SECRETARIA DE ESTADO DE INVESTIGACION,

MINISTERIO Uni6n Europea DESARROLLO E INNOVACION
p Fondo Europeode —* ge cpETARIA GENERAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA
DE ECONOMIA Desarrollo Regional E INNOVACION
“Una manera < z = =
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNICA
Y COMPETITIVIDAD de hacer Europa’

SUBDIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS PARA LA INVESTIGACION

NOTA INFORMATIVA: JUSTIFICACION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURAS CIENTIFICAS COFINANCIADOS POR
EL FEDER (PERIODO DE PROGRAMACION 2007-2013). ULTIMO PERIODQ DE JUSTIFICACION DE GASTOS (ENERO

2016).

Siendo el presente el Ultimo periodo de certificacion de gastos del periodo de programacién FEDER 2007-2013 y en
relacion con la justificacién de gastos de proyectos de Infraestructuras Cientificas que todavia estan en plazo para
su justificacion, es preciso recordar las mejoras introducidas en el procedimiento de justificaciéon de gastos y las
principales novedades implementadas en dicho proceso, que ya se informaron en el periodo anterior (octubre
2015).

Se recuerda que éste es el dltimo periodo de ventanilla en el que se podran justificar gastos (entre el 4/01/2016 y
29/01/2016) y que unicamente sera financiables los gastos elegibles efectuados y pagados con anterioridad al
31/12/2015.

MODIFICACIONES EN EL PROCEDIMIENTO DE JUSTIFICACION DE GASTOS: APORTACION DOCUMENTAL DE
JUSTIFICANTES DE GASTOS Y PAGOS Y EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Debido al resultado de las auditorias realizadas por la IGAE y la Comision Europea sobre los proyectos gestionados
por esta Direccion General en los que han encontrado una elevada tasa de error, ha sido preciso modificar tanto el
procedimiento de justificacion de gastos por parte del beneficiario, como el de revision administrativa que se
realiza por parte de los servicios de esta Direccién General.

Por ello, a continuacién, se resume el contenido de las modificaciones y novedades en el procedimiento de
justificacidn de gastos que se implementaran para los siguientes periodos de apertura de ventanilla de justificacién.

Hasta la anterior ventanilla de octubre/2015, |la forma de realizar una justificacién de gastos era la carga telematica
de una serie de datos correspondientes a cada uno de los gastos certificados o bien grabandolos directamente en la
aplicacién informatica disponible en la pagina web del MINECO (JustiWeb), o bien realizando la carga masiva de
esos datos a través de fichero (Excel o XML). Ademas, era preciso aportar para cada proyecto, el “informe de
ejecucién” y la “ficha resumen de gasto” firmada por el representante legal (informacién econdmica).

Para cada item de gasto se graba la siguiente informacion:

- Identificador de factura

- Fecha de factura

- Fecha de pago

- Concepto del gasto

- Proveedor

- Importe total

- Porcentaje de imputacién

- Importe presentado a justificacién
- Base imponible

- IVA.
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A partir de octubre/2015, ademas de todos los elementos indicados en la forma de justificacion habitual, es preciso

dar de alta en JustiWeb (plataforma web de justificacion de gastos del MINECO) todos los expedientes de

contratacidn (contratos) asociados a los gastos que se justifiquen y aportar la siguiente documentacion escaneada:

Pdf de la factura correspondiente a cada gasto justificado. Un archivo de 1Mb maximo. (Obligatorio para
todos los gastos). Ver Anexo | “Documentos justificativos de Gasto y Pago en Proyectos de Infraestructuras
Cientificas”

Pdf del justificante de pago correspondiente a cada gasto/pago justificado. Un archivo de 1Mb maximo.
(Obligatorio para todos los gastos). Ver Anexo | “Documentos justificativos de Gasto y Pago”

Justificante del Gasto SI ‘ M

Justificante del Pago SI ‘ 2~

Documentacién relativa a cada uno de los procedimientos de contratacion relacionados con los gastos
certificados. Esta documentacidn justificativa de los procedimientos de contratacidn constarad de hasta 6
ficheros (3 como minimo segun se describe a continuacién), cada uno de 4Mb maximo y todos los
documentos en formato Pdf :

0 1. Un indice de la documentacidn que se adjunta para un contrato determinado, indicando lo que
contiene cada uno de los ficheros de documentacién que se deberan cargar para cada contrato
dado de alta (segln punto 3). Obligatorio.

O 2. Una Check list (segiin modelo adjunto como Anexo Il) cumplimentada por el beneficiario en
relacidon con ese contrato. Obligatorio. Es muy importante cumplimentar correctamente esta lista
de comprobacion. En el apartado “observaciones y documentacién rellacionada”, debera recogerse
expresamente la documentacion justificativa que se aporta en cada caso en relacidon con la
pregunta correspondiente de la lista o, en su defecto, las explicaciones pertinentes.

0 3. Hasta 4 ficheros conteniendo la documentacion escaneada solicitada para el contrato (Segln
la relacidon de “Documentacidn justificativa a remitir segun procedimiento de contratacién” que se
adjunta como Anexo lll). Como es imposible establecer a priori el tamafio de los documentos que
se adjuntardn, que serd variable dependiendo del contrato en cuestidn, solicitamos que la
documentacion a adjuntar se distribuya, segun se indique en el indice respectivo, en un maximo de
4 ficheros. Para cada contrato dado de alta, sera obligatorio adjuntar, al menos, un fichero de este

tipo.
Check List Contrato SI ~ R
Doc. Contrato 1 Sl ~ R
Doc. Contrato 2 NO (=)
Doc. Contrato 3 [ no =
Doc. Contrato 4 NO [=
Indice Doc. Contrato Sl -~
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En el caso de gastos que por sus caracteristicas no estén asociados a un expediente de contratacion (por ejemplo,
tasas o licencias que sean elegibles), serd obligatorio adjuntar, junto con el pdf de la factura y el del documento
de pago, otro archivo en pdf conteniendo un documento ad hoc justificando/explicando esta situacidon (en lugar de
los documentos especificos de contratos sefialados mas arriba). Procedera, asimismo, aportar dicho archivo, en
lugar del resto de la documentacidon de contratos, en el caso de los contratos menores y los procedimientos de
Adquisicidn Centralizada. En este ultimo caso, el archivo que se adjunte deberd contener:

- La “Peticién de contratacién centralizada” del beneficiario al Organo competente (Actualmente, en el
ambito estatal, la Direccidon General de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion).
- El “Acta de recepcién” por el beneficiario del objeto del contrato.

Justificante del Gasto SI =
Justificante del Pago SI =
Justif gasto sin contrato Sl =

En resumen: cada gasto justificado deberd ir acompaiiado de copia de la factura, copia del documento de pago, n?
de contrato asociado a ese gasto y documentos del expediente de contratacién. En caso de que un gasto no tenga
un n? de contrato asociado, deberan aportarse junto con los pdf del gasto y el pago, otro pdf que justifique esta
situacion. denominado en la lista de posibles documentos a adjuntar en JustiWeb “justif gasto sin contrato”.

En un periodo de ventanilla determinado se podra dar de alta y presentar un contrato (con todos los datos y
documentos obligatorios) que quedard grabado al cerrar la justificacion econdmica del proyecto aunque, en ese
momento, no se asocie a él ningln gasto. Posteriormente, se deberan asociar a dicho contrato el/los gastos
correspondientes. En el caso concreto que nos ocupa (final periodo programacion 2007-2013), podrian darse de
alta y presentar contratos en el primer periodo de ventanilla previsto (entre el 26/10/2015 y el 13/11/2015) que no
tengan ningln gasto asociado durante esta ventanilla. En este caso, los gastos asociados a dicho contrato se
deberan justificar en la siguiente ventanilla (Entre el 04/01/2016 y el 29/01/2016).

IMPORTANTE: En esta “ventanilla”, solo se cargardn en JustiWeb los contratos y la documentacion de
contratacion en los proyectos que NO HAYAN PRESENTADO GASTO CON ANTERIORIDAD a la ventanilla de
octubre. Es decir, para los proyectos que se haya presentado gasto en ventanillas anteriores a la de octubre, solo
se deberdn subir a JustiWeb, los pdf de facturas y documentos de pago (el resto del procedimiento se mantendrd
como lo venian haciendo hasta ahora). Si hay proyectos que presentaron gastos por primera vez en octubre y
presentan mds gastos en esta ventanilla deberdn cargar en Justiweb también los contratos y documentacion
que proceda relacionada con los nuevos gastos.

Es muy importante que se aporte correctamente toda la informaciéon y documentacion indicada. La ausencia de

alguno de los documentos obligatorios conteniendo la informacidn necesaria_impedira la validacién del gasto en

revision administrativa y conllevara su retirada. Hay que incidir en lo ajustado de los plazos para realizar la

verificacidon de toda la informacién solicitada, dada la inminencia del cierre del periodo FEDER 2007-2013.
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Procedimiento

Justificacion de gasto a través de la pantalla de “FACTURAS”.

Una vez que se ha accedido a la ayuda concreta para la que se desea justificar gastos, se accede a la pantalla de

facturas que se encuentra dentro del menu de “Gastos”:

TIFICACIONES

* Listado Convocatorias

» Datos Ayuda Datos Ayuda

msuarez | UNIVERSIDAD DE GRANADA

forma de espectr

UNGR10-1E- 5n de una pl
219 alta resolucién (UPLC)

Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir|

ia de masas de alta r

5n (Q-TOF) lad

acr grafia liquida de

Resumen econbmico
Facturas
Gastos Personal

Facturas pendientes de enviar
Otros Justificantes

g:‘llr:ﬂo;ocumnln:dn Seleccion  Cod. Gasto N° Factura original Importe Imputado Proveedor Documento
i & 10004/2015/2/8175710 G123 120.000,00 EUR|La canaleta S.A 123145
Afadir | | Editar | | Eliminar | | Eliminartodos |

A través de esta pantalla, pulsando la tecla “Afiadir”, se accede a la siguiente pantalla a través de la que se podran

grabar los datos correspondientes a un gasto determinado, asi como adjuntar la documentacion obligatoria

asociada a dicho gasto.

7> JUSTIFICACIORES

msuarez | UNIVERSIDAD DE GRANADA

Ayuda | F.A.Q | Moticias | Salir |

N 21570 | o ca s reschacion om0
219 liquida de alta resclucidn (UPLC)

ia de masas dealta

in (Q-TOF)

ke B Facturas
+ Otres Justificantes
* Contratos
Geston dotumantason
gastos Cif Entidad Pagadora(®)
Q1818002F -

5 TpoGasts(")
Elija una opcidn de la lista
* Cerrar justificaci
Provesdor(®)

| Guardar

Nimero de Factura(®)

Los campos con [*) son obligatorios

Tipo Documento(*)
[ |  Elija una opcién de la lista

Facha Factura (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago [dd/mm/yyyy)(*)

Base Imponible(®) Importe iva

ble €(*} Importe Imputado(®)

Documanto(*)

| | o

0.00] [

100|

¢ Contrate Asociado(1)

__—-""\\ N de Inventaric

N© Factura origen del abong

Concepta
-
[+ én del Gasto (Ob
»
Documento Obligatorio Acciones
Justificante del Gasto s1 ®
Justificante del Page 51 ‘
Justif gaste sin contrate 1 =
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En esta pantalla se cumplimentaran, al menos, todos los datos obligatorios (marcados con *).

A través de esta pantalla se adjuntaran los documentos “Justificante del gasto” y “Justificante del pago”,
obligatorios para todos los gastos a partir de ahora.

. = - .
Para ello, pulsando sobre el icono ___ aparece la siguiente pantalla para adjuntar un documento:

UNGR10-1E-1116 Adquisicién de un sistema perfilador Doppler 3D de ultrasonido

Documentacion a adjuntar

» Cc s Guardar Volver
+ Gestion documentacion
gastos Sélo se permitira ficheros con extensién .pdf y con un tamafio menor o igual a 1Mb

g Tipo Documento: Justificante del Pago

Proveedor / Trabajador: SGF5SG - dsgdfsg

Examinar.

En ella deberd pulsarse el botdén “Examinar” para seleccionar un fichero previamente grabado en el equipo desde el
que se esta realizando la justificacion. A continuacidn, se debera pulsar el botén “Guardar” para adjuntar el
documento.

Para cada gasto justificado serd obligatorio:

- O bien cumplimentar, en la pantalla de “Facturas” el campo “N2 Contrato asociado” con la “referencia
contrato” (que corresponderd al nUmero de expediente asignado por el beneficiario al procedimiento de
contratacion relacionado con el gasto que se estd justificando) que se debera introducir en la pantalla de
“Contratos” al grabar el alta de un contrato (tal como se explica mas adelante).

IMPORTANTE: En este caso, es imprescindible DAR DE ALTA EL CONTRATO PREVIAMENTE a través de la
pantalla de “Contratos”. El Sistema validard que el dato “N° Contrato asociado” que se introduce en la
pantalla de facturas corresponda exactamente con el campo “Referencia contrato” grabado en la
pantalla de “Contratos”. En caso contrario, se emitira el siguiente mensaje de error: El nimero de
contrato introducido no existe para esta ayuda.

- 0, en caso de no cumplimentar este campo (porque no exista contrato asociado), sera obligatorio aportar
el documento justificativo de esta situacidn: “justificante gasto sin contrato” que se adjuntara desde esta
misma pantalla de “Facturas”.

Como es sabido, la justificacion de gastos también puede hacerse a través de ficheros de “carga masiva”. En este
caso, serd obligatorio cumplimentar en el fichero, para cada gasto, el campo “Numero de contrato” en el caso de
gue exista contrato asociado dado de alta para ese gasto o, en caso de no cumplimentarse, se debera adjuntar para
ese gasto, el documento “justificante gasto sin contrato”. Al igual que en el procedimiento de carga manual (a
través de la pantalla de facturas) el sistema validara, en este procedimiento de carga masiva, que el dato que se
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introduce en el campo del fichero denominado “NUmero de contrato” corresponda exactamente con el campo
“Referencia contrato” grabado en la pantalla de “Contratos”.

Mientras no se haya efectuado el cierre de la justificacidon de los datos los ficheros adjuntos podrdn
eliminarse/sustituirse por otros. Para ello, debera pulsarse el iconox
Antes de cerrar la justificacién econdémica del proyecto, el sistema hara las comprobaciones pertinentes, y no
permitird su cierre si no se cumplen las condiciones indicadas. El sistema avisard con los mensajes de error
correspondientes indicando las carencias o incidencias existentes que impiden el cierre para su subsanacién. Todos
los ficheros deben ir en formato Pdf. Y no pueden superar el tamafio asignado (1Mb para los documentos asociados
al gasto).

Introduccién de informacién /documentacién de los expedientes de contratacién asociados al gasto a través de
la pantalla “CONTRATOS”.

Accediendo en la aplicacién a través del menu de “Gastos “, eligiendo “Contratos” se muestra esta pantalla, a
través de la que se inicia el alta de los expedientes de contratacién relacionados con los gastos que se certifican,
pulsando la tecla “Anadir Contrato Sector Publico”.

> JUSTIFICACIONES msuarez | UNIVERSIDAD DE GRANADA Ayuda | F.A.Q| Noticias | Salir |

Contratos

A continuacién se listan los contratos asociados con esta ayuda. Si desea utilizar un contrato que no aparece en este listado debera
afiadirlo mediante los botones "Afadir Contrato Pablico”,"Afadir Contrato Privado”™ o "Afadir Contrato Leasing”, segln sea el tipo. Si el
contrato a agregar ya esta siendo utilizado por otras ayudas de este organismo, podra copiarlo a través de la siguiente opcidn:

» Resumen econdmico
» Facturas

» Gastos Personal

» Otros Justificantes
* Contratos

» Importar Contratos del organismo

Contratos asociados a la ayuda

NIFICIF adjudicatario Nombre adjudicatario

» La bisqueda no produjo resultados

: Anadir Contrato Sector Puablico Anadir Contrato Privado Jik Afadir Contrato Leasing . | Editar Eliminar
Ver Gastos/Contratos Asociados

En esta pantalla también se podra “Editar” un contrato previamente dado de alta, para modificar alguno de los
datos introducidos en la pantalla siguiente, siempre que no se haya cerrado la justificacion econdémica en la que se
produjo dicha alta. Asimismo, un contrato se podra “Eliminar” siempre que no se haya cerrado la justificacion
econdmica en que se dio de alta.

Al pulsar la pestafia “Ver Gastos/Contratos Asociados”, antes de cerrar la justificacion econdmica del proyecto, se
mostraran tanto los expedientes de contratacion como los gastos justificados para ese proyecto y filtrando los
datos que se muestran, sera posible ver los gastos certificados asociados a cada contrato.

Al pulsar la tecla “Afiadir Contrato del Sector publico”, se muestra la siguiente pantalla a través de la cual se daran
de alta los expedientes de contratacion relacionados con los gastos y se adjuntara la Documentacién asociada a
cada uno de los expedientes de contratacion:
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msusrez | UNIVERSIDAD DE GRANADA Ayuds | F.A.Q | Noticias | Salir|

AR o.tratos Publicos
i [ o s
T Goardar | [ Velver Los campos con (+) son obigatorios
b Gasios Personal
» Otros Justificantes CIF del contratante(*)
+ Contritos Eija uns opcdn de la ists v
+ Gestin Cocumentasion gasts
Referencia Contrats(*) Procedimiento adjudicacibn(*)
— =TT -
* Informes Antariors

Cortratos suetss & regulsside armanizads (arts 13 8 16 LESP)(%)

Eio una cpotn e s fta ¥

fetashn(*) Imparte sdjudicasiin(*) NIF/CIF sdjudieataria(*)
[ [ ] | J

Nember agjudicatana(*)

Tipe contrats(*)
Eija una opcidn Oe la lists ¥

Objets del contrate(*)

Diaric ofical 1(*) Fachs publicscide diaris 1 (88/mm/yyyy)(*)
Bowssinceinin v [
Diaric oficial 2 Fechs publicacidn diario 2 (64/mm/yyyy)

Sl
Cédige cortrate complementanc Cédigo contrat modifics

[ | | |

Documento Obligatorio Acciones
Chesk List Contrats 1 B
Dsc. Contrats st =
Dec. Contrats 2 NO 29
Dee. Contrats 3 No 13
Doc. Contrato & NO =
Indice Doc. Contralo s =

En ella se deberan cumplimentar, al menos, todos los datos marcados como obligatorios, y adjuntarse la
documentacion solicitada, segln se ha descrito anteriormente.

Los campos correspondientes a la publicacidon de la licitacidn “Diario oficial (1)” y “Fecha publicacién diario 1

(dd/mm/yyyy)”, no seran obligatorios cuando se trate de un procedimiento negociado sin publicidad, por las
propias caracteristicas del procedimiento.

Los ficheros se anadiran de la misma forma que en la pantalla de “Facturas”. Todos los ficheros deben ir en formato
Pdf y no pueden superar el tamafio asignado (4Mb para los ficheros relacicnados con el contrato).

Antes cerrar la justificacién econdmica del proyecto, el sistema hara las comprobaciones pertinentes, y no
permitird su cierre si no se cumplen las condiciones indicadas y se ha aportado la documentacion obligatoria
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solicitada. El sistema avisara con los mensajes de error correspondientes indicando las carencias o incidencias

existentes que impiden el cierre para su subsanacion. Si las incidencias estdn relacionadas con un contrato, se
indicard el contrato que presenta errores.

edugon | UNIVERSIDAD DE CADIZ Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

» Listado Convocatorias

+ Quedan gastos pendientes de Documentar. Dirijase a la seccién "Gestion Documentacién Gastos” del apartado "Gastos”

CTE

TR ¢+ Quedan contratos pendientes de Documentar. Dirijase a la seccién "Contratos™ del apartado "Gastos™ para completarlos.

as referencias son: referencia2, prueba, ref_ConPub.
» Informes Anteriores

» Cerrar justificacion ‘ UNCA10-1E-1001 PERFILOMETRO OPTICO

» Ver Justificaciones
Cemadas

Cerrar Justificacion

Proyecto: UNCA10-1E-1001 PERFILOMETRO OPTICO

Va a proceder a cerrar la justificacion seleccionada. Es recomendable que obtenga un borrador previo para cerciorarse que su justificacion es
correcta.

Plazo de Justificacién: 05/10/2015- 13/11/2015
Periodo de gastos a justificar: 01/01/2008- 25/10/2015

Tipo Justificacion: Cientifico-Técnico y Econdmica

Documento Responsable Obligatorio Fichero
INFORME DE SEGUIMIENTO Representante Legal SI SB01-14.pdf
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SECRETARIA DE ESTADO DE INVESTIGACION,

MINISTERIO Uni6n Europea DESARROLLO E INNOVACION
. E°“d° E””“;fe‘? del SECRETARIA GENERAL. DE CIENCIA, TECNOLOGIA
DE ECONOMIA esarrollo Regional £ NNOVACION
“Una manera - = = ~
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNICA
Y COMPETITIVIDAD de hacer Europa’”
SUBDIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS PARA LA INVESTIGACION
ANEXO |

DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE GASTO Y PAGO EN PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURAS CIENTIFICAS

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL GASTO:

Un gasto se puede justificar a través de facturas o documentos justificativos de valor probatorio equivalente.

Estos documentos deberan reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de 1/12/2012), entre los que cabe
destacar las siguientes:

- Fecha de expedicién
- Identificacion, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios.
- Descripcion de las operaciones y fecha de realizacién de las mismas.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse, en su caso,
por separado las partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o sujetas a distintos tipos
impositivos.

NO SE ACEPTARAN FACTURAS PROFORMA.

La acreditacién de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrénicas, siempre que cumplan los

requisitos para su aceptacién en el ambito tributario. Para ello se presentard el documento PDF.

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL PAGO:

Los justificantes de pago para ser considerados validos, deberan reflejar la fecha efectiva de salida de los fondos
y permitir identificar:

Al organismo beneficiario
Al tercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, hacienda publica, seguridad social...)

3. La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo beneficiario, debiendo coincidir
ésta con la fecha introducida en la aplicacién de justificacién.

4. El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de gasto en la aplicacion (en
caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el motivo de las mismas mediante un comentario en
la aplicacion y dejar constancia junto a la documentacidn justificativa de pago para su mejor comprension
por autoridades de verificacién y control).

Los justificantes de pago mas habituales son:
e Extractos de cuenta del movimiento (en caso de que el organismo utilice la banca electrénica, sera vélida

la consulta realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura,
direccién URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacion en el dmbito tributario).
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Justificante de pago por transferencia bancaria: deben figurar al menos, como ordenante del pago el
beneficiario de la ayuda, como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga y el concepto,
debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.

Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa. Si el justificante de pago agrupa
varias facturas, deberd estar acompafiado de una relacién de las mismas, independientemente de que
estas formen parte de los gastos justificados. El gasto debe marcarse por el beneficiario para su mejor
identificacidn

Si la remesa de transferencias supone un archivo muy voluminoso, se incluird la primera pagina, la pagina
donde figure el gasto o gastos seleccionados y la Ultima pagina en la que figure el importe total de la
transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por transferencia bancaria.

Certificaciones de la entidad bancaria (que permitan identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario
de la ayuda, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al firmante de dicho certificadoy a la
entidad que lo expide).

En caso de pagos mediante cheque o taldén, se aportara fotocopia del cheque, detalle del cargo en la
cuenta del organismo que justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en cuenta del
taldn es la fecha de pago que se indica en la aplicacion de justificacion web).
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DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNICA
SUBDIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS PARA LA INVESTIGACION

Y COMPETITIVIDAD

ANEXO I
LISTA DE COMPROBACION CONTRATA(;I(')N- BENEFICIARIO
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA CIENTIFICA (FEDER 2007-2013)

REFERENCIA PROYECTO:
TITULO PROYECTO:

N° DE EXPEDIENTE:

TIPO DE CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CONTRATACION (LEY 30/2007LCSP y RD 03/2011 TRLCSP)

Si|No| NP | OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

1. En el caso de haberse publicado, ¢ Incluian los
anuncios de licitacién una mencion a la cofinancia-
cion europea?

2. Tipo de procedimiento:
¢ Se ha justificado, en su caso, adecuadamente en
el expediente el procedimiento de adjudicacion se-
leccionado?

3. ¢Hasido informado favorablemente el pliego de
clausulas administrativas particulares por el servicio
juridico?

4. Enlos pliegos de clausulas administrativas particula-
res, ¢,se incluye algun criterio de valoracion de ofer-
tas no vinculado directamente con el objeto del con-
trato (experiencia,...)?

5. ¢Si existe en el expediente fraccionamiento del gas-
to, es conforme a lo dispuesto en el art. 74 de la Ley
30/2007 o art. 86 del RD 3/2011 TRLCSP?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

¢Se han publicado los anuncios de licitacion exigi-
dos legalmente?

¢Se ha difundido/publicado el perfil de contratante
de acuerdo con lo establecido en el art. 42 de la Ley
30/2007 o art. 53 del RD 3/2011 TRLCSP?

En caso de haberse utilizado la tramitacion de ur-
gencia o emergencia ¢ esta debidamente justificado
segln la ley?

Una vez realizada la convocatoria de la licitacion,
¢se han cumplido los plazos de presentacion de las
solicitudes de participacion y de las proposiciones?

10.

¢ Se ha acreditado la personalidad juridica del adju-
dicatario, clasificacion o solvencia, y una declaracién
de no estar incurso en prohibicion de contratar, asi
como el cumplimiento de las obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social?

11.

Tratandose de una licitacion basada en varios crite-
rios de valoracién de ofertas, ¢consta en el pliego
de condiciones/documento descriptivo (en caso de
didlogo competitivo), la ponderacion relativa atribui-
da a cada uno de los criterios de valoracién?

12.

En caso de establecerse un Unico criterio de valora-
cion de ofertas ¢ se corresponde éste con el de pre-
cio mas bajo?

13.

¢Son perfectamente distinguibles los criterios de
solvencia de los criterios de valoracion de ofertas en
los anuncios de licitacién o pliegos de condiciones?

14.

En su caso, ¢se ha dado plazo para subsanacién de
problemas en la presentacion de la documentacion?

15.

¢ Se han respetado los principios de no discrimina-
cion e igualdad de trato (art. 1 de la Ley 30/2007 y
del RD 3/2011 TRLCSP)?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

16.

Para la valoracion de las proposiciones y la determi-
nacion de la oferta econdmicamente mas ventajosa
¢se han tenido en cuenta exclusivamente los crite-
rios de valoracion directamente vinculados con el
objeto del contrato, recogidos en el pliego?

17.

A efectos de la adjudicacion del contrato si se ha
procedido a una subasta electrénica, ¢,se ajusta a lo
establecido en el art. 132 de la Ley 30/2007 o art.
148 RD 03/2011 TRLCSP?

18.

¢ Se ha adjudicado el contrato al licitador que ha
presentado la oferta econémica mas ventajosa?

19.

¢ Se han cumplido las normas sobre notificacion (y
publicacién) de la adjudicaciéon?

20.

En caso de que hayan existido ofertas despropor-
cionadas o con valores anormales (temerarias), ¢,se
ha solicitado su justificacién?

21.

¢ Existe documentacion acreditativa del 6rgano ad-
judicador que recoja todas las ofertas y la valoracion
de las mismas, y se ha dispuesto de los informes de
valoracion técnica correspondientes?

22.

¢Se ha publicado la formalizacion en los plazos
legales exigibles?

23.

¢Se ha constituido garantia definitiva?

24,

En caso de contratacion conjunta de redaccion de
proyecto y de ejecucion de las obras, ¢,se cumplen
los requisitos del art. 108 LCSP o del art 124 RD
03/2011 TRLCSP?

25.

En su caso, ¢existe certificado de disponibilidad de
terrenos?

26.

¢ El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido
por el importe de la oferta que éste ha presentado y
no contiene clausulas contrarias a los pliegos?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

27. Cuando se trate de prestaciones complementarias
(obras o servicios) que no figuren en el proyecto ni
en el contrato inicial ¢,se cumple lo previsto en los
arts. 155b (obras), art 158b (servicios), art. 157 (su-
ministros) de la Ley 30/2007 LCSP o en los art.171
(obras), art.174 (servicios), art.173 (suministros) del
RD03/2011 TRLCSP?

28. En caso de prestaciones complementarias (obras o
servicios), ¢supera el importe acumulado del 50%
del contrato primitivo?

29. ¢ El contrato ha sido objeto de modificacion?

30. ¢El 6rgano de contrataciéon ha comunicado a todo
candidato o licitador rechazado que lo solicite, los
motivos del rechazo de su candidatura o de su pro-
posicién y las caracteristicas de la proposicion del
adjudicatario determinantes de la adjudicacion a su
favor?

Fecha y Firma / Nombre de la persona que ha cumplimentado la lista de comprobacion.
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MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

Unién Europea
Fondo Europeo de
Desarrollo Regional

“Una manera
de hacer Europa”

ANEXO 11

SECRETARIA DE ESTADO DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION

SECRETARIA GENERAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNICA
SUBDIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS PARA LA INVESTIGACION

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA A REMITIR SEGUN PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA REVISION ADMINISTRATIVA (PROYECTOS INFRAESTRUCTURAS CIEN-

TIFICAS)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGO-
CIADO EN EL QUE NO SE
EXIJA PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR

1 | Anuncios de licita-
cion

Anuncios de licita-
cion e invitaciones
cursadas

Anuncios de licita-
cion e invitaciones
cursadas

Invitaciones cursadas

- Certificado del 6rgano de contratacién o representante legal en su
defecto, acreditativo de que el proveedor seleccionado es el Unico
que dispone del equipo necesario para cumplir los objetivos cientifi-
cos del proyecto.

- Certificado del proveedor, acreditativo de que no existe en el mer-
cado otro producto que reuna dichas caracteristicas.

2 | Pliego de cldusulas
administrativas
particulares

Pliego de cldusulas
administrativas
particulares

Pliego de cldusulas
administrativas par-
ticulares

Pliego de cldusulas admi-
nistrativas particulares

Pliego de cldusulas administrativas particulares

3 | Informe favorable
del servicio juridi-
co sobre el pliego
de clausulas ad-
ministrativas par-
ticulares

Informe favorable
del servicio juridico
sobre el pliego de
cldusulas adminis-
trativas particula-
res

Informe favorable
del servicio juridico
sobre el pliego de
cldusulas adminis-
trativas particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre el
pliego de clausulas admi-
nistrativas particulares

Informe favorable del servicio juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares.

4 | Direccién web en
la que se puede
acceder al perfil
del contratante

Direccién web en la
gue se puede ac-
ceder al perfil del
contratante

Direccién web en la
que se puede acce-
der al perfil del con-
tratante

Direccion web en la que
se puede acceder al perfil
del contratante

Direccidn web en la que se puede acceder al perfil del contratante
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PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGO-
CIADO EN EL QUE NO SE
EXIJA PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR

Certificacién o
documento del
registro de la ofi-
cina receptora
donde conste el
momento de pre-
sentacion de ofer-
tas.

Certificacion o
documento del
registro de la ofici-
na receptora don-
de conste el mo-
mento de presen-
tacién de solicitu-
des de participa-
cion y de ofertas.

Certificacién o do-
cumento del regis-
tro de la oficina
receptora donde
conste el momento
de presentacién de
solicitudes de parti-
cipacion y de ofer-
tas.

Certificacién o documen-
to del registro de la ofici-
na receptora donde
conste el momento de
presentaciéon de ofertas.

Justificaciéon de la
constituciéon de
garantia definitiva

Justificacion de la
constitucién de
garantia definitiva

Justificacién de la
constitucion de
garantia definitiva

Justificacién de la consti-
tucién de garantia defini-
tiva

Justificacidn de la constitucion de garantia definitiva

Documentacién
acreditativa de: la
personalidad juri-
dica del adjudica-
tario, clasificacién
o solvencia, no
estar incurso en
prohibicién de
contratar y cum-
plimiento de obli-
gaciones tributa-
riasy de S.S.

Documentacion
acreditativa de: Ia
personalidad juri-
dica del adjudicata-
rio, clasificacién o
solvencia, no estar
incurso en prohibi-
cién de contratary
cumplimiento de
obligaciones tribu-
tariasy de S.S.

Documentacién
acreditativa de: la
personalidad juridi-
ca del adjudicatario,
clasificacién o sol-
vencia, no estar
incurso en prohibi-
cion de contratar y
cumplimiento de
obligaciones tribu-
tariasy deS.S.

Documentacidn acredita-
tiva de: la personalidad
juridica del adjudicatario,
clasificacidn o solvencia,
no estar incurso en
prohibicién de contratar
y cumplimiento de obli-
gaciones tributarias y de
S.S.

Documentacion acreditativa de: la personalidad juridica del adjudica-
tario, clasificacidén o solvencia, no estar incurso en prohibicion de
contratar y cumplimiento de obligaciones tributarias y de S.S.
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PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGO-
CIADO EN EL QUE NO SE
EXIJA PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR

8 | Documentacion Documentacion del | Documentacion del | Documentacion del 6r-
del 6rgano de organo de contra- | érgano de contrata- | gano de contratacion que
contratacién que tacién que recoja cioén que recoja to- recoja todas las ofertas,
recoja todas las todas las ofertas, das las ofertas, justi- | justificacién de la elegida
ofertas, su valora- | suvaloraciény, en | ficacién de la elegi- como econdmicamente
ciény, ensu caso, | sucaso, los infor- da como econdmi- mas ventajosa y, en su
los informes técni- | mes técnicos. camente mas venta- | caso, los informes técni-
cos. josay, en su caso, cos
los informes técni-
cos
9 | Adjudicacidn: noti- | Adjudicaciéon: noti- | Adjudicacién: notifi- | Adjudicacion: notifica-
ficaciones realiza- | ficaciones realiza- caciones realizadas | ciones realizadas a los
das a los licitado- das a los licitadores | a los licitadores y al | licitadores y al adjudica-
res y al adjudicata- | y al adjudicatario. adjudicatario. tario.
rio.
10 | Anuncios de publi- | Anuncios de publi- | Anuncios de publi- Anuncios de publicacion | Anuncios de publicacién de la formalizacién.
cacién de la for- cacién de la forma- | cacidn de la formali- | de la formalizacién.
malizacion. lizacion. zacion.
11 | Contrato suscrito Contrato suscrito Contrato suscrito Contrato suscrito con el Contrato suscrito con el adjudicatario.

con el adjudicata-
rio

con el adjudicata-
rio.

con el adjudicatario.

adjudicatario.

DOCUMENTACION ADICIONAL. En estos casos se presentara ademas:

12

En procedimiento urgente, la declaracién de urgencia

13

En contrato de obras, el certificado de disponibilidad de los terrenos
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PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGO-
CIADO EN EL QUE NO SE
EXIJA PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR

14 | En el supuesto de que existan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacién acreditativa de la audiencia al licitador para la justifica-

cion de las mismas

EN CONTRATOS MENORES SE APORTARA UNICAMENTE COPIA DE LA FACTURA ABONADA
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