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CONVOCATORIA RETOS COLABORACION

Tal y como se establece en la convocatoria de RETOS-COLABORACION, la presentacion de una
solicitud de ayuda, asi como de toda la documentacion requerida, debe realizarse obligatoriamente
a través de los medios electronicos habilitados en la sede electrénica del Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades. Este manual ofrece ayuda para la presentacion telematica de la
solicitud a través de la cumplimentacion del formulario electrénico disponible en la sede electrénica
del Ministerio.

Para la cumplimentacién del formulario electrénico, es necesario distinguir los roles que van a
desempefiar en la aplicacion de solicitud las diferentes entidades participantes del proyecto y las
acciones dentro de la aplicacion de solicitud que van a poder desempefiar cada una de ellas.

Roles de las entidades participantes de un proyecto:

a).- El representante de la agrupacion, Entidad participante solicitante de la ayuda o Coordinador: El
representante de la agrupacion o solicitante de la ayuda tendra el rol de Coordinador del proyecto
en la aplicacion de solicitud. Séra el encargado de crear la solicitud de ayuda en la aplicacion e
indicar los datos generales del proyecto, ademas de sus datos especificos de participacion en el
proyecto.

b).- Participante: El resto de entidades del proyecto tendra el rol de Participante y tendra que
rellenar los datos especificos de su participacién en el proyecto.

- Acciones a realizar por cada Rol:

ROLES ACCIONES

Abrird/creara una solicitud

Indicara las entidades que participan en el proyecto y sus
compromisos de ejecucion en el proyecto.

Proporcionara los datos generales del proyecto

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su entidad

Representante de la Agrupacion para cumplimentar la solicitud

o Coordinador Indicara los datos relativos a la participacion de su entidad, por

(Entidad participante solicitante de | ser ésta un participante mas del proyecto.

la ayuda) Aportara a la solicitud la Memoria Técnica y Econdmica del
proyecto

Generara el Cuestionario

Firmara electrGnicamente su participacion

Registrara electronicamente la solicitud

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su entidad
para cumplimentar la solicitud

Participante Indicara los datos relativos a la participacion de la entidad en

(Entidades Participantes en el el proyecto

proyecto) Firmara electrébnicamente su participacion (Declaracién de
conformidad de participacion)
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MANUAL DE USUARIO- SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:

12.- COORDINADOR: Describe todas las acciones que debe realizar la entidad coordinadora del
proyecto.

22.- PARTICIPANTE: Describe todas las acciones que debe realizar cada entidad participante del
proyecto.

32- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE CONFORMIDAD DE PARTICIPACION —
Entidad Participante: Describe el proceso de firma de las declaraciones de conformidad de
participacion por parte de las entidades que van a ejecutar el proyecto.

42- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA -
Coordinador: Describe el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte
de la entidad coordinadora.

5%.- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL
REGISTRO ELECTRONICO DE UNA SOLICITUD DE AYUDA.

ﬂTA IMPORTANTE: Es importante comprobar, antes de comenzar con la solicitud de ayudab

todos los representantes legales de las entidades participantes cuentan con una firma electrénica
valida. El representante legal de una entidad podra utilizar tanto su firma electrénica personal (DNI
electrénico) como su firma electrénica institucional.

Se recuerda que el equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la presentacion de solicitudes
debe contar con una serie de requisitos técnicos imprescindibles para poder entrar en la Sede
Electrénica del Ministerio.

Mas informacion acerca de la validez de la firma electrénica a utilizar y acerca de la configuracién
del equipo en el siguiente link:

http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fabec7da6901432ea0/?vgne
xtoid=f0c992106a8a3210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextchannel=f0c992106a8a3210VgnV
CM1000001034e20aRCRD

Para problemas o consulta con la configuracion del equipo y/o la firma electronica se puede

contactar con el departamento de informatica del Ministerio mediante el envio de un e-mail a la
siguiente direccién de correo: cauidi@mineco.es
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1.- COORDINADOR

El coordinador debera crear la solicitud de ayuda, dar de alta a los participantes y rellenar los datos
especificos de su entidad.

ATENCION: La entidad solicitante de la ayuda (o coordinadora) tendra que indicar los datos
generales del proyecto y los datos especificos de participacion de su entidad ya que ademas de ser
la entidad coordinadora/solicitante de la ayuda, es también una de las entidades participantes del
proyecto. Por tanto, tendra que realizar las acciones descritas en los apartados 1, 2 y 4 de este
Manual.

1.1.- CREAR/GESTIONAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda RETOS-COLABORACION, el coordinador debera cumplimentar el
formulario electrénico disponible en la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades, en el apartado “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde, accediendo
al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacién Orientada a los Retos de la Sociedad
se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 1)

’ Preguntas frecuentes ] b Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo de la convocatoria Retos-Colaboracion es el apoyo a proyectos en cooperacion entre empresas y
organismos de investigacion, con el fin de promover el desarrollo de nuevas tecnologias, la aplicacion

: P - ; El acceso a la aplicacién puede realizarse con
empresarial de nuevas ideas y técnicas, y contribuir a la creacion de nuevos productos y servicios. P P

usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado

. " . de Solicitantes).
La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacion de conocimientos y resultados cientifico-técnicos )

que permitan la validacién y el desarrollo precompetitivo de nuevas tecnolégicas, productos y servicios, creando
el contexto adecuado que estimule, de acuerdo con las prioridades establecidas en los Retos, la generacion de
una masa critica en I+D+i de cardcter interdisciplinar para su aplicacién, transferencia, busqueda de soluciones
y generacion de resultados, que conlleven la promocién tanto las trayectorias tecnoldgicas y de innovacion de las
empresas como del mercado. Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversion privada, generar “ |
empleo y mejorar la balanza tecnolégica del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del
Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacién y de sus agentes, contribuyendo a mejorar la
compettividad del tejido empresarial

2 )
@ Usuario: & dave:

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

ci@ve

Pantalla 1

El representante legal de la entidad solicitante podra acceder a dicha aplicacion con su clave de
usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) o a través de la
Plataforma Cl@ve. En ambos casos, el representante legal de la entidad participante debe estar
dado de alta en RUS.

Una vez autentificado el acceso, se debera pulsar el botén “Afadir’ para crear una solicitud nueva.
(Pantalla 2)
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RETOS-COLABORACION 2019 salir |

Ultimo acceso: 03/09/2019 12:26:13

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razén social Entidad Coordinadora Referencia Estado Tipo
(P:EL:LCJEBAS UNIVERSIDAD z%LiIEfEE)A(ISATORLAS Pruebas 1 F | SRTC1900C006790XV0 | Abierto | Participante
EMPRESA PRUEBA RETOS PRUEBAS Pruebas 1 F | SRTC1900C006790XV0 | Abierto | Participante
COMVOCATORIAS
EMPRESA PRUEBA RETOS PRUEBA 2019 | SRTC1900C006793%V0 | Abierto | Coordinadora
L EMPRESA PRUEBA RETOS PRUEBA CCC | SRTC1900C006794xV0 | Ablerto| Coordinadora
[ atadir | Editar i Eliminar |

Pantalla 2

En esta Pantalla 2 se muestra la siguiente informacion:

- Seleccion, permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

- Razdén Social, entidad que se presenta a la convocatoria.

- Entidad Coordinadora, identifica a la entidad que esta ejerciendo de coordinadora del
proyecto.

- Titulo, hace referencia al nombre del proyecto.
- Referencia, codigo informatico del proyecto.
- Estado, identifica en qué estado se encuentra el proyecto.

- Tipo, identifica si la entidad que se presenta a la convocatoria participa en el proyecto
seleccionado como entidad coordinadora o como entidad participante.

Ademas, se encuentran las siguientes opciones:
- Afadir: A través de este botén el coordinador creara una nueva solicitud.

- Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar informacién o modificar
datos del formulario electronico.

- Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando no esté en el estado de
“Registrada y Cerrada”.

Los Estados en los que puede encontrarse una solicitud de ayuda son los siguientes:

- Abierto> En este estado se podra modificar e implementar la informacion solicitada en el
formulario electrénico.

- Pendiente generar documento a registrar-> Todos los participantes han finalizado y
firmado su Declaracion de Conformidad de Participacion en la aplicaciéon de firma
electrénica, a excepcion del coordinador (éste, firmara su conformidad con el resto de los
documentos asociados al coordinador, tal y como se indica en el punto 4 de este Manual).

- Pendiente registro > El coordinador ha realizado la opcién de “Generar documento a
registrar’ pero todavia no ha firmado/registrado los documentos asociados al mismo.
Debera firmarlos y registrar la solicitud de ayuda en la aplicacién de firma electrénica tal y
como se indica en el punto 4 de este Manual.

- Registraday Cerrada-> La solicitud de ayuda se ha registrado y firmadoelectrénicamente.
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Una vez pulsado el botén “Afadir’, en la aplicacion aparecera una nueva interfaz en el que se
debera indicar el titulo completo del proyecto (con informacion suficiente para diferenciar al proyecto
por lo que no sera suficiente con un acrénimo) y elegir la entidad para la que va a solicitar la ayuda,
ya que un mismo usuario podria ser el representante legal de mas de una entidad.

RETOS-COLABORACION 2019 salir |

Oltimo acceso: 20/08/2019 13:14:49

Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por favor no titulen el proyecto sélo con acrénimo. Silo desean el acronimo debe aparecer al final. Max
250)*

| PRUEBA FINAL 2019 X

Quedan 233 caracteres

Organismo*
|PRUEBAS CONVOCATORIAS | v |

Guardar Cancelar

Pantalla 3

Para seguir con la solicitud se pulsara “Guardar”. A partir de este momento la solicitud de ayuda ya
esta creada pero carece de datos. Para cumplimentarlos se debera seleccionar desde el apartado
“Gestion de Solicitudes” (Pantalla 2) el botén "Editar”.

Editada la solicitud, la aplicaciébn mostrara una interfaz en la que apareceran diversas pestafias con
apartados y sub-apartados que deberdn cumplimentarse tal y como se indica en las siguientes
secciones de este documento. - Pantalla n° 4.

RETOS-COLABORACION 2019 Gestion solicitude: | Guia errores ' Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 2 2019 13:14:49

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de Razon social

contac to (Dx
Delegado para cumplimentar | PRUEBAS CONVOCATORIAS

la solicitud

Datos de la entidad

Acronimo

Datos generales del |
proyecto Coordinador

Datos generales de |a
Entidad Participante

Desglose Presupuesto Domicilio social
Participante [CASTELLANA

Financiacién

Provincia
ARadir documentos [MADRID ]
Coordinador

Localidad
| Madrid |

Codigo postal
[ 28071 |

Pantalla 4

No es necesaria la cumplimentacién del formulario electronico en una Unica sesion. Se puede
continuar en sesiones sucesivas, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

* Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente. De modo
contrario, se producira un error en la aplicacion al generar el formulario de solicitud.
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» Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se debera utilizar el boton
“GUARDAR” para que éstos se guarden y no se pierdan al salir de la aplicacion telematica.

Por otra parte, durante todo el proceso de cumplimentacion del formulario la aplicacién permitira al
usuario consultar los posibles errores o defectos en la informacion (ej.: campos sin rellenar,
documentos obligatorios sin aportar, etc..). Esta consulta se podra realizar a través del botén “Guia
de errores” (zona superior derecha de la pantalla 4).

1.2.- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el coordinador definira los datos de identificacién de su Entidad, a través del menu
lateral izquierdo desplegado.

1.2.1.- Datos de la Entidad

En este apartado la aplicacién mostrara la informacién acerca de la naturaleza juridica de la entidad
solicitante de la ayuda. Los datos mostrados son los registrados en el Sistema de Entidades
(SISEN) del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades, y no son editables desde esta
pantalla. Para modificar cualquier dato se debera solicitar su modificacion en dicho registro. Es muy
importante revisar la informaciéon mostrada y comprobar la veracidad de la misma ya que
seré la tenida en cuenta a la hora de conceder un tipo u otro de ayuda asi como la intensidad
de ayuda a aplicar en cada caso (Ej.: tipo entidad, pertenencia al sector publico o privado,
etc..).

Desde esta misma pantalla se podra acceder directamente al registro de Sistema de Entidades
(SISEN) para poder solicitar alli su modificacién pulsando en el botén “Aqui” (parte inferior derecha
de la pantalla 4).

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica; el personal gestor tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de acuerdo
con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas a la hora
de presentar la solicitud, se recomienda gestionar estas modificaciones en la mayor brevedad
posible.

Se recuerda, en este sentido, que hasta que la entidad coordinadora del proyecto no finaliza la
firma y registro electronicamente de la solicitud en la aplicacion de @firma del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades, ésta no se considera validamente presentada. Tanto la
cumplimentacion del formulario electrénico como su firma y registro electronico deberan realizarse,
por tanto, dentro del plazo legal establecido en la convocatoria.

1.2.2.- Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion
legal de la entidad solicitante de la ayuda. La informacidon mostrada en esta pantalla no es editable
ya que coincide con la informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes
(RUS). Para modificar cualquier dato, se debera solicitar la misma directamente en dicho registro
RUS.
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1.2.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el Registro Unificado de
Solicitantes con el rol de Delegado. Para que el representante legal de la entidad pueda asignar en
este apartado a uno de sus delegados, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en el
Registro Unificado de Solicitantes. https://sede.micinn.gob.es/rus/ .

1.2.4.- Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud

En este apartado usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su Entidad
para que cumplimente la solicitud. Dicha persona debera haberse dado de alta previamente con el
rol de Delegado en el Registro Unificado de Solicitantes. Este Delegado (para cumplimentar la
solicitud) NO PODRA FIRMAR NINGUN DOCUMENTO DEL PROYECTO. Sélo podra introducir los
datos en la aplicacién. Una vez grabada esta informacion, la persona designada podra acceder ya a
la aplicaciéon de solicitud de la convocatoria (con su usuario de RUS o a través de Clav@),
seleccionar la solicitud en cuestion y comenzar a cumplimentar el resto del formulario electrénico.

1.3.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR

En este apartado, el coordinador debe indicar datos generales del proyecto. Para ello dispone de
varios sub-apartados:

- Datos Generales del proyecto

- Resumen Ejecutivo

- Entidades participantes en el proyecto

- Tareas o Actividades Principales

- Resumen de la financiacion y del presupuesto

1.3.1.- Datos Generales del Proyecto

La informacién general del proyecto que se debe aportar es la siguiente:

e Titulo del Proyecto, en castellano y en inglés. Una vez grabado un titulo hay que tener en
cuenta que si se deseara modificarlo, sera requisito imprescindible que el resto de entidades
participantes del proyecto no hayan firmado aun su declaracion de conformidad de
participacion.

e Reto de la Sociedad: Se debera elegir uno de los retos del Programa Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacién 2017-2020 al que el proyecto presentado
pretende dar respuesta. Para rellenar esta informacion se dispondré de listas desplegables.

e Fecha Inicio del proyecto: Se debera indicar la fecha en que comienza la ejecucion del
proyecto.

e Fecha Fin del proyecto: Se deberd indicar la fecha en la que cesaran las actividades del
proyecto.

e Areay subérea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un cédigo de los
mostrados en los desplegables. Opcionalmente se podra elegir otra area y subarea
secundaria.

e Area tematica Ford: Se debera elegir un coédigo de las mostrados en el desplegable. El
codigo Ford seleccionado recogera el area asociada al proyecto solicitado, segun la
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clasificacion de areas de conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de
Ciencia y Tecnologia de la OCDE (FOS 07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati.
Los codigos FORD pueden consultarse en el siguiente enlace:
https://www.oecd.org/science/inno/38235147.pdf

e Palabras Clave/KeyWords: Se debera indicar palabras clave que identifiquen a proyecto
presentado, tanto en castellano como en inglés.

Datos generales del

proyecto Coordinador Datos generales del proyecto

Datos generales del

proyecto El titulo del proyecto se permitira modificar siempre y cuando el estado de las entidades participantes sea
Resumen Ejecutivo ‘abierto’.

Entidades Participantes en

el proyecto

Tareas o actividades Titulo (mdx. 250 caracteres) =

principales PRUEBA C_c
Resumen

Financiacion/Presupuasto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto Titulo en Inglés (max. 250 caracteres) =
Participante

Aifiadir documentos
Coordinador

Retos de la Sociedad Plan Estatal de I+D+i 2017-2020 (*)
| Elija una opcidn de la lista A

Fecha de inicio del proyecto (=):

Fecha de fin del proyecto (*):

Area tematica principal™

| Elija una opcién de la lista v

Subdrea temdtica principal™
| Elija una opcién de la lista ¥ |

Area tem3tica secundaria
| Elija una opcidn de la lista A

Subdrea temdtica secundaria
| Elija una opcién de la lista v

Cédigo Ford (*)

| Elija una opcidn de la lista v |
Palabras clave () Keywords [*)
[
Pantalla 5

1.3.2.- Resumen Ejecutivo

Se debe implementar un resumen ejecutivo (con un maximo de 4.000 caracteres), en castellano y
en inglés (Operation Summary), en el que se refleje lo siguiente:

- Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad
Publica y/o OPIs, se debera detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo del
mismo.

- Breve descripcion del proyecto presentado a la convocatoria
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Datos de identificacién

Datos generales del

proyecto Coordinador

+ Datos generales del Resumen (médx. 4000 caracteres) *
proyecto

» Resumen Eecutivo

»  Enfidades Participantes en el
proyecio

» Tareas o actividades
principales

» Resumen

Financ iacion/Pres upuesto

Total

Resumen Ejecutivo

Datos generales de la

(EEREE FE S Resumen en inglés (Operation Summary) (max. 4000 caracteres) *

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Guardar Validar

Pantalla 6

1.3.3.- Entidades participantes en el proyecto

El coordinador, en este apartado, tendr4 que dar de alta a las entidades que participan en la
ejecucion del proyecto (pantalla 7).

Datos de identificacion

Datos generales del ENTIDADES PARTICIPANTES
proyecto Coordinador

Datos generales del
proyecto

Resumen Becutvo ;s - :
Entidades Participantes Seleccion Razon Social CIF Estado

en el proyecto
Tareas o actividades
principales *  No hay ningin elemento

Resumen

Tol e puesto [ dadir | [ Desbioguear |

Datos generales de la
Entidad Participante

Listado de las entidades participantes en el proyecto

Desglose Pres upuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 7

Tras pulsar el boton “Afadir”, la aplicacién mostrara otra pantalla en la que se debera seleccionar a
la entidad que vaya a patrticipar en el proyecto (pantalla 8).

_____________________________________________________________________________________________________|
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Datos generales del P p P
pﬂecﬁ T Seleccion entidad participante
v+ Datos generales del
proyecto
+ Resumen Ejecutivo . -
+ Entidades Participantes Entidad () -
en el proyecto \ |
+ Tareas o actividades
principales <Ejercerd como Coordinador Técnico del Proyecto? ()
+ Resumen | Elija una opcién de Iz lista ¥
Financiacidn/Presupuasto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 8

Con el botén “Buscar organismo” la aplicacion permitira buscar y después seleccionar la entidad que
se quiere dar de alta. Esta busqueda se podra hacer a través del NIF de la entidad o por su Razén
Social.

Una vez seleccionada la entidad, se debera responder a la pregunta de si ésta va va a ejercer o no
de coordinadora técnica del proyecto. En el caso de indicar que Sl,la aplicacién mostrara un campo
de texto libre en el que se deberan especificar las tareas de coordinacién técnica encomendadas a
la entidad. Una vez guardada la informaciéon aportada aparecerda un mensaje de “Formulario
guardado” como el que se muestra en la pantalla 9 de este manual.

Si no se eligiese a ninguna entidad participante como coordinador técnico se entenderd que el
representante de la agrupacién asume las tareas de coordinacion técnica.

ATENCION: Una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO si
anteriormente la entidad coordinadora del proyecto no ha cursado su alta como entidad participante
del mismo.
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Datos de identificacién
* Formulario guardado
Datos generales del

R LR ENTIDADES PARTICIPANTES

» Datos generales del
proyecto
) Resumen Hecutivo Listado de las entidades participantes en el proyecto
» Entidades Participantes
en el proyecto Seleccién Razén Social CIF Estado
» Tareas o actividades i}
principales ® PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC i| Abierto
»  Resumen
Fnanc iacion/Presupuesto
Tota p Desbloguear

Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir docum entos
Coordinador

Pantalla 9

Desde esta pantalla n°9 la entidad coordinadora dispondra de varias UTILIDADES a tener en
cuenta:

1.- Consultar en qué estado se encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacion del
resto de las entidades participantes del proyecto (Columna “Estado”).

Los posibles tipos de estado en la aplicacién son:

- Abierto -->El participante no ha finalizado su declaracion; estd cumplimentando su
informacion.

- Pendiente de firma (pdte firma) --> El participante ha generado el documento de
conformidad de participacion pero aun no lo ha firmado electrénicamente en la aplicacion de
firma del Ministerio.

- Firmado --> El participante ha firmado su declaracion de conformidad de participacion. En
este estado la entidad participante ya no podra modificar ningan dato de su formulario. En
caso de ser necesario, para poder hacerlo, la entidad coordinadora tendra que desbloquear
su participacion de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

2.- Desbloquear las declaraciones de conformidad de participacion firmadas por alguna de las
entidades participantes del proyecto:

La entidad coordinadora del proyecto podra desbloquear una conformidad de participacién a través
del boton “Desbloquear”.

Debloquear una declaracién de participacién firmada por una entidad participante del proyecto
significa devolverla al estado de “Abierto”. De esta manera, esa entidad podra modificar en la
aplicacién, si lo necesitara, su formulario.

Ejemplo: Una entidad participante firma su declaracion de conformidad pero después se da cuenta
de que hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendra que
Desbloquear su Declaracion de Conformidad de participacién. Una vez desbloqueada, la entidad
podra cambiar sus datos erréneos y firmarla de nuevo.

Es importante tener en cuenta que para poder realizar el desbloqueo de una declaracién de
participacion firmada es necesario que el coordinador no haya generado todavia el documento a
registrar en la aplicacion. El estado de la solicitud del proyecto por tanto debe ser el de
“Abierto”.
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1.3.4.-Tareas o Actividades Principales

En este apartado la entidad coordinadora debera indicar las tareas o actividades principales en las
gue se va a dividir la ejecucion del proyecto, y definird los compromisos de ejecucion de cada una
de las entidades participantes. Para ello se dispondra de dos sub-apartados:

- Tareas o actividades Principales.
- Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

Datos de identificacion

Datos generales del TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
proyecto Coordinador

b Datos generales del Listado de lastareas o actividades principales del proyecto

proyecto

: :::Eazcngrgma enel selecaén Tareas o actividades Descripeién Fechade Fechade % de la tarea o actividad principal en el
p: principales P Inicio Finalizacién proyecto

proyecto

p Tareas o actividades

principales

* Mo hay ningin elemento

* Tareas o actividades
principales

* Compromisos de
ejecucion de las I Nota: Es necesario que exista al menos un participante
entidades participanies

b Resumen

Financ iacion/Pres upuesto
Total I Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Datos generales de la
Entidad Participante
0 La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser

Desglose Presupuesto
2 = 100

Participante

Financiacion

Anadir documentos

Pantalla 10

La informacion cumplimentada en estos sub-apartados con los compromisos de ejecucién asumidos
por cada miembro de la agrupacion asi como el importe de ayuda solicitado se trasladara al pdf
generado por la aplicacion de solicitud de “Declaraciones de Conformidad de Participacién” de cada
entidad participante en la ejecucion del proyecto. La firma electrénica por parte de los responsables
legales de las entidades participantes dara cumplimento a lo establecido en el articulo 11.3 de la
Ley General de Subvenciones para agrupaciones de personas fisicas o juridcas, publicas o privadas

sin personalidad juridica propia.

1.3.4.1.- Tareas o Actividades Principales
El coordinador debera definir en este sub-apartado las tareas o actividades principales en las que se
va a llevar a cabo la ejecucion del proyecto.

Para definir Tareas o Actividades Principales se pulsara el botén “Afadir” (pantalla 10),
desplegandose una interfaz, en donde se debera describir la actividad o tarea principal del proyecto
a realizar, su fecha de inicio y fin, y el % de ejecucién que supone dicha tarea sobre la ejecucion

total del proyecto.
Para la cumplimentacién de este apartado, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:
1. Es necesario introducir, al menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.

2. La suma de todos los porcentajes de las tareas o actividades principales debe alcanzar el
100% de la actividad/ejecucion del proyecto.

_____________________________________________________________________________________________________|
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3. En este sub-apartado, el porcentaje de las tareas o actividades principales van ligadas a las
actividades del proyecto, no al presupuesto del mismo.

4. No se podran grabar tareas que vayan a realizarse fuera de los rangos de fechas grabadas
como inicio y/o fin de ejecucion del proyecto. De modo contrario la aplicacién mostrara error
al Generar la Solicitud.

Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando siempre el
boton de “Guardar” para grabar la informacion cumplimentada.

ATENCION: La aplicacién no permitira ni modificar ni afiadir tareas o actividades principales al
proyecto una vez se haya firmado la declaracion de conformidad de participacion en el mismo por
parte de alguna de las entidades participantes.

Datos de identificacion

Datos generales del Anadir tareas o actividades principales
proyecto Coordinador

Datos generales del Descripcion de la Actividad (max. 1000 caracteres) (*):

proyecto

Resumen Hec utivo
Entidades Participantes en el
proyecto

Tareas o actividades
principales Fecha de Inicio (*):

¥ Tareas o actividades [
principales
) Fecha de Finalizacion (*):
* conpromscs ae —
ejecucion de las
entidades partic ipantes de la tarea o actividad principal en el proyecto (*):

Resumen
Financiacion/Pres upuesto
Total

Datos generales de la H No se admiten decimales

Entidad Participante

Desglose Pres upuesto

Financiacion

Afadir docum entos
Coordinador

Pantalla 11

1.3.4.2.- Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

En este sub-apartado (pantalla 12), el coordinador debera relacionar las tareas o actividades
principales del proyecto guardadas en el anterior apartado con las entidades que van a llevarlas a
cabo.

Para cumplimentar esta informacion se tiene que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. La suma de los porcentajes de participacion en cada tarea o actividad principal de las
posibles entidades que la lleven a cabo tiene que alcanzar el 100% de ésta; de otra forma la
aplicacion mostrard un error al generar la solicitud.

2. Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o
actividad principal, ya que de otro modo al generar la solicitud, la aplicacion dara error.

3. Cada una de las Tareas o Actividades Principales tienen que estar relacionadas, al menos,
con una entidad participante.
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Datos de identificacién

Datos generales del Compromisos de ejecucion de las entidades participantes
proyecto Coordinador

r E‘a;;fgcglg”e'a'es' del Afadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades
Resumen Hecutivo " - — — " "
Entidades icipantes en el Seleccién Tareas o actividades principales Descripcion Razén Social CIF Porcentaje
proyecio

Tareas o actividades
principales

¥ Ho hay ningiin elemento

* Tareas oactvidades

principales
* Compromisos de H Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes
ejecucion de las
entidades
participantes
¢ Resumen =
e e GnPresupuesto

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Ahadir docum entos
Coordinador

Pantalla 12

1.3.5.- Resumen Financiacion/Presupuesto Total

La utilidad de este apartado es importante para la entidad coordinadora ya que la aplicacion muestra
un resumen con los datos econdémicos totales del proyecto. Los datos mostrados a través de los
distintos resimenes de este apartado seran, por tanto, el resultado de sumar de manera global los
datos econdmicos introducidos por todas las entidades participantes del proyecto.

Para poder consultar la informacion a nivel detalle (importes del presupuesto por entidad
participante, por ejemmplo) se debera pulsar en el botén “Borrador cuestionario” (parte superior
derecha de la pantalla 13).

Este apartado muestra tres resimenes diferentes:

1.- Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los presupuestos introducidos por todas
las entidades participantes (Pantalla 13).

_____________________________________________________________________________________________________|
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RETOS-COLABORACION 2019 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidz d | Borrador cuestionario | Bu rrador Solicitud de |
Ayuda | G. nerar documento pendiente e registrar | salir |

Z acceso: 24/

Datos de identificacion

Datos generales del Resumen del Presupuesto de la Solicitud
proyecto Coordinador

proyecto

Resumen Becutvo Aparatos y Equipos 45.000 290.000 770.000 370.000
Enfidades Particpantes en el
proyecto Materiales Fungibles 10.000 170.000 330.000 258.000
Tareas o actividades
principales Personal 10.000 25.000 40.500 30.000
Resumen
Financiacién/Pres upuesto Subcontratacion 50.000 100.000 200.000 0
Total

Otros Costes Directos 101.000 17.000 15.000 14.000
»

Resumen del
presupuesto total
proyecto ‘

Auditoria de Cuentas 2.400 2.400 2.400 1.200

Costes Indirectos ‘ 1.100 12.200 23.300 34.000

* Resumen de ‘

financiacion Total ‘ 219.500 616.600 1.381.200 707.200

¥ Resumen Financiacion

Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afadir docum entos
Coordinador

Pantalla 13

2.-Resumen de Financiacion = Suma de los datos introducidos por todas las entidades participantes
del proyecto en el apartado “Otras Ayudas Concedidas” (Pantalla 14) para la ejecucion de las
mismas actividades que se presentan a esta convocatoria.

Datos de identificacién

Datos generales del Resumen Otras Ayudas concedidas

» Datos generales del
proyecto
»  Resumen Hecutvo
» Entidades Participantes en el Resumen Otras Ayudas concedidas
proyecto
Te tividad i
» Resumen A RN w00, hrm_WwmmmmSmSmswSwSwwwSSShA—BBm——hhLL——s...,
s:;TuauumPresupuestu Europeo ‘ 30000‘ ‘ 0‘ | ol ‘ 0‘ ‘ 30.00
* Resumen del Nacional | | 50000] | | o] | of| | | | 5000
presupuesto total
proyecto Autonémico| | 0| | 50000]| | o | g | 50.00
* Resumen de
financiacién Local ‘ ()‘ ‘ 0‘ | 170,000| ‘ 0‘ ‘ 170.00)
* Resumen Fi
Total actuacion Otros ‘ Q‘ ‘ 0‘ | Ol ‘ 0‘ ‘

Datos generales de la

T e ToTALES | | 80.000] | | 50000] | | 170000] | | o| | 300.00
Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir docum entos
Coordinador

Pantalla 14
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3. Resumen Financiacion Total Actuacion = Suma de los datos de Otras Financiaciones concedidas
a las entidades participantes del proyecto y la suma de la ayuda solicitada por todas las entidades
participantes del proyecto en esta convocatoria. (Pantalla 15).

Datos de identificacion

Datos generales del Resumen Financiacion Total actuacion
proyecto Coordinador

» Daios generales del
proyecio

» Resumen Hecutivo

» Entidades Participantes en el Resumen Financiacién Total actuacion
proyecto

principales

> Resumen A 515000] | | 7015000] | | 815000] | | 415.000] | | 2760.000]
Total
N Resumen
Ef;“uﬂ;’iw A‘;ff;; [ 80.000] | | 50000] | | 170000] | | o] | 300.000]
proyecto concedidas
' Resumen de ToraLes | | 505000] | | 1.065000] | | 985.000] | | 415000] | | 3060.000]

* Resumen
i iacién Total

actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Pantalla 15

1.4. - DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su entidad, ya que ademas
de ser la entidad coordinadora del proyecto, es también una de las entidades participantes del
mismo. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas en el punto 2.3 de
este Manual.

1.5.- DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos relativos al presupuesto de su
participacion en el proyecto. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas
en el punto 2.4 de este Manual.

1.6.- FINANCIACION

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su financiacion para la
ejecucion del proyecto. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas en
el punto 2.5 de este Manual.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 19



7
MINISTERIO )

DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

1.7. - ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR

En este apartado el coordinador anexard la documentacion requerida en la convocatoria. Desde
esta interfaz se podran visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se adjunten a través de los
botones que aparecen en la parte inferior de la pantalla:

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinador

E I ge::r’l‘i’e‘?ia:‘:eh Seleccion Documento Tipo Documento

Desglose Presupuesto
Participante * Mo hay ningdn elemento

Anadir documentos

Aiiadir documentos

Coordinador NOTA: En esta pestaiia el coordinador solo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene que

presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Pantalla 16

Para afiadir un documento se deberd pulsar el botén “Afadir’, desplegandose la siguiente pantalla:

Datos de identificacion

Anadir documentos

Sdlo se permitird ficheros con extension .pdf y con un tamafio menor o igual a 4Mb

Tipo Documento

Elija una opcién de la lista v
Examinar
Guardar Cancelar

Pantalla 17

Para poder adjuntar un documento, se debera elegir primero el “Tipo Documento” a través del
desplegable mostrado en la pantalla, y seleccionar con el botén “Examinar” para elegir el documento
a adjuntar. Los tipos de documentos que una entidad coordinadora puede adjuntar son los
siguientes

- Memoria técnica y econdmica del proyecto (Documento obligatorio): sélo se permite
adjuntar un documento y con un nidmero maximo de 100 paginas. De modo contrario, la
aplicacién mostrara error.

- En su caso, las Adendas a la Memoria relativas a la entidad coordinadora ya que también
actlia como una entidad participante mas del proyecto. En este caso se debera seguir las
instrucciones dadas en el apartado 2.6 de este Manual. (Documentos no obligatorios).

- En su caso, la titulacion académica y escritura notarial de las personas participantes del
proyecto que se haya indicado en el apartado Desglose Presupuesto Participante —
Desglose Presupuesto Personal como socios accionistas de la entidad. En este caso se
debera seguir las instrucciones dadas en el apartado 2.6 de este Manual. (Documentos no
obligatorios).

Los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extensién “pdf” y con un tamafio menor o igual a
4MB.
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ATENCION: Ninguna entidad participante podra firmar su declaracion de conformidad de
participacion si antes la entidad coordinadora no ha adjuntado en la aplicacién la Memoria técnica y
econdmica del proyecto. El coordinador tampoco podra, una vez firmada alguna declaracién de
conformidad de participacion, modificar o eliminar este documento. De ser necesario su
modificacion, el coordinador debera desbloquear la/s declaracidon/nes de participacién/nes firmada/s
(ver apartado 1.3.3 de este manual).

2.- PARTICIPANTE

Cada Entidad Participante debe introducir en la aplicacion el presupuesto de su participacion en
el proyecto asi como indicar la ayuda que solicita para la realizacion de sus compromisos de
ejecucién. Para que una entidad participante pueda cumplimentar su parte en el formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE EL COORDINADOR la haya dado de alta como Entidad
Participante del Proyecto (ver punto 1.3.3 de este Manual).

Cuando finalice la cumplimentacion de su formulario electronico, el participante debera firmar
electrénicamente su “Declaracion de Conformidad de Participacién” en la aplicacion de firma
electronica habilitada tal y como se indica en el apartado 3 de este Manual. El documento con la
declaracién a firmar se generard automaticamente al pulsar el boton “Generar el documento
pendiente de firmar”.

RETOS-COLABORACION 2019 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante)| Generar |

documento pendiente de firmar | Salir | I

Ultimo acceso: 21/08/2019 11:41:15

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de Razén social

contac to (Delegado)

Delegado para cumplimentar | PRUEBAS CONVOCATORIAS
la solicitud

Datos de la entidad

Acréonimo

Datos generales del |
proyecto

C.I.F.
|Ds6761756 |

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto Domicilio social
Participante [CASTELLANA

Financiacién Participante

Provincia
Afadir docum entos [MADRID |

Localidad
[Madrid ]

Cadigo postal
[ 28071 ]

Correo electrénico
| D.MIGUEL@EXTERNO.IBERMATICA

Pagina Web

Tipo
[ GRANDES EMPRESAS |

Clasificacion
[ EMPRESAS |

Pantalla 18

El acceso a la aplicacién de solicitud estard disponible en la Sede Electrénica del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades, “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde,
eligiendo dentro Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017/2020 el
Programa Estatal de I+d+i Orientada a los Retos de la Sociedad y Proyectos de I+D+l «Retos-
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Colaboracion», se llegara al acceso a la aplicacion de solicitud a la convocatoria RETOS-
COLABORACION (Pantalla 19).

ar

Manual Registro Unificado Solicitantes

_. Preguntas frecuentes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo de la convocatoria Retos-Colaboracion es el apoyo a proyectos en cooperacion entre empresas y

organismos de investigacion, con el fin de promover el desarrollo de nuevas tecnologias, la aplicacion
empresarial de nuevas ideas y técnicas, y contribuir a la creacién de nuevos productos y servicios.

La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacién de conocimientos y resultados cientifico-técnicos

El acceso ala aplicacion puede realizarse con
usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
de Solicitantes).

que permitan la validacién y el desarrollo precompetitive de nuevas tecnoldgicas, productos y servicios, creando
el contexto adecuado gue estimule, de acuerdo con las prioridades establecidas en los Retos, la generacién de
una masa critica en I+D+i de cardcter interdisciplinar para su aplicacion, transferencia, blisqueda de soluciones
y generacion de resultados, que conlleven la promocion tanto las trayectorias tecnolégicas y de innovacion de las
empresas como del mercado. Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversién privada, generar “ ] ‘
empleo y mejorar la balanza tecnolégica del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del

Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacion y de sus agentes, contribuyendo a mejorar la
competitividad del tejido empresarial

- )
@ usuario: &~ dave:

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

c 1@ vel

Pantalla 19

El representante legal de la entidad participante podra acceder a dicha aplicacion con su clave de
usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS), o bien, a través de
la Plataforma Cl@ve. En ambos casos, el representante legal de la entidad participante debe estar
dado de alta en RUS.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara una lista con las solicitudes en las que su
entidad participa, bien como entidad participante bien como entidad coordinadora (Pantalla 20).

RETOS-COLABORACION 2019

Salir

Uhtimo acceso: 25/09/2019 12:57:2:

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Entidad

Seleccion Razdn social Coordinadora Referencia

PRUEBAS PRUEBAS . . ..

. UMIVERSIDAD ccc | convocatorias Prueba Fabiola 2 SRTC1200C006792XV0 | Firmada Participante
EMPRESA PRUEBA SOLICITUD DE PRUEBA . .
RETOS RETOS RTC C SRTC1900C006793XV0 | Abierto Coordinadora
PRUEBAS Pendiente de
UNIVERSIDAD CCC PRUEBA DEFINITIVA SRTC1900C006794XV0| Fi rn'lla ¥ Coordinadora

Registro

E{r:?ggs.& PRUEBA PRUEBA C_c SRTC1900C006797XV0 | Abierto Coordinadora
PRUEBAS PRUEBAS . .
UNIVERSIDAD €0 | CONVOCATORIAS PRUEBA MIERCOLES SRTC1900C006798XV0 | Firmada Participante

—

[ ocir [ ctar [ “cimiar

Pantalla 20
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En esta Pantalla 20 se muestra la siguiente informacion:

- Seleccion permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

- Razén Social, entidad que cumplimenta el formulario.

- Entidad Coordinadora, identifica a las entidades coordinadoras de los proyectos en los
que la entidad participa.

- Titulo, hace referencia al titulo del proyecto.
- Referencia, referencia informatica de la solicitud de ayuda.
- Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud de ayuda.

- Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinadora o como participante.

Los Estados en los que puede encontrarse una solicitud a nivel entidad participante son los
siguientes:

- Abierta > Se pueden seguir cumplimentado los datos de la solicitud.

- Pendiente de firma >Se ha generado el documento de declaracién de conformidad de
participacion pero todavia no se ha firmado electronicamente.

- FEirmada > La declaracion de conformidad de participacién se ha firmado correctamente. En este
estado la aplicaciéon ya no permitira modificar ningin dato del formulario. En el que caso de que fuera
necesario modificar alguno se debera solicitar a la entidad coordinadora del proyecto que desbloquee
la participacion (instrucciones dadas a la entidad coordinadora en el punto 1.3.3 de este manual).

Para la cumplimentacién de los datos como entidad participante, se seleccionara la solicitud en la
que la entidad aparezca como participante en la columna Tipo y se pulsara el botdén “Editar”.

Editada la solicitud, la aplicacién mostrara una interfaz en la que apareceran diversas pestafias con
apartados y sub-apartados que deberdn cumplimentarse tal y como se indica en las siguientes
secciones de este documento. - Pantalla n°® 21.
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RETOS-COLABORACION 2019 Gestién solicitude ; | Guia errores | Bo rador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Gene
documento pendiente de firmar | S¢

Ultimo acceso: 21/08/2019 11:4]

Datos de identificacién

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de |a persona de
contacto (Delegado)
Delegado para cumplimentar
la solicitud

Datos de la entidad

Razon social
‘ PRUEBAS CONVOCATORIAS

Acrénimo

Datos generales del ‘
proyecto

Datos generales de la -
Entidad Participante

Desglose Presupuesto Domicilio social
Participante ‘ CASTELLANA

Financiacion Participante

Provincia
Afiadir documentos [MADRID

Localidad

Pantalla 21

No es necesaria la cumplimentacion del formulario electrénico en una Unica sesion. Se puede
continuar en sesiones sucesivas, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

* Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente. De modo
contrario, se producira un error al generar el formulario de solicitud en la aplicacion.

* Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se debera utilizar el boton
“GUARDAR” para que éstos se guarden y no se pierdan al salir de la aplicacion telematica.

Por otra parte, durante todo el proceso de cumplimentacién de los apartados la aplicacion permitira
al usuario consultar, en cualquier momento, los posibles errores o defectos en la informacién
requerida (ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc..). Esta consulta se
podra realizar a través del botén “Guia de errores” (zona superior derecha de la pantalla 21).

2.1- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definird los datos generales sobre su identicacién.

2.1.1.- Datos de la Entidad

En este sub-apartado la aplicacion mostrard informacion acerca de la naturaleza juridica de la
entidad participante del proyecto. Los datos mostrados son los registrados en el Sistema de
Entidades (SISEN) del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, y no son editables desde
esta pantalla. Para modificar cualquier dato se debera solicitar su modificacién en dicho registro. Es
muy importante revisar la informacién mostrada y comprobar la veracidad de la misma ya
que sera ésta la tenida en cuenta a la hora de conceder un tipo u otro de ayuda asi como la
intensidad de ayuda a aplicar en cada caso (Ej.: tipo entidad, pertenencia al sector publico o
privado, etc..).

Desde esta misma pantalla se podra acceder directamente al registro de Sistema de Entidades
(SISEN) para poder solicitar alli su modificacion, pulsando en el botén “Aqui” (parte inferior derecha
de la pantalla 22).
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ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica; el personal gestor tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de acuerdo
con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas a la hora
de presentar la solicitud, se recomienda gestionar estas modificaciones en la mayor brevedad
posible.

Se recuerda, en este sentido, que hasta que la entidad coordinadora del proyecto no finaliza la
firma y registro electrénico de la solicitud en la aplicacion de @firma del Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades, ésta no se considera validamente presentada.

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para i
la solicitud

Datos de la entidad

Razdn social
| PRUEBAS CONVOCATORIAS

Acrénimo

Datos generales del | |
proyecto

Datos generales de la “
Entidad Participante |oe/oL/30

Desglose Presupuesto Domicilio social
Participante [cAsTELLANA

Financiacion Participante

Provincia
Afadir documentos [mabrID ]

Localidad
[madrid ]

Codigo postal
28071 ]

Correo electrénico

Pdgina Web

[ GrRANDES EMPRESAS ]

Clasificacién
|EMPRESAS ]

Naturaleza Juridica
|Perscma juridica espafiola. Sociedad Comanditaria |

Sector
[PrRIVADO ]

5i desea modifi los datos iad

a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 22

2.1.2.- Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion
legal de la entidad solicitante de la ayuda. La informacién mostrada en esta pantalla no es editable
ya que coincide con la informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes
(RUS). Para modificar cualquier dato, se debera solicitar directamente al registro RUS. Desde esta
misma pantalla se podra acceder a RUS directamente pulsando el botén “Aqui”. (zona inferior
derecha de la pantalla mostrada).
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2.1.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el Registro Unificado de
Solicitantes con el rol de Delegado. Para que el representante legal de la entidad pueda asignar en
este apartado a uno de sus delegados, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en el
Registro Unificado de Solicitantes. https://sede.micinn.gob.es/rus/ .

2.1.4.- Delegado para cumplimentar la solicitud

En este apartado usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su Entidad
para que cumplimente la solicitud. Dicha persona debera haberse dado de alta previamente con el
rol de Delegado en el Registro Unificado de Solicitantes. Este Delegado (para cumplimentar la
solicitud) NO PODRA FIRMAR NINGUN DOCUMENTO DEL PROYECTO. Sélo podra introducir los
datos en la aplicacién. Una vez grabada esta informacion, la persona designada podra acceder ya a
la aplicaciéon de solicitud de la convocatoria (con su usuario de RUS o a través de Clav@),
seleccionar la solicitud en cuestion y comenzar a cumplimentar el resto del formulario electrénico.

2.2.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado el participante podra solamente consultar los datos generales del proyecto
que el coordinador ha cumplimentado en el formulario. Dicha informaciéon se mostrar en tres sub-
apartados diferentes:

- Datos Generales del Proyecto : Muestra informacion general del proyecto (Titulo, Reto al
que se presenta, Areas tematicas, Palabras clave del proyecto, etc..)

- Tareas o Actividades Principales: Muestra las tareas o actividades principales en las que
se va a dividir la ejecucion del proyecto.

- Compromisos de ejecuciéon de las entidades Participantes: Muestra los compromisos
de ejecucion que cada una de las entidades participantes del proyecto va a asumir.

IMPORTANTE: Todas las entidades participantes del proyecto deben estar relacionadas con al
menos una tarea o actividad principal. Si en este apartado (pantalla 23) una entidad participante
advirtiera que_no tiene ningln compromiso de ejecucién asignado, deberd contactar con la entidad
coordinadora para que modifique la asignacidn de los compromisos de ejecucion del proyecto. De
otro modo la aplicacién mostrara un error al cerrar su participacion, ya que es obligatorio que todas
las entidades participantes (incluyendo a la entidad coordinadora) estén relacionadas con al menos
una tarea o actividad del proyecto.

La informacion cumplimentada en estos sub-apartados con los compromisos de ejecucion asumidos
por cada miembro de la agrupacion asi como el importe de ayuda solicitado se trasladara al pdf
generado por la aplicacion de solicitud de “Declaraciones de Conformidad de Participacion” de cada
entidad participante en la ejecucion del proyecto. La firma electronica por parte de los responsables
legales de las entidades participantes dar4 cumplimento a lo establecido en el articulo 11.3 de la
Ley General de Subvenciones para agrupaciones de personas fisicas o juridcas, publicas o privadas
sin personalidad juridica propia.
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ATENCION: Es importante tener en cuenta que una vez se haya firmado al menos una declaracién
de conformidad de participacién por parte de alguna de las entidades participantes en el proyecto, la
aplicacion no permitira a la entidad coordinadora modificar, afiadir nuevas tareas o actividades al
proyecto ni tampoco permitira modificar los compromisos de ejecuciéon imputados a cada entidad en
el formulario.

proyeet
Resumen Hecutvo
Entidades Participantes en el
poyecto ® 2 Tarea 2 |PRUEBAS CONVOCATORIAS
Tareas o actividades
principales

Seleccion Tareas o actividades principales Descripcion Razén Social

70

2 Tarea 2 PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC

30

¥ Tareas oactvidades

principales 3 Tarea Tere| FUNDACION PRIVADA PRUEBA

100

* Ccompromisos de
ejecucion de la
entidad participante

Resumen
Financ iacion/Pres upuesto
Total

1 Tarea 1 PRUEBAS CONVOCATORIAS

70

1 Tarea 1 PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC | (. cuoeo. o 30

(o} No} No X Ko

Datos generales de la

Entidad Participante H Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Desglose Presupuesto
Participante

— Los compromisos de ejecucion de las entidades participantes del proyecto reflejados en esta pantalla son

Financiacién definidos por el coordinador del proyecto. La informacion reflejada en esta pantalla no es, por tanto,

H editable. Se recuerda que es obligatorio que todas las entidades participantes del proyecto tengan al
menos un compromiso de ejecucion asignado para que se pueda finalizar correctamente la solicitud de
ayuda.

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 23

2.3.- DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.3.1.- Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera declarar informacion especifica de la entidad que representa.
Estos datos variaran en funcion de su naturaleza juridica.

No obstante, en todos los casos se deberd sefalar el n°® de patentes solicitadas en los dos Ultimos
afios por la entidad/grupo de investigacion.(*)

(*) Para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos y/o lineas de
trabajo bien diferenciados, el nUmero de patentes a sefialar en la solicitud sera el nimero que haya
solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacion del
proyecto solicitado, explicando dicha circunstancia en la memoria técnica.

También se debera facilitar informacion Medioambiental relativa a su participaciéon en el
proyecto.

_____________________________________________________________________________________________________|
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Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Datos especificos de la
entidad

Lugar de realiz acion del
proyecto

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién Participante

Afiadir docum entos
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Datos generales de la Entidad Participante

éSujeto a Hacienda Foral? (*)

Vo ]

éla Entidad tene la obligacion de Auditar sus Cuentas Anuales? (*)

Vo ~

¢Es organismo de investigacion? (*)

o ~]

éla Entidad tiene las cuentas de los tres Uldmos ejercicios registradas en el Registro Mercantil? (*)
No ]

Ne de empleados de su entidad** (¥)

(**) Esta informacién serd vinculante a la hora de clasificar a las empresas como PYME, de acuerdo con los criterios establecidos
por la Comision Europea en el Reglamento (UE) n® 651/2014.

NUmero de patentes solicitadas en los dos tltimos afios por la entidad/grupo de investigacién (*)

Codigos NABS (*):
IEI\ja una opcion de la lista

Codigo CNAE/NACE (*):
IEI\ja una opcidn de la lista

éSe realiza en zona RED NATURA 20007 (*)
|EI\ja una opcion de la lista

Emplazamiento (*)
|Elija una opcién de Ia lista

Lv]

{Estd sujeto el proyecto a la normativa de impacto ambiental (articulo 7 de la Ley 21/2013, de 9 de diciembre, de evaluacion
ambiental)? (*)

|Elija una opcién de Ia lista v |

Pantalla 24

2.3.2. Lugar de realizacién del proyecto

En este apartado, la entidad participante debera indicar el lugar (provincia/localidad) donde la
entidad llevara a cabo sus compromisos de ejecucion. Para afiadir un lugar se deberd pulsar en el
botén de “Afadir’ (pantalla 25)

Se recuerda que la suma de los porcentajes de lugar de realizaciéon en este apartado debe alcanzar
el 100% de la participaciéon de la entidad, ya que de otro modo la aplicacion mostrara un error al
cerrar su formulario.

Dates de identificacion

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Datos especfficos de la
entidad

Lugar de realizacion del
proyecto

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Afadir documentos

LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTO

Ejecucion del Proyecto

Seleccion Comunidad Auténoma Region o zona en la que se ubica o realiza el proyecto Localidad Codigo Postal %

* No hay ningun elemento

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION
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2.4.- DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, el usuario debera introducir el presupuesto de sus actividades en el proyecto.
Para rellenar estos apartados, es necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones:

- Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

- Asimismo, sera obligatorio consignar cero (no se permiten campos nulos) en aquellos
anualidades con conceptos de gasto sin presupuesto, ya que de otro modo la aplicacion
mostrara un error a la hora de generar el documento pendiente de registrar.

- Elimporte del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora de
los gastos de personal).

- Todas los importes deber ser expresadas en EUROS.

- No se permitira introducir presupuesto en aquellas anualidades que se encuentren fuera de
la fecha inicio y fin del proyecto (informacion introducida por el coordinador en el formulario).
De otro modo, la aplicaciébn mostrara error al generar el documento pendiente de registrar.

Para cumplimentar el presupuesto de la entidad para llevar a cabo el proyecto, se dispondra de
varios sub-apartados en los que se podran ir especificando los importes por concepto de gasto
(aparatos y equipos, material fungible, personal, subcontratacion, otros costes directos, auditoria de
cuentas y costes indirectos). La informacion se deberd cumplimentar, por tanto, a través de dos
pestafas:

- Tipo de coste (desglose de presupuesto aparatos y equios, desgloses de presupuesto Matriales
fungibles, etc.

22.- Presupuesto (por tipo de coste — presupuesto aparatos y equipos, presupuesto materiales
fungibles, etc..)

Finalmente, en el sub-apartado “Resumen del Presupuesto” la aplicacion mostrara al usuario el
sumatorio de todos los conceptos de gasto cumplimentados en los dos sub-apartados anteriores.

Datos de identificacion

Datos generales del Resumen del Presupuesto

proyecto

Datos generales de la . . . .

Entidad Participante H Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).

Desglose Presupuesto

Participante _ Presupuesto 2020 Presupuesto 2021 Presupuesto 2022 Presupuesto 2023
Desgloses de Presupuesto. Aparatos y EqUInos |

Apateos y Eqtipes pa y Equip 1.000 10.000 100.000
Desgioses de Fresupuesto. Materiales Fungibles | 0 50.000 30.000 60.000
Materiales fungibles
Desglose Presupuesto Personal | 0 15.000 9.000 7.200
Fersonal
Desgloses de Fresupuesto. Subcontratacion | 0 36.000 86.900 90.000
Subc oniratacion
Desgloses de Fresupuesto Otros Costes Directos | 0 20.000 30.000 10.000
Ofros Costes Direc fos
Desgloses de Presupuesto. Auditoria de Cuentas 0 1.200 2.400 3.600
Audtoria de cuentas i
Desgloses de Fresupuesto. Costes Indirectos 0 10.000 20.000 30.000
Costes indirectos Total | 0 133.200 186.300 300.800
Resumen del
Presupuesto

Financiacion Participante

Afadir docum entos

Pantalla 26

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 29



MINISTERIO )

DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

2.4.1.- Desglose de Presupuestos. Aparatos y equipos

Corresponde al gasto subvencionable: “Aparatos y equipos” contemplado en la resolucién de la
convocatoria.

2.4.2.- Desglose de Presupuesto. Material Fungible

Corresponde al gasto subvencionable: “Material fungible” contemplado en la resolucion de la
convocatoria.

2.4.3.- Desglose de Presupuesto Personal. Gastos de Personal

Corresponde al gasto subvencionable: “Personal” contemplado en la resolucion de la convocatoria.

En este apartado, se permite la inclusién de decimales, utilizando como separador decimal "," con
un méximo 2 decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacion de cada persona
al proyecto solo se permitird la inclusion de valores enteros. El importe del coste de personal se
calculara autométicamente.

Se debera indicar si el personal imputado para la realizacién del proyecto es personal propio o de
nueva contratacién. En el caso de personal de nueva contratacion no serd necesario rellenar los
campos de nombre completo , NIF y sexo.

En el caso de personal propio, se deberd indicar si es 0 no socio-accionista de la entidad. En el caso
de que se indique que una persona Sl es socio accionista, se debera adjuntar obligatoriamente
en la aplicacion copia de su titulacion académica y de la escritura notarial en la que conste la
vinculacion del personal imputado en los gastos de personal de la entidad. De no adjuntarse la
aplicacién mostrara error a la hora de “Generar el documento a firmar.”

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar el presupuesto de TODO EL
PERSONAL DEDICADO AL PROYECTO, aunque parte del gasto no vaya a ser susceptible de
financiacion (ej.: gasto de personal que consolida en los presupuestos generales del estado, de
CCAA o locales).

2.4.4.- Desglose de Presupuesto. Subcontratacion

Corresponde al gasto subvencionable: “Subcontrataciones” contemplado en la resolucion de la
convocatoria.

2.4.5.- Desglose de Presupuesto. Costes Directos

Corresponde a los gastos subvencionables contemplados como “Otros costes directos” en la
resolucion de la convocatoria: Patentes, Contratos y asistencias técnicas, Viajes y Gastos de
consultoria para la gestion del proyecto. (Se recuerda que este Ultimo gasto sélo lo puede imputar la
entidad coordinadora del proyecto, por lo que sdlo ella tendra la opcion de imputar este tipo de coste
en la aplicacion de solicitud).

2.4.6.- Desglose de Presupuesto. Auditoria de Cuentas
Corresponde a los gastos subvencionables: Informe realizado por un auditor contemplado en la
resolucién de la convocatoria.
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2.5.7.- Desglose de Presupuesto. Costes Indirectos

Corresponde al gasto subvencionable: “Costes indirectos” contemplado en la resolucion de la
convocatoria.

2.5.- FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado cada entidad participante debera indicar la ayuda gue solicita en esta convocatoria
y debera declarar, en su caso, las ayudas que tiene concedidas para la ejecucion del mismo
proyecto para el que esta solicitando ayuda. Para cumplimentar esta informacion se dispondra de
varios sub-apartados:

e Ayuda solicitada en esta convocatoria.
e Otras Ayudas concedidas.

e Resumen financiacion.

ATENCION: La aplicacion no permite solicitar ayuda en anualidades no incluidas dentro de la fecha
inicio y fin del proyecto (dato introducido por el coordinador en la pestafia Datos Generales del
Proyecto), ni solicitar ayuda en aquellas anualidades en las que no se impute ningin
coste/presupuesto (informacion declarada por la entidad participante en el apartado “Desglose
Presupuesto Participante”). De otro modo, la aplicacion mostrar4 error a la hora de “Generar
documento pendiente de firmar”.

2.5.1.- Ayuda solicitada en esta convocatoria

En este sub-apartado la entidad participante debera declarar la ayuda que solicita para la realizacion
de sus compromosisos de ejecucién. Esta ayuda se tendra que distribuir entre las anualidades del
proyecto que se hayan presupuestado.

Se recuerda que es importante comprobar que los datos introducidos en este apartado son
los correctos, ya que en ningln caso se podra conceder una ayuda superior a la indicada en este
apartado ni se podran modificar los importes indicados, tal y como se establece en el articulo 14.4)
de la convocatoria.

Todas las entidades participantes del proyecto deben solicitar ayuda y tener presupuesto en al
menos una anualidad, no siendo obligatorio que exista en todas las anualidades de realizacién del
proyecto por parte del resto de miembros del consorcio. No obstante, hay que tener en cuenta que
si la entidad ha indicado presupuesto en alguna anualidad, sera obligatorio solicitar ayuda para
dicha anualidad. De modo contrario, la aplicacion mostrara error a la hora de “Generar documento a
firmar”.
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Datos de identificacién

Datos generales del

et Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

Datos generales de la

Desglose Presupuesto Ayuda solicitada
Participante aesta Importe) | 100.000] | |
convocatoria s

100000] | | 150.000] || | 160.000]

Financiacién Participante
Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria
Ofras Ayudas concedidas
Resumen FAnanciacion

Afadir docum entos

Pantalla 27

2.5.2.- Otras ayudas concedidas

En este sub-apartado la entidad debera indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la ejecucion
del mismo proyecto/actividades para el que esta solicitando la presente ayuda.

Datos de identificacion

Datos generales del : : i i s
P e Coemen Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion

gﬁ:ﬁgeﬁfﬂﬁaﬁ: Seleccion Referencia del expediente Afio de concesion Importe concedido
Desglose Presupuesto
Participante *  No hay ningiin elemento
Financiacion

Ayuda Solictada en esta | Editor |

Convocatona

Otras Ayudas concedidas

Resumen Ofras Ayudas
concedidas

Aiadir documentos
Coordinador

Pantalla 28

Para afiadir una ayuda se debera pulsar en el boton “Afdadir’, mostrandose la siguiente interfaz:
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Datos de identificacion

e EltE"E'a'ES = Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion

proyecto

Datos generales de la Origen de la Ayuda (*):

Entidad Participante [Eiija una opcién de la lista[ v |

Desglose Presupuesto

Partigcipante & ‘Nomhre de la Convocatoria (*) : |

Financiacién Participante

Codigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones (ID BDNS) (*) :

» Ayuda Solicitada en esta
Convoc atoria ‘ |

Otras Ayudas
concedidas Referencia del expediente (*) :

» Resumen Financiacion ‘ |

Afadir docum entos Afio de concesién*
e

Tipo de Financiacion (*):
|Ehja una opcidén de la Ilstaﬂ

Tipo de sector para la financiacién (*):
|Ehja una opcidén de la Ilstaﬂ

Importe concedido (*):

Pantalla 29

Para cumplimentar los diferentes campos que aparecen la aplicacibn mostrara diferentes
desplegables en esta pantalla en los que se deberéd ir aportando informacién relativa a la ayuda
concedida. En este punto téngase en cuenta lo establecido en el articulo 38.1 Concurrencia y
compatibilidad de las ayudas de las bases Reguladoras de estas ayudas (ECC/1780/2013, de 30 de
septiembre, modificada por la orden ECC/2483/2014, de 23 de diciembre).

En el caso de que no se disponga de alguno de los datos solicitados en la aplicacion se podra
consignar N/A.

Para ayudas concedidas en forma de préstamo, en el campo de “Importe concedido” se debera
consignar el importe en término de Subvencién Bruta Equivalente. Para ayudas recibidas en forma
de subvencion, se debera consignar el importe de la ayuda concedida.

2.5.3.- Resumen Total Financiacion.

En este sub-apartadon el participante podra verificar la informacién que ha ido aportando -
Financiacién Total del proyecto.
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Datos de identificacion

Datos generales del Resumen Financiacién
proyecto

Datos generales de la R Fi I
Entidad Participante esumen Financiacion

Participante

Ayuda Solicitada 290.000

0
Financiacion Participante
» Ayuda Solicitada en esta
Convocatora TOTAL 340.000
» Ofras Ayudas concedidas

Otras ayudas concedidas| 50.000

Afadir documentos

Pantalla 30

2.6.- ANADIR DOCUMENTOS

En este apartado el participante podra afiadir los documentos que debe adjuntar de acuerdo con lo
establecido en la convocatoria y podra visualizar la memoria técnica del proyecto que ha adjuntado
el coordinador en el formulario. La documentacién que aporte una entidad participante, sélo podra
visualizarla ella, es decir, ni el coordinador ni el resto de entidades participantes del proyecto podran
visualizarla.

Datos de identificacién

Datos generales del Anadir documentos
proyecto

Datos generales de la Seleccién Documento Tipo Documento

Entidad Participante

Desglose Presupuesto

= *  No hay ningiin elemento
Participante

Financiacién Participante

Ahadir docum entos NOTA: En esta pestafia el coordinador sélo anexa las Adendas de la Mem oria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene
que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Visualizar Afiadir Eliminar

Pantalla 31

Una entidad participante podra afiadir la siguiente documentacion:

1.- El documento “anexolV_punto2”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada
en el Anexo IV — punto 2 de la resolucién de convocatoria. (Documento no obligatorio)

2.- El documento “anexolV_punto3”: Dicho documento debera recoger la informacién referenciada
en el Anexo IV — punto 3 de la resolucién de convocatoria. (Documento no obligatorio)

3.- La titulacion académica de las personas que se hayan indicado en la aplicacion como socios
accionistas de la entidad (Documento obligatorio)

4.- Escritura notarial en la que conste la vinculacidon con la entidad de aquellas personas que se
hayan indicado como socio accionistas de la misma. (Documento obligatorio)
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Se recuerda que la aplicacion sélo permite adjuntar ficheros con formato pdf y con un tamafio menor
oigual a 4 MB.

Datos de identificacion

Datos generales del Anadir documentos
proyecto Coordinador

Datos generales de Ia Seleccion Documento Tipo Docum ento

Entidad Participante

® blanco.pdf| Escritura notarial vinculacion Socio-Acconista FPG

Desglose Presupuesto
Participante () |blanco.pdf | Titulacion Académica Socio-Accionista FPG

Financiacion ]
@) blanco.pdf | Memoria Técnica y Econdmica

Afiadir documentos
Coordinador

NOTA: En esta pestafia el coordinador sélo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene
que presentarla, anexard las suyas através de la aplicacién de solicitud

Pantalla 32

Ninguna entidad participante podra firmar su declaracién de conformidad de participacion si antes la
entidad coordinadora no ha adjuntado en la aplicacién la Memoria técnica y econémica del proyecto.
Por otra parte, el coordinador tampoco podra, una vez firmada alguna declaracién de conformidad
de participacién, modificar o eliminar este documento. De ser necesario su modificacion, el
coordinador debera desbloquear antes la/s declaracién/nes de participacién/nes firmada/s (ver
apartado 1.3.3 de este manual).

Por otra parte, una vez firmada la Declaracién de Conformidad de Participacion, la aplicacion no
permitird a la entidad participante visualizar los documentos adjuntados. Es conveniente, por tanto,
antes de generar y firmar la declaracion, comprobar los datos introducidos y guardar los
documentos que se adjuntan con el formulario.

3.- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE
PARTICIPACION

La entidad participante, para poder cerrar y firmar su declaracion de conformidad de participacion
debera realizar los siguientes pasos:

1. Generar documento pendiente de firma

2. Firmar Solicitud (menua dcha. superior de la pantalla — aparecerda tras generar el documento
pendiente de firma)

3. Firmar en la plataforma de firma el documento, a la que accedera el Representante Legal de
la entidad a la que pertenece la conformidad con su usuario y clave de RUS, o bien a través
de la plataforma de Cl@ve.
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ATENCION: Antes de firmar la declaracién de conformidad de participacion se recomienda consultar
el borrador del cuestionario (participante) y el borrador de conformidad (“Declaracion de
Conformidad de participacion”) (menu lateral superior derecho) para verificar que la informacion
declarada por la entidad participante es correcta.

RETOS-COLABORACION 2019 Gestion solicitudes | Guia errore ;| Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante] | Generar documento
pusurente de firmar | Salir |

Ultimo acceso: 03/09/2019 10:17:28

Datos generales del
proyecto

Datos generales del proyecto

» Datos generales del

proyecto " Recuerde que esta opcién es cumplimentada por el coordinador del proyecto. Si la guia de errores le informa que
» Tareas o actividades algin campo de esta opcidn esta aln sin cumplimentar, deberd comunicarlo al coordinador, para que lo rellene.
principales

» Compromisos de ejecucion ) i
de |a entidad participants Titulo (max. 250 caracteres)

TITULO DE PRUEBA

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante P

Financiacion Participante
Afiadir documentos

Titulo en Inglés {max. 250 caracteres) =
TEST TITLE |

Pantalla 33

1. Generar documento pendiente de firma: Para generar el documento — Declaracién de
Conformidad de Participacion — se debe pulsar en el apartado “Generar documento pendiente
de firmar”.

2. Firmar Solicitud: Tras generar este documento, se debe pulsar en el boton “Enviar”

Datos de identificacion

Autorizaciones Solicitud Definitiva
Participante

Datos generales del Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacién en la misma.
proyecto

Datos generales de la Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se
Entidad Participante visualizan correctamente.

Desglose Presupuesto
Participante

D ——
Enviar

Financiacion Participante

Afadir documentos

Pantalla 34

En la siguiente interfaz, se debe pulsar en el botén “aqui”

_____________________________________________________________________________________________________|
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Solicitud Cerrada
5u solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

5i lo desea, puede visualizarla.

ﬁrde que debe firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar
aqui.

N

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar v registrar su solicitud.

Pantalla 35

3. Firmar en la plataforma de @firma: Una vez pulsado dicho botén, la aplicacion enlazara
directamente con la plataforma de Firma y registro electrénico del Ministerio. El acceso a dicha
plataforma se podré realizar a través de la plataforma de identificacion Cl@ve, a través del
usuario y clave de RUS o a través de un certificado digital valido.

Una vez dentro de la plataforma de @firma, se debera elegir el documento pendiente de firma en el
apartado “Listado de Registro de Documentacién” — “declaracion de conformidad”. Para comenzar
con su firma, se debera pulsar en el botén “Iniciar proceso de firma”

_____________________________________________________________________________________________________|
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Ultimo Acceso: 04/10/2017 10:54:34
¥ Registro

Documentos Entidad en
Convocatonia

Realizar test de firma

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Documentacion de Entidades

Documentacion aportada per el representants legal en el Sistema de Entidades:

Entidad Documento acreditatival bolefin oficial Documento de Estatutos Documento de Escrituras

PRUEBAS y _ - - - -
UNIVERSIDAD Figura en nuestra base de datos de |Mo figura en nuestra base de datos | Figura en nuestra base de dates de
coo "Administracién de entidades” de "Administracidn d= enticades’ "Administracién de entidades”
EMPRESA Figura en nuestra base de datos de |Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de dates de
PRUEBA RETOS| "Administracién de entidades” "&dministracién de entidades” "Administracién de entidades”

Si Ud, desea zportar documentacion adicionzl a |z ya existente de alguna entidad, deberd acceder 2l Sistemsz de Entidades
aqui

Busqueda de registros de doecumentacion

Referencia
Subprograma
[ ¥ |
Afio 2017 ¥
Estado del registro

INFIJRI'-'IACIDN E| filtro _por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcion de utlllzal los

el Anc es el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacion de la ]ustlflcacmn
correspondiente,

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia

Deseripcion  Feeha de Regisiro
SRTCL700C003363XV0| PRUEBAS 1-F

[ ustificanta de registro
Pantalla 36

En la siguiente pantalla de la plataforma de firma, se debera sefalar que Sl se esta de acuerdo
con el documento a firmar, y posteriormente se pulsara en el botén “Firmar y Registrar”

_____________________________________________________________________________________________________|
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FIRMA ELECTRONICA . Salir | |Cuia de firma |
Ultimo Acceso: 04/10/2017 10:54:34 |

% Registro* Deocumentos

Documentos Entidad en
Convocatoria

Realizar test de firma

Procedimiento de firma y registro

avut ofirm@‘ Guia firma ‘

¢ Revize la documentacian que va 2 firmar /o registrar v siga laz instrucciones que |2 sparecen en pantzllz, rellenz los
cuestionarios antes de reslizar |z operacion de firma v registro =i proceds.

El procedimisnto de firma s realizars en |z pantzlla correspondisnte cuando pulse sobre el botén "Firmar", aseglrese

s
d= haber instzlade &l software necesario de Autefirma y d= seguir &l manual correspondiente.

Recuerde gque en &l mand latersl tigne 2l mend "Realizar Test de firma" que le permitira comprobar |z configuracion

-

de su equipo.
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui ﬂ ATUDA

Revisicn de documentacion a firmar

Declare que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son correctos. Con

Documentos

Usuarie Firma

Seleccién Documento
* conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf| Reprazentante Legal

Visualizar Ver Justificante Firma

Pantalla 37

En la pantalla siguiente se debera indicar si el usuario Autoriza o No Autoriza a la
Administracién a consultar los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones

tributarias de la entidad, y pulsar en el boton “Firmar”.

e ——
Pagina 39
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salir| |Guia de firma |

FIRMA ELECTRONICA

* Registro * Documentos * Firmar

Firma Electrénica
Documentos Entidad en

Convocatoria
Realizar test de firma Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui : AYUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electrénica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Nombre del documento que se pretende firmar
[ conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS. pdf |

Huella digital del documento
[2aa3ec3a54378735aa7ee5ec27f207bb Il Firmar

Informacion opcional de autorizaciones para la entidad:

[ EMPRESA PRUEBA RETOS |

{{n de certificado relativo al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social. *

| Elija una opcion de la lista ¥ \

El usuario AUTORIZA la obtencién de cprtificado relativo al cumplimiento de obligaciones tributarias. =

| Elija una opcidn de la lista ¥ \

Volver

Pantalla 38

Finalmente, se debera pulsar en el boton “Guardar y Firmar’ para guardar una copia del
documento y finalizar correctamente la firma.

Una vez finalizada la firma, aparecerd la siguiente pantalla:

e ——
Pagina 40
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& Notificaciones

» Operacion realizada con éxito

Pantalla 39

4.- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR
ELECTRONICAMENTE UNA SOLICITUD DE AYUDA
— COORDINADOR

El coordinador/solicitante de la ayuda para poder cerrar y registrar electronicamente la solicitud
debera firmar tres documentos:

- Su Conformidad de su participacion en el proyecto
- Cuestionario
- Solicitud de Ayuda

ATENCION: Este proceso es laborioso por lo que se aconseja no dejar para el Gltimo dia del plazo
de presentacion de solicitudes el registro electrénico de la solicitud.

Antes de firmar/registrar la solicitud se recomienda consultar los borradores de los documentos a
registrar y comprobar que la informacion introducida es correcta.
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A continuacion se detallan los pasos a seguir:

1) Pulsar en el enlace “Generar documento a registrar’. En este momento se genera
automaticamente el Cuestionario. Dicho documento incluye los datos globales del proyecto -
informacién introducida por todas las entidades participantes del mismo (Entidad Coordinadora +
Entidad/es Participante/s).

Para poder generar este documento es necesario que previamente el resto de entidades
participantes hayan firmado su Declaracion de conformidad de participacion.

Una vez generado el cuestionario, la solicitud de ayuda del proyecto cambiara en la aplicacién al
estado de “Pendiente de Firma y Registro”. En este estado no se permite modificar ningun dato en
la_solicitud. No obstante, si se detectara algin error en la misma, se podra enviar un correo
electrénico al 6rgano instructor para que sea éste el que devuelva la solicitud de ayuda al estado de
“Abierto”. La direccion de correo a la que debe enviar el correo electrénico, indicando la referencia
informatica del proyecto, es la siguiente: ric.solicitud @aei.gob.es

En el caso de solicitudes de ayuda va reqistradas v firmadas electrénicamente no se podra
realizar ningin cambio.

2) Una vez generado el documento a registrar, aparece la siguiente pantalla:

Datos de identificacion

Autorizaciones Solicitud Definitiva
Participante

Datos generales del Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.
proyecto

Datos generales de la Es recomendable generar € imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducides son los correctos y se
Entidad Participante visualizan correctamente.

Dezglose Presupuesto
Participante

Cancelar

Financiacion Participante

Afadir documentos

Pantalla 40

En la siguiente interfaz se debe pulsar en el botén “Enviar”, apareciendo la siguiente pantalla:

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo gue no se pueden realizar cambios.

Si lo desea, puede visualizarla.

Racuide que debe firmar |a solicitud electrdnicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar
aqui.,

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar Salir

Pantalla 41

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 42



7
MINISTERIO )

DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

Se debera pulsar el boton “aqui”. Desde el botdn “Visualizar” se podra consultar el cuestionario
generado por la aplicacion.

3) Una vez pulsado el anterior botén, se accedera a la plataforma de Firma Electrénica. El acceso a
dicha plataforma se puede realizar a través de la plataforma de identificacién y autenticacion Cl@ve,
a través del usuario y clave de RUS o a través de un certificado digital valido.

FIRMA ELECTRONICA Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego |

Acceso

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electrénico” del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad puede
hacerlo mediante una de las tres vias siguientes:

+ Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Certificado digital valido admitide per la plataforma @Firma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
» Cl@ve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

Procedimiento electrénico de firma:

» Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la
pagina de descargas de Autofirma v siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

» Una vez acceda con su usario y contrasefia, dispondrd de un sistema que le permitird realizar una prueba de firma
para comprobar si su configuracién es correcta.

Introduzca su usuario y contrasefia:

Usuario: | ‘

Contrasefia: | ‘

[“cceder
Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Cl@ve

Pantalla 42

4) Una vez dentro de la plataforma de firma electrénica, aparecerd la solicitud pendiente de firma en
el apartado “Listado de Registros de Documentacion”. Se deberd seleccionar y pulsar en el boton
“Iniciar proceso de firma”, tal y como se indica en la pantalla 43:
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Documentos Entidad en

Convocatoria

Realizar test de firma

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui AYUDS

Documentacion de Entidades

Documentzcion apartada por &l representznts lzgal en el Sistema de Entidades:

CENTRO PUBLICO
PRUEBA RETODS

Documento acreditativol bolefin

oficial

Figura en nuestrs bass de datos
ce "Administracidn de entidades”

Documento de Estatutos

Figurz en nusstra base de datos
de "Administracién de entidades"

Documento de Escrituras

Figura en nuestra base de dates
de "Administracién de entidades”

EMPRESA PRUEBA
PUBLICA RTC-2015

Figura en nuestra bas= de datos
de "Administracion de entidades”

Mo figura en nuestra base de
dates de "Administracién de
entidades"

Figura en nuestra base de datos
de "Administracion de entidades”

FUNDACION
PRIVADA FRUEBA

Figura en nuestra bass de datos
de "Administracion de entidades”

Figura en nuestra base de datos
de "Adminiztracién de entidades”

Mo figura en nuestra bazs de
datos de "Administracidn de

entidades’

Si Ud, desea zportar documentacion adicional a |a ya existente de alguna entidad, deberd acceder al Sistema de Entidades:
aqui

Busqueda de registros de documentacion

Referencia
Subprograma
|
Afin 2017
Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcién de utilizar los

7] filtros para cambiar el afio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones
el Anc es el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacion de la justificacion
correspondiente.

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia

Deseripcidn

Fecha de Registro

® SRTC1700C003862XV0 | PRUEBA NUEVA)

@] SRTC1700C0038674V0 | prueba mtb

[
C

Justificante de registro Informacién del Registro Deshloquear

Pantalla 43

5) En la siguiente pantalla de la plataforma apareceran todos los documentos que la entidad
coordinadora debe firmar y las declaraciones de conformidad de participacion que el resto de
entidades participantes ha firmado ya.
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El coordinador debera firmar tres documentos — la conformidad, el cuestionario y la solicitud -.

Cuando finalice la firma de la solicitud, la solicitud de ayuda se registrara electronicamente en el
registro del Ministerio.

Para comenzar con la firma del primer documento, la conformidad de participacién se debera
seleccionar, indicar que Sl se esta de acuerdo con el documento a firmar y pulsar el botén “Firmar y
Registrar”.

Salir | |Guia de firma |

FIRMA ELECTRONICA .
Ultimo Acceso: 04,/10/2017 12:47:36 |

* Registro® Documentos

Documentos Entidad en
Conwocatoria - . .
Procedimiento de firma y registro

Realizar test de firma

aut c-firm@‘ Guia firma

» Revize la documentacion que va = firmar y/o registrar y siga |z= instrucciones que le aparecen en pantallz, rellene los
cuestionarios antes da realizar la operacién de firma y registro =i procede.

¢ El procedimiznto de firma se realizard en la pantalls correspondiente cuznde pulse sobre 2l botdn "Firmar”, zsegdrese
de haber instzlzdo &l software neceszrio de Autcfirma v de s2guir 2l manual correspondisnte,

» Recuerde que en el mend |aterzl tigne el mend "Realizar Test de firma" que |2 permitira comprabar |z configuracidn
de su egquipo.

Para mostrar/ocultar |la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui AYUDA

Revision de documentacion a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son comrectos. Confo

Documentos
Seleccion Documento Usuarie Firma Fecha de firma
O] conformidad EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2013.pdf Representants Legal
9] cuestionzric GLOBAL EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.pdf| Representants Legal
o conformidad FUNDACION PRIVADA PRUEBA. pdf Repressntants Legal| 04/10/2017 12:45:14
o solicitud EMPRESA PRUEEA PUBLICA RTC-2015.pdf Repressntants Legal

Visualizar Jer Justificante Firma

Pantalla 44

6) En la siguiente pantalla se debera indicar si el usuario autoriza o no a la Administracion a
consultar los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad, y
se debe pulsar en el botén “Firmar”.
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FIRMA ELECTRONICA Sallir | |Guia de firma |

* Registro* Documentos? Firmar

Firma Electronica
Documentos Entidad en

Comvocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui : AYUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electronicos reconecidos por @Firma admitides por la sede electronica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Nombre del documento que se pretende firmar
[ conformidad EMPRESA PRUEEA PUBLICA RTC-2015.p)

Huellz digital del documento
[51actdsdbbet46f1da8esf=562675810 (]

Informzcidén opcional de autorizaciones parz la entidad:
EMPRE LICA RTC-2015 |

| usuaric AUTORIZA la obtencioNde certificade relative al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social. *

[Elita una opcién de 1a lista[v]

El wsuario AUTORIZA |z obtencion defcertificade relative al cumplimiento de obligaciones tributarias.
[Elifa una opcién de [a lista[ v]

Valver

Pantalla 45

7) El siguiente paso sera pulsar en el botén “Guardar firma y registrar” para guardar una copia del
documento firmado en el PC (pantalla 46)

FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

+ Registro* Documentos®: Firmar

Firma Electronica
Documentes Entidad en

Convocatoria

Realizar test de firma Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui : AYUDA

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitides por la sede electrdnica del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

Mombre del documents que se pratende firmar

conformidad EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015.p]

Huellz digital del documento
[51ac4d5dbbes46F1daBaaf=562675810 |

Infarmacién opcional de zuterizaciones para |a entidad:
[ EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015 |

El usuario AUTORIZA |2 obtencién de certificade relative al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Secial, *

[zt
El usuario AUTORIZA |2 obtencién de certificade relative al cumplimiento de obligaciones tributarias. *
&

Al hacer dick en Guardar se

probard que ha firmado correctameante con el certificada del usuaric comprobande si documents
de identidad del usuario v dal o

ificado con el que s2 ha firmade son el misme.

Guardar firma y registrar
e —

Volver

Pantalla 46
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Tras guardar una copia de la conformidad firmada, se debera volver a iniciar el proceso de firma
(punto 5 de este apartado) para seguir con la firma del resto de documentos. Cuando se finalice la
firma de la solicitud, la aplicacion de firma informara de ello mostrando la siguiente pantalla:

¢ Notificaciones

» Firma realizada correctamente

» Registro realizado con éxito. Para ver su solicitud registrada, asegirese de que en
los filtros de bisqueda esté seleccionada la opcion Registradas: 51

» Registro efectuado con éxito

Pantalla 47
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5.-  INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL
CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL
REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE
AYUDA

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder al cuestionario a través
de la aplicacion de firmarsolicitud: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud.

El acceso a dicha plataforma se realizara a través de la plataforma de identificacion y autenticacion
Cl@ve, usuario y clave de RUS o certificado digital valido. Una vez dentro, se debera seleccionar la
solicitud registrada y se pulsara el boton "informacion del registro".

Desde aqui se podra acceder a los documentos registrados (Las Declaraciones de conformidad de
las entidades participantes en el proyecto, la solitud de ayuda y el cuestionario global).

ATENCION: Es importante tener en cuenta que no se podra obtener ninguna copia de los
documentos adjuntados a la solicitud una vez se hayan generado las declaraciones de conformidad
y/o el cuestionario en la aplicacién de solicitud, por lo que es conveniente guardarse una copia antes
en un PC.
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