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INFORMACIÓN PREVIA RELACIONADA CON LA CONVOCATORIA 

El objeto de este documento es elaborar una guía de ayuda para cumplimentar el formulario 
de solicitud a la convocatoria de Proyectos de I+D+i «Programación Conjunta Internacional» 
2020. 

Para más información, desde la página web de la Agencia Estatal de Investigación (en 
adelante la Agencia), podrá acceder al enlace específico para ésta convocatoria de 
Proyectos de I+D+i «Programación Conjunta Internacional» 2020 y consultar la siguiente 
información y enlaces relacionados: 

Información y Documentos:  

 Orden de bases reguladoras de la convocatoria. 
 Extracto y Texto completo de la convocatoria. 
 Formularios para cumplimentar la solicitud e Instrucciones. 
 Manuales explicativos y Documento Preguntas Frecuentes FAQs. 
 Otra documentación relacionada con la presentación de solicitudes a la convocatoria. 

Acceso a aplicaciones y registros: 

 Enlace a la Sede Electrónica del Ministerio 
 Enlace a la Aplicación de Solicitud. 
 Enlace a la aplicación de Firma y Registro electrónicos. 
 Enlace al Registro Unificado de Solicitantes RUS. 
 Enlace al Registro y Administración de Entidades SISEN.  

Contactos para consultas e incidencias: 

 Con carácter general: Información y Atención al ciudadano  
 Consultas relativas a la convocatoria y presentación de solicitudes 

apcin.solicitud@aei.gob.es 
 Consultas e incidencias de tipo informático, relacionadas con la aplicación de 

solicitud, aplicación de firma, Registros RUS y SISEN: cauidi@aei.gob.es 
 Consultas relacionadas con Sistema/Administración de Entidades SISEN: 

registroentidades@aei.gob.es 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/aei
http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.dbc68b34d11ccbd5d52ffeb801432ea0/?vgnextoid=e37a3e5158b31710VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=b24e067c468a4610VgnVCM1000001d04140aRCRD
https://ciencia.sede.gob.es/
https://sede.micinn.gob.es/apci/
https://sede.micinn.gob.es/apci/
https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/
https://sede.micinn.gob.es/rus/
https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/
http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.b153148dd6857ccd7010721001432ea0/?vgnextoid=41dbdaa8a3860210VgnVCM1000001034e20aRCRD
mailto:apcin.solicitud@aei.gob.es
mailto:cauidi@aei.gob.es
mailto:registroentidades@aei.gob.es
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CÓMO PRESENTAR UNA SOLICITUD 
 

1. Antes de presentar la solicitud 

Antes de acceder a la aplicación de solicitud para cumplimentar el formulario de su solicitud, 
le recomendamos que lea atentamente el texto completo de la convocatoria Proyectos de 
I+D+I «Programación Conjunta Internacional» 2020, al que podrá acceder desde el enlace 
web a esta convocatoria, o a través del enlace a la Base de Datos Nacional de Subvenciones,  
introduciendo el Identificador del extracto de la convocatoria: ID BDNS 504639.   

También, le recomendamos que tenga en cuenta toda la información y documentos 

indicados en el apartado anterior, a la hora de cumplimentar su solicitud. El documento de 

“Preguntas frecuentes FAQs” de la convocatoria contiene un apartado completo relacionado 

con “PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES - APLICACIÓN DE SOLICITUD” que pueden 

resultar de ayuda. 

2. ¿Quién debe presentar la solicitud?  

2.1. El/la investigador/a principal (IP)  

Será quien complete el formulario a través de la aplicación de solicitud y añada todos los 
documentos requeridos. Una vez que lo haya completado y validado, deberá imprimir el 
documento que se firmará por todos los miembros del equipo de investigación y lo pondrá a 
disposición del/la Representante Legal de la entidad solicitante, que será quien firme y 
registre la solicitud.  

2.2. El/la representante legal (RL) 

Una vez que se ha completado y validado el formulario de solicitud por parte el/la IP, podrá 
acceder a dicha solicitud y a la documentación que la acompaña a través de la aplicación de 
firma. Si toda la documentación es correcta, la firmará y la registrará a través de dicha 
aplicación, para ello deberá contar con un certificado digital válido. 

ACCESO A LA APLICACIÓN DE SOLICITUD 
 
3. Alta del/la IP en el registro unificado de solicitantes  

El/la IP del proyecto será el/la interlocutor/a con la Agencia para la solicitud presentada. En 
el Artículo 6 de la convocatoria se establecen los requisitos específicos de participación y 
compatibilidad para ser investigador/a principal en esta convocatoria. 

Una vez constatado que se cumplen los requisitos, se deberá asegurar de que está dado/a 
de alta en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) con el rol de Investigador/a Principal. 

 Si no está registrado como IP en el Registro Unificado de Solicitantes, deberá darse 
de alta en:  https://sede.micinn.gob.es/rus/.Para darse de alta en el RUS como IP, 
deberá seleccionar en la primera página la opción Registro Investigador, que 
encontrará en la parte izquierda de la misma. 

 Si ya está dado/a de alta como IP en el RUS, deberá comprobar, haciendo uso de su 
clave de acceso, que el rol asignado es el correcto para cumplimentar la solicitud. 

 

 

https://www.pap.hacienda.gob.es/bdnstrans/GE/es/convocatorias
https://sede.micinn.gob.es/rus/
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Si usted fuera al mismo tiempo Representante Legal e Investigador/a Principal de la solicitud 
a realizar, debe declararlo en el RUS antes de empezar a rellenar la solicitud pues de lo 
contrario, prevalecería su carácter de Representante Legal y no podría cumplimentar la 
solicitud electrónica como IP del proyecto. 

Si ya está registrado/a como Representante Legal, puede acceder al RUS, con sus claves o 
mediante certificado electrónico si dispone de él, para declarar que también va a ser IP del 
proyecto. 

 

 

 

En caso de tener algún problema informático relacionado con el acceso al RUS, póngase en 
contacto con el Centro de Atención a Usuarios de la Agencia cauidi@aei.gob.es. 

4. Acceso para cumplimentar la solicitud electrónica  

Podrá acceder a la aplicación de solicitud electrónica desde el enlace que aparece en la 
propia web de la convocatoria, o a través de la sede del Ministerio de Ciencia e Innovación 
(en adelante ministerio) https://sede.micinn.gob.es/apci. 

En caso de tener algún problema informático relacionado con la aplicación de solicitud, 
póngase en contacto con el Centro de Atención a Usuarios de la Agencia cauidi@aei.gob.es 

La página de acceso a la solicitud muestra la siguiente pantalla: 

mailto:cauidi@aei.gob.es
https://sede.micinn.gob.es/apci
mailto:cauidi@aei.gob.es
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Los códigos de usuario y clave de acceso para entrar a la solicitud serán los mismos que se 
han registrado en RUS, por lo que el/la Investigador/a principal, si ya está dado de alta, podrá 
generar una solicitud y proceder a su cumplimentación. 

Al pulsar “Aceptar”, la página a la que se accede es la siguiente: 

 

 

Si pulsa el botón Añadir, automáticamente se activará una nueva solicitud: 

 

 

 

La solicitud en estado “Abierto” indicará que puede empezar a cumplimentarla. 
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El Identificador del proyecto será el primer código que asignará la aplicación para el 
seguimiento informático de esta solicitud. Conviene tener apuntado este identificador y a 
mano para cualquier incidencia de la que quiera informar a los buzones genéricos 
correspondientes. 

Si usted sale de la solicitud sin concluirla y entra de nuevo pasado un tiempo a ella, o cada 
vez que acceda, el identificador del proyecto permanecerá invariable. 

Cuando finalice su solicitud, con la firma y registro por parte del/de la RL, se le asignará un 
código alfanumérico distinto, que es la “Referencia” que identificará su solicitud. 

Según el Artículo 6.3.e) de la convocatoria cada IP sólo podrá presentar una única 
solicitud, por lo que no es conveniente que abra más de una solicitud en esta 
herramienta informática. 

CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD Y ADJUNTAR 
DOCUMENTOS 

5. Descripción General 

Desde la pantalla anterior, “Gestión solicitudes”, si pulsa el botón Seleccionar, accederá 
a la pantalla de inicio del formulario: 
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Menús de la pantalla: 

 En el menú izquierdo, están configurados los distintos apartados que son parte 
fundamental de la solicitud. Cuando se selecciona cada uno de los apartados y 
subapartados, se desplegarán diferentes formularios que deberán ser 
cumplimentados. 

  

 En el menú superior de la pantalla, se encuentran diferentes botones para las 
siguientes acciones: 

 

 
 

 Detección de errores: Muestra los campos pendientes de rellenar en toda la 
solicitud y mensajes de aviso sobre posibles errores detectados en el formulario. 
No podrá cerrar la solicitud hasta que en este campo se indique que no existen 
errores 

 Borrador: Genera un borrador de la solicitud con la información aportada hasta 
ese momento. 

 Generar definitivo: Genera el PDF de la solicitud definitiva. 
 Volver: Vuelve a la pantalla con el listado de solicitudes del IP. 
 Salir: Sale de la aplicación de cumplimentar la solicitud. 

 
 En cada pantalla aparece una botonera en la parte central superior/inferior, con 

diferentes opciones: Revisar (para mostrar posibles errores que pueda presentar el 
formulario con los datos introducidos en esa pantalla en concreto) y Guardar (guarda 
la información introducida en esa ventana) son los más frecuentes en el navegador. 

 

 
 

Cada vez que cumplimente datos en las pantallas, debe dar al botón Guardar en 
cada una de ellas, para que los datos queden almacenados. En caso de no pulsar 
Guardar, perderá los datos que hubiese rellenado en esa pantalla.  

Se recomienda no usar los botones Adelante y Atrás del navegador, ya que es 
probable que no guarde las modificaciones que realice. 

 

 Es obligatorio rellenar todos los campos del formulario que aparecen con asterisco *. 
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6. Solicitante 

Es la primera pantalla del formulario y la que sale por defecto cuando se selecciona a una 
solicitud abierta: 

 

 

6.1. Entidad solicitante  

Si la Entidad Solicitante y su Representante Legal ya están dados de alta en el SISEN y en 
el RUS, el/la IP puede, pinchando en la opción Buscar, acceder a encontrar la entidad 
solicitante del proyecto, bien por el nombre de la entidad (introduciendo al menos tres 
caracteres), o bien por el NIF de dicha entidad.  

Una vez seleccionado el nombre de la entidad, se desplegará, si es vinculante, otros campos 
de información a cumplimentar:  como el nombre del Centro asociado/Departamento/Instituto 
(en caso de que lo haya) al que se destinará la ayuda, y/o los nombres de Representantes 
Legales que estén dados/dadas de alta en el RUS. Si hay más de un/una Representante 
Legal, se tendrá que escoger el nombre de quien se hará cargo del visado de toda la 
información aportada y cuyas claves en SISEN estén en vigor para poder realizar la firma y 
registro de la solicitud. 

Deberá aportar también los Datos de la persona de contacto responsable de la gestión de 
estas ayudas en la entidad solicitante. 

Al pulsar en la tecla Guardar, se podrá pasar a la siguiente página. 

6.2. Datos del investigador/a principal 

Deberá rellenar los diferentes apartados del formulario: 

Datos personales: como las claves de acceso con las que ha entrado el/la IP a la solicitud 

son las mismas que las del RUS, algunos datos personales aparecen cumplimentados por 

defecto automáticamente. Compruebe que todos los datos sean correctos y estén 

actualizados, ya que los campos sombreados en gris no pueden modificarse en el formulario. 

Si requiere actualizar los datos, deberá hacerlo en el RUS, pinchando en el enlace que 

aparece en el mensaje de aviso de la página. 

Entidad a la que pertenece: como en el caso de la entidad solicitante, puede seleccionar 

la entidad a la que pertenece a través del nombre o el NIF. Además, deberá rellenar los 

campos restantes que aparezcan, e indicar si es o no, un Centro Tecnológico o un Centro 

de apoyo a la innovación tecnológica. 
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Datos académicos y Otra información a considerar:  

Deberá cumplimentar todos los campos que están señalados con un asterisco*. 

Se incluyen los siguientes apartados: 

 

 

Recuerde que la entidad solicitante será responsable de verificar el cumplimiento de las 

condiciones de titulación, vinculación y cualesquiera otros requisitos exigidos al/a la IP en 

esta convocatoria. En el caso de que la vinculación sea con una entidad distinta de la 

solicitante, el documento que le autorice a participar en el proyecto lo custodiará la entidad 

solicitante, no debiendo aportarlo en la solicitud de la ayuda. 

En todo momento, y como ayuda, puede pulsar en el botón Detección de errores del menú 

superior derecho de la pantalla, con el fin de ir comprobando que los datos con los que se 

van cumplimentando los diferentes campos del formulario, se están introduciendo 

correctamente. Se recomienda que antes de guardar cada página del formulario, 

comprueben con este botón de ayuda, ya que le hará saber si algún campo obligatorio no 

ha sido cumplimentado o hay algún error que le impediría poder cerrar adecuadamente la 

solicitud. 

Cuando haya cumplimentado y guardado los “Datos académicos” y “Otra información a 

considerar”, puede pulsar en el apartado Proyecto para seguir cumplimentado la solicitud.  
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7. Proyecto 

Al pulsar en Proyecto, la página a la que accederá será la siguiente:  

 

 



 

 

Manual de Ayuda a la Solicitud: Proyectos de I+D+I «Programación Conjunta Internacional» 2020     11 

7.1. Datos del Proyecto  
 

En Datos del Proyecto, deberá cumplimentar todos los campos que están señalados con 

un asterisco*. 

En el desplegable de “Programa Internacional al que se asocia el proyecto”, deberá 

seleccionar el programa internacional al que presentó una solicitud, entre los incluidos en el 

Anexo III de la convocatoria. Si el programa internacional al que usted ha presentado su 

solicitud no está incluido en el desplegable, se debe a que no es una ayuda a financiar en 

esta convocatoria nacional de Proyectos de I+D+I «Programación Conjunta Internacional» 

2020. 

Deberá introducir una “Fecha de inicio” y “Duración” del proyecto nacional para el que solicita 

ayuda en esta convocatoria. Deberá tener en cuenta, que la fecha de inicio del proyecto no 

podrá ser anterior al 1 de enero de 2020.  

En los cuadros de texto, deberá incluir un “Resumen del proyecto” en español e inglés, y un 

“Resumen del impacto científico-técnico, social y económico esperado del proyecto, tanto a 

nivel nacional como internacional” (se recomienda incluir un resumen de hasta 3.500 

caracteres del contenido de éste apartado en la memoria científico-técnica).  

Esta información podrá hacerse pública a efectos de difusión, en el caso de que el proyecto 

sea financiado en esta convocatoria. 

Cuando se hayan cumplimentado todos los campos, se podrá grabar toda la información 

aportada pinchando en Guardar. 

7.2. Otros datos del Proyecto 

En este apartado deberá cumplimentar las cuestiones planteadas relativas a determinados 

indicadores del proyecto, implicaciones de la investigación, utilización de instalaciones 

científico-técnicas etc., así como otra información relevante sobre la solicitud de ayuda: 
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La respuesta afirmativa relativa a la AEMET supone tener que aportar el correspondiente 

documento de solicitud de datos meteorológicos en la pestaña Añadir documentos. En la 

página web de la convocatoria dispone del modelo correspondiente a este documento, así 

como de las instrucciones para su cumplimentación.  

8. Personal del equipo de investigación 

 

 

8.1. Miembros del equipo de investigación 

En este apartado, el/la IP del proyecto introducirá los datos personales y académicos de todo 

el equipo de investigación que estará vinculado a su proyecto, siempre que cumplan los 

requisitos que se establecen en el Artículo 6 de la convocatoria, al respecto de éste personal.  

Se podrán introducir tantos miembros en el equipo como requiera el proyecto, pinchando en 

el botón Añadir cuantas veces sea necesario.  

Al pulsar Añadir, la pantalla que tendrá que rellenar para cada uno de los miembros del 

equipo investigador será esta: 
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Los miembros del equipo investigador pueden ser de la entidad solicitante o de otra entidad. 

Si existen miembros del equipo de investigación que pertenecen a una entidad diferente a 

la solicitante, deberá tener en cuenta lo indicado al respecto en el Artículo 6.4 de la 

convocatoria, y deberán contar con la autorización expresa de la entidad a la que 

pertenezcan. 

La autorización no tiene que presentarse con la solicitud, sino que quedará custodiada 

y en poder del/de la Representante Legal de la entidad solicitante, que será el/la 

responsable de que el personal del equipo de investigación no vinculado a la misma 

cuente con dicha autorización. Únicamente si le es requerido por el órgano instructor, 

una vez presentada la solicitud, deberá aportarla. 

 

Una vez cumplimentados todos los datos de cada miembro del equipo de investigación podrá 

ver un resumen de los miembros del equipo en la correspondiente pantalla de la aplicación 

de solicitud:  
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9. Presupuesto 

El presupuesto de las ayudas se aplicará a los costes directos, que son los únicos 
subvencionables en esta convocatoria; es decir, no se financian costes indirectos.  

Para poder rellenar el presupuesto, antes debe haber seleccionado la duración del proyecto. 

El presupuesto contiene los siguientes apartados: 

 Gastos de personal: necesarios para la ejecución del proyecto. 
 Gastos de ejecución: necesarios para la ejecución del proyecto. 
 Resumen del presupuesto: una vez cumplimentados los dos anteriores, el resumen 

del proyecto se completará automáticamente con los datos aportados en dichos 
subapartados. Solo está disponible para su consulta. 

9.1. Gastos de personal 

Podrá incluir el presupuesto que en Gastos de personal sean necesarios para la ejecución 
del proyecto. 

 

Al pinchar en Añadir, la página que aparecerá es la siguiente: 

 

Deberá rellenar todos los campos que se indican, y elegir en el desplegable el perfil del 
personal que va a ser necesario para ejecutar el proyecto; así como la justificación de su 
necesidad. Los gastos de personal se refieren a personal de nueva contratación. 

Cuando pulse Guardar se podrá ver en el formulario guardado los datos del personal 
presupuestado: 
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Si necesita cargar más personal para el proyecto, vuelva a pinchar en Añadir. 

Cuando termine, pulse en el apartado Gastos de ejecución. La pantalla que muestra la 

aplicación es la siguiente. 

9.2. Gastos de ejecución 

Podrá incluir el presupuesto que en Gastos de ejecución sean necesarios para la ejecución 
del proyecto. 

 

Al pinchar en Añadir podrá cargar el presupuesto en los distintos conceptos se de gastos: 

 Adquisición de inventariable. 
 Alquiler de inventariable. 
 Fungible y similares. 
 Mantenimiento de inventariable. 
 Otros gastos. 
 Viajes y dietas. 

 

En el desplegable, deberá elegir una opción de la lista. Podrá añadir los conceptos de gasto 

que considere necesarios para la ejecución del proyecto y justificar su necesidad. 

Cuando pulse Guardar se podrá ver en el formulario guardado los conceptos de gasto 

imputados: 

 

Cuando esté todo el presupuesto cargado, podrá obtener un resumen del presupuesto 

pinchando en el apartado Resumen del Presupuesto. 
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9.3. Resumen del Presupuesto  

 

 

10. Añadir documentos 

Para terminar el formulario, es necesario añadir los documentos obligatorios a aportar en su 
solicitud, antes de proceder a la firma de ésta. La aplicación sólo permitirá añadir 
documentos si los campos anteriores no contienen ningún error. Para asegurarse de ello 
puede pulsar en el menú superior derecho de la pantalla de la aplicación, en Detección de 
errores. 

 

Si su solicitud está libre de errores, seleccione Añadir documentos: 

 

 
 
Para continuar con la carga de documentos, pinche en Añadir. 
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Dispone de un desplegable “Tipo de documento”, que contiene la relación de 
documentos que son necesarios para poder cerrar la solicitud presentada y que son 
los siguientes: 
 
Documentación obligatoria, que se considerará parte integrante y contenido mínimo de 
la solicitud: 

 
 Memoria científico-técnica.  
 CVA del/la IP.  

El CVA y la memoria científico-técnica deberán presentarse en el modelo normalizado, 
y deberán cumplir las características de formato que se describen en el Artículo 13 de 
la convocatoria. 

El documento de memoria científica-técnica y CVA del/de la IP, deberá 
adjuntarse en formato PDF, con un tamaño inferior a 4MB. En caso de que sea 
superior a 4MB no podrá anexarlo a la solicitud.  

La memoria científico-técnica tendrá una extensión máxima de 20 páginas. La 
aplicación no le permitirá cargar archivos con un número de páginas superior al 
permitido. 
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El CVA del/de la IP tendrá una extensión máxima de 4 páginas. La aplicación no le 
permitirá cargar archivos con un número de páginas superior al permitido. 

IMPORTANTE: El currículum vitae del/de la IP y la memoria científico-técnica no 
podrán mejorarse una vez finalizado el plazo de presentación de solicitudes, ya 
que se consideran parte integrante y contenido mínimo de la solicitud, a los efectos de 
lo dispuesto en el Artículo 13 de la convocatoria. Por ello asegúrese que los ficheros 
aportados son los correctos y cumplen los requisitos para participar en la 
convocatoria. 

Además, el/la IP deberá adjuntar en la aplicación: 
 

 La memoria científico-técnica conjunta presentada en la convocatoria 
internacional, que no tendrá ningún formato normalizado predeterminado. 
Deberá ser la misma que se presentó en la convocatoria internacional. 
 

 En su caso, documento justificativo de cambio de IP respecto al/a la 
coordinador/a principal o socio/a que figura en la solicitud del proyecto 
transnacional. En todo caso, de conformidad con lo establecido en al apartado 
20.3.c) de la convocatoria. 
 

 En el caso de proyectos relacionados con atmósfera, clima y cambio climático 
que necesiten para su desarrollo datos meteorológicos, tanto observacionales 
como de salidas de modelos procedentes de la Agencia Estatal de Meteorología 
(AEMET), deberán adjuntar el documento correspondiente a la solicitud de datos 
a la AEMET, disponible en la página web de la convocatoria. 
 
La aportación de este documento es obligatoria si ha marcado en la aplicación 
de solicitud algún aspecto relacionado con esa documentación. No podrá generar 
la solicitud definitiva si no lo aporta. 

 
Todos los documentos se añadirán a la solicitud convertidos en archivos PDF y 
con un tamaño inferior a los 4MB. Si el tamaño de alguno de los ficheros es 
superior a los 4MB, deberá acomodar la digitalización en PDF para que el fichero 
ocupe menos de 4MB, pues de lo contrario no podrá cerrarse la solicitud. 

Los modelos de los documentos a añadir en la aplicación de solicitud los puede descargar 
en la página web de la convocatoria, en los apartados modelos de documentos comunes a 
todos los proyectos (CVA y memoria científico-técnica) y modelos de documentos 
específicos de determinados proyectos (relacionados con AEMET). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.dbc68b34d11ccbd5d52ffeb801432ea0/?vgnextoid=e37a3e5158b31710VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=b24e067c468a4610VgnVCM1000001d04140aRCRD
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11. Finalización de la solicitud 

Una vez haya cumplimentado la última parte de la solicitud, es recomendable que proceda 

nuevamente a comprobar que su solicitud está libre de errores, pulsando en el botón 

Detección de errores, del menú situado en la parte superior derecha de la pantalla. 

De   esta   manera   se   comprueba   automáticamente   que   todos   los   campos   obligatorios   

en la cumplimentación de la solicitud se han rellenado. Corrija todos los campos que le 

indique la detección de errores hasta que encuentre que la solicitud está correctamente 

cumplimentada. 

Este botón de Detección de errores le informa de los campos obligatorios que no están 

cumplimentados o campos que no cumplen con la validación de la aplicación de solicitud (por 

ejemplo, un NIF con un formato no válido). Sin embargo, el/la IP, así como el/la RL son los 

responsables de que la información introducida en la aplicación de solicitud sea la correcta. 

11.1. Generar borrador 
 

Al pinchar en Borrador, se puede obtener un PDF de la solicitud final, antes de proceder al 

cerrado de ésta. Este documento estará acompañado de una marca de agua que le hará 

saber que solo tiene un documento en estado de Borrador de su solicitud. 

Supervise atentamente el PDF que se le abrirá en la pantalla para detectar de forma fácil los 

fallos que pudieran existir, ya que la detección de errores sólo le asegurará que el dato 

obligatorio está cumplimentado, pero no le asegura que ese dato sea el correcto. Si 

encuentra algún error, vaya a la parte de la aplicación en donde se rellenó ese campo, para 

rectificarlo. 

Es imprescindible que se compruebe antes que el PDF del Borrador contiene toda la 

información correcta que se quiere presentar. 

  

11.2. Generar definitivo 
 

Cuando se haya asegurado de que el PDF del Borrador de la solicitud está correcto, será 

el momento de pinchar en Generar definitivo. 
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La aplicación de solicitud le mostrará las siguientes pantallas de aviso y confirmación: 

  

 

 

IMPORTANTE: Una vez haya pinchado en el botón Solicitud definitiva, todos los datos 

que se han introducido en la solicitud se cerrarán y no podrán ser modificados.  

Una vez haya pinchado en Solicitud definitiva, le aparecerá un fichero PDF en el que no 

se verá la marca de agua del Borrador. Este será el documento de solicitud que se cargue 

en el módulo de firma electrónica de la solicitud. 

En este documento, se consignarán la firma original del/de la IP (que podrá firmar 

electrónicamente, para ello, es necesario un certificado válido; o de forma convencional) y 

del resto de los componentes del equipo de investigación, de conformidad con el Artículo 

12.6 de la convocatoria.  
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Una vez firmado por todos los miembros del equipo de investigación, el documento de 

Solicitud definitiva se pondrá a disposición del/de la Representante Legal de la entidad 

solicitante, junto con toda la documentación del proyecto, para su verificación, y guarda y 

custodia. 

El/la IP que ha rellenado los datos de la solicitud, no será quien presente la solicitud. Una 

vez ha generado su Solicitud definitiva, será el momento de que el/la IP pase a informar al 

RL de la entidad solicitante que se le ha enviado electrónicamente la solicitud para su visado 

y para que proceda a la firma de ésta y su registro electrónico si considera que todo está 

correcto. 

Se puede acceder a la aplicación de Firmar Solicitud pinchando en el botón 

correspondiente desde la misma pantalla de la aplicación, o bien desde la aplicación FIRMA-

Registro de Solicitudes, disponible en sede electrónica del ministerio:  

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/ 

FIRMA Y REGISTRO DE LA SOLICITUD POR EL RL 

12. Alta del RL de la entidad en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) 

El/la Representante Legal de la entidad solicitante será responsable de todo lo que se 

declare y presente en la solicitud y deberá firmarla electrónicamente, por lo que antes de 

eso, deberá asegurarse de que está dado de alta en el Registro Unificado de Solicitantes 

(RUS) y en el Sistema de Entidades (SISEN) del ministerio. 

 Si ya está dado de alta como Representante Legal en el RUS podrá acceder o bien 

mediante sus claves, o bien mediante certificado electrónico válido, para comprobar 

que toda la información que se tiene es correcta y está actualizada. 

 

 Si no está registrado/a como Representante Legal de la entidad en el Registro 

Unificado de Solicitantes (RUS), deberá acceder a esta dirección electrónica para 

darse de alta: 

 

https://sede.micinn.gob.es/rus/ 

 

En la siguiente página puede encontrar un manual de usuario de RUS para ayudarle 

a darse de alta. 

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/
https://sede.micinn.gob.es/rus/
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Para ello, inicialmente, deberá disponer de un certificado digital electrónico válido y darse de 

alta en la opción Registro Representante, una de las opciones que encontrará en el menú 

de la parte izquierda de la página. 

Al mismo tiempo, la entidad solicitante que quiera participar en esta convocatoria y a la que 

pertenece el/la Representante Legal, deberá estar dada de alta en el Sistema de Entidades 

(SISEN).  

 Si ya está dado de alta como Representante Legal en el SISEN, puede acceder 

mediante certificado electrónico válido para comprobar que toda la información que 

se tiene es correcta y está actualizada. 
 

 Si el/la Representante Legal no está asociado a la entidad que representa o la 

entidad no ha sido dada de alta en el Registro de Entidades, podrán realizarse estas 

gestiones desde la página web del Sistema de Entidades que tiene esta dirección 

electrónica: https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/ 

Esta página web sólo es accesible con Certificado Electrónico Digital. 

Si tiene que realizar la gestión de alta en SISEN como Representante Legal de una 

entidad, deberá cumplimentar la información requerida en la página web y entregar 

para un visado posterior los siguientes documentos: 

 Documento acreditativo del poder o representación como representante legal. 
 Documento de estatutos. 
 Documento de escrituras. 

 

Una vez comprobado que todo está en orden, desde el ministerio se le facilitarán las 

claves de entrada al SISEN. 

Solamente podrá visar, firmar y registrar electrónicamente una solicitud un/a 

Representante Legal dado de alta en el RUS y en el SISEN y que represente 

legalmente a la entidad solicitante. 

En todo caso, deberá cerciorarse de que toda la información de RUS y SISEN es correcta, 

con el fin de proceder adecuadamente en el visado, firma y registro electrónico de la solicitud. 

https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/
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13. Módulo de Firma y Registro 

Si usted es el/la RL de la entidad que presenta una solicitud de ayuda a la convocatoria 
PCI2020 y precisa firmar y registrar la solicitud realizada por el/la IP correspondiente, podrá 
hacerlo desde la siguiente dirección electrónica: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud, 
correspondiente a la aplicación de FIRMA-Registro de Solicitudes, disponible en sede 
electrónica del ministerio, accediendo con un certificado digital o DNI Electrónico válido o 
con un usuario y clave reconocidos en el módulo de firma electrónica. 

 

 

Puede descargar el Manual de usuario para darse de alta en el módulo de firma de solicitudes 
y el Manual de configuración del equipo para proceder a la firma de la solicitud. 

 

 

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud
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SIGLAS y ACRÓNIMOS 

 CVA: «Curriculum vitae» abreviado. 
 CVE: Carpeta Virtual de Expedientes (también Facilit@). 
 FCYT: Fundación Española para la Ciencia y la Tecnología. 
 FORD: Fields of Research and Development. 
 I+D+i: Investigación, desarrollo e innovación. 
 IP: investigador/a principal. 
 MCIN: Ministerio de Ciencia e Innovación. 
 NABS: Nomenclature for the Analysis and Comparison of Science Budgets and 

Programmes. 
 ORCID: Open Researcher and Contributor ID. 
 RL: persona que ostenta la representación legal de la entidad. 
 RUS: Registro Unificado de solicitantes. 
 SISEN: Sistema de Entidades. 


