% & ¥ MINISTERIO _ )
S " DE CIENCIA, INNOVACION
1 2 Y UNIVERSIDADES

ESTATALDE ,
INVESTIGACION

Programacion Conjunta Internacional

Convocatoria 2019
Instrucciones justificacion econdmica

Programa Estatal de I+D+l Orientada a los Retos de la
Sociedad



CONTROL DE VERSIONES

Modificacion Fecha Observaciones
Creado Diciembre 2019 Creacion del manual




INDICE

CUESTIONES GENERALES ......cuuuttiiiiiiiiiinnneeiiiiiiissssssesissssissssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssss 4
COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LOS BENEFICIARIOS ......ccooeeerremeeeereeresneeseens 4
JUSTIFICACION ECONOIMICA........coverreerreeereenssenssessssssesssessssessssssessssessssessesessssssessssessssessssssensssensosesssssensssessesesssssenssses 5
PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA.......cooueveiieeiiecieiseseie st st s ssssesessssessssssessssesessnsesessens 6
PAGO DE LAS AYUDAS. ... etteiteeittee st site e st e sibe e st esabeesateesabeesaseesabaesaseesabaesaseesabeesaseesabeeeaseesabeesabeesabeesaseesabaeenbeesabaeensaesases 6
FECHAS DE PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA .......oevueerveeeveeeisieeeeete oot sess s sssssassesesesssssssenans 7
JUSTIFICACION ECONOMICA EN CASO DE TRASLADO DEL PROYECTO A OTRA ENTIDAD BENEFICIARIA........cocveeeeeernnne. 7
JUSTIFICACION DE LOS GASTOS ....oovvvvevieiiececeete ettt sttt st sttt asssas s ss st et st s sttt e b esss st sssssastasesssessssnsssstetesessssssnaes 7
2o Lot (1] o L3N 8
Lo T =X VA [ =2 o KU 8

(00 1o [0 X (01 (=1 0 Lo OO PP PUPPPTPPPPPPPPPRE 8
GASLOS A POISONQI ...ttt ettt et ettt et ettt et ettt e at e ettt e s st e et e e asteeaaseenaseenuteenaneenanes 9
JUSTIFICACION DE LOS PAGOS.......eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e eesae e et ere e eeeseeeesesesesssseesetesesessssessesesessssssensasenensssssesasenensssssessasenas 9
JUSTIFICACION DE LOS COSTES DIRECTOS ....evvvivvvieceetete e tessstsssastsss s st st ssssse e teseses st sssassssesssssssssssssssssssssssssssssnanns 10
GASLOS @ POISONQI ...ttt ettt ettt ettt ettt et e ettt et e et e e bt e et e e st e eabseenstesneeenaeeeans 10
(Co Ry o X (=3 =] [=TolV ol (o) s B PUS 11
(010 R I S 11V 0 = O SRR 17
DOCUMENTOS Y PREGUNTAS. ... teeetteeiiteesteesiteesteesiteesiaeeseteessaeesaseessseesaseassseessseessseesssesssseesssessssesssseesssessnsessssesssseessseesns 17
PUBLICIDAD ...ttt etteeeettee e ettt e e st ee e ettt e e s eaateeess bt e e e esateeeesssaeeesnsaeeeansseeesasseeeesnsaeeeansseeesanseeeesnseeeeenseeesnnseeeesnsseeeannseeesnnnens 19
CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA ..o eveeeeeeeeeeeeeeeeeee et et seeeeeeeeereeessenessaseneessseneessseneneens 20
IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA) ..eevtieeeeteeeeeeteeeeteeeeeteteee ettt eseteseseteseseseesesesessesesesesessesesessesetessssesenesess 20
REINTEGRO DE REMAINENTES. ... .ceiiitiiieie it eetiece e e e e et teee s e e e e e ettaae e e e e e e aataa s e eeeeeeaasnae e seeaeanasanseeeeenssnnnnnseeeennssnnnnnseeerennsnn 20
Kol lolix0 Lo o [0 (s Wolo [ q e I L= o o Lo To BN SR SRSRN 21
CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS ...veveeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeseeeeeseseneesseeseesaseneesssensesesenessseneesasenessseneesssenesens 21
MODELO DE DECLARACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS .......cceimieeeuesniieessessessssssesesssssssssessesssssssssessessssssessessesss 22
MODELO EXCEL DE GASTOS DE LOCOMOCION Y DIETAS ....ceoveeeueereiisnesessessessesessessessessesessessessessssessessessesssessessessasessas 23
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA CONTRATACION .....ccueeeeeeeiiiieeeeestseesessessssssessesssssssssessessssssessessessssssessessenns 24
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CARTA DE PAGO PARA REINTEGRO DE REMANENTES .......coertiernernenireeseenesessesnesenens 28



CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucién y justificaciéon de las ayudas aprobadas en la
convocatoria la convocatoria para el afio 2019 del procedimiento de concesion de ayudas
correspondientes a los Proyectos de |+D+i «Programacién Conjunta Internacional», contempladas
en el Programa Estatal de [+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2017-2020

La convocatoria se aprueba al amparo de la Orden CNU/320/2019, de 13 de marzo, por la que se
aprueban las bases reguladoras para la concesion de ayudas publicas en el marco del Programa
Estatal de Generacidén de Conocimiento y Fortalecimiento Cientifico y Tecnoldgico del Sistema de
[+D+i y en el marco del Programa Estatal de 1+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, del Plan
Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2017-2020, destinadas a organismos de
investigacion y de difusion de conocimientos.

El texto completo de la convocatoria publicado en la Base de Datos Nacional de Subvenciones-
BDNS — BDNS (Identif:: 449990).

La concesion de estas ayudas se efectud por resolucion de 31 de octubre de 2019, de la Presidencia
de la Agencia Estatal de Investigacion.

La ejecucion vy justificacidon de las actuaciones se rigen por las bases reguladoras, la resolucién de la
convocatoria y la resolucién de concesién, con sujecién a la normativa nacional y comunitaria
aplicable.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y en la
convocatoria como en la resolucién de concesion.

La Subdivision de Seguimiento y Justificacion de Ayudas de la Agencia Estatal de Investigacién
lleva a cabo el seguimiento econdmico de las actividades.

COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LOS BENEFICIARIOS

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones se hara a través de Facilit@.

https://sede.micinn.gob.es/facilita.

En Facilit@, la aportacion de documentos podrd hacerla tanto el investigador principal (IP) como el
representante legal (RL) de la entidad beneficiaria.

En general, todo lo relacionado con los aspectos cientificos de la actuacidn serd aportado por el IP y todo lo
relacionado con la entidad beneficiaria, por el RL de la misma.

Los documentos en Facilit@ se podran aportar por dos vias:



http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.791459a43fdf738d70fd325001432ea0/?vgnextoid=3b2be96a4011a610VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=fae4b9746e160210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextfmt=formato2&id3=332be96a4011a610VgnVCM1000001d04140a____
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1. Cuando sea a iniciativa del beneficiario, a través de “Acciones a realizar” > “Realizar instancia”,
eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el desplegable o, de no encontrar un tipo de
instancia que se adapte a lo que se quiere solicitar, mediante el tipo “Instancia genérica”.

2. Cuando sea en respuesta a una notificacién de la AEl, a través de la pestaia documentacion
requerida. En la comprobacidn de la justificacidn, esta opcidon podra habilitarse tras el requerimiento
de subsanacidn o el acuerdo de inicio para la presentacion de alegaciones. Ademas, en este caso y al
finalizar el procedimiento de revisidn, una vez se envie la resolucién de reintegro, se habilitara un
plazo de 30 dias por si el beneficiario desea interponer recurso.

También podra presentarse documentacidon por medio del registro electronico del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades, disponible en la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades, utilizdndose un sistema de firma electrénica avanzada:

https://ciencia.sede.gob.es/

En todo caso se requerird siempre la firma electrdnica del RL para que la documentacion llegue a los
sistemas de tramitacion de la AEI.

JUSTIFICACION ECONOMICA

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA SE CONSULTEN
LOS MANUALES DE CARGA MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA ULTIMA
JUSTIFICACION.

éDonde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente URL se encuentra disponible la dltima version de los manuales de carga masiva, asi como las
plantillas de carga, ejemplos, etc.:

http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3bc811001432ea0/?vgnextoi
d=f4294284527e0210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextchannel=f0c992106a8a3210VgnVCM10000010
34e20aRCRD

¢Como ver qué cddigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cddigo del concepto) y ctpsco (columna S,
codigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (codigo del concepto) y ctpsco (coddigo del subconcepto).

¢Qué hacer ante problemas de que la aplicacién indique que un concepto no es valido para una ayuda?

Se deberd comprobar que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los manuales de carga
masiva de Justiweb.
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Tras esta comprobacion:

- Si no coinciden los cédigos debera modificar los cddigos en su fichero de carga masiva para utilizar
los indicados para la convocatoria que se estd justificando.

- Si la convocatoria que estd justificando no tiene el concepto de gasto que esperaba, debe ponerse en
contacto con los gestores administrativos, los cuales decidiran si dicho concepto realmente es necesario y
solicitaran al 6rgano competente su inclusidn.

- Si los cddigos coinciden, pero la aplicacidn sigue indicando que el concepto no es valido para esa
ayuda, debe asegurarse que realmente tenga financiado ese concepto. Si es asi entonces el caso tiene que
ser revisado por el equipo de mantenimiento. Mantenimiento: (CAU. Investigacidn, Desarrollo e Innovacién
cau@aei.gob.es).

PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacion de la aplicacion de los fondos a la finalidad establecida en la resolucidon de concesidn se
realizara telemdticamente y se presentard por el representante legal de la entidad beneficiaria a través de
la aplicacién informatica de justificacion Justiweb que figura en la pdgina web del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades, en:

https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Para acceder a la aplicacién de justificacion Justiweb, los representantes legales tienen que estar
registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
https://sede.micinn.gob.es/rus/

ya que se accede con el usuario y contraseifa de RUS, y ocuparse de que sus datos estén siempre
actualizados para que las notificaciones y comunicaciones con la Agencia sean eficientes.

Todos los informes deberdn adjuntarse en formato electrénico utilizando los formatos disponibles en la
pagina web de cada convocatoria para cada tipo. El tamafio maximo de cada fichero serd de 4Mb. Con
caracter general se requerird DEBIDAMENTE ORDENADO:

- Fichas justificativas nhormalizadas vy certificacion de gastos y pagos realizados.

A través de la aplicacion de justificacion, se ofrece la posibilidad del fichero de carga para facilitar y
agilizar la justificacion econdmica.

Para poder realizar esta operacion, es necesario que previamente se cree un fichero de tipo Excel o
XML.

Los documentos estan configurados como obligatorios, por tanto, en el supuesto de que no existan gastos
gue reunan estas caracteristicas, y a fin de poder cerrar la justificacion, se debera presentar un

en el que se indique de forma expresa, que la ayuda no ha financiado
gastos del tipo de que se trate.

PAGO DE LAS AYUDAS

La distribucién del pago por anualidades sera la establecida en la resolucién de concesion de la ayuda y
estara condicionada a las disponibilidades presupuestarias y a que exista constancia de que el beneficiario


mailto:cau@aei.gob.es
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cumple los requisitos exigidos en el articulo 34.5 de la Ley 28/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

El primer pago se tramita con motivo de la resolucidén de concesién.

Los siguientes pagos anuales quedan condicionados a la presentacién de la justificacion econémica anual en

el primer trimestre del aino. Ademas, el tercer pago queda condicionado, segun lo previsto en la distribucién
por anualidades establecida para cada proyecto en la resolucidon de concesién, a la presentacién de la
justificacion cientifico-técnica intermedia, de acuerdo con el calendario de seguimiento cientifico-técnico
descrito en el articulo 23.2 y a su evaluacién positiva.

FECHAS DE PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

- Cuando los proyectos tengan una duracidon plurianual, se presentardn memorias econdmicas
justificativas de seguimiento anuales, entre el 1 de enero y el 31 de marzo del aiio siguiente a la
finalizacidn del periodo justificado.

- Tanto en los proyectos de duracidn anual como en los plurianuales, se presentard una memoria

econdmica final entre el 1 de enero y el 31 de marzo del afio inmediato posterior al término de
realizacion de la actividad.

JUSTIFICACION ECONOMICA EN CASO DE TRASLADO DEL PROYECTO A OTRA ENTIDAD BENEFICIARIA

- Una vez autorizado el cambio de entidad beneficiaria y modificado el nombre del nuevo beneficiario en
la aplicacidn, es este ultimo el Unico que podra proceder a presentar la justificacion econdmica a través
de la aplicacion informatica de justificacion Justiweb.

- En caso de que el beneficiario inicial tuviera que justificar gastos correspondientes al periodo en el que
la ayuda estaba asociada a su organismo, debera remitir un Excel de carga masiva con dichos gastos a la
direccion de correo electrénico justieco@aei.gob.es.

- La ficha resumen que se genere sera enviada por los servicios de justificacion de la Agencia al
beneficiario inicial para que la devuelva firmada.

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la resolucién de concesion.

Los gastos de cada actuacidon podran realizarse a lo largo de su periodo de ejecucién sin que
coincida necesariamente con el plan de pagos previsto en la resolucién.


mailto:justieco@aei.gob.es.

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas o documentos de valor probatorio
equivalente.

Los beneficiarios deberdn custodiar todas las facturas y demas documentos que acrediten los
gastos objeto de la ayuda en que hayan incurrido, y tenerlos a disposiciéon del érgano concedente
gue podra requerirlos para su comprobacién.

A continuacioén, se indica, sin animo de ser exhaustivos, forma de justificar los gastos.

FACTURAS

Deberan reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de 6/12/2012), entre los que cabe destacar las
siguientes:

- Fecha de expedicidn

- Identificacion, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios.

- Descripcion de las operaciones y fecha de realizacién de las mismas.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse, en
su caso, por separado las partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o
sujetas a distintos tipos impositivos.

NO SE ACEPTARAN FACTURAS PROFORMA.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrénicas, siempre que

cumplan los requisitos para su aceptacion en el ambito tributario. Para ello se presentard el documento PDF.

VIAJES Y DIETAS

Comisién de servicios y Liquidacién de viajes y dietas en el caso de organismos publicos, con un desglose por
conceptos.

Facturas correspondientes a los gastos de alojamiento, manutencidn y transporte realizados durante el viaje
e imputados al proyecto.

Con caracter excepcional se admitiran tickets en el caso del pago de transportes publicos (metro, autobus o
taxi) o gastos de aparcamiento de vehiculos. Debe figurar fecha y hora de emision.

CARGOS INTERNOS

Siempre y cuando tengan tarifas publicas calculadas conforme a su contabilidad de costes, seran elegibles los
servicios y materiales imputables a la actuacion y suministrados internamente por el propio beneficiario.

Se acreditaran mediante notas internas de cargo o vales de almacén. Dichos documentos deberan figurar
desglosados por unidades y precios unitarios.

No se imputardn aquellos costes dentro de la tarifa que se estén financiados con cargo a la misma en otro
concepto de gasto u otra ayuda.



GASTOS DE PERSONAL

El salario se acreditard mediante la ndmina. Se comprobard que el investigador coincide con el que figura
en la carga masiva de datos.

Respecto a la cuota patronal, se debera presentar el TC2 (RNT).

JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los justificantes de pago para ser considerados validos, deberan reflejar la fecha efectiva de salida de los
fondos y permitir identificar:

1. Al organismo beneficiario
2. Altercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, hacienda publica, seguridad social...)

3. La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo beneficiario, debiendo
coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacién de justificacion.

4. El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de gasto en la
aplicaciéon (en caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el motivo de las mismas
mediante un comentario en la aplicacidn y dejar constancia junto a la documentacién justificativa de
pago para su mejor comprensién por autoridades de verificaciéon y control).

Los justificantes de pago mas habituales son:

e Extractos de cuenta del movimiento (en caso de que el organismo utilice la banca electrénica, sera
valida la consulta realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la
factura, direccion URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacion en el
ambito tributario).

o Justificante de pago por transferencia bancaria: deben figurar al menos, como ordenante del pago el
beneficiario de la ayuda, como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga, el
concepto y los datos correspondientes a la factura, debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.

o Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa. Si el justificante de pago
agrupa varias facturas, deberd estar acompanado de una relacion de las mismas,
independientemente de que estas formen parte de los gastos justificados. El gasto debe marcarse

por el beneficiario para su mejor identificacion

Si la remesa de transferencias supone un archivo muy voluminoso, se incluird la primera pagina, la
pagina donde figure el gasto o gastos seleccionados y la Ultima pdagina en la que figure el importe
total de la transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por transferencia bancaria.

o Certificaciones de la entidad bancaria (que permitan identificar, fecha de pago, al organismo
beneficiario de la ayuda, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al firmante de



dicho certificado y a la entidad que lo expide).

e En caso de pagos mediante cheque o talon, se aportara fotocopia del cheque, detalle del cargo en la
cuenta del organismo que justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en cuenta
del talén es la fecha de pago que se indica en la aplicacidn de justificacion web).

e TC1 mecanizado o sellado por la entidad bancaria y su correspondiente fecha de pago. Puede ser
sustituido por el Recibo de Liquidacién de Cotizaciones, también sellado o mecanizado por el banco.

e En el caso de pagos en efectivo, se justificara mediante la presentacién del documento acreditativo
del recibo del proveedor, debidamente firmado con identificacién del sujeto deudor que efectia el
pago. Junto a este documento se acompanara ineludiblemente copia del asiento contable de la
cuenta de caja del citado pago.

e Para las entregas o servicios internos prestados por el beneficiario, imputados mediante notas
internas de cargo, vales de almacén, etc., al no existir salida material de fondos, la justificacion de su
pago, se realizara mediante documentacién que justifique la contabilizacidon del cargo (salida de
fondos) en la contabilidad del proyecto y el ingreso en la cuenta de destino.

Las ordenes de transferencia no se considerardn justificante de pago vélido.

JUSTIFICACION DE LOS COSTES DIRECTOS

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la

actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios, se realicen en el plazo de ejecucién del

proyecto, y estén comprendidos en la siguiente relacion.

Todas las actividades necesariamente se han de ejecutar y desarrollar integramente dentro del plazo de
ejecucion de la ayuda.

En el Excel de carga masiva debe quedar perfectamente descrito el gasto y su vinculacion con la actuacién.

GASTOS DE PERSONAL

Siempre que estén directamente relacionados con el proyecto y se imputen dentro del periodo de
ejecucion del mismo, seran elegibles los costes de personal de nueva contratacion.

El personal de nueva contratacidon podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de
duracién previsto, preferiblemente en dedicacién completa. Los gastos de personal podran referirse a
doctores, titulados superiores y personal técnico.

Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion acorde con la normativa
vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad solicitante.

Estos gastos incluyen:

a) los sueldos y salarios fijados en un contrato de trabajo, en una decision de nombramiento («acuerdo
laboral») o en la ley, que tengan relacidn con las responsabilidades especificadas en la descripcion del
puesto de trabajo correspondiente;

b) cotizaciones sociales, asi como en el caso de los contratos por obra y servicio, las indemnizaciones por
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fin de contrato de caracter obligatorio.
No serdn imputables en este concepto:

1.2 Los gastos de contratacidon del/de la investigador/a principal ni de los miembros del equipo de
investigacion.

2.2 Las becas de formacion.

3.2 Los gastos derivados de contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del
Programa Estatal de Promocidn del Talento y su Empleabilidad en 1+D+i o de programas equivalentes
de los planes estatales de |1+D+i 2017-2020 y 2013-2016 y del Plan Nacional de I+D+i 2008-2011.

4.2 Los gastos de personal realizados con anterioridad a la fecha aprobada de inicio del plazo de
ejecucién del proyecto.

52 No son elegibles el gasto de indemnizacién por despido ni los complementos salariales tales como
premios, bonus o equivalentes.

Los costes de los viajes, indemnizaciones o dietas no tienen naturaleza de gastos de personal, sin perjuicio
de que puedan ser subvencionables.

GASTOS DE EJECUCION
ADQUISICION, ALQUILER, LEASING Y MANTENIMIENTO DE MATERIAL INVENTARIABLE CIENTIFICO-TECNICO

Adquisicién, alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos
informaticos, programas de ordenador de cardcter técnico y material
bibliografico. Incluye la adquisicién de bienes materiales en la modalidad de arrendamiento financiero
(leasing).

El equipamiento cientifico-técnico debe estar relacionado directamente con las actividades del proyecto y
su uso en el mismo debe estar plenamente justificado, no siendo elegible aquellos equipos que puedan ser
considerados equipos de uso general de la entidad beneficiaria (por ejemplo: coches, grandes
equipamientos, aire acondicionado, etc.).

Los equipos informaticos mds habituales son ordenadores de sobremesa, ordenadores portatiles e
impresoras. Las “tabletas” y teléfonos moéviles no se consideran gasto elegible, salvo que las caracteristicas
del proyecto de investigacidon lo hagan necesario. En cuanto a licencias de programas de ordenador de
cardacter técnico, se podra imputar el gasto correspondiente al plazo de ejecucién del proyecto. No son
elegibles los servicios de alojamiento de archivos en la nube.

Todo este material debera estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la entidad.

Se podra solicitar el albaran de entrada en el organismo con fecha de entrega cuando los equipos hayan
sido adquiridos cerca de la fecha fin del proyecto.

No se financiaran los costes de amortizacion de los bienes inventariable.

MATERIAL FUNGIBLE, SUMINISTROS Y PRODUCTOS SIMILARES

Costes de adquisicion de material fungible, suministros y productos similares. Debe quedar descrito el
gasto y perfectamente vinculado al proyecto, evitando referencias genéricas. Los gastos generales de
material de oficina no tendrdn cabida en esta partida ni tampoco el material fungible informatico: téner,
cartuchos de tinta y cd.
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Se admiten los siguientes gastos, siempre que estén directamente relacionados con la ejecucién del
proyecto: fotocopias, memoria ram, disco duro externo, teclado, ratdn, webcam, ampliacion de memoria
externa, bateria externa y otros analogos.

VIAJES Y DIETAS (INSCRIPCIONES INCLUIDAS)

1. Gastos de viajes y dietas, inscripcidn y asistencia a congresos y conferencias del/de la investigador/a
principal, del equipo de investigacion y del personal que participe en el plan de trabajo que figure en la
memoria técnica del proyecto, siempre que estén vinculados a entidades que cumplan los requisitos del
articulo 3 de la orden de bases reguladoras.

2. Gastos de viajes y dietas del resto del personal que forme parte del plan de trabajo.

3. Gastos de viajes del/de la investigador/a principal y de los miembros del equipo de investigacidn
derivados de la asistencia a jornadas de seguimiento cientifico-técnico presenciales organizadas por la
Division de Coordinacién, Evaluacion y Seguimiento Cientifico y Técnico de la Agencia, cuando el
proyecto haya sido convocado.

4. Gastos de estancias breves del/de la investigador/a principal y del equipo de investigacion, de una
duracion minima de un mes y maxima de tres meses. Dichas estancias deberdn estar contempladas en
la memoria cientifico técnica y se podran realizar varias a lo largo del periodo de ejecucién del proyecto.

5. Gastos de estancias breves de duracién maxima de un mes del personal contratado que participe en el
plan de trabajo que figure en la memoria técnica del proyecto, siempre que estén vinculados a
entidades que cumplan los requisitos del articulo 3 de la orden de bases reguladoras. Este personal solo
podra realizar una estancia breve durante el periodo de ejecucion del proyecto.

6. El personal en formacién que forme parte del plan de trabajo del proyecto podrd imputar al proyecto
gastos de estancias breves de hasta tres meses por afio siempre que la estancia no esté también
subvencionada por alguna convocatoria de Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacién de
estancias breves en centros de |+D o Ayudas a la movilidad para estancias breves de personal en
formacidn, del Programa Estatal de Promocién del Talento y su Empleabilidad en 1+D+i.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencién que se imputen estaran limitados por los importes
establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio. En el caso de indemnizacion por uso de vehiculo particular se cumplira lo previsto en la Orden
EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacién por uso de vehiculo
particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo.

Con caracter general, las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del
congreso/curso/workshop/conferencia y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan fechas
anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo relacionado con el desarrollo del
proyecto o por ajuste horario con el lugar de destino. Se aceptaran, en relacién con la manutencién, las
dietas relativas al dia antes y el dia después del congreso. En relacién con el alojamiento, se aceptaran la
noche anterior al inicio y la noche del dia en el que finaliza el evento. En caso de que las fechas de salida y
retorno sean anteriores o posteriores a las anteriormente indicadas y derivadas de causas distintas a las
relacionadas con el proyecto, no serdn gastos elegibles los gastos de alojamiento y manutencion
correspondientes a dicho periodo.

La actividad necesariamente se debe desarrollar dentro del periodo de ejecucién del proyecto. Las
inscripciones realizadas durante la ejecucion del proyecto para eventos que tengan lugar fuera de la fecha
de ejecucidon no seran elegibles.

La asistencia a tribunales de tesis y reuniones no vinculadas directamente por la ayuda no son gastos
elegibles.
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No seran elegibles gastos de comidas y cenas de trabajo y otras atenciones de caracter protocolario, todo
ello sin perjuicio de los gastos de manutencién que puedan corresponder con cargo al concepto de viajes y
dietas y siempre que estén incluidos en una comisién de servicio.

Con caracter general los desplazamientos se realizaran en transporte publico y clase turista, primando
siempre el principio de economia, siendo excepcional el uso del vehiculo particular y siempre que sea la
opcién mas econdmica, debiendo quedar justificado dicha circunstancia en la comisidn de servicio
autorizada por su institucion.

Con caracter excepcional serd elegible el gasto de los aparcamientos para el vehiculo particular en
estaciones de ferrocarriles, autobuses, puertos o aeropuertos, permitiendo el estacionamiento en dichos
aparcamientos por un periodo superior a 24 horas, siempre que se justifique que su coste es inferior al del
taxi de ida y vuelta desde estos lugares hasta el punto donde se inicia o finaliza la comisién de servicios.

Son elegibles las tasas o conceptos equivalentes por alojamiento en establecimiento turistico, en las
localidades donde esté establecido.

Serd admisible el gasto de facturacidon de una maleta siempre y cuando el billete no incluya una maleta en
bodega. No se admite el gasto de plastificados de equipaje ni la imputacidon de gasto de utilizacién de salas
VIP o asimiladas en aeropuertos. No se admitirdn gastos de exceso de equipaje.

Los gastos de cancelacion solo seran elegibles en casos de fuerza mayor (tales como desastres naturales,
enfermedad, fallecimiento) siempre que esté debidamente justificada.

Los seguros de asistencia sanitaria solo seran elegibles en caso de viajes a otros paises con los que no sea
valida la Tarjeta Sanitaria Europea o la Seguridad Social no haya suscrito convenio que comprenda la
cobertura sanitaria. En este caso, debe acreditar la vinculacion del gasto al proyecto. Debe indicar el motivo
por que se suscribe, acreditar su vinculacidn con el proyecto y justificar la obligatoriedad en su caso.

En la memoria econdmica justificativa final se ha de incluir una descripcién del gasto y desglose segun
modelo normalizado o en su defecto una descripcién equivalente en el Excel de carga masiva.

Su justificacion documental se realizard mediante facturas, tique de caso en caso de pequefias cuantias por
tratarse de viajes en trasporte publico (autobus, metro...) copias de los billetes correspondientes al medio de
transporte utilizado y tarjeta de embarque en su caso, comisién de servicio y de las liquidaciones que por
indemnizacion de alojamiento y otros gastos hayan presentado las personas desplazadas.

No es admisible una factura global sin el correspondiente desglose de los importes del transporte, la
manutencion y el alojamiento.

OTROS GASTOS

Se podran imputar gastos por compensaciones de colaboradores puntuales (incluidos los sujetos
experimentales) no vinculados laboralmente a las entidades beneficiarias cuando participen en la ejecucidn
de las actuaciones objeto de la subvencién siempre que no contravengan el régimen retributivo de dicho
personal. Estas compensaciones se realizaran mediante transferencia bancaria con las deducciones
tributarias que correspondan. No se admitirdn retribuciones en especie. No serdn elegibles las
gratificaciones al personal del equipo de investigacién o del equipo de trabajo, ni honorarios.

Utilizacién y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS) incluidas en el mapa aprobado
por el Consejo de Politica Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacidn, y a las grandes instalaciones cientificas
nacionales e internacionales, siempre que dicho acceso no sea gratuito
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Se relacionan a continuacidn las ICTS que ofrecen acceso competitivo gratuito a investigadores del sistema
publico espafiol de I+D+i que cumplan los requisitos/evaluaciones establecidos en sus respectivos protocolos
de acceso. Sin perjuicio de lo indicado, algunos servicios puntuales pueden requerir pago por uso.

ICTS Acceso competitivo gratuito

GRAN TELESCOPIO CANARIAS (GTC) S

OBSERVATORIOS DE CANARIAS (00OCC) S

(9]
*

OBSERVATORIO ASTRONOMICO DE CALAR ALTO (CAHA)

RADIOTELESCOPIO IRAM 30M (IRAM)

CENTRO ASTRONOMICO DE YEBES (YEBES)

OBSERVATORIO ASTROFISICO DE JAVALAMBRE (OAJ)

RED ESPANOLA DE SUPERCOMPUTACION AMPLIADA (RES)

RedIRIS

FLOTA OCEANOGRAFICA ESPANOLA (FLOTA)

SISTEMA DE OBSERVACION COSTERO DE LAS ILLES BALEARS (SOCIB)

22 nuniuniun i nin

PLATAFORMA OCEANICA DE CANARIAS (PLOCAN)

INFRAESTRUCTURAS AGREGADAS PARA LA INVESTIGACION HIDRAZULICA
MARITIMA (MARHIS) N

RED DE SALAS BLANCAS DE MICRO Y NANOFABRICACION
(MICRONANOFABS) N

BASES ANTARTICAS ESPANOLAS (BAES) S

INFRAESTRUCTURA INTEGRADA DE MICROSCOPIA ELECTRONICA DE
MATERIALES (ELECMI) N

INFRAESTRUCTURA INTEGRADA DE PRODUCCION Y CARACTERIZACION DE
NANOMATERIALES, BIOMATERIALES Y SISTEMAS EN BIOMEDICINA
(NANBIOSIS)

INFRAESTRUCTURA INTEGRADA DE TECNOLOGIAS OMICAS (10T)

RED DE LABORATORIOS DE ALTA SEGURIDAD BIOLOGICA (RLASB)

22|12 |2

RED DISTRIBUIDA DE IMAGEN BIOMEDICA (Redib)

RED DE LABORATORIOS DE RESONANCIA MAGNETICA NUCLEAR DE
BIOMOLECULAS (R-LRM)

SINCROTRON ALBA (ALBA)

RESERVA BIOLOGICA DE DONANA (RBD)

PLATAFORMA SOLAR DE ALMERIA (PSA)

LABORATORIO NACIONAL DE FUSION (LNF)

nioun|2Z2unvi uvl2

LABORATORIO SUBTERRANEO DE CANFRANC (LSC)

CENTRO NACIONAL DE INVESTIGACION EN LA EVOLUCION HUMANA
(CENIEH)

CENTRO DE LASERES PULSADOS ULTRACORTOS ULTRAINTENSOS (CLPU)

CENTRO NACIONAL DE ACELERADORES (CNA)

22|22

INFRAESTRUCTURA PARA EL CULTIVO DEL ATUN ROJO (ICAR)

*Algunas instalaciones menores de la ICTS pueden requerir pago por uso

Solicitud y mantenimiento de derechos de propiedad industrial e intelectual estrictamente derivados del
proyecto financiado con cargo a esta convocatoria. No seran elegibles los gastos de ampliacion o renovacion
de aquellas patentes no generadas durante el periodo de ejecucidn del proyecto.
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Costes de patentes y conocimientos técnicos adquiridos y obtenidos por licencia de fuentes externas a
precios de mercado No seran elegibles los gastos de ampliacién o renovaciéon de aquellas patentes no
generadas durante el periodo de ejecucion del proyecto.

Gastos derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacion, innovacidon y transferencia de
resultados, tales como consultoria de gestidn, asistencia tecnoldgica, servicios de transferencia tecnoldgica,
consultoria para la adquisiciéon, proteccién y comercio de derecho de propiedad industrial e intelectual.

Con cargo a este concepto de gasto, no se admiten gastos de personal. Se trata de servicios prestados por
una empresa o auténomo. Deben acreditarse mediante la correspondiente factura y justificante de pago, y
en su caso, procedimiento de contratacion.

Acuerdos de licencias, bancos de datos y bibliotecas técnicas.
Realizacion de andlisis de muestras, pruebas de laboratorio y otros estudios o informes técnicos.

Publicaciones, y difusién de resultados, incluidos aquellos que pudieran derivarse de la publicacién en
revistas de acceso abierto que cuenten con revisién por pares internacionalmente reconocidos. Los gastos
de publicacion solo son elegibles si existe difusidn asociada y demostrable. Esto incluye:

- Gastos de revision del lenguaje de manuscritos en la fase de preparacion

- Gastos de publicacién en revistas cientificas, incluyendo los relacionados con la publicaciéon en
abierto;

- los gastos derivados de la incorporacion a repositorios de libre acceso

- Gastos derivados de la publicacién de tesis doctorales que hayan sido generadas integramente
en el proyecto, hasta el limite que exija la normativa del beneficiario.

- Gastos derivados de la publicacion de los resultados de las jornadas cientifico-técnicas y
congresos que se financien con cargo al proyecto.

- Posters

En todos los casos serd preciso que las publicaciones deriven directamente de la actividad cientifica
desarrollada con cargo a la ayuda y se haga constar la referencia del mismo en primer lugar en el
listado de agradecimientos (evitandose un largo listado de proyectos que financien una misma publicacidn).

Gastos relacionados con las actividades de colaboracidn con los otros grupos nacionales e internacionales
participantes en el proyecto colaborativo. No son elegibles los gastos de comidas/cenas de trabajo. No
serdn elegibles las cuotas a sociedades cientificas nacionales o internacionales de los miembros del equipo
de investigacién o del equipo de trabajo.

Gastos derivados de actividades de formacion de corta duracién (maximo de 30 horas lectivas o equivalente
a 1 crédito ECTS — European Credit Transfer System-) imprescindibles para la ejecucion del proyecto y de
organizacién de actividades cientifico técnicas. En los informes cientifico-técnicos se debera indicar y
explicar brevemente su necesidad en el marco del proyecto. El nimero de horas lectivas podra
incrementarse hasta un maximo de 45 en casos debidamente justificados.

Gastos de organizacién de actividades cientifico-técnicas directamente vinculadas a los objetivos del
proyecto. En los informes cientifico-técnicos se debera indicar y explicar brevemente su necesidad en el
marco del proyecto.
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No seran imputables en esta actuacidon honorarios por participacién en actividades cientifico-técnicas ni
pagos a conferenciantes.

Gastos de subcontratacidn de actividades objeto de ayuda de hasta un 25% de la cuantia total de la
ayuda concedida, que podrd incrementarse en casos debidamente justificados y previa solicitud motivada
hasta un 90 por ciento del importe de la actividad subvencionada, cuando el beneficiario sea una entidad sin
animo de lucro
Cuando los gastos de subcontratacidon superen el 25 % de la cuantia total de la ayuda concedida, debera
existir una autorizacién expresa de la Subdivisién de Programas Cientifico-Técnicos Transversales,
Fortalecimiento y Excelencia.

cuando concierta con terceros la ejecucion
total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda fuera de este
concepto la contratacién de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la
realizaciéon por si mismo de la actividad subvencionada. En ningln caso podran subcontratarse
actividades que, aumentando el coste de la actividad subvencionada, no aporten valor afadido al
contenido de la misma.

En ningun caso podra concertarse por el beneficiario la ejecucion total o parcial de las actividades
subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de esta ley.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacion de la actividad
objeto de contratacién.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste total de la
operacién, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de mercado del trabajo
realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias:

1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del érgano concedente.

2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad vinculada. La
acreditacion del coste se realizara en la justificacion en los mismos términos establecidos para la
acreditacion de los gastos del beneficiario.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencion en la misma convocatoria y programa,
gue no hayan obtenido subvencidon por no reunir los requisitos o no alcanzar la valoracion suficiente.

De acuerdo con el articulo 68 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, se considerara que
existe vinculacién con agquellas personas fisicas o juridicas o agrupaciones sin personalidad en las gue
concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Personas fisicas unidas por relacidn conyugal o personas ligadas con analoga relaciéon de
afectividad, parentesco de consanguinidad hasta el cuarto grado o de afinidad hasta el segundo.

b) Las personas fisicas y juridicas que tengan una relacién laboral retribuida mediante pagos
periddicos.

c) Ser miembros asociados del beneficiario a que se refiere el apartado 2 y miembros o participes de
las entidades sin personalidad juridica a que se refiere el apartado 3 del articulo 11 de la Ley General
de Subvenciones.
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d) Una sociedad y sus socios mayoritarios o sus consejeros o administradores, asi como los conyuges
o personas ligadas con andloga relacion de afectividad y familiares hasta el cuarto grado de
consanguinidad o de afinidad hasta el segundo.

e) Las sociedades que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley 24/1988, de 28 de julio, reguladora del
Mercado de Valores, relinan las circunstancias requeridas para formar parte del mismo grupo.

f) Las personas juridicas o agrupaciones sin personalidad y sus representantes legales, patronos o
guienes ejerzan su administracion, asi como los cényuges o personas ligadas con analoga relacién de
afectividad y familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad o de afinidad hasta el segundo.

g) Las personas juridicas o agrupaciones sin personalidad y las personas fisicas, juridicas o
agrupaciones sin personalidad que, conforme a normas legales, estatutarias o acuerdos
contractuales tengan derecho a participar en mas de un 50 por ciento en el beneficio de las
primeras.

v' Utilizacién de servicios centrales y generales de investigacion de la entidad beneficiaria. Las tarifas
deben ser publicas y haber sido obtenidas con arreglo a los principios de la contabilidad de costes. Solo se
imputara el importe siempre que no esté financiado con cargo a otro concepto de gasto elegible.

v" Informe de auditoria en caso de cambio de entidad beneficiaria, hasta un limite de 1.200 euros.

v Servicios de mensajeria.

COSTES INDIRECTOS

No se financian costes indirectos.

DOCUMENTOS Y PREGUNTAS

En la presente justificacién econdmica se han configurado cinco documentos como obligatorios, por
tanto, en el supuesto de que no existan gastos que relnan estas caracteristicas, y a fin de poder cerrar la
justificacion, se deberd presentar un en el que se indique de
forma expresa, que la ayuda no ha financiado gastos del tipo de que se trate.
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= JUSTIFICACIONES

Listado Convocatorias

Datos Ayuda Datos Ayuda

Documentos y Prequntas

+ Documentos

: : : : . Tipo
+ Resumen Documentos y Acciones Fichero Tipo Informe Obligatorio Justificacion
Preguntas
Informes Anteriores = Contratos personal SI Econdmica
i Declaracidn de otras ayudas SI Econdmica
[~ Facturas sl Econémica
i D_elslvglnse detallado gastos de I Econémica
viaje
[ Procedimientos de contratacion | SI Econdmica

CONTRATOS DEL PERSONAL contratado con cargo a la ayuda, donde deben figurar la vinculacién con la
misma, indicando referencia y denominacidn de la actuacién financiada

DECLARACION DE OTRAS AYUDAS: Relacion donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidos
que hayan contribuido a financiar la actuacién incentivada, con indicacién de su importe y procedencia.

FACTURAS Y JUSTIFICANTES DE PAGO: cuya base imponible sea igual o superior a 3.000 euros.

DESGLOSE DE TALLADO DE GASTOS DE VIAJE: locomocidn, alojamiento, dietas e inscripciones en su caso.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION: Debera aportarse la documentacién asociada a procedimientos de
contratacién. Las contrataciones de servicios y suministros llevadas a cabo por los beneficiarios,
con cargo a las ayudas a las que se refieren estas instrucciones, deberan ajustarse a lo dispuesto
en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones y, en su caso, a la legislacion que sea de
aplicacion en materia de contratacion publica.

En dicho fichero debe figurar v por este orden, la siguiente documentacion:

o Un INDICE de la documentacién que se adjunta para un contrato determinado, indicando lo que
contiene cada uno de los ficheros.

o Documentacion escaneada solicitada para el contrato. (Segun la relacion de documentacion
expresada en anexo 3).

En el caso de que se hubiera utilizado la CONTRATACION CENTRALIZADA, deberan incorporar:

e Informe de necesidades
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e Memoria justificativa en la se motive la eleccion (precio, caracteristicas técnicas del producto...)
dentro de las opciones que existen en el catalogo de bienes o servicios disponibles en el mismo. La
eleccidn entre las ofertas, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia.

e Solicitud del bien que se adquiere

e Notificacidn de la autorizacion

PUBLICIDAD

Los beneficiarios deberdn dar publicidad de las ayudas concedidas y del érgano concedente en los contratos
de servicios, asi como en cualquier otro tipo de contrato relacionado con la ejecucién de la actuacién,
incluida la subcontratacidn, publicaciones, ponencias, equipos, material inventariable, actividades de
difusion de resultados y otras andlogas, mencionando expresamente, al menos, la convocatoria y la
referencia de identificacién de la actuacidn.

Ademads, deberdn publicar la concesién de la ayuda en su pagina web con mencidn expresa del érgano
concedente. En el caso de que la actuacién esté cofinanciada, los medios de difusién de la ayuda concedida
al amparo de esta orden, asi como su relevancia, deberdn ser al menos andlogos a los empleados respecto a
otras fuentes de financiacion.

Las publicaciones que deriven directamente de la actividad cientifica desarrollada en el proyecto se hara
constar en el listado de agradecimientos, en primer lugar, el organismo financiador. Concretamente el texto
a utilizar y que debera figurar de forma facilmente visible es:

Ayuda (indicar referencia), financiado por: Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades — Agencia
Estatal de Investigacion

En el caso de que existan limitaciones de espacio, particularmente en publicaciones, se mencionarj, al
menos, la referencia de la ayuda seguida de MCIU/AEI.

Ademas, del cumplimiento de lo indicado anteriormente en cuento al texto a utilizar, en el material
inventariable adquirido, los contratos, pagina web y demas resultados o actividades de difusién a los que
pueda dar lugar la actividad subvencionada, también deberd mencionarse a la entidad financiadora figurar
en un lugar bien visible el logo que figura a continuacién.

)

GOBIERNO MINISTERIO )
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES AGENCIA

ESTATALDE |
INVESTIGACION

Para uso en paginas WEB se utilizara el siguiente:
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)

® ¥ GOBIERNO  MINISTERIO ’
a & DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION

| Y UNIVERSIDADES o
= = INVESTIGACION

Los diferentes logos accesibles y descargables pueden encontrarlos en la pdagina web
http://www.ciencia.gob.es/, en el apartado Agencia Estatal de Investigacién/Organizacidén/imagen
institucional.

CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el articulo 14.1.f) y g) de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.
Ademads, la documentacién original justificativa de la ejecucién deberd conservarse durante el periodo
resultante de la aplicacién del articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacion econdmica presentada a la Agencia Estatal de
Investigacion con motivo de la rendicién de los correspondientes informes econémicos.

IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén exentos de IVA (o impuestos
analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto que soporten y que no resulte recuperable
podra ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas, se admitird como
gasto el IVA soportado, en la proporcién autorizada por la Administracién tributaria, debiendo acreditarse
este extremo mediante el modelo 390 presentado en la AEAT u otro que lo pudiera sustituir (regla de
prorrata).

La revision de la justificacion econdmica se efectuara teniendo en cuenta el porcentaje de prorrata que era
de aplicacidén en el afio en el que se efectud el gasto.

REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algin remanente al concluir la ejecucién del proyecto por no haberse empleado
todos los fondos percibidos, en la justificacion econdmica final se debera acreditar su reintegro a la Agencia
Estatal de Investigacion y el caso de tratarse de anticipos reembolsables al Tesoro publico.

Este remanente se calculara por el beneficiario en funcién de las justificaciones econdmicas presentadas y
teniendo como base la ayuda concedida tanto en forma de subvencion como de anticipo; todo ello sin
perjuicio de ulteriores comprobaciones.

En el cdlculo del remanente se incluird la cuantia de los costes indirectos en la proporcién que, en su caso,
corresponda.

Ademas, se debera aportar en el momento de la presentacion de la justificaciéon econdmica el documento
acreditativo del reintegro (carta de pago para la parte de subvencién y modelo 069 para la de anticipo
reembolsable).
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SOLICITUD DE LA CARTA DE PAGO

Para la efectiva devolucién del remanente, se solicitara la expedicidon de Cartas de Pago a la direccion de
correo electronico, rellenando el modelo:
e reintegros.pge@aei.gob.es

En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacién PETICION CARTA DE
PAGO. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la ayuda.

MUY IMPORTANTE

LOS INGRESOS SE HARAN SIEMPRE CON UNA CARTA DE PAGO POR EXPEDIENTE (SI SE TRATA DE UNA
SUBVENCION) O MODELO 069 (SI SE TRATA DE UN ANTICIPO REEMBOLSABLE), TANTO SI CORRESPONDE A
UN INGRESO DE DEVOLUCION DE REMANENTES COMO SI SE PRODUCE COMO CONSECUENCIA DE UNA
RESOLUCION DE REINTEGRO.

Los ingresos se haran por expediente y no agregados sumando varios expedientes.

Si no se hace de esta forma, no es posible identificar el ingreso vy, por tanto, se procederd a la devolucién de
los fondos recibidos.

Para garantizar la identificacion posterior del ingreso, en el campo concepto de la transferencia se
consignard EXCLUSIVAMENTE Y SIN TEXTO ADICIONAL el numero de justificante que figura en la parte
superior izquierda.

Ejemplo correcto: 2218960439K

Ejemplo de lo que no se debe consignar en la transferencia:
25760 4218159439L - INT.DEMORA PTA2013-XXXX-I
CONCEPTO NUMERO JUSTIFICANTE 2218982892A

U.XXX (CONCEPTO 2218643631S)

CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS

Para consultas referentes a la justificacion econémica, puede utilizarse el siguiente correo
institucional:

justieco@aei.gob.es

Para consultas referentes a pagos de proyectos correspondientes a esta convocatoria:

pagos.proyectos@aei.gob.es
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MODELO DE DECLARACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL CIF

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMEROQ Y PUERTA) CP
LOCALIDAD PROVINCIA TELEFONO
DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA; ANUALIDAD (*):
COSTE FINAL DE LA ACTIVIDAD:

(*) Indicar solo si los plazos de ejecucion estan referidos a anualidades concretas

CERTIFICADO/DECLARACION

D/D? con NIF
representante legal de la entidad beneficiaria, CERTIFICA:
Marque lo que proceda:

[ Que NO se han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que se hayan que hayan contribuido a financiar la actuacion incentivada.
[ Que Sl se han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que se hayan que hayan contribuido a financiar la actuacion incentivada, con el

siguiente detalle:
% Financiacion sobre
el coste final de la

TIPO PROCEDENCIA IMPORTE actividad
Recursos propios Fondos propios del beneficiario no afectados 1)
Publicas
Subtotal @
Privadas
Subtotal (3)
Otros ingresos Patentes
generados Inscripciones a congresos, cursos u otras actividades organizadas en el marco del
proyecto
Otros:
Subtotal ()
TOTAL OTROS INGRESOS (1)+2)+(3)+(4)
Observaciones:
En ,a de 20

Cargo, nombre y firma electrénica
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MINISTERIO

%

Y UNIVERSIDADES

DE CIENCIA, INNOVACION

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA CONTRATACION

74

AGENCIA
ESTATAL DE

INVESTIGACIGN

PROCEDIMIENTO ABIERTO

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SIMPLIFICADO
(Introducido por la
Ley 9/2017: art 159)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SUPERSIMPLIFICADO
(Introducido por la
Ley 9/2017: art 159.6)

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD

Anuncios de licitacion (perfil del
contratante y BOE/DOUE)

Anuncios de licitacion
en perfil del
contratante

Anuncios de licitacion
en perfil del
contratante

* Anuncios de licitacion
(perfil del contratante
y BOE/DOUE)

* Invitaciones cursadas

* Anuncios de licitacidn
(perfil del contratante y
BOE/DOUE)

* Invitaciones cursadas

Invitaciones cursadas

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

1) Pliego de clausulas administrativas
particulares.

2) Certificado del 6rgano de
contratacion, que justifique de forma
indubitada que concurre alguno de los
supuestos legalmente previstos para
utilizar este procedimiento. No se
admitiran las justificaciones firmadas
por persona distinta de las indicadas.
3) Ademas, cuando el contrato sélo
pueda ser adjudicado a un empresario
determinado por razones técnicas
(exclusividad), deberd acompafiarse un
certificado emitido por un técnico sin
vinculacién con la empresa
adjudicataria, en el cual se acredite
efectivamente que ésta es la Unica que
puede realizar el objeto del contrato.




Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de
cladusulas administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre
el pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre
el pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre
el pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre el
pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Direccidn web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccion web en la
que se puede acceder
al perfil del
contratante

Direcciéon web en la
que se puede acceder
al perfil del
contratante

Direccion web en la
que se puede acceder
al perfil del
contratante

Direccion web en la que
se puede acceder al
perfil del contratante

Direccion web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de

presentacion de proposiciones

Certificacion o
documento del
registro de la oficina
receptora donde
conste el momento de
presentacion de
proposiciones

Certificacion o
documento del
registro de la oficina
receptora donde
conste el momento de
presentacion de
proposiciones

Certificacion o
documento del registro
de la oficina receptora
donde conste el
momento de
presentacion de
solicitudes de
participacion y
proposiciones

Certificacion o
documento del registro
de la oficina receptora
donde conste el
momento de
presentacion solicitudes
de participacién y de
proposiciones

Certificacion o documento del registro
de la oficina receptora donde conste el
momento de presentacién de
proposiciones.

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la
constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la
constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la
constitucion de garantia
definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva

Certificacion expedida por el
organo de contratacion
acreditativa de la personalidad
juridica del adjudicatario,
clasificacién o solvencia econémica
y financiera y solvencia técnica o
profesional y de no estar incurso
en prohibicién de contratar y de
cumplimiento de obligaciones
tributariasy de S.S.

Certificacion expedida
por el drgano de
contratacién
acreditativa de la
personalidad juridica
del adjudicatario,
clasificacion o
solvencia econdémicay
financiera y solvencia
técnica o profesional y
de no estar incurso en
prohibicién de
contratar y de
cumplimiento de
obligaciones
tributarias y de S.S.

Certificacion expedida
por el drgano de
contratacién
acreditativa de la
personalidad juridica
del adjudicatario,
clasificacion o
solvencia econémicay
financiera y solvencia
técnica o profesional
y de no estar incurso
en prohibicién de
contratary de
cumplimiento de
obligaciones
tributariasy de S.S.

Certificacion expedida
por el drgano de
contratacién
acreditativa de la
personalidad juridica
del adjudicatario,
clasificacion o
solvencia econémicay
financiera y solvencia
técnica o profesional y
de no estar incurso en
prohibicidn de
contratary de
cumplimiento de
obligaciones tributarias
y de S.S.

Certificacion expedida
por el érgano de
contratacién
acreditativa de la
personalidad juridica
del adjudicatario,
clasificacion o solvencia
econdmica y financiera
y solvencia técnica o
profesional y de no
estar incurso en
prohibicién de contratar
y de cumplimiento de
obligaciones tributarias
y de S.S.

Certificacion expedida por el érgano de
contratacién acreditativa de la
personalidad juridica del adjudicatario,
clasificacion o solvencia econdmica 'y
financiera y solvencia técnica o
profesional y de no estar incurso en
prohibicién de contratar y de
cumplimiento de obligaciones
tributarias y de S.S.
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Documentacion del érgano de
contratacion que recoja todas las
ofertas, su valoracidn justificando
la eleccion de la econdmicamente
mas ventajosa y, en su caso, los
informes técnicos.

Documentacién del
organo de
contratacion que
recoja todas las
ofertas, su valoracion
justificando la eleccion
de la econdmicamente
mas ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del
organo de
contratacion que
recoja todas las
ofertas, su valoracion
justificando la
eleccion de la
econémicamente mas
ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del
organo de contratacion
que recoja todas las
ofertas, su valoracién
justificando la eleccion
de la econdmicamente
mas ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacién del
érgano de contratacidn
gue recoja todas las
ofertas, justificacion de
la elegida como
econémicamente mas
ventajosa como
consecuencia de las
negociacionesy, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del 6rgano de
contratacion que recoja todas las

ofertas, justificacion de la elegida como

econdmicamente mas ventajosa como
consecuencia de las negociaciones y, e
su caso, los informes técnicos

n

Adjudicacion:
notificaciones realizadas a los
licitadores y al adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:

notificaciones realizadas a los licitadores

y al adjudicatario.

Anuncios de publicaciéon de la
formalizacion.

Anuncios de
publicacién de la
formalizacion.

Anuncios de
publicacién de la
formalizacidn.

Anuncios de
publicacién de la
formalizacion.

Anuncios de publicacidn

de la formalizacion.

Anuncios de publicacién de la
formalizacion.

Contrato suscrito con el
adjudicatario

Contrato suscrito con
el adjudicatario.

Contrato suscrito con
el adjudicatario.

Contrato suscrito con
el adjudicatario

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

Contrato suscrito con el adjudicatario.

Acta de recepcion

Acta de recepcion

Acta de recepcion

Acta de recepcion

Acta de recepcion

Acta de recepcion

En procedimiento urgente, la declaracién de urgencia

En el supuesto de que existan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacién acreditativa

de la audiencia al licitador para la justificacidon de las mismas

Contratos menores (RDL 3/2011 - TRLCSP) de servicios o suministros (importe inferior a 18.000 euros), copia de la factura

abonada.
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Contratos menores (Ley 9/2017) de servicios o suministros: (Debera ser tenida en cuenta la instruccién sobre contratos
menores publicada en el BOE el dia 7 de marzo https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2019-3281).

1) Copia de la factura abonada

2) Memoria justificativa firmada por el érgano de contratacién. Deberad justificarse la necesidad, que no se estd alterando
el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacién y que el contratista no ha suscrito
mas contratos menores con igual objeto de manera que individual o conjuntamente superen la cifra indicada y publicacidn.

Atendiendo a la singular naturaleza de su actividad, como excepcidn al limite previsto en el articulo 118 de la Ley 9/2017,
tendrdn en todo caso la consideracién de contratos menores los contratos de suministro o de servicios de valor estimado
inferior o igual a 50.000 euros que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, siempre que no vayan destinados a servicios generales y de infraestructura del érgano de contratacién.

A estos efectos, se entienden comprendidos entre los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, en los términos establecidos en la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, las
Universidades publicas, los Organismos Publicos de Investigacion, fundaciones, consorcios y demads agentes de ejecucién
de la Administracién General del Estado, los organismos y entidades de investigacion similares a los anteriores
dependientes de otras Administraciones Publicas, las Fundaciones de Investigacion Biomédica, y los centros, instituciones y
consorcios del Sistema Nacional de Salud.»
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SOLICITUD DE EXPEDICION DE CARTA DE PAGO PARA REINTEGRO DE REMANENTES

DATOS GENERALES
Beneficiario:

CIF:

Referencia de la ayuda:

Anualidad (18, 22......, Financiacion Adicional):
MOTIVO DEL REINTEGRO
(marcar el que corresponda)

Renuncia a la ayuda:
Remanente no ejecutado:
Recepcidn de requerimiento de subsanacion: Renuncia a la presentacion de alegaciones:
[ Si [INo
Recepcidn de acuerdo de inicio de Renuncia a la presentacion de alegaciones:
procedimiento de reintegro: 0si [1No
Amortizacion anticipada de préstamo: ] Total [J Parcial

TIPO DE FINANCIACION DE LA AYUDA
(marcar el que corresponda)

Subvencién:

Anticipo Reembolsable (con o sin subvencién):

Préstamo (con o sin anticipo rembolsable y subvencion):
IMPORTE A REINTEGRAR
(desglosar la cantidad segun tipo de financiacion)

Subvencion:

Préstamo:

Anticipo Reembolsable:

GARANTIAS

Avales:

Informe de solvencia:

Asuncién de Deuda:

Fecha, nombre y firma del solicitante:

La informacién requerida es necesaria para la gestion del reintegro y su posterior asociacién con la ayuda.
Si el importe a devolver corresponde a mas de un tipo de financiacién de la ayuda, es necesario se desglose el importe para cada tipo.
En Garantias, si las hubiese, solo es necesario que se indique el tipo, aval o informe de solvencia.
Ademas, se informa que el ingreso voluntario no supone una actualizacién automatica de los cuadros de amortizacién. Los cuadros se
actualizaran sélo cuando se emita la Resolucion de Reintegro de la ayuda.
Remision de informacidn relativa al pago del reintegro:
. Modelos 069: envio a reintegros.préstamos@aei.gob.es o reintegros.feder@aei.gob.es segun tipo de financiacion de la ayuda

Cartas de pago: no es necesario enviar comprobante de la transferencia
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