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ATENCION

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION
ECONOMICA SE CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA MASIVA, PUESTO QUE
PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA ULTIMA JUSTIFICACION.

¢Dénde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente URL se encuentra disponible la ultima version de los manuales de carga

masiva, asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN /menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd 1001432

ea()/?vgnextoid=1951b02e1df(04210VgnVCM1000001d04140aRCRD

¢Coémo ver qué codigos estan utilizando?

Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cddigo del concepto) y
ctpsco (columna S, codigo del subconcepto).
Fichero XML.: etiquetas con nombre ctpcon (c()digo del concepto) y ctpsco (c()digo del

subconcepto).

¢ Qué hacer ante problemas de que la aplicacion indique que un concepto no es valido

para una ayuda?

Se deberan asegurar que los codigos utilizados coinciden con los existentes en los manuales

de carga masiva de JustiWeb.

Tras esta comprobacion:

Si no coinciden los codigos deberia modificar los cédigos en su fichero de carga
masiva para utilizar los indicados para la convocatoria que se esta justificando.

Si la convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que esperaban
deben ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales decidiran si
dicho concepto realmente es necesario y solicitaran al dérgano competente su
inclusion.

Si los cbdigos coinciden pero la aplicacién sigue indicando que el concepto no es
valido para esa ayuda debe asegurarse que realmente tenga financiado ese concepto.
Si es asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de mantenimiento.

mantenimiento (CAU. Investigacion, Desarrollo e Innovacion mailto:caudi@mineco.es)
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INSTRUCCIONES DE JUSTIFICACION ECONOMICA

AYUDAS PARA CONTRATOS PREDOCTORALES PARA LA FORMACION DE
DOCTORES

CONVOCATORIA 2014

Programa Estatal de Promocion del Talento y su Empleabilidad
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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion y justificacion econdmica de las ayudas
PARA CONTRATOS PREDOCTORALES PARA LA FORMACION DE DOCTORES (PREDOC
en lo sucesivo), correspondientes a la convocatoria del afio 2014 del Programa Estatal
de Promocién del Talento y Empleabilidad.

La justificacidon, seguimiento y control del desarrollo del proyecto se realiza de dos
formas:

e Seguimiento cientifico-técnico, realizado por la Subdireccion General de
Recursos Humanos para la investigacion.

e Seguimiento econdmico realizado por la Subdireccion General de Gestién
Econdmica de Ayudas a la Investigacién que llevara a cabo el seguimiento de las
actividades en lo referente a la justificacion econdmica mediante un informe de
justificacion econdmica final.

Ambos informes deberan ser presentados a través de la sede electréonica de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacién
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/ en los periodos de apertura de la
aplicacién, que podran ser distintos para la justificacién econdmica y para la cientifico-
técnica.

También se podrd acceder a la sede electrénica a través de la pagina web del MINECO
http://www.idi.mineco.gob.es.

sede.micinn.gob.es

Acceso

Usuario | |

Clave | |

Enviar | | Limpiar |

Esta aplicacién permite introducir los datos de los justificantes de gasto imputados al
proyecto bien mediante carga manual (consignando la informacién de manera
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individual por justificante), o bien mediante un fichero de carga masiva que podrd
contener todos los justificantes de gasto de todos los proyectos de un mismo
organismo beneficiario.

Finalidad de las ayudas

Estas ayudas tienen como objeto la formacion de doctores mediante la financiacidn de
contratos laborales, bajo la modalidad de contrato predoctoral, del personal
investigador en formacion en centros de |+D, que deseen realizar una tesis doctoral
asociada a un proyecto de investigacion financiado por las ayudas para proyectos de
[+D del Subprograma Estatal de Generacion de Conocimiento en el marco del
Programa Estatal de Fomento de la Investigacién Cientifica y Técnica de Excelencia o
por las ayudas para proyectos de 1+D+l «Retos Investigacidon» del Programa Estatal de
Investigacion, Desarrollo e Innovacion Orientada a los Retos de la Sociedad,
respectivamente, en sus convocatorias 2013, del Ministerio de Economia vy
Competitividad.

A su vez, las ayudas tienen por objeto financiar la contratacién laboral, durante un
periodo de orientacion posdoctoral (en adelante POP) de un afio de duracidon, de
aquellos doctorados que obtengan el titulo de doctor con antelacidn al inicio de la
ultima anualidad de la ayuda.

Las ayudas tendran una duracion maxima de cuatro afnos, con la excepcién de las
minoraciones contempladas en el apartado 5 del articulo 5 de la resolucion de la
convocatoria, y comenzaran a contar su plazo desde la fecha de incorporacién del
investigador contratado a su puesto de trabajo en el centro de |+D contratante.

La ayuda anual para cada uno de los contratos predoctorales serd de 20.600 euros. La
retribucion salarial minima que deberdn recibir los investigadores durante este
periodo, que se debera indicar en cada contrato, serd de 16.422 euros brutos anuales.

Cuando el personal investigador en formacion obtenga el titulo de doctor o finalice la
permanencia en el programa de doctorado, de acuerdo con el objeto de la ayuda,
finalizard el periodo de ejecucién de la ayuda predoctoral. A estos efectos, se
considera que se ha obtenido el titulo de doctor en la fecha del acto de defensa y
aprobacion de la tesis doctoral.

Si la obtencion del titulo de doctor tiene lugar con antelacién al inicio de la ultima
anualidad de la ayuda, se autorizard una ayuda de 25.100 euros para la contratacion,
durante el POP de un aio de duracion, de los investigadores recién doctorados. La
retribucion salarial minima que deberan recibir los investigadores durante este
periodo, que se debera indicar en cada contrato, sera de 19.000 euros brutos anuales.
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Complementariamente a la ayuda para la contratacién, se concederda una ayuda
adicional de 1.500 euros por cada investigador contratado para financiar los gastos de
matricula en las ensefianzas de doctorado durante la vigencia de la ayuda para la
contratacidén en la etapa predoctoral.

Normativa aplicable

v

Orden ECC/1402/2013, de 22 de julio, aprueba las bases reguladoras para la
concesiéon de ayudas en el marco del Programa Estatal de Promocion del Talento y
su Empleabilidad del Plan Estatal de Investigaciéon Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016. (ORDEN DE BASES)

Resolucién de 6 de agosto de 2014, de la Secretaria de Estado de Investigacidn,
Desarrollo e Innovacidn, por la que se aprueba la convocatoria para el afio 2014 del
procedimiento de concesion de ayudas correspondientes al Programa Estatal de
Investigacion, Desarrollo e Innovacién Orientada a los Retos de la Sociedad, en el
marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2013-
2016. (CONVOCATORIA PREDOC 2014)

Resoluciones de concesion. (RESOLUCION DE CONCESION PREDOC 2014)

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y
en la convocatoria como en la resolucion de concesion.

PAGO DE LAS AYUDAS

El importe de las ayudas, tanto de la ayuda para la financiacién de los contratos
como de la ayuda adicional, se pagard por anticipado a favor de las entidades
beneficiarias.

El pago de la ayuda correspondiente a la primera anualidad de la financiacion de
los contratos asi como la ayuda adicional, se tramitara tras la presentacion de los
contratos.

Los pagos de las siguientes anualidades de la financiacion de los contratos
predoctorales estaran condicionados a la presentacidon de las correspondientes
prérrogas de los contratos durante el ultimo mes de cada anualidad, segun lo
indicado en la convocatoria y con una duracién de un afio a partir de la fecha de
finalizacidn del contrato anterior, asi como a que se haya presentado previamente
la justificacion econdmica de la anualidad anterior, tanto de la ayuda para la
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financiacion de los contratos como de la ayuda adicional ejecutada en esa
anualidad.

- El pago de la tercera anualidad estara condicionado a la presentacion y valoracion
positiva del informe de seguimiento cientifico — técnico.

- El pago de la ayuda para la contratacion en el POP estara condicionado a la
presentacion de:

1. Contrato en los términos descritos en el articulo 18 de la convocatoria (a
tiempo completo, duracién de un afio, un retribucion de 25.100 euros
anuales, siendo la retribucién salarial minima de 19.000 euros brutos)

2. Documento acreditativo del acto de defensa y aprobaciéon de la tesis
doctoral.

3. presentacién previa de la justificacion econédmica de la anualidad anterior,
tanto de la ayuda para la financiacidon de los contratos como de la ayuda
adicional para gastos de matriculacién ejecutada en esa anualidad.

JUSTIFICACION ECONOMICA: CUESTIONES GENERALES

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la
resolucién.

Los gastos de cada anualidad deberan ejecutar durante el plazo de ejecucion del
contrato que corresponda, no pudiendo compensarse entre las sucesivas prorrogas o
anualidades.

La ayuda adicional para matriculas, podrd ejecutarse a lo largo de todas las
anualidades del contrato predoctoral.

Los justificantes de los gastos asi como los justificantes de los pagos se podran emitir
hasta el limite de tres meses sobre la finalizacidn de la anualidad a justificar, salvo en
el caso de las ayudas para matriculas que podrd ser hasta tres meses hasta la
finalizacién de la dltima anualidad del contrato predoctoral, siempre que en ellos se
refleje que la fecha de realizacidén del gasto esta dentro de la anualidad.

PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

En el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la fecha del fin del plazo de
ejecucidn de cada anualidad, debe presentar la justificacion econdmica con los gastos
efectuados en cada anualidad.
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La justificacion de la aplicacién de los fondos a la finalidad establecida en la resolucion
de concesidn se realizard telemdaticamente a través de la aplicacion informatica de
justificacion  justiweb que figura en la pagina web del MINECO
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

La documentacion requerida debera adjuntarse en formato electrénico utilizando los
formatos disponibles en la pagina web del ministerio. El tamafio maximo de cada uno
de los ficheros sera de 4Mb.

La ficha-resumen de gastos generada por la aplicaciéon a partir de la relaciéon de
operaciones individuales con la firma del representante legal del organismo

beneficiario no_es necesaria_enviarla en formato papel puesto que una vez
firmada queda registrada en la sede del ministerio.

JUSTIFICACION DE GASTOS Y PAGOS

En el PROCEDIMIENTO de justificacion de gastos y pagos se debera presentar la
siguiente documentacién:

1. Ficha justificativa normalizada:
A través de la aplicacién de justificacion, se ofrece la posibilidad del fichero de
carga para facilitar y agilizar la justificacién econdmica.

Para poder realizar esta operacién, es necesario que previamente se cree un
fichero de tipo Excel o XML. El contenido y estructura de estos ficheros, asi como el
manual de instrucciones para la justificacién telematica de ayudas se encuentran
disponibles en la siguiente ruta:

Justificacién Telematica | Sede Electronica | Organizacién - Investigacién, Desarrollo e innovacién

(es)

2. Documentacion soporte de los gastos efectivamente ejecutados y pagados.
Se presentaran todas las ndminas que correspondan a la anualidad del contrato
gue se esté justificando junto con los documentos acreditativos del pago:
extractos, recibos o certificados bancarios que justifiquen el pago tanto de las
ndminas, como de los seguros sociales.

Se incluird también las ndminas de Paga extra/atrasos en su caso y documento
acreditativo del pago.

Serdn validos los extractos electrénicos, siempre que cumpla los requisitos exigidos
para su aceptacion en el ambito tributario.
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Cuando el gasto no esté pagado de manera individual y esté incluido en un pago
global, sera necesario presentar la remesa donde se reflejen los gastos de manera
desglosada y el importe total de la misma y el cargo en cuenta del importe total

Las 6rdenes de transferencia no se consideraran como justificante de pago.

TC1 con justificante de pago y TC2 de la Seguridad Social.

Documento debidamente diligenciado por el que se liquida el importe de la
matricula, en el que quede identificado el nombre del obligado al pago:

e Carta de pago donde figure que el pago ha sido efectivamente realizado
e En su defecto, carta de pago donde figure la exencién.

Declaracién responsable del representante legal del beneficiario relativa a que,
para el periodo correspondiente, no se han obtenido otras subvenciones que
financien la actividad incentivada por este programa, o bien, relacidn detallada de
otros ingresos o ayudas percibidas, con indicacién de su importe, procedencia,
naturaleza, compatibilidad y periodo al que corresponden, en cuyo caso se
especificard la no existencia de incompatibilidades con dichas ayudas.

Acreditacién del reintegro de remanentes no aplicados (Modelo 069) en su caso.

CONCEPTOS SUSCEPTIBLES DE AYUDA

Las Ayudas PREDOC 2014 cofinancian exclusivamente:

v Retribuciones: salario bruto del investigador reflejado en la némina
v Seguridad social correspondiente a ese investigador.

v’ Atrasos y pagas extras

v' Tutela y créditos formativos de los estudios de doctorado

Para que tenga la consideraciéon de gasto elegible, los gastos de las actividades
subvencionadas para cada anualidad concedida, deberdn ser realizados en el plazo de
ejecucidn correspondiente a dicha anualidad, exceptuando los gastos de matricula que
se podran ejecutar a lo largo del contrato predoctoral.

Los documentos de pago emitidos por el beneficiario podran tener fecha de
vencimiento posterior siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo
establecido para presentar la documentacion justificativa, es decir, en el plazo de tres
meses a contar desde el dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucién de cada
anualidad
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Por tanto, no son gastos elegibles y conllevan la retirada de importe los siguientes:

o Gastos de formacidn diferentes a los admitidos dentro de la ayuda adicional
para matriculas.

o Dietas

o Cualquier otro importe no incluido en la ndmina mensual como retribuciéon
por docencia...

En la aplicacién, dentro del concepto “Gastos de Personal” figuran los siguientes
subconceptos:

o Salario Bruto
o Seguridad Social
o Atrasos o Pagas extras

Sede electronica E

sede.micinn.gob.es

USTIFICACIONES rrhheconomic Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

Daios v

+ Resumen ecendmico

Gastos Personal

+ Ofros Justificantes _ Lo g bligatori
Guard. ol os campos con (*) son obligatorios
+ Reiniegros Estado
: stm? Stuhv&nclnnes Cif Entidad Pagadora(*)
ontratos m ” -
} Entes Promatorss ‘E|I]a una opcidn de la lista
Observadores Nomhre del Trahaiador Primer Apellido Segunde Apellido MNIF/NTF/Pasannrte
yvoom—— ] | | N
= =
e A
‘Elua una opcidn de la lista El Elija una opcién de la lista[ =]
M Elija una opcidn de la lista
Mes(*) Afi

9Atrascs o Pagas Extra
‘Elua una opcidn de la IistaEI Salariu Bruto
. |5 idad Social
Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*) Métot e rag e
‘Eh]ﬂ una opcidn de la lista EI

Importe €(*) Imputacion(%)(*) Importe Imputado(™)
| | | T00] | 0,00

Concepto

Cada subconcepto de gasto debe estar en su pestaiia correspondiente, de no ser asi,
no se tendrd en cuenta para la justificacion de los gastos por imputacion incorrecta.

Salario Bruto = En este apartado sélo deben cargarse los importes brutos (salario
base) de las ndminas, que deben estar:
Instrucciones de justificacion econémica. PREDOC 2014 9
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* imputadas al investigador de la ayuda.

= comprendidas en el periodo de ejecucién.

= desglosadas por mensualidades (no anualidades).

* imputados todos los meses completos de la anualidad a justificar.

o En el caso de las interrupciones autorizadas segun lo previsto en el articulo 23
de la convocatoria, no se consideraran subvencionables los gastos derivados de
la contratacion en los que pueda incurrir el beneficiario (retribucién salarial y
cuota patronal de la Seguridad Social) durante el periodo de interrupcion.

o Fase predoctoral: Si la fecha de inicio de la ayuda no corresponde al dia 1 del
mes y por tanto, no se subvenciona el mes completo, en el primer y ultimo mes
del periodo de la ayuda (no de la anualidad), deberd imputarse sélo el importe
proporcional a los dias trabajados incluidos dentro del periodo subvencionable.

o Fase POP: Si la fecha de inicio del contrato POP no corresponde al dia 1 del mes
y por tanto, no se subvenciona el mes completo, en el primer y Ultimo mes de
la anualidad, deberd imputarse sélo el importe proporcional a los dias
trabajados incluidos dentro del periodo subvencionable.

o No se admitirdn como gastos elegibles los gastos realizados como consecuencia
de su actividad laboral, las prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad
Social y las indemnizaciones correspondientes a traslados, suspensiones o
despidos

Seguridad Social

Solo deben cargarse los importes de la cuota patronal correspondiente a ese
investigador y deben estar:

* imputadas al investigador de la ayuda.

= comprendidas en el periodo de ejecucidn.

= cargadas por mensualidades (no anualidades).

= relacionada con una némina imputada

= imputados todos los meses completos del afio a justificar

o no se considerara gasto financiable el producido durante el periodo de
interrupcion.
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o en el caso del primer mes de la primera anualidad y el dltimo mes de la ultima,
deberan imputarse sélo los dias incluidos dentro del periodo subvencionable
(importe proporcional a los dias trabajados).

Por ejemplo, si se contrata el dia 18 de marzo, debera imputarse en la ndmica
del mes de marzo la parte de Seguridad Social correspondiente a los dias
efectivamente trabajados.

Atrasos / Pagas Extras

Sélo deben cargarse atrasos y pagas extras. Se _debe INDICAR EL PERIODO DE
DEVENGO “Mes y aio desde” y “Mes y aiio hasta”.

= se consideraran devengadas de manera proporcional al periodo al que
correspondan (trimestral, semestral, anual....). Por ejemplo, si se imputa una paga
extra de verano pagada junto con la ndmina de julio y que ha sido devengada en
los 6 primeros meses del afio, la ndmina de julio se cargard en el subconcepto
“Salario Bruto” y la paga extra en el subconcepto “Atrasos o Pagas Extras”
indicando el periodo de devengo que seria de enero a junio del afio
correspondiente.

Seria aconsejable que las pagas extraordinarias bien se paguen prorrateadas en los 12
meses de contrato o que dichas pagas se liquidaran teniendo en cuenta las
anualidades de ejecucién y el plazo de justificacion de cada una de ellas.

Si alguno de estos meses no estuviera dentro de la anualidad justificada y, por tanto, el
pago correspondiente a dichos meses estuviera fuera del plazo de justificacion de la
anualidad anterior, el importe proporcional de la paga que corresponda a dichos
meses no seria elegible y podria dar lugar a un reintegro parcial de la ayuda.

Ayuda adicional para matricula.

Se trata de una ayuda de 1.500 euros por cada investigador contratado para financiar
los gastos de matricula (tutela y créditos formativos) en las ensefianzas de doctorado
durante la vigencia de la ayuda para la contratacién predoctoral. Solo se contemplan
los gastos derivados de las ensefianzas, no se contemplan otras gastos aunque figuren
en la matricula pues se corresponden basicamente a servicios administrativos o
servicios complementarios (examen de defensa de tesis, expedicidn de titulo, etc,...)

La ayuda se destinara a financiar el pago de las matriculas en las ensefanzas de
doctorado que realice el personal investigador en formacién, correspondientes a los
cursos en los que esté matriculado durante la vigencia de la ayuda para la contratacién

Instrucciones de justificacion econémica. PREDOC 2014 11




UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEO
“Invertimos en tu futuro”

predoctoral que sean realizadas en una universidad espafiola, publica o privada. A los
efectos de la concurrencia de la vigencia de la ayuda y los cursos académicos, cada
curso se extendera desde el 1 de septiembre del afo correspondiente al 30 de junio
del afio posterior, ambos dias inclusive.

El gasto justificable no podra exceder de las cuantias maximas de los precios publicos
por la prestacion de servicios académicos universitarios establecidas por la
correspondiente Comunidad Auténoma para las universidades publicas.

El gasto puede corresponder al abono por parte de los investigadores en formacién de
los correspondientes precios publicos o a la compensacién a las universidades de los
importes de los precios publicos con motivo de la exencidn a los investigadores en
formacion del abono de los mismos.

Estos gastos se incluirdn en la aplicacidn, dentro de Facturas en la opcién Matricula
de doctorado.

bede electronica

ede.micinn.gob.es

= JUSTIFICACIONES rrhheconomic Ayuda | F.A.Q | Notidias | Salir |

Listado Convocatorias
T Datos Ayuda
m BES-2013-062575 MIGUEL HERNANDEZ GONZALEZ MIGUEL ANGEL PEFIALVA SOTO

Facturas

+ [53510S Fersonal

+ Otros Justificantes Los campos con (*) son cbligatorios
_Guardar
* Reintegros Estado _
+ Otras Subvencionss Cif Entidad Pagadora(*)
+ Contralos Elija una opcién de la lista [* ]
+ Entes Promotores
Observadores Tipo Gasto(*) Mimero de Factura(*)
[Elija una opcién de la lista [ L ]
Elija una opcién de la lista . - 3
TP [ une apén de —
| [Elija una opcién de la lista[=] | |
m Fecha Factura (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)
—
Base Imponible(*) Importe iva imputable €(*) Importe Imputado(*) Imputacién(%6)(*)
| | q | 9,00 | 100]
Ne Contrato Asociado(1) N° de Inventario N® Factura origen del abono

Concepto de la factura(*)

Descripcion del Gasto (Observaciones)
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PRINCIPALES CASOS DE PRESENTACION DE GASTOS
INCORRECTA

» |Imputacion de pagas extras dentro de la nédmina del mes en el que se pagan.

* No especificar el periodo de devengo de bonificaciones extraordinarias o pagas
extra.

* |Imputacion de ndminas en seguridad social y viceversa.

* |mputacion de gastos de matriculas correspondientes a un curso anterior al inicio
de la ayuda predoctoral, en cuyo caso no sera gasto elegible.

DEFECTO DE JUSTIFICACION ECONOMICA Y SUBSANACIONES

Tras la justificacidon de los gastos a través de la aplicacién, éstos seran revisados por el
organo competente. Si existe un defecto de justificacion, cualquier anomalia o se
requiriese justificacion documental de algun gasto, se enviara al beneficiario un
REQUERIMIENTO DE SUBSANACION.

En dichos requerimientos de subsanacién puede aparecer un anexo donde se
relacionan los gastos con incidencias junto con el motivo que las ha causado. La no
existencia de dicho anexo supondra un defecto de justificacidon simple (todos los gastos
que se ejecutaron estan imputados y aun asi persiste defecto) o bien la falta de
imputacién de algun gasto. En ambos casos, se debera comprobar si los datos subidos
a la aplicacidn en su dia estan correctamente o no imputados para saber el porqué del
defecto.

A la recepcidn de los requerimientos se abrira una ventanilla a fin de que se realicen
las subsanaciones a través de la aplicacién justiweb.

La subsanacién de las deficiencias se hara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

Incidencias relacionadas con el importe de la Seguridad Social.

Este tipo de incidencia suele originarse por la imputacién de la Base de Cotizacién en
lugar de la Cuota Patronal. En este caso, la incidencia se subsanara volviendo a imputar
los gastos en la aplicacién con los importes correctos.

Incidencias relacionadas con la imputacion no desglosada de los gastos

Si se imputan en la partida de “Retribuciones” gastos correspondientes a la ndmina
mdas paga extra o atrasos, la incidencia se subsanara corrigiendo el importe de la
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ndmina imputando el importe de ndmina del mes e imputar un nuevo registro para la
paga extra. Tiene que estar correctamente desglosado en las partidas de
“Retribuciones” y “Atraso/Pagas Extras”, seglin corresponda, reflejando ademas, en
este Ultimo caso, el periodo de devengo al que debe imputarse el gasto.

Si se imputa en la partida de “Retribuciones” o “Seguridad Social” un solo gasto
correspondiente al importe anual de nédminas o al importe anual de Seguridad Social,
la incidencia se subsanard volviendo a imputar los gastos desglosados mensualmente
en la partida que corresponda.

Imputacion de un gasto de Seguridad Social sin haber imputado la
nomina para esa mensualidad.

La incidencia se resuelve incluyendo la nédmina en cuestién y subsanando el registro de
Seguridad Social retirado (se vuelve a poner el importe retirado). En los casos de
permisos por maternidad, paternidad, acogimiento o enfermedad, cuya prérroga no
haya sido autorizada se debera incluir una observacidon al respecto, imputando de
nuevo Unicamente el gasto de la cuota de la Seguridad Social.

PUBLICIDAD

En los contratos, las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar la
actuacién subvencionada, debera mencionarse al Ministerio de Economia vy
Competitividad como entidad financiadora, incluyendo el logo normalizado citando el
numero de referencia asignado a la actuacidon. También aparecerd la referencia del
proyecto y el titulo.

Ademas, al estar estas actuaciones cofinanciadas con Fondo Social Europeo (FSE en lo
sucesivo), deberdan satisfacer el principio de informacidn y publicidad, que tiene por
objetivo dar notoriedad y transparencia a la actuacion de la Unién Europea y ofrecer
en todos los Estados miembros una imagen homogénea de las intervenciones. Por
tanto, el beneficiario deberd incluir la publicidad de que el contrato esta
subvencionado también por el Fondo Social Europeo.

Asi mismo, en todas las publicaciones institucionales y, en especial, en los folletos,
memorias, notas informativas, paginas web, anuncios en prensa, TV, radio, notas de
prensa, etc.,, que hagan referencia a las actuaciones cofinanciadas por el FSE, se
incluird una indicacién o mencién de la participacién de la Unién Europea, asi como el
emblema europeo.

En aquellas actividades informativas (conferencias, seminarios, ferias, exposiciones,
concursos, etc.) en que exista participacion de los investigadores cuyo contrato esta
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cofinanciado por el FSE, los organizadores deberan dejar constancia de la participacién
comunitaria en las citadas intervenciones, con la presencia de la bandera de la Unién
Europea en la sala de reuniones y del emblema en los documentos u otros medios.

El beneficiario facilitara toda la informacion relativa al cumplimiento de los requisitos
en materia de informacién y publicidad a la DGICT, sometiéndose a la verificacién
previa a la certificacion de gastos y comunicando cualquier incidencia en todo lo
relativo a la implementacidn de estas medidas.

CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el Art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones. Ademas la documentacién original justificativa de la ejecucién debera
conservarse durante el periodo resultante de la aplicacidon del articulo 39 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Asi mismo, de conformidad con el articulo 140 del Reglamento (UE) N2 1303 / 2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, todos los documentos
justificativos relativos a los gastos apoyados por los Fondos deberdn estar a disposicidon
de la comisién del Tribunal de Cuentas Europeo, si asi lo solicitan, durante un plazo de
tres anos a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacién de las cuentas en las
gue estén incluidos los gastos de la operacidn.

El lugar de custodia deberd reflejarse en la justificacion econdmica presentada al

Ministerio de Economia y Competitividad con motivo de la rendicién de los
correspondientes informes econdmicos.

CONTABILIDAD SEPARADA

De conformidad con el Art.125. 4b) del Reglamento (UE) N2 1303 / 2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, como beneficiario esta
obligado a mantener lleven un sistema de contabilidad aparte, o bien asignar un
codigo contable adecuado a todas las transacciones relacionadas con una operacion
cofinanciadas con FSE, que permita identificar claramente dichas
transacciones, debiendo distinguir las partidas presupuestarias de la

contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional.

Por tanto, se ha de poder comprobar que, de la revisién de los registros contables de
las cuentas de mayor, la Entidad dispone de contabilidad separada para aquellas
partidas relacionadas con las ayudas para contratos para la formacion de doctores
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2014, para realizar un seguimiento correcto y eficaz del destino y empleo de la
ayuda.

REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algin remanente al concluir la ejecucion del proyecto por
no haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificacién econdmica final
se debera acreditar su reintegro al Tesoro publico.

Deberan introducirse en los correspondientes campos de la aplicacion web de
justificacion (Justiweb) los datos que permitan identificar el reintegro realizado.

Es muy importante conocer esta informacién por la Administracién, a fin de poder
tenerlo en cuenta en el momento de la revisidon de la justificacion y asi evitar
procedimientos de reintegro innecesarios.

Sede electronica E

sede.micinn.gob.es

STIFICACIONES rrhheconomic Ayuda | F.A.Q | Noticias | Sali

» Listado Convocatorias

p Datos Ayuda —
——

» Resumen econdmico . -
V Facturas Reintegro Voluntario al Estado

» Gastos Personal
Olras SuDvenciones
Vv Contratos M@ Justificante/NRC(*)
¢+ Entes Promotores

Observadores

Los campos con {*) son obligatorios

Fecha Reintegro (dd/mm/yyyy)(=)

Importe Total £(*)

e —

Importe Imputado €(*)  Intereses Por Demora(*)
Entidad bancaria(*) Motivo del reintegro(®)

l:l Elija una opcidn de |a lista [*]

CIF Pagador(*) Mire |

Elija una opcidn de la lista
— — Renuncia (bajas, etc) o Interrupcién
Elija una opcidn de ljImporte de la ayuda no gastado

erciorarse gue el organismo pagador es el correcto.

Concepto(*)

Se debera enviar a la Subdireccién gestora de su ayuda el comprobante del reintegro

Este remanente se calculara por el beneficiario en funcion de la justificacidon
econémica presentada y teniendo como base la ayuda concedida, todo ello sin
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perjuicio de ulteriores comprobaciones que se realicen por el érgano concedente o por
otros drganos de control.

Ademas se aportara el documento justificativo del reintegro.

Para la efectiva devolucién del remanente de la ayuda, se solicitard la expedicién de
Cartas de Pago, modelo 069 a la direccién de correo electrénico:

reintegros.fse@mineco.es

En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacion

PETICION MODELO 069. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la

ayuda y el concepto (contrato o ayuda adicional para matricula de doctorado).

Si el reintegro se produce una vez cerrada la ventanillas de justificacion, es muy
importante que una vez hecho efectivo el reintegro, se remita con la mayor brevedad
posible el ejemplar para la administracion, a través de la aplicacion de justificacidon
en su defecto a la direccion de correo electrénico: reintegros.fse@mineco.es

CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS

Consultas referentes a la justificacion econdmica:
rrhh.fse@mineco.es

Pueden producirse cambios de un afio a otro en las condiciones de los ficheros de
carga masiva, por lo que se aconseja consultar el manual de instrucciones de
justificacion telematica con ocasién de cada ventanilla de justificacién.

Consultas referentes a pagos y reintegros correspondientes a esta convocatoria:
nominas.fpi@mineco.es
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Anexo 1. Relacion de otros ingresos o ayudas

.% oF MINISTERIO |
o DE ECONOMIA ¥
m;@ COMPETITIVIDAD
= =
UNICH EURCPEA
FOMDO SO0

SriarTiThas & Tu fulure

SECRETARIA DE ESTADO DE
INVESTIGACION, DESARROLLO E
INMOWVACION

SECRETARIA GENERAL DE
CIEMCIA TECHOLOGA E
INMOWVACION

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACICN CIENTIFICA Y
TECMICA

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAYAN CONTRIBUIDO A

FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL

CIF

DOMICILIO (CALLE/PLAZA NUMERO Y PUERTA)

P

LOCALIDAD PROVINCIA

TELEFONO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMERE Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE LEGAL MIF

TELEFONO

CORREQ ELECTRONICO

DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA ANUALIDAD

El beneficiario declara:

]

Macionales, Autondmicas o Locales para idéntico objetivo, finglidad y periodo

]

Entidades, Organismos u Administraciones Nacionales, Autondmicas o Locales.

NO ha cbtenido ylo sclicitade ninguna otra ayuda a ofras Enfidades, Orgamismos u Administraciones

5l se ha solicitado/obtenide las siguientes ayudas para idéntico, objetivo, finalidad y periodo de otras

Convocatoria Organismo que concede | Importe solicitado

Importe concedido

]

solicitadas/concedidas indicadas.

En a de de 2016

Firmado y, en su caso, sello

La ayuda referenciada, obtenida por la entidad a la que represento, Sl es compatible con las ayudas
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