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Se recomienda una lectura detenida de este texto, que esta
orientado tanto a los responsables de los proyectos, como al
personal del departamento financiero y administrativo, asi como a
los auditores externos que deben informar la cuenta justificativa. El
texto tiene como funcion ayudar a todos ellos a preparar la
documentacion que ha de presentarse al finalizar la actuacion
subvencionada o, en caso de actuaciones plurianuales, cada una de
sus anualidades de ejecucion.

Los ANEXOS se publican en documento separado editable.

Para cualquier aclaracion pueden dirigirse a la direccién que figura
en el punto 11.

Ademas del presente manual se ha elaborado un manual
informativo para los auditores de cuentas.



INDICE

CUESTIONES GENERALES

FECHAS Y PLAZOS

DOCUMENTACION QUE SE DEBE PRESENTAR

JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO

MODIFICACIONES

GASTOS E INVERSIONES NO FINANCIABLES

N o~ W|N|R

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

1) Personal

) Informe de Auditor

) Subcontrataciones
Otros costes directos

V) Viajes
V) Asistencias técnicas
Vi) Consultoria (coacher)

JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

INFORMACION Y PUBLICIDAD

10

INCUMPLIMIENTO

11

TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA

ANEXOS

Documento 1
Documento 2
Documento 2
Documento 4
Documento 5
Documento 6
Documento 7
Documento 8

Documento 9

bis

Documento 10

SOLICITUD DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

RESUMEN DE GASTOS EFECTUADOS

FICHAS EXCEL PARA LA RELACION DE GASTOS Y PAGOS

INFORME ECONOMICO (para la auditoria externa)

DECLARACION RESPONSABLE, relativa al depésito de los justificantes originales
DECLARACION RESPONSABLE, relativa a otra financiacion obtenida por el proyecto
DECLARACION RESPONSABLE PUBLICIDAD

DECLARACION RESPONSABLE AYUDAS DE MINIMIS (en caso que tengan ayudas
nuevas que declarar)

MEMORIA DE SEGUIMIENTO

ESTUDIO DE VIABILIDAD (TECNICO Y COMERCIAL)




1.- CUESTIONES GENERALES

La justificacion de la actuacion debera realizarse conforme a lo dispuesto en:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003.

Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Ley 11/2007 de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos.

Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos.

Orden ECC/131/2014, de 30 de enero, por la que se crean las sedes electronicas

del Ministerio de Economia y Competitividad.

Orden ECC/523/2013, de 26 de marzo (BOE-A-2013-3585), por la que se crea y
regula el Registro electronico del Ministerio de Economia y Competitividad.

Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo por la que se aprueba la norma de
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision
de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal,
previstos en el articulo 74 del reglamento de la Ley General de subvenciones.

Orden ECC/1333/2015, de 2 de julio, publicada en el Boletin Oficial del Estado
nuamero 159 de 4 de julio, por la que se establecen las Bases Reguladoras para la
concesion de ayudas publicas del Programa Estatal de Liderazgo Empresarial en
I+D+1, en el marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016.

Resoluciéon de 9 julio de 2015, de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion, (B.O.E. de 13 de julio), por la que se convocan ayudas
Horizonte Pyme para el afio 2015, del Programa Estatal de Liderazgo Empresarial
en I+D+I1, en el marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016.

Reglamento (UE) n® 1407/2013 de la Comisién de 18 de diciembre de 2013
relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 de Tratado de Funcionamiento
de la Unién Europea a las ayudas de minimis.



La justificacion se realizara mediante el sistema de cuenta justificativa con aportacion de
informe de auditor previsto en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por Real decreto 887/2006, de 21 de
julio, y en el articulo 27 de la resolucion de 30 de diciembre de 2013.

A continuacion se exponen las NOCIONES BASICAS que han de considerarse al elaborar
la cuenta justificativa:

1.

Se entiende por PRESUPUESTO QUE HAY QUE JUSTIFICAR el “Presupuesto
Financiable” que figura en la resolucién de la ayuda.

Dicho PRESUPUESTO FINANCIABLE, determinado por el érgano concedente, que
puede diferir tanto del presupuesto de la actuacién (presentado por el interesado
al solicitar la ayuda) como del coste real de la actuacion determinado al finalizar la
ejecucion.

El presupuesto financiable se compone de todas o alguna de las siguientes
PARTIDAS de gasto (también denominadas “CONCEPTOS/SUBCONCEPTOS” o
“COSTES ELEGIBLES O SUBVENCIONABLES”):

1/ PERSONAL. Se financiara tanto el personal propio como el de nueva
contrataciéon. Las horas de trabajo financiadas deberan dedicarse
exclusivamente a la actuacion.

2/ INFORME DE AUDITORIA. Se financiara el informe realizado por un
auditor inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas que,
conforme a lo establecido en el articulo 25 de la Convocatoria, debera
presentarse en la justificacion. Se financiara hasta un maximo de 1.200
euros por beneficiario y anualidad.

3/ SUBCONTRATACION. En virtud de lo establecido en el articulo 9 de la
Orden ECC/1333/2015, de 2 de julio, se autoriza la subcontrataciéon de las
actividades objeto de ayuda, que se imputaran como un tipo de coste
directo.

OTROS COSTES DIRECTOS:

4/ VIAJES. Se financiaran los viajes estrictamente necesarios para la
realizacion de la actuaciéon, referidos a trabajadores imputados en el
apartado de costes de personal.

5/ ASISTENCIAS TECNICAS. Se financiaran las prestaciones de los
servicios relacionados con la actuacion.

6/ CONSULTORIA (COACHER). Gastos derivados del asesoramiento
vinculado al apoyo de la innovacion, por parte de expertos independientes
designados por la Agencia Ejecutiva de la Pequefia y Mediana Empresa
(EASME) de la Comision Europea para el programa de coaching del
Instrumento Pyme. El importe a financiar en esta partida ser& menor de
18.000 euros.

4. Al verificar la documentaciéon justificativa, se tendran en cuenta los importes

siguientes, referidos separadamente a cada una de las partidas:

IMPORTE FINANCIABLE: El que se indica en la resolucién de concesion.

GASTO IMPUTADO: El que indica el beneficiario haber invertido en la
actuacion y se recoge en las fichas de justificacion.



- COSTE REAL: El resultante de la comprobacién, por parte del érgano
competente, del gasto imputado de acuerdo con la documentacién que
aporta el beneficiario y la normativa de aplicacion.

5. Definidas las cuantias anteriores, el 6rgano encargado de la comprobacion
determinara cuéal es el IMPORTE VALIDO JUSTIFICADO, teniendo siempre como
limite absoluto el IMPORTE FINANCIABLE de cada partida.

Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberan haberse justificado gastos,
y acreditado los correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del
importe definido en cada una de las partidas del presupuesto financiable.

Si no se realiza la totalidad de la inversion financiable, ya sea porque lo manifieste el
beneficiario, o asi se considere por el érgano competente al examinar la documentaciéon
justificativa, se revocard parcialmente la ayuda en cantidad proporcional a la parte no
ejecutada, siempre que el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo
significativo al cumplimiento total y se acredite por éste una actuacién inequivocamente
tendente a la satisfaccion de sus compromisos y de las condiciones de otorgamiento de la
ayuda. En caso contrario se procedera a la revocacion total de la ayuda concedida.



COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen en el procedimiento de
concesion de las ayudas Horizonte Pyme 2015, en su justificacion y seguimiento y en los
eventuales procedimientos de reintegro que se puedan iniciar, se realizaran
obligatoriamente a través de los medios electrénicos tal y como establece el articulo 14
de la Orden ECC/1333/2015, de 2 de julio por la que se aprueban las bases reguladoras,
y el articulo 14 de la Resolucién de 9 julio de 2015, (B.O.E. de 13 de julio), por la que se
convocan ayudas Horizonte Pyme para el afio 2015.

La utilizacion de los medios electréonicos establecidos sera obligatoria tanto para la
notificacion o publicacion de los actos administrativos que se dicten, como para la
presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones por los interesados.

La notificacion de los actos administrativos se realizar& mediante el sistema de
notificaciéon por comparecencia electrénica en la sede de la Secretaria de Estado de
Investigaciéon, Desarrollo e Innovacion (https:// sede.micinn.gob.es) de acuerdo con lo
previsto en el articulo 40 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electréonico de los
ciudadanos a los servicios publicos, o por el sistema de publicacién en sede electrénica,
previsto en el articulo 38 del citado Real Decreto.

Adicionalmente a la notificacion practicada por el sistema establecido en el parrafo
anterior, el interesado podra recibir un aviso en la direccion de correo electronico que
conste en la solicitud de ayuda, mediante el cual se le indicara que se ha producido una
notificacion a cuyo contenido podra acceder a través de la Carpeta Virtual de Expedientes
(CVE)/facilita ubicada en la sede electréonica de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovaciéon (https://sede.micinn.gob.es/facilit@).

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones por los interesados debera
hacerse con un sistema de firma electrénica avanzada. El certificado electronico
correspondiente debera cumplir dos requisitos:

a) Debe PERTENECER a una persona previamente acreditada en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS) como representante de la entidad solicitante, salvo que en alguna
convocatoria anterior ya se hubiera inscrito como representante de la entidad solicitante
en dicho registro.

La inscripcion del representante de la entidad solicitante se realizara en la sede
electronica I+D+i de la Secretaria de Estado de Investigacién, Desarrollo e Innovacién.
En dicho registro, dentro del apartado «Registro de Representante», el representante se
identificara y designara su nombre de usuario y palabra clave. El registro pedira al
usuario que identifique a la entidad solicitante, en el caso de que ésta no estuviera ya
previamente identificada.

b) Debe corresponder a alguno de los certificados digitales admitidos en la plataforma
<@firma>, que pueden consultarse en la sede electréonica I+D+i de la Secretaria de
Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, dentro del apartado «certificado
digital».



2.- FECHAS Y PLAZOS

1. PLAZO DE EJECUCION:

Se entiende por plazo de ejecucioén (realizacion de la actuacidon o proyecto), el periodo de
que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas
incluidas en el presupuesto financiable.

Las ayudas recogidas en esta convocatoria se concederan exclusivamente para la
anualidad 2015, tomandose las siguientes fechas de referencia:

INICIO PLAZO EJECUCION: 1 de enero de 2015
FIN PLAZO EJECUCION: 31 de enero 2016

Si existiese resolucidon por la que se concede prorroga a la ejecuciéon de la actuacién, se
tomara la fecha que en ella se sefiale en lugar del 31 de enero.

2. PLAZO DE JUSTIFICACION:

Se entiende por plazo de justificacion el comprendido desde la fecha final del plazo de

ejecucion hasta la fecha limite para la presentacion de la documentacion justificativa®.

Para el ejercicio 2015 se tomaran las siguientes fechas de referencia:

INICIO PLAZO JUSTIFICACION: 1 de febrero de 2016
FIN PLAZO JUSTIFICACION: 31 de marzo de 2016

Si existiese resolucion por la que se concede prorroga a la ejecucion y justificacion de la
actuacion, se tomara como fecha final del plazo de justificacion la fecha que indique
dicha resolucion.

En esta convocatoria se realizara la justificacion técnica y la econdmica de
forma independiente, de modo que sera imprescindible cerrar y firmar ambas
justificaciones para completar el proceso adecuadamente.

3. FECHA DE LAS FACTURAS Y DEMAS JUSTIFICANTES DE GASTO:

La fecha de las facturas que se relacionen como justificantes de gasto en las respectivas
fichas de justificacién debe encontrarse comprendida dentro del plazo de ejecucién (con o
sin prérroga), en el caso que se conceda una modificacion del plazo de ejecucion, se
notificard al solicitante la fecha de finalizacién del periodo de ejecucion y la fecha de
finalizacion del periodo de justificacion.

! Si transcurriese plazo de presentacion de la documentacién justificativa sin que el beneficiario la realizase, el 6rgano
instructor del expediente requerira a éste para que proceda a efectuarla en 15 dias improrrogables, advirtiéndole de que de no
realizarla en dicho plazo se procedera al reintegro de la ayuda en caso de pago anticipado.
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La factura del INFORME DE AUDITORIA, dada la peculiar naturaleza de este gasto, podra
tener fecha posterior al periodo de ejecucién, siempre que sea anterior o igual a la fecha
limite de presentacién de la justificacion.

4. FECHA DE LOS PAGOS:

La fecha limite para efectuar en firme los pagos que correspondan con el gasto imputado
debe estar comprendida entre:

- el inicio del periodo de ejecucion.
- el final del periodo de justificacion (es decir, 31 de marzo de 2016 o fecha que se
determine en la resolucién por la que se concede prérroga).



3.- DOCUMENTACION QUE SE DEBE PRESENTAR

1. FORMA DE PRESENTACION:

El Representante legal presentard la justificacion de la ayuda y subird a la aplicacion
JUSTIWEB el contenido de la cuenta justificativa debidamente cumplimentado.

De acuerdo con el articulo 25.4 de la Convocatoria, Resolucién de 9 julio de 2015,
(B.O.E. de 13 de julio), la forma de la justificacion sera la de CUENTA JUSTIFICATIVA
CON APORTACION DE INFORME DE AUDITOR previsto en el articulo 74 del Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

La presentacion de la cuenta justificativa deberd hacerse a través de la sede electronica
del Ministerio de Economia y Competitividad (https://sede.micinn.gob.es/justificaciones)
en la forma establecida en el citado articulo 23 de la Convocatoria, con las garantias
recogidas en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a
los Servicios Publicos y su desarrollo reglamentario. Para mayor detalle puede
consultarse el MANUAL DE JUSTIFICACION TELEMATICA.

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd1001432ea0/?vgnextoid=
1951bh02e1df04210VgnVVCM1000001d04140aRCRD

iiiiAVISO IMPORTANTE!!!!

Toda la documentaciéon que conforme la cuenta justificativa de la ayuda
debera subirse a la aplicacion de Justificacion Telematica en formato
PDF, con un tamafio MAXIMO de 4 MB por DOCUMENTO.

Estos documentos deberan ir firmados electronicamente por las
personas que se indiquen en cada caso (normalmente el autor
responsable del documento).

La firma electréonica serd en formato PAJES (PDF Advanced Electronic
Signatures). Se recomienda utilizar la aplicacion VALIDe para la
realizacion de dicha firma
(https://valide.redsara.es/valide/pages/inicio).

Para mayor informacion consultar la “Guia sobre creacién y firma de
archivos PDF”, elaborada por la SGTIC del MINECO, en la cual se dan
consejos para la reduccion del tamafo de los PDF, la realizacion de firma
electronica de documentos (Realizar firma) y la validacion de firmas de
documentos (Validar firma) disponible en la sede electréonica de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, en el
apartado Inicio, Justificacion telematica.
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2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA BASICA:

JUSTIFICACION TECNICA:

Esta justificacion técnica contendra:

2.1.

2.2

2.3.

ESTUDIO DE VIABILIDAD (TECNICO Y COMERCIAL) objeto de la concesion de

la ayuda. Si este documento supera los 4 MB, éste podra dividirse en varias
partes (la aplicacion permitira subir hasta un maximo de cuatro documentos—
cada una con un peso maximo de 4MB). El estudio podra presentarse en inglés, y
el formato sera libre. Documento 10

MEMORIA DE SEGUIMIENTO, en formato libre PDF, Documento 9, de acuerdo

con las condiciones previstas por la resolucion de concesion, en la que se
describan las actividades llevadas a cabo para la realizaciéon de la actividad
subvencionada. La extensiéon de este documento no podra sobrepasar las 10
paginas y debera realizarse seguin modelo facilitado en Documento 9.

Preguntas sobre el personal dedicado a la ejecucion de la actuacion

El solicitante, al cerrar la justificacién técnica obtendra un resguardo con una referencia
(certificado de justificacion), que debera registrar telematicamente/electronicamente
para finalizar correctamente la justificacion.

JUSTIFICACION ECONOMICA:

2.4.

MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA (con Informe de Auditor), del coste de

las actividades realizadas, que contendra:

2.4.1. ESCRITO DE SOLICITUD, este escrito es ofrecido automaticamente por la

aplicacion JUSTIWEB, el cual, debidamente cumplimentado, sera firmado
mediante firma electrénica avanzada por el solicitante. No obstante, si fuera
preciso presentar fisicamente en Registro alguna documentaciéon
complementaria, esta deberd acomparfiarse con una copia del escrito de
solicitud debidamente cumplimentado. Documento 1.

2.4.2. RESUMEN DE GASTOS EFECTUADOS (relaciéon de los gastos y pagos

realizados y fichas justificativas normalizadas) segun modelos facilitados en
Documentos 2 y 2 bis.

Los documentos originales acreditativos del gasto y del pago quedaran en
poder de los beneficiarios, a disposicion de los 6rganos de comprobaciéon y
control, hasta la total prescripcion de los derechos de la Administracion,
debiendo indicar el beneficiario el lugar de custodia y depdsito de la
documentacion original.

2.4.3. INFORME DE AUDITORIA (INFORME ECONOMICO)?, de acuerdo con el

modelo facilitado en Documento 4, elaborado por auditor o empresa de

2 éase Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los auditores de cuentas en la
realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal,
previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
mediante Real Decreto 887/2006, de 21de julio [arts. 1 a 7].
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auditoria inscrita en el ROAC (Registro Oficial de Auditores de Cuentas), en el
cual se efectuara una verificacion de que las inversiones y gastos realizados
se corresponden con los aprobados en la resoluciéon de concesidon de la
ayuda.

En caso de que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales,
no sera obligatorio que el auditor de cuentas coincida con el auditor que
realice el informe de la cuenta justificativa, siempre que esté inscrito en el
ROAC.

Este informe acompafiard& a una memoria econdmica abreviada que como
minimo contendra un estado representativo de los gastos incurridos en la
realizacion de las actividades subvencionadas, debidamente agrupados, y, en
su caso, las cantidades inicialmente presupuestadas y las desviaciones
acaecidas.

El informe de auditoria, junto con su memoria, debera presentarse
firmado electronicamente siguiendo las instrucciones reflejadas en la
“Guia sobre creaciéon y firma de archivos PDF”, elaborada por la
SGTIC del MINECO, por el auditor que lo realizo.

2.4.4. DECLARACION RESPONSABLE, segun Documento 5, relativo al depdsito de
la documentacién original®.

Este documento debera presentarse firmado electronicamente por el
Representante Legal de la entidad.

2.4.5. DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA A LA FINANCIACION DE LA
ACTIVIDAD subvencionada, segun Documento 6, que contendra la relacion
de todos los ingresos o ayudas, que hayan financiado la actividad
subvencionada, con indicaciéon de su importe, 6rgano concedente y régimen
de ayuda aplicable.

Este documento debera presentarse firmado electrénicamente por el
Representante Legal de la entidad participante.

2.4.6. ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE PUBLICIDAD,
segun el articulo 30 de la Resolucién de la convocatoria, de 9 de julio, a este
efecto se cumplimentara Declaraciéon Responsable segin modelo Documento
7.

Este documento debera presentarse firmado electronicamente por el
Representante Legal de la entidad.

El material grafico (fotografias, ejemplares de publicaciones,...) que
evidencie el cumplimiento de estas normas debera incluir las referencias e
imagenes institucionales recogidas en el apartado 9 de este manual. Este
material grafico podra ser solicitado en soporte CD. Esta documentacion
quedard bajo custodia del beneficiario quedando a disposicion de la
Administracion hasta la prescripcion del derecho de la Administracion a
iniciar o notificar el inicio de reintegro de la ayuda.

% Véase apartado 4.1 de este manual
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3. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA (s6lo cuando aplique):

3.1.

3.2.

En el caso de SERVICIOS DE CONSULTORIA, ASISTENCIA TECNICA,
SUBCONTRATACION o prestaciones de analoga naturaleza, cuando el IMPORTE
SUBVENCIONABLE sea igual a mayor a 18.000 EUROS, se presentaran, como
minimo, tres ofertas previas de diferentes proveedores. No serd necesaria la
presentacion de dichas ofertas cuando se justifique suficientemente que no
existen en el mercado otras entidades que lo suministren o lo presten.

Las tres ofertas deberan presentarse en un Unico documento firmado
electronicamente por el Representante Legal de la entidad.

En su caso, ACREDITACION DE REINTEGRO VOLUNTARIO DE REMANENTES NO
APLICADOS.

Antes de que se efectle la peticidon de reintegro por parte de la Administraciéon del
Estado, el beneficiario podra realizar la devoluciéon con caracter voluntario,
solicitando al 6érgano gestor que le remita el modelo 069 cumplimentado.

La devolucion se realizara mediante ingreso en el concepto «lngresos no
tributarios. Ejercicios cerrados operaciones financieras» (modelo 069), y con una
referencia al Ministerio de acuerdo a lo dispuesto en la Orden PRE/3662/2003, de
29 de diciembre (BOE de 31 de diciembre), por la que se regula el procedimiento
de recaudacion de los ingresos no tributarios, modificada por la Orden
EHA/3967/2007, de 26 diciembre (BOE de 8 de enero de 2008), o por la
normativa que la pueda sustituir. Una vez realizado el ingreso, el beneficiario
debera acreditarlo ante la Direccion General de Innovacién y Competitividad,
Subdireccion General de Gestion Econémica de Ayudas a la Innovacion, mediante
copia del justificante del ingreso, acompafiada de un escrito en el que se indique
el nimero del proyecto para el que se concede la ayuda, el nombre del
beneficiario, el importe y el motivo por el que se realizé el ingreso.

Este documento deberd presentarse firmado electrénicamente por el
Representante Legal de la entidad.

3.3 DECLARACION RESPONSABLE DE TODAS LAS AYUDAS DE MINIMIS recibidas

desde el momento de la solicitud de ayuda hasta el momento de la
justificacion de gastos, segin modelo Documento 8.

Este documento deberd presentarse firmado electrénicamente por el
Representante Legal de la entidad.
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iiiAVISO IMPORTANTE!!!!

La documentacién que conforme la cuenta justificativa de la ayuda debera
subirse a la aplicacion de Justificacion Telematica (JUSTIWEB) en formato PDF,
con un tamafio MAXIMO de 4 MB por DOCUMENTO.

Esto supone que los documentos referenciados en el manual deberan
presentarse como PDF agrupados con la siguiente estructura que es la facilitada
en la aplicacion.

ETIQUETA EN LA
APLICACION
JUSTIWEB

DOCUMENTOS
REFERENCIADOS
EN EL MANUAL

¢QUIEN LO FIRMA?

OBLIGATORIO/OPCIONAL

Memoria de
Seguimiento

Documento 9
MEMORIA DE
SEGUIMIENTO (formato
PDF)

Representante
Legal de la Entidad

Obligatorio

Estudio de
Viabilidad (técnico y
comercial)

Documento 10
*Estudio de viabilidad
técnico y comercial

Representante
Legal de la Entidad

Obligatorio

Anexo VI

Documentos 2 y 2
bis
* relacién de gastos

efectuados por el
solicitante

(formato PDF)

*fichas para la relacién

de gastos y pagos
(formato EXCEL)

Representante
Legal de la Entidad

Obligatorio

Anexo VII

Documentos 5, 6y
7

DECLARACIONES
RESPONSABLES
relativas a:

*Depdsito de los
justificantes originales

*Financiacion de la
actividad subvencionada

*Acreditacion del
cumplimiento de las
normas de publicidad;

Representante
Legal de la Entidad

Obligatorio
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Anexo VIII Documento 4 Auditor ROAC Obligatorio
INFORME ECONOMICO
(para la auditoria
externa)

Anexo IX Documentacion Representante Opcional

opcional:

* Tres ofertas previas

*Acreditacidn de

reintegro voluntario
(documento 069).

*Ayudas de minimis
(documento 8)

(en caso que tengan
ayudas nuevas que
declarar).

Legal de la Entidad
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4. JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO

1. DEBER DE CONSERVACION:

Conforme establece la Ley 38/2003 de 17 de noviembre General de Subvenciones en su
articulo 14.g el beneficiario esta obligado a conservar los documentos justificativos de la
aplicacion de fondos recibidos.

El beneficiario conservara todos los justificantes ORIGINALES de gasto y de pago
hasta la fecha de prescripcién del derecho de la Administraciébn a iniciar o
notificar el inicio de reintegro de la ayuda. Para asegurar el cumplimiento de este
deber de conservacion, asi como para facilitar, en su caso, los muestreos y las
eventuales actuaciones de control financiero, cada beneficiario/participante declarara, en
el momento de presentar la justificacion, donde esta depositada la documentacion
justificativa original y los libros contables correspondientes al periodo abarcado por la
accion subvencionada. Documento 5.

2. REQUISITOS DE LOS DOCUMENTOS:
2.1. FACTURAS:
Para que sean conformes, habra de constar de forma clara:

a) fecha y numero de factura.

b) datos identificativos del expedidor (nombre/razén social, NIF/CIF,
domicilio/domicilio social).

c) datos identificativos del destinatario (nombre/razén social, NIF/CIF,
domicilio/domicilio social).

d) importes, con desglose de IVA (y, en su caso retenciones a cuenta,
descuentos,...).

e) descripcion de los bienes o servicios que se facturan de forma clara y
precisa, que permita apreciar la vinculacién la actuacion financiada.

NO SE CONSIDERARAN VALIDAS A EFECTOS DE JUSTIFICACION LAS FACTURAS
EMITIDAS A PERSONA JURIDICA DISTINTA DEL BENEFICIARIO*.

2.2. DOCUMENTOS DE PAGO:

Los documentos acreditativos del pago del gasto subvencionable han de hacer
mencion expresa:

a) la FECHA-VALOR del pago, que debe ser como maximo la fecha tope de
justificacion.

b) la identificacion del BENEFICIARIO DEL PAGO Y DEL ORDENANTE DEL
MISMO: el ordenante del pago debe ser el beneficiario de la ayuda
(coincidencia de NIF y denominacién social)®.

* Ello implica que no es s6lo necesario acreditar que el beneficiario soporta finalmente el gasto en su aspecto material, sino
también que formalmente es el destinatario de la factura. (Ejemplo: casos en los que a través de convenio, contrato, acuerdo,
encomienda o cualesquiera otros instrumentos el proveedor emite la factura a una persona juridica interpuesta y no
directamente al titular de la ayuda)

% En caso de endoso o cesién de derechos de cobro del proveedor inicial a otra persona fisica o juridica, debera documentarse
esta circunstancia al presentar la justificacion, pues de otro modo no se manifestara la necesaria correlacion entre gasto y
pago, no dandose por valido este Gltimo
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c) CONCEPTO en que se ordena el pago, con remision al nimero o nidmeros
de factura a que corresponde (si el documento de pago, como tal, no hace
referencia a la/s factura/s, debera ir acompafiado de la documentacion
complementaria que permita verificar la correspondencia entre gasto y

pago).

NO SE ACEPTARAN AQUELLOS DOCUMENTOS DE PAGO QUE, AUN SIENDO CONFORMES
CON LOS REQUISITOS FORMALES SENALADOS ANTERIORMENTE, NO PERMITAN
IDENTIFICAR CLARAMENTE LAS FACTURAS A QUE CORRESPONDEN.

En el apartado 8 de este manual puede verse con mayor detalle como debe efectuarse la

acreditacion de pago de cada uno de los conceptos financiables que integran el
presupuesto.
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5.-MODIFICACIONES

1. GENERALIDADES:

Se entiende por MODIFICACION cualquier cambio respecto de las condiciones aprobadas
por la resolucion de concesion.

Toda modificaciéon en las condiciones de ejecucion se ajustara a las condiciones definidas
en el articulo 22 de la Resoluciéon de la Convocatoria de 9 de julio de 2015.

Las actuaciones deberan ejecutarse en el tiempo y forma que se determine en las
resoluciones de concesidon. No obstante, se autorizan genéricamente para todos los
beneficiarios incrementos de hasta un 20% como maximo en los conceptos de ayuda que
figuren en la resolucién de concesion, siempre que se compensen con disminuciones de
otros, siempre que no se altere el importe total de la ayuda, y siempre que, en el caso de
que exista subcontratacién, se cumpla con lo establecido en el articulo 9 de la Resolucién
de la Convocatoria de 9 de julio de 2015.

Pese a no requerir autorizaciéon expresa, estas variaciones se deberan motivar en la
memoria justificativa, donde debera reflejarse los motivos de dichas variaciones, asi
como indicar en las fichas de justificacion qué items se imputan en sustitucion de otros
presupuestados, con referencia a éstos. Para temas de personal, véase mayor detalle en
apartado 7, punto I.

2. PRORROGAS

La prorroga consiste en la aceptacion, por parte del 6rgano concedente, de una
modificacién en los plazos de ejecucion y/o justificacion.

Cualquier modificacion que implique cambios en el periodo de ejecucidbn se debera
solicitar quince dias naturales antes de la finalizacién de la ejecucién.

Si la resolucién sobre la solicitud de prérroga autoriza ampliar el PLAZO DE EJECUCION,
el correspondiente plazo de justificacion se vera también ampliado en la duracion que
expresamente se indique.

3. CAMBIOS DE TITULARIDAD:

Cualquier modificacién en la determinacién del beneficiario relacionado con la fusidn,
absorcién y escision de sociedades debera solicitarse formalmente por la entidad
afectada a través de la Carpeta Virtual de Expedientes (CVE/Facilit@). Ademas, la nueva
entidad se dara de alta en la aplicacion SISEN (Sistema de Entidades) del MINECO.

Para solicitar mas informaciébn sobre cambios de titularidad contactar con:
cambio.titularidad@mineco.es

Cuando la modificacidon se refiera al cambio de titularidad de los proyectos, ésta sera
notificada por el 6rgano concedente de la subvencion previo informe de la Abogacia
del Estado y toma de razén por parte de la Intervencion Delegada.
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6. GASTOS E INVERSIONES NO FINANCIABLES

No seran financiables los gastos e inversiones siguientes:

1. Los gastos y pagos que hayan sido realizados FUERA DE LOS PLAZOS de ejecucion y
de justificacion, respectivamente.

2. Los debidos a la aplicacion del IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA), excepto
cuando dicho impuesto sea real y definitivamente soportado por el organismo la
entidad destinataria final o Ultima, sin que sea susceptible de recuperacién o
compensacion y pueda demostrarse mediante la presentacion de la documentacién
oficial correspondiente:®

A) EMPRESAS:

- En el caso de EXENCION TOTAL, debera presentarse certificado de la
Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria (AEAT en adelante).

- En el caso de PRORRATA’, debera presentarse:

o Si se trata de prorrata general: certificado AEAT y/o copia de las
declaraciones anuales, segun el modelo 390 (PYMES)

o0 Si se trata de prorrata especial: certificado AEAT y relacién de facturas
vinculadas con a la actuacion financiada, asi como copia del libro de IVA
en el que aparezcan reflejadas.

- Para transacciones intracomunitarias, se seguira su reglamentacion
especifica.
3. GASTOS FINANCIEROS derivados del pago aplazado de inversiones o de otros
motivos, excepto los incluidos en las cuotas de arrendamiento financiero.
4. GASTOS DE AMORTIZACION de equipos.
5. INVERSIONES EN TERRENOS.
6. Despliegue de INFRAESTRUCTURAS PARA PRESTACION DE SERVICIOS.

7. Inversiones financiadas mediante ARRENDAMIENTO FINANCIERO O LEASING.

8. Inversiones en EQUIPOS O INSTALACIONES USADAS.

® Obsérvese que no es suficiente la declaracion de un responsable del organismo certificando que no repercuten el IVA
soportado.

" Segin articulo 102.1 de la ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Afadido, “la regla de la prorrata
sera de aplicacion cuando el sujeto pasivo, en el ejercicio de su actividad empresarial o profesional, efectlie conjuntamente
entregas de bienes o prestaciones de servicios que originen el derecho a la deduccion y otras operaciones de analoga
naturaleza que no habiliten para el ejercicio del citado derecho”. Para las singularidades de los dos tipos de prorrata a que
remitimos en el texto, véanse articulos 103 a 106 de la citada ley.
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9. Gastos asociados a PERSONAL QUE NO IMPUTE HORAS directamente a la actuacion
financiada.

10. Cualquier gasto que de acuerdo con la normativa aplicable resulte ser no
subvencionable/no financiable®

8 \éase articulo 31.6 a 31.9 de la ley 38/2003
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7. JUSTIFICACION DE LOS DISTINTOS TIPOS DE GASTO

Nota preliminar: En ausencia de mencion expresa en los
Anexos | y Il de la resolucion de concesion, el detalle de los
elementos financiables se comprobara en relacién con los
datos e importes consignados en el presupuesto incorporado
a la solicitud de ayuda. Los términos de la solicitud son
vinculantes durante la ejecuciéon de la actuacion financiada.

l.- Personal F.I.

Se financiara tanto el personal propio como el de nueva contratacién. Las horas de
trabajo financiadas deberan dedicarse exclusivamente a la actuacion.

1. LIMITES

Con independencia de los costes reales en que el beneficiario haya incurrido, la
determinacion del IMPORTE JUSTIFICADO VALIDO en concepto de personal depende de
la verificacion sobre el cumplimiento simultaneo de varios limites, sefalados en las
condiciones de la resolucion de concesion:

a) IMPORTE FINANCIABLE total para esta partida.

b) NUMERO DE HORAS FINANCIABLES
- Asignadas en total para cada entidad beneficiaria (por anualidad).
- Asignadas nominativamente a cada trabajador asociado al proyecto (por
anualidad).

c) COSTE/HORA sefalado para cada trabajador en la solicitud de ayuda.

Que el cumplimiento de estos criterios debe ser simultaneo significa que no pueden
manipularse (haciendo unas cantidades resultantes de otras tomadas como variables o
viceversa) los importes del coste/hora para “agotar” o aproximarse lo mas posible al
financiable aprobado, sino que para todos y cada uno de los trabajadores se respetara el
namero de horas asignadas y al precio (coste/hora) definido en la resolucion de
concesion.

Ademdés, operard como tope externo el maximo de n° horas/afio sefialado en el

CONVENIO COLECTIVO o documento equivalente, que en ninguna anualidad (incluida la
prorroga si la hubiera) podra superarse.

MODIFICACIONES:
Se admiten cambios de personal titulado por otro de cualificacién y categoria profesional

equivalentes, si bien el beneficiario esta obligado a indicar nominativamente estos
cambios en la relaciéon de gastos y pagos, en las fichas Excel y en la memoria econémica.
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Igualmente se aceptaran cambios por ACUMULACION de horas en un solo trabajador de
cualificacion y categoria profesional equivalentes siempre y cuando no se supere la
jornada laboral aplicable.

Se aceptaran variaciones de un 20% del presupuesto financiable entre el subconcepto
personal propio y el subconcepto personal de nueva contratacion reflejado en la
resolucion de concesion siempre que se haga entre trabajadores de cualificacion y
categoria profesional equivalentes. EI beneficiario esta obligado a indicar
nominativamente cambios en la relaciéon de gastos y pagos, en la fichas Excel y en la
memoria econdémica.

2. JUSTIFICANTES DE GASTO:

La imputacion de costes de personal en las fichas de justificacidon se hara conforme a los
importes que figuren en la documentaciéon siguiente, que sera objeto de comprobacion
por el auditor y que se conservara para posibles actuaciones de muestreo por parte de la
administracion:

1. Para las retribuciones: modelo 190 de la AEAT, contratos y nébminas
2. Para las cuotas de la S. Social: modelos TC2 de la TGSS

3. Para la imputaciéon de horas: convenio colectivo de aplicacion y parte horario
4. Justificacion bancaria del pago de néminas y del pago a la Seguridad Social

Observaciones:

1. El modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas), debera presentarse completo, con las hojas
correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas de las personas que imputan
horas al proyecto, identificando debidamente a los participantes en el mismo. No se
admitiran como validos los borradores, sino que el documento debera estar firmado
por el sujeto pasivo y sellado por la administraciéon tributaria, o bien debera contener
la huella de su presentacion telemaéatica. El beneficiario deber&a tener en cuenta si el
periodo imputable al proyecto por trabajador se corresponde con el ejercicio completo
a que refiere el modelo 190, pues de no ser asi (y en ausencia de documentacion
adicional como contratos de trabajo o ndminas mensuales) la comprobacién por parte
del 6rgano gestor de los importes deduciria que las retribuciones integras
consignadas en el resumen anual se reparten linealmente entre los doce meses del
ejercicio, con lo que, al prorratear las retribuciones del ejercicio al periodo imputable,
podrian verse minorados los costes/hora validos. Por ello, cuando el periodo de
ejecucion no comprenda un ejercicio fiscal completo, o cuando la relacion laboral con
el trabajador se inicie una vez comenzado el ejercicio, el modelo 190 debera
complementarse con las nédminas mensuales de aquellos trabajadores implicados en
la actuacion subvencionada, asi como de sus contratos de trabajo.

2. Modelos TC2 (relaciéon nominal de trabajadores para la cuenta de cotizacion de la
entidad beneficiaria de la ayuda): se deben facilitar los modelos TC2 correspondientes
a todo el periodo de ejecucién, desglosado por ejercicios en su caso. Se sefialaran en
el documento las lineas correspondientes a los trabajadores que imputan horas a la
actuacion. No se admitirdn borradores, sino que el documento debe contener la huella
de su presentacion telematica o el sello de la administraciéon de la seguridad social.

En el caso de que el personal sea socio-accionista de la entidad, el modelo TC2 se
sustituira por los boletines de cotizacion a la Seguridad Social.
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3. Convenios colectivos: se documentaran con la copia del diario oficial de publicacién, y
se contrastara su vigencia durante el periodo de ejecucién. Si el texto del convenio se
presenta en forma de documento interno de la entidad, debera acompafarse de la
referencia a la fecha y diario oficial de publicacion®.

4. Otros justificantes: se requeriran los partes horarios debidamente firmados por los
trabajadores y por la empresa (o documento acreditativo equivalente).

3. DETERMINACION DEL COSTE/HORA IMPUTABLE
El calculo del coste/hora por trabajador se hara segun la férmula siguiente:

Coste Hora = %

Donde:

X = Retribuciones integras satisfechas al empleado, de acuerdo con lo declarado en el
modelo 190 (y/o nédminas y contrato)

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por el trabajador, calculada
aplicando a la BASE DE COTIZACION expresada en los modelos TC2 el COEFICIENTE®
resultante de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social por ese trabajador.

H = Jornada méaxima en cémputo anual (se tomara el convenio aplicable) o parte
proporcional al periodo imputable.

4. CASOS ESPECIALES:

Esta convocatoria excluye como gasto subvencionable en esta partida "el personal
contratado que facture sus servicios", el cual deberd imputarse, si asi se hubiere
concedido expresamente en la Resolucién, como gasto en Subcontratacion.

1. BECARIOS:
So6lo se considerara financiable el personal que cotice a la Seguridad Social.

No se considerara financiable el personal investigador en formacién cuyo estatuto se
regula por Real Decreto 63/2006, de 27 de enero (B.O.E. de 3 de junio), dada la
doble financiaciéon en que se incurriria por parte de los organismos beneficiarios de los
programas de ayudas para becarios sujetos al EPIF.

Podran tener caracter financiable, por el contrario, aquellos titulados directamente
remunerados por la entidad beneficiaria que se incorporen a su cuadro de personal
segun la modalidad de contrato de trabajo en practicas y estén adscritos al proyecto
0 actuacién objeto de ayuda. El gasto correspondiente se acreditara con el contrato,
el modelo 190 y/o nédminas, y los boletines de cotizaciéon a la seguridad social.

9 . . . . .
Cuando la jornada laboral venga expresada por convenio en horas semanales y no en computo anual, el gestor estimara las

horas anuales deduciendo de las 52 semanas del afio el periodo vacacional que conste en dicho convenio.

19 Debera indicarse en las fichas qué coeficientes se estan manejando
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Las actuaciones de comprobacion de la justificacion verificaran los datos del personal
imputado como "becario" para asegurar que no se incurre en doble financiacion.

2. En el caso de CONTRATOS A TIEMPO PARCIAL, debera aportarse copia del contrato
de trabajo y/o documento acreditativo del nUmero de horas del contrato de referencia
que se apliquen al a la actuacion financiada. Igualmente se aportara justificante de la
administracion de la Seguridad Social en caso de bajas temporales.

3. En los supuestos de suspension del contrato por MATERNIDAD, asi como supuestos
analogos contemplados por la legislaciéon laboral (Riesgo durante el embarazo o la
lactancia, Paternidad,...) se precisara adjuntar certificado de la administracion de la
Seguridad Social. No se admitiran costes para un mismo puesto que se solapen en el
tiempo. No se puede sustituir a la persona que esta de baja por otro trabajador e
imputar los dos costes de la Seguridad Social.

4. En el caso de aquellas entidades en las que el personal es socio-accionista de la
misma, podran imputarse los gastos de personal como personal propio de la entidad,
teniendo en cuenta que dicho personal deberéa figurar en la escritura notarial que se
aporté como adenda de la memoria en la solicitud de ayuda junto con la copia de la
titulacion académica del personal imputado. Sélo se financiara al personal que tenga
una titulaciéon universitaria de grado medio o superior o formacion profesional de
grado superior.

I1.- Gastos de auditoria F.11.

Podran imputarse el coste del INFORME DE AUDITORIA, realizado por un auditor inscrito
en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas hasta un méaximo de 1.200 euros por
entidad beneficiaria y afo.

En el caso de que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales, el informe
podra ser emitido por un auditor distinto del que audite las cuentas anuales, siempre que
esté inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas.

I11.- Subcontrataciones F.111.

En virtud de lo establecido en el articulo 10 de la Orden de ECC/1333/2015, de 2 de julio,
se autoriza la subcontrataciéon de las actividades objeto de ayuda, que se imputaran
como un tipo de coste directo.

Podran ser objeto de subcontratacion aquellas actividades de la actuaciéon que forman
parte de la actividad subvencionada pero que la entidad beneficiaria no puede realizar
por si misma, extremo que habra de acreditarse en la memoria técnica de actuacion.

Debe diferenciarse la subcontratacién en sentido estricto del mas amplio concepto de
“contratos y asistencias técnicas”, que es financiable en esta convocatoria como una
subpartida de la partida OTROS COSTES DIRECTOS. Aunque juridicamente se trate de la
misma figura (contrato) a efectos de la gestibn econémica de la subvencidon suponen
tipos de gasto de diferente naturaleza.

Podra imputarse el coste de trabajadores auténomos vinculados a la actuaciéon

financiada. El trabajador debe estar dado de alta en este régimen especial de cotizaciéon a
la Seguridad Social y el gasto se justificara con:
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- contrato en el que conste detalladamente la actividad que desarrolla el trabajador,

- facturas emitidas por el trabajador a la entidad beneficiaria, y justificantes de pago de
las mismas,

- copia de los ingresos efectuados por el autbnomo a la seguridad social durante el
periodo imputable (no obstante, los costes sociales no seran financiables pues los asume
el trabajador y no el beneficiario)

A continuacion examinaremos las peculiaridades de la subcontratacion, centrandonos en
el tipo de justificantes (factura, documento de pago y, en su caso, contrato).

1. JUSTIFICANTES DE GASTO
Como documentos justificativos se consideraran los siguientes:

- Facturas convenientemente descriptivas, en las que se especifique claramente la
prestacién y su vinculacidon con el proyecto o actuacion.

- Documentos de pago, en los que conste de forma expresa la vinculacion al
gasto/factura a que corresponden.

- El contrato o documento equivalente en el que se detalle la actividad subcontratada y
su vinculacién con el proyecto. Este documento debe presentarse siempre,
independientemente del importe de la actividad subcontratada. Puede sustituirse
este contrato por un presupuesto u otro tipo de documento equivalente.

2. CAMBIOS EN LA SUBCONTRATACION

Aunque no haya que solicitar autorizacidn para estas modificaciones, los cambios
realizados quedaran sujetos a verificacion técnica en el momento de comprobar la
justificacion, debiendo cumplir los requisitos siguientes:

- Equivalencia en el contenido de la prestacién que se subcontrata.

- Equivalencia en la cualificacion de la entidad subcontratada.

- Misma naturaleza de la entidad subcontratada, en cuanto a su titularidad publica o
privada.

- Que la prestacion que se concierta sea propia del objeto social de la nueva entidad con
la que se subcontrata, segun codigo C.N.A.E.

LIMITES A LA SUBCONTRATACION

El concierto con terceros de la ejecucion de la actividad que constituye el objeto de la
subvencidén esta sujeto a las limitaciones, tanto de caracter cuantitativo como cualitativo
0, en su caso, procedimental, establecidas por la Ley 38/2003, General de Subvenciones
(titulo 1, capitulo 1V, articulo 29), su reglamento de desarrollo (RD 887/2006, titulo II,
capitulo 1, articulo 68), las bases reguladoras, la resolucion de convocatoria y la
resolucion de concesion.

1.1. LIMITES CUANTITATIVOS (orden ECC/1333/2015, articulo 9 de la
Resolucion de la convocatoria):

Para el total de la actuacién podra subcontratarse un maximo del 50% del coste
global.
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Con independencia de estos porcentajes, si el importe del subcontrato excede del
20% del importe de la ayuda y éste es superior a 60.000 €, el contrato debera
formalizarse por escrito entre las partes y presentarse con caracter PREVIO a la
resolucién de concesiont.

Cuando el IMPORTE SUBVENCIONABLE sea igual a mayor a 18.000 EUROS, se
presentaran, como minimo, tres ofertas previas de diferentes proveedores.

1.2. LIMITES CUALITATIVOS:

- El contenido de la prestacion que se subcontrata ha de estar perfectamente
identificado, constituyendo una parte de la ejecucion de la actuacion financiada.
No se admitiran facturas de subcontratacion por concepto indeterminado, ni
aquellas en las que resulte incierta la vinculaciéon de la prestacién con la actuaciéon
para la que el beneficiario (contratante) solicité ayuda.

- Debe respetarse la concurrencia. En relacién con ello, la subcontratacion con
empresas vinculadas al beneficiario se considera excepcional, y estara
escrupulosamente sujeta a las condiciones requeridas por el articulo 29 de la ley
38/2003,* asi como a lo dispuesto en el Reglamento 800/2008 de la Comisién de
6 de agosto de 2008, asi como lo establece la Directiva 2004/18/CEE del
Parlamento europeo y del Consejo.

-  En todos los casos debera tomarse el referente de los precios de mercado,
pudiendo el 6rgano encargado de la justificacion solicitar aclaracion o incluso
rechazar aquellas subcontrataciones en las que aparezcan valores anormalmente
desproporcionados.

2. PRECISIONES SOBRE CONVENIOS

Para la justificacion de las colaboraciones externas/subcontratacién no se aceptaran
convenios/acuerdos marco ni aquellos cuyo contenido obligacional entre las partes no
resulte lo suficientemente preciso para poner de manifiesto su relacién con la actuaciéon
subvencionable. En caso de preexistencia de un convenio/acuerdo marco, debera
suscribirse a su amparo un instrumento singularizado vinculado a la actuacion financiada.

Cuando al menos una de las partes pertenezca al sector publico, tenga o no la
consideracion de administracion publica, la justificacion de la subcontratacion se hara
conforme a lo dispuesto por la ley 30/2007, de 31 de octubre, de Contratos del Sector
Publico®®. Cuando ambas partes sean sujetos de derecho privado y, por la naturaleza y
cuantia de la prestacion no sea de aplicacién dicha ley se estara a lo dispuesto por la
normativa mercantil.

™ a presentacion de tal documento no valida por si la subcontratacién de que se trate, que siempre quedaré sujeta a
verificacion técnica en el momento de la comprobacion de la justificacion.

12 Recordamos el deber de comunicacion que tiene el beneficiario respecto a las empresas vinculadas, cuya existencia debe
manifestarse ya con la solicitud.

13 véanse articulos 3 y 4 de la citada norma. Adicionalmente, en caso de subcontratacién con empresas vinculadas, y
siguiendo el criterio definido por el informe de control financiero de la Intervencién Territorial de Guiplzcoa de fecha 10 de
marzo de 2009, en pro de una mayor garantia y seguridad juridica en la gestion de la subvencion se requerird que con la
justificacion del subcontrato se presente también una cuenta justificativa de los costes en que ha incurrido la entidad
subcontratada para la realizacion de la prestacion concertada por la entidad beneficiaria (es decir, facturas y pagos a nombre
del subcontratado que acrediten la realizacion de la prestacién)
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OTROS COSTES DIRECTOS.-

IV.- Vigjes F.1V.

Se financiaran los viajes estrictamente necesarios para la realizaciéon de la actuacion,
realizado dentro de su plazo de ejecucion. Unicamente se admitiran viajes referidos a
trabajadores imputados en el apartado de costes de personal, y siempre que aparezcan
nominativamente identificados en la solicitud de ayuda o en la de justificacion.

Se cumplimentaran todos los conceptos de la ficha F.4. y se facilitardn los documentos
siguientes:

1. Hojas resumen de liquidaciéon por trabajador.

2. Para los gastos de diario (alojamiento y manutencién) se consideraran
preferentemente importes fijos mediante el sistema de DIETAS o
INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO que tenga reconocida la empresa o
entidad en el convenio colectivo de aplicacion o documento equivalente. En
defecto de convenio o acuerdo se consideraran, por este orden:

- facturas emitidas a nombre de la entidad beneficiaria (en el concepto debe
constar el trabajador que se desplaza).
- facturas emitidas a nombre del trabajador*®.
3. Justificantes de pago de los mismos (si el pago es inicialmente satisfecho de

forma directa por el trabajador que se desplaza, debe acompafarse de documento
que acredite que se repercute en la entidad beneficiaria de la ayuda).

V.- Asistencias Técnicas F.V.

Se financiaran las prestaciones de servicio relacionadas con la actuacion, de acuerdo al
articulo 8.2.d.3. de la Resolucién de la convocatoria, de 9 de julio.

Sélo podran imputarse los gastos expresamente concedidos en la Resolucion de
concesion de ayuda al beneficiario. Se financiaran prestaciones de servicios de contenido
general que, estando relacionados con el proyecto, no constituyen en si mismas parte de
la actividad subvencionada y por tanto no son susceptibles de subcontratacién.

Cuando el IMPORTE SUBVENCIONABLE sea igual a mayor a 18.000 EUROS, se
presentaran, como minimo, tres ofertas previas de diferentes proveedores.

En esta partida no se podra consignar personal autbnomo.

Se justificara con las mismas normas aplicadas en la partida de subcontratacion.

V1.- Consultoria (coacher) F.VI.

14 . . T . . . . , .
-Si la entidad beneficiaria tiene establecido un sistema de dietas, y a la vez presenta facturas, se validara el importe menor.
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Se financiaran los gastos derivados del asesoramiento vinculado al apoyo de la
innovacion, por parte de expertos independientes designados por la Agencia Ejecutiva de
la Pequefia y Mediana Empresa (EASME) de la Comisidn Europea para el programa de
coaching del Instrumento Pyme.

El importe a financiar en esta partida sera menor de 18.000 euros.

Deberan presentar los siguientes documentos justificativos:

- Facturas en las que se especifique claramente el servicio prestado y su vinculacién con
el proyecto o actuacion.

- Documentos de pago, en los que conste de forma expresa la vinculacion al
gasto/factura a que corresponden.

- El certificado EASME que acredite la condicién del coach.

8. JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Se consideraran admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos
siguientes:

- Extractos o certificaciones bancarios.

- Recibi del proveedor (excepcionalmente limitado a gastos de material y otros
gastos que no superen un importe de 300 euros).

- Depositos en fedatarios publicos (notarios, etc.)

Para ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO la acreditacion del pago requerira no solo la
presentacion de los documentos contables de gasto previstos en la legislacién
presupuestaria, sino también la orden de pago.

En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se acompafiara una
relacion de las mismas debidamente detallada y en la que se pueda apreciar, de forma
clara, que el pago se corresponde con dichas facturas.

A las facturas en moneda extranjera se acompafaran fotocopias de los documentos
bancarios de cargo en los que conste el cambio utilizado.

En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas a la actuacion
objeto de ayuda, la justificacion del pago se realizara siempre mediante la aportacion del
correspondiente extracto bancario acompafiado de la orden de pago de la empresa
sellada por el Banco, con relacion detallada de las facturas, y su suma total debera
coincidir con el total del extracto bancario.

No se admitiran como acreditacion de pago documentos contables privados, salvo los que
en su caso y de acuerdo con procedimientos normalizados fuesen objeto de un volcado
automatico en los archivos de la Administracion Tributaria.

Cuando el documento de pago tenga la forma de talén, pagaré, letra, etc., debera

acompafiarse en la justificacion del correspondiente extracto bancario donde figure la
FECHA-VALOR del cargo.
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9. INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere el
articulo 30 de la Resolucién de la Convocatoria, de 9 de julio, los beneficiarios
deberan:

1 Dar publicidad a las ayudas recibidas en los contratos administrativos y laborales,
publicaciones, ponencias y actividades de difusiébn de resultados, mencionando
expresamente que la actuacion ha sido financiada por el Ministerio de Economia y
competitividad, de acuerdo a lo previsto en el articulo 31 Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, aprobado por Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

2 Todas las entidades beneficiarias deberan publicitar la concesion de la ayuda en la
pagina web de la entidad.

3 Los materiales de difusiéon de los resultados del proyecto evitaran cualquier
imagen discriminatoria de la mujer, fomentando la igualdad y la pluralidad de
roles. Asi mismo se debera evitar el uso de un lenguaje sexista.

En todas las actuaciones de difusién de los proyectos, se debera publicitar que los
proyectos han sido financiados por el Ministerio de Economia y Competitividad,
con la inclusién de los emblemas siguientes:

Para paginas web

;¥  GOBIERNO MINISTERIO
'S DEESPANA DE ECONOMIA
a Y COMPETITIVIDAD

Para material impreso

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD
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10. INCUMPLIMIENTO

Los posibles incumplimientos y, en su caso, los criterios de gradacion de los mismos de
acuerdo con el principio de proporcionalidad se encuentran detallados en el articulo 27
de la Resoluciéon de la Convocatoria.

La entidad beneficiaria debera cumplir con los objetivos, actividades y comportamiento
que fundamenten la concesion de la ayuda. De no ser asi, perdera el derecho a su cobro
0, en su caso, procedera el reintegro de la ayuda mas los intereses de demora
devengados desde el momento del pago, conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo
| de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacién lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones
administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas.

Los criterios de graduacion de incumplimientos se regiran por lo establecido en el articulo
30 de la ECC/1333/2015, de 2 de julio.

La demora en la presentacion de la documentacion justificativa dara lugar, previo
requerimiento adicional expreso, al reintegro del 100 por 100 de la ayuda concedida. La
presentacion de la justificaciéon en el plazo adicional establecido en este apartado no
eximira al beneficiario de las sanciones que, conforme a la Ley General de Subvenciones,
correspondan.
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11. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA

Secretaria General de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Direccion General de Innovacién y Competitividad

CONSUL TAS GENERALES

informacion@mineco.es

902 21 86 00

De lunes a viernes, de 9.00 a 17.30 h.;
sabados, de 9.00 a 14.00 h.

CONSULTAS DE JUSTIFICACION ECONOMICA

justificacion.micinn@mineco.es

La direccion indicada estd sujeta a posibles cambios, que seran oportunamente
publicados a través de nuestra web.

CONSULTAS DE JUSTIFICACION TECNICA

consultas.sgecpp@mineco.es

CONSULTAS POR PROBLEMAS INFORMATICOS

cauidi@mineco.es
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