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CONVOCATORIA RETOS-COLABORACION

Tal y como se establece en la convocatoria de RETOS-COLABORACION, la presentacion de una solicitud de
ayuda debe realizarse a través de la cumplimentacion del formulario electrénico dsiponibe en la sede
electrénica de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion. Este manual ofrece ayuda
para la cumplimentacién de dicho formulario.

ATENCION: El proceso de cumplimen}acién, firma vy reqistro _electronico _de una solicitud de ayuda a la
convocatoria de RETOS-COLABORACION es laborioso por lo que se aconseja no dejar para el ultimo dia del
plazo de presentacion de solicitudes el reqgistro electronico de la solicitud.

Antes de comenzar con la presentacion de la solicitud de ayuda, hay que tener en cuenta las acciones y roles
gue van a desempefiar en la aplicacion informatica de solicitudes las diferentes entidades participantes del
proyecto:

- Roles:

o0 El representante de la agrupacién o solicitante de la ayuda tendra el rol de Coordinador del
proyecto. Sera el que cree la solicitud de ayuda en la aplicacion (indicando los datos generales
del proyecto).

0 Las Entidades Participantes tendran el rol de Participantes. Cada entidad tendra que rellenar los
datos especificos de su participacion.

- Acciones a realizar por cada Rol:

ROLES ACCIONES

Abriré/creara una solicitud

Indicard las entidades que participan en el proyecto
Proporcionard los datos generales del proyecto
Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su
entidad para cumplimentar la solicitud

Indicara los datos relativos a la participacion de su
entidad, por ser ésta un participante mas del

Representante de la Agrupacion o
Coordinador

proyecto.
(Entidad participante solicitante de la | Aportara a la solicitud el Acuerdo de Colaboracion
ayuda) (firmado por todas las entidades participantes del
proyecto previamente) y la Memoria Técnica del

proyecto

Generara el Cuestionario
Firmara electrénicamente su participacion
Registrara electronicamente la solicitud

Podra nombrar a un Delegado (figura de RUS) de su
entidad para cumplimentar la solicitud

Participante Indicara los datos relativos a la participacion de la
entidad en el proyecto

Firmara electrénicamente su participacion
(Declaracion de conformidad)

(Entidades Participantes en el proyecto)
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MANUAL DE USUARIO - SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:
12.- COORDINADOR: Describe todas las acciones que debe realizar el coordinador del proyecto
22.- PARTICIPANTE: Describe todas las acciones que debe realizar cada entidad participante

32- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE PARTICIPACION — Entidad Participante: Describe el
proceso de firma de las declaraciones de participacién por parte de las entidades participantes del proyecto.

42- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA - Coordinador:

Describe el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad coordinadora
o solicitante de la ayuda.

5%- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL CUESTIONARIO UNA VEZ REALIZADO EL REGISTRO
ELECTRONICO DE UNA SOLICITUD DE AYUDA.

NOTA IMPORTANTE: Los fabricantes de las ultimas versiones de los navegadores web Google Chrome y
Mozilla Firefox, han optado por desactivar la opcion de ejecutar complementos de java en el navegador, por ese
motivo es necesario, temporalmente, hasta que se pueda actualizar la aplicacion para posibilitar la firma en los
navegadores afectados, que se realice la firma electrénica empleando el navegador Internet Explorer con las
configuraciones explicadas en este enlace:

https://sede.micinn.gob.es/stfls/eSede/Ficheros/Manuales/ConfiguracionEntornoFirma.pdf

Esto significa_que para rellenar el formulario de solicitud si se podran utilizar todos los navegadores arriba
referenciados pero para realizar la firma electrénica, tanto de las solicitudes como de las declaraciones de
conformidad, se tendra que utilizar el navegador Internet Explorer.

o J
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1. COORDINADOR

El coordinador debera crear la solicitud de ayuda, dar de alta a los participantes y rellenar los datos especificos
de su entidad.

ATENCION: La entidad solicitante de la ayuda (o coordinadora) tendra que indicar los datos generales del
proyecto y los datos especificos de participacion de su entidad ya que ademas de ser la entidad
coordinadora/solicitante de la ayuda, es también una de las entidades participantes del proyecto. Por tanto,
tendra que realizar las acciones descritas en los apartados 1, 2 y 4 de este Manual.

1.1CREACION/GESTION DE UNA SOLICITUD

e Para crear una solicitud de ayuda RETOS-COLABORACION, el coordinador debera cumplimentar el
formulario electrénico disponible en la Sede Electrénica de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion, en el apartado “Procedimientos y servicios electronicos”, desde donde,
accediendo al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacién Orientada a los Retos de la
Sociedad se llegaréa a la aplicacion relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 1)

RETOS-COLABORACION 2016 Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

’ Preguntas frecuentes !" Manual b Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo de la conwvocatoria Retos-Colaboracion es el apoyo a proyectos en cooperacion entre empresas y
organismos de investigacion, con el fin de promover el desarrollo de nuevas tecnologias, la aplicacién

- . L= b L L El acceso a la aplicacién puede realizarse con
empresarial de nuevas ideas v técnicas, y contribuir a |a creacion de nuevos productos vy servicios.

usuario v contrasena de RUS (Registro Unificado

Con estos proyectos se pretende estimular la generacion de una masa critica en 1+D+I de cardcter de Solicitantes).

interdisciplinar necesaria para avanzar en la blsqueda de soluciones de acuerdo con las prioridades establecidas
en los Retos, promover la creacidn de empresas innovadoras, orientar |la actividad de empresas ya existentes
hacia la actividad innovadora, maovilizar la inversién privada, generar empleo v mejorar la balanza tecnoldgica
del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espanol de Ciencia Tecnologia e
Innovacién v de sus agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial.

- Ic)
@ Usuario: & Clave:

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Programa cofinanciado por :

UNION EURCPEA
FONDD
EUROPEO DE
DESARROLLO
REGIONAL

"Una manera de hacer Europa"”

Pantalla 1

Se podra acceder a dicha aplicacién bien a través del usuario y clave proporcionados por el Registro Unificado
de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) en el momento en el que se procedi6 a dar de alta a la Entidad
en dicho Registro bien a través de la Plataforma de Cl@ve. En ambos casos, el representante legal de la
entidad solicitante debe estar dado de alta en RUS.
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Una vez autentificado el acceso, el sistema presentard una lista con las solicitudes en las que participa la
entidad. (Pantalla 2)

RETOS-COLABORACION 2016 Salir |

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razon social Entidad Coordinadora Titulo Referencia Estado Tipo
@ E"Q_?SESA ERLEDS Eﬁgfg’g ERUEBRPUBLICA ;‘gf‘spr”e"a RIL SRTC1600C004521Xv0| Abierto| Participante
C EE?SESA i zg’fg%?cDE BRI SRTC1600C004522%V0| Abierto| Coordinadora
c EE?SESA FRUEBA FDP SRTC1600C004523XV0| Abierto| Coordinadora

Pantalla 2

En esta Pantalla 2 se muestra la siguiente informacién:

> Seleccidon permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

» Razon Social, entidad que esta rellenando los datos

» Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad coordinadora de los proyectos
» Titulo hace referencia al nombre del proyecto.

» Referencia, cédigo del proyecto

» Estado, identifica en qué estado se encuentra el proyecto

» Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinadora 0 como participante

Ademas, se encuentran las siguientes opciones:
» Afadir: Para crear una nueva solicitud

» Editar: Permitira seleccionar alguna de las solicitudes creadas para poder continuar con ellas,
introduciendo datos o modificandolos.

» Eliminar: Permitir4 eliminar un proyecto, siempre y cuando sea el coordinador del proyecto y éste
no se encuentre cerrado y registrado.

Para crear un nuevo proyecto se deberda pulsar la opcion “Afiadir” apareciendo la siguiente pantalla:

RETOS-COLABORACION 2016 Salir

Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por favor no titulen el proyecto sélo con acrénimo. Si lo desean el acronimo debe aparecer al final. Max
250)*

[ PRUEBA DE RETOS 2016 |

Quedan 230 caracteres

Organismo®
EMPRESA PRUEBA RETOS w

Guardar Cancelar

Pantalla 3
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En este apartado se debe indicar el titulo completo del proyecto (no un acrénimo) y la entidad que solicita la
ayuda, ya que un representante legal puede ser el representante legal de varias entidades, por lo que, en este
sentido, se debera elegir la entidad solicitante de la ayuda.

Para seguir con la solicitud se pulsara “Guardar”.

Ahora la solicitud ya esta creada pero carece de datos. Para cumplimentar los datos de este proyecto se
seleccionara la solicitud concreta desde el apartado “Gestion de Solicitudes” y se pulsara el botén "Editar”.

RETOS-COLABORACION 2016 salir |

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

- EMPRESA PRUEBA | EMPRESA PRUEBA PUBLICA | MTB Prueba RTC i -

e RETOS RTC-2015 2016 SRTC1600C004521XV0| Abiertd| Participante
& EE—?SESA fiaad ;EL;_J;E?CDE eI SRTC1600C004522XV0| Abiertd| Coordinadora
C E:—?SESA FRUEHA FDP SRTC1600C004523XV0| Abiertd| Coordinadora

Pantalla 4

Los Estados en los que puede encontrarse una solicitud de ayuda son los siguientes:

0 Abierto~> Se puede cumplimentar la solicitud.

o Pendiente generar documento a registrar> Todos los participantes han finalizado y firmado
su Declaracion de Conformidad de Participacion, a excepcién del coordinador. Este, podra
firmar su conformidad con el resto de los documentos asociados al coordinador

0 Pendiente registro - El coordinador ha realizado la opcién de “Generar documento a registrar”
pero todavia no ha registrado los documentos asociados al mismo. Por tanto, debe firmarla y
registrarla.

0 Registrada y Cerrada—> La solicitud de ayuda al proyecto se ha registrado correctamente.

CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO: COORDINADOR

ATENCION: Para la cumplimentacion de los datos de solicitud, los campos sefialados con asterisco (*) en la
aplicacién de solicitud son de obligada cumplimentacion. No obstante, en cualquier momento se puede
consultar la “Guia de Errores” para comprobar posibles anomalias o errores en la cumplimentacion del
formulario.
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Gestion solicitudes Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion
Datos de la entidad Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de Razén social
contacto (Delegado) [EMPRESA PRUEBA RETOS
Delegado para cumplimentar
la solicitud ..
Acronimo
Autorizaciones | |
Participante
C.I.F.
Datos generales del |
proyecto Coordinador
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante | ALBACETE
De=glose Presupuesto -
Par Despante: Provincia
[MADRID |
Financiacion
E— Localidad
Anadir documentos | oca I_ a |
‘Coordinador Madrid
Codigo postal

Correo electrdnico

Pégina Web

Tipo Entidad
[PYMES |

Clasificacion
[EmPRESAS |

MNaturaleza Juridica
[ Persona juridica espafiola. Sociedad Andnima |

Sector
[PrIVADO |

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse agui.

Una vez creada, se debe seleccionar la solicitud a cumplimentar, mediante la opcién “Editar”, teniendo que
cumplimentarse los datos que aparecen en las pestafias del menu lateral izquierdo de la pantalla n° 5.
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RETOS-COLABORACION 2018 GestiGn solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para i
la solicitud

Datos de la entidad

Razdn social
‘ EMPRESA PRUEBA RETOS

Acrénimo

Autorizaciones ‘ |
Participante

Datos generales del |
proyecto Coordinadar

Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante \ALEIACEFE

Desglose Presupuesto
Participante

Provincia
[MaDRID ]

Financiacién
Localidad

Anadir documentos [Madrid |
adri

Coordinador

Cadigo postal

\y\ |

Coarren electranicn

Pdgina Web

Tipo Entidad
[PYMES |

Clasificacian
[EmPRESAS ]

Naturaleza Juridica
\ Persona juridica espaiiola. Sociedad Andnima |

Sector
[PRIVADOD ]

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 5

1.2DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el coordinador definird los datos de identificacion de su Entidad, a través del menu lateral
izquierdo que se ha desplegado.

1.2.1 Datos de la Entidad

En este apartado se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante (datos coincidentes con los
indicados en el Registro/Sistema de Entidades). (Pantalla 5) Es muy importante que el usuario compruebe
la veracidad de dicha informacion, ya que sera ésta la tenida en cuenta a la hora de conceder un tipo u otro
de ayuda ademas de la intensidad. Si se desea realizar algin cambio en los datos mostrados, desde esta
misma pantalla se podra acceder al Registro/Sistema de Entidades para modificarlos.

1.2.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en Registro
Unificado de Solicitantes (RUS). Si se desean modificar, también se puede acceder a RUS desde esta misma
pantalla.

1.2.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el coordinador podra, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona de
contacto. Dicha persona deberd estar dada de alta en el Registro Unificado de Solicitantes con el rol de
Delegado. Para que el representante legal de la entidad pueda asignar en este apartado a uno de sus
delegados, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de Solicitantes.
https://sede.micinn.gob.es/rus/ . Una vez seleccionada toda la informacién requerida, debe pulsarse el boton
“Guardar”.
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1.2.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud.

El coordinador puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para cumplimentar la solicitud. Dicha
persona debera haberse dado de alta previamente con el rol de Delegado en el Registro Unificado de
Solicitantes. Este Delegado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA FIRMAR NI LA DECLARACION DE
CONFORMIDAD NI LA SOLICITUD NI EL CUESTIONARIO DEL PROYECTO. Solo podra introducir los datos
en la aplicacion. Una vez seleccionado el Delegado, se debe pulsar el botén “Guardar”.

1.3AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE

En este apartado el usuario debera indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacion a terceros de los datos
de su Entidad registrados en la solicitud, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines historicos,
estadisticos o cientificos. En caso contrario, no debe sefialar nada.

1.4DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR

En este apartado, el coordinador debe indicar datos generales del proyecto. Para ello dispone de varios sub-
apartados:

Datos Generales del proyecto
Resumen Ejecutivo

Entidades participantes en el proyecto
Tareas o Actividades Principales

1.4.1 Datos Generales del proyecto

Titulo del Proyecto: En este apartado (Pantalla n® 6) el coordinador podra cambiar, si lo desea, el titulo del
proyecto propuesto (siempre y cuando todas las participaciones de las Entidades participantes se encuentren
en estado “Abierto”, es decir, que no hayan firmado electronicamente sus declaraciones de conformidad de
participacion).

Reto de la Sociedad: Se debera elegir uno de los retos del Programa Estatal de Investigacion Cientifica,
Técnica y de Innovacion 2013-2016. Para rellenar esta informacion se dispone de listas desplegables.

Fecha Fin del proyecto: Se debera indicar la fecha en la que cesaran las actividades del proyecto.

Area ANEP: Se debera elegir un codigo ANEP. Para mas informacion acerca de los cédigos a ANEP consultar
el siguiente link:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3bc811001432ea0/?vgnextoid=
d2bbe7c¢85ab4d210VgnVCM1000001d04140aRCRD
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Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion

Autorizaciones Datos generales del proyecto
Participante

Datos generales del . o, . R i B
at 'ect:. cec.o:jin;:jor a Falt::;;ﬂz.del proyecto se permitira modificar siempre y cuando el estado de las entidades participantes sea

Datos generales del
royecto . .
proy Titulo {(m&x. 250 caracteres) *

Resumen Ejecutive
Entidades Participantes en el
proyecto

Tareas o actividades
principales

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total Reto de la Sociedad ligado al Programa Estatal de Investigacidn Cientifica, Técnica v de Innovacidon 2013-2016 (*)

PRUEBA DE RETOS 2016

Datos generales de la Elija una opcidn de la lista -

Entidad Participante

Fecha de fin del proyecto (*):
Desglose Presupuesto I:l
Participante =

Financiacion Areas ANEP (*):

Anadir documentos Elija una opcidn de la lista

Coordinador

Guardar Validar

Pantalla 6

1.4.2 Resumen Ejecutivo

Resumen Ejecutivo (inferior a 4.000 caracteres): En este resumen, el coordinador debera indicar lo siguiente:

e Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad Publica y/o OPIs, se
debera detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo del mismo.

e Breve descripcion del proyecto presentado a la convocatoria

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen Ejecutivo
Participante

Datos generales del

Resumen (max. 4000 caracteres) *

proyecto Coordinador

Datos generales del
proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes en el
proyecto

Tareas o actividades
principales

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 7
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1.4.3 Entidades participantes en el proyecto.
El coordinador, en este apartado, tendrd que dar de alta a las entidades participantes en el proyecto (pantalla
8).
Es importante tener en cuenta que una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO si el
Coordinador no ha cursado su alta como participante previamente.

ATENCION: La entidad coordinadora NO TIENE QUE DARSE DE ALTA COMO PARTICIPANTE ya que el
sistema genera automaticamente su alta como participante al crear la solicitud.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion
Autorizaciones ENTIDADES PARTICIPANTES
Participante

Datos generales del B . P
Py ———— Listado de las entidades participantes en el proyecto

Seleccion Razdn Social CIF Estado

Datos generales del
proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes ¥ No hay ningin elemento
en el proyecto

Tareas o actividades

principales

Resumen
Financiacidn/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 8

El botén “Afadir” permite al coordinador seleccionar a las entidades que van a participar en el proyecto.
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Seleccién entidad participante

Participante

Datos generales del

proyecto Coordinador
Datos generales del Entidad (*)
proyecto | |

Resumen Ejecutive
Entidades Participantes
en el proyecto

Tareas o actividades
principales

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Pantalla 9

Tras pulsar “Buscar organismo”, la aplicacién le permitira buscar y después seleccionar la entidad que quiere
dar de alta como participante. La bisqueda se puede hacer por el NIF de la entidad o por la Razén Social. Una
vez seleccionada la Entidad deseada, se pulsara al botdn “Guardar” para grabar la participacion. Aparecera un
mensaje de “Formulario guardado” como el que se muestra en la Pantalla 10.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Berrador cuestionario | Berrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

* Formulario guardado
Autorizaciones

Participante ENTIDADES PARTICIPANTES

Datos generales del
proyecto Coordinador

Listado de las entidades participantes en el proyecto
+ Datos generales del
proyecto e on Razon Social ! Estado
» Resumen Ejecutive
+ Entidades Participantes - CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS| Q72883266| Abierto
en el proyecto

» Tareas o actividades
» Resumen

Financiacidn/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 10

A partir de este momento, las entidades participantes del proyecto ya pueden introducir sus datos en la
aplicacion de solicitud (Ver apartado 2 de este Manual).
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ATENCION: Si se elimina una entidad dada de alta, se eliminan las Tareas o Actividades Principales asociadas
a ella asi como el porcentaje de participacion de la entidad asignado a ellas, por lo que llegado el caso, el
coordinador debera modificar todas las Tareas o Actividades Principales del proyecto.

UTILIDADES DE ESTA PANTALLA (Pantalla n® 10) PARA EL COORDINADOR

A.- Desde esta misma pantalla el coordinador puede comprobar/consultar en qué estado se encuentran las
Declaraciones de Conformidad de Participacién del resto de las entidades del proyecto (Columna “Estado”).

Los posibles tipos de estado son:
¢ Abierta -->El participante no ha finalizado su participacién; esta cumplimentandola

o Pendiente de firma (pdte firma) --> El participante ha generado el documento a registrar pero adn no ha
firmado electrénicamente la declaracion de conformidad de participacion.

e Cerrada y firmada --> El participante ha firmado su declaraciéon de conformidad de participacién y el
estado es cerrado

B.- Opcién de desbloqueo de las declaraciones de participacion firmadas:

Desde esta misma pantalla se puede “Desbloquear” una participacion. ElI Desbloqueo sirve para devolver una
declaracion de participacién ya finalizada y firmada, a su estado anterior. No obstante, para poder desbloquear
una firma, es necesario que la solicitud del proyecto se encuentre en alguno de los siguientes estados:

o Abierto > Se podra desbloquear cualquier declaracion firmada. Para poder realizarlo, el estado de ésta
puede ser: Pendiente firma o Cerrada y firmada.

e Pendiente generar documento a Registrar > Se podran desbloquear las solicitudes de los participantes
como en el estado Abierto y, ademas, en este estado, se permitird al coordinador desbloquear su propia
participacion.

Si la solicitud de ayuda esta en otro Estado diferente a los arriba referenciados, el desbloqueo lo debera realizar
el érgano gestor, a través de la herramienta administrativa y, siempre y cuando, el proyecto se encuentre en el
estado: “Pendiente Registro”, es decir, que no se haya registrado ningin documento. En este caso, el
coordinador deberd solicitarlo dirigiendo un correo electronico a retos.colaboracion@mineco.es.

Ejemplo: Una entidad participante firma su declaracion de conformidad pero, después, se da cuenta de que hay
un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendra que Desbloquear su participacion. Una
vez desbloqueada, la entidad podra cambiar sus datos erréneos y después, firmar de nuevo su Declaracion de
Conformidad.

1.4.4 Tareas o Actividades Principales

Planificar las Tareas o Actividades Principales del proyecto es una tarea del coordinador. La pantalla se
subdivide en dos apartados:

e Tareas 0 Actividades Principales
e Relacion de Tareas o Actividades Principales-Entidades participantes.

TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES

El coordinador debera definir las tareas o actividades principales del proyecto. Es necesario introducir, al
menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.

Para definir Tareas o Actividades Principales se pulsara el boton “Afadir’ (pantalla 11), desplegandose la
pantalla 12 donde se debera describir la actividad y se consignaran las fechas de inicio y fin para cada tarea o
actividad principal asi como el % del proyecto que implica dicha tarea. La suma de todos los porcentajes de las
tareas o actividades principales debe alcanzar el 100% de la actividad del proyecto.
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Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion

Autorizaciones TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
Participante

Datos generales del . e P . . e
royecto Coordinador Listado de las tareas o actividades principales en los que su entidad participa

cha de Fecha de

Datos generales del es T
proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes en el
proyecto * Mo hay ningin elemento
Tareas o actividades
principales

Inicio Finalizacion

¥ Tareas o actividades
principales H Nota: Es necesario que exista al menos un participante

-

Relacion de las tareas

o actividades
principales con las . . L . R R L
entidades participantes H Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes
Resumen
Financiacidn/Presupuesto
Total
H La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser

100

Datos generales de la
Entidad Participante

Deszglose Presupuesto

Participante

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Pantalla 11

Se pueden afiadir cuantas Tareas o Actividades Principales sean necesarias, pulsando siempre el botén de
“Guardar” para que queden grabados. Se recuerda que estas tareas o actividades principales van ligadas a las

actividades del proyecto, no al presupuesto del mismo.
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Afadir tareas o actividades principales
Participante

Datos generales del Descripcion de la Actividad (max. 1000 caracteres) (*):
proyecto Coordinador s

» Datos generales del
proyecto

+ Resumen Ejecutive

» Entidades Participantes en el

proyecto Fecha de Inicio (*):

v Tareas o actividades
principales

Fecha de Finalizacidn (*):

¥ Tareas o actividades I:l
principales

* Relacién de las tareas % de la tarea o actividad principal en el proyecto (*):

o actividades
principales con las
entidades participantes
+ Resumen H No se admiten decimales
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la Guardar Cancelar

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Pantalla 12

ATENCION: No se podra introducir una tarea o actividad principal cuya fecha de finalizacion sea posterior a la
fecha fin del proyecto. De otro modo la aplicacion dara un error al “Generar documento pendiente de registrar”.

RELACION TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES-ENTIDADES PARTICIPANTES

En este apartado (pantalla 13), el coordinador debera relacionar las Tareas o Actividades Principales del
proyecto que acaba de afadir, con las entidades que participan en el proyecto (también designadas
previamente). Para ello, tanto las Tareas o Actividades Principales como las Entidades Participantes se
seleccionaran mediante desplegables.

La suma de todos los porcentajes de participacion en una tarea o actividad principal tiene que alcanzar el 100%
de ésta; de otra forma la aplicacién mostrara un error al generar la solicitud.

Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o actividad principal,
ya que de otro modo al generar la solicitud, la aplicacion mostrara dicho error.Todas las Tareas o Actividades

Principales tienen que estar relacionadas, al menos, con una entidad participante.
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir

Datos de identificacion

= * La eliminacion se ha realizado correctamente
Autorizaciones

Earicspante Relacion de las tareas o actividades principales con las entidades participantes

Datos generales del
proyecto Coordinador

Aiadir las Tareas o actividades principales en los que se participan las entidades
Datos generales del
proyecto Seleccion Tareas o actividades principales Descripcion Razén Social CIF Porcentaje
Resumen Ejecutive
Entidades Participantes en el
proyecto

Tareas o actividades
principales

¥ Ho hay ningdn elemento

* Tareas o actividades
principales 0 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

-

Relacion de las
tareas o actividades
principales con las

entidades Asegurese de que la suma de porcentajes de los tareas o actividades principales debe ser igual al 100% antes de que los

participantes participantes comiencen a introducir sus datos en el proyecto. Debera también asegurarse de que el porcentaje indicado en la
Resumen 'Relacion tareas o actividades participantes’ tiene el porcentaje correcto ya que si alguna de las entidades participantes finaliza y
Financiacion/Presupueste firma su participacion el porcentaje indicado no podra corregirse, a no ser que se proceda al desbloqueo de la participacion
Total firmada.

Datos generales de la

Entidad Participante = = —
—

De=zglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 13

1.4.5 Resumen Financiacion / Presupuesto Total

La utilidad de esta pestafia, para el coordinador, es importante ya que desde aqui podra comprobar los datos
globales del proyecto. Por tanto, los datos mostrados en los distintos resimenes de esta pestafia se
corresponden con la suma de todos los datos introducidos por todas las entidades participantes del proyecto.
También, y siempre antes de Generar documento pendiente de Registrar podrd consultar estos datos,
desglosados por entidad, pinchando en el borrador del cuestionario (parte superior derecha de la pantalla 14)

En esta pantalla, por tanto, el coordinador podra consultar el resumen total de financiacién y el presupuesto total
del proyecto y contiene tres resimenes diferentes:

Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los datos presupuestarios introducidos por todas las
entidades participantes (Pantalla 14).
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformida 1 | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de

Ayuda | Ge rerar documeantn nendients | de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen del Presupuesto de la Solicitud

Participante

Aparatos y Equipos

Datos generales del

proyecto Coordinador

Datos generales del

proyecto Materiales Fungibles

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes en el Personal
proyecto

b+ Tareas o actividades Subcontratacion
principales

. Reszumen Otros Costes Directos
Financiacidn/Presupuesto Auditoria de Cuentas
Total

N Costes Indirectos
Resumen del

presupuesto total Total
proyecto

-

Resumen Otra
Financiacion Piblica
proyecto

-

Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

"

Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Pantalla 14

Resumen de Financiacion Publica del Proyecto = Suma de los datos de otra financiacion publica concedida para
el proyecto e introducida por todas las entidades participantes (Pantalla 15).
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen Global
Participante

btovecte Coptainad | ngresos |
royecto Coordinador Fuentes de Financiacion
Datos generales del 2016 | 2017 | 2018 | 2019

proyecto — on Bruta -
_— o ruta Eq

Resumen Ejecutiv AYUDAS CONCEDIDAS UE

Entidades Participantes en el

proyecto

Tareas o actividades

principales AYUDAS CONCEDIDAS AGE
Resumen Total

Total

én o idn Bruta E

F

Total ion o ion Bruta Equi

AYUDAS CONCEDIDAS CCAA

¥ Resumen del Total
presupuesto total
proyecto ién o i6n Bruta E

OTRAS AYUDAS CONCEDIDAS INTERHACIOHALES

-

Resumen Otra
Financiacién Piblica
proyecto Total

Total

-

Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

-

Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Aiiadir documentos
Coordinador

Pantalla 15

Resumen de Financiacién Privada Concedida al Proyecto = Suma de los datos de Otra Financiacién privada
concedida para el proyecto e introducida por todas las entidades participantes (Pantalla 16).

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION Pagina 20 de 48



Unién Europea

ol % GOBIERNO  MINISTERIO
b5 ".; DE ESPANA DE ECONOMIA
) Y COMPETITIVIDAD

Fondo Europeo de
Desarrollo Regional

"Una manera de hacer Europa”

RETOS-COLABORACION 2016 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen Global

Participante
= ngresos
el Fuentes de Financiacion
I
, Datos generaks del 2016 | 2017 | 2018 | 2019
proyecto A Privados C did
¢ Resumen Ejecutivo PRESTAMOS PRIVADOS CONCEDIDOS
» Entidades Participantes en el Total
proyecto
v Tareas o actividades Otro tipo de ayudas privadas concedidas
principales. OTRO TIPO DE AYUDAS PRIVADAS CONCEDIDAS
» Resumen Total
; i
Total Total
* Resumen del
presupuesto total
proyecto

Resumen Otra
Financiacion Plblica
proyecto

-

Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

-

Resumen Financiacion
Total actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir documentos
Coordinador

Pantalla 16

Resumen de Financiaciéon Total del Proyecto = Suma de los datos de Financiacion concedida al proyecto y la
ayuda solicitada en esta convocatoria introducidos por todas las entidades participantes, (Pantalla 17).
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de |

Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen Financiacion Total actuacion
Participante

Datos generales del P

Ayuda solicitada

Datos generales del
proyecto

Resumen Ejecutivo
Entidades Participantes en el Otra Financiacion Privada
proyecto

Tareas o actividades Total

Otra Financiacion Piblica

principales

Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

* Resumen del
presupuesto total
proyecto

Resumen Otra
Financiacion Plblica
proyecto

"

Resumen Otra
Financiacion Privada
proyecto

-

Resumen
Financiacion Total
actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
‘Coordinador

Pantalla 17

1.5DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su entidad, ya que hay que tener en
cuenta que ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las entidades participantes
del mismo. (VER APARTADO 2 DE ESTE MANUAL).

1.6 DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado el coordinador debe introducir los datos especificos de su presupuesto en el proyecto, ya que
hay que tener en cuenta que ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las
entidades participantes del mismo. (VER PUNTO 2 DE ESTE MANUAL).

1.7 ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR

En este apartado el coordinador anexara la documentacion requerida en la convocatoria. Tras pulsar “Afadir”,
la aplicacién mostrara la Pantalla 18, en la que se podran adjuntar los siguientes documentos:

e Memoria técnica y econdmica del proyecto (Documento obligatorio — sélo se permite adjuntar un
documento)

e Convenio de las condiciones del Acuerdo de Colaboracién (Documento obligatorio — sélo se permite
adjuntar un documento)

e En su caso, las Adendas a la Memoria relativas a su entidad, como entidad participante que también es
del proyecto. (VER PUNTO 2.7 DE ESTE MANUAL).

Los documentos que se permite adjuntar deben ser ficheros con extension “pdf’ y con un tamafio menor o igual
a 4Mb.
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ATENCION: Las entidades participantes no podran firmar su declaracion de conformidad si antes el
coordinador no ha adjuntado previamente la Memoria técnica y econémica del proyecto y el Convenio de las
condiciones del Acuerdo de Colaboracion. El coordinador tampoco podra, una vez realizada la firma de alguna
de las declaraciones de conformidad de las entidades participantes del proyecto, modificar dichos documentos.
De ser necesario su modificacion, el coordinador tendra que desbloquear previamente la/s declaracion/nes de
participacion/nes firmada/s (ver apartado 1.4.3 de este manual).

RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Afadir documentos
Participante

Datos generales del Sdlo se permitira ficheros con extensian .pdf y con un tamaric menor o igual a 4Mb
royecto Coordinador .

Jriiess . . Tipo Documento

Datos generales de la Elija una opcidn de la lista *

Entidad Participante

Exarninar

De=sglose Presupuesto

Participante
s Guardar Cancelar
Financiacion
Afiadir documentos
Coordinador
Pantalla 18

Tras seleccionar el documento que se quiera cargar, se debe pulsar “Guardar” para no perder los datos
aportados o “Cancelar” para la opcién contraria.

El coordinador podra utilizar la opcién “Visualizar” para poder ver los documentos que previamente ha
adjuntado. La opcion “Eliminar” suprime los documentos que se hayan adjuntado con anterioridad.

Se recuerda que es obligatorio que el coordinador adjunte los documentos indicados, ya que de otro modo la
aplicacién mostrara un error al cerrar la solicitud, y no permitira cerrar al resto de los participantes.
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2. - PARTICIPANTE

Cada Entidad Participante debe introducir sus datos y su presupuesto asi como la ayuda por él solicitada. Para
ello, es NECESARIO QUE PREVIAMENTE EL COORDINADOR del proyecto la haya dado de alta como
Entidad Participante.

Cuando finalice la cumplimentacién de datos, el participante deberd firmar electronicamente su “Declaracion de
Conformidad de Participacion”. Dicha declaracion se generard automéaticamente al “Generar el documento
pendiente de firmar” (Ver apartado 3 de este manual).

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|

RETOS-COLABORACION 2016
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Datos de la entidad Datos de la entidad

Datos del Reprezentante

Datos de la persona de Razén social

contacto (Delegado) [EMPRESA PRUEBA RETOS

Delegado para cumplimentar

la solicitud Acréni

cronimo
Autorizaciones | |
Participante
C.I.F,

Datos generales del l
proyecto

Datos generales de la Domicilio social

Entidad Participante [aLBACETE

De=sglose Presupuesto Provincia

Participante | AR |
Financiacion Participante
Anadir documentos |L;C:| “,jdad |

adari
Cadigo postal

Correo electranico

Pagina Web

Tipo Entidad
[PYmES |

Clasificacién
[EmPRESAS |

MNaturaleza Juridica
[Persona juridica espafiola. Sociedad Andnima |

Sector
[PRIVADO |

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 19

A continuacién se detalla el procedimiento a seguir para la correcta cumplimentacion de los datos:

CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO: ENTIDADES PARTICIPANTES

El Participante debera cumplimentar el formulario electrénico disponible en la Sede Electrénica de la Secretaria
de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, “Procedimientos y servicios electrénicos”, desde donde,
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accediendo al Programa Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacion Orientada a los Retos de la Sociedad
se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria RETOS-COLABORACION (Pantalla 20).

RETOS-COLABORACION 2016 Espafiiol | Catalan | Euskera | Galego |

? Preguntas frecuentes H' Manual & Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma RETOS-COLABORACION

Acceso
El objetivo de la convocatoria Retos-Colaboracién es el apoyo a proyectos en cooperacion entre empresas y
crgariamos d invecigacion on o de promover i desarrollo de ruevastecclogo, I aplincn € cceso o 1s aplacin puede esizarss con
P ¥ Y P ¥ . usuario v contrasena de RUS (Registro Unificado
. .. . . de Solicitantes).
Con estos proyectos se pretende estimular la generacion de una masa critica en [+D+1 de caracter )

interdisciplinar necesaria para avanzar en la blsgqueda de soluciones de acuerdo con las prioridades establecidas
en loz Retos, promover la creacion de empresas innovadoras, orientar |la actividad de empresas ya existentes
hacia la actividad innovadora, movilizar la inversién privada, generar empleo v mejorar la balanza tecnoldgica 2 N AB
. . A . A s . ,_ h ! - @ Usuario: & Clawve:
del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espaniol de Ciencia Tecnologia e
Innowvacion v de sus agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Programa cofinanciado por :

UNION EUROPEA
FONDD
EUROPED DE
DESARROLLO
REGIONAL

"Una manera de hacer Europa”

Pantalla 20

Se podra acceder a dicha aplicacién o bien a través del usuario y clave proporcionados por el Registro
Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) en el momento en el que se procedi6é a dar de alta a
la Entidad en dicho Registro o bien a través de la plataforma de Cl@ve. En ambos casos, el representante legal
de la entidad participante debe estar dado de alta en RUS.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentard una lista con las solicitudes en las que la Entidad
participa la entidad, bien como “Participante” bien como “Coordinador” (Pantalla 21).
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RETOS-COLABORACION 2016 Salir |

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Razon social Entidad Coordinadora Referencia Estado Tipo

EMPRESA PRUEBA | EMPRESA PRUEBA PUBLICA | MTB Prueba RTC : e

RETOS RTC-2015 2016 SRTC1600C004521 Abierto| Participante
C Er;:l';gESA i ;E’:EESCDE eI SRTC1600C004522%V0| Abierto| Coordinadora
c EE?SESA FRUEBS FDP SRTC1600C004523XV0| Abierto| Coordinadora

Pantalla 21

En esta Pantalla 21 se muestra la siguiente informacion:
» Seleccién permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se muestran.
» Razon Social, entidad que debe rellenar los datos
» Entidad Coordinadora, identifica a la Entidad que coordina el proyecto.
» Titulo, hace referencia al nombre del proyecto.
» Referencia, codigo del proyecto
» Estado, identifica en qué estado se encuentra la el proyecto

» Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto como coordinador o como participante

Los Estados en los que puede encontrarse una declaracién de participacion son los siguientes:
» Abierta> Se puede cumplimentar los datos de la solicitud.

» Pendiente _de firma ->Se ha generado el documento pero todavia no se ha firmado
electrénicamente.

» FEirmada-> La declaracion de participacion se ha firmado correctamente.

Para la cumplimentacion de los datos como entidad participante, se seleccionara la solicitud en la que la
entidad aparece como Participante (columna Tipo), pulsando “Editar” y se rellenaran los datos solicitados en las
pestafias del menu lateral izquierdo de la pantalla 22.

ATENCION: Los campos sefialados con asterisco (*) son de obligada cumplimentaciéon en todas las pantallas
de la aplicacion. En cualquier momento se puede consultar la “Guia de Errores” para comprobar las posibles
anomalias que existen con la cumplimentacion de datos (por ejemplo, campos obligatorios sin rellenar).
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Datos de identificacion

Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para cumplimentar
la solicitud

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Desgloze Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Aifiadir documentos

RETOS-COLABORACION 2016

Y COMPETITIVIDAD

)
Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar |
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documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de la entidad

Razon social

Acronimo

Domicilio social

Provincia
[ 1

Localidad

Cadige postal

Correo electrénico

Pagina Web

Tipo Entidad

[PYMES

Clasificacidn

[EMPRESAS

Maturaleza Juridica

| Persona juridica espafiola. Sociedad Andnima

Sector

[PRIVADOD

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 22

2.1DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definira los datos generales de su identificacion.

2.1.1 Datos de la Entidad

En este sub-apartado se muestran los datos identificativos de la entidad participante (datos coincidentes con los
indicados en el Registro/Sistema de Entidades). Es muy importante gue el usuario compruebe la veracidad
de dicha informacidn, (Pantalla 23) ya que seréa ésta la tenida en cuenta a la hora de concederle un tipo u otro

de ayuda, ademas de su intensidad. Si se desea realizar algiin cambio en los datos mostrados, desde esta
misma pantalla se podra acceder al Registro/Sistemas de Entidades para modificarlos.

SOLICITUDES A RETOS-COLABORACION
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RETOS-COLABORACION 2016

Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar |
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion
Datos de la entidad Datos de la entidad
Datos del Representante
Datos de la persona de Razén social
centacto (Delegado) [EMPRESA PRUEBA RETOS
Delegado para cumplimentar
la solicitud ..
Acrénima
Autorizaciones |
Participante
C.I.F,
Datos generales del | |
proyecto
Datos generales de la Domicilio social
Entidad Participante [ |
Desgloze Presupuesto Provincia
Participante | L 1 |
Financiacion Participante
— Localidad
Anadir documentos
[ |
Cadige postal

Correo electrénico

Pdaina Web
T T |
[/ Tipo Entidad ‘\

[PYMES |

Clasificacién
[EMPRESAS |

MNaturaleza Juridica
| Persona juridica espafiola. Sociedad Andnima |

Sector
\ [ PRIVADO | j

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 23

2.1.2 Datos del Representante

En este sub-apartado se muestran los datos del representante legal coincidentes con los indicados en el
Registro de Solicitantes Unificado (RUS); si se desean modificar, se puede acceder también a dicha aplicacion
desde este mismo apartado.

2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el participante podra, si lo desea, designar a una persona de su entidad como persona de
contacto. Dicha persona debera haberse dado de alta previamente en el Registro Unificado de Solicitantes con
rol de Delegado. Una vez seleccionada toda la informacion requerida, debe pulsarse el botén “Guardar”.

2.1.4 Delegado para cumplimentar la solicitud.

En esta pantalla el participante puede, si lo desea, designar a una persona de su Entidad para cumplimentar los
datos de su participacion. Dicha persona debera estar haberse dado de alta previamente en RUS con rol de
Delegado. El Delegado de este apartado (para cumplimentar la solicitud) NO PODRA FIRMAR LA
DECLARACION DE CONFORMIDAD. Soélo podré introducir los datos en la aplicacion.

Una vez seleccionado el Delegado para cumplimentar la solicitud, se debe pulsar el botén “Guardar”.

2.2AUTORIZACIONES. PARTICIPANTE
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En esta pantalla, el usuario debera indicar si NO autoriza al Ministerio la comunicacién a terceros de los datos
recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los mismos con fines histéricos, estadisticos o
cientificos. En caso contrario, no debe sefialarse nada.

RETOS-COLABORACION 2018 Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

La presentacidn de una solicitud de participacién en este subprograma conlleva el consentimiente para la comunicacidn a terceros
de lo= datos recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos, estadisticos o
cientificos, en el marco de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal. Si desea

Datos generales del arc ca 1
denegar el consentimiento, marque la siguiente casilla:

proyecto
Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Participante

Financiacion Participante

Afadir documentos

Pantalla 24

2.3DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En esta pantalla el participante podra solamente consultar los datos introducidos por el coordinador acerca del
proyecto en el que participa:

e Datos Generales del Proyecto (Titulo y Reto al que se presenta el proyecto)

e Tareas o Actividades Principales (aparece/n la/s tareas o actividades principales que su entidad va a
realizar) Cada entidad tiene que estar relacionada al menos con una tarea o actividad principal, por lo que
si en este apartado (pantalla 25) la entidad participante comprueba que no tiene ninguna tarea o actividad
principal asociada a ella, deber& contactar con el coordinador para que la relacione con al menos una. De
otro modo la aplicacion mostrard un error al cerrar su participacion.

RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Conformidad | Ver Cuestionario | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
Participante

Datos generales del

proyecto
Las tareas o actividades principales en los que participa su entidad son definidos por el coordinador del

H proyecto. Si ain no estuvieran definidos comuniguelo al coordinador. Es obligatorio para que pueda "generar

Datos generales del
documento pendiente de firmar".

proyecto
Tareas o actividades
principales

Listado de las tareas o actividades principales en los que su entidad participa

Datos generales de la
Entidad Participante

Seleccion Tareas o actividades principales Descripcion Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion
Desglose Presupuesto
HETEE T TE @ 1 ACTIVIDAD 1.| 14/03/2016 | 28/02/2017
Financiacion Participante
~ 3 ACTIVIDAD 3.| 23/01/2017 | 30/03/2018
Aifiadir documentos
Pantalla 25

ATENCION: Si el coordinador del proyecto no introduce estos datos generales, los participantes no podran
finalizar sus Declaraciones de Conformidad de participacion.
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2.4DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD. PARTICIPANTE

2.4.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera declarar datos especificos de la Entidad a la que representa. Estos datos
variarén en funcién de la naturaleza juridica de la entidad.

En todos los casos se debe sefialar el n° de patentes solicitadas en los dos ultimos afios por la entidad/grupo de
investigacion. Para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos y/o lineas de
trabajo bien diferenciados, el nimero de patentes a sefialar en la solicitud ser4 el nimero que haya
solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacién del proyecto solicitado.
En la memoria técnica puede explicarse dicha circunstancia

También se debera facilitar informacién MEDIOAMBIENTAL relativa a su participacion en el proyecto:

Se realiza en zona RED NATURA 20007?

Emplazamiento.

¢ Necesita su proyecto declaracién de impacto medioambiental?

Esta sujeto a la normativa de prevencion y control Integrado de la contaminacion?

Igualmente la informacién se facilitara a través de desplegables y una vez finalizada la introduccion de la
misma, se pulsard el boton de “Guardar”.

2.4.2 Lugar de realizacién del proyecto

En este apartado, la entidad participante debera indicar en qué Comunidad Autbnoma van a realizar su
actividad en el proyecto. Para afiadir un lugar debera sefialar el boton de “Afiadir’ (pantalla 26)

Se recuerda que la suma de los porcentajes de realizacion tiene que llegar al 100% de la participaciéon de la
entidad, ya que de otro modo la aplicacién mostrara un error al cerrar su participacion.

RETOS-COLABORACION 2016 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar |
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTO
Participante

Datos generales del

proyecto Ejecucion del Proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Seleccion Comunidad Auténoma Provincia Localidad Cddigo Postal %

Datos especificos de la " e hay minai el .
entidad o hay ningdn elemento

Lugar de realizacion del
proyecto

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Anadir documentos

Pantalla 26

2.5DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, el usuario debera introducir el presupuesto del proyecto perteneciente o correspondiente a su
actividad en el proyecto. Para rellenar estos apartados, es necesario tener en cuenta lo siguiente:
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1. Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

2. Asimismo, sera obligatorio consignar cero (no se permiten campos nulos) en aquellas anualidades y
partidas en las que no se tenga presupuesto, ya que de otro modo la aplicacion indicara un error a la hora
de generar el documento pendiente de registrar.

3. El valor de presupuesto debe introducirse a través de un nimero entero, no admitiéndose decimales
(excepto para el coste/hora de los gastos de personal).

4. Todas las cantidades deber ser expresadas en EUROS.

5. No se permitird introducir presupuesto en aquellas anualidades que se encuentren fuera de la fecha fin del
proyecto (introducida por el coordinador en la pestafia Datos Generales del Proyecto). De otro modo, la
aplicacion mostrara error al generar el documento pendiente de registrar.

Para rellenar cada concepto presupuestario (aparatos y equipos, material fungible, personal, subcontratacion,
otros costes directos, auditoria de cuentas y costes indirectos), el usuario dispondra de tres sub-apartados:

12.- Listado de las partidas declaradas (gastos) por conceptos.
22 - El presupuesto/coste de cada partida declarada, por anualidades
32.- Un resumen del presupuesto por cada concepto presupuestario.

Finalmente, en el apartado “Resumen del Presupuesto”, el participante podra consultar el resumen total con los
datos por él introducidos.

RETOS-COLABORACION 2016 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Resumen del Presupuesto
Participante

Datos generales del

proyecto H Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).

_ Presupuesto 2016 Presupuesto 2017 Presupuesto 2018 Presupuesto 2019

Aparatos y Equipos

Datos generales de la

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Materiales Fungibles

De=zgloses de Prezupuesto.

Aparatos y Equipos

b Desgl de Presupuesto.

Personal

Materiales fungibles
» Desglose Presupuesto
Personal

Subcontratacion

Otros Costes Directos

» Desgl de Presupuesto.

Subcontratacion

Otros Costes Directos

Auditoria de cuentas

Costes Indirectos
Resumen del
Presupuesto

Financiacion Participante

Anadir documentos

Auditoria de Cuentas

Dezgloses de Prezupuesto.

Costes Indirectos

Desgloses de Presupuesto.

Total

Desgloses de Presupuesto.

Pantalla 27
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2.5.1 Desglose de Presupuestos. Aparatos y equipos.

Corresponde al gasto subvencionable: “Aparatos y equipos” contemplado en la resolucién de la convocatoria.

2.5.2 Desglose de Presupuesto. Material Fungible

Corresponde al gasto subvencionable: “Material fungible” contemplado en la resolucién de la convocatoria.

2.5.3 Desglose Presupuesto Personal. Gastos de personal
Corresponde al gasto subvencionable: “Personal” contemplado en la resolucién de la convocatoria.

En este apartado, se permite la inclusion de decimales, utilizando como separador decimal "," y maximo 2
decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas solo se permitira la inclusion de valores enteros. El
importe, serd un campo calculado y se expresara en un valor.

En el caso de personal de nueva contratacion no es necesario rellenar los campos de nombre completo , NIF y
sexo.

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar TODO EL PERSONAL DEDICADO AL
PROYECTO, aunque el gasto no sea susceptible de financiacién (ej.: gasto de personal funcionario de una
entidad publica), indicando, por tanto, su coste/hora y sus horas de dedicacién al proyecto.

2.5.4 Desglose de Presupuesto. Subcontratacién

Corresponde al gasto subvencionable: “Subcontrataciones” contemplado en la resoluciéon de la convocatoria.

2.5.5 Desgloses de Presupuesto. Otros costes directos
Corresponde a los gastos subvencionables contemplados como “Otros costes directos” en la resolucion de la
convocatoria (Viajes, Asistencias Técnicas, Patentes y Consultorias).

2.5.6 Desgloses de Presupuesto. Auditoria de Cuentas
Corresponde a los gastos subvencionables: Informe realizado por un auditor contemplado en la resolucién de la
convocatoria.

2.5.7 Desgloses de Presupuesto. Costes indirectos

Corresponde al gasto subvencionable:; “Costes indirectos” contemplado en la resolucién de la convocatoria.

2.6 FINANCIACION. PARTICIPANTE

En este apartado la entidad participante deberd indicar la ayuda que solicita en esta convocatoria y las ayudas
publicas o privadas que ya ha obtenido de otras administraciones y/o entidades privadas para el desarrollo del
proyecto que se esta presentando.

No se permitira solicitar ayuda en anualidades que vayan mas alla de la fecha fin del proyecto (dato introducido
por el coordinador en la pestafia Datos Generales del Proyecto). De otro modo, la aplicacién mostrara error a la
hora de “Generar documento pendiente de firmar”.

2.6.1 Ayuda solicitada en esta convocatoria: Importe solicitado por anualidades
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GEesTon SolICITUdes | LUIA errores | BoFFragor CONTOrMIigad | BOFFador LUESTIONario | partucipante) | Generar |
documento pendiente de firmar| Salir |
Datos de identificacion

Autorizaciones

3 Ayuda Solicitada en esta Convocatoria
Participante

Datos generales del

I T 2017 2018 2019

Datos generales de la Ayuda solicitada
Entidad Participante aesta Importe | I | Il | [l | |
convocatoria solicitado

De=gloze Presupuesto
Participante

Guardar

Financiacion Participante

Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

Otra Financiacion Piblica
Otra Financiacion Privada
Resumen Otra Financiacion
Piblica

Resumen Otra Financiacion
Privada

Resumen Total Financiacion

Anadir documentos
Salir

ATENCION: No se podra conceder una ayuda superior a la solicitada en este apartado, por lo que es muy
importante que se verifiquen los datos introducidos en este apartado. Se recuerda también que todas las

entidades participantes del proyecto deberan solicitar ayuda, no siendo obligatorio solicitarla en todas las
anualidades.

Pantalla 28

2.6.2 Otra financiacion publica concedida al proyecto.

En este apartado la entidad debera indicar otras financiaciones publicas concedidas al proyecto que se presenta
en esta convocatoria.

(En este punto téngase en cuenta lo establecido en el articulo 38.1 Concurrencia y compatibilidad de las ayudas

de las Bases Reguladoras de estas ayudas (ECC/1780/2013, de 30 de septiembre, modificada por la orden
ECC/2483/2014, de 23 de diciembre).
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones Otra Financiacién Publica
Participante

Datos generales del
proyecto

2016 2017 2018 2019

Resumen Global

Datos generales de la

Entidad Participante

Desglose Presupuesto Subvencion
Participante AYUDAS @
— — CONCEDIDAS UE || Subvencion|| | I I [ | |
Financiacion Participante Bruta
Equivalente
Ayuda Solictada en esta
Convocatoria Subvencion
OfraFinancacin Prvada AYUOAS i 1 | 1
n Frivada CONCEDIDAS AGE
Resumen Otra Financiacion Bruta
Plblica Equivalente
Resumen Otra Financiacion
Privada Subvencion
Resumen Total Financiacion AYUDAS o
CONCEDIDAS Subvencion | | | | | |
Afadir documentos CCAA Bruta
Equivalente
Subvencion
OTRAS AYUDAS o
CONCEDIDAS || Subvencicn [ I | I |
INTERMACIONALES Bruta
Equivalente
Pantalla 29

2.6.3 Otra Financiacion Privada concedida al proyecto

En este apartado la entidad debera indicar otras financiaciones privadas concedidas al proyecto que se
presenta en esta convocatoria

RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar
documente pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

Autorizaciones

Otra Financiacion Privada
Participante

Datos generales del
proyecto

Resumen Global

Datos generales de la
Entidad Participante

PRESTAMOS Préstamos

Desglose Presupuesto PRIVADOS Privados | | | | | | | |
Participante CONCEDIDOS Concedidos

Financiacion Participante

OTRO TIPO DE Otro tipo de

Ayuda Solictada en esta AYUDAS ayudas | | | | | | | |
Convocatoria PRIVADAS privadas
Otra Financiacion Piblica CONCEDIDAS concedidas

Otra Financiacion Privada
Resumen Otra Financiacion
Piiblica

Resumen Otra Financiacion
Privada

Resumen Total Financiacion

Anadir documentos

Pantalla 30
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2.6.4 Resumen Otra Financiacion Publica; Resumen Otra Financiacién Privada;

Resumen Total Financiacion:

En estos resimenes el participante podrd comprobar los datos indicados por él relativos a la Financiacion del

proyecto.

2.7ANADIR DOCUMENTOS

En este apartado cada entidad participante podra afiadir los documentos relativos a la Adenda de la Memoria,
tal y como se establece en el Anexo lll de la resolucién de la convocatoria. Esta documentacion soélo podra
visualizarla la entidad que las suba a la aplicacion, es decir, ni el coordinador ni el resto de las entidades
participantes del proyecto podran visualizarlos.

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Anadir documentos

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Afadir documentos

Seleccion Documento Tipo Documento

¥ No hay ningin elemento

NOTA: En esta pestaiia el coordinador s6lo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene
que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Afadir Eliminar

Visualizar

Pantalla 31

Se podran afiadir dos tipos de Adenda a la Memoria (no obligatorios) (pantalla 32):

1.- El documento “anexolll_punto2y3”": Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el
Anexo Il — puntos 2 y 3 de la resolucién de convocatoria. Se permite adjuntar varios ficheros con formato pdf y
con un tamafio menor o igual a 4Mb.

2.- El documento “anexolll_punto4”: Dicho documento deberd recoger la informacion referenciada en el Anexo
Il — puntos 4 de la resolucién de la convocatoria. S6lo se permite adjuntar un fichero con formato pdf y con un
tamafio menor o igual a 4Mb.

RETOS-COLABORACION 2016

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto Coordinador

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador cuestionario | Borrador Solicitud de|
Ayuda | Generar documento pendiente de registrar | Salir |

Afiadir documentos

Sélo se permitira ficheros con extensidn .pdf y con un tamafic menor o igual a 4Mb

Tipo Documento
Elija una opcidn de la lista *

Exarninar

Participante
Financiacion
Anadir documentos
Coordinador
Pantalla 32
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Desde la Pantalla 31, la entidad participante podra “Visualizar” tanto sus documentos (Adenda a la Memoria)
como los documentos que hubiera subido el Coordinador (Memoria Técnica y Econdémica y Acuerdo de
Consorcio).

Se recuerda que para que una entidad participante pueda firmar su declaracion de conformidad, el coordinador
tiene que haber adjuntando previamente la Memoria Técnica y Economica y el Convenio de las condiciones de
Acuerdo de Colaboracion. Una realizada la firma electrénica de alguna de las declaraciones de participacion, el
coordinador no podra modificar dichos documentos. Para poder modificarlos tendria que desbloquear la
participacion firmada (Ver apartado 1.4.3 de este manual).

ATENCION: Una vez firmada la Declaracién de Conformidad de Participacion, la entidad participante no podra
visualizar ninguno de los documentos introducidos.
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3.- CERRAR Y FIRMAR UNA DECLARACION DE
PARTICIPACION

La entidad participante, para poder cerrar y firmar su declaracion de conformidad de participacién debera
realizar los siguientes pasos:

e Generar documento pendiente de firma

e Ira Firmar Solicitud (menu dcha. superior de la pantalla — aparecera tras generar el documento pendiente
de firma)

e Firmar en la plataforma de firma el documento, a la que accedera el Representante Legal de la entidad a
la que pertenece la conformidad bien a través de su usuario y clave de RUS, o bien a través de la
plataforma de Cl@ve

ATENCION: Antes de firmar la declaracion de conformidad de participacion se recomienda consultar el borrador
del cuestionario (participante), el borrador de conformidad (“Declaracion de Conformidad de participacion”)
(menu lateral superior derecho) para verificar que los datos introducidos por la entidad participante son
correctos.

RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia error:s | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar
documento pendiente de firmar | Salir|

Datos de identificacion

Autorizaciones Afadir documentos
Participante

Seleccion Documento Tipo Documento

Datos generales del
proyecto

0]

blanco.pdf | Memoria Técnica y Econdmica
Datos generales de la
Entidad Participante 'al

blanco.pdf | Convenio de las condiciones de acuerdo de colaboracidn

De=glose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante NOTA: En esta pestaia el coordinador sélo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada participante, si tiene
que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Afadir documentos

Visualizar Afiadir Eliminar

1.- En el menu superior derecha de la pantalla, se debe pinchar en el apartado “Generar documento pendiente
de firmar”.

2.- Tras generar este documento, se debe firmar electronicamente a través de los siguientes pasos:

a) Pinchar en el boton “Enviar”
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RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|

Datos de identificacion

Autorizaciones
Participante

Datos generales del
proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion Participante

Afadir documentos
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documento pendiente de firmar | Salir |

Solicitud Definitiva
Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Es recomendable generar € imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se
visualizan correctamente.

Enwviar

Cancelar

b) Pinchar en el bot6n “aqui”

RETOS-COLABORACION 2016 Gestidn solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Conformidad | Ver Cuestionario | Salir |

Solicitud Cerrada
5u solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
5i lo desea, puede visualizarla.

@rde que debe firmar |la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar
aqui.

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar v registrar su solicitud.

Visualizar Salir

c) Se accederd a la plataforma de Firma Electrénica. El acceso puede realizarse a través de la plataforma
de identificacion y autenticacion Cl@ve; usuario y clave de RUS; o mediante certificado digital valido.

o Debido a que los fabricantes de las Ultimas versiones de los navegadores web Google Chrome y
Mozilla Firefox, han optado por desactivar la opcion de ejecutar complementos de java en el
navegador, es necesario que se realice la firma electrénica empleando el navegador Internet
Explorer con las configuraciones explicadas en este enlace:
https://sede.micinn.gob.es/stfls/eSede/Ficheros/Manuales/ConfiguracionEntornoFirma.pdf
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Espafiol | Catalan | Euskera | Galego

FIRMA ELECTRONICA

Acceso

Bienvenido al sistema de Firma vy Registro Electranico del Ministerio de Economia v Competitividad, gque le va a permitir firmar
electrénicamente vy efectuar el registro electrénico de la documentacidn de nuestras ayudas v subvenciones. El acceso puede
realizarlo a través de usuario y clave o mediante certificado digital valido.

NOTA IMPORTANTE: Los fabricantes de las dltimas versiones de los navegadores web Google Chrome y Mozilla Firefox, han
optado por desactivar la opcion de ejecutar complementos de java en el navegador, por ese motivo es necesario,
temporalmente, hasta que se pueda actualizar la aplicacion para posibilitar la firma en los navegadores afectados, que se
realice la gestion empleando el navegador Internet Explorer con las configuraciones explicadas en este enlace.

Introduzca su usuario y clave:

Usuario: | |

Clave: | |

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Cl@ve

d) Una vez dentro de la plataforma de firma electronica, aparecera la declaracion de conformidad de
participacion pendiente de firmar. Se debera seleccionar y pinchar en el botén “Iniciar proceso de firma”
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FIRMA ELECTRONICA salir |

Registro Registro

Documentos Entidad en

Convocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui

A continuacion =e indica , =i el documento "Acreditativo del poder o representacion como representante legal” de las
entidades de las que figura como representante legal, estd aportado en |a baze de datos "Administracion de Entidades”, del
Ministerio de Economia v Competitividad:

Documento acreditativo/ boletin

i Documento de Estatutos Documento de Escrituras

oficial
EMPRESA Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de datos de
PRUEBA RETOS | "Administracion de entidades” "Administracién de entidades” "Administracién de entidades”

Para aportar la documentacion obligatoria que no haya sido presentada, podra hacerlo pulsando el siguiente enlace, haga clic

aqui
Referencia
Subprograma
w
Afio Todas *
Registros realizados Todas ¥
( ]

( ]

Listado de Registros de documentacion

Fecha de

« SRTC1400C001786XV0 | PRUEBA RETOS-COLABORACION SUBDIRECCION GENERAL| 16/01/2014 09:47:49

C SRTC1600C004521XV0| Prueba SGCPP Retos-Colaboracidn 2016

=0 de firma Justificante de registro Informacion del Registro

e) En la siguiente pantalla la plataforma se debe sefalar que S| se esti de acuerdo con el documento que se
va a firmar, y posteriormente pinchar en el boton “Firmar”.
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Registro Registro  Documentos

Documentos Entidad en

Convocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui

Documento Firma Obligatoria Usuario Firma Firma Fecha de firma

conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf SI Representakte Legal| Firmar

Una vez se realice la firma de los documentos obligatorios, se habilitara la opcyn de registrar.
Declaro que he visualizado todos los documentos, y que son correctos. ConfoNgpe: Sl O no©

Volver Registrar

Le informamos que el proceso de firma y registro se realizara de manera segura, utilizando su certificado electronico en
vigor, a través de los estandares técnicos vigentes en |a administracidn. En caso de no estar familiarizade con el proceso,
=& recomienda que usted siga las pautas que =e detallan en el Manual de Configuracion Java y Navegadores Internet. A
continuacion le ofrecemos una revision automatica de tecnolegia para que usted, en un solo paso, pueda comprobar si la
configuracion de su equipo informatico garantiza el éxito del proceso de firma vy registro.

»

%" La configuracion de su equipo cumple todos los requisitos necesarios para
efectuar un tramite a fravés de esta sede electronica.

Detalle de la configuracion detectada en su equipo

COMPOMENTE [_30 NFICURACION RESULTADC RECOMEMDACIONES :
Sistema :
et Windows 7 6.1 of

Navegador Explorer 9.0

Plug-in Java 1.7.0

L S G 8

Cliente de 334
Eirma COMPILETA

f) En la siguiente pantalla se debe indicar si el usuario Autoriza o No Autoriza a la Administracion a consultar
los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad, y se debe
pinchar en el boton “Firmar”.

g) Finalmente, se debe pinchar en el botén “Guardar y Firmar” para guardar una copia del documento y
finalizar correctamente la firma.
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ATENCION: Si todo ha funcionado correctamente, se tendra un resguardo de firma en formato PDF, con
un cddigo de firma de este estilo:

1 Firma:
Cadigo de firma: 318219
Fecha:  03/02/2016 12:50:58

DATOS DE FIRMA
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4.- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR
ELECTRONICAMENTE UNA SOLICITUD DEL AYUDA -
COORDINADOR

El coordinador/solicitante de la ayuda para poder cerrar y registrar electrénicamente la solicitud debera firmar
tres documentos:

0 Su Conformidad de su participacién en el proyecto
0 Cuestionario
0 Solicitud de Ayuda

ATENCION: Este proceso es laborioso por lo que se aconseja no dejar para el ultimo dia del plazo de
presentacion de solicitudes el registro electrénico de la solicitud. Antes de firmar/registrar la solicitud se
recomienda consultar los borradores de los documentos a registrar (menu lateral superior derecho) y comprobar
gue los datos introducidos son los correctos.

A continuacién se detallan los pasos a seguir:

a) Generar documento a registrar: Se genera, en este momento, el documento denominado
Cuestionario, con todos los datos introducidos por todas las entidades participantes del
proyecto.

Para generar este documento a registrar es necesario que todos los participantes hayan
firmado su conformidad de participacién previamente. Por tanto, una vez que todas las
conformidades de participacion estén firmadas y que la solicitud no contemple ningun error,
podré realizar la accién “Generar documento a registrar’ (menu dcha. superior de la pantalla). El
coordinador firmara su participacion a posteriori con los demas documentos que tiene
asignado como tal.

Una vez generado el documento a registrar, aparecera esta pantalla:

RETOS-COLABORACION 2016 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador conformidad | Borrador Cuestionario (participante) | Generar|
documento pendiente de firmar | Salir |

Datos de identificacion

SR e Solicitud Definitiva
Participante

Datos generales del Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacién en la misma.
proyecto

Datos generales de la Es recomendable generar € imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se
Entidad Participante visualizan correctamente.

Desglose Presupuesto

Financiacion Participante

Afadir documentos

b) Posteriormente, se debe pinchar en el botén “aqui”
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RETOS-COLABORACION 2018 Gestidn solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Conformidad | Ver Cuestionario | Salir |

Solicitud Cerrada

5u solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
5i lo desea, puede visualizarla.

@rde que debe firmar |la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la solicitud debe firmar
aqui.

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede MINECO, para firmar v registrar su solicitud.

Visualizar Salir

c) Se accederd entonces a la plataforma de Firma Electronica. El acceso a dicha plataforma puede
realizarse a través de la plataforma de identificacion y autenticacion Cl@ve; usuario y clave de
RUS; o mediante certificado digital valido.

o Debido a que los fabricantes de las Ultimas versiones de los navegadores web Google
Chrome y Mozilla Firefox, han optado por desactivar la opcion de ejecutar complementos
de java en el navegador, es necesario que se realice la firma electronica empleando el
navegador Internet Explorer con las configuraciones explicadas en este enlace:
https://sede.micinn.gob.es/stfls/eSede/Ficheros/Manuales/ConfiguracionEntornoFirma.pdf

FIRMA ELECTRONICA Espafiol | Cataldn | Euskera | Galego

Acceso

Bienvenido al sistema de Firma y Registro Electrdonico del Ministerio de Economia v Competitividad, que le va a permitir firmar
electrdnicamente v efectuar el registro electrdnico de la documentacian de nuestras ayudas v subwvenciones. El acceso puede
realizarlo a través de usuario v clave o mediante certificado digital valido.

NOTA IMPORTANTE: Los fabricantes de las dltimas versiones de los navegadores web Google Chrome y Mozilla Firefox, han
optado por desactivar la opcidn de ejecutar complementos de java en el navegador, por ese motive es necesario,
temporalmente, hasta que se pueda actualizar la aplicacion para posibilitar la firma en los navegadores afectados, que se
realice la gestidn empleando el navegador Internet Explorer con las configuraciones explicadas en este enlace.

Introduzca su usuario y clave:

Usuario: [ |

Clave: [ |

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Cl@ve
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d) Una vez dentro de la plataforma de firma electronica, apareceran los tres documentos a firmar.
Se seleccionara y se deberéa pinchar en el botén “Iniciar proceso de firma”

FIRMA ELECTRONICA salir |

Registro Registro

Documentos Entidad en

Convocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui

A continuacion =e indica , =i el documento "Acreditativo del poder o representacion como representante legal” de las
entidades de las que figura como representante legal, estd aportado en la base de datos "Administracion de Entidades”, del
Ministerio de Economia v Competitividad:

Documento acreditativo/ boletin

e Documento de Estatutos Documento de Escrituras
oficial
EMPRESA Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de datos de | Figura en nuestra base de datos de
PRUEBA RETOS | "Administracion de entidades" "Administracion de entidades" "administracion de entidades"

Para aportar la documentacion obligatoria que no haya sido presentada, podra hacerlo pulsando el siguiente enlace, haga clic

aqui
Referencia
Subprograma
w
Afio Todas *
Registros realizados Todas ¥
[ )

( ]

Listado de Registros de documentacion

Seleccion Referencia Descripcion Fecha de Registro
- SRTC1400C001786XV0 | PRUEBA RETOS-COLABORACION SUBDIRECCION GENERAL| 16/01/2014 09:47:49

SRTC1600C004521%V0 | Prueba SGCPP Retos-Colaboracion 2016

Justificante de registro Informacion del Registro

e) En la siguiente pantalla la plataforma se debe sefialar el documento que se quiere firmar (habra
que firmar los tres documentos que aparecen — cuestionario; conformidad; solicitud), indicar en
cada caso que Sl se esta de acuerdo con el documento a firmar, y posteriormente pinchar en el
boton “Firmar y Registrar”.
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FIRMA ELECTRONICA

Registro

Documentos Entidad en
Convocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son correctos. Con @

Documentos
Documento Usuario Firma Fecha de firma
g conformidad CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS.pdf| Representante Legal| 28/01/2016 10:14:21
& cuestionario GLOBAL EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf | Representante Legal
c conformidad EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf Representante Legal
C solicitud EMPRESA PRUEBA RETOS.pdf Representante Legal

E Firmar y registrar j Ver lustificante Firma

>

V La configuracion de su equipo cumple todos los requisitos necesarios para
efectuar un tframite a traves de esta sede electronica.

Detalle de la configuracion detectada en su equipo

COMPONENTE glrjl'~JFII23L.IR&.CIUI'-J RESULT. RECOMENDACIONES L

gi;:i;“;m Windows 7 6.1 o

Navegador Explorer 9.0 Qf

Plug-inJava 17.0 v 4

C_Iiente de 334 W

Firma COMPLETA L
[+]IConsu[tar las configuraciones recomendadas -

f) En la siguiente pantalla se debe indicar si el usuario autoriza o0 no a la Administracion a consultar
los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad, y se
debe pinchar en el botén “Firmar”.

g) Después, se debe pinchar en el botdén “Guardar firma y registrar”
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Tras guardar una copia del documento que se ha firmado y registrado, se debera volver a iniciar el proceso de
firma con el resto de documentos pendientes (volver al subapartado €) este punto). Cuando nos encontremos
en el dltimo documento a firmar, la aplicacion firmara y registrara electrénicamente todos.

ATENCION: Si todo ha funcionado correctamente, se tendra una fecha de registro vinculado a la
referencia de la solicitud y se podré obtener el documento justificativo en formato PDF de dicho registro,
con un numero de referencia de este estilo:

Datos de registro:
== — & "“g‘ Numero de registro: 201560000000054
ﬂ \gS o — 22.01-2016 .

Focha do presentacion:

Hora de presentacion: 10:29:30
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5- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER AL CUESTIONARIO
UNA VEZ REALIZADO EL REGISTRO ELECTRONICO DE
LA SOLICITUD DE AYUDA.

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder al cuestionario a través de la
aplicacion de firmarsolicitud: https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud.

A dicha aplicacidon se tendra que acceder con el usuario y clave de RUS; se seleccionara la solicitud registrada y
se pulsara el botdn "informacion del registro".

Una vez pulsado, se abrird una nueva pantalla con los documentos registrados (las conformidades de
participacion, la solitud de ayuda y el cuestionario global). Podran abrirse y realizar una copia de ellos en un PC.

ATENCION: No se podran obtener ninguna copia de los documentos adjuntados a la solicitud (Memoria
Técnica, Acuerdo de Colaboracion o Adendas) una vez registrada la solicitud, por lo que es conveniente
guardarse copia de estos documentos en un PC antes de realizar el registro/firma.
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