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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion vy justificacion de las ayudas aprobadas
en la convocatoria 2014, modalidad 3: «PROYECTOS DE I+D+l, para jovenes
investigadores sin vinculaciobn o con vinculacién temporal» del Programa
Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacion Orientada a los Retos de la
Sociedad, en el marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016, efectuada por resolucion de 6 de agosto de 2014 (BOE de 8
de agosto) de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
(SEIDI), modificada parcialmente por resolucién de 7 de julio de 2015 (BOE de 20 de
julio).

Esta convocatoria se aprueba al amparo de la Orden ECC/1780/2013, de 30 de
septiembre (BOE de 2 de octubre), por la que se aprueban las bases reguladoras
para la concesidon de ayudas publicas del Programa Estatal de Investigacion,
Desarrollo e Innovacién Orientada a los Retos de la Sociedad en el marco del Plan
Estatal de 1+D+1 2013-2016.

La concesion de estas ayudas se efectud por resolucion de 30 de julio de 2015, de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, publicada el mismo
dia en la sede electronica de la SEIDI.

La ejecucion y justificacién de los proyectos se rigen por las bases reguladoras, la
resolucién de la convocatoria (y en su caso, por la resolucién de modificacién de la
misma) y la resolucion de concesién, con sujecion a la normativa nacional y
comunitaria respecto de aquellos proyectos cofinanciados con el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional (FEDER) que se detalla en el articulo 3 de la convocatoria.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y
en la convocatoria como en la resolucién de concesion.

El documento esta diferenciado en tres partes:

1. La primera parte se refiere a todo lo relativo a la ejecucion del proyecto
durante todo el periodo de vida, tanto a las situaciones que requieran modificacion
de la resolucion de concesion (prorrogas, cambios de investigador principal, traslado
de entidad beneficiaria...) como a las incidencias que pudieran surgir a lo largo del
periodo de ejecucion del proyecto (cambios en la composicion del equipo de
investigacién, autorizaciones de gasto u otras consultas).

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones se hara obligatoriamente a
través de Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita, tal y como se establece en
el articulo 10 de la convocatoria. Se puede consultar cualquier duda sobre el
funcionamiento de la sede electronica del Ministerio de Economia y Competitividad
(MINECO) en ‘Preguntas frecuentes (FAQ)’ en https://sede.micinn.gob.es.
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En Facilit@, la aportaciéon de documentos podra hacerla tanto el investigador principal
como el representante legal de la entidad beneficiaria. En general, todo lo relacionado
con los aspectos cientificos del proyecto serd aportado por el investigador principal
(IP) y todo lo relacionado con la entidad beneficiaria por el representante legal (RL) de
la misma. Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de “Acciones a realizar”
> “Realizar instancia”, eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el
desplegable o, de no encontrar un tipo de instancia que se adapte a lo que se quiere
solicitar, mediante el tipo “Instancia genérica”. En todo caso, tanto si ha aportado la
documentacion el IP como si la ha aportado el RL, se requerira siempre la firma
electronica del RL para que la documentacion llegue a los sistemas de tramitacion de
la Agencia Estatal de Investigacion, por lo que es importante tenerlo en cuenta
especialmente cuando existan plazos establecidos para la presentacién de
solicitudes, como en el caso de las prorrogas.

La Subdivision de Programas Teméticos Cientifico-Técnicos como 6rgano encargado
de la gestion y seguimiento cientifico-técnico de las ayudas concedidas, se
comunicara también con los interesados a través de Facilit@, respondiendo a las
solicitudes planteadas por el IP o por el RL o, en su caso, requiriendo informacion
adicional.

2. La segunda parte se refiere al seguimiento cientifico-técnico de los proyectos
aprobados. La Subdivision de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos llevara a
cabo el seguimiento del cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de los
proyectos. Ello se hace de dos formas:

a) Mediante la recepcidn de los preceptivos informes cientifico-técnicos intermedio
y final. Para ello, los investigadores principales deberan presentar
obligatoriamente el informe correspondiente en la aplicacion de justificacion
telematica de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/, y el representante legal de la entidad
beneficiaria debera validarlo con su firma electrénica para que el informe llegue
a los sistemas de tramitacion de la Agencia. El plazo de presentacion de los
preceptivos informes es el mismo para el investigador principal y para la firma
del representante legal.

b) Mediante otro tipo de actividades, como reuniones, visitas u otros métodos que
se consideren adecuados en funcién de la naturaleza de cada una de las areas
cientificas. Habitualmente se celebran jornadas presenciales de presentacion
de resultados, que se hacen de forma periédica (si es posible, cada afio) para
un determinado numero de proyectos aprobados en convocatorias anteriores.
La informacion detallada sobre estas jornadas presenciales no es objeto de
este documento, ya que los interesados recibiran, en caso de que fueran
convocados, toda la informacion detallada de las jornadas con suficiente
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antelacion para que puedan preparar los informes y hacer las gestiones
oportunas para el desplazamiento desde sus lugares de origen.

3. La tercera parte esta dedicada a la justificacion econdmica de las ayudas. La
Subdivision de Seguimiento y Justificacion de Ayudas llevara a cabo el seguimiento
econdémico de las actividades, lo que hara de dos maneras:

a) Mediante la recepcion de las memorias econdémicas de seguimiento y final
(justificacion economica). Para ello, los representantes legales de las entidades
beneficiarias deberan presentar las memorias justificativas en la aplicacion de
justificacion teleméatica de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/.

b) Mediante la comprobacion econdmica en las actividades a través de las
actuaciones de comprobacioén, verificando que el gasto declarado es real, que
los bienes se han entregado o los servicios se han prestado de conformidad
con la resolucion de concesion, que las justificaciones del beneficiario son
correctas y que las operaciones y gastos cumplen las normas comunitarias y
nacionales aplicables, asi como que el beneficiario no incurre en el supuesto
de doble financiacion.

1. PRIMERA PARTE: EJECUCION

1.1 FIRMA DEL CONTRATO DEL INVESTIGADOR PRINCIPAL E INICIO DEL
PERIODO DE EJECUCION.

El investigador principal deberd formalizar su relacion contractual con la entidad
beneficiaria con cargo a la ayuda concedida y a tiempo completo en el plazo maximo
de tres meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién de la resolucién de
concesion.

La entidad beneficiaria debera enviar a la Subdireccion General de Proyectos de
Investigacion copia del contrato firmado en el plazo méximo de un mes a contar desde
el dia siguiente a la fecha de la firma.

De no cumplirse lo establecido en este apartado, se entendera que la entidad
beneficiaria renuncia al proyecto.

El contrato del investigador principal deberd iniciarse como maximo tres meses
después de la publicacion de la resolucién de concesion, lo que marcaréa la fecha de
inicio del proyecto, y debera extenderse hasta la finalizacion del mismo.

En caso de extincion anticipada del contrato del investigador principal, esta deberéa ser
notificada al 6rgano concedente en el plazo de un mes desde que se produzca, de
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forma que este pueda declarar la finalizacion anticipada del proyecto y la pérdida del
derecho al cobro de las anualidades pendientes de pago. En caso de extincion
anticipada del contrato, solo se permitira la continuidad del proyecto si se dan las
siguientes condiciones:

¢ Que la extincion del contrato del investigador principal esté motivada por una
nueva vinculacion funcionarial, estatutaria o laboral del investigador principal
con la entidad beneficiaria, sin solucion de continuidad, y que cubra todo el
periodo restante de vigencia del proyecto.

e Que se solicite y obtenga autorizacién previa del 6érgano concedente para la
continuidad del proyecto con las nuevas condiciones de vinculacion. Esta
solicitud de modificacion no estara sujeta al limite temporal de dos meses
previos a la finalizacién del proyecto.

No obstante, de concederse la autorizacidon, en ningln caso sera posible utilizar los
fondos remanentes inicialmente destinados al contrato del investigador principal para
ningln otro concepto, ni para financiar total o parcialmente la nueva relacion laboral.

1.2. SOLICITUDES DE MODIFICACION

Solo podran modificarse las condiciones de ejecucion aprobadas en los casos
permitidos en la orden de bases (articulo 24) y en la convocatoria (articulo 13)
siempre que no afecten a los objetivos perseguidos por la ayuda, ni a sus aspectos
fundamentales, ni dafien derechos de terceros.

Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucion de
concesion deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de
ejecucion del proyecto.

La decision adoptada por la DGICT acerca de cualquier cambio se comunicara al
investigador principal que debera informar a la entidad beneficiaria de la ayuda.

Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, hayan sido solicitados
expresamente 0 no (algunos cambios no requieren autorizacion), deberan
incorporarse a los informes de seguimiento intermedio y final, en los apartados
existentes para tal fin, para facilitar su seguimiento.

Las dudas o consultas deben hacerse a través de los buzones de correo
electronico de los diferentes departamentos técnicos:

dtcv@mineco.es: Ciencias de la vida y agroalimentacion
dtpc@mineco.es: Tecnologias de la produccion y las comunicaciones
dthcs@mineco.es: Humanidades y ciencias sociales
dtma@mineco.es: Medioambiente y recursos naturales.
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Las solicitudes de modificacion deberan efectuarse por el investigador principal
utilizando los modelos disponibles en la web de la convocatoria, en el apartado de
Ejecucion y justificacion > Solicitudes de modificacion. Una vez cumplimentado el
documento, deberd aportarse en Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita. El
representante legal de la entidad solicitante debera confirmar la Instancia para que la
solicitud llegue a los sistemas de tramitacion del ministerio. Si el IP no pudiera solicitar
la modificacién por causas de fuerza mayor, como enfermedad grave o fallecimiento,
la solicitud la hara el representante legal de la entidad beneficiaria.

1.2.1. Modificacién en la distribucion de la ayuda concedida

El importe aprobado para gastos directos de ejecucion (excluida la dotacion
especifica para la financiacion del contrato de trabajo del investigador principal
no tutor) podr& aplicarse a cualquiera de los gastos elegibles de acuerdo con
las necesidades del proyecto, ya pertenezcan estos a los subconceptos de gastos
de personal o de ejecucidn, no precisando autorizacion previa por parte de la
Subdireccion General de Proyectos de Investigacion. No obstante, cualquier cambio
respecto a los gastos contemplados en el presupuesto de la solicitud inicial del
proyecto debera reflejarse, en los correspondientes informes de seguimiento y final,
justificando su necesidad para la consecucién de los objetivos del proyecto. La
inclusion de esta informacién en los informes cientifico-técnicos es obligatoria
para la aprobacidn cientifico-técnica de los cambios realizados.

Cuando los gastos de subcontratacion superen el 25 % de la cuantia total de la
ayuda concedida, debera existir una autorizacion expresa de la DGICT.

No se podran realizar trasvases de fondos entre los conceptos de gasto de
costes directos y costes indirectos. El importe concedido para la contratacion
del investigador principal solo podra ser usado para ese fin. No podré ser
incrementado en detrimento de otras partidas.

1.2.2. Modificacién del plazo de ejecucion del proyecto

No se admitird la modificacién del plazo de ejecucién de la actuacion, salvo en caso
de que se produzcan suspensiones de la relacion laboral del investigador principal por
la concurrencia de situaciones de incapacidad temporal por un periodo de, al menos,
3 meses consecutivos, maternidad o paternidad, riesgo durante el embarazo, riesgo
durante la lactancia natural de un menor de nueve meses y adopcion o acogimiento
durante el periodo de duracion del mismo.

En este caso, se podra solicitar la ampliacion del plazo de ejecucion de la ayuda por
un periodo igual al tiempo de la suspension.

Cuando se autorice la ampliacion del plazo de ejecucion del proyecto, no se

consideraran subvencionables los gastos derivados de la contratacion del investigador
principal en los que pueda incurrir el beneficiario (retribucién y cuota patronal de la
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Seguridad Social) durante el periodo de suspension. Si seran imputables los deméas
gastos del proyecto durante ese periodo.

La ampliacibn en ningun caso conllevara un aumento en la cuantia de la ayuda
concedida inicialmente para la contratacion del investigador principal.

La solicitud de ampliacion adjuntara la documentacion justificativa de la suspension
del contrato.

1.2.3. Modificacién en la composiciéon del equipo investigador
a) Cambio de investigador principal (IP)

No se admitiran cambios del investigador principal aunque si se admitira el cambio del
tutor.

El nuevo IP tutor debera cumplir los requisitos administrativos y cientificos
establecidos en la convocatoria (grado de doctor y actividad investigadora, vinculacion
con la entidad beneficiaria, direccion previa de proyectos, etc).

La solicitud de cambio de IP tutor debera justificar la adecuacion del nuevo IP tutor al
proyecto y se deberan adjuntar su curriculum vy la firma de conformidad del nuevo IP
tutor entrante y del saliente.

b) Altas/aumentos de dedicacion de los miembros del equipo de investigacién

Unicamente se podra autorizar la incorporacién de nuevos investigadores en el
equipo de investigacion si cumplen los requisitos establecidos en el articulo 18,
puntos 7 y 8 de la convocatoria (doctores o personal investigador con categoria de
titulado superior, con una vinculacién funcionarial, laboral o estatutaria con la entidad
al menos durante el plazo restante de ejecucion del proyecto y cumplimiento de las
condiciones de compatibilidad). ElI nuevo investigador debera contribuir de forma
continuada y significativa al desarrollo de los objetivos del proyecto de investigaciéon
hasta el fin de la ejecucion del mismo y deberd permanecer en el equipo de
investigacion del proyecto durante un periodo igual o superior a un afio. No se
registraran altas en la base de datos cuya permanencia en el proyecto sea
inferior a un afo.

Si algun investigador colabora en las tareas del proyecto pero no figura en el equipo
de investigacion por no cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria o por no
alcanzar la permanencia de un afio, podra imputar gastos con cargo al proyecto
siempre que se justifiguen en los informes de seguimiento intermedio y/o final.
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Se podra solicitar el paso a dedicacion completa de los miembros del equipo de
investigacion que estén a dedicacion parcial si no tienen comprometida la dedicacion
restante en otro proyecto.

Si el nuevo investigador cumple los requisitos establecidos en la convocatoria, se
podra solicitar el alta en la base de datos de proyectos, utilizando el formulario
disponible en la pagina web de la convocatoria. La solicitud la presentara el
investigador principal través de Facilit@ como instancia genérica, adjuntando el
curriculum (si es un alta) y la firma del nuevo investigador. Si no pertenece a la
entidad beneficiaria, la autorizacion del representante legal de la entidad a la que
pertenezca debera entregarla al representante legal de la entidad beneficiaria.

El personal que no cumpla los requisitos que se exigen a los componentes del equipo
de investigacion y que participe en la ejecucién del proyecto en el equipo de trabajo
no requiere autorizacién de participacion. La actividad que desarrolle y los gastos
gue genere deberan incluirse y justificarse en el correspondiente apartado de los
informes de seguimiento y final. La certificacion de participacion de este personal en
el proyecto debera hacerla el investigador principal y/o el representante legal de la
entidad beneficiaria.

c) Bajas/reducciones de dedicacion de los miembros del equipo de
investigacion

Con caracter general y exceptuando la solicitud por causa de fuerza mayor, la
reduccion de dedicacion o la baja de un investigador del equipo de investigacion solo
se autorizara en casos excepcionales, debidamente justificados y siempre que no
afecten a la ejecucién del proyecto. La intencidn de participacion en otro proyecto de
investigacién no podra justificar la solicitud de baja o de reduccién de dedicacion.

El investigador principal deberd adjuntar junto a la solicitud la firma de conformidad
del investigador para el que se solicita la baja o reduccion de dedicacién. La solicitud
debera ser motivada y exponer cOmo se van a asumir las tareas previstas en el
proyecto para que la reduccion de dedicacion o la baja no afecten al plan de trabajo
previsto.

No requerird comunicacion de baja el personal que colabore en el proyecto
como miembro del equipo de trabajo.

1.2.4. Traslado del proyecto

No se admitirdn cambios de entidad beneficiaria.

1.3. BENEFICIARIOS ASOCIADOS
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Se consideran miembros asociados aquellos que tengan con el beneficiario una
relacion o vinculo de caracter juridico no contractual que se encuentre recogido en
sus estatutos, en escritura publica o en documento anélogo de constitucion.

En tal caso, una de las entidades serd la solicitante del proyecto como beneficiaria
principal y la otra u otras, siempre que asi conste en la solicitud, se consideraran
como beneficiarias asociadas, pudiendo imputar gastos.

2. SEGUNDA PARTE. JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
2.1. CUESTIONES GENERALES

La SGPI comunicara mediante publicacion en la pagina web de la convocatoria los
periodos en los que estara disponible la aplicacién de justificacion para el envio de los
diferentes tipos de informes cientifico-técnicos. Los periodos de apertura de la
aplicacion podran ser distintos para la justificacion econdmica y para la
cientifico-técnica.

El informe cientifico-técnico requerido deberd ser presentado por el investigador
principal en la aplicacion de justificacion telemética de las ayudas justiweb, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/ y firmado electronicamente por el
representante legal de su entidad para que llegue a los sistemas de tramitacion del
ministerio. El plazo establecido para la presentacion de los informes es Unico para las
acciones del investigador principal y del representante legal.

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electrénico utilizando los formatos
disponibles para cada tipo de informe en la pagina web de cada convocatoria. El
tamafio maximo del fichero del informe (incluida la seleccién de publicaciones
resultantes del proyecto) sera de 4Mb.

Para acceder a la aplicacion de justificacion, justiweb, los investigadores principales
tienen que estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
https://sede.micinn.gob.es/rus/ ya que se accede con el usuario y contrasefia de RUS,
y ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados para que las notificaciones y
comunicaciones con el ministerio sean eficientes.

Se recomienda leer atentamente el documento “Instrucciones para Ila
elaboracion de los informes de seguimiento cientifico-técnico” disponible en la
pagina web.

Los modelos de informes cientifico-técnicos intermedio y final, asi como las
instrucciones para su cumplimentacion, estaran disponibles en www.idi.mineco.gob.es
> Ayudas y convocatorias > Ejecucion y justificacion o en la pagina web de cada
convocatoria, en el apartado Ejecucion y justificacion > Justificacion cientifico-técnica
> Modelos de informe. Las instrucciones de cumplimentacion de los informes podran
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ser modificadas por la SGPI y las eventuales actualizaciones que pudieran hacerse se
incorporaran a la pagina web.

Independientemente de la memoria econdmica que debera presentar el representante
legal de la entidad beneficiaria, en los informes cientifico-técnicos debera
cumplimentarse también en los apartados correspondientes informacién de los
gastos. Deben mencionarse los principales gastos realizados, agrupados por tipo
de gasto. Se trata de conocer los principales conceptos de gasto, no el desglose de
todas las facturas del proyecto. Se pretende poder relacionar el gasto realizado en el
proyecto con el presupuesto solicitado inicialmente y valorar su adecuacion con los
objetivos y actividades del proyecto. Si el gasto no estuviera previsto inicialmente o se
hubiera realizado cerca de la finalizacién del proyecto, deberan indicarse en el informe
detalladamente las razones de haberlo hecho. Se recuerda que no sera elegible la
adquisicion de equipamiento durante los dos ultimos meses de duracién del
proyecto.

Cualquier modificacion del proyecto respecto a la solicitud inicial debe
indicarse en los informes intermedio y final, en los apartados existentes para tal
fin.

Los informes de seguimiento cientifico-técnico pretenden:

- Disponer de una informacién completa del cumplimiento de los objetivos del
proyecto, las actividades, los resultados alcanzados y la ejecucion del presupuesto
concedido.

- Poder realizar una valoracion mas detallada de las contribuciones y la relevancia
del proyecto, asi como de la adecuacién del gasto realizado a los objetivos del
proyecto y a la solicitud inicialmente presentada.

La valoracion del correspondiente informe de seguimiento cientifico-técnico la hacen
los gestores y colaboradores de la DGICT, que actian como expertos cientificos de
las diferentes areas tematicas en la evaluacion ex ante de las solicitudes presentadas
a las convocatorias y ex post de los proyectos aprobados. Dicha valoracion podra
condicionar, en su caso, la continuidad en la ejecucién del proyecto. Si, como
resultado del seguimiento, se observase el incumplimiento de los objetivos previstos
sin justificacion o la inviabilidad de los mismos, podra interrumpirse la financiacion del
proyecto. Asi mismo, se interrumpirdn los pagos si nho se presenta la justificacion
econdmica y/o la cientifico-técnica requeridas o si el informe cientifico-técnico tiene
una valoracion negativa. En estos casos, se solicitara al investigador principal un
informe sobre las actuaciones cientifico-técnicas realizadas y un balance econémico
del proyecto.

2.2. FECHAS PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES CIENTIFICO-
TECNICOS
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- Cuando los proyectos tengan una duraciéon plurianual, el investigador principal
presentara un informe de seguimiento cientifico-técnico de progreso en el plazo de
tres meses, contados a partir del momento en el que se cumpla la mitad del
periodo de ejecucion del proyecto, de acuerdo con las fechas de inicio y final de la
resoluciéon inicial de concesion, al margen de las posibles prorrogas que se
concedan al proyecto.

- Tanto en los proyectos de duracion anual como en los plurianuales, el
investigador principal presentara un informe cientifico-técnico final en el plazo de
tres meses a contar desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo de
ejecucion del proyecto. En el caso en que la finalizacion del periodo de ejecucion
del proyecto no coincida con la finalizacién del afio natural, se podra solicitar su
presentacion del 1 de enero al 31 de marzo del afio inmediatamente posterior.

2.3. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacion cientifico-técnica

de los proyectos, pueden utilizarse los buzones institucionales de correo electrénico
de los distintos departamentos técnicos:

dtcv.seguimiento@mineco.es: Ciencias de la Vida
dtpc.seguimiento@mineco.es: Produccién y Comunicaciones
dthcs.seguimiento@mineco.es: Humanidades y Ciencias Sociales
dtma.seguimiento@mineco.es: Medioambiente y Recursos Naturales
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3. TERCERA PARTE. JUSTIFICACION ECONOMICA

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA
JUSTIFICACION ECONOMICA SE CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA
MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA
ULTIMA JUSTIFICACION.

¢Donde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente URL se encuentra disponible la ultima versiéon de los manuales de
carga masiva, asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc:

Justificacion Telemaética | Sede Electréonica | Organizacion - Investigacion, Desarrollo e
innovacion (es).

¢ Como ver qué codigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cédigo del concepto)
y ctpsco (columna S, codigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (codigo del concepto) y ctpsco
(codigo del subconcepto).

¢, Qué hacer ante problemas de que la aplicaciéon indique que un concepto no es
valido para una ayuda?

Se debera comprobar que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los
manuales de carga masiva de Justiweb.

Tras esta comprobacion:

- Si no coinciden los codigos debera modificar los cédigos en su fichero de carga
masiva para utilizar los indicados para la convocatoria que se esté justificando.

- Si la convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que
esperaba, debe ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales
decidiran si dicho concepto realmente es necesario y solicitaran al 6rgano competente
su inclusion.

- Si los codigos coinciden pero la aplicacion sigue indicando que el concepto no
es valido para esa ayuda, debe asegurarse que realmente tenga financiado ese
concepto. Si es asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de
mantenimiento. Mantenimiento: (CAU. Investigacion, Desarrollo e Innovacion
caudi@mineco.es).
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3.1. CUESTIONES GENERALES

LA INFORMACION QUE SE EXPONE A CONTINUACION ES DE INTERES TANTO
PARA LOS DEPARTAMENTOS RESPONSABLES DE LA GESTION ECONOMICA
COMO PARA EL INVESTIGADOR PRINCIPAL DEL PROYECTO.

La justificacion de la aplicacion de los fondos a la finalidad establecida en la
resolucion de concesion se realizard telematicamente y se presentara por el
representante legal de la entidad beneficiaria a través de la aplicacion informética de
justificacion justiweb que figura en la péagina web del MINECO, en
https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electronico utilizando los formatos
disponibles en la pagina web de cada convocatoria. El tamafio maximo de cada
fichero seréa de 4Mb.

Para acceder a la aplicacion de justificacion justiweb, los representantes legales
tienen que estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
https://sede.micinn.gob.es/rus/ ya que se accede con el usuario y contrasefia de RUS,
y ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados para que las notificaciones y
comunicaciones con el ministerio sean eficientes.

La justificacién que se realice de acuerdo con las presentes instrucciones sera valida
tanto para la financiacién nacional como para la cofinanciacion FEDER.

Los periodos de apertura de la aplicacion podran ser distintos para la justificacion
econdémica y para la cientifico-técnica.

El informe econdmico contendra la informacion relativa a los gastos:

- efectuados y comprendidos dentro del presupuesto financiable del proyecto.

- que se realicen dentro del plazo de ejecucién aprobado en la resolucion de
concesion.

- que puedan ser justificados por el beneficiario con documentacion acreditativa del
gasto y del pago.

- que reunan los demas requisitos que se establecen en la convocatoria.

Segun lo previsto en los articulos 20 y 36 de la convocatoria, la unica modalidad
admisible es costes marginales, que se compone de:
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- Costes directos. Tienen que estar directamente relacionados con el proyecto
e imputarse dentro del periodo de ejecucion del mismo.

- Costes indirectos.
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3.2. PAGO DE LAS AYUDAS

La distribucién del pago por anualidades seréa la establecida en la resolucion de
concesion de la ayuda y estara condicionada a las disponibilidades presupuestarias y
a que exista constancia de que el beneficiario cumple los requisitos exigidos en el
articulo 34.5 de la Ley 28/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El primer pago se tramita con motivo de la resolucién de concesion.

Los segundos y, en sSu_caso, sucesivos pagos estaran condicionados a la
presentacion de la justificacion econémica anual.

Los paqos posteriores a la justificacion cientifico-técnica intermedia, de acuerdo con
el calendario de seguimiento cientifico-técnico descrito en el articulo 15.4 a) de la
convocatoria, también estaran sujetos a la evaluacién positiva de la evolucion de la
actuacion.

3.3. FECHAS DE PRESENTACION DE LAS JUSTIFICACIONES ECONOMICAS

- Cuando los proyectos tengan una duracién plurianual, se presentaran memorias
econOmicas justificativas de seguimiento anuales, entre el 1 de enero y el 31 de
marzo del afio siguiente a lafinalizacion del periodo justificado.

- Tanto en los proyectos de duracion _anual _como_en los plurianuales, se
presentara una memoria econdmica final en el plazo de tres meses a contar
desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo de ejecucidon del proyecto.

3.4. JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la
resolucién de concesion.

La dotacion especifica para la contratacion del investigador principal no tutor, debera
ejecutarse anualmente durante el plazo de ejecucion del contrato, no pudiendo
compensarse entre las sucesivas anualidades.

El resto de las ayuda podra ejecutarse a lo largo de su periodo de ejecucién sin que
coincida necesariamente con el plan de pagos previsto en la resolucion.

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas, ndminas, documentos de
cotizaciéon y documentos de valor probatorio equivalente.

Los beneficiarios deberan custodiar todas las facturas y demas documentos que

acrediten los gastos y los pagos en que hayan incurrido, y tenerlos a disposicion del
organo concedente que podra requerirlos para su comprobacion.
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Las facturas y los documentos justificativos que tengan ese mismo valor deberan
reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de
6/12/2012).

Respecto a la fecha de expedicidon de las facturas y demas justificantes, se debera
tener en cuenta el articulo 11 del citado real decreto.

Si la acreditacion de los gastos se efectia mediante facturas electrénicas, emitidas de
acuerdo con lo previsto en la norma antes indicada, se presentara el documento PDF
obtenido mediante el visor de estas facturas.

No se aceptaran facturas proforma.

Los servicios y materiales imputables a la actuacidon y suministrados internamente por
el propio beneficiario se acreditaran mediante notas internas de cargo o vales de
almaceén.

Los justificantes de gasto asi como los justificantes de los pagos se podran
emitir hasta el limite de tres meses sobre la finalizacion del periodo de
ejecucion, siempre gue en ellos se refleje que la fecha de realizaciéon del gasto
esta dentro del plazo de ejecucion aprobado.

3.5. MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DE SEGUIMIENTO ANUAL Y FINAL
Tendra con caracter general el siguiente contenido:

- Fichas justificativas normalizadas v certificacion de gastos y pagos realizados.

A través de la aplicacion de justificacion, se ofrece la posibilidad del fichero de
carga para facilitar y agilizar la justificacion econémica.

Para poder realizar esta operacidn, es necesario que previamente se cree un
fichero de tipo Excel o XML. El contenido y estructura de estos ficheros, asi como
el manual de instrucciones para la justificacion telematica de ayudas se
encuentran disponibles en la siguiente ruta:
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3b
c811001432ea0/?vgnextoid=f4294284527e0210VgnVCM1000001034e20aRCRD

- En su caso, relacién donde se especifiguen otros ingresos o ayudas percibidos
gue hayan contribuido a financiar la actuacion incentivada, con indicacion de su
importe y procedencia (véase anexo 1).

- Descripcion de gastos de viajes y dietas ejecutados durante el periodo justificado
(véase anexo 2).
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- Documentacion asociada para el caso de procedimientos de contratacion (véase
anexo 3).

- Lista de comprobacion a acompafiar a los procedimientos de contratacion (véase
anexo 4).

- En su caso, acreditacion del reintegro del remanente no aplicado (modelo 069).

- Documentacion justificativa de gastos y pagos.

3.6. JUSTIFICACION ECONOMICA EN EL CASO DE BENEFICIARIOS
ASOCIADOS.

Serd el beneficiario principal el que presente la justificacion econémica de todos los
gastos, incluidos los ejecutados por los beneficiarios asociados.

Debera desglosar cada uno de los gastos ejecutados por el beneficiario asociado no
siendo admisible una Unica justificacion para el importe total del ejecutado por el
beneficiario asociado u otra entidad. En el apartado observaciones del fichero de
carga masiva, deberan indicar expresamente que se ejecuta por el beneficiario
asociado.

3.7 JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los justificantes de pago para ser considerados validos, deberan reflejar la fecha
efectiva de salida de los fondos y permitir identificar:

= Al organismo beneficiario.

= Al tercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, hacienda publica,
seguridad social...).

» La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo
beneficiario, debiendo coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacion de
justificacion.

= El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de
gasto en la aplicacion (en caso de que existan diferencias se recomienda
reflejar el motivo de las mismas mediante un comentario en la aplicacion y
dejar constancia junto a la documentacion justificativa de pago para su mejor
comprension por autoridades de verificacion y control).

Los justificantes de pago mas habituales son:
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1. Justificante de pago por transferencia bancaria.

Deben figurar al menos, como ordenante del pago el beneficiario de la ayuda,
como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga y el concepto,
debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.

2. Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa.

Si el justificante de pago agrupa varias facturas, debera estar acompafiado de una
relacion de las mismas, independientemente de que estas formen parte de los
gastos justificados. El gasto debe marcarse por el beneficiario para su mejor
identificacion.

En las remesa de transferencias se incluird la primera pagina, la pagina donde
figure el gasto o gastos seleccionados y la Ultima pagina en la que figure el importe
total de la transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por
transferencia bancaria.

3. Certificaciones de la entidad bancaria.

Deben identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario de la ayuda como
ordenante del pago, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al
firmante de dicho certificado y a la entidad que lo expide.

4. Extractos de cuenta del movimiento.

En caso de que el organismo utilice la banca electrénica, sera valida la consulta
realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la
factura, direcciébn URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su
aceptacion en el ambito tributario.

5. Cheque o talén.

Se aportara fotocopia del cheque, detalle del cargo en la cuenta del organismo que
justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en cuenta del talon
es la fecha de pago gue se indica en la aplicacién de justificacion web).

6. Pagos en divisa extranjera.

Junto con el justificante de pago se debera aportar el tipo de cambio aplicable en
la fecha de pago.

7. TC1 con el sello de la entidad bancaria y su correspondiente fecha de pago, o
recibo de pago emitido por la entidad bancaria.

El ingreso de las cuotas por el sistema de domiciliacion en cuenta eximira a los
sujetos responsables de la obligacion de formalizar el boletin de cotizacion TC1,
siendo justificante valido del pago de las cuotas el adeudo remitido por la entidad
financiera, en el que apareceran desglosados todos los conceptos, bases y cuotas
de la liquidacién abonada.
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8. Pagos en efectivo.

Se justificara mediante la presentacion del documento acreditativo del recibo del
proveedor, debidamente firmado con identificacion del sujeto deudor que efectla el
pago. Junto a este documento se acompanfara ineludiblemente copia del asiento
contable de la cuenta de caja del citado pago.

9. Entregas o servicios internos prestados por el beneficiario imputados mediante
notas internas de cargo o vales de almaceén.

Al no existir salida material de fondos, se deberd aportar la documentacién que
justifigue la contabilizacién del cargo (salida de fondos) en la contabilidad del
proyecto y el ingreso en la cuenta de destino.

10. Tickets de caja.

Solo se aceptaran en el caso de pago de transportes publicos (metro, autobus,
taxi) o gastos de aparcamiento de vehiculos. Debe figurar fecha y hora de emision.

Las 6rdenes de transferencia no se consideraran justificante de pago valido.

3.8. JUSTIFICACION DE LOS COSTES DIRECTOS

3.8.1. Dotacién para la financiacion del contrato de trabajo del investigador
principal (no tutor).

La ayuda anual para el contrato del investigador principal sera de 33.720 euros. Esta
ayuda se destinara necesariamente a cofinanciar el salario y la cuota empresarial de
la Seguridad Social de dicho investigador durante cada una de las anualidades,
consideradas independientemente.

La retribucion minima que debera recibir el investigador principal, que se debera
indicar en cada contrato, serd de 31.600 euros brutos anuales. En consecuencia, el
centro de I+D debe asumir el coste de contratacion que exceda de la ayuda concedida
asi como cualquier incremento retributivo correspondiente a afios posteriores del
investigador principal contratado, incrementos de la cuota empresarial de la Seguridad
Social o cualquier otra incidencia.

Para que tenga la consideracién de gasto elegible, los gastos de las actividades
subvencionadas para cada anualidad concedida, deberan ser realizados en el plazo de
ejecucién correspondiente a dicha anualidad.

Los documentos de pago emitidos por el beneficiario podran tener fecha de

vencimiento posterior siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo
establecido para presentar la documentacioén justificativa, es decir, en el plazo de tres
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meses a contar desde el dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucion de cada
anualidad.

En la aplicacion, dentro del concepto “Gastos de Personal” figuran los siguientes
subconceptos:

o Salario Bruto.
o Seguridad Social.
o Atrasos o Pagas extras.

Cada subconcepto de gasto debe estar en su pestafia correspondiente, de no
ser asi, no se tendra en cuenta para la justificacion de los gastos por
imputacién incorrecta.

1. Salario Bruto - En este apartado so6lo deben cargarse los importes brutos de las
néminas, que deben estar:

* imputadas al investigador principal.

= comprendidas en el periodo de ejecucidn.

» desglosadas por mensualidades (no anualidades).

» imputados todos los meses completos de la anualidad a justificar.

o Cuando se autorice la ampliacion del plazo de ejecucion del proyecto, no se
consideraran subvencionables los gastos derivados de la contratacion del
investigador principal en los que pueda incurrir el beneficiario (retribucion y
cuota patronal de la Seguridad Social) durante el periodo de suspension.

o en el caso del primer mes de la primera anualidad y el dltimo mes de la
tltima anualidad, debera imputarse solo el importe proporcional a los dias
trabajados incluidos dentro del periodo subvencionable (si la fecha de inicio
de la ayuda no corresponde al dia 1, no se subvencionaba el mes
completo).

o no se admitiran como gastos elegibles aquellos conceptos salariales como
indemnizaciones por residencia o despido.

2. Sequridad Social

Solo deben cargarse los importes de la cuota patronal correspondiente a al
investigador principal y deben estar:

= comprendidas en el periodo de ejecucion.
= cargadas por mensualidades (no anualidades).
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relacionada con una nomina imputada salvo el caso de una interrupcion sin
prérroga autorizada.
imputados todos los meses completos del afio a justificar.

o no se considerard gasto financiable el producido durante el periodo de
interrupcion con prérroga autorizada.

o en el caso del primer mes de la primera anualidad y el ultimo mes de la
Gltima, deberan imputarse solo los dias incluidos dentro del periodo
subvencionable (importe proporcional a los dias trabajados).

3. Atrasos / Pagas Extras

Solo deben cargarse atrasos y pagas extras. Se debe INDICAR EL PERIODO DE
DEVENGO “Mes y afio desde”y “Mes y ano hasta”.

e se considerardn devengadas de manera proporcional al periodo al que
correspondan (trimestral, semestral, anual....). Por ejemplo, si se imputa una paga
extra de verano pagada junto con la némina de julio y que ha sido devengada en
los 6 primeros meses del afio, la ndmina de julio se cargara en el subconcepto
“Salario Bruto” y la paga extra en el subconcepto “Atrasos o Pagas Extras”
indicando el periodo de devengo que seria de enero a junio del afo
correspondiente.

Cuando se autorice la ampliacion del plazo de ejecucion del proyecto, no se
consideraran subvencionables los gastos derivados de la contratacion del investigador
principal en los que pueda incurrir el beneficiario (retribucion y cuota patronal de la
Seguridad Social) durante el periodo de suspension. Si seran imputables los demas
gastos del proyecto durante ese periodo.

3.8.2. Otros gastos de personal

Los gastos de personal podran referirse a doctores, titulados superiores y personal
técnico.

El personal podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de
duracion del mismo, preferiblemente en dedicacién completa.

Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion
acorde con la normativa vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad
solicitante, sin que ello impliqgue compromiso alguno en cuanto a su posterior
incorporacion a dicha entidad.
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No se financiaran los costes del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o
contractualmente a la entidad beneficiaria.

No se podran solicitar ni imputar becas de formacién con cargo a la partida de
personal.

No podran imputarse a estos proyectos como gastos de personal los referidos a
contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del Programa Estatal
de Promocién del Talento y su Empleabilidad en [+D+i o de programas equivalentes
del Plan Nacional de 1+D+i 2008-2011.

En ningln caso se consideraran como justificados gastos de personal realizados con
anterioridad a la fecha aprobada de inicio del plazo de ejecucién del proyecto.

Documentacion justificativa de gastos de personal

e Contrato.
El contrato laboral debe vincular de forma especifica a la persona contratada con
la actividad subvencionada.

e Salario.

El total devengado de la nédmina es el importe que debe haber sido cargado en la
aplicacion web y corresponder con el nombre del investigador que figura en la
carga masiva de datos. Se debera presentar todas las ndminas acompafadas de
los correspondientes justificantes de pago.

En caso de existir remesas de transferencias, sera necesario aportar el detalle
de las mismas con la identificacion de la transaccion concreta que permita
verificar el pago de la citada nomina.

e Cuota patronal.
Se deberd presentar el TC2 y el TC1 correspondiente al periodo
seleccionado.
El TC1 debera estar sellado por la entidad bancaria o ir acompafiado del
Justificante de pago.
El ingreso de las cuotas por el sistema de domiciliacion en cuenta eximira a
los sujetos responsables de la obligacion de formalizar el boletin de
cotizacion TC1, siendo justificante valido del pago de las cuotas el adeudo
remitido por la entidad financiera, en el que apareceran desglosados todos
los conceptos, bases y cuotas de la liquidacion abonada.

En la acreditacion del pago del concepto de la cuota patronal, deberan
identificar mediante subrayado, al trabajador en el TC2 de forma que pueda
ser facilmente localizable.
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3.8.3. Gastos de ejecucion

MUY IMPORTANTE: Se recuerda que las contrataciones de servicios y
suministros llevadas a cabo por los beneficiarios y con cargo a las ayudas
a las que se refieren estas instrucciones deberan ajustarse a lo dispuesto
en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones y, en su caso, a la
legislacion que sea de aplicacibn en materia de contratos segun lo
previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
(TRLCSP).

De ser aplicable al beneficiario el TRLCSP, debera aportarse la
documentacion prevista en el anexo 3 y la lista de comprobacién prevista
en el anexo 4.

Ademas, se deberan subir a la aplicacién justiweb las facturas y
justificantes de pago de todos los gastos que se realicen.

En el caso de que se hubiera utilizado el SISTEMA DE CONTRATACION
CENTRALIZADA, a través del catdlogo de bienes y servicios de contratacion
centralizada y en el supuesto de que el importe sea igual o superior a 18.000 euros,
deberan incorporar:

- Informe de necesidades.

- Memoria justificativa en la se motive la eleccién (precio, caracteristicas técnicas
del producto...) dentro de las opciones que existen en el catalogo de bienes o
servicios disponibles en el mismo. La eleccién entre las ofertas, se realizara
conforme a criterios de eficiencia y economia.

- Solicitud del bien que se adquiere.

- Notificacion de la autorizacion.

a) Material inventariable

Adquisicion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos informaticos,
programas de ordenador de caracter técnico directamente vinculados al proyecto y
material bibliografico.

Todo este material debera estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la
entidad.

Se recomienda su adquisicion en el periodo inicial del proyecto. No _seran elegibles
los gastos de adquisicion _durante los dos ultimos meses de duracion del

proyecto.
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b) Material, suministros y productos similares
Debe quedar perfectamente descrito el gasto, evitando referencias genéricas.

Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida ni
tampoco el material fungible informatico: toner, cartuchos de tinta y CDs.

Se admiten los siguientes gastos, que han de estar directamente relacionados con la
ejecucion del proyecto: fotocopias, memoria RAM, disco duro externo, teclado, ratén,
webcam, ampliacion de memoria externa, bateria externa, consumibles de laboratorio,
productos quimicos y otros materiales necesarios para la ejecucion del proyecto.

c) Viajes y dietas

Gastos de viajes y dietas, inscripcion y asistencia a congresos y conferencias, visitas
y estancias cortas de investigadores (duracion méaxima 3 meses), tanto de invitados
como del equipo de investigacion del proyecto. También aquellos derivados de la
internacionalizacion de la actividad y las actividades de colaboracién con otros grupos
nacionales e internacionales directamente relacionadas con el proyecto.

Se podran justificar asimismo gastos de viajes y dietas relacionados con el personal
que forme parte del equipo de trabajo y que se cite en la memoria de la solicitud o
aguel cuya participacion se justifigue debidamente en los informes de seguimiento
cientifico-técnico.

No seran elegibles gastos de comidas, cenas y otras atenciones de caracter
protocolario, todo ello sin perjuicio de los gastos de manutencion que puedan
corresponder con cargo al concepto de viajes y dietas.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencion que se imputen estaran limitados por
los importes establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

En el caso de indemnizacién por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo
previsto en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre.

Se podran imputar gastos por compensaciones al personal de investigacion (incluido
los sujetos experimentales) no vinculado a las entidades beneficiarias cuando
participe en la ejecucion de las actuaciones objeto de subvencion siempre que no
contravenga el régimen retributivo de dicho personal.

No seran elegibles las gratificaciones al personal del equipo de investigaciéon o del
equipo de trabajo, ni honorarios.
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Tampoco seran elegibles las cuotas a sociedades cientificas nacionales o
internacionales de los miembros del equipo de investigacion o del equipo de trabajo.

En la memoria econdmica justificativa anual y final se ha de incluir una descripcion del
gasto y desglose segun modelo normalizado (segun anexo 2) o en su defecto una
descripcion equivalente en el Excel de carga masiva.

Documentacion justificativa de viajes y dietas.

Su justificacibn documental se realizara mediante facturas, copias de los billetes
correspondientes al medio de transporte utilizado (o la tarjeta de embarque en el caso
de billetes electrénicos), la factura y, en su caso, comisibn de servicio y de las
liquidaciones que por indemnizacién de alojamiento y otros gastos hayan suscrito las
personas desplazadas.

d) Otros gastos

e Utilizacion y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS) y a
grandes instalaciones cientificas nacionales e internacionales. Las cuotas no son

eleqgibles.

e Utilizacion de servicios centrales y generales de investigacion de la entidad.

e Solicitud y mantenimiento de derechos de propiedad industrial e intelectual
estrictamente derivados del proyecto financiado con cargo a esta convocatoria. No
seran elegibles los gastos de ampliacion o renovacion de aquellas patentes no
generadas durante el periodo de ejecucién del proyecto.

e Publicaciones, edicion y difusion de resultados, incluidos aquellos que pudieran
derivarse de la publicacion en revistas de acceso abierto. Esto incluye:

v
v

Gastos de revision del lenguaje de manuscritos en la fase de preparacion.
Gastos de publicacién en revistas cientificas.

Gastos relacionados con la publicacién en abierto, incluyendo los gastos de
publicacion en las revistas, los gastos derivados de la incorporacion a
repositorios de libre acceso.

Gastos derivados de la publicacion o impresion de tesis doctorales que
hayan sido generadas integramente en este proyecto hasta el nimero de
ejemplares que exija la normativa interna del beneficiario.

Gastos derivados de la publicacion de los resultados de las jornadas
técnicas y congresos que se financien con cargo al proyecto.
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En todos los casos seré preciso que las publicaciones deriven directamente de la
actividad cientifica desarrollada en el proyecto y se haga constar la referencia del
mismo en primer lugar en el listado de agradecimientos (evitandose un largo
listado de proyectos que financien una misma publicacion).

e Inscripcidn a congresos y jornadas técnicas. En el Excel de carga masiva, en el
apartado descripcion del gasto, se deben indicar nombre del congreso y las fechas
de celebracion.

e Gastos derivados de la internacionalizacion de la actividad y otros relacionados
con actividades de colaboracién con otros grupos nacionales e internacionales
diferentes de los que se puedan incluir dentro de la categoria viajes y dietas. No
son elegibles los gastos de comidas/cenas de trabajo.

e Formacion de corta duracion (maximo de 30 horas lectivas o equivalente a 1
créedito ECTS — European Credit Transfer System-) e imprescindibles para la
ejecucion del proyecto. En los informes cientifico- técnicos se debera indicar y
explicar brevemente su necesidad en el marco del proyecto.

e Organizacion de actividades cientifico-técnicas. No son elegibles los gastos de
comidas y cenas de trabajo u otras atenciones de caracter protocolario ni
honorarios a conferenciantes.

e Subcontrataciones hasta un 25 % de la cuantia total de la ayuda concedida que
podra incrementarse en casos debidamente justificados. Para poder superar ese
porcentaje serd imprescindible la autorizacidbn previa por parte del érgano
concedente. Deberd solicitarse a la Subdireccion General de Proyectos de
Investigacion.

e Servicios de mensajeria directamente relacionados con la ejecucion del proyecto.
e Alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento cientifico-técnico,
incluyendo equipos informaticos y programas de ordenador de caracter técnico,

siempre y cuando estén directamente relacionados con el proyecto.

¢ [nforme de auditoria en caso de cambio de entidad beneficiaria, hasta un limite de
1.200 euros.

3.9. JUSTIFICACION DE LOS COSTES INDIRECTOS

Este epigrafe sera aplicable a los proyectos presentados en base a presupuestos de
costes marginales.
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Los costes indirectos, a efectos de su acreditacion y justificacion, deberan haberse
realizado de forma efectiva, haber sido desembolsados, tener relacion directa con el
proyecto y probarse.

Para su calculo se tendra en cuenta:

1. el coste real de los gastos generales contabilizados en el Gltimo ejercicio
cerrado y la proporcién entre el coste de personal imputado a la actuacion y el
coste total del personal de la entidad, con un limite del 25 por ciento del gasto
de mano de obra de la actuacion por anualidad y por entidad.

Cozte hover dedicacion al proyecto

COSTES INDIRECTOS DEL PROYECTO = . gastos generales x

Coste total del pereonal de la sntidad

2. Ademas, y de acuerdo con la convocatoria, no podran ser superior al 21 por
ciento de los costes directos validamente justificados

> GASTOS GENERALES.

Este concepto se obtiene a partir de las cuentas y subcuentas del Plan general de
contabilidad publica, o los equivalentes de los capitulos 1 y 2 del presupuesto de
gastos, correspondientes al Ultimo ejercicio cerrado contablemente, son las siguientes
cuentas y subcuentas:

Subgrupo 62: Servicios exteriores.

Cuenta:

- 621- Arrendamientos y canones (excepto 6217- Elementos de transporte).

- 622- Reparaciones y conservacion.

- 623- Servicios de profesionales independientes.

- 624- Transportes.

- 625- Primas de seguros.

- 627- Publicidad, propaganda y relaciones publicas.

- 628- Suministros.

- 629- Comunicaciones y otros servicios (excepto 6294- Dietas, 6295- Locomocion y
6296-Traslados, que ya estan admitidos como costes directos).

Subgrupo 68: Dotaciones para amortizaciones.

Cuenta:

- 681- Amortizacion del inmovilizado inmaterial (solo si su adquisicion no ha sido
objeto de subvenciones nacionales o comunitarias).

- 682- Amortizacion del inmovilizado material (solo si su adquisicién no ha sido objeto
de subvenciones nacionales o comunitarias).
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El IVA correspondiente a los gastos incluidos en el sumatorio de costes indirectos
sera elegible Unicamente en el supuesto de que sea real y definitivamente soportado y
no recuperable por el beneficiario final o destinatario ultimo.

S| LOS GASTOS CORRESPONDIENTES A ESTAS CUENTAS Y SUBCUENTAS
FORMASEN PARTE DE LOS GASTOS JUSTIFICADOS COMO DIRECTOS EN
CUALQUIER AYUDA O ACTUACION SUBVENCIONADA, DEBERAN EXCLUIRSE A
FIN DE QUE NO SE INCLUYAN EN EL SUMATORIO DE LOS COSTES
INDIRECTOS, EVITANDO INCURRIR EN LA DOBLE FINANCIACION, ESTO ES,
QUE UN MISMO GASTO SEA CONTABILIZADO DOS VECES, COMO DIRECTO E
INDIRECTO.

COSTE HORAS DE DEDICACION AL PROYECTO (ANUAL)

Con ocasion de la justificacibn se presentara un documento con la siguiente
informacion segun anexo 6:

A B C D
H Horas d Ex¢
Nombrey |Categoria profesional 'orcr)wr:dsa Coste deodri?:saci% 4
apellidos (IP, predoctoral...) J | anual Coste horas de
anua n dedicacion
Afadir tantas filas como sean necesarias
TOTALES|*

- Los datos de horas de jornada anual y coste anual solo incluirdn personal cuya némina
sea por cuenta del beneficiario.

- Horas jornada anual: las horas que se imputen se determinaran a partir de las horas
trabajadas segun régimen juridico aplicable, restando los periodos de absentismo del puesto
de trabajo y cualquier tipo de baja laboral.

- Coste anual: rendimientos del trabajo del empleado, cotizacion a la Seguridad Social o
régimen de clases pasivas e indemnizaciones por fin de obra en contratos laborales de obra 'y
servicio.

- Horas de dedicacion:
0 Centros dedicados Unicamente a investigacion: numero de horas de dedicacion del

personal al proyecto. En el caso de que determinadas personas participen en mas de un
proyecto, se imputaran a cada proyecto las horas dedicadas al mismo, teniendo en cuenta

Este dato sera tenido en cuenta para el célculo de los costes indirectos de la anualidad de referencia
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que la suma total de horas dedicadas a cada proyecto no debe exceder del total de horas
establecidas segun convenio colectivo o contrato de trabajo o norma equivalente.

O Centros que desarrollan tareas docentes e investigadoras: en este caso, no se
imputaran las horas que el personal docente e investigador dedique a la docencia. En
consecuencia, del total de horas trabajadas al afio, se detraera el nUmero de horas
que, en funcion de su plan de trabajo departamental, se dedique a docencia (clases,
tutorias...). De forma complementaria, se aplicara el criterio enunciado en el apartado
anterior de no duplicidad de las horas de trabajo en varios proyectos desarrollados
simultaneamente.

Esta informacién ha de ser coherente con la informacién incluida en los informes de
seguimiento cientifico — técnico. En el caso de personal contratado por obra y servicio,
no se podran imputar horas de dedicacion si el contrato no esta vinculado con el
proyecto.

Esta informacion debe tener un respaldo documental que justifiquen las horas de
dedicacion al proyecto de cada miembro del equipo, dentro de su jornada laboral.

Por tanto, el beneficiario debe estar en condiciones de proporcionar la evidencia de
las horas dedicadas al proyecto y de que no existe una imputacion de las mismas
horas en distintos proyectos.

Debera estar a disposiciéon de la Agencia Estatal de Investigacion, IGAE u otros
organismos de control en caso de que sea requerida.

COSTE TOTAL DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD (ANUAL)

Se deberé proporcionar el coste total correspondiente solo al total de horas trabajadas
en el afio. En consecuencia, no se imputara el coste de formacion ni accion social,
transporte del personal y cualquier otro coste similar. En este apartado hay que incluir
a todo el personal que presta servicios en el organismo beneficiario, con
independencia del capitulo presupuestario con el que se abone el salario. Por tanto,
se incluiran tanto el personal funcionario como contratado laboral, incluyendo personal
investigador, de administracibn y servicios asi como contratados con cargo a
proyectos o ayudas de recursos humanos, como pueden ser Ramén y Cajal o
predoctorales. Deberan emplearse los registros contables de la institucion que
acrediten la informacién proporcionada.

3.10. PUBLICIDAD

En el material inventariable adquirido, en los contratos y en las publicaciones y otros
resultados a los que pueda dar lugar el proyecto subvencionado, debera mencionarse
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al Ministerio de Economia y Competitividad como entidad financiadora, citando el
namero de referencia asignado al proyecto.

En el caso de que el proyecto estuviera cofinanciado por fondos FEDER, también
debera citarse de forma explicita este hecho, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 115, 116 y 117 del Reglamento (CE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 17 de diciembre de 2013 (DO L347/320 de 20 de diciembre de 2013).

3.11. CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003 General
de Subvenciones. Ademas, la documentacion original justificativa de la ejecucién
debera conservarse durante el periodo resultante de la aplicacién del articulo 39 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Asi mismo, de conformidad con el articulo 140 del Reglamento (UE) N.° 1303/2013
del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, todos los
documentos justificativos relativos a los gastos apoyados por los fondos deberan estar
a disposicion de la comision del Tribunal de Cuentas Europeo, si asi lo solicita,
durante un plazo de tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion
de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de la operacion.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacibn econdmica presentada al
Ministerio de Economia y Competitividad con motivo de la rendicion de los
correspondientes informes econdmicos.

3.12. CONTABILIDAD SEPARADA (PROYECTOS DE I+D COFINANCIADOS CON
FEDER).

En el caso de que la ayuda tenga cofinanciacion FEDER, de conformidad con el
art.125. 4b) del Reglamento (UE) N.° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 17 de diciembre de 2013, como beneficiario esta obligado a mantener un
sistema de contabilidad aparte, o bien asignar un codigo contable adecuado a todas
las transacciones relacionadas con una operacion cofinanciadas con FEDER, que
permita identificar claramente dichas transacciones, debiendo distinguir las partidas
presupuestarias de la contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de
las normas de contabilidad nacional.

Por tanto, se ha de poder comprobar que, de la revisién de los registros contables de
las cuentas de mayor, que la Entidad dispone de contabilidad separada para aquellas
partidas relacionadas con estas ayudas cofinanciadas con FEDER a fin de poder
realizar un seguimiento correcto y eficaz del destino y empleo de la ayuda.
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3.13. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén
exentos de IVA (o impuestos analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del
impuesto que soporten y que no resulte recuperable podr4 ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no
exentas, se admitira como gasto el IVA soportado, en la proporcion autorizada por la
Administracion tributaria, debiendo acreditarse este extremo mediante el modelo 390
presentado en la AEAT u otro que lo pudiera sustituir (regla de prorrata).

Anualmente  deberdan remitir a la direccion de correo electronico
prorrataiva@aei.gob.es, la declaracién-resumen anual del Impuesto sobre el Valor
Afadido, modelo 390.

La revision de la justificacion econdmica se efectuara teniendo en cuenta el
porcentaje de prorrata que era de aplicacion en el afio en el que se efectud el

pago.
3.14. REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algin remanente al concluir la ejecucién del proyecto por
no haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificaciéon econémica final
se debera acreditar su reintegro al Tesoro publico.

Este remanente se calcular4 por el beneficiario en funcién de las justificaciones
econdémicas presentadas y teniendo como base la ayuda concedida tanto en forma de

subvencién como de anticipo; todo ello sin perjuicio de ulteriores comprobaciones.

En el calculo del remanente se incluird la cuantia de los costes indirectos en la
proporcidn que, en su caso, corresponda.

Ademas, se debera aportar en el momento de la presentacién de la justificacion
econOmica el documento acreditativo del reintegro (carta de pago para la parte de
subvencion y modelo 069 para la de anticipo reembolsable).

Solicitud de la carta de pago

Para la efectiva devolucion del remanente, se solicitara la expedicion de Cartas de
Pago/modelo 069, a la direccién de correo electrénico, rellenando el modelo del anexo
4.

reintegros.feder@aei.gob.es
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reintegros.pge@aei.gob.es
reintegros.prestamos@aei.gob.es

En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacion
PETICION CARTA DE PAGO. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia
de la ayuda y la anualidad.

En el caso de que el reintegro se haga con posterioridad al cierre del plazo de
justificacion, deberé remitirse a ingresos@aei.gob.es

3.15. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS

Para consultas referentes a la justificacion econdémica, puede utilizarse el siguiente
correo institucional: justieco@aei.gob.es

Para consultas referentes a pagos de proyectos |+D correspondientes a esta
convocatoria: pagos.proyectos@aei.gob.es

3.16 MEDIDAS ANTIFRAUDE

La Secretaria de Estado de investigacion, Desarrollo e Innovacion (SEIDI) del
Ministerio de Economia, Industria y Competitividad del Gobierno de Espafia es
Organismo intermedio en la gestién de ayudas del Fondo Europeo de Desarrollo
Regional (FEDER) del periodo 2014-2020.

En este nuevo marco financiero la Comision Europea recomienda que los Organismos
gue gestionan fondos europeos se comprometan con el objetivo de reforzar, dentro
del ambito de sus competencias, la politica antifraude en el desarrollo de sus
funciones.

En la SEIDI se integran dos organismos con senda financiera: la Agencia Estatal de
Investigacion (AEI) y la Secretaria General de Ciencia e Innovacion (SGCI).

La SEIDI desarrolla su politica de prevencion y deteccion del fraude con el uso de
procedimientos adecuados y recursos propios para evaluacion de riesgos, revision y
actualizacion periédica de la politica antifraude, asi como el seguimiento de los
resultados

Dentro de los procedimientos gue permiten detectar que la actividad fraudulenta
esta teniendo lugar, es decir, que permiten establecer “banderas rojas” sobre
las _que se pueda actuar de forma, se aplicara la Nota informativa sobre
indicadores de fraude para el FEDER, el FSE v el FC (COCOF 09/0003/00). Se
sugiere encarecidamente su lectura por parte del beneficiario.

Como ejemplo de estas banderas rojas o indicadores de fraude, se relacionan
seguidamente las mas empleadas en relacion con los procedimientos de contratacion,
clasificadas por tipologia de practicas potencialmente fraudulentas.

Pagina 34 de 48


mailto:justieco@mineco.es
mailto:pagos.proyectos@mineco.es

MINISTERIO DE ECONOMIA, UNIGH EURGREA '
INDUSTRIA Y FEw

AGENCIA
COMPETITIVIDAD = i

ESTATAL DE |
INVESTIGACION

*
* Kk

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

"Una manera de hacer Europa"

Pliegos rectores del procedimiento amafiados a favor de un licitador:

» presentacion de una Unica oferta o nimero anormalmente bajo de proposiciones
optando a la licitacion;

= extraordinaria similitud entre los pliegos rectores del procedimiento y los productos
o servicios del contratista ganador;

» quejas de otros licitadores;

= pliegos con prescripciones mas restrictivas o mas generales que las aprobadas en
procedimientos previos similares;

= pliegos con clausulas inusuales o poco razonables;

» el poder adjudicador define un producto de una marca concreta en lugar de un
producto genérico.

Licitaciones colusorias:

- la oferta ganadora es demasiado alta en comparacién con los costes previstos,
con las listas de precios publicadas, con obras o servicios similares o promedios
del sector y los precios justos del mercado;

- todos los licitadores ofertan precios altos de forma continuada;

- los precios de las ofertas bajan cuando nuevos licitadores participan en el
procedimiento;

- los adjudicatarios se reparten/turnan por region, tipo de trabajo, tipo de obra;
- el adjudicatario subcontrata a los licitadores perdedores;

- patrones de ofertas inusuales (por ejemplo, las ofertas tienen porcentajes exactos
de rebaja, la oferta ganadora esta justo debajo del umbral de precios aceptables,
se oferta exactamente al presupuesto del contrato, los precios de las ofertas son
demasiado altos, demasiado préximos, muy distintos, numeros redondos,
incompletos, etc.);

- Existen puntos en comun entre los licitadores, como la misma direccién, el mismo
personal, el mismo numero de teléfono, etc.

- El contratista incluye en su oferta a subcontratistas que estan compitiendo por el
contrato

- Hay contratistas cualificados que pasan a ser subcontratistas tras abstenerse de
presentar ofertas o tras presentar ofertas bajas para después retirarlas;

- Ciertas compafias compiten siempre entre si y otras nunca lo hacen;

- Los licitadores perdedores no se pueden localizar en Internet o en los directorios
de empresas, no tienen direccion, etc. (en otras palabras, son ficticios);
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- Existe correspondencia u otras indicaciones de que los contratistas intercambian
informacion sobre precios, se dividen territorios o llegan a otros tipos de acuerdos
informales;

Conflicto de intereses:

- favoritismo inexplicable o inusual de un contratista o vendedor en particular;
- aceptacion continua de altos precios y trabajo de baja calidad, etc.;

- empleado encargado de contratacion no presenta declaracion de conflicto de
interés o lo hace de forma incompleta;

- empleado encargado de contratacién declina ascenso a una posicion en la que
deja de tener que ver con adquisiciones;

- empleado encargado de contratacion parece hacer negocios propios por su lado;

- socializacién entre un empleado encargado de contratacion y un proveedor de
servicios o productos;

- aumento inexplicable o subito de la riqueza o nivel de vida del empleado
encargado de contratacion;

Manipulacion de las ofertas presentadas:

- quejas de los licitadores;

- falta de control e inadecuados procedimientos de licitacion;
- indicios de cambios en las ofertas después de la recepcion;
- ofertas excluidas por errores;

- licitador capacitado descartado por razones dudosas;

- el procedimiento no se declara desierto y vuelve a convocarse pese a que se
recibieron menos ofertas que el nimero minimo requerido.

Fraccionamiento del gasto:

- se aprecian dos o0 mas adquisiciones con similar objeto efectuadas a idéntico
adjudicatario por debajo de los limites admitidos para la utilizacion de
procedimientos de adjudicacion directa o de los umbrales de publicidad o que
exigirian procedimientos con mayores garantias de concurrencia;

- separacion injustificada de las compras, por ejemplo, contratos separados para
mano de obra y materiales, estando ambos por debajo de los umbrales de
licitacion abierta;

- compras secuenciales justo por debajo de umbrales de obligacién de publicidad de
las licitaciones.
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Los beneficiarios pueden comunicar a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude
(OLAF) cualquier sospecha de fraude que obre en su poder, en cualquier de estas

formas:

En linea, a través del Sistema de
Notificacion de Fraudes (denuncia
andnima, con transmision de
documentos por red de conexion
segura)

Ir al Sistema de Notificacion de
Fraudes

https://ec.europa.eu/anti-
fraud/olaf-and-you/report-fraud_es

En linea, a través de un formulario
web (la denuncia no es andnima, es
decir, hay que comunicar el
nombre y apellidos y la direccion de
correo electrdnico; sin posibilidad
de transmitir documentos)

Ir al formulario web
(disponible en todas las lenguas
oficiales)

Mas Informacion en: Denuncia de fraudes - European Commission

Por correo postal

European Commission

European Anti-Fraud Office (OLAF)
1049 Brussels

Bélgica
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ANEXOS
ANEXO 1. Modelo de declaracién de otros ingresos o ayudas
MINISTERIO ) DAISIGN DE PROGRAMACISN ¥
DE ECONOMIA, INDUSTRIA Pl
¥ COMPETITIVIDAD e
SN E
WETTEALIN

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS
QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFIGIARIA

RAZON SOCIAL CIF
DOMICILIO (CALLEPLAZA, NUMERO Y PUERTA) cP
LOCALIDAD PROVINCIA TELEFOND
DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA: ANUALIDAD:
CERTIFIGADO/DECLARACION

Dio= con NIF
representants legal de |a entidad beneficiaria, CERTIFICA:

Mamue ko que proceca;

T Que MO se han obtenido ofras subvenciones, aywdas, ingresos o recursos gue se hayan gue hayan conirbuido a financiar la actuacion
incentivada.

7 Que 5i 52 han chtenida otras sulvenciones, aywdas, ingresos o recursos que se hayan que hayan cantribuido a financiar la actuacian
incenfivada, con el sigwente detalle:

% Financiacion
TG PROCEDENCIA MPORTE sabre gl gasko
Puklicas
L]
Privadas
SubiodE! -]
(Odras ingresos PatEnEs
generados INsCripEones @ CoNgresos, CUrsas U oias actividades organimdas en &
marca del proyecio
Ofros:
Subtotal ™
TOTAL OTROS INGRESDS [N
Olservaciones:
En ,a de de 20

Firmado y, en su caso, sello
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PROCEDIMIENTO
ABIERTO

PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN
EL QUE NO SE EXIJA PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN
QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR

Anuncios de licitacion (perfil del
contratante y BOE/DOUE)

Anuncios de licitacién e invitaciones
cursadas

Anuncios de licitacién e
invitaciones cursadas

Invitaciones cursadas

- Certificado del érgano de contratacién o
representante legal en su defecto,
acreditativo de que el proveedor
seleccionado es el Unico que dispone
del equipo necesario para cumplir los
objetivos cientificos del proyecto.

- Certificado del proveedor, acreditativo
de que no existe en el mercado otro
producto que reuna dichas
caracteristicas. (El certificado de
representacion exclusiva de una marca
no implica exclusividad del objeto del
contrato.

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de
clausulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Direccidn web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccidn web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccidn web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccidn web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccién web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de ofertas.

Certificacion o documento del registro
de la oficina receptora donde conste
el momento de presentacion de
solicitudes de participacion y de
ofertas.

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de solicitudes de
participacién y de ofertas.

Certificacion o documento del registro
de la oficina receptora donde conste el
momento de presentacién de ofertas.

PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN
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ABIERTO EL QUE NO SE EXIJA PUBLICIDAD QUE POR RAZONES TECNICAS
EXISTA UN UNICO PROVEEDOR
6 | Justificacion de la constitucion de Justificacion de la constitucion de Justificacion de la constitucion de | Justificacion de la constitucion de Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva
7 | Documentacion acreditativa de: la | Documentacion acreditativa de: la Documentacion acreditativa de: Documentacion acreditativa de: la Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del personalidad juridica del la personalidad juridica del personalidad juridica del adjudicatario, | personalidad juridica del adjudicatario,
adjudicatario, clasificacion o adjudicatario, clasificacion o adjudicatario, clasificacion o clasificacion o solvencia, no estar clasificacion o solvencia, no estar incurso
solvencia, no estar incurso en solvencia, no estar incurso en solvencia, no estar incurso en incurso en prohibicién de contratar y en prohibicién de contratar y
prohibicion de contratar y prohibicion de contratar y prohibicion de contratar y cumplimiento de obligaciones cumplimiento de obligaciones tributarias
cumplimiento de obligaciones cumplimiento de obligaciones cumplimiento de obligaciones tributarias y de S.S. yde S.S.
tributarias y de S.S. tributarias y de S.S. tributarias y de S.S.
8 | Documentacién del érgano de Documentacién del 6rgano de Documentacién del 6rgano de Documentacién del 6rgano de
contratacién que recoja todas las contratacién que recoja todas las contratacién que recoja todas las | contratacion que recoja todas las
ofertas, su valoracion y, en su caso, | ofertas, su valoracién y, en su caso, ofertas, justificacion de la elegida | ofertas, justificacion de la elegida como
los informes técnicos. los informes técnicos. como econémicamente mas econdmicamente mas ventajosa y, en
ventajosa y, en su caso, los su caso, los informes técnicos
informes técnicos
9 | Adjudicacion: notificaciones Adjudicacién: notificaciones Adjudicacién: notificaciones Adjudicacion: notificaciones realizadas
realizadas a los licitadores y al realizadas a los licitadores y al realizadas a los licitadores y al alos licitadores y al adjudicatario.
adjudicatario. adjudicatario. adjudicatario.
10 | Anuncios de publicacion de la Anuncios de publicacion de la Anuncios de publicacion de la Anuncios de publicacion de la Anuncios de publicacién de la
formalizacién. formalizacién. formalizacién. formalizacién. formalizacién.
11 | Contrato suscrito con el Contrato suscrito con el adjudicatario. | Contrato suscrito con el Contrato suscrito con el adjudicatario. Contrato suscrito con el adjudicatario.
adjudicatario adjudicatario.
12 | Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcién Acta de recepcion

En procedimiento urgente, la declaracion de urgencia

En el supuesto de que existan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacion acreditativa de la audiencia al licitador para la justificacion de las mismas

Gastos hasta 8 de marzo de 2018: Importes de 3.000 a 17.999 € solamente copia de la factura abonada y documento justificativo de pago.

Gastos a partir del 9 de marzo de 2018: Importes de 3.000 a 14.999 € solamente copia de la factura abonada y documento justificativo de pago
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ANEXO 4. Solicitud de expedicion de carta de pago para reintegro de remanentes

Datos del Expediente:
Fecha peticién:
Beneficiario:

CIF:

Direccion:

Referencia de la ayuda:
Anualidad:

Titulo del proyecto:
Motivo del ingreso (marcar | Renuncia a la ayuda:

el que corresponda) Remanente no ejecutado:
Recepcién de requerimiento:
Recepcién de acuerdo de
inicio:

Revocacion préstamo:

Devolucion total o parcial
de la ayuda (Indicar)

Tipo de Financiacion de la Ayuda:

Subvencioén:

Anticipo Reembolsable
(con o sin subvencidn):
Préstamo (con o sin
anticipo rembolsable y
subvencidn):

Importe a devolver:

Subvencion:
Préstamo:
Anticipo Reembolsable:

Garantias:

Avales:

Informe de solvencia:
Asuncién de Deuda:
A la hora de rellenar los datos debe tener en cuenta que:

e Tipo de ayuda puede ser una opcién o varias de estas opciones.
e Siel importe a devolver corresponde a mas de un tipo de ayuda es necesario que desglosen el
importe para cada ayuda.
La fecha del ingreso voluntario justificada con la validacién de la carta de pago (modelo 069 si se trata
de anticipo reembolsable) o documento justificativo anexo, determinara la fecha final para el calculo

de los intereses de demora de la cantidad ingresada.
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ANEXO 5. Lista de comprobacién contratacién-revision administrativa. Proyectos i+d

REFERENCIA PROYECTO:

TiTULO PROYECTO:

N.2 DE EXPEDIENTE:

TIPO DE CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:
FECHA VERIFICACION:
VERIFICADOR:
CONTRATACION
Si [No| NP OBSERVACIONES

En el caso de haberse publicado, ¢incluian
los anuncios de licitacién una mencién a la
cofinanciacién europea?

Tipo de procedimiento de adjudicacién:

éSe  ha justificado, en su caso,
adecuadamente en los pliegos el
procedimiento de adjudicacién
seleccionado?

éHa sido informado favorablemente el
pliego de clausulas  administrativas
particulares por el servicio juridico?

En los pliegos de clausulas administrativas
particulares, ése incluye algun criterio de
valoracion de ofertas no vinculado
directamente con el objeto del contrato
(experiencia...)?

¢Existen en el expediente indicios de
fraccionamiento del gasto, de forma que se
eludan  obligaciones de publicacion,
procedimiento?

¢Se cumplen las normas de publicidad de
las licitaciones?

éSe ha difundido/publicado el perfil de
contratante de acuerdo con lo establecido
en la legislacién en materia de contratos?
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Si [No| NP OBSERVACIONES

8. En caso de haberse utilizado la tramitacién
de urgencia o0 emergencia, (estd
debidamente justificada segun la ley?

9. Una vez realizada la convocatoria de la
licitacién, ése han cumplido los plazos de
presentacion de las solicitudes de
participaciéon y de las proposiciones?

10. éSe han acreditado la personalidad juridica
de los licitadores, clasificacién o solvencia, y
una declaracién de no estar incursos en
prohibicion de contratar, asi como el
cumplimiento de las obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social?

11. Tratandose de una licitacion basada en
varios criterios de valoracién de ofertas,
éconsta en el pliego de
condiciones/documento  descriptivo  (en
caso de didlogo competitivo), la
ponderacion relativa atribuida a cada uno
de los criterios de valoracién?

12. En caso de establecerse un Unico criterio de
valoracion de ofertas, é¢se corresponde este
con el de precio mas bajo?

13.éSon  perfectamente distinguibles los
criterios de solvencia de los criterios de
valoracién de ofertas en los anuncios de
licitacion o pliegos de condiciones?

14.En su caso, ¢é¢se ha dado plazo para
subsanacion de problemas en Ia
presentacion de la documentacién?

15. iExisten pruebas de que haya existido
discriminacion  por distintos motivos
(nacionalidad, ubicacidn, etc.)?

16. Para la valoracién de las proposiciones y la
determinacién de la oferta
econdmicamente mas ventajosa, ése han
tenido en cuenta exclusivamente los
criterios de valoracion directamente
vinculados con el objeto del contrato,
recogidos en el pliego?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES

17.

A efectos de la adjudicacién del contrato si
se ha procedido a una subasta electrénica,
ése ajusta a lo establecido en la legislacion
en materia de contratacion publica?

18.

¢Se ha adjudicado el contrato al licitador
gue ha presentado la oferta econémica mas
ventajosa?

19.éSe han cumplido las normas sobre
notificacion  (y  publicacién) de la
adjudicacion?

20.En caso de que hayan existido ofertas

desproporcionadas o con valores anormales
(temerarias), ése ha solicitado su
justificacion?

21.

¢Existe documentacién acreditativa del
organo adjudicador que recoja todas las
ofertas y la valoracién de las mismas y se ha
dispuesto de los informes de valoracidon
técnica correspondientes?

22.¢Se ha publicado la formalizacién en los
plazos legales exigibles?

23. ¢Se ha constituido garantia definitiva?

24.En caso de contratacién conjunta de
redaccién de proyecto y de ejecucién de las
obras, ése cumplen los requisitos lo
dispuesto en la legislacion en materia de
contratacién publica?

25.En  su caso, {existe certificado de
disponibilidad de terrenos?

26. ¢El contrato firmado con el adjudicatario lo
ha sido por el importe de la oferta que este
ha presentado y no contiene clausulas
contrarias a los pliegos?

27.Cuando se trate de prestaciones

complementarias (obras o servicios) que no
figuren en el proyecto ni en el contrato
inicial ¢se cumple lo previsto en los arts.171
(obras), 174 (servicios) y173 (suministros)
del RD 3/2011 TRLCSP?

28.

En caso de prestaciones complementarias
(obras o servicios), ésupera el importe
acumulado del 50% del contrato primitivo?
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29.

Si el contrato se ha modificado, ées elegible
segln los criterios establecidos en la
circular 1/2012 sobre subvencionabilidad de
los pagos que se deriven de modificaciones
de contratos publicos?

30.

¢El 6rgano de contratacién ha comunicado
a todo candidato o licitador rechazado que
lo solicite los motivos del rechazo de su
candidatura o de su proposicion y las
caracteristicas de la proposicion del
adjudicatario determinantes  de la
adjudicacion a su favor?

Fecha y Firma del Beneficiario
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ANEXO 6. Declaracion coste y horas de dedicacidn al proyecto
Referencia del proyecto
Anualidad:
A B C D
ExC
Nombre y Categoria profesional | Horas jornada| Coste Horas de 4
apellidos (IP, predoctoral...) anual anual dedicacion Coste horas de

dedicacion

ARfadir tantas filas como sean necesarias

TOTALES | 2

Fecha, firmado RL y sello

Este dato sera tenido en cuenta para el célculo de los costes indirectos de la anualidad de referencia
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ANEXO 7. Declaracién responsable del Representante Legal del Beneficiario. Medidas
antifraude adoptadas.

Don XXXX representante legal de XXX

Declara:

Que (NOMBRE DE LA ENTIDAD) dispone de politicas relativas a la aplicacién de medidas antifraude
eficaces y proporcionadas en su ambito de gestién y cumple la normativa en materia de contratacion
publica. Asimismo, se compromete a evitar la doble financiacién vy las falsificaciones de documentos, y
a proporcionar informacion para la deteccién de posibles “banderas rojas”, incluyendo la contratacion
amafiada, las licitaciones colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacién de ofertas y el
fraccionamiento del gasto.

Fecha, firmay sello
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