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1. Objetivos y participantes

1.1. Objetivos

e Ayudar a cumplimentar el formulario de solicitud de la convocatoria Europa
Investigacion 2015.

o Informar sobre los requisitos de las entidades solicitantes y los responsables
principales.

¢ Informar sobre los requisitos informaticos.

1.2. Participantes en la solicitud electrénica
a) Entidades solicitantes:

Las entidades pueden presentar tantas solicitudes como crean conveniente, con la
condicion de que la persona que lidere cada actuacion, es decir, la persona que tiene el
cometido de responsable principal (ver el apartado c) mas abajo), no puede figurar en dos
solicitudes con ese mismo cometido.

Pueden presentar solicitudes todas aquellas entidades que cumplan con lo establecido
en el articulo 6 de la Resolucion de 25 de noviembre de 2013 (BOE 11/12/2013), de la
Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacién, en adelante RC, accesible en
la URL: http://www.boe.es/boe/dias/2015/04/10/pdfs/BOE-A-2015-3879.pdf

En ese articulo se recogen a todas las entidades que realizan actividad en 1+D, con la

excepcién de las empresas y entidades privadas con fin de lucro y entidades como
conserjerias de caracter autonémico.

El solicitante ser&a siempre una entidad que cumpla con lo especificado en ese articulo,
siendo el receptor de la subvencion y el responsable ante la Administracion.

b) Entidades que pueden participar en la solicitud, pero no son solicitantes: Entidades
asociadas.

Son entidades que tienen con la entidad solicitante una relaciéon o vinculo de caracter
juridico no contractual, que se encuentra recogido en sus estatutos, en escritura publica o en
documento analogo de constitucién. Estas podran ejecutar gasto.

c) Responsable Principal (RP).

El/la Responsable Principal, en adelante RP, va a ser la persona que cumpliendo con
los requisitos establecidos en el articulo 6 de la RC, accedera a la aplicacion telemética de
solicitudes y cumplimentara el formulario de la misma.

d) Representante Legal (RL).

Ellla Representante Legal, en adelante (RL), es la persona con poder de firma que

representa a la entidad solicitante y es responsable de la veracidad del contenido de los

documentos que firme y presente ante la Administracion concedente.
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2. Requisitos previos
Los actores involucrados en la solicitud telematica han de cumplir con ciertos requisitos

y han de estar registrados en las aplicaciones correspondientes.

2.1. Requisitos de los Responsables Principales
El/la RP es el interlocutor con el Ministerio y ha de estar dado de alta en el Registro
Unificado de Solicitantes (RUS).
Si no esté registrado en el Registro Unificado de Solicitantes, debera acceder a la Sede
Electronica de la Secretaria e Estado de |+D+l, en la siguiente URL:

https://sede.micinn.gob.es/

Inicio  Procedimientos y servicios electronicos  Sedes electronicas ~ Subsedes electronicas

Sede Electrénica del Ministerio de
Economia y Competitividad

® Area del suprimido Ministerio de ¢ Direcciones y teléfonos
. @dministracién Ciencia e Innovacion (MICINN)

Contacte con nosotros

#® Servicios de asesoramiento electrénico

electrénica

Bienvenido a nuestra Sede Electrénica, creada para ® Buzon de guejas y sugerencias
facilitar el acceso por medios electronicos a la

informacién y procedimientos administrativos,

a cualquier hora y todos los dias del afio.

i — Informacién sede electrénica
@ Cartas de servicios
® MNormativa reguladora
Ultimas publicaciones Servicios destacados

#® Calendario de dias inhabiles

=] 17/12/2013 Resolucidn de 17 de diciembre de

® Fechay hora oficial
2013, por la que se amplia el plazo para la

formalizacidon de Contratos e incorporacidn del
personal investigador en formacion, Convocatoria

® Seguridad electronica

2013 ® Registrarse como solicitante
Contratos Predoctorales para la Formacian
de Doctores - ® Preguntas frecuentes (FAQ)

=] Sistema de Entidades

= 17/12/2013 Resolucién definitiva de concesion de
ayudas. Primer Plazo
Acciones de programacion conjunta N
Internacional #| Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@
Acciones de Programacion Conjunta Internacional
2013

= 13.-"12.-"20'13 Correccion de errores Resolucidn de &1 Firma de Soligitudes
Concesion Convocatoria PREDOC Severo Ochoa
2013
Contratos predoctorales Severo Cchoa
para la formacién de doctores 2013

=] Justificacién Telemética

Pulsando en Registro Unificado de Solicitantes (RUS):

https://sede.micinn.gob.es/rus/
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I SRRl Sede electronica

INNOVACION sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 20/01/2014 12:09 @

Espariiol | Catalan | Euskera | Galego |

Registro Unificado de Solicitantes

Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de
Economia y Competitividad

El acceso a la aplicacién puede rea_lizarse can
El objetive de este registro es centralizar toda la informacidn sobre personas fisicas de forma que se garantice la ﬁiusa;"?ci\;aﬁggase”a de RUS (Registro Unificado

integridad de la informacidn con dos objetivos principales:

Proporcionar una fuente fiable de informacién para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo

: - 1
requieran. @ Usuario: 7 Clave:

Recordar clave

A continuacion puede seleccionar una de las siguientes opciones:
Cambiar clave

Registro de Usuario

Registro Investigador

Registro Representante de Corporacidn Local

[Registro Representante]

_ El acceso a la aplicacion requiere de un

Registro Delegado Certificado Electrénico reconocido per @firma
(FNMT, DNI-e v otros).

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion

mediante su certificado digital

Enlaces de interés

® Boletin Oficial del Estado ® Validacion de firmas y certificados en linea ® DNI electrénico

® Agencia Espafiola de Proteccion de Datos ® CERES ® Registro electronico comin de la AGE

Ha de registrarse como investigador en el caso de que vaya a actuar como
responsable principal en “Registro Investigador” y, ademas, si va a firmar la solicitud de
Europa Investigacion como RL, también ha de registrarse en “Registro Representante”. Como
consecuencia de ello y en cada caso obtendra un usuario y clave.

Si ya esta dado de alta en RUS debera comprobar, haciendo uso de su usuario y clave
de acceso, que su rol es correcto para cumplimentar la solicitud.

Si usted va a ser al mismo tiempo RL y RP en la solicitud, debe estar registrado en el
RUS como ambos, de lo contrario, prevalecera su caracter de Representante Legal y no
podra proceder a cumplimentar la solicitud electrénica como Responsable Principal de la
misma.

En la siguiente URL, puede obtener una guia de usuario de RUS:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd100
1432ea0/?vgnextoid=65b1b02e1df04210VgnVCM1000001d04140aRCRD
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Requisitos de los Representantes Legales
De la misma manera que para los RP, el/la RL ha de estar registrado en RUS con ese
rol.

https://sede.micinn.gob.es/rus/

DESARA
*

INNCVACIGN sede.micinn.gob.es

B Rl Sede electronica

Fecha y hora oficial: 20/01/2014 12:09 @

Registro Unificado de Solicitantes Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de
Economia y Competitividad

El acceso a la aplicacidn puede realizarse con
usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado

El objetivo de este registro es centralizar toda la informacién sobre personas fisicas de forma gue se garantice la .
de Solicitantes).

integridad de la informacidn con dos objetivos principales:

Proporcionar una fuente fiable de informacién para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo - .
requieran. @ Usuario: & Clave:

Recordar clave

A continuacion puede seleccionar una de las siguientes opciones:
Cambiar clave

Registro de Usuario

Registro Investigador

Registro Representante de Cgrporacion Local

Registro Representante

: El acceso a la aplicacidn requiere de un
Registro Delegado Certificade Electrdnico reconocido por @firma
(FNMT, DNI-& y otros).

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion
mediante su certificado digital

Enlaces de interés

® Bolet del Estado ® Validacidn de firmas y certificados en linea ® DNI electrénico

® Agencia Espafiola de Proteccion de Datos ® CERES ® Registro electronico comin de la AGE

Ha de registrarse como RL en “Registro Representante”. Dado que el RL realizara la
firma de la solicitud mediante el sistema de “Firma Electronica Avanzada”, para poder
registrarse y como condicion previa, debera disponer de un Certificado Electrénico reconocido
por @firma (FNMT, DNI-e y otros).

Mas informacién en:

http://www.fnmt.es/home

Si ya esta dado de alta en el RUS, debera comprobar, haciendo uso de su usuario y
clave de acceso, que el rol asignado es el correcto para cumplimentar la solicitud.

En la siguiente URL, puede obtener una guia de usuario de RUS:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd100
1432ea0/?vgnextoid=65b1b02e1df04210VgnVCM1000001d04140aRCRD
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2.2. Requisitos de la entidad solicitante
La entidad solicitante ha de estar registrada en el Sistema de Entidades (SISEN). Para
ello, hay que acceder a Sede Electronica de la Secretaria e Estado de I+D+l en la
siguiente URL:

https://sede.micinn.gob.es/

Inicio  Procedimientos y servicios electronicos  Sedes electrénicas  Subsedes electronicas

Sede Electrénica del Ministerio de
Economia y Competitividad

Contacte con nosotros

Area del suprimido Ministerio de ® Direcdiones y teléfonos

@
. @dminist}racién Ciencia e Innovaciéon (MICINN)
electrénica

® Servicios de asesoramiento electronico

Bienvenido a nuestra Sede Electronica, creada para ® Buzon de guejas y sugerencias
facilitar el acceso por medios electrénicos a la

informacién y procedimientos administrativos,

a cualquier hora y todos los dias del afio.

'I = Informacion sede electronica
® Cartas de servicios
® Mormativa reguladora
Ultimas publicaciones Servicios destacados ® Calendario de diss inhabiles
[o] 17/12/2013 Resolucién de 17 de diciembre de ® Fechay hora oficial

2013, por la que se amplia el plazo para la o A P - - i
| Reagistro Unificado de Solicitantes (RUSE

formalizacidén de Contratos e incorporacidn del
personal investigador en formacidn, Convocatoria

® Seguridad electrdnica

2013 ® Registrarse como solicitante

Contratos Predoctorales para la Formacidn 5 . (FAQ)
= ) ® Preguntas frecuentes

de Doctores [ =] Sistema de Entldades]

17/12/2013 Resolucion definitiva de concesidn de

ayudas. Primer Plazo

Acciones de programacién conjunta N

Internacional =] Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@
Acciones de Programacion Conjunta Internacional

2013

=1 13/12/2013 Correccion de errores Resolucion de
Concesidn Convocatoria PREDOC Severo Ochoa
2013
Contratos predoctorales Severo Ochoa
para la formacién de doctores 2013

=] Firma de Solicitudes

=] Justificacién Telemética

1 11 A3 RacnliriAn da CanraciAn

Pulsar en “Sistema de Entidades”

Aparecera la siguiente pantalla:
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Sede electronica B

CIENTIFICA,
TECNICAY DE

sede.micinn.gob.es INNOVACION
2013-2016

#» Sistema de Entidades/Administracion
Acceso
Registro y Admistracion de Entidades del Ministerio de Ec ia y Competitividad

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado Electrénico reconocido por @firma (FNMT, DNi-e y otros). En caso de
problemas en la adicion de documentos con Internet Explorer 7 u 8 utilice navegadores alternativos como Firefox o Chrome.

BAcceso con Certificado Electrénico

Referencias de interés:
Apartado "Certificado Digital" en Sede Electronica del Ministerio de Economia y Competitividad.

2.3. Requisitos de las entidades asociadas
Las entidades asociadas han de estar registradas también en el Sistema de Entidades
(SISEN). Para ello hay que acceder a Sede Electrénica de la Secretaria de Estado de I1+D+l, y

proceder del mismo modo que en el caso de la entidad beneficiaria.

3. Presentacion de la Solicitud
La presentacién de la solicitud tiene dos partes diferencias:
e Formulario.
Al cumplimentar el formulario, se aportan los datos principales de la solicitud y se
aportan los documentos obligatorios que exige la RC.
e Firma de la solicitud.
El RL de la entidad firma la solicitud y procede al cierre de la misma, quedando en

este momento registrada en el Ministerio.

3.1.- Formulario
El formulario ha de ser cumplimentado por el/la RP (ver apartados anteriores),
accediendo a la aplicacion telematica de solicitud:
https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.df29f2378d5d10a0cee63510223
041a0/?vagnextoid=f420e8031a7e2410VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfmt=formatol

&vgnextfmt=formatol

El /la RP accedera a la solicitud con su usuario y clave de RUS:
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SECRETARIA DEESTADD I PLAN ESTATAL DE Sl
i Sede electronica EEegies N
RGN sede.micinn.gob.es Ac y Hor

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego |

Registro Unificado Solicitantes

Bienvenidos a ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION"

Acceso a la solicitud

Recuerde que una vez generada su solicitud definitiva, deberd ser firmada v registrada electrénicamente por su

representante legal para que el envio quede completado. El plazo establecido pars |a presentacion de solicitudes i entra por primera vez, debera usar la opcion
es (nico para la cumplimentacion del Responsable Principal v para la firma/registro electrénico del envio del  Registro.
representante legal.

No es obligatoric que el Responsable Principal tenga que firmar |z solicitud electrénicamente. Podra hacerlo de = . @
forma manuscrita y entregando |a solicitud a la entidad que pertenece. & Usuario # dave

Su representante legal (RL) debera acceder a |a aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del | |

Ministerio de Economia vy Competitividad, para poder firmar v registrar su solicitud cuando haya generado
definitiva,

Los campos Usuario y Clave son sensibles a
mayusculas y minusculas.
Registro

Recordar clave

Cambiar clave

Rellenando por primera vez los campos de usuario y clave y pulsando el botén
“Aceptar”, aparece la siguiente ventana:

rvaseied Sode electronica Bs : - Fecha: 08/04/2015

RNOUACION sede.micinn.gob.es o ) = Hora oficial: 13:02

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccion de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

* Acceso permitido para este usuario/clave

Gestion solicitudes

Seleccion Identificador del proyecto Estado Tipo

*  La bisqueda no produjo resultados

Afadir Seleccionar

La primera vez que acceda a la solicitud aparecera el mensaje “La busqueda no produjo

resultados”, ya que no ha iniciado ningun formulario previamente.

Pagina 9 de 24



INISTERIO
E ECONOMIA

COMPETITIVIDAD

Pulsando en “Anadir’, aparecerd el identificador de su solicitud, el cual debera

seleccionar para acceder al formulario:

Sede electronica = A Fecha: 0810412015

sede.micinn.gob.es 3 Y Hora oficial: 13:02 0

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Detecci6n de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Gestion selicitudes

Seleccion Identificador del proyecto  Estado  Tipo

g 909750612-50612-311-114| Abierto

Cada vez que acceda a esta aplicacion le aparecera ese indicador de solicitud y su
estado. El identificador del proyecto sera el codigo que le asigna el Ministerio para su

solicitud.

3.1.1. PESTANA “ENTIDAD SOLICITANTE”

Si usted sale de la solicitud sin completarla y vuelve a entrar de nuevo pasado un

tiempo, el identificador del proyecto permanecera invariable.
Pulsando el botdn “Seleccionar” de la anterior ventana “Gestién de solicitudes” aparece

la siguiente ventana.

r ;ﬁ;m ks Sede electronica A Fecha 0810412015

EEACIC sede.micinn.gob.es c [ Hora oficial: 13:02

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Solicitante

} Entidad solicitante
v Datos del Responsable

Entidad solicitante

Principal (interlocutor con &l
MINECD)

Guardar Revisar

Proyecto
et =

Miembros
Presupuesto
Implicaciones éticas yio . . . . .
de‘:ﬂoseg'undad L Para gestiones de entidades el representante legal (RL) podra acceder a la aplicacion "Sistema de Entidades”, disponible en la sede

electronica, que permite realizar diversas peticiones. Recuerde gue es necesario tener un certificado electrénico vélido para cualquier
Beneficiarios peticion.

Anadir documentos

De forma automatica se abre la pestafia de la entidad solicitante dentro del apartado
“Solicitante”.

El primer dato que hay que completar es la entidad que realiza la solicitud (entidad
solicitante). Para ello ha de ser cumplimentado el campo “Entidad *”. Todos los campos que
contienen (*) han de ser cumplimentados obligatoriamente.

Pulsando en el botén “Buscar” da la opcién de realizar una busqueda por el CIF o NIF, o

también por el nombre de la entidad:
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Sede electronica [ERENgiiE Fecha: 08

Hora oficial: 14:08 @

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Detecci6n de errores | Borrador | Generar defi o | Volver | 5:

Solicitante

Entidad solicitante Entidad solicitante
Datos del Responsable
Principal (interlocutor con el
WINECO)

Entidad * |
Investigadores

Implicaciones &ticas ylo Busqueda de entidad
de bioseguridad Nombre de la entidad NIF

Beneficiarios asociados | ‘ ‘ ‘
Afadir documentos

Guardar Revisar

jg Para realizar una bisqueda por NIF debera incluir el NIF completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra vy los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Para de el legal (RL) podré acceder a la aplicacion "Sistema de Entidades”, disponible en la sede
electronica, que permite realizar diversas peticiones. Recuerde que s necesario tener un certificado electrénico valido para cualquier
peticidn.

Puede hacer una busqueda por el nombre exacto que aparece en el SISEN o utilizando
ciertas palabras claves (agencia estatal, fundacion, universidad, etc.). Una vez localizada la
entidad debera seleccionarla:

SECAETARIA DE ESTADO
DE INVESTIGACIGN,

Sede electronica Prkel ' Fecha: 08/04

sede.micinn.gob.es INNGVATION - Hora oficial: 14:08

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir|

Solicitante

Entidad solicitante Entidad solicitante
Datos del Responsable
Principal (interlocutor con el
WINECO)

Guardar Revi

sar

Proyecto

Entidad * | |

Investigadores

Implicaciones éticas ylo Basqueda de entidad
de bioseguridad Nombre de |a entidad NIF
| agencia estatal | | |

Beneficiarios asociados

Afiadir documentos

g Para realizar una bisqueda por NIF deberd incluir el NIF completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Sina Ia entidad deseada, y usted es rep legal de dicha entidad, puede salicitar el alta de la misma aqui. 5i usted
no es el representante legal de dicha entidad, debera contactar con el representante legal de la misma, para que efectie el alta.

AGENCIA ESTATAL DE METEQROLOGIA Seleccionar

AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Seleccionar|

AGENCIA ESTATAL CONSEIO SUPERICR DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS (CSIC)| Seleccionar|

AGENCIA ESTATAL ANTIDOPAJE Seleccionar
Para i de i el rep legal (RL) podra acceder a la aplicacién "Sistema de Entidades”, disponible en la sede
electronica, que permite realizar diversas peticiones. Recuerde que es necesario tener un certificado electronico valido para cualquier

petician.

En la ventana siguiente, podra seleccionar el centro ejecutor y el nombre del
representante legal.
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B SR T NE e Sede electronica
«H . N YCOMPETITIVOAR o aCION sede.micinn.gob.es I

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccitn de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Solicitante

» Entidad solicitante

+ Datos del Responsable
Principal (interlocutor con el
MINECO)

Investigadores

Implicaciones é&ticas ylo
de bioseguridad

Afadir documentos

Tenga en c

Entidad solicitante

Entidad = |AGENCIA ESTATAL |

é5u solicitud estd vinculada a un instituto o centro del consejo superior de investigaciones cientfficas? *
Elija una opcién de la lista -

Centro (Facultad/Instituto/Fundacién)

Representante Legal *
Elija una opcién de la lista -

Correo electrénico del representante *

Para de el rep legal (RL) podra acceder a la aplicacion "Sistema de Entidades", disponible en la sede
electronica, que permite realizar diversas peticiones. Recuerde que es necesario tener un certificado dnico valido para
peticidn.

uenta que ha de seleccionar en el desplegable "Representante Legal”, la

persona que en el momento de realizar la solicitud es el Representante Legal de la entidad

solicitante y que asi aparece como tal en el RUS (puede aparecer un desplegable con varios

representantes legales, por lo que se debera elegir el RL en activo).

Pulsar el boton “Revisar” y si no hay ningln error en esa ventana pulsar el boton

“Guardar”.

3.1.2. PESTANA “RESPONSABLE PRINCIPAL”

Al pulsar esa pestaia, aparece un ventana en la que los primeros campos son los datos

personales del RP, eso datos son tomados de RUS. Si tiene que actualizar alguno de ellos

acceda a RUS sig

uiendo el procedimiento ya explicado en el apartado 2.1.

; %&m el Sede electronica Sl Fecha: 08/04/2015
<A N TeomETTvoAD | RRCLO sede.micinn.gob.es e Hora oficial: 13:02 O

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Solicitante
B
+ Entidad solicitante

Formulario guardado

» Datos del Responsable
Principal (interlocutor
con el MINECO)

Datos del Responsable Principal (interlocutor con el MINECO)

Guardar Revisar

Datos personales
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Datos académicos
Grado *
|E|\ja una opcidn de la lista | %

Titulacién académica *

|EIija una opcidn de la lista v

Categoria profesional *

|EI\ja una opcidn de la lista v

Vinculacién con su centro *

|EI\ja una opcidn de la lista | v

Dedicacién horas/afio *

Resumen del Cv.() (maximo 3500 caracteres) *

(1} E| contenido podré ser publicado a efectos de difusidn si el proyecto resultara financiado en esta convocatoria. A efectos de
evaluacidn se considerara el CV. completo.

Dedicacion al proyecto

Dedicacién al proyecto *

|E|\ja una opcidn de la lista &

Guardar Revisar

Ha de cumplimentar todos los apartados y una vez revisado, si no hay errores, pulsar en
“Guardar”.

3.1.3. PESTANA “DATOS DEL PROYECTO”

La pestafia Datos del proyecto se encuentra dentro del apartado de “Proyecto”.
Contiene varios apartados a cumplimentar.

Debe identificar el reto de entre los ocho retos recogidos en el Plan Estatal o bien, entre
una de las seis tecnologias facilitadoras esenciales, o si el proyecto va a ser coordinado a
nivel europeo por un investigador tutelado, la modalidad de la excelencia/ERC.

Si existe mas de un reto relacionado con la actividad de la entidad solicitante,
seleccione el que considera principal para esta solicitud.

Si ningun reto esta relacionado con su entidad, seleccione el mas cercano. En la
memoria técnica puede detallar y aportar mas informacion sobre la circunstancia particular de

la entidad solicitante.

Investigadores

Implicaciones éticas ylo Elija una opcidn de la lista
de bioseguridad

Retos/Tecnologias Facilitadoras/Excelencia *

Elija una opcidn de la lista -
EXCELENCIA/ERC

Advanced Grant

Starting Grant
Anadir documentos RETOS

Accion sobre el cambio climatico vy eficiencia en la utilizacidn de recursos v materias primas
Cambios e innovaciones sociales

Economia y sociedad digital

Energia segura, eficiente v limpia

Salud, cambio demografico v bienestar

Seguridad, proteccidn v defensa

Seguridad vy calidad alimentarias; actividad agraria productiva v sostenible, recursos naturales, investigacion marina y maritima
Transporte inteligente, sostenible e integrado

TECNOLOGIAS FACILITADORAS

Biotecnologia

Fotdnica

Materiales avanzados

Materiales avanzados, micro, nanoelectrénica, nanotecnologia.

Micro v nanocelectrénica

Tecnuluql’as de la infurm_qc:ién v las comunicaciones
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F. de Inicio: No podra ser anterior al 01/01/2015

E. Fin: Se recomienda elegir primero la duracién en afos (uno o dos) apareciendo
automaticamente la fecha fin ya que la duracién del proyecto tiene que ser acorde a la
introducida en “Duracion”.

Modalidad: Solo se permite en modo individual, con o sin entidades asociadas.

3.1.4. PESTANA “INDICADORES DEL PROYECTO”

. —" r .
ﬁﬁ el Sede electronica B 2 Fechar 00
by, oUW ¥ COMPETTIVIDAD | |\ pcryaciOn sede.micinn.gob.es ON e Hora oficia

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitive | Volver | Salir |

Solicitante
indicadores del proyecto
v Datos del proyecto
> Indieadores delproyecto [ Revisar ]

Investigadores X X X X
éEstima que el proyecto de investigacidn que presenta puede ser susceptible de generar resultados en los que haya que proteger

|a propiedad intelectual (patentes)? *
Implicaciones éticas ylo Elija una opcién de la lista ~
de bioseguridad . L
éSu proyecto se va a desarrollar en las bases antdrticas? *

Anadir documentos X . . e L. L.
éContempla el proyecto el desarrollo o la aplicacion de herramientas de analisis masivo (gendmica, protedmica u otras -
dmicas)? *

Elija una opcién de la lista

Elija una opcidén de la lista ~

iTiene previsto realizar actividades en zonas protegidas (dreas marinas protegidas, red Matura)? *
Elija una opcidn de la lista

éPlanea acceder a una ICTS para la consecucion de los objetivos del proyecto? *
Elija una opcidn de la lista «

Si el proyecto investiga sobre seres humanos, éconsidera que el género (hombre, mujer) de los sujetos analizados puede influir
en los resultados del estudio? *
Elija una opcidn de la lista

Guardar Revisar

Ha de cumplimentar necesariamente todas.
La solicitud a Europa Investigacidon no es un proyecto de Investigacion, en su defecto
indique “NO”.

3.1.5. PESTANA “MIEMBROS DEL EQUIPO”

Se encuentra en el apartado “Investigadores”. Al pulsar por primera vez, solamente sale
ellla RP:
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Fecha:
Hora oficial: 9

Deteccion de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Miembros del equipo

Datos del Responsable Principal

PE— mvestgacor  fpor ]
Implicaciones éticas ylo | ,—l

de bioseguridad

» Miembros del equipo

Lololeires iiiaiion Resto de los miembros del equipo

Aiadir documentos

*  Labisqueda no produjo resultados

Para incluir al resto de miembros del equipo, hay que pulsar el boton “Anadir” y en la

siguiente ventana se pueden introducir los datos.

Tkl Sede electronica EEEugie s Fecha

sede.micinn.gob.es a Hora ofic

Deteccion de errores | Borrador | Generar definitive | Volver | Salir |

Datos de los miembros del equipo

» Miembros del equipo Guardar Revisar Cance

impiicaciones Elicas yio Elija una opcisn de la lista -
de bioseguridad

Datos personals
Aifiadir documentos |Nombre * |

Apelliido 1 * Apellido 2

ar

Correo electrénico *

Sexo *
Elija una opcién de la lista ~

Nacionalidad =
Elija una opcién de la lista -

Fecha nacimiente (dd/mm/aaaa) *
Tipo documento = Documento *
Elija una opcién de la lista

Datos académicos

Grado *

Elija una opcién de la lista ~

Titulacién académica *
Elija una opcién de |a lista -

Categoria profesional *
Elija una opcién de la lista -

Vinculacién con su centro *
Elija una opcién de la lista

Guardar Revisar Can

a
o

ar

El desplegable “Rol” incluye los siguientes supuestos:
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Rol *
Elija una opcidn de la lista
Elija una opcidn de |a lista

Personal de plantilla de la entidad solicitante

Personal contratado de |a entidad solicitante

Personal de plantilla de entidad asociada

Personal contratado de entidad asociada

Investigador Tutelade SOLO CASOS ERC CONTEMPLADOS EN LA CONVOCATORIA

Se pueden elegir tantos miembros de personal de plantilla o contratado de la entidad
solicitante 0 asociada como vayan a estar presentes en el proyecto y que cumplan los
requisitos de los participantes segun el articulo 6 de la RC; sin embargo, sélo se podra incluir
un investigador tutelado en el caso de que en la pestafia de “Datos del proyecto” se haya
elegido una de las modalidades de Excelencia/ERC.

Pulsar el boton “AfAadir”, tantas veces como sea necesario. Para cada miembro pulsar
en el botdn “Revisar” y después cuando no exista ningun error en la pagina, pulsar “Guardar”.

En todo momento y como ayuda, puede pulsar en “Deteccion de errores”, con el fin de
comprobar si todos los datos obligatorios que componen cada pagina estan cumplimentados.

Se recomienda que antes de guardar, pulse esa ayuda que le hara saber si algin campo que
es obligatorio no ha sido cumplimentado.

3.1.6. PESTANA “GASTOS DE EJECUCION”

Pulsando en la pestafia por primera vez aparece la ventana:

PLAN ESTATAL DE . !
¢ SECRETARIA DE ESTADO I | INVESTIGACION YU o O
ke ;ﬁ;{ gcomeno  HNSTENO BENVESTICACION. Sede electr0n|ca A Fecha: 09/04,
iy &0, YCOMPEITIMIDAD | | pycvAciON sede.micinn.gob.es IO 10;, 3 '_. Hora oficial: 1

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | salir |

Solicitante

Proyecto Gastos de ejecucion

Investigadores

Seleccion Tipo de gasto Descripcion Coste imputable

Presupuesio

» (Gastos de sjecucion *  La bisqueds no produjo resultados
» Resumen del presupuesto

Implicaciones éticas ylo
de bioseguridad

1. De acuerdo a lo previsto en la convocatoria, el presupuesto previsto maximo sera de 25.000 euros en las

H propuestas de acciones de investigacidon e innovacién y acciones Marie Sklodowska-Curie RISE e ITN; y de
. 10.000 euros en las propuestas de proyectos individuales al ERC.
Anadir documentos

Beneficiarios asociados

Pulsando en el botén “AfAadir’ se incluiran los gastos de ejecucion acorde con lo
establecido en el articulo 8 de la RC.

Pulsar tantas veces como sea necesario “Afadir”’, para cada uno de los gastos
previstos.
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3.1.7. PESTANA “RESUMEN DEL PRESUPUESTO”

Pulsando en la pestana “Resumen del presupuesto” aparece la ventana:

riseeal Sede electronica ESmugli i

sede.micinn.gob.es e Hora oficial: 1

T

» Gastos de gjecucion
» Resumen del

Viajes y dietas

presupuesto Fungible y similares 1.000
COSTES DIRECTOS Consultoria, traduccién y 1.000
Implicaciones eticas ylo equivalente
de bioseguridad

€ Asesoramiento y apoyo a la 5.000
i

Beneficiarios asociados Innovacion
Afiadir documentos

10.000

Es muy importante comprobar todos los gastos y que el total ha de coincidir con el
presupuesto incluido en la memoria técnica presentada.

3.1.8. PESTANA “IMPLICACIONES ETICAS Y/O DE BIOSEGURIDAD”

el Sede electronica

sede.micinn.gob.es

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Implicaciones éticas, o relativas a experimentacion animal, bioseguridad, seguridad bicldgica y diversidad

Investigadores biclégica de la investigacion

—
Implicaciones &ticas ylo Guardar
de bioseguridad
Bor— -

Beneficiarios asociados Indicar si la propuesta contempla alguno de los siguientes aspectos que puedan tener implicaciones &ticas v/o relativas a la

bioseguridad (Si/No)
Anadir documentos

A - Investigacién en humanos o utilizacion de muestras bioldgicas de origen humano *
Elija una opcidn de la lista -

B - Utilizacidn de células troncales embrionarias humanas, o lineas derivadas de ellas *
Elija una opcién de la lista -

C - Ensayos clinicos *
Elija una opcian de la lista +

D - Uso de datos personales, informacion genética, otros *
Elija una opcian de la lista «

E - Experimentacidn animal *
Elija una opcidn de la lista «

F - Utilizacién de agentes bioldgicos de riesgo para la salud humana, animal o para el medioambiente *
Elija una opcidn de la lista «

G - Uso confinado de organismos modificados genéticamente (OMG) *
Elija una opcidn de la lista «

H - Liberacion de OMG *
Elija una opcidn de la lista +

Guardar Revisar

Ha de cumplimentar necesariamente todas las opciones. La solicitud a Europa

Investigacion, no es un proyecto de investigacion, en su defecto indique “NQO”.
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3.1.9. PESTANA “BENEFICIARIOS ASOCIADOS”

La primera vez que se pulsa la pestafa “Beneficiarios”, aparece la ventana:

I STk o Sede electronica

RGN sede.micinn.gob.es

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccidn de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Beneficiarios asociados en el proyecto

Implicaciones éticas ylo
de bioseguridad

s asociados

Seleccion Razon Social CIF

*  Labisqueda no produjo resultades

La entidad interesada en el proyecto se refiere a cualquier empresa o entidad, publica o privada, espafiola o extranjera que
ecté interesada en los resultados del proyecto v cuya participacidn o aportaciones al mismo deberd concretarse en el apartado
correspondiente de la memoria cientifico-técnica. La entidad interesada en el proyecto no recibird ningdn tipo de financiacién de
esta convocatoria.

Afadir Eliminar

En el caso de que otras entidades participen en la ejecucion de las tareas y sean
entidades asociadas al solicitante (ver articulo 4.3 de la RC), han de ser incluidos los datos de

las mismas, pulsando el botén “Afiadir” tantas veces como entidades asociadas haya.

,ﬁ PNl ol Sede electronica B

i sede.micinn.gob.es

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION™ Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Solicitante
Datos del beneficiario asociado
Investigadores

Implicaciones éticas yio
pcEecsrounca Mas informacién sobre el beneficiario asociado en el articulo 6.3 de la convocatoria,

e | |

Representante Legal *

Elija una opcidn de la lista -

Correco electrénico del representante *

5i no encuentra la entidad debera contactar con el representante legal de dicha entidad para que realice las gestiones oportunas en la
aplicacion "Sistema de Entidades", a la que podra acceder desde la sede del Ministerio de Economia y Competitividad.

La forma de incluir la entidad asociada es la misma que para la entidad solicitante. Se
pulsa en “Buscar” y se busca a la entidad asociada por el nombre que aparece en el SISEN o

por el CIF.

3.1.10.PESTANA “ANADIR DOCUMENTOS”

La primera vez que se pulsa aparece esta ventana:

Péagina 18 de 24



INISTERIO
E ECONOMIA

COMPETITIVIDAD

ﬁ ol el Sede electronica B

INNGVACION sede.micinn.gob.es

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |
Solicitante

Proyecto Afadir documentos

Investigadores

Documento Tipo documento Normalizado

Presupuesto

Implicaciones eticas ylo

G oI *  La bisqueda ne produjo resultados

Visualizar Afiadir Eliminar

Beneficiarios asociados

fiadir documentos

Pulsa en el boton afiadir, aparecera la siguiente ventana:

DE
DESARROLLO E . .
INNCNACION sede.micinn.gob.es

rearied Sede electronica B

i
)

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccion de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Solicitante
ARadir documentos
Investigadores Solo se permitirdn ficheros con formate pdf v tamafio menor o igual a 4Mb
Los nombres de los ficheros no podran incluir tildes, ni signos, ni espacios

Implicaciones éticas ylo .
de bioseguridad Tipe documento

- . Elija una opcidn de la lista -
Aiiadir documentos Examinar I

Son documentos obligatorios v no subsanables:

-Memoria Cientifico-Técnica

-CV. Abreviado del Responsable Principal (interlocutor con el MINECO)

-CV. Abreviado del Investigador Tutelado (en caso de existir)

Segln requisitos establecidos en la convocatoria, el documento "Certificade de cumplimiento de los
requisitos relativos a los articulos 4 v 6 de la convocatoria Europa Investigacién 2015", debera ser aportado
por el Responsable principal en esta solicitud, o bien por el Representante legal, desde la aplicacion de
"Firma Electrénica”.

Guardar Cancelar

Ha de incluir todos los documentos que aparecen en el desplegable y especialmente los
obligatorios para poder completar el formulario. Deben incluirse en formato pdf y de 4MB de

tamano maximo.

El modelo de la memoria técnica es accesible en la URL:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.791459a43fdf738d70fd32500
1432ea0/?vgnextoid=01e850480489¢410VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=3
3f85656ecfee310VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfmt=formato2&id3=9dd850480489c
410vVgnVCM1000001d04140a

Una vez finalizada solicitud, es recomendable que proceda a la deteccion de errores

(parte superior derecha de la pantalla).
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%. some moe el Sede electronica B Fecha: 09/04/2015

BIRNOVACION sede.micinn.gob.es DVACION B Hora oficial: 10:51

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Deteccién de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

Automaticamente apareceran todos los campos obligatorios para los cuales no se han

cumplimentado. Proceda a corregir los mismos hasta que el resultado sea:

il Sede electronica Etiougli Fechas 00/0412015

sede.micinn.gob.es 5 \ Hora oficial: 10:46

*
. . MINSTERO
* . g SRR Deeconcwa
* a . Y COMPETITIVIOAD

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION"

Solicitante
Guia de errores
Miembros

Presupuesto Su solicitud esta libre de errores, podra Generar Definitivo si lo desea.

Implicaciones eticas ylo
de bioseguridad

Beneficiarios

Aiiadir documentos

Se recomienda en este momento obtener un borrador en pdf de la solicitud final antes
de proceder al cierre de la misma. Para ello debera pinchar en “Borrador” (parte superior
derecha de la pantalla).

Lea atentamente el pdf que se le abrira en la pantalla para que pueda detectar los fallos
gue pueda haber cometido, ya que la deteccién de errores solo le asegurara que el dato
obligatorio esta cumplimentado, pero no le asegura que ese dato sea el correcto. Si encuentra

algun error, vaya a la pestafia en donde se cumplimento ese campo para subsanarlo.

Cuando esté seguro de que los datos del borrador de la solicitud son correctos, sera el

momento de pulsar en “Generar definitivo”.

3.1.11.ACCION “GENERAR DEFINITIVO”

En la parte superior de la ventana al pulsar en “Generar definitivo” aparece la ventana:

Péagina 20 de 24

Y COMPETITIVIDAD



INISTERIO
E ECONOMIA

COMPETITIVIDAD

{ ;ﬁ_:. cove g EZM@'%“’G;EE{‘” Sede electronica S Fecha: 09/04/2015

INNOVACION sede.micinn.gob.es INNOVACION i Hora oficial: 10:46

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" salir |

Generar Definitivo

Una vez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA usted no podra hacer modificaciones adicionales. Aseglrese de que todos los
datos introducidos son correctos y de que |a solicitud esta completa. Para ello puede ayudarse de la utilidad borrador que le
permitira generar una version en formato borrador de su solicitud. Usted deberia examinar dicha versién minuciosamente antes
de realizar la SOLICITUD DEFINITIVA.

Solicitud definitiva

Al pulsar en “Solicitud definitiva” aparece la venta con un nuevo aviso:

‘ % ol Sede electronica e Fecha: 00/04/2

INNOVACION sede.micinn.gob.es = B Hora oficial: 10:46 0

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Salir |

Generar Definitivo

IMPORTANTE: Una vez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA usted no podra hacer modificaciones adicionales. Aseglrese de
que todos los datos introducidos son correctos v de que |a solicitud esta completa.

* 5 presiona SOLICITUD DEFINITIVA usted no podra hacer modificaciones adicionales.

* 5 presiona CANCELAR podra revisar de nuevo su solicitud v realizar las modificaciones que estime oportunas.

Cancelar

Importante: Una vez pulsado de nuevo el boton “Solicitud definitiva”, todos los datos que
se han introducido en la solicitud se cerraran y no podran ser modificados. Es por eso que se
ruega encarecidamente que antes de pulsar “Generar Definitivo” compruebe que toda la

informacion que el pdf del borrador contiene sea correcta. Le aparecera la siguiente ventana:
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YCOMPETITVIOAD - 1\NOVACION sede.micinn.gob.es \WOVAGION B ) Hora oficial: 10:46 ®

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" Salir |

* su solicitud se ha hecho definitiva.

Recuerde que puede firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificade valido. Para firmar la sclicitud debe firmar aqui.
Mo obstante, podra hacerle de modo convencional, entregandc la selicitud a la entidad a la que pertence.

Su representante legal, deberd acceder a la aplicacion de "firmar =solicitud”, disponible en nuestra sede del ministerio de Economia v Competitividad, para firmar v
registrar su solicitud.

Ver Solicitud Definitiva Firmar Saolicitud

Pulsando en “Ver Solicitud Definitiva” le aparecera un fichero pdf, siendo este
documento la solicitud que entrara en el Ministerio. Es conveniente que este fichero sea
guardado para poder tener un documento de comprobacién de la solicitud presentada.

Entonces sera el momento de que el/la Representante Legal firme la solicitud.

3.2. Firma de la solicitud por el Representante Legal.
Puede obtener el manual de firma de solicitudes en esta direccidon electrénica:

https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.df29f2378d5d10a0cee63510223041a0/
?vgnextoid=6b60c24ff480d210VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfmt=formatol

Por favor lea también el documento “Leer antes de firmar el Representante Legal.pdf”,

accesible en la URL:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.791459a43fdf738d70fd32500
1432ea0/?vgnextoid=01e850480489¢410VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=3
3f85656ecfee310VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfimt=formato2&id3=9dd850480489¢c
410VgnVCM1000001d04140a

Para acceder a la firma de solicitudes, puede hacerlo desde la ventana que aparece
cuando es generada la solicitud definitiva:

*

Y i === pizaeedal Sede electronica e Fecha 0010472015

INNOVACION sede.micinn.gob.es NN = ) Hora oficial: 10:46

ACCIONES DE DINAMIZACION "EUROPA INVESTIGACION" salir |

* Su solicitud se ha hecho definitiva.

Recuerde que puede firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificade vélido. Para firmar la sclicitud debe firmar aqui.
Mo obstante, podrd hacerlo de modo convencional, entregando la selicitud a la entidad a la que pertence.

Su representante legal, deberd acceder a la aplicacidn de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del ministerio de Economia v Competitividad, para firmar v
registrar su solicitud.

Ver Solicitud Definitiva
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También desde Sede Electronica https://sede.micinn.gob.es/ puede acceder a la firma

de la solicitud dentro del servicio “Firma de Solicitudes (Representante Legal)”

En ambos casos aparece la ventana https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/:

,ﬁ P Sede electronica

e sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 09/04/2015 11:50 @

FIRMA ELECTRONICA Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

Acceso

Bienvenido al sistema de Firma y Registro Electrénico del Ministerio de Economia y Competitividad, que le va a permitir firmar
electrénicamente v efectuar el registro electrénico de la documentacién de nuestras ayudas y subvencicnes. El acceso puede
realizarlo a través de usuario y clave o mediante certificado digital vélido.

Introduzca su usuario y clave:

Usuario: I ]

Clave: | |

Haga clic aqui para acceder a la aplicacién mediante su certificado digital

El/la Representante Legal ha de introducir su usuario y clave, que han de ser los
mismos que los utilizados en el Registro Unificado de Solicitudes (RUS).

También puede acceder utilizando un certificado digital y pulsando en “Haga clic aqui
para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital”:

Una vez que ha accedido aparece la siguiente ventana:

'ﬁ U ol Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 09/04/2015 11:50 O

FIRMA ELECTRONICA salir

Documentos Entidad en
Convocatoria

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui &%

Referencia [

Subprograma | -
Afio

Registros realizados

Listado de Registros de documentacion

Debajo del listado aparecen todas las solicitudes pendientes y firmadas, por lo tanto es

mejor usar el buscador.
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Puede buscar por Referencia, incluyendo el codigo largo de barras:
“*SERG2015XXXXXXXXXXXX”.

Puede buscar por Subprograma, y elegir Acc. Dina. Europa Investigacion, el afio de la
convocatoria (2015) y pulsar “Buscar’. Apareceran todas las solicitudes correspondientes.
Marcar la que esté pendiente de firma y pulsar “Iniciar proceso de firma”. Tenga en cuenta
gue necesita un certificado de firma electrénica valido.

Pulsar “Firmar” para proceder con la ejecucion del cliente java de @firma, esperar unos
segundos a que el navegador ejecute la maquina virtual de java y entonces se le preguntara:
“¢Desea ejecutar esta aplicacion?”. Pulsar “Ejecutar”. Luego java preguntard si “quieres
permitir que el sitio web controle la ejecucion”. Pulsar “Si”.

Seleccionar el certificado valido e incluir el PIN. Confirmar la operacion en el caso de
utilizar el DNI electrénico o el certificado que asi lo requiera. Se abrird un explorador de
archivos para poner el nombre deseado al archivo de firma (xsig). Pulsar “Guardar” en el
explorador de archivos. Pulsar “Guardar firma y Registrar”.

Comprobar la firma (el documento presentado y la informacion sobre el archivo xsig
generado) pulsando “Informacion del Registro”.

Importante: Obtenga el justificante de registro.

4. CONSULTAS

Consultas relacionadas con la convocatoria: eurociencia@mineco.es

Consultas de caréacter informatico:

https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.29c0d82156a099684963681001432ea
0/?vgnextoid=e55752aa2d68b210VgnVCM1000001034e20aRCRD
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