DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD

MINISTERIO
DE ECONOMIA

Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

EQUIPA 2014

Subprograma Estatal de Infraestructuras
Cientificas y Técnicas y de Equipamiento para
la Adquisicion de Equipamiento por entidades

instaladas en Parques Cientificos y
Tecnologicos

Manual de usuario para
realizar la Solicitud

EQUIPA 2014




DIRECCION GENERAL DE

INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO

DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

INDICE DE CONTENIDO

s OBUIET O 5
. CONSIDERACIONES GENERALES.......coiii i 6
. PRESENTACION DE SOLICITUDES.......covvviiieiiiiiii e 8
. GESTION DE SOLICITUDES.......ciiiiiit e e, 9

. ACTUACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE............ceeneevnnnnnnn.. 14

5.1 ACTUACIONES. .. ... e 14
5.2 DESCRIPCION DE LAS FASES DE LA ACTUACION................. 18
5.2.1 LISTADODE LAS FASES.......co i 19
5.2.2 PRESUPUESTOS FASES DE LA ACTUACION................. 20

S.3INDICADORES. ... s 24
. DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE....... 27
6.1 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE......ccoviiiiiiieeeen 27

6.2 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE ... e 30

6.3 DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE oo s e 31

7. INFORMACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE...........................35

7.1 PERSONAL TOTAL DE LA ENTIDAD SOLICITANTE............... 35

7.2 ACCIONISTAS . o 36




DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO

DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

7.2.1 RELACION DE PRINCIPALES ACCIONISTAS O
PATRONOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE........................36

8. DECLARACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE..........c.ceeeeeeee......39
9. PRESUPUESTO ... el AL

9.1 DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL EQUIPAMIENTO

CIENTIFICO O TECNICO ... ..cuvtiiiii et e et 41
9.1.1 DESGLOSE DE CONCEPTOS.......vvivivieieeeeieeeeeeen e 41
9.1.2 PRESUPUESTO DEL EQUIPAMIENTO CIENTIFICO O
TECNICO ... e e, 44
9.1.3 RESUMEN PRESUPUESTO DEL EQUIPAMIENTO
CIENTIFICO O TECNICO ......uvtvt ot oo e, 47
10. FINANCIACION. ...t e 48
10.1 FINANCIACION PUBLICA .......oiiiii e e 48
10.2 FINANCIACION PRIVADA ... .voiiie el 50
10.3 RESUMEN FINANCIACION PUBLICA.......oooiiiiieee e, 50
10.4 RESUMEN FINANCIACION PRIVADA ... .....ouvuuiiiaeeiieien e, 51
11. AYUDAS MINIMIS ..ottt oo oo e 52
12. ANADIR DOCUMENTOS......ouvieie i e e 54
13. FIRMAR SOLICITUD . .....uiieiie e et e e e 59




DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO

DE ECONOMIA

Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

1. OBJETO

El objeto de este documento es la elaboracién del Manual de usuario para
cumplimentar la aplicacién de la solicitud de la Convocatoria EQUIPA 2014,
correspondiente al Subprograma Estatalde Infraestructuras Cientificas y
Tecnicas y de Equipamiento para la adquisiscion de equipamienro por
entidades instaladas en Parques Cientificos y tecnologicos, con el fin de
facilitar la solicitud teleméatica de ayudas.
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2. CONSIDERACIONES GENERALES

Antes de empezar a rellenar la solicitud telematica, lea atentamente las
siguientes indicaciones:

Una vez dentro del formulario de la aplicacién teleméatica RECUERDE que,
para cambiar de apartado/pagina/pantalla hay que utilizar las pestafias que
seleccionan los apartados de incorporacion de datos de la propia aplicacion
(MENU VERTICAL izquierdo) y por consiguiente no deben de utilizar los
botones/flechas de avance o de retroceso del navegador, ya que podrian
generarse errores y perder la sesion de usuario, sacandole de la aplicacion.

El formulario teleméatico de solicitud de ayuda no es necesario cumplimentarlo
en una unica sesion, se puede hacer en sesiones sucesivas, pero tenga
siempre en cuenta las siguientes consideraciones:

e VALIDAR. Mediante dicho boton, se comprobara que los datos
introducidos en el formulario donde se encuentra, son correctos y/o
cuales quedan pendientes de cumplimentar, aparte de guardar dichos
datos. Si los datos son erréneos o queda algun campo sin rellenar, en la
parte superior de la pantalla aparece un mensaje de errores en negrita,
indicandonos que campo es incorrecto y/o queda pendiente de
completar. Si todo esta correcto aparece un mensaje en negrita
indicando que la validacion es correcta.

e GUARDAR. Siempre que se introduzcan datos nuevos en una apartado
del formulario se debera utilizar el boton “GUARDAR” para que se
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guarden esos cambios en el formulario y no se pierdan si salimos de la
aplicacion telematica.

e En cualquier caso siempre puede contar con el boton de GUIA DE
ERRORES, que se encuentra en la barra de mend, y que le permitira
revisar todo el formulario de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados
obligatoriamente, sino se producira un error y no se podra enviar la
solicitud.

El menu de la izquierda de la pantalla indica los distintos apartados en que se
divide el formulario de la solicitud de ayuda. Es importante cumplimentar en
orden los distintos apartados.

Estados de la solicitud

Es importante conocer el estado de la solicitud que engloba a todas las
actuaciones con sus participantes.

En la pantalla “ Gestion de Solicitudes”, se indica el Estado de la solicitud.

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 12/

EQUIPA 2014 Salir| |

* La on ha sido corr

Gestién de solicitudes

Gestién de solicitudes

Seleccidén Entidad Solicitante

LABORATORIOS FUNDACION PARQUE TECNOLOGICO DE i ifi " ' &
FARMACEUTICOS ROVI, 5.A. | CIENCIAS DE LA SALUD DE GRANADA Slanico FINP1401X00010TXVD] Ablaro
LABORATORIOS FUNDACION PARQUE TECNOLOGICO DE .
< FARMACEUTICOS ROV, S.A. | CIENCIAS DE LA SALUD DE GRANADA | 'TVestigacion| SINP1£01X000185XV0| Abierto
H NOTA: todos los campos marcados con un “*" son campos obligatorios que deberd cumplimentar.

n NOTA: Solo se parmitird crear una Gnica solicitud por parte de la entidad solicitante para cada actuacién. Si
hubiera mas de una solicitud, solo tendra validez la Gitima que se registre electrénicamente.

T ST WG

[ Seleccionar
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Los estados en los que se puede encontrar la solicitud son:

e Abierto: permite cumplimentar los datos de la entidad solicitante y los

datos de las actuaciones.

e Pendiente de firmay de registrar: El representante legal de la entidad
solicitante debera de firmar el documento de solicitud generado al

“Generar documento a registrar”:
e Firmada

e Registrado: La solicitud esta correctamente cerrada y registrada.

3. PRESENTACION DE SOLICITUDES

La aplicacién telemética para la presentaciéon de la solicitud a la convocatoria
EQUIPA 2014 se encuentra disponible en el siguiente enlace:
I ootemio realiea

Fiaoal Sede electronica

DESARRCLLD
INNCWACION

EQUIPA 2014

a Manual

Bienvenidos a Actuaciones de Infraestructuras Cientificas y Técnicas y de
Equipamiento para entidades instaladas en Parques Cientificos y
Tecnolégicos (EQUIPA).

La convocatoria EQUIPA, dentro del Subprograma Estatal de Infraestructuras Cientificas y Técnicas y de
Equipamiento tiene como objetivo promover una investigacidn cientifico-técnica de calidad que potencie el
desarrollo de actividades empresariales de 140D altamente competitivas y de contribuir al desarrollo regional,

fi la ad : | - m to de ifico-t légi pars la &
de actividades de 1+D, por parte de empresas, centros tecnoldgicos privado y centros privados de Apoyo a la
Innovacién Tecnoldgica.

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 12 13 18:32 @

Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

h. Registre Unificado Solicitantes

Acceso

El acceso a la aplicacién puede realizarse con
usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificade
de Sclictantes).

" —

& Usuario: & clave:
MRAMOS LT

Nuevo Usuario

Recordar Clave / IE

Cambiar Clave

[ Accsder [ Gmpiar |
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Para poder realizar la solicitud las entidades interesadas en recibir ayudas, asi
como la promotora del Parque donde se encuentran instaladas, deben de estar
dadas de alta en el Sistema de Entidades de la sede electronica del MINECO
(htpss://sede.micinn.gob.es) y automaticamente les transfiere al Registro
Unificado de Solicitantes (RUS) para proceder al alta de los representantes
legales.

La solicitud de la ayuda se cumplimentara por la Entidad Solicitante, la cual
iniciara dicha solicitud introduciendo en la pantalla de ACCESO, su Usuario y
Clave (1) y dando al boton ACCEDER (2)

4. GESTION DE SOLICITUDES

La primera pantalla que se muestra al acceder a la aplicacion telematica es:
GESTION DE SOLICITUDES, tal como se indica en la pantalla, una entidad
solicitante tendra que crear una solicitud distinta por cada actuacion. En el caso
de crear varias solicitudes para una misma actuacién sélo tendra validez la
altima que se registre electrénicamente.

Si es la primera vez que entra no vera ninguna solicitud, debe de pulsar el
boton ANADIR, para iniciar el proceso de,Imerar la solicitud.
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bl Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 12

ion ha sido

5 La elimi

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Entidad Solicitante Promotor Actuacion Referencia Estado

*  MNo hay ningin elements

I NOTA: todos los campos marcados con un ”“*" son campos obligatorios que debera cumplimentar.

n NOTA: Solo se permitird crear una dnica solicitud por parte de la entidad solicitante para cada actuacién. Si
hubiera mis de una solicitud, solo tendra validez la dltima que se registre electrénicamente.

“Seleccionar |l Elminar |

Aparece la pantalla “Nueva Solicitud”. En ella desplegamos el combo de la
“Entidad Solicitante” (1) y seleccionamos nuestra entidad. En caso de que no
aparezca su entidad podra contactar con Sistema de Entidades (SISEN), para
darse de alta, pulsando en el enlace aqui
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I T L Sede electrdnica :
sedemicinn.gob.es Fecha y hora oficial: 19

EQUIPA 2014

Nueva Solicitud

Entidad Solicitante®

[Eiiia una opcion de 1z ista Rl

Parque (*)

Jlll Buscar organismo | ¢ E
Titule do de la A in (ma 175 caracteres) (*)

En caso de no encontrar la Entidad solicitante deseada, puede solicitar el alta de la misma, pulsando aqui (Por Favor asegurese que no
existe dicha entidad).

En caso de no Ia Enticlad P del parque donde esti instanada la Entidad solicitante, tendrd que ponerse en contacto
con el representante Legal de la Entidad Promotora para que se de de alta en "Sistema de Entidades™

Covie e

A continuacién pulse el boton “Buscar organismo”, se desplegara la pantalla
y podra buscar la Entidad Promotora del Parque bien por la Razdn Social o por
el NIF, este Ultimo se introducird sin guiones ni espacios en blanco entre los
nameros y la letra que lo componen.

Fecha y hora oficial: 19/

EQUIFA 2014

Nuewva Solicitud

Entidad Solicitante
Elija una opcidn de la lista [+

Parque (=)

[ Buscoc organiemo ]
Busqueda organismos
Razén social [
|
gy Para realizar una bisqueda por c I F debe i m:luur =l =in Bl
entre la letra v los digitos que lo o AL2345678

En caso de no encontrar ia Entidad solicitante deseada, puede solicitar ef alta de la misma, pulsando squl (Por Faver asegurese que no

existe dicha entigad).

in Enticiad uglp.rquewmntnmu- Enticad solicitante, tendrs que ponerse on contacto
de la Entidad Promotors pars que se de de alta en ~Sistema de Entidades’

T canceiae ||

10
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Introduzca la Razon social o el CIF y pulse “Buscar organismo” (1),

Si no encuentra la Entidad Promotora del parque en la que se encuentra la
entidad solicitante, tendra que ponerse en contacto con el representante legal
de la Entidad promotora para par que se de de alta en el “Sistema de
Entidades”, puede solicitar el alta

Si la Entidad promotora del Parque esta dada de alta se abre una tabla en la
gue figura: la Razon social y una Accion en la que pone Seleccionar (2), pulsar
esta accion.

Sede electrénica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 19/1 3 10:09 o

EQUIPA 2014 Salir|

Hueva Solicitud

Entidad Sclicitante™
Elija una opcidn de la lista |~

Pargue (*)

[ Q[ Euscar organismo |

Busqueda organismos

Razén social . C.LF.
[ | [Go2133e08

gy Para realizar una bisqueda por C.I.F. deberd incluir el C.1.F. completo, sin guiones ni espacios blances
entre la letra y los dig que lo Al12345678

$i no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Por favor, asegurese de que no existe dicha entidad en
el sistema)

FUNDACION PARQUE CIENTIFICO UNIVERSITAT DE VALENCIA DE LA COMUNITAT VALENCIANA| Seleccionar

Titulo Resumido de la Actuacidn (maxime 175 caracteres) (%) \

En caso de no ta Entidad puede solicitar el alta de la misma, pulsando aqui (Por Favor asegurese que no
existe dicha entidad).

11
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Aparece una nueva pantalla de “Nueva Solicitud” en la que se muestra la
Entidad solicitante y la Entidad Promotora del parque y debajo aparece un
combo donde debemos de seleccionar el “Parque” (1). A continuacion
cumplimentamos el campo “Titulo resumido de la actuacion” (2), y pulsar
Guardar (3)

* =, i SECASTARM DE BTADO e
o §e§9rECELegEEEnlca Fecha y hora oficial: 19/12/2013 10:41 0

EQUIPA 2014 Salir |

Nueva Solicitud

Entidad Solicitante™
PRUEBAMANUEL v

Parque (*)

[FUNDACION PARQUE CIENTIFICO UNIVERSITAT DE VALENCIA 0§

Parque *

PARC CIENTIFIC DE LA UNIVERSITAT DE VALENCIA RS ‘_ EI

Titulo Resumido de Ia Actuacién (maximo 175 caracteres) ()

— [

En caso de no encontrar la Entidad solicitante deseada, puede solicitar el alta de la misma, pulsando aqui (Por Favor asegurese que no
existe dicha entidad).

En caso de no encontrar la Entidad Promotora del parque donde esta instafiada la Entidad solicitante, tendra que ponerse en contacto
con ¢l representante Legal de la Entidad Promotora para que se de de alta en "Sistema de Entidades™

=

Aparece la pantalla “Gestién de Solicitudes”, en la que se nos informa que el
Formulario de solicitud se ha guardado correctamente. Esta pantalla muestra
el nombre la entidad solicitante, el nombre de la promotora del parque donde
esta instalada, el titulo de todas las actuaciones para las que la entidad
presenta solicitud de ayudas, la Referencia de la solicitud y el estado (Abierto).

12
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o=l Sede electronica :
Iacvacon sede.micinn.gob.es Fecha y hora ofici

EQUIPA 2014

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion Sl Promaotor Actuacion Referencia

Solicitante

FUNDACION PARQUE TECNOLOGICO DE CIENCIAS DE

. ! J
& PRUEDAMANUCL LA SALUD DE GRANADA

Investigacidn| SINP1401X000190XV0| Abierto

H NOTA: todos los campos marcados con un "*" son campos obligatorios que debera cumplimentar.

i\ NOTA: Solo se permitird crear una dnica solicitud por parte de la entidad solicitante para cada actuacion. Si
hubiera mas de una solicitud, solo tendra validez la dltima que se registre electrﬁmlcanE|

(] = e e . — (2

En esta pantalla de Gestion de solicitudes donde la Entidad solicitante creara
tantas solicitudes como actuaciones para las cuales quiera solicitar ayuda, para
ello pulsara el Boton “Afiadir” (1).

Vuelve a aparecer la pantalla “Nueva Solicitud”, debiendo repetir todos los
pasos ya indicados.

Si para una actuacion la entidad solicitante crea mas de una solicitud, solo
tendra validez la dltima que se registre electronicamente

Una vez que la entidad solicitante haya creado todas las actuaciones para las
gue quiere solicitar ayuda, en la pantalla “Gestion de Solicitudes”,
apareceran todas las actuaciones.

Si se ha equivocado o quiere rectificar algan dato de alguna Actuacion, pulse el
boton “Eliminar” (2).

En la parte izquierda de la tabla que aparece en esta pantalla, seleccione la
actuacion que quiere empezar a cumplimentar y pulse el botén “Seleccionar”

3).

Al pulsar el Botén “Seleccionar”, aparece la pantalla “ Actuaciones”

13
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5. ACTUACIONES DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
|

En el Menu vertical de la izquierda, se despliega los apartados que hay dentro
de “Actuaciones de |la Entidad Solicitante”:

- Actuaciones
- Descripcion de la Fase de Actuaciones.

- Indicadores

5.1. ACTUACIONES

Se muestra la pantalla “Actuaciones”, donde aparece el titulo de la actuacién
cuyos datos va a empezar a cumplimentar, la duracién de la actuacion (anual).
Pulse el boton “Editar” (1).

A Wl Sede electronica

D&
Wi « 42491042 8-10
i NONATION sedemicinn.gob.es Fecha y hora oficial: 13/12/2013 8:38 0

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |
Actuacion de la Entidad
Solicitante i
Actuaciones

v Actuaciones

» Descripciin de la Fases de
la Actuacidn Actuaciones

+ hdicadores

Seleccion Titulo Duracion Tipo de Actuacion

Datos Entidad Soficitante

Investigacidn| Anual

Aparece la pantalla “Datos de la Actuacién”

14
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Eoeel Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1
EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |
Agtuscion de ta Entidad

icitante

Datos de la actuacion

v Actuaciones

v Descripcidn de la Fases de
Is Actuacitn

+ indicadores

Datos Entidad Solicitante Duracién de la Ayuda Solicitada (*)

Tipo de Actuacién (*)

Actuacién de ad on de enla lidad 2013, con pi inferior a 500.000 euros v

Titulo Resumido de la i6n (ma 175 caracteres) (%)
| Investigacién

Retos de |a estrategia a la que se asocia la actuacién ()
Elija una opcién de la lista v

Otros Cadigos de la Actuacién

Cédigo CNAE ()
Elija una cpcion de la lista v

Actuacién ANER (*)
Elija una opcién de la lista v

Grupo NABS (%)
Elija una opcién de la lista w

Lugar de Realizacion

Prowvincia (*)

Elija una opcidn de la lista | ¥
Direcadn (*)
[

Cédigo postal ()

Descripcién de las Actividades de la Actuacién (*)

Debera de rellenar todos los campos (excepto los cumplimentados por
defecto: Titulo y duracién de la actuacion):

- Tipo de Actuacion. Debe de seleccionar una de las dos posibilidades
gue aparecen en el combo:

0 Adquisicion de equipamiento en la anualidad 2014 con
presupuesto igual o inferior a 500.000€. En este caso es
obligatorio adjuntar el documento de Ayudas minimis, cuando se
solicite

0 Adquisicion de equipamiento en la anualidad 2014 con
presupuesto superior a 500.000€.

- Retos de la estrategia a la que se asocia la Actuacion.

- Otros Cadigos de la Actuacion: CNAE, ANEP, NABS (Subgrupo NABS)

- Lugar de Realizacion: Provincia, Localidad, Direccié, Cédigo Postal ,
Cddigo Censal (solo es obligatorio en Madrid)

- Descripcion de la actuaciéon

15
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Una vez rellenados todos los campos, pulse el botén “Validar” (1).

Actuacion ANEP (*)
Agricultura |

GrupoNABS(%) .
AVANCE GENERAL DEL CONOCIMIENTO: I+D FINANCIADA CON FUENTES DISTINTAS A LOS FGU b
_Subgrupo NABS (*): ]
Elija una opcién de la lista v

Lugar de Realizacion
Provincia (*)

MADRID v

Localidad (*):
| Ajalvir i

Direccion (*)
| C/ Albacete 5

Cédigo Postal (*)
28016

Cédigo Censal

2345

Si el lugar de realizacion de la actuacion se lleva a cabo en la Comunidad de Madrid, es conveniente verificar por la entidad solicitante
que el codigo censal este actualizado en la aplicacion "Administracion de Entidades’

Descripcidn de las Actividades de la Actuacion (*)
Investigacién de culicidos

Quedan 3474 caracteres

|1:|—t

Si algun dato no es correcto o se deja sin rellenar algiin campo obligatorio
en la parte superior de la pantalla aparece un aviso de error en negrita (1),
indicandole cual es el error.

16
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3 semnm il Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial 1390:07 @

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Actuscion de Ia Entidad
Solicitante | * El campo ‘Subgrupo NABS® es obligatorio. . E

»  Actuaciones

* Descripciin de la Fases de
I Actuacién

» indicadores

Datos de la actuacion

Titule umido de la (ma: 175 caracteres) (")

Tipo de Actuacidn (=)
| de Sin de equ e=n la lidad 2013, con presupuesto inferior a $00.000 surcs ~

Retos de Ia estrategia & la que se asocia la actuacién (=)

Salud, cambioc demogréfico vy bienestar a8
Otros Codigos de la Actuacion

Codigo CNAE (=)

| Acabado de textiles ~

Actuacidn ANEP (=)
| Agricultura ~

Grupo NABS (=)
AVANCE GENERAL DEL CONOCIMIENTO: 1+D FINANCIADA CON FUENTES DISTINTAS A LOS FGU |

Subgrupe NABS (=):
Elija una opcién de la lista ~

Lugar de Realizacién

Prowvincia (™)
MADRID -

Localidad (=):

Si se han rellenado correctamente los campos, en la parte superior de la
pantalla, le indica que: “La validacion de la pagina es correcta”

EOTE TN el Sede electronica

ey ede.micinn.gob. Fecha y hora oficial: 17 @

EQUIPA 2014 Gestidn de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documaento a registrar | Salir |

|| o= [

la Entidad

Ac G
Solicitanta | * La validacién de la phgina es correcta

* Actusciones Datos de la actuacién
* Descripcidn de la Fases de

In Actuacian - ) =
b ndicadone Titulo de Ia 4 175 caracteres) (*)

[1nvestigacién_
Datos Entidad Solkci o
ETEE | e Aven s O

Tipo de Actuacién (=)
de de en la 2013, con presupuesto inferior & 500.000 euros [

Retos de la estrategia a la gue se asocia la actuacién ("}
Solud, cambie demogrdfico y bienestar -

Otros Codigos de la Actuacién
Cédige CTNAE (%)
Acabado de textiles -

Actuacién ANEP (=)
Agricultura -

Grupe NABS (=)
AVANCE GENERAL DEL CONOCIMIENTO: 1+0 FINANCIADA CON FUENTES DISTINTAS A LOS FGU -~

Subgrupo NABS (=):
[1+B relativa a las Humanidades -
Lugar de Realizacién
Provincia (=)
MADRID -
Lecalidad (*):
| Ajalvir

A continuacion pulse, “Guardar”
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Aparece la pantalla de “ Actuaciones”, indicando en la parte superior: “El
Formulario estd Guardado”. En el centro aparece una tabla, indicando: el
Titulo, la Duracion (anual) y el Tipo de Actuacion. Si desea ver de nuevo los
datos de la actuacion pulse “Editar” (1).

SN

el Sede electronica

e sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 13/12/2013 9.32 0
EQUIPA 2014 Gestitn de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |
Actuacion de lp Enfidad

tante * Formulario guardado
» Descripcion de la Fases de
s Actuacidn
bzt Actuaciones

Sebeccion Thulo Duracion Tipo de Actuacion

D " Investigacidn| Anual | Actuacién de adquisicsén de equipamiento en Ia anualidad 2013, con presupues...
2

- [7]

Volver4 a aparecer, la pantalla “Datos de la Actuacion” por si quiere
modificar alguno. No se olvide de dar a “Validar” y “ Guardar”

A continuacién para continuar completando los datos de la Actuacion,
sefale en el directorio vertical de la izquierda el apartado “Descripcion de
las fases de la Actuacion” (2)

5.2. DESCRIPCION DE LAS FASES DE LA ACTUACION

Se abre la pantalla “Fases” y en el directorio de la izquierda aparece un
listado dentro de este subconcepto:

- Listado de Fases
- Presupuesto de fases
- Resumen Presupuesto Fases
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5.2.1 LISTADO DE FASES

En esta pantalla, el “Titulo de la Actuacién” aparece por defecto. Para
definir las fases de la Actuacion, pulse el botén “ Afadir” (1).

;tam Pk ool Sede electronica

sede.micinn.gob.es

EQUIPA 2014

Actuacion de i Entided
Solicitante FASES

» Actuaciones
+ Descripcién de la Fases
de la Actuacidn Titulo de la actuacién:

>

Listado de Fases
Listado de fases
* Presupuesto Fases

* Resumen presupuesto
Fases
¢ Indicadores

Datos Entidad Solicitante

¥ Ho hay aingin elements

Nota: Es necesario que exista al menos un participante

Aparece la Pantalla “ Afiadir Fases”. El titulo del proyecto aparece por defecto.
Debe de completar. “Titulo de la Fase” (1) y la “Descripcién de la Fase” (2),
y a continuacion, pulse “Guardar” (3).

L& e i R RS

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Anadir Fases

*  Actuacicnes
* Descripcion de la Fases

" Titulo de la actuacidn:
de la Actuacion

[Investigacién

* Listado de Fases
Denominacidn de la Fase (*):
* Presupuesto Fases

>
:’::::"" PAERUpUSD Descripeién de las fases de Ia actuacién(max. 1000 caracteres) (*):
* indicadores
—
) ——> . ]

19



DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD

MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

Le aparece otra vez la pantalla de “Fases”, en la que vera el “Titulo de la
actuacion” yla “Denominacion de la Fase” que ha introducido. Cada vez
gue quiera afiadir una Fase, vuelva a pulsar el boton “Afiadir” (1), si quiere ver
la Fase que ha introducido, seleccionela y pulse “Editar” (2). Si desea quitar
alguna de las fases, seleccionela y de la boton “Eliminar” (3).

N .3, SECATANiA 06 ETADD Ani
L6 = e 2 B —

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir|
Actuacion de I Entidad
Solicitante * Formulario guardado
b Actuaciones EASES
» Descripcion de |a Fases
de la Actuacion
in: i & v
¥ Listado de Fases Titulo de la actuacidn: | Investigacidn
>
Frospuonio Fasos \ Listado de fases
* Resumen presupuesto
Fases Seleccién Denominacion de la Fase
+ Indicads
e & Consulta
Datos Entidad Solicitante m
e — I s

MNotx: Es necesario que exista al menos un participante

(] e e - o

En el menu vertical de la izquierda seleccione “Presupuestos Fases” (4)

5.2. 2 PRESUPUESTO DE LAS FASES DE LA ACTUACION
|

Aparece la pantalla “Presupuestos Fases”. Si es la primera vez que entra, no
habra ninguna fase con su presupuesto, pulse el boton “Afadir” (1).
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. ,ﬁﬁm oo Sede electronica

A dha -1 09
" sedemicinngob.es Fecha y hora oficial: 13 0 O

Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Presupuesto Fases

b ACtuBCKNES

¢ Descripcion de la Fases
de la Actuacion Piesiupuesio Fases

? Listado de Fases

Seleccidn Titulo de la actuaciin Titulo de la Fase Ao Cuantia

* Presupuesto Fases
s .
Resumen presupuesio ¥ Iha hay ningin alesests

Fases
] —— =

b ndcaderes

Datos Entidad Solicitante

La pantalla se despliega mostrando nuevos campos para completar. El titulo de
la actuacion aparece por defecto.

oo Sede electronica —
I wenias sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 11 )

Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Presupuesto Fases
v Aciusciones
v Descripcion de la Fases

Titulo de I actuacién™:
de |a Actuscion

Investigacidn -

* Listado de Fases

Seleccione titulo de la fase®:

>
Presupuesto Fases Elija una opcidn de 12 lista V| e

* Resumen presupuest
Fases

Afio™
b baden Elija una opoidn de la lista » " 2 I

/‘
=
(5] (]

Complete:

- “Seleccione Titulo de la Fase” (1)

- “Afo0” (2), s6lo podra seleccionar 2014, por tratarse de actuaciones
anuales.

- Cuantia (3).

A continuacion pulse “Validar” (4).
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Si algun dato no es correcto o deja sin rellenar algin campo obligatorio,
aparece en la parte superior de la pantalla un aviso de error (1) en negrita,
indicandoles cual es el error.

Si se ha rellenado correctamente, en la parte superior de la pantalla aparece un
mensaje en negrita:” La validacion de la pagina es correcta”.

Una vez validados los datos, pulse “Guardar” (5).

En la pantalla de “Fases”, aparece el titulo de la actuacion con cada una de
sus fases para la anualidad 2014, indicado su cuantia. Si quiere introducir una
nueva fase, pulse “Afadir” (1) y repita el proceso anterior, si quiere ver sus
caracteristicas, seleccionelo y pulse “Editar” (2). Para quitar una fase,
selecciénela y pulse “Eliminar” (3).

SCATAA 06 BTADO Ani
areerer o Sede electronica _
F TeoeTvo | e O sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 13/12/201
EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

* Formulario guardado

b Achichees Presupuesto Fases
¢+ Descripcion de la Fases
de la Actuacion

Bijga e Presupuesto Fases

¥ Presupuesto Fases Seleccion Titulo de la actuacion Titulo de la Fase Ao Cuantia

¥ Resumen presupuesto g Investigacién Consulta 2014] 10.000,30

Fases
Indacadores \ « Investigacién Instalacién 2014/ 20.000,00
Datos Entidad Solicitante
_ t | 3 I

En el mena vertical de la izquierda, seleccione “Resumen presupuesto
Fases” (4).
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5.2. 3. RESUMEN PRESUPUESTO FASES DE LA ACTUACION

Aparece la pantalla “Resumen presupuesto Fases”, en donde se reflejan
todas las fases de esa actuacion, con su titulo, Descripcion de la Fase y el
presupuesto de cada fase.

Fijarse bien en la nota informativa. “En la solicitud deben de reflejarse todas las
fases de la actuacion, tengan 0 no presupuesto (permite poner presupuesto
0€). Las fases de las actuaciones y sus presupuestos deben de ser
coincidentes en la solicitud y en la memoria. Las fases deben de guardar una
relacion cronoldgica con el cronograma de la memoria”.

BB Sl Sede electronica

CEMAAACULO £ o nial: a7
Pt sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1: 37 9

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Solicitants
e Resumen presupuesto Fases

» Actuaciones

» Descripcion de la Fases

de la Actuscion
En la solicitud se reflejardn todas los fases, tengan o no presupuesto. Las fases del proyecto y sus
¥ intado o H presupuestos deben de ser coincidentes en la memoria y en la solicitud. Las fases deben de guardar una
e Fases -
que se con el de la .

¥ Presupuesto Fases

»
Resumen Anualidades
presupuesto Fases Actuacion/Fases

b indicadores 2014

Consulta Fichas Técnicas || 10.000,30

Investigacion Instalacion Muebles laboratorio || 20.000,00

Total || 30.000,30

Total || 30.000,30

En el menu de la izquierda seleccione “Indicadores” (1)
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5.3. INDICADORES.

Aparece la pantalla de Indicadores. En Todos los Indicadores se debe de
considerar los valores existentes en el momento de la solicitud y las
previsiones una vez acabada la actuacion.

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

Solicitante
Indicadores

v Actuaciones
» Descripcién de la Fases de

s Actuacidn Los indi i en la soli también se iran en la ion de justi ion, a fin de poder explotar dichos
v Indicadores indicadores con trazabilidad de manera que permitan valorar el impacto que genera la actuacion

Datos Entidad Solicitante Indicadores 2013 2014

Financiacién europea & internacional -n® proyectos y cuantia- r T
con identificacion del programa recibida en el periodo 22 | i3 |
anterior (*) i ) o

Uso de ICTS y otras grandes instalaciones cientificas europeas| — . -
-medir en jornadas equivalencia completa de uso-. 1.2 4 ]
Estimacicnes ligadas al desarrollo de la actuacién (*) 3 E

Financiacidn privada recibida por el grupc en el periodo
anterior y la iada a la én en caso de cofl 6 lo |
Determinar si la cofinanciacién es fondos nacionales -piblicos | |

o privades- o extranjero -UE y otros paises- ()

Nuevas empresas que se incorporan a las actividades — 1
innovadoras a través de la actuacidn financiada -tamafio y 2 12 ]
clasificacién sectorial- (*)

Empleo directo () !3_5 _| '6 ]

Empleo indirecto (*) | | I |

Empleo inducido (*) i_ i L I

Colaboraciones con empresas vinculadas a la actuacion. T r
Nimero de empresas, personas involucradas (estimacién) y si | |0 | 12 |
procede estimacion de la aportacién econdmica. (*)

Proyectos nacionales de 14D+ en los que el solicitante ha ;2 | ;5 |
particiado el afio anterior (n®) (*) L L
si |a adquisicion del equipamiento permite a la entidad sl v | B o

solicitante la apertura de una nueva linea de [+D+i. (*)

Una vez introducidos los indicadores, pulsar “Validar” (1). Si algun dato no es
correcto o se deja sin rellenar algun campo obligatorio, aparece en la parte
superior de la pantalla un aviso de error en negrita, indicandole cual es el error.
Si pulsa en aqui, le permitird solucionar el error.
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et Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial:

Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

* Debe responder al ir!dlcador ‘Empleo indirecto’ para el afio 2013 de la actuacién Investigacidn. Para
) Achsscones corregirlo pulse aqui
6 Fi o & iz
I Eﬂn:‘r;i?nw wiesceds * Debe responder al indicador "Empleo indirecto’ para el aiio 2014 de la actuacion Investigacion. Para
corregirlo pulse aqui
» Indicadores
* Debe responder al indicador "Empleo inducido’ para el afio 2013 de la actuacion Investigacién. Para
corregirto pulse aqu
_ * Debe responder al indicador "Empleo inducido’ para el afio 2014 de la actuacion Investigacion. Para
corregirlo pulse aqui
* Debe responder al indicador "si la adquisicion del equipami permite a la entidad solicitante la apertura
/ de una nueva linea de 1+D+i." para el afio 2013 de la actuacién Investigacién. Para corregirlo pulse aqui
| * Debe responder al indicador 'si la adauisicién del equipamiento permite a la entidad solicitante la apertura
/ | de una nueva linea de 1+D+i." para el afio 2014 de la actuacién Investigacion. Para corregirlo pulse aqui
Indicadores
I:' Los indicadores requeridos en la solicitud, también se anenla on de fi o, a fin de poder explotar dichos

indicadores con trazabilidad de manera que permitan valorar el impacto que genera la actuacion

Financiacién europea & internacional -n® proyectos y cuantia- con identificacién del programa recibida en el periodo anterior (*)

Uso de ICTS y otras grandes instalaciones cientificas europeas -medir en jornadas I leta de uso-. E:
ligadas al desarrollo de la actuacién (*)

Financiacion privada recibida por el grupo en el periodo anterior y la asociada a la actuacidn en caso de cofinanciacdn,
Determinar si la cofinanciacién es fondos nacionales -piblicos o privados- o extranjero -UE y otros paises- (*)

Nuevas empresas que se incorporan a las actividades innovadoras a través de la actuacidn financiada <tamafio v clasificacién
sectorial- (*)

Empleo directo (*)

Empleo indirecto (*)

Empleo inducida (*)

Si se ha rellenado correctamente, en la parte superior de la pantalla aparece un
mensaje:” La validacion de la pagina es correcta.” Pulse “Guardar” (2).

Aparecera la pantalla de “Indicadores” con un mensaje en negrita (1) en la
parte superior: “Formulario Guardado”.
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EQUIPA 2014

on de fa Entidad
* Formulario g

Actuaciones

» Descripcion de la Fases de
la Actuacién

¢ Indicadores

indicadores

Los

en ia solicitud,

Gestién de Solicitudes | Guia errores | Borrador cuestionario | Generar documento a registrar | Salir |

con tr

de

ser

enla

Datos Entidad Solicitante

Financiacion europes € inte

que wvalorar el

-n® pr

de
que genera la actuacion

a fin de poder explotar dichos

anterior (*)

con identificacién del programa recibida en el Dencsdo

[22 J

E J

Uso de ICTS v otras grandes instalaciones cientificas europeas
-medir en jornadas equivalencia completa de uso-.
Estimaciones ligadas al desarrollo de la actuacién (=)

Financiacidn privada recibida por &l grupo en el periodo

anterior y la asociada a la actuacién en caso de cofinanciacidn. |'0 ] |'l ]
Determinar si la cofinanciacidn es fondos nacionales

o privades- o extranjero -UE y otros paises- ()

Nuevas empresas que se incorporan a las actividades

innovadoras a través de la actuacidn financiada -tamafio y 2 | 12 |
clasificacidn sectorial- (=)

Emples directo (=) [3.5 | 6 |
Empleo indirecto () [4 | |4 |
Empleo inducide (™) [4 ] [.; ]
Colaboraciones con empresas vinculadas a la actuacidn.

Nimero de empresas, personas involucradas (estimacién) v si [D ] [2 ]
procede estimacidn de la aportacién econdmica. (%)

Proyectos nacionales de 1+D+i en los que el solicitante ha 2 ] I3 ]
particiado el afio anterior (n°) (™) - -

5n del

o permite a la entidad

sol-:ntante la apertura de una nueva linea de I+D+i. (™)

; Elija una opcidén de la lista ~ |

Elija una opcién de la lista ~ |

[__Guardar

A continuacién para continuar con la solicitud en el menu vertical de la

izquierda seleccione “Datos Entidad Solicitante”
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6. DATOS IDENTIFICACION LA ENTIDAD SOLICITANTE

Al seleccionar “Datos De la Entidad Solicitante” se despliegan en el menu
vertical de la izquierda los distintos apartados relacionados con la informacion
de la Entidad Solicitante.

Aparece la pantalla “Datos de la Entidad Participante”

6.1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

P A ke Sede electronica
. sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 13 0

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

m!m Entidad: PRUEBAMANUEL
+ Datos entidad
partcipante
* Representante legal E
Participante —_——
+ Datos Persona e contacto | PRUEBAMANUEL
£ Participante

Actuacion: Investigacion

Datos entidad participante

Razén social

Acrdnimo
Informacién E. | PRUEBAMANU
Participante

Declaracién E. Participante]

Datos relativos sctuscion

CLE
[Quiiinia

Domicilio socal
[ALBaceTE

Provincia
Ayuda MINIMIS

Lt

[MADRID
Ahadir documentos

Localidad
Salir Tadrid

Cédigo postal
[28071

Correo elecirénico

[omiMADAgBILBOMATICAES |

L b

| W23456789012345678500 |

Naturaleza Juridica

| FUNDACIONES, ASOCIACIONES ¥ CONSORCIOS

N de registro
U e

La mayoria de los campos aparecen ya cumplimentados por defecto, porque se
vuelcan del Sistema de Entidades. Si algun dato no es correcto o ha cambiado,
puede ser modificado por el Representante Legal de la Entidad solicitante el
cual podra solicitar una peticibn en Administracion de Entidades, ello lo puede
hacer pulsando en el enlace “Aqui” (3).
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Segun el caso habra de rellenar el siguiente:

- Si la Entidad Solicitante es un Centro Tecnologico (CT) o un Centro de
Ayuda a la Innovacion Tecnolégica (CAIT), debera cumplimentar el
campo “N° de Registro”, introduciendo el n° de registro que le
corresponda en el Registro de Centros tecnolégicos y de Centros de
Ayuda a la Innovacién Tecnologica. En tal caso estas Entidades deberan
de subir en la documentacion, obligatoriamente para poder cerrar y
registrar la solicitud, la Declaracién de naturaleza juridica privada de la
entidad solicitante.

Deberan de contestar a la pregunta ¢Esta usted regulado por la Comisién
Nacional del Mercado de valores?, Seleccionando en el combo

- Sl: en este caso no sera necesario que adjunte en la documentacién
solicitada las Cuentas Anuales de 2013, 2014 y 2015.

- NO. En este caso sera obligatorio adjuntar la documentacion solicitada
de las Cuentas Anuales de 2013, 2014 y 2015, para poder cerrar y
registrar la solicitud.

Q11111114

Damicilia social

EISER ALBACETE _

I : s Provingia
e [MADRID
Afadir documentos

Localidad
[Madrid

Cé SIQO postal
[28071

Carreo electrdnico
| DRIMADASBILBOMATICA ES

Pagina Web
[w23456789012345678900

Naturaleza Juridica
[FUNDACICNES, ASOCIACICNES ¥ CONSORCIOS

Ne de registro 2 ~
En caso de que la entidad solicitante sea un Centro Tecnoldgico o un Centro de Ayuda a la Innovacion Tecnoldgica debera de rellenar el

campo n* de Registro, que le corresponda en el Registro de Centros Tecnoldgicos y Centros de ayuda a la Innovacién Tecnolégica de
Aambito Estatal

¢Esté su entidad regulada por la CNMV? [ i

Elija una opcion de la lista — - | | a

5i usted s ¢l Representante Legal del Parque, para modificar cwqulerfﬁmq.‘ré solicitar una peticion en
debera lizar di

Administracién de Entidades, para eflo puede solicitarlo pulsando aqui). STho s el caso, debera rea icha peticién e Representante
Legal del parque desde la on “Registro de " en nuestra sede: https sede.micinn.gob.es.

. ——— | ¢ |
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Comprobado que los datos son correctos o bien después de su modificacion si
es el caso, se pulsa el botén “Guardar” (4).

En la parte superior de la pantalla “Datos de la Entidad solicitante”, aparece
un mensaje en negrita, indicando: “Formulario Guardado” (1).

Iy S, P SECAETARIA DE G5TADO Arst
- Sseseqscsleggggnlca Fecha y hora oficial: 16/12/2013 9:02 @

EQUIPA 2014

Datos identificacion

* Datos entidad

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

* Formulario guardado | g EI
participante

» Represeniznts legalE Datos entidad participante

Participante
+ Datos Persona de cDifg
E_ Participants

Razén social _
[PRUEBAMANUEL

informacién E. \ Acrdnimo

Participante PRUEBAMANU ]

Declaracion E. Participante 2
-LLF.

Datos relativos actuacion i 11111114 ]

Domicilio social
[aLBACETE

Ayuda MINIMIS .
Provincia
Fions )

Localidad
[Madrid ]

Codigo postal
[28071 ]

Correo electrénico

[W23456789012345678900 ]

Naturaleza Juridica
[FUNDACIONES, ASOCIACIONES ¥ CONSORCIOS

N® de registro
[x2

Para continuar con la solicitud en el directorio de la izquierda seleccionamos
“Representante Legal de la Entidad Solicitante” (2)
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6.2. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE

Se abre la pantalla “ Representante Legal de la Entidad solicitante” para
seleccionarlo desplegamos el combo que hay en el campo “Representante”

().

Seleccione el representante legal de la Entidad Solicitante

i AT el Sede electronica

"
Sl VA sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial; 16

EQUIPA 2014 Gestitén de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir|

Detos identificaciin Entidad: PRUEBAMANUEL
participante

Actuacion: Investigacion
* Datos enbxiad partcipante Repr legal E. Particip

» Representante legal E.
Participante

+ Datos Persona de contacto

E. Participanie

Informacion E. i no hay ningin representante legal para la entidad participante o bien debe modificarse algln dato del representante legal, la peticion
Participante deberd el rep: legal de la E. Partici a través de la aplicacion de de Enti

Declaracion E. Participant Representante (*)
Bt ]

Ayuda MINIMIS

Una vez seleccionado el Representante Legal, se despliega la pantalla
mostrando los datos del mismo. Estos datos estan completados por defecto ya
gue cargan del Sistema de Entidades.

Si no encuentra, el Representante Legal de la Entidad solicitante en el
desplegable o hay algun dato del Representante legal que desee modificar,
podra solicitar el alta o la modificacion de los datos pulsando aqui (1)

Una vez comprobada la exactitud de la informacion de los campos, pulse
“Validar” (2). Si algan dato no es correcto o se deja sin rellenar algiin campo
obligatorio, aparece en la parte superior de la pantalla un aviso de error en
negro, indicandole el error.
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Si los datos son correctos, aparece un mensaje “La validacion de la pagina
es correcta”. Pulse “Guardar” (3).

A continuacion

seleccione en el menu vertical de la izquierda “Datos de la

Persona de contacto de la Entidad Solicitante” (4)

EQUIPA 2014

Datos identificacidn
o e

» Datos entidad participante
» Representante legal E.

Participante
+ Datos Persona de contacto
E. Participante
Informacién €.
Participarnte
Declaracion E. Parficipant
rest ]
ir o8

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia arrores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBA SL O

Actuacién: ITULO1
Representante legal E. Participante

(] —> o e [z

S ngun representante legal para ks entidad participante o bien debe modificarse algun dato del representante legal, la peticicon
deberd ri ol legal de la E. Pal através de la G de

Representante (*)

ANTONIA MATURANA SANCHEZ L

Documen ta

Correo electrdnico del repr

Teléfono del Representante
Fax del Representante

Direcesén notificacién

Localidad

Cargo del Representante

6.3 DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE.

En la pantalla aparecen los campos sin rellenar, ya que la persona de contacto
no tiene por qué estar dada de alta en RUS.
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T PR 5o SISO e o

EQUIPA 2014 Gastidn de Solicitudes | Volver antidad Sclicitante | Guia arrores | Finalizar | Salir |

Actuacién: Investigacién
Catos ent=dad particpants

Representantie kegal £
Participante =
* Datos Persona de Nombre (=)

contacto E. Participante [ daniel ]

Datos Persona de contacto E. Participante

Primer apellido (=)
[perez ]

Declaracidn £. Participant: SQG_LIF\QD apsllide

I | o documente ()

NIF -

Ayuda MINIMIS Decuments (-)
Gisicss: )
|| E———

e,
[ ]

e
[daniel.perez@mineco.es ]

Pais (=)
| ESPaRA ~

Provincia (*):
MADRID ~

Localidad (=):
Alameda del Valle

Una vez cumplimentados los datos, pulsar “Validar” (1).

Correo alectrénico (=)
[daniel.perezgmineco.es ]

Pais (*):
ESPARA -

Provincia (*):
MADRID »

Localidad (=):
Alameda del Valle ~

Cédige Postal (*):

Tipo de Via:
Elija una opcién de la lista » |

| balivia

Nimero:

[ 5]
Nimero de Piso:

l 2|

Letra del Piso:

T . —————— ||

Si algun dato, no es correcto o se deja sin rellenar algin campo obligatorio,
aparece en la parte superior un mensaje en negrita, indicandole el error.
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SECAETARM OF EITADD
St prmGscc

s

i s Eme. B

EQUIPA 2014

* Datos erixiad paricpante
* Aepresentante legal £
Partcoante

* Datos Persona de
contacto E. Participante
Nembra (=}
[ danial

Primer apellido ("}
[perez

Segunde apellide
salinas

Tipe decuments (=)
NIF

Documents (%)
(1491023

Teléfene (=)
Fax
Correo electrénico (%)

[daniel.perez@mineco.es
Pais (*):
ESPafa

Previncia (=)
MADRID

Localidad (=):

* El campo ‘Teléfono® es obligatorio.

Datos Persona de contacto E. Participante

Sede electronica

sede.micinn.gob.es

Fecha y hora oficial: 16

(&)

Gestidn de Solicitudes | Volver antidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir|

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacion: Investigacién

Si los datos son correcto o una vez subsanados los errores, al dar a validar
aparece un mensaje en negrita en la parte superior: “La validacién de la

pagina es correcta”.

SECAETARIA DE BSTADS
Qe prTTGACGN

T

EQUIPA 2014

Sede electréonica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial:

o

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

* Datos entidad participants

| * La validacién de la pagina es correcta

Actuacién: Investigacién

» Representante legal £
Participante

* Datos Persona de
contacto E. Participante

Dectaracion E. Participante

Nombre ()
[daniel

Primer apellids (=)
[perez

Segunde apellide
[ =alinas

Tipo documenta (*)

Gocumants (=)
1491023

Taléfona (~)
[81as71988
Fax

Correc electrénico (¥)
[daniel.perez@mineco.es
Pais (*):

ESPARA
Provincia (")

MADRID

Localidad {~):
Alameda del Valle

Datos Persona de contacto E. Participante

NIF -

33



DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD

MINISTERIO

DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

Pais (*):
| ESPARA -

Provincia (*):
MADRID »

Localidad (*):
Alameda del Valle v

Cédigo Postal (*):
[zs016

Tipo de Via:
| Elija una opcidn de |a lista v

Nembre de la Via (*):

[bolivia
Nimero:
——
L 5|
Nimero de Piso:

2|

Letra del Piso:
[a

| Guardar

En el menu vertical de la izquierda seleccione “Informacion de la Entidad
Solicitante”

o = e i R

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Datos identificaciin
participants

Entidad: PRUEBAMANUEL

Actuacién: Investigacién
»  Datos entidad particpante

Datos Persona de contacto E. Participante
* Regresentante egal E

Participants "
+ Datos Persona de Nombre (%)
contacto E. Participante | daniel

apellido (*)

Informacién E.

Participante

Declaracian E. Participant

Datos relativos actuacidn

Afhadir documentos

[perez

Segundo apellide
[sslinas

Tipe documents (™)
NIF

Documanto (%),

[x 23

Teléfono (=)
Fax
Correc electrénico (*)

[daniel.perez@mineco.es

Pals (=):
ESFARA

Prowvincia (=):

MADRID b
Localidad (=):
Alameda del Valle -

Cdédigo Postal (*):
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7. INFORMACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Se despliega el directorio de “Informacion de la Entidad participante”:

- Personal
- Accionistas

Aparece la pantalla “Personal total de la Entidad Solicitante”

7.1 PERSONAL TOTAL DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Se rellenan los campos para la anualidad 2013 (datos en el momento de la
solicitud) y 2014 (datos previstos al final de la ejecucién de la actuacién). Pulse
“Guardar” (1).

&:“:5‘&?&2“ Sede electronica

; sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 16/12/2013 13:04 O

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir|

Entidad: PRUEBAMANUEL
participante
A ion: In ti ion
Personal total de la entidad solicitante &
Participante
_ =T
Declaracion E. Pa. “icipante

Datos relativos actuacs n Total mujeres =
Presupue
] mewee JF—3 [—

¢ Personal
» Accionistas

A continuacion seleccione en el directorio vertical de la izquierda
“Accionistas” (2)
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Se abre la pantalla “Principales accionistas o Patronos de la Entidad
solicitante” .

A ENT AP SO e T ANTE-

Se pulsa “Anadir”

B Sede electronica

sede.micinn.gob,es Fecha y hora oficial: 16/ O

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
participante
Actuacion: Investigacion
Relacion de principal de la d solici

» Perscnal

» Accionistas Relacion de principales accionistas de la entidad solicitante
Declaracion E. Participant Seleccidn Razdn Social % Particip. Nacionalidad Naturaleza Juridica Puiblica/Privada

P
e e
Ayuda MININIS — [ Adedir |l Editar ]

Se cumplimentan los distintos campos, y se pulsa “Validar”. Si algun dato no
es correcto o sedeja sin rellenar algun campo obligatorio, aparece en la parte
superior de la pantalla un aviso de error en negrita indicandonos el error.
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[ Aol Sede electronica

TooHTTVEMD | Lo sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 13 10:37 @

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacion: Investigacion

* El campo "% Particip.” es obligatorio. '

+ Personal Relacién de principales accionistas de la entidad solicitante
¢+ Accionistas

Razdn Social (*)
| biomar

Declaracion E. Participant

Datos relativos actuacion
% Particip.™

Nacionalidad (*)

[ArGanISTAN v
Anadir documentos
Naturaleza Juridica Publica/Privada (*)
| Publica v

ico W o oo

Si se ha rellenado correctamente, en la parte superior de la pantalla aparece un
mensaje en negrita. “La validacion de la pagina es correcta” (1). Pulse
“Guardar” (2).

. S SECATTARIA DE RSTADD A

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

| * La validacién de la pagina es correcta +-— Actuacion: Investigacién

Relacion de principales accionistas de la entidad solicitante

Razén Social {*)

Declaracidn E. Participant

Datos relativos actuacion

—
Presupuesto [-_730'9-
Nacionalidad (*} D
-
[ ——— AFGANISTAN
Ahadir documentos Naturaleza Juridica Plblica/Privada (*)
Publica »

>z
4

T
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Aparecera una pantalla, que en la parte superior indica: “El formulario se ha
guardado” (1). En ella quedan recogidos todos los accionistas del parque.
Cada vez que quiera incorporar un nuevo accionista o patrono, pulse “Afadir”
(2). Si sefiala un accionista o patrono y pulsa “Editar” (3), se despliegan los
datos del accionista o patrono seleccionado. Si quiere quitar del listado a
alguno de ellos, seleccionelo y pulse “Eliminar” (4).

EQUIPA 2014
Datos identificacicn
participante
Informacion E.
Parficipante

» Personal
b+ Accionistas

Declaracion E. Participant
Ayuwda MINIMIS

ol Sede electronica

sede.micinn.gob.es

OUD §

Fecha y hora oficial: 171

Gestitn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

ey POy
on de principal

de la

Relacion de principales accionistas de la entidad solicitante

Seleccion Razdn Social % Particip. Nacionalidad

estel

ANTILLAS HOLANDESAS

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacién: Investigacion

Maturaleza Juridica Piblica/Privada

Frivada

biomar

30.0 AFGANISTAN

Publica

. .
E}_’/_,'

La suma de todos los participantes tiene que ser el 100%.

Completados todos los accionistas o patronos que integran la entidad, en el
directorio vertical de la izquierda seleccione “Declaracion de la Entidad
participante” (5)
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8. DECLARACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Se abre la pantalla “Declaracion de la Entidad Participante”

SECTETTE ol Sede electronica

— sede.micinngob.es Fecha y hora oficial: 20v 7 O

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

Actuacidn: LOS RATONES
Declaracién E. Solicitante

1.- Declars que tiene |a obligacitn de auditar sus Cuentas Anuales (*)
si -

2.- Tiene ia Entidad Contabilidad de Costes (*}
si L

3.~ Hombire oficial del Pargue en ef que estd nstalada la entidad solicitante (%)

La presentacdn de una solicitud de en este o conlieva el para i a tercercs
de los datos recogidos en |a mesma, con cbjeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos, estadisticos o
cientificos, en el marco de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal. Si deses

denegar el consentimients, marque ls siguiante casdla:
|

Cumplimente los distintos campos y pulse “Validar”.

Si algun dato no es correcto o se deja de rellenar algin campo obligatorio,
aparece en la parte superior de la pantalla un aviso de error en negrita,
indicandole cual es el error.

- S - mhmu‘m A :
L & e R

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salie |

PRL
Actuacién: Investigacién

In * El campo “1.- Declara que tiene la obligacion de auditar sus Cuentas Anuales’ es)

P obligatorio.
aracion £, ECADanls
REETEUSEN | | oo cocin e e 5

Ayusca MINILS 2.- Tiene |la Entided Contabilidad de Costes (*)
Ne -

EZEEE | - oo coic oo cus s repressntants qus firma I scliciud hubsess prasenteds Ioe podares qus le scraditan en otrs solicitud

anterior, debers indicar &l codigo del expediente en el Que CoNIta Su CAPACIdad de repTESENtacion, SIEMPTe Que SIta 5.0 Siends
walida por fecha y cuantia para esta solicitud. (7}
Mo -

4.- iEs su entidad Centro Tecnolégico privado o Centro de Apoyo 8 la Innovacién Tecnolégics privade? (*)
Ne ~

S.- Mombre oficial del Parque en el que estsd instalads la entidad solicitante (=)
[marta

La presentacidn de una solicitud de en est prog conlleva el para la 5N & tercercs
de lo# datos recogides en la misma, con objeto del tratamients posterior de los datos con fines histéricos, estadisticos o
cientificas, en el marco de la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal. Si desea
denegar el - margue la casila:

Ll
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Si ha rellenado correctamente los datos, en la parte superior de la pantalla
aparece un mensaje en negrita: “La validacién de la pagina es correcta” (1).
Pulse “Guardar” (2)

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 a4 O

Gastién de Solicitudes | Yolvar antidad Solicitanta | Guia errores | Finalizar | Salic |
Entidad: PRUEBAMANUEL
[5 a vatidacion de ta pscinn ox corracts || g Actuacién: Investigacion

Declaracién E. Participante

1.- Deciara que tiens la cbligacidn de audtar sus Cuentas Anuales (")
o ~

2.- Tiene la Entidad Contabilidad de Costes (=)
no -

3.- En caso de gue el representante que firma la solicitud hubiese presentade los poderes que le acreditan en otra solcitud
snterior, debers indicar el cddigo del expediente an al que consts su capacided de representacién, siempre que osts sigs siendo
walida por fecha y cuantia para esta sobotud. (=)

Ne ~

4.- 4E8 su entidad Centrs Tecnslégics privads & Centre de Apeve » la Innevacién Tecnolbgics privade? (=)
Mo -

5.- Nombre eficial del Pargue en el aue esté instalads s entidad scheitante (=)
[marta

La presentacidn de una solictud de conlleva el para la & terceros
da los datos recogidos an la misma, con objato del b 1o postancr de Ios datos con fines histdricos, estadistcos ©
centificos, en el marco de ia Ley Orgénica 15/195%, de 13 de diciembre, de Proteccsdn de Datos de Cardcter Perscnal. 5i desea
denegar el consentimients, mardue Ia siguients ca

_l_

Aparece la misma pantalla, pero en la parte superior hay un mensaje que indica
“Formulario guardado” (1). A continuacion en el directorio vertical de la
izquierda seleccionar “Presupuesto” (2).

,‘“ TG el Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 17

EQUIPA 2014 Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Gula errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

E -+ 1 Actuacién: Investigacién
i ten Declaracién E. Participante

Declacacidn £, Particinantcy
1.- Declara que tiene la obligacién de auditar sus Cusntas Anuales (~)

N -~
Presupuesio o

2.- Tiene la Entidad Contabilidad de Costes (*)
No ~

Ayudas MINIMIS

[y Y e —— 3.- Bn caso de que el representante que firma la d hubiese los p que le &n otra o
anterior, debera indicar el cédigo del expediente en el que consta su der o pre que esta siga siendo
wiilida por fecha v cuantia para esta solicitud. (=)

No -

4.- ¢Es su entidad Centro Tecnolégico privado o Centro de Apoyo a la
No -

S.- Nombre oficial del Parque en el que ests instalada la entidad solicitante (=)
[marta |

La p 5n de una solicitud de p 50 en este subp para la 5n & terceros
de los datos recogidos en la misma, con cbieto del tratamients M erior de los da(es con fines histéricos, estadisticos o
cientificos, en el marco de la Ley Crganica 15/1559, de 13 de diciembre, de Proteccisn de Datos de Cardcter Personal. Si desea
denegar el consentimients, marque la siguiente casilla:

l

T T (EEETITT
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9. PRESUPUESTO

Solo existe un concepto financiable: Adquisicion de equipamiento

Al seleccionar en el directorio vertical de la izquierda “Presupuesto “, aparece
la pantalla de “Equipamiento”

En el directorio de la izquierda esta pestafia se desglosa en los siguientes
aparatados y subapartados:

e Desglose del presupuesto del equipamiento cientifico o técnico.
- Desglose de concepto.
- Presupuesto equipamiento cientifico o técnico.
- Resumen del presupuesto de equipamiento cientifico o técnico.

9. 1. DESGLOSE DEL PRESUPUESTO DEL EQUIPAMIENTO

CIENTIFICO O TECNICO

9.1.1. DESGLOSE DE CONCEPTOS

Si es la primera vez que entra, pulse “Afadir’, para poder introducir el
equipamiento que desea solicitar.

Dentro de la pantalla de equipamiento aparecen nuevos campos a
cumplimentar:

- Nombre: del equipamiento, lo mas completo posible
- Pais: de adquisicion.

41




DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y COMPETITIVIDAD
MINISTERIO

DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

SUBDIRECCION GENERAL DE
TRANSFERENCIA Y TECNOLOGIA

i SEEEREE ol Sede electronica

A sede.micinn.gob.es

Fecha y hora oficial: 17/12 5:57 ®

Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacién: Investigacién

* La validacién de la pagina es correcta
Equipamiento
Nombre Completa (*): [cromatografo

Fais (") | ALBANIA
+ Desglose presupuesio
equipamiento cientifico » 1" Vahdar Guardor [

o técnico i l - =
[

* Desglose de
concepto

¥ Presupuestc
Equicamiento Cantifca
© Técnico

* Resumen de
Fresupuesio
meenta Centifco

Equipas
© Téenico

Un vez cumplimentada, pulse “Validar” (1). Si algun dato no es correcto o se
deja sin rellenar algun campo obligatorio, aparece en la parte superior de la
pantalla un aviso de error en negrita, indicando cual es dicho error.

N el Sede electronica

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
participante

* El campo 'Pais’ es obligatorio. I g o e aaron

Declaracion E. Participant Equipamiento
Nembre Complete (*): |balanza
Brosupussio

Pais (=): )
» Desglose prosupucsio (")} | Elija una opcién de la lista -
equipamiento clentifico

© tecnico validar Guardar Cancelar

conce,

* Presupuesto
Equipamiento Cientifico
o Técnico

* Resumen de
Presupuesto
Equipamiento Cientifico
o Técnico

Ayuda MINIMIS

Si se ha rellenado correctamente en la parte superior de la pantalla aparece un
mensaje: “La validacion de la pagina es correcta”. Pulse “Guardar” (2).
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Eiaed Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora cficial: 1 24 @

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |
Datos identificacion
participants

-
Declaracion E. Participante

* Desglose presupussio

equipamiento cientifico B M Guardar [ Cancelar
o téenico ~ =

»
]

Entidad: PRUEBAMANUEL

|s La validacién de la pigina es correcta | " lz' Actuacién: Investigacién

Equipamiento

Equipamiento Cientifico
o Técnico

Ayuda MINIMIS
Ahadir documentos

f

Aparece una pantalla, que muestra un mensaje en la parte superior:
“Formulario guardado” donde se muestra un listado de equipamiento con el
nombre de todos los equipos solicitados y el pais de compra.

Cada vez que quiera incorporar un nuevo equipo, pulse “Anadir (1), si quiere
ver el detalle de los equipos o modificar algo, pulse “Editar” (2) y si decide
quitar algun equipo, pulse “Eliminar” (3).
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ECRETA 08 GTADS LA
Erissell Sede electronica _ o
sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 17 627 O
Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacion: Investigacién

* Formulario guardado

Equipamiento

Listado del Equipamiento

FrETE———  teontin Hormbire st

equipamiento cientifico o cromatografe| ALBANIA
o thenico

( balanza ALEMANLA

* Desglose de
concepto

* Presupuesto
Equpaments Cantifico M Los de
© Técnico "

* Resumen de
Presupuesto
Eovoarans corites T T T
l %

se en el orden en el que se hayan incluida.

o Téenice

En el directorio vertical de la izquierda seleccione “Presupuesto
Equipamiento Cientifico y Técnico” (4).

9. 1. 2. PRESUPUESTO ERUIPAMIENTO CIENTIFICO Y TECNICO

En la pantalla “Presupuesto Equipamiento Cientifico o Técnico, pulse “Afiadir”

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 17, o o

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Gula errores | Finalizar | Salir|

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacién: Investigacién

Listado

* Desgiose de concests

* Presupuesto de se en el orden en el que se hayan incluido.
Equipamiento

- —_— T
Equipamiento Clentifico
E
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Aparecen nuevos campos a cumplimentar, seleccione<.

- Equipamiento.

- Afo: sélo existe la anualidad 2014.
- Precio Unitario.

- Unidades.

Pulse, “Validar” (1). Si algun dato no es correcto o deja sin rellenar algun
campo obligatorio en la parte superior de la pantalla aparece un aviso de error
en negrita, indicandoles cual es el error.

Equpamento Cientifico
o Técnicn

Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 13 1644 e

Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

* El campo "Unidades’ es obligatorio. | -+ Actuacién: Investigacién

P o Técnico

Egquipamiento™
cromatografo

Afg™
2014

Precio Unitario™
[ 1.000]

Unidades™

" Todas las estén rep en Euros. Se admiten dos decimales, siendo la coma (,) su caracter
separador.

Si se ha rellenado correctamente, en la parte superior de la pantalla aparece un
mensaje: “La validacién de la pagina es correcta” (1). Pulse “Guardar” (2)
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Fr SEUEYETNGNEcal Sede electronica
a - ul PO ATION.

=i s 170 1
sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 o

EQUIPA 2014 Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |
| Entidad: PRUEBAMANUEL

participante :
m 1 * La validacién de la pagina es I 1 I Actuacién: Investigacién

Pr P quip
Declaracion E. Parsespant
Datos relativos actuacion Equipamiento™

cromatografo

¢ Desglose presupuesto Afa®
equUpAmIento cientifico 2014

O IBEnCD
> Ericilelhnes ...
Desgiose 2o concepts I 1.000]

¥ Presupuesto

Equipsmients Unidages™ .
Cientifico o Tecmico L 2|

Equipamienio Cientifice g3 Yodas las cantidades astén reprasentadas an Euros. Se admiten dos decimales, siendo Ia coma (,) su caracter
separador.
© Tenico

2] — e e —emm—

Aparece una pantalla un listado con el equipamiento solicitado, la anualidad
para la que se solicita, el precio unitario y las unidades que se piensan adquirir.
Los equipos apareceran en el orden en que se han introducido.

NOTA: Recuerde que el presupuesto no puede ser inferior a 50.000 euros

Eo—al Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 17/

EQUIPA 2014 Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Finalizar | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
participante
[ —— Actuacién: Investigacion
Participante & "

Declaracion E. Participant

Bresupuesto

¢ Desglose presupuesio
equipamiento clentifico
o téenico

* Desglose de concepto

* Presupuesto
Equipamiento
Cientifico o Técnico

* Resumen de
Presupuesto
Eguipamiento Cientifico
o Téenico

Ayuda MBIMIS
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Cada vez que quiera agregar un nuevo equipo, pulse “Afnadir” (1), si quiere
ver el detalle de los equipos solicitados o modificar algun dato, pulse “Editar”

(2) y si se ha equivocado y desea quitar algun equipo, pulse “Eliminar” (3).

A continuacion seleccione en el directorio vertical de la izquierda “Resumen de
presupuesto Equipamiento Cientifico o Técnico” (4)

9. 1. 3. RESUMEN PRESUPUESTO EQUIPAMIENTO CIENTIFICO O
'

TECNICO
E—

Aparece una pantalla, “Desglose de presupuesto”, que muestra todos los
equipos solicitados para la anualidad 2014, indicando el precio unitario, el

ndamero de unidades y el importe total.

fr STy vl Sede electronica

BNOVACION sede.micinn.gob.es

Datos generales de ia
Entidad Solicitante
Informacidn Entidad D 1 de pres
Solicitante = 5

Descripcion equipamiento

Datos relativos actuacién

Fecha y hora oficial: 1

Presupuesto

ActL

54 @

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

i&
1

Presupuesto 2014

g

Euros/Unidad

1.000,00

* Desglose presupuesto
equipamiento cientifico cromatografo Unidad

2,00

o técnico
Total

2.000,00

" Desglose de

% Euros/Unidad
Presupuesto

1.000,35

Equipamiento Clentifico balanza Unidad
o Técnico

4,00

* Total
Resumen de

4.001,40

Presupuesto Total

6.001,40

Equipamiento
Cientifico o Técnico

ARadir documentos

i
|

A continuaciéin en el directorio vertical de la

“Financiacion”.

izquierda,

seleccione
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10. FINANCIACION

En este apartado se consignara la financiacion publica y privada que tiene la
actuacion.

Se despliega el directorio vertical de la izquierda, mostrando todos los
subapartados, que deberemos ir cumplimentando:

- Financiacién publica
- Financiacion privada.
- Resumen financiacion publica.
- Resumen financiacién privada

La primera pantalla que aparece es la de “Financiacién publica”

10. 1. FINANCIACION PUBLICA

Aparecen desglosadas las distintas ayudas publicas, para las cuales ha
solicitado ayuda o se le ha concedido para la actuacion para la que solicita
ayuda en EQUIPA.

Rellene los distintos campos de los diferentes tipos de financiacién, aun en los
casos en que la cuantia sea cero. NO puede quedar ningiin campo en blanco.

Todas las cantidades estan representadas en euros. Se admiten dos
decimales, siendo la (,) su caracter separador.

Para indicar las Ayudas solicitadas/concedidas por la SG de Transferencia de
Tecnologia (convocatoria EQUIPA) debera de elegirse como tipo de
financiacion: “Ministerio de Economia y Competitividad”.

Para indicar otras ayudas solicitadas o concedidas al MINECO distintas de las
solicitadas/concedidas a la SG de Transferencia de Tecnologia (otras
convocatorias distintas de EQUIPA), debera elegirse como tipo de financiacion:
“Otras Ayudas del Ministerio de Economia y Competitividad”
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pristamos || | o | [ )

| 3 || g

CCAAICCLL Feder| | 9 | | [

Fse| | g || 0

Fondo de Cohesion| | o [ [ 0
Otros prestamos publicos | Otros préstamos Mms” [ [1] I‘ | 0 |
Otras subvenciones publicas | Otras pblicas || [ [i] ” | 0 |
Otras Ayudas de la Unién Europea I mmammummm" [ [i] " | [ |

') Ayuda sol por la 56 de de i EQUIPA),

(™) Otras ayudas distintas solicitadasiconcedidas a MINECO (Otras convocatorias distintas de EQUIPA).

Crédites COTI cmcm" [ | " [ 2]

e e Honeie Y [ 123000 || [ q

Otras ayudas del Ministerio de S Al feemibitimet] | g |

! ' Otras subvencionas || [ o | [ |

Préstamos || [ o [ q

Otras ayudas de ta AGE L 2 |t J

Foder|| [ q || [ q

sl | q ([ q

Lo mmwii ' 3 “ C d

prantamon || [ o || [ 3]

[ q | [ q

CCAAICCLL. roser|| [ 7] [ of

rse|| [ g || [ q

Fondo de [ 9 || [ 3]

Otros préstamos pablicos otros pubiicos || [ 9 || [ q

s wibidi oo b T poticss || [ a3 [ E]

Gira Ayurias s Unlén Eurmpes tras Ayudas de ta Unidn Europes| [ a | [ 9
1"} Ayuda solicitada’ concedida por ia 3G de T de EQUIPA).

) Otras syudas distintas - dis AL

A continuacién seleccione en el directorio vertical de la izquierda
“Financiacion Privada” (2)
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10. 2. FINANCIACION PRIVADA

Aparece la pantalla de “Financiacion privada”. En ella se recoge la
financiacion propia que la entidad solicitante aporta a la actuacidn para la cual

esta solicitando ayuda y los préstamos privados que pueden aportar a dicha
actuacion otras entidades.

Rellene los campos, en aquellos que no exista financiacion ponga cero, no se

puede quedar ningun campo en blanco. Una vez rellenados los campos, pulse
“Guardar” (1)

Co g oo Sede electronica

B sedemicinn.gob.es Fecha y hora oficial: 18/ 131002 (@)

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir|

Entidad: PRUEBAMANUEL
icitante
Actuacion: Investigacion
Financiacién Privada
Solicitante

Financiacion Privada 2014
Pl [_zise

Financiacion ‘ Préstamos privados 525634.56 ‘

Financiaciin Piblca

Financiacidn Privada Guardar @
Resumen Financiacion

Piblica

Resumen Financiacidn

Privada \

Ayuda MINIMIS

()

A continuacion en el directorio vertical de la izquierda, seleccione “Resumen
de la Financiacion Publica” (2).

10. 3. RESUMEN FINANCIACION PUBLICA

Aparece una pantalla que muestra las distintas fuentes de financiacién y el tipo
de financiacién solicitada y/o concedida, asi como la cuantia total.
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EQUIPA 2014
Datos generales de la
Entidad Solicitante
Informacidn Entidad
Solicitante

Declaracion E. Solicitante

Privada

Resumen Global

Fuentes de Financiacion

Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Presupuesto

Presupuesto 2014 | Presupuesto 2014

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacion: Investigacion

solicitado concedido

Anadir documentos

EE | )

Créditos COTI|| 0,00 3
Total || 0,00 0,00
% e Préstamos || 325.478,89 0,00
“' Total|| 325.478,89 0,00
Otros Anticipos Reembolsables || 0,00 0,00

Otras ayudas del Ministerio de Economiay 7
\ Compstiddadte) Otras subvenciones | 0,00 0,00
Total |[ 0,00 0,00
\ Préstamos || 0,00 0,00
Subvenciones || 0,00 0,00
Otras ayudas de la AGE Feder|| 0,00
FSE| 0,00 0,00
Total|[ 0,00 0,00
Regional { Ministerio de Economia y || 0,00 0,00
| Ministerio de Economia y Administraciones Publicas)
Administraciones Publicas)
Total || 0,00 0,00
Préstamos || 0,00 0,00
Subvenciones || 0,00 0,00
Feder|( 0,00 0,00
CCAAICCLL.
FSE| 0,00 0,00
Fondo de Cohesidn | 0,00 0,00
Total

A continuacion seleccionar en el directorio vertical de la izquierda: “Resumen
Financiacion Privada”.

10. 4. RESUMEN FINANCIACION PRIVADA

Aparece una pantalla, indicando la financiacién privada y su cuantia total.
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el Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 3 11:09 o

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

E:‘:'mce::u:lue I Entidad: PRUEBAMANUEL
Sohcy e

= Actuacion: Investigacion
Informacicn Entided Resumen Global
Solicitante

Declaracion E. Solicitante Fuentes de Fina ] Presupuesto 2014
Datos relativos actuacio Financiacidn propia || 254.123,78

Presupuesto
Financiacion
* Financiacién Piblca
» Fnanciacién Privada
* Resumen Financiacién
Piblica

* Resumen Financiacion
Privada

Préstamos privados || 457.235,90

Total || 711.360,68

A continuacion seleccione en el directorio de la izquierda “ Ayudas minimis””

11. AYUDAS MINIMIS

Aparece la pantalla “Ayudas minimis”, debe de rellenar todas las anualidades
y en caso de que no tengan ayuda minimis en alguna anualidad, poner cero.

el Sede electronica

= sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 1 1221 O

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
i U= e
- Actuacién: Investigacion
Sobcitante

H Aquellos campos cuyo valor sea cero, habré que consignarlo como tal,

m Ayudas Minimis recibidas por la _
fae [ )| [ )| B ]
s T T «—————
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Una vez rellenado los campos, pulse “Validar”.

Si se ha dejado algun campo vacio, en la parte superior de la pantalla le
aparecera un mensaje en negrita: “Debe cumplimentar la cuantia para cada
ayuda de MINIMI siendo O un valor aceptado”.

AECUETTEco2 Sede electronica

b
DEMAMAOUD § RS
. BOVACEN sede.micinn.gob.es

Fecha y hora oficial: 20 0

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Datos generales de la Entidad: PRUEBAMANUEL
Entidad Solicstante
Actuacién: Investigacién
Informacion Entidad # Debe cumplimentar la cuantia para cada ayuda de MINIMI siendo 0 un valor g
Solicitante aceptado
"

_ I Aquellos campos cuyo valor sea cero, habra que consignarlo como tal.

_.

. 5
Financiacidn
Ayuda MINIMIS
e — [ | — I |

[ o]

Si no ha dejado ningin campo vacio al pulsar, “Validar” en la parte superior
de la pantalla le aparecera un mensaje en negrita:” La validacion de la pagina
es correcta” (1)

et Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 18/12/2013 11:50 0

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |
Entidad: PRUEBAMANUEL

* La validacién de la pagina es t | 1 I Actuacion: Investigacién

| Ayuda MINIMIS

I Aquellos campos cuyo valor sea cero, habra que consignario como tal.
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A continuacion pulse, “Guardar” (2).

En el directorio vertical de la izquierda seleccione, “ Afiadir documentos”.

12. ANADIR DOCUMENTOS

Aparece la pantalla “Afiadir documentos”

osoed Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial:

Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Bo ticitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL

_ Actuacién: LOS RATONES
Afadir documentos

Seleccidn Documento Tipo Documento

El de bie Pyme, ser A obligatorio para todas las entidades que sean Pyme

La tarjota deo fiscal do ¥ la Ac valida del poder firmante de la solicitud y de las
“ de

¥
entidades interesadas en recibir la ayuds, deberd ser on 5i no Ia hubiera presentado
anteriormente, debera acceder a la aplicacién y dirigirse al apartado “Modificacion de entidades™. Para ello debera pulsar aqui

] de G e juridica privada seré obligatorio, cuando la entidad selicitanie sea un Centro Tecnoldgico o
un Contro de Apoyo a la Innovacion Tecnoldgica,

[4] de ayudas i serd para cuyo pr sea igual o inferior a 500.000 .

Las Cuentas Anuales de 20132014 y 2015 serén obligatorias para fodas las entidades que no esten reguladas por la Comisulén
Hacional del Mercado de Valores

La Memoria de efecto serd cuando el sea una gran P ¥ su pr sea a
500,000

Para adjuntar los documentos requeridos en la solicitud, pulse el botén
“Afadir”

En la pantalla “Afadir documentos “, al principio hay una notainformativa,
indicandonos que solo se permite ficheros con extension pdf y con un tamafo
mayor o igual a 4MB.

Seleccionamos en el desplegable “ Tipo de documento” (2) el documento que
gueremos adjuntar y posteriormente pulsamos “Examinar” (2)
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: ;ﬁim Sk Sede electronica

vt sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 20 0

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

2’“—" D'S‘;em;:t"'h Entidad: PRUEBAMANUEL
ntidad [e] i
z Actuacion: LOS RATONES
Informacion Entidad Afadir documentos
Solicitante

I Sdlo se permitira ficheros con extension .pdf y con un tamafio menor o igual a &Mb I *——
Eliia una opcidn de la lista Y —
— -

/“ [ G

Aparecera la pantalla “Elegir archivo”, seleccione el archivo que desea elegir
(1) y pulse el boton “Abrir”

%ﬁ: SRR RERem %ﬁm ssege(j"(icﬁliggﬂlca Fecha y hora oficial: @

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Datos generales de la Entidad: PRUEBAMANUEL
Entidad Solicitante

e Actuacion: Investigacion
Infocracisn Entices | Ahadir documentos

Solicitante

Declaracidn E. Solicitante Sdlo se permitira ficheros con extensidn .pdf y con un tamafio menor o igual a 4Mb

Datos relativos actuacion Tipo Documento
Certificado de que la entidad solicitante se encuentra instalada en el parque

C\Documents and Sefti
e e

Presupuesto

|

El archivo se visualizara en “Examinar”, pulse “Guardar”

Si el archivo tiene un tamafio mayor del indicado, en la pantalla le aparecera un
mensaje: El fichero “............" tiene un tamafo superior a 4 MB”
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sl Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 2

Gestidn de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Gula errores | Barrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
Actuacion: LOS RATONES

* El fichero '2010-pdf-eu2015.pdl" tiene un tamafio superior a 4MB

Anadir documentos

Datos relativos actuackon

Pyme, serd para todas las entidades que sean Pyme

La tarjeta do

¥ia wilida el poder firmante de la solicitud ¥ de las
entidades interesadas en recibir la ayuda, debera ser aportada en “Administracién de entidades™. $i no la hubiera presentado
r agqui

\ n
anteriormente, deberd acceder a la aplicacion y dingirse al spartado “Modificacidn de entidades™. Para ello debserd pul

b G idica privada serd ticad sea un Centro Tecnolégico o
un Centro de Apoyo a la Innovacion Tecnoldgica.

El documento de ayudas minimis sera para aquellas sea igual o inferior  500.000 .

Las Cuentas Anusles de 20132014 y 2015 serin obligatorias para todas las entidades que no esten reguladas por la Comiswén
Nacional del Mercado de Valores

La Memoria de efecto sera cuando el BEa UNA QrAN EMPresa ¥ SuU Presupuesto sea superior a
500.000 .

[ viusizar [l _aned i Eimina |

Si el archivo no esta en formato pdf, le aparecera un mensaje en la pantalla:
“El fichero “........... " no es de un formato adecuado”

Fecha y hora oficial: 20122013 1148 (@)

icitudes | Volver antidad Solicitante | Guis errores | Borrador solicitud | Salie |

Entidad: PRUEBAMANUEL
cambio . gestion toria.doc’ no LOS RATONES

Entictact Soticitante
= El fichers "130025
es de un formato adecuado

Afadir documentos

Ay BUINSMIS
Ahadic documenton

e uridgicas via vilida del poder finmante de la solicitud v de las
recibir la ayuda, deberd ser aporiada en “Administracién de entidades”. Si no la hublera presentado
4 scceder a la aplicacion y dingirse al apartado "Modificacidn de entidades™. Para ollo debers pulsar aqui

de juridica privads sers obligatorio, cusnds la entidad solcitante 3o un Centro Tecneldgics o
Apoyo a la Innovacion Tecnolégica.

£ docus e ayudas minimis sers para aqueiias sea igual o inferior a 500.000 .

salen de 2013.2014 y 2016 ser 41 obisgatorian pars todas las entidades Que o esten reguisdes por I Comizuen

Memaria de efects aera Euands ol EA LA Gran EMPrESs ¥ SU PrESUPUESIC SO SUPSHGE &
000 .

Si el archivo es correcto a dar a guardar, en la pantalla se iran viendo cada uno
de los docuumentos que se han ido adjuntando. Si desea comprobar que el
documento adjuntado es correcto, seleccione el documentoy pulse
“Visualizar” (1). En la pantalla se abrira el documento seleccionado. Si se ha
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equivocado, puede quitar dicho documento, seleccionandolo y pulsando
“Eliminar” (2). Para adjuntar otro documento vuelva a pulsar “ Afiadir” (3).

% Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial:

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Datos generales de la
Entidad Solicitante

Info e * Formulario guardado
Solicitante

Anadir documentos
Declaracion E. Solicitante

Datos relativos actuscidn
S 1828_2006__Publicidad_FEDER.pdf| Certificado de que la entidad solicitante se encuentra instalada en el parque

s
Ayuda MINIMIS - -
m El de Pyme, serd obligatorio para todas las entidades que secan Pyme
Afhadir documentos
La tarjeta de identificacion fiscal de personas juri ¥ ¥ ln Acr G valida del poder firmante de la solicitud y de las
r S die =

_ entidades interesadas en recibir la ayuda, deberd ser ap . Si no la hublera presentado

en
anteriormente, deberd acceder a la aplicacién y dirigirse al apartado "Modificacién de entidades”. Para ello deberd pulsar aqul

Para que los documenos adjuntados junto con la Declaracién de Conformidad sean considerados validos por

el Ministerio, el rep te legal de la a firmar la Decl 6
il de Conformidad de Participacién v a

registrar electrd el ©

pendiente a registrar.

el repr legal de la Entidad Solicitante deberd firmar v
rioc y la solicitud una vez que se haya generado el decumento

Una vez rellenadas todas las pantallas y adjuntado los documentos que
requieren en la solicitud, pulse en la barra horizontal del mena superior “Guia
de errores” (4), para comprobar que ha cumplimentado bien la solicitud.

Aparece la pantalla “Guia de errores”, indicAndole los errores que ha
cometido y podrd, al sefialarlos, acceder directamente desde esta pantalla a la
pantalla donde se encuentra el error y asi poderlo rectificar
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A ﬁ%&"m ekl Sede electronica

i sedemicinngob.es Fecha y hora oficial: 2013 14:57 0

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Barrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
T Actuacion: Investigacion
Solicitante

Declaracion E. Solicitante A continuacién se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Datos relativos actuacidn A -
B pescripcion actividad en la actuacién >
* El campo ‘Localidad’ es obligatorio.
E
7 IS B Equipamiento

Afadir documentos B Equipamiento >

_ * El campo °Pais’ es obligatorio.

B Anadir documentos *»

* El documento "Memoria técnica y econdmica de la actuacidn’ es cbligatorio.
* El documento "Declaracidn responsable ayuda de minimis percibidas’ s obligatario.

Una vez solucionado el error, en esa misma pantalla, vuelva a dar a “Guia de
errores”, para ir rectificando todos. Solucionados todos los errores, 'y
comprobado que no aparece ninguno en la lista de la “Guia de Errores” y que
en esta pantalla aparece la frase “La validacion del formulario completo es
correcta” (1), es recomendable imprimir un borrador, para verificar que todos
los datos son correctos, para ello en la barra de menu superior seleccione
“Borrador de solicitud” (2)

peio-oadl Sede electronica

sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 24 O

EQUIPA 2014 Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |
Datos generabes de la
Entidad Solicitante

P —
Solicitante

QEl=E A R | A continuacdn se muestra una lista con los errores por resalver en cada pagina:
| La validacién del formulario completo es correcta. <+ D

Datos relativos actuacion
Ayuca MBIMIS
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13. FIRMA DE LA SOLICITUD

Si esta de acuerdo con el contenido del borrador de la solicitud, seleccione en
la barra de menu superior “Volver a Entidad solicitante”

A L2 Sede electronica
’ sede.micinn.gob.es Focha 1 ltorh oftol: ot )

EQUIPA 2014

Datos generales de la
Entidad Solicitante

Informacion Enticdad
Solicitante
Declaracion E. Solicitante

Gestién de Solicitudes | Volver entidad Solicitante | Guia errores | Borrador solicitud | Salir |

Entidad: PRUEBAMANUEL
y Actuacion: Investigacion
Guia de errores

A continuacidn se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

La validacién del formulario completo es correcta,

Aparece la pantalla “Actuaciones”, desde esta pantalla, en el menu de la
parte superior podra seleccionar: “ Generar documento a registrar”
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SECRETARIA DE ESTADO A
e Sede electronica =
TCORITVOAD  pauoacion sede.micinn.gob.es Fecha y hora oficial: 18/12/2013 15:54 0

EQUIPA 2014 Gestion de Solicitudes | Guia errores | Borrador solicitud | Generar documento a registrar | Salir |

Actuacion de la Entidad
Solicitante
Actuaciones

v Actuaciones
» Descripcion de la Fases de

s Actuacion Actuaciones
b Indicadores

Datos Entidad Solicitante

Seleccion Titulo Duracion Tipo de Actuacion

" Investigacién| Anual | Adquisicidn de equipamiento en |a anualidad 2014 con presupuesto igual o inf...

Una vez generado el documento a registrar el representante legal de la Entidad
solicitante tendra que firmar la solicitud, para ello seleccionara en el menu
superior “Firmar Solicitud”.

Aparecera la pantalla “ REGISTRO ELECTRONICO”

En esta pantalla aparecen todas las entidades de las cuales es Representante
Legal y si se tiene en “Administracion de Entidades” el documento acreditativo
del poder firmante. En caso de que no lo haya presentado, podra hacerlo
pulsando el enlace Aqui (1), que le llevara a Sistema de Entidades.

En la parte inferior de la pantalla un listado de todas las solicitudes que ese
representante legal a presentado a distintas convocatorias del MICINN.

También en esta pantalla aparece un buscador que nos permite hacer la
busqueda de la solicitud que queremos firmar. La busqueda se puede hacer
por:

- Referencia: la cual se indica en la pantalla de “Gestién de Solicitudes”.
- Subprograma: se despliega un combo en el que hay que seleccionar
EQUIPA. Tambien hay que introducir el afio 2014.

Una introducidos los datos pulse Buscar
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Aparecera en pantalla su solicitud, en ella seleccionamos el boton “Iniciar
proceso de firma”

Aparece una pantalla que nos da toda la informacién de su solicitud.

En ella aparecen relacionadas las solicitudes de las entidades solicitantes con
la fecha en que se han firmado y tambien hay dos documentos pendientes de
firmar: el cuationario y la solicitud. Para llevar a cabo la firma damos a
Visualizar para aseguranos de lo que vamos a firmar, si estamos de acuerdo
con la visualizacion sefialamos en la parte superior que estamos Conforme a
continuacién pulsamos el boton Firmar y registrar.

Aparece la apantalla “Firma electrénica”

En esta pantalla en la parte inferior hay dos casilleros hay que marcar el que
quiera el solicitante: SI/NO Autoriza la obtencion del certificado del
cumplimiento de las obligaciones con la seguridad Social y obligaciones
tributarias.

Seleccionamos Firmar aparecera una pantalla en la que debe de seleccionar
el certificado con el que se va a firmar. Una vez seleccionado el certificado,
aparece la pantalla de Firma electronica. En esta pantalla pulsar el boton
Guardar firmay registrar

Aparece la pantalla Registro electrénico.

Aparece en rojo que la Firma se realizo correctamente, pero que no se ha
podido efectuar el registro ya que quedan documentos por firmar (la solicitud).

En la pantalla REGISTRO ELECTRONICO volvemos a buscar la referencia de
nuestra solicitud y seguimos los mismos pasos para firmar la solicitud. Una
vez que hayamos firmado la solicitud en la pantalla REGISTRO
ELECTRONICO en la parte superior en rojo aparecera que la firma se ha
realizado correctamente y que el registro se ha efectuado con éxito.

Para asegurarse de que ha registrado su solicitud de forma correcta, debe de
descargar un justificante de Registro, siguiendo las siiguientes pautas que
indicamos a continuacion.
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1. Se busca la solicitud por la referencia.
2. En la parte inferior de la pantalla aparecera la Fecha de registro.
3. Se pulsa el botén Justificante de registro.

Se generar un PDF que podra imprimir y guardar en su ordenador

En él se reflejara :

- Numero de registro
- Fecha de presentacién
- Hora de presentacion

Si posteriormente accede de nuevo a la aplicacién de EQUIPA, y el plazo de

solicitud sigue abierto, vera que el estado de la solicitud ha cambiado a
Registrada
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