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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion y justificacion de las ayudas de la
modalidad 2: Proyectos «Explora Ciencia» Yy «Explora Tecnologia»,
correspondientes a la convocatoria del afio 2013 del Programa Estatal de Fomento de
la Investigacion Cientifica y Técnica de Excelencia, Subprograma Estatal de
Generacion de Conocimiento, en el marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica
y Técnica y de Innovacién 2013-2016, efectuada por la Resoluciéon de 5 de noviembre
de 2013, de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion (BOE
de 6 de noviembre).

Esta convocatoria se aprueba en aplicacion de la Orden ECC/1779/2013, de 30 de
septiembre, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
ayudas publicas de varios subprogramas, del Programa Estatal de Fomento de la
Investigaciéon Cientifica y Técnica de Excelencia, en el marco del Plan Estatal de 1+D+l
2013-2016 (BOE de 2 de octubre).

La concesion de las ayudas de la modalidad 2: Proyectos «Explora Ciencia» y
«Explora Tecnologia» se efectudé por resolucion de la Secretaria de Estado de
Investigacién, Desarrollo e Innovacion de 20 de noviembre de 2014.

La ejecucion vy justificacion de los proyectos Explora se regiran por las bases
reguladoras, la resolucién de convocatoria y la resolucién de concesion, con sujecién a
la normativa nacional.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y
en la convocatoria como en la resolucibn de concesion. Existen determinados
aspectos, como pueden ser los relativos a la obligacién de custodia y de publicidad,
que estan recogidos con suficiente amplitud en la resolucién de concesién y no
necesitan explicaciones adicionales, por lo que nos remitimos al contenido de la
misma y recomendamos su relectura.

Las actuaciones que se produzcan entre el interesado y la Administracién, como la
presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones, se realizaran obligatoriamente
a través de los medios electrénicos https://sede.micinn.gob.es/facilita tal y como se
establece en el articulo 10 de la convocatoria. Se puede consultar cualquier duda
sobre el funcionamiento de la sede electronica del Ministerio de Economia y
Competitividad (MINECO) en ‘Preguntas frecuentes (FAQY en
https://sede.micinn.gob.es
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La comunicacion con la Direccion General de Investigacion Cientifica y Técnica (en
adelante DGICT) del MINECO para cualquier asunto relacionado con los aspectos
cientificos del proyecto se hard a través de su investigador principal considerado como
interlocutor con el Ministerio.

Todos los investigadores principales tienen necesariamente que estar registrados en el
RUS (Registro Unificado de Solicitantes: https://sede.micinn.gob.es/rus/) y deben
ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados en ese registro a fin de que las
notificaciones y comunicaciones entre el MINECO vy el investigador principal sean
eficientes.

El investigador principal podra presentar cualquier solicitud mediante la presentacion
de una instancia en Facilit@, la nueva Carpeta Virtual de Expedientes, en la direccion
electrénica https://sede.micinn.gob.es/facilita, eligiendo alguna de las opciones visibles
en el desplegable “Instancia”, o, de no encontrar un tipo de instancia que se adapte a
su solicitud, mediante “Instancia genérica”, dentro del menu “Instancia”.

Una vez aportada la documentacion, el investigador principal pulsara el botén de
“enviar’ para que el representante legal de la entidad beneficiaria pueda verlo como
“‘pendiente de firma” en su buzdn de firmas y complete el envio mediante firma
electrénica. Se recuerda que hasta que no firme electrénicamente el representante
legal, la documentacién aportada no llegara a los sistemas de tramitaciéon de la
DGICT, por lo que es importante tenerlo en cuenta especialmente cuando existen
plazos establecidos, como en el caso de una solicitud de prorroga.

CAMBIOS EN LAS CONDICIONES APROBADAS EN LA RESOLUCION DE
CONCESION

1. Solo podran modificarse las condiciones de ejecucion en los casos permitidos por la
Orden de Bases (articulo 24) y en la Convocatoria (articulo 13) y no deben afectar a
los objetivos perseguidos por la ayuda, ni a sus aspectos fundamentales, ni dafar
derechos de tercero.

2. Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucién de
concesion deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de
ejecucion del proyecto.
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3. Para consultas aclaratorias previas a la solicitud, puede utilizarse el buzén
institucional del correo electronico explora@mineco.es

4. La decisién adoptada por el érgano concedente acerca de cualquier cambio se
comunicara al investigador que figure como interlocutor con el Ministerio, que debera
informar al organismo beneficiario del proyecto.

5. Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, hayan sido solicitados
expresamente o no, deberan incorporarse a los informes anuales, intermedio y final,
en los apartados existentes para tal fin, para facilitar su seguimiento.

MODIFICACIONES EN LA DISTRIBUCION DE LA AYUDA CONCEDIDA

La ejecucién del proyecto y su justificacibn deberan adecuarse al presupuesto total
aprobado que figura en la resolucién de concesiéon. Los fondos asignados al proyecto
se ejecutaran a lo largo de toda su duracion. Los libramientos por anualidades de la
DGICT constituyen un plan de pagos, pero no necesariamente un plan de
ejecucion del gasto del proyecto, por lo que el gasto por anualidades podra
acomodarse a las necesidades del proyecto.

Las ayudas se destinardn exclusivamente a cubrir los gastos relacionados con el
desarrollo y ejecucion del proyecto. Los gastos ejecutados en los dltimos 2 meses de
duracion del proyecto deberan ser especialmente justificados en el informe final.

El importe aprobado para gastos directos de ejecucién podra aplicarse a
cualquiera de los gastos elegibles de acuerdo con las necesidades del proyecto,
ya pertenezcan estos a los subconceptos de gastos de personal o de ejecucién, no
precisando autorizacién previa por parte de la Subdirecciébn General de Proyectos de
Investigaciéon. No obstante, cualquier cambio respecto a los gastos contemplados en el
presupuesto de la solicitud inicial del proyecto deberé reflejarse, para su aprobacion
cientifico-técnica, en los correspondientes informes de seguimiento y final, justificando
su necesidad para la consecucion de los objetivos del proyecto.

No se podran realizar trasvases de fondos entre los conceptos de gasto de
costes directos de ejecucion y costes indirectos.

MODIFICACION DEL PLAZO DE EJECUCION DEL PROYECTO
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En casos debidamente justificados, el investigador principal podra solicitar la
ampliacion del periodo de ejecucion del proyecto.

La solicitud de ampliacién del periodo de ejecucién deberd solicitarse al menos 2
meses antes de la fecha de finalizacién del proyecto.

La solicitud de modificaciébn del plazo de ejecucién debera cumplimentarse en el
modelo disponible y contendra la siguiente informacién:

e justificacion cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la
ampliacion en el plazo de ejecucion, incluyendo las razones que han motivado
el retraso en la ejecucion de los objetivos del proyecto;

e propuesta detallada de actividades a desarrollar para conseguir el
cumplimiento de los objetivos pendientes;

e estado actualizado del gasto realizado y comprometido hasta la fecha y del
remanente del que dispone para las actividades pendientes;

o detalle de la prevision de gasto por conceptos hasta la finalizacién del proyecto,
incluida la prérroga solicitada.

MODIFICACIONES EN LA COMPOSICION DEL EQUIPO INVESTIGADOR

Cambio de investigador principal

De acuerdo con el art. 13 de la convocatoria se podra solicitar la modificacién del
investigador principal del proyecto. El investigador principal que figura como tal en la
solicitud de la ayuda podra solicitar la baja, siempre por motivos justificados
(finalizacion de su relacién laboral con la entidad beneficiaria de la ayuda, jubilacion,
nombramiento en servicios especiales...), y debera proponer a una persona para
sustituirlo como investigador principal.

El nuevo investigador principal debera cumplir los mismos requisitos administrativos
gue el anterior IP (grado de doctor y capacidad investigadora, vinculacion a la entidad
beneficiaria, dedicacion al proyecto, etc.), asi como acreditar experiencia y
contribuciones relevantes en la tematica del proyecto y, preferiblemente, formar o
haber formado parte del equipo investigador del mismo.

Asi mismo, es preciso que cumpla las condiciones de incompatibilidad que figuran en
el art. 26.2 d).
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Al hacer la solicitud de cambio de investigador principal, este deberd justificar la
adecuacion del nuevo IP al proyecto, adjuntar la firma de conformidad del nuevo
investigador principal propuesto y su curriculo, en el caso en que el nuevo investigador
propuesto no forme parte del equipo investigador del proyecto, asi como la
conformidad del representante legal de la entidad beneficiaria.

El nuevo investigador principal, debera darse de alta en el RUS
(https://sede.micinn.gob.es/rus), en el caso en que no lo estuviera, antes de realizar la
solicitud de cambio de investigador principal. En el caso de que no fuera posible, por
causas de fuerza mayor, que el investigador principal tramitara dicho cambio, debera
solicitarlo el equipo investigador respaldado por el representante legal.

Altas e incrementos de dedicacion de los miembros del equipo de
investigacion y de trabajo.

Unicamente es posible solicitar la autorizacién para la incorporacion de nuevos
investigadores en el equipo de investigacion en el caso de que dicho personal sea
doctor o personal investigador con categoria de titulado superior, tenga una
vinculacion funcionarial, laboral o estatutaria con la entidad al menos durante el plazo
restante de ejecucion del proyecto y una contribucién continuada y significativa en el
desarrollo de los objetivos del proyecto de investigaciéon hasta el fin de la ejecucién del
mismo. Asi mismo, es preciso que dicho personal cumpla las condiciones de
incompatibilidad que figuran en el art. 26. 2 d) de la convocatoria.

Se podra solicitar el paso a dedicacién completa de los miembros de equipo de
investigacion que estén a dedicacion parcial.

En el caso de personal investigador del equipo de investigacion con dedicacion
continuada y significativa en el proyecto, se podra solicitar el alta en la Base de Datos
de Proyectos, utilizando el formulario disponible en la pagina web del Ministerio de
Economia y Competitividad. La solicitud se presentard a través de Facilit@ como
instancia genérica, y deberan adjuntarse el curriculo, la firma del investigador que se
incorpora y el contrato laboral. Si no pertenece a la entidad beneficiaria, debera
presentar la autorizacion del representante legal de la entidad a la que pertenezca.

La incorporacion del resto del personal que no cumpla los requisitos que se exigen a
los componentes del equipo de investigacion y participe en la ejecucion del proyecto
en el equipo de trabajo no requiere autorizacion. La actividad que desarrolle y los
gastos que genere deberan incluirse y justificarse en el correspondiente apartado de
los informes de seguimiento y final.
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No se registrard a ningun investigador cuya permanencia en el proyecto no sea
superior a seis meses.

Bajas y reducciones de dedicacion de los miembros del equipo de
investigacion y de trabajo

Con caracter general, y exceptuando la solicitud por causa de fuerza mayor, la
reduccién de dedicaciéon o la baja de un investigador del equipo de investigacién solo
se autorizaran en casos excepcionales, debidamente justificados y siempre que no
afecten a la ejecucion del proyecto. La intencién de participacion en otro proyecto de
investigacion no podra justificar la solicitud de baja o de reduccion de la dedicacion.

El investigador principal debera adjuntar junto a la solicitud la firma de conformidad del
investigador para el que se solicita la baja o la reduccion de la dedicacion.

El investigador principal debera presentar la solicitud debidamente motivada y exponer
cOmo se van a asumir las tareas previstas en el proyecto para que la reduccién de
dedicacion o la baja del miembro del equipo no afecten al plan de trabajo previsto.

No requerird comunicacion de baja el personal que colabora en el proyecto
como miembro del equipo de trabajo.

TRASLADO DEL PROYECTO

De conformidad con lo establecido en el apartado 24 de la orden de bases, podra
autorizarse el traslado del proyecto, siempre y cuando sea posible por las condiciones
especificas del proyecto y no implique modificacién de la ayuda inicialmente concedida
con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.

La decision sobre la solicitud de traslado que adopte el érgano concedente se
comunicara al investigador responsable y a los organismos implicados.

Cabe distinguir dos supuestos:

Traslado del proyecto a un nuevo centro ejecutor (dentro del mismo
organismo beneficiario).

Ademas de lo establecido con caracter general al principio del apartado, el
investigador principal deberd adjuntar un informe justificativo que incluirda una
8
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descripcion de los cambios que pudieran producirse en el grupo de investigacion como
consecuencia del traslado (altas, bajas, modificaciones...).

Traslado de organismo beneficiario

A la solicitud de cambio de entidad beneficiaria deberd acompafarse, ademas de la
documentacion requerida en el supuesto anterior, la firma de conformidad del
representante legal del nuevo organismo y un informe de un auditor de cuentas
externo que certifique el estado de cuentas de la ayuda concedida; si se autoriza el
cambio, el informe deberd ser aceptado por el nuevo beneficiario como estado de
cuentas cierto, ya que, a partir de la fecha de la auditoria, la responsabilidad sera
asumida plenamente por este.

En este caso, se considerardn admisibles en la justificacion econdémica del proyecto,
con un limite de 1200 €, los gastos derivados del preceptivo informe de auditoria.
Dichos gastos seran justificados en el capitulo de “otros gastos”.

SEGUIMIENTO

La justificacién, seguimiento y control del desarrollo del proyecto se realiza de dos
formas:

» Sequimiento cientifico-técnico, realizado por la Subdireccion General de Proyectos
de Investigacion y que llevara a cabo el seguimiento del cumplimiento de los objetivos
cientifico-técnico del proyecto asi como de ejecuciéon del gasto en relaciéon con sus
objetivos mediante informes cientifico-técnicos u otras actividades como jornadas de
seguimiento presenciales.

» Sequimiento econdémico realizado por la Subdireccion General de Gestiébn Econémica
de Ayudas a la Investigacion que llevara a cabo el seguimiento de las actividades en lo
referente a la justificacion econémica mediante memorias econémicas justificativas.

Ambos informes deberan ser presentados a través de la aplicacion telematica
disponible en la pagina web del MINECO, http://www.idi.mineco.gob.es (Justificacion y
seguimiento) en los periodos de apertura de la aplicacion, que podran ser distintos
para la justificacion econémica y para la cientifico-técnica. Tanto el informe cientifico-
técnico como el econémico deberan adjuntarse en formato electronico utilizando los
formatos disponibles en la pagina web del ministerio para cada caso. El tamafio
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maximo de los ficheros de los informes de seguimiento cientifico-técnico sera de 4Mb
(incluida la seleccion de publicaciones resultantes del proyecto).

SEGUIMIENTO CIENTIFICO-TECNICO

La presentacién y valoracion del correspondiente informe de seguimiento cientifico-
técnico podran condicionar, en su caso, la continuidad en la ejecucién del mismo.

La Subdireccién General de Proyectos de Investigacion dispondra la forma de llevar a
cabo el seguimiento cientifico-técnico de los proyectos. A estos efectos, ademas de los
informes periddicos, podra convocarse a los investigadores principales a reuniones y
jornadas, realizarse visitas o utilizarse otros métodos que se consideren adecuados,
en funcion de la naturaleza de cada una de las areas. Los posibles gastos
ocasionados al equipo de investigacion por actuaciones de seguimiento organizadas
por la DGICT podran imputarse a los fondos del proyecto.

Para el seguimiento cientifico-técnico debera presentarse:

- Cuando los proyectos tengan una duracion de dos afios, un informe de
seguimiento cientifico-técnico de progreso en el plazo de tres meses, contados a
partir del momento en el que se cumpla el primer afo.

- Tanto en los proyectos de duracion de un afio como en los de dos, un informe
cientifico-técnico final.

- En caso de que la finalizacion del periodo de ejecucién de la anualidad o del
proyecto a justificarse no coincida con la finalizacién del afio natural, se podra
exigir su presentacion del 1 de enero al 31 de marzo del afio inmediatamente
posterior.

La Subdireccion General de Proyectos de Investigacibn comunicard mediante
publicacion en la pagina web del MINECO los periodos en que estara disponible la
aplicacion de justificacion para el envio de los diferentes tipos de informes cientifico-
técnicos.

Un modelo de los informes cientifico-técnicos de seguimiento, progreso y final estara
disponible en la pagina web del MINECO, www.idi.mineco.gob.es, asi como las
instrucciones para su cumplimentacién. Los modelos de informes de seguimiento
pretenden:

10
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- Disponer de una informacién completa del cumplimiento de los objetivos del
proyecto, las actividades, los resultados alcanzados y la ejecucién del presupuesto
concedido.

- Poder realizar una valoraciéon méas detallada de las contribuciones y la relevancia
del mismo, asi como de la adecuacion del gasto realizado a los objetivos del
proyecto y a la solicitud inicialmente presentada.

En cada uno de los apartados correspondientes a los gastos realizados, se deben
mencionar los principales gastos realizados agrupados por tipo de gasto. Se trata
de conocer los principales conceptos de gasto, no el desglose de todas las facturas del
proyecto. Se pretende poder relacionar el gasto realizado en el proyecto con el
presupuesto solicitado inicialmente y valorar su adecuacion a los objetivos y
actividades realizados en el proyecto. En el caso de que el gasto no estuviera previsto
inicialmente o se hubiera realizado cerca de la finalizacion del proyecto, deberan
justificarse detalladamente las razones de dicho gasto.

Se recomienda leer atentamente el documento “Instrucciones para la
elaboracién de los informes de seguimiento cientifico-técnico” disponible en la
paginaweb.

El seguimiento del proyecto, tanto la presentacion de los informes cientifico-técnicos y
econémicos como la valoracion de los primeros, se podra tener en cuenta en la
evaluacion de una futura solicitud de financiacion.

Si, como resultado del seguimiento, se observase el incumplimiento de los objetivos
previstos sin justificacion o la inviabilidad de los mismos, podra interrumpirse la
financiacién del proyecto. En ese caso, se solicitara al investigador principal un informe
sobre las actuaciones cientifico-técnicas realizadas y el balance econdémico del
proyecto.

Los modelos de informes cientifico-técnicos de seguimiento y final podran ser
modificados por la DGICT. Las eventuales actualizaciones se incorporaran a la pagina
web.

Para consultas aclaratorias relacionadas con el seguimiento cientifico-técnico de los
proyectos, puede utilizarse el buzén del correo electronico:
explora.seguimiento@mineco.es.

11
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JUSTIFICACION ECONOMICA: CUESTIONES GENERALES

LA INFORMACION QUE SE EXPONE A CONTINUACION ES DE INTERES TANTO PARA EL
INVESTIGADOR PRINCIPAL DEL PROYECTO COMO PARA LOS DEPARTAMENTOS
RESPONSABLES DE LA GESTION ECONOMICA

Las inversiones y gastos de cada actuacion podran realizarse a lo largo de su periodo
de ejecucion sin que coincida necesariamente con el plan de pagos previsto en la
resolucion.

El informe econdémico contendra la informacién relativa a los gastos efectuados,
comprendidos dentro del presupuesto financiable del proyecto, que se realicen dentro
del plazo de ejecucion aprobado en la resolucion de concesion, se justifiquen con
documentos por parte del beneficiario y retnan los demas requisitos que se
establecen en la convocatoria.

Los justificantes de dichos gastos asi como los justificantes de los pagos se podran
emitir hasta el limite de tres meses sobre la finalizacién del periodo de ejecucion,
siempre que en ellos se refleje que la fecha de realizacion del gasto esta dentro del
plazo de ejecucién aprobado.

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la resolucion
de concesion.

La modalidad es Unicamente de costes marginales y se compone de:

» Costes directos. Tienen que estar directamente relacionados con el proyecto e
imputarse dentro del periodo de ejecucién del mismo.

* Costes indirectos.

PAGO DE LAS AYUDAS

La distribucion del pago por anualidades sera la establecida en la resolucion de
concesion de la ayuda y estara condicionada a las disponibilidades presupuestarias y
a que exista constancia de que el beneficiario cumple los requisitos exigidos en el
articulo 34.5 de la Ley 28/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El primer pago se tramita con motivo de la resolucién de concesion.
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El sequndo_pago, en su caso, estard condicionado a la presentacién de la
justificacion econémica anual.

Los pagos posteriores a la justificacion cientifico-técnica intermedia, de acuerdo
con el calendario de seguimiento cientifico-técnico descrito en el articulo 15.4 de la
convocatoria, también estaran sujetos a la evaluacion positiva de la evolucion de la
actuacion.

FECHAS DE PRESENTACION DE LAS JUSTIFICACIONES ECONOMICAS

- Cuando los proyectos tengan una duracion plurianual, se presentaran memorias
econdmicas justificativas de seguimiento anuales, entre el 1 de enero v el 31 de
marzo del afio siquiente a la finalizacién del periodo justificado.

- Tanto en los proyectos de duracion _anual como _en los plurianuales, se
presentara una memoria econodmica final en el plazo de tres meses a contar
desde el dia siguiente a la finalizacién del periodo de ejecucidn del proyecto.

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

Los beneficiarios deberan custodiar todas las factura y demas documentos que
acrediten los gastos objeto de la ayuda en que hayan incurrido, y tenerlos a
disposicién del 6rgano concedente que podra requerirlos para su comprobacion.

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas o documentos contables de valor
probatorio equivalente.

Los servicios y materiales imputables al proyecto y suministrados internamente por el
propio beneficiario se acreditaran mediante notas internas de cargo, vales de almacén,
liquidaciones de viajes y dietas, etc.

Las facturas y los documentos justificativos que tengan ese mismo valor deberan
reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de
6/12/2012), entre los que cabe destacar las siguientes:

* Fecha de expedicion
+ ldentificacién, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o
servicios.
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» Descripcion de las operaciones y fecha de realizacién de las mismas.

* IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo
especificarse, en su caso, por separado las partes de la base imponible que se
encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o sujetas a distintos tipos impositivos.

Respecto a la fecha de expedicion de las facturas y demas justificantes, se debera
tener en cuenta el articulo 11 del citado real decreto.

Los justificantes de dichos gastos asi como los justificantes de los pagos se podran
emitir hasta el limite de tres meses sobre la finalizacion del periodo de ejecucion,
siempre que en ellos se refleje que la fecha de realizacion del gasto esta dentro del
plazo de ejecucién aprobado.

La memoria _econdmica justificativa, de seguimiento anual y final, tendr4 con
caracter general el siguiente contenido:

- Fichas justificativas normalizadas y certificacién de gastos y pagos

- En su caso, justificacion cientifico-técnica de gastos no recogidos en la memoria
econdémica de la solicitud. Esta misma justificacion debera incorporarse, en su
momento, en el informe cientifico-técnico de seguimiento intermedio o en el
informe cientifico-técnico final. (ver anexo 1)

- En su caso, relacién donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidos que
hayan contribuido a financiar la actuacién incentivada, con indicacién de su importe
y procedencia. Se incorporara con el informe final (ver anexo 2)

- En su caso, acreditacion del reintegro de remanentes no aplicados.

La justificacion de la aplicacién de los fondos a la finalidad establecida en la resolucién
de concesion se realizara telematicamente a través de la aplicacién informética de
justificacion (Justiweb) https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/que figura en la
pagina web del MINECO, www.idi.mineco.gob.es (Justificacion y seguimiento).

Lo anterior debe entenderse sin perjuicio de la documentacioén que para la justificacion
anual y final del proyecto deba aportarse, de conformidad con lo establecido en el
articulos 26 de la orden ECC/1779/2013 (BOE de 2/10/2013) y 15 de la convocatoria
(BOE de 6/11/2013).

JUSTIFICACION DE LOS PAGOS
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Se considerardn admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos
siguientes:

» Extractos o certificaciones bancarias.

* Recibi del proveedor (limitado excepcionalmente a gastos de escasa
cuantia).

» Depésitos en fedatarios publicos.

En caso de factura de moneda extranjera, se acompafaran fotocopias de los
documentos bancarios de cargo en los que conste el cambio utilizado.

En caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas al proyecto, la
justificacion del pago se realizard mediante la aportacion del extracto bancario
acompafado de uno de los siguientes documentos:

* Relacién emitida por la entidad financiera de los pagos realizados.
* Orden de pago de la empresa, sellada por la entidad financiera.
* Recibi del proveedor.

En caso de entregas o0 servicios internos prestados por el propio beneficiario,
imputados mediante notas internas de cargo, vales de almacén, etc., al no existir
salida material de fondos, la justificacion de su pago se realizard& mediante la
contabilizacién de las mismas en la contabilidad del proyecto.

COSTES DIRECTOS
1. GASTOS DE PERSONAL
Los costes de personal permitiran la contratacion de personal (incluyendo salarios y

cuotas de la Seguridad Social). Los gastos de personal podran referirse a doctores,
titulados superiores y personal técnico.

El personal podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de duracién
del mismo, preferiblemente en dedicacion completa.

Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion acorde
con la normativa vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad
solicitante, sin que ello implique compromiso alguno en cuanto a su posterior
incorporacioén a dicha entidad.
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No se financiaran los costes del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o
contractualmente a la entidad beneficiaria.

No se podran solicitar ni imputar becas de formacién con cargo a la partida de
personal.

No podran imputarse a estos proyectos como gastos de personal los referidos a
contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del Programa Estatal
de Promocién del Talento y su Empleabilidad en |+D+i o de programas equivalentes
del Plan Nacional de |+D+i 2008-2011.

Documentacién justificativa de gastos de personal

Este tipo de gastos se soportaran con el contrato laboral en el que de forma especifica
se vincule a la persona contratada con el proyecto, las néminas correspondientes al
periodo en el que se han realizado los trabajos y, en general, cualquier documentaciéon
soporte de los costes imputados.

Se aceptard el modelo 190 de Hacienda destacando las retribuciones
correspondientes a las personas incluidas en el proyecto. En su caso, los documentos
TC1ly TC2 de cotizacion a la Seguridad Social.

En ningln caso se consideraran como justificados gastos de personal realizados con
anterioridad a la fecha aprobada de inicio del plazo de ejecucion del proyecto.

2. GASTOS DE EJECUCION

MUY IMPORTANTE

Se recuerda que las contrataciones de servicios y suministros llevadas a cabo por los
beneficiarios y con cargo a la ayudas a las que se refieren estas instrucciones,
deberan ajustarse a lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones y, en su caso, la legislacion que sea de aplicacion en materia de
contratos segun lo previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.
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A continuacion se indica la documentacion a aportar para su justificacion, sin
perjuicio que se pueda requerir documentacion adicional.

IMPORTES SUPERIORES A 18.000 EUROS

Cuando el importe del gasto subvencionable supere los 18.000 euros (desde el 2 de
diciembre de 2011), el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores, con caracter previo a la contratacién del compromiso para la
obra, la prestacién del servicio o la entrega del bien

Todo ello sin perjuicio de que segtin el tipo de beneficiario le pueda ser de aplicacion
de forma adicional, lo previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico. En este caso, cuando se superen los 18.000 euros los procedimientos
son:

1. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD

El procedimiento negociado sin publicidad es un procedimiento excepcional en la
medida en que supone una quiebra a los principios de libertad de acceso a las
licitaciones y de publicidad de los procedimientos que establece el articulo 1 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP).

Se acredita mediante dos certificados:

1. Exclusividad objetiva: Certificado del 6rgano de contratacién o en su defecto
del representante legal en el que se motiven las razones por las cuales ese y
solo ese bien o servicio es el Unico valido para el desarrollo del proyecto.

2. Exclusividad subijetiva: Certificado de la empresa que preste el servicio que
acredite o bien que es la Unica que suministra el bien o servicio en una
determinada area geografica en la que se encuentra el beneficiario, o bien que es
la inica que puede prestar el servicio o que suministra el bien en cuestion.

2. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ABIERTO (SUBASTA O CONCURSO)

Se acreditard mediante:

1. Publicacion de la licitacion en BOE (DOCA o DOUE en su caso).
2. Publicacién de la resolucién de adjudicacion si de acuerdo con el importe, es
necesaria la publicacion en un diario/boletin oficial. Si solo es precisa su
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publicacibn en el perfil del contratante, se justificard con la resolucion de
adjudicacion y contrato.

3. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

Se justifica mediante tres invitaciones, memoria justificativa de las ofertas
recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo y copia del contrato.

4. SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA

Aquellos organismos que efectlen compras a través del catdlogo de bienes y
servicios de contratacion centralizada y en el supuesto de que el importe supere
los 18.000 euros, deberan incorporar en el expediente de contratacibn una
memoria justificativa en la se motive la eleccion (precio, caracteristicas técnicas
del producto...) dentro de las opciones existentes en el catalogo de bienes o
servicios disponibles en el mismo.

La eleccién entre las ofertas, se realizard conforme a criterios de eficiencia y
economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién cuando
no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

EN EL EXCEL DE CARGA MASIVA DEBE QUEDAR PERFECTAMENTE DESCRITO EL GASTO
Y SU VINCULACION CON LA ACTUACION. PARA JUSTIFICAR LA VINCULACION CON LA
ACTUACION, ES MUY CONVENIENTE HACER REFERENCIA A LOS INFORMES
CIENTIFICO-TECNICOS PRESENTADOS.

Dentro de los gastos de ejecucion se incluyen los siguientes:

2.1. Material inventariable

Adquisicion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos informéaticos,
programas de ordenador de carécter técnico directamente vinculados al proyecto y
material bibliogréfico. Todo este material deberé estar dado de alta en el inventario
(fisico y contable) de la entidad.
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Se _recomienda su_adquisicion _en el periodo inicial del proyecto. Su
adquisicion _en los ultimos dos meses del proyecto debera justificarse
detalladamente en el informe de seqguimiento final.

2.2. Material fungible, suministros y productos similares
Debe quedar perfectamente descrito el gasto, evitando referencias genéricas.

- Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida,
ni tampoco el material fungible informatico, pero si el de correo-mensajeria y el
de fotocopias relacionados con el proyecto.

- No se consideran gasto elegible, por ejemplo, téner, cartuchos de tinta, cd,
pendrives.

- Si se consideraran gasto elegible elementos como: memoria ram, disco duro
externo, teclado, ratén, webcam, ampliacion de memoria externa, bateria
externa.

2.3.Viajes y dietas

Gastos de viajes y dietas, asistencia a congresos y conferencias, visitas y
estancias cortas de investigadores (duracibn maxima 3 meses), tanto invitados
como del equipo de investigacion del proyecto. También aquellos derivados de
internacionalizacion de la actividad y las actividades de colaboracion con otros
grupos nacionales e internacionales directamente relacionadas con el proyecto.

Se podran justificar asimismo gastos de viajes y dietas relacionados con el
personal que forme parte del equipo de trabajo y que se cite en la memoria de la
solicitud o aquel cuya participacion se justifiqgue debidamente en los informes de
seguimiento cientifico-técnico.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencién gue se imputen estaran
limitados por los importes establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio.

Documentacion justificativa de viajes y dietas.

En la memoria justificativa final se ha de incluir una descripcién del gasto y
desglose segun modelo normalizado (Tabla Excel para la justificacion de viajes y
dietas del apartado Justificacion y seguimiento). Ver anexo 3.
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Su justificacion documental se realizara mediante facturas, copias de los billetes
correspondientes al medio de transporte utilizado (o la factura y la tarjeta de
embarque en el caso de billetes electrdnicos) y, en su caso, comisién de servicio y
de las liquidaciones que por indemnizacion de alojamiento y otros gastos hayan
suscrito las personas desplazadas.

2.4. Otros gastos

Costes de utilizacion y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares
(ICTS) y a grandes instalaciones cientificas nacionales e internacionales. Las
cuotas no son elegibles.

Gastos de utilizacién de servicios centrales y generales de investigacion de la
entidad.

Costes de solicitud y otros gastos de mantenimiento de derechos de propiedad
industrial e intelectual estrictamente derivados del proyecto financiado con cargo a
esta convocatoria. No seran elegibles los gastos de ampliaciébn o renovacion de
aquellas patentes no generadas durante el periodo de ejecucion del proyecto.

Publicaciones y gastos de edicion y difusion de resultados incluidos aquellos que
pudieran derivarse de la publicacion en revistas de acceso abierto. Estaran
incluidos los gastos de impresion de tesis hasta el nimero de ejemplares que exija
la normativa interna del beneficiario.

Gastos de inscripcidbn a congresos y jornadas técnicas. En el Excel de carga
masiva, en el apartado descripcion del gasto, se debe indicar el nombre del
congreso/jornada y las fechas de celebracion.

Gastos derivados de la internacionalizacion de la actividad y otros gastos
relacionados con actividades de colaboracidon con otros grupos nacionales e
internacionales diferentes de los que se puedan incluir dentro de la categoria viajes
y dietas. No son elegibles los gastos de comidas de trabajo.

Gastos de formaciéon de corta duracion e imprescindibles para la ejecucion del
proyecto. Es muy conveniente que en el Excel de carga masiva, en el apartado
descripcion del gasto, se indique muy brevemente su necesidad en el marco del
proyecto, si no se ha indicado en los informes cientifico técnicos presentados.

Gastos derivados de la organizacion de actividades cientifico-técnicas.
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- Subcontrataciones hasta un 25 % de la cuantia total de la ayuda concedida que
podra incrementarse en casos debidamente justificados. En estos casos sera
imprescindible la autorizacién previa por parte del érgano concedente. Debera
solicitarse siguiendo lo establecido en el apartado titulado “cambios en las
condiciones aprobadas en la resolucion de concesién” (Pagina 4 de este manual).

- Alquiler, mantenimiento o reparacibn de equipamiento cientifico-técnico,
incluyendo equipos informaticos y programas de ordenador de cardcter técnico,
siempre y cuando estén directamente relacionados con el proyecto.

- Gastos de informe de auditoria en caso de cambio de entidad beneficiaria, hasta el

[imite de 1.200 euros.

A la vista de lo indicado, no son elegibles:

- Cuotas a sociedades cientificas o Infraestructuras Cientificas y Técnicas
Singulares (ICTS) y grandes instalaciones cientificas nacionales e internacionales.

- Comidas de trabajo, gastos de comidas, cenas y otras atenciones de caracter

protocolario, todo ello sin perjuicio de los gastos de manutencién que puedan
corresponder con cargo al concepto de viajes y dietas

- Gastos de ampliacién o renovacién de aquellas patentes no generadas durante el
periodo de ejecucion del proyecto.

- Compensaciones del personal de investigacion no vinculado a las entidades
beneficiarias cuando participen en la ejecucion de las actuaciones objeto de
subvencion, como por ejemplo pagos a estudiantes, sujetos experimentales,
gratificaciones y honorarios.

- Material de oficina

COSTES INDIRECTOS

Este epigrafe sera aplicable a los proyectos presentados en base a presupuestos de
costes marginales y el importe concedido supone el 21 % adicional de los costes
directos de ejecucion aprobados (gastos de personal y otros costes de ejecucion).
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Dicho importe supone el limite maximo de costes indirectos o gastos generales que se
podré imputar de forma razonada al proyecto.

Los costes indirectos, a efectos de su acreditacion y justificacion, deberdn haberse
realizado de forma efectiva, haber sido desembolsados, tener relacién directa con el
proyecto y probarse.

Para su célculo, se aplicara la siguiente formula:

n° horas dedicadas al proyecto

COSTES INDIRECTOS (PROYECTO) = £ COSTES INDIRECTOS TOTALES X

n°horas totales de trabajo

EL SUMATORIO (%) DE LOS COSTES INDIRECTOS TOTALES SE OBTIENE A
PARTIR DE LOS CONCEPTOS DE GASTO CONSIDERADOS ELEGIBLES SEGUN
LA NORMATIVA DE APLICACION:

Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las normas sobre
gastos subvencionables de los programas operativos del FEDER y del Fondo de
Cohesién. Estos conceptos de gasto, determinados a partir de las cuentas y
subcuentas del Plan general de contabilidad publica, o los equivalentes de los
capitulos 1 y 2 del presupuesto de gastos, correspondientes al Ultimo ejercicio cerrado
contablemente, son los siguientes:

Subgrupo 62: Servicios exteriores.

Cuenta

- 621- Arrendamientos y canones (excepto 6217- Elementos de transporte).
- 622- Reparaciones y conservacion.

- 623- Servicios de profesionales independientes.

- 624- Transportes.

- 625- Primas de seguros.

- 627- Publicidad, propaganda y relaciones publicas.

- 628- Suministros.
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- 629- Comunicaciones y otros servicios (excepto 6294- Dietas, 6295- Locomaocién y
6296-Traslados, que ya estan admitidos como costes directos).

Subgrupo 68: Dotaciones para amortizaciones.
Cuenta

- 681- Amortizacion del inmovilizado inmaterial (solo si su adquisicion no ha sido objeto
de subvenciones nacionales o comunitarias).

- 682- Amortizacion del inmovilizado material (solo si su adquisicion no ha sido objeto
de subvenciones nacionales o comunitarias).

Si en alguna ocasién, o para un proyecto particular, los gastos correspondientes a
estas cuentas y subcuentas formasen parte de los gastos justificados como directos,
deberan entonces excluirse del sumatorio de los gastos indirectos.

El IVA correspondiente a los gastos incluidos en el sumatorio de costes indirectos sera
elegible Unicamente en el supuesto de que sea real y definitivamente soportado y no
recuperable por el beneficiario final o destinatario ultimo.

El n.° de horas totales de trabajo de la entidad beneficiaria resulta del producto de:
- Plantilla media anual (equivalente a dedicacion plena).
- Jornada anual (segun convenio o norma equivalente).

Para determinar el valor de los costes indirectos asociados a una hora de
funcionamiento, basta dividir el sumatorio anterior entre el nimero total de horas
trabajadas en el organismo en el afio de referencia.

Por ultimo, para hallar el valor de los costes indirectos imputables a un proyecto de
investigacion, se ha de multiplicar el valor anterior por el nimero de horas dedicadas al
proyecto, obtenido con el siguiente criterio:

- Centros dedicados Unicamente a investigacion: niumero de horas trabajadas del
personal dedicado al proyecto. En el caso de que determinadas personas participen en
mas de un proyecto, se imputaran a cada proyecto las horas dedicadas al mismo.

- Centros que desarrollan tareas docentes e investigadoras: en este caso, no deben
computarse las horas que el personal docente e investigador dedica a docencia, por lo
gue se ha de detraer, del total de horas trabajadas al afio, el nimero de horas que, en
funcion de su plan de trabajo departamental, dedique a docencia (clases y tutorias).
De forma complementaria, se aplicara el criterio enunciado en el apartado anterior de
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no duplicidad de las horas de trabajo en varios proyectos desarrollados
simultdneamente.

CONVENIOS DE COLABORACION. Transferencias de fondos a otros
organismos.

Los organismos beneficiarios no podran transferir _cantidad alguna del montante
concedido a otras entidades terceras, aun en el caso de participacion en el proyecto
de personal investigador adscrito a estas Ultimas, sin contar con la autorizacion
expresa de la DGICT.

En casos excepcionales, autorizados con caracter previo por la DGICT a solicitud del
IP, con motivo de la propuesta de resolucion definitiva, las entidades podran suscribir
un convenio de colaboracién o instrumento analogo que recoja el alcance y tipo de
actuaciones a realizar por cada una de ellas, asi como las obligaciones de caracter
financiero. En estos casos, Unicamente podran transferirse gastos en concepto de
MATERIAL FUNGIBLE, VIAJES Y DIETAS.

PUBLICIDAD

En el material inventariable adquirido, en los contratos y en las publicaciones y otros
resultados a los que pueda dar lugar el proyecto subvencionado, deberd mencionarse
al Ministerio de Economia y Competitividad como entidad financiadora, citando el
namero de referencia asignado al proyecto.

En el caso de que el proyecto estuviera cofinanciado por fondos FEDER, también
debera citarse de forma explicita este hecho, de acuerdo con la normativa comunitaria
gue resulte de aplicacion.

IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén
exentos de IVA (o impuestos anélogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del
impuesto que soporten y que no resulte recuperable podré ser justificado como gasto.
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En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas,
se admitirh como gasto el IVA soportado, en la proporcion autorizada por la
Administracion tributaria, debiendo acreditarse este extremo (regla de prorrata).

REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algun remanente al concluir la ejecucién del proyecto por
no haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificacion econémica final
se debera acreditar su reintegro al Tesoro publico.

Deberan introducirse en los correspondientes campos de la aplicacion web de
justificacion (Justiweb) los datos que permitan identificar el reintegro realizado.

Es muy importante que la Administracion conozca esta informacién, a fin de poder
tenerla en cuenta en el momento de la revision de la justificacion y asi evitar
procedimientos de reintegro por importes incorrectos.

> JUSTIFICACIONES gestorpge Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

+ Listado Convocatorias

, Datos Ayuda Datos Ayuda

+ Gastos N N
» Resumen econdmico - -

} Facturas Reintegro Voluntario al Estado

» Gastos Personal
Clco st aoias

Los campos con (*) son obligatorios
g
+ Contratos y
Ne Justificante/NRC(*)
» Documentas y Preguntas [ I
FIRIGIRES SNIENOEs Fecha Reintegro (dd/mm/yyyy)(*)
» Cerrar justificacion l:l
Importe Total €(*)
Importe Imputado €(*)  Intereses Por Demora(*)
Entidad bancaria{*) Motivo del reintegro{*)
| | |E|ija una opcion de |z lista
CIF Pagador(*) Mire la descripcion del organismo abajo para cerciorarse que el organismo pagador es el correcto.
|E|IJB una opcién de la lista
Concepto(®)
-
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Este remanente se calculard por el beneficiario en funcién de las justificaciones
econOmicas presentadas y teniendo como base la ayuda concedida; todo ello sin
perjuicio de ulteriores comprobaciones que se realicen por el 6rgano concedente o por
otros 6rganos de control. Se incluird la cuantia de los costes indirectos en la
proporcién que, en su caso, corresponda.

Para la efectiva devolucién del remanente del proyecto, se solicitara la expedicion de
Cartas de Pago, modelo 069 a la direccién de correo electrénico:

- reintegros.proyectos@mineco.es,

En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacién
PETICION MODELO 069. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la
ayuda.

En el caso de que el reintegro se haga con posterioridad al cierre de la ventanilla
de justificacién, es muy importante gue una vez hecho efectivo el reintegro, se
remita con la mayor brevedad posible el ejemplar para la administracién, a la
direccion postal:

Direccion General de Investigacion Cientifica y Técnica

Subdireccion General de Gestion Econémica de Ayudas a la Investigacion
C/Albacete 5, 32 planta oeste

28071 — Madrid

O aladireccion de correo electronico reintegros.proyectos@mineco.es

CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION Y PAGOS

Para consultas referentes a la justificacion econdmica, puede utilizarse la siguiente
direccion de correo electronico:

justieco@mineco.es

Para consultas referentes a pagos correspondientes a esta convocatoria, puede
utilizarse la siguiente direccién de correo electronico:
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ANEXO 1. Modelo de justificacion de gastos no recogidos en la

memoria (Informes de sequimiento economico)

SECRETARIA DE ESTADO
DE INVESTIGACION
DESARROLLD E INMOVACIGN

MIMISTERIO SECRETARIA GENERAL DE
DE ECONOMIA 2
| CIENCLA, TECNOLOGIA E
¥ COMPETITIVIDAD INNOVACION
DIRECCHSN GENERAL DE
%I:EJES’I‘IGACION CIENTIFICA ¥
CMICA

JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA DE GASTOS NO RECOGIDOS EN LA
MEMORIA ECONOMICA DE LA SOLICITUD

Muy importante: Esta misma justificacion deberd incorporarse, en su momento, en el informe
cientifico-técnico de seguimiento intermedio o en el informe cientifico-técnico final.

A. Datos del proyecto. En case de gue haya algin cambio, indiquele cambiando de color el
1exto

Referencia
Investigador principal
Titulo

Entidad

Plazo de ejecucion

B. Gastos no recogidos en la memoria econdmica de la solicitud

1.- Gastos de personal
Nombre Tipo de contrato | Funcién desempefada Impaorte

1
2
3

Total gastos de personal

Cree tantas filas como necesite

2.- Material inventariable
Descripcion del equipo Vinculacion con el proyecto Importe

Total gastos material inventariable

Cres tantas filas como necesits

3.- Viajes y dietas

Objeto del viaje y vinculacion con el

proyecto Importe

Persona que viaja

Total viajes y dietas

Cree wantas filas como necesite

Ci Albacete, P 5, 6° Mone
Tef 916037152
. Fa 316057074
"Explora Ciencia” y “Explora Tecnologia® 26027 MADRID
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[*]

4.- Organizacion de jornadas, reuniones o seminarios.

justificacion e indicar el importe

Describir, incluir una pequefia

5 Material fungible (describa sucintamente el tipe de material por concepto, p. gj., reactivos,

material de laboratorio, consumibles informaticos, etc.)

Concepto

Importe

Total gastos material fungible

Inserte tantas filas como necesite

6.- Otros gastos. Describir, incluir una pequefia justificacion e indicar el importe

Instrucciones de ejecucion y justificacion. Proyectos Explora 2013 - EXP
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ANEXO 2. Modelo de declaracion de otros ingresos o ayudas

MINISTERIO

i

DE ECOMOMIA Y
COMPETITIVIDAD

SECRETARLA DE ESTADO DE
INVESTIGACION, DESARROLLO E
INMOVACION

SECRETARLA GENERAL DE
CIENCIA TECHOLOGIA E
INMOVACION

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION CIENTIFICA Y
TECNICA

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAYAN CONTRIBUIDO A

FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL

CIF

DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMERO Y PUERTA)

C:l

LOCALIDAD

PROVINCIA

TELEFONO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE ¥ APELLIDOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NIF

TELEFONO

CORREQ ELECTRONICO

DATOS DE LA AYUDA

REFEREMCIA

TITULO

INVESTIGADOR PRINCIPAL

Relacion de otros ingresos o ayudas recibidas:

I:I 5l == han obienido ayudals procedentels de otras Entidades, Organismos u Administraciones Macionales,
Autonomicas o Locales que han contnbuido a financiar la ayuda referenciada.

Convocatoria

Organismo que concede

Importe solicitado

Importe concedido

En .8

Firmado y, en su caso, sello

de de 20__
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MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO DE INVESTIGACION,
DE ECONOMIA DESARROLLO E INNOVACION

Y COMPETITIVIDAD

SECRETARIA GENERAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y TECNICA

ANEXO 3. Excel de gastos de locomocion y dietas (Informes finales)

REFEREMCIA:

IMPORTES

:Quién Viaja? Vinculacidn con el Itinerario A ddnde se Motivo del Viaje | Inicio y fin del viaje Medio de Fecha del congreso
< 1az proyecto (1) wviaja¥ 2) 3) locomocién (4) {en su caso)

Gastos Inscripcicn

Observaciones
congreso (en su caso)

Locomocién (4) [ Alojamiento (5) |Manutencién (6) |Suma (4+5+6)

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

(1) Debe constar dentro del equipo de investigacion o acreditar su vinculacién con el proyecto. De constar en el informe de seguimiento, es
aconsejable indicar la pdgina donde se encuentra. En su defecto, explicar vinculacién.

({2) Debe justificarse la vinculacion con el proyecto. De constar en el informe de seguimiento, es aconsejable indicar la pdgina donde se encuentra. En
su defecto, explicar vinculacion.

(3) Las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del congreso/ourso/workshop y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan fechas
anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motive relacionado con el desarrollo del proyecto.

(4) Indicar medic de locomocién empleado. Los viajes ser realizaran en dase turista. No se admite primera clase, preferente o equivalente.
({5) Desglosar el imperte unitario * ng noches.

{6) Desglosar el importe unitaric dieta X ne de dias



