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1. CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la justificacion econdmica de las ayudas aprobadas en la
convocatoria 2017 de las acciones de dinamizacién “Proyectos Europa Excelencia”, efectuada por
Resolucidn de 24 de mayo de 2017 de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion (BOE de
1 de junio, por la que se aprueba la convocatoria para el afio 2017 del procedimiento de concesion
de ayudas correspondientes a las acciones de dinamizacién “Proyectos Europa Excelencia”,
contempladas en el Programa Estatal de Fomento de la Investigacidon Cientifica y Técnica de
Excelencia, en el marco del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de Innovaciéon 2013-
2016.

La convocatoria se aprueba al amparo de la Orden ECC/1779/2013, de 30 de septiembre (BOE de 2
de octubre), por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesién de ayudas publicas del
Programa Estatal de Fomento de la Investigaciéon Cientifica y Técnica de Excelencia en el marco del
Plan Estatal de I+D+1 2013-2016.

La ejecucion y justificacion de las actuaciones deben regirse por las bases reguladoras, la resolucion
de la convocatoria y la resolucién de concesidon, con sujecion a la normativa nacional y comunitaria
aplicable.

La Subdivision de Seguimiento y Justificacion de Ayudas de la Agencia Estatal de Investigacién lleva
a cabo el seguimiento econdmico de las actividades.

2. COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LOS BENEFICIARIOS

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones se hard obligatoriamente a través de
Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita, tal y como se establece en el articulo 13 de la
convocatoria.

Se puede consultar cualquier duda sobre el funcionamiento de la sede electrénica del Ministerio de,
Industria, Economia y Competitividad (MINECO) en: ‘Preguntas frecuentes (FAQ) en
https://sede.micinn.gob.es.

En Facilit@, la aportacién de documentos podra hacerla tanto el investigador principal como el
representante legal de la entidad beneficiaria. En general, todo lo relacionado con los aspectos
cientificos del proyecto serd aportado por el investigador principal y todo lo relacionado con la
entidad beneficiaria por el representante legal (RL) de la misma.

Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de:

“Acciones a realizar” > “Realizar instancia”, eligiendo alguno de los tipos de
instancia visibles en el desplegable o, de no encontrar un tipo de instancia que
se adapte a lo que se quiere solicitar, mediante el tipo “Instancia genérica”.
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En todo caso, tanto si ha aportado la documentacién el investigador principal como si la ha aportado
el RL, se requerird siempre la firma electrénica del RL para que la documentacién llegue a los
sistemas de tramitacién de la Agencia, por lo que es importante tenerlo en cuenta especialmente
cuando existan plazos establecidos para la presentacion de solicitudes, como en el caso de las
prorrogas.
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3. JUSTIFICACION ECONOMICA

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA SE
CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS
RESPECTO A LA ULTIMA JUSTIFICACION.

éDoénde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente URL se encuentra disponible la ultima versién de los manuales de carga masiva,
asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc.:

Justificacion Telemdtica | Sede Electrénica | Organizacién - Investigacidon, Desarrollo e

innovacién (es).

¢Cémo ver qué cddigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cddigo del concepto) y ctpsco
(columna S, cddigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (codigo del concepto) y ctpsco (codigo del
subconcepto).

éQué hacer ante problemas de que la aplicacién indique que un concepto no es valido
para una ayuda?

Se debera comprobar que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los
manuales de carga masiva de Justiweb.

Tras esta comprobacion:

- Si no coinciden los cdédigos deberd modificar los cédigos en su fichero de carga
masiva para utilizar los indicados para la convocatoria que se estd justificando.

- Si la convocatoria que estd justificando no tiene el concepto de gasto que esperaba, debe
ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales decidirdn si dicho concepto
realmente es necesario y solicitaran al érgano competente su inclusion.

- Si los cédigos coinciden pero la aplicacion sigue indicando que el concepto no es valido
para esa ayuda, debe asegurarse que realmente tenga financiado ese concepto. Si es asi entonces
el caso tiene que ser revisado por el equipo de mantenimiento. Mantenimiento: (CAU.
Investigacion, Desarrollo e Innovacién caudi@mineco.es).
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3.1. PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacion de la aplicacion de los fondos a la finalidad establecida en la resolucién de
concesion se realizara telemdticamente y se presentard por el representante legal de la entidad
beneficiaria a través de la aplicacidn informatica de justificacion justiweb que figura en la pagina
web del MINECO, en https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Todos los informes deberdn adjuntarse en formato electréonico utilizando los formatos
disponibles en la pagina web de cada convocatoria para cada tipo. El tamafio mdximo de cada
fichero sera de 4Mb.

Para acceder a la aplicacién de justificacidon, justiweb, los representantes legales tienen que
estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en https://sede.micinn.gob.es/rus/
ya que se accede con el usuario y contraseiia de RUS, y ocuparse de que sus datos estén
siempre actualizados para que las notificaciones y comunicaciones con la Agencia sean
eficientes.

El informe econdmico contendra la informacion relativa a los gastos:

- efectuados y comprendidos dentro del presupuesto financiable del proyecto

- que se realicen dentro del plazo de ejecucidn aprobado en la resolucion de concesién
- que se justifiquen con documentos por parte del beneficiario

- que reunan los demas requisitos que se establecen en la convocatoria.

Segln lo previsto en el articulo 8 de la convocatoria, la unica modalidad admisible es la de
costes marginales, que se compone de:

- Costes directos. Tienen que estar directamente relacionados con el proyecto e
imputarse dentro del periodo de ejecucion del mismo.

No seran financiables costes indirectos en estas actuaciones.

3.2. PAGO DE LAS AYUDAS

Estard condicionado a las disponibilidades presupuestarias y a que exista constancia de que el
beneficiario cumple los requisitos exigidos en el articulo 34.5 de la Ley 28/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

El importe de la subvencidn se librara en una Unica anualidad por anticipado. El pago se tramitara

con motivo de la resolucién de concesion. Las inversiones y gastos de los proyectos podran
realizarse a lo largo del periodo de ejecucién de la ayuda.

Instrucciones Europa Excelencia 2017 Pagina 7 de 32


https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/
https://sede.micinn.gob.es/rus/
https://sede.micinn.gob.es/rus/

¥ MINISTERIO
"Q  DE ECONOMIA, INDUSTRIA
Y COMPETITIVIDAD AGENCIA

ESTATAL DE
INVESTIGACION

5

3.3. FECHAS DE PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

- La justificacion econémica se realizard mediante la presentacidon de la memoria econdmica
justificativa final en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la finalizacién del
periodo de ejecucidn del proyecto.

3.4. MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA FINAL

Tendrda con cardcter general el siguiente contenido:

- Fichas justificativas normalizadas v certificacién de gastos v pagos realizados.

A través de la aplicacion de justificacidn, se ofrece la posibilidad del fichero de carga para
facilitar y agilizar la justificacion econdmica.

Para poder realizar esta operacién, es necesario que previamente se cree un fichero de tipo
Excel o XML. El contenido y estructura de estos ficheros, asi como el manual de
instrucciones para la justificaciéon telematica de ayudas se encuentran disponibles en la
siguiente ruta:
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.8ce192e94ba842bea3bc811
001432ea0/?vgnextoid=f4294284527e0210VgnVCM1000001034e20aRCRD

- En su caso, relacién donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidos que hayan
contribuido a financiar el proyecto, con indicacidon de su importe y procedencia (véase anexo
1).

- Descripcién de gastos de viajes y dietas ejecutados durante el periodo justificado (véase
anexo 2).

- Documentacidn asociada para el caso de procedimientos de contratacién: todas las entidades
del Sector Publico estan sometidas al Texto Refundido de la Ley de contratos del Sector Publico,
y a partir del 9 de marzo de 2018, a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por lo que se tramitara el correspondiente expediente de contratacién para gastos
mayores de 18.000 € hasta el 8 de marzo, y de 15.000€ a partir del 9 de marzo de 2018 (véase
anexo 3).

- Lista de comprobacién a acompafiar a los procedimientos de contratacién. Véase anexo 5

- Ensu caso, acreditacion del reintegro del remanente no aplicado (carta de pago). Ver
anexo 4

- Facturas
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3.5. JUSTIFICACION ECONOMICA EN CASO DE TRASLADO DEL PROYECTO A OTRA ENTIDAD
BENEFICIARIA

Una vez autorizado el cambio de entidad beneficiaria y modificado el nombre del nuevo
beneficiario en la aplicacidn, es este Ultimo el Unico que podra proceder a presentar la justificacion
econdmica a través de la aplicacién informatica de justificacion justiweb.

En caso de que el beneficiario inicial tuviera que justificar gastos correspondientes al periodo en el
gue la ayuda estaba asociada a su organismo, deberd remitir un Excel de carga masiva con dichos
gastos a la direccidn de correo electrdnico justieco@aei.gob.es.

La ficha resumen que se genere serd enviada por los servicios de justificacién de la Agencia al
beneficiario inicial para que la devuelva firmada.

3.6. JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

El presupuesto a justificar es el presupuesto total financiable que figura en la resolucién de
concesion.

Las inversiones y gastos de los proyectos podran realizarse a lo largo del periodo de ejecucién de
la ayuda.

Se considerara gasto realizado el que se lleve a cabo dentro del periodo de ejecucidn y sea
efectivamente pagado dentro de los tres meses siguientes a la finalizacidn del mencionado plazo de
ejecucion.

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas, ndminas, documentos de cotizacién vy
documentos de valor probatorio equivalente.

Los beneficiarios deberan custodiar todas las facturas y demdas documentos que acrediten los
gastos objeto de la ayuda en que hayan incurrido, y tenerlos a disposicidon del érgano concedente
gue podra requerirlos para su comprobacion.

Las facturas y los documentos justificativos que tengan ese mismo valor deberan reunir los
requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de 6/12/2012).

Respecto a la fecha de expedicidn de las facturas y demads justificantes, se debera tener en cuenta
el articulo 11 del citado Real Decreto.

En las facturas los gastos apareceran desglosados. No se admitirdan descripciones genéricas o
»n

insuficientes, como por ejemplo: “Fungible de almacén”, “Otros”, “Viaje”, “Material informatico
vario”.
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Si la acreditacién de los gastos se efectia mediante facturas electrdnicas, emitidas de acuerdo con
lo previsto en la norma antes indicada, se presentara el documento PDF obtenido mediante el visor
de estas facturas.

No se aceptaran facturas proforma.

Los servicios y materiales imputables a la actuacidn y suministrados internamente por el propio
beneficiario se acreditaran mediante notas internas de cargo o vales de almacén. El coste de los
servicios debe estar acreditado por tarifas publicas. Las notas internas de cargo incluirdn la
identificacion de los bienes entregados o servicios prestados, el nimero de unidades y su coste
unitario. En el caso de bienes entregados, ademads, deberan estar vinculadas con la factura original
de la adquisicion original.

Los justificantes los pagos se podran emitir hasta el limite de tres meses sobre la finalizacion del
periodo de ejecucion, siempre que en ellos se refleje que la fecha de realizacién del gasto esta
dentro del plazo de ejecucién aprobado.

3.8 JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los justificantes de pago para ser considerados validos, deberan reflejar la fecha efectiva de
salida de los fondos y permitir identificar:

= Al organismo beneficiario

= Al tercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, hacienda publica, seguridad
social...)

= La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo beneficiario,
debiendo coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacién de justificacion.

= Elimporte a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de gasto en la
aplicacion (en caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el motivo de las
mismas mediante un comentario en la aplicacion y dejar constancia junto a Ia
documentacion justificativa de pago para su mejor comprension por autoridades de
verificacidn y control).

Los justificantes de pago mas habituales son:

1. Justificante de pago por transferencia bancaria

Deben figurar al menos, como ordenante del pago el beneficiario de la ayuda, como
destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga y el concepto, debiendo quedar
reflejado con claridad el gasto.

2. Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa.

Si el justificante de pago agrupa varias facturas, debera estar acompafiado de una relacién de
las mismas, independientemente de que estas formen parte de los gastos justificados. El gasto
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debe marcarse por el beneficiario para su mejor identificacidn

En las remesa de transferencias se incluira la primera pagina, la pagina donde figure el gasto o
gastos seleccionados y la ultima pdgina en la que figure el importe total de la transferencia
que ha de coincidir con el justificante de pago por transferencia bancaria.

3. Certificaciones de la entidad bancaria

Deben identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario de la ayuda como ordenante
del pago, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al firmante de dicho
certificado y a la entidad que lo expide.

4. Extractos de cuenta del movimiento

En caso de que el organismo utilice la banca electrdnica, sera valida la consulta realizada, en la
que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura, direccién URL, etc.,
siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacién en el dmbito tributario.

5. Pagos en divisa extranjera

Junto con el justificante de pago se deberd aportar el tipo de cambio aplicable en la fecha de
pago.

6. Recibo de liquidacion de cotizaciones y su correspondiente justificante de pago o
adeudo por domiciliacion emitido por la entidad bancaria.

7. Entregas o servicios internos prestados por el beneficiario_imputados mediante notas
internas de cargo o vales de almacén.

Al no existir salida material de fondos, se debera aportar la documentacién que justifique la
contabilizacidn del cargo (salida de fondos) en la contabilidad del proyecto y el ingreso en la
cuenta de destino.

8. Facturas simplificadas (Tickets de caja).

Sélo se aceptaran en el caso de pago de transportes publicos (metro, autobus, taxi) o gastos de
aparcamiento de vehiculos. Debe figurar fecha y hora de emision.

Las 6rdenes de transferencia no se consideraran justificante de pago valido.

3.9. JUSTIFICACION DE LOS COSTES DIRECTOS

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza
de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios, se realicen en el plazo de
ejecucién del proyecto, y estén comprendidos en la siguiente relacidn:
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3.9.1. Gastos de personal

Gastos de personal: personal contratado (incluyendo salarios y cuotas de la Seguridad Social). No se
financiaran los costes del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o contractualmente a la
entidad beneficiaria.

El personal contratado podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de duracién
previsto, preferiblemente en dedicacion completa. Los gastos de personal podran referirse a
doctores, titulados superiores y personal técnico.

Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacidon acorde con la
normativa vigente y con las normas a las que esté sometida la entidad solicitante.

Estos gastos incluyen:

a) los sueldos y salarios fijados en un contrato de trabajo, en una decisién de nombramiento
(«acuerdo laboral») o en la ley, que tengan relacidn con las responsabilidades especificadas en la
descripcién del puesto de trabajo correspondiente;

b) cotizaciones sociales, asi como en el caso de los contratos por obra y servicio, las
indemnizaciones por fin de contrato de cardcter obligatorio.

Los costes de los viajes, indemnizaciones o dietas no tienen naturaleza de gastos de personal, sin
perjuicio de que puedan ser subvencionables.

No seran imputables en este concepto:

19. Los gastos de contratacién del investigador principal ni de los miembros del equipo de
investigacion.

29, Las becas de formacién.

39, Los gastos derivados de contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias
del Programa Estatal de Promocidn del Talento y su Empleabilidad en 1+D+i o de programas
equivalentes del Plan Nacional de 1+D+i 2008-2011.

49, Los gastos de personal realizados con anterioridad a la fecha aprobada de inicio del plazo
de ejecucion del proyecto.

No son elegibles el gasto de indemnizacidn por despido ni los complementos salariales tales
como premios, bonus o equivalentes.

Documentacion justificativa de gastos de personal

Contrato

El contrato laboral debe vincular de forma especifica a la persona contratada con la actividad

Instrucciones Europa Excelencia 2017 Pagina 12 de 32



¥ MINISTERIO
"Q  DE ECONOMIA, INDUSTRIA .
Y COMPETITIVIDAD AGENCIA

ESTATAL DE
INVESTIGACION

5

subvencionada. Para ello debe constar la referencia y titulo del proyecto en el contrato e indicarse,
en su caso, el porcentaje de dedicacion.

Salario

El importe devengado de la ndmina en los conceptos elegibles es el importe que debe haber sido
cargado en la aplicacion web y corresponder con el nombre del investigador que figura en la carga
masiva de datos. En caso de existir remesas de transferencias, serd necesario aportar el detalle de
las mismas con la identificacidn de la transaccidn concreta que permita verificar el pago de la citada
némina.

Cuota patronal

Se deberd presentar el Recibo de Liquidacion de Cotizaciones y la Relacion Nominal de Trabajadores
del periodo correspondiente. El Recibo de liquidacién de Cotizaciones debera estar sellado/validado
mecdanicamente por la entidad bancaria o ir acompafiado del justificante de pago.

En el caso de que se solicite la acreditacion del pago del concepto de la cuota patronal, deberan
identificar mediante subrayado al trabajador en la Relacién Nominal de Trabajadores de forma que
pueda ser facilmente localizable.

3.9.2. Gastos de ejecucion

MUY IMPORTANTE: Se recuerda que las contrataciones de servicios y suministros llevadas a cabo
por los beneficiarios y con cargo a las ayudas a las que se refieren estas instrucciones deberdn
ajustarse a lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones y, en su caso, a
la legislacion que sea de aplicaciéon en materia de contratacion publica.

Se recuerda que la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (BOE de 9 de noviembre), de Contratos del
Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, deroga el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011 de 14 de noviembre, asi como cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a
lo dispuesto en la presente Ley.

De ser aplicable al beneficiario la legislacion de contratos del sector publico (Todas las entidades del
Sector Publico), deberd aportar la documentacion acreditativa de la contratacién prevista en el
anexo 3y la lista de comprobacion prevista en el anexo 5.

En el caso de que se hubiera utilizado el SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA, a través del
catdlogo de bienes y servicios de contratacién centralizada y en el supuesto de que el importe sea
igual o superior al del contrato menor, deberan incorporar:

¢ Informe de necesidades
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e Memoria justificativa en la se motive la eleccién (precio, caracteristicas técnicas del producto...)
dentro de las opciones que existen en el catalogo de bienes o servicios disponibles en el mismo.
La eleccion entre las ofertas, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia.

e Solicitud del bien que se adquiere

e Notificacion de la autorizacion

En el Excel de carga masiva debe quedar perfectamente descrito el gasto y su vinculacién con la
actuacion.

a) Material inventariable

Adquisicién, alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo
equipos informaticos, programas de ordenador de caracter técnico directamente vinculados al
proyecto y material bibliografico. Incluye la adquisicion de bienes materiales en la modalidad de
arrendamiento financiero (leasing).

El equipamiento cientifico-técnico debe estar relacionado directamente con las actividades del
proyecto y su uso en el mismo debe estar plenamente justificado, no siendo elegible aquellos
equipos que puedan ser considerados equipos de uso general de la entidad beneficiaria (por
ejemplo: coches, grandes equipamientos, aire acondicionado, etc).

Los equipos informaticos mas habituales son ordenadores de sobremesa, ordenadores portatiles e
impresoras. Las “tablets” y teléfonos moéviles no se consideran gasto elegible, salvo que las
caracteristicas del proyecto de investigacién lo hagan necesario. En cuanto a licencias de programas
de ordenador de cardcter técnico, se podra imputar el gasto correspondiente al plazo de ejecucidn
del proyecto. No son elegibles los servicios de alojamiento de archivos en la nube.

Todo este material debera estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la entidad.
No serdn elegibles los gastos de adquisicién durante los dos ultimos meses de duracién del

proyecto. Se podra solicitar el albaran de entrada en el organismo con fecha de entrega cuando los
equipos hayan sido adquiridos cerca de la fecha fin del proyecto.

b) Material fungible, suministros y productos similares

Debe quedar descrito el gasto y perfectamente vinculado al proyecto, evitando referencias
genéricas. Los gastos generales de material de oficina no tendrdn cabida en esta partida ni tampoco
el material fungible informatico: téner, cartuchos de tinta y cd.

Se admiten los siguientes gastos, siempre que estén directamente relacionados con la ejecucién del
proyecto: fotocopias, memoria ram, disco duro externo, teclado, ratéon, webcam, ampliacion de
memoria externa, bateria externa, consumibles de laboratorio, productos quimicos y otros
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materiales necesarios para su ejecucion.

¢) Viajes y dietas

Gastos de viajes y dietas, inscripcién y asistencia a congresos y conferencias, visitas y estancias
cortas de investigadores (duracién maxima 3 meses), tanto del investigador principal del proyecto
como de otro personal investigador que esté realizando una estancia breve relacionada con el
proyecto. Se podran justificar asimismo gastos de viajes, dietas e inscripciones y asistencias a
congresos y conferencias, relacionados con el personal cuya participacion se justifique
debidamente en los informes de seguimiento cientifico técnico.

Los gastos de viajes y dietas de estancias superiores a 3 meses no son elegibles.

No serdn elegibles gastos de comidas, cenas y otras atenciones de cardcter protocolario, todo ello
sin perjuicio de los gastos de manutencién que puedan corresponder con cargo al concepto de
viajes y dietas y siempre que estén incluidos en una comisién de servicio Los gastos de locomocidn,
alojamiento y manutencidon que se imputen estardn limitados por los importes y condiciones
establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén del servicio.

Con caracter general, las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del
congreso/curso/workshop/conferencia y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan fechas
anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo relacionado con el
desarrollo del proyecto o por ajuste horario con el lugar de destino. Se aceptaran, en relacidon con
la manutencidn, las dietas relativas al dia antes y el dia después del congreso. En relacién con el
alojamiento, se aceptaran la noche anterior al inicio y la noche del dia en el que finaliza el evento.
En caso de que las fechas de salida y retorno sean anteriores o posteriores a las anteriormente
indicadas y derivadas de causas distintas a las relacionadas con el proyecto, no seran gastos
elegibles los gastos de alojamiento y manutencién correspondientes a dicho periodo.

La actividad necesariamente se debe desarrollar dentro del periodo de ejecucion del proyecto. Las
inscripciones realizadas durante la ejecucion del proyecto para eventos que tengan lugar fuera de
la fecha de ejecucién no seran elegibles.

La asistencia a tribunales de tesis y reuniones no vinculadas directamente por la ayuda no son
gastos elegibles.

En el caso de indemnizacidn por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo previsto en la
Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre. No sera elegible el combustible en este caso. Los gastos
de combustible, por su naturaleza, deben imputarse a la partida de costes indirectos. Resulta
imposible vincular el consumo del mismo con el desplazamiento por razén del servicio al que se
imputan, por eso, sélo se acepta kilometraje. En cualquier caso, para que el gasto fuese elegible,
deberian ir vinculados a una comisidon de servicio para un desplazamiento concreto, donde se
detalle el vehiculo, fecha, kildmetros desplazados, y motivo del viaje. Asimismo, el sistema debe
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permitir el consumo exacto de los litros consumidos.

Con caracter general los desplazamientos se realizaran en transporte publico y clase turista,
primando siempre el principio de economia, salvo en caso de trenes si se puede demostrar que se
obtuvo una oferta econdmicamente mds ventajosa, siendo excepcional el uso del vehiculo
particular y siempre que sea la opcion mds econdmica, debiendo quedar justificado dicha
circunstancia en la comisién de servicio autorizada por su institucién.

Con caracter excepcional sera elegible el gasto de los aparcamientos para el vehiculo particular en
estaciones de ferrocarriles, autobuses, puertos o aeropuertos, permitiendo el estacionamiento en
dichos aparcamientos por un periodo superior a 24 horas, siempre que se justifique que su coste es
inferior al del taxi de ida y vuelta desde estos lugares hasta el punto donde se inicia o finaliza la
comisidn de servicios.

Son elegibles las tasas o conceptos equivalentes por alojamiento en establecimiento turistico, en
las localidades donde esté establecido. Sera admisible el gasto de facturacién de una maleta
siempre y cuando el billete no incluya una maleta en bodega. No se admite el gasto de plastificados
de equipaje ni la imputacién de gasto de utilizacién de salas VIP o asimiladas en aeropuertos. No se
admitirdn gastos de exceso de equipaje.

Los gastos de cancelacion solo seradn elegibles en casos de fuerza mayor (tales como desastres
naturales, enfermedad, fallecimiento) siempre que esté debidamente justificada.

Los seguros de asistencia sanitaria sélo seran elegibles en caso de viajes a otros paises con los que
no sea valida la Tarjeta Sanitaria Europea o la Seguridad Social no haya suscrito convenio que
comprenda la cobertura sanitaria. En este caso, debe acreditar la vinculacién del gasto al proyecto.
Debe indicar el motivo por que se suscribe, acreditar su vinculacién con el proyecto vy justificar la
obligatoriedad en su caso. En la memoria econdmica justificativa anual y final se ha de incluir una
descripcién del gasto y desglose segin modelo normalizado (segin anexo 2) o en su defecto una
descripcién equivalente en el Excel de carga masiva.

Se podrdn imputar gastos por compensaciones de colaboradores puntuales (incluidos los sujetos
experimentales) no vinculados laboralmente a las entidades beneficiarias cuando participen en la
ejecucién de las actuaciones objeto de la subvencion siempre que no contravengan el régimen

retributivo de dicho personal.

Estas compensaciones se realizardn mediante transferencia bancaria con las deducciones
tributarias que correspondan. No se admitiran retribuciones en especie.

No seran elegibles las gratificaciones al personal del equipo de investigacién o del equipo de
trabajo, ni honorarios.

Tampoco seran elegibles las cuotas a sociedades cientificas nacionales o internacionales de los
miembros del equipo de investigacion o del equipo de trabajo.

En la memoria econdmica justificativa anual y final se ha de incluir una descripcidon del gasto
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y desglose seglin modelo normalizado (segun anexo 2).

Documentacion justificativa de viajes y dietas.

La justificacién documental se realizard mediante copias de los billetes correspondientes al medio
de transporte utilizado, y la tarjeta de embarque en el caso de desplazamiento en avién, comisién
de servicio y de las liquidaciones que por indemnizacién de alojamiento y otros gastos hayan
suscrito las personas desplazadas (ademas de factura y justificante de pago).

No es admisible una factura global sin el correspondiente desglose de los importes del
transporte, la manutencion y el alojamiento

d) Otros gastos

Todas las actividades han de ser necesariamente ejecutadas y desarrolladas integramente dentro del
plazo de ejecucién de la ayuda.

v’ Utilizacidn y acceso a infraestructuras cientificas y técnicas singulares (ICTS) incluidas en el mapa
aprobado por el Consejo de Politica Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacién, y a grandes
instalaciones cientificas nacionales e internacionales.

v" Solicitud y mantenimiento de derechos de propiedad industrial e intelectual estrictamente
derivados del proyecto financiado con cargo a esta convocatoria. No seran elegibles los
gastos de ampliacién o renovacion de aquellas patentes no generadas durante el periodo de
ejecucién del proyecto.

v" Costes de patentes y conocimientos técnicos adquiridos y obtenidos por licencia de fuentes
externas a precios de mercado No seran elegibles los gastos de ampliacién o renovacién de
aquellas patentes no generadas durante el periodo de ejecucidn del proyecto.

v Gastos derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacion, innovacién y
transferencia de resultados, tales como consultoria de gestidn, asistencia tecnoldgica, servicios
de transferencia tecnoldgica, consultoria para la adquisicidn, proteccién y comercio de derecho
de propiedad industrial e intelectual.

Con cargo a este concepto de gasto, no se admiten gastos de personal. Se trata de servicios

prestados por una empresa o autdnomo. Deben acreditarse mediante la correspondiente
factura vy justificante de pago, y en su caso, procedimiento de contratacion.
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v" Acuerdos de licencias, bancos de datos y bibliotecas técnicas.

v' Realizacién de andlisis de muestras, pruebas de laboratorio y otros estudios e informes
técnicos.

v" Publicaciones, y difusion de resultados, incluidos aquellos que pudieran derivarse de la
publicacidn en revistas de acceso abierto. Los gastos de publicacion solo son elegibles si existe
difusién asociada y demostrable. Esto incluye:

- Gastos de revision del lenguaje de manuscritos en la fase de preparacién
- Gastos de publicacion en revistas cientificas

- Gastos relacionados con la publicacion en abierto, incluyendo los gastos de publicacion
en las revistas, los gastos derivados de la incorporacion a repositorios de libre acceso

- Gastos derivados de la publicacién o impresidon de tesis doctorales que hayan sido
generadas integramente en esta actuacién hasta el nimero de ejemplares que exija la
normativa interna del beneficiario (en caso de no existir, se aceptard un maximo de 10
ejemplares).

- Gastos derivados de la publicacién de los resultados de las jornadas técnicas vy
congresos que se financien con cargo al proyecto.
- Posters

En todos los casos serd preciso que las publicaciones deriven directamente de la actividad
cientifica desarrollada con cargo a la ayuda y se haga constar la referencia del mismo en
primer lugar en el listado de agradecimientos (evitdndose un largo listado de proyectos que
financien una misma publicacion).

v/ Gastos relacionados con las actividades de colaboracién con los otros grupos nacionales e
internacionales participantes en el proyecto colaborativo. No se admitirdn como gastos las
cuotas a sociedades cientificas nacionales o Internacionales. No son elegibles los gastos de
comidas/cenas de trabajo.

v" Gastos derivados de actividades de formacidn de corta duracién (maximo de 30 horas lectivas o
equivalente a 1 crédito ECTS — European Credit Transfer System-) imprescindibles para la
ejecucion del proyecto y de organizacién de actividades cientifico técnicas. En los informes
cientifico-técnicos se debera indicar y explicar brevemente su necesidad en el marco del
proyecto. El nimero de horas lectivas podra incrementarse hasta un maximo de 45 en casos
debidamente justificados.

No seradn imputables honorarios por participaciéon en actividades cientifico-técnicas ni pagos a
conferenciantes

Instrucciones Europa Excelencia 2017 Pagina 18 de 32



¥ MINISTERIO
"Q  DE ECONOMIA, INDUSTRIA .
Y COMPETITIVIDAD AGENCIA

ESTATAL DE
INVESTIGACION

5

v'  Gastos de subcontratacién de actividades objeto de ayuda de hasta un 25% de la cuantia total de

la ayuda concedida, que podrd incrementarse en casos debidamente justificados y previa
solicitud motivada hasta un 90 por ciento del importe de la actividad subvencionada, cuando el
beneficiario sea una entidad sin animo de lucro

Cuando los gastos de subcontratacidn superen el 25 % de la cuantia total de la ayuda concedida,
deberd existir una autorizacién expresa de la Subdivision de Programas Cientifico-Técnicos
Transversales, Fortalecimiento y Excelencia.

Se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucién total o
parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencidon. Queda fuera de este concepto la
contratacién de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacién por si
mismo de la actividad subvencionada. En ningln caso podran subcontratarse actividades que,
aumentando el coste de la actividad subvencionada, no aporten valor afiadido al contenido de la
misma.

En ningln caso podrd concertarse por el beneficiario la ejecucién total o parcial de las actividades
subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de esta ley.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacién de la
actividad objeto de contratacion.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de coste total
de la operacion, a menos que dicho pago esté justificado con referencia al valor de mercado del
trabajo realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias:

1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del 6rgano concedente.

2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
vinculada. La acreditacion del coste se realizara en la justificaciéon en los mismos términos
establecidos para la acreditacién de los gastos del beneficiario.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencidon en la misma convocatoria y
programa, que no hayan obtenido subvencidn por no reunir los requisitos o no alcanzar la
valoracion suficiente.

De acuerdo con el articulo 68 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, se considerara
gue existe vinculacidon con aquellas personas fisicas o juridicas o agrupaciones sin personalidad
en las gue concurra alguna de las siguientes circunstancias:
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a) Personas fisicas unidas por relaciéon conyugal o personas ligadas con analoga relacion de
afectividad, parentesco de consanguinidad hasta el cuarto grado o de afinidad hasta el
segundo.

b) Las personas fisicas y juridicas que tengan una relacién laboral retribuida mediante pagos
periddicos.

c) Ser miembros asociados del beneficiario a que se refiere el apartado 2 y miembros o
participes de las entidades sin personalidad juridica a que se refiere el apartado 3 del articulo
11 de la Ley General de Subvenciones.

d) Una sociedad y sus socios mayoritarios o sus consejeros o administradores, asi como los
conyuges o personas ligadas con analoga relacién de afectividad y familiares hasta el cuarto
grado de consanguinidad o de afinidad hasta el segundo.

e) Las sociedades que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley 24/1988, de 28 de julio,
reguladora del Mercado de Valores, retnan las circunstancias requeridas para formar parte
del mismo grupo.

f) Las personas juridicas o agrupaciones sin personalidad y sus representantes legales,
patronos o quienes ejerzan su administracidn, asi como los cényuges o personas ligadas con
andloga relacidn de afectividad y familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad o de
afinidad hasta el segundo.

g) Las personas juridicas o agrupaciones sin personalidad y las personas fisicas, juridicas o
agrupaciones sin personalidad que conforme a normas legales, estatutarias o acuerdos
contractuales tengan derecho a participar en mas de un 50 por ciento en el beneficio de las
primeras.

v" Informe de auditoria en caso de cambio de entidad beneficiaria, hasta un limite de 1.200
euros.

v’ Utilizacidn de servicios centrales y generales de investigacién de la entidad beneficiaria.

v Servicios de mensajeria directamente relacionados con la ejecucién del proyecto.

v" Complementos salariales por participacion en campafias oceanograficas: Se justificaran
dentro de esta categoria los complementos salariales abonados por el beneficiario a los
miembros del equipo de investigacién y equipo de trabajo que participen en campafas
oceanograficas ejecutadas con fecha posterior al 25 de noviembre de 2015, a bordo de los
buques gestionados por la Comisidon de Coordinacién y Seguimiento de las Actividades de los
Buques Oceanograficos (COCSABO) y en campaias Antdrticas en las Bases Espafiolas, por una
cuantia diaria maxima de 55€. Durante el tiempo en el que cada miembro del equipo
permanezca embarcado o en las bases espafiolas en la Antdrtida, no sera elegible cantidad
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alguna en concepto de dietas de alojamiento y/o manutencion, respecto a los mismos miembros
del equipo y por las mismas actividades

3.10. PUBLICIDAD

En el material inventariable adquirido, en los contratos y en las publicaciones y otros resultados o
actividades de difusion a los que pueda dar lugar el proyecto subvencionado, debera mencionarse
al Ministerio de Economia, Industria y Competitividad — Agencia Estatal de Investigacion como
entidad financiadora, citando el nimero de referencia asignado al proyecto.

En cuanto a los logos:

Para uso en paginas WEB: Los diferentes logos accesibles y descargables pueden encontrarlos en la
pagina web http://www.aei.gob.es/, en el apartado de Organizacion/imagen institucional)

b ¥ GOBIERNO  MINISTERIO #
'Q DE ESPANA DE ECONOMIA, INDUSTRIA

a2 2 Y COMPETITIVIDAD s
PRTNAO

Para uso en paginas WEB:

® % ¥  GOBIERNO MINISTERIO 2
< " DE ESPANA DE ECONOMIA, INDUSTRIA e

: . Y COMPETITIVIDAD 0
‘ ‘ WA ANIN

3.11. CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

Se aplicard el criterio en lo dispuesto en el art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones. Ademas, la documentacidn original justificativa de la ejecucidén debera conservarse
durante el periodo resultante de la aplicacion del articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacion econémica presentada a la Agencia con
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motivo de la rendicidn de los correspondientes informes econédmicos.

3.12. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén exentos de IVA (o
impuestos analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto que soporten y que no
resulte recuperable, podra ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas, se admitira
como gasto el IVA soportado, en la proporcion autorizada por la Administracion tributaria,
debiendo acreditarse este extremo mediante el modelo 390 presentado en la AEAT u otro que lo
pudiera sustituir (regla de prorrata).

El hecho de no hacer declaraciones trimestrales de IVA no convierte al IVA en gasto elegible.

Anualmente deberan remitir a la direccion de correo electrénico prorrataiva@aei.gob.es, la
declaracion-resumen anual del Impuesto sobre el Valor Afiadido, modelo 390. (Debe aparecer
cumplimentado apartado 12 del modelo 390 Declaracién Resumen Anual de IVA presentados ante
la Agencia Estatal de Administracién Tributaria).

La revision de la justificacion econdmica se efectuard teniendo en cuenta el porcentaje de prorrata
que era de aplicacidn en el afio en el que se efectud el gasto.

3.13. REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algun remanente al concluir la ejecucién del proyecto por no haberse
empleado todos los fondos percibidos, en la justificacion econdmica final se debera acreditar
su reintegro a la AEI.

Es muy importante que la Administracidon conozca esta informacién para poder tenerla en cuenta
en el momento de la revisiéon de la justificacidon y asi evitar procedimientos de reintegro por
importes incorrectos.

Este remanente se calculard por el beneficiario en funcién de las justificaciones econdmicas
presentadas y teniendo como base la ayuda concedida en forma de subvencion; todo ello sin
perjuicio de ulteriores comprobaciones.

Ademas, se deberd aportar en el momento de la presentacién de la justificacion econdmica el
documento acreditativo del reintegro (carta de pago).
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Solicitud de cartas de pago

Para la efectiva devolucién del remanente del proyecto, se solicitara la expediciéon de la
carta de pago a la direccidn de correo electrénico reintegros.pge@aei.gob.es, rellenando el
modelo del anexo 4:

En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacién PETICION
CARTADE PAGO. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la ayuda.

En el caso de que el reintegro se haga con posterioridad al cierre del plazo de justificacion, debera
remitirse a ingresos@aei.gob.es

3.14. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION ECONOMICA Y PAGOS

Para consultas referentes a la justificacion econdmica, puede utilizarse el siguiente correo
institucional: justieco@aei.gob.es

Para consultas referentes a pagos: pagos.proyectos@aei.gob.es
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ANEXO 1. Modelo de declaracién de otros ingresos o ayudas

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS
(QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA

DATOS DE LA ENTIDAD EENEFICIARIA

HAZON 50OCIAL

DOMICILID {CALLEPLAZA NUMERD Y PUERTA]

ncenfvada

LOCALIDAD PROVINCIA TELEFOMO
DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA ANUALIDAD:
CERTIFICADMNDECLARACION

VD can MIF

represemams begal de I3 enbidad benefoars, CERTIFICA:
Marue M que procada:
Dz HO 32 han chienido ofras subvencionzs, ayudas, ingresos o recurss que 52 hayan que Mayan oontebuido 3 fmanciar 13 achacion

0 Cue 8152 han obiznido obss subvenciones, ayud as, ingresas o recursosque 52 hayan que hayan contiiido 3 fmanciar 13 achuadan
ncanfvads, con el siguenie detalie:

% Fimanciacion
TR PROCEDEMNCIA MPORTE sobre & gaslo
Pdbkcss
Sphoal
Privadas
SrboEl
Oiros mgresos PEETES
generados TECADCICNIES 3 OONgPEE0E, CUsE | (0Es 30w 0a0es (e 19085 2N 8
maTo del pryecio
o
SrboEl
TOTAL OTROS INGRES O3
Thzervanones:
n .3 de de 20

rmadao y, 2n 5u casa, el
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IMPORTES

N2 de
factura/Ne ¢Quién Viaja? Vinculacién con el Itinerario |¢A dénde se viaja? Motivo del Viaje Inicio y fin del viaje (3) Medio de locomocién | Fecha del congreso Locomocién (4) | Alojamiento (5) |Manutencién (6) |Suma (4+5+6) B ESFELT Observaciones
de proyecto (1) (2) (4) (en su caso) congreso (en su caso)
Justificante
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

(1) Debe constar dentro del equipo de investigacién o acreditar su vinculacién con el proyecto. De constaren
elinforme de seguimiento, es aconsejable indicar la pagina donde se encuentra. En su defecto, explicar
vinculacion.

(2) Debe justificarselavinculacién con el proyecto. De constar en el informe de seguimiento, es aconsejable
indicarla paginadonde se encuentra. En su defecto, explicar vinculacion.

(3) Las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del congreso/curso/workshop y hasta un dia antes
y un dia después. No se aceptan fechas anteriores o posteriores salvo que se acreditela existenciade un
motivo relacionado con el desarrollo del proyecto.

(4) Indicar medio de locomocién empleado.

(5) Desglosar el importe unitario X n2 noches.

(6) Desglosar el importe unitario dieta X n2 de dias

Jul) seiaip A uoOwo0d0| ap soises ap |99x3 *Z OXINY

7

IWOU029 SBW.IO.

(sojeuly A sajenue sod
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ANEXO 3. Documentacion justificativa de la contratacion
PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN QUE POR
ABIERTO PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO PROCEDIMIENTO NEGOCIADO NEGOCIADO EN EL QUE NO RAZONES TECNICAS
SE EXIJA PUBLICIDAD EXISTA UN UNICO
PROVEEDOR
1 | Anuncios de licitacién Anuncios de licitacién e invitaciones Anuncios de licitacion e invitaciones Invitaciones cursadas - Certificado del 6rgano de

cursadas

cursadas

contratacion o representante
legal en su defecto,
acreditativo de que el
proveedor seleccionado es el
Unico que dispone del equipo
necesario para cumplir los
objetivos cientificos del
proyecto.

- Certificado del proveedor,
acreditativo de que no existe
en el mercado otro producto
que retina dichas
caracteristicas.

2 | Pliego de clausulas
administrativas particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas particulares

Pliego de clausulas
administrativas particulares

3 | Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de
clausulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio juridico sobre
el pliego de cldusulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de
clausulas administrativas
particulares

Informe favorable del servicio
juridico sobre el pliego de
clausulas administrativas
particulares.

4 | Direccion web en la que se
puede acceder al perfil del
contratante

Direccion web en la que se puede acceder
al perfil del contratante

Direccion web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Direccion web en la que se
puede acceder al perfil del
contratante

Direccion web en la que se
puede acceder al perfil del
contratante

5 | Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de ofertas.

Certificacion o documento del registro de la
oficina receptora donde conste el momento
de presentacion de solicitudes de
participacion y de ofertas.

Certificacion o documento del registro de
la oficina receptora donde conste el
momento de presentacién de solicitudes
de participacion y de ofertas.

Certificacion o documento del
registro de la oficina receptora
donde conste el momento de
presentacion de ofertas.
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PROCEDIMIENTC PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN PROCEDIMIENTO NEGOCIADO EN

PROCEDIMIENTO RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

QUE POR RAZONES TECNICAS

ABIERTO EL QUE NO SE EXIJA PUBLICIDAD EXISTA UN UNICO PROVEEDOR
B | Justificacion de la constitucion de Justificacion de la constitucion de Justificacion  de la constitucion de | Justificacion de la constitucion de Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva garantia definitiva
T | Documentacion acreditativa de: Iz | Documentacion acreditative de: s Documentacion acreditativa de: Documentacion acreditative de: la Documentacion acreditativa de: la
personalidad juridica del personalidad juridica del la personalidad juridica del personalidad juridica del adjudicatario, | personalidad juridica del adjudicatario,
adjudicatario, clasificacion o adjudicatario, dlasificacion o adjudicatario, clasificacion o clasificacion o solvencia, no ectar clasificacion o solvencia, no estar incurso
solvencia, no estar incurso en sohwencia, no estar incurso en sohsencia, no estar incurse en incurso en prohibicidn de contratar y en prohibicidn de contratar y
prehibicion de contratar y prohibicion de contratar y prohibicion de contratar y cumplimiento de obligaciones cumplimisnto de obligaciones tributarias
cumplimiento de obligaciones cumplimignto de obligaciones cumplimignto de obligaciones tributarias y de 5.5. yde 5.5
fributarias y de 5.5. tributarias y de 5.5. tributarias y de 5.5.
B | Documentacion del Grganc de Documentacion del Grgano de Documentacion del organo de Documentacion del organo de
contratacion que recoja todas las contratacion que recoja todas las contratacidn que recoja todas las | contratacion que recoja todas las
ofertas, su valoracion y, en sucaso, | ofertas, su valoracion y, en su case, ofertas, justificacion de la elegida | ofertas, justificacion de la elegida come
log informes técnicos. los informes tacnicos. Como econémicaments mas econémicaments mas ventajosa y, en
ventajosa y, en sucaso, los 51 caso, los informes técnicos
informes técnicos
9 | Adjudicacion: notificaciones Adjudicacion: notificaciones Adjudicacion: notificaciones Adjudicacion: notificaciones reslizadas
reglizadas a los licitadores y al realizadas a los licitadores y al realizadas a los licitadores y al a los licitadores y al adjudicatario.
adjudicatario. adjudicatario. adjudicatario.
10 | Anuncios de publicacidn dela Anuncios de publicacion de la Anuncios de publicacion de la Anuncics de publicacion dela Anuncios de publicacion de la
formalizacion. formalizacion. formalizacion. formalizacion. formalizacion.
11 | Contrato suscrito con el Contrato suscrite con el adjudicatario. | Contrato suscrito con el Contrato suscrito con el adjudicatario. Contrato suscrite con el adjudicatario.
adjudicatario adjudicatario.
12 | Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcion

En procedimiento urgents, la declaracion de urgencia

En el supussto de que exictan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacion acreditativa de |z sudiencia al licitador parala justificacion de las mismas

Gastos hasta 8 de marzo de 2018: Importes de 3.000 a 17.999 € solamente copia de la factura abonada y documento justificativo de pago.
Gastos a partir del 9 de marzo de 2018: Importes de 3.000 a 14.999 € solamente copia de la factura abonada y documento justificativo de pago
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ANEXO 4. Solicitud de expedicidn de carta de pago para reintegro de remanentes

Datos del Expediente:
Fecha peticién:
Beneficiario:

CIF:

Direccion:

Referencia de la ayuda:
Anualidad:

Titulo del proyecto:
Motivo del ingreso (marcar | Renuncia a la ayuda:

el que corresponda) Remanente no ejecutado:
Recepcién de requerimiento:
Recepcién de acuerdo de
inicio:

Revocacion préstamo:

Devolucion total o parcial
de la ayuda (Indicar)

Tipo de Financiacion de la Ayuda:

Subvencidn:

Anticipo Reembolsable
(con o sin subvencidn):
Préstamo (con o sin
anticipo rembolsable y
subvencién):

Importe a devolver:

Subvencion:
Préstamo:
Anticipo Reembolsable:

Garantias:

Avales:
Informe de solvencia:
Asuncién de Deuda:

A la hora de rellenar los datos debe tener en cuenta que:

e Tipo de ayuda puede ser una opcién o varias de estas opciones.
e Sielimporte a devolver corresponde a mas de un tipo de ayuda es necesario que desglosen el importe
para cada ayuda.
La fecha del ingreso voluntario justificada con la validacién de la carta de pago o documento justificativo

anexo, determinarad la fecha final para el cdlculo de los intereses de demora de la cantidad ingresada.
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ANEXO 5. Lista de comprobacion contratacion-revision administrativa.

REFERENCIA PROYECTO:
TITULO PROYECTO:

N.2 DE EXPEDIENTE:
TIPO DE CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:

FECHA VERIFICACION:
VERIFICADOR:

CONTRATACION

Si [No| NP OBSERVACIONES

En el caso de haberse publicado, éincluian
los anuncios de licitacion una mencidn a la
cofinanciacién europea?

Tipo de procedimiento de adjudicacion:

¢Se  ha justificado, en su caso,
adecuadamente en los pliegos el
procedimiento de adjudicacion
seleccionado?

¢Ha sido informado favorablemente el
pliego de cldusulas  administrativas
particulares por el servicio juridico?

En los pliegos de clausulas administrativas
particulares, ése incluye algun criterio de
valoracion de ofertas no vinculado
directamente con el objeto del contrato
(experiencia...)?

éExisten en el expediente indicios de
fraccionamiento del gasto, de forma que se
eludan  obligaciones de publicacién,
procedimiento?

éSe cumplen las normas de publicidad de
las licitaciones?

¢Se ha difundido/publicado el perfil de
contratante de acuerdo con lo establecido
en la legislacién en materia de contratos?

En caso de haberse utilizado la tramitacion
de urgencia o emergencia, ¢estd
debidamente justificada segun la ley?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES

Una vez realizada la convocatoria de la
licitacién, ése han cumplido los plazos de
presentacion de las solicitudes de
participaciéon y de las proposiciones?

10.

¢Se han acreditado la personalidad juridica
de los licitadores, clasificacidn o solvencia, y
una declaracion de no estar incursos en
prohibicion de contratar, asi como el
cumplimiento de las obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social?

11.

Tratdndose de una licitacion basada en
varios criterios de valoracién de ofertas,
éconsta en el pliego de
condiciones/documento  descriptivo (en
caso de didlogo competitivo), la
ponderacion relativa atribuida a cada uno
de los criterios de valoracién?

12.

En caso de establecerse un Unico criterio de
valoracién de ofertas, ése corresponde este
con el de precio mds bajo?

13.

¢Son  perfectamente distinguibles los
criterios de solvencia de los criterios de
valoracién de ofertas en los anuncios de
licitacidon o pliegos de condiciones?

14.

En su caso, ¢ése ha dado plazo para
subsanacion de problemas en Ia
presentacion de la documentacion?

15.

¢Existen pruebas de que haya existido
discriminacion  por distintos  motivos
(nacionalidad, ubicacidn, etc.)?

16.

Para la valoracién de las proposiciones y la
determinacién de la oferta
econdmicamente mas ventajosa, ése han
tenido en cuenta exclusivamente los
criterios de valoracién directamente
vinculados con el objeto del contrato,
recogidos en el pliego?

17.

A efectos de la adjudicacién del contrato si
se ha procedido a una subasta electrénica,
¢ése ajusta a lo establecido en la legislacion
en materia de contratacién publica?

18.

¢Se ha adjudicado el contrato al licitador
gue ha presentado la oferta econémica mas
ventajosa?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES

19.

¢Se han cumplido las normas sobre
notificacion (y  publicaciéon) de la
adjudicacién?

20.

En caso de que hayan existido ofertas
desproporcionadas o con valores anormales
(temerarias), ése ha solicitado su
justificacion?

21.

éExiste documentacidn acreditativa del
o6rgano adjudicador que recoja todas las
ofertas y la valoracién de las mismas y se ha
dispuesto de los informes de valoracién
técnica correspondientes?

22.

éSe ha publicado la formalizacién en los
plazos legales exigibles?

23.

¢éSe ha constituido garantia definitiva?

24,

En caso de contratacion conjunta de
redaccién de proyecto y de ejecucion de las
obras, ¢ése cumplen los requisitos lo
dispuesto en la legislacion en materia de
contratacién publica?

25.

En su caso, {existe certificado de
disponibilidad de terrenos?

26.

¢El contrato firmado con el adjudicatario lo
ha sido por el importe de la oferta que este
ha presentado y no contiene clausulas
contrarias a los pliegos?

27.

Cuando se trate de prestaciones
complementarias (obras o servicios) que no
figuren en el proyecto ni en el contrato
inicial ¢se cumple lo previsto en los arts.171
(obras), 174 (servicios) y173 (suministros)
del RD 3/2011 TRLCSP?

28.

En caso de prestaciones complementarias
(obras o servicios), ésupera el importe
acumulado del 50% del contrato primitivo?

29.

Si el contrato se ha modificado, ées elegible
segin los criterios establecidos en Ia
circular 1/2012 sobre subvencionabilidad de
los pagos que se deriven de modificaciones
de contratos publicos?
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Si [No| NP OBSERVACIONES

30. ¢El 6rgano de contratacion ha comunicado
a todo candidato o licitador rechazado que
lo solicite los motivos del rechazo de su
candidatura o de su proposicion y las
caracteristicas de la proposicion del
adjudicatario determinantes  de la
adjudicacién a su favor?

Fecha y Firma del Beneficiario
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