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1. Fases
1. Definición
2. Planificación
3. Ejecución (Seguimiento y Control)
4. Acreditación
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Se aplica en todos los niveles del Plan de forma jerárquica

CICLO DE VIDA DEL SUBPROYECTO

Definición
Acreditación

Ejecución

Seguimiento 
y control

Planificación
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FASE DE PLANIFICACIÓN

El objetivo de esta fase es que las Actuaciones lleguen a estado "Revisado"

1. Creación de los Hitos Auxiliares de Planificación ¿LO NECESITO EN MI ACTUACIÓN?

2. Creación de las Actuaciones.

3. Edición de las Actuaciones – Datos Generales.

4. Edición de las Actuaciones – Recursos Económicos.

5. Edición de las Actuaciones – Hitos y Objetivos.

6. Ciclo de Validación de la Planificación.
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FASE DE PLANIFICACIÓN

¿QUÉ ELEMENTOS CONDICIONAN LA CREACIÓN DE ACTUACIONES? 

1. Los destinatarios de la actuación solo podrán tener una naturaleza: públicos o privados. No podrán existir dentro de una 
actuación destinatarios de ambos tipos. 

2. Si el proyecto o subproyecto tienen varias submedidas, y, en consecuencia, varios campos de intervención, solo podrá 
seleccionarse uno por actuación (no aplica al caso de MCINN, puesto que no se da esta circunstancia en ninguna medida).

3. Las actuaciones pueden tener un instrumento jurídico asociado o varios, pero en este último caso, solo podrán incluirse 
varios si son de la misma clase (i.e. solo subvenciones; solo contratos...). CLASES DE ACTUACIONES. ¿QUÉ ACTUACIONES 
TENDRÉ COMO GESTOR DE SUBPROYECTO EN C17?

4. Todos los instrumentos jurídicos que se incluyan en una actuación (si se incluyen varios) deben contribuir a los mismos 
H/O CID, y en consecuencia, a los mismos indicadores. 

Adicionalmente, conviene tener presente que: 

Siempre que existe un instrumento jurídico que implica un traspaso de recursos MRR (independientemente de su clase) de 
una entidad pública a otra entidad pública, deberá registrarse dicho instrumento jurídico como una actuación y marcar en 
ésta el campo de “Transfiere dinero a otro subproyecto del Plan” dentro de dicha actuación, creando, en consecuencia, el 
respectivo subproyecto.
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ESQUEMA ORIENTATIVO DE ACTUACIONES A INCORPORAR EN S-SI DEPENDIENTES 
DE LA AEI

• Una actuación NO necesariamente = un instrumento jurídico. Conveniente agregar IJ en una 
única actuación considerando los criterios previos.

• Importante considerar el volumen de los diferentes gastos/expedientes: ¿Es posible 
sistematizar/ ordenar las actuaciones de una determinada manera? 

• ¿Qué datos, documentos se ha de incorporar a CoFFEE? (Importante Orden HFP/55/2023)

 Contratos menores 

 Contratos de personal
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ESQUEMA ORIENTATIVO DE ACTUACIONES A INCORPORAR EN S-SI DEPENDIENTES 
DE LA AEI II

A. Actuación tipo “Contrato”: Contratos 

B. Actuación tipo “Contrato”: Contratos menores

C. Actuación tipo “Otros-A Especificar”: Contratos de personal

D. Actuación tipo “Otros- A Especificar”: Otros gastos (NO Minerva) 

Mi entidad participa en varias líneas de subvenciones dentro de una misma medida. Por ejemplo, 
C17.I03 o C17.I02, de tal manera que mi entidad recibe varias vías de financiación o líneas de 
subvenciones (i.e. C17.I03, mi entidad participa en PDC; CPP y TED). 

En el caso de la medida C17.I04, la arquitectura podría ser sustancialmente diferente. 
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ESQUEMA ORIENTATIVO DE ACTUACIONES A INCORPORAR EN S-SI DEPENDIENTES 
DE LA AEI 

Mi entidad participa en varias líneas de subvenciones dentro de una misma medida. Por ejemplo, 
C17.I03 o C17.I02, de tal manera que mi entidad recibe varias vías de financiación o líneas de 
subvenciones (i.e. C17.I03, mi entidad participa en PDC; CPP y TED). 

Un esquema que integre el esquema previo y orden para el centro gestor, equilibrando 
concentración de las Actuaciones e IJ y orden en CoFFEE podría constituir: 

Actuación tipo contrato "Contratos" -PDC
Actuación tipo contrato (Contratos menores) - PDC
Actuación tipo Otros a Especificar (Contratos de 
Personal) – PDC  
Actuación tipo Otros a Especificar (Otros Gastos)- 
PDC 

Actuación tipo contrato "Contratos" –CPP 
Actuación tipo contrato (Contratos menores) –CPP
Actuación tipo Otros a Especificar (Contratos de 
Personal) –CPP  
Actuación tipo Otros a Especificar (Otros Gastos) –
CPP 

Actuación tipo contrato "Contratos"  –TED 
Actuación tipo contrato (Contratos menores) –TED 
Actuación tipo Otros a Especificar (Contratos de 
Personal) –TED
Actuación tipo Otros a Especificar (Otros Gastos) –
TED 
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Pantalla una vez se ha creado la actuación: 
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¿QUÉ CUMPLIMENTAR EN CADA UNO DE LOS CAMPOS? 
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En recursos económicos: 

La planificación de costes de los recursos a utilizar en mi actuación, en coherencia con el ciclo de vida de la 
actuación (y del subproyecto en el que la actuación se enmarca). 

En H/O gestión críticos; no críticos; Hitos Auxiliares: 

Si mi actuación entra dentro de la medida C17.I02: Seleccionaré el Objetivo 260 (únicamente el 260). Solo 
deberán figurar a nivel S/SI y actuación dependiente el Objetivo de gestión crítico 260. 

Si mi actuación entra dentro de la medida C17.I03: Seleccionaré el Hito Auxiliar de Definición que por 
defecto heredo del S/SI del que depende la actuación

Si mi actuación entra dentro de la medida C17.I04: Seleccionaré el Objetivo 264 (únicamente el 264). Solo 
deberán figurar a nivel S/SI y actuación dependiente el Objetivo de gestión crítico 264. 
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ÍNDICE 

1. Marco introductorio y conceptos generales 
2. Metodología del PRTR 
3. Fases

1. Definición
2. Planificación
3. Ejecución (Seguimiento y Control)
4. Acreditación
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FASE DE EJECUCIÓN

El objetivo de esta fase es que los Hitos y Objetivos del SP, lleguen al estado "Cumplido"

1. Registrar Instrumentos Jurídicos - Datos Generales

2. Registrar Instrumentos Jurídicos - Perceptores

3. Creación de SP/SPI hijos SI PROCEDIESE

4. Reportar Progreso en las actuaciones y añadir Mecanismos de verificación.

5. Agregación y del reporte y de los mecanismos de verificación.
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FASE DE EJECUCIÓN

El objetivo de esta fase es que los Hitos y Objetivos del SP, lleguen al estado "Cumplido"

1. Registrar Instrumentos Jurídicos - Datos Generales

2. Registrar Instrumentos Jurídicos - Perceptores

3. Creación de SP/SPI hijos SI PROCEDIESE

4. Reportar Progreso en las actuaciones y añadir Mecanismos de verificación.

5. Agregación y del reporte y de los mecanismos de verificación.
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