GUIA REGISTRO ELECTRONICO MEDIANTE FIRMA ELECTRONICA

A continuacién se detalla las pautas 0 pasos necesarios, para firmar electrénicamente una solicitud en
estado Definitivo.

Los Pasos del 1 al 3, seran necesarios para identificar la solicitud de la ayuda que queremos firmar con
la persona fisica firmante ( debera ser el Representante Legal de la Entidad beneficiaria de la ayuda o
solicitud).

Los Pasos del 4 al 8, son los pasos necesarios para firmar electrénicamente.
PASO 1
Estar registrado como Representante Legal en el Registro Unificado de Solicitantes.

Si ha interactuado previamente como Representante Legal en alguna de nuestras aplicaciones como
por ejemplo, Justificacion Telematica, ya estara registrado, por tanto bastara con poner el usuario y
clave, de la cuenta de acceso, con el que quedd identificado.

Si no estuviera registrado, debera hacerlo, seleccionando la opcién disponible desde la aplicacién
para ello, exactamente lo encontrara en la nota “Puede dar de alta una cuenta de acceso como
Representante Legal ..... ". De este modo, obtendria la cuenta de acceso (usuario/clave) y la
indicaria.

Recuerde que este registro como Representante Legal, esta destinado para la persona que en
virtud de nombramiento, estatutos o apoderamiento esta legalmente facultada para representar
la institucion.

Ademas, deberéa tener firma electrénica , ésta debe haber sido emitida por la FNMT (Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica (clase 2CA).

Una vez que hayamos puesto el usuario y la clave, debera indicarse el Identificador de Solicitud
(PIN) de la solicitud a firmar. Dicha informacién se recoge en la solicitud pdf que se obtiene al realizar
la opcién “generar definitiva”

Acceso

Usuario | |

Clave | |

Identificador de Solicitud (PINY [ ]

" Para poder acceder Usted debe de tener una cuenta de acceso {usuario ¥ clave) como Representante Legal
de la entidad beneficiaria de la solicitud asociada al Identifcador de Solicitud {PIN}.

Puede dar de alta una cuenta de como Repr Legal pul. do aqui

Recuerde que para poder firmar mediante firma electrdnica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
i ]
{Fabrica Nacional de Moneda ¥ Timbre) y debe ser una firma de persona fisica {clase 2ZCA).

Aceptar Lirnpiar

. . B Aceptar
Una vez cumplimentado los campos, deberemos seleccionar el boton

Se validara que la Entidad u Organismo beneficiario de la solicitud, corresponde con la entidad



del Representante legal, que se esta indicando con el usuario y clave de acceso. Si no
coincidiera, daria mensaje de error.

Si la informacidn es correcta, pasariamos a la siguiente pantalla

PASO 2

Si los datos introducidos en el “paso 1” son correctos, visualizaremos una pantalla con todos
los documentos que se han anexado a través de la aplicacion informética cuando se ha
cumplimentado la solicitud, junto la Solicitud propiamente dicha.

Deberéa Visualizar los documentos visibles en el Listado, para poder, seguir con el proceso.
Para poder seguir avanzando, debera dar la conformidad de que la documentacion que se va

a firmar es correcta, por lo tanto, es coherente, que se obligue a visualizar todos los
documentos a firmar. Posteriormente seleccionariamos el botdn “Siguiente”.

Solicitud Disponible para Firmar Electrénicamente

A i ion se todos los i ala icit que se va a firmar.

Datos del Representante Legal de la Entidad Solicitante

Mombre
[carmEN |

Apellidos

Tipo Documenta

Docurnento

Listado de Documentos a Firmar

Curriculurn Vitae del Investigadar Principal (Microsoft Waord - PRUEBA DE TAMA pdf Yisualizar

Solicitud_Definitiva 6946_6945.pdf Yisualizar

Declaro que he vi izado todos los d itos que voy a firmar, ¥ que son correctos.

sl o

Siguiente

PASO 3



Visualizaremos una ventana, que nos indica las pautas a seguir en la firma electrénica o
“Registro Telematico”

Acceso al Registro Telematico

Para completar el proceso de firma electronica, Usted accedera a la aplicacion de Registro Telematico.
1. Unavez entre en &l Registro Telemdtico, pulse Continuar,
2. Firme los datos, utilizando el botén Firmar,

3. Envie los datos al Registro Telematico, utilizando el botdn Enviar.

Onicamente después de enviar log datos, el proceso de Firma Electrdnica estara completo.

Recuerde que para poder firmar mediante firma electrdnica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
i ]
{Fabrica Nacional de Moneda ¥ Timbre) y debe ser una firma de persona fisica {clase 2ZCA).

Acceder

PASO 4

Una vez que seleccionemos el boton “Acceder”, visualizaremos la pantalla que a continuacion

Se muestra.

Registro Telematico

CONTINUAR

Se han comprobado los datos, Por favor, pulse el botdn "CONTINUAR" para ir al siguiente paso,

i

PASO 5

Si queremos seguir adelante con el proceso de firma electrénica, seleccionaremos el boton

“Continuar”, de este modo, se visualizara una nueva pantalla que nos informa del NIF, nombre
de la persona que firma, el nombre de la convocatoria de la solicitud, érgano al que se dirige,
referencia,... También se visualiza un campo bajo el literal de “FIRMA” que a priori esta vacio.

Ver Imagen
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PASO 6

Por tanto los pasos a seguir seran :
Primero seleccionaremos el boton FIRMAR. Cabe la probabilidad que aparezca una ventana
de Alerta de Seguridad, que deberéa seleccionarse el boton “YES”. Ver Imagen.



Registro Telematico

Por favor, pulse el botdn "FIRMAR" para firmar los datos v después pulse el botdn "ENVIAR" para enviar los datos firmados:

g x

Thiz */eb site needs to create a digital zignature uging vour private key.

HIF:
WARMING: Allowing an untrusted Web site to use pour private key is a security risk.
The "web site could uze your private key to compranize pratected data or azsume
your identity.

———————————————— [ra you want thiz Web site to create the signature now?

NOMERE DE L& PERSONA QUE FIRMA: [ Do not show this dialog box again,

I you select this check box, any Web pages within thiz site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, vou will be promphed
again when wou vizit another Web site,

AGUNTO: Yes I Mo I
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ORGAND AL QUE SE DIRIGE:

11211 DIFECCION GEMERAL DE COOPERACION INTERNACTIONAL

PASO 7

Mediante esta opcion se carga informacion asociada a la firma electrénica que tenemos
instalada en el navegador. Podré visualizarse informacion en el campo “Firma”. Ver Imagen.

Posteriormente el paso siguiente sera seleccionar el botén “ENVIAR”

Registro Telematico

For favor, pulse el botdn "FIRMAR" para firmar los datos v después pulse el botdn "ENWIAR" para enviar los datos firrmados:

FIRMAR EMVIAR

ASUNTU:

e SULLLLLTUDES EURUCLENCLA

ORGAND AL UUE 5K LLIR1GE:

11411 DIEECCLION FENERAL DE CUOUPEREACIUN INTERNAUCLUNAL
CODIGO TIPO CONVOCATORIA:

21
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Si todas las validaciones han sido correctas, es decir, la firma electronica que tiene instalada en
su navegador, es correcta y todos los pasos ha funcionado. Usted habra firmado correctamente
mediante firma electronica la solicitud que ha identificado en el PASO 1.

PASO 8

El justificante que se obtiene cuando el proceso de firma electrdnica ha sido realizado
correctamente, es similar al que a continuacion se muestra en la imagen. Si no recibiera dicho
justificante, No habra firmado correctamente. Por tanto siempre tiene la opcion, de contactar

con consultas informaticas o bien de presentar su solicitud mediante la otra via.

El proceso de firma ha finalizado. Podra imprimir dicho justificante.



Registro Telematico

Justificante del texto registrado

(Es recomendable gue anoe el ndmero de reerencia o gue imprima esta pagina)
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ANEXD 1:
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