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Estas Orientaciones no sustituyen a la documentacion oficial en la gestion de la Herramienta COFFEE y constituyen una primera aproximacion para facilitar el proceso de definicion de
subproyectos, avanzar en su ciclo de validacion y crearles actuaciones asociadas.

Se recomienda encarecidamente una lectura en detalle de:

e Formacion online para gestores del PRTR https://aulafondoseuropeos.es/
e Manual de Usuario CoFFEE
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/4550048111761-Manual-de-usuario-Coffee-MRR (enlace genérico)
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/article attachments/13021369028113/MANUAL DE USUARIO CoFFEE-MRR V1.20.1 v1.1.pdf (Versidn vigente; actualizaciones
periddicas).
e  Metodologia de Gestion de H/O del PRTR https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/metodog gest hyo prtr.pdf
e Guia interpretacién Orden HFP/55/2023 (MINERVA) https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-
es/Documents/Guia practica de aplicacion de la Orden HFP-55-2023V.pdf
e  Otros recursos y documentos de interés: https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Paginas/documentos.aspx



https://aulafondoseuropeos.es/
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/4550048111761-Manual-de-usuario-Coffee-MRR
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/article_attachments/13021369028113/MANUAL_DE_USUARIO_CoFFEE-MRR_V1.20.1_v1.1.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/metodog_gest_hyo_prtr.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/Guia_practica_de_aplicacion_de_la_Orden_HFP-55-2023V.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/Guia_practica_de_aplicacion_de_la_Orden_HFP-55-2023V.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Paginas/documentos.aspx

SINTESIS

1. Elresponsable de mi subproyecto/subproyecto instrumental ha recibido una notificacion de designacién como tal via email. (respuesta
automatica de la aplicacion CoFFEE)

2. Elresponsable entra dentro de la herramienta CoFFEE a través de su certificado electronico. En este momento puede crear solicitudes
de perfilado para el nodo o los nodos en los que haya sido designado como tal y que visualizard al clicar en “Subproyectos” y “Subproyectos
Instrumentales”. Estas solicitudes seran aprobadas por él/ella mismo (ver abajo). Cada perfil tiene unos permisos diferentes que permiten
realizar diferentes acciones dentro de la aplicacion (ver Manual de Usuario CoFFEE).

3. Se consignan los datos del subproyecto en su fase de definicidn, siguiendo las orientaciones proporcionadas por la entidad ejecutora del
proyecto del que se depende (en este caso, AEIl). Datos a cumplimentar:

a. Recursos econémicos;

b. submedidas y contribucion climatica y digital (en el C17 no aplican; si podrian aplicar en otros Componentes, consultar Entidad
Ejecutora);

c. contribucién H/O gestidn criticos, no criticos o auxiliares (segun proceda)

4. Una vez consignados, se inicia el ciclo de validacion.

Dada la complejidad de revertir acciones en COFFEE se recomienda firmemente que antes de modificar el estado del subproyecto se
cuente con el visto bueno previo de la Agencia a fin de evitar los cambios de estado y las devoluciones a borrador por datos incorrectos.




CREACION NUEVOS PERFILES EN EL S/S!

Con caracter general, un responsable de nodo gestiona los perfiles y sus respectivos roles en su mismo nodo. Es decir, crea solicitudes, las aprueba y las retira
en el subproyecto del que es responsable. Algunos usuarios, bajo determinados perfiles (Responsables autorizados y editores) pueden realizar fases del
proceso, como por ejemplo crear la solicitud de perfilado, pero sera el responsable el que las autorice.

Este proceso se recoge en el Manual de Usuario COFFEE (P. 95 y ss. Manual de Usuario CoFFEE) y se realiza desde el subment “Usuarios” en el S/SI. Sera
necesario, una vez realizadas estas solicitudes aprobarlas desde el médulo de “Seguridad-Aprobacion de perfilados”.

,

En primer lugar, desde el subment “Usuarios” dentro de cada S/SI, se selecciona “Nueva solicitud de perfilado”.
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FelowODEVOs 05 QeBton ho eatcon

{Hlan e —
Documentes anasze
e —

Aroi v enfructurs

Nueva solicitud
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Solicitudes de perfilado

Usuario solictante | Usuzrio a perfilar Carge 1l Perfil solicitada Tipo Solicitud Fecha solicitud 2 Estado solicitud




Una vez se cumplimenten los datos que se solicitan en el cuadro emergente. Se habra creado la solicitud y el responsable del nodo debera aprobarla en el
modulo de “Seguridad-Aprobacion de perfilados”, que se muestra a continuacién:

[8 Seguridad > Seguaicad @
Aprobacién de perfilados
“ Q 1710204 e Y B B Aprobar solicitudes Rechazar solicitudes
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usuario o oA - aer operacion solicitante - realizar :
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Tras acceder a dicho modulo y buscar el perfilado (es posible buscarlo por nodo) se selecciona y se clica en aprobar. Esa persona podra acceder a CoFFEE a
partir de dicho momento mediante su certificado. Si no pudiese, acceder a través de:

https://webpub?2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO

¢QUE OCURRE SI CAMBIA EL RESPONASBLE DE MI NODO?
Es posible cambiar el responsable de un subproyecto, cuando éste ya existe en un subproyecto, desde la propia herramienta CoFFEE, segun se establece en
el Manual de Usuario CoFFEE 5.2.1.2.10.1 Modlificacion de perfil de usuario: sustitucion de Responsable de Subproyecto (p. 101 Manual de Usuario CoFFEE).

En el caso de entidades instrumentales, se deberda garantizar que dicho cambio cumple con el requisito de que la persona a designar constituye el maximo
cargo ejecutivo con competencias funcionales plenas.


https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO

DEFINICION DE LOS SUBPROYECTOS Y SUBPROYECTOS INSTRUMENTALES

A la hora de definir los subproyectos se deberan seguir las indicaciones proporcionadas por la Entidad Ejecutora de la que depende el

subproyecto/subproyecto instrumental (en este caso la Agencia). A este respecto, se analizan las medidas C17.102; C17.103 y C17.104 para facilitar el avance
en la validacidn y revisidn de dichos subproyectos.

La fase de definicion de los subproyectos viene recogida de manera profusa en las paginas 79 y ss. del Manual de Usuario CoFFEE.

EN EL CASO DE SUBPROYECTOS/SI ENMARCADOS EN LA C17.102
- El campo de RREE (presupuesto previsto) debera ser cumplimentado de acuerdo a la previsidn de costes con respecto a los recursos recibidos por las
Entidades agregando el conjunto de convocatorias en las que ha resultado beneficiario.

- En estos subproyectos se selecciona Unicamente el H/O critico #260 (NO SELECCIONAR EL OBJETIVO CRITICO 259). Para el objetivo 260 (que es de
cuantia econdmica) debera consignarse el total de recursos econémicos recibidos por la entidad.

Ejemplo de pantalla cumplimentada de recursos econémicos:

-
i CONVOCATORIAS AEL:...

convocatorias aei: ey, euR, ect, ac | (O cancear)

Obesrvaciones

Se ha seleccionado solo contribucidn al 260. NO al 259.

El valor objetivo recogido para el 260 es coincidente

Indicadorss con las cuantias economicas recibidas

“alor base valor objetiva valor prograse acumutado | valor logrado Unidsd da medida T Acclones

Arbol
Actu
Este indicador es de "solo lectura”. No modificar.

Mecanlamo ds verificacion *

Documentos oe mecaniama da varifizacion

Ejemplo de Objetivo critico seleccionado proporcionalmente:



Es posible que estos datos requieran modificaciones, que serdn abordadas mas adelante, si procediese, como resultado de:

- Recepcion demds recursos econdmicos vinculados a este O-CID 260.
- Cambios en la condicién de entidad beneficiaria (movilidad del investigador principal, por ejemplo).

EN EL CASO DE SUBPROYECTOS/SI ENMARCADOS EN LA C17.103
- Elcampo de RREE (presupuesto previsto) debera ser cumplimentado de acuerdo a la previsidn de costes con respecto a los recursos recibidos por las
Entidades agregando el conjunto de convocatorias en las que ha resultado beneficiario.
- En estos subproyectos NO seleccionaran H/O critico (NO SELECCIONAR LOS OBJETIVOS CRITICOS 261; 262). Solo se selecciona el Hito Auxiliar de
Definicidn; a seleccionar desde el submenu Hitos Auxiliares.

En este caso, aplica lo mismo en términos de recursos econdmicos, que lo recogido para la medida C17.102.
A la hora de seleccionar y cumplimentar el Hito Auxiliar de Definicidn, se ha de proceder de la siguiente manera:

Aparecera la siguiente pantalla al clicar en “Nuevo Hito Auxiliar” cuando se selecciones el submenu “Hitos Auxiliares”. En ella, se selecciona Unicamente el
Hito Auxiliar de Definiciéon C17.103.P03.HTAO01, y se cumplimenta como “Fecha de cumplimiento” 2T/2026 (coincidente con la fecha de finalizacién de la
Medida C17.103 segun dispone el Anexo | de la Decision de Ejecucion del Consejo).

= CONVOCATORIAS AEL... Hitos auxiliaree

Hilto suxdllar del nivel superiar -

Nombre ¢ Tipo * Fecha cumplimiento *

Descripcion del hifo \

Se selecciona como fecha T2/2026

Es posible que estos datos requieran modificaciones, que serdn abordadas mas adelante, si procediese, como resultado de:

- Recepcion demas recursos econdmicos vinculados en esta medida (C17.103). Convocatorias de subvenciones posteriores a la fecha de revision del
subproyecto.
- Cambios en la condicién de entidad beneficiaria (movilidad del investigador principal, por ejemplo).



EN EL CASO DE SUBPROYECTOS/SI ENMARCADOS EN LA C17.104
- El campo de RREE (presupuesto previsto) debera ser cumplimentado de acuerdo a previsién de costes con respecto a los recursos recibidos por las
Entidades agregando el conjunto de convocatorias en las que ha resultado beneficiario.
- En estos subproyectos se selecciona tUnicamente el H/O critico #264 (NO SELECCIONAR EL OBJETIVO CRITICO 263). Para el objetivo 264 debera
consignarse el total de investigadores (n2 investigadores) asignados a cada entidad en los distintos programas/convocatorias (incorporacion;
formacion; Doctores industriales y Torres Quevedo).

En este caso, y puesto que previsiblemente la entidad pueda ser beneficiaria de otras lineas de subvenciones vinculadas a esta medida por parte de la AEl, es
probable que los datos finales a efectos de recursos econémicos y de contribucidn en nimero de investigadores pueda variar. Esta circunstancia se plasmara
posteriormente.

e Parala cumplimentacion de los recursos econdmicos, ver caso en C17.102
e Por su parte, para la seleccion Unicamente del objetivo critico 264, desde el submenu Hitos/Objetivos de gestion criticos, seleccionamos “Nuevo H/O
gestion critico” (ver abajo)

e Volver a Subproyectos instrumentales A > Planificacin y gestion > Subproyectos instrumentales > Hitos/Chjetivos de gestion critices

(7]
Hitos y objetivos criticos Nuevo HIO
_ gestion critico

Submedidas asociadas Localizador 1= 1 Denominacion 2 Tipo Tl

[ CONVOCATORIAS AEL:...

0

Datos generales

Objefivos climaticos y digitales
Recursos econdmicos
En total hay 0 elementos.
Hitos/Objetivos de gestion no criticos.
Hitos auxiliares
Usuzrios
Documentos anexos
Informes

Arbol de estructura



Aparecera la siguiente pantalla. En ella, se selecciona Unicamente el objetivo critico #264, y se cumplimenta como “Fecha de cumplimiento” 2T/2026 (que
constituye la fecha de finalizacién del objetivo segun dispone el Anexo | de la Decisién de Ejecucion del Consejo).

° Volver a Subproyectos instrumentales i > Planificacién y gestién > Subproyectos instrumentales > Alta hito y objetive gestisn criticn
2]
. - Are =g 7 ™ e ™
@ CONVOCATORIAS AEL:... Hitos y objetivos criticos (% Cancelar ) (-~ Guardar )
- ! § S
Q Hitolobjetivo critico del proyecto/subproyecto padre *
X C

Datos generales C17.104.P01.0BCO3 - 264 - Finalizacién de becas y subvenciones para ap...

Submedidas asociadas
Tipo Fecha de cumplimiento *
Objetivos climaticos y digitales

@

2T/2026 x

Recursos econémicos

oz
Nombre *

Hitos/Objetivos de gestion no criticos.
264 - Finalizacidn de becas y subvenciones para apoyar la carrera de investigacidn cientffica espafiola
Hitos auxiliares

Usuarios Descripcion hitolobjetivo *

Documentos anexos P - - " - - - . . . .r ~ r
Fortalecimiento de la carrera cientffica espafiola con la incorporacian de 2 070 investigadores, como minime, que habran completado el programa de incorporacién Juan de la Cierva, el programa de formacién Juan de la Cierva, el Programa de Doctores Industriales y el

Informes programa Torres Quevedo.

Arbol de estructura
Observaciones

Una vez se guarde, se solicitara recoger el valor objetivo. Este sera el nimero de investigadores cuyas becas y subvenciones hayan financiado desde la AEl
para dicha entidad. La definicién de dicho valor se realiza en unidades de personas (p.e. 11 investigadores). Si este dato no se cumplimenta o se guarda sin
modificar esta circunstancia, la herramienta guardard por defecto el valor total de este objetivo 264 (2070 investigadores). Esta circunstancia suele ser un
error comun.

Tal y como sucede con la C17.102 y la C17.103, es posible que estos datos requieran modificaciones, que seran abordadas mas adelante, si procediese, como
resultado de:

- Recepcion demas recursos econdmicos vinculados en esta medida (C17.103). Convocatorias de subvenciones posteriores a la fecha de revision del
subproyecto.
- Cambios en la condicién de entidad beneficiaria (movilidad del investigador principal, por ejemplo).



VALIDACION DE LOS SUBPROYECTOS/SUBPROYECTOS INSTRUMENTALES

Una vez se cuenta con la seguridad de que los datos son correctos, y cumplimentados de acuerdo con las instrucciones y la metodologia, asi como el Manual
de Usuario CoFFEE. Se procede a la validacién y revisién del subproyecto o subproyecto instrumental.

Se recomienda firmemente que antes de modificar el estado del subproyecto instrumental se cuente con el visto bueno informal de la entidad ejecutora (la
Agencia) a fin de evitar los cambios de estado y las devoluciones a borrador por datos incorrectos.

Para la modificacion del estado del subproyecto o subproyecto instrumental se procede de la siguiente manera. A realizar por el responsable del

subproyecto/Sl.

Desde el menu de acceso a los S/SI se selecciona, en el icono del |apiz para el S/SI cuyo estado se desea modificar.

i > Planificacidn y gestidn > Subproyactos instrumentales

[® Planificacion y gestion

Subproyectos instrumentales

Prayectos

Subproyectos Localizador Cédigo provisional
Actuaciones
C17.102. P06 PROVISIONAL 5123
< C17.102.P06. PROVISIONAL S110

C17.102.P06 PROVISIONAL S113

C17.102.P06 PROVISIONAL 5112

Denominacion

[
~

Entidad Instrumental

ny

Gestor Instrumental

Junta de Andalucia

Proyecto

ientificas y Técnicas
g y proyecios estrategicos en
las mismas

C17.102.P06 - SGI_ICTS_Mejora de las
Instalaciones Cientificas y Técnicas
Singulares y proyectos estrategicos en
las mismas

C17.102.P06 - SGI_ICTS_M
Instalaciones Cientificas y Técnicas

Singulares y proyectos estrategicos en
las mismas

C17.102.P06 - SGI_ICTS_Mejora de las
Instalaciones Cientificas y Técnicas
Singulares y proyectos estrategicos en
las mismas

Estado

ny

Borrador

Borrador

Borrador

Borrador



Aparecera el siguiente cuadro, y se seleccionara el nuevo estado del subproyecto: “En validacion”. Posteriormente, la entidad ejecutora del nodo superior
(la Agencia) cambiard su estado “a Revisado. A partir de este momento se pueden crear actuaciones.

Actualizacion de estado del subproyecto C17.102.P06.PROVISIONAL.SI23 X
Estado actual Usuario Fecha

Borradar
Comentario

Actualizar estado:

Seleccione nuevo estado

Aiadir comentario

X Cancelar
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