
Procedimiento de suscripción de convocatorias de la web de la AEI 15 de junio de 2022 
 

  Página 1 de 13 
 

 

 

Procedimiento de 

suscripción de convocatorias 

de la web de la AEI 

 

  



Procedimiento de suscripción de convocatorias de la web de la AEI 15 de junio de 2022 
 

  Página 2 de 13 
 

Contenido 
1 Suscripción de convocatoria ................................................................................................. 2 

1.1 Suscribirse a una convocatoria ...................................................................................... 2 

1.2 Administrar sus suscripciones ....................................................................................... 5 

2 Envío de información relativa a cada una de las convocatorias por parte de los gestores .. 9 

 

 

 

1 Suscripción de convocatoria 
 

1.1 Suscribirse a una convocatoria 
 

Entramos a una convocatoria y en la parte inferior introducimos los datos de suscripción: 

 

 

 



Procedimiento de suscripción de convocatorias de la web de la AEI 15 de junio de 2022 
 

  Página 3 de 13 
 

 

 

Pulsamos el botón “Subscribirse”. 

 

Aparece un mensaje de confirmación de la suscripción. 

 

 

 

El usuario recibe un correo con este contenido: 
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Se le solicita que confirme la suscripción. 

Al pulsar sobre el enlace le lleva a una página para confirmar la suscripción: 

 

 

 

Aparece un mensaje de confirmación de la suscripción: 
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1.2 Administrar sus suscripciones 
 

Si lo que desea es poder gestionar las convocatorias a las que está subscrito debe entrar a una 

convocatoria y en la parte inferior pulsar sobre el botón “Administrar existente”: 

 

 

Le pedirá que introduzca un email: 
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Al pulsar sobre enviar le aparecerá in mensaje indicándole que se le enviará un correo si está 

subscrito a alguna convocatoria: 

 

 

 

Le llegará un mensaje de este estilo con un link para poder acceder a administrar sus 

suscripciones a las convocatorias: 
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Al pulsar entrará en una pantalla que le informará de las convocatorias a las que está subscrito, 

pudiendo marcar y desmarcar aquellas a las que se quiere subscribir. Si mantiene pulsada la 

tecla “control” puede marcar/desmarcar varias. 

 

 

 

Sólo tiene que pulsar sobre el botón “actualizar” para guardar los cambios realizados: 
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2 Envío de información relativa a cada una de las convocatorias 

por parte de los gestores 
 

 

Para poder enviar información relativa a una convocatoria hay que iniciar sesión en el sistema.  

A continuación, ir a Content/ Añadir contenido/ emisión de boletín 

 

 

 

 

Una vez allí hay que rellenar los siguientes datos: 
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Título: asunto del correo que se enviará a los suscriptores 

Body: cuerpo del mensaje a enviar 

Boletín: convocatoria sobre la que queremos informar. 
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Aparece un mensaje de confirmación del boletín creado 

 

 

Ahora hay que ir a la pestaña “Boletín” para enviarlo: 
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Se puede usar el botón “Send test newsletter issue” para hacer una prueba de correo, 

indicando el email al que queremos que llegue la prueba.  

Una vez probado, en la parte inferior, en el recuadro “Enviar” indica a cuantos suscriptores se 

va a enviar y permite hacer el envío pulsando “Send now” 

 

 

El correo que le llega al usuario: 

 

 


