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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion y justificacién de las ayudas aprobadas
en la convocatoria 2019 de proyectos de I+D+i Programacion Conjunta Internacional,
del Programa Estatal de I+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, efectuada por
resolucion de 16 de octubre de 2019 (BOE de 23 de octubre de 2019) de la
Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2017-2020.

La presente convocatoria se efectia al amparo de la Orden CNU/320/2019, de 13 de
marzo, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de ayudas
publicas en el marco del Programa Estatal de Generacibn de Conocimiento y
Fortalecimiento Cientifico y Tecnolégico del Sistema de [+D+i y en el marco del
Programa Estatal de 1+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017-2020, destinadas a
organismos de investigacion y de difusién de conocimientos.

La concesion de estas ayudas se efectud por resolucion de 23 de abril de 2020 de la
Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion, publicada en la sede electronica
del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades (https://ciencia.sede.gob.es/).

La ejecucidén vy justificacion de las actuaciones se rigen por las bases reguladoras, la
resoluciébn de la convocatoria y la resolucibn de concesion, con sujecion a la
normativa nacional y comunitaria aplicable.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y
en la convocatoria como en la resolucién de concesion.

El documento esta diferenciado en dos partes:

1. La primera parte se refiere a todo lo relativo a la ejecucion del proyecto
durante todo el periodo de vida, tanto a las situaciones que requieran modificacién
de la resolucion de concesion (prérrogas, cambios de investigador principal, traslado
de entidad beneficiaria...) como a las incidencias que pudieran surgir a lo largo del
periodo de ejecucion del proyecto (cambios en la composicion del equipo de
investigacién, autorizaciones de gasto u otras consultas).

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones se hara obligatoriamente a
través de Facilit@, en FACILIT@ (ciencia.gob.es), tal y como se establece en el
articulo 20 de la convocatoria. Se puede consultar cualquier duda sobre el
funcionamiento de la sede electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion en
‘Ayuda’ en https://ciencia.sede.gob.es/.
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En Facilit@, la aportaciéon de documentos podra hacerla tanto el investigador principal
como el representante legal de la entidad beneficiaria. En general, todo lo relacionado
con los aspectos cientificos del proyecto sera aportado por el investigador principal y
todo lo relacionado con la entidad beneficiaria por el representante legal (RL) de la
misma. Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de “Acciones a realizar’ >
“‘Realizar instancia”, eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el
desplegable o, de no encontrar un tipo de instancia que se adapte a lo que se quiere
solicitar, mediante el tipo “Instancia genérica”. En todo caso, tanto si ha aportado la
documentacion el investigador principal como si la ha aportado el RL, se requerira
siempre la firma electronica del RL para que la documentaciéon lleque a los
sistemas de tramitacién _de la Agencia, por lo que es importante tenerlo _en
cuenta especialmente cuando _existan plazos establecidos para la presentacion
de solicitudes, como en el caso de las prérrogas.

La Subdivision de Programas Cientifico Técnicos Transversales, Fortalecimiento y
Excelencia, como 6rgano encargado de la gestion y seguimiento cientifico-técnico de
las actuaciones, se comunicara también con los interesados a través de Facilit@,
respondiendo a las solicitudes planteadas por el investigador principal o por el RL o,
en su caso, requiriendo informacién adicional.

2. La segunda parte se refiere al seguimiento cientifico-técnico de los proyectos
aprobados. La Subdivision de Programas Cientifico Técnicos Transversales,
Fortalecimiento y Excelencia llevara a cabo el seguimiento del cumplimiento de los
objetivos cientifico-técnicos de las actuaciones mediante la recepcion de los
preceptivos informes cientifico-técnicos intermedio y final. Para ello, los investigadores
principales deberan presentar obligatoriamente el informe correspondiente en la
aplicacion de justificacion telemética de las ayudas justiweb, en JUSTIFICACIONES
(ciencia.gob.es) y el representante legal de la entidad beneficiaria debera validarlo
con su firma electronica para que el informe llegue a los sistemas de tramitacion de la
Agencia. El plazo de presentacion de los preceptivos informes es el mismo para el
investigador principal y para la firma del representante legal.

1. PRIMERA PARTE: EJECUCION

Solo podran modificarse las condiciones de ejecucion aprobadas en los casos
permitidos en la orden de bases (articulo 24) y en la convocatoria (articulo 20)
siempre que no afecten a los objetivos perseguidos por la ayuda, ni a sus aspectos
fundamentales, ni dafien derechos de terceros.

Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucion de
concesion deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de
ejecucion del proyecto.
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Las solicitudes deberan ser presentadas en Facilit@ con la firma del investigador
principal que actia como interlocutor con el ministerio. Se requerira siempre la firma
electronica _del RL para gue la documentacion lleque a los sistemas de
tramitacion _de la Agencia Estatal de Investigacién (AEl), por lo _que es
importante tenerlo en cuenta especialmente cuando existan plazos establecidos
para la presentacién de solicitudes, como en el caso de las prérrogas.

La decisién adoptada por la Agencia acerca de cualquier cambio se comunicara al
investigador principal, que debera informar a la entidad beneficiaria de la ayuda.

Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, hayan sido solicitados
expresamente o no (algunos cambios no requieren autorizacion), deberan
incorporarse a los informes de seguimiento intermedio y final, en los apartados
existentes para tal fin, para facilitar su seguimiento.

Las dudas o consultas deben hacerse a través del siguiente buzén institucional:
apcin.seg@aei.gob.es

Las solicitudes de modificacion deberan efectuarse por el investigador principal
utilizando los modelos disponibles en la web de la convocatoria, en el apartado de
Ejecucion vy justificacion > Justificacion cientifico-técnica. Una vez cumplimentado el
documento, debera aportarse en Facilit@, en FACILIT@ (ciencia.gob.es) . El
representante legal de la entidad solicitante debera confirmar la Instancia para que la
solicitud llegue a los sistemas de tramitacion de la Agencia. Si el investigador principal
no pudiera solicitar la modificacién por causas de fuerza mayor, como enfermedad
grave o fallecimiento, la solicitud la hara el representante legal de la entidad
beneficiaria.

1.1. Modificacién en la distribucién de la ayuda concedida

El importe aprobado para gastos directos de ejecucion podra aplicarse a
cualquiera de los gastos elegibles de acuerdo con las necesidades del proyecto,
ya pertenezcan estos a los subconceptos de gastos de personal o de ejecucion, no
precisando autorizacién previa por parte de la Subdivisién de Programas Cientifico
Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia. No obstante, cualquier cambio
respecto a los gastos contemplados en el presupuesto de la solicitud inicial del
proyecto deberé reflejarse, en los correspondientes informes de seguimiento y final,
justificando su necesidad para la consecucién de los objetivos del proyecto. La
inclusion de esta informacién en los informes cientifico-técnicos es obligatoria
para la aprobacion cientifico-técnica de los cambios realizados.

Cuando los gastos de subcontratacion superen el 25 % de la cuantia total de la
ayuda concedida, debera existir una autorizacion expresa del érgano concedente. La
peticion de aumento de la cuantia de los gastos de subcontratacion debera realizarse
mediante instancia genérica a través de Facilit@.
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1.2. Modificacién del plazo de ejecucion y del plan de trabajo del proyecto

En casos debidamente justificados, el investigador principal podra solicitar la
ampliacion del periodo de ejecucion del proyecto.

La solicitud de ampliacion del periodo contendra la siguiente informacion:

e justificacion cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la
ampliacion del plazo de ejecucién, incluyendo las razones que han motivado el
retraso en la ejecucion de los objetivos del proyecto;

e propuesta detallada de actividades a desarrollar para conseguir el
cumplimiento de los objetivos pendientes;

e estado actualizado del gasto realizado y comprometido hasta la fecha y del
remanente del que se dispone para las actividades pendientes;

e detalle de la previsién de gasto por conceptos hasta la finalizacién del proyecto,
incluida la prérroga solicitada.

1.3. Modificacién en la composicién del equipo investigador

a) Cambio de investigador principal (IP)

Se podra solicitar la modificacion del investigador principal del proyecto s6lo en casos
excepcionales debidamente justificados, (finalizacion de su relacién laboral con la
entidad beneficiaria de la ayuda, jubilacion, nombramiento en servicios especiales...),
y que se proponga a una persona para sustituirlo.

El nuevo investigador principal debera cumplir los mismos requisitos administrativos
que el anterior (grado de doctor y actividad investigadora, vinculacion con la entidad
beneficiaria, dedicacién Unica al proyecto, etc.), asi como acreditar experiencia y
contribuciones relevantes en la tematica del proyecto y, preferiblemente, formar o
haber formado parte del equipo participante en el misma.

La solicitud de cambio de investigador principal debera justificar la adecuacién del
nuevo y se deberan adjuntar su curriculum (si no formaba parte del equipo de
investigacion del proyecto) y la firma de conformidad del nuevo investigador principal
propuesto.

El nuevo investigador principal debera darse de alta en el RUS (Registro Unificado de
Solicitantes (ciencia.gob.es)) si no lo estuviera antes de hacer la solicitud de cambio.
Si el investigador principal no pudiera solicitar el cambio por causas de fuerza mayor,
como enfermedad grave o fallecimiento, la solicitud la hara el representante legal de
la entidad beneficiaria.
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b) Altas/aumentos de dedicacion de los miembros del equipo de investigacion.

Unicamente se podra autorizar la incorporacién de nuevos investigadores en el
equipo de investigacion si cumplen los requisitos establecidos en el articulo 6
de la convocatoria (doctores o personal investigador con categoria de titulado
superior, con una vinculacion funcionarial, laboral o estatutaria con la entidad al
menos durante el plazo restante de ejecucion del proyecto y cumplimiento de las
condiciones de compatibilidad). ElI nuevo investigador deberéa contribuir de forma
continuada y significativa al desarrollo de los objetivos del proyecto de investigacion
hasta el fin de la ejecucion del mismo y deberd permanecer en el equipo de
investigacion del proyecto durante un periodo igual o superior a un afio. No se
registraran altas en la base de datos cuya permanencia en el proyecto sea
inferior a un afo.

Se podra solicitar el paso a dedicacion completa de los miembros del equipo de
investigacion que estén a dedicacion parcial si no tienen comprometida la dedicacion
restante en otro proyecto.

Si el nuevo investigador cumple los requisitos establecidos en la convocatoria, se
podra solicitar el alta en la base de datos de proyectos, utilizando el formulario
disponible en la pagina web de la convocatoria. La solicitud la presentara el
investigador principal a través de Facilit@ como instancia genérica, adjuntando el
curriculum (si es un alta) y la firma del nuevo investigador. Se requerird siempre la
firma electronica del RL para gue la documentacion lleque a los sistemas de
tramitacion de la Agencia Estatal de Investigacién (AEl), por lo _gque es
importante tenerlo en cuenta especialmente cuando existan plazos establecidos
para la presentacién de solicitudes, como_en el caso de las prérrogas. Si no
pertenece a la entidad beneficiaria, la autorizacién del representante legal de la
entidad a la que pertenezca deberd entregarla al representante legal de la entidad
beneficiaria.

El personal que no cumpla los requisitos que se exigen a los componentes del equipo
de investigacion y que participe en la ejecucion del proyecto en el equipo de trabajo
no requiere autorizacién de participacion. La actividad que desarrolle y los gastos
gue genere deberan incluirse y justificarse en el correspondiente apartado de los
informes de seguimiento y final. La certificacion de participacién de este personal en
el proyecto debera hacerla el investigador principal y/o el representante legal de la
entidad beneficiaria.

c) Bajas/reducciones de dedicacion de los miembros del equipo de
investigacion.

Con caréacter general y exceptuando la solicitud por causa de fuerza mayor, la
reduccion de dedicacion o la baja de un investigador del equipo de investigacién solo
se autorizard en casos excepcionales, debidamente justificados y siempre que no



afecten a la ejecucion del proyecto. La intencién de participacion en otro proyecto
de investigacion no podré justificar la solicitud de baja o de reduccién de
dedicacion.

El investigador principal debera adjuntar junto a la solicitud de baja o reduccién de
dedicacion, la firma de conformidad del investigador para el que se solicita la baja o
reduccion de dedicacion. La solicitud debera ser motivada y exponer cOmo se van a
asumir las tareas previstas en el proyecto para que la reduccién de dedicacion o la
baja no afecten al plan de trabajo previsto. La solicitud de baja o reduccion de
dedicacion la presentara el investigador principal través de Facilit@ como instancia
genérica, con la firma del nuevo investigador. Se reguerird _siempre la firma
electronica_del RL para que la documentacién llegue a los sistemas de
tramitacion _de la Agencia Estatal de Investigacién (AEIl), por lo _que es
importante tenerlo en cuenta especialmente cuando existan plazos establecidos
para la presentacion de solicitudes, como en el caso de las prérrogas.

No requerird comunicacién de baja el personal que colabore en el proyecto
como miembro del equipo de trabajo.

1.4. Traslado del proyecto

De conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la orden de bases, podra
autorizarse el traslado del proyecto, siempre y cuando sea posible por las condiciones
especificas del proyecto y no implique modificacion de la ayuda inicialmente
concedida con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.

La decision sobre la solicitud de traslado que adopte la del 6rgano concedente se
comunicara al investigador principal y a los organismos implicados.

Cabe distinguir dos supuestos:

a) Traslado del proyecto a un nuevo centro ejecutor (misma entidad
beneficiaria)

Ademas de lo establecido con caracter general al principio del apartado, el
investigador principal debera adjuntar un informe justificativo que incluird una
descripcion de los cambios que pudieran producirse en el grupo de investigacion
como consecuencia del traslado (altas, bajas, modificaciones...).

b)Traslado del proyecto a otra entidad beneficiaria

Ademas de la documentacion requerida en el supuesto anterior, debera aportarse la
firma de conformidad del representante legal de la nueva entidad y un informe de un
auditor de cuentas externo que certifique el estado de cuentas de la ayuda concedida;
si se autorizara el cambio, el informe debera ser aceptado por el nuevo beneficiario



como estado de cuentas cierto, ya que, a partir de la fecha de la auditoria la
responsabilidad sera asumida plenamente por este.

En este caso, se consideraran admisibles en la justificacion econdmica del proyecto,
con un limite de 1.200 €, los gastos derivados del preceptivo informe de auditoria.
Dichos gastos seran justificados en el capitulo de “otros gastos”.

Una vez autorizado el cambio y modificado el nombre de la nueva entidad beneficiaria
en la aplicacion, es esta ultima la Unica que podra proceder a presentar la justificacion
econdémica a traves de la aplicacion informatica de justificacion justiweb.

En caso de que el beneficiario anterior tuviera que justificar gastos correspondientes
al periodo en el que la ayuda estaba asociada a su entidad, debera remitir un Excel
de carga masiva con dichos gastos a la direccion de correo electronico
justieco@aei.gob.es. La ficha resumen que se genere sera enviada por los servicios
de justificacion de la Subdivisibn de Seguimiento y Justificacion de Ayudas al
beneficiario inicial para que la devuelva firmada.

2. SEGUNDA PARTE: JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
2.1. CUESTIONES GENERALES

El informe cientifico-técnico requerido deberd ser presentado por el investigador
principal en la aplicacion de justificacion telematica de las ayudas justiweb, en
JUSTIFICACIONES (ciencia.gob.es) y firmado electronicamente por el representante
legal de su entidad para que llegue a los sistemas de tramitacion de la Agencia. El
plazo establecido para la presentacién de los informes es Unico para las acciones del
investigador principal y del representante legal.

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electronico utilizando los formatos
disponibles para cada tipo de informe en la pagina web de cada convocatoria. El
tamafio maximo del fichero del informe (incluida la seleccion de publicaciones
resultantes del proyecto) sera de 4Mb.

Para acceder a la aplicacion de justificacion, justiweb, los responsables principales
tienen que estar registrados en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), en
Reqistro Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es) ya que se accede con el usuario y
contrasefla de RUS, y ocuparse de que sus datos estén siempre actualizados para
que las notificaciones y comunicaciones con la Agencia sean eficientes.

Los modelos de informe cientifico-técnico intermedio y final, estan disponibles en la
pagina web de la convocatoria, en el apartado Ejecucion vy justificacién > Justificacion
cientifico-técnica.
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Para completar la justificacion cientifico-técnica final es obligatorio rellenar el
formulario de indicadores que se encuentra disponible en la aplicacion de justificacion.
Los datos introducidos en este formulario deben coincidir con los datos aportados en
el informe final. Se recomienda leer previamente las “Instrucciones para rellenar el
cuestionario de indicadores”.

Independientemente de la memoria econdmica que debera presentar el representante
legal de la entidad beneficiaria, en los informes cientifico-técnicos debera
cumplimentarse también en los apartados correspondientes informacién de los
gastos. Deben mencionarse los principales gastos realizados, agrupados por tipo
de gasto. Se trata de conocer los principales conceptos de gasto, no el desglose de
todas las facturas del proyecto. Se pretende poder relacionar el gasto realizado en el
proyecto con el presupuesto solicitado inicialmente y valorar su adecuacion con los
objetivos y actividades. Si el gasto no estuviera previsto inicialmente o se hubiera
realizado cerca de la finalizacibn del proyecto, deberan indicarse en el informe
detalladamente las razones de haberlo hecho. Se recuerda que no sera elegible la
adquisicién de equipamiento durante los dos ultimos meses de duracién del

proyecto.

En el caso de que la entidad beneficiaria participe a costes totales en una
convocatoria internacional cofinanciada, de las indicadas en el anexo Il de la
convocatoria, como es el caso de la iniciativa europea ECSEL, la memoria cientifico-
técnica incluird el desglose del coste total del proyecto, tal como se presentd en la
solicitud internacional.

Cualquier modificacion respecto a la solicitud inicial debe indicarse en el
informe final, en los apartados existentes para tal fin.

Los informes de seguimiento cientifico-técnico pretenden:

- Disponer de una informacién completa del cumplimiento de los objetivos del
proyecto, las actividades, los resultados alcanzados y la ejecucion del presupuesto
concedido.

- Poder realizar una valoracion mas detallada de las contribuciones y la relevancia
del proyecto, asi como de la adecuacién del gasto realizado a los objetivos del
proyecto y a la solicitud inicialmente presentada.

La valoracion del correspondiente informe de seguimiento cientifico-técnico la hacen
los gestores y colaboradores de la Agencia, que actian como expertos cientificos de
las diferentes areas tematicas en la evaluacion ex ante de las solicitudes presentadas
a las convocatorias y ex post de los proyectos aprobados. Dicha valoracién podra
condicionar, en su caso, la continuidad en la ejecucion del proyecto. Si, como
resultado del seguimiento, se observase el incumplimiento de los objetivos previstos
sin justificacion o la inviabilidad de los mismos, podra interrumpirse la financiacién del

10



proyecto. Asimismo, se interrumpiran los pagos si no se presenta la justificacion
econdmica y la cientifico-técnica requeridas o si el informe cientifico-técnico tiene una
valoracion negativa. En estos casos, se solicitara al investigador principal un informe
sobre las actuaciones cientifico-técnicas realizadas y un balance econdmico del
proyecto.

2.2. FECHAS PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES CIENTIFICO-
TECNICOS

- Cuando los proyectos tengan una duracion plurianual, el investigador principal
presentara un informe de seguimiento cientifico-técnico de progreso en el plazo de
tres meses, contados a partir del momento en el que se cumpla la mitad del
periodo de ejecucién del proyecto, de acuerdo con las fechas de inicio y final de la
resoluciéon inicial de concesion, al margen de las posibles prérrogas que se
concedan al proyecto.

- Tanto en los proyectos de duracion anual como en los plurianuales, el
investigador principal presentard un informe cientifico-técnico final en el plazo de
tres meses a contar desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo de
ejecucion del proyecto.

Los periodos de apertura de la aplicacién podran ser distintos para la
justificacion econémicay para la cientifico-técnica.

2.3. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
Para consultas aclaratorias relacionadas con la justificacidn cientifico-técnica

de los proyectos, puede utlizarse el siguiente buzén institucional:
apcin.seg@aei.gob.es
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