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1. Pasos a seguir

En la pagina web de la AEl se puede descargar el archivo en formato Excel que recoge las
diferentes cuestiones planteadas en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que
se configura el sistema de gestidon del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, asi

como el mecanismo de ponderacién para el calculo del indicador global con la cuantificacién del
riesgo. En resumen:

1. Rellenar por los responsables de la entidad el archivo Excel para verificar que se alcanza al
menos los 90 puntos de nivel de «riesgo bajo» para asegurar el mejor cumplimiento de los
requerimientos establecidos para la gestidon del PRTR. Si no se alcanzan, la entidad objeto de
analisis debera adoptar las medidas oportunas orientadas a mejorar los requerimientos que
subyacen en las distintas cuestiones que se plantean en los diferentes “test”, que permitan
obtener la puntuaciéon minima exigida por la orden.

2. Una vez obtenida la puntuacidn minima de 90 puntos, trasladar los datos al formulario a través

de la plataforma Forma al que se llega a través del enlace publicado en la pagina web de la AEl,

en el apartado de Autoevaluacién. O bien, a través del siguiente enlace/url.

3. Una vez cumplimentado el formulario en la plataforma Forma, proceder a su envio a través de
la propia plataforma.

4. Las autoevaluaciones deberan realizarse de forma recurrente, tal y como establece la orden,
desde su entrada en vigor, y se practicaran, al menos, una vez cada afio de vigencia del Plan.

2. éCOmo realizar la autoevaluacidon?
Una vez descargado el archivo en formato Excel con las cuestiones planteadas en el Anexo I1.B.1
de la Orden HFP/1030/2021, disponible en la pagina web de la Agencia, deberdn rellenar?® las
tablas de las hojas correspondientes a los Anexos B.1 a B.6 de la orden, ademads de la justificacion
correspondiente.

ANEXO I.B.1 Organo/Entidad
Test aspectos esenciales Evaluador:
Ambito evaluacién Cargo:
Fecha:
Aspectos iales (el i imiento requiere i6n inmedi si No No procede JUSTIFICACION

A iConsidera que tienen cubierta la funcién de control de gestion/auditoria
interna?

B. Aplica procedimientos para el seguimiento de hitos, objetivos y proyectos?

C. ¢En sus procesos de toma de decisiones, evaliia de forma sistematica los
principios:

i. Impactos medioambientales no deseados (Do no significant harm, DNSH).

ii. Etiquetado digital y etiquetado verde.

ii. Conflicto de interés, fraude y corrupcion.

iv Prevencion doble financiacion.

v. Régimen ayudas de Estado.

wi. 6n de beneficiarios, y subcontratistas.

vii Comunicacién.

1 Columnas C-E o C-F de las hojas del fichero Excel de los Anexos B.1 a B.6
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ANEXQ I.B.2
Test control de gestion
Analisis por areas, grado de cumplimiento y riesgo
Area: Control de Gestion/Auditoria Interna.

Grado de cumplimiento
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Pregunta =
3 2 JUSTIFICACION
1. ¢Dispone de un servicio o recurses humanaos especificos?
2. ¢Aplican precedimientos claramente definidos?
3. ¢Elaboran un Plan de Control y se evalla su ejecucion?
4. iDocumentan los trabajos realizados y se elaboran informes del resultado?
5. é5e elevan los resultados obtenidos a la Direccidn o a los Responsables?
6. ¢Analizan la aplicacidn de medidas correctoras?
7. ¢Han elaborado un Plan de Control en relacién con el PRTR?
8. ¢Asegura la aplicacion de medidas correctoras en el corto plazo?
9. ¢Realizan trabajos de validacidn especificos sobre el Informe de Gestion?
10. ¢Cudl es la valoracian del Control de Gestidn por los auditores externos?
Subtotal puntos 0 0
Puntos totales 0
Puntos maximos 40
Puntos relativos 0

ANEXO I.B.3
Test hitos y objetivos

Pregunta

Grado de cumplimiento

3 2

1. ;Se dispone de experiencia previa en gestién por objetivas?

2. ¢5e aplican procedimientos para gestionar los hitos y objetivos? (A estos
efectos, se proporciona un cuestionario en el anexo 111.A).

3. ¢Se ha recibido formacion para la gestion de hitos y objetivos?

4. ;Se dispone de recursos humanos especificos para suministrar la
informacién de hitos y objetivos en el Sistema de Informacién de Gestidn y
Seguimiento?

Subtotal puntos

Puntos totales

Puntos maximos

16

Puntos relativas

ANEXO I.B.4
Test dafios medioambientales

Grado de cumplimiento

Pregunta =
3 2 JUSTIFICACION
1. ¢Se aplican procedimientos para valorar el cumplimiento del principio de
«“no causar un perjuicio significativos? (A estos efectos, se proporciona un
modelo de lista de comprobacidn o check-list anexo 111.B).
2. ¢Se dispone de recursos humanos especificos para realizar esta tarea?
3. ¢Se carece de incidencias previas en relacion con el cumplimiento del
principio de «no causar un perjuicio significativon?
4. iSe constata la realizacidn del anélisis sobre el cumplimiento del principio
de «no causar un perjuicio significativo» por todos los niveles de ejecucion?
Subtotal puntos 0 [}
Puntos totales 0
Puntos maximos 16
Puntos relativos 0
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ANEXO ILB.5

Test conflicto de interés, prevencion del fraude y la cormupcion

Grado de cumpli
Pregusta
4 3 2 1 JUSTIFIGAGIOH
1. i%e dispene de un «Plan de medidas antifraudes que ls permita 3l entidad jecutora o 3l entidad
dacizara gurantizar y declirar que, an #u respactive Smbite de actuacién, los Fondes correspandicntes
s han utilizade de confarmidad con laz normasz aplicables, en particular, en le que #2 refiers a la
prevencidn, deteccibn y correccidn del fraude, I corrupeién y los conflictas de intereses?
2. i3e constata |a existencia del correspondiente «Plan de medidas antifraudes en todos los niveles de
jecucién?
Prevencién
3. iDizpons de una declaracién, al mdz alte nivel, dends st comprometa a luchar contra ol Frauds?
4. iS¢ realiza una autoevaluacidn gue identifique los ricsgos especificos, suimpacta y la probabilidad
dit que ocurran y s revisa periddicamente?
5. 18 difunde un cddiga tico y a2 infarma sebre la palitica de absequies?
£. i§¢ imparte formacién que promucya la Etica Piblica y que facilite o deteccibn del fraude?
T. i%¢ ha elaborads un procedimiznto para tratar los conflictos de intereses?
&. i%e cumplimenta una declaracidn de ausencia de conflicto de intereses por todos Loz intervinientes®
Dieteccian
. i3« han definide indicaderss de Fraude @ sefiales de alerta (banderas rejas] y s« han comunicade al
personal en posicidn de detectarlos?
100, i F< utilizan herramientas de prospeccidn de dates o de puntuacién de riesgas?
11. iExizte algiin cauce para que cuslquier interesade pueda presentar denunciaz?
12. iFe dispone de alguna Unidad encargada de cxaminar laz denunciaz y proponer medidas?
Correccidn
13. iZe evalia la incidencia del fraude y se califica come sistimico o puntual?
14. i Fe retian los proyectos ol parte de los mismas afectadas por of fraude y financiades o a
financiar par <l MBR?
Persecucian
15 5 comunican los hechas producides y las medidas sdoptadas 2 I entidad sjecutors, 3 | entidad
decizara o 3l Autoridad Responsable, segin proceda?
16. i Ze denuncian, en los casos opartunos, los hechos punibles a laz Autoridades Piblicas nacionales o
de la Unign Europes o ante la fizcalia y los tribunales competentes?
Subkatal punkas i} 0 Q a
Puntos totales a
Puntos miaximos 64
Puntos relatives a
Gui: I lizacion de | luaci del b b i les del PRTR ASENCA
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ANEXO I1.B.6

Test compatibilidad régimen de ayudas de estado y evitar doble financiacion

Ayudas de Estado

(En caso de no ser de aplicacién. rellenar TODAS las entradas en valor 4}
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Grado de cumplimiento .
Pregunta JUSTIFICACION

4 3 2 1

1. éSe aplican procedimientos para valorar |2 necesidad de notificacién previa/ entie iy

ayudas a conceder en suAmbita y, en su caso, para realizar |a oportuna notificacién pravia/comunicacién

de manera que se garantice el respeto a la normativs comunitaria sobre Ayudas de Estado? [A estos

efectos, se proporciona un medelo de lista de comprobacién o check-fist |.

2. ¢Se dispone de recursos humanas especificos para realizar esta tarea?

3. ¢Se carece de antecedentes de rissgo en relacion con el cumplimiento d Iz normativa sobre Ayudas de

Estado?

4. ¢Se constatz |a realizacion del 2nalisis sobre el respeto a la normativa de Ayudas de Estado por todos.

los niveles de ejecucion?

Subtotal puntos a [] o o

Puntos totales o

Puntos maximos 16

Puntos relativos 0

Doble financiacion
o Grado de cumplimiento ,
regunta JUSTIFICACION

4 3 2 1

1. e aplican procedimientos para valorar = posible existancia, en su 3mbito de gastién, de doble

financiacién en Ia ejecucion del PRTR? [ estos efectos, se proporciona un medelo de lista de

comprobacion o check-list ).

2. ¢Se dispone de recursos humanos especificos para realizar esta tarea?.

3. 8 carace de incidancias previas en relacién con doble financiacién (en &l marco del MRR o de

cualquier otro fondo europeo)?

4, ¢Se constata |a realizacion del analisis sobre |a posible existencia de doble financiacidn por todos los

niveles de ejecucién?

Subtotal puntos 0 0 o o

Puntos totales o

Puntos méximos 16

Puntos relatives Q

El Anexo 1I.B.6, en caso de no aplicar, se deberan rellenar todas las entradas con valor 4, bien

porque no aplique la compatibilidad de ayudas de Estado, o porque en el &mbito de gestion
de su entidad no aplica la doble financiacion.

En la dltima hoja “Total” del archivo Excel podra visualizar la puntuacidn final, ponderada en
funcion de lo especificado en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre.

Estimacién de riesgo: Tabla de valoracién

Factores de ponderacion conformes a Orden HFP 1030/2021.
No pueden ser modificados.

Area (a) Puntos relativos  |(b) Factor de Ponderacion (c) valor asignado

Control de Gestion 0 18,00% 0,00%
Hitos y Objetivos 0 34,00% 0,00%
Dafios Mediamabientales 0 12,00% 0,00%
Conﬂict.o’s de Interés, Prevencion del Fraude y la 0 12,00% 0,00%
Corrupcion

Compatibilidad Régimen de Ayudas de Estado 0 12,00% 0,00%
Evitar Doble financiacién 12,00% 0,00%
TOTAL 0 100% 0,00%

Guia para la realizacion de las autoevaluaciones de los subproyectos y subproyectos instrumentales del PRTR e oE
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3. Traslado de la informacion de la autoevaluacidn del Excel a la plataforma FORMA

Una vez comprobado en el fichero Excel que la entidad alcanza los 90 puntos minimos, debe
trasladar las respuestas y justificaciones al formulario a través de la plataforma FORMA.

3.1. Acceso al formulario en la plataforma FORMA
Se accede al formulario a través de la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion, en el
ultimo apartado “Autoevaluacién PRTR”.

Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia | Agencia Estatal de Investigacion

(aei.gob.es)

AUTOEVALUACION PRTR - Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre (BOE num. 234, 30/09/2021) [copiado]

Seccidn 2

Seccion 1 ANEXD ”.B.1

Seccion 3 el aspecios a3 '..E.;E‘-.f:;""-'.'.' [0 evail

1]
[+]
T
il
"]
g
[

Seccion 4
Seccion 5
S DATOS DEL ORGANISMO
Seccion &

[l GrganolEntidad *

[El WIF del arganisma®

ba un NIF de Parsona Juridica wilido

E Evaluader *

Una vez dentro de la plataforma FORMA, debera ir navegando por las distintas secciones del
formulario, que coinciden con las especificadas de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre. Todos los campos marcados con * son obligatorios.
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Téngase en cuenta que el campo “Justificacién” es obligatorio en todas las preguntas, y dicha
justificacién no puede exceder 2.048 caracteres. Debe ser una breve descripcién del por qué

de la puntuacidn designada.

3.2.

Declaracién responsable de aceptacion de condiciones

Es obligatorio aceptar los términos en la plataforma antes de proceder al envio.

AUTOEVALUACION PRTR - Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre (BOE num. 234, 30/09/2021) [copiado]

Seceidn 1
Seccidn 2
Seceidn 3
Seccidn 4
Seccidn §
Seccidn §
Seccidn 7

Seccidn 8

ACEPTACION DE CONDICIONES

Aceptacion de condiciones

Lo expresado en el formulario, en concordancia con el test g
de autoevaluacion y riesgo del anexo || de la Orden -
HFP/1030v2021, valora los aspectos critices para asegurar  w
&l cumplmiento de los requenmientos establecidos en
rolanidn con lo aocsidn Aol DISTS

i

Acapto los términes *

El formularic se guarda astomaticamente y pueds modificarlo las veces que necesite perc una vez enviado ya

no podra modificarko.

No soy un robeot

oot [t MR i |

Guia para la realizacion de las autoevaluaciones de los subproyectos y subproyectos instrumentales del PRTR

AGENCIA
ESTATAL DE
INVESTIGACION



e, AGENCIA
ESTATAL DE ;
INVESTIGACION
4. iComo envio la autoevaluacion?

Una vez termine de rellenar todas las secciones del formulario, debe pulsar el botén validar en

FORMA, para confirmar si estdn todas las respuestas rellenas. La plataforma permite exportar
un borrador. Recuerde que una vez enviado, no podrad modificar el formulario?.

Una vez comprobado, pulse el botdn enviar y saldra el siguiente mensaje de aviso:

Esta a punto de enviar su fermulario. Una vez enviado no podra

modificarie. ; Desea continuar?

Una vez enviado, se aconseja descargar las respuestas en formato PDF o CSV y archivarlas como
justificacidn del envio, junto con el resto de documentacién del Mecanismo de Recuperacién y
Resiliencia.

Descargar PDF & Descargar C5V &

Pregunta Respuesta

El archivo Excel sirve de apoyo a la entidad ejecutora para comprobar si alcanza los 90 puntos
minimos establecidos por la orden, pero no se enviara a la Agencia Estatal de Investigacidn.

No obstante, conviene custodiar el Excel por parte de la entidad, ya que la orden
HFP/1030/2021 establece que el resultado de la evaluacion forma parte de la documentacion
gue se incorporara al sistema.

La informacidn sobre la autoevaluacidn se enviarad a la Agencia Estatal de Investigacidon_a
través de la plataforma FORMA, una vez cumplimentado el formulario.

Se considera imprescindible que la autoevaluacion se lleve a cabo de forma recurrente, al
menos una vez al afo.

Las actuaciones del plan son susceptibles de revisiéon por la Autoridad de Control, la

Intervencién General de la Administracién del Estado, por el Tribunal de Cuentas, por los

Servicios de la Comisidn Europea y por el Tribunal de Cuentas de la UE.

2 En caso de error, se debera enviar un formulario nuevo. En todo caso, el Gltimo formulario enviado por
la entidad seré el que se considere como puntuacién global de la misma.

. . . r . . AGENCIA
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5. PREGUNTAS FRECUENTES

5.1. ¢Quién debe rellenar el formulario?
La cumplimentacion de cada autoevaluacidn debe realizarse por el érgano gestor de la entidad
ejecutora del subproyecto, que tenga competencias en el ambito del control de gestién del PRTR.

5.2. Contenido del formulario
El formulario contiene elementos requeridos por la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre,

por la que se configura el Sistema de Gestién del Plan de Recuperacidon, Transformacion y

Resiliencia, que en su anexo Il incluye el test de autoevaluacidn y riesgo.

En el anexo I1.B.1 debe rellenar si/no/no procede. Para el resto de las preguntas del formulario,
el grado de cumplimento se rellena con valores de 4 a 1, siendo 4 el mdximo cumplimiento y 1
el minimo.

El campo de justificacidn es en todos los casos obligatorio.

5.3. Mi institucion ya tiene realizadas las autoevaluaciones de la orden
HFP/1030/2021, antes de la solicitud por parte de la AEl. ¢ Debo
cumplimentarla?

Si. Debe cumplimentar/trasladar al formulario en FORMA los mismos datos de la ultima
autoevaluacién realizada por su entidad, o bien, proceder a su actualizacién.

5.4, Ya he hecho el envio a la AEl de la autoevaluacion y hemos llevado a cabo una
actualizacién. ¢ Debo utilizar la misma url para el envio del formulario de
autoevaluacion actualizado?

Si, la url serd la misma. La AEl recibird la nueva actualizacién de los datos de los cuestionarios de
evaluacion y se entenderd, en cualquier caso, que los datos del ultimo formulario enviado son
los que aplican a la entidad.

5.5. Una vez realizado el envio, ¢tengo también que remitir el Excel a la AEI?
No. El Excel es para que la entidad conozca la puntuacién global de la entidad, y para facilitar su
analisis y gestidn de la entidad fuera del formulario. Pueden, y se recomienda guardarlos, porque
la propia orden HFP/1030/2021, establece que serd incluida en la documentacidn que se cargue
al sistema.
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5.6. No veo la puntuacion global del formulario en FORMA
El formulario en la plataforma FORMA NO muestra la puntuacién global del test de
autoevaluacién. Por lo tanto, es muy importante que corrobore que la puntuacién subida a la
plataforma coincida con la que se obtienen utilizando el Excel disponible para la autoevaluacion
en la pagina web de la AEI.

Internamente, en funciéon de las respuestas al cuestionario la AEI calculara la nota obtenida por
la entidad para verificar que se superan los 90 puntos minimos.

5.7. Hemos realizado la autoevaluacion y no alcanzamos los 90 puntos. ¢ Debemos
proceder al envio a la AEI?
No. Si no se alcanzan al menos 90 puntos, la orden estipula que la entidad debera tomar las
medidas necesarias para mejorar y lograr el minimo de puntuacion. El envio debe realizarse una
vez analizados todos los puntos y tenidas en cuenta las medidas de mejora en la gestion correcta
del plan.

5.8. ¢Hay que enviar una evaluacion por cada subproyecto/subproyecto
instrumental en CoFFEE?
La autoevaluacion es a nivel de entidad, y por tanto, independiente del nimero de subproyectos
o subproyectos instrumentales que dependan del proyectos en CoFFEE cuyo drgano gestor sea
la Agencia Estatal de Investigacion.

5.9. De cuanto tiempo dispongo para realizar la autoevaluacién y cumplimentar y

enviar el formulario a través de la plataforma FORMA.
La orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, estima que los drganos responsables y gestores
autoevaluardn sus procedimientos a la entrada en vigor de dicha Orden. Las autoevaluaciones
deberdn realizarse en el marco del desempefio de la funcion de control de gestidn, y se
practicardn, al menos, una vez cada afo de vigencia del Plan. Por tanto, ya deberian haberse
llevado a cabo por parte de su institucidn, y deberian ser enviadas a través del formulario en
FORMA tan pronto como sea posible.

5.10. ElreCaptcha (No soy un robot) aparece en todas las paginas de cuestionario.
¢Debo marcarlo en todas?
En principio, solo es obligatorio en la ultima pagina del cuestionario, tras la cumplimentacién de
todos los apartados para poder proceder al envio del cuestionario.
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5.11. No accedo a través de la url proporcionada al cuestionario de autoevaluacion
El formulario en la plataforma FORMA es en principio abierto, y no se requiere de certificado
electrénico. En algunas ocasiones administraciones o usuarios de la plataforma que tienen
acceso por otra serie de formularios, no pueden acceder en tanto no cierran sesién en FORMA.
En esos casos, habrd que entrar a la plataforma FORMA con el certificado electrénico y “cerrar
sesidon”. Una vez cerrada sesién, volver a acceder a través del enlace url facilitado para la
cumplimentacion del formulario.

Trate de cumplimentar el cuestionario preferentemente en Microsoft Edge (algunos usuarios

han encontrado problemas utilizando FireFox).

5.12. Etiquetado verde y digital
La mayoria de las ayudas concedidas por la Agencia estan englobadas dentro del Componente
17 del PRTR. El citado componente no contribuye al etiquetado verde y digital. Solo ciertas
ayudas de la convocatoria de Consolidacidn Investigadora del afio 2023, relacionadas con la

tematica en Inteligencia Artificial, estan englobadas dentro del Componente 16, y dan respuesta

al etiquetado digital.

5.13. Existe formacién para la gestion del PRTR, hitos, objetivos, DNSH
Si. En el portal de formacién de la Secretaria General de Fondos Europeos del Ministerio de
Hacienda y Funcién Publica encontraras un catdlogo de diferentes cursos relacionados con el
PRTR de manera que puedas obtener un conocimiento general sobre aspectos bdsicos y
esenciales para la gestion del Plan: https://aulafondoseuropeos.es/

5.14. (Existen alguna guia para la aplicacion de Medidas Antifraude del PRTR?

En relacion con dicho contenido del cuestionario de autoevaluacién, es recomendable consultar
la guia que la Intervencién General del Estado ha elaborado para la aplicacion de medidas
antifraude en la ejecucion del Plan de Recuperacién, Transformacién vy Resiliencia:
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/pap/es-ES/Documents/20220224GuiaMedidasAntifraude.pdf

5.15. Informacién adicional

Se puede consultar mds informacion de interés en el siguiente enlace:
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/13165094919313-Cuestionarios-de-
autoevaluaci%C3%B3n-del-art%C3%ADculo-2-de-la-Orden-HFP-1030-2021-de-29-de-septiembre-por-la-
gue-se-configura-el-sistema-de-gesti%C3%B3n-del-Plan-de-Recuperaci%C3%B3n-
Transformaci%C3%B3n-y-Resiliencia

. . . r . . AGENCIA
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