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AYUDAS A LAS PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION.
INSTRUCCIONES DE EJECUCION Y JUSTIFICACION.

Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2024-2027
Programa Estatal de Transferencia y Colaboracion
CONVOCATORIA 2024
(Vo)

NOTA IMPORTANTE

En la convocatoria 2024, a la justificacion de los costes indirectos SE LE
APLICA EL TIPO FIJO DEL 20% DE LOS COSTES DIRECTOS VALIDADOS, SIN
APORTACION DE JUSTIFICANTES.

Por favor, lea detenidamente estas instrucciones
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Estas instrucciones se refieren a la ejecucidn y justificacion de las ayudas concedidas a Plataformas
Tecnoldgicas y de Innovacion, aprobadas en virtud de la Resolucién de fecha 03 de octubre de 2024 de la
Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion, por la que se aprueba la convocatoria de tramitacién
anticipada, correspondiente al afo 2024, para la concesidén de ayudas a Plataformas Tecnolégicas, en el
marco del Programa Estatal de Transferencia y Colaboracidn, del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y
Técnica y de Innovacién para el periodo 2024-2027.

La presente convocatoria se aprueba al amparo de la Orden CIN/1025/2022, de 27 de octubre, publicada en
el «Boletin Oficial del Estado» de 29 de octubre de 2022, por la que se aprueban las bases reguladoras para
la concesién de ayudas publicas correspondientes a varios programas y subprogramas del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion para el periodo 2021-2023

La concesidn de las ayudas se efectud por Resolucidn de 25 de junio de 2025 de la Presidencia de la Agencia
Estatal de Investigacidn, publicada el mismo dia en la web de la Agencia Estatal de Investigacion (en adelante
AEl).

La ejecucidn y justificacion de las ayudas se rigen por las bases reguladoras, la resolucién de la convocatoria
(y en su caso, por la resolucion de modificacidon de la misma) y la resolucidn de concesidn, con sujecion a la
normativa nacional aplicable.

Estas instrucciones son aclaratorias de los aspectos fundamentales para la ejecucion y justificaciéon de estas
ayudas, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa comunitaria y nacional aplicable.

El documento esta diferenciado en cuatro partes:
Primera parte: Incidencias durante la ejecucion del proyecto.

La Subdivision de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el 6rgano competente para llevar a cabo la
valoracion y gestidn de estas incidencias, tanto de las situaciones que requieran modificacion de la resolucion
de concesidn sefaladas en el articulo 19 de la convocatoria como de otras incidencias que pudieran surgir a
lo largo del periodo de ejecucion del proyecto.

Segunda parte: Seguimiento/justificacion cientifico-técnica de los proyectos.

La Subdivision de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el érgano competente para llevar a cabo el
seguimiento del cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de las actuaciones.

La justificacion cientifico-técnica se hard mediante la presentacidon de una memoria de actividades global
acreditativa de la realizacidn de los objetivos previstos durante el periodo de ejecucidn de la actuacién, que
serd aportada utilizando la aplicacién de justificacion telematica de las ayudas Justiweb, disponible en la
siguiente direccién url: JUSTIFICACION - Justificacién Telemdtica - Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades (sede.gob.es).
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Tercera parte: Conceptos Financiables.

Se consideran gastos financiables (elegibles) los costes directos de ejecuciéon que de manera indubitada
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en
el plazo establecido por las diferentes bases reguladoras de las subvenciones (Articulo 31.1 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones). Asi mismo, son subvencionables los costes indirectos.

Cuarta parte: Justificacion Econdmica de las Ayudas.

La cuarta parte esta dedicada a la justificacion de los gastos de ejecucion de las ayudas. La justificacidon
econdmica del gasto constituye una de las obligaciones que deben cumplir las entidades beneficiarias de la
ayuda.

La Subdivisién de Seguimiento y Justificacion de Ayudas es la unidad competente para llevar a cabo el
seguimiento econdmico de las actividades, que se realizara de la siguiente manera:

v" Recepcidn de una memoria justificativa del coste de las actividades con aportacion de informe de
auditor, presentada a través de la aplicacion de justificacion telematica de las ayudas, Justiweb,
disponible en la siguiente direccién url: JUSTIFICACION - Justificacidon Telematica - Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades (sede.gob.es).

v" Comprobacién econdémica de las actividades y verificacién del gasto presentado en la memoria
econdmica justificativa.

COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LAS ENTIDADES

BENEFICIARIAS

Tal y como se establece en el articulo 4 de la convocatoria, la presentacién de solicitudes, escritos y
comunicaciones se hara obligatoriamente a través de la Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@ (en
adelante Facilit@), accesible a través de la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades, ubicada en la siguiente direccién url: Facilit@ (ciencia.gob.es), y se completard con la firmay
registro electrdnico por parte de la persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria.

Las solicitudes, escritos y comunicaciones que se presenten deberan adjuntarse siempre en formato pdf y
con un tamaino maximo de 30 MB.

Toda presentacion de documentacién en Facilit@ quedara automaticamente registrada en el Registro
Electrénico del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades y en la AEl, una vez que esté firmada
electrénicamente.

El certificado electrénico de firma electréonica avanzada deberd cumplir dos requisitos:

1. Debe pertenecer a una persona acreditada previamente como persona que ostenta la representacion
legal de la entidad interesada en el Registro Unificado de Solicitantes (en adelante RUS) del Ministerio
de Ciencia, Innovacidn y Universidades. El acceso a dicho registro se encuentra en la siguiente direccidn
url: Registro Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es).
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2. Debe corresponder a algunos de los certificados digitales admitidos en la plataforma “@firma” que
pueden consultarse en la sede electronica del Ministerio dentro del apartado “Certificados digitales”.
Certificados Digitales MICIU

La AEI, como érgano encargado de la gestidn y seguimiento cientifico-técnico y econdmico de las actuaciones,
se comunicara también con las personas interesadas a través de Facilit@, respondiendo a las solicitudes
planteadas por la entidad beneficiaria, o requiriendo informacidn adicional.

1. PRIMERA PARTE. EJECUCION DE LA ACTUACION. MODIFICACIONES

Toda modificacion en las condiciones de ejecucidn del proyecto financiado se solicitard para su tramitacién
a la Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico Técnicos a través de Facilit@, disponible en la siguiente
direccidn url: Facilit@ (ciencia.gob.es).

Las modificaciones solicitadas deben cumplir las reglas y normas generales establecidas en el articulo 19 de
la convocatoria, teniendo en cuenta que el cambio no puede afectar a los objetivos perseguidos con la ayuda,
a sus aspectos fundamentales o que hayan sido determinantes para la concesién de la ayuda, a la
determinacion de la entidad beneficiaria, ni dafie derechos de terceros.

1.1 MODIFICACION EN LA DISTRIBUCION DE LA AYUDA CONCEDIDA

La cuantia aprobada en el concepto de costes directos de ejecucidn se podra destinar a cualquiera de los
conceptos de gasto elegibles establecidos en el articulo 7 de la convocatoria, de acuerdo con las necesidades
de la actuacion y respetando los limites establecidos para determinados costes en el citado articulo. No ser3,
por tanto, necesario presentar una solicitud de modificacion para variar el importe de los conceptos
contemplados dentro de los costes directos.

No sera posible realizar compensaciones o modificaciones entre los costes directos e indirectos reflejados en
la resolucion de concesién.

1.2 MODIFICACION DEL PERIODO DE EJECUCION

Cualquier modificacidon que implique cambios en el periodo de ejecucion se debera solicitar, al menos, un
mes antes de la finalizacién del periodo de ejecucion.

La solicitud de modificacién debera ir acompafiada de una memoria en la que se expondran los motivos de
la necesidad de la ampliacion de acuerdo con el articulo 19.5 de la convocatoria.

En el caso de que se conceda una modificacion del plazo de ejecucidn, se notificard a la entidad beneficiaria
las nuevas fechas de finalizacion del periodo de ejecucidn y del periodo de justificacién cientifico-técnica.

1.3 CAMBIOS DE TITULARIDAD
Cualquier modificacion en la determinacién de las entidades beneficiarias relacionada con la fusidn,

absorcién y escision de entidades deberad solicitarse formalmente a través de Facilit@, accesible a través de
la siguiente direccidn url: Facilit@ (ciencia.gob.es).
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Ademas, la nueva entidad se dara de alta en la aplicacion SISEN (Sistema de Entidades) del Ministerio de
Ciencia, Innovacidn y Universidades, accesible a través de la siguiente direccién url: Registro Unificado de
Solicitantes (ciencia.gob.es).

Para solicitar mas informacion sobre cambios de titularidad contactar con: cambio.titularidad@aei.gob.es.

2. SEGUNDA PARTE. JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

2.1 CUESTIONES GENERALES

La Subdivision de Programas Temdticos Cientifico-Técnicos es la unidad responsable del seguimiento y
justificacién cientifico-técnica.

La justificacion cientifico-técnica se hara mediante la presentaciéon de una memoria de actividades global
acreditativa de la realizacion de los objetivos previstos durante el periodo de ejecucion de la actuacién, que
serd aportada utilizando la aplicacién Justiweb, accesible a través de la siguiente direccién url: JUSTIFICACION
- Justificacion Telematica - Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades (sede.gob.es). Es necesario que
el representante legal firme y registre electrénicamente la justificacion.

2.2 DOCUMENTACION CIENTIFICO TECNICA A PRESENTAR

La documentacién que debe presentarse en la justificacion cientifico-técnica es la siguiente:
Memoria de actividades global

Memoria de actividades global acreditativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion
de la ayuda, con indicacidn de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos, con indicacidn de las
cantidades inicialmente presupuestadas y las desviaciones acaecidas.

En la memoria se incluirdn los siguientes apartados:

a) Resumen ejecutivo.

b) Objeto y finalidad de la actuacion.

c) Actividades realizadas. Resultados obtenidos. Nivel de ejecucién, indicando el grado de
cumplimiento de los hitos previstos en el Plan de Trabajo presentado en la solicitud de la ayuda.
Justificacidn de las desviaciones si las hubiese.

d) Presupuesto inicialmente solicitado y cambios producidos justificando el motivo del cambio.

La memoria de actividades global debe presentarse en formato pdf y con un tamafio mdximo de 30MB.

El solicitante, al cerrar la justificacion técnica obtendrd un resguardo con una referencia (certificado de
justificacidén), que deberd registrar telematicamente/electronicamente para finalizar correctamente la
justificacion.

A la finalizacién de la actuacién, y en base a la memoria de actividades global presentada se realizard una
valoracion cientifico-técnica de esta, que determinard si se han alcanzado los objetivos que planteaba la
actuacién y por los que le fue concedida la ayuda.
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2.3 FECHAS PARA LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

La presentacion de los documentos de justificacidn cientifico-técnica de la actuacién deberd realizarse en el
plazo de 3 meses a contar desde la fecha de finalizacion de la ejecucidn.

En el caso de que se haya concedido una modificacién del periodo de ejecucién, el plazo de justificacion
técnica sera de 3 meses a contar desde la fecha de finalizacidn del nuevo periodo de ejecucidn y se indicara
en la resolucién de concesion de la prérroga.

2.4 CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

Las dudas o consultas relacionadas con la justificacién cientifico-técnica de las ayudas deben hacerse a través
de la direccidn de correo electrdnico plataformas.segui@aei.gob.es.

3. TERCERA PARTE: CONCEPTOS FINANCIABLES

3.1 CONCEPTOS FINANCIABLES

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la
actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en el plazo de ejecucién de la
actuacion.

Dentro del concepto de costes directos de ejecucion, el presupuesto concedido se podrd destinar a
cualquiera de los gastos elegibles establecidos en este apartado, de acuerdo con las necesidades del
proyecto, siempre que se imputen dentro del periodo de ejecucion del mismo, estén directa y exclusivamente
relacionados con el proyecto y pueda acreditarse dicha relacion.

En el articulo 7 de la convocatoria se especifican los conceptos susceptibles de financiarse en la ejecucién del
proyecto.

No obstante, a continuacion, se detallan algunas aclaraciones/especificidades sobre alguno de esos
conceptos:

3.1.1 GASTOS DE PERSONAL

Se financiard tanto el personal propio como el de nueva contratacion. Las horas de trabajo financiadas
deberan dedicarse exclusivamente a la actuacion. El coste/hora se limita a 50 euros. Las horas anuales de la
persona empleada seran hasta un maximo de 1800.

Conforme a lo establecido en el apartado 9 del articulo 8 de las bases reguladoras, en el caso de organismos
publicos de investigacién contemplados en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de 1 de junio, asi como otros
centros de investigacién del sector publico, Universidades publicas, y entidades de derecho publico cuyos
presupuestos consoliden con los Presupuestos Generales del Estado o con los de las Comunidades
Autdnomas, seguiran la modalidad de costes marginales y no serdn susceptibles de ayuda los gastos de
personal propio financiados con cargo al capitulo | “Gastos de Personal” del organismo o entidad, salvo que
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sean gastos derivados de contratos formalizados al amparo del articulo 23.bis de la Ley 14/2011, de 1 de
junio.

3.1.2 SUBCONTRATACION

Se financiara la subcontratacion de las actividades objeto de ayuda pero que no pueden ser realizadas por si
misma por la entidad beneficiaria, extremo que habra de acreditarse en la memoria técnica de la actuacién.

El coste global de la actividad subcontratada por entidad beneficiaria no excedera el porcentaje fijado en el
articulo 9 de las bases reguladoras, pudiendo ser de hasta el 50% de la ayuda concedida para las empresas y
de hasta el 90 % de la ayuda concedida para las entidades sin dnimo de lucro.

Cuando la actividad concertada con terceras entidades exceda del 20 por ciento del importe de la subvencién
y dicho importe sea superior a 60.000 euros, la subcontrataciéon estara sometida al cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 9.2 de las bases reguladoras. En este caso, el drgano concedente debera
dictar su resolucion en el plazo de 30 dias naturales.

No podrd realizarse la subcontratacién de las actuaciones subvencionadas en ninguno de los casos
especificados en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. No obstante lo anterior, se
entendera otorgada con la concesién de la ayuda, salvo exclusidn expresa en la misma, la autorizacién a la
que se refiere la letra d) del citado articulo (Subcontratacion con personas o entidades vinculadas con la
entidad beneficiaria), cuando en la solicitud se haya identificado la persona o entidad con la que se prevé la
subcontratacion de actividades de la actuacién subvencionada y su condicién de vinculada con la entidad
beneficiaria de la ayuda.

3.1.3 COSTES DE MOVILIDAD: GASTOS DE VIAIJES, DIETAS, SEGUROS O VISADOS

En el articulo 7.2. a), 62 de la convocatoria se establecen qué tipo de gastos se financian como costes de
movilidad, asi como los limites aplicables a dichos gastos financiables. Entre otros, destacar:

En el caso de entidades publicas, los importes de la_indemnizacién por dietas de alojamiento y
manutencién, asi como la indemnizacidn por gastos de viaje, serdn como mdaximo los que se deriven de
su propia normativa. Para su acreditacidn, se aportara la citada normativa y una declaracién responsable
firmada por la persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria que certifique su
aplicacién (modelo de declaracién disponible en la sede electrénica del Ministerio: JUSTIFICACION -
Justificacidn Telemdtica - Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades (sede.gob.es). En caso de que
la entidad no aporte normativa particular o que algun gasto concreto no esté regulado en dicha
normativa, se aplicara de forma subsidiaria lo establecido en el parrafo siguiente.

En el caso de entidades privadas, los importes de la indemnizacion por dietas de alojamiento y
manutencién, asi como la indemnizacion por gastos de viaje, serdn como maximo los establecidos para el
grupo 2 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio. En la
indemnizacién por uso de vehiculo particular, el importe por kilometraje no excedera de lo previsto en la
Orden HFP/793/2023, de 12 de julio.

El uso de vehiculo de alquiler requerira una justificaciéon expresa de su necesidad o conveniencia.
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Para que los gastos sean elegibles, la actividad se debe desarrollar integramente dentro del periodo de
ejecucion del proyecto.

En la memoria econdmica justificativa final se ha de incluir una descripcién del gasto y desglose segiin modelo
normalizado en formato EXCEL, debiendo prestarse especial atencién al cumplimentarlo segun las
instrucciones que figuran en modelo de gastos y viajes publicado en la pdgina web.

No son elegibles los siguientes gastos:

- Sin perjuicio de los gastos de manutencién que puedan corresponder con cargo al concepto de viajes
y dietas mencionados en los apartados anteriores, no serdn elegibles gastos de comidas y cenas de
trabajo y atenciones de caracter protocolario.

- No se admite el gasto de plastificados de equipaje ni la imputacién de gasto de utilizacion de salas
VIP o asimiladas en aeropuertos.

3.1.4 FINANCIACION IVA U OTROS IMPUESTOS ANALOGOS

El IVA o impuesto analogo, tales como el IPSI o el IGIC, es un concepto financiable siempre y cuando éste no
sea recuperable por la entidad beneficiaria.

Por tanto, para las entidades beneficiarias que, en razén de su actividad, estén exentos de IVA (o impuestos
analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto que soporten y que no resulte recuperable
podra ser justificado como gasto.

Cuando la entidad beneficiaria tenga una exencién total o una prorrata de declaracion del IVA debera
presentar la justificacion correspondiente segun lo indicado en el documento “Instrucciones de la declaracion
de gastos del organismo” localizable en la web siguiente y que se ird actualizando anualmente:
JUSTIFICACION - Justificacién Telemética - Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades (sede.gob.es).

4. PUBLICIDAD DE LA SUBVENCION POR PARTE DE LAS ENTIDADES BENEFICIARIAS

En la convocatoria se establecen las obligaciones que en materia de comunicacién y publicidad deben cumplir
las entidades beneficiarias de la ayuda. No obstante, a través de la pagina web de la AEl se podrd acceder en
todo momento a informacién actualizada a esta respecto, a través del documento “Guia recopilatoria de
obligaciones de comunicacion y publicidad de las ayudas concedidas por la AEl”, accesible a través de la
siguiente direccidn url: Instrucciones de Comunicacién y Publicidad en Ayudas Concedidas por la AEl

5. CUARTA PARTE. JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacion econdmica se realizard mediante la modalidad de cuenta justificativa con aportacion de
informe de auditor. La justificacién de los gastos constituye una de las principales obligaciones que deben
cumplir los beneficiarios.

El presupuesto a justificar total es el presupuesto total financiable que figura en la resolucién de concesion
o en posteriores cambios derivados de posibles resoluciones de pérdidas de derecho al cobro. El presupuesto
financiable ha sido determinado por el 6rgano concedente, y puede diferir tanto del presupuesto de la
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actuacién (presentado por la entidad interesada al solicitar la ayuda) como del coste real de la actuacidn que
pueda determinarse al finalizar la ejecucién.

Los gastos de cada actuacién podrdn realizarse a lo largo del periodo de ejecucion sin que coincidan
necesariamente con el plan de pagos previsto en la resolucién.

5.1 PRESENTACION DE LOS GASTOS EN LA APLICACION DE JUSTIFICACION
El procedimiento de justificacién que se describe en estas instrucciones exige la grabacién del listado de los

gastos realizados y pagados por la entidad beneficiaria de la ayuda, asi como la aportaciéon de la
documentacion justificativa asociada a la ayuda, que se describe en el apartado 5.3 estas instrucciones.

La justificacion de los gastos se realizarad telematicamente y serd presentada por la persona que ostente la
representacién legal de la entidad beneficiaria, a través de la aplicacidon informatica Justiweb, accesible a
través de la pagina web del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades, y accesible a través de la
siguiente direccién url: JUSTIFICACION - Justificacién Telemdtica - Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades (sede.gob.es).

Para entrar en dicha aplicaciéon, previamente dicha persona debera estar registrada en el Registro Unificado
de Solicitantes (RUS) — (accesible a través de la direccion url: Registro Unificado de Solicitantes
(ciencia.gob.es)), ya que el acceso a la aplicacion de justificacidn se realiza con el usuario y contrasefia de
dicho registro RUS.

Las personas que representen legalmente a las entidades beneficiarias de ayudas deben tener sus datos
siempre actualizados para que las notificaciones y comunicaciones con la Agencia Estatal de Investigacion
puedan hacerse con normalidad.

A través de la aplicacién de justificacion, se ofrece la posibilidad de introducir los datos de los justificantes
de gasto imputados al proyecto, bien mediante carga manual (consignando la informacién de manera
individual por gasto y proyecto), o bien mediante un fichero de carga masiva que podra contener todos los
justificantes de gasto de todos los proyectos de una misma entidad beneficiaria.

Toda la informacidn acerca de cdmo proceder se puede encontrar en la sede electrénica del Ministerio,
accesible también a través de la direccién url: JUSTIFICACION - Justificacién Telematica - Ministerio de
Ciencia, Innovacidn y Universidades (sede.gob.es).

Toda la documentacion debera adjuntarse en formato electrdnico pdf, excepto el documento que incluye el
desglose de viajes y dietas, y el archivo con el listado de gastos validados por el auditor, que seran aportados
en formato de archivo Excel.
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5.2 PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

La entidad beneficiaria deberd presentar en los tres primeros meses del afio inmediato a aquel en el que
finalice la ejecucion de la actuacion, la justificacion econdémica.

En caso de que la finalizacidn del periodo de ejecucion de la ayuda no coincida con la finalizacidn del afo
natural, la documentacidn para la justificacién se podra exigir en un plazo diferente.

5.3 MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA FINAL

Como ha sido sefialado anteriormente, la relacién clasificada de los gastos de la actividad imputados al
proyecto se introduce en Justiweb bien de forma manual (consignando la informacidon de cada gasto de
manera individual), o bien mediante un fichero de carga masiva con todos los gastos de uno o mas proyectos
de la misma entidad. Cuanto mejor esté descrito el gasto y su vinculacién con la actuacién en el Excel de
carga masiva, menos posibilidades habra de solicitar aclaraciones sobre esta cuestién en el marco de un
procedimiento de reintegro.

Los elementos que componen la cuenta justificativa con informe de auditor son los siguientes:

- Informe econémico con informe de auditoria ROAC. donde consten las cantidades inicialmente
presupuestadas y las desviaciones acaecidas, con indicacidon de cdmo se ha efectuado la verificacién de la
cuenta justificativa. Se debe presentar un informe econdmico firmado electréonicamente por una persona
auditora de cuentas inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas, siguiendo el modelo publicado
en la pagina web de la AEl, accesible a través del siguiente enlace url: Justificacion Econédmica de las
Ayudas | Agencia Estatal de Investigacién (aei.gob.es).

El informe de auditoria aportado en Justiweb debera ser el documento original firmado electrénicamente
mediante firma digital por la persona auditora ROAC.

- Este informe se acompafiard del documento Plantilla_gastos_auditor.xls, segin el modelo disponible en
la anterior pagina web referenciada, que incluye el listado de gastos revisados por el auditor. Dicho
documento se adjuntara en Justiweb como “Excel de gastos auditado por el auditor”. El modelo tiene un
formato similar a la plantilla empleada para efectuar la carga masiva de los gastos.

Las columnas a cumplimentar por la entidad beneficiaria son las mismas que se incluyen en la hoja
equivalente del Excel de carga masiva, y que aplican en esta convocatoria. El detalle de cada una de ellas
puede consultarse en el apartado “DESCRIPCION EXCEL” de las “Instrucciones sobre los elementos del
EXCEL para carga de gastos”, disponible en la Sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades: JUSTIFICACION - Justificacién Telemdtica - Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades (sede.gob.es).

En el informe econdmico de auditoria ROAC la persona auditora reflejara en la primera pagina la Relacidn
de gastos validados por ella, es decir, la informacidn que consta en el documento Plantilla_gastos_auditor
aportada en Justiweb. La entidad beneficiaria debera proporcionar a la persona auditora dicho
documento (accesible a través de la pagina web de la AEI - Justificacion Econdmica de las Ayudas | Agencia
Estatal de Investigacién (aei.gob.es)- ) y la persona auditora reflejara en él el resultado de la validacién de

los gastos.
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La forma de cumplimentar este documento se detalla en las Instrucciones de justificaciéon del auditor
ROAC publicadas en la pagina web de |la AEIl antes referenciada.

La persona auditora deberd verificar la adecuacion de la cuenta justificativa de la entidad beneficiaria,
comprobando la suficiencia y veracidad de los documentos y la elegibilidad de los gastos y pagos, de
acuerdo con lo establecido en la resolucién de concesién y, en su caso, con los requerimientos adicionales
realizados por la AEl durante la ejecucidn y justificacion del proyecto.

Archivo Excel con el desglose de viajes y dietas. Se ha de incluir una descripcién del gasto y desglose
segln modelo normalizado de viajes y dietas en formato EXCEL publicado en la pdgina web de la AEl,
debiendo prestarse especial atencién al cumplimentarlo segln las instrucciones que figuran en el mismo.
(Ayudas a Plataformas Tecnoldgicas y de Innovacion 2024 | Agencia Estatal de Investigacion — Seccidn
Ejecucidn y Justificacion)

Facturas y justificantes de pagos, cuando estas superen 3.000 euros de base imponible. Se debe
incorporar en la aplicacién Justiweb un documento en formato pdf con los documentos de gasto y pago,
con un indice en la primera pagina donde conste la relacién de gastos y las paginas donde se encuentran
en el documento pdf la factura y el pago correspondiente. Los documentos originales acreditativos del
gasto y del pago quedaran en poder de las entidades beneficiarias a disposicion de los érganos de
comprobacidn y control. La verificacion de la custodia de la documentacién sera realizada por la auditoria
externa. Este fichero debe incluir un indice con el nimero identificativo del gasto, y el nimero de pagina
donde se encuentren los documentos justificativos de gasto y de pago.

Declaracion responsable de otras ayudas recibidas, para los mismos costes elegibles presentados con la
solicitud de ayuda, con indicacidn de su importe. La entidad beneficiaria debera comunicar a la AEl la
obtencidn de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien las actividades
subvencionadas. Esta comunicacion deberd efectuarse tan pronto como se conozca y en todo caso, con
anterioridad a la justificacion de los fondos percibidos, de acuerdo con el modelo publicado en la web de
la AEI (Ayudas a Plataformas Tecnoldgicas y de Innovacion 2024 | Agencia Estatal de Investigacion).

En su caso, acreditacion del reintegro de remanentes no aplicados. La entidad beneficiaria tiene la
obligacién de reintegrar los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones. La solicitud de la devolucidn del remanente se realizard a la Agencia Estatal de
Investigacion, segun los canales establecidos y empleando el modelo publicado en la web. En_este
apartado se incluira el justificante del ingreso de dicho remanente.

Documentacion asociada a procedimientos de contratacion. Cuando el importe del gasto subvencionable
supere las cuantias establecidas para el contrato menor en la legislacién vigente sobre Contratos del
Sector publico, la entidad beneficiaria debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes
proveedores.

Ademas de los justificantes de gasto y pago del bien o servicio ejecutado, se deberd incluir en la
documentacién a remitir en un unico fichero pdf, una copia de cada una de las ofertas solicitadas,
indicando a qué concepto de gasto corresponden. En caso de que no exista en el mercado otra entidad
suministradora deberd aportarse certificado firmado por la persona que ostenta la representacion legal
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de la entidad en cuestién, en el que asi lo constate y por parte de la entidad suministradora documento
acreditativo de ser proveedor unico.

En el caso de las entidades publicas sometidas a la Ley de Contratos del Sector Publico, éstas deberan
dar de alta el contrato en la aplicacion Justiweb a través de la opcidn de “Contratos”, y rellenar un conjunto
de datos descriptivos referidos al tipo de contrato, presupuesto y adjudicatario.

- Acreditacion del cumplimiento de las normas de publicidad .A este efecto se aportara material grafico
(fotografias, ejemplares de publicaciones, etc.) que evidencie el cumplimiento de estas normas.

- Ensu caso, actualizacién a la fecha de presentacién de la justificacidn de la Declaracién Responsable de
todas las “Ayudas de Minimis” concedidas a la entidad en el periodo de referencia.

- Documentacion sobre Contratacion de personal. La acreditacion de la vinculacion del contrato con la
ayuda debe constar en el propio contrato o en la adenda correspondiente.

Para las entidades que se financien con las caracteristicas descritas en el apartado b) del articulo 9.1., es
decir, empresas y asociaciones empresariales sectoriales, para la justificacion de los costes de personal
propio relacionados con la ejecucién del proyecto en los que no sea posible tramitar una adenda al
contrato donde se indique el porcentaje de dedicacidn al proyecto, se debera disponer para cuando pueda
ser requerido, tanto por parte del 6rgano concedente como por parte de la persona auditora de la ayuda
para realizar su informe, de un documento firmado por el responsable legal de la entidad y por el
trabajador donde conste la dedicacién al proyecto y donde justique el porcentaje de dedicacién al
proyecto por dicho personal. La existencia de este documento de dedicacién al proyecto serd comprobada
por la persona auditora externa y lo reflejara en su informe econémico presentado.

Tanto en los contratos de personal como en la contratacion administrativa se debe prestar especial
atencién a las normas de publicidad que deben aparecer en el contrato.

El justificante del registro de gastos presentados y la documentacidn asociada, se genera automaticamente
por la aplicacion de Justiweb, y recoge el resumen de la cuenta justificativa presentada. La justificacion, sera
firmada mediante firma electrdnica avanzada por la persona que ostente la representacién legal de la entidad
representante de la agrupacion, en la correspondiente aplicacion. Con su firma la entidad representante de
la agrupacidon como responsable institucional certifica la elegibilidad, veracidad y exactitud de los datos
consignados en la justificacion del proyecto, asi como el cumplimiento de la normativa comunitaria.

5.4 JUSTIFICACION DE LOS GASTOS Y PAGOS

El articulo 30.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece que los gastos se
acreditaran mediante facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los términos establecidos reglamentariamente.

En la pagina web de la AEl se puede consultar el documento “Guia para la justificacion documental de gastos
y pagos”. En él se muestran los documentos justificativos y ejemplos mas habituales y validos de facturas,
justificantes de pago, ndminas, cuota empresarial de la seguridad social, justificantes de viajes y dietas y
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cargos internos de compra. El acceso a dicho documento puede encontrarse en la siguiente direccion url:
Justificacidn Econdmica de las Ayudas | Agencia Estatal de Investigacion (aei.gob.es)

La entidad beneficiaria deberd disponer de los libros contables, asi como cuantos estados contables y
registros especificos sean exigidos con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de
control y comprobacidn.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacién econdmica presentada a la AEl con motivo de la
rendicion de la correspondiente Memoria Econdmica Justificativa.

A continuacidn se detallan aclaraciones especificas para algunos conceptos de gasto:

5.4.1 JUSTIFICACION DE COSTES DE PERSONAL

La imputacién de costes de personal en la aplicacién de justificacidn se hard conforme a los importes que
figuren en la documentacion siguiente, que sera objeto de comprobacidn cuando el gasto seleccionado en la
muestra sea un gasto de personal:

- Salario: Se justificard el importe devengado mensualmente de la ndmina del personal que impute gastos
al proyecto seleccionado en la muestra.
- Cuota empresarial: El importe registrado correspondera con la cotizacion mensual empresarial

individualizada del trabajador contratado seleccionado. Este gasto estara soportado por el Recibo de
Liquidacion de Cotizaciones y la Relacion Nominal de Trabajadores del periodo correspondiente que serd
custodiado por la entidad beneficiaria.

- Laindemnizacidn a la finalizacidn de la relacidn laboral que corresponda en funcién del coste de personal
imputado en el periodo de ejecucion del proyecto. En la linea correspondiente del gasto en Justiweb se

Ill

especificaran los valores empleados para el calculo de la indemnizacidn, es decir, el “salario diario”
correspondiente a la ultima ndmina sin incluir la paga extra y los “dias contratado imputados al

proyecto”.

5.4.2 JUSTIFICACION DE LOS COSTES INDIRECTOS

Los costes indirectos se entienden como gastos generales asignados al proyecto, pero que por su naturaleza
no puedan imputarse de forma directa.

En esta convocatoria, los costes indirectos se calcularan como un porcentaje del 20% sobre los gastos directos
validos del proyecto. Este porcentaje no requerira una justificacién adicional.

Tal y como se establece en la convocatoria, no serd necesario aportar justificantes de gasto para este tipo de
coste y no se admitirdn compensaciones entre los costes directos y costes indirectos reflejados en la
resolucidn de concesion (o la modificacion de ésta, en su caso).
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6. CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION ECONOMICA

Para consultas referentes a la justificacion econdmica, debera rellenar el formulario habilitado desde la
pagina web de la AEl donde se especificaran los datos de contacto, convocatoria, referencia de la ayuda y
otros datos para la adecuada identificacion de la consulta y agilizar de este modo la respuesta:
Formulario Consultas Justificacidon Econdmica.
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7. ANEXO. DOCUMENTACION A PRESENTAR EN JUSTIWEB

La documentacidn referenciada debera presentarse como pdf o en formato Excel agrupados con la siguiente

estructura que es la facilitada en la aplicacién:

AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

DOCUMENTOS REFERENCIADOS EN EL éQuién lo firma? Obligatorio
MANUAL
Informe Econdmico Auditor Persona Auditora ROAC S|
Excel de gastos validados por el auditor. Persona Auditora ROAC Sl
Excel de Viajes y Dietas (segin modelo) Representante Legal de S|
la entidad
Facturas con importe >/= 3.000€ - justificante gasto | Representante Legal de NO
Y pago la entidad
Declaracion Responsable relativa a la financiacién | Representante Legal de S|
del proyecto con otras Ayudas (segiin modelo) la entidad segiin modelo
Justificantes Reintegros Voluntarios (Carta de Pago) | Representante Legal de NO
la entidad
Documentacion asociada a los procedimiento de | Representante Legal de NO
contratacion la entidad
Acreditacién del cumplimiento de las Normas de | Representante Legal de
. . S|
Publicidad la entidad
Actualizacién de la Declaracién Responsable de NO
L . . Representante Legal de
todas las ayudas de minimis concedidas a la entidad .
. . la entidad
en el periodo de referencia.
Documentacion asociada a la contratacién de | Representante Legal de NO
personal la entidad
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