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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion vy justificacién de ayudas a Redes Investigacién, dentro del
Programa Estatal de Transferencia y Colaboracién, del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion para el periodo 2024-2027.

Con fecha 29 de mayo de 2024 se publicé en el Boletin Oficial del Estado el Extracto de la Resolucién de 27
de mayo de 2024 de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacidn, por la que se aprueba la
convocatoria de tramitacién anticipada para el afio 2024 del procedimiento de concesién de ayudas a redes
de investigacién, en el marco del Programa Estatal de Transferencia y Colaboracidn, del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion para el periodo 2024-2027.

Con fecha 22 de junio de 2024 se publicé en el Boletin Oficial del Estado el Extracto de la Resolucién de 20
de junio de 2024 de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion, por la que se modifica la
convocatoria para el afio 2024 del procedimiento de concesién de ayudas a redes de investigacion.

El texto completo de la convocatoria esta publicado en la Base de Datos Nacional de Subvenciones- BDNS
(Identif.: 762421).

La convocatoria 2024 se aprueba al amparo de la Orden CIN/1025/2022, de 27 de octubre, (en adelante
orden de bases) por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de ayudas publicas en el
marco del Programa Estatal de Transferencia y Colaboracién, del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y
Técnica y de Innovacion para el periodo 2024-2027.

La concesidn de las ayudas correspondientes a esta convocatoria se efectud por Resolucion 12 de mayo de
2025 del Director de la Agencia Estatal de Investigacidn por delegacién de Presidencia de la Agencia Estatal
de Investigacion, publicada el dia 13 de mayo de 2025 en la web de la Agencia Estatal de Investigacion (en
adelante AEl).

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos aspectos fundamentales para la ejecucidn y justificacion de
estas ayudas, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa comunitaria y nacional aplicable.

El documento esta diferenciado en tres partes:
Primera parte: Incidencias durante la ejecucion de la actuacidn.

La Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el érgano competente para llevar a cabo la
valoracion y gestidn de estas incidencias, tanto de las situaciones que requieran modificacion de la resolucién
de concesidn sefialadas en el articulo 21 de la convocatoria como de otras incidencias que pudieran surgir a
lo largo del periodo de ejecucidon de la actuacion .

Segunda parte: Seguimiento y justificacion cientifico-técnica de la actuacion.

La Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el érgano competente para llevar a cabo el
seguimiento cientifico-técnico de las actuaciones de acuerdo con el articulo 24 de la convocatoria, que podra
designar a expertos/as individuales o comisiones de personas expertas para llevarlo a cabo.
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La persona que ostenta la representacidn legal de la entidad beneficiara de la ayuda deberd presentar y
firmar en la aplicacion de justificacion telematica de las ayudas Justiweb, disponible en la siguiente direccién
url: Justificacién Telematica - MICIU, un informe cientifico-técnico de justificacidn final, que serd aportado,

utilizando el modelo normalizado disponible en la pagina web de la Agencia, en formato pdf.
Tercera parte: Justificacion Econdmica de las Ayudas.

La Subdivisién de Seguimiento y Justificacién de Ayudas es la unidad competente para llevar a cabo el
seguimiento econdmico de las actividades de acuerdo con el articulo 23 de la convocatoria.

Para ello, la persona que ostenta la representacion legal de la entidad beneficiaria de la ayuda deberd
presentar y firmar en la aplicacién de justificacion telematica de las ayudas Justiweb, disponible en la
siguiente direccion url: Justificacién Telematica - MICIU, una memoria econémica justificativa.

COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LA ENTIDAD

BENEFICIARIA

Tal y como se establece en el articulo 4 de la convocatoria, la presentacién de solicitudes, escritos y
comunicaciones se hara obligatoriamente a través de la Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@ (en
adelante Facilit@), accesible a través de la siguiente direccién url: Facilit@ (ciencia.gob.es), en la sede

electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades, y se completara con la firma y registro
electrénico por parte de la persona que ostente la representacién legal de entidad beneficiaria de la ayuda.

Tanto el/la coordinador/a de la red como la persona que ostente la representacién legal de la entidad
solicitante deberan estar inscritos/as previamente en el RUS (Registro Unificado de Solicitantes), disponible
en la sede electréonica del ministerio, registrandose, respectivamente, en los apartados de “Registro de
investigador” o “Registro de representante”.

Cuando las acciones a realizar en Facilit@ tengan un plazo determinado conforme a lo dispuesto en esta
convocatoria, dicho plazo serd Unico para la aportacion de la documentacién pertinente por el/la
coordinador/a de la red y para la firma y registro electrdénicos de la persona que ostente la representacion
legal de la entidad solicitante, por lo que la documentacién no se considerara presentada hasta que el envio
de la misma se complete en la forma prevista a continuacion:

La persona que ostente la representacion legal deberd firmar electrénicamente todos los documentos,
incluidos los que haya aportado el/la coordinador/a de la red, con un sistema de firma electrénica avanzada
y registrar electréonicamente los mismos.

El certificado electrénico de firma electrénica avanzada a utilizar debera cumplir dos requisitos:

1. Debe pertenecer a una persona acreditada previamente como persona que ostenta la representacién
legal de la entidad interesada en el Registro Unificado de Solicitantes (en adelante RUS) del Ministerio
de Ciencia, Innovacién y Universidades. El acceso a dicho registro se encuentra en la siguiente direccidn
url: Registro Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es).
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2. Debe corresponder a algunos de los certificados digitales admitidos en la plataforma “@firma” que
pueden consultarse en la sede electrdnica del Ministerio dentro del apartado “Certificados digitales”:
Certificados Digitales MICIU.

Para cualquier duda o incidencia de caracter informatico a este respecto, deben dirigirse a la siguiente
direccion de correo electrénico: soporte-cauidi@ciencia.gob.es

La AEIl, como érgano encargado de la gestion y seguimiento cientifico-técnico y econdmico de las actuaciones,
se comunicard también con las personas interesadas a través de Facilit@, respondiendo a las solicitudes
planteadas por la entidad interesada o requiriendo informacién adicional.

Los diferentes modelos de documentos a presentar en la cuenta justificativa se encuentran disponibles en la
pagina web de la AEl, apartado Ejecucidn y Justificacidn de la convocatoria.

La documentacidn en Facilit@ se podra aportar por dos vias:

1. Cuando sea a iniciativa propia de la entidad beneficiaria, a través de “Acciones a realizar” > “Realizar

instancia”, eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el desplegable o, de no encontrar un
tipo de instancia que se adapte a lo que se quiere solicitar, mediante el tipo “Instancia Genérica”.
2. Cuando sea en respuesta a una notificacién de la AEl, la documentacidn se aportara a través de la

pestaiia “Documentacion requerida”. En la fase de comprobacidén de la justificacion, esta opcidn para
aportar documentacion se habilitara tras el requerimiento de subsanacién para la presentacién de
aclaraciones, o bien tras el Acuerdo de Inicio del Procedimiento de Reintegro para la presentacién de
alegaciones. Adicionalmente, al finalizar el procedimiento de revisién y en caso de que se envie la
Resolucién de Reintegro, se habilitara un plazo de 30 dias por si la entidad beneficiaria desea interponer
recurso.

El tamafio maximo de los archivos es de 30MB. Solo se admite documentacidn en formato PDF, excepto para
los documentos en los que se establezca que debe aportarse en formato .xls.

1. PRIMERA PARTE: INCIDENCIAS DURANTE LA EJECUCION DE LA ACTUACION

Toda modificacidn en las condiciones de ejecucion de la actuacién financiada se solicitara para su tramitacion
a la Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico Técnicos a través de Facilit@, disponible en la siguiente
direccidn url: Facilit@ (ciencia.gob.es).

Solo podran modificarse las condiciones de ejecucidn aprobadas en los casos permitidos en la orden de bases
(articulo 25) y en la convocatoria (articulo 21) siempre que no afecten a los objetivos perseguidos por la
ayuda, ni a sus aspectos fundamentales, ni dafien derechos de terceros.

Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucién de concesidon deberan ser
presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de ejecucién de la actuacién.

Todos los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial deberan incorporarse al informe de seguimiento
cientifico-técnico final, en el apartado existente para tal fin, para facilitar su seguimiento.
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Las solicitudes de modificacidn deberan efectuarse utilizando los modelos disponibles en la pagina web de la
convocatoria, en el apartado de Ejecucion y justificacién > Solicitudes de modificacion.

La persona que ostenta la representacion legal de la entidad solicitante debera firmar y registrar
electrénicamente la solicitud para que llegue a los sistemas de tramitacion de la AEI.

La decision adoptada por la AEl acerca de cualquier cambio se comunicara también a través de Facilit@.

1.1 MODIFICACION EN LA DISTRIBUCION DE LA AYUDA CONCEDIDA

El importe aprobado para gastos directos de ejecucidn podrd aplicarse a cualquiera de los gastos elegibles
de acuerdo con las necesidades de la actuacién, no precisando autorizacidén previa por parte de la Subdivisidn
de Programas Temadticos Cientifico-Técnicos. No obstante, cualquier cambio respecto a los gastos
contemplados en el presupuesto de la solicitud inicial de la actuacién debera reflejarse, en el informe de
seguimiento cientifico-técnico final, justificando su necesidad para la consecucion de los objetivos de la red.

La inclusion de esta informacion en el informe cientifico-técnico final es obligatoria para la aprobacion
cientifico-técnica de los cambios realizados.

La subcontratacion de las actividades objeto de la ayuda podra ser de hasta un 25 %, en el caso de las Redes
temadticas, o de hasta un 50 %, en el caso de las Redes estratégicas y de las Redes ICTS, de la cuantia total de
la ayuda concedida y solamente podra incrementarse en casos debidamente justificados y previa solicitud
motivada, sin superar el limite de 60%, establecido en el articulo 9 de la orden de bases. En ningulin caso podra
fraccionarse el gasto correspondiente a un mismo objeto y a un mismo proveedor.

1.2 MODIFICACION DEL PLAZO DE EJECUCION DE LA ACTUACION

Cuando surjan circunstancias cientifico-técnicas concretas como consecuencia de las cuales no sea posible la
ejecucion de la actividad en el periodo inicialmente previsto, se podra solicitar la ampliacion del periodo de
ejecucion de la actuacién.

La solicitud de ampliacidn debera ser presentada al menos 2 meses antes del final del periodo de ejecucién
de la actuacidn y contendra la siguiente informacion:

1. Justificacidn cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la ampliaciéon del plazo de
ejecucion, incluyendo las razones que han motivado el retraso en la ejecucidn de los objetivos de la
actuacion.

2. Propuesta detallada de actividades a desarrollar para conseguir el cumplimiento de los objetivos
pendientes.

3. Estado actualizado del gasto realizado y comprometido hasta la fecha y del remanente del que se
dispone para las actividades pendientes.

4. Detalle de la previsidn de gasto por conceptos hasta la finalizacidon de la actuacién, incluida la prérroga
solicitada.

No se autorizardn ampliaciones que excedan de la mitad de la duracion inicial de la actuacidn.
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1.2.1 MODIFICACION DE LA VINCULACION DEL/DE LA COORDINADOR/A

Cuando se produzca un cambio en la vinculacion del/de la coordinador/a por trasladarse a una entidad
diferente a la beneficiaria, la entidad beneficiaria debera solicitar autorizaciéon para la continuidad de la
actuacion con las nuevas condiciones.

En la solicitud de modificacién se debera indicar, ademas de la justificacién de la solicitud, un informe del
estado de ejecucién de los objetivos de la actuacidn, los posibles cambios en el equipo de la red, asi como en
infraestructuras, y una descripcién detallada de la estrategia prevista de coordinacion y seguimiento de las
actividades de la actuacion por parte del/de la coordinador/a desde la nueva institucion.

Junto con el documento de solicitud se debera incorporar:

1. Declaracién firmada por la persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria de la
actuacién que indique la conformidad de esta con las nuevas condiciones de ejecucién de la actuacion.

2. Declaracién firmada por la persona que ostente la representacién legal de la nueva entidad a la que
pertenecerd el/la coordinador/a, en la que se autorice a la participacidon de este/a, y se comprometa al
mantenimiento de su vinculacion hasta la finalizacién de la red y se indique la conformidad con las
condiciones de ejecucidn de la actuacién.

Se recuerda que Unicamente la entidad beneficiaria de la red podra realizar y justificar los gastos en el marco
de la red. Asimismo, la justificacidn cientifico-técnica y cualquier tipo de modificacidn que se solicite deberd
estar firmada por la persona que ostente la representacién legal de la entidad beneficiaria de la red.

Cuando se produzca una situacion sobrevenida que conlleve una interrupcion en el servicio activo del/de la
coordinador/a con su entidad por un periodo superior a 8 meses, la entidad beneficiaria deberad proponer
un/a coordinador/a alternativo/a que cumpla los requisitos establecidos en esta convocatoria siguiendo las
indicaciones del apartado 1.4 a).

1.2.2 MODIFICACION EN LA COMPOSICION DEL EQUIPO DE LA RED

a) Cambio del/de la coordinador/a de la red.

Se podra solicitar la modificacién del/de la coordinador/a de la red, siempre que sea por motivos
justificados (finalizacion de su relacién laboral con la entidad beneficiaria de la ayuda, jubilacidn,
nombramiento en servicios especiales...), y que se proponga a una persona para sustituirlo/a.

La persona candidata a coordinadora de la red deberd cumplir los mismos requisitos administrativos
que la anterior, conforme a lo establecido en los articulos 6 y 7 de la convocatoria y poseer la suficiente
capacidad cientifico-técnica para ser coordinadora de la actuacion.

La solicitud de cambio de coordinador/a debera justificar la adecuacion de la persona a la actuacién y
debera llevar la firma de conformidad de la nueva persona propuesta. Junto con la solicitud se debera
adjuntar el curriculum de la nueva persona coordinadora (si no formaba parte del equipo de la red).
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La nueva persona propuesta debera darse de alta en el RUS, disponible en el siguiente enlace: Registro
Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es), si no lo estuviera antes de hacer la solicitud de cambio.

La solicitud debera ser presentada al menos 2 meses antes del final del periodo de ejecucion de la
actuacion.

No se admitiran cambios de coordinador/a si se solicita por pérdida de la vinculacién de la persona
y esta fuese consecuencia del incumplimiento del compromiso de vinculacion adquirido por parte
de la entidad a la que se encuentra vinculada. En este caso, podra iniciarse un procedimiento de
reintegro total o parcial de la ayuda, segtin resulte de la evaluacidon de las actividades ya realizadas.

b) Altas de los miembros del equipo de la red.

Excepcionalmente, podra autorizarse la incorporacidon de nuevas personas en el equipo de la red
cuando acrediten una contribucidon continuada y necesaria para la ejecucién de la actuacién y una
dedicacidn significativa a la misma.

Unicamente se podra autorizar la incorporacién de nuevas personas en el equipo de la red si cumplen
los requisitos establecidos en los articulos 6 y 7 de la convocatoria.

En la solicitud de alta se deberd justificar suficientemente la necesidad de incorporacidn, detallando
las tareas y actividades concretas a las que va a contribuir la nueva persona y que no puedan ser
cubiertas por el resto de los miembros del equipo de la red. Junto con la solicitud debera adjuntarse el
Curriculum de la nueva persona propuesta.

Si alguna persona invitada a las actividades cientifico-técnicas de la red, realiza algun tipo de
presentacion en el marco de la red y queda reflejada en los informes de seguimiento cientifico-técnico
se podra imputar gastos de viajes, alojamiento y manutencion

c) Bajas de los miembros del equipo de la red.

Con caracter general y exceptuando la solicitud por causa de fuerza mayor, la baja de un miembro del
equipo de la red solo se autorizard en casos excepcionales, debidamente justificados y siempre que no
afecten a la ejecucidn de la actuacidn. La intencidn de participacion en otra actuacidén no podra
justificar la solicitud de baja.

La solicitud deberd ser motivada y se debera exponer como se van a asumir las tareas previstas en la
actuacion para que la baja no afecte al plan de trabajo previsto. La solicitud debera ir firmada por el/la
coordinador/a de la red y por el miembro del equipo de la red para el que se solicita la baja.

1.2.3 TRASLADO DE LA ACTUACION
Podra autorizarse el traslado de la actuacion, siempre y cuando sea posible por las condiciones especificas
de la misma y no implique modificacién de la ayuda inicialmente concedida.

Cabe distinguir dos supuestos:

a) Traslado de la actuacién a un nuevo centro ejecutor (misma entidad beneficiaria).
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El/la coordinador/a de la red debera presentar la solicitud de cambio justificando los motivos del traslado e
incluyendo una descripcion de los cambios que pudieran producirse en el equipo de la red como
consecuencia del traslado (altas, bajas, modificaciones...).

b) Traslado de la actuacidn a otra entidad beneficiaria.

Se podra solicitar cambio de entidad beneficiaria siempre que la nueva entidad se comprometa a mantener
la actuacion objeto de la ayuda y cumpla con los requisitos de la convocatoria.

La solicitud de cambio de entidad beneficiaria deberd ser presentada al menos 2 meses antes del final del
periodo de ejecuciéon de la actuacidn

El/la coordinador/a de la red debera presentar la solicitud de cambio justificando los motivos del traslado e
incluyendo una descripcion de los cambios que pudieran producirse en el equipo de la red como
consecuencia del traslado (altas, bajas, modificaciones...)., la solicitud deberd ir firmada por el/la
coordinador/a de lared y por la persona que ostenta la representacion legal de la nueva entidad beneficiaria.

Junto con la solicitud de cambio se debera remitir el informe de un/a auditor/a de cuentas, externo/a la

propia entidad, inscrito/a en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas, que certifique el estado de cuentas
de la ayuda concedida en la fecha de la solicitud de cambio.

Si se autorizara el cambio, el informe debera ser aceptado por el nuevo beneficiario como estado de cuentas
cierto, ya que, a partir de la fecha de la auditoria la responsabilidad sera asumida plenamente por este.

Si la entidad beneficiaria inicial no hubiera ejecutado la totalidad de los pagos recibidos, transferird al nuevo
beneficiario los remanentes. En ninglin caso reintegrara los mismos a la AEL.

En el caso de que no se haya realizado gasto alguno con cargo a la ayuda, este informe no sera necesario y
serd sustituido por un documento, firmado por las personas que ostenten la representacion legal de ambas
entidades, en el que se declare esta circunstancia.

No se autorizaran cambios de entidad beneficiaria por la pérdida de vinculacién del/ de la coordinador/a
consecuencia del incumplimiento del compromiso de vinculacién adquirido por parte de la entidad
beneficiaria.

2. SEGUNDA PARTE. SEGUIMIENTO/JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

2.1 CUESTIONES GENERALES

La Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el drgano responsable del seguimiento y
justificacion cientifico-técnica.

La justificacion técnica y la econdmica se realizan de forma independiente, por lo que es imprescindible
cerrar y firmar ambas justificaciones para completar el proceso de justificacion adecuadamente.
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La persona que ostenta la representacién legal de la entidad beneficiara de la ayuda es la responsable de
presentary firmar la justificacidn técnica en la aplicacidn informatica habilitada para ello, Justiweb, accesible
a través de la siguiente direccién url: Justificacién Telematica - MICIU.

Para acceder ala aplicacién de justificacion, dicha persona debe estar registrada en el RUS (Registro Unificado
de Solicitantes) como tal (Registro Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es)) ya que a la aplicacién Justiweb

se accede con el usuario y contraseiia de RUS.

2.2 JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

La justificacion cientifico-técnica se hara mediante la presentacién de un informe de seguimiento cientifico-
técnico final. El informe deberd ser presentado por el/la coordinador/a de la red en la aplicaciéon de
justificacion telemdtica de las ayudas Justiweb, disponible en la siguiente direccidén url: Justificacidon
Telematica - MICIU.

Para completar la justificacién se debe cerrar la misma y enviarla con la firma y registro electrénico de la
persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria. El plazo establecido para la
presentacion del informe es Unico para las acciones del coordinador/a y del/de la representante legal.

El informe debera adjuntarse utilizando el modelo disponible en la pagina web de la convocatoria, en el
apartado de Ejecucion y justificacidn > Justificacidn cientifico-técnica.

El informe de justificacidn cientifico-técnica final debera contener, entre otras, la siguiente informacion:

1. Los datos de la red incluyendo las posibles modificaciones.

2. El personal participante en la red: composicidn del equipo de la red incluyendo las modificaciones que
excepcionalmente hayan sido autorizadas por la Subdivision de Programas Tematicos Cientifico
Técnicos. Asimismo, se debe incluir la informacién sobre las personas que hayan participado en las
actuaciones de la red y que no pertenezcan al equipo de esta.

3. El desarrollo de las actividades. Se establecerd el grado de cumplimiento de objetivos planteados
inicialmente. Se describirdn las actividades realizadas y los principales resultados obtenidos por la red.
También se incluirdn actividades de internacionalizacién y colaboraciones con grupos nacionales e
internacionales, asi como la difusion de los resultados.

4. Los gastos realizados en cada uno de los apartados del presupuesto ejecutado durante la ejecucién de
la red, asi como cualquier cambio en los gastos incluidos en la solicitud inicial de la actuacion,
justificando adecuadamente su necesidad para la consecucién de los objetivos.

La valoracién del informe de seguimiento cientifico-técnico final se realizard por parte de los componentes
de los paneles cientificos de las diferentes dreas temdticas de la AEIl, con la posterior revisién y validacién por
parte del personal técnico de la AEL.

2.2.1 FECHA PARA LA PRESENTACION DEL INFORME CIENTIFICO- TECNICO

El informe cientifico técnico de justificacidn final se presentara en un plazo de tres meses contados a partir
del momento en que se cumpla el final del periodo de ejecucién de la ayuda.
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2.2.2 CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA
Las dudas o consultas relacionadas con la justificacién cientifico-técnica de las ayudas deben hacerse a través
de las direcciones de correo electrénico del area tematica correspondiente a la ayuda:

e.mail Areas tematicas
agroali.segui@aei.gob.es CAA
salud.seguimiento@aei.gob.es BIO y BME

medioambiente.segui@aei.gob.es |CTMy CTQ

enermatytra.segui@aei.gob.es EYT, MAT y PIN

cit.segui@aei.gob.es FIS, MTM y TIC

sociales.seguimiento@aei.gob.es | CSO, DER, ECO, EDU, FLA, MLP, PHA y PSI

3. TERCERA PARTE: JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacion econdmica, de acuerdo con la disposicidn adicional undécima de la Ley 14/2011, de 1 de
junio, se realizard, independientemente de su cuantia, mediante la modalidad de cuenta justificativa
simplificada con el contenido y método de comprobacién previsto en el articulo 75 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

El presupuesto a justificar se corresponde con el presupuesto total financiable que figura en la resolucion
de concesién, teniendo en cuenta que los gastos de cada actuacion podrdn realizarse a lo largo de su
periodo de ejecucion.

Todas las entidades beneficiarias presentaran una cuenta justificativa al finalizar el periodo de ejecucion con
el contenido descrito en el siguiente apartado para que pueda llevarse a cabo el seguimiento y control de la
ayuda financiada.

Taly como se establece en el articulo 31.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la

actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen durante el plazo de ejecucidn.

Todos los gastos que se financian en esta convocatoria deben ser realizados y pagados exclusivamente por
la entidad beneficiaria de la ayuda. Por lo tanto, no se aceptaran gastos realizados y/o pagados por
entidades distintas.

La AEl comprobard, a través de técnicas de muestreo y, siguiendo el método descrito en el apartado 3.4 de

estas instrucciones, los justificantes que asi se determinen, siguiendo lo establecido en su Plan Anual de
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Actuacion, referido al articulo 85.1 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, y que permitan
obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicacion de la subvencién, a cuyo fin podra requerir a la
entidad beneficiaria la remision de los justificantes de gasto seleccionados.

3.1 CONTENIDO DE LA MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA

El procedimiento de justificacion que se describe en estas instrucciones exige la grabacion de los gastos
realizados y pagados por la entidad beneficiaria de la ayuda, asi como la aportacion de la documentacion
justificativa asociada a la misma que se enumera a continuacién:

- Los gastos efectuados presentados a través de la aplicacion Justiweb: la relacion clasificada de los gastos
de la actividad imputados a la actuacidn se introduce en Justiweb tal y como se describe en el apartado
3.3 de estas instrucciones. Tanto si la justificacion se realiza mediante el Excel de carga masiva, como de
forma individual para cada gasto, en el concepto del gasto se debe describir de forma clara dicho gasto,
de manera que permita identificar la elegibilidad del mismo y su vinculacién con la ayuda concedida, para
evitar que sea necesario solicitar aclaraciones sobre esta cuestion en el marco de un procedimiento de

reintegro.
- Declaracidn donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidos que hayan contribuido a financiar

la actuacidn incentivada, con indicacidén de su importe y procedencia, incluyendo fondos propios que la
entidad beneficiaria hubiera necesitado destinar, asi como el coste total de la actuacidn. Se utilizara el
modelo disponible en la pagina web de la AEL.

- En su caso, se aportara la acreditacion del reintegro del remanente no aplicado (carta de pago) segun

modelo publicado en la web. La solicitud de la devolucidn del remanente se realizara a la Agencia Estatal
de Investigacidn, segun los canales establecidos y empleando el modelo publicado en la web. En la
justificacién econémica se incluird el justificante del ingreso de dicho remanente.

El justificante del registro de gastos presentados y la documentacidn asociada, se genera automaticamente

por la aplicacion de Justificacion Telematica (Justiweb).

La justificacidn, sera firmada mediante firma electrénica avanzada por parte de la persona que ostente la
representacioén legal de la entidad beneficiaria en la correspondiente aplicacion, certificando la elegibilidad,
veracidad y exactitud de los datos consignados en la justificacidn de la actuacion, asi como el cumplimiento
de la normativa nacional y comunitaria.

Las entidades beneficiarias deben disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas
documentos exigidos por la normativa aplicable a la entidad, asi como las facturas y demas justificantes de
gasto de valor probatorio equivalente y los justificantes de pago correspondientes, manteniendo un sistema
de contabilidad separado para todas las transacciones relativas a las actuaciones objeto de financiacién o
tener una codificacion contable que permita identificarlas.

La entidad beneficiaria debera garantizar la conservacién de la documentacion original justificativa de la
ejecucion de la actuacion, asi como facilitar, en su caso, los muestreos y las eventuales actuaciones de
control.
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Cada entidad beneficiaria declarard, en el momento de presentar la justificacién en Justiweb, donde estd
depositada la documentacién justificativa original y los libros contables correspondientes al periodo
abarcado por la accién subvencionada.

3.2 FECHA PARA LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

Se presentard una Unica memoria econodmica justificativa entre el 1 de enero y el 31 de marzo del aiio
inmediato posterior al de finalizacién del periodo de ejecucion de la actuacidn.

En caso de que la finalizacion del periodo de ejecucién de la ayuda no coincida con la finalizacion del afio
natural, la documentacidn para la justificacion econdmica se podra exigir en un plazo diferente.

En el caso de que la entidad beneficiaria sometida al control financiero permanente de la IGAE pueda
realizar la comprobacién econdmico-administrativa a través de sus organos de control internos, deberd
presentar ante su propio érgano de control de forma simultdnea la misma memoria justificativa que
presenta ante la AEI.

3.3 PRESENTACION DE LOS GASTOS EN LA APLICACION TELEMATICA

La presentacién de la justificacion de los gastos se realizara telemdticamente y serd presentada por la
persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria a través de la aplicacion informatica
de justificacion, Justiweb, accesible en la pagina web del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades,
a través de la URL: Justificacidn Telematica - (ciencia.gob.es).

Para entrar en dicha aplicacion, previamente las personas que ostenten la representacion legal de la entidad
beneficiaria tienen que estar registrados en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) (accesible a través
de la siguiente direccion url: Registro Unificado de Solicitantes (ciencia.gob.es)), ya que el acceso se realiza

con el usuario y contrasefia de RUS.

Dichas personas deben tener sus datos siempre actualizados para que las notificaciones y comunicaciones
con la Agencia Estatal de Investigacion puedan hacerse con normalidad.

A través de la aplicacidn de justificacion, se ofrece la posibilidad de introducir los datos de los justificantes de
gasto imputados a la actuacién, bien mediante carga manual (consignando la informacién de manera
individual por gasto y actuacién), o bien mediante un fichero de carga masiva que podra contener la relacion
de datos de los justificantes de gasto de todos los proyectos y/o actuaciones.

Toda la informacion acerca de como proceder se puede encontrar en la sede electrdnica del Ministerio,
accesible también a través de la direccién url: Justificacidon Telematica - MICIU (sede.gob.es).

3.4 COMPROBACION DE LA ADECUADA JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION POR LA AEI

Para la comprobacién de la adecuada justificacién de la actuacion, la AEIl seleccionard aleatoriamente una
muestra de un porcentaje de los gastos que forman parte de la relacion clasificada presentada por el
beneficiario, atendiendo a criterios de riesgo identificados en anteriores verificaciones de gestidn respecto
del beneficiario y teniendo en cuenta el importe de gasto presentado.
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Se comprobard la subvencionabilidad de esos gastos analizando la memoria de actuacién y la informacién
suministrada en la relacién clasificada de los mismos. En el caso de que, como resultado de esa
comprobacién, haya gastos que se considere que no son subvencionables o bien si la informacién
suministrada es insuficiente, se procedera a requerir al beneficiario la remisién de los justificantes de esos
gastos y pagos a través de un requerimiento de subsanacidn. Los gastos sobre los que se requiera
subsanaciéon pueden soportarse en facturas u otros documentos contables de valor probatorio equivalente
(otros justificantes).

Si el resultado de la comprobacién de la documentacién aportada tras el requerimiento de subsanacion es
que alguno de los gastos no es subvencionable, se calculard la tasa de error de la muestra de gastos

seleccionados, entendiendo como tasa de error el cociente entre el importe irregular y el importe total de la
muestra. La tasa de error se aplicara al importe total de los gastos que forman parte de la relacién clasificada
presentada por el organismo y se iniciard un procedimiento de reintegro para la recuperacion del importe
gue resulte de aplicar la tasa de error al total de la cuenta justificativa.

En el acuerdo de inicio del procedimiento de reintegro se hara constar el importe total presentado por el
organismo, los gastos que han formado parte de la muestra objeto de comprobacién, los gastos irregulares
y la causa de la irregularidad, la tasa de error y el importe que debera ser objeto de reintegro (aplicada la
tasa de error al importe total de la cuenta justificativa).

Solo podran presentarse alegaciones a las irregularidades identificadas en los gastos incluidos en la muestra;

en ningun caso se aceptara ninguna alegacién sobre los gastos que no forman parte de la muestra y que han
sido afectados por la extrapolacion de la tasa de error.

La entidad beneficiaria dispondra de un plazo para presentar alegaciones, que una vez examinadas, daran
lugar a la resolucidon de reintegro.

3.5 JUSTIFICACION DE LOS GASTOS Y PAGOS

El articulo 30.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece que los gastos se
acreditardn mediante facturas y demds documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico

juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los términos establecidos reglamentariamente.

La entidad beneficiaria deberd disponer de los libros contables, asi como cuantos estados contables y
registros especificos sean exigidos con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de
control y comprobacidn.

En la pagina web de la AEl se puede consultar el documento “Guia para la justificacion documental de gastos
y pagos”. En él se muestran los documentos justificativos y ejemplos mas habituales y validos de facturas,
justificantes de pago, ndminas, cuota empresarial de la seguridad social, justificantes de viajes y dietas y
cargos internos de compra. El acceso a dicho documento puede encontrarse en la siguiente direccion url:
Justificacién Econdémica de las Ayudas | Agencia Estatal de Investigacion (aei.gob.es).

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacion econdmica presentada a la AEI con motivo de la
rendicion de la correspondiente Memoria Econdmica Justificativa.

Pagina 15 de 19 RED 2024


https://www.aei.gob.es/ayudas-concedidas/justificacion-economica-ayudas

“F¥ - ¥  MINISTERIO AGENCIA
)" DE CIENCIA, INNOVACION ESTATAL DE

Y UNIVERSIDADES INVESTIGACION

En las facturas, los gastos deberan aparecer desglosados. No se admitiran descripciones genéricas o
insuficientes. No se aceptaran facturas proforma.

A continuacién se detallan aclaraciones especificas para algunos conceptos de gasto:

3.5.1

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS DE PERSONAL

La imputacidn de costes de personal en la aplicacidn de justificacidon se hara conforme a los importes que

figuren en la documentacién siguiente, que sera objeto de comprobacién cuando el gasto seleccionado en la

muestra sea un gasto de personal:

v

v

3.5.2

Salario: Se justificara el importe devengado mensualmente de la némina del personal que impute
gastos a la actuacién seleccionada en la muestra.
Cuota empresarial: El importe registrado se correspondera con la cotizacion mensual empresarial

individualizada del trabajador contratado seleccionado. Este gasto estara soportado por el Recibo de
Liquidacion de Cotizaciones y la Relacién Nominal de Trabajadores del periodo correspondiente que
serd custodiado por la entidad beneficiaria.

La_indemnizacién a la finalizacion de la relacién laboral que corresponda en funcién del coste de

personal imputado en el periodo de ejecucién de la actuacion. En la linea correspondiente del gasto
en Justiweb se especificaran los valores empleados para el cdlculo de la indemnizacién, es decir, el
“salario diario” correspondiente a la Ultima ndmina sin incluir la paga extra y los “dias contratado
imputados a la actuacién”.

JUSTIFICACION DE GASTOS DERIVADOS DE LA ORGANIZACION Y ASISTENCIA A
ACTIVIDADES CIENTIFICO-TECNICAS DE LA RED

Respecto a este coste, la convocatoria establece claramente las limitaciones a tener en cuenta.

Se destaca la siguiente informacion:

En el caso de desplazamientos que se prolonguen mas alld de un dia del inicio o final de la actividad
que los justifique, su necesidad o conveniencia vendra avalada por la firma de la cuenta justificativa
por el representante legal. En dichos casos, no serdn aceptables gastos de alojamiento vy
manutenciéon mas allad del periodo de la actividad que justifica el desplazamiento, pero si los gastos
de desplazamiento.

Tanto si la comisidn de servicio se realiza en vehiculo particular o propiedad de la empresa, solo
serd elegible el gasto correspondiente a kilometraje y NO el gasto de combustible.

El uso de vehiculo de alquiler requerira una justificacion expresa de su necesidad o conveniencia.
Debe existir contrato de alquiler, factura a nombre de la entidad y justificantes de pago.

Los gastos de cancelacidon solo seran elegibles en casos de fuerza mayor, tales como desastres
naturales, enfermedad, fallecimiento, siempre que esté debidamente justificada.

No son elegibles los siguientes gastos:
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- Sin perjuicio de los gastos de manutencidén que puedan corresponder con cargo al concepto de viajes
y dietas mencionados en los apartados anteriores, no seran elegibles gastos de comidas y cenas de
trabajo y atenciones de caracter protocolario.

- No se admite el gasto de plastificados de equipaje ni la imputacién de gasto de utilizacién de salas
VIP o asimiladas en aeropuertos.

3.6 PUBLICIDAD DE LA SUBVENCION POR PARTE DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

En materia de comunicacion y publicidad, las entidades beneficiarias deberdn cumplir con lo establecido a

este respecto en la normativa reguladora de la convocatoria. En la web de la AEl se podra consultar un

documento actualizado con las “Instrucciones para la comunicacion y publicidad de las ayudas a la 1+D+i
concedidas por la Agencia Estatal de Investigacion”. El acceso a dicho documento puede encontrarse en la
siguiente direccion url: Instrucciones de Comunicacién y Publicidad en Ayudas Concedidas por la AEL.

3.7 PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA EN CASO DE CAMBIO DE ENTIDAD
BENEFICIARIA

Tal y como se establece en la convocatoria (art. 14), la modificacidon de la entidad beneficiaria debera ser
autorizada por parte del érgano concedente. La modificacidn de la resolucién de concesion corresponde a la
Subdivisidn de Programas Cientifico-Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia de la Agencia.

A continuacién se aporta informacién acerca de como se debe presentar la justificacién econédmica de la
ayuda recibida (tanto por parte de la entidad originaria como por parte de la nueva).

La nueva Entidad (en adelante Entidad 2) adquirira la condicidn de entidad beneficiaria desde la fecha del
cambio efectivo indicada en la resolucién de modificacién de la ayuda. Por tanto, los gastos vinculados a la

actuacion ejecutados con fecha posterior a la fecha de efecto de dicho cambio de organismo deberan ser

asumidos por la Entidad 2.

Es importante recordar en este sentido que la fecha de la factura del informe de auditoria presentado con

la solicitud de modificacion de entidad beneficiaria debera ser anterior a la fecha de la modificacion de
entidad.

Tanto la Entidad 1 como la Entidad 2 son responsables de presentar la justificacién econémica de la ayuda
utilizada durante el periodo de ejecucién de cada una de ellas.

Dado que una vez que se autorice la modificacién de entidad, solamente la Entidad 2 tendra el acceso
habilitado a la ayuda en las aplicaciones de justificacién econdmica — Justiweb y Carpeta Virtual de
Expedientes-Facilit@, respectivamente, la Entidad 1 debera realizar su justificacion econdmica a través de
registro electronico RedSara (disponible a través del siguiente enlace url: RedSara). Dicha justificacion
econdmica se deberd ajustar a lo establecido en las instrucciones de justificacion de la convocatoria, y
enviarse a la Agencia Estatal de Investigacién — DIR3: EA0041196.

Una vez recibida la justificacion econdmica en la AEl, se procedera a realizar su carga en la aplicacion de
justificacion econdmica, Justiweb (gastos presentados, en su caso, y documentacion asociada), y se habilitara
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un plazo legal para que la persona que ostenta la representacién legal de la Entidad 1 proceda a realizar la
firma y registro electrénico del justificante de registro Justiweb.

Dicha firma de justificacion debera ser realizada mediante firma electrénica avanzada en la correspondiente
aplicacién, certificando la elegibilidad, veracidad y exactitud de los datos consignados en la justificacién de
la actuacion, asi como el cumplimiento de la normativa comunitaria y nacional.

Se recuerda que el cambio de entidad beneficiaria no modifica la fecha final del periodo de ejecucidn.

Conforme a lo establecido en la convocatoria, la Entidad 1 deberd transferir a la Entidad 2 el remanente de
los fondos de la ayuda recibida y no utilizados durante su periodo de ejecuciéon. Ambas entidades deberan
presentar, tal y como se indica en los siguientes apartados, los justificantes de dicha transferencia.

El procedimiento de revision de la cuenta justificativa presentada serd el mismo para ambas entidades, segun
se describe que el apartado correspondiente de estas instrucciones, teniendo en cuenta el periodo de
ejecucion y los gastos presentados de cada una.

3.7.1 CONTENIDO DE LA MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DE LA ENTIDAD 1

El procedimiento de justificacién econdmica de la Entidad 1 exige el envio de la siguiente documentacién
justificativa:

- Documento tipo Excel en el que se describan los gastos efectuados. En el caso de que la Entidad 1
tuviera que justificar gastos correspondientes al periodo en el que la ayuda estaba asociada a su
organismo, y no hubiera podido realizarlo a través de Justiweb antes del cambio de entidad, se debera
enviar un Excel con todos los gastos efectuados, utilizando el modelo de carga masiva de gastos
disponible en la Sede Electrénica del Ministerio (direccion url: Justificacién Telematica - MICIU), y

titulado: “Plantilla Excel para carga masiva de gastos”.

Cuanto mejor esté descrito el gasto y su vinculacion con la actuacidn en el Excel de carga masiva, menos
posibilidades habra de solicitar aclaraciones sobre esta cuestién en el marco de un procedimiento de
reintegro.

Para poder enviar dicho documento en formato Excel a través de la RedSara sera necesario transformar

el formato del archivo a tipo Excel - .xlsx.

En el caso de que la Entidad 1 no tuviera que justificar ningln gasto, dicho documento Excel debera ser
sustituido por un escrito o documento firmado por la persona que ostente su representacion legal en el
que se indique tal circunstancia.

- Justificante de la Transferencia del remanente de fondos o ayuda recibida, no utilizada durante su
periodo de ejecucidn, tal y como se establece en la convocatoria. En ningtin caso dichos fondos se

deben devolver directamente a la AEI.
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En el caso de no existir remanente de ayuda a transferir, el justificante de transferencia deberd ser
sustituido por un escrito o documento, firmado por la persona que ostenta la representacion legal, en

la que se indique tal circunstancia.

- Relacion donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidas por la Entidad 1 durante su periodo
de ejecucién, que hayan contribuido a financiar la actuacidn incentivada, con indicacién de su importe
y procedencia, incluyendo fondos propios que la entidad beneficiaria hubiera necesitado destinar, asi
como el coste total de la actuacion. Se utilizara el modelo disponible en la pagina web de la AEL.

- Enelcaso de haber realizado algun reintegro voluntario de remanente de la ayuda recibida durante su
periodo de ejecucion, se debera enviar la acreditacidn de dicho reintegro voluntario. El reintegro

voluntario de las ayudas se debe realizar de acuerdo con los canales establecidos en la AEl y empleando
el modelo publicado en la web a tal efecto. En |a justificacién econdmica se deberad incluir el justificante

del ingreso de dicho reintegro.

3.7.2 CONTENIDO DE LA MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DE LA ENTIDAD 2

La Entidad 2 debera presentar su justificacién econdmica tal y como se establece en la normativa reguladora
de la convocatoria y en estas instrucciones.

Se recuerda que, en el caso de recibir remanentes de fondos transferidos por parte de la Entidad 1, dicha
Entidad 2 debe enviar, con su justificacion econdmica, el justificante de haber recibido tal transferencia.

En caso contrario, dicho justificante debera ser sustituido por un escrito o documento, firmado por la persona
gue ostente su representacion legal, en el que se indique tal circunstancia.

3.8 CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION ECONOMICA

Para consultas referentes a la justificacion econémica, debera rellenar el formulario habilitado desde la
pagina web de la AEl donde se especificaran los datos de contacto, convocatoria, referencia de la actuacion
y otros datos para la adecuada identificacion de la consulta y agilizar de este modo la respuesta:
Formulario_Consultas_Justificacion_Econdmica.
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