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La justificacion de los gastos constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir
las entidades beneficiarias de subvenciones y ayudas destinadas a ejecutar proyectos de I1+D+i.

En las convocatorias donde se determine que para la justificacion de la ayuda se deba presentar
la cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor, previsto en el articulo 74 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, aprobado por
Real Decreto 887/2006 de 21 de julio, todas las entidades beneficiarias nombraran a un auditor
inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), responsable de la elaboracién
de este informe.

El objeto del informe es presentar tanto la validacion de la correcta justificacion de los gastos
vinculados al presupuesto ejecutado del proyecto, como la verificacion del cumplimiento de
otras condiciones requeridas por la normativa aplicable en la concesién de la ayuda.

Esta guia busca aportar informacién relevante y sistematizada para el correcto desarrollo de
las labores del auditor en su mision de auditar la cuenta justificativa correspondiente a las
ayudas concedidas por la Agencia Estatal de Investigacion, AEI, para todas las convocatorias
en las que la modalidad de presentacion de la cuenta justificativa sea la prevista en el articulo
74 del Reglamento de desarrollo de la Ley General de Subvenciones.

2. NORMATIVA APLICABLE

El auditor debe realizar su informe teniendo en cuenta la documentacién publicada y normativa
aplicable en cada una de las ayudas, entre ellas:

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

o Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

e Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la actuacion de los auditores
de cuentas en la realizacién de los trabajos de revisibn de cuentas justificativas de
subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

e La orden especifica por la que se aprueban las bases reguladoras aplicables a la
concesion de las ayudas, asi como la convocatoria del procedimiento de concesion de
ayudas correspondiente.

e Las Instrucciones de ejecucion y justificacion publicadas en la pagina web de la AEI de
cada una de las convocatorias correspondientes.

e La resolucion de concesion, sus anexos, las condiciones particulares establecidas en la
mismay, en su caso, sus modificaciones posteriores.
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3. CONTENIDO DEL INFORME DEL AUDITOR

La entidad beneficiaria es responsable del cumplimiento de la normativa aplicable. Entre las
obligaciones, se encuentra presentar la cuenta justificativa, junto con el informe de auditor
cuando asi esté establecido, a través de la aplicacion de justificacion telemética, Justiweb, en
tiempo y forma, con el contenido establecido por el érgano concedente de la ayuda en la
convocatoria y las instrucciones de ejecucion y justificacién. Dicha cuenta justificativa incluye el
listado de gastos ejecutados con cargo a la ayuda, asi como el resto de documentacion
requerida.

Para que el auditor pueda realizar el informe, la entidad beneficiaria deberd trasladarle la
relacion de gastos, el resto de documentacion de la cuenta justificativa, y facilitar toda la
documentacion que el auditor le solicite para realizar las verificaciones que considere oportunas.

Por su parte, el auditor debera elaborar el correspondiente informe econémico y firmarlo
electronicamente.

Para que el auditor pueda realizar su informe, la entidad beneficiaria debera trasladarle la
relacién de gastos segun la plantilla de gastos en formato Excel correctamente cumplimentada,
la documentacion preparada por la entidad beneficiaria que forme parte de la cuenta justificativa
a presentar en Justiweb, los informes cientifico técnicos del proyecto, y cuanta documentacion
le sea solicitada por el auditor para realizar las verificaciones que considere oportunas.

Por su parte, el auditor debera elaborar el correspondiente informe econdmico siguiendo el
modelo dispuesto en la pagina web de la AEI, el cual debera firmarlo electronicamente, y
cumplimentara las columnas correspondientes del Excel que incluye la relacion de todos los
gastos siguiendo el modelo de plantilla publicado en la web de la Agencia. El informe econémico
contiene cuatro partes:

e DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA, DE LA ACTUACION Y DEL AUDITOR: se
deben incluir los datos de la entidad beneficiaria, datos de la actuacién y datos del
auditor o empresa de auditoria.

En el caso de convocatorias de proyectos en cooperacion, puede no coincidir la
designacion de auditoria entre las entidades beneficiarias participantes de un mismo
proyecto. Cada entidad participante debe presentar un informe de auditoria.

¢ RESUMEN DE LOS CONCEPTOS DE GASTOS VALIDADOS POR EL AUDITOR: este
resumen muestra el resultado a nivel de concepto y subconcepto de la validacion
realizada de los gastos, haciendo constar tanto el sumatorio de los importes
presentados por la entidad beneficiaria como los importes validados por el auditor.

El resumen se obtiene a partir del archivo en formato Excel que incluye la relacién de
todos los gastos efectuados, y que se describe en el punto 6 de este documento.

e ANALISIS DE LOS GASTOS POR CONCEPTOS: en este apartado el auditor debera
reflejar el andlisis realizado para cada concepto de gasto financiable, marcando las
comprobaciones efectuadas, segun se detallan en el punto 4 de este documento.

e PROCEDIMIENTO REALIZADO EN LA VERIFICACION DE LA CUENTA
JUSTIFICATIVA: la cumplimentacion de este apartado acreditar4 que el auditor ha
aplicado los procedimientos recogidos en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo y
gue se han realizado las comprobaciones necesarias en la verificacion de la cuenta
justificativa.
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4. ANALISIS DE LOS GASTOS IMPUTADOS POR LA ENTIDAD BENEFICIARIA
POR CONCEPTOS

Con el objetivo de simplificar el eficaz desempefio del auditor ROAC, se establecen un
conjunto de elementos de andlisis en sus actividades de verificacién de los gastos imputados
por la entidad beneficiaria. Se deben seguir las especificaciones contenidas en el articulo 3
de la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, y, ademas, prestar especial atencion a los
siguientes criterios.

Se consideraran, a la hora de realizar el andlisis, los conceptos de gasto elegibles identificados
en la resolucién de concesién o en la modificacion de la misma, y de acuerdo con las
condiciones especificas que aparecen en ella, si asi se ha determinado en la resolucion de
concesién y en la convocatoria.

Cuando la convocatoria asi lo determine y no conste en la resolucion de concesion el importe
del gasto directo desagregado por conceptos y subconceptos, se debera revisar la cuenta
justificativa teniendo en cuenta los conceptos de gastos financiables y limites de importe
segun consta en la orden de bases y convocatoria. Si un concepto de gasto no consta en el
informe cientifico-técnico o no contiene suficiente informacién relacionada con la vinculacion
al proyecto, no se considerard elegible y debera descartarse de los gastos validados del
proyecto.

Sin animo de ser exhaustivo, a continuacion, se detallan las comprobaciones a realizar de
forma general, para cada uno de los conceptos de gasto y otros elementos de analisis.

a. Gastos de personal

Comprobaciones generales a realizar:

¢ Contratos laborales: el contrato deberd vincular a la persona con la entidad beneficiaria
y con la ayuda concreta a la que se imputa el gasto. Se deberd comprobar lo
especificado en la normativa de cada convocatoria e instrucciones en relacion al
cumplimiento de las medidas de informacion y publicidad.

e Para las retribuciones: el soporte documental se compondra de néminas y modelo 190
de la AEAT o certificado de retenciones del IRPF.

e Para las cuotas de la Seguridad Social: el soporte documental se compondra de los
modelos RLC Y RNT (antiguos TC1 y TC2) o boletines de cotizacion a la Seguridad
Social en el caso que el personal sea socio-accionista.

e Justificacion bancaria del pago de néminas y del pago a la Seguridad Social.

e Convenio colectivo: la jornada laboral anual imputada debera ser como maximo la que
refleja el convenio laboral vigente del sector. En el caso de dedicacion parcial, la
imputacion debe corresponderse con la dedicacion a la actuacion.

e Las fechas de imputacion de los gastos deberan estar incluidas dentro del periodo de
ejecucion del proyecto.

e La persona para la que se imputa gasto debera estar incluida en los correspondientes
informes cientifico técnicos, vinculando su actividad a la ayuda concedida.

e En las convocatorias en las que asi se determine, se comprobara el coste/hora de
dedicacion imputado a la actuacion para cada trabajador, teniendo en cuenta el
coste/hora maximo financiable.
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b. Costes de movilidad: gastos de viajes v dietas

Comprobaciones generales a realizar:

Los gastos originados por desplazamientos, alojamiento y manutencion no podran
superar las cuantias méaximas establecidas en la normativa de cada convocatoria. Con
caracter general, sera de aplicacion el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio. En el caso de indemnizacion por uso de
vehiculo particular se cumplira lo previsto en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de
diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo
particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio.

Se comprobard que se cumplen los limites aplicables revisando el desglose de los
gastos de viajes y dietas aportado mediante la plantilla en formato Excel, o mediante
la informacion especificada en la descripcion de los gastos.

Debe estar justificado en los informes cientifico técnicos el motivo que origina los
costes de movilidad, asi como la duracion.

Los gastos deben estar referidos a personas que participan en el proyecto y que asi
constan en los informes cientifico técnicos. Se comprobard en cada caso que se
cumplen los requisitos establecidos en cada convocatoria relativos al tipo de
vinculacion con el proyecto y el tipo de gasto que se puede efectuar.

Las fechas de los viajes deben coincidir con las fechas de la actividad que origina el
desplazamiento y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan fechas
anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo relacionado
con el desarrollo del proyecto.

Las fechas de imputacion de los gastos y del viaje deberan estar incluidas dentro del
periodo de ejecucién del proyecto.

Se comprobara la existencia de la documentacion soporte de los gastos realizados, en
su caso: facturas y demas documentos probatorios del gasto, asi como documentos
de pago.

c. Eaquipamientos y materiales inventariables

Comprobaciones generales a realizar:

Elegibilidad del gasto, segun la normativa de aplicacion.

Vinculacién con la ayuda en los informes cientifico técnicos, y justificacion del
porcentaje de dedicacion a la ayuda, si este no es del 100%.

Las fechas de imputacién de los gastos deberan estar incluidas dentro del periodo de
ejecucion del proyecto.

Documentacion relacionada con los procedimientos de contratacion, si procede y se
recoge en la normativa de aplicacion la obligatoriedad de su aportacion.

Presentacion de las tres ofertas de diferentes proveedores para los casos
contemplados en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.

Verificacion del alta en inventario (fisico y contable), de acuerdo con las normas de la
entidad.

Correcto calculo de las amortizaciones, en su caso.

Comprobacion de lo especificado en la normativa de cada convocatoria e instrucciones
en relacion al cumplimiento de las medidas de informacién y publicidad.

Verificacion de la coincidencia de los gastos aprobados en la resolucion de concesion
de ayuda o en las posibles modificaciones de la misma, si asi se establece en la
convocatoria.

Documentacién soporte de los gastos realizados, en su caso: facturas y demas
documentos probatorios del gasto, asi como documentos de pago.
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d. Materiales y suministros no inventariables

Comprobaciones generales a realizar:

Elegibilidad del gasto, segun la normativa de aplicacion.

Vinculacién con la ayuda en los informes cientifico técnicos, y justificacion del
porcentaje de dedicacion a la ayuda, si este no es del 100%.

Verificacion de las fechas de imputacion de los gastos, que deberan estar incluidas
dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

Documentacion relacionada con los procedimientos de contratacion, si procede y se
recoge en la normativa de aplicacion la obligatoriedad de su aportacion.

Presentacion de las tres ofertas de diferentes proveedores para los casos
contemplados en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.
Documentacién soporte de los gastos realizados, en su caso: facturas y demas
documentos probatorios del gasto, asi como documentos de pago.

e. Subcontrataciones

Comprobaciones generales a realizar:

Elegibilidad del gasto, segun la normativa de aplicacion.

Cumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa para cada convocatoria,
relativa al tipo de actividad objeto de subcontratacion, porcentaje de subcontratacion
respecto al importe, entidad y autorizacion, en su caso, asi como el resto de
condiciones que puedan incluirse para cada convocatoria.

Vinculacion con la ayuda en los informes cientifico técnicos.

Verificacion de fechas de imputacién de los gastos, que deberan estar incluidas dentro
del periodo de ejecucion del proyecto.

Documentacién soporte de los gastos realizados, en su caso: facturas y demas
documentos probatorios del gasto, asi como documentos de pago.

Contratos, asistencias técnicas, consultoria y estudios de viabilidad previos a las

actividades del proyecto

Comprobaciones generales a realizar:

Elegibilidad del gasto, segun la normativa de aplicacion.

Vinculacién con la ayuda en los informes cientifico técnicos.

Verificacion de las fechas de imputacién de los gastos, que deberan estar incluidas
dentro del periodo de ejecucién del proyecto.

Documentacion relacionada con los procedimientos de contratacion, si procede y se
recoge en la normativa de aplicacion la obligatoriedad de su aportacion.

Presentacion de las tres ofertas de diferentes proveedores para los casos
contemplados en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.
Documentacién soporte de los gastos realizados, en su caso: facturas y demas
documentos probatorios del gasto, asi como documentos de pago.

g. Costes indirectos

En caso de que la convocatoria asi lo determine, se tendra en cuenta para el calculo de los
costes indirectos el coste real de los gastos generales contabilizados en el dltimo ejercicio
cerrado y la proporcion entre el coste de personal imputado a la actuacion y el coste total de
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personal de la entidad. El auditor comprobara la correcta aplicaciéon de la férmula de célculo,
de acuerdo con las instrucciones de las convocatorias.

Para el coste de personal dedicado al proyecto, el auditor comprobard la vinculacién con la
ayuda en los informes cientifico técnicos del personal que declara costes de dedicacion al
proyecto para el calculo de los costes indirectos, asi como de los importes declarados de coste
de dedicacion al proyecto de cada persona, en base al coste anual de contratacién de cada
persona, las horas de jornada anual y las horas de dedicacién al proyecto.

En los casos en los que asi se determine, se comprobaran los soportes justificativos del coste
de personal y de las horas imputadas por el personal a dicho proyecto (partes horarios del
proyecto). Ademas, se verificard que las horas que se justifican, en conjunto con el resto de
actividades, no superan la jornada anual total.

Se comprobara que en el computo de los conceptos de las cuentas que se emplean para el
calculo de los costes indirectos se han excluido aquellos saldos correspondientes a gastos
gue tengan financiacion directa a través de fuentes de financiacién externa y se han excluido
asi mismo los saldos que excluya normativa vigente.

Andlisis de la concurrencia de otras ayudas

El auditor comprobara el certificado de otras ayudas y andlisis de la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad a efectos de determinar
su compatibilidad y la limitacién del articulo 19.3 de la Ley General de Subvenciones. En los
gastos para los que se haya recibido otras fuentes de financiacion, el sumatorio de las ayudas
recibidas no podra superar el gasto real efectuado.

5. ANALISIS DE LOS JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO

El auditor debera verificar que los gastos tienen su adecuado soporte documental. En el caso de
las facturas, comprobara que se cumplen los requisitos establecidos en el Real Decreto 1496/2003
de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion (modificado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre) y el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion. Ademas, se comprobara:

e Que consta de forma clara:
o Descripcién de los bienes o servicios que se facturan que permita apreciar la
vinculacion al proyecto/subproyecto.
o Otros elementos que permitan identificar la vinculacién de las facturas al proyecto
al que corresponden.

¢ Que estén emitidas unicamente a nombre de la entidad beneficiaria de la ayuda. No se
consideraran validas a efectos de justificacion, las facturas emitidas a personas juridicas
distintas de la entidad beneficiaria.

e Que el Impuesto de Valor Afadido (IVA) (o impuestos analogos, tales como el IPSI o el
IGIC) imputado a la ayuda es correcto en base lo establecido en cada convocatoria. Como
norma general, la cuantia que la entidad beneficiaria soporte y que no resulte recuperable
podra ser justificada como gasto subvencionable.

En el supuesto de que los beneficiarios realicen actividades exentas y no exentas, se
admitira como gasto el IVA soportado no recuperable, en la proporcion autorizada por la
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Administracion tributaria, debiendo acreditarse este extremo mediante el modelo 390
presentado en la AEAT u otro que lo pudiera sustituir (regla de prorrata).

Otros justificantes de gasto.

e Los gastos de personal se justificaran mediante las néminas y el contrato, en su caso;
relacién nominal de trabajadores (antiguo TC2) y Recibo de Liguidacién de Cotizaciones
(antiguo TC1).

e Los gastos de viajes y dietas se justificaran mediante la comisién de servicio debidamente
autorizada y las facturas o billetes de transporte que procedan.

e Los servicios y materiales suministrados internamente por el propio beneficiario se
acreditaran mediante notas internas de cargo o vales de almacén.

En todos los casos se verificara que las fechas de emisién de los documentos estén incluidas en el
plazo de ejecucion de la actuacion segun la resolucion de concesion o su modificacion.

En cuanto a los pagos, la documentacion soporte puede consistir en:

- justificantes de la transferencia bancaria (en caso de pagos agrupados, junto con el detalle de
la remesa que permita identificar el importe individual y su destinatario),

- extractos de la cuenta bancatria,

- recibo de liquidacion de cotizaciones (TC1) sellado por la entidad bancaria con la
correspondiente fecha de pago,

- recibo del proveedor en caso de pago en efectivo,

- cheques nominativos a favor del acreedor con el correspondiente cargo en cuenta.

- notas internas de cargo o vales de almacén para las entregas o servicios internos imputados,
en las que, al no existir salida material de fondos, debera constar la contabilizacion del cargo
(salida de fondos) en la contabilidad del proyecto y el ingreso en la cuenta de destino.

- En el caso de pagos en divisa extranjera, debera constar el tipo de cambio aplicable en la
fecha del pago.

El auditor deberd verificar:

¢ Que el pago ha sido realizado por la entidad beneficiaria de la ayuda.

¢ Que el pago se ha realizado al proveedor o destinatario indicado en el documento
de gasto.

¢ Que las fechas efectivas de la salida de fondos estén incluidas en el plazo de tres
meses desde la finalizacion del plazo de ejecucién, o lo que esté establecido
especificamente en la orden de bases y convocatoria (plazo de justificacion de la
ayuda, segun lo establecido en la LGS).

e En el caso de ayudas concurrentes, que no existe duplicidad de facturas entre
ambas ayudas.

6. RELACION DE GASTOS VALIDADOS POR EL AUDITOR

El informe de auditoria ROAC se acompafard del documento Plantilla_gastos_auditor.xls
segun el modelo disponible en la pagina web, que incluye el listado de gastos revisados por
el auditor, que sigue un formato similar a la plantilla empleada para efectuar la carga masiva
de los gastos en Justiweb por la entidad beneficiaria.
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En el informe econdmico de auditoria ROAC el auditor reflejara en la primera hoja la Relacion
de gastos validados por el auditor, es decir, la informacion que consta en el documento
Plantilla_gastos_auditor aportada en Justiweb.

Las columnas a cumplimentar por la entidad beneficiaria son las mismas que se incluyen en
la hoja equivalente del Excel de carga masiva, y que aplican en esta convocatoria. El detalle
de cada una de ellas puede consultarse en el apartado “DESCRIPCION EXCEL” del “Manual
Carga masiva gastos justificacién Ayudas del M° de Economia y Competitividad con EXCEL”,
disponible en la Sede electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion:
https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/utilidad justificacion_telematica

La entidad beneficiaria deberé proporcionar al auditor el documento Plantilla_gastos_auditor
y el auditor reflejara el resultado de la validacion de los gastos en dicho documento. La Plantilla
esta formada por 7 hojas:

Facturas

Otro Gasto
GastoPersonalMes
GastoPersonalAnio
GastoPersonalAnualizado
Amortizaciones

Resumen Gastos

No gk wbhE

Para los gastos de personal, se debera emplear la hoja que corresponda atendiendo a las
caracteristicas de cada convocatoria.

Las columnas que deben ser cumplimentadas por la entidad beneficiaria y por el auditor se
describen a continuacién?:

1. Hoja Facturas: Se cumplimentaran por la entidad beneficiaria las columnas 1-20.
Adicionalmente a estas columnas, la hoja incluye la columna “Importe Presentado”, en
la que se calcula de forma automatica el importe presentado teniendo en cuenta los
datos cumplimentados previamente correspondientes a base imponible, importe IVA'y
dedicacion al proyecto.

Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar por el auditor,
gue reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por el mismo:

Ne NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
COLUMNA
22 Nombre Nombre del subconcepto a Para consultar este valor, debe acceder al
subconcepto partir de los cédigos ctpcon Listado de cédigos de conceptos y
y ctpsco subconceptos, disponible en la Sede
electrdnica del Ministerio de Ciencia e
Innovacidn

! Las columnas serdn completadas siguiendo las condiciones de cada convocatoria. Se hara constar cuando el concepto
no aplique para el proyecto en revision.


https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/utilidad_justificacion_telematica
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23 Base imponible Importe de Base imponible Cumplimentar el dato en funcién del
Importe de la factura, validada por el resultado de la validacion del gasto
validado auditor
24 IVA Importe Importe de IVA de la factura, Cumplimentar el dato en funcion del
validado validado por el auditor resultado de la validacion del gasto.
25 Dedicacion Porcentaje de imputacion de Cumplimentar el dato en funcién de la
validado la factura a la ayuda, dedicacion a la ayuda, validada por el auditor
validado por el auditor
26 Importe total Importe total validado Se calcula en funcion de los campos
validado introducidos correspondientes a Base
imponible importe validado, IVA Importe
validado y Dedicacién validado
27 Observaciones Observaciones que justifican Se incluira el motivo de retirada para los
los datos validados gastos no validados, o bien se cumplimentara
“OK” si el gasto presentado se valida en su
totalidad

17.

2. Hoja OtroGasto: Se cumplimentaran por la entidad beneficiaria las columnas 1-

Adicionalmente a estas columnas, la hoja incluye la columna 18, “Importe Presentado”,
en la que se calcula de forma automatica el importe presentado teniendo en cuenta
los datos cumplimentados previamente correspondientes a base imponible, importe
IVA y dedicacién, Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar
por el auditor, que reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por el

mismo:
N2 COLUMNA NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
19 Nombre Nombre del subconcepto Para consultar este valor, debe acceder al
subconcepto a partir de los cédigos Listado de codigos de conceptos y
ctpcon y ctpsco subconceptos, disponible en la Sede
electrénica del Ministerio de Ciencia e
Innovacion
20 Base imponible Importe de Base Cumplimentar el dato en funcién del resultado
Importe imponible de la factura, de la validacién del gasto
validado validada por el auditor
21 IVA Importe Importe de IVA de la Cumplimentar el dato en funcién del resultado
validado factura, validado por el de la validacidn del gasto.
auditor
22 Dedicacién Porcentaje de imputacion Cumplimentar el dato en funcién de la
validado de la factura a la ayuda, dedicacién a la ayuda, validada por el auditor
validado por el auditor
23 Importe total Importe total validado Se calcula en funcién de los campos

validado

introducidos correspondientes a Base

10




)

MINISTERIO
DE CIENCIA E DIVISION DE
INNOVACION PROGRAMACION Y
[T GESTION ECONOMICA
WESTGACON Y ADMINISTRATIVA
imponible importe validado, IVA Importe
validado y Dedicacién validado
24 Observaciones Observaciones que Se incluira el motivo de retirada para los gastos

justifican los datos
validados

no validados, o bien se cumplimentara “OK” si
el gasto presentado se valida en su totalidad

columnas 1-23.
Adicionalmente a estas columnas, la hoja incluye la columna “Importe presentado”, en
la que se calcula de forma automatica el importe presentado teniendo en cuenta los
datos cumplimentados previamente correspondientes a importe y dedicacion al

proyecto.

3. Hoja GastoPersonalMes: Se cumplimentardn por la entidad beneficiaria las

Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar por el auditor,
que reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por el mismo:

N2 <
NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
COLUMNA
25 Nombre Nombre del subconcepto a Para consultar este valor, debe
Subconcepto partir de los cddigos acceder al Listado de cédigos de
ctpcon y ctpsco conceptos y subconceptos, disponible
en la Sede electrdnica del Ministerio
de Ciencia e Innovacion
26 Importe Importe validado por el Para la validacién del dato declarado se
presentado auditor tendrd en cuenta lo dispuesto en la
validado normativa reguladora de estas ayudas
27 Fecha de pago Fecha de pago validada por Para la validacién del dato declarado se
validada el auditor tendra en cuenta lo dispuesto en la
normativa reguladora de estas ayudas
28 Dedicacién Porcentaje de dedicacion Para la validacion del dato declarado se
validado validado por el auditor tendra en cuenta lo dispuesto en la
normativa reguladora de estas ayudas
29 Observaciones Observaciones que justifican | Se incluira el motivo de retirada para los
los datos validados gastos no validados, o bien se
cumplimentara “OK” si el gasto
presentado se valida en su totalidad

Hoja Gasto PersonalAnio: Se cumplimentaran por la entidad beneficiaria las
columnas 1-25.
Adicionalmente a estas columnas, se incluyen las columnas, 26-31, “Coste/hora” e
“Importe presentado”, en las que para cada afo se calculan de forma automatica los
importes, teniendo en cuenta los datos cumplimentados previamente por la entidad

beneficiaria.
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Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar por el auditor,
gue reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por dicho auditor:

Ne <
NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
COLUMNA
32 Nombre Nombre del subconcepto a Para consultar este valor, debe
subconcepto partir de los cédigos acceder al Listado de codigos de
ctpcon y ctpsco conceptos y subconceptos,
disponible en la Sede electrdnica
del Ministerio de Ciencia e
Innovacién
33 Coste/hora ler Coste/hora 1ler afio, Para la validacién del dato declarado
afio validado validado por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
la normativa reguladora de estas
ayudas
34 Coste/hora 22 Coste/hora 22 afio, validado | Para la validacion del dato declarado
afio validado por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
la normativa reguladora de estas
ayudas
35 Coste/hora 32 Coste/hora 32 afio, validado | Para la validacion del dato declarado
afio validado por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
la normativa reguladora de estas
ayudas
36 Horas Horas imputadas ayuda ler Para la validacion del dato declarado
imputadas afio, validadas por el se tendra en cuenta lo dispuesto en
ayuda ler afio auditor la normativa reguladora de estas
validadas ayudas
37 Horas Horas imputadas ayuda 29 Para la validacién del dato declarado
imputadas afio, validadas por el auditor | se tendra en cuenta lo dispuesto en
ayuda 22 afio la normativa reguladora de estas
validadas ayudas
38 Horas Horas imputadas ayuda 3¢ Para la validacion del dato declarado
imputadas afio, validadas por el auditor | se tendra en cuenta lo dispuesto en
ayuda 32 afio la normativa reguladora de estas
validadas ayudas
39 Importe Importe Imputado ler afio, Para la validacion del dato declarado
presentado ler | validado por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
afio validado la normativa reguladora de estas
ayudas
40 Importe Importe Imputado 22 afio, Para la validacion del dato declarado

presentado 22
afio validado

validado por el auditor

se tendra en cuenta lo dispuesto en
la normativa reguladora de estas
ayudas
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41 Importe Importe Imputado 32 afio, Para la validacién del dato declarado
presentado 32 validado por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
afio validado la normativa reguladora de estas
ayudas
42 Fecha contrato Fecha contrato o alta (en el Para la validacién del dato declarado
o alta validado proyecto), validado por el se tendrdn en cuenta los datos del
auditor contrato laboral, en su caso, y de los
datos cumplimentados en la
memoria técnica global
43 Grupo Grupo profesional, validado | Para la validacion del dato declarado
profesional por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
validado la normativa reguladora de estas
ayudas
44 Tipo contrato Tipo contrato, validado por Para la validacién del dato declarado
validado el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
la normativa reguladora de estas
ayudas
45 Horas anuales Horas anuales convenio, Para la validacion del dato declarado
convenio validadas por el auditor se tendra en cuenta lo dispuesto en
validadas la normativa reguladora de estas
ayudas
46 Observaciones Observaciones que justifican | Se incluira el motivo de retirada para
los datos validados los gastos no validados, o bien se
cumplimentara “OK” si el gasto
presentado se valida en su totalidad

las columnas 1-17.
Adicionalmente a estas columnas, la hoja incluye las columnas “Importe presentado
ler afio” e “Importe presentado 2° afio”, en las que se calcula de forma automaética el
importe presentado teniendo en cuenta los datos cumplimentados previamente
correspondientes a importe y dedicacion al proyecto.

5. Hoja GastoPersonalAnualizado: Se cumplimentaran por la entidad beneficiaria

Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar por el auditor,
que reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por el mismo:

N2 L
NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
COLUMNA
20 Nombre Nombre del subconcepto a Para consultar este valor, debe
Subconcepto partir de los cédigos acceder al Listado de cddigos de

ctpcon y ctpsco

conceptos y subconceptos,
disponible en la Sede
electrénica del Ministerio de
Ciencia e Innovacion
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21 Importe Importe primer afo validado | Para la validacién del dato
presentado por el auditor declarado se tendrd en cuenta lo
ler afio dispuesto en la normativa
validado reguladora de estas ayudas
22 Dedicacién Porcentaje de dedicacion Para la validacién del dato
ler afio durante el primer afio declarado se tendrd en cuenta lo
validado validado por el auditor dispuesto en la normativa
reguladora de estas ayudas
23 Importe Importe segundo afio Para la validacién del dato
presentado 22 | validado por el auditor declarado se tendrd en cuenta lo
afio validado dispuesto en la normativa
reguladora de estas ayudas
24 Dedicacién 22 | Porcentaje de dedicacidon Para la validacién del dato
afio validado durante el segundo afio declarado se tendrd en cuenta lo
validado por el auditor dispuesto en la normativa
reguladora de estas ayudas
25 Observaciones | Observaciones que justifican | Se incluira el motivo de retirada
los datos validados para los gastos no validados, o
bien se cumplimentard “OK” si el
gasto presentado se valida en su
totalidad

6. Hoja Amortizaciones: Se cumplimentaran por la entidad beneficiaria las
columnas 1-16.
Adicionalmente a estas columnas, se incluyen las columnas 17-18, “Importe

Imputado”, y “Vida util equipo (en afos)”, que también seran cumplimentadas por la
entidad beneficiaria.

Ademas, esta hoja incluye las siguientes columnas a cumplimentar por el auditor,
que reflejaran el resultado de las comprobaciones realizadas por el mismo:

ctpsco

Ne .
NOMBRE DESCRIPCION VALIDACIONES
COLUMNA
19 Nombre Nombre del subconcepto a Para consultar este valor, debe
subconcepto partir de los cédigos ctpcon y acceder al Listado de cddigos de

conceptos y subconceptos,
disponible en la Sede electrdnica
del Ministerio de Ciencia e
Innovacién
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20 Importe imputado | Importe imputado a la Para la validacién del dato
validado actuacion, validado por el declarado se tendrd en cuenta lo
auditor dispuesto en la normativa

reguladora de estas ayudas

21 Observaciones Observaciones que justifican los | Se incluira el motivo de retirada
datos validados para los gastos no validados, o bien
se cumplimentara “OK” si el gasto
presentado se valida en su
totalidad

7. Hoja Resumen Gastos. Una vez anotadas todas las revisiones efectuadas en las
hojas Facturas, OtroGasto, Gasto Personal y Amortizaciones, el auditor trasladara el
resultado global a esta hoja Resumen Gastos.

7. PROCEDIMIENTO REALIZADO EN LA VERIFICACION DE LA CUENTA
JUSTIFICATIVA

En el ultimo apartado del Informe econdmico, el auditor ROAC hara constar las actuaciones
llevadas a cabo en el procedimiento de verificacién de la cuenta justificativa. La no verificacion
de cualquiera de estos puntos podria suponer un incumplimiento de las Normas de Actuacion
aprobadas mediante Orden EHA/1434/2007 de 17 de mayo de 2007 en las que se fijan las
actuaciones que se deben realizar.

A continuacion, se resumen los puntos de la lista de verificacion que se incluye en el modelo
para cumplimentar el informe econdmico del auditor:

[ ] Comprensién de las obligaciones impuestas al beneficiario (art 3.1.a): El auditor
analizara las bases reguladoras, la convocatoria, la resolucién de concesion, asi como las
posibles resoluciones que modifiquen la anterior, las instrucciones publicadas por el
6rgano concedente, y cuanta documentacion establezca las obligaciones impuestas al
beneficiario de la ayuda y al auditor respecto a la revision a realizar.

[ ] Comprobacién_de los elementos de la cuenta justificativa (art 3.1.b): El auditor
verificard que la cuenta justificativa del periodo de justificacion correspondiente al ejercicio
especifico aportada por la entidad beneficiaria contiene todos los elementos sefialados en
el articulo 74 del Reglamento de la Ley de Subvenciones y, en especial, los establecidos
en las bases reguladoras de la subvencion y en la convocatoria, y el resto de normativa
aplicable.

'] Comprobacién de que la cuenta justificativa ha sido suscrita por una persona con
poderes suficientes para ello (art 3.1.b).

[ Auditor diferente del que audit6 las cuentas anuales (art 3.1.c): Cuando la entidad
haya sido auditada por un auditor distinto al nombrado para revisar la cuenta justificativa
de la subvencion, el nuevo auditor obtendra el informe de auditoria con objeto de conocer
si existe alguna salvedad en dicho informe que pudiera condicionar su trabajo de revision.
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Conocimiento de la memoria de actuacion (art 3.2.a): El auditor revisara la memoria de
actuacion/informe cientifico técnico con el fin de detectar posibles faltas de concordancia
entre dicha memoria y los documentos soporte de la justificacion econémica.

Comprobacion de los documentos originales y custodia (art. 3.2 b 2°): Verificar que
la entidad dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados,
conforme a lo previsto en el articulo 30, apartado 3 de la Ley General de subvenciones, y
de su pago y que dichos documentos han sido reflejados en los registros contables.
Ademds, comprobar dénde custodia la entidad beneficiaria la copia de toda la
documentacioén utilizada para el analisis y verificacion de los conceptos incluidos en la
memoria econémica.

Comprobaciéon de la elegibilidad del gasto (art 3.2.b. 3°) Comprobar que todos los
gastos relacionados en las cuentas justificativas e imputados a la ayuda se ajustan a lo
dispuesto en la normativa especifica sobre elegibilidad del gasto. La comprobacién
quedarad reflejada en el documento en formato Excel, Plantilla_gastos auditor,
cumplimentado y entregado junto a la presentaciéon del informe del auditor.

Revision del calculo de los costes indirectos, sequn lo indicado en la normativa
aplicable (art 3.2.b. 4°). En funcién de cada convocatoria, comprobar el procedimiento y
calculo de los costes indirectos.

Verificacién del cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones
(art 3.2.b. 5° asi como de la observancia por la entidad beneficiaria de la normativa en
materia de contratacién del Sector Publico, en caso de que fuera necesario.

Revision de los documentos justificativos a nivel econdémico (art 3.2.b. 6°):
justificantes de gasto (factura o documento de valor probatorio equivalente segun la
normativa nacional y comunitaria aplicable a la ayuda y el tipo de gasto declarado) y
justificantes de pago, asi como la verificacion todos los asientos sobre la liquidacion de
gastos de los conceptos, u otros justificantes. Cada asiento debe estar soportado por un
justificante de gasto, asi como justificante de pago. El auditor verificara la exactitud de la
informacion contenida en la Memoria Econémica mediante el andlisis de la documentacion
soporte.

Comprobacion _del cumplimiento _de los limites establecidos en la normativa
especifica de la ayuda en materia de subcontratacion (art 3.2.b. 7°): Cuando la
normativa reguladora de la subvencién permita al beneficiario la subcontratacion, total o
parcial, con terceros de la actividad subvencionada en los términos previstos en el articulo
29 de la Ley General de Subvenciones, el auditor solicitara del beneficiario una declaracion
de las actividades subcontratas, con indicacion de los subcontratistas e importes
facturados y comprobaré el cumplimiento de la normativa especifica de la ayuda.

Comprobacién de la vinculacién del gasto (art 3.2.b. 8°): Comprobar la vinculacion de
cada uno de los gastos imputados a la ayuda con la actividad subvencionada. Se sefialara
este hecho en cada uno de los gastos revisado por el auditor en el documento en formato
Excel, Plantilla_gastos_auditor.
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[ ] Andlisis de otras posibles ayudas recibidas para la misma actuacién (art 3.2.c): el
auditor analizara la declaracion aportada por la entidad beneficiaria en la que se incluye
la relacién detallada de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos obtenidas para
la misma finalidad, con indicacién de su importe y procedencia, a efectos de analizar la
concurrencia y determinar la compatibilidad y el posible exceso de financiacion.

[ ] Comprobacién de los remanentes (art. 3.2.e): En su caso, comprobar la acreditacién
del reintegro de remanentes no aplicados, y la correspondiente anotacion contable.

[ ] Comprobacién de las normas de publicidad (art 3.2.f): el auditor comprobara que se
han cumplido las normas de publicidad que se determinen en la normativa de cada
convocatoria e instrucciones.
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