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1 COMO CREAR UNA SOLICITUD

Tal y como se establece en la convocatoria, uno de los elementos que conforman la solicitud de ayuda
a la convocatoria de Plataformas Tecnoldgicas es el Formulario de Solicitud de Ayuda (art. 12). Dicho
Formulario de Solicitud se debe crear a través de la aplicacion informatica habilitada para la

presentacion de solicitudes y cuyo acceso esta disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de
Investigacion.

El acceso a dicha aplicacion lo debera realizar la persona que ostenta la representacion legal de la
entidad que vaya a solicitar la ayuda, que debera disponer de un certificado digital reconocido por
@firma en la plataforma de la administracion publica Valide.

En la pagina de acceso a la aplicaciéon de solicitud se podran descargar el documento de preguntas
frecuentes y este manual de ayuda para cumplimentar la solicitud. Ademas, se podra acceder al RUS
mediante el enlace ubicado en la parte superior de la ventana.

:‘“ '1'.
I Y commo  msmo T e e Fecha y hora oficial: 16/09/202609:13 (@
: : Y UNIVERSIDADES INVESTIGACION

AGENDA
030

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS

v Preguntas frecuentes E | Manual s Registro Unificado Solicitantes

Bienvenidos al Subprograma de apoyo a Plataformas Tecnolégicas

El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).
La finalidad de esta convocatoria es promover la incarporacion de todos los agentes de la cadena de valor; e identificar
las agendas de investigacion aplicada y desarrollo experimental que, dando respuesta a las demandas sectoriales,

permitan abordar los retes cientifico-técnicos. Para satisfacer estos objetivos es necesario considerar la convergencia de - )
teenologias y conocimientos y promover la colaboracién entre plataformas. & Usuario: 7 Clave:

davidpdf [ ——

Las Plataformas Tecnalégicas son un agente imprescindible para impulsar el didloge v la colaboracién publico-privada, v -
constituyen un instrumento de la politica de +D+l; traccionadas por el tejido empresarial, son un importante actor en la Nuevo Usuario
definicién de prioridades de 1+D+] tante secteriales como intersectoriales.

Recordar Clave

Las aplicaciones de la Agencia Estatal de Investigacidn estdn disponibles en: Aplicaciones de Interés | Agencia Estatal de N
Investigacion. Cambiar Clave

Para cualquier duda, pueden ponerse en contacta con el servicio de CAUIDI de la Agencia, a través del formulario que Acceder Limpiar

pueden encontrar en la web de la Agencia, en el apartado de "consultas informaticas™: Formulario de Contacto | Agencia

Estatal de Investigacion.

Una vez se acceda a la aplicacion, la primera pantalla mostrada sera la de “Gestion de Solicitudes”. En
ella se mostraran todas las solicitudes que se creen en la aplicacion ya que una misma entidad puede
presentar mas de una solicitud en la convocatoria.
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Ultimo acceso: 30/06/2026 12:47:33
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Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion| Razon social | Titulo| Referencia | Estado

No hay ningn elemento

Anadir Editar Eliminar

Para crear una solicitud se debera pulsar el boton “Anadir”; En el nuevo desplegable se debera indicar
el titulo de la actuacion para la que se esta solicitando la ayuda y el organismo o entidad que va a
solicitarla. Una vez cumplimentada esta informacion, se debera pulsar el botén “Guardar”.

ﬁ‘“"
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Ultimo acceso: 30/06/2026 12:48:40

Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.
Nueva Actuacion

Titulo (Titulo extendido. Por favor no titulen el proyecto solo con acrénimo. Si lo desean el acrénimo debe aparecer al final. Max 250)"

Organismo*
Elija una opcién de la lista v |

Guardar Cancelar

A partir de este momento la solicitud ya se ha creado, pero carece de datos. Para cumplimentar la
informacion solicitada, (presupuesto, tareas, otras ayudas concedidas, etc..) se debera pulsar, desde
la pantalla “Gestién de Solicitudes” el botén “Editar” y se ira aportando a través de los apartados y
subapartados de la pantalla que aparecera a continuacion.

Para eliminar una solicitud creada, desde la pantalla “Gestiéon de Solicitudes” se pulsara el botdn
“Eliminar”.

En esta pantalla “Gestiéon de Solicitudes” se muestra también siguiente informacion:

1Selecciéon: Permite al usuario del sistema elegir una solicitud (hay que tener en cuenta que una
misma entidad puede solicitar ayuda para varias actuaciones distintas).

2Razén Social: Muestra la razén social de la entidad que esta solicitando la ayuda.
3 Titulo: Hace referencia al nombre/titulo de la actuacion para la que se esté solicitando la ayuda.

4 Referencia: Cddigo Informético asignado a la actuacion.
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5Estado: Identifica en qué estado se encuentra una solicitud. Los estados en los que se puede
encontrar una solicitud de ayuda pueden ser los siguientes:

» Abierto: La solicitud de ayuda se esta cumplimentando en la aplicacién de presentacion
de solicitudes.

» Pendiente de firma y registro: Se ha generado el documento pdf del Formulario de
Solicitud, pero todavia no se ha firmado ni registrado electrénicamente la solicitud. En este
estado ya no se puede ni modificar ni incorporar datos en el Formulario. Para poder realizar
alguna modificacion y/o incorporaciéon de datos en el formulario, la solicitud de ayuda debe
devolverse al estado de “Abierto”. Para ello, el usuario debera entrar en-la aplicacién de firma
- Registro de la Agencia Estatal de Investigacion a través de este enlace: Aplicacion de
FIRMA - Registro de Solicitudes - Agencia Estatal de Investigacion (Ver el apartado 3 de este
Manual de Usuario), seleccionar la solicitud y pulsar el boton “Desbloquear”. Una vez se haya
desbloqueado la solicitud de ayuda, ésta aparecera en la aplicacion de presentacion de
solicitudes de nuevo con el estado de “Abierto”.

» Registrada y Cerrada: La solicitud de ayuda se ha firmado y registrado correctamente a
través de la aplicacion de firma - Registro de la Agencia Estatal de Investigacion a través
de este enlace: Aplicacion de FIRMA - Registro de Solicitudes - Agencia Estatal de

Investigacion.

S

-
It comemno  mmsTenO o Y e e Fecha y hora oficial: 11/09/2026 11:32 (@
0w INVESTIGACION
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Salir |
Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55
Gestion de solicitudes
Gesti6n de solicitudes
seleccién| Razon social Titulo Referencia Estado
Implementacion de Plataformas Digitales Interactivas para la Educacion Infantil en .
® PRUEBAMATURANA Inglés: Un Proyecto de Innovacion para la Digitalizacion de las Aulas (GLP-DigitalEd) SPTR26001005349XV0)| Abierto
Afiadir Editar Eliminar

Pagina 5 de 19



https://aplicaciones.aei.gob.es/firmarsolicitud/
https://aplicaciones.aei.gob.es/firmarsolicitud/
https://aplicaciones.aei.gob.es/firmarsolicitud/
https://aplicaciones.aei.gob.es/firmarsolicitud/

AGENCIA

-

- ¥ MINISTERIO

",;o DE CIENCIA, INNOVACION IEE\TIEEILGREMN
7 Y UNIVERSIDADES

B

2 FORMULARIO DE SOLICITUD DE AYUDA - CUMPLIMENTACION
DE DATOS DE LA ACTUACION

Una vez creada una solicitud de ayuda a través de la opcion “Afadir’, se debe cumplimentar la
informacion de la actuacion a través de los apartados y subapartados que aparecen en la zona izquierda
de la pantalla, tras haber pulsado la opcién “Editar”:

2.1.DATOS DE IDENTIFICACION

2.2.DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD
2.3.DATOS GENERALES DE LA ACTUACION
2.4. TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
2.5.DESGLOSE DE PRESUPUESTO
2.6.0TRAS AYUDAS CONCEDIDAS
2.7.AYUDAS MINIMIS

2.8.ANADIR DOCUMENTOS

ATENCION: Antes de comenzar la cumplimentacion del Formulario de Solicitud de Ayuda es importante
tener en cuenta que los campos sefialados con un asterisco (*) en la aplicacién son de obligada
cumplimentacién. De no hacerlo, la aplicacién mostrara error a la hora de generar el documento
pendiente de registrar. A través de la opcion “Guia de Errores” (zona superior de la pantalla) se podran
ir consultando dichos errores.

No es necesario completar la informacion de la solicitud en una uUnica sesién; se puede realizar en
sesiones sucesivas.

Para guardar la informacion cumplimentada en todos los apartados de la aplicacién se debera siempre
pulsar el boton “Guardar”.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes [|Guia errores| Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
locumento pendiente de registrar | Salir

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Datos de identificacion

Datos de la entidad Recuerde utilizar el botén Guardar.
Dalos del Representante No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Datos de la perscna de .
contacto (Delegado) Los campos sefialados con * son obligatorios.

Delegado para Datos de la entidad

cumplimentar la solicitud
Razon social

Datos especificos de la PRUEBAMATURANA
entidad

Datos generales de la Acronimo

actuacion PRUEBAMATURANA
Tareas o actividades C.IF.

principales Qi1111111

Desglose de Presupuesto

Otras ayudas concedidas
ALDALCIC

Ayudas Minimis . i
Numero Piso Puerta
Anadir documentos 5

Salir Provincia
nnnnnnn
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2.1.DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el solicitante definira los datos generales de identificacion de la entidad, a través de
los siguientes subapartados (menu lateral izquierdo de la pantalla):

2.1.1. Datos entidad

Se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante de la ayuda (datos coincidentes con los
indicados en el Registro de Sistema de Entidades, en adelante SISEN). En el caso de no estar de
acuerdo con la informacion mostrada, desde esta misma pantalla se podra acceder a dicho registro y
solicitar los cambios oportunos.

2.1.2. Datos del Representante

Se muestran los datos de la persona que esta realizando la solicitud, en adelante Solicitante, por
ostentar la representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda. Dichos datos son los coincidentes
con los indicados en RUS. Cualquier modificacion se debera realizar directamente en dicho registro
pudiendo acceder también al mismo desde esta misma pantalla.

2.1.3. Datos de la persona de contacto (delegado)

En este apartado el Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esta
solicitando la ayuda como persona de contacto. Dicha persona debera estar previamente dada de alta
en RUS con el rol de delegado de esa entidad.

2.1.4. Datos del delegado para cumplimentar la solicitud.

El Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esta solicitando la ayuda
para que finalice la cumplimentacion del Formulario de Solicitud de Ayuda en la aplicacién informatica.
Para ello, esa persona tendra que estar dada de alta previamente en RUS con el rol de delegado de
esa entidad. Esta persona NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR LA SOLICITUD DE AYUDA, sélo
podra cumplimentar la informacion solicitada en la aplicacion.

2.2.DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD

En este apartado de la aplicacion se debe aportar informaciéon de la entidad que esta solicitando la
ayuda. La informacion que aportar sera la siguiente:

» ¢ El personal propio se financia con cargo a presupuestos de la AGE u otras AAPP? SI/NO
» Cobdigo CNAE/NACE de la entidad solicitante de la ayuda.

o ATENCION: Se recuerda la importancia de consignar correctamente este campo,
ya que segun se establece en el articulo 5.4 de la resolucion de la convocatoria, éste
dato es el que se va a tener en cuenta a la hora de establecer si la entidad solicitante
de la ayuda puede encontrarse o no dentro las excepciones indicadas en el articulo 1.1
del Reglamento de minimis.
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Datos de identificacion

Datos especificos de la

entidad

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la

actuacion

Tareas o actividades

Datos especificos de la entidad

Elija una opcién de la lista v

El personal propio esta financiado con cargo a los presupuestos de la AGE u otras administraciones publicas: (%)

principales Codigo CNAE/NACE (*):
Desg de Presup Elija una opcién de la lista

Otras ayudas concedidas

Ayudas Minimis
Afadir documentos

Salir

2.3.DATOS GENERALES DE LA ACTUACION.

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Recuerde utilizar el boton Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

En este apartado, se debe aportar informacién general de la actuacién para la que se esta solicitando
ayuda. La aplicacion mostrara diferentes desplegables para cumplimentar cada subapartado:

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS

Datos de identificacién

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

» Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Oftras ayudas concedidas
Ayudas Minimis

Afadir documentos

Salir

Datos generales de la actuacion

Titulo (méx. 250 caracteres) *

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Recuerde utilizar el botén Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Quedan 250 caracteres

Area tematica de gestién principal®

‘ Elija una opcién de la lista

Subarea tematica de gestidn principal®
Elija una opcién de la lista v

Area tematica de gestién secundaria

‘ Elija una opcién de la lista

~

Subarea tematica de gestion secundaria

Elija una opcién de la lista v

Codigos NABS (*):

Los campos sefialados con * son obligatorios.

[ Elija una opcién de Ia lista

v

Guardar

» Titulo: Desde este subapartado de la aplicacion se podra modificar y/o ampliar el titulo asignado a
la actuacion en el momento en que se cred la solicitud de ayuda. Se aconseja NO utilizar un

acronimo.

> Areas tematicas de gestion: Se debe indicar el drea y subarea tematica principal de gestién en
donde se encuadra la actuacién objeto de la ayuda. Adicionalmente se podra elegir, si se desea, un
area y subarea tematica secundaria.

» Codigo NABS: Se debe indicar el cédigo NABS asignado a la actuacion.
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2.4. TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES

En este apartado se deben indicar las tareas o actividades principales a desarrollar en la actuacion.
Para la cumplimentacién de dicha informacién, se debe tener en cuenta lo siguiente:

» Es necesario introducir, al menos, una tarea o actividad principal para poder finalizar la
solicitud.

» Se pueden anadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando
siempre el botdn “Guardar’ antes de salir de las pantallas para que la informaciéon quede grabada.

» La suma de los porcentajes indicados en las tareas debe alcanzar el 100% de ejecucién de
la actuacion.

» Estos porcentajes no se deben calcular sobre el presupuesto de la actuacion sino sobre la
ejecucion de ésta.

Para anadir una tarea o actividad principal en la aplicacion se debe pulsar el botén “AfAadir”. En la
siguiente pantalla se debera indicar una descripcion general de la tarea, su fecha de inicio y fin de
ejecucion y el porcentaje que supone dicha tarea sobre la ejecucion total de la actuacion (no sobre el
presupuesto total de ésta).

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Datos de identificacion

Datos especificos de la e .
enided Recuerde utilizar el botén Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligaterios.

Anadir tareas o actividades principales

Descripcion de la Actividad (max. 1000 caracteres) (°):

Desglose de Presupuesto
Otras ayudas concedidas
Ayudas Minimis

Anadir documentos

7 Fecha de Inicio (1
o1/01/2027 | EH

Fecha de Finalizacion (*):

% de la Tarea o Actividades principal’ en la actuacion (*):

Id No se admiten decimales

Guardar Cancelar

2.5.DESGLOSE DE PRESUPUESTO

En este apartado, el Solicitante debe cumplimentar informacion sobre el presupuesto de la actuacion.
Para ello dispondra de diferentes subapartados que se corresponderan con los diferentes conceptos
de gasto financiables establecidos en la convocatoria:

2.5.1. Desglose de presupuesto. Personal

2.5.2. Desglose de presupuesto. Auditoria de Cuentas
2.5.3. Desglose de presupuesto. Materiales Fungibles
2.5.4. Desglose de presupuesto. Gastos de Consultoria
2.5.5. Desglose de presupuesto. Subcontratacion

2.5.6. Desglose de presupuesto. Viajes
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En todos estos subapartados la aplicacion mostrara una estructura similar:
12.- Tipo de gasto por concepto de gasto.
22 - Cumplimentacion de su coste.

32.- Resumen total por concepto de gasto indicado.

Esta es la pantalla que sale por subapartado como ejemplo.

e
. L] L AGEHCI 2
gosmno  pmmtEng L e f—- Fecha y hora ofic
N Y UNIVERSIDACES AGENDA WVESTIGALIN
2030

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Geation solicitudes | Guin errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documenta pendiente de registrar | Salir

Ultimo accesa: 18/09/2026 10:01:49

Datos de identificacion

Datos especificos de la MATERIALES FUNGIBLES
entidad

Datos generales de la

actuacion Lista de Materiales Fungibles

Tareas o actividades

principales Seleccion| Descripcian

Desgloss de Presupuesto ®  Material de impresicn y toner

3
Desgloses de Presupuesto

Desgiose Presupuesio
ersonal Afadir Madificar Eliminar

Desgloses.
Presupuesto. Materiales
fungibles

Lista de Materiales
Fungibles

Presupuesto
Materlales Fungibies

Resumen de
Presupuesio
ateriales Fungities
Desglose
Consultoria

Desgloses de Presupuesto.
Subconirataciin
Desgloses de Presupuesio

Viajes

Resumen del Presupuesto
Otras ayudas concedidas
Ayudas Minimis
Afadir documentos

Finalmente, la aplicacion mostrara un “Resumen del Presupuesto” en el que se incluira el sumatorio
de todos los importes grabados anteriormente.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 13:17:07

Datos de identificacion

5:&:’;:5"“"““ deje Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Datos generales de la Los campos sefialados con * son obligatorios.

actuacion

Resumen del Presupuesto
Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto Todas las cantidades estan representadas en Euros.

» Desglose Presupuesto
Personal

Presupuesto
» Desgloses de Presupuesto.
Auditoria de cuentas Personal 0,00
» Desgloses de Presupuesto.
Materiales fungibles Auditoria de cuentas 0,00
= Desgloses de Presupuesto. N
Consultoria Miisiass 0,00
» Desgloses de 'Presupuesto [ ey 0,00
Subcontratacion B
» Desgloses de Presupuesto. Subcontratacién 0.00
Viajes B
» Resumen del Viajes 0,00
Presupuesto
Total 0,00
Otras ayudas

Ayudas Minimis
Afadir documentos

Salir

Pagina 10 de 19



AGENCIA

“@a ¥ MINISTERIO
S 'Q DE CIENCIA, INNOVACION IES\TIEEILGRE:MN
y | Y UNIVERSIDADES

ATENCION: Para cumplimentar correctamente el presupuesto de la actuacion, se recuerda que los
campos marcados con (*) son de cumplimentacion obligatoria.

El valor del presupuesto debe introducirse siempre a través de un numero entero, no
admitiéndose decimales (excepto para el coste/hora de los gastos de personal).

2.5.1. Desglose de presupuesto. Personal

Corresponde al coste directo subvencionable contemplado en la convocatoria como “Personal’. Para
la cumplimentacién de estos datos se permite la inclusion de un maximo de 2 decimales en el campo
“Coste/Hora”, utilizando como separador decimal ",". Para las horas de dedicacién a la actuacién solo
se permitira la inclusién de valores enteros. El importe total de este presupuesto sera un campo
calculado y se expresara en un valor entero.

2.5.2. Desglose de Auditoria de Cuentas

Se corresponde con el coste directo “Auditoria de Cuentas” contemplado en la convocatoria.

2.5.3. Desglose de Material. Materiales Fungibles

Se corresponde con el coste directo “Material Fungible” contemplado en la convocatoria

2.5.4. Desglose de Gastos de Consultoria

Se corresponde con el coste directo “Gastos de Consultoria” contemplado en la convocatoria

2.5.5. Subcontratacion

Se corresponde con el coste directo de “Subcontratacién” contemplado en la convocatoria.

2.5.6. Viajes

Se corresponde con el coste directo de “Viajes” contemplado en la convocatoria.

2.6.0TRAS AYUDAS CONCEDIDAS

En este apartado cada entidad participante debera declarar, en su caso, otras ayudas que ya tiene
concedidas para la ejecuciéon del mismo proyecto para el que esta solicitando ayuda.

2.6.1. Otras Ayudas Concedidas:

En este subapartado se debera aportar informacion acerca de otras posibles ayudas concedidas a la
entidad solicitante para la ejecucién de la misma actuacién objeto de la ayuda solicitada. En el caso
de que no tener ninguna otra ayuda, este subapartado podra quedar sin cumplimentar.

ATENCION: En este subapartado NO se debe indicar la ayuda que se esta solicitando en esta
convocatoria.
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Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55
Datos de identificacion
f:m;"“"‘““"" Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion
Datos generales de la = z T
actuacion 1 ol ‘WW Il"'m
Tareas o actividades
principales No hay ningiin elemento
Desglose de Presupuesto
Otras ayudas concedidas Anadir Editar Eliminar
Otras ayudas concedidas
Resumen
yuda: £3

Afadir documentos

Salir

Para cumplimentar la informacién de este subapartado se debe pulsar el boton “Afadir”. En la
siguiente pantalla, la aplicacién solicitara la siguiente informacion:

>

YV V V V

>

Origen de la ayuda (Nacional, Autondémica, Local, etc).

Nombre de la convocatoria en la que se le concedi6 la ayuda.

Referencia del expediente de la solicitud financiada.

Organo concedente.

Afo de concesion.

Tipo de financiaciéon — subvencion / préstamo. Para cumplimentar esta informacion es
importante tener en cuenta que, sila ayuda que ya se ha obtenido para la ejecucion de la misma
actuacion se ha concedido en forma de Préstamo, el importe a consignar en esta casilla se
debera indicar en términos de Subvencién Bruta Equivalente. Si la ayuda concedida ha sido
en forma de Subvencién, el importe a consignar sera el importe exacto de la ayuda

concedida.

>

Importe Concedido.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
umento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Datos de identificacion

Datos especificos de la

entidad Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Datos generales de la Los campos sefialados con * son obligatorios.

actuacten Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion
Tareas o actividades
principales Origen de la ayuda (*):

- : =
e Elija una opcién de la lista

Otras ayudas concedidas Nombre de la convocatoria () :

Otras ayudas concedidas

esumen Referencia del expediente (*) :
Ayudas Minimis
Ahadir documentos Organo concedente (*) :
Salir

Afio de Concesion de la Ayuda (*):

Tipo de financiacion (*):
Elija una opcién de la lista v

Importe Concedido (*):

Guardar Validar Cancelar

Finalmente, la aplicacién mostrara a modo de resumen la suma de los importes grabados.

\1f

e,
s 2
8 % GOBIERNO  MINISTERIO s S AGENGIA . _
JEBNE iR ERS cecen s e I Fecha y hora oficial: 11/09/2026 1207 @
y | )} Y UNIVERSIDADES AGENDA INVESTIGACION
2030
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Datos de identificacion

Datos especificos de la Resumen
entidad

Datos generales de la

actuacion Resumen

Tareas o actividades

Desglose de Presupuesto Otras ayudas concedidas 0

Oftras ayudas concedidas Total 0

2 Otras aiudas concedidas

Ayudas Minimis
Anadir documentos

Salir

2.7.AYUDAS MINIMIS

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda debe declarar todas las ayudas reguladas por el
Reglamento (UE) n° 2023/2831 de la Comision, de 13 de diciembre de 2023, de minimis que le han
sido concedidas durante los ejercicios fiscales 2026, 2025, 2024.

En este apartado NO SE DEBE INCLUIR, por tanto, la ayuda solicitada a esta convocatoria.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Datos de identificacion

Datos especificos de la

entidad Ayudas Minimis

Datos generales de la

o .. | Afio de Referencia del Cédigo de la convocatoria en la Base Nacional de | Nombre de la Importe
CEMEEER ‘ Seleccion i6 i i (ID BDNS): convocatoria Concedido
Tareas o actividades
principales

5 No hay ningan el
Desglose de Presupuesto © hay ningin elemento
Otras ayudas concedidas
Afadir Editar Eliminar

Ayudas Minimis

= Ayudas Minimis
» Resumen Ayudas Minimis

Anadir documentos

Salir

Para cumplimentar la informacion de una Ayuda de Minimis se debe pulsar el boton “Anadir”. La
aplicacion solicitara la cumplimentacién de la siguiente informacion:

» Afo de Concesion (2026,2025,2024)

Ambito de la ayuda concedida (Nacional, Autonémica, Local, etc)
Nombre de la convocatoria

Cddigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones
Referencia del expediente de la ayuda concedida

Tipo de financiacion (Subvencion o Préstamo)

YV V V V V V

Importe Concedido

NOTA IMPORTANTE:

Cuando se trate de una Ayuda de Minimis distribuida en diferentes pagos, en diferentes anualidades,
el importe que se debe consignar en la aplicacion es el importe total de la ayuda concedida, a
computar en la Anualidad de Concesion.
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Datos de identificacion

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacién

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos seialados con * son obligatorios.

Ayudas Minimis
Tareas o actividades

principales Afio de concesion (*):

Elija una opcién de la lista v
Ambito (*):

Elija una opcién de la lista v

Nombre de la convocatoria (*) :

Desglose de Presupuesto

Otras ayudas

Ayudas Minimis

Ayudas Minimis

" Resumen Ayudas Minmis

Afadir documentos Cédigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones (ID BDNS): (*) :

Salir ‘

Referencia del expediente (*) :

Tipo de financiacion (*):

Elija una opcion de la lista v

Importe Concedido (*?:

Guardar Validar

2.8. ANADIR DOCUMENTOS

Cancelar

Desde este apartado se podra anexar la Memoria Técnica de la Actuacion solicitada en la convocatoria.
Sélo se permitira un fichero con extension “pdf’ y con un tamafio menor o igual a 4MB, y con una
extension maxima de 30 paginas (portada incluida), tal y como se establece en la convocatoria.

Para ello se debe pulsar el botdn “Anadir”. En la siguiente pantalla se debera seleccionar el documento
a anexar, y se debera pulsar el boton “Guardar”. Con la opcion “Eliminar” se podra suprimir el
documento adjuntado. Con la opcion “Visualizar” se podra ver/consultar el documento adjuntado.

:\\l N
]
1Y comeno mmstmo %S e Mo Fecha y hora oficial: 11/09/2026 1214 (@
<2 Y UNIVERSIDADES AGENDA INVESTIGACION
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

Datos de identificacion

Datos especificos de la

- Afadir documentos
entidad

Datos generales de la P | T
actuacion 1 > 1 JiecD:

Tareas o actividades
principales % No hay ningiin elemento
Desglose de Presupuesto

Otras ayudas concedidas Visualizar Afiadir

Ayudas Minimis

Anadir documentos

Salir

Eliminar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55

Una vez finaliza la cumplimentacion de todos los subapartados de la aplicacién, se recomienda pulsar
el boton “Guia de Errores” para comprobar si hay alguna informacion que no se ha aportado
correctamente. La aplicacion mostrara la siguiente pantalla si todo esta correctamente cumplimentado.
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Datos de identificacion

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Otras ayudas concedidas
Ayudas Minimis

Afadir documentos

Salir

Guia de errores

A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

La validacion del formulario completo es correcta.

Gestion solicitudes Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 12:23:57

Tras la validacion del formulario, ya se puede generar el documento pdf. del Formulario de Solicitud
de Ayuda. Para ello se debera pulsar sobre la opcion “Generar documento pendiente de registrar”
(menu superior derecha de la pantalla).

ATENCION: Se aconseja, antes de pulsar sobre esta opcién, consultar el “Borrador de Solicitud de
Ayuda”, ya que de esta manera se podra revisar la informacién cumplimentada en la aplicacion.

\LJ

Y
ol % GOBERNO  MINISTERIO 2 S AGENCIA - ]
N s ESTATAL DE Fecha y hora oficial: 11/09/2026 12:17
e Q DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION L1\
p'{ 2 Y UNIVERSIDADES AGENDA INVESTIGACION
2030
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Gestion solicitudes | Guia ermrzs \!Borrador Solicitud de Ayuda \re‘ nelrar‘
r | Salir
Ultimo acceso: 11/09/2026 11:30:55
Datos de identificacion
» Datos de la entidad Recuerde utilizar el botén Guardar.
@ Datos del Representante No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
@ Datos de la persona de Los campos sefalados con * son obligatorios.
contacto (Delegado) R
» Delegado para
cumplimentar la solicitud . .
azon social
Datos especificos de la [PRUEBAMATURANA
entidad
Acrénimo
Datos generales de la ‘ PRUEBAMATURANA ‘
actuacion
Tareas o actividades C.LF
principales [Qi111111 |
Desglose de Presupuesto bomicilio social
micilio socia
Otras ayudas concedidas ‘ ALBACETE
Ayudas Minimis Nimero Piso Puerta
Afadir documentos [s I [ | |
salir Provincia
[MADRID |

Una vez generado el documento pendiente de registrar, la aplicacion

Laralidad

mostrara la siguiente pantalla:
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Datos de identificacion

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto

Solicitud Definitiva

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 12:23:57

Recuerde utilizar el botén Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Es generar ¢ imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se

Otras ayudas
Ayudas Minimis
Afadir documentos

Salir

visualizan correctamente.

Enviar Cancelar

Para cerrar la solicitud de ayuda se debera pinchar en el botéon “Enviar”.

A continuacion, tal y como se informa en la siguiente pantalla, el formulario generado debe firmarse y
registrarse electronicamente por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
que presenta la solicitud de ayuda. Esta firma y registro debe realizarse a través de la aplicacion de
Firma Electrénica. El acceso a dicha aplicacion se podra realizar de dos formas diferentes, bien
pinchando en el link mostrado en la pantalla - “pulsar aqui’’- bien pulsando el botén “Firmar Solicitud”
(zona superior derecha de la pantalla).

_" GOBIERNO
o Q DEESPANA
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Solicitud Cerrada

Su solicitud ha sido cerrada correctamente. Recuerde que para finalizar

Gestion solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Solicitud | Salir |

Ultimo acceso: 11/09/2026 12:23:57

on de la solici ésta debe ser

g
en la pagina web de la Agencia Estatal de

firmada y registrada electrénica a través de la on de firmar
Investigacion.

Para realizar dicha firma y registro electrénico de la solicitud pulsar aqui o bien acceder a través del botdn "Firmar Solicitud” (zona superior derecha de

Visualizar Salir

esta pantalla).

NOTA IMPORTANTE:

Tal y como se establece en la convocatoria, la firma y registro electrénico del Formulario de
Solicitud de Ayuda por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
solicitante de la ayuda implicara la firma de todas las declaraciones requeridas en la
convocatoria. Por tanto, no_se tendra que anexar ni_aportar ningun documento al

Formulario de Solicitud de Ayuda. Las declaraciones responsables solicitadas en la

convocatoria se incorporan automdticamente en dicho Formulario de Solicitud al

generarlo en la aplicacidn.
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3 FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA

El acceso a la aplicacion de firma debera realizarlo la persona que ostenta la representacion legal
de la entidad interesada utilizando su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma de Cl@ve,
siguiendo las instrucciones dadas en el Manual de usuario para firma y Registro disponible en el enlace
de la aplicacion de firma.

Se recomienda consultar la guia de firma que hay publicada en dicha aplicacion.

iﬁi PU— e, T8 rIRMA (ttimo Acceso: 14/07/2026 09:40:05
DE ESPANA. DE CEENCIA INNOVACION ESTATALEE
Y UNIVERSIDADES

R Firma y Registro Electrénico Fecha y hora oficial: 14/07/2026 09:51 O

Idioma ~ o 5

Acceso

Bienvenido a la aplicacién de firma y registro electrénicos de la Agencia Estatal de Investigacion. Para poder acceder a esta aplicacién debe tener creada
una cuenta del Sisterna Unificado de Solicitantes (RUS) o ser representante legal de una entidad en el Sistema de entidades (SISEN). Puede accederala
aplicacién mediante uno de los siguientes métodos: Usuario:

Acceso o través de Usuario y Contrasena:

Usar su usuario y contrasena del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS) ‘

Acceder mediante Cl@ve, Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcién Pablica.
Contrasena:

Procedimiento electronico de firma: [ | ]

Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de o pagina de descargas de Autofirma. Puede

seguir la siguiente Guia de firma.

La aplicacion dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de firma), se recomienda realizar este test de prueba para comprabar si su
configuracion es compatible con nuestro sistema.

Acceso a través de Cl@ve:

cl@ve
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4 INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA
UNA VEZ REALIZADA SU REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro electronico de la solicitud de ayuda, solo se podra acceder a la
documentacion registrada entrando de nuevo en la plataforma de firma — registro de solicitudes indicada
en el punto anterior. Aplicacion de FIRMA - Registro de Solicitudes - Agencia Estatal de Investigacién

Se recuerda que el acceso a dicha plataforma se puede realizar bien a través del usuario y contrasefa
de RUS, bien a través de autenticacion Cl@ve.

Una vez se accede, se debe seleccionar la solicitud registrada y pulsar sobre el botén "informacion del
registro". Desde aqui se podra acceder a la solicitud de ayuda registrada (que incluira todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion firmadas por las entidades de la Agrupacion AEl y la
solicitud de ayuda (o formulario de solicitud).
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