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1. OBJETO

El objeto de este documento es la elaboracién de una Guia para los investigadores en formacién que

vayan a solicitar ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de estancias breves en centros de
[+D, dentro del Subprograma Estatal de Movilidad, con el fin de facilitar una mejor comprension de la

misma, asi como facilitar la solicitud telematica de las ayudas.

En caso de duda, omision o discrepancia, el UNICO TEXTO VALIDO es el de la Resolucién de 22 de
agosto de 2016 (BOE 27 de agosto) de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacién
por la que se aprueba la convocatoria, correspondiente al afio 2016, de diversas actuaciones
contempladas en el Subprograma Estatal de Formacion y en el Subprograma Estatal de Movilidad, del
Programa Estatal de Promocion del Talento y su Empleabilidad, en el marco del Plan Estatal de

Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-2016.
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2. NORMATIVA APLICABLE

Las ayudas estaran sometidas a la Orden ECC/1402/2013, de 22 de julio por la que se aprueban las
bases reguladoras para la concesién de ayudas en el marco del Programa Estatal de Promocién del
Talento y su Empleabilidad del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-
2016, y a la Resolucién de 22 de agosto de 2016, de la Secretaria de Estado de Investigacion, Desarrollo
e Innovacién, por la que se aprueba la convocatoria correspondiente al afio 2016, de diversas
actuaciones contempladas en el Subprograma Estatal de Formacion y en el Subprograma Estatal de
Movilidad del Programa Estatal de Promocion del Talento y su Empleabilidad, en el marco del Plan
Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica de Innovacion 2013-2016, y las normas que le sean

aplicables, entre ellas:

a) Laley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

b) El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de

17 de noviembre, General de Subvenciones.
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3. MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA APLICACION DE
SOLICITUDES POR PARTE DE LOS INVESTIGADORES EN FORMACION

3.1. PRESENTACION DE SOLICITUDES

El enlace donde se incluye la aplicacién telematica para la presentacion de la solicitud a la convocatoria
de Estancias Breves 2016, a realizar en 2017 es la siguiente:

https://sede.micinn.qob.es/estancias/

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de
estancias breves en centros de 4D (a realizar en 2017)

’ Preguntas frecuentes E Registro Unificado Solicitantes

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de estancias breves
en centros de I+D (a realizar en 2017) Acceso para investigadores

Estas ayudas tienen como objeto la financiacion de estancias, por parte del personal Intreduzca su usuario y contrasefia:
investigador en formacién, en Centros de I+D diferentes a los que estén adscritos con el

fin de que dicho personal pueda realizar actividades beneficiosas para mejorar su

formacion asi como impulsar el desarrollo de su tesis. B Usuario: 2 Clave:

Las estancias deberan asegurar un grado de movilidad e/o internacionalizacion a la que
no se hubiera accedido por formacion académica anterior o por otros factores tales como
residencia o nacionalidad, y en ningiin caso ocasionar un retraso en la finalizacion de los
estudios de doctorado. Referencia Ayuda:

La referencia de la ayuda es de la forma BES-AHO-
NUMERO o de la forma SVP-ANO-HUMERO.
Ejemplos: BES-2012-000000, S\VP-2013-000000

Recordar Clave

Cambiar Clave

Para poder acceder a la misma es requisito imprescindible figurar en el Registro Unificado de Solicitantes
(RUS). Para todo lo relacionado con el mismo se puede obtener informacién y acceso en el siguiente

enlace: Informacién RUS

Una vez identificado con su Usuario, Clave y Referencia de la Ayuda en la pantalla de inicio, tendra

acceso para poder rellenar la solicitud.

Ejecutar el botén Acceder.
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3.2. GESTION DE SOLICITUDES

El primer acceso a la aplicacion telematica mostrara la siguiente pantalla:

Ayudas a Ia movilidad predoctoral para la realizacion de salir |

estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

* La eliminacién se ha realizado correctamente

Gestion de solicitudes

Solicitudes

Seleccion Nombre Referencia de la estancia Estado

*  La bisqueda no produjo resultados

Pl Seleccionar Eliminar

Pulsando el boton Afadir se inicia el proceso para generar la solicitud. Aparece la siguiente pantalla, en

la que se debera introducir el Nombre de la Solicitud, que debe elegir para identificarla. Por ejemplo:

Estancia en Paris. Pinchar en el boton Guardar.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacién de salir |
estancias breves en centros de HD (a realizar en 2017)

Solicitud

Recuerde utilizar el botén Guardar
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Nombre *:

| |
e

Se accede asi al entorno de Gestion de solicitudes, donde aparece el mensaje Formulario Guardado
(1), correspondiente a la creacion de la solicitud anterior. En esta ventana seleccionar (2) la solicitud que

queremos gestionar.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de salir |
estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

* Formulario guardado

Gestion de solicitudes

Solicitudes

Afadir Seleccionar Eliminar
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3.21 DATOS DEL INVESTIGADOR EN FORMACION

3.21.1.  Datos del investigador
El paso es seleccionar una configuracion sobre sus datos personales que estan disponibles en RUS (1).

En la ventana, existe un enlace a RUS en el que se pueden modificar los mismos (2).

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir

estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador

+ Datos del Investigador Datos del investigador en formacion que solicita la Estancia Breve
+ Centro 1+ donde solicita

realizar la Estancia Breve Recuerde utilizar el botén Guardar
+ Centro [+D actual del Los campos senalados con * son obligatorios.
Investigador en Formacion

Pericdo solicitado n A continuacion se exponen los datos que sobre el personal investigador en formacidn estan disponibles en el Registro

Unificado de Solicitantes {RUS).
Aradir documentos

Seleccions una configuracien de sus dates personales

3 - 1
5i desea modificar sus datos personales pinche aqui. 2
Tipo documents Diocumento
IF 4
Mambre
: |
Primer apellide Segunde apellide
| : | :

Fecha nacimiento{dd/mm/aaaa)

Sexo

Macionalidad

Pais de residencia

Provincia

Localidad
| ; |
Damicilia

Codige pestal

Teléfona

Carres electrdnica

| 3

| i

La presentacien de una selicitud de participacien en este subprograma conlleva el consentimiento para la comunicacien a
terceros de los datos recogidos en la misma, con objeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos,
estadisticos o cientificos, en el marco de la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Dates de Cardcter
'P_El"sunal. Sidesea denegar el consentimienta, marque |z siguients casilla:

= 4 5

[ ouwic W revis ]

El mensaje de la parte inferior de la ventana (3) hace referencia a la Ley Organica 15/1999, de 13 de

diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.
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Una vez seleccionada la configuracion de los datos personales, se procede a Revisar (4), apareciendo un

mensaje en la parte superior de la ventana indicando que La validacién de la pagina es correcta.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de

Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |

estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador

+ Datos del Investigador

» Centro +D donde solicita
realizar la Estancia Breve

+  Centro 10 actual del
Investigador n Formacion

Periodo solicitado
Afadir documentos

* La validacién de la pagina es correcta
Datos del investigader en formacion que solicita la Estancia Breve

Recuerde utilizar el botén Guardar
Los campos sefialados con * son obligatorios.

n A continuacién se exponen los datos que sobre el personal investigador en formacién estan disponibles en el
Registro Unificado de Solicitantes (RUS).

El Ultimo paso es Guardar (5). Se visualiza el mensaje Formulario guardado.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacién de

Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |

estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador

+ Datos del Investigador

b Centro 4D donde solicita
realizar la Estancia Breve

b Centro 1+0 actual del
Investigador en Formacion

Periodo solicitado

Anadir documentos

3.21.2.

* Formularioc guardado

Datos del investigader en foermacion que solicita la Estancia Breve

Recuerde utilizar el botén Guardar
Los campos seiialados con * son obligatorios.

n A continuacion se exponen los datos que sobre el personal investigador en formacién estan disponibles en el
Registro Unificado de Solicitantes (RUS).

Centro de estancia

En esta pantalla debe rellenar todos los datos relativos al centro donde se va a realizar la estancia breve.

Acabada la tarea, no olvide Revisar (1) y Guardar (2).
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predoctoral para la realizacion de

estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

» Datos del Investigador

» Centro +D donde solicita
realizar la Estancia Breve

»  Centro +D actual del
Investigador en Formacion

Periodo solicitado
Afiadir documentos

3.21.3.
Los datos que a

informativos, que

» Datos del Investigador
» Centro +D donde solicita
realizar la Estancia Breve

» Centro 1D actual del
Investigador en
Formacion

Periodo solicitado
Afadir documentos

Centro HD donde solicita realizar la Estancia Breve

Recuerde utiliza
Los fialad

r el botén Guardar
con * son obligatorios.

Pais/Country, del centro I+D donde solicita realizar |a estancia breve *

Elija una opcidn de Iz lista -

Organismo/Institution, donde solicita realizar la estancia breve *

Centro, Facultad/University, College; donde solicita realizar |a Estancia Breve

Departamento/Department, donde solicita realizar la estancia breve

Ciudad/City, dende solicita realizar la estancia breve *

Mombre del responsable del grupo receptor donde solicita realizar |a Estancia Breve *

Primer apellido del responsable del grupo receptor donde solicita realizar la Estancia Breve *

Segundo apellido del responsable del grupo receptor donde solicita realizar la Estancia Breve

| \ )

Guardar

Centro del Investigador en Formacion (FPI)

parecen en esta ventana son importados de RUS y se corresponden con campos
no pueden ser modificados.

Centro 14D actual del Investigador en Fermacién

el b

Recuerde
Los c

ardar

utilizar
fialad torios.

oton Gu
con on obli

=

Grganismo *
‘ AGENCIA ESTATAL CONSEIO SUPERIOR DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS (CSIC) |

Agrupacién
‘ CENTRO NACIONAL DE BIOTECNOLOGIA (CNE) |

Centro
[ DPTO.INMUNOLOGIA ¥ ONCOLOGIA |
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3.2.2. PERIODO SOLICITADO

En esta parte de la aplicacién se deberan introducir los datos correspondientes a la duracion solicitada

para el disfrute de la estancia.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |
estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador
LD PSS LSS Recuerde utilizar el botén Guardar

Los campos sefialados con * son obli orios.

Afio *

Fecha Inicic (dd/mm/aaaa) *

Fecha Fin (dd/mm/aaaa) *

Duracion (dias) *

Revisar Guardar

Recuerde: El periodo solicitado tendra una duracién minima de dos meses y maxima de cuatro. Si no se

alcanza o se excede de este periodo la aplicacion mostrara un mensaje y no permitira guardar los

cambios.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |
estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador
= * La duracion de la estancia ha de ser como minimo de 60 dias y como maximo de 120.
e ]
Anadir documentos . s
Periodo solicitado

Recuerde utilizar el botén Guardar
Los fialados con * son obligatorios.

Afig *

Fecha Inicio {dd/mm/aaaa) *

05/01/2017

Fecha Fin {dd/mm/aaaa) *

28/02/2017

Duracion (dias) *

Revisar Guardar

Introducidos los datos correctos se procede a Guardar los cambios, previa revision.

Finalmente aparece el mensaje de Formulario guardado.
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3.2.3. ANADIR DOCUMENTOS

Ejecutando la pestafia de Aiadir documentos se habilita el entorno en el que se van a introducir los

documentos necesarios para completar la solicitud. Existe la opcion de Adiadir (1) un nuevo documento, y

de Visualizar (2) o Eliminar (3) un documento ya existente.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |
estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador
Periodo solicitado Afadir documentos
Afadir documentos

Seleccion Documento Tipo Documento

* Lz bisquada no produjo resultados

Visualizar Afiadir Eliminar

2 1 3

Para introducir un nuevo documento, hacer click en el boton Aiadir.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |
estancias breves en centros de I+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador
Periodo solicitado Afiadir documentos
Afiadir documentos Recuerde utilizar el botén Guardar

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Solo se permitird ficheros con extension .pdf v con un tamafic menor o igual a 4Mb

Tipe Documento
Elija una opcion de |z lista

—aEmmm

Debe incluirse una memoria en la que conste el programa de trabajo a realizar durante la estancia, el historial del
grupo receptor, el impacto previsto de la estancia breve e informacion de otras estancias anteriores.

delo di P

La memoria se cumplimentara utilizando el en la pagina web del Ministerio de Economia v

Competitividad. Puede obtenerlo aqui.

A efectos del proceso de evaluacion, solo se tendra en cuenta la informacién contenida en el Curriculum Vitae y en
M |a memoria presentada en la solicitud. No sera posible la actualizacién posterior de la informacién contenida en
dichos documentos.

En el desplegable de la siguiente ventana debe seleccionar uno por uno los documentos necesarios para
completar la solicitud, con el botén Examinar realizar la busqueda en su ordenador y con el boton

Guardar se incluyen en la solicitud. Los documentos a adjuntar son los siguientes:

e Curriculum del investigador que vaya a realizar la estancia.
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e Memoria. Debe incluirse una memoria en la que conste el programa de trabajo a realizar durante

la estancia. Puede acceder al link que aparece en la pagina.
Conforme se van guardando los documentos aparece la siguiente ventana con el mensaje Formulario

guardado, reduciéndose el nimero de documentos que aparecen en el desplegable, segln los vaya

adjuntando.

3.2.4. GUIA DE ERRORES

Una vez que se han guardado todos los documentos, se procede a comprobar los posibles errores que la

solicitud presente, accediendo a la pestafia Guia de errores, que podra encontrar en la pantalla.

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir
estancias breves en centros de 4D (a realizar en 2017)

Datos del Inve stigador
Periodo solicitado Guia de errores
Afadir documentos

A continuacién se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

B centro I+D donde solicita realizar la Estancia Breve b

El campo 'Nombre del responsable del grupo receptor donde solicita realizar la Estancia Breve' ez obligatorio.

El campo 'Primer apellido del responsable del grupo receptor donde solicita realizar la Estancia Breve' es obligatorio.
El campo 'Pais/Country, del centro I+D donde solicita realizar la estancia breve' es obligatorio.

El campo 'Organismo/Institution, donde solicita realizar la estancia breve' es obligatorio.

El campo 'Ciudad/City, donde solicita realizar la estancia breve' es obligatorio.

)

B Aiiadir documentos »
¥ El documento 'Curriculum' es obligatorio.
* El documento 'Memoria’ es obligatorio.

Si se hubiese incurrido en algun error, la guia de errores lo muestra y monitoriza un enlace que nos lleva

directamente al lugar donde se cometio.

Si todo lo introducido en la solicitud es correcto, aparecera el mensaje: “La validacion del formulario

completo es correcta’”.

3.2.5. BORRADOR DE LA SOLICITUD

El siguiente paso es crear el borrador de la solicitud. Para ello ejecutamos la opcién Borrador y

procedemos a guardar el documento generado.

3.2.6. SOLICITUD DEFINITIVA

Si se esta de acuerdo con el resultado del borrador, se acude a Generar definitivo para tramitar la
solicitud definitiva.
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Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de
estancias breves en centros de |+D (a realizar en 2017)

Datos del Investigador
Periodo solicitado Solicitud Definitiva
Afiadir documentos

Ges. Solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |

Recuerde utilizar el botén Guardar
Los campos sefialados con * son obli orios.

Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los correctos y se
visualizan correctamente.

Borrador Cancelar

Como aparece en el texto de la pagina, una vez enviada la solicitud definitiva, ya no
se podra realizar ninguna modificacion de la misma. Debe asegurarse que todos los
datos de su solicitud son correctos antes de lanzar la solicitud definitiva.

Para generar la solicitud definitiva pinchar en Enviar

Ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacion de Ges. Solicitudes | Visualizar | Salir

estancias breves en centros de [+D (a realizar en 2017)

* Su solicitud se ha enviado correctamente.

Importante: Mo dirija directamente esta solicitud al Ministerio de Economia v Competitividad, pues seria desestimada. Esta solicitud debidamente firmada por el investigador
en formacidn y por el investigador principal del proyecte de I1+D, serd presentada, antes del plazo establecido en el articule 8.1 de resolucién de convocateria, en el centro
de 1+ de adscripcidn donde desarrolle la ayuda. El representante legal de dicho centro sera quien completara |a presentacion de |a solicitud mediante su firma electronica.

(*) La presentacion de una solicitud de participacién en este subprograma conlleva el consentimiento para la comunicacién a terceros de los datos recogidos en la misma,

con chjeto del tratamiento posterior de los datos con fines histdricos, estadisticos o cientificos, en el marce de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Cardcter Personal.

Le recordamos que tras la cumplimentacion y envio telematico del formulario, debe

remitir este documento debidamente firmado (bien mediante un sistema de firma

electronica avanzada, bien de modo manuscrito) antes de las 15:00h, hora

peninsular, del 19 de septiembre de 2016, al centro de adscripcion de I+D de la

ayuda de formacion de personal investigador, siendo el representante legal del
mismo quien completara la presentacion de la solicitud mediante su firma electrénica.
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4. INFORMACION GENERAL

Dependiendo del tipo de consulta que desee formular, el Ministerio de Economia y Competitividad le

ofrece diferentes opciones:

- Dudas sobre procedimiento administrativo:
De lunes a viernes y de 09:00h a 17:30 h, en el teléfono 902 21 86 00 en la siguiente pagina web:
Informacion y Atencion al Ciudadano

- Dudas aplicacion informatica:
De lunes a jueves y de 09:00 a 17:30 horas, viernes de 08:00 a 15:00 en el correo electronico

(cauidi@mineco.es)

- Dudas sobre el contenido del formulario de solicitud:
Por correo electronico, a través del formulario disponible en el enlace

Informacion y Atencion al Ciudadano
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