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SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION
ECONOMICA SE CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN
PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA ULTIMA JUSTIFICACION.

éDoénde estan los manuales de carga masiva?
En la siguiente URL se encuentra disponible la ultima version de los manuales de carga masiva,
asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc.:
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd10014

32ea0/?vgnextoid=1951b02e1df04210VgnVCM1000001d04140aRCRD

¢Cémo ver qué cédigos estan utilizando?

Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cédigo del concepto) y ctpsco
(columna S, cédigo del subconcepto).

Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (codigo del concepto) y ctpsco (codigo del
subconcepto).

¢Qué hacer ante problemas de que la aplicacién indique que un concepto no es valido para
una ayuda?

Se deberdan asegurar que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los manuales de
carga masiva de JustiWeb.
Tras esta comprobacion:

Si no coinciden los cédigos deberia modificar los codigos en su fichero de carga masiva
para utilizar los indicados para la convocatoria que se esta justificando.

Si la convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que esperaban
deben ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales decidiran si
dicho concepto realmente es necesario y solicitaran al 6rgano competente su
inclusién.

Si los cddigos coinciden pero la aplicacion sigue indicando que el concepto no es
valido para esa ayuda debe asegurarse que realmente tenga financiado ese concepto.
Si es asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de mantenimiento.
mantenimiento (CAU. Investigacion, Desarrollo e Innovacion mailto:caudi@mineco.es)
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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion y justificacion econdmica de las AYUDAS
A LA MOVILIDAD PREDOCTORAL PARA LA REALIZACION DE ESTANCIAS BREVES EN
CENTROS DE I+D (EEBB en lo sucesivo), correspondientes a la convocatoria del afo
2016 del Programa Estatal de Promocion del Talento y Empleabilidad.

La justificacién, seguimiento y control del desarrollo del proyecto se realiza de dos
formas:

» Seguimiento cientifico-técnico, realizado por la Subdivision de programas
tematicos cientifico-técnicos.

» Seguimiento econdmico realizado por la Subdivision de Seguimiento y
Justificacién de Ayudas que llevara a cabo el seguimiento de las actividades en
lo referente a la justificacion econdmica mediante un informe de justificacién
econdmica final.

Ambos informes deberdn ser presentados en los periodos de apertura de la aplicacion,
gue podran ser distintos para la justificacién econdmica y para la cientifico-técnica a
través de justiweb https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/ a la que se podra
acceder igualmente desde la pdgina web del Ministerio de Economia y Competitividad
(MINECO), http://www.idi.mineco.gob.es.

En caso de que ambos periodos se solapen en el tiempo, la ventanilla de seguimiento
econdémico no se abrird hasta no se cierre la cientifico técnica.

Sede electronica

kede.micinn.gob.es

> JUSTIFICACIONES R.U.S| Ayuda | F.A.Q| Espaiol | Catala | Euskera | Galego |

— u

Clave I |

Ijnviar | Limpiar

Esta aplicacion permite introducir los datos de los justificantes de gasto imputados al
proyecto bien mediante carga manual (consignando la informacién de manera
individual por justificante), o bien mediante un fichero de carga masiva que podra
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contener todos los justificantes de gasto de todos los proyectos de un mismo
organismo beneficiario.

Finalidad de las ayudas

Segun el articulo 4 de la convocatoria, estas ayudas tienen como objeto la financiacion
de estancias, por parte del personal investigador en formacién, en Centros de I+D
diferentes a los que estén adscritos con el fin de que dicho personal pueda realizar
actividades beneficiosas para mejorar su formacién asi como impulsar el desarrollo de
su tesis.

Las estancias que se soliciten tendran una duracién minima de dos meses y maxima de
cuatro meses, desarrollandose en un Unico periodo y dentro del afo 2017. Las
estancias podrdn disfrutarse Unicamente durante la vigencia de la ayuda para la
formacién del personal investigador, excluyéndose los periodos no recuperables
establecidos en las correspondientes convocatorias de aplicacién.

Las ayudas comprenderdn dos conceptos:

» ayuda para la estancia, destinada a gastos de alojamiento y manutencidn
» ayuda para el viaje, destinada a gastos de locomocion.

Normativa aplicable

v' Orden ECC/1402/2013, de 22 de julio (BOE de 24 de julio), aprueba las bases
reguladoras para la concesién de ayudas en el marco del Programa Estatal de
Promocién del Talento y su Empleabilidad del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica y Técnica y de Innovaciéon 2013-2016.

v" Resolucién de 22 de agosto de 2016, de la Presidencia de la Agencia Estatal de
Investigacidn por la que se aprueba la convocatoria, correspondiente al afo 2016,
de las ayudas a la movilidad predoctoral para la realizacién de estancias breves en
centros de I+D, en el Subprograma Estatal de Movilidad, del Programa Estatal de
Promocién del Talento y su Empleabilidad, en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2013-2016. BDNS
(Identif.):315488

v" Resolucién de 6 de junio de 2016 de la Presidencia de la Agencia Estatal de
Investigacidn, por la que se conceden ayudas a la movilidad predoctoral para la
realizacion de estancias breves en Centros de [+D, convocatoria 2016.
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Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las
bases y en la convocatoria como en la resolucién de concesién.

PAGO DE LAS AYUDAS

El importe de las ayudas se pagard por anticipado a favor de las entidades
beneficiarias.

COMUNICACIONES ENTRE LA ADMINISTRACION Y LOS INTERESADOS

La justificacion de las ayudas se realizara por las entidades beneficiarias por medios
telemdticos a través de la aplicacién web de la Agencia Estatal de Investigacién
(https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/)

Las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen en el procedimiento de
justificacion y seguimiento y en los eventuales procedimientos de reintegro que se
puedan iniciar, se realizaran a través de Facilit@.

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones se hara obligatoriamente a
través de Facilit@, en https://sede.micinn.gob.es/facilita, segin lo previsto en el
articulo 14 de la convocatoria. Se puede consultar cualquier duda sobre el
funcionamiento de la sede electrénica ‘Preguntas frecuentes (FAQ)" en
https://sede.micinn.gob.es.

En Facilit@, la aportacion de documentos podrd hacerla tanto el investigador principal
como el representante legal de la entidad beneficiaria. En general, todo lo relacionado
con los aspectos cientificos de la actuacién serd aportado por el IP y todo lo
relacionado con la entidad beneficiaria, por el representante legal (RL) de la misma.
Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de “Acciones a realizar” > “Realizar
instancia”, eligiendo alguno de los tipos de instancia visibles en el desplegable o, de no
encontrar un tipo de instancia que se adapte a lo que se quiere solicitar, mediante el
tipo “Instancia genérica”.

En todo caso se requerird siempre la firma electronica del RL para que la
documentacidn llegue a los sistemas de tramitacidn de la AEL.
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JUSTIFICACION ECONOMICA: CUESTIONES GENERALES

Las estancias que se soliciten tendrdn una duracién minima de dos meses y mdxima
de cuatro meses, y se desarrollaran en un Unico periodo.

Las estancias se realizardn dentro del afio 2017 y por el numero de dias expresado en
la resolucién de concesion.

El informe econdmico contendra la informacion relativa a los gastos efectivamente
realizados, comprendidos dentro del presupuesto financiable, que se realicen dentro
del plazo de ejecucidn aprobado en la resoluciéon, acreditados mediante los
correspondientes justificantes de gasto y pago custodiados por el beneficiario y que
reunan los demas requisitos que se establecen en la convocatoria.

Los justificantes de los pagos se podran emitir hasta el limite de tres meses sobre la
finalizacidn del periodo de ejecucién de la ayuda.

El presupuesto a justificar es el presupuesto total concedido que figura en la
resolucién.

PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

Los centros de I+D presentaran la memoria econdmica justificativa de las estancias
realizada por el personal investigador en formaciéon que tengan adscrito entre el 1 de
enero y el 2 de abril de 2018, ambos inclusive.

La justificacidn de la aplicacién de los fondos a la finalidad establecida en la resolucion
de concesidn se realizarad telemdaticamente a través de la aplicacién informatica de
justificacion que figura en la pdagina web del MINECO, www.idi.mineco.gob.es
(Justificacidn y seguimiento).

Con la presentacién de la justificacion econdmica, se puede requerir documentacién
adicional que deberd adjuntarse en formato electrénico utilizando, en su caso, los
modelos disponibles en la pagina web del ministerio. El tamafio maximo de cada uno
de los ficheros sera de 4Mb. Con caracter general se requerira:

- Justificacion de gastos y pagos realizados

- Relacién donde se especifiquen otros ingresos o ayudas percibidos que hayan
contribuido a financiar la actuacion incentivada, con indicacién de su importe y
procedencia. (Véase anexo 1).
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- Ensu caso, acreditacién del reintegro del remanente no aplicado (carta de pago).
(Véase anexo 2)

- Cuando el primer dia de incorporacién coincida con el dia del desplazamiento, se
debera adjuntar copia del billete en el que figure hora de llegada a destino.

La ficha-resumen de gastos generada por la aplicaciéon a partir de la relacion de
operaciones individuales con la firma del representante legal del organismo
beneficiario no_es necesaria_enviarla en formato papel puesto que una vez firmada
queda registrada en la sede del ministerio https://sede.micinn.gob.es.

Como justificar

A fin de simplificar la justificacidn, todos los gastos en los que se haya incurrido se
registraran en la pestaiia “Facturas”.

A tal efecto, se clasificardn en dos Unicas categorias:

e “Viajes” paratodos aquellos que correspondan a locomocidn.

e “Ayuda para estancia” para la ayuda correspondiente a gastos de alojamiento
y manutencién

Sede electronica E

sede.micinn.gob.es

USTIFICACIONES

» MNOTA: No dispone de un plazo abierto para el cierre de su justificacién econdmica. Podra incluir facturas o subsanarlas, pero
no cerrar la justificacion.

Datos Ayuda
. EEBB-1-14
' Resumen econémico

Facturas

%§§E
-.;E
gl e
i |f

Ofros Justificantes
Reintegros Estado
Ofras Subvenciones

Resumen Economico

Contratos Tipo Importe Imputado Items

Entes Promotores

Observadores Vizjes 221,48 EUR|1
Ayudas para estancia 4,704,00 EUR|1

|
i

Aqui tiene un resumen de los gastos que aun no han sido cerrados ni volcados a gestidn interna.

IMPORTANTE Una vez haya cerrado la justificacion econémica, los gastos asociados a dicho cierre no se veran reflejados en
este resumen. Si desea verlos acceda a la opcion: Cerrar Justificacion > Ver justificaciones Cerradas --= Ver Informe o Ver
Excel

| Obtener Listado Gastos Introducidos Pendientes de Enviar | | Obtener Listado Tedos Gastos Enviades |
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Ayudas para estancia

El importe a liquidar sera el correspondiente a multiplicar el numero de dias efectivos
en el centro de trabajo por el importe unitario segun pais de destino establecido en la
convocatoria de las ayudas.

En aquellos casos en los que el primer dia de incorporacién coincida con el dia del
desplazamiento, se deberd adjuntar copia del billete con horario a través de la opcién
“Documentos y preguntas”.

El nimero de factura se corresponderd con el documento interno de gasto que
soporte la liquidacion de la cantidad (comision de servicio o sustituyente)

Se reflejara en los campos “Proveedor” y “Documento” el nombre y apellidos y
NIF/NIE correspondientes al investigador en formacion, respectivamente.

La “Fecha de pago” se corresponderd con la fecha de la salida material de fondos del
beneficiario (Organismo que recibe la ayuda).

SECRETARIA DE ESTADO

P PRl Sede electronica

INNOVACIGN sede.micinn.gob.es

STIFICACIONES

Facturas

+ Resumen econémice

+ Facturas . o

} Gastos Personl Los campes con (*) son obligatorios

» Ofros Justificantes N -

+ Reintegros Estato Cif Entidad Pagadora(*)

+ Ofras i

+ Contratos 8 :
Tipo Gasto(*) Nimero de Factura(*)

INDICAR NOMBRE (oot miancs 5] [2 | INDICAR N¢
DEL INVESTIGADOR g ey NIF/NIE DEL
2 4 |
EN FORMACION Fecha Factura (dd/mm/yyyy)(=) Fecha Pago (dd/mmiyyyy)(=) INVESTIGADOR EN

FORMACION

Base Imponible(*) Importe iva imputable £(*) Importe Imputado(*) Imputacién(%)(*)
IMPORTE DE LA I 1.000] | o | 1.000,00] | 100]
ESTANCIA N© Contrato Asociado(1) N de Inventario Ne Factura origen del abono
| | | |

Concepto de la factura(*)

01/02/2014 A 20/04/2014. FINLANDIA -

INDICAR FECHAS DEL
CE RTI FICADO DE ~| Quedan 966 caracteres
ESTANC'A Y PAI’S Descripcién del Gasto (Observaciones)

20% AYUDA ESTANCIA -

~| Quedan 982 caracteres
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En el apartado “Base Imponible”, se consignara la cantidad que se vaya a justificar en
“Ayudas para estancia” y serad el resultado de multiplicar el importe por dia de la
ayuda concedida por el nimero de dias de permanencia en el centro de destino. El
importe del IVA imputable debe ser 0.

Serd necesario reflejar las fechas del certificado de estancia del centro de 1+D visitado
en el campo “Concepto de la factura” asi como el pais.

Cualquier otra aclaracion se hard constar en el campo “Descripcion del Gasto”
(Observaciones)”

Viajes

Los gastos de locomocidn se justificaran de manera individual, uno a unopor cada
factura o documento de valor probatorio equivalente existente. Declaraciones
genéricas y/o agregadas daran lugar a requerimiento de subsanacion.

Al igual que en el apartado anterior, la fecha de pago se corresponderd con la salida
material de fondos del beneficiario (organismo que recibe la ayuda).

En caso de desplazamiento en vehiculo propio se indicara la liquidacién realizada en el
campo “descripcion del gasto”. Por ejemplo: Trayecto Barcelona-Grenoble (ida
01/02/2015 y vuelta 15/06/2015): 2 x 632km x 0,19€/km = 240,16 €. Se podran
requerir tickets de gasolina y/o peajes que acrediten el desplazamiento realizado a
través de la opcidn “Documentos y preguntas”.
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rrhheconomic | I —— Ayuda | F.A.Q | Noticias |
Salir |
e
Y e |  ——
e pcturas
» Resumen econémico
b Facturas S
+ Gastos Personal Los campos con (*) son obligatorios
» Otros Justificantes ~
+ Reintearos Estado Cif Entidad Pagadora(*)
» Otras Subvencionss
» Conirafos Ti Gasto(* NG de Fact £ .
et R | Si hay gastos abonados en el
AR Ao B - y | Toovoeumene)____ plocumatialsy extranjero, en el apartado IVA
| Fecha Factura {ddm;’ywyj(’) Fecha Pago (ddjmgé ) (%) ImpUtab|e consignar un 0.
GASTOS DE VIAJE | ' { o o En caso contrario, consignar el importe
Base nible(* Importe iva i £ urte Imputado(* Imputacién(%)(* .
COMO SE HAYAN | 221,39) | o | 22149 | 100 de IVA no deducible
H ECHO Ne Contrato Asociado(1) N° de Inventario N® Factura origel
| | | [
Concepto de la factura(*)}
11/05/2014 A 19/12/2014 BELGICA -
|nCIUir Ia ||qU|daC|én Descripcién del Gasto (Observaciones)

VIAJE -

del viaje en el caso
de utilizar vehiculo -
propio

En el caso de que se imputen gastos de locomocidn que hubieran sido pagados en el
extranjero, por ejemplo, un desplazamiento en tren desde el aeropuerto de la ciudad
de destino hasta el centro de la estancia, en el apartado “Importe IVA imputable” se
deberd consignar un 0.

En el apartado “Conceptos susceptible de ayuda” se incluye ademas una relacidon de
gastos no elegibles.

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas o documentos justificativos de
valor probatorio equivalente.

Los beneficiarios deberan custodiar todos los documentos que acrediten los gastos en
que hayan incurrido, y tenerlos a disposicion del érgano concedente que podra
requerirlos para su comprobacién.

Facturas: Deberan reunir los requisitos establecidos en el capitulo Il del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, (BOE de 1/12/2012), por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, segun resulte de
aplicacion.
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Si la acreditacién de los gastos se efectia mediante facturas electrénicas, emitidas de
acuerdo con lo previsto en la norma antes indicada, se presentara el documento PDF
obtenido mediante el visor de estas facturas.

NO SE ACEPTARAN FACTURAS PROFORMA

En el caso de pago de transportes publicos (metro, autobus o taxi) o peajes se aportara
tickets, donde debe figurar fecha y hora de emision.

JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los justificantes de pago para ser considerados vdlidos, deberan reflejar la fecha
efectiva de salida de los fondos y permitir identificar:

e Al organismo beneficiario: debe quedar claro que el pagador es el beneficiario de la
ayuda.

e Al tercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, investigador en
formacién, ...)

e La fecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo
beneficiario, debiendo coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacién de
justificacion.

e El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de
gasto en la aplicaciéon (en caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el
motivo de las mismas mediante un comentario en la aplicacién y dejar constancia
junto a la documentacioén justificativa de pago para su mejor comprension por
autoridades de verificacion y control)

Los beneficiarios deberan custodiar todos los documentos que acrediten los pagos y tenerlos a
disposicion del érgano concedente que podra requerirlos para su comprobacion.

Justificantes de pago mas habituales.

3.1 Justificante de pago por transferencia bancaria

Deben figurar al menos, como ordenante del pago el beneficiario de la ayuda, como
destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga y el concepto, debiendo
qguedar reflejado con claridad el gasto.

3.2 Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa.
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Si el justificante de pago agrupa varias facturas, debera estar acompafiado de una
relacion de las mismas, independientemente de que estas formen parte de los
gastos justificados. El gasto debe marcarse por el beneficiario para su mejor
identificacién

En las remesa de transferencias se incluira la primera pagina, la pagina donde figure
el gasto o gastos seleccionados y la ultima pagina en la que figure el importe total de
la transferencia que ha de coincidir con el justificante de pago por transferencia
bancaria.

3.3 Certificaciones de la entidad bancaria

Deben identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario de la ayuda como
ordenante del pago, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al
firmante de dicho certificado y a la entidad que lo expide.

3.4 Extractos de cuenta del movimiento

En caso de que el organismo utilice la banca electrénica, sera valida la consulta
realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la
factura, direccién URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su
aceptacion en el ambito tributario.

3.5 Pagos en divisa extranjera

Junto con el justificante de pago se debera aportar el tipo de cambio aplicable en la
fecha de pago.

CONCEPTOS SUSCEPTIBLES DE AYUDA

Las ayudas comprenden dos conceptos, no compensables entre si.

Ayuda para la estancia: Gastos de alojamiento y manutencion

Financian los dias de estancia en el centro de destino (indicados en el Certificado de
realizacion de la Estancia Breve) hasta el maximo establecido en la resolucion de
concesion. El importe dependerd del lugar de la estancia.

En caso de que el niumero de dias que resulten del certificado de realizacion de la
estancia, fuera inferior al nimero de dias establecido en la resolucién de concesion,
solo se financia el importe que corresponda a la estancia efectivamente realizada, por
lo que se debera reintegrar la diferencia.
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2. Extranjero: en funcién del pais de destino, de acuerdo con el siguiente listado:

Pais Ayuda para la estancia Faic Ayuda para la estancia
Alemania 41 Gabon k|
Andorra 22 Ghana 25
Angola 41 Grecia %
Arabia Saudi 2 Guatemala 30
Argelia 1 Guine3 Ecuatonia 31
- Haili 21
Argentina 36 o =
Australia 30 Hungria =
Austria 34 ndia 14
Bélgica 48 ndonesia 2
Bolivia 22 rak 25
Bosnia-Herzegovina 28 ran ]
Brasil 43 rianda 32
Bulgaria 27 crael 13
Camerin A fala el
- Jamaica ]
Canada 33 oo o
Chile Lo Jordania 31
China 28 Kenia 78
Colombia 42 Fuwait %
Corea 35 Likano B
Costa de Marfil 26 Libia k]
Costa Rica 26 Luxemicurgo 4
Croacia 28 ::.: :a f
Cgba 2 Mamuecos H
Dinamarca 40 Mauitania 2
Ecuador 26 Moo 2
Egipto 30 Montenegro 3
El Salvador 26 Mozambigue %
Emiratos Arabes Unidos 35 Micaragua 33
Eslovaquia 28 Migeria k]
Estados Unidos 44 Noruega 4“
Etiopia 35 Nuevz Zelandz Z
Filpnas % i:ﬁ:;ﬂm ;4
Finlandia 39 FE— 25
Francia 40 Paraguay 2
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Pais

Ayuda para |a estancia

Perd

Polonia

Portugal

R. Domirecana

Reni Unido

Fepublica Checa

Fumania

Rusia

Senegal

Serbia

Singapur

Siria

Sudafrica

Sueda

Swiza

Tadandia

Taiwan

Tanzania

Tunez

Turguia

Uruguay

Venezuela

Yemen

Zaire/Congo

Zimbabue

Festo dal mundo

bl I ol R Ll R L L RSl R o L ol bl e o o A Tl L o

No

No

£

AGENCIA
ESTATAL DE
INVESTIGACION

serad necesario acompafar justificantes de gasto de alojamiento y/o manutencion.

son gastos elegibles:

Los gastos de alojamiento en un destino que no haya sido el concedido y no ha

habido autorizacién de dicho cambio por parte del Ministerio.

Los gastos de alojamiento y manutencidn causados fuera del afio de la concesién

de la estancia breve, los dias que no estén comprendidos dentro del periodo

justificados en el Certificado de Estancia Breve o los dias que, estando

comprendidos, excedan del total de dias recogidos en la resolucion de concesion.

Gastos de seguro de responsabilidad civil o de estancia requerido por el centro de

destino.
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Gastos de locomocion (ayuda para el viaje)

Se financian Unicamente los gastos del desplazamiento (en clase turista) de ida y vuelta
hasta el centro de la estancia, cuyos importes dependeran del lugar de la estancia, y
tendran caracter de maximos:

1. Espafia hasta 150 euros.
2. Extranjero dentro de Europa: 450 €
3. Extranjero fuera de Europa: 1.000 €

Con caracter general los desplazamientos se realizaran en transporte publico, siendo
excepcional el uso del vehiculo particular y siempre que sea la opcidn mds econdmica,
debiendo quedar justificado dicha circunstancia en la comisién de servicio autorizada
por su institucién.

En el caso de indemnizacion por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo
previsto en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre. Se podrd exigir tiques de
gasolina o de peaje a fin de justificar el gasto de locomocién.

El desplazamiento de ida podra realizarse, como maximo, cinco dias antes de la fecha
de inicio de la estancia en el centro receptor, conforme con el periodo justificado en el
Certificado de Estancia y que resulte elegible. Igualmente, el desplazamiento de vuelta
podra retrasarse hasta cinco dias después de la fecha de finalizacion de la estancia.

En el caso de que se haya autorizado una ausencia temporal vinculada con la Estancia
breve, el desplazamiento correspondiente a la estancia podra realizarse en términos
semejantes a los descritos anteriormente teniendo en cuenta el periodo autorizado en
la ausencia temporal.

También es elegible el transporte correspondiente al dia de ida y al dia de vuelta de Ia
estancia. (En caso de que utilice taxi para los trayectos hasta/desde aeropuerto/
estacion..., hasta un maximo de cuatro)

En cualquier caso, la suma de todos los gastos de desplazamiento elegibles, no podra
superar el importe arriba indicado.

Por tanto, no son gastos elegibles (sin tener consideraciéon de lista exhaustiva):

- Locomocidn en clase business o similar.
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- Gastos que no se correspondan al desplazamiento principal de la ida y vuelta de Ia
estancia entre las localidades de origen y destino (abonos mensuales de
transporte, desplazamientos adicionales entre la vivienda/lugar de trabajo vy
viceversa, viajes a cursos/congresos/conferencias durante el periodo de la
estancia, etc.).
- Gastos de desplazamiento distintos a los incurridos entre la localidad del centro
donde el investigador desempefia su puesto de trabajo y la estancia
- Gastos de desplazamiento con escalas intermedias no consecutivas
- Pernoctas durante trayectos.
- Gastos de exceso de equipaje. Se aceptard el gasto de una maleta en bodega en
aquellos billetes que no lo incluyan.
- Gastos de plastificado de equipaje
- Gastos de todo tipo de seguros.
- Gastos de estacionamiento.

PROBLEMAS DE JUSTIFICACION ECONOMICA MAS HABITUALES Y
SUBSANACIONES

Tras la justificacién de los gastos a través de la aplicacidn, éstos serdn revisados por el
organo competente. Si existe un defecto de justificacién, cualquier anomalia o se
requiriese justificacién documental de algin gasto, se enviara al beneficiario un
REQUERIMIENTO DE SUBSANACION.

En dichos requerimientos de subsanacién puede aparecer un anexo donde se
relacionan los gastos con incidencias junto con el motivo que las ha causado. La no
existencia de dicho anexo supondra un defecto de justificacion simple (todos los gastos
que se ejecutaron estan imputados y aun asi persiste defecto) o bien la falta de
imputacién de algun gasto o la falta de algin documento requerido en la justificacion.

A partir del dia siguiente a la recepcidn de los requerimientos comienza un periodo de
10 dias hébiles para su posible subsanacion (requerimiento de subsanacion).

Las incidencias mas habituales son:

Declaracion del gasto agregado y/o descripcion genérica de los mismos
El beneficiario declara una cantidad a tanto alzado por la totalidad del gasto ejecutado.
La informacién declarada no permite comprobacién alguna y dara lugar a la retirada de
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todos los gastos con apertura de ventanilla para su presentacidon conforme al apartado
“como justificar”.

Se tramitaran de igual forma todos aquellos casos en los que los gastos de locomocién
se declaren conjuntamente como gastos de desplazamiento sin describir con precisién
a qué corresponden.

También daran lugar a subsanacion por la totalidad de su importe gastos declarados de

” u

forma genérica, por ejemplo “vuelo”, “taxi”, etc.

No presentacidon del gasto de estancia

El gasto en concepto de estancia se soporta con el certificado de estancia pero la
presentacion del mismo no exime de la declaracién del importe correspondiente. La
falta del mismo conllevard la apertura de ventanilla para su puesta de manifiesto.

No discriminacion del tipo de gasto

La resolucidon de concesién recoge el importe concedido en los subconceptos de
estancia y viaje. Los gastos declarados deben imputarse al subconcepto
correspondiente.

Declaracion de pagos a justificar en lugar de gastos

Presentacién de importes correspondientes a libramientos a justificar
correspondientes a anticipos a favor del investigador en formacién. La cuenta
justificativa debe contener la informacién correspondiente a gastos efectivamente
realizados durante la ejecucion de la ayuda. La informacidn declarada no permite
comprobacién alguna y dara lugar a la retirada de todos los importes con apertura de
ventanilla para su presentacién conforme al apartado “como justificar”.

Declaracion de fechas de pago ficticias

Este tipo de incidencia suele originarse por la declaracidn de fechas de pago ficticias.
En este caso, la incidencia se subsanara corrigiendo las fechas en la aplicacién vy
adjuntando la documentacidn justificativa de gasto y pago para su acreditacién.

PUBLICIDAD

En los contratos, las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar la
actuacion subvencionada, deberd mencionarse al Ministerio de Economia, Industria y
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Competitividad como entidad financiadora, citando el nimero de referencia asignado
a la actuacidn.

Los diferentes logos accesibles y descargables pueden encontrarlos en la pdgina web
http://www.aei.gob.es/, en el apartado de Organizacion/imagen institucional)

IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén exentos
de IVA (o impuestos analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto
que soporten y que no resulte recuperable, podra ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas,

se admitird como gasto el IVA soportado, en la proporcién autorizada por la
Administracién tributaria, debiendo acreditarse este extremo (regla de prorrata).

REINTEGRO DE REMANENTES

En caso de que se produzca algin remanente al concluir la ejecucidn de la ayuda por
no haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificacion econédmica final
se deberd acreditar su reintegro.

Este remanente se calculard por el beneficiario en funcién de las justificaciones
econémicas presentadas y teniendo como base la ayuda concedida, todo ello sin
perjuicio de ulteriores comprobaciones.

Ademads, se debera aportar en el momento de la presentacién de la justificacion
econdmica el documento acreditativo del reintegro (carta de pago).

En el caso de que el reintegro se haga con posterioridad al cierre del plazo de
justificacion, debera remitirse via Facilit@, a través de “Acciones a realizar” > “Realizar
instancia” > Modelo 069 pagado

Solicitud de cartas de pago

Para la efectiva devolucion del remanente, se solicitara la expedicién de Cartas de

Pago, a la direccidn de correo electrdnico reintegros.pge@aei.gob.es, rellenando el
modelo del anexo 2.
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En el asunto se debe escribir el nombre de la “Entidad beneficiaria” y a continuacion
PETICION CARTA DE PAGO. En el cuerpo del mensaje debe indicarse la referencia de la
ayuda y la anualidad.

AYUDAS RENUNCIADAS

En caso de que el investigador en formacién renuncie a la ayuda de movilidad vy la
ventanilla de justificacion econdmica haya sido abierta, se presentara el reintegro
voluntario de la ayuda efectivamente abonada al beneficiario.

CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION ECONOMICA

Consultas referentes a la justificacion econémica:
justieco.rrhh@aei.gob.es
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ANEXO 1- DECLARACION DE OTROS INGRESOS

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS
QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION INCENTIVADA
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DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL CIF
DOMICILKI [CALLEPLATA, NUMERDY PUERTA) CP
LOCALIDAD PROVINCIA TELEFONO

DATOS DE LA AYUDA

REFEREMNCIA: ANUALIDAD:
CERTIFICADDIDE CLARACION
ovoe can MIF

represemane lzgal de I3 enfidad beneficara, CERTIFICA:

Mamue \o que procada:

O Qe MO 32 han chismido otras subvencionss, aywdas, ingresos 0 recursns que 52 Rayan que hayan conbibuido 5 fnanciar 13 achiscdn
noanfvada

O Quz Sl 32 han oblenido obss subvencdonss, syudas, Mgrests o recursos que S2hayan que hayan contiiouida 3 fnancar I3 achiaddn
ncenfvada, con el sgueniz detslie:

% FInancacon
TR PROCEDENCIA MPORTE sobve &l gasio
Publicas
ESwbioal
Privadas
SpbioE
Oiros mgresas PEETES
generados TECTDCIONES 8 CONgES0E, D005 | (Ve SCINI0808s ON0aN H0as &N 8
MaTo del pryecin
Oms:
Fubingl ;
TOTAL OTROS INGRES0DS
Toservaciones
En .3 de de 20

Firmadao y, en su caso, s&lo
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ANEXO 2. SOLICITUD DE EXPEDICION DE CARTA DE PAGO PARA
REINTEGRO DE REMANENTES

Datos del Expediente:

Fecha peticién:

Beneficiario:

CIF:

Direccion:

Referencia de la ayuda:

Anualidad:

Titulo del proyecto:

Motivo del ingreso (marcar | Renuncia a la ayuda:

el que corresponda) Remanente no ejecutado:

Recepcién de requerimiento:

Recepciéon de acuerdo de
inicio:

Revocacién préstamo:

Devolucion total o parcial
de la ayuda (Indicar)

Tipo de Financiacion de la Ayuda:

Subvencion:

Anticipo Reembolsable
(con o sin subvencidn):

Préstamo (con o sin
anticipo rembolsable vy
subvencién):

Importe a devolver:

Subvencion:

Préstamo:

Anticipo Reembolsable:

Garantias:

Avales:

Informe de solvencia:

Asuncién de Deuda:

A la hora de rellenar los datos debe tener en cuenta que:
e Tipo de ayuda puede ser una opcién o varias de estas opciones.
e Si el importe a devolver corresponde a mas de un tipo de ayuda es necesario que
desglosen el importe para cada ayuda.

La fecha del ingreso voluntario justificada con la validaciéon del modelo 069 o documento

justificativo anexo, determinara la fecha final para el calculo de los intereses de demora de la
cantidad ingresada.
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