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NOTA IMPORTANTE

En la convocatoria 2023, a la justificacion de los costes indirectos
SE LE APLICA UN TIPO FIJO (en funcién de la naturaleza juridica de
la entidad beneficiaria) SIN APORTACION DE JUSTIFICANTES.

Por favor, lea detenidamente estas instrucciones
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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucién y justificacidon de las ayudas aprobadas en la convocatoria
2023, Proyectos de Colaboracién Publico-Privada del Programa Estatal para impulsar la Investigacion
Cientifico-Técnica y su Transferencia, en el marco del Plan Estatal de Investigacidn Cientifica, Técnicay
de Innovacion 2021-2023.

Por Orden CIN/1025/2022, de 27 de octubre, se aprobaron las bases reguladoras para la concesién de
ayudas publicas a los proyectos de colaboracién publico-privada. La convocatoria de tramitacién
anticipada correspondiente al afio 2023 fue aprobada el 26 de diciembre de 2023 y su texto completo
puede consultarse publicado en la Base de Datos Nacional de Subvenciones BDNS (ldentif.):
735607 y 731694.

La concesién de las ayudas se efectud por Orden de 9 de diciembre de 2024 del Director de la Agencia
Estatal de Investigacidn por delegacidn, publicada el mismo dia en la pagina web de la Agencia Estatal
de Investigacién (en adelante AEI).

La ejecucion vy justificacion de los proyectos se rigen por las bases reguladoras, la convocatoria, la
resolucion de concesion (y la/s resolucion/es de modificacion de ésta, en su caso), con sujecion a la
normativa nacional y comunitaria respecto de aquellos proyectos cofinanciados por la Unién Europea
a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), dentro del Programa Plurirregional de
Espafia FEDER 2021-2027, tal y como se especifica en el articulo 2.4 de la convocatoria.

Entre las normas comunitarias y estatales, destacar las siguientes:

v" Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 por
el que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesién, al Fondo de Transiciéon Justa y al
Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos
Fondos y para el Fondo de Asilo, Migracién e Integracién, el Fondo de Seguridad Interior y el
Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados.

v" Reglamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021,
relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo de Cohesion.

v' Orden ministerial Orden HFP/1414/2023, de 27 de diciembre, por la que se aprueban las normas
sobre los gastos subvencionables de los programas financiados por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional y del Fondo de Transicidon Justa para el periodo 2021-2027.

v' Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo,
aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

v' Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, modificada por la Ley
17/2022, de 5 de septiembre.

v' Ley39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

v' Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

v' Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.
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v" La Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los
auditores de cuentas en la realizacién de los trabajos de revisién de cuentas justificativas de
subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Estas instrucciones son aclaratorias de los aspectos fundamentales para la ejecucion vy justificacion de
estas ayudas, de acuerdo con lo dispuesto en la normativa aplicable.

El documento estd diferenciado en cuatro partes:
1. Primera parte: Incidencias durante la Ejecucion del proyecto.

La Subdivision de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el 6rgano competente para llevar a cabo
la valoracion y gestion de estas incidencias, tanto de las situaciones que requieran modificacién de la
resolucién de concesidn sefialadas en el articulo 21 de la convocatoria como de otras incidencias que
pudieran surgir a lo largo del periodo de ejecucién del proyecto.

2. Segunda parte: Seguimiento/Justificacion cientifico-técnica de los proyectos aprobados.

La Subdivision de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es el drgano competente para llevar a cabo
el seguimiento del cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de los proyectos. Ello se hace de
dos formas:

Mediante la recepcién de los preceptivos documentos cientifico-técnicos. Para ello, la entidad
representante de la agrupacién debera presentar y firmar en la aplicacidn de justificacién telematica de
las ayudas, JUSTIFICA, disponible en la siguiente direccidn url: JUSTIFICA - Servicio de Justificacion
Telemdtica de la Agencia Estatal de Investigacién (AEI) | Agencia Estatal de Investigacidon, una memoria
técnica global, en la forma y plazo que se indican en estas instrucciones.

Mediante otro tipo de actividades, como reuniones, o cualquier otro medio que se considere adecuado
en funcidn de la naturaleza de cada una de las areas cientificas. La informacién detallada sobre estas
actividades no es objeto de este documento, ya que los/as interesados/as recibiran, en caso de que
fueran convocados/as, toda la informacion detallada con suficiente antelacion para que puedan
preparar la documentacién que sea solicitada.

3. Tercera parte: Conceptos Financiables.

Se consideran gastos financiables (elegibles) los costes directos de ejecucién que de manera indubitada
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen
en el plazo establecido por las diferentes bases reguladoras de las subvenciones (Articulo 31.1 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones).

Son gastos elegibles los que figuran en el articulo 9 de la convocatoria. La presente guia de justificacion
trata de aclarar con detalle los conceptos financiables y dar las instrucciones para realizar una
justificacion adecuada de los gastos realizados y pagados por la entidad beneficiaria.

4. Cuarta parte: Justificacion Econdmica de las Ayudas.
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La Subdivisién de Seguimiento y Justificacién de Ayudas es la unidad competente para llevar a cabo el
seguimiento econdmico de las actividades, que se realizara de la siguiente manera:

v" Recepcidn de la memoria final presentadas a través de la aplicacidn de justificacion telematica de
las ayudas, JUSTIFICA, disponible en la pagina web de la AEl en la direccion URL: JUSTIFICA -
Servicio de Justificacién Telemdtica de la Agencia Estatal de Investigacidn (AEl) | Agencia Estatal
de Investigacidn

v' Comprobacién econdmica de las actividades y verificacion del gasto presentado en la memoria
econdémica final.

COMUNICACIONES ENTRE LA AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Y LA ENTIDAD

BENEFICIARIA

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones se hara obligatoriamente a través de la
Carpeta Virtual de Expedientes - FACILIT@ (en adelante FACILIT@), accesible desde la pagina web de la
AEl, disponible en la siguiente direccion url: Carpeta Virtual de Expedientes - FACILIT@ - Ayudas AEl, y
se completara con la firma y registro electrénico por parte de la persona que ostente la representacién
legal de la entidad interesada, segun lo previsto en el articulo 4 de la convocatoria. Las solicitudes,
escritos y comunicaciones que se presenten deberdn adjuntarse siempre en formato pdf.

La entidad representante de la agrupacion (articulo 6.2 de la convocatoria) actuarad como solicitante de
la ayuda y como interlocutora Unica con el érgano concedente en la fase de seguimiento cientifico
técnico, por lo que tendrd acceso a las notificaciones a través de Facilit@, debiendo trasladar al resto de
entidades participantes todas las notificaciones o comunicaciones que la AEl notifique a través de los
medios electrénicos establecidos en la convocatoria.

Para el seguimiento econdmico, todas las entidades participantes de la agrupacion tendran acceso a
Facilit@. Toda presentacion en dicha Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@ quedara
automaticamente registrada en una vez que esté firmada electrénicamente.

Respecto al certificado electrdnico de firma electrénica avanzada a utilizar, hay que tener en cuenta lo
siguiente:

1. Debe pertenecer a una persona acreditada previamente como persona que ostenta la
representacion legal de la entidad interesada en el Registro Unificado de Solicitantes de la AEl
(en adelante RUS). El acceso a dicho registro se encuentra en la siguiente direccion url: Registro
Unificado de Solicitantes - Ayudas AEl

2. Los certificados soportados por el sistema son aquellos admitidos por la plataforma @firma, por
el Ministerio de Industria, Energia y Turismo. Se pueden consultar los certificados admitidos a
través de VALIDe dentro del apartado “Certificados digitales”.

Para cualquier duda o incidencia de caracter informatico, deben dirigirse a la siguiente direccién:
Formulario de Contacto | Agencia Estatal de Investigacidén

La AEl, como d6rgano encargado de la gestién y seguimiento cientifico-técnico y econdmico de las
actuaciones, se comunicara también con las personas interesadas a través de Facilit@, respondiendo a
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las solicitudes planteadas por la persona que ostente la representacion legal de la entidad representante
de la agrupacién, o requiriendo informacidn adicional.

1. PRIMERA PARTE. INCIDENCIAS DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

Toda modificacién en las condiciones de ejecucién del proyecto o actuacién financiados se solicitard a
la Subdivisién de Programas Tematicos Cientifico Técnicos a través de FACILIT@, accesible a través de la
siguiente direccion url: Carpeta Virtual de Expedientes - FACILIT@ - Ayudas AEI.

1.1 MODIFICACION EN LA DISTRIBUCION DE LA AYUDA CONCEDIDA

La cuantia aprobada en el concepto de costes directos de ejecucidn se podra destinar a cualquiera de
los conceptos de gasto elegibles establecidos en el articulo 9.3, de acuerdo con las necesidades del
proyecto y respetando los limites establecidos para determinados costes en el citado articulo. No ser3,
por tanto, necesario presentar una solicitud de modificacion para variar el presupuesto/importe de
los conceptos contemplados dentro de los costes directos.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera de aplicacion a la cuantia aprobada en forma de subvencion,
a empresas y asociaciones empresariales, para nuevas contrataciones, con caracter indefinido, de
personal investigador con el grado de doctor/a destinado a la ejecucion del proyecto, que no podra ser
minorada ni aumentada por tal motivo.

No sera posible realizar compensaciones o modificaciones entre los costes directos e indirectos
reflejados en la resolucion de concesién.

1.2 AUTORIZACION DE LA SUBCONTRATACION

Unicamente es necesario solicitar autorizacién para la realizacién de una subcontratacién en los
siguientes casos:

v' Subcontratacién mayor de 60.000 € y mayor del 20% del importe de la ayuda concedida por
beneficiario. Cuando, para cada entidad beneficiaria, la actividad concertada con terceros
exceda del 20 por ciento del importe de la ayuda concedida y dicho importe sea superior a
60.000 euros, la subcontratacién estara condicionada a que el contrato se celebre por escrito,
sea enviado y previamente autorizado por el 6rgano concedente.

v" Subcontratacién con personas o entidades vinculadas con el beneficiario. De acuerdo con el
articulo 29.7 d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, no podra subcontratarse con Personas
o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes circunstancias:
1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del érgano concedente.

2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad vinculada.

1.3 MODIFICACION DEL PERIODO DE EJECUCION

Cualquier modificacién que implique cambios en el periodo de ejecucion se debera solicitar, al menos,
DOS MESES antes de la finalizacién del proyecto.
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La solicitud de modificacion debera ir acompafiada de una memoria en la que se expondran los motivos
de la necesidad de la ampliacion.

1.4 CAMBIOS EN LA COMPOSICION DEL CONSORCIO

Cualquier modificacion que implique cambios en la composicidn del consorcio se debera solicitar, al
menos, CUATRO MESES antes de la finalizacién del proyecto.

Solo sera posible el cambio si una entidad tiene que abandonar el consorcio por causas sobrevenidas y
siempre que se mantengan los objetivos y alcance del proyecto. Por tanto, las actividades asignadas a la
entidad saliente deberan ser realizadas por el resto de las entidades. No es posible la entrada de nuevas
entidades al consorcio.

Para iniciar el proceso de cambio de consorcio, el/la solicitante debe presentar la siguiente
documentacion:

v Solicitud de cambio de consorcio firmada por todas las entidades del consorcio, indicando la
motivacion que lleva a esta solicitud.
v/ Renuncia al proyecto de la entidad que abandona el consorcio exponiendo las razones.
v'  Documento oficial que acredite la causa de fuerza mayor por la que la entidad abandona el
consorcio.
v" Memoria técnica que debera incluir la siguiente informacién:
- Fecha en la que se produce el cambio de consorcio.
- Hitos/Tareas realizadas e hitos/tareas pendientes de realizar por el participante saliente.
- Distribucidn de las tareas pendientes entre el resto de las entidades participantes.
- Cronograma y cuestionario actualizado con los nuevos porcentajes de las entidades
participantes en las actividades del proyecto.
- Tabla resumen de cdmo quedaria la distribucidn inicial y final del presupuesto financiable y
de la ayuda concedida para las entidades participantes del consorcio, asi como los nuevos
porcentajes actualizados de las entidades participantes en las actividades del proyecto.

1.5 CAMBIOS DE TITULARIDAD
Cualquier modificacion en la determinacién de la entidad beneficiaria relacionado con la fusidn,

absorcién y escisién de sociedades debera solicitarse formalmente por la persona coordinadora a través
de Facilita@: Carpeta Virtual de Expedientes - FACILIT@ - Ayudas AEI

Ademas, la nueva entidad se dard de alta en |la aplicacion SISEN (Sistema de Entidades) en la pagina web
de la AEIl en la direccidn: Sistema de Entidades/Administracién - Ayudas AEI

Para solicitar mas informacion sobre cambios de titularidad contactar  con:
cambio.titularidad@aei.gob.es
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2. SEGUNDA PARTE. SEGUIMIENTO/JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

2.1 CUESTIONES GENERALES

La Subdivisidon de Programas Tematicos Cientifico-Técnicos es la unidad responsable del seguimiento y
justificacion cientifico-técnica.

La_justificacion técnica y la econdmica se realizan de forma independiente, de modo que sera
imprescindible cerrar y firmar ambas justificaciones para completar el proceso de justificacidn
adecuadamente.

La justificacién cientifico-técnica del proyecto debe contener la memoria técnica global de la ejecucidn
del mismo y la relacidn de los indicadores de la Estrategia Espaiola de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
2021-2027. El plazo para su presentacion es de 3 MESES a contar desde la fecha de finalizacion del

proyecto.

La entidad representante de la agrupacion es la responsable de presentar y firmar electrénicamente la
documentacion relativa a la justificacidon técnica en la aplicacidn de justificaciéon JUSTIFICA JUSTIFICA -
Servicio de Justificacién Telematica de la Agencia Estatal de Investigacion (AEIl) | Agencia Estatal de
Investigacion. No obstante, las entidades participantes podran entrar en la aplicacion de justificacidn
para introducir sus datos particulares en lo concerniente a las preguntas sobre indicadores de la
Estrategia Espafiola de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2021-2027.

Para acceder a la aplicacién de justificacidn, JUSTIFICA, la persona que ostente la representacion legal
de la agrupacidn tiene que estar registrada en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS), en Registro
Unificado de Solicitantes - Ayudas AEl ya que se accede con el usuario y contrasefia de RUS.

2.2 DOCUMENTACION CIENTIFICO TECNICA A PRESENTAR

La documentacion que debe presentarse en la justificacion cientifico-técnica es la siguiente:
1. Memoria Técnica global.

Memoria Técnica global acreditativa de las actividades/tareas realizadas durante la totalidad
del proyecto de acuerdo con las condiciones previstas en la resolucion de concesion.

Esta memoria debera explicar de forma clara y precisa la situacion final del proyecto con
respecto a la memoria inicial de solicitud. Se debera incluir de forma detallada informacion
sobre el desarrollo y grado de cumplimiento del proyecto, si se han producido desviaciones y
Ssus causas.

En la memoria se incluirdn los siguientes apartados:
a) Resumen ejecutivo.

b) Objeto y finalidad del proyecto.
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c¢) Contenidoy alcance del proyecto. Actividades realizadas. Resultados obtenidos. Medios
empleados, incluido el personal que participa en el proyecto. Nivel de ejecucidn,
indicando el grado de cumplimiento de los hitos previstos en el Plan de Trabajo.
Justificacién de las desviaciones si las hubiere. Documentacién que verifique la
realizacion de las tareas cientifico-técnicas.

d) Conclusiones, destacando las principales innovaciones y productos obtenidos en el
proyecto.

e) Previsién de comercializacidn/explotacién de los resultados del proyecto.

f) Impacto cientifico-técnico e internacional (aportacién de conocimientos y soluciones a
la prioridad tematica, planes de difusion, patentes, creacidn de empleo como
consecuencia del proyecto, capacidad de liderazgo internacional, etc.)

g) Cualquier modificacion del proyecto respecto a la solicitud inicial. Deberd indicarse
detalladamente las razones de haber realizado dicho cambio y su necesidad para las
actividades realizadas en el proyecto.

La memoria técnica global debe presentarse en formato pdf.

2. Relacién de indicadores de la Estrategia Espafiola de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
2021-2027.

En el apartado “Preguntas” del Menu “Documentos y Preguntas” en JUSTIFICA, se detallan las
preguntas sobre indicadores de la Estrategia Espafiola de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2021-
2027. Estas preguntas deberan ser cumplimentadas por cada una de las entidades
participantes del proyecto.

Si por causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la concesion, el proyecto no
pudiese ejecutarse en su totalidad y se produjese la renuncia expresa de todos los miembros del
consorcio antes de la finalizacidn de las actividades del proyecto, deberd presentarse la justificacion
cientifico-técnica con toda la informacidn disponible sobre el desarrollo del proyecto hasta la fecha de
la renuncia.

La valoracion de la memoria técnica global permitira analizar el grado de cumplimiento de los objetivos
cientifico-técnicos planteados en el proyecto.

En el caso en que dicha valoracion concluya que los objetivos no se han alcanzado total o
parcialmente, se iniciara el procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda concedida al
proyecto. Los criterios de graduacion de incumplimientos se regiran por lo establecido en el articulo
31 de las bases reguladoras y el articulo 25.8 de la resolucién de la convocatoria.

2.3 CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

Las dudas o consultas relacionadas con la justificacidn cientifico-técnica de las ayudas deben hacerse a
través de las direcciones de correo electrénico del area tematica correspondiente a la ayuda:
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e.mail Areas tematicas
agroali.segui@aei.gob.es CAA
salud. seguimiento@aei.gob.es BIO y BME
medioambiente.segui@aei.gob.es |CTMy CTQ
enermatytra.segui@aei.gob.es EYT, MAT y PIN
cit.segui@aei.gob.es FIS, MTM y TIC
sociales.seguimiento@aei.gob.es CSO, DER, ECO, EDU, FLA, MLP, PHA y PSI

3. TERCERA PARTE. CONCEPTOS FINANCIABLES, PAGOS Y OBLIGACIONES DE LOS
BENEFICIARIOS

3.1 CONCEPTOS FINANCIABLES

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de
la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en el plazo de ejecucidn del
proyecto.

En el articulo 9 de la convocatoria se establecen, asi como las sus limitaciones, los conceptos
financiables:

a) Costes de personal.

b) Costes de adquisicidn, alquiler, arrendamiento financiero («leasing»), mantenimiento,
reparacion y amortizacién de activos materiales, como instrumental, equipamiento cientifico-
técnico e informatico y otros elementos necesarios para la actuacion.

c) Costes de adquisicién de material fungible, suministros y productos similares directamente
derivados de la realizacién del proyecto.

d) El gasto derivado del informe realizado por un auditor de cuentas.

e) Costes de patentes.

f) Costes de consultoria de gestidon del proyecto.

g) Contratos y asistencias técnicas.

h) Costes de movilidad.

i) Para organismos publicos de investigacion, universidades publicas y otros organismos publicos
de 1+D, los costes de utilizacién de servicios centrales del organismo siempre y cuando tengan
tarifas publicas calculadas conforme a su contabilidad de costes.

j) Costes Indirectos.

A continuacion, se detallan o aclaran cuestiones en algunos de esos costes financiables:

3.1.1 GASTOS DE PERSONAL

Solo se financiara el personal que pertenezca a los grupos de cotizacion 1, 2 y 3 o grupos asimilados de
la Seguridad Social. Los gastos de personal se referiran exclusivamente a doctores/as, titulados/as
superiores y personal técnico.
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Se trata de gastos de personal que necesariamente ha de estar dedicado al proyecto, por lo tanto, las
horas de trabajo financiadas deberdn dedicarse exclusivamente al proyecto.

Con independencia de los costes reales en que la entidad beneficiaria haya incurrido, no se admitiran
costes/hora superiores a 50 euros.

Dentro de este gasto, sera financiable el coste en el que se pueda incurrir por indemnizacién a la
finalizacidn del contrato, y que corresponda en funcién del coste de personal imputado en el periodo de
ejecucion del proyecto

En el caso de las empresas y asociaciones empresariales sectoriales, referidas en el articulo 5.1 h) e i),
podra imputarse el gasto de nuevas contrataciones, con caracter indefinido, de personal investigador
con el grado de doctor/a destinado a la ejecucidn del proyecto de acuerdo con lo establecido en el
articulo 10.3 c) y d). Las contrataciones deberan realizarse dentro del plazo de ejecucién del proyecto.

Los contratos laborales deberan indicar los cddigos identificativos del proyecto, de la siguiente forma:
Proyecto REFERENCIA DEL PROYECTO financiado por MICIU/AEI/10.13039/501100011033/ FEDER, UE,
siendo REFERENCIA DEL PROYECTO la referencia que figura en la resolucidn de concesién; MICIU el
acrénimo del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades, AEl el acrénimo de la Agencia Estatal
de Investigacion; FEDER, UE el acréonimo del Fondo Europeo de Desarrollo Regional; vy
10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object Identifier) de la Agencia. El contrato o la adenda debera
indicar el porcentaje de dedicacién al proyecto de la persona contratada.

Asimismo, se deberdn incluir los siguientes logos, en el orden segun se citan:
1.2 El logo del Ministerio de Ciencia, Innovacidn y Universidades.

2.2 El emblema de la Unién Europea y, junto al emblema de la Unidn, se incluira el texto «Cofinanciado
por la Unién Europea».

3.2 El logo de la Agencia Estatal de Investigacion.

No obstante, en la pagina web de la Agencia se puede encontrar informacidon actualizada relativa a las
instrucciones a seguir para la comunicacién y publicidad de las ayudas a la [+D+i concedidas por la
Agencia Estatal de Investigacién (Instrucciones de Comunicacion y Publicidad en Ayudas Concedidas por

la AEI).

En la memoria de seguimiento cientifico-técnico final debera constar las personas que han participado
en la ejecucién del proyecto.

Tal y como se establece en la convocatoria, no seran imputables:

v Los gastos del personal propio sefialados en el apartado 9.1.a).

v' Los gastos derivados de contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del
Programa Estatal de Recursos Humanos del Plan Estatal de Investigacién Cientifica, Técnica y de
Innovacion 2024-2027 o de programas equivalentes de los planes estatales anteriores.

v" Los gastos de personal realizados con anterioridad a la fecha aprobada de inicio de ejecucidn
del proyecto.
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v El coste adicional no cubierto por ayudas a la contratacidn obtenidas en convocatorias publicas
estatales o de comunidades auténomas u otras entidades publicas o cofinanciadas con el Fondo
Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) o con el Fondo Social Europeo (FSE o FSE+).

Tampoco seran financiables:

v/ Eventuales costes asociados a la contratacidn, tales como empresas de trabajo temporal, head
hunters.

v’ Pagos en especie, tales como tickets restaurante.

v' En el caso de bajas por maternidad o paternidad, si la entidad beneficiaria contempla en su
normativa interna, que el personal afectado podra disfrutar de permiso de duracién superior a
la legalmente establecida, no se consideraran subvencionables los gastos derivados de la
contratacion en los que pueda incurrir la entidad beneficiaria (retribucion salarial y cuota
patronal de la Seguridad Social) durante el periodo que exceda al legalmente previsto para la
interrupcion.

v Visados, mudanzas u otros gastos asociados a la incorporacién del trabajador al puesto de
trabajo.

Dentro del gasto de personal, serd financiable el coste en el que se pueda incurrir por indemnizacién a
la finalizacién del contrato, y que corresponda en funcién del coste de personal imputado en el periodo
de ejecucion del proyecto.

El concepto de gasto de personal incluye:

v Los sueldos y salarios fijados en un contrato de trabajo.

v’ Las cotizaciones sociales.

v Lasindemnizaciones a la finalizacidn de la relacidn laboral que corresponda en funcién del coste
de personal imputado en el periodo de ejecucién del proyecto. El calculo de la indemnizacion es
el siguiente:

Importe subvencionable= [(salario diario x 20) x dias contratado imputados al
proyecto de investigacion] /365

Para el calculo del salario diario se considerara el correspondiente a la Gltima némina sin incluir
la paga extra.

En los supuestos de suspensién del contrato por Maternidad, asi como supuestos andlogos
contemplados por la legislacion laboral (riesgo durante el embarazo o la lactancia, paternidad,) se
precisara certificado de la administraciéon de la Seguridad Social. No se puede sustituir a la persona que
esta de baja por otro/a trabajador/a e imputar los dos costes de la Seguridad Social. La verificacidn del
cumplimiento de este extremo sera realizada por el/a auditor/a externo/a.

Sélo se considera financiable el personal que cotice a la Seguridad social o que cotice a través de una
entidad colaboradora con la Seguridad Social.

Se sefala como casos especiales de justificacion:

- Trabajadores/ras auténomos/as: El gasto correspondiente al personal que facture sus servicios
debera imputarse como gasto en Subcontratacion.
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- Personal socio-accionista de la entidad participante: se podrdn imputar los gastos de dicho
personal como personal propio de la entidad, teniendo en cuenta que dicho personal deberd
figurar en una escritura notarial. E| documento deberd aportarse junto con su titulacién
académica en la justificacién econdmica de la ayuda. Sélo se financiard al personal que tenga
una titulacion universitaria de grado medio o superior o formacién profesional de grado

superior.

3.1.2 COSTES DE MOVILIDAD: GASTOS DE VIAJES Y DIETAS

En la convocatoria se establecen claramente los limites de financiacidén a aplicar a este concepto de
gasto. Se financiaran los viajes estrictamente necesarios para la realizacién del proyecto, y realizados,
por tanto, durante el periodo de ejecucién del mismo.

Debe justificarse de forma detallada la vinculacién de los viajes al proyecto y debe ser realizado dentro
de plazo de ejecucién del mismo.

Unicamente se admitiran en este tipo de gastos los referidos a personas que participan en el proyecto,
entendiéndose como tales las recogidas en la memoria técnica global presentada al finalizar el proyecto
o en la solicitud de ayuda. El personal que participa en la ejecucién del proyecto solamente podra
imputar costes de viajes y dietas al proyecto siempre y cuando su contrato laboral se encuentre en vigor.

No se consideraran financiables los viajes correspondientes a asistencias a cursos de formacidn,
congresos, jornadas u otras actividades de difusion.

Tal y como se establece en el apartado 9.3.h) ii de la convocatoria, en el caso de entidades publicas, los
importes de la indemnizacién por dietas de alojamiento y manutencion, asi como la indemnizacién
por gastos de viaje, serdan como maximo los que se deriven de su propia normativa.

Para su acreditacidn, se aportara la citada normativa y una declaracidn responsable firmada por la
persona que ostente la representacion legal de la entidad beneficiaria que certifique su aplicacién. Se
puede localizar un modelo para esta declaracidon responsable en la pagina web de la AEIl, accesible a
través del siguiente enlace url: JUSTIFICA - Servicio de Justificacidon Telematica de la Agencia Estatal de
Investigacion (AEI) | Agencia Estatal de Investigacion.

En caso de que la entidad no aporte normativa particular o que alguin gasto concreto no esté regulado
en dicha normativa, se aplicard de forma subsidiaria lo establecido para el resto de entidades
participantes.

En la justificacién econdmica final se ha de incluir una descripcién y desglose del gasto utilizando la
plantilla EXCEL disponible en la pagina web, debiendo prestarse especial atencidn en cumplimentarla
segln las instrucciones que figuran en la propia plantilla.

3.1.3 COSTES DE ADQUISICION Y DE AMORTIZACION DE APARATOS Y EQUIPOS
En todos los casos, la adquisicion de bienes deberd realizarse respetandose al principio de concurrencia.

Si hubiera aparatos y equipos que inicialmente no se incluyeron en la solicitud del proyecto, debera
indicarse en la memoria técnica global. En dicho informe técnico global se deberd motivar y explicar
claramente el cambio operado y quedard en todo caso sujeto a verificacidon técnica necesaria tras la
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ejecucién del proyecto. De cualquier forma, respecto a la adquisicién de aparatos y equipos se tendrd
en cuenta lo dispuesto en el articulo 9.3. b) de la convocatoria.

La financiacion de aparatos y equipos se hara durante el periodo de ejecucion y en la medida en que se
utilicen para el proyecto.

Tal y como se establece en la convocatoria, para las entidades descritas en el articulo 9.1.a), es decir,
para los “Organismos publicos de investigacion contemplados en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de 1
de junio, asi como otros centros de investigacion del sector publico, universidades publicas, institutos de
investigacion sanitaria, entidades de derecho publico y otros organismos publicos de I1+D cuyos
presupuestos consoliden con los Presupuestos Generales del Estado o con los de las Comunidades
Autonomas”, y las Fundaciones, independientemente de su caracter publico o privado, vinculadas o
dependientes de universidades publicas, organismos de investigacidn publicos y hospitales publicos,
solo se imputara como gasto financiable directamente la compra/adquisicidn en el total de su cuantia
cuando el equipo se dedique exclusivamente a la actuacién subvencionada, y su vida util se agote al
término del periodo de ejecucion.

En otro caso, solo podran financiarse las anualidades de amortizacion.

Para el resto de entidades — es decir, las pertenecientes a las categorias indicadas en el articulo 5.1.d),
e), f), g), h) e i) - serdn financiables los costes de amortizacién correspondientes a la duracién del
proyecto, tanto de los aparatos y equipos nuevos como usados, debiéndose cumplir los requisitos
establecidos en el articulo 8.5 de las bases reguladoras. En la memoria del proyecto debera detallarse el
calculo seguido para determinar las cuotas de amortizacion.

Como norma general el equipamiento financiado mediante amortizacion debe ser de nueva
adquisicién. Excepcionalmente podra admitirse la amortizacion de equipos adquiridos con anterioridad
a la realizacién del proyecto para las entidades que se financien con las caracteristicas descritas en el
apartado b) del articulo 9.1., es decir, “empresas y asociaciones empresariales sectoriales”. En este caso
el drgano gestor podra recabar la documentacidn adicional necesaria para acreditar que estos bienes no
incurren en doble financiacidn.

Se incluyen en este concepto de gastos los programas informaticos de caracter técnico y su actualizacion
siempre que se justifique su necesidad en la memoria del proyecto. Se excluyen los dispositivos
informaticos de uso genérico (PC, ordenadores portatiles, impresoras, tabletas, etc.).

3.1.4 AUDITORIA DE CUENTAS

Todas las entidades beneficiarias estan obligadas a presentar la cuenta justificativa acompafiada de
Informe realizado por una persona auditora inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
(ROAC), de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 74 Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Se financiara hasta un maximo de 2.500 euros por entidad beneficiaria.

Las instrucciones de justificaciéon del Auditor ROAC se encuentran publicadas en la pagina web de la AEl:
Justificacién Econdmica de las Ayudas | Agencia Estatal de Investigacién (aei.gob.es).

Puede no coincidir la designacién de auditoria entre las entidades beneficiarias participantes de un
mismo proyecto.
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En el caso de que la entidad beneficiaria esté obligada a auditar sus cuentas anuales, podrd coincidir la
persona auditora de cuentas con la persona auditora que realice el informe de la cuenta justificativa
(articulo 74.2 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones) o podra
ser otra distinta siempre que esté inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas.

3.1.5 SUBCONTRATACIONES

La subcontratacion se refiere exclusivamente a la ejecucion de aquellas actividades del proyecto que
forman parte de la actuacién subvencionada pero que no son realizadas por si misma por la entidad
beneficiaria. El contenido de la prestacion que se subcontrata ha de estar perfectamente identificado,
constituyendo una parte de la ejecucion del proyecto o actuacidn subvencionado.

No podran concurrir en una misma entidad (persona fisica o juridica) las condiciones de participante en
el proyecto y subcontratado.

3.1.6 GASTOS DE CONTRATOS Y ASISTENCIAS TECNICAS

Se financiaran costes de investigacion contractual o conocimientos técnicos, siempre y cuando la
operacion se haya realizado en condiciones de plena competencia y sin elementos de colusidn. Se
financiaran prestaciones de servicios de contenido general que, estando relacionadas con el proyecto,
no constituyen en si mismas parte de la actividad subvencionaday, por lo tanto, no son susceptibles de
subcontratacién.

3.1.7 GASTOS DE CONSULTORIA

Se financiardn los gastos de consultoria para la gestién del proyecto y su justificacion solamente a la
entidad representante de la agrupacién y siempre que dichos costes no formen parte de los costes
generales de la entidad. El gasto por consultoria tendra un limite maximo de 20.000,00 euros.

3.1.8 PATENTES: COSTES DE SOLICITUD DE PATENTES

Solo se podra imputar por este subconcepto los gastos derivados directamente de la solicitud de
patentes generadas por el proyecto para satisfacer las tasas oficiales emitidas por la Oficina europea de
Patentes o la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas. No siendo financiables los gastos derivados del
mantenimiento de las mismas, u otros que no se ajusten estrictamente a la solicitud.

Se justificard mediante la factura/liquidacion emitida por la institucidon en donde se registre la patente
y el correspondiente documento de pago.

Este subconcepto no se financia a las grandes empresas.
3.2 CONCEPTOS DE GASTO NO ELEGIBLES

- Dispositivos y licencias informaticas de uso genérico.

- Suscripciones a publicaciones o revistas cientificas.

- Estudios de mercado o de viabilidad.

- Los costes de adquisicion, mantenimiento o estudio de patentes.
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- Los gastos de solicitud de patentes generadas por el proyecto por parte de grandes empresas.

- Gastos financieros derivados del pago aplazado de inversiones o de otros motivos, excepto los
incluidos en las cuotas de arrendamiento financiero.

- La amortizacién de aparatos y equipos usados cuando estos hayan sido financiados con fondos
publicos.

- Inversiones en terrenos.

- Despliegue de infraestructuras para prestacion de servicios.

- Gastos asociados a personal que no declare horas de dedicacidn directamente al proyecto y no
aparezca en la memora técnica global.

- Cualquier gasto que de acuerdo con la normativa aplicable resulte ser no subvencionable/no
financiable.

- Paraorganismos publicos de investigacion, contemplados en el articulo 47 de la ley 14/2011 de
1 de junio, universidades y otros organismos publicos de 1+D no son financiables costes de
personal propio, a excepcion de lo establecido en el articulo 9.1.a) 32 de la convocatoria.

Las transacciones de tipo comercial que puedan darse entre las distintas entidades participantes en un
mismo proyecto, para la adquisicién de bienes y servicios que tengan el cardcter de gasto financiable,
estaran limitadas por el escrupuloso respeto a la concurrencia y a las condiciones de mercado, lo cual
gueda sujeto a verificacidn por parte del érgano gestor. Podran no considerarse validas facturas emitidas
por una de las entidades participantes a otra si de este ejercicio de control se deduce violacién de dichos
principios.

Idéntica sujecidn a estos principios y a la verificacion de su cumplimiento se exige de cada entidad
participante respecto de empresas o entidades a él vinculadas, tengan o no relacién con el proyecto. Ha
de entenderse que la vinculacion podra darse tanto “hacia abajo” (la entidad participante/beneficiaria
contrata/compra con persona juridica en la que tiene participaciéon) o “hacia arriba” (la entidad
participante/beneficiaria contrata/compra con persona juridica de la que es participada, por ejemplo,
una empresa matriz de la que depende la entidad participante).

3.3 FINANCIACION IVA U OTROS IMPUESTOS ANALOGOS

El IVA o impuesto andlogo, tales como el IPSI o el IGIC, es un concepto financiable siempre y cuando éste
no sea recuperable por la entidad beneficiaria.

Por tanto, las entidades beneficiarias que, en razén de su actividad, estén exentos de IVA (o impuestos
analogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto que soporten y que no resulte
recuperable podra ser justificado como gasto.

3.4 PAGO DE LAS AYUDAS

El reparto de la ayuda por anualidades obedece a un plan de pagos, pero las inversiones y gastos del
proyecto podran realizarse a lo largo de su periodo de ejecucion sin que coincidan necesariamente con
ese plan de pagos.

El periodo de ejecucion es Unico desde el inicio marcado en la resolucion de concesién de la ayuda (o
resolucién de modificacion de esta, en su caso) independientemente del calendario de pagos anual que
pudiera corresponderle.
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3.5 PUBLICIDAD DE LAS AYUDAS

La convocatoria establece claramente la obligatoriedad, por parte de las entidades beneficiarias de la
ayuda, de cumplir con las obligaciones de publicidad, la difusién y en cualquier resultado o actuacion
derivada de las actuaciones financiadas con esta convocatoria que puedan ser atribuidos, total o
parcialmente, a la entidad beneficiaria.

En particular, en las medidas de informacion y comunicacién de las actuaciones (carteles informativos,
placas, publicaciones impresas y electrdnicas, material audiovisual, padginas web, anuncios e inserciones
en prensa, certificados, etc.) asi como en los contratos (de suministros, de servicios, etc.), publicaciones
y otros resultados de la investigacidon que puedan ser atribuidos, total o parcialmente, a la entidad
beneficiaria, ponencias, equipos inventariables y actividades de difusidn de resultados financiados con
las ayudas, se deberan incluir los siguientes logos, en el orden segun se citan:

l. El logo del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.
Il. El emblema de la Unién Europea vy, junto al emblema de la Unidn, se incluird el texto
«Cofinanciado por la Unién Europea».
Il El logo de la Agencia Estatal de Investigacion.

Se tendrdn en cuenta las normas grdficas del emblema de la Unién y los colores normalizados
establecidos en el anexo IX del Reglamento (UE) 2021/1060 de Disposiciones Comunes. Esta mencién
debe aparecer de manera visible y siempre distanciada y de manera destacada frente al resto de
logotipos de otras entidades que hayan realizado una aportacién econémica menor.

La mencidn a la agencia se realizara de la siguiente forma:

- La publicacién/resultado/equipamiento/video/actividad/contrato/otros es parte del proyecto
REFERENCIA DEL PROYECTO financiado por MICIU/AEI/10.13039/501100011033/ FEDER, UE,
siendo REFERENCIA DELPROYECTO la referencia que figura en la resolucién de concesién; MICIU
el acronimo del Ministerio de Ciencia, Innovacidn y Universidades, AEl el acrénimo de la Agencia
Estatal de Investigacion; FEDER, UE el acrénimo del Fondo Europeo de Desarrollo Regional; y
10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object Identifier) de la Agencia.

En el caso de que existan limitaciones de espacio, particularmente en publicaciones, se
mencionara de la forma indicada en el articulo 9.3.a) de la convocatoria - (Proyecto REFERENCIA
DEL PROYECTO financiado por MICIU/ AEI / 10.13039/501100011033 / FEDER, UE).

No obstante, en la pagina web de la Agencia se puede encontrar informacion actualizada relativa a las
instrucciones a seguir para la comunicacién y publicidad de las ayudas a la [+D+i concedidas por la
Agencia Estatal de Investigacién (Instrucciones de Comunicacion y Publicidad en Ayudas Concedidas por

la AEl).

4. CUARTA PARTE. JUSTIFICACION ECONOMICA

La justificacion de los gastos constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir las
entidades beneficiarias. La forma de la justificacién sera la de cuenta justificativa con aportacién de
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informe de auditor, previsto en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de subvenciones, aprobado por el real Decreto 887/2006 de 21 de julio.

Segun lorecogido en el articulo 7 de la convocatoria, los proyectos objeto de ayuda de esta convocatoria
son proyectos de desarrollo experimental en colaboracién efectiva por varias entidades beneficiarias. Al
efecto, debera nombrarse una entidad representante Unica de las entidades beneficiarias que realicen
la actuacidon en cooperacion, que deberd ser una Empresa.

Cada entidad participante ostenta la condicidn de entidad beneficiaria, y debera justificar los gastos
referidos a su participacién. No cabe compensacién entre los presupuestos que han de justificar cada
una de las entidades beneficiarias.

A efectos de justificacion, serd la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
representante de la agrupacién quien, una vez recibida la documentacion justificativa de cada entidad
participante, presente al érgano competente la justificacion completa del proyecto.

Dicha entidad, por tanto, es la entidad responsable de presentar la justificacién. No obstante, la
aplicacion de justificacion permitira que las entidades participantes que lo deseen puedan cargar los
datos relativos a su justificacion. En todo caso, las entidades participantes podran ver los datos que la
entidad representante de la agrupacién haya presentado sobre la justificacidon de su actividad.

En el caso de que se hubiera producido un cambio de titularidad de una entidad beneficiaria, cada una
de las entidades sera beneficiaria de la ayuda en el periodo y por la cuantia que determinen,
consideradas conjuntamente, las resoluciones de concesidn y de modificacion de la concesidn, a la vista
del presupuesto gastado y de la actividad realizada en el momento de la sustitucion. Cada entidad
beneficiaria sera responsable de la ejecucion y justificacidn de la parte de la ayuda que le corresponda.

El presupuesto a justificar total es el presupuesto total financiable que figura en la resolucién de
concesion o en posteriores cambios derivados de posibles resoluciones de pérdidas de derecho al cobro
o cambios de consorcio. El presupuesto financiable ha sido determinado por el érgano concedente, y
puede diferir tanto del presupuesto de la actuacién (presentado por la entidad interesada al solicitar la
ayuda) como del coste real de la actuacion que pueda determinarse al finalizar la ejecucidn.

Los gastos de cada actuacidn podran realizarse a lo largo del periodo de ejecucién sin que coincida
necesariamente con el plan de pagos previsto en la resolucién de concesion.

Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberan haberse justificado gastos directos de
ejecucion y acreditado los correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del importe del
presupuesto financiable.

Si como resultado de la comprobacidon econdmica se dedujera que la inversidn financiable ha sido
inferior a la aprobada, o no se ajusta a la normativa de ejecucidn, el érgano competente iniciara el
correspondiente procedimiento de reintegro total o parcial de la ayuda, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 25 de la convocatoria.
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4.1 ACCESO A LA APLICACION DE JUSTIFICACION

El procedimiento de justificacion que se describe en estas instrucciones exige la grabacién del listado de
los gastos realizados y pagados por la entidad beneficiaria de la ayuda, asi como la aportacién de la
documentacion justificativa asociada a la ayuda, que se describe en el apartado MEMORIA ECONOMICA
JUSTIFICATIVA de estas instrucciones.

La justificacidn se realizara telematicamente a través de la aplicacion informatica JUSTIFICA, disponible
en el siguiente enlace: JUSTIFICA - Ayudas AEl y, tal y como se establece en la convocatoria, sera la
entidad representante de la agrupacion la responsable de presentar la misma. No obstante, tal y como
ya se ha indicado anteriormente, la aplicacion de justificacién permitira que las entidades participantes
gue lo deseen puedan cargar todos los datos relativos a su justificacidon y, en todo caso, podran ver los
datos que la entidad representante de la agrupacion presenta sobre la justificacion de su actividad.

Para entrar en la aplicacién JUSTIFICA se necesitara utilizar el usuario y contrasefia del Registro Unificado
de Solicitantes (RUS). Por tanto, las personas que ostentan la representacion legal de las entidades
beneficiarias de las ayudas deberan estar registradas previamente en dicho registro, disponible en la
pagina web de la AEl: Registro Unificado de Solicitantes - Ayudas AEI.

Se recuerda la importancia de tener los datos en dicho registro RUS siempre actualizados para que asi
las notificaciones y comunicaciones con la AEl puedan hacerse con normalidad.

Una vez registrada la justificacion, debera ser firmada electrénicamente por la persona que ostenta la
representacién legal de la entidad representante de la agrupacidon, para completar el proceso
adecuadamente.

A través de la aplicacion de justificacion, se ofrece la posibilidad de introducir los datos de los
justificantes de gasto imputados al proyecto, bien mediante carga manual (consignando la informacion
de manera individual por gasto y proyecto), o bien mediante un fichero de carga masiva que podra
contener todos los justificantes de gasto de todos los proyectos de una misma entidad beneficiaria. Para
poder realizar esta operacion, es necesario que previamente se cree un fichero de tipo Excel o XML.

Cuando la carga masiva de gastos se hace a través de un fichero de carga en Excel, la columna con
nombre ctpcon corresponde al cddigo del concepto y la columna ctpsco corresponde al cédigo del
subconcepto.

También es posible hacer la carga de gastos a través de un fichero XML, en el que la etiqueta con nombre
ctpcon corresponde al cddigo del concepto y ctpsco al cddigo del subconcepto. Para realizar la carga de
gastos masiva es importante detallar los cddigos de conceptos y subconceptos para cada uno de los
gastos.

Los codigos de concepto (ctpcon) y subconcepto (ctpsco) para cada uno de los gastos de la convocatoria
puede encontrarse en la pagina web de la AEl en la direccién JUSTIFICA - Servicio de Justificacion
Telematica de la Agencia Estatal de Investigacidn (AEl) | Agencia Estatal de Investigacidn, en el apartado
“Fichero carga masiva en formato Excel” en el documento “Listado de cddigos de conceptos y
subconceptos”.
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Toda la documentacién deberd adjuntarse en formato electrénico pdf, excepto el documento que
incluye el desglose de viajes y dietas, y el documento de verificacidon de gastos revisados por el auditor,
gue seran aportados en formato de archivo excel. La documentacién que se adjunte debe cumplir con
las siguientes caracteristicas:

e Eltamafio maximo de los archivos es de 30 MB.

e Essuficiente escanear con una resolucion de 200x200 puntos por pulgada. Una mayor resolucion
implica que el archivo tendrd mayor tamafio y por consiguiente se va a emplear mas tiempo en
adjuntarse.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No es necesario
hacerlo en color.

e Tanto los RNT (antiguos TC2) como el Modelo 190, preferiblemente pueden adjuntarse en el
formato electrénico presentado a las diferentes Administraciones una vez validado por las
mismas.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear
se convierta directamente a pdf, asegurarse de que la configuracién del escdner no genera
ficheros demasiado grandes. Una pagina de tamaiio UNE A4 con los justificantes de gasto
habituales puede ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

e Llasfacturas, porimporte igual o superior a 3.000 € de base imponible, se presentardn agrupadas
en un Unico fichero, aportando la factura e inmediatamente después su justificante de pago.
Este fichero debe incluir un indice con el nimero identificativo del gasto, y el nimero de pagina
donde se encuentren los documentos justificativos de gasto y de pago.

4.2 PLAZO DE JUSTIFICACION ECONOMICA

Se presentard una Unica memoria econdmica justificativa al finalizar el periodo de ejecucion, entre
el 1 de enero y el 31 de marzo del afio inmediatamente posterior al término de la ejecucion del
proyecto.

4.3 MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA

Como ha sido sefialado, la relacién clasificada de los gastos de la actividad imputados al proyecto se
introduce en JUSTIFICA bien de forma manual (consignando la informacion de cada gasto de manera
individual), o bien mediante un fichero de carga masiva con todos los gastos de uno o mas proyectos de
la misma entidad. Cuanto mejor esté descrito el gasto y su vinculacion con la actuacién en el Excel de
carga masiva, menos posibilidades habra de solicitar aclaraciones sobre esta cuestién en el marco de un
procedimiento de reintegro.

En el Anexo | de estas instrucciones se indica la documentacion que debe presentarse de manera
obligatoria en la aplicacidn JUSTIFICA por parte de cada una de las entidades participantes para poder
firmar y registrar correctamente la justificacién econémica de los proyectos.

Los elementos que componen la cuenta justificativa con informe de auditor son los siguientes:
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Informe econdmico con informe de auditoria ROAC (Documentacidon 1 del Anexo ). donde
consten las cantidades inicialmente presupuestadas y las desviaciones acaecidas, con indicaciéon
de como se ha efectuado la verificacion de la cuenta justificativa. Cada una de las entidades
participantes en la ejecucidon del proyecto (entidad representante de la agrupacion, por ser ésta
una entidad participante mas en la ejecucion del proyecto, y resto de las entidades participantes
gue participan en la ejecucién del proyecto), debe presentar un informe econémico firmado
electrénicamente por una persona auditora de cuentas inscrita en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas, siguiendo el modelo publicado en la pagina web de la AEl. Debera
presentarse, por tanto, un informe de auditoria por entidad beneficiaria.

El informe de auditoria aportado en JUSTIFICA deberd ser el documento original firmado
electronicamente mediante firma digital por la persona auditora ROAC.

Este informe se acompafiard del documento Plantilla_gastos auditor.xls (Documentacién 2 del
Anexo 1), segiin el modelo disponible en la pagina web, que incluye el listado de gastos revisados
por el auditor. Dicho documento se adjuntara en JUSTIFICA como “Excel de gastos auditado por
el auditor”. El modelo tiene un formato similar a la plantilla empleada para efectuar la carga
masiva de los gastos.

Las columnas a cumplimentar por la entidad beneficiaria son las mismas que se incluyen en la
hoja equivalente del Excel de carga masiva, y que aplican en esta convocatoria. El detalle de
cada una de ellas puede consultarse en el apartado “DESCRIPCION EXCEL” de las “Instrucciones
sobre los elementos del EXCEL para carga de gastos”, disponible en la pagina web de la AEl:
JUSTIFICA - Servicio de Justificacién Telemdtica de la Agencia Estatal de Investigacién (AEI) |
Agencia Estatal de Investigacidn

En el informe econdmico de auditoria ROAC la persona auditora reflejara en la primera pagina
la Relacion de gastos validados por ella, es decir, la informacion que consta en el documento
Plantilla_gastos_auditor aportada en JUSTIFICA. La entidad beneficiaria deberd proporcionar a
la persona auditora dicho documento (accesible en la pagina web de la AEl (Justificacidn
Econdémica de las Ayudas | Agencia Estatal de Investigacion (aei.gob.es)) y la persona auditora
reflejara en él el resultado de la validacién de los gastos.

La forma de cumplimentar este documento se detalla en las Instrucciones de justificacién del
auditor ROAC publicadas en la web de la AEI, disponibles en el enlace url antes referenciado.

La persona auditora debera verificar la adecuacidon de la cuenta justificativa de la entidad
beneficiaria, comprobando la suficiencia y veracidad de los documentos y la elegibilidad de los
gastos y pagos, de acuerdo con lo establecido en la resoluciéon de concesidn y, en su caso, con
los requerimientos adicionales realizados por la AEl durante la ejecucidon y justificacion del
proyecto.

Archivo Excel con el desglose de viajes y dietas (Documentacidn 3 del Anexo I),segin modelo
disponible en la web. Se ha de incluir una descripcidon del gasto y desglose segin modelo
normalizado de viajes y dietas en formato EXCEL publicado en la pagina web de la AEl, debiendo
prestarse especial atencién al cumplimentarlo segun las instrucciones que figuran en el mismo
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- Fichas justificativas normalizadas/certificacion de los gastos y pagos realizados cuando el
importe de la factura sea igual o superior a 3.000 €. (Documentacion 4 del Anexo I).En esta
convocatoria se ha configurado la aplicacion JUSTIFICA para que la entidad beneficiaria
incorpore un documento en formato pdf con los documentos de gasto y pago, con un indice en
la primera pagina donde conste la relacidén de gastos y las paginas donde se encuentran en el
documento pdf la factura® y el pago correspondiente. Los documentos originales acreditativos
del gasto y del pago quedardan en poder de las entidades beneficiarias a disposicidon de los
drganos de comprobacion y control. La verificacion de la custodia de la documentacion serd
realizada por la auditoria externa.

- Declaracion responsable de todas las ayudas recibidas, (Documentacion 5 del Anexo 1), para
los mismos costes elegibles presentados con la solicitud de ayuda, con indicacién de su importe
y procedencia (una declaracién por entidad participante). La entidad beneficiaria debera
comunicarala AEl la obtencidn de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien
las actividades subvencionadas. Esta comunicacidn debera efectuarse tan pronto como se
conozca y en todo caso, con anterioridad a la justificacion de los fondos percibidos.

- En su caso, acreditacion del reintegro de remanentes no aplicados (Documentacion 6 del
Anexo 1). La entidad beneficiaria tiene la obligacién de reintegrar los fondos percibidos en los
supuestos contemplados en el articulo 37 de la Ley General de Subvenciones. La solicitud de la
devolucién del remanente se realizard a la Agencia Estatal de Investigacidn, segun los canales
establecidos y empleando el modelo publicado en la web. En este apartado se incluird el
justificante del ingreso de dicho remanente.

Para consultas relativas a ingresos voluntarios o reintegros de remanentes, puede utilizarse el
siguiente correo institucional: reintegros.voluntarios@aei.gob.es

- Acreditacion del cumplimiento de las normas de publicidad (Documentacién 7 del Anexo I). A
este efecto se aportard material grafico (fotografias, ejemplares de publicaciones, etc.) que
evidencie el cumplimiento de estas normas. La_documentacidn que sirva para verificar el
cumplimiento de este requisito estard firmada electrénicamente por la persona auditora de la

ayuda.

- Documentacion asociada a procedimientos de contratacion, (Documentacién 8 del Anexo ).
Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas para el contrato
menor en la legislacion vigente sobre Contratos del Sector publico, el beneficiario deberd
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, tanto las entidades beneficiarias
que se financien a costes totales como a costes marginales.

! Se tendra en cuenta lo establecido en Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturaciény la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrdnica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, que es de aplicacidon
desde el 15 de enero de 2015 a las facturas emitidas en el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de
bienes y servicios y las Administraciones Publicas.
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Ademas de los justificantes de gasto y pago del bien o servicio ejecutado, se debera incluir en la
documentacidon a remitir en un Unico fichero pdf, una copia de cada una de las ofertas
solicitadas, indicando a qué concepto de gasto corresponden. En caso de que no exista en el
mercado otra entidad suministradora debera aportarse certificado firmado por la persona que
ostenta la representacion legal de la entidad en cuestion, en el que asi lo constate y por parte
de la entidad suministradora documento acreditativo de ser proveedor Unico.

En el caso de las entidades publicas sometidas a la Ley de Contratos del Sector Publico, éstas
deberan dar de alta el contrato en la aplicacion JUSTIFICA a través de la opcidn de “Contratos”,
y rellenar un conjunto de datos descriptivos referidos al tipo de contrato, presupuesto y
adjudicatario. A continuacion, se enumeran los datos que debe rellenar teniendo en cuenta que
los marcados con (*) son de caracter obligatorio:

- CIF del contratante (*)

- Referencia del contrato (*). Niumero de expediente de contratacion. En el caso de los
contratos por lotes, se grabara un contrato por cada lote, con el cddigo del expediente
de contratacion y el lote correspondiente, por ejemplo: Expte. 196/2020_L1.

- Procedimiento de adjudicacién (*). Tipo de procedimiento de adjudicacion utilizado:

Adquisicién Centralizada

Contrato Menor

Didlogo Competitivo

Otros

Procedimiento Abierto

Procedimiento Abierto Simplificado
Procedimiento Abierto Supersimplificado
Procedimiento Negooiado

Procedimiento Negociado Sin Publicidad
JProcedimiento Restringido

- Sujeto a Regulacién Armonizada (SARA) (*). Muy importante cumplimentar
correctamente este campo.

- Presupuesto de licitacion (*).

- Importe de adjudicacién (*).

- CIF/NIF Adjudicatario (*).

- Nombre del adjudicatario (*).

- Tipo de contrato (*).

Obra
Servicio
Suministro

- Objeto del contrato (*). Debe ser congruente con el objeto de la ayuda y con el concepto
de las facturas asociadas al mismo.
- Diario Oficial 1 (*). Este dato no serd obligatorio cuando se trate de un procedimiento

negociado sin publicidad o un contrato menor.
Elija una opcién de la lista

Boletin Oficial Com. Auténoma
Boletin Oficial del Estado

BOP

DOUE

QOTRO
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- Fecha de publicacion diario 1 (*). Este dato no sera obligatorio cuando se trate de un
procedimiento negociado sin publicidad o un contrato menor.

- Diario Oficial 2.

- Fecha de publicacién diario 2.

- Cédigo contrato complementario.

- Cédigo contrato modificado.

- Documentacion sobre Contratacion de personal, (Documentacion 9 del Anexo ). La
acreditacion de la vinculaciéon del contrato con la ayuda debe constar en el propio contrato o en
la adenda correspondiente.

Para las entidades que se financien con las caracteristicas descritas en el apartado b) del articulo
9.1., es decir, empresas y asociaciones empresariales sectoriales, para la justificacion de los
costes de personal propio relacionados con la ejecucion del proyecto en los que no sea posible
tramitar una adenda al contrato donde se indique el porcentaje de dedicacién al proyecto, se
debera disponer para cuando pueda ser requerido, tanto por parte del drgano concedente como
por parte de la persona auditora de la ayuda para realizar su informe, de un documento firmado
por el responsable legal de la entidad y por el trabajador donde conste la dedicacion al
proyecto y donde justique el porcentaje de dedicacién al proyecto por dicho personal. La
existencia de este documento de dedicacion al proyecto sera comprobada por la persona
auditora externa y lo reflejard en su informe econdmico presentado. Tanto en los contratos de
personal como en la contratacidon administrativa se debe prestar especial atencidn a las normas
de publicidad que deben aparecer en el contrato. (ver apartado 3.1.1 de estas instrucciones).

- Documentacion relacionada con el personal socio-accionista de la entidad beneficiaria, en tal
caso (Documentacion 10 del Anexo ).

- Acreditacion relativa al cumplimiento de la normativa requladora de medidas de lucha contra

la_morosidad. (Documentacion 11 del Anexo 1). De conformidad con lo establecido en la
convocatoria, la presente acreditaciéon deberd ser presentada exclusivamente por aquellas
empresas y asociaciones empresariales (entidades referidas en el articulo 5.1 h) e i)) de dicha
convocatoria) que participan en la ejecucién del proyecto y que hayan sido beneficiarias de una
ayuda en forma de subvencidn. No obstante, dado que previo a la publicacién de la Resolucidn
de Concesion de las Ayudas, ya se ha realizado tal acreditacion por parte de tales entidades,
SOLO sera necesaria aportarla de nuevo si las condiciones relativas al cumplimiento de tal
normativa han variado con respecto a ese momento.
Cabe destacar que la falta de acreditacién del cumplimiento de la normativa reguladora de
medidas de lucha contra la morosidad, en su caso, implicara el reintegro total de la ayuda
concedida en forma de subvencién, al no haberse acreditado la condicién de entidad
beneficiaria conforme a lo dispuesto en el articulo 5.5 de la convocatoria y el articulo 13.3 bis)
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El justificante del registro de gastos presentados y la documentacién asociada, se genera
automaticamente por la aplicacién de JUSTIFICA, y recoge el resumen de la cuenta justificativa
presentada. La justificacion, serd firmada mediante firma electrénica avanzada por la persona que
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ostente la representacién legal de la entidad representante de la agrupacion, en la correspondiente
aplicaciéon. Con su firma la entidad representante de la agrupacién como responsable institucional
certifica la elegibilidad, veracidad y exactitud de los datos consignados en la justificacién del proyecto,
asi como el cumplimiento de la normativa comunitaria.

En caso de que una entidad participante no presente ella misma la cuenta justificativa serd la entidad
representante de la agrupacién, tal y como ya se ha indicado anteriormente en estas instrucciones, la
que rellene los datos de cada una de las entidades participantes en la ejecucion del proyecto.

4.4 DATOS A INCLUIR PARA LA JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

El detalle de los gastos aportados se comprobarda en relacidn con los conceptos financiables indicados
en el articulo 9 de la convocatoria y con la informacion contenida en la memoria econémica justificativa
final.

Los gastos elegibles realizados en la ejecucién de los proyectos se justificaran a través de la carga de
gastos en JUSTIFICA. Todos los gastos que se presenten en esta relacion deben tener su soporte
documental, tanto del gasto como del pago, ya sean facturas, ndminas, documentos de cotizacion y
otros documentos de valor probatorio equivalente, que deberan ser custodiados por las entidades
beneficiarias, y tenerlos a disposicion del érgano concedente, que podra requerirlos para su
comprobacion, en cumplimiento de la obligacion del articulo 14.1 g) de la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

A continuacion se detallan algunas especificidades para alguno de los tipos de gasto financiables, en
cuanto a la informacidn a incluir en su justificacion econémica:

441 GASTOS DE PERSONAL

En el apartado correspondiente de JUSTIFICA deberd aportarse copia de los contratos de trabajo con su
correspondiente adenda que vincule el contrato al proyecto. Igualmente se aportarad justificante de la
administracién de la Seguridad Social en caso de bajas temporales.

No se admitiran costes/hora superior a 50 euros. Ademds, operara como tope externo el maximo de
n2 horas/afo sefialado en el convenio colectivo o documento equivalente, que en ninguna anualidad
(incluida la prérroga si la hubiera) podra superarse. Estas comprobaciones seran llevadas a cabo por la
Auditoria ROAC y asi constard en su informe.

En el caso de las entidades que se financian a costes marginales, y a las que, por lo tanto, no se les exige
la justificacidn del personal propio, se debera disponer de partes horarios que justifiqguen la declaracién
relativa a las horas de dedicacidn al proyecto, para justificar el nimero de horas dedicadas al proyecto
por dicho personal. Las horas que se imputen se determinaran a partir de las horas trabajadas segun
régimen juridico aplicable, restando los periodos de absentismo del puesto de trabajo y cualquier tipo
de baja laboral.

Los partes horarios, que se deben cumplimentar y custodiar por todas las entidades participantes del
proyecto, deben identificar todos los proyectos y/o actividades en que ha participado esa persona, con
la dedicacién horaria a cada proyecto, de modo que la suma de las horas de dedicacién de todos los
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proyectos dé como resultado la jornada laboral semanal seglin convenio o normativa aplicable. Deberd
estar firmado por la persona trabajadora y responsable del proyecto.

La persona auditora ROAC debera comprobar la existencia de dichos partes horarios y constard en su
informe la verificacion de que coincide con el coste de dedicacién al proyecto.

DETERMINACION DEL COSTE/HORA IMPUTABLE

El calculo del coste/hora por trabajador/a se hara segun la férmula siguiente:

X+Y

Coste Hora =
H

Donde:

X = Retribuciones integras satisfechas a la persona empleada, de acuerdo con lo declarado
en el modelo 190 (y/o néminas y contrato)

Y = Cuota patronal anual a la Seguridad Social correspondiente a la persona trabajadora,
calculada aplicando a la base de cotizacién expresada en la Relacion Nominal de
Trabajadores el coeficiente? resultante de la aportacion del beneficiario a la Seguridad Social
por esa persona trabajadora.

H = Jornada maxima en cémputo anual (se tomarad el convenio aplicable) o parte
proporcional al periodo imputable.

24.4.1.1 JUSTIFICANTES DE GASTO DE PERSONAL

La imputacion de costes de personal en la aplicacién de justificacién se hara conforme a los importes
que figuren en la documentacion siguiente, que sera objeto de comprobacidon por la persona auditoria
ROAC y que se conservara para posibles actuaciones de muestreo por parte de la administracion:

1. Paralas retribuciones: modelo 190 de la AEAT, contratos y nédminas.

2. Para las cuotas de la Seguridad Social: Relacién Nominal de Trabajadores de la TGSS o
boletines por cooperativa (no por socio) que la sustituya.

3. Paralaimputacion de horas: convenio colectivo de aplicacién y partes horarios.

4. Justificacion bancaria del pago de ndminas y del pago a la Seguridad Social directamente o
a través de una entidad colaboradora con la Seguridad Social como LAGUN ARO.

Para aquellos casos en los que el personal propio justificado no coincida con el indicado en la solicitud
de la ayuda, serd necesario aclarar en la memoria técnica global aportada por la persona que ostenta la
representacion legal de la entidad beneficiaria los motivos del cambio y en caso de sustitucion por otra
persona trabajadora, deberan indicar los datos de la persona trabajada a la que se sustituya.

2 Debera indicarse en la aplicacidn telematica qué coeficientes se estdn empleando.
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De acuerdo con las instrucciones de la convocatoria, los cambios deberdn ser justificados y siempre
entre personal con igual o superior titulacion académica o formacion. La persona auditora ROAC
comprobara que efectivamente asi consta en la memoria técnica global.

4.4.1.2 PERSONAL SOCIO-ACCIONISTA

En el caso de entidades en las que el personal sea socio-accionista de estas, podran imputarse los gastos
del personal como personal propio de la entidad, debiendo aportarse en la justificacion econdmica la
escritura notarial donde conste la vinculaciéon del personal imputado en los gastos de personal con dicha
entidad, asi como copia de su titulacion académica (Documentacion 10 del Anexo 1).

Tal y como se establece en la convocatoria, sélo se financiara al personal que tenga una titulacidn
universitaria de grado medio o superior o formacion profesional de grado superior.

24.4.1.3 CONTRATACION DE DOCTORES/EMPRESA DE CARACTER INDEFINIDO

En el caso de las empresas y asociaciones empresariales sectoriales, referidas en el articulo 5.1.h) e i),
de la convocatoria, tal y como se establece en la convocatoria, se podra imputar el coste de nuevas
contrataciones, con caracter indefinido, de investigadores con el grado de doctor destinados a la
ejecucion del proyecto de acuerdo con lo establecido en el articulo 10.3.c) y d).

Este personal de nueva contratacion debe contar, por tanto, con la titulacidn exigida en la convocatoria
(Titulacién de Doctor/a) en el momento de realizarse la nueva contratacion.

Las contrataciones deberan realizarse dentro del plazo de ejecucién del proyecto y la retribucidn minima
serd de 28.000 euros brutos anuales. Por el contrario, no se establece ninguna limitacién maxima de
retribucidn, sin perjuicio de los limites de coste hora indicados en el articulo 9.3.a).

Para poder realizar el seguimiento econdmico de dichos contratos, serd necesario entregar copia de los
contratos laborales.

4.4.2 APARATOS Y EQUIPOS

Las amortizaciones se documentardn con los estados contables correspondientes de la empresa o
entidad, ademas de la factura de compra y documentos de pago. Para que el gasto se financie sera
imprescindible detallar en la memoria de solicitud del proyecto el procedimiento de célculo seguido para
calcular los costes de amortizacién. En el informe de auditoria se reflejard la verificacién del ajuste del
calculo de amortizaciones a la buena préctica contable.

La factura de compra documenta el valor de partida del bien. Sobre este importe se calculara la parte
gue tenga la consideracién de gasto financiable en concepto de amortizacidn, tomando como referencia
la vida util del equipo. Asimismo, para evitar una eventual doble financiacion, debera considerarse la
dedicacién (exclusiva o no) del equipo al proyecto, en forma de tanto por ciento.
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Cuando la compra de los equipos se realice por medio de leasing, s6lo podrdn imputarse las cuotas
pagadas hasta el 31 de diciembre de cada anualidad. En su caso, se aportara el contrato?, las facturas y
los documentos de pago de las cuotas correspondientes al periodo de ejecuciéon del proyecto o
actuacion.

La informacién asociada a procedimientos de contratacion deberd aportarse en el apartado
correspondiente de JUSTIFICA y la documentacidn justificativa relativa a las tres ofertas previas de
diferentes proveedores incorporada en la aplicacion, salvo que se demuestre que no existe en el
mercado otras entidades suministradoras.

Para mas informacion acerca de qué aparatos y equipos son susceptibles de financiarse, en funcién de
la naturaleza juridica de la entidad beneficiaria, consultar el apartado 3.1.3 de estas instrucciones.

4.43 MATERIAL FUNGIBLE Y SIMILARES

Se financian gastos de material fungible y consumibles directamente derivados del proyecto, a
excepcion del material de oficina y consumibles informdticos por tener la consideracién de gastos
generales.

La documentacion justificativa sera la siguiente:

- Facturas, con clara identificacién de los materiales, precios unitarios en su caso y cantidades
utilizados.
- Documentos de pago.

4.44 SUBCONTRATACIONES

Los gastos de subcontratacién deberan realizarse respetando el principio de concurrencia, por lo que,
cuando el importe supere los valores para ser considerado contrato menor, segun la legislacién vigente,
se presentara junto con la factura un minimo de tres ofertas previas de diferentes entidades
proveedoras, salvo que se demuestre que no existen en el mercado otras entidades suministradoras.

Si a la entidad le es de aplicacion la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico, debera cumplir lo
dispuesto en la normativa en materia de contratacion publica.

Respecto a su justificacion, deben presentarse los siguientes documentos justificativos:

- Facturas convenientemente descriptivas, en las que se especifique claramente la prestacion y su
vinculacion con el proyecto o actuacién. No se admitirdn facturas de subcontratacién por
concepto indeterminado, ni aquellas en las que resulte incierta la vinculacion de la prestacion
con la actuacién para la que el beneficiario (contratante) solicita ayuda.

- Documentos de pago, en los que conste de forma expresa la vinculacion al gasto/factura a que
corresponden.

3 Los organismos publicos de investigacion y demds figuras de derecho publico estaran sujetos a lo
dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico
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- El contrato o documento equivalente en el que se detalle la actividad subcontratada y su
vinculacion con el proyecto. El detalle de la actividad y su vinculacién debe presentarse siempre,
independientemente del importe de la actividad subcontratada.

Las subcontrataciones imputadas serdn las que inicialmente fueron presentadas en solicitud o aquellas
contempladas en la memoria técnica global como estrictamente necesarias para la realizacién de la
actividad.

Tal y como ya se ha indicado anteriormente, la subcontratacidn refiere exclusivamente a la ejecucidn
de aquellas actividades del proyecto que forman parte de la actuacion subvencionada pero que no
pueden ser realizadas por si misma por la entidad beneficiaria.

Debe diferenciarse la subcontratacion en sentido estricto del mas amplio concepto de “contratos y
asistencias técnicas”. Aunque juridicamente se trate de la misma figura (contrato) a efectos de la gestién
econdmica de la subvencién suponen tipos de gasto de diferente naturaleza.

Como subcontrataciones, podrdn imputarse el coste de trabajadores auténomos vinculados a la
actuacidén financiada. El trabajador debe estar dado de alta en este régimen especial de cotizacién a la
Seguridad Social y el gasto se justificara con:

¢ Contrato en el que conste detalladamente la actividad que desarrolla el trabajador,

¢ Facturas emitidas por el trabajador a la entidad beneficiaria, y justificantes de pago de las mismas,

e Copia de los ingresos efectuados por el auténomo a la seguridad social durante el periodo
imputable (no obstante, los costes sociales no seran financiables pues los asume el trabajador y no
el beneficiario.)

En todos los casos deberd tomarse el referente de los precios de mercado, pudiendo el érgano
encargado de la justificacidn solicitar aclaracion o incluso rechazar aquellas subcontrataciones en las
gue aparezcan valores anormalmente desproporcionados.

Para la justificacion de la subcontratacién no se aceptaran convenios/acuerdos marco ni aquellos
cuyo contenido obligacional entre las partes no resulte lo suficientemente preciso para poner de
manifiesto su relacion con la actuaciéon subvencionable. En caso de preexistencia de un
convenio/acuerdo marco, debera suscribirse a su amparo un instrumento singularizado vinculado al
proyecto.

445 GASTOS DE MOVILIDAD

Los gastos de viajes se presentaran en la aplicacién JUSTIFICA siguiendo el Excel de justificacion de viajes,
y se cumplimentara siguiendo las instrucciones que aparecen en el mismo.

La siguiente documentacion soporte de estos gastos, custodiada por la entidad beneficiaria, para ser
considerada valida, debe estar referida a la correspondiente persona trabajadora en la partida de
personal o personal que participe en el proyecto, asi como constar en la memoria técnica global o en la
solicitud de la ayuda:

- Hojas resumen de liquidacién por persona trabajadora.
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- Justificantes de pago de los mismos. Si el pago es inicialmente satisfecho de forma directa por
el personal trabajador que se desplaza, debe acompafiarse de documento que acredite que se
repercute en la entidad beneficiaria de la ayuda.

Para mas informacion sobre este tipo de gasto, ver apartado COSTES DE MOVILIDAD: GASTOS DE VIAJES
Y DIETAS de estas instrucciones.

4.5 COSTES INDIRECTOS

Son aquellos gastos generales asignados a la actuacién, pero que por su naturaleza no pueden imputarse
de forma directa al no poder individualizarse (por ejemplo, el consumo eléctrico, teléfono, etc.). En
ninguin caso serd necesario aportar justificantes para dicho coste.

Tal y como se establece en la convocatoria su forma de determinacién dependerd del tipo de
beneficiario de la ayuda:

- Para las empresas y asociaciones empresariales sectoriales definidas en el articulo 5.1 h) e i) de la
convocatoria, los costes indirectos se calcularan como un porcentaje fijo del 20 % sobre los gastos
directos del proyecto vadlidamente justificados, sin necesidad de aportar justificantes, de
conformidad con lo dispuesto en el Marco sobre Ayudas Estatales de Investigacion y Desarrollo e
Innovacion (2022/C 414/01).

- Para los organismos de investigacion, publicos y privados (segun el articulo 5.1 a), b), ¢), d), e), f) y
g)) los costes indirectos se calculardan como un porcentaje fijo del 25 % sobre los gastos directos del
proyecto, sin necesidad de aportar justificantes

4.6 CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y PISTA DE AUDITORIA

La entidad beneficiaria debera contar con los sistemas de informacidn y procedimientos necesarios para
garantizar una pista de auditoria adecuada. Deberan custodiar la documentacién justificativa de los
gastos y pagos presentados en cada justificacién y ponerla a disposicion de la AEl en cualquier
procedimiento de seguimiento y control de las ayudas.

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el art.14.1. f) y g) de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.
Ademas, la documentacidn original justificativa de la ejecucién debera conservarse durante el periodo
resultante de la aplicacién del articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

4.7 JUSTIFICACION DE LOS GASTOS Y PAGOS

Elarticulo 30.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece que los gastos
se acreditaran mediante facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en
el trafico juridico mercantii o con eficacia administrativa, en los términos establecidos
reglamentariamente.

La entidad beneficiaria deberd disponer de los libros contables, asi como cuantos estados contables y
registros especificos sean exigidos con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades
de control y comprobacion.
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Se ha publicado en la pagina web de la AEl un documento explicativo donde se muestran los documentos
justificativos y ejemplos mds habituales y validos de facturas, justificantes de pago, ndminas, cuota
empresarial de la seguridad social, justificantes de viajes y dietas y cargos internos de compra. El
documento “Guia para la justificacion documental de gastos y pagos” puede consultarse en la web a
través del siguiente enlace url: Justificacién Econdmica de las Ayudas Concedidas por la AEI.

El lugar de custodia debera reflejarse en la justificacion econémica presentada a la AEI con motivo de la
rendicion de la correspondiente Memoria Econdmica Justificativa.

4.7.1 FACTURAS

Deberan reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacién (BOE de 6/12/2012).

Respecto al IVA/IGIC/IPSI o impuestos analogos, las facturas deberan reflejar el tipo(s) impositivo(s)
aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse, en su caso, por separado las
partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o sujetas a distintos tipos
impositivos.

En las facturas, los gastos aparecerdan desglosados. No se admitirdn descripciones genéricas o
insuficientes, tales como: “Fungible de almacén”, “Otros”, “Viaje”, “Material informatico vario”.

La acreditacién de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrdnicas, siempre que
cumplan los requisitos para su aceptacion en el ambito tributario. Para ello se presentara el documento
PDF. No se aceptardan facturas proforma.

La informacion que se grabe debe ser congruente con la que aparezca en la documentacion requerida
para la justificacién de los gastos y de los pagos. Si se imputa una factura parcialmente, el porcentaje
de imputacidn debera reflejarse en el campo “Dedicacién” en la carga masiva de gastos.

4.8 INCUMPLIMIENTOS

Los posibles incumplimientos y, en su caso, los criterios de graduacién de los mismos de acuerdo con el
principio de proporcionalidad se encuentran detallados en el articulo 31 de la orden de bases y en el
articulo 25.8 de la convocatoria.

En términos generales, el incumplimiento de esos requisitos a que estd obligado la entidad beneficiaria,
asi como de las condiciones que se hayan establecido en la correspondiente resolucién de concesion,
dard lugar a la pérdida del derecho al cobro de la ayuda o, en su caso, previo el oportuno procedimiento
de reintegro, a la obligacion de devolver las ayudas percibidas y los intereses de demora
correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones administrativas en materia de
subvenciones y ayudas publicas.
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4.9 CONSULTAS SOBRE JUSTIFICACION ECONOMICA

Para consultas referentes a la justificacion econdmica deberad rellenar el formulario habilitado desde la
pagina web de la Agencia donde deberd especificar los datos de contacto, convocatoria, referencia del

proyectoy otros datos para la adecuada identificacién de la consulta y agilizar de este modo la respuesta:
Formulario Consultas Justificacién Econdmica
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ANEXO 1 - DOCUMENTACION A PRESENTAR EN JUSTIFICA PARA LA JUSTIFICACION

ECONOMICA

Tipo de Documentacion ¢Para quién? ¢Quién lo firma? | Obligatorio
(SI/NO)

Informe Econdémico Auditor Un anexo por entidad | Persona Auditora Sl
(Documento 1) participante (*) ROAC
Excel de gastos validados por el | Un anexo por entidad | Persona Auditora Sl
auditor participante (*) ROAC
(Documento 2)
Excel de Viajes y Dietas Un anexo por entidad | Representante Legal de Sl
(Documento 3) participante (*) la Entidad Participante
Facturas con importe >/= 3.000€ Un anexo por entidad | Representante Legal de NO
(Documento 4) participante (*) la Entidad Participante
Declaracion Responsable relativa a la | Un anexo por entidad | Representante Legal de Sl
financiacion del proyecto con otras | participante (%) la Entidad Participante
Ayudas
(Documento 5)
Justificantes Reintegros Voluntarios | Un anexo por entidad | Representante Legal de NO
(Carta de Pago) participante (*) la Entidad Participante
(Documento 6)
Acreditacion del cumplimiento de las | Un anexo por entidad | Representante Legal de Sl
Normas de Publicidad participante (*) la Entidad Participante
(Documento 7)
Documentaciéon asociada a los | Un anexo por entidad | Representante Legal de NO
procedimiento de contratacion: Tres | participante(*) la Entidad Participante
ofertas previas
(Documento 8)
Documentacion sobre contratacién de | Un anexo por entidad | Representante Legal de NO
personal participante(*) la Entidad Participante
(Documento 9)
Documentacion  Personal  Socio- | Un anexo por entidad | Representante Legal de NO
Accionista participante (*) la Entidad Participante
(Documento 10)
Acreditacion relativa al cumplimiento | Un documento por Representante Legal de NO
de la normativa reguladora de medidas | empresa/asociacion la Entidad Participante
de lucha contra la morosidad empresarial participante
(Documento 11) con ayuda concedida en

forma de subvencién (%)

(*) Se recuerda que la entidad representante de la agrupacion también es una entidad participante mas en la
ejecucion del proyecto por lo que debera entregar también, en cuanto a dicha participacion se refiere, toda la
documentacién indicada en este anexo.

Pagina 35 de 36 CPP 2023



AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

- ¥ MINISTERIO ;
" DE CIENCIA INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Cofinanciado por
la Unién Europea

En el supuesto de que no sea necesario presentar alguno de los documentos configurados como
obligatorios en la aplicacién informdtica de justificacién, a fin de poder cerrar la justificacion, se deberd
presentar un documento firmado por la persona que ostente la representacion legal de la entidad
beneficiaria (de las entidades participantes o de la entidad representante de la agrupacion, en su caso,
por ser ésta una entidad participante mas en la ejecucidn del proyecto financiando), indicando que no
procede adjuntar dicha documentacion.
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