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ATENCION

SE RECOMIENDA QUE CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA
JUSTIFICACION ECONOMICA SE CONSULTEN LOS MANUALES DE CARGA
MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE CAMBIOS RESPECTO A LA
ULTIMA JUSTIFICACION.

¢.Donde estan los manuales de carga masiva? O
En la siguiente ruta y URL esta disponible la ultima version de los manuales de carga

masiva, asi como las plantillas de carga, ejemplos, etc.:

https://sede.micinn.gob.es/ — Justificacion telematica

https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.29c0d82156a209968496368100
1432ea0/?vgnextoid=e858114d82658610VgnVCM1000001d04140aRCRD

¢, Como ver qué cbdigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, codigo del concepto)
y ctpsco (columna S, cédigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (cédigo del concepto) y ctpsco
(coédigo del subconcepto).

¢, Qué hacer ante problemas de que la aplicacién indique que un concepto no es
valido para una ayuda?

Se deberan asegurar de que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los
manuales de carga masiva de JustiWeb.

Tras esta comprobacion:

- Sino coinciden los cédigos deberia modificar los cddigos en su fichero de carga
masiva para utilizar los indicados para la convocatoria que se esta justificando.

- Si la convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que
esperaban deben ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales
decidiran si dicho concepto realmente es necesario y solicitaran al 6rgano
competente su inclusion.

- Silos codigos coinciden pero la aplicacion sigue indicando que el concepto no es
valido para esa ayuda debe asegurarse que realmente tenga financiado ese
concepto. Si es asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de
mantenimiento (CAU. Investigacion, Desarrollo e Innovacion,
mailto:cauidi@mineco.es)
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1 GLOSARIO DE TERMINOS
TERMINO  SIGNIFICADO
AEI Agencia Estatal de Investigacion
SAFE Subdivisién de Gestion de Ayudas de Fondos Europeos
RYC Ayudas a contratos Ramon y Cajal
FSE Fondo Social Europeo
RDC Reglamento (UE) n2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,

por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondos Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo de Desarrollo Rural y Al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen dispasiciones generales relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesidn y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo

LGS Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
RUS Registro Unificado de Solicitantes
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2 INTRODUCCION

La Agencia Estatal de Investigacién (AEI), como entidad gestora de las ayudas para contratos
Ramén y Cajal, una vez concedidas dichas ayudas en el marco de la convocatoria 2016, es
responsable de su seguimiento y posterior control, a fin de velar por el cumplimiento del
marco legal y las condiciones especificas bajo las que fueron concedidas. En concreto, las
tareas relativas al seguimiento econdmico y posterior control recaen en la Subdivision de
Gestidn de Ayudas de Fondos Europeos (SAFE).

En este contexto, la SAFE ha redactado este documento, con el fin de dar a conocer a los
destinatarios de las ayudas el procedimiento a seguir para la justificacién de los gastos de los
proyectos aprobados, haciendo hincapié en algunos aspectos que puedan tener especial
relevancia en la fase de control de estas ayudas.

Con este documento, de obligado cumplimiento para los destinatarios de las ayudas, se
describe un procedimiento que cuenta con una aplicacién para la justificacidn telematica, que
la AEl pone a disposicion de los destinatarios de las ayudas en la pagina web de la Agencia, y
gue va a permitir la cumplimentacién y envio electrénico de los gastos efectuados, y desde la
cual se genera un documento justificativo que certifica la presentacion de estos gastos y que
necesariamente se ha de remitir a la AEl, y que debe firmarse, registrarse y remitirse
electrénicamente.

Las instrucciones y modelos para la justificacion econdmica de las ayudas para contratos
Ramadn y Cajal 2016 se encuentran publicadas en la siguiente ruta de la pagina web:
www.aei.gob.es > convocaromias & - Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016 - Programa Estatal de Promocion del Talento y su Empleabilidad en
[+D+i - Ayudas para contratos Ramon y Cajal (RYC) 2016 - Justificacion

. - UMON EUROPEA
Ayudas para contratos Rameon y Cajal (RYC) 2016 PONDO BoC, ERGPED
El FSE invierte en fu futuro

Justifizacién =
Informacion

Q A partir del dia 24/08/2019 es necesario incorporar documentacion justificativa de
los gastos correspondientes a la ayuda a la contratacidén declarados en la
justificacién econdmica.

o @ 0 6w

En priximas fechas se comunicard la apertura de un plazo de justificacién

extraordinaric para incorporar la correspond! & A gastos
declarados en anualidades previas.

Convocatorias anterior
En el apartado de “Justificacién Econdmica™ tiene a su disposicién las v posterior

instrucciones correspondientes a este procedimiento.

= Justificacidn Econdmica

% Seguimiento clentifico. Modelos de informes
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Y en la siguiente URL:

http://www.aei.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.791459a43fdf738d70fd325001432ea0/
?vgnextoid=5996¢7f1cc057510VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=67a04939e6b4
2410VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextfmt=formato2&id3=91ef0fc7172e2610VgnVCM10
00001d04140a

La aplicacién para la justificacién telematica esta en la siguiente URL:

https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

US| Ayods | FAQ| Expabol | Catald| Fuvkers | Galege |
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3 AMBITO DE APLICACION Y NORMATIVA ESPECIFICA

El procedimiento de justificacion y certificacion de gastos que se describe en esta guia se aplica
a los expedientes concedidos al amparo de la RESOLUCION de 21 de noviembre de 2016, de la
Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion por la que se aprueba la convocatoria,
correspondiente al afio 2016, de diversas actuaciones contempladas en el Subprograma Estatal
de Formacién y en el Subprograma Estatal de Incorporacion del Programa Estatal de
Promocién del Talento y su Empleabilidad, en el arco del Plan Estatal de Investigacion
Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-2016- Ayudas Ramon y Cajal, Ayudas Juan de la
Cierva-Formacion, Ayudas Juan de la Cierva-Incorporacion y Ayudas para personal técnico de
apoyo-.

Ordenes de bases y convocatorias

- Orden ECC/1402/2013, de 22 de julio, por la que se aprueban las bases reguladoras para
la concesion de ayudas publicas en el marco del Programa Estatal de Promocion del
Talento y su Empleabilidad del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016 (Texto consolidado)

- Resolucién de 21 de noviembre de 2016, de la Presidencia de la Agencia Estatal de
Investigacion por la que se aprueba la convocatoria, correspondiente al afio 2016, de
diversas actuaciones contempladas en el Subprograma Estatal de Formacién y en el
Subprograma Estatal de Incorporacion del Programa Estatal de Promocién del Talento y
su Empleabilidad, en el arco del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de
Innovacion 2013-2016- Ayudas Ramodn y Cajal, Ayudas Juan de la Cierva-Formacion,
Ayudas Juan de la Cierva-Incorporacidn y Ayudas para personal técnico de apoyo-.

- Resoluciones de concesion.

Normativa comunitaria

- Reglamento (UE) n?2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesidn, al Fondo
Europeo de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se
establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y
se deroga el Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo.

- Reglamento (UE) n2 1304/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el Reglamento
(CE) n2 1081/2006 del Consejo.

- Reglamento de Ejecucion (UE) n2 821/2014 de la Comisién, de 28 de julio de 2014, por el
gue se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las modalidades concretas de
transferencia y gestion de las contribuciones del programa, la presentacién de
informacion sobre los instrumentos financieros, las caracteristicas técnicas de las medidas
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de informacién y comunicacion de las operaciones, y el sistema para el registro y el
almacenamiento de datos

- Reglamento Delegado (UE) 480/2014 de la Comisién de 3 de marzo de 2014 que
complementa el Reglamento (UE) n2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo
por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen
disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo, al Fondo de Cohesidn y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca.

- Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de
julio de 2018 sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general de la Union,
por el que se modifican los Reglamentos (UE) n? 1296/2013, (UE) n2 1301/2013, (UE) n®
1303/2013, (UE)n2 1304/2013, (UE) n2 1309/2013, (UE) n2 1316/2013, (UE) n2 223/2014 y
(UE) n2 283/2014 y la Decisién n? 541/2014/UE y por el que se deroga el Reglamento (UE,
Euratom) n2 966/2012

Normativa nacional

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el reglamento de la Ley
38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Orden ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, por la que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social Europeo durante el periodo de programacion 2014-
2020.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y en la
convocatoria como en la resolucidn de concesién.

C/ Torrelaguna, 58 bis
Planta 3

28027 MADRID
Tlfno.: 91 603 84 66

CORREO ELECTRONICO:
justificaciones.fse@aei.gob.es




DIVISION DE PROGRAMACION Y
) GESTION ECONOMICA Y
ADMINISTRATIVA

#  MINISTERIO ,
"Q DE CIENCIA INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

I\

— AGENCIA
Union Europea ESTATAL DE SUBDIVISION DE GESTION DE
INVESTIGACION  AyUDAS DE FONDOS EUROPEOS

4 JUSTIFICACION DE GASTOS

La justificacion del gasto constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir los
organismos a los cuales se les ha concedido una ayuda.

El procedimiento de justificacion que se describe en esta guia EXIGE SIMULTANEAMENTE la
aportacion de documentacion justificativa de los gastos.

4.1 Finalidad de las ayudas

Las ayudas tienen como objetivo promover la incorporacion de investigacdores espafioles y
extranjeros con una trayectoria destacada en centros de [+D mediante, por un parte, la
concesion de ayudas de una duracidon de cinco afos para su contratacion laboral y una
financiacién adicional para la ejecucién de la actividad de investigacion que se realice, y, por
otra parte, la creacién de puestos de trabajo de caracter permanente en los agentes del
Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion beneficiarios de estas ayudas.

Las ayudas tendran una duracion de cinco aios y comenzara a contar su plazo desde la fecha
de incorporacién del investigador contratado a su puesto de trabajo en el centro de I+D
contratante.

Las ayudas comprenderan dos conceptos:
- ayuda para la financiacion de los contratos, cofinanciada por el Fondo Social Europeo.

- ayuda adicional para cubrir los gastos directamente relacionados con la ejecucién de las
actividades de investigacion del investigador contratado, un vez incorporado a su puesto de
trabajo en el Centro de I+D.

Ademads, se concede una ayuda para la creacion de puestos de trabajo de caracter
permanente, consistente en una dotacién de 100.000 euros por cada plaza.

Esta ayuda se concede a aquellos Centros de I+D que, habiendo sido beneficiarios de una
ayuda para la contratacion de doctores, conforme a lo anteriormente descrito, hayan creado
los correspondientes puestos de trabajo de caracter permanente, en el ambito de
conocimiento de cada una de las plazas cubiertas mediante la citada contratacion, siempre que
entre los requisitos de cobertura de la misma figure el cumplimiento de los requisitos de
calidad de la produccion y actividad cientifico-tecnolégica que impliquen una trayectoria
investigadora destacada, de acuerdo con lo fijado en el anexo Il de la Resolucién de 20 de julio
de 2005, de la Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion, por la que se establecen
los criterios de evaluacion en el Programa de Incentivacién de la Incorporacion e
Intensificacion de la Actividad Investigadora (Programa I3), u otros criterios que los sustituyan
en caso de que esta resoluciéon quede derogada.

En relacién con la ayuda para la financiacién del contrato, la ayuda anual para cada uno de los
contratos serd de 33.720 euros, destinada a cofinanciacién el salario y la cuota empresarial de
la Seguridad Social de los investigadores contratados durante cada una de las anualidades,
consideradas independientemente. La retribucién salarial minima que deberan recibir los
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investigadores en formacién durante este periodo, que se debera indicar en cada contrato,
serd de 31.600 euros brutos anuales.

En relacién con la ayuda adicional, se autorizard una unica ayuda de 40.000 euros por cada
investigador contratado, cuyo gasto debera realizarse durante las cuatro primeras anualidades
de contrato, y podra destinarse a la financiacién de los siguientes conceptos de gastos,
debidamente justificados:

e Gastos para la adquisicién, alquiler, mantenimiento o reparacion de equipamiento
cientifico-técnico, incluyendo equipos informaticos y programas de ordenador de caracter
técnico, material bibliografico, material fungible, suministros y productos similares, gastos
de viajes y dietas, gastos de inscripcién en congresos, seminarios y conferencias de
caracter cientifico, costes de utilizacién y acceso a Infraestructuras Cientificas y Técnicas
Singulares (ICTS) incluidas en el mapa aprobado por el Consejo de Politica Cientifica,
Tecnolégica y de Innovacion y grandes instalaciones cientificas nacionales e
internacionales, costes de solicitud y otros gastos de mantenimiento de derechos de
propiedad industrial e intelectual derivados de la actuacién, costes de patentes y
conocimientos técnicos adquiridos y obtenidos por licencia de fuentes externas a precios
de mercado, gastos derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacion,
innovacion y transferencia de resultados, y gastos de publicacidn y difusién de resultados
incluidos aquellos que pudieran derivarse de la publicacidén en revistas de acceso abierto,
y otros gastos directamente relacionados con la ejecuciéon de la actividad tales como
utilizacidn de servicios centrales y generales de investigacion de la entidad.

En relacién con los gastos de viajes y dietas, serdn de aplicacion los limites establecidos
para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio. La locomocidn podra realizarse en vehiculo particular y, en tal caso, la
indemnizacién por uso de vehiculo particular se debera atener a lo previsto en la Orden
EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo.

e Gastos de personal: Contratos de personal de apoyo. Los gastos de personal podran
referirse a doctores, titulados superiores y personal técnico. No se financiaran los costes
del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o contractualmente al organismo
beneficiario. Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de
contratacion acorde con la normativa vigente y con las normas a las que esté sometido el
Centro de I+D, sin que ello implique compromiso alguno en cuanto a su posterior
incorporacién a dicho centro. No podran imputarse como gastos de personal los referidos
a contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias del Programa Estatal de
Promocién del Talento y su Empleabilidad en [+D+i o de programas equivalentes del Plan
Nacional de |+D+i 2008-2011.

4.2 Cuestiones generales

- El presupuesto a justificar es el presupuesto financiable total concedido que figura en la
resolucién de concesion.
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- La ejecucidon ha de ser por doce meses, salvo renuncias. Por lo tanto, han de presentarse
gastos y sus justificantes que permitan comprobar una ejecucién completa de la
anualidad.

- Los gastos de cada anualidad de contrato deberan ejecutarse durante el plazo de
ejecucién del contrato, no pudiendo compensarse entre las sucesivas anualidades.

- Se admitiran justificantes de los pagos emitidos hasta el limite de tres meses tras la
finalizacion de la anualidad a justificar.

4.3 Pago de las ayudas

Segun se establece en la Resolucion de convocatoria:

- El importe de las ayudas, tanto de la ayuda para la financiacion de los contratos como de
la ayuda adicional, se pagara por anticipado a favor de las entidades beneficiarias.

- El pago de la ayuda correspondiente tanto a la primera anualidad del contrato como a la
mitad de la financiacion adicional, se tramitard tras la presentacién de los contratos cuya
celebracidn se incentiva.

- El pago de la ayuda correspondiente tanto a la segunda anualidad del contrato como a la
financiacién adicional restante se tramitara a la finalizacion de la primera anualidad.

- Los pagos de la tercera, cuarta y quinta anualidad del contrato se tramitaran a la
finalizacion de la anualidad anterior, y ademads estardn condicionados a la presentacion
previa de la justificacion econdmica de la primera, segunda y tercera anualidad,
respectivamente.

- Adicionalmente, los pagos de la tercera y quinta anualidad estaran condicionados a la
presentacion y valoracion positiva de los informes de seguimiento cientifico-técnico

4.4 Plazo de justificacion econdmica

En el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la fecha del fin del plazo de
ejecucion de cada anualidad, debe presentar la justificacion econdmica con los gastos
efectuados en cada anualidad, teniendo en cuenta que la fecha de inicio de la ayuda es la
fecha de incorporacién efectiva del investigador a su centro de trabajo.

En caso de que se haya producido la baja del investigador antes de finalizar la ayuda (lo que se
debe comunicar al érgano concedente en el plazo de diez dias habiles desde el siguiente a la
fecha en que se produzca) el plazo de justificacion sera de tres meses a partir del dia siguiente
a la fecha en que la unidad tramitadora tenga conocimiento del fin de la ayuda.

Esta presentacion de la justificacion es OBLIGATORIA, hayan generado gastos o no. De este
modo, aun en el caso de que no se haya realizado gasto alguno, igualmente se presentara la
Ficha resumen de gastos que indicard como “total justificado” en la “justificacién actual” un
valor de 0 euros.
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ATENCION: La AEI no tiene obligacién de avisar de forma particular a los destinatarios de
las ayudas de cudndo se abren los periodos de justificacion ordinaria de gastos por lo que
cada destinatario debe prestar especial atencion al plazo del que dispone para realizarla
(tres meses a contar desde el dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucién de cada
anualidad).

4.5 Gastos elegibles

Las ayudas para contratos Ramon y Cajal financian exclusivamente los siguientes gastos:
- Salario bruto del investigador reflejado en la nédmina

- Cuota empresarial de la Seguridad Social, correspondiente a ese investigador. El importe
elegible sera el efectivamente realizado, teniendo en cuenta el tipo de contrato y las
bonificaciones o reducciones existentes.

- Atrasos y pagas extras

- Adquisiciéon, alquiler, mantenimiento o reparaciéon de equipamiento cientifico-técnico,
incluyendo equipos informaticos y programas de ordenador de caracter técnico.

- Material bibliografico.

- Material fungible, suministros y productos similares

- Viajesy dietas

- Inscripcion en congresos, seminarios y conferencias de cardacter cientifico

- Costes de utilizacién y acceso a Infraestructuras Cientificas y Técnicas Simgulares (ICTS).

- Costes de solicitud y otros gastos de mantenimiento de derechos de propiedad industrial
e intelectual derivados de la actuacion.

- Costes de patentes y conocimientos técnicos adquiridos y obtenidos por licencia de
fuentes externas a precios de mercado

- Gastos derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacion, innovacion y
transferencia de resultados

- Gastos de publicacién y difusion de resultados

- Otros gastos directamente relacionados con la ejecuciéon de la actividad, como utilizacion
de servicios centrales y generales de investigacion de la entidad.

GASTOS DE PERSONAL

Incluye los subconceptos de salario bruto, seguridad social y atrasos o pagas extra. Se
consideran gastos elegibles los siguientes:
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- Retribuciones brutas, que incluyen el salario base, los complementos por antigiiedad, los
complementos por conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad u otros
complementos derivados de la actividad, las pagas extraordinarias, los incentivos a la
produccién, las horas extraordinarias y los complementos de residencia.

- Seguridad Social a cargo de la empresa.

- Plus de distancia y transporte, segin lo establecido en el art. 5.1. a), 22, Orden
ESS/1924/2016, de 13 de diciembre.

- La indemnizacion por finalizacidn del servicio prestado que se regula en el articulo 49.1.c)
del texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por el real
Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre.

Para que tenga la consideracion de gasto elegible, los gastos de las actividades subvencionadas
para cada anualidad concedida, deberdn ser realizados en el plazo de ejecucion
correspondiente a dicha anualidad.

Se consideran gastos no elegibles en concepto de gastos de personal y conllevan retirada de
los importes los siguientes (sin tener la consideracién de lista exhaustiva):

- La percepcién salarial correspondiente a la participacién en beneficios.

- Las prestaciones en especie, las dietas por viajes, alojamiento y manutencidn, asi como el
resto de percepciones extrasalariales distintas a las mencionadas en el apartado de gastos
elegibles.

- Los gastos correspondientes a las retribuciones y la parte proporcional de las cotizaciones
a la Seguridad Social en los periodos de interrupcion.

- No se admitirdn como gastos elegibles los gastos realizados como consecuencia de su
actividad laboral, las prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social y las
indemnizaciones correspondientes a traslados, suspensiones o despidos.

DOTACION ADICIONAL

La ayuda adicional financia los gastos directamente relacionados con la ejecucidon de las
actividades de investigacion del investigador contratado, una vez incorporado a su puesto de
trabajo en el Centro de I+D.

Este gasto ha de realizarse en las cuatro primeras anualidades de contrato, iniciandose su
computo desde el dia de la efectiva incorporacién del investigador al Centro de 14D, y podrd
destinarse a la financiacion de los conceptos de gasto, debidamente justificados, indicados a
continuacion.

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razén de su actividad, estén exentos de IVA
(o impuestos andlogos, tales como el IPSI o el IGIC), el montante del impuesto que soporten y
gue no resulte recuperable podra ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas, se
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admitirda como gasto el IVA soportado, en la proporcidon autorizada por la Administracion
tributaria, debiendo acreditarse este extremo mediante el modelo 390 presentado en la AEAT
u otro que lo pudiera sustituir (regla de prorrata).

La revisidn de la justificacién econdmica se efectuard teniendo en cuenta el porcentaje de
prorrata que era de aplicacidn en el afio en el que se efectud el pago

a) Material inventariable

Este subconcepto incluye los gastos de adquisicidn, alquiler, mantenimiento o reparacidn
de equipamiento cientifico-técnico, incluyendo equipos informaticos y programas de
ordenador de caracter técnico, asi como el material bibliografico

Todo este material ha de estar dado de alta en el inventario, tanto fisico como contable,
de la entidad beneficiaria.

b) Material fungible, suministros y productos similares

Se admiten los siguientes gastos, que han de estar directamente relacionados con la
ejecucion del proyecto: software de uso cientifico, fotocopias, memoria RAM, disco duro
externo, teclado, ratén, webcam, ampliacién de memoria externa, bateria externa,
consumibles de laboratorio, productos quimicos y otros materiales necesarios para la
ejecucion del proyecto.

Tienen la consideracidn de no financiables, y por lo tanto se retirardn los importes
correspondientes, los siguientes gastos: gastos generales de material de oficina, material
fungible informatico (software de uso general, téner, cartuchos de tinta y cd), gastos de
mensajeria.

c) Gastos de viajes y dietas, gastos de inscripcidon en congresos, seminarios y conferencias de
caracter cientifico

ATENCION: Sélo el investigador Ramén y Cajal y el personal contratado con cargo a la
financiacién adicional podran imputar gasto con cargo a esta partida. No se admiten gastos
de invitados por este concepto.

Con caracter general, las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del
congreso/seminario/conferencia y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan
fechas anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo
relacionado con el desarrollo del proyecto o por ajuste horario con el lugar de destino.

En el caso de que las fechas de salida y retorno sean anteriores o posteriores a las
anteriormente indicadas y derivadas de causas distintas a las relacionadas con el
proyecto, no seran gastos elegibles los gastos de alojamiento y manutencion
correspondientes a dicho periodo.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencidon que se imputen estaran limitados por los
importes establecidos para el grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
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indemnizaciones por razén del servicio.

En el caso de indemnizacién por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo previsto
en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre.

Con caracter general los desplazamientos se realizardan en transporte publico, en clase
turista, siendo excepcional el uso del vehiculo particular y siempre que sea la opcién mas
econdémica, debiendo quedar justificado dicha circunstancia en la comisién de servicio
autorizada por su institucion.

Con caracter excepcional se autorizard el uso de los aparcamientos para el vehiculo
particular en estaciones de ferrocarriles, autobuses, puertos o aeropuertos, permitiendo
el estacionamiento en dichos aparcamientos por un periodo superior a 24 horas, siempre
gue se justifique que su coste es inferior al del taxi de ida y vuelta desde estos lugares
hasta el punto donde se inicia o finaliza la comision de servicios.

Son elegibles las tasas o conceptos equivalentes por alojamiento en establecimiento
turistico, en las localidades donde esté establecido.

Tienen la consideracion de no financiables, y por lo tanto se retiraran los importes
correspondientes, los siguientes gastos: gastos de seguros, gastos de comidas, cenas y
otras atenciones de caracter protocolario (tales como regalos a conferenciantes o
invitados).

d) Costes de utilizacion y acceso a Infraestructuras Cientificas y Técnicas Simgulares (ICTS)

e) Costes de solicitud y otros gastos de mantenimiento de derechos de propiedad industrial
e intelectual derivados de la actuacidn

No seran elegibles los gastos de ampliacién o renovacidon de aquellas patentes no
generadas durante el periodo de ejecucion de la aydua.

f) Costes de patentes y conocimientos técnicos adquiridos y obtenidos por licencia de
fuentes externas a precios de mercado

g) Gastos derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacién, innovacién y
transferencia de resultados

Con cargo a este concepto de gasto, no se admiten gastos de personal. Se trata de
servicios prestados bien por una empresa o auténomo. Deben acreditarse mediante la
correspondiente factura y justificante de pago.

h) Gastos de publicacién y difusidn de resultados, incluidos aquellos que pudieran derivarse
de la publicacion en revistas de acceso abierto

Esto incluye:
- Gastos de revisién del lenguaje de manuscritos en la fase de preparacion.

- Gastos de publicacion en revistas cientificas.
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- Gastos relacionados con la publicacién en abierto, incluyendo los gastos de publicacidn
en las revistas y los gastos derivados de la incorporacidn a repositorios de libre acceso.

- Posters

En todos los casos sera preciso que en las publicaciones que deriven directamente de la
actividad cientifica desarrollada con cargo a la financiacién adicional se haga constar la
referencia de la ayuda seguida de (FSE/AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION) en primer
lugar en el listado de agradecimientos.

i) Otros gastos directamente relacionados con la ejecucién de la actividad, como utilizacién
de servicios centrales y generales de investigacidn de la entidad

Solo se admiten gastos directamente relacionados con la actividad de investigacién

j) Gastos de personal - Contratos de personal de apoyo

Los gastos de personal podran referirse a doctores, titulados superiores y personal
técnico. Dicho personal habra de incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion
acorde con la normativa vigente y con las normas a las que esté sometido el Centro de
I+D, sin que ello implique compromiso alguno en cuanto a su posterior incorporacion a
dicho centro.

Serdn elegibles:

- Retribuciones: salario bruto del investigador reflejado en la ndmina

- Cuota empresarial de la Seguridad social correspondiente a ese investigador.
- Atrasos y pagas extras

No se financiardn los costes del personal fijo vinculado funcionarial, estatutaria o
contractualmente al organismo beneficiario. No podrdn imputarse como gastos de
personal los referidos a contratos que estén a su vez subvencionados por convocatorias
del Programa Estatal de Promocidn del Talento y su Empleabilidad en 1+D+i o de
programas equivalentes del Plan Nacional de |+D+i 2008-2011.

MUY IMPORTANTE: Se recuerda que las contrataciones de servicios y suministros llevadas a
cabo por los beneficiarios y con cargo a las ayudas a las que se refieren estas instrucciones
deberdn ajustarse a lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones y, en
su caso, a la legislacién que sea de aplicacidon en materia de contratos seguin lo previsto en el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP).

AYUDA PARA LA CREACION DE PUESTOS DE TRABAJO DE CARACTER PERMANENTE

Esta ayuda se concede a aquellos Centros de I+D que, habiendo sido beneficiarios de una
ayuda para la contratacion de doctores, conforme al apartado anterior, hayan creado los
correspondientes puestos de trabajo de cardcter permanente, en el ambito de conocimiento
de cada una de las plazas cubiertas mediante la citada contratacidn, siempre que entre los
requisitos de cobertura de la misma figure el cumplimiento de los requisitos de calidad de la
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produccidon y actividad cientifico-tecnoldgica que impliquen una trayectoria investigadora
destacada, de acuerdo con lo fijado en el anexo Il de la Resolucién de 20 de julio de 2005, de la
Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion, por la que se establecen los criterios de
evaluaciéon en el Programa de Incentivacion de la Incorporacidn e Intensificacién de la
Actividad Investigadora (Programa 13), u otros criterios que los sustituyan en caso de que esta
resolucidon quede derogada.

Serd requisito para la percepciéon de esta ayuda que la cobertura de los puestos se haya
producido con posterioridad a la evaluacion del informe de seguimiento correspondiente a las
cuatro primeras anualidades de la ayuda para la contratacion. En caso de que la cobertura se
produzca con posterioridad a la finalizacién de la ayuda para la contratacién, el plazo maximo
para la cobertura serd de nueve meses a contar desde el dia siguiente al de la finalizacién de la
citada ayuda.

Si la cobertura del puesto de trabajo al que hace referencia en el apartado anterior se realiza
con un investigador contratado al amparo de las ayudas descritas en el apartado primero y la
cobertura se hace efectiva en fecha posterior a la finalizacion de dichas ayudas, la situacion
contractual del investigador hasta tal momento y cualquier coste derivado de dicha situacion
serd responsabilidad, en todo caso, de los Centros de I+D.

4.6 Forma de justificacion econdmica

Con el fin de facilitar a los organismos beneficiarios el cumplimiento de sus obligaciones de
justificacion, la AEl cuenta con una aplicacion informatica (JUSTIWEB) a la que se puede
acceder a través de la pagina web de la AElI (www.aei.gob.es), o directamente en esta URL:

https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

El procedimiento de justificacidon de gastos es el siguiente:
1. Presentacion electrénica de la relacién de gastos efectivamente ejecutados y pagados.

2. Presentacién de todas las ndminas que correspondan a la anualidad, incluyendo paga
extra y los documentos acreditativos del pago.

3. Presentacién de los documentos TC1, con justificante de pago, y TC2 (RNT) de la
Seguridad Social que correspondan a la anualidad, junto con el Informe Datos Cotizacién
(IDC) con los datos especificos de la cotizacién del trabajador objeto de la ayuda.

4. Relacion detallada de otros ingresos o ayudas percibidas y relacionadas con la actividad
incentivada en esta convocatoria, con indicacién de su importe, procedencia, naturaleza,
compatibilidad y periodo al que corresponden, en cuyo caso se especificara la no
existencia de incompatibilidades con dichas ayudas, o bien declaracién responsable del
representante legal del beneficiario relativa a que, para el periodo correspondiente, no se
han obtenido otras ayudas que financien la actividad incentivada por este programa
(Anexo I).

5. Ensu caso, acreditacion del reintegro de remanentes no aplicados (Modelo 069).
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ATENCION: Cada gasto debe estar asociado al concepto y subconcepto de gasto
correspondiente, seleccionando la pestafia correcta. De no ser asi, no se tendra en cuenta
para la justificacion de los gastos por imputacién incorrecta.

ATENCION: Debe tenerse especial cuidado en grabar en la aplicacién correctamente la
fecha de pago de cada uno de los gastos, siendo esta la fecha en que se ha realizado
efectivamente el pago.

ATENCION: Debe tenerse especial cuidado en grabar en la aplicacién correctamente el
periodo de devengo (periodo de gasto) de cada uno de los gastos, especialmente para el
subconcepto de pagas extra o atrasos.

GASTOS DE PERSONAL

En la aplicacién informatica, dentro del concepto “Gastos de Personal” figuran los siguientes
subconceptos:

- Salario bruto

- Seguridad Social

- Atrasos/Pagas extras

- Financiacién Adicional — Salario bruto

- Financiacién Adicional — Seguridad Social

Para la justificacion de los gastos correspondientes al investigador Ramodn y Cajal se empleardn
los subconceptos: Salario Bruto, Seguridad Social y Atrasos/Pagas Extra.

VA4 | Finalizar simulacién de ROL | Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |
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Tipo Gasto(™)
a una i sta v]
1 Atrasos o Pagas Extra
! Financiacién Adicional - Salario Bruto
{ Financiacién Adicional - Seguridad Social
iS-’.LﬁRIO BRUTO
SEGURIDAD SOCIAL

siguiente anualidad n+1.

ATENCION: Siempre que sea posible, los gastos se presentaran en la anualidad en que se

han producido, es decir, en la anualidad n, aunque parte del mismo corresponda a la

SALARIO BRUTO: En este apartado sélo deben cargarse los importes brutos de las ndminas,

que deben estar:

e imputadas al investigador objeto de la ayuda.

e comprendidas en el periodo de ejecucion.

e desglosadas por mensualidades (no anualidades).

e imputados todos los meses completos de la anualidad a justificar, a excepcion de:

- las bajas por incapacidad temporal, maternidad, paternidad, riesgo durante el
embarazo, riesgo durante la lactancia natural de un menor de nueve meses y adopcién
0 acogimiento: no se considerara gasto financiable el producido durante las
situaciones producidas por incapacidades temporales.

- el primer mes de la primera anualidad y el dltimo mes de la Ultima, en que deberd
imputarse sélo el importe proporcional a los dias trabajados incluidos dentro del
periodo subvencionable (si la fecha de inicio de la ayuda no corresponde al dia 1y por
tanto, no se subvenciona el mes completo).

SEGURIDAD SOCIAL: Solo deben cargarse los importes de la cuota empresarial correspondiente

al contratado y deben estar:

e imputadas al investigador objeto de la ayuda.

e comprendidas en el periodo de ejecucidn.

e cargadas por mensualidades (no anualidades).

e relacionada con una ndmina imputada, a excepcion de los periodos de incapacidades
temporales en los que debe minorarse la parte proporcional de las cotizaciones a la

Seguridad Social.

e imputados todos los meses completos del aio a justificar, a excepcion de:

- las bajas por incapacidad temporal, maternidad, paternidad, riesgo durante el
embarazo, riesgo durante la lactancia natural de un menor de nueve meses y adopcion
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0 acogimiento, puesto que no se considerara gasto financiable el producido durante el
periodo de interrupcion.

- el primer mes de la primera anualidad y el ultimo mes de la uUltima, que deberan
imputarse sélo los dias incluidos dentro del periodo subvencionable (importe
proporcional a los dias trabajados).

ATENCION: En relacién con los gastos de las cotizaciones sociales, para el célculo del
importe elegible debera descontarse el importe correspondiente a las bonificaciones o
reducciones que puedan estar asociadas al pago de esa cotizacidn, puesto que no puede
financiarse la parte de la cuota que ya ha sido bonificada.

ATRASOS/PAGAS EXTRAS: Sélo deben cargarse atrasos y/o pagas extras. Se debe indicar el
periodo de devengo “Mes y afio desde” y “Mes y afio hasta”. Los documentos de pago
emitidos por el beneficiario podran tener fecha de vencimiento posterior siempre que dicha
fecha esté comprendida dentro del plazo establecido para presentar la documentacién
justificativa, es decir, en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la fecha fin del
plazo de ejecucion de cada anualidad.

No serdn, en ningun caso, subvencionables como costes de personal las percepciones
salariales correspondientes a la participacion en beneficios.

En ningln caso se subvencionardn las indemnizaciones por fallecimiento, traslados,
suspensiones, despidos y/o ceses.

Se consideraran devengadas de manera proporcional al periodo al que correspondan
(trimestral, semestral, anual....). Por ejemplo, si se imputa una paga extra de verano pagada
junto con la ndmina de julio y que ha sido devengada en los 6 primeros meses del afio, la
némina de julio se cargara en el subconcepto “Retribuciones” y la paga extra en el
subconcepto “Atrasos/Pagas Extras” indicando el periodo de devengo que seria de enero a
junio del afio correspondiente.

ATENCION:

Seria aconsejable que las pagas extraordinarias bien se paguen prorrateadas en los 12
meses de contrato o que dichas pagas se liquidaran teniendo en cuenta las anualidades de
ejecucion y el plazo de justificacidon de cada una de ellas.

AYUDA ADICIONAL

En el excel de carga masiva debe quedar perfectamente descrito el gasto y su vinculacién con
la actuacion y hacer referencia a los informes cientifico- técnicos presentados segin lo
indicado en las presentes instrucciones.
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PERSONAL DE APOYO

Los gastos correspondientes a contratacion de personal de apoyo deberan justificarse de
manera andloga a los gastos de contratacién del investigador Ramon y Cajal, a través de la
pestafia “Gastos de personal”, empleando los tipos de gasto:

- Financiacion Adicional — Salario bruto

- Financiacion Adicional — Seguridad Social

RESTO DE GASTOS

El resto de gastos se justificardan registrandolos en la pestana “Facturas”, clasificAndolos
en las siguientes categorias:

e “Costes de utilizacion de Equipamiento Cientifico y Grandes Instalaciones”: se
imputaran los gastos generados por la utilizacién y acceso a Infraestructuras Cientificas y
Técnicas Singulares (ICTS) incluidas en el mapa aprobado por el Consejo de Politica
Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacién y grandes instalaciones cientificas nacionales e
internacionales.

e “Financiacion Adicional — Material fungible”: se imputaran los gastos relativos a
material fungible, suministros y productos similares.

e “Financiacion Adicional — Pequefio Equipamiento y Material Bibliografico”: se
imputardn los gastos relativos a material inventariable y material bibliografico.

e “Financiacion Adicional — Viajes y Dietas”: se imputardn los gastos relativos a
viajes y dietas.

e “Inscripcion en Congresos y Reuniones Cientificas”: se imputaran los gastos de
inscripcién en congresos, seminarios y conferencias de caracter cientifico.

e “Financiacion Adicional — Otros gastos”: se imputardn los gastos relativos a costes
de solicitud y otros gastos de mantenimiento de derechos de propiedad industrial e
intelectual derivados de la actuacién, costes de patentes y conocimientos técnicos
adquiridos y obtenidos por licencia de fuentes externas a precios de mercado, gastos
derivados del asesoramiento y apoyo técnico a la investigacion, innovacidn y transferencia
de resultados, gastos de publicacidon y difusion de resultados, incluidos aquellos que
pudieran derivarse de la publicacién en revistas de acceso abierto y otros gastos
directamente relacionados con la ejecucién de la actividad, como utilizacién de servicios
centrales y generales de investigacion de la entidad.
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Base Imponible(™) Importe iva imputable €{*)  Importe Imputado(*) Imputacién(%)(*)

[ [ g 0,00 100

N© Contrate Asccade(l) N© de Inventario N® Factura origen del abono
e 1] —

Concepto de Ia factura(")

Descripcién del Gasto {Observaciones)

Tipo Gasto{™)
Elija una opcion de la lista v
Elija una opcién de la lista
Costes de utilizacion de Equipamiento Cientifico y Grandes Instalaciones
Financiacién Adicional - Material Fungible
Financiacién Adicional - Otros Gastos i
Financiacién Adicional - Pequefio Equipamiento y Material Bibliografico 1
Financiacién Adicional - Viajes y Dietas [
Inscripcion en Congresos y Reuniones Cientificas

FICHA RESUMEN DE GASTOS

La ficha resumen de gastos es el documento que certifica que el destinatario ha presentado
telematicamente la justificacién de gastos de la anualidad de la ayuda, y se genera
automaticamente desde la aplicacion a partir de los expedientes individuales, y se firma (por el
Representante legal del organismo), registra y remite a través de la aplicacién “Firmar
solicitud”, una vez generada la ficha resumen de gastos en JUSTIWEB. No es necesario enviarla
en formato papel, puesto que una vez firmada queda registrada en la sede de la AEI.

La URL de acceso a “Firmar Solicitud”, a la que deben acceder los Representantes legales, es:

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/

4.7 Documentos justificativos

ATENCION: La justificacién documental obligatoria es la relacionada con el concepto
“Ayudas a la contratacion”- Apartado “Gastos de Personal” en JUSTIWEB
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Todos los gastos deberan estar justificados documentalmente por el beneficiario:

e Todas las néominas que correspondan a la anualidad y los documentos acreditativos del
pago: extractos, recibos o certificados bancarios que justifiquen el pago tanto de las
ndéminas, como de los seguros sociales (obligatorio).

- Seran vdlidos los extractos de cuenta del movimiento. En caso de que el organismo
utilice la banca electrénica, sera valida la consulta realizada, en la que aparezca la
fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura, direcciéon URL, etc., siempre
gue cumpla los requisitos exigidos para su aceptacién en el ambito tributario.

- En el caso de los documentos que justifiquen el pago y si se desea, se puede presentar
certificado de la entidad bancaria de las transferencias realizadas a favor de los
contratados, detalladas por meses.

- Cuando el gasto no esté pagado de manera individual y esté incluido en un pago
global, serd necesario presentar la remesa donde se reflejen los gastos de manera
desglosada, identificando el registro correspondiente al gasto a justificar, el importe
total de la misma y el cargo en cuenta del importe total. Si la remesa de transferencias
supone un archivo muy voluminoso (por ejemplo porque la remesa se corresponda
con la suma de los importes individuales de todos los trabajadores) se incluira la
primera pagina, la pagina donde figure el gasto o gastos seleccionados y la dltima
pagina en la que figure el importe total de la trasferencia, que ha de coincidir con el
justificante de pago por transferencia bancaria.

Transferencia bancaria: si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard
mediante copia del recibo bancario que acredita el pago efectivo del gasto. El justificante de
pago debe permitir comprobar quién ha realizado el pago, a quién lo ha abonado, en qué
fecha, por qué importe y en concepto de qué se ha realizado el pago.

Las entidades deben especificar siempre en el concepto de la transferencia el nimero o
numeros de factura, o en su defecto, el concepto abonado (retribuciones, Seguridad Social a
cargo de la empresa, ... especificando el mes al que se refiere el pago).

IMPORTANTE: Los documentos bancarios deben acreditar el pago efectivo (cargo en
cuenta), por lo que no son validas las 6rdenes de transferencia u érdenes de pago si no
estdan acompanadas del extracto bancario que acredita el cargo en cuenta.

IMPORTANTE: No sera necesario que los extractos bancarios o recibos bancarios extraidos
de banca electrdnica estén sellados por la entidad bancaria, salvo que el propio documento
bancario extraido de la banca electrdnica asi lo exija con una mencién expresa

- Si se acredita el pago mediante certificaciones de la entidad bancaria, estas deben
identificar la fecha de pago al organismo beneficiario de la ayuda como ordenante del
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pago, al perceptor del pago, su importe y el concepto, asi como al firmante de dicho
certificado y a la entidad que los expide.

IMPORTANTE: NO SE ADMITIRAN PAGOS EN EFECTIVO A PERSONAL SEA CUAL SEA SU
IMPORTE.

Los documentos de pago emitidos por el beneficiario podran tener fecha de vencimiento
posterior siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo establecido para
presentar la documentacion justificativa, es decir, en el plazo de tres meses a contar desde el
dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucién de cada anualidad.

Pago mediante cheque nominativo: Se acredita el pago mediante copia del talén nominativo
(cheque) y copia del extracto bancario que acredita el cargo. Como fecha de pago se estimara
la fecha del cargo en cuenta (extracto bancario), en ningun caso la de entrega del cheque.

e TC1 con justificante de pago y TC2 (RNT) de todos los meses para poder comprobar que
los trabajadores se encuentran dados de alta en la Seguridad Social, junto con el Informe
de Datos de Cotizacién (IDC). (obligatorio):

- TC1 de los meses imputados a la ayuda, mecanizado o sellado por la entidad bancaria
y puede ser sustituido por el Recibo de Liquidacion de Cotizaciones, también sellado o
mecanizado por el banco.

Si dicho documento no estd mecanizado por el banco debe acompafiarse del recibo
bancario que acredita el pago de la Seguridad Social por cada uno de los meses
imputados. Para aquellos organismos que realicen estos pagos a la Tesoreria General
de la Seguridad Social mediante el Sistema RED (Remisidn Electronica de Documentos),
deberan aportar los justificantes de pago correspondientes.

- TC2, el documento Relacién Nominal de Trabajadores (RNT), junto con el Informe
Datos Cotizacion (IDC) con los datos especificos de la cotizacién del trabajador objeto
de la ayuda.

e Paga extra/atrasos y documento acreditativo del pago, con las mismas consideraciones
formuladas para las néminas. (obligatorio).

e Declaracion responsable sobre solicitud/obtencién de otras ayudas y su compatibilidad
(obligatorio): Declaracién responsable del representante legal del beneficiario relativa a
que, para el periodo correspondiente, no se han obtenido otras subvenciones que
financien la actividad incentivada por este programa, o bien, relacién detallada de otros
ingresos o ayudas percibidas, con indicacién de su importe, procedencia, naturaleza,
compatibilidad y periodo al que corresponden, en cuyo caso se especificard la no
existencia de incompatibilidades con dichas ayudas, en su caso.

e Modelo 069 en su caso, a fin de comunicar posibles reintegros de la ayuda (opcional).

Esta documentacion deberd ser aportada en la justificaciéon en ficheros electrdnicos. La
aplicacién de justificacion no permite anexar ficheros de mds de 4Mb. No obstante, en
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cualquier momento anterior o posterior al pago, la SAFE podra requerir al beneficiario para
que aporte la documentacién original (o fotocopia compulsada).

4.8 Principales casos de presentacidn incorrecta

Se debe justificar el 100% del coste de personal y dotacién adicional, que debera ser al menos
lo que se consignd como coste de contratacion maximo financiable en la resolucién de
concesion.

Por lo tanto, debe indicarse como porcentaje de dedicacién el 100%, salvo en los casos en que
existan otra ayudas compatibles que completen la parte de la cofinanciacién nacional, en cuyo
caso, se especificara el porcentaje que supone la ayuda a justificar en el total de ayudas
concurrentes y compatibles (que han de ser declaradas en segln el modelo que figura en el
Anexol).

Asimismo, se recuerda que el personal contratado debe tener dedicacion exclusiva al proyecto
concedido.

Debe reflejarse el coste real de la contratacién para el organismo, independientemente de
qgue la Seguridad Social tenga un sistema de compensacién de importes. Si estd obligado a
pagar la ndmina, o parte de ella, debera grabar el importe devengado; y lo mismo para la
cuota de la Seguridad Social.

Principales casos de presentacion de gastos incorrecta que pueden conllevar la retirada de
importes

e No especificar el periodo de devengo de atrasos o pagas extra.
e Imputacion de pagas extra dentro de la nédmina del mes en que se pagan.

e Porcentaje de dedicacién distinto al 100%, sin que exista declaracion de ayudas
concurrentes y compatibles

e Imputacion parcial de las ndminas o cuotas de la Seguridad Social correspondientes al
mes partido entre dos anualidades, imputando Unicamente la parte proporcional a la
primera anualidad. En este caso, la aplicaciéon JUSTIWEB interpreta el importe como el
total de la mensualidad y realiza un reparto en funcién de los dias correspondientes a esa
anualidad, por lo que se imputa un importe inferior al correcto.

e |mputacidon de ndminas en seguridad social y viceversa.
e Imputacién de gastos en los periodos de incapacidad temporal.

e Declaracién agregada de los gastos de la dotacidn adicional y/o descripcidn genérica de
los mismos.

e No discriminacién del tipo de gasto en la dotacidn adicional (por “tipo de gasto”).

e Imputacion de gastos correspondientes a personas distintas del contratado para el que se
concedié la ayuda.
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e Imputacién de gastos no incluidos dentro del plazo de ejecucién y/o incluidos dentro de
un periodo de baja.

e Imputacion de ndminas y Seguridad Social de manera agrupada, sea cual sea la forma.
Estos gastos han de ser cargados por mensualidades.

e Imputacion de una cuota de Seguridad Social que no corresponda a ninguna némina.

® |mputacién de gastos insuficientemente explicados: cuantias elevadas de la Seguridad
Social con respecto a la ndmina y/o de néminas con respecto el resto de mensualidades
sin aclarar el motivo, gastos en los que no se indica el periodo al que corresponden, etc.
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5 OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

5.1 Generales

Los beneficiarios han de cumplir con las obligaciones establecidas en la normativa nacional y
comunitaria, y mas concretamente, la referida al FSE, entre las que figuran las enumeradas en
el apartado 3 de este documento.

Asi mismo deben cumplir las obligaciones establecidas en las érdenes de bases, convocatorias
y resoluciones de concesidn que correspondan y en la presente guia.

A continuacion se sefialan de manera especifica algunas de estas obligaciones dada su
particular incidencia en la fase de control.

5.2 Informacién y publicidad de las actuaciones cofinanciadas®

Las intervenciones cofinanciadas por el FSE deben satisfacer el principio de informacién y
publicidad, que tiene por objetivo dar notoriedad y transparencia a la actuacion de la Unidn
Europea y ofrecer en todos los Estados miembros una imagen homogénea de las
intervenciones. Por tanto, el organismo destinatario de la ayuda debera comprometerse a:

e Contratos de trabajo: Debera incluir la mencion a que ese contrato estad subvencionado
por la AEl y el FSE. Ademas, en la medida de lo posible, debe aparecer su logo y el lema
del FSE. También aparecera el cédigo del proyecto, y el importe concedido. En caso de
gue la fecha del contrato sea anterior a la concesion de la ayuda debera de elaborarse un
anexo o adenda incluyendo esta clausula, y comunicar la cofinanciacién por el FSE a los
investigadores contratados. La misma publicidad se debe dar a los resultados y demas
actuaciones derivadas de la actividad del investigador en formacion.

e  Aceptar su inclusidn en una lista publica de destinatarios de las ayudas, como puede ser la
resolucidon de concesién de la ayuda, publicada en la sede electrénica de la SEUIDI, donde
figuran la denominacién del organismo, y la cuantia de la ayuda.

e En las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar la actuacidn
subvencionada, debera mencionarse al Fondo Social Europeo y a la Agencia Estatal de
Investigacion, incluyendo los logos normalizados y citando el nimero de referencia
asignado a la actuacién. También aparecera la referencia del proyecto y el titulo.

Asi mismo, en todas las publicaciones institucionales y, en especial, en los folletos,
memorias, notas informativas, paginas web, anuncios en prensa, TV, radio, notas de
prensa, etc., que hagan referencia a las actuaciones cofinanciadas por el FSE, se incluira
una indicacién o mencion de la participacion de la Unién Europea, asi como el emblema
europeo.

En aquellas actividades informativas (conferencias, seminarios, ferias, exposiciones,
concursos, etc.) en que exista participacidon de los investigadores cuyo contrato esta

! Segun lo establecido en el Anexo XIl del RDC y en el Reglamento de Ejecucion (UE) n2 821/2014 de la Comision, de
28 de julio de 2014
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cofinanciado por el FSE, los organizadores deberdn dejar constancia de la participacion
comunitaria en las citadas intervenciones, con la presencia de la bandera de la Unidn
Europea en la sala de reuniones y del emblema en los documentos u otros medios.

e Facilitar toda la informacion relativa al cumplimiento de los requisitos en materia de
informacién y publicidad a la SAFE, sometiéndose a la verificacién previa a la certificacion
de gastos y comunicando cualquier incidencia en todo lo relativo a la implementacién de
estas medidas.

e Tener a disposicidn de la SAFE toda la documentacién e informacion grafica que facilite el
control acerca de la aplicacién de todas las medidas en materia de informacion y
publicidad que estuviese obligado a llevar a cabo.

A continuacidn se muestran los logos correspondientes al Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades, la Agencia Estatal de Investigacidn y el Fondo Social Europeo.

i GOBIERNO MINISTERIO
"W DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

%

A

AP
ESTATAL DE .
MGG Unién Europea

El FSE invierte en tu futuro

5.3 Custodia de la documentacién y pista de auditoria’

Se establece la obligatoriedad de conservar los documentos originales o copias debidamente
compulsadas o bien en soportes de datos comunmente aceptados, en especial versiones
electronicas de documentos originales o documentos existentes Unicamente en version
electronica, justificativos de la actuacidn realizada y la aplicacién de los fondos recibidos, en
tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

La custodia de la documentacion justificativa de los gastos y pagos presentados en cada
justificacion corresponde a los organismos destinatarios de las ayudas, quienes los pondran a
disposicion de la AEl en cualquier procedimiento de seguimiento y control de las ayudas
cofinanciadas. El lugar de custodia debera reflejarse en la informacién a remitir a la AEl con
motivo de la rendicidn de la correspondiente memoria econdmica justificativa.

El periodo de conservacidon sera de tres afios a partir del cierre del Programa Operativo de
Empleo, Formacién y Educacién, con el que se cofinancian las ayudas.

Se aplicara el criterio en lo dispuesto en el Art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (LGS). Ademds la documentacion original justificativa de
la ejecucidn deberd conservarse durante el periodo resultante de la aplicacién del Art. 39 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

5.4 Concurrencia de ayudas: incompatibilidades y sobrefinanciacion

Los beneficiarios deberdn comunicar los detalles de todas las fuentes de financiacion
solicitadas y/o recibidas para el objeto de la subvencion, especificando la no existencia de
posibles incompatibilidades con otros programas (ver modelo Anexo a este documento).

2 Segun lo dispuesto en el articulo 140 del RDC
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5.5 Contabilidad separada®

El organismo destinatario de la ayuda debe mantener un sistema de contabilidad diferenciado
para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones objeto de ayuda, contando, al
menos, con una codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas
transacciones y su trazabilidad, todo ello sin perjuicio de las normas de contabilidad nacional.

Por tanto, se ha de poder comprobar que, de la revision de los registros contables de las
cuentas de mayor, la Entidad dispone de contabilidad separada para aquellas partidas
relacionadas con estas ayudas, para realizar un seguimiento correcto y eficaz del destino y
empleo de la ayuda, asi como, que mantiene un sistema de archivo que asegura la
conservacién y custodia de toda la documentacion justificativa de las operaciones certificadas.

? De acuerdo a lo indicado en el articulo 125.4.b) del RDC
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6 DEFECTO DE JUSTIFICACION ECONOMICA Y SUBSANACIONES

Tras la justificacidn de los gastos a través de la aplicacidn, éstos seran revisados por el érgano
competente. Si existe un defecto de justificacion, cualquier anomalia o se requiriese
justificacion documental de algun gasto, se enviard al beneficiario un REQUERIMIENTO DE
SUBSANACION.

En dichos requerimientos de subsanacidon puede aparecer un anexo donde se relacionan los
gastos con incidencias junto con el motivo que las ha causado. La no existencia de dicho anexo
supondra un defecto de justificacion simple (todos los gastos que se ejecutaron estan
imputados y aun asi persiste defecto) o bien la falta de imputacidén de algin gasto. En ambos
casos, se deberd comprobar si los datos subidos a la aplicacién en su dia estan correctamente
0 no imputados para saber el porqué del defecto (ver también el apartado 4.8 Criterios de
validacién en el que se indican las incidencias mas comunes en la presentacién de gastos).

A partir del dia siguiente a la recepcién de los requerimientos comienza un periodo
improrrogable de 15 dias habiles para su posible subsanacién (requerimiento de subsanacién)
y para aquellos casos en los que no se hubiera presentado ninguna justificacion (requerimiento
de justificacion).

La subsanacidén de las deficiencias se hara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

¢ Incidencias relacionadas con el porcentaje de dedicacién: Este porcentaje ha de ser del
100%, salvo en las situaciones en que existan ayudas concurrentes.

¢ Incidencias relacionadas con el importe de la Seguridad Social: Estas situaciones suelen
darse por no imputar el 100%, por no imputar el mes completo en las Ultimas y primeras
mensualidades de las anualidades intermedias, etc. En este caso, la incidencia se
subsanara volviendo a imputar los gastos en la aplicacion con los importes correctos.

¢ Incidencias relacionadas con la imputacién no desglosada de los gastos: Si se imputan en
la partida de “Salario bruto” gastos correspondientes a la ndmina mas paga extra o
atrasos, solo se aceptaran los gastos de la ndmina mensual, retirando el importe
correspondiente a la paga extra o atrasos. Para subsanarlo, se ha de imputar de nuevo la
paga extra o atrasos con el concepto correcto en un nuevo registro. Tiene que estar
correctamente desglosado en las partidas de “Salario bruto” y “Atraso/P. Ext.”, segln
corresponda, reflejando ademas, en este ultimo caso, el periodo de devengo al que debe
imputarse el gasto. Si se imputa en la partida de “Salario bruto” o “Seguridad Social” un
solo gasto correspondiente al importe anual de ndminas o al importe anual de SS, la
incidencia se subsanard volviendo a imputar los gastos desglosados mensualmente en la
partida que corresponda.

e Imputaciéon de un gasto de Seguridad Social sin haber imputado la némina para esa
mensualidad: La incidencia se resuelve incluyendo la nédmina en cuestion.

e Peticidon de aclaraciones relativas a gastos imputados y documentacién aportada: En
estos casos, salvo que se indique expresamente, no es necesario aportar de nuevo la
documentacidon. Se necesita que se aclaren las circunstancias de elegibilidad,
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determinacion de los importes o criterios de imputacion (segin se indique en el
requerimiento), incluyendo un escrito con las explicaciones pertinentes.
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7 REINTEGROS VOLUNTARIOS (MODELO 069)

En caso de que se produzca algin remanente al concluir la ejecucién de la ayuda por no
haberse empleado todos los fondos percibidos, en la justificacion econdmica final se debera
acreditar su reintegro al Tesoro publico.

Es muy importante que la Administracidn conozca esta informacién para poder tenerla en
cuenta en el momento de la revision de la justificacion y asi evitar procedimientos de
reintegro por importes incorrectos.

En el caso de que la entidad destinataria de la ayuda desee reintegrar o esté conforme con el
requerimiento de subsanacién o acuerdo de inicio, tenga anexo de incidencias o no, y desee
hacer el reintegro por ingreso voluntario, deberd hacer la peticiéon a través de la siguiente
direccion de correo electrdnico justificaciones.fse@aei.gob.es indicando en el asunto el
nombre de la entidad beneficiaria - PETICION MODELO 069 y en el cuerpo del mensaje la
referencia de la/s ayuda/s y la anualidad para la que solicita la carta de pago.

A través de este medio se le hard llegar el modelo 069, con el importe correspondiente y
debera realizar el ingreso en una entidad bancaria o a través de la pagina web de la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria. En todo caso, debe enviar posteriormente el
justificante de haber realizado el ingreso, remitiendo la copia para la administracién (sellada o
junto con su justificante bancario) a la direccidn de correo electrénico indicada anteriormente,
o bien por correo postal a:

Agencia Estatal de Investigacion

Subdivision de Gestion de Ayudas de Fondos Europeos
C/Torrelaguna, 58 bis

28027 MADRID
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8 CARGA MASIVA

La aplicacion de justificacion ofrece la posibilidad de justificar los gastos a través de un fichero
Excel de carga masiva.

Esta carga masiva se puede realizar desde la siguiente opcidon de menu:
Justificacidn organismo - Carga masiva Excel

Hay que tener en cuenta que solo los Representantes Legales o Delegados (segun su perfil en
RUS, Registro Unificado de Solicitantes) podran realizar dicha accion.

Existe un manual de carga masiva Excel/XML disponible en el siguiente enlace:

https://sede.micinn.gob.es/portal/site/eSede/menuitem.29c0d82156a099684963681001432e
a0/?vgnextoid=e858114d82658610VgnVCM1000001d04140aRCRD
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~ CONTRATOS RAMON Y CAJAL
PERIODO DE PROGRAMACION 2014 - 2020
Fondo Social Europeo (FSE)
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