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1 COMO CREAR UNA SOLICITUD

Tal y como se establece en la convocatoria, uno de los elementos que conforman la solicitud de ayuda a la
convocatoria de Plataformas Tecnolégicas y de Innovacion es el Formulario de Solicitud de Ayuda (art. 12).

Dicho Formulario de Solicitud se debe crear a través de la aplicacién informatica habilitada para la presentacién
de solicitudes y cuyo acceso esta disponible en la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

El acceso a dicha aplicacién lo debera realizar la persona que ostenta la representacion legal de la entidad que
vaya a solicitar la ayuda. Para el acceso a la aplicacion se podra utilizar un usuario y clave proporcionados por el
Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia e Innovacion (en adelante RUS), o a través de

Cl@ve.
..... : -‘“ - )
! * GOBIERNO MINISTERIO v a ‘- Fecha y hora oficial: 140
S5 T DEESPANA  DE CIENCIA ACENDA o
a2 E INNOVACION ioio ffihy
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Espaiol | Catalin | Euskera | Galego |

V Preguntas frecuentes D Solicitudes individuales g 7. Registro Unificado Solicitantes

Bienvenidos al Subprograma de apoyo a Plataformas Tecnolégicas y de
Innovacion Recuerde utilizar el botdn Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atrds

del navegador.

. X .. . . » . . Los campos senialades con * son obligatorios.
El objetivo de esta convocatoria &g la creacidn v conselidacién de Plataformas Tecnoldgicas v de Innovacién que impulzen la mejora

de la capacidad tecnoldgica v la competitividad creciente del sector productivo nacional , realizando actividades de intercambio de L . X
El acceso a la aplicacidn puade realizarse con usuario v

conocimientos , de planificacidn v de difusidn. . h o n
contrazefa de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

Laz plataformas tecnoldgicas w de Innovacidn son estructuras clawe para el fomento de la colaboracidn publico-privada v |2

deteccidn de nuevas demandas en el ambito de los Retos | realizando actividades de fomento y dinamizacidn de la O+, - :
@ viuarie: & Clave:

Huevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Lirnpiar

—

Enlaces de interés

Boletin Oficial del Estado “alidacidn de firmas y certificados en linea DNI electrdnico
Agencia Espafiola de Proteccion de Datas CERES Registro electrdnico comin de la AGE
© 20092020 Ministerio de Ciencia = Innavacian Propiedad Intzkctual  Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Subdireccion Geneml de Tecnologias de b Informacian y Bs Comunicaciones

Una vez se acceda a la aplicacion, la primera pantalla mostrada sera la de “Gestion de Solicitudes”. En ella se
mostraran todas las solicitudes que se creen en la aplicacion ya que una misma entidad puede presentar mas de
una solicitud a la convocatoria.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION salir

Ultimo acceso: 14/05/2020 11:23:24

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Selecciénl Razdn social |T|'tu|0| Re‘ferencial Eslad0|

Na 1@y mingon slemsnto

Afadir Editar Eliminar

Para crear una solicitud se debera pulsar el botén “Afiadir”: En el nuevo desplegable se debera indicar el titulo
de la actuacion para la que se esta solicitando la ayuda y el organismo o entidad que va a solicitarla. Una vez
cumplimentada esta informacion, se debera pulsar el botén “Guardar”.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION salir

Uhimo acceso: 1470552020 11:23:24

Recuerde utilizar el botdn Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante ¥ Atras del navegador.
Los campos sehialados con * son obligatorios.

Nueva Actuacidn

Titulo (Titulo extendide. For fawor no titulen el provecto sdlo con acrénime. 51l desean el acrdnime debe aparecer al final. dhax 250)*

Organizmo*

[Elijz una opcidn de la lista 7|

Guardar Cancelar

A partir de este momento la solicitud ya se ha creado pero carece de datos. Para implementar la informacion
solicitada, (presupuesto, tareas, ayuda solicitada, otras ayudas, etc.) se deberd pulsar, desde la pantalla
“Gestion de Solicitudes” el boton “Editar” y se ir4 aportando a través de los apartados y sub-apartados de la
pantalla que aparecera a continuacion.

Para eliminar una solicitud creada, desde la pantalla “Gestién de Solicitudes” se pulsara el boton “Eliminar”.
En esta pantalla “Gestion de Solicitudes” se muestra también siguiente informacion:

1 Seleccién: Permite al usuario del sistema elegir una solicitud (hay que tener en cuenta que una misma
entidad puede solicitar ayuda para varias actuaciones distintas).

Razdn Social: Muestra la razon social de la entidad que esta solicitando la ayuda.
Titulo: Hace referencia al nombre/titulo de la actuacion para la que se esta solicitando la ayuda.

Referencia: Cédigo Informético asignado a la actuacion.

a b~ W N

Estado: Identifica en qué estado se encuentra una solicitud. Los estados en los que se puede encontrar
una solicitud de ayuda pueden ser los siguientes:
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Abierto: La solicitud de ayuda se esta cumplimentando en la aplicacién de presentacion de solicitudes.

Pendiente de firma y registro: Se ha generado el documento pdf. del Formulario de Solicitud, pero
todavia la solicitud no se ha firmado ni registrarlo electrénicamente. En este estado ya no se puede ni
modificar ni incorporar datos en el Formulario. Para poder realizar alguna modificacion y/o incorporacion
de datos en el formulario, la solicitud de ayuda debe devolverse al estado de “Abierto”. Para ello, el
usuario debera entrar en la aplicacion de Firma Electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion (Ver el
apartado 3 de este Manual de Usuario), seleccionar la solicitud y pulsar el botén “Desbloquear”. Una vez
se haya desbloqueado la solicitud de ayuda, ésta aparecerd en la aplicacion de presentacion de
solicitudes de nuevo con el estado de “Abierto”.

Registrada y Cerrada: La solicitud de ayuda se ha firmado y registrado correctamente a través de la
aplicacién de Firma Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION salir |

Uhimo acceso: 140052020 11:23 24

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

| Selec:c:iénl Razdn social Titula Referencia I Estado |

Afiadir Editar Elirninar
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2 FORMULARIO DE SOLICITUD DE AYUDA - CUMPLIMENTACION DE
DATOS DE LA ACTUACION

Una vez creada una solicitud de ayuda a través de la opcion “Afiadir”, se debe cumplimentar la informacion de la
actuacion a través de los apartados y sub-apartados que aparecen en la zona izquierda de la pantalla, tras
haber pulsado la opcion “Editar’

2.1. DATOS DE IDENTIFICACION

2.2. DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD
2.3. DATOS GENERALES DE LA ACTUACION
2.4. TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
2.5. DESGLOSE DE PRESUPUESTO

2.6. FINANCIACION

2.7. AYUDAS DE MINIMIS

2.8. ANADIR DOCUMENTOS

ATENCION: Antes de comenzar la cumplimentacion del Formulario de Solicitud de Ayuda es importante tener
en cuenta que los campos sefialados con un asterisco (*) en la aplicaciéon son de obligada cumplimentacién. De
no hacerlo, la aplicacion mostrara error a la hora de generar el documento pendiente de registrar. A través de la
opcién “Guia de Errores” (zona superior de la pantalla) se podran ir consultando dichos errores.

Para guardar la informaciéon cumplimentada en todos los apartados de la aplicacién se debera siempre pulsar el
botén “Guardar”.

PLATAFORMAS TECHOLOGICAS Y DE INNOVACION Gestidn mlitudei | Guia efrores | Borrador Solicitud de ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Uhimo acceso: 1470552020 11:23.24

D=atos de identificacidn

| Datos de Is ertidsd Recuerde utilizar el boton Guardar.
» Datos del Representante Mo utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
» Datos de la persona de Los campos sefialados con * son obligatorios.

contacto (Delegado)

| Delegads pars Datos de la entidad

cumplimentar 1a salicitu Razdn social

| PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC

Datos especificos de la

ertidad -
Acrdnimo

Datos generzles de la | |
actuzcion

Tareas o actividades -
principales l

Oe=glose de Presupuest

Domicilio social

Financiacion [PASED CASTELLANA
Foudzs Minimis

Mimero Piso Puerta

Afiadir documentos | | | | |
H Frovincia
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2.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el solicitante definira los datos generales de identificacion de la entidad, a través de los
siguientes sub-apartados (menu lateral izquierdo de la pantalla):

2.1.1 Datos entidad

Se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante de la ayuda (datos coincidentes con los indicados
en el Registro de Sistema de Entidades, en adelante SISEN). En el caso de no estar de acuerdo con la
informacion mostrada, desde esta misma pantalla se podra acceder a dicho registro y solicitar los cambios
oportunos.

2.1.2 Datos del Representante

Se muestran los datos de la persona que esta realizando la solicitud, en adelante Solicitante, por ostentar la
representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda. Dichos datos son los coincidentes con los indicados
en RUS. Cualquier modificacion se debera realizar directamente en dicho registro pudiendo acceder también al
mismo desde esta misma pantalla.

2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esté solicitando la
ayuda como persona de contacto. Dicha persona debera estar previamente dada de alta en RUS con el rol de
Delegado de esa entidad.

2.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud.

El Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esta solicitando la ayuda para que
finalice la cumplimentacion del Formulario de Solicitud de Ayuda en la aplicacién informatica. Para ello, esa
persona tendra que estar dada de alta previamente en RUS con el rol de Delegado de esa entidad. Esta persona
NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR LA SOLICITUD DE AYUDA, s6lo podra cumplimentar la informacion
solicitada en la aplicacion.

2.2 DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD

En este apartado de la aplicacién se debe aportar informacion de la entidad que esta solicitando la ayuda. La
informacion a aportar sera la siguiente:

» ¢Laentidad esta sujeta a la Hacienda Foral? SI/NO

» ¢La entidad tiene la obligacion de Auditar sus Cuentas Anuales? SI/NO

» ¢ El personal propio se financia con cargo a presupuestos de la AGE u otras AAPP? SI/NO
» Cobdigo CNAE/NACE de la entidad solicitante de la ayuda.

o ATENCION: Se recuerda la importancia de consignar correctamente este campo ya que segin
se establece en el articulo 5 de la convocatoria, éste dato es el que se va a tener en cuenta a la
hora de establecer si la entidad solicitante de la ayuda puede encontrarse o no dentro las
excepciones indicadas en el articulo 1.1 del Reglamento de minimis.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INMOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

Datos de idertificacion

Datos especificos de la
ertidad

» Datos especificos dela

eritidad

Datos generales de |a
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacidn

Ayudas Minimis

Afadir decumertos

Salir

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 140542020 11:23:34

Recuerde utilizar el botdn Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante ¥y Atrds del navegador.
Los campos senalados con * son obligatorios.

Datos especificos de la entidad

iSujeto a Hacienda Foral? (*)

[Elija una opcién de la lista ¥ |

jla Entidad tiene la abligacidn de Auditar sus Cusntas Anuales? (%)

[Elija una opcidn de la lista 7|

iEl personal propio se financia con cargo a los presupuestos de la AGE u otraz AAFP? (*)

[Elija una opddn de la lista 7|

Cédigo CHAEMACE (#):
Elija una opcion de |a lista v

Guardar

2.3 DATOS GENERALES DE LA ACTUACION.

En este apartado, se debe aportar informacién general de la actuacion para la que se esta solicitando ayuda:

2.3.1 Datos generales de la actuacion

La aplicacion mostrara diferentes desplegables para cumplimentar cada sub-apartado:

> Areas tematicas de la AEIl: Se debe indicar el area y subéarea tematica principal de la Agencia Estatal
de Investigacién en donde se encuadra la actuacion objeto de la ayuda. Adicionalmente se podra elegir,
si se desea, un area y subarea temética secundaria.

» Cabdigo NABS: Se debe indicar el codigo NABS asignado a la actuacion.

» Reto: Se debe indicar a qué Reto/s de la sociedad del Plan Estatal I+D+i 2017-2020 dara respuesta la
actuacion para la que se esta solicitando la ayuda. (se podra elegir mas de un Reto utilizando la tecla
“CTRL” o “Control”)

Desde este sub-apartado de la aplicacion se podra modificar y/o ampliar el titulo asignado a la actuacién en el
momento en que se cred la solicitud de ayuda. En este sentido se aconseja NO utilizar un acrénimo.
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Datos de identificacidn

Datos especificos de |a
entidad

Datos generales de s
actuacidn

> Datos genarsles dela
actuzcidn

» Lugar de realizacién de la
actuacién

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacian

Ayudas Minimis

Afiadir docurentos

Salir

Gestion solicitudes | Guia errores [ Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar ‘ salir |

Ultimo acceso: 140572020 11:23:34

Recuerde utilizar el botdn Guardar.
No utilizar los botones Adelante ¥ Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos generales de la actuacion

Titula {méx. 250 caracteres) *
SOLICITUD A PLATAFORMAS TECNOLOGICAS - MANUAL USUARIC

Area temética de gestidn principalt
Elija una opcidn de la lista v

Subdrea teméatica de gestidn principal®

Elija una opcién de la lista ¥

Area tematica de gestidn secundaria
Elija una opcién de la lista v

Subdrea tematica de gestidn secundaria

Eliia una opcidn de la lista ¥

Cadigos NABS [*):
Elija una opcidn de |5 lista v

Retos (*)

Seleccionables

Lista Retos

Salud, cambio dernografico v bienestar

Ensrgia s=gura, sficients y limpia

Sequridad, proteccidn y defensa

Bicecanornia: sostenibilidad de las sistamas de praduccién prirnaria y Farastales, saguridad v calidad alimentaria, investigacién marina v maritirna y biopraductas
Transporte sostenible, inteligente, v conectado e intearado

Carnbio dirmatico y utilizacidn de recursos naturales v materias primas

Ciencias sociales y humanidades y ciencia con v para la sociedad

Economia, sodedad » cultura digitales

Utilice la tecla 'CTRL' o ‘Control', para seleccionar mas de un elemento

Guardar

2.3.2 Lugar de Realizacion de la Actuacion

En este sub-apartado se debe declarar el lugar en donde se va a llevar a cabo la realizaciéon de la actuacion
objeto de la solicitud de ayuda. Es obligatorio elegir al menos un lugar de realizacion. Para cumplimentar este
dato se debe pulsar el botén “Afadir”:

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION

Datos de identificacian

D=tos especificos de la
ertidad

Dztos generzles de =
actuacidn

» Datos generales de la
actuacion

» Lugar de realizacidn de
|3 mctuacidn

Tareas o actividades
principales

Oe=sglose de Presupuesto
Financiacion

Ayudas Minimis

Afiadir documentos

Salir

Gestidn selicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 1470552020 11:23:34

LUGAR DE REALIZACION DE LA ACTUACION

Ejecucidn de la actuacidn

Selecciénl Cormunidad Aulénomal F'rcn.rinc:ial Localidadl Cadigo Postal I“r‘nl

o gy ningon stements

Afiadir Editar Elirninar
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En la siguiente pantalla se debera elegir el lugar de realizacion y el porcentaje de ejecucién que se va a llevar a
cabo en dicho lugar.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | falir |

Ultimo acceso: 1450542020 11:23:34

Datos de identificacidan

E:i?jsajs'”e’;m“‘s 2ella Recuerde utilizar el botdén Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante ¥ Atrds del navegador.

Datos generales de |3 Los campos sefnalados con * son obligatorios.

actuacion

Ejecucidn de la actuacion
» Datos generales de la

actuacion Frovincia (*):

s Lugar de realizacidn de [Elija urna opcidn de la lista ¥ |
|3 actuacion

% del Total (*):

Tareas o actividades | |
principales

el eSS El porcentaje solamente admite walores enteros

Financizcidn

Ayudas Minimis Guardar Cancelar
Afiadir documentos

Salir

Se podran afiadir tantos lugares de realizacibn como se estime necesario, ahora bien, la_suma de estos
porcentajes tendra que alcanzar el 100% de la ejecucion de la actuacién. De modo contrario, la aplicacién
mostrara un error en la Guia de Errores.

2.4 TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES

En este apartado se deben indicar las tareas o actividades principales a desarrollar en la actuacion. Para la
cumplimentacién de dicha informacion, se debe tener en cuenta lo siguiente:

» Es necesario introducir, al menos, una tarea o actividad principal para poder finalizar la solicitud.

» Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando siempre el botén
“Guardar’ antes de salir de las pantallas para que la informacién quede grabada.

» Lasuma de los porcentajes indicados en las tareas debe alcanzar el 100% de ejecucién de la actuacion.

» Estos porcentajes no se deben calcular sobre el presupuesto de la actuacién sino sobre la ejecucion de
ésta.

Para afiadir una tarea o actividad principal en la aplicacion se debe pulsar el botén “AfAadir”. En la siguiente
pantalla se deberd indicar una descripcion general de la tarea, su fecha de inicio y fin de ejecucién y el
porcentaje que supone dicha tarea sobre la ejecucién total de la actuacion (no sobre el presupuesto total de
ésta).
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Datos de idertificacidn

Datos especificos dela
ertidad

Datos generales de la
actuacion

Taress o actividsdes

Afadir tareas o actividades principales

principales Descripcidn de la Actividad {max. 1000 caracterss) (*):

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | General
documento pendiente de registrar | Salir

Ulimo access: 140572020 12:05:18

Recuerde utilizar el botdn Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.

L]

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Desglose de Presupuesto
Financiacidn

Aoyudas Minimis

Afiadir documentas

Zalir
Fecha de Inicio (*):

[ovjot/z021 |

Fecha de Finalizacidn (*):

—

% de la 'Tarea o Actividades principal' en la actuacidn (*):

I No se admiten decimales

Guardar Cancelar

2.5 DESGLOSE DE PRESUPUESTO

En este apartado, el Solicitante debe cumplimentar informacién sobre el presupuesto de la actuacion. Para ello
dispondra de diferentes sub-apartados que se corresponderan con los diferentes conceptos de gasto
financiables establecidos en la convocatoria:

2.5.1.Desglose de presupuesto.
2.5.2.Desglose de presupuesto.
2.5.3.Desglose de presupuesto.
2.5.4.Desglose de presupuesto.
2.5.5.Desglose de presupuesto.
2.5.6.Desglose de presupuesto.

2.5.7.Desglose de presupuesto.

Personal

Auditoria de Cuentas
Material Fungible
Gastos de Consultoria
Subcontratacion
Viajes

Costes Indirectos

En todos estos sub-apartados la aplicacion mostrara una estructura similar:

12.- Tipo de gasto por concepto de gasto.

22.- Cumplimentacion de su coste.

32.- Resumen total por concepto de gasto indicado.
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Finalmente la aplicacion mostrara un “Resumen del Presupuesto” en el que se incluira el sumatorio de todos
los importes grabados anteriormente.

PLATAFORMAS TECHOLOGICAS ¥ DE INMOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de ayuda |Generar

documento pendiente de registrar | salir |

Ultimo acceso: 1470542020 12:05: 18

Datos de idertificacion

E:;Z:SPEG"”CC‘S el Recuerde utilizar el botén Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Datos generales dela Los campos sefialados con * son obligatorios.

actuacidn
e ———— R Resumen del Presupuesto
principales

Desglose de Presupuesto Todas las cantidades estin representadas en Euros (sin decimales).

o [esglose Presupuesto
Personal | Fresupuasto

s Desgloses de Presupuesto.
Auditoria de cuentas

Perzonal

Auditoria de Cusnt
s Desgloses de Presupuesto. fton= g8 Luemas

Materiales fungibles hdateriales

o Desgloses de Presupuesto. Conzultoriz
Consulteria

Subcontratacion

o Desglozes de Presupuesto.

Subcontratacion Visjes

o [esgloses de Presupuesto. SIS el e

Wiajes Total
o Desgloses de Presupuesto.
Costes Indirectos

# Resumen del
Presupussto
Financiacidn
Foudas Minimis
Afiadir documertos

Salir

ATENCION: Para cumplimentar correctamente el presupuesto de la actuacion, se recuerda que los campos
marcados con (*) son de cumplimentacién obligatoria. El valor del presupuesto debe introducirse siempre a
través de un namero entero, no admitiéndose decimales (excepto para el coste/hora de los gastos de personal).

2.5.1 Desglose de presupuesto. Personal

Corresponde al coste directo subvencionable contemplado en la convocatoria como “Personal’. Para la
cumplimentacion de estos datos se permite la inclusion de un maximo de 2 decimales en el campo “Coste/Hora”,
utilizando como separador decimal ",". Para las horas de dedicacion a la actuacién solo se permitira la inclusion
de valores enteros. El importe total de este presupuesto serda un campo calculado y se expresara en un valor

entero.

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar todo el personal dedicado a la actuacion,
aunque dicho gasto no pueda ser susceptible de financiacion (ej.: coste de personal funcionario de una entidad
publica).

2.5.2 Desglose de Auditoria de Cuentas

Se corresponde con el coste directo “Auditoria de Cuentas” contemplado en la convocatoria.

2.5.3 Desglose de Material. Material Fungible

Se corresponde con el coste directo “Material Fungible” contemplado en la convocatoria
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2.5.4 Desglose de Gastos de Consultoria

Se corresponde con el coste directo “Gastos de Consultoria” contemplado en la convocatoria

2.5.5 Subcontratacion

Se corresponde con el coste directo de “Subcontratacion” contemplado en la convocatoria. En este apartado se
debera indicar la actividad a subcontratar y, opcionalmente, en caso de conocer ya la entidad con la que se va
a realizar la subcontratacion, su razon social y NIF.

2.5.6 Viajes

Se corresponde con el coste directo de “Viajes” contemplado en la convocatoria.

2.5.7 Costes Indirectos

Se corresponde con el tipo de gasto “Costes Indirectos” contemplado en la convocatoria.

2.6 FINANCIACION.

En este apartado el Solicitante debera indicar el importe de Ayuda que solicita en la convocatoria. Ademas, y
so6lo en el caso de que la entidad haya obtenido otras posibles ayudas a la ejecucién de la misma actuacién
para la que esta solicitando, debera informar de ellas.

2.6.1 Ayuda Solicitada:

En este sub-apartado se debera el importe de la Ayuda que se quiere solicitar en esta convocatoria. No se podra
conceder una ayuda superior a la solicitada en este apartado, por lo que es MUY IMPORTANTE verificar que el
importe consignado en este apartado es el correcto.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 140052020 12:05:18

Datas de identificacidn

D=tos especificos de |a

) Recuerde utilizar el botén Guardar.
entid=ad

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.

Datos generales de la Las campos sefialados con * son obligatorios.

actuacion
- Ayuda Solicitada en esta Convocatoria
Tareas o actividades

principales I 1

Desglose de Fresupuesto Ayuda =solicitads a esta convocatoria ” Importe =olicitado I:I

Financizcidn

s Ayuda Solicitada en esta Guardar
Corwvocstoria
» Otras ayudas concedidas

» Rezumen Financiacion

Ayudss Minimis

Afadir documentos

Salir

2.6.2 Otras Ayudas Concedidas:

En este sub-apartado se debera aportar informacion acerca de otras posibles ayudas, concedidas a la entidad
solicitante de la ayuda para la ejecucién de la misma actuaciéon para la que se esta solicitante la ayuda. En el
caso de que no tener ninguna otra ayuda, este sub-apartado podra quedar sin cumplimentar.
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ATENCION: En este sub-apartado NO se debe indicar la ayuda que se esta solicitando en esta
convocatoria.

Datos de idertificacion

D:_C;‘SSSDEG"“COS dela Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion
entida

Datos generales de la
actuacidn

Tareas o actividades
principales = Mo harningan slemento

Desglose de Presupuestio
Financizacidn

» Ayuda Solicitada en esta
Convocataria

» Otras =ayudas
concedidas

» Resumen Financiacion

Ayudas Mini mis
Afiadir documertas

Salir

AGEuimEntD pendisnte b FEgistrar ) atir)

Oltimo acceso: 1-4/05/2020 12:05:18

| Selecciénl Referencia del expedientel érgano concedente | Importe Concedido

Afiadir Editar Elirninar

Para cumplimentar la informacién de este sub-apartado se debe pulsar el boton “AfAadir”. En la siguiente
pantalla, la aplicacién solicitara la siguiente informacion:

>

YV V V V V

Origen de la ayuda (Nacional, Autonomica, Local, etc).
Nombre de la convocatoria en la que se le concedié la ayuda.
Referencia del expediente de la solicitud financiada.

Organo concedente.

Afio de inicio y fin de la ayuda.

Tipo de financiacion — subvencion / préstamo. Para cumplimentar esta informacién es importante tener
en cuenta que, si la ayuda que ya se ha obtenido para la ejecucion de la misma actuacion, se ha
concedido en forma de Préstamo, el importe a consignar en esta casilla se debera indicar en términos
de Subvencién Bruta Equivalente. Si la ayuda concedida ha sido en forma de Subvencién, el
importe a consignar sera el importe exacto.

Importe Concedido.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION

Datas de identificacidn

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuzcion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financizscian

o Ayuda Solicitada en esta
Conwocataria

s Otras syudas
concedidas

» Resumen Financiacidn

Ayudas Minimis
Affadir documentos

Salir

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Selicitud de syuda | Generar
documente pendiente de registrar | salir |

Ulimo acceso: 140552020 12:05:18

Recuerde utilizar el botdn Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Otras ayudas concedidas para la realizacidn de esta actuacion

Origen de la ayuda (*):

[Elija una opcidn de la lista ¥ |

Mombre de la convocatoria (*)
Feferencia del expediente (*)
ljrgano concedente (%)

Afio de inicio de la ayuda (#):

Afio de fin de la ayuda (%):

Tipo de financiacian (*):

[Elja una apcién de la lista ¥

Importe Concedido (*):

Finalmente, la aplicacion mostrara a modo resumen un “Resumen Financiacién” que mostrara la suma de los
importes grabados en los dos sub-apartados anteriores.

2.7 AYUDAS MINIMIS

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda debe declarar todas las ayudas reguladas por el
reglamento (UE) n® 1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013, de minimis que le han sido
concedidas durante los ejercicios fiscales 2019, 2020y 2021.

En este apartado NO SE DEBE INCLUIR, por tanto, la ayuda solicitada a esta convocatoria.
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PLATAFORMAS TECMOLOGICAS ¥ DE INNOVACION

Datos de idertificacion

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Uhtimo acceso: 1400552020 12:05:18

Datos especificos de la Avudas Minimis

entidad

Lk S e . |Afio de Referencia del
actuacion Seleccidn

concesidn expadiente

Cédign de |a conwvocatoria en |z Base Nacional de Mombre d= 1=
Subwenciones (10 EONS):

Irmparte ‘

convocataria Concedido

Tareas o actividades
principales
e 132 ningan slemento
De=glose de Presupuesto
Financiacién
Poudas Mini mis
o Ayudas Minimis
» Resumen Ayudas hinimis

Afiadir documentas

Salir

Eliminar

Para cumplimentar la informacién de una Ayuda de Minimis se debe pulsar el botén “Anadir”. La aplicacion

solicitara la cumplimentacion de la siguiente informacion:

» Afo de Concesién (2021, 2020, 2019)

Nombre de la convocatoria

YV V V V V V

Importe Concedido

NOTA IMPORTANTE:

Referencia del expediente de la ayuda concedida

Tipo de financiaciéon (Subvencion o Préstamo)

Ambito de la ayuda concedida (Nacional, Autondémica, Local, etc)

Cadigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones

Cuando se trate de una Ayuda de Minimis distribuida en diferentes pagos, en diferentes anualidades, el importe
gue se debe consignar en la aplicacion es_el importe total de la ayuda concedida, a computar en la

Anualidad de Concesion.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda |Generar

decumento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 140572020 12:05:18

Datos de identificacion

Datos especificos de |3 Recuerde utilizar el boton Guardar.

entidad

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Datos 9?”5’3'55 dela Los campos sefialados con * son obligatorios.
actuacion
Tareas o actividades A_\,rudas Minimis

PRREFEIES Afio de concesidn [*):

Desglose de Presupuesto [Elija una opcidn de la lista ¥ |
Financiacion fimbite (*1:
Awudas Minimis [Elija una opcidn de la lista ¥ |

@ Ayudas Minimis MNombre de la conwocatoria (*) ¢

o Resumen Ayudas Minimis | |

SRR G TR IREES Cadige de la convecatoria en la Base Macional de Subwenciones (1D BOMNS): (*) :

Salir [ |

Referencia del expediente (*)

Tipo de financiacian (*):
Elija una opecion de |a lista v|

Imparte Concedida (*):

Guardar Walidar Cancelar

2.8 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este apartado se podra anexar la Memoria Técnica de la Actuacion solicitada en la convocatoria. Sélo se
permitira un fichero con extensién “pdf’ y con un tamafio menor o igual a 4MB.

Para ello se debe pulsar el botén “AfAadir”. En la siguiente pantalla se debera seleccionar el documento a
anexar, y se debera pulsar el botén “Guardar”. Con la opcién “Eliminar” se podra suprimir el documento
adjuntado. Con la opcion “Visualizar” se podra ver/consultar el documento adjuntado.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda |Generar

documento pendiente de registrar | salir |

Ultimo acceso: 1440542020 12:05: 18

Datos de identificacion

Datos especificos de la Afadir documentos
entidad

Datos generales de la

A Selecciénl Documerta | Tipo Docurmento
actuacidn

Tareas o actividades
principales % Mo hayningon slemento

Desglose de Presupuesto
Financiacion Wisualizar Afiadir Eliminar
Aopudas binimis

Afiadir documentos

Salir
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Una vez finaliza la implementacion de todos los sub-apartados de la aplicacién, se recomienda pulsar el boton
“Guia de Errores” para comprobar si hay alguna informacién que no se ha aportado correctamente. La
aplicacién mostrara la siguiente pantalla si todo esta correctamente cumplimentado.

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de synda | Generar

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INMOVACION

documente pendiente de registrar | Salir |

Uhtimo acceso: 180552020 11:50:31

Datos de idertificacion

Datos especificos de la
entidad

Guia de errores

Datos generales de |la

3= A continuacidn fe muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
actuzcidn

Tareas o actividades
principales

La validacidén del formulario completo es correcta.

Desglose de Fresupuesto
Financiacion

Fopudas Minimis

Afiadir documentos

Salir

Tras la validacion del formulario, ya se puede generar el documento pdf. del Formulario de Solicitud de
Ayuda. Para ello se deberd pulsar sobre la opcion “Generar documento pendiente de registrar” (menu
superior derecha de la pantalla).

ATENCION: Se aconseja, antes de pulsar sobre esta opcion, consultar el “Borrador de Solicitud de Ayuda”,
ya que de esta manera se podré revisar la informacion cumplimentada en la aplicacion.

Gestidn solicitudes | Guia errdres | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INMOYACION

Ultimo acceso: 1470552020 11:23:24

Datos de jdentificacidn

» Dztos del= entidad

» Datos del Representante

» Datosde la persona de
contacto (Delegado)

» Delegado para
cumplimentar 13 salicitud

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacian
Foudas Minimis

Afadir documertos

Salir

Recuerde utilizar el boton Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante ¥ Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos de la entidad

Razdn social
|PRL|EB-.I’-‘\S UNIWVERSIDAD CCC

Acrinima

C.LF.

N

Domicilio social
| PASEC CASTELLAMA

Nomera Piza Puerta

Provincia

Una vez generado el documento pendiente de registrar, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOYACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrader Selicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |
Ultimo acceso: 14/05/2020 16:46:27
Datos de idertificacidn
DatoslceEeciizociola Recuerde utilizar el botdn Guardar.

entidad
No utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
atosfe=penal=lislla Los campos sefialados con * son obligatorios.

actuacién

" e Solicitud Definitiva

principales

Una wez enviada |= solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacidn en |3 misma.
Oesglose de Presupuesto
Financizcion Es recomendable generar & imprimir previaments un borrador para verificar que todos los datos irtroducidos son los correctos v s=

Ayudss binimis wisualizan correctarmente.

Afiadir documertas
Enviar ancelar
Salir

Para cerrar la solicitud de ayuda se debera pinchar en el botén “Enviar”.

A continuacion, tal y como se informa en la siguiente pantalla, el formulario generado debe firmarse y registrarse
electronicamente por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad que presenta la
solicitud de ayuda. Esta firma y registro debe realizarse a través de la aplicacion de Firma Electrénica el
Ministerio de Ciencia e Innovacién. El acceso a dicha aplicacion se podré realizar de dos formas diferentes, bien
pinchando en el link mostrado en la pantalla -“pulsar aqui”- bien pulsando el boton “Firmar Solicitud” (zona
superior derecha de la pantalla).

PLATAFORMAS TECHOLOGICAS ¥ DE INMOVACION Gestion solicitu e:| Firmar Solicitud |'/er Solicitud | salir

Ultimo acceso: 1950572020 12:55:09

Solicitud Cerrada

Su =olicitud ha sido cerrada correctamente. Recuerde que para finalizar correctamente |3 presentacion de s solicitud generada ésta debe sar
firmada y registrada electrdnica a trawvés de la aplicacidn de firmar electrdnica, disponible en la sede electrdnica del Ministeria.

Fara realizar dicha firma y registro electrdnico de la solfcitud pulsar aqui o bien agteder a través del botdn "Firmar Solicitud" {zona superior derecha de

esta pantalla).

Wisualizar Salir

NOTA IMPORTANTE:

Tal y como se establece en la convocatoria, la firma y registro electronico del Formulario de Solicitud de Ayuda
por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda implicara la
firma de todas las declaraciones requeridas en la convocatoria. Por tanto, no se tendra que anexar ni aportar
ningun documento al Formulario de Solicitud de Ayuda. Las declaraciones responsables solicitadas en
la convocatoria se han incorporado automaticamente en dicho Formulario de Solicitud al generarlo en la

aplicacion.
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3 FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA

Tal y como se ha indicado anteriormente, el acceso a la aplicacién Firma Electrénica del Ministerio de Ciencia e
Innovacion lo debe realizar la persona que ostenta la representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda.
Para ello podra utilizar su usuario y clave de RUS, su certificado digital (*) o a través de Cl@ve.

(*) Podra utilizar tanto su certificado electrénico personal (DNIe) como su certificado electrénico institucional.

H . AT

= Fecha y hora oficial: 14/0
i ol B GOBERNG  MINISTERIO -

H G 1: DE ESPANA DF CENCIA, INKOVAT 10N d

p-| B T UNVERBDADES AGENDA

2030
FIRMA ELECTRC'lNICA Espariol | Catalan | Euskera | Galego |

(%

hcceso

El accezo a "Firma w Registro Electrdnico” del fhinisterio de Ciencia, Innovacidn puede hacerlo mediante una de lasz
tres wias siguientes:

¢+ Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Certificado digital walido admitido por la plataforma @Firma del Ministerio de Funciones Plblicas,
» Clifvve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Funciones Pdblicas.

Procedimiento electrdnico de firma:

» Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que ze puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma v siga las instrucciones que se explican &n la Guia de firma.

» Una wez acceda con 50 usario y contrasefia, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prueba de firma para
comprobar =i su configuracion es correcta.

Introduzca su usuario ¥ contraseiia:

Usuario: | |

Contrazefia: | |

Haga clic agui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Clave

Una vez se haya accedido a la aplicacion de Firma Electrénica, se debera seleccionar la solicitud a firmar y
registrar y se pinchara sobre el boton “Iniciar proceso de firma”.
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{ FIRMA ELECTRONICA

wido  [Je—

Regisiro

Documentos Entidad en

Convacatoria Para mostrarfocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui H AYUDA

Realizar test de firma

Referencia

Subprograma

Afia

Buscar

Estado del registro

Bisqueda de registros de documentacidn

salir | |Guia de firma |

Ultimo Acceso: Es su primer acceso

v

Seleccion Referencia

SPTRZO001001 1 54300

INFORMACION: El Fltre por defecte muestra las peticiones del afio en curse. Tiene la opcién de utilizar los filtros para cambiar el
L4 aiio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la Fecha de
inicio del plazo asignadoe para la presentacion de la justificacion correspondiente.

Listado de Registros de documentacion

Descripeion

FLATAFORAMA PRIEEL CCCH

Fecha de Registro

SPTRZO00I0011 5700

FRUEEA 1 CCC

SPTRZO0010011 59000

SOLICITUD & FLATAFORMAS TECHOLOGICAS - MAANUAL USUARID

7
( Iniciar proceso de firma Dl Justificante de registro | | Informacién del Registro | | Wer documentos ‘| [Desbloquear |

Se recuerda que desde esta misma pantalla, y siempre que no se haya iniciado el proceso de firma, se podra
desbloquear una solicitud de ayuda. El Desblogueo de una solicitud de ayuda permite devolver ésta al
estado de “Abierto” en la aplicacion de solicitud; de esta manera se podra modificar y/o ampliar la

informacién aportada en dicha aplicacién.

Para poder continuar con la firma y registro electrénico de la solicitud, en la siguiente pantalla se debera indicar
gue Sl se esta conforme con los documentos a firmar, y se debera pinchar sobre el botdn “Firmar y Registrar”.
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Ulkimo Accese: Es su primer acceso

= Registro®* Documentos

Registro

Documentos Entidad en
Convocatoria

Realizar test de firma
f irm@ Guia firma

Procedimiento de firma y registro

¢ Revise la documentacion que va a firmar yfo registrar y siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar la operacién de Firma y registro si procede.

¢ El procedimients de Firma se realizara en la pantalla correspondiente cuandoe pulse sobre el botdn "Firmar”, asegirese de
haber instalado el software necesario de futofirma y de seguir el manual correspondiente.

* Recuerde que en el meni lateral tiene el menid "Realizar Test de firma" que le permitira comprobar la configuracion de su
equipo.

Para mostrarfocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui ﬂ AYUDA

Revision de documentacién a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar | ¥ que son correfos. Conforme: 51 HO

Documentos
Seleccion Documento Usuario Firma Fecha de firma
2 zolicitud PRUEBAS UNPERSIOAD COC. pdf | RFepresentante Legal
Wolrer | | Descargar Documen‘ | | Firmar y registrar | D Ver Justificante Firma

En la siguiente pantalla de la aplicacion de firma, se debera indicar si se autoriza o0 no a la Administracién a
consultar los certificados relativos a la Seguridad Social y las obligaciones tributarias de la entidad solicitante de
la ayuda. A continuacion, se pulsara sobre el boton “Firmar con Auto Firma” para realizar la firma o bien se
podra descargar el documento para firmarlo con alguna otra aplicacion de firma incorporada en el P.C. para
luego, adjuntarlo en la aplicacion de Firma Electrénica.
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MINISTERIO -

DE CIENCIA
E INNOVACION

ESTATAL DE ,
INVESTIGACION

FIRMA ELECTRONICA salr | [Guia de firma

CER oo oo foner

Firma Electrdnica

Documentos Entidad en
Convocatoria
Para mostrarfocultar I ayuda sobre esta pantalla, haga dlic aqui - [ AYUDA

Realizar test de firma

Haga clic aqui para ver los certificados electrénicos reconocidos por @Firma admitidos por la sede electrénica del Ministerio de Ciencia,
Innovacién

Hombre del documento que se pretends firmar

[zslicitud PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC.pdf | [Bescarger Documents

Huelz digital del documento
|Ebt0ada8 e dze01 2015 | [Firmar con Auto Firma |

Sino puede utilizar la opcidn de "Firmar con duto Firma® puede descargar el documents, firmarlo con una aplicacin en su equips y adjuntar
documenta firmado en =l siguisnte campa.

[["setessianar arshive | ningin archmuszlzccmnadu‘

Adjurtar Documento

Infarmacidn prional d autorizaciones para la entidzd

PRUEBA ESIDAD GOC

£l usuario AUTORIZA la obtencidn 3
Elija una opeidn de 1a lista ¥

Bl usuario AUTORIZA Ia obtencién de g

lija una opoitn de |a lista ¥

e rtificado relativ al cumplimisnto de obligaciones con la Seguridad Social. *

tificado relativa al cumplimienta de sbligaciones tributarias, *

Wolver

Para mas ayuda con la firma y registro electrénico se podra consultar la “Guia de Firma” accesible desde esta
misma pantalla (zona superior derecha de la pantalla).

Una vez realizada la firma y registro electrénico de la solicitud, la aplicacién de Firma mostraréa el siguiente
mensaje:

0 Notificaciones

Firma realizada correctamente

Registro realizado con éxito. Para ver su solicitud registrada, asegirese de que en los filtros de
buisqueda esté seleccionada |a opeién Registradas: SI

Registro efectuado con éxite

En la aplicacion de presentacion de solicitudes se podra comprobar también que esa solicitud se encuentra ya
en el estado de “Registrada y Cerrada”.
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