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SIGLAS y ACRONIMOS

CVICVA: «Curriculum Vitae»/Abreviado.

CVE: Carpeta Virtual de Expedientes (también Facilit@).
FORD: Fields of Research and Development.

I+D+i: Investigacién, desarrollo e innovacion.

IP: investigador/a principal.

MCIN: Ministerio de Ciencia e Innovacion.

NABS: Nomenclature for the Analysis and Comparison of Science Budgets and
Programmes.

ORCID: Open Researcher and Contributor ID.

RL: persona que ostenta la representacion legal de la entidad.
RUS: Registro Unificado de solicitantes.

SISEN: Sistema de Entidades.

GENERALIDADES DE LA CONVOCATORIA: Caracteristicas de las
Ayudas y de los Proyectos

1. ¢Donde puedo realizar consultas y resolver dudas de la convocatoria PCI2020-27?

Toda la informacién especifica, relativa a la convocatoria se encuentra disponible en la
pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion, convocatoria de Proyectos de [+D+l
«Programacién Conjunta Internacional» 2020-2:

Podré acceder a la siguiente informacién y documentos:

Normativa de aplicacién a la convocatoria.

Extracto y Texto completo de la convocatoria.

Manual de Preguntas Frecuentes FAQs de la convocatoria.

Manual de ayuda a la Presentacion de Solicitudes a través de la aplicacion telemética
de solicitud, que se publicara con anterioridad a la apertura del plazo de presentacion
de solicitudes.

Acceso a aplicaciones y reqistros:

Enlace a la Sede Electronica del Ministerio

Enlace a la Aplicacion de Solicitud.

Enlace a la aplicacion de Firma y Registro electronicos.
Enlace al Registro Unificado de Solicitantes RUS.

Enlace al Registro y Administracion de Entidades SISEN.

Contactos para consultas e incidencias:

Con caracter general: Informacion y Atencion al ciudadano

Consultas relativas a la convocatoria y presentacion de solicitudes
apcin.solicitud@aei.gob.es

Consultas e incidencias de tipo informético, relacionadas con la aplicacion de
solicitud, aplicaciéon de firma, Registros RUS y SISEN: cauidi@aei.gob.es
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2. ¢Cudles son las caracteristicas principales de las convocatorias de ayudas a
Proyectos de I+D+l «Programacién Conjunta Internacional»?

Las ayudas que se contemplan en estas convocatorias pretenden apoyar proyectos de
investigacion de dimension europea o internacional, financiando la participacion espafola
en proyectos y programas de investigacion colaborativa transnacional. Dicha participacion
espafiola conlleva la ejecucion de acciones de investigacion propiamente dichas, en areas
teméticas especificas que demuestren excelencia cientifica y un valor afiadido de la
colaboracion internacional a la hora de enfrentarse a los retos de la sociedad.

Se trata de ayudas que financian la participacion de equipos espafioles en proyectos de
investigacion colaborativa transnacional en el contexto del Espacio Europeo de Investigacion
0 en otras iniciativas internacionales en las que Espafia participa a través de acuerdos y
memorandos de entendimiento en teméticas especificas.

3. ¢(Cudl es el objeto de la convocatoria de ayudas a Proyectos de I[+D+l
«Programacion Conjunta Internacional» 2020-2 y qué actuaciones concretas
financia?

El objeto la convocatoria PCI2020-2 es financiar la parte espafiola de proyectos de
investigacion internacionales consorciados, que hayan sido seleccionados en las
convocatorias competitivas en las que la Agencia participa como organismo financiador y
gue se relacionan en el Articulo 1 de la convocatoria.

4. ¢;Qué novedad principal presenta la concesién de ayudas de la convocatoria
PCI2020-2? Novedad

La principal novedad con respecto a ediciones anteriores es que el procedimiento de
concesion de las ayudas pasa de ser un procedimiento en concurrencia competitiva a ser un
procedimiento de concesion directa.

5. ¢Cudles son las caracteristicas de los proyectos?

Los proyectos subvencionados seran ejecutados por equipos de investigacion dirigidos por
un/a IP, que seréa responsable del desarrollo de las actividades de la propuesta espafiola
dentro del consorcio internacional, y sera la misma persona que figure en la solicitud del
proyecto presentado a la convocatoria internacional, salvo casos excepcionales
debidamente justificados.

La duracion de los proyectos es la indicada en el Anexo | de la convocatoria, de acuerdo con
las condiciones establecidas en la convocatoria conjunta internacional en la que se
enmarque la propuesta.

Para la presente convocatoria PCI2020-2, todas las propuestas tienen una duracién de 3
afios

Para la ejecucion de determinados proyectos se debera tener en cuenta la normativa y las
condiciones especificas que figuran en el Anexo lll de la convocatoria.

Los proyectos subvencionados se realizaran en todos los casos bajo la modalidad de
proyecto individual, con un equipo de investigacion.
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6. ¢Y si dos 0 mas equipos de investigacidén participan en un mismo consorcio
internacional?

En este caso, se presentaran tantas solicitudes individuales como grupos de investigacion
participen en la propuesta internacional.

Y el titulo de las propuestas que se presenten debera ser el mismo en todas las solicitudes
implicadas.

7. ¢Cudles son los requisitos de la fecha de inicio de los proyectos?

La fecha de inicio del proyecto se especificara en la resolucion de concesion, y en todo caso,
no podr& ser anterior al 1 de enero de 2021.

PARTICIPANTES EN LA EJECUCION DEL PROYECTO

1. ¢Cual es el personal participante en la ejecucién del proyecto?

El/la IP y los miembros del equipo de investigacion, que seran los principales responsables
de los objetivos y tareas a desarrollar.

2. ¢Existe equipo de trabajo en esta convocatoria?

No, esta convocatoria no contempla el equipo de trabajo.

3. ¢Esunrequisito que el/laIP que se presente a esta convocatoria sea el/la mismo/a
gue figure en la solicitud del proyecto transnacional?

Si, salvo casos excepcionales debidamente justificados y siempre que el/la nueva IP cumpla
los requisitos exigidos por la Agencia en la convocatoria internacional. En estos casos, el
nuevo IP que va a dirigir el proyecto debera rellenar el formulario de solicitud y cumplimentar
el apartado correspondiente habilitado en el que justifique suficientemente las circunstancias
0 motivos del cambio de IP con respecto a la propuesta internacional.

La motivacién del cambio de IP con respecto a la propuesta internacional sera objeto de la
valoracion correspondiente, con anterioridad a que se formule la propuesta de resolucion.

4. ¢Se puede presentar mas de una solicitud de ayuda por IP a esta convocatoria?

No. Solo se podréa presentar una unica solicitud por IP en esta convocatoria.

ENTIDADES BENEFICIARIAS

1. ¢(Qué entidades pueden ser beneficiarias de las ayudas objeto de esta
convocatoria? Novedad

Para la convocatoria PCI2020-2, solo podran ser beneficiarias de ayudas las entidades que
desarrollen los proyectos de investigacion seleccionados en convocatorias de los programas
internacionales: ERA-Net COFUND del Programa Marco de Investigacion e Innovacion de
la Unién Europea Horizonte 2020 y del grupo de interés EIG CONCERT-JAPAN, en las que
la Agencia participa como organismo financiador y que se relacionan en el articulo 1 de la
convocatoria.

La relaciéon entidades beneficiarias en PCI2020-2 se detallan en el anexo | de la
convocatoria.
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2. ¢(Estas entidades tienen que cumplir algun requisito adicional para ser
beneficiarias de las ayudas?

Todas las entidades beneficiarias deberan cumplir los requisitos y obligaciones establecidos
en el articulo 2 de la convocatoria y en la normativa de aplicacién a la convocatoria.

PRESUPUESTO DEL PROYECTO Y COSTES FINANCIABLES

1. ¢Qué modalidad de financiacidn establece la convocatoria PCI2020-2?

La financiacion de los proyectos prevista en la convocatoria revestird la modalidad de
subvencién, y las ayudas podran financiar total o parcialmente el presupuesto de las
propuestas presentadas.

El importe maximo a financiar en cada proyecto es el que figura en el anexo | de la
convocatoria.

2. ¢Quétipo de costes puedo incluir en el presupuesto solicitado para el proyecto?

Podra incluir Gnicamente los costes directos de ejecucidn del proyecto seleccionado en la
convocatoria internacional, independientemente de la naturaleza juridica de la entidad
solicitante.

La convocatoria PCI2020-2 no contempla la financiacién de costes indirectos.
El presupuesto se podra destinar a cualquiera de los costes elegibles, de acuerdo con las
necesidades del proyecto, siempre que se imputen dentro del periodo de ejecucién del

mismo, estén directa y exclusivamente relacionados con el proyecto y pueda acreditarse
dicha relacién.

3. ¢Qué costes de ejecucion son elegibles y cuales no son elegibles?

Los costes directos elegibles y no elegibles se describen en el articulo 8.3 de la convocatoria.

4. ¢;Qué ocurre si, unavez concedido el proyecto, alguno de los gastos previstos en
la solicitud es de importe superior al presupuestado, o si surge la necesidad de
hacer un gasto que no se pudo prever entonces?

La cuantia aprobada en el concepto de costes directos se podra destinar a cualquiera de los
gastos financiables recogidos en el articulo 8, de acuerdo con las necesidades del proyecto.

Cualquier cambio en los gastos incluidos en la solicitud inicial del proyecto, debera reflejarlo
en los informes de justificacion cientifico-técnica, justificando adecuadamente su necesidad
para la consecucién de los objetivos cientifico-técnicos.

PRESENTACION DE PROPUESTAS A TRAVES DE LA APLICACION
TELEMATICA DE SOLICITUD

1. ¢Cudl es el plazo de presentacion de solicitudes?

El plazo de solicitud es Unico, y se extiende desde el 12 de enero de 2021 hasta el 27 de
enero de 2021, a las 14:00 horas (hora peninsular espafiola). El plazo sera unico para las
acciones a realizar por el/la IP y por la entidad (articulo 9.1 de la convocatoria).

Recuerde que para presentar la solicitud el/la RL de la entidad solicitante debera firmar y

registrar la solicitud electrénicamente dentro del plazo indicado con un sistema de firma
electronica avanzada.
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2. ¢Como puedo acceder a la aplicacion telematica de solicitud?

Podré acceder a la aplicacion telematica de solicitud a través del siguiente enlace, disponible
también en la pagina web de la convocatoria: https://sede.micinn.gob.es/apci/

3. ¢Cudles son los requisitos previos para cumplimentar una solicitud?

a)

b)

C)

Tanto el/la IP como el/la RL de la entidad solicitante, deberan estar inscritos/as en el
Registro Unificado de Solicitantes, a través de https://sede.micinn.gob.es/rus/
registrandose, respectivamente, en los apartados de “Registro de investigador” o
“Registro de representante”. Es muy importante que los datos de RUS se mantengan
constantemente actualizados, porque son los que se emplearan para las
comunicaciones relacionadas con la solicitud del proyecto.

El/la RL deberé estar registrado/a en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS), con
el rol de “representante legal”. Si ya estuviera registrado con el rol de investigador,
debera afadir el rol de “representante legal” para poder firmar y registrar las
solicitudes de la entidad que representa.

También puede acceder al Registro RUS a través del enlace disponible en la web de
la convocatoria, o desde la sede electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

El/la RL de la entidad solicitante debe disponer de un certificado digital valido.

Es obligatorio que la entidad solicitante esté registrada en el Sistema de Entidades
(SISEN), y que conste la acreditacién de la persona que ostente la representacion
legal de la misma.

Los datos de la entidad en SISEN deberan mantenerse siempre actualizados.

Si la entidad no esté registrada en SISEN, el/la RL de la misma deber&d hacer una
peticibn de “Alta de entidad y representante legal’”, a travées de
https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/.

También puede acceder al SISEN a través del enlace disponible en la web de la
convocatoria, o desde la sede electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

Es muy importante que el/la RL tenga el certificado digital, reconocido por @firma
(FNMT, DNI-e, etc.), en vigor ya que es obligatorio su uso para acceder al SISEN. La
peticion sera aceptada de forma provisional para que se pueda generar la solicitud
sin problemas y el/la RL pueda firmarla y registrarla electrénicamente. No obstante,
debe tener en cuenta que la peticion de “Alta de Entidad y RL” en el SISEN sera
estudiada posteriormente y su aceptacion definitiva dependera de que los datos de
la entidad y de su RL sean correctos y se haya aportado la siguiente documentacion:
i. escritura de constitucion de la entidad,
ii. estatutos de la entidad,
iii. tarjeta fiscal y
iv. escritura (o documento elevado a publico) que contenga nombramiento
o el poder que acredite la capacidad de representaciéon de la persona
gue se inscribe como representante legal de la entidad.
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4. He revisado mi usuario de RUS y he comprobado que tengo varias direcciones. ¢ A
cudl de ellas me enviaran las comunicaciones sobre esta convocatoria?

En la aplicacién informética de solicitud, se le pedird que seleccione la direccién que desea
usar en esta convocatoria, de las existentes en su usuario de RUS. La direccion que tiene
que figurar en RUS es el domicilio habitual (pais y provincia).

Debe tener actualizados sus datos a fin de que las notificaciones le lleguen correctamente.
En el RUS existe un “Libro de direcciones” (con datos de direccién, teléfono y correo
electronico) donde deberd figurar la que quiere, para que pueda seleccionarla en la
aplicacion de solicitud.

5. ¢El/laIP necesita utilizar un certificado electrénico para presentar una solicitud?

No. El/la IP puede acceder al RUS y a la aplicacion informética de solicitud de ayudas sin
certificado electronico. El/la IP también podra generar la solicitud definitiva sin necesidad de
certificado.

No obstante, sera el/la RL de la entidad solicitante quien tendra que presentar la solicitud, lo
gue requerira la firmay registro electrénicos de la misma, que si exige que el/la RL disponga
de un certificado digital valido.

6. ¢COmo se presenta una solicitud?

Antes de comenzar a cumplimentar el formulario de solicitud debe leer detenidamente el
“‘Manual de ayuda para presentacion de solicitudes” que estara disponible en la pagina web
de la convocatoria, con anterioridad a la fecha de inicio del plazo de presentacion de
solicitudes.

Las propuestas se presentaran electrénicamente a través de la aplicacién teleméatica de
solicitud, a la que accedera el/la IP que vaya a dirigir el proyecto.

Una vez generada la solicitud definitiva esta sera firmada y registrada electrénicamente por
el/la RL de la entidad solicitante, accediendo a la aplicacion de firma y registro de solicitudes,
a través de https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/ o desde la propia aplicacion de
solicitud, a través de la opcién “Firmar solicitud”.

También puede acceder a la aplicacién de firma y registro de solicitudes a través del enlace
disponible en la web de la convocatoria, que enlaza a la sede electrénica del Ministerio de
Ciencia e Innovacion.

7. ¢Se puede presentar la solicitud en papel o en una oficina de correos?

No. Las solicitudes se presentaran electronicamente a través de la aplicacion de solicitud.

En el caso de que debido a problemas o fallos informaticos del usuario no resultase posible
la presentacion electrénica de la solicitud a través de los medios electréonicos que se
establecen en esta convocatoria, el/la solicitante debera informar de tal circunstancia por
correo electrénico a la unidad de atencién a usuarios (cauidi@aei.gob.es) antes de que
concluya el plazo de presentacion de solicitudes, para que puedan solucionar el problema.

8. ¢Cudl es el contenido a presentar en una solicitud de ayuda en esta convocatoria?
Novedad

La solicitud se presentara mediante la cumplimentacion del formulario electrénico en la
aplicacion telematica solicitud. En esta convocatoria no se requiere que presente o adjunte
ninguna otra documentacion adicional.
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Se consideraran efectivamente presentadas aquellas solicitudes firmadas y registradas por
el/la RL dentro del plazo establecido, que incluyan debidamente cumplimentado el formulario
electronico.

9. ¢Cudl es el contenido principal del formulario electrénico de solicitud? Novedad

El contenido del formulario de solicitud se detalla en el articulo 9.4 de la convocatoria.

10. En el formulario de solicitud ¢A quién se refieren los datos de la persona de
contacto de la entidad solicitante?

Los datos de la persona de contacto de la entidad solicitante son los de la persona encargada
de gestionar la solicitud de ayuda y que estara al tanto de la tramitacion de la misma.

11. ;Como he de presentar la memoria cientifico-técnica del proyecto? Novedad

En esta convocatoria no se requiere la presentacién de la memoria cientifico-técnica en un
documento PDF independiente a adjuntar a la solicitud.

La memoria cientifico-técnica se presentard mediante la cumplimentacion de los
correspondientes campos de texto habilitados al efecto, en el propio formulario de solicitud.

La memoria cientifico-técnica del proyecto podra cumplimentarse en el formulario en espariol
o0 en inglés.

12. ;Qué consideraciones se deben tener en cuenta a la hora de elaborar la memoria
cientifico-técnica que se va a presentar en el formulario de solicitud de esta
convocatoria PCI2020-2, con respecto ala presentada en la convocatoria conjunta
internacional?

La memoria internacional que se presentd a la convocatoria conjunta es un documento que
recoge las actividades, tareas e hitos a realizar etc. de todos los socios participantes en el
proyecto colaborativo transnacional.

La memoria cientifico-técnica de PCI2020-2 debe detallar la propuesta cientifico-técnica del
equipo espafiol dentro del proyecto colaborativo que se describe en la memoria
internacional.

Conviene recoger también cualquier modificacion que se esté considerando en los objetivos
e hitos descritos en la memoria internacional conjunta. Si desde la presentacién de la
memoria internacional se han producido variaciones importantes, se aconseja que se
describan en los campos correspondientes del formulario de solicitud, de cara a la valoracion
de los resultados.

13. (,Qué ocurre si no soy el/la mismo/a IP en la propuesta a esta convocatoria
PCI2020-2 con respecto al Investigador/a Principal que figura en la propuesta
internacional?

Recuerde que, de con conformidad con lo establecido en el articulo 6.1 de la convocatoria:

“Los proyectos subvencionados seran ejecutados bajo la modalidad de proyecto individual
por equipos de investigacion dirigidos por la misma persona que figure en la solicitud del
proyecto presentado a la convocatoria internacional, salvo casos excepcionales
debidamente justificados y siempre que la nueva persona cumpla los requisitos exigidos por
la Agencia en la convocatoria internacional.”
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No obstante, si se dan las circunstancias descritas en el apartado anterior, podré justificar el
cambio de IP mediante la cumplimentacion del campo de texto justificativo correspondiente,
habilitado al efecto en el propio formulario de solicitud.

Recuerde que la motivacién del cambio de IP con respecto a la propuesta internacional, sera
objeto de la valoracién correspondiente, con anterioridad a que se formule la propuesta de
resolucion.

14. ;Coémo se presenta el Curriculum Vitae del/de la investigador/a principal que va a
dirigir el proyecto? Novedad

En esta convocatoria no se requiere la presentacion del Curriculum Vitae Abreviado CVA
del/ de la IP en documento PDF independiente a adjuntar a la solicitud.

En el propio formulario de solicitud se presentara un resumen del CV del/de la IP que dirigira
el proyecto. Para ello debera cumplimentar el correspondiente campo de texto, en el que se
incluira un resumen de la descripcion de sus méritos y aportaciones mas relevantes,
trayectoria cientifica, principales logros cientifico-técnicos obtenidos, indicadores de calidad
de la produccion cientifica y cualquier otro aspecto que considere de importancia para
comprender su trayectoria.

El resumen del CV del Investigador/a principal del proyecto podra cumplimentarse en el
formulario en espafiol o en inglés.

Esta informacion relativa al CV Unicamente se solicitara para el/la IP del proyecto. No se
requerira para los miembros del equipo de investigacion.

15. ¢ Qué otra informacién relacionada con la anterior debo incluir en el formulario de
solicitud?

En el caso del/de la investigador/a principal, debera indicar en el formulario de solicitud:

El cédigo de identificacion ORCID (Open Researcher and Contributor ID), que se utilizara
para recuperar de las bases de datos bibliométricas las publicaciones asociadas al
investigador.

En su caso, el cédigo de identificacibn en una de las bases de datos: Web of Science
(Researcher ID) o Scopus (Author ID).

El codigo ORCID estara asociado a los distintos codigos identificativos del investigador en
las bases de datos WoS o SCOPUS.

16. ¢ Dénde puedo encontrar larelacién de las &reas teméticas en las que se enmarcan
los proyectos?

La relacion de areas tematicas figura en el anexo Il de la convocatoria.

En la aplicacion de solicitud podra encontrar la relacion de areas y subareas teméaticas en el
apartado “Datos del proyecto”.

Puede acceder a una descripcion de las &reas tematicas en la pagina web de la Agencia,
en el siguiente enlace: estructura de las Areas Tematicas de la AEI.
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17. ¢ A qué se refiere el cédigo FORD que se solicita en el apartado “Datos del
proyecto” del formulario de la solicitud?

El codigo FORD (de su sigla en inglés Fields of Research and Development) hace referencia
al area de la ciencia en la que se enmarca un proyecto. Debera consignar en el formulario
de solicitud el codigo FORD, que recoge el area asociada a su solicitud, segun la
clasificacion de areas de conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de
Ciencia y Tecnologia de la OCDE.

Los codigos FORD pueden consultarse en el siguiente enlace:
https://www.oecd.org/science/inno/38235147.pdf

18. ¢ A qué se refiere el codigo NABS (Nomenclatura para el Anélisis y Comparacion
de Presupuestos y Programas Cientificos de Eurostat) que se solicita en el
apartado “Datos del proyecto” del formulario de la solicitud?

El codigo NABS (de su sigla en inglés Nomenclature for the Analysis and Comparison of
Science Budgets and Programmes) es un indicador de objetivos socioecondémicos que se
solicita con fines estadisticos. Debera consignar en el formulario de solicitud el cédigo NABS,
con el objetivo de que estas ayudas puedan estar incluidas en estudios estadisticos
internacionales sobre créditos presupuestarios publicos de I+D.

19. ¢ Se va a publicar informacién sobre los/las investigadores/as y sus proyectos?

A efectos de difusién, podra hacerse publica la informacién contenida en el resumen del
proyecto, en el resumen del impacto cientifico-técnico y socio econdmico esperado del
proyecto, tanto a nivel nacional como internacional, y en el resumen del curriculum del/de la
IP que vaya a dirigir el proyecto.

20. Una vez cumplimentado el formulario, y antes de generar la “Solicitud definitiva”,
¢es posible visualizar el documento completo de la solicitud e imprimirla para su
revision en soporte papel?

Si, es posible obtener un borrador previamente a generar la solicitud definitiva, pulsando en
la opcién “Borrador” del mena superior derecho de cualquier pantalla de la aplicacion de
solicitud. Se generara el borrador de la solicitud en formato PDF y podra imprimirse o
descargarse.

21.Ya he generado mi solicitud definitiva. ¢Debo firmarla electrénicamente en la
aplicacion de solicitud?

Como IP de la solicitud, es necesario que la firme, y puede hacerlo de distintas formas:

a) Electronicamente, utilizando el boton “Firmar solicitud” que le aparece en la
aplicacion de solicitud en cuanto se “Genera definitivo”.

b) Electronicamente, descargandose el PDF de la solicitud definitiva y firmandolo con
su certificado electrénico fuera de la aplicacion de solicitud.

¢) De forma manuscrita.
Sea cual sea la forma que elija para firmarlo, debe hacérselo llegar a la persona que sea

representante legal de la entidad solicitante, que es quien si debe firmar y reqistrar
electréonicamente su solicitud en la aplicacién especifica de firma y registro de solicitudes.
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22. ¢, Como se desbloquea una solicitud?

Si el/la IP observa algun error u omisién en la solicitud definitiva ya generada de un proyecto,
debera avisar al/a la RL de la entidad solicitante, quien podra desbloquearla en la aplicacion
de Firma electrénica para poder corregir el error antes de generar de nuevo la solicitud
definitiva.

Por otra parte, si el/la RL de la entidad solicitante observara algun error u omisiéon en la
solicitud aportada por el/la IP de un proyecto, debera desbloquearla y avisar a dicho/a IP
para que subsane el error y pueda generar de nuevo la solicitud definitiva antes de firmarla
electrénicamente.

23. (A gqué se compromete el/la RL de la entidad solicitante al firmar la solicitud?

La firma y registro electrénicos del formulario de la propuesta por parte del/de la RL de la
entidad, implica el compromiso a mantener el cumplimiento de los requisitos y circunstancias
gue contienen las declaraciones responsables recogidas en el articulo 9.7 de la
convocatoria.

En la aplicacion telemética de solicitud, al generar el PDF de la “Solicitud definitiva”, podra
consultar en la ultima pagina del formulario dichas declaraciones responsables, con
anterioridad a la firma.

24.,Como puedo comprobar si la aplicacion de firma dard problemas con la
configuracion de mi ordenador?

En el menud de navegacion izquierdo de la aplicacion de Firma electrénica existe una funcion
llamada “Realizar test de firma” que consiste en una simulacion de firma para verificar que
el/la RL de la entidad solicitante puede firmarla tanto por el certificado electrénico que utilice
como por la configuracion de su ordenador.

Si, tras realizar la prueba, no obtiene un resultado de éxito aconsejamos consultar la Guia
de firma y en caso se seguir con dificultades podra ponerse en contacto con la asistencia
técnica (cauidi@aei.gob.es) para que le asesoren sobre las posibles dificultades que haya
podido encontrar.

25. ;Coémo se tiene constancia de que la solicitud ha sido convenientemente
registrada mediante la firma electrénica?

La aplicacién generarda dos justificantes: el del envio y registro de la solicitud, y el de validez
de la firma electrénica. Conviene que guarde esos documentos en su ordenador, aunque
elfla RL podra descargar el documento justificante de entrega en cualquier momento
posterior a la presentacion.

26. He generado mi solicitud definitiva dentro de plazo, ¢cuando sabré si ha llegado
correctamente a su destino?

La firma y registro electronicos de la solicitud por parte del/de la RL es lo que finaliza el
proceso de envio de la solicitud. Puede confirmar en el servicio de gestion de investigacion
de la institucién solicitante si la firma y registro electrénicos de la solicitud se hicieron
correctamente dentro de los plazos establecidos.
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27. Unavez cerrado el plazo de presentacion de solicitudes ¢como puedo consultar la
situacion de mi solicitud?

Una vez recibida la solicitud y tras haberse iniciado el proceso de tramitacion de la misma,
ellla IP interlocutor/a ante la Agencia y el/la RL de la entidad solicitante podran consultar en
todo momento el estado de su expediente administrativo en la Carpeta Virtual de
Expedientes/Facilit@, ubicada en la sede electrénica del ministerio.

No obstante, el acceso a la consulta del expediente a través de Facilit@ no es inmediata, ya
gue se requiere un periodo de tiempo desde que finaliza el plazo de presentacion de
solicitudes hasta que las mismas se incorporan a los sistemas de tramitacion.

28. ¢, Como puedo acceder a la Carpeta Virtual de Expedientes-Facilit@?

Podra acceder a la Carpeta Virtual de Expedientes/Facilit@ a través del enlace
https://sede.micinn.gob.es/facilita/.

También puede acceder a la Carpeta Virtual de Expedientes /Facilit@ a través del enlace
disponible en la web de la convocatoria, o0 desde la sede electrdnica del Ministerio de Ciencia
e Innovacion.

Podra acceder a ella mediante el usuario y contrasefia de RUS o mediante su certificado
digital o DNI electrénico.

29. Ademas de consultar la situacion de mi solicitud ¢Qué otras acciones se realizan
através de la Carpeta Virtual de Expedientes-Facilit@?

Durante todo el proceso de tramitacion de la solicitud, las notificaciones que precise realizar
el érgano instructor se realizaran a través de la Carpeta Virtual de Expedientes/Facilit@.

Asimismo, la aportacién de la documentacion requerida o que sea necesaria durante la
tramitacion de la ayuda, se deben efectuar a través de dicha Carpeta Virtual de Expedientes.

Los/las IP que participen en estos procedimientos estan obligados a presentar los escritos y
comunicaciones pertinentes a través de esta via y siempre deberan ser validados y firmados
electrénicamente por el/la RL de la entidad solicitante para que lleguen a los sistemas de
tramitacion de la Agencia.

Es muy importante que compruebe gque los datos de contacto de los/las IP y de los/las RL
estén actualizados, especialmente el correo electrénico.
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