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ATENCION

SE RECOMIENDA QUE, CON OCASION DE LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION
ECONOMICA, SE CONSULTE LA WEB AEI PARA CONFIRMAR QUE ESTA USANDO LA
ULTIMA VERSION DE ESTE DOCUMENTO DE INSTRUCCIONES Y DE LOS MANUALES DE
CARGA MASIVA, PUESTO QUE PUEDEN PRODUCIRSE ACTUALIZACIONES.

éDoénde estan los manuales de carga masiva?

En la siguiente ruta esta disponible la Ultima versidén de los manuales de carga masiva, asi como
las plantillas de carga, ejemplos, manual de justificacién telemdtica, etc.:

https://www.aei.gob.es/aplicaciones-interes/mas-informacion-justifica

En este otro enlace podrd acceder a la aplicacion para la justificacion telemdatica JUSTIFICA
(antigua JUSTIWEB):

https://aplicaciones.aei.gob.es/justificaciones/

¢Como ver qué cadigos estan utilizando?

- Fichero Excel: columnas con nombre ctpcon (columna R, cddigo del concepto) y
ctpsco (columna S, cédigo del subconcepto).

- Fichero XML: etiquetas con nombre ctpcon (cddigo del concepto) y ctpsco
(codigo del subconcepto).

éQué hacer ante problemas de que la aplicacién indique que un concepto no es valido para
una ayuda?

Se deberdn asegurar de que los cddigos utilizados coinciden con los existentes en los manuales
de carga masiva de JUSTIFICA.

Tras esta comprobacion:

- Sino coinciden los cddigos deberia modificar los cédigos en su fichero de carga masiva
para utilizar los indicados para la convocatoria que se estd justificando.

- Sila convocatoria que esta justificando no tiene el concepto de gasto que esperaban deben
ponerse en contacto con los gestores administrativos, los cuales decidiran si dicho concepto
realmente es necesario y solicitardn al drgano competente su inclusién.

- Silos cddigos coinciden, pero la aplicacidn sigue indicando que el concepto no es valido
para esa ayuda debe asegurarse de que realmente tenga financiado ese concepto. Si es
asi entonces el caso tiene que ser revisado por el equipo de mantenimiento. Para ello
deberd accederse al formulario de contacto y seleccionar la opciéon de Consultas
Informaticas (https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto)
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1 GLOSARIO DE TERMINOS
TERMINO  SIGNIFICADO
AEI Agencia Estatal de Investigacion
SAFE Subdireccién de Fondos Europeos
PREP Actuaciones para la formacion de personal investigador predoctoral 2022
RDC Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021 por el

que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesidn, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo
Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el
Fondo de Asilo, Migracién e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo
Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados.

LGS Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
RUS Registro Unificado de Solicitantes
POP Periodo de Orientacion Posdoctoral
>
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2 INTRODUCCION

La Agencia Estatal de Investigacion (AEl), como entidad gestora de las ayudas actuaciones para
la formacidn de personal investigador predoctoral (en adelante, ayudas predoctorales), una vez
concedidas dichas ayudas en el marco de la convocatoria 2022, es responsable de su
seguimiento y posterior control, a fin de velar por el cumplimiento del marco legal y las
condiciones especificas bajo las que fueron concedidas. En concreto, las tareas relativas al
seguimiento econdmico y posterior control recaen en la Subdireccién de Fondos Europeos
(SAFE).

En este contexto, la SAFE ha redactado este documento con el fin de dar a conocer a los
destinatarios de las ayudas el procedimiento a seguir para la justificacion de los gastos de los
proyectos aprobados, haciendo hincapié en algunos aspectos que puedan tener especial
relevancia en la fase de control de estas ayudas.

En este documento, de obligado cumplimiento para los destinatarios de las ayudas, se describe
un procedimiento que cuenta con una aplicacidn para la justificacion telematica que la AEl pone
a disposicién de los destinatarios de las ayudas en la pagina web de la Agencia. Esta aplicacion
permite la carga y envio electrénico de los gastos efectuados y genera un documento
justificativo que certifica la presentacion de estos gastos y que debe firmarse, registrarse y
remitirse electronicamente a la AEI.

Las instrucciones y modelos para la justificacion econdmica de las ayudas para contratos
predoctorales para la formacién de doctores se encuentran publicadas en la siguiente ruta de la
pagina web:

www.aei.gob.es - Convocatorias = Introducir texto “Actuaciones para la formacién de
personal investigador predoctoral” = Seleccionar 2022 = menu a la derecha de la pagina
“Predoctoral: Ejecucion y Justificacién” = Justificacion econdmica

A E

SOBRELAAE- | CONVOCATORIAS- | AREASTEMATICAS: |  EVALUAGION~ - - | FONDOSEUROPEOS- |  CONTACTANOS

Proyectos de Generacién de Conocimiento y Actuaciones para la formacién de personal investigador predoctoral 2022

Actuaciones para la formacion de personal in

igador predoctoral.

jencio ¢l "Motivo de

— UNION EUROPEA
e Informacién
P—

R

Descripcién genersl

Y en la siguiente URL:

https://www.aei.gob.es/convocatorias/buscador-convocatorias/proyectos-generacion-
conocimiento-2022/predoctoral-ejecucion
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Los enlaces a la aplicacidn para la justificacion telematica y a los modelos para la carga masiva e
informacidn relacionada estan en la pagina 3 de este documento de instrucciones.
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3 AMBITO DE APLICACION Y NORMATIVA ESPECIFICA

El procedimiento de justificacidn y certificacion de gastos que se describe en esta guia se aplica
a los expedientes concedidos al amparo de la Orden de 30 de diciembre por la que se aprueba
la convocatoria de tramitacién anticipada para el afio 2022 del procedimiento de concesién de
ayudas a «Proyectos de Generacién de Conocimiento», y a actuaciones para la formacién de
personal investigador predoctoral asociadas a dichos proyectos, en el marco del Programa
Estatal para Impulsar la Investigacion Cientifico-Técnica y su Transferencia, en el marco del Plan
Estatal de Investigacidn Cientifica, Técnica y de Innovacién 2021-2023.

Ordenes de bases y convocatorias

- Orden CIN/1025/2022, de 27 de octubre, por la que se aprueban las bases reguladoras para
la concesién de ayudas publicas correspondientes a varios programas y subprogramas del
Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2021-2023, cuya gestion
corresponde a la Agencia Estatal de Investigacion.

- Orden de 30 de diciembre por la que se aprueba la convocatoria de tramitacién anticipada
para el afio 2022 del procedimiento de concesion de ayudas a «Proyectos de Generacion
de Conocimiento», y a actuaciones para la formacién de personal investigador predoctoral
asociadas a dichos proyectos, en el marco del Programa Estatal para Impulsar la
Investigacion Cientifico-Técnica y su Transferencia, en el marco del Plan Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2021-2023.

- Resoluciones de concesidn y, en su caso, de modificacién de la Resolucidn de concesidn.

Normativa comunitaria

- Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021
por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesién, al Fondo de
Transicién Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las
normas financieras para dichos Fondos y para el Fondo de Asilo, Migraciéon e Integracion,
el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestién de
Fronteras y la Politica de Visados.

- Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo y del Consejo de 24 de junio de 2021
por el que se establece el Fondo Social Europeo Plus (FSE+) y por el que se deroga el
Reglamento (UE) n? 1296/2013.

Normativa nacional

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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- Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, modificada por la
Ley 17/2022, de 5 de septiembre.

- Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal
investigador predoctoral en formacidén, en el caso de las ayudas predoctorales

- Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, por la que se determinan los gastos subvencionables
por el Fondo Social Europeo Plus durante el periodo de programacién 2021-2027

Las entidades beneficiarias deberan cumplir los requisitos legales que establece la Ley 31/1995,
de 8 de noviembre, de prevencidn de Riesgos Laborales y su normativa de desarrollo, debiendo
disponer de un Plan de Prevencidn acorde a lo dispuesto en la normativa e incorporando los
actuales criterios de prevencidon de riesgos laborales activamente a sus tareas. Asimismo,
deberan cumplir con las obligaciones en materia de igualdad de género establecidas en el
marco normativo en vigor, que le sea de aplicacién, muy especialmente aquellas incluidas en la
Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, y
reglamentos derivados

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos tanto en las bases y en la
convocatoria como en la resolucion de concesién.
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4 JUSTIFICACION DE GASTOS

La justificacion del gasto constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir los
organismos a los que se ha concedido una ayuda.

El procedimiento de justificacion que se describe en esta guia EXIGE SIMULTANEAMENTE la
aportacion de parte de la documentacion justificativa de los gastos. En el apartado
correspondiente de esta guia se detalla qué documentacién es necesario cargar en la
aplicacion.

4.1 Finalidad de las ayudas

Las ayudas tienen como objeto la formacion de doctores mediante la financiacion de contratos
laborales, bajo la modalidad de contrato predoctoral, a fin de que investigadores en formacion
realicen una tesis doctoral asociada a un proyecto de investigacion financiado por la misma
convocatoria por la que se regulas las ayudas predoctorales y en la que se incluyen ayudas a
Proyectos de Generacién del Conocimiento. Por lo tanto, se podra asociar la ayuda predoctoral
a cualquiera de los siguientes proyectos:

- Proyectos de Investigacién No Orientada: proyectos sin orientacién tematica previamente
definida que tienen como objetivo primordial el avance del conocimiento,
independientemente del horizonte temporal y su dmbito de aplicacion.

- Proyectos de Investigacién Orientada: proyectos orientados a la resolucidon de problemas
concretos y vinculados a las prioridades tematicas asociadas a los grandes desafios de la
sociedad, de entre los que se recogen en la propia convocatoria.

Asimismo, las ayudas tienen por objeto financiar un periodo de orientacién postdoctoral (en
adelante POP), una vez obtenido el titulo de doctor/a, destinado al perfeccionamiento y
especializacion profesional de este personal investigador, siempre que la obtencién del titulo se
produzca durante el periodo de ejecucidon de la actuaciéon para la formacién de personal
investigador predoctoral.

Las ayudas tendrdn una duracién maxima de cuatro ailos y comenzara a contar su plazo desde
la fecha de incorporacion del investigador contratado a su puesto de trabajo en el centro de
I+D contratante, sin perjuicio de lo dispuesto en materia de interrupciones y prérrogas del plazo
de ejecucion.

En el marco de las actuaciones y dentro de la duracién maxima de cuatro afios, se financiard el
periodo POP una vez obtenido el titulo de doctor/a, siempre que la obtencién del titulo se
produzca durante el periodo de ejecucién de la actuacion, con una duracién maxima de doce
meses, sin perjuicio de lo dispuesto en materia de interrupciones y prérrogas del plazo de
ejecucion.

La entidad beneficiaria podra solicitar la interrupcion del contrato y la ampliacién del plazo de
ejecucién en los siguientes supuestos:

- -Cuando la suspension se deba a las situaciones previstas en la Ley 14/2011.

-
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- Durante una incapacidad temporal relacionada con el embarazo, por todo el tiempo que
dure dicha incapacidad.

- -En otras situaciones de incapacidad temporal, siempre que se prolonguen al menos dos
meses consecutivos.

Las interrupciones por otros motivos o las comunicadas fuera del plazo establecido no daran
derecho a ampliar el plazo de ejecucion.

Si durante la ejecucion de la ayuda se produjera la extincion del contrato o el desistimiento
por parte de la persona contratada, la entidad beneficiaria podra evaluar, seleccionar y
contratar a otra persona, no pudiendo ser el periodo que transcurra entre la extincién o
desistimiento del contrato hasta la incorporacidon de una nueva persona superior a 3 meses. En
todo caso, la duracién maxima de la actuacidn sera de cuatro afios y la cuantia de la ayuda no
se vera modificada.

Las ayudas comprenderan los siguientes conceptos:
- El coste de contratacion
- El coste de la indemnizacion a la finalizacion del contrato.

- Ayuda adicional para cubrir gastos derivados de la realizacion de estancias en centros de 1+D
y de la matricula en las ensefianzas de doctorado.

En relacidn con la ayuda para la financiacion del coste de contratacidn, la ayuda anual para cada
uno de los contratos predoctorales sera de:

12 anualidad: 21.923€ brutos anuales
22anualidad: 23.137 €brutos anuales
32y 42 anualidad: 28.575€ brutos anuales

La retribucidn del contrato no podra ser inferior al 56 % del salario fijado para las categorias
equivalentes en los convenios colectivos de su dmbito de aplicacién durante la primera
anualidad, al 60 % durante la segunda anualidad, y al 75 % durante la tercera y cuarta anualidad.
Tampoco podra ser inferior al salario minimo interprofesional que se establezca cada afio, segin
el articulo 27 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. Para el
establecimiento de las retribuciones anteriores se tomara como referencia minima la categoria
correspondiente al Grupo 1 de personal laboral de la tabla salarial recogida en el convenio Unico
de personal laboral de la Administracién General del Estado.

Cuando el personal investigador en formacidon obtenga el titulo de doctor o finalice la
permanencia en el programa de doctorado, de acuerdo con el objeto de la ayuda, finalizara el
periodo de ejecucién de la ayuda predoctoral. A estos efectos, se considera que se ha obtenido
el titulo de doctor en la fecha del acto de defensa y aprobacidn de la tesis doctoral. En caso de
formalizarse un contrato POP durante la primera o segunda anualidad de la ayuda, la retribucion
salarial de la persona contratada se incrementara, de forma proporcional al tiempo trabajado
bajo esta modalidad, tomando como referencia las retribuciones previstas para la tercera o
cuarta anualidad.
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En relacion con la ayuda para cubrir el coste de la indemnizacidn a la finalizacidn del contrato,
el importe total de la ayuda serd de 2.688 euros, de acuerdo con el siguiente desglose:

12 anualidad: 566€
22 anualidad: 606€
32y 42 gnualidad: 758€

En relacion con la ayuda adicional, se autorizard una Unica ayuda de 6.860 euros por cada
investigador contratado, que se podra destinar a:

e la financiacion de estancias que realicen dichos investigadores durante todo el periodo de
ejecucién de la ayuda para la contratacion, tanto en la etapa predoctoral como en la fase
POP, en centros de 1+D diferentes a los que estén adscritos con el fin de que dicho personal
pueda realizar actividades beneficiosas para mejorar su formacion e impulsar el desarrollo
de su tesis, asi como completar y afianzar la formacidn investigadora adquirida.

e la financiacidn de los gastos de matricula derivados de las ensefianzas de Doctorado —
tutela académica y créditos formativos—, en una universidad espafiola, publica o privada,
del investigador contratado correspondientes a los cursos en los que esté matriculado
durante la vigencia de la ayuda para la contratacidon en la etapa predoctoral.

4.2 Cuestiones generales

- El presupuesto a justificar es, al menos, el presupuesto financiable total concedido que
figura en la resolucién de concesién.

- La ejecucion ha de ser por doce meses, salvo renuncias. Por lo tanto, han de presentarse
gastos y sus justificantes que permitan comprobar una ejecuciéon completa de cada
anualidad.

- Losgastos de cada anualidad de contrato deberdn ejecutarse durante el plazo de ejecucion
del contrato, no pudiendo compensarse entre las sucesivas anualidades.

- Paralos gastos de contratacion, se admitiran justificantes de los pagos emitidos con fecha
de maximo tres meses tras la finalizacion de la anualidad a justificar. Es decir, un gasto
podra tener fecha de pago efectivo de hasta 3 meses después de que finalice el plazo de
ejecucién de esa anualidad.

- Las estancias tendran una duracion minima de un mes de forma ininterrumpida, contado
a partir de la fecha de incorporacidn al centro receptor, y podrdn realizarse durante todo
el periodo de ejecucion de la ayuda para la contratacion, tanto en la etapa predoctoral
como en la fase POP.

- Los gastos para financiacion de estancias podran ejecutarse durante todo el periodo de
ejecucion de la ayuda para la contratacidn, tanto en la etapa predoctoral como en la fase
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POP, no asi la ayuda para matriculas, que Unicamente podrd ejecutarse durante la etapa
predoctoral.

- Para los gastos de financiacion adicional se admitirdn justificantes de los pagos emitidos
con fecha maxima tres meses tras la finalizacidn de la fase predoctoral para el caso de la
ayuda para matriculas y tres meses tras la finalizacion del contrato para los gastos de
estancias.

Fecha permitida del pago

Fech rmiti |
echa permitida del gasto efectivo

Hasta 3 meses después de que
finalice el plazo de ejecucion de
esa anualidad

Todo el periodo de ejecucién de cada

Ayuda contratacién .
y anualidad

Desde el 1 septiembre del curso de la
Ayuda adicional - fecha de incorporacién de la persona
matriculas contratada hasta la finalizacion del
periodo predoctoral

Hasta 3 meses después de la
finalizacién del periodo
predoctoral

Hasta 3 meses después de la
finalizacién de la ayuda a la
contratacién

Ayuda adicional - Todo el periodo de ejecucién de cada
estancias anualidad (PRE y POP)

4.3 Pago de las ayudas

Segun se establece en la Resolucidn de convocatoria:

- Elimporte de las ayudas, tanto de la ayuda para la financiacién de los contratos como de
la ayuda adicional, se pagara por anticipado a favor de las entidades beneficiarias.

- El primer pago se tramitara con motivo de la resolucién de concesion e incluira el importe
correspondiente a la primera anualidad de la ayuda para la financiacion de los contratos,
la primera parte de la ayuda para cubrir el coste de la indemnizacidn y el total de la ayuda
adicional.

- Los siguientes pagos se tramitaran a la finalizacion de la anualidad anterior e incluiran las
correspondientes anualidades de la ayuda para financiacién de los contratos y de la ayuda
para cubrir el coste de la indemnizacion.

- Los pagos de las ayudas correspondientes a la tercera y cuarta anualidad estaran
condicionados a la presentacidn previa de la justificacion econémica de la primera y
segunda anualidad, respectivamente. El pago de la tercera anualidad ademads esta
condicionado a la presentacion y valoracidon positiva del informe de seguimiento
cientifico—técnico intermedio.
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4.4 Plazo de justificacion econdmica

En el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la fecha del fin del plazo de ejecucién
de cada anualidad, debe presentar la justificacion econdmica con los gastos relativos a la
contratacidn efectuados en cada anualidad.

Para la justificacidn de la dotacidn adicional, se abrird una ventanilla de justificacion especifica
tras la finalizacion de la ayuda a la contratacion —es decir, una vez finalizada la etapa
predoctoral y posdoctoral, si la hay—, también por un plazo de tres meses.

Esta presentacion de la justificacién es OBLIGATORIA, hayan generado gastos o no. De este
modo, aun en el caso de que no se haya realizado gasto alguno, igualmente se presentara la
Ficha resumen de gastos que indicard como “total justificado” en la “justificacion actual” un
valor de 0 euros.

ATENCION: La AEl no tiene obligacién de avisar de forma particular a los destinatarios de las
ayudas de cuando se abren los periodos de justificacion ordinaria de gastos, por lo que cada
destinatario debe prestar especial atencion al plazo del que dispone para realizarla.

En caso de solicitud de interrupcidon de la ayuda por las causas recogidas en el art. 25
apartado 7 de la convocatoria, tenga en cuenta que, de ser concedida la prérroga, con
caracter general, la anualidad en la que se produzca la interrupcién se vera ampliada por un
periodo idéntico al de la duracion de la interrupcién y no seran subvencionables los gastos
de contratacién durante el periodo de interrupcion.

4.5 Gastos elegibles

Las ayudas para contratos predoctorales para la formacion de doctores cofinancian
exclusivamente los siguientes gastos:

- Salario bruto del investigador reflejado en la ndmina, que llevard incluidas las pagas extras.

- Cuota empresarial de la Seguridad Social, correspondiente a ese investigador. El importe
elegible serd el efectivamente realizado, teniendo en cuenta el tipo de contrato y las
bonificaciones o reducciones existentes.

- Estancias: gastos derivados del alojamiento y manutencién y gastos derivados de
locomocidn, visado y seguro médico, en su caso.

- Tutela académica y créditos formativos de los estudios de doctorado.

- Seguro de asistencia médica por desplazamiento al extranjero en las condiciones que
permite la convocatoria (ver apartado relativo a los gastos de estancia).

GASTOS DE PERSONAL

Incluye los subconceptos de salario bruto, seguridad social y atrasos. Se consideran gastos
elegibles, los siguientes:
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- Las retribuciones brutas pactadas con la entidad contratante o establecidas en convenio
colectivo, dentro de los limites establecidos por esta convocatoria. Se incluyen en este
concepto las percepciones salariales siguientes: el salario base, los complementos por
antigliedad, los complementos por conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad,
penosidad u otros complementos derivados de la actividad, las pagas extraordinarias, los
incentivos a la produccidn, las horas extraordinarias y los complementos de residencia.
Dentro de la retribucidn bruta se incluyen las cotizaciones sociales e impuestos a cargo del
personal contratado.

- La cotizacién a la Seguridad Social a cargo de la empresa.

Para que tenga la consideracién de gasto elegible, los gastos de las actividades subvencionadas
para cada anualidad concedida deberan ser realizados en el plazo de ejecucion correspondiente
a dicha anualidad.

Para calcular los costes de personal se tendra en cuenta solamente el tiempo efectivo dedicado
a la prestacion laboral objeto del contrato, incluyéndose las vacaciones, los dias de libre
disposicion o el tiempo de asistencia a cursos de formacion relacionados con el puesto de
trabajo, siempre y cuando su desempefio tenga conexion con la prestacion laboral objeto del
contrato. A estos efectos, no se deben computar las situaciones con derecho a retribucion en
las que no se presta servicio efectivo, como las ausencias o las incapacidades temporales, ni las
situaciones recogidas en el articulo 37.3 del texto refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre. En esos casos,
del importe de los gastos de personal reembolsables deberd excluirse también la parte
proporcional que proceda de las cotizaciones a la Seguridad Social.

Por tanto, son gastos no elegibles en concepto de gastos de personal y conllevan retirada de
importe los siguientes (sin tener la consideracién de lista exhaustiva):

- La percepcion salarial correspondiente a la participacién en beneficios.
- Las prestaciones en especie y las dietas por viajes, alojamiento y manutencidn.

- Las percepciones extrasalariales pactadas con la entidad contratante o establecidas en
convenio colectivo para los conceptos de plus de distancia y transporte, abonadas por la
entidad contratante al personal contratado a los efectos de minorar o sufragar su
desplazamiento hasta el centro de trabajo habitual.

- Los gastos de formacion del personal contratado.

- Los gastos correspondientes a las retribuciones y la parte proporcional de las cotizaciones a
la Seguridad Social en los periodos de interrupcion.

- Los gastos realizados como consecuencia de su actividad laboral, las prestaciones e
indemnizaciones de la Seguridad Social con la excepcidn de la indemnizacién por finalizacidn
del contrato y las indemnizaciones correspondientes a traslados, suspensiones o despidos.

- Cualquier otro concepto distinto de los mencionados anteriormente como gastos
financiables.
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INDEMNIZACION

Serd financiable el coste en el que se incurra a la finalizaciéon del contrato correspondiente al
trabajador predoctoral contratado por expiracion del tiempo convenido.

Serd financiable el coste en el que se incurra por dicho concepto a lo largo del periodo de
ejecucioén de la ayuda.

La fase de orientacion posdoctoral (POP) debe considerarse como potestativa y no obligatoria,
por lo que la expiracién por tiempo convenido del contrato y, por tanto, el derecho a la
indemnizacién prevista en el articulo 49 del Estatuto de los Trabajadores se dara si se cumple
alguno de los siguientes casos:

- tras la obtencion del titulo de Doctorado, sin que se haya previsto continuar el contrato o
se opte por no hacerlo.

- tras lafinalizacién del periodo de orientacion posdoctoral (POP) que se hubiera acordado.
- tras el cumplimiento de la vigencia mdxima contemplado en el contrato.

Seran gastos no elegibles en concepto de indemnizacion y conllevan retirada de importe, los
gastos imputados en caso de renuncia del contratado predoctoral.

ESTANCIAS

La ayuda adicional financia estancias de los investigadores contratados, tanto en la fase
predoctoral como, en su caso, en la fase posdoctoral, en centros de 1+D diferentes a los que
estén adscritos, con el fin de que dicho personal pueda realizar actividades beneficiosas para
mejorar su formacién e impulsar el desarrollo de su tesis, asi como completar y afianzar la
formacion investigadora adquirida. Las estancias deben asegurar un grado de movilidad y/o
internacionalizacién a la que no se hubiera accedido por formacién académica anterior o por
otros factores tales como residencia o nacionalidad, y en ningun caso ocasionar un retraso en la
finalizacion de los estudios de doctorado. En la fase POP estas estancias podran utilizarse para
complementar la formacion predoctoral y orientar las futuras lineas de trabajo de la etapa
posdoctoral.

Las estancias se podrdn realizar en otros centros de I+D, publicos o privados, incluyendo
empresas, extranjeras o espafiolas, siempre que los centros estén ubicados en una localidad
distinta a la del centro en que se desarrolla la actividad. Las estancias tendran una duracién
minima de un mes! de forma ininterrumpida, contado a partir de la fecha de incorporacién al
centro receptor. La eleccién del centro de 1+D para la estancia, las actividades a desarrollar en
la misma y la autorizacion para la ejecucion de la estancia seran responsabilidad de la entidad
beneficiaria.

L El cémputo del tiempo de estancia se hara por analogia con el articulo 30.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. De este modo, se computaran los meses
naturales y, si la estancia comienza en un dia distinto al primero del mes, el computo sera desde el dia de inicio de la
estancia hasta el dia anterior en el mes en que acaba la estancia.

Ejemplos de plazos de estancia vélidos: desde 01/02 al 28/02 (afio no bisiesto), o del 15/02 al 14/03.
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Serdn elegibles como gastos de estancia los correspondientes subconceptos:
- Gastos derivados del alojamiento y manutencién.

- Gastos derivados de locomocién, incluyendo visado y seguro de asistencia médica en el
extranjero, en determinados supuestos.

El gasto justificable derivado del alojamiento y manutencidn sera el correspondiente a los dias
de estancia resultantes del analisis del certificado de estancia, teniendo en cuenta que no seran
elegibles los dias correspondientes a los trayectos de ida y/o vuelta previos o posteriores al
periodo de ejecucidon de la estancia. En este sentido, las estancias cuya incorporacién se
produzca en dias y horarios no laborables en el lugar de destino deberan quedar debidamente
justificadas en dicho certificado.

El gasto admitido en concepto de alojamiento y manutencién se atendra al detalle siguiente:

En el supuesto en el que la duracién de la estancia subvencionable no exceda de 30 dias
naturales en territorio espafiol o tres meses en el caso de estancias en el extranjero:

— Los importes de alojamiento y manutencién seran como maximo los establecidos para el
grupo 2 en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, y deberan acreditarse conforme a lo
establecido en el mismo.

En el supuesto de estancias de duracién superior a la indicada en el punto anterior:

— Los importes de manutencion y alojamiento estaran limitados a 1.500 euros mensuales (50
euros/dia) en el caso de estancias en centros de I+D nacionales, y 1.950 euros mensuales
(65 euros/dia) en el caso de estancias en centros de |+D extranjeros.

— La actividad realizada durante la estancia deberd detallarse en el informe de seguimiento
cientifico técnico.

Los gastos de locomocidn financian los gastos de:

- Desplazamiento de ida y vuelta hasta el centro de la estancia

- Seguro de asistencia médica (solo en aquellos casos en los que el desplazamiento sea a
paises en los que no tenga validez la Tarjeta Sanitaria Europea o el Certificado Provisional
Sustitutorio de la Tarjeta Sanidad Europea). Este seguro ha de estar contratado por la
entidad beneficiaria.

- Visado

El gasto admitido por locomocidn se regira por lo dispuesto para el grupo 2 en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo.

Con cardcter general los desplazamientos se realizardn en transporte publico, en clase turista o
similar, siendo excepcional el uso del vehiculo particular y siempre que sea la opcién mas
econdmica, debiendo quedar justificado dicha circunstancia en la comision de servicio
autorizada por su institucion.
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En el caso de indemnizacidon por uso de vehiculo particular hay que atenerse a lo previsto en la
Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el importe de la indemnizacion
por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo. Se
podrdn exigir tiques de gasolina o de peaje a fin de justificar el gasto de locomocién.

El desplazamiento de ida podra realizarse, como maximo, cinco dias antes de la fecha de inicio
de la estancia en el centro receptor, conforme con el periodo justificado en el Certificado de
Estancia (modelo disponible en www.aei.gob.es en el enlace de esta convocatoria dentro del
epigrafe “Justificacion econémica”) y que resulte elegible. Igualmente, el desplazamiento de
vuelta podra retrasarse hasta cinco dias después de la fecha de finalizaciéon de la estancia.
Cualquier incumplimiento de este criterio ha de ser debidamente justificado y serd estudiado a
fin de considerar su validacién como gasto elegible.

También es elegible el transporte correspondiente al dia de ida y al dia de vuelta de la estancia.
En caso de que utilice taxi para los trayectos hasta/desde aeropuerto/estacion, se permite un
maximo de cuatro trayectos.

El gasto del seguro podra imputarse a esta ayuda siempre que pueda determinarse claramente
el coste que corresponda al desplazamiento/s realizado/s como estancia/s y figure el nombre
del personal investigador en formacidon desplazado.

No se admiten seguros dentro del colectivo del centro. Se justificaran mediante la pdliza del
seguro y documento justificativo del pago.

En cuanto a los gastos para la obtencidn de visados, si estos fueran preceptivos para la estancia,
solo sera financiable el coste administrativo de la tramitacion del visado.

No son gastos elegibles y suponen la retirada del importe (sin tener la consideracién de lista
exhaustiva):

- Gastos de estancia en un destino distinto al que figura en el certificado de estancia.

- Los gastos de alojamiento causados en dias que no estén comprendidos dentro de los
periodos justificados en cada Certificado de Estancia. En caso de que el nUmero de dias
que resulten del certificado de realizacion de la estancia fuera inferior al nUmero de dias
justificados, solo se financiara el importe que corresponda a la estancia efectivamente
realizada.

- Locomocidn en clase business o similar.

- Gastos que no se correspondan al desplazamiento principal de la ida y vuelta de la estancia
entre la residencia oficial y la localidad de destino de la estancia (abonos mensuales de
transporte, desplazamientos adicionales entre la vivienda/lugar de trabajo y viceversa,
viajes a cursos/congresos/conferencias durante el periodo de la estancia, etc.). Se
entenderd como residencia oficial el término municipal correspondiente a la dependencia
en que se desarrollen las actividades del puesto de trabajo habitual.

- Gastos de desplazamiento con escalas intermedias no consecutivas.
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- Pernoctas durante trayectos.

- Gastos de exceso de equipaje (se aceptara el gasto de una maleta en bodega en aquellos
billetes que no lo incluyan).

- Gastos de plastificado de equipaje.

- Gastos de estacionamiento.

- Otros gastos como embarque prioritario, cancelacion, etc.
- El coste de seguros distintos a los indicados.

- Gastos de desplazamiento para la obtencidon del visado.

MATRICULA DE DOCTORADO

La ayuda adicional también financia los gastos de matricula (tutela académica y créditos
formativos) en las ensefianzas de doctorado durante la vigencia de la ayuda para la contratacién
predoctoral.

La ayuda se destinara a financiar el pago de las matriculas en las ensefianzas de doctorado que
realice el personal investigador en formacién, correspondientes a los cursos en los que esté
matriculado durante la vigencia de la ayuda para la contratacion predoctoral que sean realizadas
en una universidad espanola, publica o privada. A los efectos de la concurrencia de la vigencia
de la ayuda y los cursos académicos, cada curso se extendera desde el 1 de septiembre del afio
correspondiente al 30 de junio del afio posterior, ambos dias inclusive.

No obstante lo anterior, el gasto de matricula correspondiente al curso académico 2022/2023 se
considera elegible independientemente del periodo de vigencia de la ayuda para la contratacion,
dentro de los limites respecto de la cuantia establecidos en esta convocatoria.

El gasto justificable no podra exceder de las cuantias mdximas de los precios publicos por la
prestacion de servicios académicos universitarios establecidas por la correspondiente
Comunidad Auténoma para las universidades publicas.

El gasto puede corresponder al abono por parte del personal investigador en formacion de los
correspondientes precios publicos o a la compensacion a las universidades de los importes de
los precios publicos con motivo de la exencién a los investigadores en formacion del abono de
los mismos.

No son gastos elegibles:

- Gastos de matricula (tutela académica y créditos formativos) en la fase de contrato POP.
- Gastos de gestidén de matriculas
- Gastos de apertura del expediente

- Gastos de secretaria
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Seguro escolar
Examen de defensa de tesis
Expedicidn de titulo

Encuadernado de tesis

Forma de justificacién econdmica

Con el fin de facilitar a los organismos beneficiarios el cumplimiento de sus obligaciones de
justificacidn, la AEI cuenta con una aplicacién informatica (JUSTIFICA) a la que se puede acceder
a través de la pagina web de la AEl (www.aei.gob.es), o directamente en esta URL:

https://aplicaciones.aei.gob.es/justificaciones/

El procedimiento de justificacidn de gastos es el siguiente:

1.

2.

Presentacidn electrdnica de la relacion de gastos efectivamente ejecutados y pagados.

Presentacién de todas las ndminas que correspondan a la anualidad y los documentos
acreditativos del pago.

Presentacién de los documentos TC1 (RLC), con justificante de pago, y TC2 (RNT) de la
Seguridad Social que correspondan a la anualidad, junto con el documento Informe Datos
Cotizacidn (IDC) con los datos especificos de la cotizacién del trabajador objeto de la ayuda.

Presentacién del Certificado de realizacion de Estancia —segun el modelo disponible en
www.aei.gob.es en el enlace de esta convocatoria dentro del epigrafe “Justificacion
econdmica”. Los documentos justificativos de los gastos de locomocion vy, si se considera
elegible, seguro médico, deben conservarse para futuras comprobaciones.

Presentacién de los documentos justificativos de los gastos de ayudas a la formacién
(matricula de doctorado).

Presentacién de la Declaracion de Otras ayudas —segun el modelo disponible en
www.aei.gob.es en el enlace de esta convocatoria dentro del epigrafe “Justificacion
econdmica” — cumplimentado. Este modelo recoge la relacién detallada de otros ingresos
o ayudas percibidas y relacionadas con la actividad incentivada en esta convocatoria, con
indicacion de su importe, procedencia, naturaleza, compatibilidad y periodo al que
corresponden, en cuyo caso se especificara la no existencia de incompatibilidades con
dichas ayudas, y también permite la declaracidén responsable del representante legal del
beneficiario relativa a que, para el periodo correspondiente, no se han obtenido otras
ayudas que financien la actividad incentivada por este programa.

En su caso, acreditacion del reintegro de remanentes no aplicados (carta de pago).

ATENCION: Cada gasto debe estar asociado al concepto y subconcepto de gasto
correspondiente, seleccionando la pestafia correcta. De no ser asi, no se tendrd en cuenta
para la justificacion de los gastos por imputacion incorrecta.
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ATENCION: Debe tenerse especial cuidado en grabar en la aplicacién correctamente la fecha
de pago de cada uno de los gastos, siendo ésta la fecha en que se ha realizado efectivamente
el pago.

ATENCION: Debe tenerse especial cuidado en grabar en la aplicacién correctamente el
periodo de devengo (periodo de gasto) de cada uno de los gastos, especialmente para el
subconcepto atrasos.

GASTOS DE PERSONAL

En la aplicacién informatica JUSTIFICA, dentro del concepto “Gastos de Personal” figuran los
siguientes subconceptos:

- Salario bruto
- Seguridad Social

- Atrasos o Pagas extras (en esta convocatoria solo admitiria Atrasos, dado que las pagas
extras se abonan prorrateadas)

JUSTIFICACIONES ADMINISTRACION Finalizar simulacién de ROL

Oltimo acceso: 29/06/2026 13:40:57

Datos Ayuda
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Concepto

ATENCION: Siempre que sea posible, los gastos se presentaran en la anualidad en que se
han producido, es decir, en la anualidad n, aunque parte del mismo corresponda a la
siguiente anualidad n+1.

SALARIO BRUTO: En este apartado solo deben cargarse los importes brutos de las néminas, que
deben:

e serrelativas al investigador objeto de la ayuda.

*
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e estar comprendidas en el periodo de ejecucidn.
e estar cargadas por mensualidades (no anualidades).

e Corresponder a todos los meses completos de la anualidad a justificar, a excepcién de:

- las bajas por incapacidad temporal, maternidad, paternidad, riesgo durante el
embarazo, riesgo durante la lactancia natural de un menor de nueve meses y adopcién
0 acogimiento: no se considerard gasto financiable el producido durante el periodo de
interrupcion.

- tanto en la fase PRE como en la fase POP, el primer mes de la primera anualidad vy el
ultimo mes de la dltima, en los que serd considerado gasto elegible sélo el importe
proporcional a los dias trabajados incluidos dentro del periodo subvencionable (si la
fecha de inicio de la ayuda no corresponde al dia 1y, por tanto, no se subvenciona el
mes completo, solo es elegible el periodo que entra dentro de esa anualidad).

- en caso de renuncia y sustitucién de un contratado predoctoral, el tiempo transcurrido
entre la baja de un investigador predoctoral y la incorporacion de su sustituto.

SEGURIDAD SOCIAL: Solo deben cargarse los importes de la cuota empresarial correspondiente
al contratado y deben:

e ser relativas al investigador objeto de la ayuda.
e estar comprendidas en el periodo de ejecucion.
e estar cargadas por mensualidades (no anualidades).

e estar relacionada con una némina imputada, a excepcidn de los periodos de incapacidades
temporales en los que debe minorarse la parte proporcional de las cotizaciones a la
Seguridad Social.

e estar imputados todos los meses completos del afio a justificar, a excepcion de:

- las bajas por incapacidad temporal, maternidad, paternidad, riesgo durante el
embarazo, riesgo durante la lactancia natural de un menor de nueve meses y adopcién
0 acogimiento, puesto que no se considerara gasto financiable el producido durante el
periodo de interrupcion.

- el primer mes de la primera anualidad y el Ultimo mes de la ultima, en los que deberan
imputarse sélo los dias incluidos dentro del periodo subvencionable (importe
proporcional a los dias trabajados).

- en caso de renuncia y sustitucién de un contratado predoctoral, el tiempo transcurrido
entre la baja de un investigador predoctoral y la incorporacidn de su sustituto.
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ATENCION: En relacién con los gastos de las cotizaciones sociales, para el célculo del importe
elegible debera descontarse el importe correspondiente a las bonificaciones o reducciones
gue puedan estar asociadas al pago de esa cotizacion, puesto que no puede financiarse la
parte de la cuota que ya ha sido bonificada.

ATRASOS: Sélo deben cargarse atrasos. Se debe indicar el periodo de devengo “Mes y aiio
desde” y “Mes y aiio hasta”. Los documentos de pago emitidos por el beneficiario podran tener
fecha de vencimiento posterior siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo
establecido para presentar la documentacion justificativa, es decir, en el plazo de tres meses a
contar desde el dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucién de cada anualidad.

No serdn, en ningun caso, subvencionables como costes de personal las percepciones salariales
correspondientes a la participacion en beneficios.

En ningin caso se subvencionaran las indemnizaciones por fallecimiento, traslados,
suspensiones, despidos y/o ceses.

INDEMINZACION: En este apartado debe imputarse el coste de la indemnizacién a la finalizacidn
del contrato. Debe:

e ser relativa al investigador objeto de la ayuda cuando su contrato se extinga por la
expiracién del tiempo convenido.

e estar comprendida en el periodo de ejecucién.
e estar cargada por anualidades.

e el importe imputable sera el establecido en la convocatoria.
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IMPORTANTE:

Todos los gastos relativos a la indemnizacidn a la finalizacidn del contrato se justificaran en
una ventanilla especifica que se abrira a la finalizacidn de la ayuda.

El resultado de la revisidn de esta ventanilla por parte de la SAFE solo sera comunicado con
la revision de esta Ultima ventanilla de la ayuda adicional, momento en el que se podran
subsanar, si asi se requiriese

AYUDA ADICIONAL

IMPORTANTE:

Todos los gastos relativos a la dotacién adicional se justificardn en una ventanilla especifica
que se abrird a la finalizacién de la ayuda.

Se admitirdn gastos de estancias realizados durante toda la vigencia de la ayuda (fase
predoctoral y fase POP). Sin embargo, respecto a los gastos derivados de la ayuda a la
matriculacién, sélo se admitiran los que se produzcan durante la etapa predoctoral.

El resultado de la revisidn de esta ventanilla por parte de la SAFE solo sera comunicado con
la revisidon de esta ultima ventanilla de la ayuda adicional, momento en el que se podran
subsanar, si asi se requiriese.

A fin de simplificar la justificacidn, todos los gastos en los que se haya incurrido se registraran
en la pestaiia “Facturas”.

A tal efecto, se clasificaran en tres categorias:
e “Estancias”, para los gastos correspondientes a alojamiento y manutencion.

e “Viajes” para todos aquellos que correspondan a locomocién y, en los casos que proceda,
seguro médico.

e “Matricula de doctorado”, para los gastos derivados de las ensefianzas de doctorado.
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Infor JT—— Elija una opcién de la lista Tipo Documento(™) Documento(*)
| Estancias | ‘ Elija una opcién de la lista V| ‘ ‘
- :
Matricula de Doctorado ) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)
[ vias ]
Viajes
Base Imponible(*) Importe iva imputable €(*) Importe Imputado(*) Imputacién(%)(*)
| | [ o] | 0,00/ | 100]
N® Contrato Asociado(1) N© de Inventario N© Factura origen del abono

Concepto de la factura(™®)

Descripcién del Gasto (Observaciones)

P

ESTANCIAS: El importe a liquidar correspondiente a alojamiento y manutencidon sera el
correspondiente a multiplicar el nimero de dias efectivos en el centro de trabajo por el importe
segln sea la duracidn de la estancia de acuerdo con la convocatoria. Para el computo de dias,
se empleara el Certificado de Realizacién de Estancia, segun el modelo disponible en
www.aei.gob.es en el enlace de esta convocatoria dentro del epigrafe “Predoctoral: Ejecuciony
Justificacidn -> Justificacion econédmica”.

IMPORTANTE:

En aquellos casos en los que el primer dia de incorporacién coincida con el dia del
desplazamiento, se debera adjuntar copia del billete con tarjeta de embarque a través de la
opcion “Documentos y preguntas”. En este caso, no sera elegible la ayuda para alojamiento
y manutencién si el horario de llegada al lugar de destino mas dos horas queda fuera de la
jornada de trabajo ordinaria.

El “Numero de factura” se correspondera con el documento interno de gasto que soporte la
liguidacién de la cantidad (comision de servicio o documento que la sustituya).

Se reflejard en los campos “Proveedor” y “Documento” el nombre y apellidos y NIF/NIE
correspondientes al investigador en formacién, respectivamente. El n2 documento de la persona
en formacién contratada debe coincidir con el consignado en el momento de la solicitud de la
ayuda. En caso contrario, la aplicacidon no permitira la carga de los gastos. Las modificaciones de
numero del documento de identificacién de la persona contratada han de ser solicitadas con
antelacion suficiente a la apertura de la ventanilla de justificacion econémica, adjuntando el
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nuevo documento de identidad, mediante la apertura de una consulta en el formulario de
contacto: https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto

La “Fecha de pago” se correspondera con la fecha de la salida material de fondos del beneficiario
(organismo que recibe la ayuda).

En el apartado “Base Imponible” se consignara la cantidad que se vaya a justificar en concepto
de alojamiento y manutencién. El importe del IVA imputable debe ser 0.

Serd necesario reflejar las fechas del Certificado de Estancia del centro de I+D visitado en el
campo “Concepto de la factura” asi como el pais.

Cualquier otra aclaracién se hara constar en el campo “Descripcidon del Gasto (Observaciones)”.
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Concepto de la factura(*)

FECHAS DEL CERTIFICADO
DE ESTANCIA Y PAIS

Descripcion del Gasto (Observaciones)

VIAJES: Bajo este epigrafe se justificaran los gastos correspondientes a locomocidn y seguros, si
procede.

Los gastos de locomocidn, y en los casos que proceda, seguro médico y visado, se justificaran de
manera individual, uno a uno por cada factura o documento de valor probatorio equivalente
existente. Declaraciones genéricas y/o agregadas daran lugar a requerimiento de subsanacién.

Al igual que en el apartado anterior, la fecha de pago se correspondera con la salida material de
fondos del beneficiario (organismo que recibe la ayuda).

Para los desplazamientos en avién se requerira la presentacién de tarjetas de embarque.

En caso de desplazamiento en vehiculo propio se indicara la liquidacién realizada en el campo
“Descripcion del gasto (Observaciones)”. Por ejemplo: Trayecto Barcelona-Grenoble (ida
01/02/2022 y vuelta 15/06/2022): 2 x 632km x 0,19€/km = 240,16 €. Se podran requerir tiques
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de gasolina y/o peajes que acrediten el desplazamiento realizado a través de la opcion
“Documentos y preguntas”.

En el caso de que se imputen gastos de locomocidn que hubieran sido pagados en el extranjero,
por ejemplo, un desplazamiento en tren desde el aeropuerto de la ciudad de destino hasta el
centro de la estancia, en el apartado “Importe IVA imputable” se deberd consignar un 0.

La justificacién de los gastos de seguro médico en los casos en los que proceda, se realizara
mediante presentacién del justificante que relacione de manera indubitada el gasto con la
ejecucién de la ayuda. No se admitiran prorrateos de pdlizas colectivas. Para su declaracidn en
la aplicacidn, se hara constar como tipo de gasto Viajes y en el campo “Concepto de la factura”
se indicara el alcance del mismo (seguro médico).
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Descripcién del Gasto (Observaciones)

Los gastos y pagos se justificaran con un documento debidamente diligenciado por el que se
liquida el importe de la matricula, en el que quede identificado el nombre del obligado al pago:

- Carta de pago donde figure que el pago ha sido efectivamente realizado o en su defecto,
carta de pago donde figure la exencidn.

- Documento que refleje la matricula realizada.

- Documento que refleje, en el caso de que el pago haya sido hecho por el predoctoral
contratado directamente a la Universidad, prueba del reembolso por parte del centro.

En el caso de que la cuantia de la matricula abonada supere el precio publico establecido por la
Comunidad Auténoma correspondiente, solamente serd elegible una cantidad igual a la
establecida como precio publico.

FICHA RESUMEN DE GASTOS

La ficha resumen de gastos es el documento que certifica que el destinatario ha presentado
telematicamente la justificacién de gastos de la anualidad de la ayuda. Se genera
automaticamente desde la aplicacidn a partir de los expedientes individuales, y se firma (por el
Representante legal del organismo), registra y remite a través de la aplicacién “Firmar solicitud”,
una vez generada la ficha resumen de gastos JUSTIFICA. No es necesario enviarla en formato
papel, puesto que una vez firmada queda registrada en la sede de la AEI.

La URL de acceso a “Firmar Solicitud”, a la que deben acceder los Representantes legales, es:

https://aplicaciones.aei.gob.es/firmarsolicitud/
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4.7 Documentos justificativos

Todos los gastos deberan estar justificados documentalmente por el beneficiario:

e Todas las ndminas que correspondan a la anualidad y los documentos acreditativos del
pago: extractos, recibos o certificados bancarios que justifiquen el pago tanto de las
néminas como de los seguros sociales (obligatorio).

- Seran validos los extractos de cuenta del movimiento. En caso de que el organismo
utilice la banca electrénica, sera valida la consulta realizada, en la que aparezca la fecha
del cargo y los datos correspondientes a la factura, direccion URL, etc., siempre que
cumpla los requisitos exigidos para su aceptacidén en el ambito tributario.

- En el caso de los documentos que justifiquen el pago y si se desea, se puede presentar
certificado de la entidad bancaria de las transferencias realizadas a favor de los
contratados, detalladas por meses.

- Cuando el gasto no esté pagado de manera individual y esté incluido en un pago global,
sera necesario presentar la remesa donde se reflejen los gastos de manera desglosada,
identificando el registro correspondiente al gasto a justificar, el importe total de la
misma y el cargo en cuenta del importe total. Si la remesa de transferencias supone un
archivo muy voluminoso (por ejemplo, porque la remesa se corresponda con la suma de
los importes individuales de todos los trabajadores) se incluirdn la primera pagina, la
pagina donde figure el gasto o gastos seleccionados y la ultima pagina en la que figure
el importe total de la trasferencia, que ha de coincidir con el justificante de pago por
transferencia bancaria.

Transferencia bancaria: si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificara
mediante copia del recibo bancario que acredite el pago efectivo del gasto. El justificante de
pago debe permitir comprobar quién ha realizado el pago, a quién lo ha abonado, en qué fecha,
por qué importe y en concepto de qué se ha realizado el pago.

Las entidades deben especificar siempre en el concepto de la transferencia el nUmero o nimeros
de factura o, en su defecto, el concepto abonado (retribuciones, Seguridad Social a cargo de la
empresa, ...), especificando el mes al que se refiere el pago.

IMPORTANTE: Los documentos bancarios deben acreditar el pago efectivo (cargo en cuenta),
por lo que no son vdlidas las érdenes de transferencia u drdenes de pago si no estan
acompafiadas del extracto bancario que acredita el cargo en cuenta.

IMPORTANTE: No sera necesario que los extractos bancarios o recibos bancarios extraidos
de banca electrdnica estén sellados por la entidad bancaria, salvo que el propio documento
bancario extraido de la banca electrénica asi lo exija con una mencién expresa.
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- Si se acredita el pago mediante certificaciones de la entidad bancaria, estas deben
identificar la fecha de pago al organismo beneficiario de la ayuda como ordenante del
pago, al perceptor del pago, su importe y el concepto, asi como al firmante de dicho
certificado y a la entidad que los expide.

IMPORTANTE: NO SE ADMITIRAN PAGOS EN EFECTIVO A PERSONAL SEA CUAL SEA SU
IMPORTE.

Los documentos de pago emitidos por el beneficiario podrdn tener fecha de vencimiento
posterior siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo establecido para
presentar la documentacidn justificativa, es decir, en el plazo de tres meses a contar desde el
dia siguiente a la fecha fin del plazo de ejecucién de cada anualidad.

Pago mediante cheque nominativo: Se acredita el pago mediante copia del talén nominativo
(cheque) y copia del extracto bancario que acredita el cargo. Como fecha de pago se estimara la
fecha del cargo en cuenta (extracto bancario), en ningln caso la de entrega del cheque.

e TC1 con justificante de pago y TC2 (RNT) de todos los meses para poder comprobar que
los trabajadores se encuentran dados de alta en la Seguridad Social, junto con el Informe
de Datos de Cotizacidon (IDC) (obligatorio):

- TC1 de los meses imputados a la ayuda, mecanizado o sellado por la entidad bancaria y
puede ser sustituido por el Recibo de Liquidacion de Cotizaciones, también sellado o
mecanizado por el banco.

Si dicho documento no esta validado por el banco debe acompaiarse del recibo
bancario que acredita el pago de la Seguridad Social por cada uno de los meses
imputados. Para aquellos organismos que realicen estos pagos a la Tesoreria General de
la Seguridad Social mediante el Sistema RED (Remisién Electrénica de Documentos),
deberan aportar los justificantes de pago correspondientes.

- TC2, el documento Relacién Nominal de Trabajadores (RNT), junto con el Informe Datos
Cotizacién (IDC) con los datos especificos de la cotizacion del trabajador objeto de la
ayuda.

e Atrasos y documento acreditativo del pago, con las mismas consideraciones formuladas
para las ndminas (obligatorio).

e Certificado de realizacion de estancia, segun el modelo disponible en www.aei.gob.es en
el enlace de esta convocatoria dentro del epigrafe “Justificacion econémica”.

En el caso de que no se imputen gastos correspondientes a estancias (locomocién o
alojamiento y manutencidn), se aportara un escrito indicando que no se incluyen gastos en
estos conceptos.
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IMPORTANTE: No seran validos certificados emitidos en fecha previa a la finalizacién de la
estancia.

e Documento debidamente diligenciado por el que se liquida el importe de la matricula, en
el que quede identificado el nombre del obligado al pago:

- Documento justificativo de la matricula realizada
- Carta de pago donde figure que el pago ha sido efectivamente realizado.
- Ensu defecto, carta de pago donde figure la exencidn.

- Si el pago ha sido efectuado por el investigador contratado, se ha de aportar el
documento que demuestre el reembolso por parte del organismo beneficiario.

e Declaracion responsable sobre solicitud/obtencion de otras ayudas y su
compatibilidad (obligatorio): Declaracidon responsable del representante legal del
beneficiario relativa a que, para el periodo correspondiente, no se han obtenido otras
subvenciones que financien la actividad incentivada por este programa, o bien, relacién
detallada de otros ingresos o ayudas percibidas, con indicacién de su importe,
procedencia, naturaleza, compatibilidad, periodo al que corresponden y aplicacion a la
ayuda predoctoral, en cuyo caso se especificard la no existencia de incompatibilidades
con dichas ayudas, en su caso. Modelo disponible en www.aei.gob.es en el enlace de
esta convocatoria dentro del epigrafe “Justificacion econémica”.

e (Carta de pago, en su caso, a fin de comunicar posibles reintegros de la ayuda (opcional).
Ver apartado 7 “Reintegros voluntarios” de este documento.

Esta documentacion deberad ser aportada en la justificacién en ficheros electrdnicos. La
aplicacion de justificacidon no permite anexar ficheros de mas de 4Mb. No obstante, en cualquier
momento anterior o posterior al pago, la SAFE podra requerir al beneficiario para que aporte la
documentacién original (o fotocopia compulsada).

4.8 Principales casos de presentacidn incorrecta

Se debe justificar el 100% del coste de personal, que debera ser, al menos, lo que se consigné
como coste de contratacion maximo financiable en la resolucién de concesion, asi como el
importe maximo financiable como ayuda adicional para gastos de estancia y matricula.

Por lo tanto, debe indicarse como porcentaje de imputacién el 100%, salvo en los casos en que
existan otras ayudas compatibles que completen la parte de la cofinanciacién nacional, en cuyo
caso, se especificara el porcentaje que supone la ayuda a justificar en el total de ayudas
concurrentes y compatibles (que han de ser declaradas seguin el modelo de Declaraciéon de otras
ayudas).

Asimismo, se recuerda que el personal contratado debe tener dedicacidn exclusiva al proyecto
concedido.
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Debe reflejarse el coste real de la contratacidn para el organismo, independientemente de que
la Seguridad Social tenga un sistema de compensacién de importes. Si estd obligado a pagar la
ndémina, o parte de ella, debera grabar el importe devengado; y lo mismo para la cuota de la
Seguridad Social.

Principales casos de presentacion de gastos incorrecta que pueden conllevar la retirada de
importes

e No especificar el periodo de devengo de atrasos.

e Imputacion de pagas extra como gasto independiente de la nédmina mensual (subconcepto
de salario bruto).

e Porcentaje de dedicacidon distinto al 100% sin que exista declaracion de ayudas
concurrentes y compatibles.

e Imputacion parcial de las nédminas o cuotas de la Seguridad Social correspondientes al mes
partido entre dos anualidades, imputando Unicamente la parte proporcional a la primera
anualidad. En este caso, la aplicacidon JUSTIWEB interpreta el importe como el total de la
mensualidad y realiza un reparto en funciéon de los dias correspondientes a esa anualidad,
por lo que se imputa un importe inferior al correcto.

e Imputaciéon de néminas en seguridad social y viceversa.
e Imputacion de gastos de contratacién en los periodos de incapacidad temporal.

e Imputacién de gastos de contratacién durante los meses en los que no haya un contrato
vigente, tras la baja de un investigador y la demora en la incorporaciéon de su sustituto.

e Imputacién de gastos por indemnizacién a la finalizacién del contrato de un contratado
predoctoral que haya presentado renuncia a su ayuda.

e Imputacién de gastos de matricula correspondientes a un curso anterior al inicio de la ayuda
predoctoral, en cuyo caso se trata de un gasto no elegible.

e Declaracion agregada de los gastos de estancia y/o descripcion genérica de los mismos.
¢ No discriminacién del tipo de gasto en estancias (entre “viajes” y “otros gastos”).

e No presentacidon de los gastos de estancia, a pesar de presentar el certificado de realizacién
de estancia. Este certificado no exime de la declaracién de los importes relacionados con
dicha actividad.

e Imputacion de gastos correspondientes a personas distintas del contratado para el que se
concedid la ayuda.

e Imputacion de gastos no incluidos dentro del plazo de ejecucion.

e Imputacion de ndéminas y Seguridad Social de manera agrupada, sea cual sea la forma. Estos
gastos han de ser cargados por mensualidades.
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e Imputacién de una cuota de Seguridad Social que no corresponda a ninguna némina.

e Imputaciéon de gastos insuficientemente explicados: cuantias elevadas de la Seguridad
Social con respecto a la ndmina y/o de nédminas con respecto el resto de mensualidades sin
aclarar el motivo, gastos en los que no se indica el periodo al que corresponden, etc.

4.9 Cambios de organismo beneficiario

La convocatoria prevé, en su articulo 24, que se produzcan cambios de organismo beneficiario
en la fase predoctoral, previa solicitud presentada a través de Facilit@
(https://aplicaciones.aei.gob.es/facilita) ante el drgano concedente, segiin modelo disponible
en www.aei.gob.es en el enlace de esta convocatoria dentro del epigrafe “Ejecucién”, y
resolucidn estimatoria correspondiente.

Estos cambios tienen efectos en la justificacién econdmica puesto que, a partir de su aceptacion,
la justificacién es competencia del nuevo organismo beneficiario y el organismo beneficiario de
origen no puede acceder a la justificacidon a través de la aplicacion informatica JUSTIFICA.

Para que el organismo beneficiario de origen pueda presentar los gastos efectuados antes del
cambio, se establece el siguiente procedimiento:

El organismo beneficiario de origen debera cumplimentar un fichero de carga masiva en formato
Excel disponible en el siguiente enlace:

https://www.aei.gob.es/aplicaciones-interes/mas-informacion-justifica

El fichero debera enviarlo, junto con la indicacién de la ubicacidn fisica de la documentacién
justificativa original, a través del formulario de contacto
https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto) para su carga en la aplicacion por
nuestro departamento de informatica.

Asimismo, deberd enviar ficheros en formato pdf con la documentacién justificativa de los
gastos contenidos en el Excel, agrupados por los subconceptos incluidos (ndminas, salario bruto,
atrasos, ayudas de matricula y estancias, si procede) asi como el modelo de Declaracién de Otras
ayudas.

Una vez cargados los gastos se le informard por el mismo medio, indicandole que debe acceder
a la aplicacion JUSTIFICA y proceder a la firma, en el plazo establecido, de la ventanilla cuya
referencia se indica.
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5 OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

5.1 Generales

Los beneficiarios han de cumplir con las obligaciones establecidas en la normativa nacional y
comunitaria, y mas concretamente, la referida al FSE+, entre las que figuran las enumeradas en
el apartado 3 de este documento.

Asi mismo deben cumplir las obligaciones establecidas en la orden de bases, convocatoria y
resolucidn de concesion que corresponda y en la presente guia.

A continuacidn, se sefalan de manera especifica algunas de estas obligaciones dada su particular
incidencia en la fase de control.

5.2 Informacién y publicidad de las actuaciones cofinanciadas

Las intervenciones cofinanciadas por el FSE+ deben satisfacer el principio de informacién y
publicidad, que tiene por objetivo dar notoriedad y transparencia a la actuacién de la Unién
Europeay ofrecer en todos los Estados miembros una imagen homogénea de las intervenciones.
Por tanto, el organismo destinatario de la ayuda deberd comprometerse a:

e Contratos de trabajo: En el contrato se debera hacer referencia expresa a las Ayudas para
Contratos predoctorales para la formacion de doctores y a la cofinanciacién por parte de la
Agencia Estatal de Investigacion y por parte del Fondo Social Europeo Plus o FSE+, de la
siguiente forma:

“El contrato es parte de la ayuda REFERENCIA DE LA AYUDA, financiado por
MCIN/AEI/10.13039/501100011033 y por el FSE+”, siendo:

- REFERENCIA DE LA AYUDA la referencia de la ayuda que figura en la resolucién de
concesion;

- MCIN el acrénimo del Ministerio de Ciencia e Innovacién;

- AEl el acronimo de la Agencia Estatal de Investigacidn;

- 10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object Identifier) de la Agencia; y
- FSE+ el acronimo de Fondo Social Europeo Plus.

Asimismo, se deberan incluir los siguientes logos, en el orden segun se citan:
- Ellogo del Ministerio de Ciencia e Innovacién.

- El emblema de la Unién Europea vy, junto al emblema de la Unidn, se incluira el texto
«Cofinanciado por la Union Europea».

- Ellogo de la Agencia Estatal de Investigacion.
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e Deberd incluir la mencién a que ese contrato esta subvencionado por la AEl y el FSE+, segln
se indica en el articulo 23 de la convocatoria. Se debera comunicar la cofinanciaciéon FSE+ a
los investigadores contratados.

e Aceptar su inclusidn en una lista publica de destinatarios de las ayudas, como puede ser la
resolucidn de concesion de la ayuda, publicada en la pagina web de la AEI, donde figuran la
denominacion del organismo y la cuantia de la ayuda.

e En las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar la actuacidn
subvencionada, deberd cumplirse con la obligacién descrita en el articulo 18.2 de la
convocatoria.

Las entidades beneficiarias deberan dar publicidad al caracter publico de la financiacién de
la actividad subvencionada, haciendo referencia expresa a la convocatoria, al érgano
concedente (Agencia Estatal de Investigacidon) y a la cofinanciacién por parte del FSE+, en
los contratos laborales, asi como en las publicaciones, ponencias, actividades de difusion de
resultados y cualquier otra actuacion que resulte de las ayudas concedidas al amparo de la
presente resolucién. A estos efectos, la referencia a la financiacidn por parte de la Agencia
Estatal de Investigacidn deberd realizarse del siguiente modo:

“La publicacidn/resultado/equipamiento/video/actividad/contrato/otros es parte de la
ayuda REFERENCIA DE LA AYUDA, financiado por MCIN/AEI/10.13039/501100011033 y por
el FSE+”, segln corresponda, siendo:

- REFERENCIA DE LA AYUDA la referencia de la ayuda que figura en la resolucién de
concesion;

- MCIN el acrénimo del Ministerio de Ciencia e Innovacidn;

- AEl el acronimo de la Agencia Estatal de Investigacion;

- 10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object Identifier) de la Agencia; y
- FSE+ el acrénimo de Fondo Social Europeo Plus.

Asimismo, se deberan incluir los siguientes logos, en el orden segun se citan:
- Ellogo del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

- El emblema de la Unién Europea vy, junto al emblema de la Unidn, se incluira el texto
«Cofinanciado por la Unién Europea»

- Ellogo de la Agencia Estatal de Investigacion.

Se tendrdn en cuenta las normas graficas del emblema de la Unién y los colores
normalizados establecidos en el anexo IX del Reglamento (UE) 2021/1060 de Disposiciones
Comunes. Esta mencion debe aparecer de manera visible y siempre distanciada y de manera
destacada frente al resto de logotipos de otras entidades que hayan realizado una
aportacién econémica menor.
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e Facilitar toda la informacién relativa al cumplimiento de los requisitos en materia de
informacidn y publicidad a la SAFE, sometiéndose a la verificacidon previa a la certificacion
de gastos y comunicando cualquier incidencia en todo lo relativo a la implementacion de
estas medidas.

e Tener a disposicién de la SAFE toda la documentacion e informacion grafica que facilite el
control acerca de la aplicacidn de todas las medidas en materia de informacion y publicidad
gue estuviese obligado a llevar a cabo.

En el siguiente enlace se encuentra la ultima versidon de un manual especifico en materia de
informacién y comunicacién de estas ayudas, en versiéon pdf y doc:

https://www.aei.gob.es/ayudas-concedidas/comunicacion-publicidad-ayudas-concedidas

5.3 Custodia de la documentacidén y pista de auditoria?

Se establece la obligatoriedad de conservar los documentos originales o copias debidamente
compulsadas o bien en soportes de datos comunmente aceptados, en especial versiones
electréonicas de documentos originales o documentos existentes Unicamente en version
electrdnica, justificativos de la actuacion realizada y la aplicacidon de los fondos recibidos, en
tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

La custodia de la documentacién justificativa de los gastos y pagos presentados en cada
justificacién corresponde a los organismos destinatarios de las ayudas, quienes los pondran a
disposicion de la AEl en cualquier procedimiento de seguimiento y control de las ayudas
cofinanciadas. El lugar de custodia debera reflejarse en la informacion a remitir a la AEI con
motivo de la rendicidn de la correspondiente memoria econdmica justificativa.

El periodo de conservacién serd de cinco afios a partir del 31 de diciembre del ano en que la
autoridad de gestion efectue el Ultimo pago al beneficiario

Se aplicara lo dispuesto en el Art.14.1.f) y g) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (LGS). Ademas, la documentacién original justificativa de la ejecucién debera
conservarse durante el periodo resultante de la aplicacién del Art. 39 de la citada Ley.

5.4 Concurrencia de ayudas: incompatibilidades y sobrefinanciacién

Los beneficiarios deberan comunicar los detalles de todas las fuentes de financiacién solicitadas
y/o recibidas para el objeto de la subvencidn, especificando la no existencia de posibles
incompatibilidades con otros programas (ver modelo en www.aei.gob.es en el enlace de esta
convocatoria dentro del epigrafe “Justificacién econémica”).

5.5 Contabilidad separada®

El organismo destinatario de la ayuda debe mantener un sistema de contabilidad diferenciado
para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones objeto de ayuda, contando, al

2 Seglin lo dispuesto en el articulo 82 del RDC.
3 De acuerdo a lo indicado en el articulo 74 del RDC.
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menos, con una codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas
transacciones y su trazabilidad, todo ello sin perjuicio de las normas de contabilidad nacional.

Por tanto, se ha de poder comprobar que, de la revision de los registros contables de las cuentas
de mayor, la Entidad dispone de contabilidad separada para aquellos gastos relacionados con
estas ayudas, para realizar un seguimiento correcto y eficaz del destino y empleo de la ayuda,
asi como que mantiene un sistema de archivo que asegura la conservacion y custodia de toda la
documentacion justificativa de las operaciones certificadas.

i
Jﬂ Fondos Eu ropeos C/ Torrelaguna, 58 bis

FORMULARIO DE CONTACTO: — Planta3 0

Formulario de Contacto | Agencia 28027 MADRID

Estatal de Investigacion
Tel.: 91 603 84 66


https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto
https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto

** * x DIRECCION DE PROGRAMACION
Y SEGUIMIENTO ECONOMICO

* *
= ¥ MINISTERIO L
=% DE CIENCIA *
I E INNOVACION Cofinanciado por Ase SUBDIRECCION DE FONDOS
= la Unién Europea INVESTIGACION EUROPEOS

6 DEFECTO DE JUSTIFICACION ECONOMICA Y SUBSANACIONES

Tras la justificacion de los gastos a través de la aplicacion, éstos seran revisados por el drgano
competente. Si existe un defecto de justificacion respecto al importe financiable, motivado
por anomalias en los gastos presentados o gastos de importe insuficiente, se enviara al
beneficiario un REQUERIMIENTO DE SUBSANACION.

En dichos requerimientos de subsanacidon puede aparecer un anexo donde se relacionan los
gastos con incidencias junto con el motivo que las ha causado. La no existencia de dicho anexo
supondra un defecto de justificacion simple (todos los gastos que se ejecutaron estan imputados
pero la suma es inferior al importe de la ayuda) o bien la falta de imputacidn de algun gasto (por
ejemplo, justificar s6lo 4 meses en una anualidad). En ambos casos, se debera comprobar si los
datos subidos a la aplicacion en su dia estan correctamente imputados o no para saber el porqué
del defecto (ver también el apartado 4.8 Principales casos de presentacidn incorrecta en el que
se indican las incidencias mas comunes en la presentacion de gastos).

A partir del dia siguiente a la recepcion de los requerimientos comienza un periodo improrrogable
de 15 dias habiles para su posible subsanacion (requerimiento de subsanacién) y para aquellos
casos en los que no se hubiera presentado ninguna justificacién (requerimiento de justificacion).

La subsanacién de las deficiencias se hara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

¢ Incidencias relacionadas con el porcentaje de imputacidn: Este porcentaje ha de ser del
100%, salvo en las situaciones en que existan ayudas concurrentes.

¢ Incidencias relacionadas con el importe de la Seguridad Social: Estas situaciones suelen
darse por no imputar el 100%, por no imputar el mes completo en las ultimas y primeras
mensualidades de las anualidades intermedias, etc. En este caso, la incidencia se subsanard
volviendo a imputar los gastos en la aplicacidn con los importes correctos.

¢ Incidencias relacionadas con la imputacion no desglosada de los gastos: Si se imputan en
la partida de “Salario bruto” gastos correspondientes a la ndmina mas atrasos, solo se
aceptaran los gastos de la ndmina mensual, retirando el importe correspondiente a los
atrasos. Para subsanarlo, se han de imputar de nuevo los atrasos con el concepto correcto
en un nuevo registro. Tiene que estar correctamente desglosado en las partidas de “Salario
bruto” y “Atraso/P. Ext.”, segin corresponda, reflejando ademas, en este ultimo caso, el
periodo de devengo al que debe imputarse el gasto. Si se imputa en la partida de “Salario
bruto” o “Seguridad Social” un solo gasto correspondiente al importe anual de néminas o
al importe anual de Seguridad Social, la incidencia se subsanara volviendo a imputar los
gastos desglosados mensualmente en la partida que corresponda.

e Imputacion de un gasto de Seguridad Social sin haber imputado la ndmina para esa
mensualidad: La incidencia se resuelve incluyendo la nédmina en cuestidn.

e Peticidn de aclaraciones relativas a gastos imputados y documentacion aportada: En estos
casos, salvo que se indique expresamente, no es necesario aportar de nuevo la
documentacion. Se necesita que se aclaren las circunstancias de elegibilidad,
determinacién de los importes o criterios de imputaciéon (segin se indique en el
requerimiento), incluyendo un escrito con las explicaciones pertinentes.
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7 REINTEGROS VOLUNTARIOS (CARTA DE PAGO)

En caso de que se produzca algun remanente al concluir la ejecucidn de la ayuda por no haberse
empleado todos los fondos percibidos por motivos distintos de renuncia o baja definitiva de la
persona contratada, en la justificacién econdmica final se deberd acreditar su reintegro al
Tesoro publico.

Es muy importante que la Administracidn conozca esta informacién para poder tenerla en
cuenta en el momento de la revisién de la justificacién y asi evitar procedimientos de reintegro
por importes incorrectos.

En el caso de que la entidad destinataria de la ayuda desee reintegrar o esté conforme con el
requerimiento de subsanacién o acuerdo de inicio, tenga anexo de incidencias o no, y desee
hacer el reintegro por ingreso voluntario, deberd cumplimentar el modelo de reintegro
voluntario disponible en la web www.aei.gob.es, en el enlace de esta convocatoria, en el
epigrafe de “Justificacion econdmica”. Debera solicitar la carta de pago correspondiente a
través del formulario de contacto https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto.
Se debera indicar la anualidad para la que solicita la carta de pago, el importe y a qué tipo de
gasto corresponde. Si la devolucién se refiere a mas de una anualidad de un mismo proyecto,
debera hacerlo constar en el texto de la consulta. Seguidamente, debera realizar el ingreso en
una entidad bancaria o a través de la pagina web de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria.

Una vez realizado el ingreso, deberd remitir el documento justificativo del pago a través del
formulario de contacto, https://www.aei.gob.es/contactanos/formulario-contacto y debera
adjuntarlo en la justificacién telematica.

En caso de que se produzca alglin remanente de gastos de dotacidn adicional al concluir la
ejecucién de la ayuda por no haberse empleado todos los fondos percibidos, incluido por
motivos de renuncia o baja definitiva de la persona contratada, igualmente debera seguir los
pasos indicados en el parrafo anterior.
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8 CARGA MASIVA

La aplicaciéon de justificacidon ofrece la posibilidad de justificar los gastos a través de un fichero
Excel de carga masiva.

Esta carga masiva se puede realizar desde la siguiente opcidon de menu:
Justificacién organismo - Carga masiva Excel

Hay que tener en cuenta que solo los Representantes Legales o Delegados (segun su perfil en
RUS, Registro Unificado de Solicitantes) podran realizar dicha accién.

Existe un manual de carga masiva Excel/XML disponible en el siguiente enlace:

https://www.aei.gob.es/aplicaciones-interes/mas-informacion-justifica
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