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I.CONVOCATORIA PARA LA CONCESION DE AYUDAS A PROYECTOS DE
COLABORACION PUBLICO-PRIVADA

Tal y como se establece en la convocatoria por la que se aprueba la convocatoria de tramitacién
anticipada, correspondiente al afio 2025, la presentacién de una solicitud de ayuda, asi como de toda
la documentacién requerida, debe realizarse obligatoriamente a través de la aplicaciéon de solicitud
disponible en la Sede Electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. Este manual

ofrece ayuda para la presentacion telematica de la solicitud.

Antes de comenzar con la cumplimentacion del formulario electrénico es necesario distinguir los roles
gue van a desempefiar en la aplicacion de solicitud las diferentes entidades participantes del
proyecto, asi como las acciones que, dentro de la aplicacion de solicitud, va a poder desempefiar

cada una de ellas:

a) Entidad Representante de la Agrupacion: El representante de la agrupacioén es el solicitante de
la ayuda en la aplicacion de solicitud. Séra el encargado de crear la solicitud de ayuda, indicar los
datos generales del proyecto asi como los datos especificos de su participacion en la ejecucion del

mismo.

b) Entidad Participante: El resto de entidades participantes en la ejecucién del proyecto tendran que

cumplimentar los datos especificos de su participacion en la ejecucién del proyecto.

En ambos casos, la persona que ostente la representacion legal de la entidad sera la que acceda e
interactde con la aplicacion de solicitud y deberd estar dada de alta como RL en el Registro Unificado
de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS). Para acceder a la aplicacién de solicitud se podra

usar el usuario y clave del RUS o se podra hacer a través de la Plataforma Cl@ve.

A continuacion se detallan las distintas acciones a realizar por parte de las entidades participantes en

funcién del rol que poseen en la agrupacion:

ROL ACCIONES

Abrir/crear una solicitud de ayuda

Dar de alta en la solicitud al resto de entidades participantes indicando, entre
otra informacion, las tareas o actividades principales de ejecucién de cada una
de ellas.

Proporcionar el resto de datos generales del proyecto.

Elegir, si se considera necesario, a un persona Delegada (figura de RUS) de la
entidad a la que representa para que continte/finalice con la cumplimentacién

Entidad *
representante de la solicitud de ayuda.
p e la Aportar informacion especifica relativa a su participacion en la ejecucion del
Agrupacion proyecto (declaracién de conformidad como entidad participante).

Aportar la Memoria Técnica y cualquier otra documentacion general del
proyecto solicitada.
Generar la solicitud de ayuda en la aplicacién de solicitud.
Firmar y registrar electronicamente:
- Declaracion de Conformidad de Participacion en la ejecucion del
proyecto.
- Solicitud de Ayuda (en nombre de todas las entidades participantes del
proyecto).
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Elegir, si lo considera necesario, a una persona Delegada (figura de RUS) de la
Entidades entidad a la que representa para que continle con la cumplimentacion del

Participantes | formulario de solicitud.

Aportar la informacién relativa a su participacién en la ejecucion del proyecto.

Generar y firmar su Declaracion de Conformidad de Participacion.

IIl. MANUAL DE AYUDA - SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:

1. ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION: Describe las acciones que debe
realizar la entidad que actla como representante de la agrupacion — actuaciones realizadas por la
persona que ostenta la representacion legal de tal entidad.

2. ENTIDADES PARTICIPANTES: Describe las acciones que debe realizar cada una de las
entidades patrticipantes en la ejecucion del proyecto - actuaciones realizadas por la persona que
ostenta la representacién legal de tal entidad.

3. GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION DE PARTICIPACION —
ENTIDAD PARTICIPANTE: Describe el proceso de firma de las declaraciones de conformidad de
participacion por parte de las personas que ostentan la representacion legal de las entidades que van
a ejecutar el proyecto.

4. CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA:
Describe el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la persona
que ostenta la representacién legal de la entidad representante de la agrupacion.

5. INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA
EL REGISTRO ELECTRONICO.

ATENCION: Se recomienda, antes de comenzar con el proceso de presentacion de una solicitud de

ayuda, comprobar que todas las personas que ostentan la representacién legal de las entidades

participantes en la ejecucion del proyecto cuentan con un certificado electrénico vélido. En este

sentido se recuerda que se podra utilizar tanto el DNIe como la firma electrénica institucional.

También es recomendable comprobar gue el equipo _informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la

presentacion de solicitudes cuente con los requisitos técnicos necesarios para poder entrar en la

aplicaciéon de Firma - Registro de la Agencia Estatal de Investigacion.

La Agencia Estatal de Investigacion dispone de un formulario de contacto al que poder dirigir cualquier
consulta acerca de la configuracion del equipo informatico y/o certificado digital. Formulario de

Contacto | Agencia Estatal de Investigacion.
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1 ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION

Para crear una solicitud de ayuda es necesario que la persona que ostente la representacion legal de la
entidad representante de la agrupacion cree la referencia/solicitud en la aplicacién informatica habilitada
para ello y cumplimente la parte relativa a informacién general del proyecto. Entre los datos generales
del proyecto a cumplimentar, se encuentra la tarea de alta en la solicitud al resto de entidades que van

a participar en la ejecucion del mismo.

Unavez dadas de alta, las personas que ostenten la representacion legal de esas entidades participantes
ya podran acceder a la aplicacion de solicitud para implementar la informacion solicitad, relativa a su

participacién en el proyecto (Ver Seccién 2 de este Manual).

La entidad representante de la agrupacion deberd aportar/cumplimentar no solo la informacion general
del proyecto sino también la informacion relativa a su participacion en el mismo (entidad representante
de la agrupacion ademas de entidad participante en la ejecucién del proyecto). Las acciones a realizar
por una entidad representante de la grupacién seran, por tanto, las descritas en esta seccion 1, la seccion

2 y la seccion 4 de este manual.

ATENCION: Se recuerda que la entidad representante de la agrupacion debera ser siempre una
empresa (en el sentido expresado en el articulo 5.1.h de la convocatoria). De lo contrario, la aplicacién

de solicitud mostrara un error y no permitird crear ninguna solicitud de ayuda.

1.1 CREAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda a esta convocatoria, la persona que ostente la representacion legal de
la entidad representante de la agrupacién debera cumplimentar el formulario electrénico disponible en la

pagina web de la agencia.

Las personas que ostenten la representacion legal de las entidades participantes en la ejecucién del
proyecto deben disponer de un certificado digital reconocido por @firma en la plataforma de la
administracion publica Valide. para poder utilizar la aplicacion de presentacion de solicitudes y la

aplicacién de Firma — Reqistro de la Agencia Estatal de Investigacion.

En la pagina de acceso a la aplicacién de solicitud se podran descargar el documento de preguntas
frecuentes y este manual de ayuda para cumplimentar la solicitud. Ademas, se podra acceder al RUS

mediante el enlace ubicado en la parte superior de la ventana.
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PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2025
‘H Preguntas frecuentes E:[ Manual "TJ Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS EN COLABORACION
PUBLICO-PRIVADA

El objetive de esta convocatoria es la concesion de ayudas a proyectos de colaboracion pablico-privada, destinadas a
financiar proyectos de desarrollo experimental en colaboracion entre empresas y organismos de investigacion.

La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacién de conocimientos y resultades cientifice-técnices que
permitan la validacidn y el desarrollo precompetitivo de nuevas tecnoldgicas, productes y servicios, creando el contexto
adecuado que estimule la generacidn de una masa critica en I+D+ de caracter interdisciplinar para su aplicacidn,
transferencia, busqueda de soluciones y generacidn de resultados tanto en las trayectorias tecnoldgicas v de innovacion
de las empresas come en el mercado.

Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversion privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnoldgica
del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacidn
y de sus agentes, centribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial.

Las aplicaciones de la Agencia Estatal de Investigacion estan disponibles en: Aplicaciones de Interés | Agencia Estatal de
Investigacion.

Para cualquier duda, pueden ponerse en contacto con el servicio de CAUIDI de la Agencia, a través del formularic que
pueden encontrar en la web de la Agencia, en el apartado de "consultas informaticas™: Formularic de Contacto | Agencia
Estatal de Investigacidn.

Pantalla 1

Acceso

El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

2 5
@ Usuario: & Clave:

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Limpiar

Dicha persona podra acceder a la aplicacion con su clave de usuario del RUS o a través de la Plataforma

Cl@ve. En todo caso, debera estar dada de alta en RUS como persona legal responsable de la entidad.

Una vez autentificado el acceso, la aplicacién mostrara la siguiente pantalla relativa a la Ley Organica

3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales para

gue la persona usuaria declare su conformidad a este respecto.

] El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley
Organica3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el
tratamiento de mis datos personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacidon (MICIN} v la Agencia Estatal de
Investigacion (AEl) para la finalidad propia del presente procedimiento y DECLARO que he sido informado’a de la politica
de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades) gque puede ser consultada en el siguiente

enlace:

Agencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO qgue, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento
coh suU cohsentithiento expreso para gue dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este

procedirmiento ¥ que han sido informados de su politica de datos.

Enwiar Cancelar

Pantalla 2

Una vez enviado su consentimiento sobre el tratamiento de datos personales, la aplicacibn mostrara la

pantalla “Gestién de Solicitudes” (pantalla n° 3). Desde aqui se podra:
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e Afadir: A través de este botén la entidad representante de la agrupacion creara una nueva
solicitud.

e Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar o modificar informacion en

la misma.

e Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando ésta no esté en el estado de

“Registrada y Cerrada”.

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

|Seleccién|Razén social | Entidad Repr de la Agl io |'I'|lu|u|"' fe i |EsladD|T|po|
»  No hay ningtn elemento
Afiadir Editar Eliminar

Enlaces de interés

» Boletin Oficial del Estado . Validacién de firmas y certificados en linea . DNI electroénico

s Agencia Espafiola de Proteccion de Datos . CERES . Registro electronico comun de la AGE
(Versién: 2.0.7)
© 2023 Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades Aviso Legal Proteccién de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Pantalla 3
Desde la pantalla “Gestién de Solicitudes” se accede a la siguiente informacion:

e Seleccidn, permite a la persona usuaria del sistema elegir entre una de las opciones
mostradas.

e Razén Social, se corresponde con el nombre de la entidad solicitante/participante en la

solicitud de ayuda creada.

o Entidad Representante de la Agrupacién, identifica a la entidad que ejerce este Rol,
aunque en este caso, al tratarse de la pantalla que visualiza dicha entidad, siempre aparece

vacio.
e Titulo, hace referencia al titulo asignado al proyecto.
o Referencia, codigo informatico asignado al proyecto.

e Tipo, identifica si la entidad que ha accedido a la aplicacién de solicitud participa en el
proyecto seleccionado como entidad representante de la agrupacion o como entidad
participante (hay que tener en cuenta que una entidad puede participar en diferentes

proyectos en la convocatoria y con diferentes roles)
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e Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud de ayuda. Los estados en los que

se puede encontrar una solicitud de ayuda son:

R0

< Abierto - Mientras la solicitud de ayuda se encuentre en este estado, la implementacion

de datos/informacion en el formulario es viable.

% Pendiente de Firmar = Una solicitud se encuentra en este estado una vez la entidad

representante de la agrupacion haya generado en la aplicacion el documento relativo a
la solicitud de ayuda (opcién “Generar documento pendiente de registrar”). En este estado

la modificacién o eliminacién de datos en el formulario ya no es viable.

< Registrada y Cerrada-> Una solicitud de ayuda se encuentra en este estado una vez se

haya firmado y registrado electronicamente a través de la aplicacion de firma electronica

del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. (Ver seccion 4 de este Manual) .

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

E »
Seleccion| Razén social Extidat Re_p_resentante ge Titulo Referencia Estado | Tipo
la Agrupacion
EMPRESA ACTUACION COORDINADA . Entidad Representante de

®

@® PRUEBA RETOS - PRUEBA C1 SCPPZ300COTD414XV0 | Abterto| |, agrupacion

Afiadir Eliminar
Pantalla 4

A continuacién, se indica cémo crear una solicitud de ayuda:
1°) Pulsar sobre el boton “Anadir”.

2°) Se debera indicar el titulo completo del proyecto (el titulo debe aportar informacion suficiente
para identificar y diferenciar al proyecto; no serd suficiente, por tanto, indicar sélo un acrénimo),
y elegir el nombre de la entidad que actuard como entidad representante de la agrupacién (hay
gue tener en cuenta, en este sentido, que una misma persona usuaria puede ostentar la

representacion legal de més de una entidad - (Pantalla 5).
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Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por faveor no titulen el proyecto sélo cen acrénimo. Si lo desean el acronimo debe aparecer al final. Max 250)*

Organismo*
Elija una opcién de la lista [v]

Guardar Cancelar

Pantalla 5

3°) Una vez implementada esta informacién, accionar el botén “Guardar”. A partir de este momento,

la aplicacién crea una referencia informatica ligada a la solicitud de ayuda. (Pantalla 6).

4°) La solicitud ya tiene asignada una referencia pero carece de datos. Es requisito imprescindible

cumplimentar la informacion solicitada en la aplicacion. (Ver apartado 1.2 de este Manual).

ATENCION: Se recuerda gue hasta gue la persona que ostenta la representacion legal de la entidad

representante de la agrupacion no firmay registra electrénicamente la solicitud de ayuda en la aplicacion
de Firma — Registro de la Agencia estatal de Investigacion, ésta no puede considerarse validamente

presentada. En este sentido cabe sefialar gue tanto |la cumplimentacién del formulario electrénico

como lafirmay registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad representante

de la agrupacién debe realizarse dentro del plazo legal establecido en la convocatoria para la

presentaciéon de solicitudes.

1.2 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Como ya se ha comentado anteriormente, en este punto la solicitud ya tiene asignada una referencia
informatica pero carece de datos. Se debe, por tanto, implementar la informacién solicitada pulsando

sobre el bot6n "Editar” de la pantalla 4.

A continuacién, la aplicacion mostrara la siguiente interfaz (Pantalla 6) con diferentes apartados y

subapartados que deben ir cumplimentandose.
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Datos de identificacién

= Datos de la entidad

= Dates del Representante

= Datos de la persona de
contacto (Delegado)

= Delegado para
cumplimentar la solicitud

Datos de la entidad

Razdn social

| EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015

Acrdnime
Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la C.I.F
Agrupacién —
[

Datos generales de la
Entidad Participante

Domicilio social

Desglose Presupuesto [ALBACETE
Participante

Provincia
Otras ayudas | MADRID
Afadir documentos
Represen;ante dela Localidad
Agrupacion | Madrid
Salir

Cddigo postal
[28071 |

Correo electrdnico

Pagina Web

Tipo Entidad

| GRANDES EMPRESAS

Clasificacidn

[EmPRESAS

Haturaleza Juridica

| Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada

Sector

[PuBLICO

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 6

En la cumplimentacion de datos, hay que tener en cuenta lo siguiente:

AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
decumento pendiente de registrar | Satir|

Uttimo acceso: 16/12/2025 09:49:48

e No es necesario completar la informacién de la solicitud en una Unica sesion; se puede realizar

€n sesiones sucesivas.

e Siempre que se introduzcan nuevos datos en el formulario se debe pulsar sobre el botén

“GUARDAR” para no perderlos al salir de la aplicacién de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben ser cumplimentados obligatoriamente, de modo

contrario la aplicacion mostrara errores al generar la solicitud de ayuda.

e Durante todo el proceso de cumplimentacion del formulario, la aplicacién permitira al usuario ir

consultando posibles errores cometidos (ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin

aportar, etc). Esta consulta se podra realizar cuantas veces se requiera pulsando sobre el botén

“Guia de errores” (zona superior derecha de la pantalla 6).

10
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1.2.1DATOS DE IDENTIFICACION

En esta seccion se aportara informacién acerca de la entidad a la que representa legalmente la persona
gue ha accedido a la aplicacion de solicitud, a través de las siguientes subsecciones mostradas en el

menu lateral izquierdo:
1.2.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra la informacién relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad a la que representa la persona que ha accedido a la aplicacion. Dicha informacién coincide con
la registrada en el Sistema de Entidades (SISEN); no se trata, por tanto, de una pantalla editable. Es

importante comprobar la veracidad de la informacién mostrada.

Para modificar cualquiera de los datos aqui mostrados, se debe contactar directamente con dicho registro
SISEN. La aplicacién de solicitud permitirhd acceder directamente a dicho registro pulsando sobre la

palabra “Aqui” en la zona inferior de la pantalla n° 6.

ATENCION: Las modificaciones de datos en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan
de manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso,
de acuerdo con la documentaciéon aportada por la persona usuaria. Por tanto, para evitar posibles

problemas a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a la

mayor brevedad posible.

1.2.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal de
la entidad solicitante de la ayuda (pantalla 7). La informacién mostrada en este apartado no es editable
ya que coincide con la informacion registrada por la persona usuaria en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS). Para modificar cualquiera de los datos mostrados se debera contactar directamente
con dicho registro RUS (la aplicacion de solicitud permitira acceder directamente a dicho registro

pulsando “Aqui”).
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Datos de identificacién

# Datos de la entidad
@ Datos del Representante
@ Daios de la persona de

Datos del Representante

contacto (Delegado) Tlp.o_Drxleem.o
o Delegado para - e ppere

cumplimentar la solicitud [E——
Datos generales del | ETILETT
E’e‘g:;:‘nfa"nhh‘:a;e - Primer apellido Sagundo apellido
Agrupacion | |
Datos generales de la Teléfona
Entidad Participante |
Desglose Presupuesto -
Participante —|
Financiacion

= Correo Electronico
Anadir documentos P
Representante de la [222a@cienciz.gob.es |
Agrupacion

Damicilin

Salir |’ —l

Localidad
[Madrid |

Provincia
[maprID |

Codigo postal

Si desea modificar los datos del representante seleccionado, pusde solicitarlo agui.

Pantalla 7

1.2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegada)

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad representante de la

agrupacion puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a la que representa

como persona de contacto. Para ello se requiere que dicha persona conste en el registro RUS como

persona Delegada de la entidad.
1.2.1.4 Delegado para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad representante de la
agrupacion puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a la que representa
para que sea ésta la que continte con la cumplimentacion del formulario de solicitud. Para ello es

imprescindible que dicha persona conste en el registro RUS como persona Delegada de la entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacién, la persona designada como tal ya podra acceder a
la aplicacion de solicitud (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@) y seguir con

la cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Esta persona NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR LA SOLICITUD DE AYUDA en la
aplicacion de firma. Tendra que ser la persona que ostente la representacion legal de la entidad

representante de la agrupacion la que firme y registre electrénicamente la misma.

12
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1.2.2DATOS GENERALES DEL PROYECTO. ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA
AGRUPACION

En esta seccién, se debera aportar informacion general del proyecto. Su cumplimentacion se realizara a

través de varios subapartados (Pantalla 8):
e Datos Generales del proyecto.
e Resumen Ejecutivo (Operation Summary)
e Entidades participantes en el proyecto
e Tareas o Actividades Principales

e Resumen de la financiacion y del presupuesto

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Entidad Pasos a realizar para poder llegar a registrar correctamente una solicitud de ayuda:

Representante de la

Agrupacion

Entidades Participantes: Cada entidad participants debe primero cerrar en la aplicacion de solicitud su Declaracion de Conformidad de
Participacion mediante la opecidn "Generar documento pendiente por firmar” y, posteriormente, firmar electronicamente el documento generado a
través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

= Datos generales del
proyecto

# Resumen Ejecutiva

» Entidades Participantes en

el proyecto Entidad Representante de la Agrupacion: Una vez firmadas electronicamente todas las conformidades de participacion, la entidad representante
o Taress o schvidades de la agrupacion debera "Generar el documento pendiente de registrar” en la aplicacion de solicitud. El documento generado {gue incluira tanto

principales la informacién referente a su declaracion de conformidad de participacion, por ser una entidad participante mas del proyecto, como la relativa a
# Resumen los datos generales del proyecte) lo deberd firmar y registrar electrénicamente a través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia,

Financizcién/Fresupussto Innovacion y Universidades.

Total

Datoc generales de la {Se aconseja consultar, no obstante, el manual de ayuda para la presentacion de solicitudes publicado en la web de la Agencia Estatal de

Entidad Participante Investigacion}

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Pantalla 8

1.2.2.1 Datos Generales del Proyecto
En este subapartado se debe aportar informacién general del proyecto referente a:

e Titulo del Proyecto, en castellano y en inglés. Es importante indicar un titulo por el que se
distinga el proyecto, y no un acrénimo. Se puede, no obstante, poner un acrénimo al final del

titulo, si se considera necesario.

e Prioridad Tematica: Se debera elegir una de las prioridades tematicas Plan Estatal de
Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2024-2027 a la que el proyecto presentado

pretenda dar respuesta. Para rellenar esta informacién se dispondra de una lista desplegable.

e Fecha Inicio y Fecha fin del proyecto: Los proyectos tendran una duracion de tres afios y
comenzardn su ejecucion en la fecha indicada en la solicitud. En cualquier caso, la fecha de

inicio debe ser posterior a la fecha fin para la presentacion de solicitudes establecida en la

I EEEE——
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convocatoria y estar comprendida a lo largo del afio 2026. La aplicacion mostrara un calendario
en el que habra que elegir dicha fecha. En funcién de dicha fecha, la aplicacién calculara la fecha
fin de ejecucion del proyecto (es decir, tres afios después).

Area y subarea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un codigo de los

mostrados en los desplegables . Opcionalmente se podra elegir otra area y subarea secundaria.

Nivel de madurez tecnolégica a la que se asocia la operacién: Se debera elegir (con
posibilidad de seleccién multiple) el nivel que mejor describa el estado de desarrollo o0 madurez
de la tecnologia del proyecto objeto de la solicitud de ayuda (TRL).

Cédigo Ford: Se deberé elegir un codigo de las mostrados en el desplegable. El codigo Ford
seleccionado recogera el area asociada al proyecto solicitado, segun la clasificacion de areas de
conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de Ciencia y Tecnologia de la OCDE
(FOS 07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati. Los cédigos FORD pueden consultarse
en el siguiente enlace: https://web-archive.oecd.org/pdfViewer?path=/2012-06-15/138575-

38235147.pdf

Palabras Clave/KeyWords: Se deberd indicar palabras clave que identifiguen al proyecto

presentado, tanto en castellano como en inglés.

:{Su proyecto tiene previsto el uso de plataformas marinas, buques oceanograficos o
embarcaciones de otro tipo?. Se debera elegir entre SI o NO. En el caso de indicar que Sl,
sera obligatorio aportar en la aplicacion de solicitud un documento con el Plan de Campafa, de
acuerdo con el modelo publicado en la web de la Agencia Estatal de Investigacién. De no
adjuntarse, la aplicacion mostrard error al generar la/s declaracion/es de participacion y/o la
solicitud. Este documento se deberé catalogar en la aplicacién de solicitud como BUQUES-Plan
de campafa (Ver apartado 1.2.6 de este Manual).

¢, Su proyecto se va a desarrollar en las bases antarticas? Se debera elegir entre Sl o NO.
En el caso de indicar que Sl, se debera aportar en la aplicacion de solicitud un documento con
el Plan de Campanfa, de acuerdo con el modelo publicado en la web de la Agencia Estatal de
Investigacion. De no adjuntarse, la aplicacién mostrara error al generar la/s declaracion/es de
participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en la aplicacion de solicitud
como ANTARTIDA-Plan de campafia (Ver apartado 1.2.6 de este Manual)
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Rasuman
Financiackn/Prasupuesta
Tatal
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Desgloee Precupuecto

Farticipants
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Afadir documenios
Reprecaniarts ds la
Agrupaoien
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Datos generales del proyecto

Los dates gencrales del proyecto se podrian medificar siempre ¥ cuando ninguna de las entidades participantes del
n proyecte haya generado o firmado su Declarackén de Conformidad de Participacién en la aplicacién (es decir,
siempre y cuando todas las declaraciones de conformidad se encuentren en el estado de "Ablerto’).

Titule (mdxd. 250 caracieres) *

ACTUACION COOADINADSA - FRUEBA 1

Titule en Inglés jmax. 250 caracteres)

Prioridades tematicas 1

|E 12 una opcidn de la lista Vl

Fecha de Wicho del proycctn (*j
18/12/2023 ﬂ

Fecha de fin del proyecta {*)

El valor d# st oEmMpo 68 aciualiza sl guardar sl formulark.

Arca tomatica principal®

|E 12 una opcidn de la lista Vl

Sundrca tematica principal®

|E 12 una opcian de la sTaVl

Arca tomatica secundaria

|E 12 una opcian de la lists V|

Subarca bematica secundaria

[En12 una opcitn de la ista v |

Hivel do madurez tocnobSgica a la que s asocia la aperacian (%)
Scheccionables

Mived L - Inwestigacién basica: los principas elementales son cbservados v referidos
Mived I - Inwestigacién aplicada: se formula el concepto de 12 tecnologia v/'o su aplicackin
Nivel - Funcién critica, prueba y establedmiento del concegto

»

Nive:
Nirve:

- Andlisis de laboratorio cel prototips o del proceso
- Andlisis de laboratorio cel sistema integrado
Nive - Verificacion del sistema prototipa

Mived 7 - Demastraciin del sistema pllate integrado -
Nivel - El sistema incorpora el disefic comercial

41 L

W4 W W R W R

Scloccionados
Y
v
Cooadiga Foard ()
|E 12 una opcian de la lists Vl
Palabras clave [*) Hypwands (]

iEl proyecto tiene proviste of use de platafarmas marinas, buguees sccanograficas o cmbarcaclancs de atro tipa? (%)
|E 2 una opcién de la :Ta\l“l

Pantalla 9
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1.2.2.2 Resumen Ejecutivo

Se debe incluir un resumen ejecutivo (con un maximo de 4.000 caracteres), en castellano y en inglés, en

el que se refleje lo siguiente:

- Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad Publica y/o
OPI, se debera detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo de este.

- Breve descripcion del proyecto presentado a la convocatoria.

Datos de identificacion

Datos generales del . -
i Resumen Ejecutivo
Representante de la

Agrupacion Rezumen (mix. 4000 caracterss) *

= Datos generales del
proyecto

s Resumen Ejecutivo

o Entidades Participantes n
el proyecto

# Tareas o actividades
principales

o Resumsn
Financiacidn/Presupussto
Total P

Datos generales de la
Entidad Participante Rezumen en inglés (Operation Summary) (méx. 4000 caracterss)

Desglose Presupuesto
Participante
Financiacion

Anadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Guardar Validar

Pantalla 10

1.2.2.3 Entidades participantes en la ejecucion del proyecto

En este apartado se tendra que dar de alta a las entidades que participan en la ejecucion del proyecto,
no siendo necesario que la entidad representante de la agrupacién se dé de alta aqui como entidad
participante del proyecto. La informacién relativa a su participacion en la ejecucion del proyecto la podra

cumplimentar desde el apartado Desglose Presupuesto Participante (Ver seccion 1.2.3 de este Manual).
A continuacion se muestra como dar de alta a una entidad participante:

1°9) Se pulsara sobre el botén “Afiadir” (pantalla n® 11)
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Datos de identificacion

Datos generales del
fatusmmsa ENTIDADES PARTICIPANTES
Representante de la
Agrupacian
» Datos genarslss del Listado de las entidades participantes en el proyecto
proyecto
s Raesumen Ejecutivo Seleccion | Razon SvnciaIIClFIEsladD|
» Entidades Participantes
en el proyecto
# Tareas o actvidades = Mo hay ningan slsmanto
principales
» Resumen
_Fr:LI::Ir'CIaBIGn-PrEEUDUESlG Afadir Editar Eliminar Desbloguear

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 11

29 A continuacion, la aplicacién mostrara la siguiente interfaz (pantalla 12).

Datos de identificacién

Datos generales del o - S
&wecﬂn Entidad Seleccion entidad participante
Representante de la
Agrupacion
Guardar

@ Datos generales del
proyecto Entidad (*}

@ Resumen Ejecutivo

@ Entidades Participantes
en el proyecto

@ Tareas o actividades
principales :La entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyecto? (*)

= Resumen Otras Eliy on de la lista v
ayudas/Presupuesto Total Y 13 Una 0peion e @ sta ‘
Datos generales de la

Entidad Participante

Buscar organismo

Desglose Presupuesto
Participante

Ofiras ayudas concedidas
Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 12

A continuacion, bien a través del NIF o bien a través de la Razén Social de la entidad, se debera solicitar

la busqueda de la entidad pulsando sobre el botén “Buscar organismo” (pantalla n® 13).

I EEEE——
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Datos de identificacion

Datos generales del L . S
proyecto Entidad Seleccion entidad participante
Reprezentante de la
Agrupacion
Guardar

» Dates generales del
proyecto Entidad (*)
@ Resumen Ejecutive
@ Entidades Participantes
en el proyecto
@ Tareas o actividades

Buscar organismo

principales Bisqueda organismos
o Resumen
Financiacién/Presupuesto
Total Razdn social C.I.F

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

TR a Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la

letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir Buscar grganismo Cancelar

iLa entidad asumira las tareas de coordinacion técnicael proyecto? (*)

[Elija una opcisn de la lista v|

Pantalla 13

3°) Realizada la busqueda, la aplicacion mostrara la entidad o entidades coincidentes con los datos

introducidos en el apartado anterior (Pantalla 14)

Datos de identificacion

Datos generales del .. . -
myego Entidad Seleccion entidad participante

Representante de la
A o
Agrupacion Guardar

@ Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

@ Entidades Participantes
en el proyecto

@ Tareas o actividades

Entidad (*)

Buscar organismo

principales Busqueda organismos
@ Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total Razén social C.LE
|

‘ isaabel prueba

Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto
Participante

- m— Para realizar una busqueda por C.L.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
Financiacién letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678
ARadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Buscar organismo Cancelar
Salir
Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Peor favor, asegurese de que no existe dicha entidad en el

sistema)

Razén soci{ |A|:cir2m
ISAABEL PROEBAS | Seleccionar:

;La entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyecto? (*)

[Elija una opcién de Ia lista v |

Pantalla 14
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4°) Seleccionar la entidad correcta a través del boton “Accidon-Seleccionar” (pantalla n° 14)

5°) Responder a la pregunta de si esta entidad va a asumir o no las tareas de coordinacion técnica

del proyecto (pantalla n°® 15).

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Entidad
Representante de la

Seleccion entidad participante

Agrupacion

@ Datos generales del
proyecio

@ Resumen Ejecutivo

@ Entidades Parficipantes
en el proyecto

@ Tareas o actividades
principales

= Resumen Otfras
ayudas/Presupuesto Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Otras ayudas concedidas

Aiiadir documentos
Representante de la
Agrupacidn

Salir

Guardar

Entidad (%)

Buscar organismo

;La entidad asumira las tareas de coerdinacion técnica del proyecto? (%)
\ Elija una opcidn de la IlstaV\

Elija una opcién de la lista

No

Si

Pantalla 15

6°) En el caso de indicar que Sl, la aplicacion mostrard un campo de texto libre en el que se deberan

especificar qué tareas de coordinacion técnica va a asumir.

Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

@ Datos generales del
proyecto

@ Resumen Ejecutivo

@ Entidades Participantes
en el proyecto

@ Tareas o actividades

Seleccién entidad participante

Guardar

Entidad (*)

‘ ISAABEL PRUEBAS

Buscar organismo

jLa entidad asumira las tareas de coordinacion técnica del proyecto? (*)

principales

@ Resumen [si v
Financiacion/Presupuesto
Total Tareas Encomendadas: (méax. 1000 caracteres) (*)

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Afadir documentos

Representante de la
Agrupacion

Salir
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ATENCION: Solamente se podra elegir a una de las entidades participantes del proyecto como entidad

coordinadora técnica. De modo contrario, la aplicacién informatica mostrara un error. Se recuerda que,

tal y como se establece en la convocatoria, ninguna entidad participante del proyecto ejerce de entidad
coordinadora técnica del proyecto, es la entidad representante de la agrupacion la que asume tal

coordinacion.
7°) Finalmente, pulsar sobre el botén “Guardar” (pantalla 16).

Finalizado el proceso de alta de las entidades participantes del proyecto, la aplicacién mostrara el listado

con las mismas (pantalla 17).

Datos de identificacion

Datos generales del

B ENTIDADES PARTICIPANTES
Representante de la

Agrupacion

» Datos generales del Listado de las entidades participantes en el proyecto

proyecto

> Resumen Ejecutivo [ seleccion| Razén Social CIF | Estado|
= Entidades Participantes 5 .
en el proyecto (O] FUNDACION PRIVADA PRUEBA ceee. ... Abierto
= Tareas o aclividades :
principales FUNDACION EMPRESA PUBLICA  _....__. Abierto
= Resumen Otras ~ X
ayudas/Presupuesto Total CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS Abierto
Datos generales de la = = P
Entidad Participante Afiadir Editar Eliminar Desbloguear
Desglose Presupuesto
Participante

Otras ayudas concedidas

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacicn

Salir

Pantalla 17

Se destaca la utilidad de este apartado, “Entidades Participantes” (Pantalla 17) para la persona que

ostenta la representacién legal de la entidad representante de la agrupacion, en este sentido:

» Permite consultar el estado en el que se encuentran las Declaraciones de Conformidad de

Participacion de las entidades participantes del proyecto:

» Desde este apartado se le permite desbloquear una Declaracion de Conformidad de

Participacion ya generada o firmada por una entidad participante del proyecto.

1.2.2.3.1 Consultar el estado en el que se encuentran las Declaraciones de

Conformidad de Participacion de las entidades participantes del proyecto:

Desde esta pantalla 17, la entidad representante de la agrupacién podra consultar en qué estado se

encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacién de las entidades participantes del

proyecto (Columna “Estado”).
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Los posibles estados en los que se puede encontrar una declaracion de conformidad de participacion

son:

o Abierto = La entidad participante esta cumplimentando la informacién.

o Pendiente de firma - La entidad participante ha generado el documento de declaracion de
conformidad de participacion en la aplicacion de solicitud, pero aun no lo ha firmado
electronicamente en la aplicacion de Firma — Registro de la Agencia Estatal de Investigacion. En
este estado ya no se permite a la entidad participante modificar ninguno de los datos

implementados en su formulario. En el caso de ser necesario realizar alguna modificacién

del formulario, la entidad representante de la agrupaciéon debera “desbloquear” su participacion
de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

o Firmado - La entidad participante ha firmado ya su Declaracién de Conformidad de Participacion
a través de la aplicacién de Firma - Registro de la Agencia Estatal de Investigacion. En este estado

la entidad participante ya no puede modificar ningun dato en su formulario. En caso de ser

necesario, la entidad representante de la agrupacion tendra que “desbloquear” su participacion
de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

1.2.2.3.2 Desbloqueo de una Declaracion de Conformidad de Participacion:

Desbloquear una declaracion de participacion generada o firmada por una de las entidades participantes
de un proyecto significa devolverla al estado “Abierto”. La entidad representante de la agrupacion del
proyecto se encarga de realizar dicho tramite; podra desbloquear dicha declaracion a través del botén

“Desbloguear” mostrado en la pantalla del apartado “Entidades Participantes” (pantalla n°17).

Ejemplo: Una entidad participante firma su Declaracion de Conformidad de Participacion pero después
se da cuenta de que hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, la entidad representante de
la agrupacioén tendra que desbloquearla, pulsando el botén de “Desbloquear”. Una vez se desbloquee, la

entidad participante ya podra modificar los datos erroneos para, posteriormente, firmarla de nuevo.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que el Desbloqueo solamente se podré realizar si la
entidad representante de la agrupacion no ha generado todavia el documento a registrar en la
aplicacién informética, es decir, si el estado de la solicitud de ayuda es “Abierto” (Ver apartado
CREAR UNA SOLICITUD de este Manual).

1.2.2.4 Tareas o Actividades Principales

En este apartado se deben indicar las tareas o actividades principales en las que se va a dividir la
ejecucion del proyecto. También se deben definir los compromisos de ejecucién de las entidades
participantes del proyecto. Para la cumplimentacion de dicha informacion se dispondra de dos

subapartados (pantalla 18):
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e Tareas o actividades Principales.

¢ Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

Datos de identificacion

Datos generales del

Pk b afox TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
Representante de la

Agrupacion

» Datos generales dal Listado de las tareas o actividades principales del proyecto

proyecio

= Resumen Ejecutivo Seleccion | Tareas o actividades principalesl Descripcion | % de la tarea o actividad principal en el proyecto
» Entidades Parficipantes en

el proyecto
@ Tareas o actividades 5 Nohay ningiin elemento

principales

» Tareas o actividade Editar Eliae—s
principales \

= Compromisos de
ejecucién de las
entidades
participantes

= Resumen [0 Nota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.

Financiacion/Presupuesio
Total

Datos generales de la

Entidad Participante [ Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién Id La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser 100

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 18

Dicha informacion se trasladard a las “Declaraciones de Conformidad de Participacion” generadas en la
aplicacién de solicitud de cada una de las entidades participantes del proyecto. La firma electrénica de
dichos documentos por parte de las personas que ostentan la representacion legal de las entidades dara
cumplimiento a lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones para agrupaciones

de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

1.2.2.4.1 Tareas o Actividades Principales

Se deberan definir en este subapartado las tareas o actividades principales en las que se va a dividir la
ejecucion del proyecto. Para crear una tarea o actividad principal se pulsard sobre botén “Afadir”
(pantalla n° 18). En cada una de ellas se debera describir la actividad o tarea principal del proyecto a

realizar y el tanto por ciento (%) que supone dicha tarea sobre la ejecucion total del proyecto.

Para que la aplicacion no dé error a la hora de generar la solicitud de ayuda, es importante tenner en

cuenta lo siguiente:
1. Es necesario introducir, al menos, una tarea o actividad principal para poder finalizar la solicitud.

2. Lasuma de todos los porcentajes indicados debe alcanzar el 100% de la ejecucion del proyecto.

22

MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



w_: MINISTERIO _ el
DE CIENCIA, INNOVACION ,
;' Y UNIVERSIDADES INVESTIGAGIGN

3. Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando siempre

el boton de “Guardar” para no perder bar la informacién cumplimentada.

ATENCION: Los porcentajes de las tareas o actividades principales de este apartado NO van

ligadas al presupuesto del proyecto; solamente a su ejecucion.

Una vez finalizada la cumplimentacion de las tareas del proyecto, la aplicacion mostrara un listado con

todas ellas.
1.2.2.4.2 Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

Una vez creadas las tareas o actividades principales, se deben relacionar las mismas con las entidades
participantes del proyecto (en funcién de quién vaya a realizarlas). Para relacionar las entidades con las

tareas o actividades principales implementadas se debera pinchar sobre el botén “Afadir” (pantalla 19).

Datos de identificacion

Datos generales del B - -2 - -
proyecto Enfidad Compromisos de ejecucion de las entidades participantes
Representante de la

Agrupacion

» Dalos generales del Aiiadir los Compromisos de ejecucién en las que participan las entidades

proyecto
2 Resumen Ejecutivo | Seleccid JlTareas o actividades principal !Descripciénl Razdn SociallClFl Porcentaje
= Entidades Parficipanies en

el proyecto
@ Tareas o acfividades 5 Nehay ningtin slements

principales

o Tareas o actividades Editar Eliminar
principales

= Compromisos de
ejecucion de las
entidades
participantes
2 Resumen I Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previ ite las entidades participantes
Financiacion/Presupuesio
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Anadir decumentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 19

A continuacion, la aplicaciéon mostrara otra interfaz (pantalla 20) en la que se debera ir relacionando cada
tarea o actividad principal (mostradas a través de un desplegable) con la entidad participante que la va

a ejecutar (indicando el % de la tarea que ésta va a realizar).
Para poder cumplimentar correctamente este subapartado, es importante tener en cuenta lo siguiente:

1°) Lasuma de los porcentajes de participacion asignados en cada tarea o actividad principal tiene que

alcanzar el 100% de su ejecucién; de otra forma la aplicacion mostrard un error al generar el

documento de solicitud de ayuda.
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2°) Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o actividad

principal, ya que, de otro modo, al generar el documento de solicitud, la aplicacién mostrara un error.
3°) Las Tareas o Actividades Principales del proyecto tienen que estar relacionadas, al menos, con una

de las entidades participantes del proyecto.

Datos de identificacion

Datos generales del o - S -
m!ec%,—gntidad Relacion (Tarea o actividad principales-Entidad)
Representante de la . .

Agrupacion Tarea o actividad principal (%)

| Elija una opcidn de la Iistav‘

= Datos generales del
proyecto Entidad (%)
@ Resumen Ejecutivo = " -
r! [ Elija una opcién de la lista ¥ |

en

@ E
el proyecto
@ Tareas o actividades Porcentaje (%)
principales | |

@ Tareas o actividades

principales Guardar Cancelar

@ Compromisos de
ejecucion de las
entidades
participantes

= Resumen
Financiacion/Presupuesta
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 20

Ejemplo: Proyecto X, ejecutado por 2 entidades participantes: Ay B. La ejecucion de este Proyecto se
va a distribuir en dos tareas principales (1ay 1b). Cada entidad participante va a realizar la mitad de cada

una de ellas, es decir, el 50% de cada una de ellas. La manera de relacionar las tareas con las entidades

seria:
TAREA ENTIDAD Ejecucion de la
Tarea (%)
la A 50
la B 50
Total Tarea la 100
1b A 50
1b B 50
Total Tarea 1b 100
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1.2.2.5 Resumen Otras ayudas/Presupuesto Total

Si bien en este subapartado no hay que aportar ningun dato, la utilidad del mismo es importante para la
entidad representante de la agrupacion ya que a través de él podra consultar, a modo resumen, los datos

econdmicos totales del proyecto, es decir, los datos mostrados a través de los distintos resimenes de

este apartado son el resultado de sumar, de manera global, los datos econémicos que las entidades

participantes del proyecto van introduciendo en la aplicacion de solicitud.
En este subapartado se muestran tres resimenes diferentes:

1. Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los presupuestos introducidos por todas las
entidades participantes, distribuido entre los conceptos: Personal, Costes de Ejecucion y Doctores
Empresa.

Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto Enfidad

Resumen Presupuesto
Representante de la

Agrupacion Coste (€)

» Datos generales del Personal 292.500

proyecto
= Resumen Ejecutivo Costes de Ejecucion 309.000
= Entidades Participantes en

el proyecto Doctores Empresa 120.000
o Tareas o actividades

principales Total 721.500
@ Resumen Otras

ayudas/Presupuesto
Total

s Resumen
Presupuesto

= Resumen Otras
ayudas concedidas

o Resumen General

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Oftras ayudas concedidas

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 21

2. Resumen Otras ayudas concedidas = Suma de los datos introducidos por todas las entidades
participantes del proyecto en el apartado “Otras Ayudas Concedidas”, para la ejecucion de las

mismas actividades del proyecto que se presenta a esta convocatoria.
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o Resumen General

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Oiras ayudas concedidas
Afiadir doecumentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 22
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Datos de identificacion
generales del N
?ﬂa.:."[:cmr;ﬁf:dde' Resumen Otras ayudas concedidas
Representante de la
Agrupacion
@ Dafos generales del
R "R':;:’:::n Ejecutivo Origen de la Ayuda Coste [€)
@ Entidades Parficipantes en
el proyecto Europeo 45.000
© Tareas o actividades Nacional 128.000
principales
@ Resumen Otras .
ayudas/Presupuesto Autondmico o
Total
Local 0
- R B
Otros 1]
@ Resumen Otras
ayudas concedidas Total 173.000

3. Resumen General = Resumen Presupuesto + Resumen Otras Ayudas Concedidas correspondientes

a todas las entidades participantes del proyecto.

Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

= Datos generales del
proyecto

= Resumen Ejecutiva

= Entidades Parlicipantes en
el proyecto

@ Tareas o actividades
principales

» Resumen Otras
ayudas/Presupuesto
Total

@ Resumen Presupuesto

= Resumen Otras
ayudas concedidas

@ Resumen General

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Otras ayudas concedidas

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir
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Resumen General

Coste (€)

Resumen Presupuesto

Resumen Otras ayudas concedidas

Pantalla 23

721,500

172.000
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1.2.3DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado la entidad representante de la agrupacién debe introducir los datos relativos a su
participacion en la ejecucion del proyecto, ya que no hay que olvidar que también es una de las entidades
participantes en la ejecucidn del mismo. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones
dadas en el apartado titulado ENTIDADES PARTICIPANTES. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
PARTICIPANTE de este Manual.

1.2.4DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado la entidad representante de la agrupacién debe introducir los datos relativos al
presupuesto de su participacion en la ejecucion del proyecto. Para cumplimentar este apartado debera
seguir las instrucciones dadas en el apartado titulado DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

de este Manual.
1.2.50TRAS AYUDAS CONCEDIDAS

En este apartado la entidad representante de la agrupacién debe introducir la informacion relativa a la
financiacién correspondiente a su participacién, como entidad participante en la ejecucién del proyecto.
Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas en el apartado OTRAS AYUDAS
CONCEDIDAS de este Manual.

1.2.6 ANADIR DOCUMENTOS.

En este apartado la entidad representante de la agrupaciéon debe anexar la documentacién requerida en

la convocatoria. Los tipos de documentos que se puede adjuntar son los siguientes:

- Memoria técnica del proyecto (Documento obligatorio): s6lo se permite adjuntar un documento y

con un nimero maximo de 40 paginas. De modo contrario, la aplicacion mostrara error.

- ANTARTIDA-Plan de Campafia y BUQUES-Plan de Campafia (Documentos obligatorios, en el

caso de haber contestado Sl en el apartado- Datos Generales del Proyecto - de este Manual)

- En su caso, las Adendas a la Memoria relativas a la entidad, ya que también es una de alas
entidades participantes en la ejecucidn del proyecto. Para ello se deberéa seguir las instrucciones

dadas en el apartado 2.1.6e este Manual. (Documentos no obligatorios).

Desde la interfaz mostrada se podra visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se adjunten a través

de los botones que aparecen en su parte inferior.
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Datos de identificacion

e Afiadir documentos

Representante de la

Agrupacion |,. — |" TnoD

e e @ Prueba_1.pdf anexo VI-punto 2

Entidad Participante
Desglose Presupuesto Prueba_1.pdf ANTARTIDA -Plan de campafia
Participante
Prueba_1.pdf BUQUES - Plan de campafia
Otras ayudas concedidas
ARadir documentos Prueba_1.pdf Memoria Técnica
Representante de la
Agrupacion

Prueba_1.pdf anexo VI-punto 2
Salir @] Prueba_1.pdf anexo Vi-punto 2

Prueba_1.pdf anexo Vi-punto 3

NOTA: En esta pestafa la entidad participante de la agrupacion sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada
entidad participante, si tiene que presentarlas, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Visualizar Afadir Eliminar

Pantalla 24

Para afiadir un documento se debera pulsar el botén “Anadir’, desplegandose la siguiente pantalla:

Datos de identificacion

Datos generales del

proyecto Entidad Afiadir documentos

Representante de la . . . R )
Agrupacion Solo se permitira ficheros con extension .pdf y con un tamaro menor o igual a 4Mb
Datos generales de la Tipo Documento

e AT [ Elija una opcien de Ia lista v |

Desglose Presupuesto

Participante Elegir archivos |

Financiacidn Guardar Cancelar

Anadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 25

Para poder adjuntar un documento, se debera elegir primero el “Tipo Documento” a través del
desplegable mostrado en la pantalla, y posteriormente seleccionar, con el boton “Examinar”, el

documento a adjuntar.

Los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extensiéon “pdf’ y con un tamafio menor o
igual a 4MB.

ATENCION: Ninguna entidad participante podra generar/firmar su Declaracién de Conformidad de
Participacion sin que la entidad representante de la agrupacion haya adjuntado previamente la Memoria

Técnica del proyecto y, en su caso, los Planes de Campafia.
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Tampoco podrd, la entidad representante de la agrupacion, una vez se haya generado/firmado alguna

Declaracion de Conformidad de Participacién, modificar o eliminar la informacién general del proyecto

ylo los documentos ya adjuntados, tales como la Memoria Técnica y/o Planes de Campafia.

De ser necesario, la entidad representante de la agrupacion debera “Desbloquear” todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion generadas o firmadas por parte el resto de entidades
participantes del proyecto; todas las Declaraciones de Conformidad de Participacién deben estar, por

tanto, en el estado “Abierto” (ver apartado 1.1 de este Manual).

Una vez realizada la modificacion de datos generales y/o documentos, las entidades participantes

deberan proceder a generar y firmar sus Declaraciones de Conformidad de Participacién de nuevo.

2 ENTIDADES PARTICIPANTES

Cada Entidad Participante debe introducir en la aplicaciéon de solicitud el presupuesto de los gastos

relativos a su participacion en la ejecucion del proyecto, incluyendo Unicamente los costes directos.

Tras finalizar la cumplimentacién de sus datos, cada entidad participante debe generar y firmar
electrénicamente su “Declaracién de Conformidad de Participacién” (Ver apartado 3 de este Manual).
Este documento por firmar se generara automaticamente en la aplicacion de solicitud al pulsar el botén
“Generar el documento pendiente de firmar” (ver pantalla n°® 28) y en él se incluiran las declaraciones
responsables solicitadas en la convocatoria. No serd necesario, por tanto, adjuntar en la aplicacion

ningun otro documento a este respecto.

ATENCION: Para que las entidades participantes puedan cumplimentar esta parte del formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE LA ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION las
haya dado de alta como Entidades Participantes del Proyecto en la aplicacién de solicitud (ver punto
1.2.2.3 de este Manual).

Las entidades participantes solo deben firmar electrénicamente, a través de la aplicacién de firma del
Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades sus declaraciones de conformidad de participacion.
Serd la entidad representante de la agrupacion quien, una vez que se hayan firmado todas las
declaraciones de conformidad de participacion por parte de las entidades participantes del proyecto, a
través de la aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, registre la solicitud

de ayuda en nombre de todas las entidades.
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2.1 CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO POR PARTE DE LAS
ENTIDADES PARTICIPANTES

El acceso a la aplicacion de solicitud estara disponible a través de la Sede Electrénica del Ministerio de

Ciencia, Innovacioén y Universidades (Pantalla 26).

PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2025

V' Preguntas frecuentes E Manual 5-5 Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS EN COLABORACION
PUBLICO-PRIVADA Acceso

El objetivo de esta convocatoria es la concesién de ayudas a proyectos de colaboracién publico-privada, destinadas a  El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
financiar proyectos de desarrollo experimental en colaboracidn entre empresas y organismos de investigacidn. contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

La finalidad de esta convocatoria es avanzar en la incorporacion de conocimientos y resultados cientifico-técnicos que
permitan la validacion y el desarrollo precompetitivo de nuevas tecnoldgicas, productos y servicios, creando el contexto - Y
adecuado gue estimule la generacion de uma masa critica en I+D+i de caracter interdisciplinar para su aplicacidn, & Usuario: &~ Clave:
transferencia, blsqueda de soluciones y generacidn de resultados tanto en las trayectorias tecnoldgicas y de innovacidn
de las empresas como en el mercado.

Asimismo, con estos proyectos se pretende movilizar inversion privada, generar empleo y mejorar la balanza tecnoldgica Nuevo Usuario

del pais, asi como reforzar la capacidad de liderazgo internacional del Sistema Espafiol de Ciencia Tecnologia e Innovacidn
v de sus agentes, contribuyendo a mejorar la competitividad del tejido empresarial. Recordar Clave

Las aplicaciones de la Agencia Estatal de Investigacion estan disponibles en: Aplicaciones de Interés | Agencia Estatal de Cambiar Clave

Investigacion.

Acceder Limpiar
Para cualquier duda, pueden ponerse en contacto con el servicio de CAUIDI de la Agencia, a través del formulario que
pueden encontrar en la web de la Agencia, en el apartado de "consultas informaticas™ Formulario de Contacto | Agencia
Estatal de Investigacion.

Pantalla 26

La persona que ostente la representacion legal de la entidad participante podr4 acceder a dicha
aplicacion bien con su clave de usuario del RUS o bien a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso,

debe constar en dicho registro como representante legal de la entidad.
Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara una lista con las solicitudes en las que la entidad
participa (Pantalla 27).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

. . - Entidad Representante de la - - _
Seleccién| Razén social Agrupacion Titulo Referencia Estado | Tipo ‘
= ISAABEL ACTUACION COORDINADA - o . .
(O] PRUEBAS EMPRESA PRUEBA RETOS PRUEBA CCC SCPP2300C009655XV0 Abierto Participante:
Afiadir Editar Eliminar
Pantalla 27
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A continuacién, se muestra la informacion indicada en esta pantalla 27:

Seleccién permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se muestran.
Razon Social, entidad que cumplimenta el formulario.

Entidad Representante de la Agrupacion, identifica a la entidad que ejerce el rol de representante
de la agrupacién en la solicitud de ayuda.

Titulo, hace referencia al titulo del proyecto (informacion aportada por la entidad representante de la
agrupacion en la aplicacion de solicitud)

Referencia, referencia informatica asignada por la aplicaciéon de solicitud a la solicitud de ayuda.
Estado, identifica en qué estado se encuentra una Declaracion de Conformidad de Participacion
Tipo, identifica si la entidad participa en la solicitud bien como entidad participante bien como entidad

representante de una agrupacion.

Es importante tener en cuenta los Estados en los que puede encontrarse una Declaracion de

Conformidad de Participacion; son los siguientes:

Abierta > Estado en el que es posible la implementacion de datos en el formulario.

Pendiente de firma > Se ha generado el documento de Declaracion de Conformidad de

Participacion, pero todavia no se ha firmado electrénicamente. En este estado ya no es viable la
modificacion de datos en el formulario. En el que caso de ser necesario modificar algin dato la entidad
participante debera solicitar el Desbloqueo de su Declaraciéon de Conformidad de Participacion a la

entidad representante de la agrupacién del proyecto. Dicho desbloqueo lo debera realizar ésta de

acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.2.2.3.2 de este manual.

Firmada - La Declaracién de Conformidad de Participacién se ha firmado correctamente. En este
estado ya no es viable la modificacién de datos en el formulario. En el que caso de que ser necesario
modificar algun dato, la entidad participante debera solicitar el Desbloqueo de su Declaracion de

Conformidad de Participacion a la entidad representante de la agrupacidon del proyecto. Dicho

desbloqueo lo debera realizar ésta de acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.2.2.3.2 de

este manual.

2.1 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Para comenzar con la cumplimentacién de datos, la entidad participante debera seleccionar la solicitud

(aparecera como “Participante” en la columna “Tipo” de la pantalla 27), y, a continuacion, pulsara sobre
el boton “Editar”.

Una vez editada la solicitud, la aplicacién mostrara una interfaz en la que apareceran diversos apartados

y subapartados con informacién a cumplimentar (pantalla 28).
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Datos de identificacién

= Datos de la entidad

= Dates del Representante

= Datos de la persona de
contacto (Delegado)

= Delegado para
cumplimentar la solicitud

Datos de la entidad

Razdn social

| EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015

Acrdnime
Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la C.I.F
Agrupacién —
[
Datos generales de la
Entidad Participante
Desglose Presupuesto i s E S
Participante
Provincia
Otras ayudas | MADRID
Afadir documentos
Represel:lgante dela Localidad
ST [Madrid
Salir

Cddigo postal
[28071 |

Correo electrdnico

Fagina weo

Tipo Entidad

| GRANDES EMPRESAS

Clasificacidn

[EmPRESAS

Haturaleza Juridica

| Per. Jur. Esp. Sociedad Responsabilidad Limitada

Sector

[PuBLICO

5i desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 28

En este sentido es importante tener en cuenta lo siguiente:

AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
decumento pendiente de registrar | Satir|

Uttimo acceso: 16/12/2025 09:49:48

- No es necesaria la cumplimentacién del formulario electrénico en una Unica sesién. Se puede

continuar en sesiones sucesivas.

- Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente; de modo

contrario, se producird un error al generar el documento a firmar (Declaracién de Conformidad de

Participacion).

- Siempre que se introduzcan datos nuevos se debera utilizar el botén “Guardar” para que asi éstos no

se pierdan al salir de la aplicacion de solicitud.

- La aplicacion informatica permite al usuario consultar, en todo momento, a través del boton “Guia de

errores” (zona superior derecha de la pantalla 28) los posibles errores o defectos realizados en la

cumplimentacion de informacion.
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2.1.1DATOS DE IDENTIFICACION

En esta seccion se aportara informacién acerca de la entidad a la que representa legalmente la persona

gue ha accedido a la aplicacién de solicitud.
2.1.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacion relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad a la que representa la persona que ha accedido a la aplicacién. Esta informacién es la que consta

en el SISEN; no se trata, por tanto, de una pantalla editable. Es importante comprobar la veracidad de la

informacion mostrada.

Para modificar cualquiera de los datos mostrados en ella se debe contactar directamente con dicho
registro. La aplicacion de solicitud permitird acceder directamente a dicho registro pulsando sobre la

palabra “Aqui”. (Ver pantalla n°® 28)

ATENCION: Las modificaciones de datos en el SISEN no se realizan de manera automatica ya que el
personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de acuerdo con la
documentacién aportada por la persona usuaria. Por tanto, para evitar posibles problemas a la hora de

presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a la mayor brevedad posible.

2.1.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal de
la entidad solicitante de la ayuda. La informacién mostrada en esta pantalla tampoco es editable ya que
coincide con la informacién registrada por el usuario en el RUS. Para modificar cualquier dato, se debera
solicitar la misma directamente en dicho registro RUS. La aplicacién de solicitud permitira acceder

directamente a dicho registro pulsando el botdn que aparece en la zona inferior de la pantalla - “Aqui”.
2.1.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad participante puede, si lo

estima conveniente, designar a una persona de su entidad como persona de contacto. Dicha persona

deberd estar dada de alta en el RUS con el rol de Delegada de la entidad.
2.1.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado la persona que ostenta la representacion legal de la entidad participante puede, si lo
estima conveniente, designar a una persona de su entidad para que sea ésta la que continlde con la
cumplimentacién del formulario de solicitud. Para ello es imprescindible que dicha persona se haya dado

de alta previamente en RUS como Delegada de la entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, la persona designada como tal ya podra acceder a
la aplicacion de solicitud de la convocatoria (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma

Clav@) para seguir con la cumplimentacion del formulario.
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ATENCION: Esta persona NO PODRA FIRMAR la Declaracion de Conformidad de Participacion; la
aplicacién de firma no se lo permitira. Tendra que ser la persona que ostente la representacion legal de
la entidad quien la firme.

2.1.2DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado las entidades participantes podran consultar los datos generales del proyecto
implementados por la entidad representante de la agrupacién en el formulario. No sera, por tanto,
informacion editable para las entidades participantes. Se mostrara la informacion a través de varios

subapartados:

- Datos Generales del Proyecto: Muestra informacion general del proyecto (Titulo, Prioridad Tematica
a la que pretende dar respuesta el proyecto, Areas teméticas, Palabras clave del proyecto, etc.)

- Tareas o Actividades Principales: Muestra las tareas o actividades principales en las que se va a
dividir la ejecucion del proyecto.

- Compromisos de ejecucién de las Entidades Participantes: Muestra los compromisos de
ejecucién asumidos por cada entidad participante.

IMPORTANTE: Todas las entidades participantes deben estar relacionadas con al menos una tarea o
actividad principal del proyecto. Si en este apartado (Ver pantalla n°® 29) una entidad participante

advirtiese que_no tiene asignado ningun compromiso de ejecuciéon debera contactar con la entidad

representante de la agrupacién para que modifique esta informacién en la aplicacién. Es obligatorio que

todas las entidades participantes del proyecto (incluyendo en este caso a la entidad representante de la
agrupacion) tengan asignado al menos un porcentaje de ejecucién de alguna de las tareas o actividades

del proyecto; de otro modo la aplicacion mostrara un error al cerrar su participacion.

Datos de identificacion

Datos generales del i H o :
Seoyeeio Compromisos de ejecucion de la entidad
. Eraal;?:c?:nerales del |Ta reas o actividades prinnipalesl Descripeion | % de participacion de la entidad en la tarea|
» Tareas o actividades 2 Tarea 2 50
principales
» Compromisos de
ejecucion de las
entidades participantes
Datos generales de la Compromisos de ejecucion del resto de entidades participantes

Entidad Participante

Desglose Presupuesto Entidad " Tareas o actividades prinnipales" Descripcion " % de participacion de la entidad en la tarea

Farticipante EMPRESA PRUEBA RETOS | 1 Tarea n® 1 100.0
Financiacion Participante

EMPRESA PRUEBARETOS 2 Tarea I 50.0
Afadir documentos

Salir

Lo compromisos de ejecucion de las entidades participantes del proyecto reflejados en esta pantalla son definidos por la entidad
representante de la agrupacion. La informacion reflejada en esta pantalla no es, por tanto, editable. Se recuerda que es obligatorio que
todas las entidades participantes del proyecto tengan al menos un compromiso de ejecucion asignado para que se pueda finalizar
correctamente |a solicitud de ayuda.

Pantalla 29

34

MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



# %_: MINISTERIO _ AGENCIA
DE CIENCIA, INNOVACION ,
; ;' Y UNIVERSIDADES INVESTIGACION

Toda la informacién mostrada en este apartado “Datos generales del proyecto” se trasladara al
documento generado por la aplicacion como “Declaracién de Conformidad de Participacion” (informacion

regulada en el articulo 6.5 de la convocatoria).

Por otra parte, su firma electronica por parte de las personas que ostentan la representacion legal de las
entidades participantes dar4 cumplimento a lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de
Subvenciones para agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad
juridica propia.

En dicho documento también se trasladara la informacion aportada por la entidad representante de la

agrupacion acerca de la coordinacion técnica del mismo (punto 1.2.2.3 de este manual).

ATENCION: Una vez se haya firmado al menos una Declaracién de Conformidad de Participacion por

parte de alguna de las entidades participantes del proyecto, la aplicacion no permitird a la entidad

representante de la agrupacion modificar ninguno de los datos generales del proyecto implementados en
la aplicacién, como por ejemplo, afadir nuevas tareas o actividades al proyecto, modificar los
compromisos de ejecucién imputados a las entidades en el formulario, fecha inicio del proyecto, etc., ni
podra modificar o eliminar alguno de los documentos obligatorios adjuntados (ejemplo: Memoria Técnica
o Planes de Campafa). Para poder realizar dichas modificaciones se requiere que la entidad
representante de la agrupacién desbloquee previamente la/s declaracion/es generadas/firmadas por la/s
entidad/es participante/s (Ver punto 1.2.2.3.2 de este manual). La manera de proceder en este caso seria
la siguiente:

1.- La entidad representante de la agrupacién desbloquea la Declaracién de Conformidad de

Participacion generada/firmada por una de las entidades participantes del proyecto.

2.- La entidad representante de la agrupacion modifica en la aplicacion de solicitud la informacién general

del proyecto que se estime necesaria.

3.- La entidad participante vuelve a generar y firmar su Declaracién de Conformidad de Participacion.

2.1.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.1.3.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado se deberad aportar informacion especifica de la entidad participante. Estos datos

variaran en funcién de su naturaleza juridica.

La primera pregunta, que define el tipo de entidad, serd fundamental para poder introducir los datos

correspondientes al personal vinculado al proyecto, en un paso posterior.

En cuanto al n°® de patentes solicitadas en los dos ultimos afios por la entidad/grupo de investigacion,

cabe sefialar que, para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos y/o
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lineas de trabajo bien diferenciados, el numero de patentes a sefalar sera el nUmero que haya

solicitado dicho grupo o unidad diferenciada ejecutor del proyecto solicitado.

Datos de identificacién
Datos generales del

proyecto Datos generales de la Entidad Participante
Datos generales de la ;La entidad se encuentra en algunc de los supuestos del articulo 9.1.a) v d) de la convocatoria? (*)
Entidad Participante | si v|
» Datos especificos de la . . s - . . L
entidad Mimero de patentes solicitadas en los dos dltimos ancs por la entidad/grupe de investigacion (*)
o Lugar de realizacion del 5
proyecto
Codigos MABS (*):
Desglose Presupuesto _ B -
et | 02020 - Medioambiente |
Otras ayudas concedidas Cadigo CHAE/NACE (*):
Afiadir documentos | Acabado de textiles V|
Salir Himero de personas que esta previsto contratar, en equivalencia a jornada completa (EJC), con cargo al proyecto/operacion, esto es, nimero de
personas que estd previsto que seran contratadas de forma especifica para la realizacion de la actividad de 1+D+| solicitada (*)
56

Indicar si esta prevista la adquisicién de equipamiento y/o el desarrollo de alguna infraestructura con cargo al proyecto/operacion (*):

[Mo consta v

Guardar validar

Pantalla 30

2.1.3.2 Lugar de realizacion del proyecto

En este subapartado cada entidad participante deberéa indicar la Comunidad Autbnoma (CCAA) en la que
se vaya a desarrollar la ejecucion del proyecto. Se podré elegir mas de una CCAA, indicando el % de
realizacion a desarrollar en cada una de ellas. La suma de estos porcentajes debera alcazar siempre el
100% de su participacién en el proyecto, de modo contrario la aplicacién de solicitud mostraré error al

generar su declaracién de conformidad de participacion.

Datos de identificacion

Datos generales del + Formulario guardado

proyecto .
LUGAR DE REALIZACION DEL PROYECTQ

Datos generales de la

Entidad Participante

o Datos especificos de la Ejecucién del pmyecto
enfidad
@ Lugar de realizacion del
prf,,em | Sel 6 If‘ idad Autd ! Region o zona en la que se ubica o realiza el proyecto| Localidad | Cédigo Poa‘ll% |
® EXTREMADURA BADAJOZ Ahillones | 06338

Desglose Presupuesto
FEACERTLE @] MADRID MADRID Madrid | 28071
Financiacién Participante

Afadir documentos Afiadir Editar Eliminar

Sas TOTAL: 100%

Pantalla 31

2.1.4DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

Cada entidad participante deberd introducir los costes relativos a su participacion en el proyecto. Para

ello, es necesario tener en cuenta lo siguiente:
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e Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

e No se permiten campos NULOS. En caso de no imputar presupuesto en alguno de ellos se
deberan consignar con “0”.

e Elimporte del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora de los

gastos de personal).
e Todas los importes deben ser expresadas en EUROS.

Para cumplimentar el presupuesto se dispondra de varios subapartados en los que se podran ir
especificando los importes por tipologia de gasto:

e Costes Personal

e Costes de Ejecucién

e Costes Doctor Empresa. ESTE APARTADO SOLO LO DEBERAN CUMPLIMENTAR LAS
ENTIDADES CUYA NATURALEZA JURIDICA SEA EMPRESA O ASOCIACION EMPRESARIAL-

(entidades reqguladas en el articulo 5.1.h) vy 5.1.i) de la Convocatoria)

A través del subapartado “Resumen del Presupuesto” se podra consultar el sumatorio de todos los

conceptos de gasto cumplimentados por la entidad participante.

Es importante tener en cuenta que en esta convocatoria el presupuesto del proyecto NO se anualiza, por
lo que cada entidad debera indicar, respecto a su participacion en el proyecto y por conceptos, el
presupuesto de ejecucion del mismo.

2.1.4.1 Costes Personal

En este apartado se deberda indicar el coste del personal implicado en la ejecucién del proyecto (Coste
de Personal contemplado en la convocatoria). Se debera indicar, por tanto, el coste de personal
investigador, personal técnico y personal auxiliar técnico dedicado a la ejecucién del proyecto (tanto
propio como de nueva contratacion) de los Grupos de Cotizaciéon 1, 2y 3.

(Se recuerda, en este sentido, que en esta convocatoria no se financia el personal administrativo;

Unicamente el personal dedicado a la ejecucion técnica del proyecto).

37

MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



Datos de identificacién

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacidn

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

2 a. Costes Personal

= Desglose de
Personal

= Presupuesto Personal
= Resumen de
Presupuesto Personal
2 b. Costes de Ejecucién

o c. Costes Doctor Empresa
» Resumen del Presupuesto

Ofras ayudas concedidas

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Se permite la inclusién de decimales, utilizando como separador decimal "," con un maximo 2 decimales,
para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacién de cada persona al proyecto solo se permitira

la inclusion de valores enteros. El importe del coste de personal se calculard automaticamente al

MINISTERIO

DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Costes Personal

Ne hay ningin elemento

AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

Seleccid | Tipo| Titulacién| c. | ional (G. Coti

Afiadir Editar Eliminar

Pantalla 32

introducir el coste/hora y las horas de dedicacion.

Si en el apartado 2.1.3.1. Datos Especificos de la entidad se ha respondido que la entidad esta
contemplada en el articulo 9.1.a) y d) del texto de convocatoria no seran financiables los costes del

personal propio financiados con cargo al capitulo | “Gastos de Personal’ de la entidad. Las opciones que

muestra el desplegable son:

e Personal contratatado

e Personal contratado Art. 23.bis Ley 14/2011

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacién

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

@ a.Costes Personal

» Desglose de
Personal

» Presupuesto Personal

» Resumen de
Presupuesto Personal

» b. Costes de Ejecucion
o ¢. Costes Doctor Empresa
= Resumen del Presupuesto

Financiacion
Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

PERSONAL (Titulado y no titulado)

Tipe de personal (*):

Titulacion (*):

[ Elija una opcién de Ia lista v

[ - 5 se encuentra en al de los supuestos del
El 6n de la list
j =il una opci € 1a lista lel formulario 'Datos generales de la Entidad

| Personal Contratado zste campo

Personal Contratado Art. 23.bis Ley 14/2011 —v|
Guardar Cancelar Validar
Pantalla 33
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COSTE DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado)

Tipo de personal (*): | Personal Propio V|

Mombre Complete () [

Sexo (*) | Elija una opcidn de la lista V|

Tipo Documento (*) | Elija una opcidn de la lista V|

{5 acoge su coste a lo |Elija una opcién de la lista ¥|
establecide en el articule 23.bis
de la ley 1472011, de 1 de junio,
de la Ciencia, la Tecnologia ¥ la
Innovacion? (*)

Perfil {*):

| Elija una opcidn de |a lista A

Guardar Cancelar Validar

Pantalla 34

Si en el apartado 2.1.3.1. Datos Especificos de la entidad se ha respondido que la entidad no esta
contemplada en el articulo 9.1.a) y d) del texto de convocatoria seran financiables los costes del

personal propio. Las opciones que muestra el desplegable son:
e Personal Contratado

e Personal Propio

Datos de identificacidn

Datos generales del

proyecto Entidad FERSONAL (Titulado y no titulado)

Represep?ante de la

Agrupacion Tipo de personal (*): | Elija una opcién de la lista Vl

Datos generales de la I Elis i de la list nta 'éLa entidad se encuentra en alguno de los supuestos del
Entidad Participante SRS convocatoria?' del formulario 'Datos generales de la Entidad
T T I Personal Contratado de opciones en este campo

Participante

. Personal Propio
ién ()
@ a.Costes Personal Titulacidn (*): e —

@ Desglose de Guardar Cancelar Validar
Personal

@ Presupuesto Personal

@ Resumen de
Presupuesto Personal
= b Costes de Ejecucion
@ ©. Costes Doctor Empresa
@ Resumen del Presupuesto

Financiacién

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 35

39

MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES - CONVOCATORIA PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA



% %;_: MINISTERIO _ AGEICH
DE CIENCIA, INNOVACION ,
; S Y UNIVERSIDADES INVESTIGACIGN

IMPORTANTE: Las entidades participantes del proyecto cuya naturaleza juridica sea empresa o

asociacion empresarial sectorial que deseen recibir ayuda en forma de subvencién para la realizacion

de nuevas contrataciones, con caracter indefinido, de investigadores con el grado de doctor,

destinados a la ejecucién del proyecto, tal y como se establece en el articulo 10.3. c) y d) de la

convocatoria, deberan consignar la informacion de dichos contratos en el subapartado “Costes Doctor

Empresa” de la aplicacion de solicitud. (punto 2.1.4.3 de este manual).

2.1.4.2 Costes de Ejecucion.

En este apartado cada entidad participante del proyecto debera indicar, a través del desplegable

mostrado, el importe de los conceptos/costes imputables a la ejecucion del proyecto.

Datos de identificacicn

Datos generales del : =z
T e ke Costes de Ejecucion

Representante de la
Agrupacion = ol D
1

Datos generales de la

Entidad Participante

Desglose Presupuesto No hay ningin elemento
Participante

= a. Costes Personal Afiadir Modificar Eliminar

s b. Costes de Ejecucion

= Desglose Costes de
Ejecucidon

= Presupuesio Costes
de Ejecucién

2 Resumen de
Presupuesio Costes
de Ejecucién

= c. Costes Doctor Empresa
2 Resumen del Presupuesio

Otras ayudas concedidas
Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 36
Seleccionar concepto:
Datos de identificacién
Datos generales del . o
,,,.,,,c‘?.ﬁ Entidad Costes de Ejecucion
Represelj‘!anie de la
(L R Concepto () : [ Elija una opcién de Ia lista v
Datos generales de la " . -
Entidad Participante Descripcion (%) : Elija una opcién de la lista
Desglose Presupuesto | Aparatos y equipos
Participante

Auditoria de Cuentas = "
o a Costes Personal . ancelar
@ b.Costes de Ejecucién Consultoria
= Desglose Costes de Contratos y asistencias técnicas

Ejecucion Materiales/Fungible
@ Presupussto Costes Movilidad
de Ejecucién
= Resumen de Patentes
Presupuesto Costes Servicios centrales
de Ejecucion
o c. Costes Doctor Empresa Subcontratacién

@ Resumen del Presupuesto

Oftras ayudas concedidas
Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir
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Pantalla 37

Incluir coste del concepto:

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

Presupuesto Costes de Ejecucion

Costes de Ejecucic \ Coste (€)

90.000

Datos generales de la

Entidad Participante Cromatdgrafo de gases

Desglose Presupuesto
Participante
[ Guardar

@ a. Costes Personal
@ b. Costes de Ejecucion
@ Desglose Costes de
Ejecucion
@ Presupuesto Costes
de Ejecucion

@ Resumen de
Presupuesto Costes
de Ejecucion

@ c. Costes Doctor Empresa
@ Resumen del Presupuesto

Otras ayudas concedidas
Afadir documentos
Representante de la
Agrupacién

Salir

Pantalla 38

Visualizar resumen:

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la

Resumen de Presupuesto Costes de Ejecucién

Agrupacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

@ a. Cosles Personal

Coste (€)

Cromatégrafo de gases

Consultoria

Viajes visita empresa

90.000

30.000

6.000

@ b. Costes de Ejecucién Total 126.000

@ Desglose Costes de
Ejecucion

@ Presupuesto Costes
de Ejecucion

@ Resumen de
Presupuesto Costes
de Ejecucion

@ ¢. Costes Doctor Empresa
@ Resumen del Presupuesio

Otiras ayudas concedidas

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 39

2.1.4.3 Costes Doctor Empresa.

Este apartado SOLO lo deben implementar las entidades referidas en el articulo 5.1. h) y 5.1. i) de la
convocatoria, es decir, las entidades participantes del proyecto cuya naturaleza juridica sea empresa o
asociacion empresarial sectorial, y que se quieran acoger a lo establecido en el articulo 10.3¢) y

d) de la convocatoria.

I EEEE——
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Estas entidades, por tanto, si_desean que se les conceda parte de la ayuda en forma de

subvencidén, para la realizacidn de nuevas contrataciones de personal investigador con el grado

de doctor/ra, con caracter indefinido, destinadas a la ejecucidn del proyecto, deberan consignar su

coste en este apartado. En caso contrario, el coste se debera indicar en el apartado 2.1.4.1 de este
manual - Costes Directos. Desglose Presupuesto Personal, y la ayuda para sufragar este coste se

concedera en forma de préstamo.

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

Costes Doctor Empresa

Datos generales de la Periodo de ejecucion

Entidad Participante

Desglose Presupuesto Seleccion | Descripcion| Dedicacion (N® horas)| Coste de Personal {eurosfhom]l Cuﬂn‘lm|
Participante

= a. Costes Personal

= b. Costes de Ejecucién

@ c. Costes Doctor
Empresa Afiadir

Ne hay ningiin elemento

Modificar Eliminar

» Desglose Costes
Doctor Empresa

> Resumen de

Presupuesto Doctor
Empresa

= Resumen del Presupuesto

Ofras ayudas concedidas

Afadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 40

Tras pulsar el botén “Afadir” podemos incluir la informacion relativa al personal doctor que se prevé
contratar.

Datos de identificacién

Datos generales del

proyecto
Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

2 a. Costes Personal

2 b. Costes de Ejecucion

2 c. Costes Doctor
Empresa

» Desglose Costes
Doctor Empresa

> Resumen de

Presupuesto Doctor

Empresa

2 Resumen del Presupuesto

Ofras ayudas concedidas

Afadir documentos

Salir

Costes Doctor Empresa

NOTA: Este apartado del formulario SOLO lo deberan implementar las entidades referidas en el articulo 5.1. h) e i) de la convocatoria (es
decir, EMPRESAS y ASOCIACIONES EMPRESARIALES SECTORIALES), si desean que se les conceda ayuda en forma de subvencion para
sufragar los gastos de nuevas contrataciones, con caracter indefinido, de personas investigadoras con el grado de doctorira destinadas a la
ejecucion del proyecto (articulos 10 ¢} y d) de la convocatoria).

Descripcidn (*)
| Doctor Empresa 1 |

Dedicacion (N® horas) {euros/hora) (*):
4]

Coste de Personal (euros/hora) (*)
ol

] Todas las cantidades estan representadas en Euros. Se admiten dos decimales para el coste/hora, siendo la coma
.) su caracter separador.

Guardar Cancelar

Pantalla 41
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2.1.50tras Ayudas Concedidas

En este apartado cada entidad participante debera declarar, en su caso, otras ayudas que ya tiene

concedidas para la ejecucion del mismo proyecto para el que esta solicitando ayuda.

2.1.5.1 Otras ayudas concedidas

En este subapartado la entidad participante debera indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la

ejecucion del mismo proyecto para el que esta solicitando la presente ayuda.

Datos de identificacicn

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Ofras ayudas concedidas

@ Ofras Ayudas concedidas
» Resumen

Afnadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Otras ayudas concedidas para la realizacién de esta actuacién

|"' i0 :" i ia del diente | Importe did I
Mo hay ningiin elemento
Afiadir Editar Eliminar
Pantalla 42

Pulsar sobre el boton “Anadir”; la aplicaciébn mostrara a continuacion la siguiente interfaz en la que se

aportara la informacion solicitada. Solamente en caso de no disponer de alguno de los datos solicitados

en la aplicacién se podra consignar N/A.

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Entidad
Representante de la
Agrupacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Otras ayudas concedidas

» Ofras Ayudas concedidas
o Resumen

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Otras ayudas concedidas para la realizacién de esta actuacion

Origen de la Ayuda (*):
| Elija una opcidn de |a lista V|

Mombre de la Convocatoria (*) @

Cadigo de la convecateria en la Base Macional de Subvenciones (1D BDMS) (*) :

Referencia del expediente (*) :

Tipo de Financiacidn (*):
| Elija una opcidn de la lista V|

Tipo de sector para la financiacion (*):
[ Elija una opcién de Ia lista ¥|

Importe concedido (*):

Guardar Validar Cancelar

Pantalla 43

Para Ayudas Concedidas en forma de préstamo, en el campo “Importe concedido” se debera consignar

el importe en términos de Subvencidon Bruta Equivalente. Para ayudas recibidas en forma de

subvencién, sera suficiente con indicar el importe de la ayuda concedida.
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2.1.5.2 Resumen

En este subapartado el participante podra verificar la informacion que se ha grabado en los subapartados

anteriores.

Datos de identificacién

Datos generales del

proyecto Entidad Resumen
Representante de la

Agrupacion

Ilmpolte‘
Dats les de |
Em%:ge;:r;?ci:angea Otras ayudas concedidas  150.000
Desglose Presupuesto TOTAL 160.000

Participante
Otiras ayudas concedidas

o Otras Ayudas concedidas
s Resumen

Afiadir documentos
Representante de la
Agrupacion

Salir

Pantalla 44

2.1.6 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este subapartado el participante podra afiadir, de ser necesario, los documentos regulados en el
Anexo VI de la convocatoria y podra visualizar tanto la Memoria Técnica del proyecto como los
documentos sobre los Planes de Campafia adjuntados por la entidad representante de la agrupacién en

la aplicacién de solicitud, en su caso.

Datos de identificacion

Datos generales del = &
Sy ein Afadir documentos

Datos generales de la e
Entidad Participante | | Tipo D

Desglose Presupuesto @ Prueba_1.pdf BUQUES - Plan de campafia
Participante

Prusba_1.pdf AMTARTIDA -Plan de campafia
Otras ayudas concedidas

e Prueba_1.pdf Memoria Técnica

Salir

NOTA: En esta pestana la entidad participante de la agrupacion sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada
entidad participante, si tiene que presentarlas, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Visualizar Afadir Eliminar

Pantalla 45

Una entidad participante, en funcién de su naturaleza juridica, podra afiadir la siguiente documentacion:

1.- El documento “anexo VI_punto2”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en

el Anexo VI - punto 2 de la convocatoria de Convocatoria. (Documento no obligatorio)

2.- El documento “anexoVI_punto3”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada en el

Anexo VI — punto 3 de la convocatoria de Convocatoria. (Documento no obligatorio)
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&
=

Se recuerda que la aplicacién sélo permite adjuntar ficheros con formato .pdf y con un tamafio menor o
igual a 4 MB.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que una vez se haya firmado electrénicamente la Declaracion

de Conformidad de Participacion, la aplicacion de solicitud no permitira ala entidad firmante visualizar

los documentos adjuntados. Es conveniente, por tanto, antes de generar y firmar la declaracion,

comprobar la informacion aportada, guardar en un PC los documentos adjuntados al formulario.

Con respecto a la documentacién aportada en la aplicacion de solicitud por parte de la entidad

representante de la agrupacion es importante tener en cuenta lo siguiente:

a) Ninguna entidad participante podra firmar su Declaracién de Conformidad de Participacion si los
documentos obligatorios, tales como la Memoria Técnica del Proyecto y, en su caso, Planes de
Campafia, no se han subido previamente a la aplicacién de solicitud por parte de la entidad

representante de la agrupacion.

b) Una vez se haya firmado alguna Declaracion de Conformidad de Participacion por parte de
alguna de las entidades participantes del proyecto, la aplicacion de solicitud no permitirda a la
entidad representante de la agrupacion ni modificar ni eliminar dichos documentos. De ser
necesario su modificacién o eliminacion la entidad representante de la agrupacion debera
desbloquear previamente la/s declaracién/nes de conformidad de participacion firmada/s de

acuerdo con las instrucciones dadas en el apartado 1.2.2.3.2 de este manual.

3 GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA
DECLARACION DE PARTICIPACION — ENTIDAD PARTICIPANTE

Como ya se ha indicado anteriormente en este manual, para que la entidad representante de la
agrupacion pueda firmar y registrar la solicitud de ayuda ( en nombre de todas las entidades participantes
del proyecto) es requisito imprescindible que las entidades participantes del proyecto hayan firmado

previamente su Declaracion de Conformidad de Participacion.

Para poder generar y firmar una Declaracién de Conformidad de Participacion se deberan realizar los

siguientes pasos:
1. Generar documento “Declaracion de Conformidad de Participacion”, en la aplicacion de solicitud

2. Firmar, en la la aplicacién de Firma — Registro de la Agencia Estatal de Investigacion. el

documento tipo pdf. generado

A continuacion se detallan los pasos a seguir para generar y firmar electrénicamente la Declaracién de

Conformidad de Participacion.
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1°) Consultar el Borrador del Documento: Antes de generar ninglin documento en la aplicaciéon de
solicitud, es recomendable consultar el borrador del mismo a través del boton “Borrador”.

De esta manera se podra verificar que la informacién implementada en el formulario es correcta.

2°) Se debe pulsar sobre sobre el botén “Generar documento pendiente de firmar”.

PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2025 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento

pendiente dg firmar | Salir|

Ultimo acceso: 16/12/3025 12:24:19

Datos de identificacion

Datos generales del P
proyecto Guia de errores

Datos generales de la

Entidad Participante Acentinuacidn se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

Desglose Presupuesto La validacion del formularic completo es correcta.
Participante

Otras ayudas concedidas
Afadir documentos

Salir

Pantalla 46

3°) A continuacién, se mostrara la siguiente interfaz, donde se debera ejecutar el botén “Enviar”.

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto
Datos generales de la

Entidad Participante Una vez se envie el documento definitivo, ya no se podra realizar ninguna modificacién en el formulario. Por fanto, se aconseja consultar
previamente el borrador del documento para verificar que la informacion implementada es correcta.

Documento Definitive

Desglose Presupuesto

Participante
> Enviar Cancelar

Otras ayudas concedidas
Afiadir documentos

Salir

Pantalla 47

4% Una vez realizado el envio, la aplicacién de solicitud indicara que el Documento a firmar ya se
ha cerrado, lo que significa que ya no es viable modificar ningln dato del formulario. En este

punto se puede visualizar el documento de solicitud.

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debe firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado valide. Dicha firma puede realizarla desde este enlace aqui
© desde la aplicacion de FIRMA (Registro de Solicitudes), disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacidn.

Visualizar Salir
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Pantalla 48

Por otra parte, el documento con la Declaracién de Conformidad de Participaciéon ya se ha

cerrado y generado, pero todavia falta firmarlo electrénicamente.

59 Firmar el Documento generado: Se debe firmar electrénicamente el documento generado a
través de la aplicacion de firma - Registro de la Agencia Estatal de Investigacion. Para ello, se
debera acceder a dicha aplicacion de firma bien pulsando sobre el boton “aqui” de la pantalla
mostrada en la aplicacion de solicitud (pantalla n® 48) o bien entrando, a través de este enlace:

Aplicacion de FIRMA - Reqistro de Solicitudes - Agencia Estatal de Investigacion.

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Espariol | Catalan | Euskera | Galego |

Acceso

Bienvenido a la aplicacion de firma y registro electrdnico de la Agencia Estatal de Investigacion. Para poder acceder a
esta aplicacion debe tener creada una cuenta en el Sistema Unificado de Solicitantes (RUS). Puede acceder a la
aplicacion mediante uno de los siguientes métodos:

» Usar su usuario v contrasena del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
o Acceder mediante ClE@ve, Plataforma de identificacidn y autentificacion del Ministerio de Funciones Puablicas.

Procedimiento electronico de firma:

= Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma. Puede seguir las siguiente Guia de firma.

o Asegirese de gue el certificado digital del que dispone esta reconocide por @firma en la plataforma de la administracién pablica
Valide.

» La aplicacidn dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de firma), se recomienda realizar este test de prueba
para comprobar si su configuracién es compatible con nuestro sistema.

Acceso a través de Usuario y Contrasefia:

Usuario: | |

Contrasefia: [ |

Acceder Limpiar
Acceso a través de Cl@ve:
Pantalla 49

El acceso a la aplicacion de firma debera realizarlo la persona que ostenta la representacion
legal de la entidad participante utilizando su usuario y clave de RUS o a través de la
plataforma de Cl@ve, siguiendo las instrucciones dadas en el Manual de usuario para firma y

Registro disponible en el enlace de la aplicacién de firma.

En tal caso, una vez se haya accedido a la aplicacion (pantalla n°® 50), se debera buscar la

referencia informética de la solicitud generada y proceder a su firma electrénica.
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FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Salir | |Guia de firma |

Ultimo Acceso: 05/12/2019 14:15:15

Inicio -
» Inicio

Registro

Documentos Entidad en

Convocatoria .

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui H AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacidn

Referencia

|
Subprograma [ v

aio
Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcién de utilizar los filtros

@ para cambiar el afic y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es
el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignade para la presentacién de la justificacién
correspondiente.

Buscar

Listado de solicitudes

Seleccion | Referencia| Fecha fin de plazo | Descripcion | Fecha de Regishol Eslado|

» La busqueda no produjo resultados

Iniciar proceso de firma Justificante de registro Informacién del Registro Ver documentos Desbloguear

Pantalla 50

ATENCION: Se recuerda que las entidades participantes del proyecto sélo tienen que firmar su
Declaracion de Conformidad de Participacion, es decir, no tiene que registrar eletrbnicamente ningin
documento. Sera la entidad representante de la agrupacién quien registre la solicitud de ayuda (en
nombre de todas las entidades participantes del proyecto), y para ello, sera requisito imprescindible que
previamente todas las entidades participantes hayan firmado electronicamente sus declaraciones de

conformidad. Tanto la firma electréonica de las declaraciones de conformidad de participacién como la

firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda realizada por la entidad representante de la

agrupacion debera realizarse dentro del plazo legal establecido en la convocatoria para la presentacion

de solicitudes.

4 CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA
SOLICITUD DE AYUDA

La entidad representante de la agrupacion es la que cierra y registra electrénicamente la solicitud de

ayuda, una vez se hayan firmado todas las Declaraciones de Conformidad de Participacidn por
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parte del resto de entidades participantes del proyecto; de modo contrario la aplicaciéon de solicitud

mostrara ese error al intentar generar el documento a registrar.

A continuacion se detallan los pasos a seguir para generar, firmar y registrar electronicamente una

solicitud de ayuda:

1°) Consultar el borrador del documento. Se recomienda consultar dicho borrador através del botén

“Borrador de Solicitud de Ayuda” (menu lateral superior derecho de la pantalla 48) para poder verificar

\ /

PROYECTOS EN COLABORACION PUBLICO-PRIVADA 2025 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento
pendiente de firmar | Salir |

gue la informacion implementada en el formulario es correcta.

Ultimo acceso: 16/12/2025 12:24:19

Datos de identificacion

Datos generales del

Seate] Guia de errores

Datos generales de la

Entidad Participante A centinuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

Desglose Presupuesto La validacidn del formulario completo es correcta.
Participante

Otras ayudas concedidas

Afadir documentos

Salir

Pantalla 51

2°) Pulsar sobre el boton “Generar documento pendiente de registrar’. Se generar4 entonces un

documento tipo .pdf que equivaldra a la Solicitud de Avuda v a la Declaraciéon de Conformidad de

Participacion de la entidad (ya gue la entidad no sélo es la entidad representante de la agrupacion

sino también una de las entidades participantes en la ejecucién del proyecto).

ATENCION: Una vez generado este documento ya no sera posible realizar ninguna modificacion en el
formulario ya que la solicitud habra pasado del estado “Abierto” al estado de “Pendiente de Firmay
Registro” (ver apartado 1.1 de este manual). No obstante, si se detectara algun error en la informacion

mostrada, y siempre que la solicitud no se haya ni firmado ni registrado electrénicamente, se podra

enviar un correo electrénico al 6rgano instructor de la convocatoria para que sea éste el que devuelva la
solicitud de ayuda al estado de “Abierto”. La direccion de correo a la que se debe envia el correo

electrénico (indicando la referencia informatica de la solicitud) es la siguiente: cpp.solicitud@aei.gob.es

3°) Una vez se haya generado el documento a registrar, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:
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2 =2
Datos de identificacion
mcﬁmmm del Documento Definitivo

Datos generales de la . - . ) ) . )

Entidad Participante Una vez se envie el documento definitive, ya no se podra realizar ninguna modificacién en el formulario. Por tanto, se aconseja consultar
previamente el borrador del documento para verificar que la informacion implementada es correcta.

Desglose Presupuesto

Participante

Otras ayudas concedidas é Enviar Cancelar

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 52

En ella, se debera pulsar sobre el botén “Enviar” para seguir con el proceso de firma y registro del
documento generado. En la siguienten pantalla se debera pulsar sobre el botdn “aqui”.

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debe firmar la solicitud electrénicamente, para ello es necesario un certificado vélide. Dicha firma puede realizarla desde este enlace aqui b
o desde la aplicacion de FIRMA (Registro de Solicitudes), disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacidn.

Visualizar Salir

Pantalla 53

4°) Firmar el Documento generado: Se debe firmar electronicamente el documento generado a través de
la aplicacion de firma - Registro de la Agencia Estatal de Investigacion. Para ello, se debera acceder a
dicha aplicacién de firma bien pulsando sobre el botén “aqui” de la pantalla mostrada en la aplicacién de

solicitud (pantalla n° 53) o bien entrando, a través de este enlace: Aplicacién de FIRMA - Registro de

Solicitudes - Agencia Estatal de Investigacion.
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S ¥ UNIVERSIDADES INVESTIGAGION
FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Espariol | Catalan | Euskera | Galego |
Acceso

Bienvenido a la aplicacion de firma y registro electrdnico de la Agencia Estatal de Investigacion. Para poder acceder a
esta aplicacion debe tener creada una cuenta en el Sistema Unificado de Solicitantes (RUS). Puede acceder a la
aplicacion mediante uno de los siguientes métodos:

» Usar su usuario y contrasefia del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
o Acceder mediante Cli@ve, Plataforma de identificacidn y autentificacion del Ministerio de Funciones Pdblicas.

Procedimiento electronico de firma:

= Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma. Puede seguir las siguiente Guia de firma.

o Asegurese de que el certificado digital del que dispone esta reconocide por @firma en la plataforma de la administracién piblica
Valide.

» La aplicacion dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de firma), se recomienda realizar este test de prueba
para comprobar si su configuracién es compatible con nuestro sistema.

Acceso a través de Usuario y Contraseiia:

Usuario: | |

Contrasefia: | |

Acceder Limpiar
Acceso a través de Cl@ve:
Pantalla 54

El acceso a la aplicacion de firma debera realizarlo la persona que ostenta la representacién legal de
la entidad participante utilizando su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma de Cl@ve,
siguiendo las instrucciones dadas en el Manual de usuario para firma y Registro disponible en el enlace

de la aplicacién de firma.

En tal caso, una vez se haya accedido a la aplicacién (pantalla n° 55), se debera buscar la referencia

informatica de la solicitud generada y proceder a su firma electrénica.
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FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO

Inicio .
» Inicio

Registro

Documentos Entidad en

Convocatoria
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui ﬂ AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de doecumentacion

salir | |Guia de firma |

Uttimo Acceso: 17/12/2025 10:36:33

Referencia |
Subprograma | hd
Afia

Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del aiio en curso. Tiene la opcién de utilizar los filtros
para cambiar el afio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es
el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacién de la justificacion

correspondiente.

Buscar
Listado de solicitudes
| Seleocic'ml Referencia Fecha fin de plazo | Descripcion |Fecha de Registro| Estado
@ SCPP2500CO11991XV0 30/01/2026 14:00 PRUEBAFINAL Pend. Registro
Iniciar proceso de firma Justificante de registro Informacién del Registro Ver documentos Desbloquear
Pantalla 55

) INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA

UNA VEZ REALIZADA EL REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder al documento registrado

desde la plataforma de Firma y Registro Electronico indicada en el punto anterior: Aplicacion de FIRMA

- Registro de Solicitudes - Agencia Estatal de Investigacién
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