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2 Alta de Representante Legaly entidad

Para realizar el acceso a la aplicaciéon en el apartado es necesario que el /la usuario/a esté previamente
registrado/a en el Registro unificado de solicitantes (https://aplicaciones.ciencia.gob.es/rus/).

8 comemo oI Focha y hora aficial: 04/07/2024 10:4:
D G Broms sosoo

Blenvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Clencia, Innovacién y Universidades
Acceso a la aplicacién con credenciales RUS

£l objetivo de este registro es centralizar toda la informacién sobre personas fisicas de forma que se garantice la integridad de la informacién con df f—
Proporcionar una fuente niacion para otros sistemas exstentes y futuros dal Ministerio que lo requieran,
Patenciar la difusion madiante todos o a eidad y la calidad de la informacion Clave:

Para darse de alta en el Reglstro de Usuarios pusds seleccionar una de las sigulentes opciones:

> Registro de Usiqri

Recordarclave  Recordatoria de Activacien

e Corporacion al
>» Registro Delegada
de alta como Repi gal sig jentes pasos:
1.0e de olta su uno de los i | apartado anterior

2.Tras Gonflimar que e alta de su usuario 56 Na hesho efectiva, Goceda o
Legal

plicacion do Ad: Entidades [F]y desde esta solicite un peril de Representante

Tras confirmar que el alta de su usuario se ha hecho efectiva, acceda a la aplicacion de Administraciéon de
Entidades y desde esta solicite un perfil de Representante Legal
(https://aplicaciones.ciencia.gob.es/AdministracionEntidades/).

Para poder realizar el acceso a la aplicacion de Administracion de Entidades es necesario poseer un
certificado electrénico asociado al usuario creado en RUS.

Representante Legal

3 parala persona que en virtud de un documento acreditative o referencia en Bolstin Oficial, esta legalmente facultada pora representar a una Entidad

jento basado en & cansentimiento del afectade), de la Ley Organica3 /2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Dates persanales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el tratamiento de mis datas

nwacién (MICIN) y la Agencia Estatal de Investigacian (4E1) para la finalidad propio del presante procedimisnta y DECLARD que he sido informade/a de la politica de proteccién de dotos de cardcter personal de la
J n el siguisnte enlace:

Asociacién a otra Entidad

Poderes

o personales de otras enel imi u imiento expreso para que dichos dotos persanales sean tratadas por el MICINN y [a AF1 para o finalidad de ssts procedimiento y qus

Por faver, tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar complete, sin guiones ni espacios bances entre la letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

HIF Entidad®

Una vez realizado el acceso a la aplicacién con el certificado, seleccione en el menu de la izquierda el
apartado “Asociacion a otra entidad”.

Acepte la declaracion de privacidad e introduzca el NIF de la entidad que se asociara a su usuario como
Representante legal.


https://aplicaciones.ciencia.gob.es/rus/
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La entidad puede estar dada de alta en el sistema o por el contrario no encontrarse dada de alta.

Si la entidad se encuentra en el sistema, a la hora de realizar la busqueda aparecera esta pantalla:

Introducir datos de la entidad
Por faver, tenga en cusnta que el NIF de |a entidad debe de estar completo, sin guiones nl espacios blances entre laletra y los digitos qus lo componen, sjemplo A12345678
NIF Enticad®

A4BIDE050

Resultado de la Basqueda
Nombre de la Entidad Accién

PRUEBA 5 5L Seleccionar

Seleccione la entidad y rellene los datos solicitados en el formulario para realizar la solicitud de
Representante Legal.

sisterna de Entidades/ Administracion

Datos Representants Legal
Los campos con (*) son obligatorios

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Tipo Documento Humero Documento*

HIF

Errail* Repita Email®

En esta direccidn de correo serd donde recibird los avisos de las notificacionas.

Documento pablico acreditativo de o representacion legal*®

Seleccionar archiva | Mingln archivo seleccionado

Teléfono® Fax

Usuaric®

Firmiar y Registrar
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Si la entidad no se encuentra dada de alta, acceda a los formularios de alta, donde se pediran los datos
necesarios tanto de la entidad como del/ de la usuario/a que solicita el alta como Representante Legal.

Alta de Entidad

~

Datos Generales
Los campas con (*) son ebligatorios

£n este proceso deberd introducir |os datos de la entidad. Los datos de | entidad serén provisionales hasta que un gestor del Sistema de Entidades valide los datos. Asegaress de intraducir los datas corectoments ya que estos serén comprobados y los dates
malintroducides podrén supaner la ion de la petician.

Por favor, tenga en cuenta que el NIF dela entidad debe de estar completo, sin guiones ni espacios blancos entre la letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345878

NIF de la Entidad® MombrefRazén Social®
(&s a i I sea exactar que figura en la tarjeta del CIF)

Acronimo Ermoil* Web
Telgfono Fax

Direcci6n fiscal

Tipo via* Hombre via* ngmero
Seleccione tipo via v
Fiso Puerta Pais®
ESPARIA v
Cemunidad® Pravincia® Municipio*
Seleccions comunidad ~ Seleccions provincia v seleccione municipio v
Cédigo Postal*

Es domicilio postal

3 Acceso alaaplicacion de contratos predoctorales

Con el usuario y contrasefa creados anteriormente puede acceder a la aplicacion de Contratos
Predoctorales, https://aplicaciones.ciencia.gob.es/contratospc/ rellenando los campos de usuario y
contrasefnay pulsando el botén “Acceder”.
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CONTRATOS PREDOCTORALES - CEX 2023

E Manual g . Registro Unificado Solicitantes

Bienvenid@s a la convocatoria CONTRATOS PREDOCTORALES - CEX
2023

Acceso a la solicitud

Si entra por primera vez, deberd usar la opcion Registro
usuario.

Las ayudas tienen como objeto la formacidn de doctores mediante la financiacion de contratos laborales, bajo la

modalidad de contrato predoctoral, a fin de que investigadores/as en formacion realicen una tesis doctoral asociada a

lineas prioritarias de investigacidn que se desarrollen en los planes y programas estratégicos de centros y unidades - Y
acreditados en la convocatoria «Severo Ochoa - Maria de Maeztu- 2023. & Usuario: " Clave:

Recuerde: una vez generado su expediente, deberd ser firmado y registrado electrdnicamente como representante legal ) . .
para gue el envio quede completado. Para ello debera acceder a la aplicacion de “firmar solicitud”, disponible en nuestra ;'Jn:irfu?rsncpl-l?:susuano y Clave son sensibles a mayisculas

sede del Ministerio de Ciencia, Innovacidn y Universidades.
Registro usuario

Recordar clave

Cambiar Clave

Acceder Limpiar

.

Dispone de un enlace para acceder por el sistema Cl@ve. Sélo tiene que pulsar sobre el icono
correspondiente en la parte inferior del menu de identificacion.

Alacceder al sistema, se le redirigira a una pantalla donde dispondra de un menu para seleccionar el método
de acceso que prefiera.

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

cll@ve ~.

mévil &Y \‘
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Si tiene dudas sobre lo que significa cada opcidn, en la parte superior del menu dispone de dos enlaces que
le informaran sobre el sistema Cl@ve y le dardn soporte sobre su uso.

Una vez seleccionado el sistema de acceso y se haya identificado de forma valida, sera redirigido/a a la
aplicacion de Contratos Predoctorales.

4 Creacion de un expediente

Al acceder a la aplicacion debemos pulsar el botén “Anadir”.

Gestién de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion| Razon social| Referencia| Fecha creacion| Fecha cierre| Estado.

No hay ningun elemento

Anadir Editar Eliminar
Enlaces de interés
Boletin Oficial del Estado Validacion de firmas y certificados en linea DNI electrénico
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos CERES Registro electrénico comun de la AGE

2024 s de Ciencia, ¥ Univers Aviso Legal Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Se mostrara una pantalla donde deberemos aceptar las declaraciones responsables del tratamiento de los
datos personales.

] El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley Organica3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el tratamiento de mis datos personales por
parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MCIU) y la Agencia Estatal de Investigacién (AEl) para la finalidad propia del presente
procedimiento y DECLARO que he sido informado/a de la politica de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades)
que puede ser consultada en el siguiente enlace:

Agencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento con su consentimiento
expreso para que dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este procedimiento y que han sido informados de su
politica de datos.

Enviar Cancelar
Y, por ultimo, se debe seleccionar en el desplegable el organismo que se quiera asociar al expediente.

Nueva Solicitud

Organismo™
‘ Elija una opcion de la lista v

Guardar Cancelar
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Las entidades disponibles para poder ser seleccionadas seran aquellas que tengan al usuario asociado como
Representante Legal.

Para finalizar se pulsa el botén “Guardar” y automaticamente se creara un expediente.

Ultimo acceso: 23/12/2024 11:14:38

* Formulario guardado

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Seleccion| Razén social| Referencia Fecha creacion|Fecha cierrei Estado
® PRUEBAS.L.  SPP224001003011XV0 10/01/2025 Abierto
Anadir Editar Eliminar
Enlaces de interés
Boletin Oficial del Estado Validacion de firmas y certificados en linea DNI electrénico
Agencia Espafiola de Proteccion de Datos CERES Registro electrénico comun de la AGE
(Version: 1.0.2) "
© 2025 Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades Aviso Legal Proteccién de Datos Mapa Web  Accesibilidad

El siguiente paso sera pulsar el botdn “Editar” para cumplimentar todos los datos necesarios.

5 Mendu lateral

Para moverse por los distintos apartados de la aplicacién utilice el menu lateral izquierdo, seleccionando los
distintos apartados que lo forman.

Datos de la entidad

Datos del representante
legal

Datos del proyecto
Datos del contratado

Situacion de la persona
contratada

Datos del contrato

Documentacion
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6 Datos de la entidad

En este apartado se muestra los datos de la entidad asociada al expediente. Estos datos son recogidos del
Sistema de Entidades.

Se mostraran los datos no editables. Si desea realizar alguna modificacion, se le facilita un enlace a la
aplicacién Administracion de Entidades.

Recuerde utilizar el botén Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos senalados con * son obligatorios.

Datos de la entidad

Razon social
PRUEBA SL O

Acronimo

n

.I.F.

Domicilio social

Numero Piso Puerta
5 i1

Provincia
MADRID

Localidad
Madrid

Cc'::hia in:tal

Correc electronico

Pagina Web

Tlicl Entidad

Clasificacion

Haturaleza Juridica

Sector

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.
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7 Datos del Representante Legal

En este apartado se muestra los datos del Representante Legal de la entidad. Estos datos son recogidos del
Sistema de Entidades.

Se mostraran los datos no editables. Si desea realizar alguna modificacion, se le facilita un enlace a la
aplicacién Administracion de Entidades.

Recuerde utilizar el boton Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos del representante legal

Tipo Documento Documento

Nombre

Primer apellido Segundo apellido

Teléfono

-

ax

Correo Electronico

Domicilio

Numero Piso Puerta

Localidad
Madrid

Provincia

MADRID

Codigo postal

Si desea modificar los datos del representante seleccionado, puede solicitarlo aqui.

10
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En este apartado se muestra un desplegable con la lista de referencias de contratos predoctorales
concedidos para cada centro/unidad.

Datos del proyecto
Lista referencias SEV/MDM®
cex2023 I/ Prexzo2: I~

Referencia SEV/MDM

Referencia predoctoral
prex2023 [

Titulo

Organismo

Agrupacion

ﬁ
2
|.I

Nombre

Apellidol

Apellidoz

Guardar

Recuerde utilizar el boton Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.

Los campos sefalados con * son obligatorios.

Validar

Para crear un expediente de contrato predoctoral debera seleccionar una opcion de la “Lista de referencias
SEV/MDM?”. Dichas referencias incluyen, en primer lugar, la correspondiente a la ayuda CEX2023 seguida de
una referencia que identificara al contrato predoctoral, que comienza por “PREX2023”.

Al seleccionar una de las referencias se mostraran todos los datos a modo informativo del expediente que va
a crearse, incluyendo el centro/unidad.

Parafinalizar pulse el boton “Guardar” para asociar el centro/unidad seleccionado con el expediente creado.

11
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9 Datos del contratado

Datos del contratado

Tipo Documento Documento
\ Elija una opcion de la lista V\ | Buscar investigador

En este apartado se muestra un buscador donde se debe introducir el tipo de documento de identidad y el
numero de dicho documento de la persona contratada que se va a asociar al expediente.

Para que el buscador ofrezca los datos de la persona contratada es necesario que esté previamente
registrada en el Registro unificado de solicitantes ( https://aplicaciones.ciencia.gob.es/rus/ ).

Datos del contratado

Tipo Documento Documento
NIF w _ Buscar investigador
Tipo documento Documento
Hambre
Primer apellido Segundo apellido

Fecha nacimienteidd/ mm/aaaa)

Sexp

Macionalidad

Pais de residencia

Damicilio
.
Pravincia

Localidad

Cod'io iostal

Tipo de telefono Telafono
Tipo de telefone Telefono 2

Corren electranica

Guardar Validar

12
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Para finalizar pulse el boton “Guardar”.

10 Situacidén de la persona contratada

Debera rellenar los campos referentes a la situaciéon de la persona contratada.

Recuerde utilizar el boton Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Situacion de la persona contratada

El dia antes de la formalizacidn del contrato ;Cudl era la situacidn de la persona contratada?”
| Elija una opcién de la lista ~

Desempleado/a: aguellas personas que no ejercen habitualmente una actividad laboral, que estan disponibles para trabajar y que estan
buscando empleo activamente. Las personas consideradas desempleados registrados con arreglo a las definiciones nacionales siempre se
incluyen en este grupo, incluso si no cumplen estos tres criterios acumulativos.

Desempleado/a de larga duracion: personas que se encuentran en situacion de desempleo de manera continuada durante al menos un afio
(doce meses o mas).

Inactivo/a: personas que no forman parte de la mano de obra {en el sentido de que no estan ni empleadas ni desempleadas con arreglo a las
definiciones proporcionadas).

La persona contratada ;pertenece a alguna minoria (incluidas las comunidades marginadas, como la poblacién romani) segin las definiciones
nacionales?*

| Elija una opcién de la lista v |

El dia antes de la formalizacion del contrato, la persona contratada ;tenia reconocida una discapacidad con arreglo a las definiciones nacionales?*
| Elija una opcion de la lista » |

El dia antes de la formalizacion del contrato, la persona contratada ;se encontraba dentro de la situacion de "Persona sin hogar o afectada por la
exclusidn en cuanto a vivienda" segin las definiciones nacionales?

| Elija una opcion de la lista » |

El dia antes de la formalizacion del contrato, la persona contratada ;vivia en una zona rural?®
| Elija una opcién de la lista v |

Guardar Validar

En la pregunta “El dia antes de la formalizacidon del contrato, la persona contratada ¢ vivia en una zona rural?”
si selecciona “Si” se habilitaran dos nuevas preguntas de cumplimentacion obligatoria.

El dia antes de la formalizacidn del contrato, la persona contratada ;vivia en una zona rural?*
|si v

Provincia®
| Elija una opcién de la lista v

Municipio®
| Elija una opcién de la lista v |

13
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Debera elegir una provincia y municipio entre las opciones facilitadas por la aplicacion.

Para finalizar pulse el boton “Guardar”.
11 Datos del contrato

Debera rellenar los datos referentes al contrato. Se recuerda que, segun el art 10.1 de la convocatoria, la
incorporacion del personal investigador predoctoral a su puesto de trabajo sera necesariamente el dia 1 del
mes que corresponda.

Datos del contrato

Fecha inicio contrato”

| | EH

Fecha fin contrato”

| |

Descripcion (max. 500 caracteres)*

:Ha disfrutado al inicio de este contrato de otros contratos predoctorales?®
| Elija una opcién de la lista v |

Guardar Validar

En el recuadro de “Descripcidon” indicar area/subarea principal de la tesis de las abajo indicadas, por
ejemplo: “ECO / EMA / Economia, métodos y aplicaciones” o en el caso de que no exista una subarea: “DER
/ Derecho”

Area 1. CSO/ Ciencias Sociales:
e CSO/COM/Comunicacion
e (CSO/CPO/Ciencia politica
e CSO/FEM/ Estudios feministas, de la mujer y de género
e CSO/GEO/ Geografia
e (CSO/SOC/Sociologiay antropologia social

Area 2. DER / Derecho

Area 3. ECO /Economia
e ECO/EMA/Economia, métodosy aplicaciones
e ECO/EYF/Empresasy finanzas

14
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Area 4. MLP / Mente, lenguaje y pensamiento
e MLP/FIL/Filosofia
e MLP/LYL/Linglisticay lenguas

Area 5. FLA/ Cultura: Filologia, literatura y arte
e FLA/ART/ Arte, bellas artes, museistica
e FLA/LFL/ Literatura, filologia, lenguas y culturas antiguas y estudios culturales

Area 6. PHA / Estudios del pasado: Historiay arqueologia
e PHA/ARQ/Arqueologia
e PHA/HIS/Historia

Area 7. EDU/ Ciencias de la educacion
Area 8. PSI / Psicologia
Area 9. MTM/ Ciencias matematicas

Area 10. FIS/ Ciencias fisicas
e FIS/AYA/ Astronomiay astrofisica
e FIS/ESP /Investigacion espacial
e FIS/FPN/ Fisica de particulas y nuclear
o FIS/FAB/ Fisica aplicaday Biofisica
e FIS/FCM/ Fisica Cuanticay de la Materia

Area 11. PIN / Produccién industrial, ingenieria civil e ingenierias para la sociedad
e PIN/ICA/Ingenieria civily arquitectura
e PIN/IBI/Ingenieria biomédica
e PIN/IEA/Ingenieria eléctrica, electronica y automatica
e PIN/INA/Ingenieria mecanica, navaly aeronautica

Area 12. TIC / Tecnologias de la informacién y de las comunicaciones
e TIC/INF/Ciencias de la computaciony tecnologia informatica
e TIC/MNF/ Microelectrénica, nanotecnologia y fotdnica
e TIC/TCO/Tecnologias de las comunicaciones

Area 13. EYT/ Energiay transporte
e EYT/ENE/Energia
e EYT/TRA/Transporte

Area 14. CTQ/ Ciencias y tecnologias quimicas
e CTQ/IQM/Ingenieria quimica
e CTQ/QMC/Quimica

Area 15. MAT / Ciencias y tecnologias de materiales
e MAT/MBM / Materiales para biomedicina
e MAT/MEN / Materiales para la energiay el medio ambiente
e MAT/MES/ Materiales estructurales
e MAT/MFU / Materiales con Funcionalidad Eléctrica, Magnética, Optica o Térmica

15
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Area 16. CTM/ Ciencias y tecnologias medioambientales
e CTM/BDV/ Biodiversidad
e CTM/CTA/ Ciencias de la tierray del agua
e CTM/CYA/Climayatmodsfera
e CTM/MAR/ Cienciay tecnologias marinas
e CTM/POL/ Investigacion polar
e CTM/TMA/Tecnologias medioambientales

Area 17. CAA/ Ciencias agrarias y agroalimentarias
e CAA/ALI/Cienciay tecnologia de alimentos
o CAA/AYF/Agriculturay forestal
e CAA/GYA/Ganaderiay acuicultura

Area 18. BIO / Biociencias y biotecnologia
e BIO/BIF/Biologia integrativa y fisiologia
e BIO/BMC/ Biologia moleculary celular
e BIO/BTC/Biotecnologia

Area 19. BME / Biomedicina
e BME/CAN/Cancer
e BME/ESN/ Enfermedades del sistema nervioso
e BME/DPT/Herramientas diagndsticas, prondsticas y terapéuticas
e BME/FOS/Fisiopatologia de drganos y sistemas
e BME/IIT/Inmunidad, infeccidén e inmunoterapia

En la pregunta “;Ha disfrutado al inicio de este contrato de otros contratos predoctorales?” si selecciona
“Si” se habilitaran dos nuevas preguntas de cumplimentacion obligatoria.

¢Ha disfrutado al inicio de este contrato de otros contratos predoctorales?”
|si v

Numero de meses de contrato®

Numero de dias de contrato®

En estos dos nuevos campos se solicitan los meses o dias de otros contratos predoctorales, que se sumaran
al total de meses del contrato en cuestion.

Es obligatorio que al menos uno de los dos campos tenga un valor mayor que cero.

Para finalizar pulse el botén “Guardar”.
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12 Documentacion

El usuario debera anexar la documentacion requerida para tramitar la solicitud.
- Curriculum vitae. ELnombre del archivo debe seguir el siguiente esquema: referencia PREX + Apellido de la
persona contratada + “CV”; ejemplo: PREX2023-0000XX_Gonzalez_CV

- Datos linea prioritaria. ELnombre del archivo debe seguir el siguiente esquema: referencia de la ayuda CEX
+ referencia PREX + Apellido de la persona contratada + “InfoComp”; ejemplo: CEX2023-000XXX_PREX2023-
0000XX_Gonzalez_InfoComp

- Documento de valoracioén inicial del/la investigador/a predoctoral. ELnombre del archivo debe seguir el
siguiente esquema: referencia PREX + Apellido de la persona contratada + “Vallnicial”; ejemplo: PREX2023-
0000XX_Gonzalez_Vallnicial

- Programa de formacion predoctoral. El nombre del archivo debe seguir el siguiente esquema: referencia
PREX + Apellido de la persona contratada + “ProgForma”; ejemplo: PREX2023-0000XX_Gonzalez_ ProgForma

Documentacion
Solo se permitira ficheros con extension .pdf, con un tamafio menor o igual a 4Mb.

Tipo Documento
[ Elija una opcién de la lista v|

Elegir archivos |

Guardar Cancelar

Estos documentos deberan tener una extensién .pdf, con un tamafno menor o igual a 4Mb.

Después de adjuntar cada documento pulse el botén “Guardar”.
13 Menu superior

¥ UNIVERSIDADES AGENDA -

2030 E:.

Y )
&
. ¥ GOBERNO  MINISTERIO L jal: -
E ’gﬁ comERNg  mNsTERO T , Fecha y hora oficial: 10/04/2025 1251 (@
a &

CONTRATOS PREDOCTORALES - CEX 2023

Listado solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir

Ultimo acceso: 10/04/2025 12:50:32

En la parte superior derecha se encuentran varios enlaces que detallamos a continuacion.

Listado de solicitudes -> Al pulsar en este enlace se mostrara el listado de las solicitudes
asociadas al usuario.
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Gestion de solicitudes

.Seleccién Razon social| Referencia Fecha creacién |Fecha cierre Estado.
O] PRUEBA 2 SL = SPP023001001393XV0 30/01/2024 Abierto
O PRUEBAS.L.  SPP023001001427XV0 08/03/2024 Abierto
O PRUEBASLO = SPP02300I001428XV0 08/03/2024 Abierto

Afadir Editar Eliminar

Guia de errores -> Se muestra un listado de errores a solucionar para poder realizar el cierre.

CONTRATOS PREDOCTORALES - CEX 2023

Datos de la entidad

Listado solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar definitivo | Salir |

Ultimo acceso: 07/05/2025 13:48:51

Datos del representante Guia de errores

legal
Datos del proyecto
Datos del contratado

Situacion de la persona
contratada

Datos del contrato

A continuacion se muestra una lista con los errares por resolver en cada pagina:

E Datos del proyecto »»

El campo Referencia SEV/MDM' es obligatorio.

HE Datos del contratado »»

Documentacion

Debe seleccionar una persona a contratar.

H sSituacion de la persona contratada »»

El campo ‘El dia antes de la formalizacidn del contrato ;Cudl era la situacion de la persona contratada? es obligatorio.

El campeo La persona contratada ;pertenece a alguna minoria (incluidas las comunidades marginadas, come la poblacién romani) segun las
definiciones nacionales? es obligatorio.

El campo El dia antes de la formalizacién del contrato, la persona contratada ;tenfa reconocida una discapacidad con arreglo a las
definiciones nacionales? es obligatorio.

El campo El dia antes de la formalizacicn del contrato, la persona contratada ;se encontraba dentro de la situacién de "Persona sin hogar
o afectada por la exclusidn en cuanto a vivienda” segiin las definiciones nacionales? es obligatorio.

El campo El dia antes de la formalizacién del contrato, la persona contratada ;vivia en una zona rural? es obligatoria.

H Datos del contrato »»

El campo Fecha inicio contrato’ es obligatorio.

El campo Fecha fin contrato’ es abligatorio.

El campo Descripcidn’ es obligataorio.

El campeo 'tHa disfrutado al inicio de este contrato de otros contratos predoctorales?” es obligatorio.

E Documentacion »»

El documento Curriculum vitae' es obligatorio.

El documento Programa de formacion del predoctoral’ es oblizatoria.

El documento Documento de valeracion inicial del predoctoral’ es obligatorio.
El documento ‘Datos linea prioritaria’ es obligatorio.

Borrador -> Genera un documento .pdf con toda la informacion introducida en la aplicacion.

Generar definitivo -> Si no
pulsando en este apartado d

hay ningun error en el apartado “Guia de errores” puede proceder al cierre
el menu superior. El expediente pasara a estado “Cerrado” y no sera posible

realizar modificaciones posteriores.
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Solicitud Cerrada

Su solicitud ha sido cerrada correctamente. Recuerde que para finalizar correctamente la presentacion de la solicitud generada ésta debe ser
firmada y registrada electronica a través de la aplicacion de firmar electrénica, disponible en la sede electronica del Ministerio.

Para realizar dicha firma y registro electronico de la solicitud pulsar aqui o bien acceder a traves del enlace “Firmar Solicitud" (zona superior derecha de
esta pantalla).

Visualizar Salir

Después del cierre debe realizar la firmay registro taly como se explica en el punto 14 del manual.

14 Estado de la solicitud

Abierta-> En este estado se pueden realizar cambios.

Cerrada -> En este estado no es posible realizar modificaciones.

Al cerrar se generara una referencia Unica asociada al expediente y la fecha de cierre. Ejemplo de referencia
de una solicitud: SPC023001001393XV0

Registrada -> Si el expediente esta cerrado, puede realizar la firmay el registro
mediante la aplicacidn de firma, en este caso el expediente pasara a estado “Registrado”

15 Firmar solicitud

El sistema de firma y registro electrénico permite firmar y registrar la documentaciéon generada en las
aplicaciones.

Como el objetivo final de esta aplicacion es la firma y el registro electrénico, dispone de un sistema para
realizar una prueba de firma, ya que la firma requiere de una cierta configuracion del equipo.

15.1 Consideraciones previas a la firma

Asegurese de que el certificado del que dispone esta reconocido por @firma en la plataforma de la
administracion publica espafiola 'Valide': https://valide.redsara.es/valide/inicio.html

En esta plataforma también tiene un apartado para consultar cualquier tipo de dudas sobre el certificado.

15.2 Acceso ala aplicacién de firma

Para poder firmar debera de disponer de una cuenta de RUS valida y activada. Ademas, debera tener en
cuenta que a la hora de firmar debera disponer de un certificado valido asociado al NIF de su cuenta de RUS.

Dispone de los siguientes accesos:
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Por usuario y contrasena

Por acceso Cl@ve

En todos los casos se valida que el usuario esté dado de alta en RUS y ya esté activado.

E INNO!

o
eioon

A % )
Iy 1 GOBIERNO  MINISTERIO LW Fecha y hora oficial: 12/07/2023 1213 (@
ZWh S DEESPANA  DECIENCIA S
LM VACION | 55750

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

Acceso

Bienvenido a la aplicacion de firma y registro electrénico del Ministerio de Ciencia e Innovacién y la Agencia Estatal de
Investigacion. Para poder acceder a esta aplicacion debe tener creada una cuenta en el Sistema Unificado de Solicitantes
(RUS). Puede acceder a la aplicacion mediante uno de los siguientes métodos:

Usar su usuario y contraseia del Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
d ) v :

Acceder mediante Cl@ve, T e del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electrdnico de firma:
Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de

descargas de Autofirma. Puede sequir las siguiente Guia de firma.
Asegiirese de que el certificado digital del que dispone esta reconocido por @firma en la plataforma de la administracion publica

Valide.
La aplicacion dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de firma), se recomienda realizar este test de prueba

para comprobar si su configuracion es compatible con nuestro sistema.

Acceso a través de Usuario y Contrasefia:

Usuario: C |

Contrasena: [ i

Acceder Limpiar

Acceso a través de Ci@ve:

El modo de acceso sera introduciendo los datos correspondientes a usuario y contrasefa en la pantalla de
inicio de la aplicacion, coincidiendo estos con el usuario y contrasefia con los que se realizé el registro en

RUS.

Dispone de un enlace para acceder por el sistema Cl@ve, sélo tiene que pulsar sobre el icono
correspondiente en la parte inferior del menu de identificacién. Al acceder al sistema, se le redirigira a una
pantalla donde dispondra de un menu para seleccionar el método de acceso:

Seleccione el método de identificacién de Ci@ve

clla've

— " mevil
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Si tiene dudas sobre lo que significa cada opcidn, en la parte superior del menu dispone de dos enlaces que
le informaran sobre el sistema Cl@ve y le daran soporte sobre su uso. Una vez seleccionado el sistema de
acceso y habiéndose identificado de forma valida, sera redirigido a la aplicacién de firma y registro
electrénico.

15.3 Proceso de firma

Aquellos expedientes que tengan el estado “Pend. Registro” no han sido registrados y aquellos que tengan el
estado “Registrada” son expedientes firmados y registrados, que sélo pueden ser visualizadas en modo de
consulta.

Sl no ha firmado y/o registrado un expediente, puede iniciar el proceso de firma marcando el expediente con
el que va a trabajary pulsando sobre el botdn “Iniciar proceso de firma”.

Inicio

¥ Inicio
Registro
Documentos Entidad en

Convocatoria Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui ﬂ AYUDA

Realizar test de firma
Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma v
Ao 2024 v

Estado del registro | Todas v

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del aiio en curso. Tiene la opci6én de utilizar los filtros
para cambiar el aiio y el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Ao es
el que corresponde a la fecha de inicio del plazo asignado para la presentacion de la justificacion
correspondiente.

Buscar

Listado de solicitudes

Seleccibn] Referencia [ Fecha fin de plazoi Descripcion ‘ Fecha de Registro} Estado
@® SROT2400X000480XV0 | 31/12/2099 23:59 i Pend. Registro
) SPTQ2200%012319xv0  31/01/2024 00:00 (D Pend. Registro
SPIP202300X0031065V0 | 28/02/2024 00:00 (N EEED Pend. Registro
) SPTQ2300X012922xv0  26/12/2024 00:00 ‘D Pend. Registro
$JDC22001048186XV0  20/01/2024 00:00 Pend. Registro
) SQUI2300X322627XV0  04/03/2024 23:59 Pend. Registro

©) SROT2400X000485xv0  31/12/2099 23:59 (G D o7/03/2024 16:20  Registrada
?) sPIP202400x0031151v0  25/02/2025 14:00 (N  26/02/2024 10:47  Registrada
sPCI202400x1534081v0  19/02/2025 00:00 (D 26/02/2024 18:22  Registrada

SCR324001045938XV0  19/02/2025 00:00 19/02/2024 13:41  Registrada

Pagina 1de 5 (41 registros) Siguiente Ultima Ir a pagina |1 v

Iniciar proceso de firma Justificante de registro Informacién del Registro Ver documentos Desbloquear
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Tras acceder a la pantalla de firma, primero se le mostrarda un mend donde vera un listado con los
documentos pendientes de firma, la persona responsable de la firma y su estado. En caso de estar ya
firmado, aparecera la fecha de firma.

Dispone de opciones adicionales como la visualizaciéon del documento o la consulta del justificante de firma
(s6lo en caso de estar firmado).

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO salir | |Guia de firma |
Ultimo Acceso: 04/07/2023 12:10:03

Inicio
» Registro » Documentos

Registro
Documentos Entidad en

Sonvocatous Procedimiento de firma y registro

firm@ Guia firma D

Revise la documentacion que va a firmar y/o registrar y siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar la operacion de firma y registro si procede.

Realizar test de firma

El procedimiento de firma se realizara en la pantalla correspondiente cuando pulse sobre el botén "Firmar”, asegurese de haber
instalado el software necesario de Autofirma y de seguir el manual correspondiente.

Recuerde que en el mend lateral tiene el ment "Realizar Test de firma” que le permitira comprobar la configuracién de su

equipo.

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui [l AYUDA
Revisién de documentacion a firmar

Declaro que he visualizado todos los documentos que voy a firmar, y que son correctos. Conforme: sI () No O

Documentos

Seleccién|Documento | Usuario Firma|Fecha de firma

@ Test_Firma.pdf 99999999R 20/06/2023 13:45:56

Volver Descargar Documento Firmar y registrar Ver Justificante Firma

Si los datos son correctos, debera marcar “Sl”, que implica la declaracién de que los documentos son
correctos, y pulsar sobre “Firmar y registrar” para pasar al siguiente paso.

Esta pantalla también le ofrece informacién y enlaces de descarga sobre Autofirma, programa que se utiliza
para la firma online de documentos electrénicos.

Si ya tiene Autofirma instalado y configurado en su equipo y ha accedido a la pantalla de firma podra iniciar
el proceso:

Pulse sobre “Firmar”, momento en el que se iniciara Autofirmay el navegador le solicitaré la seleccién de un
certificado para firmar.

Seleccione el certificado cuyo NIF coincida con el NIF del usuario con el que ha accedido a la aplicacién, o
de lo contrario, no pasara la validacion.

Una vez la firma se haya realizado, se habilitara el botén de registro electrénico. Pulse sobre “registrar” para
finalizar el proceso.

Tenga en cuenta que el proceso no finalizara hasta que se realice el registro electronico con éxito.
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15.4 Ver justificante de registro

Una vez que haya registrado un expediente, puede ver o descargar el justificante de registro electrénico en
formato pdf.

Para ello, seleccione un expediente registrado (con fecha de registro) y pulse sobre “Ver justificante de
registro”.

El navegador le abrira el pdf o le ofrecera la posibilidad de guardarlo en su equipo.

15.5 Prueba de firma

Tras pulsar sobre el boton de “realizar test de firma” del menu izquierdo, se le redirigira a una pantalla de
firma que es una copia similar a la que se usa en los procesos de forma reales.

f— ——— e

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Salir | |Guia de firma |
Ultimo Acceso: 04/07/2023 12:10:03

iniclo > Registro

Registro

Documentos Entidad en

Convocatoria .
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui [l AYUDA

Realizar test de firma
Listado de solicitudes

Seleccién | Referencia Fecha fin de plazo| D én|Fecha de : Estado

(O] TEST99999999R 01/01/2999 00:00

Iniclar proceso de firma

FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO Salir | |Guia de firma |
Ultimo Acceso: 04/07/2023 12:10:03

Jniolo = Registro » Documentos

Registro

Documentos Entidad en

Convogatoria Procedimiento de firma y registro

firm@ Guia firma D

Revise la documentacién que va a firmar y/o registrar y siga las instrucciones que le aparecen en pantalla, rellene los
cuestionarios antes de realizar la operacion de firma y registro si procede.

Realizar test de firma

El procedimiento de firma se realizara en la resp cuando pulse sobre el botén "Firmar”, asegurese de haber
instalado el software necesario de Autofirma y de seguir el manual correspondiente.

Recuerde que en el menu lateral tiene el menu "Realizar Test de firma” que le p a P ta 5 5n de su
equipo.

Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui [[idl AYUDA

Revision de documentacion a firmar

Declaro que he todos los que voy a firmar, y que son correctos. Conforme: sI (0 No O
Documentos
Seleccién| Documento | Usuario Firma | Fecha de firma
@ Test_Firma.pdf 99999999R 20/06/2023 13:45:56
Volver Descargar Documento Firmar y registrar Ver Justificante Firma
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En dicha pantalla aparecera un Unico documento y el botdn de iniciar firma, que tras pulsarlo le llevara una
réplica de la pantalla de firma donde podra realizar la prueba.

En caso de realizar la firma correctamente, la aplicacion le informara sobre ello.

Recuerde que el documento de prueba no se registra ni tiene validez alguna sobre el resto de procedimiento
de firma, al tratarse de una prueba.

16 Consultas

En el caso de dudas pueden dirigirse al siguiente correo: severoochoa.predoc@aei.gob.es
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