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1 CUESTIONES GENERALES

1.1 NORMATIVA APLICABLE

La justificacidn de estas actuaciones debera realizarse conforme a lo dispuesto en:

e Bases Reguladoras aprobadas por Orden CIN/1025/2022, de 27 de octubre, por la que se
aprueban las bases reguladoras para la concesién de ayudas publicas correspondientes a
varios programas y subprogramas del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica y de
Innovacién 2021-2023, cuya gestién corresponde a la Agencia Estatal de Investigacion (en
adelante, la Orden de bases). Dicha Orden fue modificada mediante la Orden CNU/1459/2023,
de 26 de diciembre, y la Orden CNU/307/2024, de 4 de abril.

e Resolucion de 30 de abril de 2024, de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion,
por la que se aprueba la convocatoria del afio 2024 del procedimiento de concesion de ayudas
para la preparacion y gestion de proyectos europeos y facilitar la atraccién de talento
internacional en las instituciones de I+D, dentro del Programa Estatal para Afrontar las
Prioridades de Nuestro Entorno, en el marco del Plan Estatal de Investigacion Cientifica,
Técnica y de Innovacion 2021-2023 (en adelante, la convocatoria), que fue corregida
mediante sendas correcciones de errores publicadas el 13 de mayo y el 27 de junio de 2024,
respectivamente.

e Resolucion de 5 de diciembre de 2024, de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacion,
por la que se conceden ayudas correspondientes a la convocatoria para la Preparacién y
Gestion de Proyectos Europeos y Facilitar la Atraccion de Talento Internacional en instituciones
de I+D del afio 2024, del Programa Estatal para Afrontar las Prioridades de Nuestro Entorno,
del Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion, 2021-2023 (en adelante,
la resolucién de concesion).

La ejecucion y justificacion de los proyectos se rige por la orden de bases, la convocatoria y la
resolucién de concesidn, con sujecion a la normativa nacional y comunitaria aplicable. Estas
instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos en esta normativa.

En base a lo establecido en el articulo 23.1 de la convocatoria, el 6rgano competente para llevar
a cabo el seguimiento del cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de la actuacién sera la
Subdivision de Programas Cientifico-Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia.

1.2 COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen en el procedimiento de concesion de
las ayudas, en su justificacién y seguimiento y en los eventuales procedimientos de reintegro que
se puedan iniciar, se realizaran obligatoriamente a través de los medios electronicos que se
establecen en el articulo 4 de la convocatoria.

La utilizacion de los medios electrénicos establecidos sera obligatoria tanto para la notificacion
como la publicacion de los actos administrativos que se dicten, como para la presentacion de
solitudes, escritos y comunicaciones por los solicitantes, y debera hacerse con un sistema de
firma electrénica avanzada.

Cualquier notificacién o comunicacion de la Agencia Estatal de Investigacién con el beneficiario
relativa a la justificacion, seguimiento o cualquier tramite posterior a la resolucion de concesion
podra realizarse mediante publicacién en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacién o
mediante el procedimiento de comparecencia electrénica previsto en el articulo 43.1 de la Ley
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39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Sin perjuicio de las previsiones especificas contenidas en los articulos 12 y 13 para la presentacion
de la solicitud de ayuda, la presentacion telematica de cualquier otro tipo de solicitud, escrito o
comunicacion deberd hacerse a través de la Carpeta Virtual de Expedientes/Facilit@, accesible
desde la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, utilizandose un
sistema de firma electrénica avanzada.

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones por los interesados debera hacerse con
un sistema de firma electronica avanzada. El certificado electrénico correspondiente debera
cumplir dos requisitos:

1. Debe pertenecer a una persona acreditada previamente como representante legal de la
entidad inscrita en el Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia,
Innovaciéon y Universidades.

Las personas fisicas que actien como «responsable principal» de la actuacién deben estar
acreditadas como «Investigador» en el Registro Unificado de Solicitantes. La inscripcién
previa de la persona fisica se podra realizar desde la sede electrénica del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades, dentro del apartado «Registro Investigador».

La persona que represente legalmente a la entidad solicitante o, en el caso del CSIC, al
Centro o Instituto correspondiente, debera estar previamente inscrita en el Registro
Unificado de Solicitantes, disponible en la sede electréonica del Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades, dentro del apartado «Registro Representante».

Este paso no es necesario si en una convocatoria anterior se hubiera inscrito en dicho
Registro Unificado de Solicitantes.

2. Debe corresponder a alguno de los certificados digitales admitidos en la plataforma
“@firma”, que pueden consultarse en la sede electronica del Ministerio de Ciencia,
Innovaciéon y Universidades, dentro del apartado «Certificado digital».

En el caso de solicitudes, escritos y comunicaciones que, conforme a lo dispuesto en la
convocatoria, deban ser cumplimentados por las personas que actlen como responsables
principales de la actuacion distintas de la que ostenta la representacion legal de la entidad o, en
el caso del CSIC, del Centro o Instituto correspondiente, serd necesario que:

a) La persona que actle como responsable principal de la actuacién cumplimente la
informacién requerida y adjunte los documentos que correspondan, a través de la sede
electrdnica.

b) El envio se complete registrandolo mediante la firma electronica de la persona que
representa legalmente a la entidad interesada, mediante un sistema de firma electronica
avanzada.

Toda la documentacion y accesos relacionados con las aplicaciones se pueden encontrar en la

seccion Servicios Comunes de la sede electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades.

2 FECHAS Y PLAZOS
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2.1 PLAZO DE EJECUCION

De acuerdo con el articulo 7.5 de la convocatoria, el plazo de ejecucién de la actividad objeto
de la ayuda serd de 2 afios y abarcard desde el 1 de enero de 2025 hasta el 31 de
diciembre de 2026.

2.2 PLAZO DE JUSTIFICACION DE INDICADORES

De conformidad con los articulos 20.5, 21.2 y 23 de la convocatoria, de cara a no dafar
derechos de terceros por una variacidon sustancial de las condiciones de la concesién, el periodo
establecido para la determinacion del grado de cumplimiento de los indicadores de
retornos, de empresas involucradas y de proyectos liderados como coordinador en proyectos
europeos aprobados y financiados sera comun para todas las actuaciones y correspondera al
periodo de ejecucion inicialmente establecido en el articulo 7.5 de la convocatoria, desde el 1 de
enero de 2025 hasta el 31 de diciembre de 2026.

Por lo tanto, la presentacion de la documentacion justificativa necesaria para la determinacion
del grado de cumplimiento de dichos indicadores se realizarad para todas las actuaciones entre el 1
de enero y el 31 de marzo de 2027.

No se admitira la modificacion del objetivo de retornos, de empresas involucradas y de proyectos
liderados como coordinador en proyectos europeos aprobados y financiados, que deberan
alcanzarse en el periodo de ejecucion de la ayuda establecido inicialmente e indicado en el articulo
7.5, aun cuando se hubiera modificado dicho periodo de ejecucion.

En base a lo referido en el articulo 21.2 y de conformidad con lo establecido en el articulo 28 de
las bases reguladoras, se valorara, en la forma establecida en el articulo 24.6.g), el grado de
cumplimiento de los indicadores de retornos comunitarios, de empresas involucradas y de
proyectos liderados como coordinador, fijados en la resolucion de concesidn. En el caso de que la
valoracion técnica concluya que los indicadores no se han alcanzado, se procedera a iniciar el
procedimiento de pérdida del derecho al cobro en el porcentaje senalado en el articulo 24.6.9),
que se regira por lo dispuesto en el titulo II de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el titulo
ITI de su Reglamento de desarrollo, previo el oportuno expediente de incumplimiento. La pérdida
del derecho al cobro total o parcial del segundo pago de la ayuda no exime al beneficiario de la
realizaciéon de las actividades para las que se concedi6 la misma. Asimismo, la minoracién de este
segundo pago a que se refiere el articulo 19.2.b) no implica en ninglin caso una disminucién del
presupuesto financiable de la ayuda aprobado en la resolucién de concesion.

SERA IMPRESCINDIBLE CERRAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE LA JUSTIFICACION DE
INDICADORES PARA COMPLETAR ESTE PROCESO ADECUADAMENTE.

2.3 PLAZO DE JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA FINAL DE LA AYUDA

De conformidad con el articulo 21.2 de la convocatoria, la presentacion de la documentacion
justificativa cientifico-técnica final se realizard en el plazo de tres meses tras la finalizacion
del periodo de ejecucion de la ayuda.

Por lo tanto, en referencia a la presentacion del informe cientifico-técnico final se pueden dar las
siguientes situaciones:

1. No se ha solicitado ninguna ampliaciéon del periodo de ejecucién de la actuacion. En este
caso, el plazo de esta justificacion coincidird con el de la justificacion de los indicadores
indicado en el punto anterior, entre el 1 de enero y el 31 de marzo de 2027.

2. Ha sido autorizada una ampliacién del periodo de ejecucion de la actuacién. En este caso,
la justificacion de los indicadores se realizara igualmente entre el 1 de enero y el 31 de
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marzo de 2027, mientras que la justificacidn cientifico-técnica final se realizara en el plazo
de tres meses tras la finalizacién del periodo de ejecucién de la ayuda.

En base al informe de justificacion cientifico-técnica final presentado y a lo indicado en el articulo
21.2, se realizard una revision y valoracion técnica que determinard si se han alcanzado los
objetivos previstos por la actuacion.

LA JUSTIFICACION TECNICA FINAL Y ECONOMICA SE REALIZA DE FORMA
INDEPENDIENTE, DE MODO QUE SERA IMPRESCINDIBLE CERRAR Y FIRMAR AMBAS
JUSTIFICACIONES PARA COMPLETAR AMBOS PROCESOS ADECUADAMENTE.

3 DOCUMENTACION QUE SE DEBE PRESENTAR

3.1 FORMA DE PRESENTACION

Los documentos acreditativos de la justificacion deberdn ser cumplimentados de acuerdo con
los modelos e instrucciones de justificacion, que se publicaran en la seccién Justificacién y
seguimiento de la pagina web de la convocatoria.

Se presentaran por VIA TELEMATICA, a través de la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades, mediante la aplicacién telematica de justificacion (JustiWeb),
donde el/la responsable principal de la actuacién podra efectuar la presentacion electrdnica de
la documentacidon necesaria para la justificacion cientifico-técnica de la actuacién, que debera
ser firmada electréonicamente por el/la representante legal de la entidad beneficiaria
0, en el caso del CSIC, del Centro o Instituto correspondiente.

Toda la documentacion y accesos relacionados se pueden encontrar en la seccion Servicios
Comunes de la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovaciéon y Universidades.

La presentacion de la documentacion justificativa debera realizarse por los interesados en funcion
de lo indicado en el apartado 1.2 de este manual.

3.2 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Cada entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, el Centro o Instituto correspondiente, debera
presentar los siguientes documentos:

3.2.1 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA TECNICA DE INDICADORES

En la ventana de justificacion técnica a efectos de indicadores deberdn incluirse los
siguientes documentos:

1. Anexo III (modelo “Anexo_III_Declaracion_responsable_indicadores_GPE_2024",
disponible en el apartado Justificacidn y seguimiento de la pagina web de la convocatoria)

Conteniendo:

e Indicaciéon expresa conforme de los retornos comunitarios obtenidos, de las
empresas involucradas y de los proyectos liderados por la entidad beneficiaria o,
en el caso del CSIC, del Centro o Instituto correspondiente, como coordinador en
los proyectos europeos aprobados y financiados

e Declaracion responsable firmada por el/la representante legal de la entidad
beneficiaria o, en el caso del CSIC, del Centro o Instituto correspondiente.
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2. Ficha de datos (modelo “Ficha_indicadores_GPE_2024", disponible en el apartado
Justificacidn y seqguimiento de la pagina web de la convocatoria)

Conteniendo:
Relacion de los datos incluidos en el Anexo III sobre los proyectos europeos
aprobados y financiados y de los datos de las propuestas europeas adicionales
presentadas por la entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, del Centro o Instituto
correspondiente, aungque no hayan sido aprobadas y financiadas, durante el
periodo de ejecucion establecido en el articulo 7.5 de la convocatoria.

3. Documentacion relacionada con los proyectos europeos que no dispongan todavia

de enlace CORDIS.
Se debe enviar la documentacidon que se tenga disponible de los proyectos europeos que
no dispongan todavia de un enlace CORDIS o cuya informacién no se haya incluido todavia
en alguna de las bases de datos de referencia de la Comisién Europea que se citan mas
abajo.

a. “Proposal Submission Form” (PSF),

b. “Evaluation Summary Report” (ESR) y/o

c. “Grant Agreement”.

A efectos de la determinacion de los indicadores de retornos comunitarios, de empresas
involucradas y de proyectos liderados como coordinador, sélo se admitiran las acciones y
las convocatorias de Horizonte Europa que hayan sido publicadas por la Comision Europea
en sus bases de datos de referencia, tales como Horizon Dashboard o la base de datos
del ERC.

Sélo se contabilizara como retorno comunitario (dato que aparezca en el enlace CORDIS:
“Net EU Contribution”, o equivalente) la parte de financiacidon proveniente de la Unidn
Europea obtenida por la entidad solicitante como beneficiaria directa de la ayuda europea
0 bajo la figura de “tercera parte afiliada”, siempre que dichas terceras partes figuren en
el acuerdo de subvencién con un presupuesto diferenciado. Por lo tanto, no se tendran
en cuenta los proyectos en los que la entidad solicitante figure bajo otra modalidad de
tercera parte o como subcontratista, tales como “International_partner”, “Partner
organisation” o “Associated_partner”. Igualmente, soélo se tendrd en cuenta Ila
financiacion obtenida en forma de subvencion.

Seran validos los proyectos aprobados y financiados que hayan sido presentados en las
convocatorias de Horizonte Europa cuya fecha de finalizacién del plazo para presentar las
propuestas europeas (“Call deadline”) se haya producido durante el periodo de ejecucion
indicado en el articulo 7.5 de la convocatoria, y siempre que los proyectos europeos
dispongan de un enlace CORDIS antes de la finalizacion del periodo establecido en el
articulo 21 de la convocatoria para la presentacion de la justificacion cientifico-técnica de
indicadores. En el caso de que el proyecto europeo no disponga todavia de un enlace
CORDIS o no conste en las bases de datos europeas mencionadas, se debera enviar el
"Grant Agreement", la "Proposal Submission Form" (PSF) y/o el "Evaluation Summary
Report" (ESR) de la propuesta europea donde se puedan verificar todos los datos
declarados por el beneficiario.

No se admitird la modificacion del objetivo de los indicadores de retornos comunitarios,
de empresas involucradas y de proyectos liderados como coordinador comprometidos en
la resolucion de concesion, que deberd alcanzarse en el periodo de ejecucién de la ayuda
establecido inicialmente indicado en el articulo 7.5 de la convocatoria, desde el 1 de enero
de 2025 hasta el 31 de diciembre de 2026, aun en el caso de que se hubiera autorizado
una ampliacion del periodo de ejecucion de la actuacion.
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Las empresas involucradas por la entidad solicitante deberan ser beneficiarias en
proyectos aprobados y financiados de Horizonte Europa en los que la entidad solicitante
figure como beneficiaria o como tercera parte afiliada. Si una empresa participa en mas
de un proyecto, se contara tantas veces como proyectos en los que esté involucrada. Una
misma empresa solamente podra ser involucrada por una entidad solicitante en un mismo
proyecto europeo. En este contexto, el concepto de empresa se refiere a toda sociedad
mercantil, independientemente de su forma juridica, que de forma habitual ejerza una
actividad economica dirigida al mercado, no pudiendo tratarse en ningln caso de
entidades sin animo de lucro. Asimismo, a los efectos de esta convocatoria, las empresas
involucradas deberan estar validamente constituidas y contar con residencia fiscal o
establecimiento permanente en Espafia.

Se entendera como coordinador del proyecto europeo cuando se figure como tal en los
proyectos consorciados en acciones de tipo RIA ("Research and Innovations Actions”) e
IA ("Innovation Actions”) y en las convocatorias ERC-SyG ("Synergy Grants”) de
Horizonte Europa. Se podran contabilizar también a estos efectos los proyectos
consorciados de acciones del Consejo Europeo de Innovacién (EIC) en los que la entidad
beneficiaria aparezca como coordinadora del mismo.

Tal y como se establece en los articulos 19.2 b), 23.2 y 24.6 g) de la convocatoria, el
incumplimiento de los indicadores de retorno econdmico, de empresas involucradas y de
proyectos liderados como coordinador en los proyectos europeos aprobados y financiados
fijados en la resolucion de concesion, en el periodo de ejecucion de la ayuda inicialmente
establecido, dara lugar a la pérdida del derecho al cobro de las cantidades pendientes de
percibir a través del segundo pago, de forma proporcional al grado de incumplimiento,
obteniéndose éste como la media ponderada de los grados de incumplimiento de los tres
indicadores, donde los indicadores de retorno comunitario y de proyectos liderados como
coordinador tienen un peso del 40% cada uno y el de empresas involucradas del 20%.

La pérdida del derecho al cobro total o parcial del segundo pago no exime al beneficiario
de la realizacién de las actividades para las que se concedié la ayuda ni implica en ningln
caso una disminucion del presupuesto financiable de la ayuda.

Para la valoracion del cumplimiento de los indicadores tendra igualmente efectos lo
dispuesto en el apartado 1) del articulo 13.1 de la convocatoria para la cumplimentacion
de los indicadores en el formulario de solicitud, en relacién con la validez de los proyectos
europeos aprobados y financiados y las definiciones de empresas involucradas y
coordinadores de proyecto.

En todo caso, la comprobacién de los datos se llevara a cabo mediante la consulta de la
informaciéon que publica la Comisién Europea en el enlace CORDIS correspondiente al
proyecto europeo. En el caso de que el proyecto europeo no disponga todavia de un
enlace CORDIS, se debera adjuntar el "Grant Agreement", la "Proposal Submission Form"
(PSF) y el "Evaluation Summary Report" (ESR) del proyecto donde se puedan verificar
todos los datos declarados por el beneficiario.

3.2.1.1 Un ejemplo de determinacion del grado de cumplimiento de los indicadores

Cumplimiento
ponderado (%)

Indicador Peso (%) Valor comprometido Valor alcanzado % de cumplimiento

Retornos comunitarios 40 1.000.000 € 800.000 € 80 80 x 0,40 = 32,00
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Proyectos coordinados 40 4 1 25 25x 0,40 = 10,00

Empresas involucradas 20 8 10 125 125 x 0,20 = 25,00

Cumplimiento (%) = 32,00 + 10,00 + 25,00 = 67,00
Incumplimiento (%) = 100 - 67,00 = 33,00

Por lo tanto, se produciria la pérdida del derecho al cobro del 33,00 % del importe del segundo
pago pendiente.

Supongamos que el importe total de la subvencién concedida publicado en la resolucién de
concesién hubiera sido de 250.000,00 euros. Que el importe del primer pago de la ayuda ha
correspondido al 70% de la misma, 175.000,00 euros, y, por tanto, el segundo ha correspondido
al 30% restante, 75.000,00 euros.

La minoracion como consecuencia del incumplimiento de los indicadores de retornos
comunitarios, proyectos coordinados y empresas involucradas se aplicaria sobre los 75.000,00
euros pendientes de pago, por lo que este segundo pago ascenderia finalmente a la cantidad de
75.000,00 euros menos el 33,00% correspondiente al incumplimiento, 24.750,00 euros. En
total, 50.250,00 euros.

Por lo tanto, el importe total de la subvencién recibida finalmente seria de 175.000,00 +
50.250,00 = 225.250,00 euros.

Sin embargo, tal y como se ha mencionado anteriormente, se debe tener en cuenta que la
pérdida del derecho al cobro total o parcial del segundo pago no exime al beneficiario de la
realizacién de las actividades para las que se concedié la ayuda ni implica en ningln caso una
disminucion del presupuesto financiable de la ayuda.

3.2.2 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA CIENTIFICO-TECNICA FINAL DE LA
ACTUACION

En la ventana de justificacion técnica final de la actuacion deberd incluirse lo siguiente:

a) MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA (modelo “Modelo_Informe_Final_CT_GPE_2024"
publicado en la seccion Justificacién y seguimiento de la pagina web de la convocatoria)

Contenido:

e Memoria técnica de la actuacion, que acredite la realizacion de las actividades
que conforman el proyecto y los resultados obtenidos, de acuerdo con el contenido
del proyecto aprobado y las condiciones que se determinen en la resolucién de
concesioén.

e Esta memoria debera explicar, de forma clara y precisa la situacion final del
proyecto respecto a la situacion inicial descrita en la memoria de solicitud de la
actuacion presentada al solicitar la ayuda. Se debera incluir de forma concreta y
detallada la informacién sobre el grado de cumplimiento de la finalidad y de los
objetivos de la actuacion y sobre el desarrollo de las tareas y actividades
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relacionadas, adjuntando los entregables correspondientes. Se debera informar
de las posibles desviaciones que se hayan podido producir justificando sus causas.

e Descripcion del desarrollo del Plan de Formacién y cualificacién de los gestores de
proyectos.

e Relacién de modificaciones de la propuesta inicial, previamente solicitadas y
autorizadas cuando sea requerido.

e Relacién de modificaciones del equipo participante solicitadas de acuerdo con el
articulo 20.7 de la convocatoria y cumplimiento de los requisitos establecidos en
el articulo 6 del/de la responsable principal y de los miembros del equipo
participante. Debera acreditarse que durante todo el periodo de ejecucion de la
actuacion se han provisto los puestos estratégicos a que se refiere el punto 1° del
apartado a) del articulo 13.1, aportando los datos de las personas que los han
ocupado y una descripcion de las tareas que han realizado.

e Relacion del personal participante en la actuacion que pueda imputar gastos.

e Descripciéon detallada de las posibles desviaciones de las condiciones estipuladas
en la resolucidon de concesién o en la memoria de solicitud que no hayan sido
expresamente aprobadas por el érgano competente y que, segun la convocatoria
o la Orden de bases, puedan justificarse en la justificacién final.

b) TABLA EXCEL INCLUYENDO LOS DATOS RELACIONADOS CON LOS INDICADORES
COMPROMETIDOS EN EL APARTADO 2.12 DEL FORMULARIO SOLICITUD (modelo
“"RESULTADO_INDICADORES_APARTADO_2.12_FORMULARIO_SOLICITUD_GPE_2024"
disponible en el apartado Justificacién y seguimiento de la pagina web de la
convocatoria).

c) Ficha de datos (modelo “Ficha_indicadores justificacion CT final_GPE_2024", disponible
en el apartado Justificacién y seguimiento de la pdagina web de la convocatoria),
conteniendo una relacion de los datos de los proyectos europeos aprobados y financiados
y de las propuestas europeas adicionales presentadas por la entidad beneficiaria o, en el
caso del CSIC, del Centro o Instituto correspondiente, aunque no hayan sido aprobadas y
financiadas, durante el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2027 y la fecha
de finalizacién de la actuacién. En el caso de que la fecha de finalizacién de la actuacion
establecida en el articulo 7.5 de la convocatoria no se haya modificado, esta ficha
corresponderd a la presentada en el apartado 3.2.1, por lo que no sera necesario
presentarla de nuevo.

4 MODIFICACIONES

4.1 GENERALIDADES

Se entiende por MODIFICACION cualquier cambio respecto de las condiciones aprobadas por la
resolucién de concesion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la orden de bases y el articulo 20 de
la convocatoria, las actuaciones deberan ejecutarse en el tiempo y forma que se determinen
en las resoluciones de concesion. No obstante, cuando surjan circunstancias concretas que
alteren las condiciones técnicas o econdmicas tenidas en cuenta para la concesion de la
ayuda, se podra solicitar su modificacion de acuerdo con las condiciones expuestas en la
convocatoria.

Cualquier cambio en el contenido de la resolucidon requerird simultaneamente:
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a) Que el mismo sea solicitado al menos un mes antes de que finalice el plazo de ejecucién
de la actuacién y sea autorizado por el 6rgano concedente.

b) Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el
momento de la solicitud.

c) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, a sus aspectos
fundamentales o que hayan sido determinantes para la concesion de la ayuda y que
no dafie derechos de terceros.

Las solicitudes de modificacion se acompafiaran siempre de una memoria en la que se especifique
el cumplimiento de estos requisitos, exponiendo los motivos técnico-econdmicos de los cambios
y justificando la imposibilidad de cumplir las condiciones impuestas en la resolucion de concesién.

Se podra modificar la resolucion de concesion, siendo necesaria la autorizacion por el drgano
concedente, en los supuestos indicados a continuacion. En todo caso, en la justificacion cientifico-
técnica final de la actuacidn se debera informar y justificar de las posibles desviaciones de las
condiciones estipuladas en la resolucién de concesién o en la memoria de solicitud que no hayan
sido expresamente aprobadas por el érgano competente y que, segun la convocatoria o la orden
de bases, puedan justificarse en la justificacion final.

Las solicitudes de modificacidon de la resolucién de concesidn seran remitidas al 6rgano concedente
a través de la Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@, siguiendo el procedimiento establecido
en el articulo 4 de la convocatoria y en funcién de lo indicado en el apartado 1.2 de este manual.

Los modelos correspondientes a la solicitud que se desea realizar se encuentran disponibles en

el apartado Ejecucion de la seccion Justificacidn y seguimiento de la pagina web de la
convocatoria.

En acciones a realizar, ha de seleccionar la accion Realizar instancia:

Acciones a realizar

Este enlace permite acceder a la aplicacidn de justificacion telematica:
Acceso a aplicacion de justificacion telematica p

Realizar instancia o )
Realizar instancia p

El documento en formato Word ha de ser convertido a formato PDF una vez cumplimentado. Para
enviarlo:

e Pulsar el boton “Adjuntar un documento”.
e Elegir en “Tipo de documento el correspondiente al que va a ser cargado.

Mis expedientes

Notificaciones | Firmas Pendientes

Adjuntar un documento

Tipo de documento: Seleccions un tipo de documento E2
Seleccione un fipo de documento

Instancia Genérica

Documento seleccionado: Instancia de traslado de organismo beneficiario

Instancia de cambio de investigador principal
Instancia de modific acion del pericdo de sjecucion
Instancia de trasvasze de gasto

Instancia de alta de investigador
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e En documento seleccionado, buscar el archivo en PDF que esta en el equipo informatico

Documento seleccionado: Examinar...

Una vez aportada la documentacion, el/la responsable principal pulsara el botén “enviar” para
que el/la representante legal de la entidad beneficiaria pueda verlo como “pendiente de firma” en
su buzon de firmas y pueda completar el envio mediante firma electréonica. Se recuerda que
hasta que no firme electronicamente el/la representante legal, la documentacion
aportada NO sera registrada y por lo tanto es como si no se hubiese presentado.

4.2 MODIFICACION DEL PERIODO DE EJECUCION DE LA ACTUACION

1. Cuando haya transcurrido la mitad del periodo de ejecucién y surjan circunstancias
concretas como consecuencia de las cuales no sea posible la ejecucion de la actividad
en el periodo inicialmente previsto.

2. No se autorizardn ampliaciones que excedan de la mitad de la duracidén inicial de la
actuacion.

3. No se admitird la modificacién del objetivo de retornos, de empresas involucradas y de
proyectos liderados como coordinador en proyectos europeos aprobados y financiados,
gue deberd alcanzarse en el periodo de ejecucién de la ayuda establecido inicialmente
e indicado en el articulo 7.5 de la convocatoria aun cuando se hubiera modificado dicho
periodo de ejecucién. Por lo tanto, la modificacion del periodo de ejecuciéon de la
actuacién no afectard al periodo establecido para la determinaciéon del grado de
cumplimiento de estos indicadores, comprendido en todos los casos entre el 1 de enero
de 2025 y el 31 de diciembre de 2026.

4.3 MODIFICACION EN LOS SUBCONCEPTOS DE GASTO SUBVENCIONADOS

En base a lo establecido en el articulo 20.8 de la convocatoria, no serd necesario solicitar esta
modificacién ya que la cuantia aprobada en el concepto de costes directos de ejecucién se podra
destinar a cualquiera de los gastos elegibles establecidos en el articulo 8 de la misma de acuerdo
con las necesidades de la actuacion; siempre que estén directamente relacionados con los
objetivos, actividades y tareas contemplados en la solicitud de la ayuda, que cumplan con los
requisitos establecidos en la Orden de bases y en la convocatoria, que no supongan una alteracion
del importe total financiable aprobado en la resolucidon de concesion.

En todo caso, dichos cambios deberan detallarse en los informes de justificaciéon correspondientes,
en los que se indicaran las diferencias sobre lo que figuraba en la solicitud inicial de la ayuda.

4.4 MODIFICACION DEL/DE LA RESPONSABLE PRINCIPAL Y DEL EQUIPO
PARTICIPANTE

1. Durante el periodo de ejecucién de la actuacién sélo serd necesario solicitar la
autorizacién del cambio del/de la responsable principal de la actuacién y las altas y bajas
en el equipo participante del personal contratado con cargo a la ayuda.

2. En todo caso, sélo se autorizaran en casos muy excepcionales debidamente justificados
y siempre que no afecten a la ejecucién de la actuacion.

3. Solo se autorizard la incorporacion de nuevos participantes cuando acrediten una
contribucion continuada y necesaria para la ejecucion del proyecto y una dedicacion
significativa al mismo. La dedicacién a la actuacidén deberia ser de al menos 6 meses con
un porcentaje minimo del 15%.

4. No serd necesario que las personas que se incorporen al equipo participante o como
responsable principal tengan una vinculaciéon con la entidad beneficiaria o, en el caso
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9.

del CSIC, con el Centro o Instituto correspondiente, desde el dia en que finalice el plazo
de solicitud de ayuda.

Por lo tanto, la entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, el Centro o Instituto
correspondiente, debe justificar suficientemente la necesidad de su incorporacion,
detallando las tareas y actividades concretas a las que van a contribuir y que no puedan
ser cubiertas por el resto de los miembros del equipo. Asimismo, debe aportar sus
curriculum vitae, incluyendo la categoria, titulacién y el nivel de formacion académica,
y la documentacién que justifique su relacién (funcionarial, estatutaria o laboral) con la
entidad beneficiaria, en la que conste el tipo, categoria y duracién de la vinculacién, las
fechas de inicio y fin de dicha vinculacién y el porcentaje de dedicacion a la actuacion.
Los miembros del equipo participante deben cumplir estos requisitos establecidos en el
articulo 6.2 de la convocatoria:

a. Pertenecer a la plantilla de la entidad solicitante, mediante vinculacién
funcionarial, estatutaria o laboral y encontrarse en servicio activo.

b. Estar en posesion del grado de doctor/a o de la titulacién universitaria de
licenciatura, ingenieria, arquitectura o grado, o titulo clasificado en el nivel 2 o0 3
del Marco Espaiiol de Cualificaciones para la Educacién Superior, establecido por
Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Espafiol
de Cualificaciones para la Educacion Superior, o equivalentes.

Adicionalmente, el/la responsable principal de la actuacién debe cumplir los requisitos
establecidos en el articulo 6.3 de la convocatoria:

a. Tener un tiempo de dedicacién a la actuacién que garantice su compromiso con
la misma.

b. No figurar como responsable principal ni como miembro del equipo participante
en ninguna otra solicitud presentada en la misma modalidad de esta
convocatoria.

En base a lo establecido en el apartado a) del articulo 8.2 y en el 18.2 de la convocatoria,
los contratos laborales 0, en su caso, la adenda, de las personas contratadas con cargo
a la ayuda:

a. Deberan indicar los codigos identificativos de la actuacion de la siguiente forma:
Actuacion REFERENCIA DE LA ACTUACION financiado  por
MICIU/AEI/10.13039/501100011033, siendo REFERENCIA DE LA ACTUACION la
referencia que figura en la resolucion de concesion; MCIU el acronimo del
Ministerio de Ciencia, Innovacidn y Universidades, AEI el acronimo de la Agencia
Estatal de Investigacion, y 10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object
Identifier) de la Agencia.

b. Ademas, se deberan incluir los logotipos correspondientes en base a las
instrucciones para la comunicacion y publicidad de las ayudas concedidas por la
AEI publicada en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion. Esta
mencién debe aparecer de manera visible y siempre distanciada, y de manera
destacada frente al resto de logotipos de otras entidades que hayan realizado
una aportacion econémica menor.

c. Por ultimo, deberan indicar el porcentaje de dedicacién a la actuacién de la
persona contratada.

d. La dedicacion a la actuacion deberia ser de al menos 6 meses con un porcentaje
minimo del 15%.

Por lo tanto, la solicitud debe incluir la siguiente informacion para poder verificar estos
requisitos:

a. el CV de las personas que se quiere incorporar al equipo participante, indicando
la categoria, titulacion y el nivel de formacién académica.

b. los certificados que acrediten la vinculacién laboral de las personas con la entidad
solicitante, en los que conste el tipo, categoria y duracién de la vinculacion y las
fechas de inicio y fin de dicha vinculacion.

c. lasfechas de alta y baja en la actuacidon y el porcentaje de dedicacién a la misma.
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d. en el caso de las solicitudes de baja, justificante de la pérdida de la vinculacion
laboral del personal con la entidad beneficiaria en el que conste la fecha de la
baja.

e. cualquier otra documentacion que se considere necesaria para poder verificar
dichos requisitos.

10. La firma electrénica del/de la representante legal de la entidad solicitante implicara el
cumplimiento y compromiso de mantener por parte de la entidad solicitante los
requisitos establecidos para el/la responsable principal y el equipo participante durante
el periodo de ejecuciéon de la actuacion.

11.En cualquier caso, en el informe de justificacion cientifico-técnica final de la actuacién
se deberd informar de todas las modificaciones que se hayan producido en el equipo
participante y de la participacion de otras personas en las actividades y tareas
relacionadas con la actuacién, aportando la informacion y la documentacion requeridas
en el modelo disponible en la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion.
Asimismo, debera acreditarse que durante todo el periodo de ejecucién de la actuacion
se han provisto los puestos estratégicos a que se refiere el punto 1° del apartado a) del
articulo 13.1, asi como aportar los datos de las personas que los han ocupado y una
descripcion de las tareas que han realizado.

4.5 CAMBIOS DE TITULARIDAD

No se admitird el cambio de entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, del Centro o Instituto
correspondiente.

Cualquier modificacion en la determinacién del beneficiario relacionado con la fusién, absorcién y
escision de sociedades debera solicitarse formalmente por la entidad afectada a través de la
Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@. Ademas, la nueva entidad se dara de alta en la
aplicacion SISEN (Administracion de Entidades) del Ministerio de Ciencia, Innovacién vy
Universidades.

Para solicitar mas informacidon sobre cambios de titularidad contactar con:
cambio.titularidad@aei.gob.es

4.6 RENUNCIAS Y DEVOLUCIONES VOLUNTARIAS

Se entiende por renuncia la comunicacion por parte del beneficiario de la voluntad de no
desarrollar la actuacién subvencionada, con el consiguiente deber de reponer a la hacienda publica
la ayuda percibida.

La renuncia es posterior a la concesién de la ayuda (en caso contrario se trataria de un
desistimiento de la solicitud de ayuda). La renuncia puede ser para la totalidad de la actuacién
(renuncia total) o para parte de la actuacion (renuncia parcial).

La aceptacion de la renuncia por resolucion del 6rgano concedente implica:

e El simultaneo inicio del procedimiento de reintegro, por el que se revocara total o
parcialmente la ayuda concedida, o, en su caso, de pérdida del derecho al cobro.

e En caso de renuncia parcial, la resolucién de modificacién de las condiciones técnico-
economicas de la concesion.

e Entodo caso, resoluciéon complementaria por la que se liquiden los intereses de demora
correspondientes al importe revocado.

En funcion de lo establecido en el articulo 24.8 y 24.9 de la convocatoria y en el articulo 32 de la

orden de bases, la devolucidon voluntaria de la ayuda percibida se atendra a lo establecido en
el articulo 90 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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Para hacerla efectiva, se solicitara al 6rgano concedente la carta de pago de ingresos no
tributarios.

Una vez efectuada la devolucion, la entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, del Centro o
Instituto correspondiente, remitird a la Subdivision de Gestidn Econdmica una copia del
justificante de ingreso a través de la Carpeta Virtual de Expedientes - Facilit@.

Procedera la exigencia de interés de demora desde la fecha de pago de la subvenciéon hasta el
momento en que se produjo la devolucion efectiva por parte del beneficiario. El interés de demora
aplicable serda el interés legal del dinero incrementado en un 25 %, de acuerdo con lo previsto en
el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

5 INFORMACION DE INDICADORES DE LA ESTRATEGIA

ESPANOLA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
2021-2027

En el proceso de justificacion cientifico-técnica se solicita informacién complementaria de la
actuacion, para la posterior evaluacion del impacto de las actuaciones en algunos sectores como
el empleo y la igualdad. Esta informacién permitira el calculo y la evaluacién de los indicadores
de la Estrategia Espanola de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2021-2027 de la convocatoria.

Se solicita para ello una serie de preguntas por actuacion a través de la aplicacion de Justificacion
Telematica de Ayudas (JustiWeb) a las que se puede acceder desde el menu de la izquierda, en
el apartado Preguntas.

pei=llocumenios,
» Preguntas

¥ Cambiar Justificacian

La presentacion de estos indicadores sera imprescindible para superar el proceso de
justificacion de la actuacion.

6 INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refieren los articulos 5y 31.2
f) de la Orden de Bases vy el articulo 18.2 de la convocatoria, con fundamento en el articulo 18.4
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y en el articulo 31 del
Reglamento de desarrollo de la Ley General de Subvenciones, los beneficiarios deberan dar
publicidad a las ayudas recibidas por el Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades y
gestionadas desde la Agencia Estatal de Investigacion y a cualquier resultado que pudiera dar
lugar la actuacion, en los contratos administrativos y laborales, publicaciones, ponencias,
organizacién de eventos, jornadas y actividades de difusién, mencionando expresamente, al
menos, la convocatoria y la referencia de identificacion de la actuacion. Ademas, deberan publicar
la concesidn de la ayuda en su pagina web con mencion expresa del drgano concedente.
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La mencién a la Agencia se realizara de la siguiente forma:

“La publicacion/resultado/equipamiento/video/actividad/contrato/otros es parte de la actuacion
REFERENCIA DE LA ACTUACION, financiado por MICIU/AEI/10.13039/501100011033, siendo
REFERENCIA DE LA ACTUACION la referencia que figura en la resolucién de concesién; MICIU el
acrénimo del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades; AEI el acréonimo de la Agencia
Estatal de Investigacion; y 10.13039/501100011033 el DOI (Digital Object Identifier) de la
Agencia.

Se deberan incluir los siguientes logos en el orden segun se citan:
i. El logo del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.
ii. El logo de la Agencia Estatal de Investigacion.

En la seccién Imagen Institucional de la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion se
pueden encontrar los elementos correspondientes para su descarga.

Esta mencion debe aparecer de manera visible y siempre distanciada y de manera destacada
frente al resto de logotipos de otras entidades que hayan realizado una aportaciéon econémica
menor.

Asimismo, en la seccion Comunicacion y Publicidad de las Ayudas Concedidas de la pagina web
de la Agencia Estatal de Investigacién se podran dictar instrucciones y normas a este respecto.

7 INCUMPLIMIENTO

Los posibles incumplimientos y, en su caso, los criterios de gradacién de los mismos de acuerdo
con el principio de proporcionalidad, se encuentran detallados en el articulo 31 de la Orden de
bases y en el articulo 24.6 de la convocatoria.

En términos generales, la entidad beneficiaria o, en el caso del CSIC, del Centro o Instituto
correspondiente, debera cumplir con los objetivos, proyectos, actividades y comportamientos que
fundamenten la concesion de la ayuda. De no ser asi, perdera el derecho a su cobro o, en su
caso, procedera el reintegro de la ayuda mas los intereses de demora devengados desde el
momento del pago, conforme a lo dispuesto en el Titulo II de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones y el Titulo III del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacién lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones administrativas en
materia de subvenciones y ayudas publicas.

Los criterios de graduacién de los incumplimientos son:

a) Con independencia de lo establecido en el articulo 19.2.b), el incumplimiento total de los

objetivos cientificos y técnicos o de las actividades para las que se aprobd la ayuda,
determinado a través de los mecanismos de seguimiento cientifico-técnico y comprobacién
de la justificacion, sera causa de reintegro total de la subvencion.
El incumplimiento de los objetivos parciales o actividades concretas determinado a través
de los mecanismos de seguimiento, control y comprobacion, conllevara la devolucion de
aquella parte de la ayuda destinada a las mismas y, en su caso, la pérdida del derecho al
cobro de las cantidades pendientes de percibir.

b) La realizacién de modificaciones no autorizadas en el presupuesto financiable supondra la
devolucién de las cantidades desviadas.

c) La no presentacion de la documentacidn justificativa econdmica final o de los informes de
justificacion cientifico-técnica, referidos en el articulo 21, conllevara la devolucidon de las
cantidades percibidas y no justificadas.
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d)

e)

f)

9)

La falta de presentacién de los documentos para justificar la realizacion de la inversion
financiable dara lugar, pasados quince dias habiles improrrogables tras el requerimiento
del drgano concedente, al reintegro de la totalidad de la ayuda no justificada y demas
responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 30 de las bases reguladoras.

La no aportacion de las tres ofertas en los casos previstos en el articulo 31.3 de la Ley
General de Subvenciones o el incumplimiento de los dispuesto en la Ley de Contratos del
Sector Publico en caso de tratarse de una entidad a la que sea de aplicacién, significara la
reduccion de la ayuda en un importe al equivalente al no justificado por este motivo.

El incumplimiento de la obligacién de dar publicidad a la ayuda concedida, conforme a lo
establecido en el articulo 30 de las bases reguladoras y en el articulo 18.2, sera causa del
reintegro parcial del 2% del importe asociado a dicho incumplimiento.

No obstante, y sin perjuicio de las sanciones que en su caso puedan imponerse, si se
produjera el incumplimiento de las citadas obligaciones y si fuera aun posible su
cumplimiento en los términos establecidos, o pudieran realizarse acciones correctoras de
la falta de publicidad, el érgano concedente requerira al beneficiario para que adopte las
medidas de difusion pertinentes en un plazo no superior a quince dias habiles, con expresa
advertencia de las consecuencias que de dicho incumplimiento pudieran derivarse por
aplicacion del articulo 37 1.d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

El incumplimiento de los indicadores, fijados en la resolucién de concesién, de retorno
comunitario, de empresas involucradas y de proyectos liderados como coordinador, en los
proyectos europeos aprobados y financiados en aquellas convocatorias de la Comision
Europea en las que la fecha de finalizacion del plazo para presentar las propuestas (“Call
deadline”) se produzca durante el periodo de ejecucion de la actuacion indicado en el
articulo 7.5, aun cuando dicho periodo hubiera sido objeto de modificacion, dara lugar a
la pérdida del derecho al cobro de las cantidades pendientes de percibir a través del
segundo pago, de forma proporcional al grado de incumplimiento, obteniéndose éste como
la media ponderada de los grados de incumplimiento de los tres indicadores, donde los
indicadores de retorno comunitario y de proyectos liderados como coordinador tienen un
peso del 40% cada uno y el de empresas involucradas del 20%.

La pérdida del derecho al cobro total o parcial del segundo pago no exime al beneficiario
de la realizacion de las actividades para las que se concedio la ayuda ni implica en ningun
caso una disminucién del presupuesto financiable de la ayuda.

8 DIRECCIONES DE CONSULTA

5] CONSULTAS REFERENTES A LA JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA:

gpe.seguimiento@aei.gob.es

54 CONSULTAS REFERENTES A LA JUSTIFICACION ECONOMICA:

https://www.aei.gob.es/contactanos/consultas-justificacion-economica

>4 CONSULTAS REFERENTES A PROBLEMAS INFORMATICOS:
https://www.aei.gob.es/contactanos/consultas-informaticas

Las direcciones indicadas estan sujetas a posibles cambios, que seran oportunamente publicados

a través de la pagina web de la Agencia Estatal de Investigacion.
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