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1 COMO CREAR UNA SOLICITUD

Tal y como se establece en la convocatoria, uno de los elementos que conforman la solicitud de ayuda
a la convocatoria de Plataformas Tecnoldgicas y de Innovacion es el Formulario de Solicitud de Ayuda
(art. 12).

Dicho Formulario de Solicitud se debe crear a través de la aplicaciéon informatica habilitada para la
presentacion de solicitudes y cuyo acceso esta disponible en la Sede Electrénica del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades.

El acceso a dicha aplicacion lo debera realizar la persona que ostenta la representacion legal de la
entidad que vaya a solicitar la ayuda. Para el acceso a la aplicacion se podra utilizar un usuario y clave
proporcionados por el Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades (en adelante RUS), o a través de Cl@ve.

\Q“ s )
= =
* * GOBIERNO MINISTERIO v, s Fecha y hora oficial: 21/10/2022 11:56 .
b ‘J DE ESPANA DECIENCIAO AGENDA e
& = E INNOVACION 2030 Lhis,
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION Espafiol | Catalan | Euskera | Galego
v Preguntas frecuentes a I Solicitudes individuales " 7. Resistro Unificado Solicitantes

Bienvenidos al Subprograma de apoyo a Plataformas Tecnolégicas y de

Innovacion
El acceso a la aplicacién puede realizarse con usuario y
contrasefia de RUS (Registro Unificade de Solicitantes).

La finalidad de esta convocatoria es promover la incorporacicn de todos los agentes de la cadena de valor; e identificar las

agendas dg 1\1yestiga§iép aplicada y qesarleo expem‘lme.ntal que, dand_o respuesta a las demandas_ sectoriales, pgrn\itan abordar ; Usuario: 2 Clave:

los retos cientifico-técnicos. Para satisfacer estos objetivos es necesario considerar la convergencia de tecnologias y

conocimientos y promaver la colaboracidn entre plataformas. ‘ |
Las Plataformas Tecnoldgicas y de Innovacion son un agente imprescindible para impulsar el didlogo vy la colaboracidn publico- Nugvo Usuario

privada, y constituyen un instrumento de la politica de I+D+1; traccionadas por el tejido empresarial, son un importante actor en

la definicién de prioridades de 1+D+I tanto sectoriales como intersectoriales. Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder I Limpiar

Enlaces de interés

Boletin Oficial del Estado Validacién de firmas y certificados en linea DNI electrénico
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos CERES Registro electrénice comun de la AGE
2022 Ministerio de Ciencia e Innovacion Aviso Legal Proteccidn de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Una vez se acceda a la aplicacién, la primera pantalla mostrada sera la de “Gestion de Solicitudes”. En
ella se mostraran todas las solicitudes que se creen en la aplicacion ya que una misma entidad puede
presentar mas de una solicitud a la convocatoria.
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Salir
Ultimo acceso: 140552020 11:23:24
Gestion de solicitudes
Gestidn de solicitudes
Seleccidn | Razén social I Tl'tulol Referencial Estadol
No gy ningan slem anto
l Afiadir Editar Elirinar l

Para crear una solicitud se debera pulsar el boton “Afiadir”: En el nuevo desplegable se deberé indicar
el titulo de la actuacion para la que se esta solicitando la ayuda y el organismo o entidad que va a
solicitarla. Una vez cumplimentada esta informacién, se debera pulsar el botén “Guardar”.

PLATAFORMAS TECMOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Salir

Ultimo acceso: 1-4/05/2020 11:23:24

Recuerde utilizar el botdn Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Nueva Actuacidon

Titulo (Titule extendide. Por favar no titulen el proyecto sdlo con acrdnimo. 5ilo desean el acrdnime debe aparecer al final. Max 250

Organismo*

[Elija una oprién de la lista 7|

Guardar Cancelar

A partir de este momento la solicitud ya se ha creado, pero carece de datos. Para implementar la
informacion solicitada, (presupuesto, tareas, ayuda solicitada, otras ayudas, etc.) se debera pulsar,
desde la pantalla “Gestion de Solicitudes” el botén “Editar” y se ir4 aportando a través de los
apartados y subapartados de la pantalla que aparecera a continuacion.

Para eliminar una solicitud creada, desde la pantalla “Gestion de Solicitudes” se pulsara el botén
e
Eliminar”.

En esta pantalla “Gestién de Solicitudes” se muestra también siguiente informacion:

1Seleccién: Permite al usuario del sistema elegir una solicitud (hay que tener en cuenta que una
misma entidad puede solicitar ayuda para varias actuaciones distintas).

2Razo6n Social: Muestra la razén social de la entidad que esta solicitando la ayuda.
3Titulo: Hace referencia al nombre/titulo de la actuaciéon para la que se esté solicitando la ayuda.
4 Referencia: Cédigo Informéatico asignado a la actuacion.

5Estado: Identifica en qué estado se encuentra una solicitud. Los estados en los que se puede
encontrar una solicitud de ayuda pueden ser los siguientes:
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» Abierto: La solicitud de ayuda se esta cumplimentando en la aplicacion de presentacion
de solicitudes.

» Pendiente de firma y registro: Se ha generado el documento pdf del Formulario de
Solicitud, pero todavia no se ha firmado ni registrado electronicamente la solicitud. En este
estado ya no se puede ni modificar ni incorporar datos en el Formulario. Para poder realizar
alguna modificacion y/o incorporaciéon de datos en el formulario, la solicitud de ayuda debe
devolverse al estado de “Abierto”. Para ello, el usuario debera entrar en la aplicaciéon de Firma
Electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades (Ver el apartado 3 de este
Manual de Usuario), seleccionar la solicitud y pulsar el botén “Desbloquear”. Una vez se haya
desbloqueado la solicitud de ayuda, ésta aparecera en la aplicacion de presentacion de
solicitudes de nuevo con el estado de “Abierto”.

» Registrada y Cerrada: La solicitud de ayuda se ha firmado y registrado correctamente a
través de la aplicacion de Firma Electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion vy
Universidades.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION salir

Ultimo acceso: 140552020 11:23:24

Gestion de solicitudes

Gestidn de solicitudes

| Selecciénl Razén social Titulo Referencia I Estado |

= FRUEEAS UNIVERSIDAD CCC | SOLICITUD 4 FLATAFORMAS TECHOLOGICAS - MANUAL USUARIO | SPTRZ000IO0T153XWD | dbisrto

Afiadir Editar Elirninar
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2 FORMULARIO DE SOLICITUD DE AYUDA - CUMPLIMENTACION
DE DATOS DE LA ACTUACION

Una vez creada una solicitud de ayuda a través de la opcién “Afadir’, se debe cumplimentar la
informacion de la actuacioén a través de los apartados y subapartados que aparecen en la zona izquierda
de la pantalla, tras haber pulsado la opcion “Editar”:

2.1.DATOS DE IDENTIFICACION

2.2.DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD
2.3.DATOS GENERALES DE LA ACTUACION
2.4.TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
2.5.DESGLOSE DE PRESUPUESTO
2.6.FINANCIACION

2.7.AYUDAS DE MINIMIS

2.8.ANADIR DOCUMENTOS

ATENCION: Antes de comenzar la cumplimentacion del Formulario de Solicitud de Ayuda es importante
tener en cuenta que los campos sefialados con un asterisco (*) en la aplicacién son de obligada
cumplimentacion. De no hacerlo, la aplicaciébn mostrara error a la hora de generar el documento
pendiente de registrar. A través de la opcion “Guia de Errores” (zona superior de la pantalla) se podran
ir consultando dichos errores.

Para guardar la informacion cumplimentada en todos los apartados de la aplicacién se deberéa siempre
pulsar el botén “Guardar”.

PLATAFORMAS TECHOLOGICAS ¥ DE IMMOVACION Gestién mliciludell Guia error#l}orrador solicitud de ayuda | Generar

oC to pendiente de regiitrar|$alir|

Ultimo acceso: 1470572020 11:23:24

. Datos de identificacidn

i Datos de |3 ertidad Recuerde utilizar el botdn Guardar.
i+ Datos del Representante Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Datos de la persona de Los campos sefialados con * son obligatorios.
i contacte (Delegade) .
. Delegado para Datos de la entidad
cumplimentar 13 solicitud Razdn social

|PRUEBAS UMIVERSIDAD CCC

Datos especificos de =
: entidad -
b Acrdnima

i Datos genersles dela [ |
: actuacion

Tareas o actividades C.I.F.
i principales I

Desglose de Presupuesto

Domicilie secial

i Finaneiacidn [PasEc casTELLANA

Ayudas Minimis Nimere Piza Puzrta

Provincia

Afadir documerntos
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2.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el solicitante definira los datos generales de identificacion de la entidad, a través de
los siguientes subapartados (menu lateral izquierdo de la pantalla):

2.1.1 Datos entidad

Se muestran los datos identificativos de la entidad solicitante de la ayuda (datos coincidentes con los
indicados en el Registro de Sistema de Entidades, en adelante SISEN). En el caso de no estar de
acuerdo con la informacion mostrada, desde esta misma pantalla se podra acceder a dicho registro y
solicitar los cambios oportunos.

2.1.2 Datos del Representante

Se muestran los datos de la persona que esta realizando la solicitud, en adelante Solicitante, por
ostentar la representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda. Dichos datos son los coincidentes
con los indicados en RUS. Cualquier modificacion se deberd realizar directamente en dicho registro
pudiendo acceder también al mismo desde esta misma pantalla.

2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esta
solicitando la ayuda como persona de contacto. Dicha persona debera estar previamente dada de alta
en RUS con el rol de delegado de esa entidad.

2.1.4 Datos del delegado para cumplimentar la solicitud.

El Solicitante puede, si lo desea, designar a una persona de la entidad que esta solicitando la ayuda
para que finalice la cumplimentacién del Formulario de Solicitud de Ayuda en la aplicacién informética.
Para ello, esa persona tendra que estar dada de alta previamente en RUS con el rol de delegado de
esa entidad. Esta persona NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR LA SOLICITUD DE AYUDA, sélo
podra cumplimentar la informacion solicitada en la aplicacion.

2.2 DATOS ESPECIFICOS DE LA ENTIDAD

En este apartado de la aplicacion se debe aportar informacion de la entidad que esta solicitando la
ayuda. La informacion a aportar sera la siguiente:

» ¢ El personal propio se financia con cargo a presupuestos de la AGE u otras AAPP? SI/NO
» Cobdigo CNAE/NACE de la entidad solicitante de la ayuda.

o ATENCION: Se recuerda la importancia de consignar correctamente este campo,
ya que segun se establece en el articulo 5.4 de resolucion de convocatoria, éste dato
es el que se va a tener en cuenta a la hora de establecer si la entidad solicitante de la
ayuda puede encontrarse o no dentro las excepciones indicadas en el articulo 1.1 del
Reglamento de minimis.
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Datos de identificacion

Datos especificos de la
entidad

@ Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacion

Ayudas Minimis

Afiadir documentos

Salir

= ¥ MINISTERIO
'Q DE CIENCIA, INNOVACION IEI?\TIE‘EILG[!]\EIE'IN
X Y UNIVERSIDADES
PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 21/10/2022 11:44:14

Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos especificos de la entidad

;EL personal propio se financia con cargo a los presupuestos de la AGE u otras AAPF? (7)

‘ Elija una opcidn de la lista » |

Codigo CNAE/NACE (*):
|EHja una opcidn de la lista v

I Guardar

2.3

DATOS GENERALES DE LA ACTUACION.

En este apartado, se debe aportar informacién general de la actuacion para la que se esta solicitando
ayuda. La aplicacion mostrara diferentes desplegables para cumplimentar cada subapartado:

Datos de identificacién

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

= Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacién

Ayudas Minimis

Afadir documentos

Salir

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 21/10/2022 11:44:14

Recuerde utilizar el boton Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Datos generales de la actuacion

Titulo (max. 250 caracteres) *
SOLICITUD A PTR22

Quedan 233 caracteres

Area tematica de gestion principal®
|Elija una opcién de 1a lista b

Subdrea tematica de gestidn principal®
|Elija una opcién de |a lista

Area tematica de gestion secundaria
|Elija una opcién de 13 lista v

Subdrea tematica de gestidn secundaria

|Elija una opcidén de |3 lista ¥

Codigos NABS (7):
‘Elija una opcidn de la lista v

Guardar

» Titulo: Desde este subapartado de la aplicaciéon se podra modificar y/o ampliar el titulo asignado a
la actuacion en el momento en que se creo la solicitud de ayuda. Se aconseja NO utilizar un acrénimo.

> Areas tematicas de gestion: Se debe indicar el area y subarea tematica principal de gestion en
donde se encuadra la actuacion objeto de la ayuda. Adicionalmente se podra elegir, si se desea, un
area y subéarea teméatica secundaria.

» Cobdigo NABS: Se debe indicar el cédigo NABS asignado a la actuacion.
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2.4 TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES

En este apartado se deben indicar las tareas o actividades principales a desarrollar en la actuacion.
Para la cumplimentacién de dicha informacién, se debe tener en cuenta lo siguiente:

» Es necesario introducir, al menos, una tarea o actividad principal para poder finalizar la
solicitud.

» Se pueden afadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando
siempre el boton “Guardar’ antes de salir de las pantallas para que la informaciéon quede
grabada.

» La suma de los porcentajes indicados en las tareas debe alcanzar el 100% de ejecucion
de la actuacion.

»  Estos porcentajes no se deben calcular sobre el presupuesto de la actuacion sino sobre la
ejecucion de ésta.

Para afiadir una tarea o actividad principal en la aplicacion se debe pulsar el boton “Anadir”. En la
siguiente pantalla se debera indicar una descripcion general de la tarea, su fecha de inicio y fin de
ejecucion y el porcentaje que supone dicha tarea sobre la ejecucién total de la actuacion (no sobre el
presupuesto total de ésta).

Datos de identificacion

E::i:-';:‘p“'ﬁws dejla Recuerde utilizar el botén Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Datos generales de la Los campos sefialados con * son obligatories.

actuacion = . - P
Anadir tareas o actividades principales
Tareas o actividades , 3

principales Descripcion de la Actividad (méx. 1000 caracteres) (*):

Desglose de Presupuesto
Financiacién

Ayudas Minimis

Anadir documentos

Salir Fecha de Inicio (*):

01/01/2025

Fecha de Finalizacion (*):

ik

% de la Tarea o Actividades principal en la actuacion (*):

No se admiten decimales

Guardar Cancelar

2.5 DESGLOSE DE PRESUPUESTO

En este apartado, el Solicitante debe cumplimentar informacién sobre el presupuesto de la actuacion.
Para ello dispondra de diferentes subapartados que se corresponderan con los diferentes conceptos
de gasto financiables establecidos en la convocatoria:

2.5.1. Desglose de presupuesto. Personal
2.5.2. Desglose de presupuesto. Auditoria de Cuentas
2.5.3. Desglose de presupuesto. Material Fungible

2.5.4. Desglose de presupuesto. Gastos de Consultoria
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2.5.5. Desglose de presupuesto. Subcontratacion

2.5.6. Desglose de presupuesto. Viajes

En todos estos subapartados la aplicacion mostrara una estructura similar:
12.- Tipo de gasto por concepto de gasto.
22 - Cumplimentacién de su coste.

32.- Resumen total por concepto de gasto indicado.

Finalmente, la aplicacion mostrara un “Resumen del Presupuesto” en el que se incluird el sumatorio
de todos los importes grabados anteriormente.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 25/09/2024 10:45:08

Datos de identificacion

Es:i[l’fag“"pmﬁms dela Recuerde utilizar el boton Guardar.
No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Datos generales de la Los campos sefialados con * son obligatorios.
actuacion
Resumen del Presupuesto
Tareas o actividades

principales

Desglose de Presupuesto Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).

» Desglese Presupuesto

Personal | Presupuesto
5 Desgleses de Presupuesto.
Auditoria de cuentas Personal

5 Desgleses de Presupuesto.

Materiales fungibles Auditoria de Cuentas.
» Desgloses de Presupuesto. Materiales
Consultoria -
= Desgloses de Presupuesto. Consulteria

Subcontratacién
@ Desgloses de Presupuesto.
Viajes Viajes
= Resumen del
Presupuesto Total

Subcontratacion

Financiacion
Ayudas Minimis
Aiiadir documentos

Salir

ATENCION: Para cumplimentar correctamente el presupuesto de la actuacion, se recuerda que los
campos marcados con (*) son de cumplimentacién obligatoria. El valor del presupuesto debe
introducirse siempre a través de un ndimero entero, no admitiéndose decimales (excepto para el
coste/hora de los gastos de personal).

2.5.1 Desglose de presupuesto. Personal

Corresponde al coste directo subvencionable contemplado en la convocatoria como “Personal”. Para
la cumplimentacién de estos datos se permite la inclusion de un méaximo de 2 decimales en el campo
“Coste/Hora”, utilizando como separador decimal ",". Para las horas de dedicacioén a la actuacién solo
se permitira la inclusion de valores enteros. El importe total de este presupuesto sera un campo
calculado y se expresara en un valor entero.
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ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar todo el personal dedicado a la

actuacion, aunque dicho gasto no pueda ser susceptible de financiacion (gj.: coste de personal
funcionario de una entidad publica).

2.5.2 Desglose de Auditoria de Cuentas

Se corresponde con el coste directo “Auditoria de Cuentas” contemplado en la convocatoria.

2.5.3 Desglose de Material. Material Fungible

Se corresponde con el coste directo “Material Fungible” contemplado en la convocatoria

2.5.4 Desglose de Gastos de Consultoria

Se corresponde con el coste directo “Gastos de Consultoria” contemplado en la convocatoria

2.5.5 Subcontrataciéon

Se corresponde con el coste directo de “Subcontratacion” contemplado en la convocatoria.

2.5.6 Viajes

Se corresponde con el coste directo de “Viajes” contemplado en la convocatoria.

2.6 FINANCIACION.

En este apartado el Solicitante debera indicar el importe de Ayuda que solicita en la convocatoria.
Ademas, y sdlo en el caso de que la entidad haya obtenido otras posibles ayudas a la ejecucién de
la misma actuacion para la que esta solicitando, deberé informar de ellas.

2.6.1 Ayuda Solicitada:

En este subapartado se debera indicar el importe de la ayuda que se quiere solicitar en esta
convocatoria. No se podra conceder una ayuda superior a la solicitada en este apartado, por lo que es
MUY IMPORTANTE verificar que el importe consignado en este apartado es el correcto.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda |Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 1470572020 12:05:18

Datos de i dentificaci dn

enl:aﬂtic;s;despecificos dela Recuerde utilizar el botdn Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
D=tos generales dala Los campos sefialados con * son obli: ios.
actuacidn

Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto

fouda solicitada = esta conwvocatoria || Importe =olicitado l:l

s fyuda Solicitads en esta Guardar
Convocatoria

Financizcidn

» Otras ayudas concedidas

» Resumen Financiacién

Aoudas Minimis

Afiadir documentos
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2.6.2 Otras Ayudas Concedidas:

En este subapartado se debera aportar informacion acerca de otras posibles ayudas concedidas a la
entidad solicitante para la ejecucidn de la misma actuacién objeto de la ayuda solicitada. En el caso
de que no tener ninguna otra ayuda, este subapartado podra quedar sin cumplimentar.

ATENCION: En este subapartado NO se debe indicar la ayuda que se esta solicitando en esta
convocatoria.

dociiments pendiente de Tegistrar | Salir |

Ultimo acceso: 1470572020 12:05:18

Dato= de identificacidn

D:’t‘%sdes"“"m‘js 3 Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion
entidas

D=tos generales de |2

actumoion | Selecciénl Referencia del expedientel 6rgan0 concedente | Importe Concedido

Tareas o actividades
principales @ Mo hayningon elemento

Desglose de Presupussto

Financiacién Afadir Editar Elirinar
@ Ayuda Saolicitada en esta

Convocataria

o Ctras ayudas
concedidas

= Resumen Financiacidn

Aoudas Mini mis
Afiadir documertos

Salir

Para cumplimentar la informacién de este subapartado se debe pulsar el boton “Afadir”. En la
siguiente pantalla, la aplicacion solicitara la siguiente informacion:

» Origen de la ayuda (Nacional, Autonémica, Local, etc).
Nombre de la convocatoria en la que se le concedi6 la ayuda.
Referencia del expediente de la solicitud financiada.

Organo concedente.

YV V V VY

Afo de concesion.

» Tipo de financiaciébn — subvencién / préstamo. Para cumplimentar esta informacion es
importante tener en cuenta que, sila ayuda que ya se ha obtenido para la ejecucion de la misma
actuacion se ha concedido en forma de Préstamo, el importe a consignar en esta casilla se
debera indicar en términos de Subvencidon Bruta Equivalente. Si la ayuda concedida ha sido
en forma de Subvencién, el importe a consignar seré el importe exacto.

» Importe Concedido.
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Datos de identificacion

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacién

o Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria
o Otras ayudas concedidas
» Resumen Financiacion
Ayudas Minimis
Afadir documentos

Salir

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE INNOVACION

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo accesa: 21/10/2022 11:59:59

Recuerde utilizar el botén Guardar.

No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion

Origen de la ayuda (%):

| Elija una opcidn de la lista v |

MNombre de la convocatoria (%) :

Referencia del expediente (*) :

Organo concedente (*) :

Afio de Concesidn de |a ayuda (*):

Tipo de financiacion (*):
| Elija una opcién de la lista v |

Importe Concedido (*):

I Guardar I Validar I Cancelar

Finalmente, la aplicacion mostrara a modo resumen un “Resumen Financiacion” que mostrara la
suma de los importes grabados en los dos subapartados anteriores.

2.7

AYUDAS MINIMIS

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda debe declarar todas las ayudas reguladas por el
Reglamento (UE) n° 2023/2831 de la Comision, de 13 de diciembre de 2023, de minimis que le han
sido concedidas durante los ejercicios fiscales 2024, 2023, 2022.

En este apartado NO SE DEBE INCLUIR, por tanto, la ayuda solicitada a esta convocatoria.

Dztos de identificacidn

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de |2
actuacion

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacion
Aoudas Minimis

o Myudas Minimis

o Resumen Ayudas Minimis
Afiadir documentos

Salir

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACIGN

Ayudas Minimis

Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documents pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 1470552020 12:05:18

MHombre da la
conwvocatoria

Refarancia del
expediants

Afio da
concesion

Cadigo de |a convocataria en la Base Macional de

Seleccian Subwenciones [ID EDNE):

Imnporte
Concedido

No 1ay ningan stem ento

Afiadir Editar Eliminar

Para cumplimentar la informacion de una Ayuda de Minimis se debe pulsar el boton “Anadir”. La
aplicacion solicitara la cumplimentacién de la siguiente informacion:
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YV V V V VYV V V

Importe Concedido

NOTA IMPORTANTE:
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Afio de Concesion (2024, 2023, 2022)

Ambito de la ayuda concedida (Nacional, Autondémica, Local, etc)

Cadigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones
Referencia del expediente de la ayuda concedida

Tipo de financiacion (Subvencién o Préstamo)

Cuando se trate de una Ayuda de Minimis distribuida en diferentes pagos, en diferentes anualidades,
el importe que se debe consignar en la aplicacién es el importe total de la ayuda concedida, a

computar en la Anualidad de Concesion.

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACIGN

Datos de idertificacidn

Datos especificos de la
entidad

Dzatos generales de la
actuacidn
Tareas o actividades AYUdas Minimis

el Afio de concesidn (*):

Desglose de Presupuesto [Elija una opcidn de la lista 7|

Financiacion hmbito #):

[Elija una opcidn de la lista ¥ |

Soudas Minimis

@ Ayudas Minimis Mombre de la cormmcatoria (%) :

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir

Ultimo acceso: 1470572020 12:05:18

Recuerde utilizar el botdn Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Las campos sefialados con * son obligatorios.

» Resumen fyudas Minimis |

Afiadir documentos

Cédigo de la convocataria en la Base Nacional de Subwenciones {10 BOMS): {*) :

Salir [

Referencia del expediente (*) :

Tipo de financiacidn (*):

[Elija una opcidn de la lizta ¥ |

Imparte Concedida (*):

Guardar Walidar Cancelar

2.8 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este apartado se podra anexar la Memoria Técnica de la Actuacion solicitada en la convocatoria.
Sélo se permitird un fichero con extension “pdf’ y con un tamafio menor o igual a 4MB, y con una
extensién maxima de 30 paginas (portada incluida), tal y como se establece en la convocatoria.

Para ello se debe pulsar el botén “Anadir”. En la siguiente pantalla se deberéa seleccionar el documento
a anexar, y se debera pulsar el boton “Guardar”. Con la opcion “Eliminar” se podra suprimir el
documento adjuntado. Con la opcién “Visualizar” se podra ver/consultar el documento adjuntado.
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Dato= de identificacidn

Datos especificos de la Afadir documentos
entidad

Datos generales de la
actuascidn

Tareas o actividades
principales 5 Mo ey ningon slsmento

Desglose de Presupuesto
Financizcidn

Ayudas Minimis

Afiadir dacumentas

Salir

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 140572020 12:05:18

Seleccidn I Docurmento I Tipo Documento

Wisualizar Afiadir Elirinar

Una vez finaliza la implementacion de todos los subapartados de la aplicacion, se recomienda pulsar
el botobn “Guia de Errores” para comprobar si hay alguna informacion que no se ha aportado
correctamente. La aplicacion mostraré la siguiente pantalla si todo esta correctamente cumplimentado.

Datos de idertificacion

principales

Desglose de Presupuesto
Financiaci dn

Aoudas Minimis

Afiadir documertos

Salir

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACIGN

Datos especificos de = Guia de errores

entidad

Datos g?nerales dela A continuacidn se muestra una lista con los errares por resolver en cada pagina:
actuacion

Tareas o actividades La walidacidn del formulario completo es correcta.

Gestign solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 1870572020 11:50:34

Tras la validacién del formulario, ya se puede generar el documento pdf. del Formulario de Solicitud
de Ayuda. Para ello se debera pulsar sobre la opcién “Generar documento pendiente de registrar”

(menu superior derecha de la pantalla).

ATENCION: Se aconseja, antes de pulsar sobre esta opcién, consultar el “Borrador de Solicitud de
Ayuda”, ya que de esta manera se podra revisar la informacién cumplimentada en la aplicacion.
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D=tos de identificacidn

@ Datos de |2 entidad

o Datos del Representante

o Datos de |a persona de
contacto (Delegado)

o Delegado para
cumplimentar 13 solicitud

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de |3
actuacion

Tareas o actividades
principales

De=zglose de Presupuesto
Financiacidn
Aoudas Minimis

Afiadir documentos

PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION

| Borrador Solicitud de fyuda | Generar
locumento pendiente de registrar | Salir |

Gestion solicitudes | Guia error

Ultimo acceso: 1480572020 11:23:24

Recuerde utilizar el botdn Guardar.
Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.
Datos de la entidad

Razédn social
|PRUEBAS UMIVERSIDAD CCC

Acrénima

C.LF.
[a7i09817E |

Dorr

PASCw wro i ELLRMA

Nimera Pizo Puerta

Prowincia

Una vez generado el documento pendiente de registrar, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:

Datos de identificacidn

Datos especificos de la
entidad

Datos generales de la
actuacidn

Tareas o actividades
principales

Desglose de Presupuesto
Financiacidn

Ayudas Minimis

Afadir documentos

Salir

PLATAFORMAS TECNOLGOGICAS Y DE INNOVACION

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Uhime acceso: 1400572020 164627

Recuerde utilizar el botdn Guardar.

Mo utilizar los botones Adelante y Atrds del navegador.
Los campos sefialados con * son obligatorios.

Solicitud Definitiva
Un=z wez enwviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna medificacidn en |z misma.

Es recomendable generar & imprimir previamente un borrador para wverificar que todos los datos irtroducidos son los correctos i se

wisualizan correctamerte.
Enviar Cancelar

Para cerrar la solicitud de ayuda se debera pinchar en el boton “Enviar”.

A continuacion, tal y como se informa en la siguiente pantalla, el formulario generado debe firmarse y
registrarse electrGnicamente por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
gue presenta la solicitud de ayuda. Esta firma y registro debe realizarse a través de la aplicacién de
Firma Electronica el Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. El acceso a dicha aplicacién se
podra realizar de dos formas diferentes, bien pinchando en el link mostrado en la pantalla -“pulsar
aqui”- bien pulsando el boton “Firmar Solicitud” (zona superior derecha de la pantalla).
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PLATAFORMAS TECNOLOGICAS ¥ DE INNOVACION Gestion mlicilnde;l Firmar Solicitud |\l" Solicitud | Salir]

littimo acceso: 1905720 TZISY:

Solicitud Cerrada

Su solicitud ha sido cerrada correctamente. Recuerde que para finalizar correctaments |a presentacidn de |3 solicitud generada ésta debe ser
firmada v registrada electrénica = través de |a aplicacidn de firmar electrdnica, disponible en |a sede electrénica del Ministerio.

Para realizar dicha firma y registro electrdnico de la solicitud pulsar aqui o bien acceder a trawés del botdn "Firmar Solicitud” (zona superior derecha de

esta pantalla).

Vizualizar Salir

NOTA IMPORTANTE:

Tal y como se establece en la convocatoria, la firma y registro electrénico del Formulario de
Solicitud de Ayuda por parte de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad
solicitante de la ayuda implicara la firma de todas las declaraciones requeridas en la
convocatoria. Por tanto, no_se tendra que anexar ni_aportar ningun documento al
Formulario de Solicitud de Ayuda. Las declaraciones responsables solicitadas en la
convocatoria_se _incorporan _automaticamente en dicho Formulario _de Solicitud al
generarlo en la aplicacion.
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3 FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD DE AYUDA

Tal y como se ha indicado anteriormente, el acceso a la aplicacion Firma Electrénica del Ministerio de
Ciencia, Innovacion y Universidades lo debe realizar la persona que ostenta la representacion legal de
la entidad solicitante de la ayuda. Para ello podra utilizar su usuario y clave de RUS, su certificado
digital (*) o a través de Cl@ve.

(*) Podra utilizar tanto su_certificado electrénico personal (DNle) como su certificado electrénico
institucional.

Se recomienda consultar la guia de firma que hay publicada en dicha aplicacion.

S, )
. . s = Fecha y hora oficial: 144
i GOBIERNG MINISTERIO v,
# ?. OE ESPARNA DF CERCIA, INNOVACION “‘
bl oy ¥ UNIVERSIDADES AGENDA
2030
FIRMA ELECTRONIC:& Espaniol | Catalin | Euskera | Galego |

Acceso

El acceso a "Frma w Registro Electronico” del Ministero de Ciencia, Innovacidn puede hacerlo mediante una de las
tres vias siguientes:
+ Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).

» Certificado digital valido admitido por la plataforma @Firma del Ministerio de Funciones Pdblicas,
+ Cligwe: Plataforma de identificacidn v autentificacidn del Ministerio de Funcionas Plblicas.

Procedimiento electrdnico de firma:

+ Para realizar el proceso de firma, deberd tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones gue se explican en la Guia de firma.

* Una vez acceda con su Usario y contrasefia, dispondrd de un sistema que le permitira realizar una prueba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta,

Introduzca su usuario ¥ contrasefia:

Usuaria: | |

Contrasefia: | |
Haga clic aqui para der a la aplicacio diante su certificado digital

Acceda a través de Clave
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4 INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA
UNA VEZ REALIZADA SU REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro electrénico de la solicitud de ayuda, s6lo se podra acceder a la
documentacion registrada entrando de nuevo en la plataforma de firma — registro de solicitudes indicada
en el punto anterior. Firma - Registro de Solicitudes.

Se recuerda que el acceso a dicha plataforma se puede realizar bien a través a través del usuario y
clave de RUS bien a través de autenticacion Cl@ve.

Una vez se accede, se debe seleccionar la solicitud registrada y pulsar sobre el botén "informacion del
registro”. Desde aqui se podra acceder a la solicitud de ayuda registrada (que incluira todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion firmadas por las entidades de la Agrupacion AEl y la
solicitud de ayuda (o formulario de solicitud).
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