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INTRODUCCION

Tal y como se establece en esta convocatoria, la presentacién de una solicitud de ayuda, asi como de
toda la documentacion requerida, debe realizarse obligatoriamente a través de los medios electrénicos
habilitados en la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. Este manual
ofrece ayuda para la presentacién telematica de la solicitud a través de la cumplimentacién del
formulario electrénico disponible en dicha sede.

Definiciones:
Definiciones a tener en cuenta a la hora de consultar este Manual:

Actuacion Coordinada: Se trata de la actuacién de I+D en la que cooperan dos agrupaciones
diferentes, una formada por empresas (agrupacion CDTI) y otra formada por organismos de
investigacion y de difusion de conocimiento (agrupacion AEI). Las agrupaciones trabajan para la
consecucion de unos fines comunes en las prioridades teméaticas establecidos por la Agencia Estatal
de Investigacion y el CDTI en sus respectivas convocatorias. Cada agrupacion solicita financiacion a
su entidad financiadora (Agencia Estatal de Investigacién o CDTI), segun corresponda.

Agrupacién CDTI: Se trata de la agrupaciéon de empresas que realiza un proyecto de I+D en el
marco de una actuacion coordinada entre esta agrupaciéon y una agrupacion de organismos de
investigacién y de difusiéon de conocimiento.

Agrupacién AEIl: Se trata de la agrupacién de organismos de investigacion y de difusién de
conocimientos que realiza un proyecto de I+D en el marco de una actuacion coordinada entre esta
agrupacion y una agrupacion de empresas.

Actuacion AEIl: Se trata del proyecto de |+D a ejecutar por la agrupacién de organismos de
investigacion y de difusion de conocimientos en el marco de una actuacion coordinada entre esta
agrupacion y una agrupaciéon de empresas.

Actuacion CDTI: Se trata del proyecto de I1+D a ejecutar por la agrupacién de empresas en el marco
de una actuacion coordinada entre esta agrupacion y una agrupacion de organismos de investigacion
y de difusién de conocimiento.

Esta convocatoria establece la ayuda para las entidades que forman parte de la Agrupacion AEI..

Roles en la Aplicacion de Solicitud - Entidades de la Agrupacion AEI:

Para la cumplimentacion del formulario electronico, es necesario distinguir los roles que van a
desempenfar en la aplicacién de solicitud las diferentes entidades participantes de la Agrupacion AEI
asi como las posibles acciones a realizar cada una de ellas dentro de la aplicacién de solicitud:

a).- El Representante de la Agrupacion AEl o Entidad Solicitante de la Ayuda AEI: La Entidad
solicitante de la Agrupacion AEI serd la solicitante de la ayuda en la aplicacion de solicitud. Séra la
encargada, por tanto, de crear la solicitud de ayuda en el formulario electrénico habilitado a tal efecto,
indicar datos generales de la Actuacién Coordinada, datos generales de la Actuacion AEl y los datos
especificos relativos a su participacion en la ejecucion de la Actuacion AEI (ya que ademas de ser la
entidad solicitante de la ayuda de la agrupacion AEI es también una entidad participante en la ejecucion
de la Actuacion AEI)

b).- Participante: El resto de entidades participantes en la ejecucién de la Actuacion AEI tendran el
rol de “Participante” y deberan implementar en el formulario electrénico habilitado a tal efecto los datos
relativos a su participacién en la ejecucién de la misma.

Acciones a realizar por cada Rol:
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ROLES ACCIONES

Abrira/creard una solicitud

Indicara las entidades que forman parte de la Agrupacion AEI asi como los
compromisos de ejecucion de cada una de ellas

Proporcionara informacion general de la Actuacién Coordinada e
informacion especifica sobre la Actuacion AEI

Podra elegir a uno de sus Delegados (figura de RUS) para cumplimentar la
solicitud

Aportara informacion acerca de su participacion en la ejecucion de la
Actuacion AEl (ya que ademas de ser la Entidad Solicitante de la
Agrupacién AEI también es una de las Entidades Participantes de la misma.
Adjuntara a la solicitud de ayuda la Memoria Técnica de la Actuacion
Coordinada

Generara la solicitud de ayuda

Firmara y registrara electronicamente su Declaracion de Conformidad de
Participacion en la Actuacién AEI, asi como la Solicitud de Ayuda

Podra elegir a uno de sus Delegados (figura de RUS) para cumplimentar la
solicitud

Participante Aportara informacion acerca de su participacion en la ejecucion de la
Actuacién AEI

Generara su Declaracion de Conformidad de Participacion en la Actuacion
AEI

Firmara electrénicamente su Declaracion de Conformidad de Participacién
en la Actuacion AEI

Representante de la
Agrupacién AEIl o
Entidad Solicitante de
la Ayuda de la
Agrupacién AEI

(Entidades Participantes
en la ejecucion de la
Actuacién AEI)
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MANUAL DE USUARIO- SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:

1. REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION O ENTIDAD SOLICITANTE DE LA AYUDA AEIl:
Describe las acciones que debe realizar la entidad que actlla como representante de la Agrupacion
AEL

2. PARTICIPANTE: Describe las acciones que debe realizar cada entidad participante de la Agrupacion
AEL

3. CERRAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION DE CONFORMIDAD DE
PARTICIPACION: Describe el proceso de firma de las Declaraciones de Conformidad de
Participacion por parte de las entidades que van a ejecutar la Actuacion AEI.

4. CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA: Describe
el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad solicitante
de la ayuda AElde la Agrupacion AEI.

5. INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA SU
REGISTRO ELECTRONICO

ATENCION: Se recomienda, antes de comenzar con el proceso de presentacion de la solicitud de
ayuda, comprobar que todas las personas que ostentan la representacién legal de las entidades
participantes cuentan con un certificado electrénico valido. En este sentido se recuerda que se podra
utilizar tanto el DNIe como la firma electrénica institucional.

También es recomendable comprobar que el equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la
presentacion de solicitudes cuente con los requisitos técnicos necesarios para poder entrar en la
aplicacién de firma y registro electrénico del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades,
accesible a través de su Sede Electrénica

Para mas informacién acerca de la validez del certificado electrénico a utilizar y acerca de las
caracteristicas con las que debe contar el equipo PC a utilizar, consultar en el siguiente link: Preguntas
Frecuentes - ¢;Necesitas Ayuda? de la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades.
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1 REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION AElI O ENTIDAD
SOLICITANTE DE LA AYUDA AEI

Para crear una solicitud de ayuda es necesario que la persona que ostente la representacion legal de
la entidad solicitante de la Agrupacion AEI cree la referencia/solicitud en la aplicacién informatica y dé
de alta en ella al resto de entidades participantes de dicha Agrupacion. Ademas, aportara informacion
general sobre la Actuacién Coordinada y sobre la Actuacion AEI.

1.1 CREAR/GESTIONAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda se debe cumplimentar el formulario electrénico disponible en la Sede
Electronica del Ministerio de Ciencia, Innovaciéon y Universidades, apartado “Procedimientos”, desde
donde, accediendo al Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2021-2023,
Subcategoria Programa Estatal para Impulsar la Investigacién Cientifico-Técnica y su Transferencia,
se llegara a la aplicacidn relativa a la convocatoria (Pantalla 1). También se puede encontrar el enlace
a la aplicacién de solicitud en la pagina web de la AEI.
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Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL
MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2024 Acceso

La iniciativa TransMisiones 2024 es una accion que se ejecuta en colaboracion entre el Centro para el Desarrollo  El acceso a la aplicacion puede realizarse con
Tecnoldgico y de Innovacion y la Agencia Estatal de Investigacion por la que se coordina la financiacion 2  usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
agrupaciones de empresas y a agrupaciones de organismos de investigacion y de difusion de conocimiento que  de Solicitantes).

colaboran para el desarrollo conjunto de una actuacion coordinada de |+D, que dé respuesta a los desafios

identificados en las prioridades tematicas.

; Usuario: & Clave:
La presente convocatoria, gestionada por la Agencia Estatal de Investigacion, forma parte de esta iniciativa y
financiara los proyectos desarrollados en colaboracién por agrupaciones de organismos de investigacién y
difusion de conocimientos, que se enmarquen en una actuacion coordinada de |+D en el marco de la iniciativa
TransMisiones 2024. Los proyectos a financiar pueden ser proyectos de investigacion industrial, de desarrollo
experimental o una combinacién de ambos.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Su finalidad es dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas, mediante la financiacion Cambiar Clave

de proyectos inter y multidisciplinares en los que la cooperacion cientifica sea constitutiva y se valore el

solapamiento entre disciplinas a nivel metodologico, conceptual o tedrico. Asimismo, se pretende dar impulso a

los avances en el campo de aplicacion al que se dirigen los proyectos, tanto en el ambito cientifico como en el Acceder Limpiar

desarrollo tecnoldgico y la innovacion.

Pantalla 1

La persona que ostente la representancién legal de dicha entidad podra acceder a dicha aplicacion
con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) o a
través de la plataforma Cl@ve. En todo caso, dicha persona debe estar dado de alta como tal en RUS.

Una vez autentificado el acceso, la aplicacién mostrara la siguiente pantalla relativa a la Ley Orgéanica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales
para que el usuario declare su conformidad a este respecto.
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] El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley
Organica3i2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el
tratamiento de mis datos personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICIN) v la Agencia Estatal de
Investigacion (AEl) para la finalidad propia del presente procedimiento y DECLARO gue he sido informado’a de la politica
de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades) gque puede ser consultada en el siguiente
enlace:

Agencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento
coh U consentimiento expreso para gue dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este
procedimiento ¥ que han sido informados de su politica de datos.

Enviar Cancelar

Pantalla 2

Una vez enviado su consentimiento sobre el tratamiento de datos personales, la aplicacion mostrara
la siguiente interfaz en la que se podra crear la solicitud pulsando sobre el boton “Anadir’ (Pantalla 3).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

[ seteccién | Razén social | Entidad Coordi [ Tituio| R ia| Estado [ Tipo|

No hay ningiin elemento

Afadir Editar Eliminar

Pantalla 3

A continuacidn, la aplicacién mostrara una pantalla en la que se deberd indicar tanto el titulo completo
de la Actuacion Coordinada como su Acrénimo.

ATENCION: Se recuerda que es muy importante que dicha informacion coincida exactamente con la
especificada en la convocatoria de ayudas destinadas a “Misiones de Ciencia e Innovacion” en el
marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2024) del CDTI, por parte de la agrupacion de
empresas con las que se colaborara en la ejecucion de la Actuacion Coordinada.
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Nuevo Proyecto

Titulo de la Actuacidn Coordinada®

Acrdnime de la Actuacidn Coordinada®

Organismo®
| Elija una opcidn de |z lista v

/ Guardar Cancelar

Enlaces de interés

AGENCIA
ESTATALDE
INVESTIGACION

= Boletin Oficial del Estado = Validacidn de firmas y certificados en linea = DNI electrdnico

Agencia Espanola de Proteccion de Datos = CERES

(version: 1.2.9)

@ 2023 Ministerio de Ciencia e Innovacidn

Pantalla 4

Aviso Legal Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

= Registro electrénico comun de la AGE

También se debera elegir la entidad que va a actuar como entidad solicitante de la ayuda AEI, ya que
hay que tener en cuenta, en este sentido, que un mismo usuario 0 persona puede ostentar la
representacion legal de mas de una entidad. (Pantalla 4)

Para seguir con la solicitud se debe pulsar sobre el boton “Guardar”.

Una vez guardada esa informacién, la aplicacion mostrara, en la pantalla de “Gestiéon de Solicitudes”,
la solicitud creada, ya con una referencia informatica asignada.

Gestion

de solicitudes

Seleccion

Entidad Representante

de la Agrupacion Titulo Referencia

Razoén social

Wi

Estado

Tipo

®

CENTRO PUBLICO FISICA'Y FILOSOFIA APLICADAS A

LOS NUEVOS RETOS SPLEC2400C011038XV0| Abierto

PRUEBA RETOS HUMAMISTAS

Pantalla 5

Dicha pantalla contiene los siguientes elementos:

Entidad Representante
de la Agrupacion

Seleccion, permite al usuario del sistema elegir entre una de las opciones mostradas.
Razdn Social, denominacion social de la entidad que se presenta a la convocatoria.

Titulo, hace referencia al titulo de la Actuacién Coordinada.
Referencia, cédigo informatico asignado a la Actuacién AEI
Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud.”

Tipo, identifica si la entidad participa en la ejecucion de la Actuacion AEI seleccionada como

entidad solicitante de la ayuda AEI o como entidad participante.

) Los Estados en los que se puede encontrar una solicitud de ayuda en la aplicacion son los siguientes:
- Abierto> Mientras la solicitud de ayuda se encuentre en este estado, se podra modificar e
implementar la informacion solicitada en el formulario electronico.

- Pendiente de Firmar - Una solicitud se encuentra en este estado una vez la entidad solicitante

de la ayuda AEI haya generado el documento tipo “pdf.” relativo a la solicitud de ayuda (opcién

9

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA

CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



* X %

: 2 * *

- © MINISTERIO % = acie s
o i & == DE CIENCIA, INNOVACION K ¥ ESTATAL DE
- 1S Y UNIVERSIDADES INVESTIGACION

Cofinanciado por
la Unién Europea

=

“Generar documento pendiente de registrar” en la aplicacion), pero todavia no la haya
firmado/registrado electronicamente.

- Reqistraday Cerrada - Una solicitud de ayuda se encuentra en este estado una vez la entidad
solicitante de la Ayuda AEIl la haya firmado y registrado electronicamente a través de la
aplicacion de firma electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades (seccion 5
de este Manual).

También se encuentran en ella las siguientes opciones:
- Afadir: A través de este botdn la entidad solicitante de la ayuda AEI crea una nueva solicitud.
- Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar informacién o modificar
datos del formulario electronico.
- Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando ésta no se encuentre en el estado
de “Registrada y Cerrada”.

ATENCION: Se recuerda que hasta que la entidad solicitante de la Agrupacién AEI no firma y registra
electronicamente la solicitud de ayuda en la aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion
y Universidades, ésta no se considera validamente presentada. Tanto la cumplimentacion del
formulario electrénico como la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la
entidad solicitante de la Agrupacion AEI, deben realizarse, por tanto, dentro del plazo legal establecido
en la convocatoria para la presentacion de solicitudes.

1.1 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Una vez se ha creado la solicitud, el siguiente paso es implementar la informacién o datos solicitados
en la aplicacion de solicitud a través de los apartados y subapartados mostrados en el lateral izquierdo

de la pantalla:

Datos de identificacion /

» Datos de la entidad Datos de la entidad
» Datos del Representante
» Datos de la persona de Razon social

contacto (Delegado) [CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS
» Delegado para

cumplimentar la solicitud Acrénimo

Datos generales del ‘ |
Proyecto CLE

Datos generales de la :
Entidad Participante
Domicilie social

Presupuesto Entidad

Participante ‘ ALBACETE
Financiacién Provincia
Datos de la agrupacion de ‘ MADRID |
empresas(CDTI)
Localidad

Anadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

‘ Madrid |

Codigo postal
Salir ! |
[

Correo electronico

‘ - ]

Pagina Web

Tipo Entidad
[oPI (Ley 14/2011)

Clasificacion
‘ ORGANOS O CENTROS DE I+D PUBLICOS

Pantalla 6
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Para comenzar el proceso de cumplimentacién de la informacion en la aplicacion de solicitud es
necesario editar la solicitud creada pulsando sobre el botdn "Editar” (Pantalla 5).

Para la implementacion de datos, cabe tener en cuenta lo siguiente:

¢ No es necesario cumplimentar la solicitud en una Unica sesion; se puede realizar en sesiones
sucesivas.

e Siempre que se introduzcan nuevos datos en el formulario se debe pulsar sobre el botén
“Guardar” para no perderlos al salir de la aplicacién de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben ser cumplimentados obligatoriamente, de modo
contrario la aplicacion mostrara errores al generar la solicitud de ayuda.

e Durante todo el proceso de cumplimentacién del formulario, la aplicacion permitird al usuario
ir consultando posibles errores o defectos encontrados en la informacion cumplimentada. Ej.:
campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc.). Esta consulta se podra realizar
cuantas veces se necesite pulsando sobre el boton “Guia de errores” (zona superior derecha
de la pantalla 6).

1.1.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado se muestra la informacion acerca de la entidad solicitante de la ayuda.

1.1.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacion relativa a la naturaleza juridica de la entidad
solicitante de la ayuda AEI (Pantalla 6). Dicha informacion se encuentra registrada en el Sistema de
Entidades (SISEN), por lo que no es editable desde aqui. Es importante comprobar la veracidad de la
informacion mostrada. Para modificar cualquiera de los datos mostrados, se debera contactar
directamente con SISEN. La aplicacién permitird acceder directamente a dicho registro pulsando sobre
el boton “Aqui” (botén accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada).

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso,
de acuerdo con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas
a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a la
mayor brevedad posible.

1.1.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacién legal
de la entidad solicitante de la ayuda AEI (pantalla 7). La informaciéon mostrada en esta pantalla no es
editable ya que coincide con la informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS). Para modificar cualquier dato, se debera solicitarlo directamente a dicho registro
RUS. La aplicacion de solicitud permitira acceder directamente a él pulsando sobre el botén “Aqui”
(botdn accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada).
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Datos de identificacién

= Datos de la entidad
» Datos del Representante

@ Datos de la persona de Tipo Documento Dacumento
contacto (Delegado)

» Delegado para
cumplimentar la solicitud Mombre

Datos del Representante

Datos generales del |
proyecto Coordinador Primer apellido segundo apellido

Datos generales de la | |
Entidad Participante

Teléfono

Desglose Presupuesto | |
Participante

Fax

Correg Electrdnico

Afiadir documentos [2zaa@mineco.net |
Coordinador

Financiacion

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Domicilia

Salir
[ PASEO CASTELLANA |

Localidad
| Madrid |

Provincia
[MaDRID |

Cddigo postal
[28071 ]

Si desea modificar los datos del representante seleccionado, puede solicitarlo @

Pantalla 7

1.1.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto para la fase de seguimiento cientifico-técnico. Dicha persona debera estar
dada de alta en el RUS con el rol de Delegado.

ATENCION: Para que el usuario que esta realizando la solicitud de ayuda pueda asignar a uno de los
delegados de la entidad a la que representa, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en
RUS como Delegado de la entidad.

1.1.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de

ayuda
En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad
para que continte con la cumplimentacion del formulario de solicitud. Para ello es imprescindible que
dicha persona se haya dado de alta previamente en RUS como Delegada de esa entidad.
Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, esa persona ya podra acceder a la aplicacion de
solicitud de la convocatoria con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@ y seguir
con la cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR NINGUN
DOCUMENTO en la aplicacién de firma. Tendra que ser la persona que ostente la representacion legal
de la entidad solicitante de la ayuda quien firme y registre la misma.

1.1.2 DATOS GENERALES DEL PROYECTO. ENTIDAD SOLICITANTE

En este apartado, la entidad solicitante de la ayuda AEI debera aportar informacion general tanto de la
Actuacién Coordinada como de la Actuacion AEI para la que se va a solicitar ayuda, a través de los
apartados y subapartados mostrados (Pantalla 8).
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PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2024  Gestion solicitudes | Guia errores| Borrador Solicitud de Ayuda| Generar

documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 18/04/2024 15:59:13

Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto Se recuerda que la Entidad Representante de la Agrupacién y el resto de las entidades participantes que forman parte
I de la Agrupacién AEI deben realizar los siguientes pasos para poder llegar a registrar correctamente la solicitud de

» Datos generales ayuda:

» Resumen Ejecutivo de la
Actuacion Coordinada

» Entidades de laAgrupacion | Entidades Participantes: Cada entidad participante debe primero cerrar en la aplicacién de solicitud su conformidad de

AEI participacion mediante la opcion "Generar documento pendiente por firmar" y, posteriormente, firmarla electronicamente a
» Tareas o actividades través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.
principales de la Actuacion
AEI
» Resumen Entidad Representante de la Agrupacion: Una vez firmadas electronicamente todas las conformidades de participacion, la
Financiacion/Presupuesto Entidad Representante de la Agrupacion debera "Generar el documento pendiente de registrar” en la aplicacion de solicitud. El
Total documento generado (que incluird tanto la informacion referente a su conformidad de participacion, por ser una entidad
participante mas del proyecto, como la relativa a los datos generales de la solicitud de ayuda), lo debera firmar y registrar
Datos generales de la electrénicamente a través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.
Entidad Participante
Pantalla 8

1.1.2.1 Datos Generales del Proyecto. Entidad Solicitante

En este apartado se debe aportar informacion general de la Actuacidon Coordinada y de la Actuacién
AELI.

1.1.2.1.1 Datos Generales
a) DATOS GENERALES DE LA ACTUACION COORDINADA:

« Titulo de la Actuacion Coordinada, en castellano y en inglés.

< Acrénimo: Se debe indicar el acronimo asignado a la Actuacion Coordinada

% Prioridad Tematica: A través del desplegable mostrado se debe elegir la prioridad tematica a la
gue la Actuacion Coordinada pretende dar respuesta.

% Duracion de la Actuacion Coordinada: Se debe indicar el periodo de ejecucién de la Actuacion
Coordinada (3 o 4 afios). En funcién del nimero de afios seleccionado, la aplicacién mostrara la
fecha fin de ejecucion de la misma. Se recuerda que, tal y como se establece en la convocatoria,
la fecha de inicio para todos los proyectos ser4 el 01/01/2025.

ATENCION: Se recuerda que es muy importante que la informacion relativa a la Actuacion Coordinada
coincida exactamente con la especificada en la convocatoria de Ayudas destinadas a “Misiones de
Ciencia e Innovacion” en el marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2024) del CDTI, por
parte de la agrupacion de empresas (o Agrupacién CDTI) con las que se colaborara en la ejecucion de
la actuacion.

b) DATOS GENERALES DE LA ACTUACION AEI:

% Areay subarea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un area y subéarea de las
mostradas en los desplegables. Opcionalmente se podra elegir un area y subarea secundaria.

% Areatematica Ford: Se deberéa elegir un codigo de los mostrados en el desplegable. El codigo Ford
seleccionado recogera el area asociada a la Actuacion AEI, segln la clasificacién de areas de
conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de Ciencia y Tecnologia de la OCDE (FOS

7
*

13

MANUAL DE USUARIO PARA LA ERESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



* X %

* *
] 3 AGENCIA

* gy * ESTATALDE
INVESTIGACION

g MINISTERIO ;
"Q DE CIENCIA, INNOVACION

, Y UNIVERSIDADES ’ .
= Cofinanciado por

la Unién Europea

07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati. Los cédigos FORD pueden consultarse en el
siguiente enlace: Codigos Ford

Palabras Clave/KeyWords: Se debera indicar alguna palabra/s clave/s que identifique/n a la
Actuacion AEl, tanto en castellano como en inglés.

¢En la Actuacion AEI se tiene previsto el uso de plataformas marinas, buques oceanograficos
0 embarcaciones de otro tipo?. En el caso de indicar que Sl, se debera aportar un documento con
el Plan de Campafia, de acuerdo con el modelo publicado en la web de la Agencia Estatal de
Investigacion. De no adjuntarse, la aplicacion mostrara error al generar la/s Declaracién/es de
participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en la aplicacion de solicitud como
BUQUES-Plan de campafia.

¢La Actuacion AEIl se va a desarrollar en las bases antarticas? En el caso de indicar que Sl, se
debera aportar un documento con el Plan de Campafia, de acuerdo con el modelo publicado en la
web de la Agencia Estatal de Investigacién. De no adjuntarse, la aplicacién mostrara error al generar
la/s Declaracion/es de participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en la
aplicacion de solicitud como ANTARTIDA-Plan de camparia.

Nivel de madurez tecnoldgica de la Actuacion AEIl: Se debe indicar el nivel de madurez
tecnolégica (TRL). La aplicaciébn permitird seleccionar varios a través del botén de seleccion
mostrado en la parte inferior de la pantalla.

Datos generales del
Proyecto

Datos generales

» Datos generales

» Resumen Ejecutivo de la a. Datos generales de la Actuacion Coordinada
Actuacién Coordinada

» Entidades de la Agrupacion
AEI

» Tareas o actividades
principales de la Actuacion Titulo de la Actuacion Coordinada (méax. 250 caracteres) *

AEI
» Resumen FISICA Y FILOSOFIA APLICADAS A LOS NUEVOS RETOS HUMANISTAS
Financiacién/Presupuesto

Total

Para poder modificar el titulo de la Actuacion Coordinada y/o su Acrénimo es necesario que el estado de las entidades
participantes sea 'Abierto’.

Datos generales de la PA
Entidad Participante

Presupuesto Entidad

Participante Titulo en Inglés (max. 250 caracteres) *

Financiacion

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Entidad Representante de

la Agrupacion , . L, X .
Acronime de la Actuacion Coordinada®

salir [FrAH |

Prioridad Tematica (%)
‘ Elija una opcién de la lista V‘

Duracion de la Actuacion Coordinada (%)
\ Elija una opcidn de la lista V|

Fecha de inicie de la Actuacion Coordinada (*):

01/01/2025

Pantalla 9

1.1.2.2 Resumen Ejecutivo de la Actuacion Coordinada

(Operation Summary)

En este apartado se debe aportar un resumen ejecutivo de la Actuacion Coordinada (con un maximo
de 4.000 caracteres), en castellano y en inglés (Operation Summary) (pantalla 10).
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Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Resumen Ejecutivo de la Actuacion Coordinada

» Datos generales Resumen (max. 4000 caracteres) *

» Resumen Ejecutivo de la
Actuacién Coordinada

» Entidades de la Agrupacion
AEl

o Tareas o actividades
principales de la Actuacion
AEl

» Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total 4

Datos generales de la
Entidad Participante Resumen en inglés (Operation Summary) (max. 4000 caracteres) *

Presupuesto Entidad
Participante

Financiacién

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacién

Salir

Pantalla 10

1.1.2.3 Entidades participantes de la Agrupaciéon AEI

La entidad solicitante de la ayuda AEI, en este apartado, tiene que dar de alta a las entidades que
participan en la ejecucion de la Actuacion AEI (pantalla 11).

Datos de identificacion

e ENTIDADES PARTICIPANTES

Proyecto

» Datos generales

» Resumen Ejecutivo de la Listado de las entidades de la Agrupacion AEIl
Actuacién Coordinada

s Entidades de la Seleccion| Razon Social | CIF | Estado|
Agrupacion AEI

o Tareas o actividades
principales de la Actuacion
AEIl

2 Resumen

%rtl:‘nclacm-’F‘resupuele / Afiadir Editar Eliminar Desbloquear

Datos generales de la

Edidad Davdinimamén

No hay ningan elemento

Pantalla 11

Tras pulsar el botdon “Afadir”, la aplicacion mostrara otra pantalla en la que se debe seleccionar a la/s
entidad/es que vaya/n a participar en la ejecucion de la Actuacién AEI (pantalla 12).
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Seleccion entidad participante

Guardar

Entidad (¥}
I |

Buscar crganisma

Pantalla 12

Con el botén “Buscar organismo” la aplicacion permite buscar y seleccionar la entidad en cuestion.
Esta busqueda se puede hacer a través del CIF de la entidad o por su Razén Social (Pantalla 13).

Seleccion entidad participante

Guardar

Entidad (¥}

Buscar organismo

Bisqueda organismos

Razon social CILE

| | | \

Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.1.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre |a
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345673

Buscar crganismo Cancelar

Pantalla 13

Una vez implementados los datos, la busqueda se ejecuta a través de “Buscar organismo”.

A continuacion, la aplicacion mostrara el listado correspondiente a dicha bisqueda. Se debe
seleccionar la entidad a través del boton “Seleccionar”.
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Seleccion entidad participante

Guardar

Entidad (*)

Buscar organismo

Blsqueda organismos

Razén social C.ILF.
| [es4017199

a Para realizar una bisqueda por C.1.F. debera incluir el C.1.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

| Buscar organismo | Cancelar

Si ne encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Por faver, asegurese de que no existe
dicha entidad en el sistema)

Razon social Accidn |

FUNDACIGN PRIVADA PRUEBA Sels(cionab

Pantalla 14

NOTA: Sila entidad buscada no se encuentra entre el listado mostrado probablemente se deba a que
ésta no esta dada de alta en el registro del Sistema de Entidades. Se debe contactar, por tanto, con la
persona que la represente legalmente para que ésta proceda, en la mayor brevedad posible, a solicitar
el alta en dicho registro.

La aplicacién de solicitud no permitira dar de alta a ninguna entidad tipo “empresa” ya que las empresas
gue vayan a formar parte de la Agrupacién CDTI, con las que se vaya a colaborar en la ejecucion de
la Actuacion Coordinada, deberan dirigirse a la convocatoria de ayudas destinadas a “Misiones de
Ciencia e Innovacion” en el marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2024) del CDTI.

Una vez seleccionada la entidad, la aplicacion mostrara la pantalla con las entidades participantes
seleccionadas (pantalla 15)

» Formulario geardado

ENTIDADES PARTICIPANTES

Listado de las enfidades de la Agrupacion AEI

Seleccion | Razén Social [ciF

] FUMDACION PRIVADA PRUEEA | GE4017155 | Abierto

Afiadir Editar Eliminar Desbloguear

Pantalla 15

ATENCION: Una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO tal y como se
explica en la seccion 2 de este manual, si anteriormente la entidad solicitante de la Agrupacion AEI no
ha cursado su alta como entidad participante de la Actuacién AEI en este apartado.
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1.1.2.3.1 Utilidades de la pantalla “Entidades Participantes de la Actuacion AEI”:

Desde esta pantalla 15, la entidad solicitante de la ayuda AEI dispondra de varias UTILIDADES a tener
en cuenta:

1.1.2.3.1.1 Estados de las Declaraciones de Conformidad de Participacion

Consultar en qué estado se encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacion de las
entidades participantes (Columna “Estado”).

Los posibles estados en los que se puede encontrar la Declaracién de Conformidad de Participacion
de cada entidad son:

e Abierto 2 lLa entidad participante no ha finalizado su Declaracion; el proceso de
cumplimentacion de datos aun no ha finalizado.

e Pendiente de firma 2 La entidad participante ha finalizado la cumplimentacién de datos y ha
generado su documento de Declaraciéon de Conformidad de Participacion, aunque todavia no
ha procedido a firmarla electronicamente en la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades habilitada a tal efecto. En este estado la entidad participante ya no
podra modificar ningln dato del formulario. En caso de ser necesario, la entidad solicitante de
la ayuda AEI tendr& que desbloquear su participacion de acuerdo con las instrucciones dadas
en el siguiente punto.

e Firmado 2 La entidad participante ha firmado su Declaracion de Conformidad de Participacion.
En este estado la entidad participante ya no podra modificar ningin dato del formulario. En caso
de ser necesario, la entidad solicitante de la ayuda AEI tendra que desbloquear su participacion
de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

1.1.2.3.1.2 Desbloqueo de las Declaraciones de Conformidad de Participacion

“Desbloquear” una Declaracion de Conformidad de Participacion generada o firmada por una entidad
participante de la agrupacion significa devolverla al estado “Abierto”. La manera de proceder a
desbloquear una Declaracién de Conformidad de Participacion firmada es pulsar sobre el boton
“Desbloquear” (pantalla 15). La aplicacién autométicamente devolvera dicha declaracion al estado de
“Abierto”.

El desbloqueo de Declaraciones de Conformidad de Participacion se podra realizar siempre y cuando
la entidad solicitante de la ayuda AEI no haya generado aln en la aplicacién su documento a registrar
(es decir, el estado de la Solicitud de Ayuda sea “Abierto”.) De no ser éste el estado en que se
encuentre la solicitud de ayuda, y siempre y cuando ésta no se haya ni firmado ni registrado
electrénicamente (es decir, que se encuentre en el estado de “Pendiente de Firma y Registro), ésta
se debera desbloquear de acuerdo con el siguiente apartado.

Es importante tener en cuenta que una vez se haya generado alguna Declaracion de Conformidad
de Participacion (es decir, una vez su estado no sea el de “Abierto”), la_entidad solicitante de la
ayuda AEl no podra ni_modificar la informacion implementada en los apartados de Datos
Generales del Proyecto — Datos Generales de la Actuacién Coordinada y Datos Generales de la
Actuacion AEI ni tampoco podra modificar, en el caso de ser necesario, la documentacién
aportada (ej. Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada).

Algunos ejemplos:

1.- Una entidad participante firma su Declaracion de Conformidad pero después se da cuenta de que
hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, la entidad solicitante de la ayuda AEI tendra
gue Desbloquear su Declaracién de Conformidad de Participacion. Una vez desbloqueada, la entidad
podra cambiar sus datos erréneos y firmarla de nuevo.
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2.- La entidad solicitante de la ayuda AEI necesita modificar la memoria técnica de la actuacion
coordinada aportada en la aplicacion de solicitud pero la aplicacion no le permite hacerlo debido a que
una de las entidades participantes en la Actuacion AEI ya ha firmado su Declaracién de Conformidad
de Participacién. En este caso, la entidad solicitante de la ayuda AEI debera desbloquear dicha
Declaracion, eliminar el documento adjuntado y anexar de nuevo el documento correcto.
Posteriormente, deberd comunicar a esa entidad participante que vuelva a firmar su Declaracion de
Conformidad de Participacion

1.1.2.3.1.3 Desbloqueo de una solicitud de ayuda
Para desbloguear una solicitud de ayuda en el estado de “Pendiente de Firma y Registro se debe
contactar con el érgano instructor de la convocatoria a través del envio de un correo electrénico dirigido
a la siguiente direccion: ple.c.solicitud@aei.gob.es . En dicho correo electronico se debera solicitar el
desbloqueo de la solicitud en cuestion.

1.1.2.4 Tareas o Actividades Principales

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEI debera indicar las tareas o actividades
principales a realizar en la ejecucién de la Actuacién AEI, y definira los compromisos de ejecucién de
cada una de las entidades participantes. Para ello se dispondra de dos subapartados:

- Tareas o actividades Principales de la Actuacién AEI
- Compromisos de ejecucion de las entidades de la Agrupacion AEI

Datos de identificacion

gr%;zgw TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES DE LA ACTUACION AEI
» Datos generales
» Resumen Ejecutivo de la Listado de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI
Actuacion Coordinada
» Entidades de la Agrupacion ‘ Seleccio |Tareas o activi princi de la Actuacion AEI | Descripcion| % Actuacion AEI

AEI
» Tareas o actividades
principales de la

Actuacion AE| No hay ningin elemento

‘ Tarea_s o actividades Afadir Editar Eliminar
principales de la
Actuacion AEI ﬂ
» Compromisos de
ejecucion de las
entidades de la
Agrupacion AE| Nota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.

» Resumen
Financiacién/Presupuesto
Total
a Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacién
Datos generales de la AEI
Entidad Participante

Presupuesto Entidad
Participante

Financiacion La suma total de los porcentajes de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI debe ser 100

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Pantalla 16

La informacion cumplimentada en estos subapartados (los compromisos de ejecucion asumidos por
cada entidad, asi como el importe de ayuda solicitada por cada una de ellas) se trasladara a la
Declaracion de Conformidad de Participacion. La firma electrénica de dicho documento por parte de
las personas que ostentan la representacién legal de dichas entidades dara cumplimento a lo
establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones referente a agrupaciones de
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.
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1.1.2.4.1 Tareas o Actividades Principales de la Agrupacion AEI

La entidad solicitante de la ayuda AEI debera definir en este subapartado las tareas o actividades
principales a realizar en la ejecucion de la Actuacion AEI_Estas tareas no deben ir ligadas al
presupuesto de la Actuacion AEI sino a la ejecucién de la misma (100% de ejecucidn).

Para definir dichas tareas o actividades principales se pulsara el boton “Afadir’” (pantalla 16),
desplegandose una interfaz, en donde se debera describir la actividad o tarea principal a realizar, y el
% de ejecucion que supone dicha tarea sobre la ejecucién total de la Actuacién AEI (pantalla 17).

Anadir tareas o actividades principales de la Actuacion AEIl

Descripcion de la Actividad (max. 1000 caracteres) (*):

% Actuacion AE1 (*):

H Mo se admiten decimales

Guardar Cancelar

Pantalla 17

Para la cumplimentacién de este apartado, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:
1. Es necesario introducir, al menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.
2. La suma de todos los porcentajes de las tareas o actividades principales debe alcanzar el
100% de la ejecucion de la Actuacion AEI.
3. Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, a través del botén
“‘Afadir’, y pulsando siempre sobre el botdn de “Guardar” para no perder la informacion
cumplimentada.

Tras guardar las tareas afiadidas, la aplicacion mostrara un listado con la descripcién de las mismas y
el porcentaje que conllevan éstas en la ejecucion de la Actuacion AEI (pantalla 18).
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* Formulario geardado

TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES DE LA ACTUACION AEI

Listado de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI

Seleccion | Tareas o actividades principales de |a Actuacion AEI I Descripeicn | % Actuacicn AEI

- 1 Tarea n® 1 50

o) S Tarean® 2 50

Anizdir Editar Eliminar

i Mota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.

a8 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacidén
AE

i La suma total de los porcentajes de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI debe ser 100

Pantalla 18

NOTA: La aplicacién no permitird modificar o afiadir tareas o actividades principales a la Actuacion
AEI una vez se haya generado/ firmado alguna Declaracion de Conformidad de Participacion por parte
de alguna de las entidades participantes. (Ver apartado 1.1.2.3.1.2 de este Manual).

1.1.2.4.2 Compromisos de ejecucidn de las entidades participantes.

En este subapartado la entidad solicitante de la ayuda AEI deberé relacionar las tareas o actividades
principales indicadas en el subapartado anterior con las entidades participantes de la Agrupaciéon AEI
encargadas de su ejecucién (Pantalla 19).

A este respecto, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Cadatarea o actividad principal debe ejecutarse el 100%; de otra forma la aplicacién mostrara
un error al generar el documento con la solicitud de ayuda.

2. Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o
actividad principal, ya que, de otro modo, al generar el documento con la solicitud, la aplicacién
mostrara un error.

3. Las Tareas o Actividades Principales de la Actuacion AEI tienen que estar relacionadas, al
menos, con una de las entidades participantes de la Agrupacion AEL.
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Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Compromisos de ejecucion de las entidades de la Agrupacion AEI

» Datos generales

= Resumen Ejecutivo de la Afadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades
Actuacion Coordinada

° E\E‘I‘dades de la Agrupacion | i0 | Tareas o activi princi dela A i6n AEI| Descripcion| Razon Sox:ial| CIF| Porcentaje
» Tareas o actividades
principales de la L
Actuacion AEI % No hay ningin elemento
@ Tareas o actividades Afadir Editar Eliminar

principales de la
Actuacion AEI /7
» Compromisos de
ejecucion de las
entidades de la
Agrupacion AEI Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacion
AEI
» Resumen

Financiacion/Presupuesto
Total

Pantalla 19

Para afiadir un compromiso de ejecucion, se debe pinchar sobre el botdén “Afadir’. A continuacion, la
aplicacién muestra a través de desplegables las tareas o actividades principales implementadas en el
apartado anterior, asi como las entidades seleccionadas previamente (pantalla 20). Para cada tarea
se debe indicar también en qué porcentaje la realizara cada entidad.

Relacion (Tarea o actividad principales-Entidad)
Tarea o actividad principal (¥}

Elija una opcion de |z lista %

Entidad [*)
[Elija una opcidn de Iz lista w |

Porcentaje [*)

Guardar Cancelar

Pantalla 20

Finalmente, en la pantalla 21, la aplicacion mostrard una ventana resumen con los compromisos de
ejecucion grabados.
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»  Formulario guardado

Compromisos de ejecucion de las entidades de la Agrupacion AE|

Anadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades

Seleceion ITareas o actividades principales de la Actuacion AEl| Descripcion I Razon Social I CIF Percentaje
[ 1 Tarzan® 1 FUMDACION PRIVADA PRUEBA | GE401719% 100
i 2 Tarzan® 2 PRUEBAS UMIVERSIDAD CCC | Q71098176 100

Afadir Editar Eliminar

8 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacion
AE

Pantalla 21

1.1.2.5 Resumen Financiacién/Presupuesto Total de la Actuacion
AEI

La utilidad de este apartado es importante para la entidad solicitante ya que la aplicacibn muestra un
resumen con los datos econdmicos totales de la Actuacion AEI. Los datos mostrados a través de los
distintos resimenes de este apartado seran, por tanto, el resultado de sumar de manera global los
datos economicos introducidos por todas las entidades participantes de la Agrupacién AEIL.

El detalle de la informacion cumplimentada por cada entidad participante se podra consultar en sus
Declaraciones de Conformidad de Participacién. Dichos documentos seran visibles en el momento en
gue se vaya a proceder a firmar electronicamente la Solicitud de Ayuda.

Este apartado muestra, por tanto, el presupuesto total de la Actuacién AEI a través de tres resimenes

diferentes:

1.- Resumen del presupuesto total de la Actuacién AEI = Suma de los presupuestos introducidos por
todas las entidades participantes (Pantalla 22).

Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

= Datos generales

» Resumen Ejecutivo de la
Actuacion Coordinada

» Entidades de la Agrupacion
AEl

o Tareas o actividades
principales de la Actuacion
AEI

= Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

» Resumen del
Presupuesto Total de
la Actuacién AEI

= Resumen Total
Financiacion de la
Actuacion AEI

= Resumen Financiacion
Total de la Actuacion
AEI

Resumen del Presupuesto Total de la Actuacion AEI

Periodo ejecucién

Costes Directos. Personal

Otros Costes Directos

Total

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA

Pantalla 22
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2.-Resumen Otras Ayudas concedidas = Suma de los datos introducidos por todas las entidades

participantes en el apartado “Otras Ayudas Concedidas” para la ejecucién de la Actuacion AEI.
(Pantalla 23)

Datos de identificacion

Datos generales del : P L
Proyecgm Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI

» Datos generales
» Resumen Ejecutivo de la
Actuacion Coordinada

5 Entidades de la Agrupacion Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI
AEIl
» Tareas o actividades Origen de la Ayuda Periodo ejecucion
principales de la Actuacién
AEI Europeo 0
» Resumen N
Financiacién/Presupuesto Nacional 0
Total
ot Autonomico 0
» Resumen del Local °
Presupuesto Total de
la Actuacion AEI Otros o
@ Resumen Total
Financiacion de la TOTALES 0

Actuacion AE|
o Resumen Financiacion

Total de la Actuacion
AEI

Pantalla 23

3. Resumen Financiacion Total Actuacion = Suma de los datos de Otras Financiaciones concedidas a

las entidades participantes de la Agrupacion AEI asi como la suma total de la Ayuda solicitada por
todas ellas. (Pantalla 24).

Datos de identificacion

Datos generales del . P .-
proyecﬂo Resumen Financiacion Total de la Actuacion AEI

» Datos generales
» Resumen Ejecutivo de la
Actuacion Coordinada

» Entidades de la Agrupacion Resumen Financiacion Total de la Actuacion AEI
AEI

= Tareas o actividades Periodo ejecucién

principales de la Actuacion

AEI Ayuda Solicitada [4]
= Resumen

Financiacién/Presupuesto Resumen Otras Ayudas concedidas 0

Total

TOTALES [+]
» Resumen del

Presupuesto Total de
la Actuacion AEI

» Resumen Total
Financiacién de la
Actuacion AEI

» Resumen

Financiacion Total de
la Actuacién AEI

Pantalla 24

1.1.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEI debera seguir las instrucciones dadas en el
punto 2.2.3 de este Manual.
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1.1.4 DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEl debe introducir los datos relativos al
presupuesto de su participacion en la Actuacion AEL. Para cumplimentar este apartado debera seguir
las instrucciones dadas en el apartado 2.2.4 de este Manual.

1.1.5 FINANCIACION

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEI debe introducir los datos especificos de su
financiacion para la ejecucion de la Actuacion AEI. Para cumplimentar este apartado debera seguir las
instrucciones dadas en el apartado 2.2.5 de este Manual.

1.1.6 DATOS DE LA AGRUPACION DE EMPRESAS (CDTI)

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEldebera aportar informacién acerca de las
empresas con las que se va a colaborar en la ejecucién de actuacion coordinada de I1+D, que dé
respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas.

1.1.6.1 ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DE LA AGRUPACION
CDTI

En este apartado se deberan indicar las empresas con las que se va a colaborar en la ejecucion de la
Actuacién Coordinada, es decir, las empresas que forman parte de la Agrupaciéon CDTI. Se debera
aportar:

» Naturaleza Juridica; es decir la razén social de cada empresa
» NIF de cada empresa

Datos de identificacion

Datos generales del

Proyecto Entidades que forman parte de la agrupacion CDTI

Datos generales de la

Entidad Participante ‘ Selecclon| Naturaleza .Jundlcal NIF|

Presupuesto Entidad
Participante No hay ningiin elementa

Financiacion
Datos de la agrupacién de Afiadir Editar Eliminar
empresas(CDTI)

» Entidades que forman
parte de la agrupacion
CcDTl

» Presupuesto total de la
actuacion CDTI

Anadir documentos

Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 25

La aplicacion permitird dar de alta tantas entidades como se necesite pulsando sobre el boton “Afadir’. A través
del botén “Eliminar” se podran borrar.

1.1.6.2 PRESUPUESTO TOTAL DE LA ACTUACION CDTI

Otro dato a aportar en este apartado es el relativo al presupuesto total de la Actuacion CDTI presentado a la
convocatoria 2024 de la iniciativa “Misiones para la Ciencia y la Innovacién” del CDTI. Se deberd indicar, por tanto,
el importe total del presupuesto de la Actuacion CDTI.
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» Presupuesto total de la Actuacién CDTI.

Datos de identificacion

Datos generales del

Proyecto Presupuesto total de la actuacion CDTI

Datos generales de la Presupuesto total de la actuacion CDTI (*):
Entidad Participante

Presupuesto Entidad
Participante Guardar Validar

Financiacion

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

» Entidades que forman
parte de la agrupacion
CDTI

» Presupuesto total de la
actuacion CDTI

Anadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 26

1.1.7 ANADIR DOCUMENTOS

En este apartado la entidad solicitante de la ayuda AEI anexard la documentacién requerida en la
convocatoria. Desde esta interfaz se podran visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se
adjunten a través de los botones que aparecen en la parte inferior de la pantalla:

Datos de identificacion

Ef;;ic@::"e’a'es del Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda

Datos generales de la

Entidad Participante | Seleccidnl Documento | Tipo Documento

Presupuesto Entidad
Participante @ No hay ningiin elemento

Financiacion

Datos de la agrupacion de

empresas(CDTI)

Afadir documentos

Entidad Representante de —

la Agrupacién Visualizar Afadir Eliminar

Salir

Pantalla 27

Para afiadir un documento se debera pulsar el botén “Anfadir’, desplegandose la siguiente pantalla:
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Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda
Solo se permitira ficheros con extension .pdf y con un tamano mener o igual a 6MB

Tipo Documento
| Elija una opcidn de la lista v

Elegir archivos

Guardar Cancelar

Pantalla 28

Se seleccionara el “Tipo Documento” a través del desplegable mostrado en la pantalla 28, y se pinchara
sobre el botéon “Examinar” para elegir el documento a adjuntar. Los tipos de documentos que una
entidad solicitante de la ayuda AEI puede adjuntar son los siguientes
- Memoria Técnica de la Actuacién Coordinada (Documento obligatorio). Sélo se permite
adjuntar un Gnico documento y con una extensién maxima de 100 paginas; de modo contrario,
la aplicacién mostraréa error al insertarlo. Se recuerda que dicho documento debera ser el
mismo gue el presentado a la convocatoria de Ayudas destinadas a “Misiones de
Ciencia e Innovacién” en el marco de la iniciativa Transmisiones del CDTI por parte de
la agrupacion de empresas con la que se va a ejecutar en colaboracién el Proyecto.
- En su caso, los Informes de los planes de campafia si se ha respondido Si a las preguntas
relativas al uso de plataformas marinas, buques oceanogréaficos o0 embarcaciones de otro tipo
para la ejecucién de la Actuacion AEI, o si ésta se va a desarrollar en las bases antarticas.

Todos los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extension “pdf” y con un tamafo menor o
igual a 6MB.

ATENCION: Ninguna entidad participante podra generar/firmar su Declaracion de Conformidad de
Participacion si no se ha adjuntado previamente la Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada en la
aplicacion de solicitud por parte de la entidad solicitante de la ayuda AEI. Esta tampoco podra, una vez
generada/firmada alguna Declaracion de Conformidad, modificar o eliminar este documento. De ser
necesario su modificacion, la entidad solicitante de la ayuda AEl debe desbloquear la/s
Declaracion/nes de Participacion/nes firmada/s (Ver apartado 1.1.2.3.1.2 de este manual).

2 ENTIDADES PARTICIPANTES (AGRUPACION AEI)

Para que las entidades participantes puedan cumplimentar esta parte del formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE LA ENTIDAD SOLICITANTE DE LA AYUDA AEI las haya
dado de alta como Entidades Participantes de la Agrupacion AEI (Ver punto 1.1.2.3 de este Manual).

Cada Entidad Participante debe seleccionar la solicitud de ayuda creada por la entidad solicitante de
la ayuda AEI, editarla e implementar la informacion referente al presupuesto de su participacion en
la Actuacion AEl y a la ayuda que ella solicita para la realizacién de sus compromisos de ejecucion.

Cuando finalice la cumplimentacién de sus datos, la entidad participante debera firmar
electronicamente su “Declaracién de Conformidad de Participaciéon” tal y como se indica en la seccién
3 de este Manual. El documento con la declaracion a firmar se generara automaticamente en la
aplicacion de solicitud al pulsar el boton “Generar el documento pendiente de firmar” (zona superior
derecha de la pantalla 31).
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ATENCION: En dicho documento se incluiran ya las declaraciones responsables solicitadas en la
convocatoria (articulo 13), por lo que no sera necesario adjuntar en la aplicacién ningun otro documento
a este respecto.

2.1 ACCESO A LA APLICACION DE SOLICITUD

Para acceder a la solicitud de ayuda creada previamente por la entidad solicitante de la ayuda AEl y
proceder a la cumplimentacion de la informacion solicitada se debera cumplimentar el formulario
electrénico disponible en la Sede Electréonica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades,
apartado “Procedimientos”, desde donde, accediendo al Plan Estatal de Investigacion Cientifica,
Técnica y de Innovacion 2021-2023, Subcategoria Programa Estatal para Impulsar la Investigacion
Cientifico-Técnica y su Transferencia, se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria (Pantalla 29).
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8 % GOBERNO  MINISTERIO s S AGENCIA N }
GRRL DEESPANA  DECENCAINNOVACON  Ai% ESTATALDE Fecha y hora oficial: 18/04/2024 1602 (@
a a Y UNIVERSIDADES INVESTIGACION

Cofinanciado por
2030 la Unidn Europes
PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2024 Espafiol | Catalén | Euskera | Galego
V Preguntas frecuentes Ej Manual s Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL
MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2024 Acceso

La iniciativa TransMisiones 2024 es una accion que se ejecuta en colaboracion entre el Centro para el Desarrollo  El acceso a la aplicacion puede realizarse con
Tecnoldgico y de Innovacion y la Agencia Estatal de Investigacion por la que se coordina la financiacion 2  usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
agrupaciones de empresas y a agrupaciones de organismos de investigacion y de difusion de conocimiento que  de Solicitantes).

colaboran para el desarrollo conjunto de una actuacion coordinada de |+D, que dé respuesta a los desafios

identificados en las prioridades tematicas.

2 1
@ Usuario: &~ Clave:

La presente convocatoria, gestionada por la Agencia Estatal de Investigacion, forma parte de esta iniciativa y
financiara los proyectos desarrollados en colaboracién por agrupaciones de organismos de investigacién y
difusion de conocimientos, que se enmarquen en una actuacion coordinada de |+D en el marco de la iniciativa j
TransMisiones 2024. Los proyectos a financiar pueden ser proyectos de investigacion industrial, de desarrollo ~ NUueve Usuario
experimental o una combinacién de ambos.

Recordar Clave

Su finalidad es dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas, mediante la financiacion
de proyectos inter y multidisciplinares en los que la cooperacion cientifica sea constitutiva y se valore el
solapamiento entre disciplinas a nivel metodologico, conceptual o tedrico. Asimismo, se pretende dar impulso a
los avances en el campo de aplicacion al que se dirigen los proyectos, tanto en el ambito cientifico como en el Acceder Limpiar
desarrollo tecnoldgico y la innovacion.

Cambiar Clave

Pantalla 29

La/s persona/s que ostenta/n la representacion legal de las entidades participantes podra/n acceder a
dicha aplicacidon con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en

adelante RUS), o bien, a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, debera/n estar dado/s de alta
en RUS.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentard la pantalla “Gestion de Solicitudes”. En dicha
pantalla se mostrara la lista con las solicitudes en las que la entidad participa (Pantalla 30). A
continuacion, se seleccionara la solicitud (la entidad aparecera como “participante en la columna Tipo)
y se pulsara el boton “Editar”.
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Gestion de solicitudes

|Selecci6n[Razﬁn social | Entidad Coordinadora Titulo Referencia IEStadoIT.pD /
@ ISAABEL PRUEEA FINAL SPLEC2100C007523XV0 Abierto Participan

PRUEBAS ey FPG
O :JSI‘?ITI?BEXS PRUEBAS 1 SPLEC2100C007525XV0 Abierto Coordinadora
Afadir Editar Eliminar
Pantalla 30

La informacién mostrada en dicha Pantalla 30 acerca de las solicitudes de ayuda creadas en la
aplicacion de solicitud es la siguiente:

Seleccién: permite al usuario del sistema elegir la solicitud mostrada.

Razén Social: entidad que participa en la solicitud de ayuda

Entidad Solicitante: identifica a la entidad solicitante de la ayuda AEIl en la que va a
participar.

Titulo: hace referencia al titulo de la Actuacion Coordinada.

Referencia: referencia informatica asignada a la solicitud de ayuda por la aplicacion.
Estado: identifica en qué estado se encuentra la Declaracion de Conformidad de
Participacion. ©

Tipo: identifica si la entidad esta participando en la Actuacion AEI como entidad solicitante de
la ayuda AEI o como entidad participante.

("Los Estados en los que puede encontrarse una Declaracion de Conformidad de Participacién son los
siguientes:

2.2

Abierta > En este estado se pueden seguir cumplimentado los datos en el formulario de
solicitud.

Pendiente de firma - Se ha generado el documento .pdf con la Declaracion de Conformidad
de Participacioén, pero todavia no se ha firmado electrénicamente._En el que caso de ser
necesario modificar alguno de ellos, se debera solicitar a la entidad solicitante de la ayuda
AEI el “Desbloqueo” de su participacion. Dicho desbloqueo lo realizara dicha entidad de
acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.1.2.3.1.1 de este manual

Firmada - La Declaracién de Conformidad de Participacion se ha firmado correctamente.
En este estado la aplicacion ya no permite modificar datos en el formulario. En el que caso
de ser necesario modificar alguno de ellos, se debera solicitar a la entidad solicitante de la
ayuda AEI el “Desblogueo” de su participacién. Dicho desbloqueo lo realizara dicha entidad
de acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.1.2.3.1.1 de este manual.

IMPLEMENTACION DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Editada la solicitud, la aplicacion mostrard una interfaz en la que apareceran diversas pestafias con
apartados y subapartados que deberan cumplimentarse, tal y como se indica en las siguientes
secciones de este documento. - Pantalla 31.
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Datos de identificacion

Datos de la entidad D i
atos de la entidad
» Datos del Representanie
1 Datos de la persona de Razén social
contacto (Delegade) ‘ ISAABEL PRUEBAS

Delegado para

cumplimentar la solicitud .
Acronimo

Dates generales ‘ |

Datos generales de la C.I.E.
Entidad Participante ‘ C78913035 ‘
Desglose Presupuesto
Participante Domicilio social
Financiacién Participante ‘ CBUEILALS
Datos de la agrupacion de Provincia
empresas(CDTI) [ MADRID |
Afadir documentos.
Localidad
Salir [ Madrid |

Cédigo postal
[ 28071 |

Correo electronico
‘ D‘MIGUEL@EXTERND.]BERMATICA‘CC‘

Pagina Web

Tipo Entidad
[ UNIVERSIDADES |

Clasificacion
[ UNIVERSIDADES |

Naturaleza Juridica
‘ Persona juridica espafiola. Sociedad Colectiva |

Pantalla 31

Antes de comenzar con la cumplimentacién del formulario es importante tener en cuenta las siguientes
consideraciones:
e No es necesaria la cumplimentacion del formulario electrénico en una Unica sesion. Se puede
continuar en sesiones sucesivas.
e Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente. De
modo contrario, se producira un error al generar el formulario en la aplicacion.
e Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se debera utilizar el
boton “Guardar” para que éstos no se pierdan al salir de la aplicacion.

Durante todo el proceso de cumplimentacion de los apartados la aplicacién permitira al usuario
consultar, en cualquier momento, los posibles errores o defectos realizados en la informacion
cumplimentada (ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc.). Esta consulta se
podra realizar a través del botén “Guia de errores” (zona superior derecha de la pantalla).

2.2.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definird los datos generales sobre su identicacion.

2.2.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacién relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad. Dicha informacion se encuentra registrada en el Registro del Entidades (SISEN) del Ministerio
de Ciencia, Innovacion y Universidades, por lo que ésta no es editable desde esta pantalla. Para
modificar cualquiera de los datos mostrados, se debera contactar directamente con el SISEN. La
aplicacion de solicitud permitira acceder directamente a él pulsando sobre el botén “Aqui” (botdn
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accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada)._Es importante comprobar la veracidad
de la informacién mostrada.

ATENCION: Se informa que las modificaciones solicitadas al SISEN no se realizan de manera
automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de
acuerdo con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas a
la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones en la
mayor brevedad posible.

2.2.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal
de la entidad participante. La informacion mostrada en esta pantalla no es editable ya que coincide con
la informacidn registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Para modificar
cualquier dato, se debera solicitar la misma directamente en dicho registro RUS. La aplicacion de
solicitud permitird acceder directamente a él pulsando sobre el botén “Aqui” (botén accesible en la
parte inferior derecha de la pantalla mostrada).

2.2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto para la fase del seguimiento cientifico-técnico del proyecto. Dicha persona
debera estar dada de alta en el RUS con el rol de Delegado.

ATENCION: Para que el usuario pueda asignar a uno de los delegados de la entidad a la que
representa, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en RUS como Delegado de la
entidad.

2.2.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de

ayuda

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a
la que representa legalmente para que continde con la cumplimentacion del formulario de solicitud.
Para ello es imprescindible que dicha persona conste dada de alta previamente en RUS como
Delegada de esa entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, el Delegado ya podra acceder a la aplicacién de
solicitud (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@), elegir la solicitud ya
creada por la entidad la entidad solicitante de la ayuda AEI, y seguir con la cumplimentacion del
formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que esta persona NO PODRA FIRMAR la Declaracion de
Conformidad de Participacién; la aplicacion de firma no se lo permitird. Tendra que ser la persona que
ostente la representacion legal de la entidad participante la que firme la misma.

2.2.2 DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado las entidades participantes podran consultar (es decir, no seran editables para
ellos) los datos generales implementados en la aplicacién por la entidad solicitante de la ayuda AEI
acerca de la Actuacién Coordinada y de la Actuacién AEI. Dicha informacion se mostrara a través de
varios subapartados:

i. Datos Generales
a. Datos Generales de la Actuacién Coordinada: Muestra informacién general de la
Actuacion Coordinada (Titulo, Prioridad Tematica, Acrénimo, Duracién, Fecha Inicio y
Fin)
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b. Datos Generales de la Actuacion AEIl: Muestra informacion general de la Actuacién
AEI (Area Tematica, Codigo Ford, Palabra Clave, etc.)

i. Tareas o Actividades Principales de la Actuacion AEIl: Muestra las tareas o actividades
principales en las que se va a dividir la ejecucién de la Actuacion AEI (se recuerda que estas
tareas no van ligadas al presupuesto de la Actuacion AEI sino a su ejecucion).

iii. Compromisos de ejecucion de las Entidades de la Agrupacion AEl: Muestra los
compromisos de ejecucién de cada una de las entidades participantes de la Actuacién AEI. Se
recuerda que todas las entidades participantes deben tener asignada alguna tarea o actividad
principal. En caso contrario, la aplicacion mostrara error a la hora de generar el documento a
firmar. En el caso de advertir que alguna de las entidades participantes de la agrupaciéon AEI
no_tiene asignado ningdn compromiso de ejecucién se debera contactar con la entidad
solicitante de la ayuda AEI en la mayor brevedad posible para que realice su modificacién. (Se
recomienda en este sentido consultar la inexistencia de dicha casuistica a través de la “Guia
de Errores”).

Datoc de ldantMaasion

abos genarale
—_— Datos generales

Datas gensraiss

a. Datos generales de la Actuacion Coordinada

Se recuerda que los datos mostrados en este apartado han sido cumplimentadas por la entidad coordinadora del proyecto, por
tanta, noson editables.

Titule oo la Actuacion Coordinada (max. 230 caractencs) *

Dator genaralsc ds ia .
Entidac Fariizipants uacian AEL - prusba
Decgloce Frecupussic
Pardflolpanis
Finanolackdn Participants £
Datoc o# I8 agrupscitn de
emprecac(COTI Titule en Inglés dmix. 230 caracteres) *
Afadir documentas
aalir
e
AT Actsacién Coordinaca’
'
Duraciin de La Actuacién Coordinaca ()
[
Fecha oo Inich o la Actuscis Coondiada ()
D101/ 2024
Fecha ce fin de ba Acuacion Coordinada (")
b. Datos generales de la Actuacidn AEI
Arca tematica principal®
'
subdrea temdtica principalt
[
Arca tematica secundaria
v
Subdrea tematica socuncana
~
Codign Fard (*)
'
Falabras clave |* Koywords (%)
JEN La ACtsaciin AE| s¢ then prevista el wo de plataformas marinas, bugues cccanagriticos o embarcaciones de otro tipa? (%)
~
;La Actuaciée AE| se va a desarrollar en Las bases antarticas? (%)
o
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2.2.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.2.3.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera aportar informacion especifica de la entidad a la que representa
asi como el n° de patentes solicitadas en los dos ultimos afios por la entidad o grupo de investigacion
de la misma. Para el caso de entidades gue cuenten en su organizacidn con diversos grupos y/o lineas
de trabajo bien diferenciados, el niimero de patentes a sefialar en la solicitud sera el nimero que haya
solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacién de la
Actuacién AEI, explicando dicha circunstancia en la memoria técnica.

Datos de identificacion

Datos generales del Datos generales de la Entidad Participante

Proyecto
Datos generales de la El personal propio esta financiado con cargo a los presupuestos de la AGE u otras administraciones publicas (*)
Entidad Participante \ Elija una opci6n de la lista V\
- Da:nCIs :specl‘licos de la Numero de patentes solicitadas en los dos dltimos afes por la entidad/grupo de investigacion (%)
entida

Presupuesto Entidad L N
Participante Codigos NABS (*):

‘ Elija una opcion de la lista V‘

Financiacion

Datos de la agrupacion de Codigo CNAE/NACE (°):
empresas(CDTI) ‘ Elija una opcion de la lista V‘

Anadir documentos

Entidad Representante de NUMERO DE CONTRATOS PREVISTOS TOTAL (EJC)

la Agrupacion
Numero de personas que esta previsto contratar, en equivalencia a jornada completa (EJC), con cargo al proyecto/operacion, esto €s, numero de

Salir . . . s
personas que esta previsto que seran contratada de forma especifica para la realizacion de la actividad de 1+D+l solicitada: (*)

PREVISION EQUIPAMIENTO / INFRAESTRUCTURA

Indicar si esta prevista la adquisicién de equipamiento y/o el desarrollo de alguna infraestructura con cargo al proyecto/operacién (%):

‘ Elija una opcidn de la lista V‘

:El equipamiento solicitado va a utilizarse en proyectos de investigacion que apoyen o refuercen alguno de los siguientes sectores: Tecnologias
digitales, Tecnologias limpias y eficientes en el uso de recursos o Biotecnologias? (*):

\ Elija una opcién de la lista V\

Guardar Validar
Pantalla 33

2.2.4 DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, cada entidad participante debera introducir su presupuesto de gastos. Para

cumplimentar estos apartados, es necesario tener en cuenta lo siguiente:

- Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligatoria.

- No se permiten campos sin ningun coste asignado.

- El importe del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora de los
gastos de personal).

- Todas los importes deber ser expresadas en EUROS.

- Para cumplimentar el presupuesto se dispondra de varios subapartados en los que se podran ir
especificando los importes por concepto de gasto

Finalmente, en el subapartado “Resumen del Presupuesto” la aplicacibn mostrara al usuario el
sumatorio de todos los conceptos de gasto cumplimentados en los dos subapartados anteriores.
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e Resumen del Presupuesto

Datos generales de la
Entidad Participants

Desplose Presupuesto
Participante

id Todas las cantidades estin representadas en Euros (sin decimales).

» Desgloss Presupussto | Periodo ejecucion

Costes Direcios Personal
. Da;gl;ses de Presupuesto. Costes Directos. Personal

Otros Costes Directos =
Diesgloses de Prasupuesto Otros Costes Directos
Costes Indirectos Costes Indirectos

» Resumen del

Total

Presupuesto

Financiacian Participante

Datos de la agrupacidn de
empresas(COTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 34

2.2.4.1 Desglose de Presupuesto. Costes directos Personal.

Corresponde al gasto subvencionable “Personal” contemplado en la orden de bases y convocatoria y
se implementara a través de diferentes subapartados:

2.2.4.1.1 Desglose de Personal

Se debe pulsar sobre el botén “Afadir” para poder indicar los datos generales del personal de su
entidad dedicado a la ejecucion de la Actuacion AEI.

Datos de identificacion

gf;;:c@;g““a'es del COSTES DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado)
Datos generales de la

e crante Listado de costes directos personal (titulado y no titulado)

Presupuesto Entidad

Participante ‘ Seleccic’ml Nombrel 'I'|po| Perfil | C. Profesional (G. Cotizacion)

» Costes Directos Personal

No hay ningin elemento
» Personal

» Presupuesto Personal m— . P
Afadir Editar Eliminar

» Resumen de
Presupuesto Personal

» Otros Costes Directos

» Resumen del Presupuesto
Financiacién
Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 35

En la siguiente interfaz mostrada se debera introducir los datos relativos al personal que participa en
la ejecucion de la Actuacion AEI, especificando lo siguiente:
e Tipo personal: Si se trata de personal contratado o propio de la entidad.
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e Sise acoge al articulo 23.bis de la Ley Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la
Tecnologia y la Innovacion: esta opcion solamente en el caso de haber indicado
anteriormente que se trata de personal propio.

e Perfil: indicando la titulacion académica u otros

e Grupo de Cotizacion.

Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Presupuesto Entidad
Participante

» Costes Directos Personal

» Personal
+ Presupuesto Personal

» Resumen de
Presupuesto Personal
» Otros Costes Directos
» Resumen del Presupuesto

Financiacion

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

COSTE DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado)

Tipo de personal (*): [Personal Propio ]

.

Nombre Completo (*): ‘

sexo (*) |Elija una opcién de la lista v

Tipo Documento (%) ‘ Elija una opcidn de la lista V‘

[ ]

Se acoge su coste a lo \ Elija una opcién de la lista V\
establecido en el articulo 23.bis
de la ley 14/2011, de 1 de junio,
de la Ciencia, la Tecnologia y la
Innovacion? (*)

Documento (*)

Perfil (*):

| Elija una opcion de la lista

Guardar

Pantalla 36

Cancelar Validar

ATENCION: Se recuerda que tal y como se establece en la convocatoria en este apartado se debe
consignar el presupuesto de TODO EL PERSONAL DEDICADO A LA EJECUCION DE LA

ACTUACION AEI.

2.2.4.1.2 Presupuesto Personal

Una vez finalizada la introduccion de los datos generales del personal implicado en la ejecucion de la
actuacion, en el siguiente subapartado se debera indicar su Coste/Hora y el Niumero de Horas de
dedicacion a la actuacién.
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Datos de identificacion

Datos generales del
g Presupuesto Personal

Proyecto
Datos generales de la Personal”
Entidad Participante \ Elija una opcion de la lista V\

Presupuesto Entidad .
Participante ‘Ccste de Personal (euros/hora) (*):

» Costes Directos Personal
Dedicacion (N° horas) (*)

= Personal

o Presupuesto
Personal
Solamente se permite decimales (2) en el Coste de Personal (euros/hora).
@ Resumen de
Presupuesto Personal
= Otros Costes Directos
= Resumen del Presupuesto Guardar Validar

Financiacion

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 37
En este apartado se permite la inclusién de decimales, utilizando como separador decimal "," con un
maximo 2 decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacién de cada persona al
proyecto de la agrupacion solo se permitird la inclusién de valores enteros. El importe del coste de
personal se calculara automaticamente.

2.2.4.1.3 Resumen de Presupuesto Personal

En este subapartado la aplicacién mostrara, a modo de resumen y de manera calculada, el importe
total imputado a la actuacion con respecto al coste directo de personal.

Datos de identificacion

Dat les del
e Sk Desglose de Presupuesto Personal

Proyecto
Datos generales de la Nombre I - = - 1
Entidad Participante H Periodo ejecucién
Presupuesto Entidad Dedicacion 1.300,00
Participante Ramén Sanchez

Coste/Hora 60,00

» Costes Directos Personal

Dedicacion 1.300,00
@ Personal Persona a contratar 2

Coste/Hora 60,00

» Presupuesto Personal

» Resumen de Total 156.000,00 €

Presupuesto
Personal

» Otros Costes Directos

» Resumen del Presupuesto

Financiacion
Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 38
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2.2.4.2 Desglose de Presupuesto. Otros Costes Directos

Corresponde al resto de gastos subvencionable asociados a los costes directos y que estan
contemplados en la convocatoria.

Datos de identificacion

Datos generales del

OTROS COSTES DIRECTOS
Proyecto

Datos generales de la

S (P T Listado de Otros Costes Directos

Presupuesto Entidad
Participante

‘ Seleccion | Concepto | Descripcion

= Costes Directos Personal
» Otros Costes Directos \ No hay ningiin elemento
o Otros Costes

Directos Afiadir Modificar Eliminar

» Presupuesto Otros
Costes Directos

= Resumen de

Presupuesto Otros
Costes Directos

» Resumen del Presupuesto
Financiacion

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 39

Como muestra la pantalla 40 estos conceptos de gasto van a ser:

= Adquisicion de Inventariable

= Alquiler de Inventariable

= Fungible y Similares

= Mantenimiento de Inventariable
= Movilidad

= QOtros Gastos

=  Subcontratacion

Datos de identificacion

Datos generales del

Proyecto OTROS COSTES DIRECTOS

Datos generales de la Anadir Otros Costes Directos al proyecto
Entidad Participante

Presupuesto Entidad

Participante Subconcepto (%) : [ Elija una opcién de Ia lista M
» Costes Directos Personal Descripcion (*) :
» Otros Costes Directos Adquisicion de inventariable
Alquiler de inventariable
» Otros Costes Fungible y similares
Directos Mantenimiento de inventariable Cancelar
Movilidad

» Presupuesto Otros
Ot t
Costes Directos ros gastos .,
Subcontratacion

» Resumen de
Presupuesto Otros
Costes Directos

» Resumen del Presupuesto

Pantalla 40
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Sera necesario completar la descripcion del gasto y el presupuesto asociado al mismo.

Finalmente se mostrara la ventana resumen de presupuesto de Desglose de Presupuesto. Otros
Costes Directos.

Datos de identificacion

Datos generales del

Proyecto Resumen de Presupuesto Otros Costes Directos

Datos generales de la Periodo ejecucion
Entidad Participante

Servicios 4.500
Presupuesto Entidad

Participante e 20.000

» Costes Directos Personal
» Otros Costes Directos

Estancia Finlandia 1.000

Transferencia de tecnologia 5.000
= Otros Costes Directos

Total 30.500

» Presupuesto Otros
Costes Directos

» Resumen de
Presupuesto Otros
Costes Directos

» Resumen del Presupuesto
Financiacion
Datos de la agrupacion de

Pantalla 41

Y podré visualizarse el resumen de todos los Costes Directos imputados al proyecto.

Datos de identificacién

Datos generales del

Eravee Resumen del Presupuesto

Datos generales de la
Entidad Participante Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).

Presupuesto Entidad
Participante

Periodo ejecucion

» Costes Directos Personal
» Otros Costes Directos Costes Directos. Personal 156.000

» Resumen del

Presupuesto Otros Costes Directos 30.500

Financiacién Total 186.500

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

ARadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Pantalla 42

2.2.5 FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado cada entidad de la Agrupacién AEI debe indicar la ayuda que solicita en esta
convocatoria y declarar, en su caso, otras ayudas diferentes concedidas también para la ejecucion
de la Actuacion AEI para la que se esta solicitando ayuda. Para cumplimentar esta informacion se
dispondra de varios subapartados:

e Ayuda solicitada en esta convocatoria.

e Otras Ayudas concedidas.

¢ Resumen financiacion.

2.2.5.1 Ayuda solicitada en esta convocatoria

En este subapartado la entidad participante debera declarar el importe de la ayuda que solicita para la
realizacion de sus compromisos de ejecucion. Todas las entidades participantes del proyecto de la
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agrupacion deben solicitar ayuda y tener presupuesto de ejecucion, de modo contrario, la aplicacion
mostrara error a la hora de “Generar documento a firmar”. Es importante comprobar que el importe
indicado en este apartado es correcto ya que, en_ningun caso _se podréd conceder una ayuda
superior a la indicada y tampoco se podra modificar el dato una vez se haya registrado la

solicitud de ayuda.

Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

Datos generales de la
Entidad Participante

H Periodo ejecucion

Presupuesto Entidad
Participante

Ayuda

aesta

Hlmporlze solicitado

Financiacion

» Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

» Otras Ayudas concedidas

o Resumen Total
Financiacién de la
Actuacion AEI

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Guardar

Pantalla 43

2.2.5.2 Otras ayudas concedidas
En este subapartado la entidad participante debera indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la
ejecucion de la misma Actuacion AEI.

Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Presupuesto Entidad
Participante

Financiacién

» Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

@ Otras Ayudas concedidas

» Resumen Total
Financiacién de la
Actuacién AEI

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

Salir

Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

‘ 180.000

I
H Periodo ejecucion

Ayuda solicitada a esta convocatoria

H Importe solicitado

‘ 180.000

Guardar

Pantalla 44

Para afiadir una ayuda se debera pulsar en el botén “Afadir’, mostrandose la siguiente interfaz:
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Datos de identificacion

Datos generales del
Proyecto

Datos generales de la
Entidad Participante

Presupuesto Entidad
Participante

Financiacién

» Ayuda Sclicitada en esta
Convocatoria

» Otras Ayudas concedidas

» Resumen Total
Financiacion de la
Actuacion AEI

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afadir documentos
Entidad Representante de
la Agrupacion

* X %
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Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta Actuacion AEI

Origen de la Ayuda (*):
‘ Elija una opcion de la lista V‘

Nombre de la Convocatoria (*) :

Codigo de la convocatoria en la Base Nacional de Subvenciones (ID BDNS) (7) :

Referencia del expediente () :

Tipo de Financiacidn (*):
[ Elija una opcién de la lista v]

Tipo de sector para la financiacion (*):

‘ Elija una opcion de la lista V‘

Importe concedide (%):

Salir ‘ |

Guardar Validar Cancelar

Pantalla 45

En el caso de que no se disponga de alguno de los datos solicitados en la aplicacion se podra consignar
N/A. Para ayudas que se tengan concedidas en forma de préstamo, en el campo “Importe concedido”,
se debera consignar el importe en términos de Subvencién Bruta Equivalente. Para ayudas concedidas
en forma de subvencioén, sera suficiente consignar el importe.

2.2.5.3 Resumen Total Financiacion.

En este subapartado el participante podra verificar que la informacion que ha ido aportando en los
apartados anteriores es correcta.

Datos de identificacion

Datos generales del

Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI
Proyecto

Datos generales de la

S T TEEELE Resumen Total Financiacion de la Actuacién AEI

Presupuesto Entidad
Participante

| Impurte‘

Financiacion Ayuda Solicitada 180.000

» Ayuda Solicitada en esta
Convaocatoria
» Otras Ayudas concedidas TOTAL
» Resumen Total
Financiacion de la
Actuacion AEI

Otras ayudas concedidas 300.000

480.000

Pantalla 46

2.2.6 DATOS DE LA AGRUPACION CDTI

En este apartado las entidades participantes de la Agrupacién AEIl podran visualizar los datos
implementados por la entidad solicitante de la ayuda AEI referentes a las empresas que forman parte
de la Agrupacion CDTI, con la que se colaborara en la ejecucion del Proyecto de 1+D (Actuacion
Coordinada).

®,

% Entidades que forman parte de la Agrupaciéon CDTI
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W

% Presupuesto total de la Actuacion CDTI

ATENCION: Se recuerda que esta informacion no es editable para las entidades participantes que
forman parte de la Actuacion AEI. De ser necesario su modificacion, se debera contactar con la entidad
solicitante de la ayuda AEI de la solicitud.

2.2.7 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este subapartado el participante podra visualizar la documentacién que la entidad solicitante de
la ayuda AEI ha subido previamente a la aplicacién: Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada
y documentos relacionados con a ejecucion de la Actuacion AEI en bases antartidas o uso de buques,
en su caso.

Datos de identificacién

gf:;z(gz"e’a'es del Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda

Datos generales de la

Entidad Participante | Seleccidnl Documento| Tipo Documento

Presupuesto Entidad
Participante No hay ningiin elemento

Financiacién

Datos de la agrupacion de

empresas(CDTI)

Afadir documentos

Entidad Representante de -

la Agrupacion Visualizar Anadir Eliminar

Salir

Pantalla 47

Con respecto a estos documentos, hay que tener en cuenta lo siguiente:

a) Ninguna entidad participante podra firmar su Declaracion de Conformidad de
Participacién sin que la entidad solicitante de la ayuda AEl haya adjuntado en la
aplicacion de solicitud dichos documentos.

b) Una vez se haya firmado electrOnicamente una Declaracion de Conformidad de
Participacién por parte de alguna entidad participante, no se le permitir4 a la entidad
solicitante de la ayuda AEI ni modificar ni eliminar los documentos ya adjuntados. De
ser necesario su modificaciéon o eliminacion la entidad solicitante de la ayuda AEI
debera desbloquear antes la/s Declaracion/nes de Conformidad de Participacion/nes
firmada/s de acuerdo con las instrucciones dadas en el apartado 1.1.2.3.1.2 de este
manual.

c) Una vez se haya firmado electronicamente alguna Declaracién de Conformidad de
Participacién, la aplicacion no permitird a la entidad solicitante de la ayuda AEI ni
modificar los datos generales de la Actuacién Coordinada o de la Actuacién AEI.
Tampoco podra eliminar y/o modificar el/los documento/s adjuntados a la solicitud. De
ser necesario su modificacion o eliminacién, la entidad solicitante de la ayuda AEI
debera desbloquear antes la/s Declaracion/nes de Conformidad de Participacién/nes
firmada/s de acuerdo con las instrucciones dadas en el apartado 1.1.2.3.1.2 de este
manual.
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3 GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION
DE PARTICIPACION - PARTICIPANTE

Una vez cumplimentada toda la informacién solicitada por parte de las entidades participantes, sera
necesario generary firmar electronicamente el documento generado en la aplicacion de solicitud, Dicho
documento, la “Declaracién de Conformidad de Participaciéon”, equivale a la regulada en el
articulo 13,1.e) de la convocatoria, por tanto, no se tendra que adjuntar o enviar ningln otro
documento a la solicitud en este sentido.

En el documento tipo pdf generado en la aplicacién de solicitud se trasladara toda la informacion
implementada por la entidad participante, asi como la referida a sus compromisos de ejecucion e
importe de ayuda solicitada. La firma electrénica de este documento, por tanto, por parte de las
personas que ostentan la representacion legal de las entidades participantes dara cumplimento a lo
establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones para agrupaciones de personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

Los pasos a seguir por cada entidad participante para poder generar y firmar su Declaracion de
Conformidad de Participacion seran los siguientes:

1. Generar documento pendiente de firmar (menua superior dcha. de la pantalla — aparecera
tras generar el documento pendiente de firma)

2. Firmar el documento generado, a a través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades. A dicha aplicacion y documento accederd la/s personal/s que
ostente/s la representacion legal de la entidad participante con el usuario y clave de RUS, o a
través de la plataforma de Cl@ve.

ATENCION: Antes de firmar la Declaracion de Conformidad de Participacién se recomienda consultar
el borrador del documento y la guia de errores (“Generar documento pendiente de firmar”) (menu lateral
superior derecho) para verificar que la informacién implementada en el formulario es correcta.

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2024  Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

‘documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 18/04/2024 19:02:04

Datos de identificacién

Datos generales del Guia de errores
Proyecto
Datos generales de la

y - A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Entidad Participante P pag

fiissuptestolEntidad ENTIDADES PARTICIPANTES **
Participante
* No se puede generar el documento a registrar. Existen entidades participantes en estado 'Abierto’.
Financiacion
Datos de la agrupacion de Resumen del Presupuesto Total de la Actuacion AET &>

empresas(CDTI
P ( ) * El presupuesto total no puede ser menor de 600.000 Euros.

Afadir documentos
Entidad Representante de

la Agrupacion Desglose de Personal - COSTES DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado) »»

Salig COSTE DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado) *

* El campo ‘Documento’ no es un NIF valide.

Afiadir documentos »»

* El documento BUQUES - Plan de campafa’ es obligatorio.

Pantalla 48
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3.1 Generar documento pendiente de firmar
Para generar el documento — Declaracion de Conformidad de Participacion — se debe pulsar en el
apartado “Generar documento pendiente de firmar”, apareciendo la siguiente interfaz:

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Gestion solicitudes | Guia errores ;&orradnr | Generar documento

pendiente de firmar | Salir |

Ultimo acceso: 21/06/2023 11:10:03

Datos de identificacién
Dat I PR - ge

s usneses Solicitud Definitiva
Datos generales de la

Entidad Participante . . N - N N " s -
B Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacién en la misma.

Desglose Presupuesto

Participante
= — — Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los
Financiacién Participante correctos y se visualizan correctamente.
Datos de la agrupacién de
$mpre533(COM) Enviar Cancelar
Afiadir documentos
Salir

Pulsando sobre el botén “Enviar”, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que deberd firmar v regiztrar su zolicitud electrdnicamente, para ello ez necesaro un certificado walida, Para

firmar la solicitud debe firmar aqui. <

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud", disponible en nuestra zede del minizterio, para firmar v registrar zu
solicitud,

| Wizualizar | Salir

Pantalla 50

A continuacion, la aplicacion muestra la siguiente interfaz:

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Gestién solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Conformidad | Salir |
Itima acceso: 21/06/2023 11:10:03

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
Silo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud electronicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la
solicitud debera acceder a la aplicacién de "Firmar solicitud”, disponible en el enlace superior de esta pagina o en la sede del
Ministerio.

Visualizar salir
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Pantalla 51

El siguiente paso sera proceder a realizar la firma electrénica de la declaracion de conformidad de
participacion.

3.2 Firmar Electronicamente la Declaracion de Conformidad de
Participacion

Se debe entrar, bien en la aplicacién de firma electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y

Universidades disponible en su Sede Electrdnica, seccion “Procedimientos”, “Servicios Comunes”,

Firma-Registro de Solicitudes: FIRMA - Registro de Solicitudes - Ministerio de Ciencia, Innovacién y

Universidades (sede.gob.es) o bien directamente pulsando sobre la opcion “Firmar Solicitud” de la
pantalla 53.

En ambos casos, la aplicacion de firma se abrir4, mostrando la siguiente interfaz:

FIRMA ELECTRONICA

o

Espaiiol | Catalan | Euskera | Galeg

Acceso

El accese a "Firma y Registro Electrénico” del Ministerio de Ciencia, Innovacidn puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

* Usuario y contrasena del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).

» Cl@ve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electrdnico de firma:

* Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

* Una vez acceda con su usario y contraseda, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prusba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzca su usuario y contrasena:

Usuario: [ |

Contrasefia: | |

Acceda a través de Cl@ve

c (@' el

Pantalla 54

Para acceder a dicha plataforma de firma se podra utilizar bien con la clave de RUS (usuario y
contrasefia) bien con la autenticacion Cl@ve (se recomienda consultar la guia de firma de dicha
aplicacion para poder culminar con éxito la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda).
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FIRMA ELECTRONICA A |Guia de firma |
Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

= Registro

I

Documentos Entidad en
Convocatoria ) .
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma v

Afo 2021 ~
Estado del registro

_ INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcidn de utilizar los filtros para cambiar el afio y
Ll el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
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ATENCION: Se recuerda que una entidad participante sélo _tendra que firmar su Declaraciéon de
Conformidad de Participacion, es decir, no se registra electrénicamente dicho documento. Sera la
entidad solicitante de la ayuda AEI quien firme y registre (en nombre de todas las entidades
participantes) la solicitud de ayuda.

4 CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA
SOLICITUD DE AYUDA - ENTIDAD SOLICITANTE DE LA AYUDA AEI

La entidad solicitante de la ayuda AEI debera cerrar y registrar electrénicamente la solicitud de ayuda,
una vez se hayan firmado todas las Declaraciones de Conformidad de Participacién por parte de las
entidades participantes, a excepcion de la suya que se firmara a la vez que se firme la solicitud de
ayuda.

ATENCION: Se recomienda que antes_de firmar/registrar la solicitud de ayuda se consulte el borrador
del documento a registrar para comprobar que la informacion introducida es correcta.

A continuacion se detallan los pasos a seguir para cerrar, firmar y registrar electronicamente una
solicitud de ayuda:

4.1 Generar documento aregistrar

Una vez finalizada la cumplimentacion de toda la informacion solicitada en la aplicacion, se debe pulsar
en el enlace “Generar documento a registrar”. Para que la aplicacion no muestre ningun error en este
punto es necesario que previamente todas las Declaraciones de Conformidad de Participacion se
hayan firmado electréonicamente; de modo contrario la aplicacién de solicitud mostrara un error.

En el documento generado (documento tipo .pdf) se distinguiran dos partes:
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1°9) La solicitud de ayuda, con la informacion general del proyecto a realizar por la Agrupacion AEI.
2°) La Declaracién de Conformidad de Participacidn de la entidad solicitante de la ayuda AEI, con la
informacion relativa a su participacion en la ejecucién de la Actuacién AEI-.

Una vez se haya generado el documento a registrar, la aplicacién mostrard la siguiente pantalla, en
la que se debera pulsar sobre el botén “Enviar”.

Datos de identificacidn

e Solicitud Definitiva

Datos generales de l=a

Ertidad Participarte Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Desglose Presupuesto

Participante Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar gque todos los datos introducidos son los
. . correctos y se vi izan correct. it
Financizacidn
Afiadir d it
Cozréli-n::jc;me i Enwiar Cancelar
Salir
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4.2 Firmar Electrénicamente la Solicitud de Ayuda
Para seguir con el proceso de firma y registro, se debera pulsar sobre el botén “aqui”

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

Silo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar y registrar los documentos

anteriormente citados puede pulsar aqui. <

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud", disponible en nuestra sede del ministerio, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar Salir

Pantalla 57

Tras pulsar sobre el botén “aqui”, la aplicacion de solicitud conectara ya con la plataforma de firma
electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, para desde alli proceder a firmar y
registrar electronicamente la solicitud de ayuda.
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FIRMA ELECTRONICA Espafiol | Cataldn | Euskera | Galeg

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electrdnico” del Ministerio de Ciencia, Innovacion puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

» Usuario y contrasena del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Cli@ve: Plataforma de identificacion y autentificacidn del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electronico de firma:

= Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autefirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

* Una vez acceda con su usario y contrasena, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prusba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzeca su usuario y contrasena:

Usuario: [ |

Contrasefia: [ |

Acceda a través de Cl@ve

Pantalla 58

El acceso a dicha plataforma de firma se podra realizar utilizando bien la clave de RUS (usuario y
contrasefa) bien la autenticacién Cl@ve.

FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

* Registro

Documentos Entidad en
Convocatoria
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacidn

Referencia [
Subprograma [ e
Afio 2021 ~

Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcién de utilizar los filtros para cambiar el afio y
L4 el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
plazo asignado para la presentacidn de la justificacidn correspondiente.

Lizstado de Resizstros de documentacian

Pantalla 59
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También se podra acceder a la aplicacion de firma electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades directamente desde su Sede Electrénica, seccién “Procedimientos”, “Servicios
Comunes”, Firma-Registro de Solicitudes: FIRMA - Registro de Solicitudes - Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades (sede.gob.es)

5 INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA
UNA VEZ REALIZADA SU REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro electronico de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder a la
documentacién registrada entrando de nuevo en la plataforma de firma — registro de solicitudes
indicada en el punto anterior. Firma - Registro de Solicitudes .

Se recuerda que el acceso a dicha plataforma se puede realizara bien a través a través del usuario y
clave de RUS bien a través de autenticacion Cl@ve.

Una vez se accede, se debe seleccionar la solicitud registrada y pulsar sobre el botdn "informacién del
registro". Desde aqui se podra acceder a la solicitud de ayuda registrada (que incluird todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion firmadas por las entidades de la Agrupacion AEl y la
solicitud de ayuda (o formulario de solicitud).

48

MANUAL DE USUARIO PARA LA ERESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI


https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Servicios%20Comunes%20y%20Otros_FIRMA%20-%20Registro%20de%20Solicitudes%20(Manual%20de%20Repr.%20Legal%20y%20Aplicaci%C3%B3n%20Web)
https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Servicios%20Comunes%20y%20Otros_FIRMA%20-%20Registro%20de%20Solicitudes%20(Manual%20de%20Repr.%20Legal%20y%20Aplicaci%C3%B3n%20Web)
https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Servicios%20Comunes%20y%20Otros_FIRMA%20-%20Registro%20de%20Solicitudes%20(Manual%20de%20Repr.%20Legal%20y%20Aplicaci%C3%B3n%20Web)

