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INTRODUCCION

Tal y como se establece en esta convocatoria, la presentacién de una solicitud de ayuda, asi como
de toda la documentacion requerida, debe realizarse obligatoriamente a través de los medios
electrénicos habilitados en la sede electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion. Este manual
ofrece ayuda para la presentacién telematica de la solicitud a través de la cumplimentacién del
formulario electrénico disponible en dicha sede.

Definiciones:
Definiciones a tener en cuenta a la hora de consultar este Manual:

Actuacion Coordinada: Se trata de la actuacién de I+D en la que cooperan dos agrupaciones
diferentes, una formada por empresas (agrupacion CDTI) y otra formada por organismos de
investigacion y de difusion de conocimiento (agrupacion AEIl). Las agrupaciones trabajan para la
consecucion de unos fines comunes en las prioridades teméticas establecidos por la Agencia
Estatal de Investigacion y el CDTI en sus respectivas convocatorias. Cada agrupacion solicita
financiacion a su entidad financiadora (Agencia Estatal de Investigacion o CDTI), segun
corresponda.

Agrupacién CDTI: Se trata de la agrupacién de empresas que realiza un proyecto de I1+D en el
marco de una actuacion coordinada entre esta agrupacion y una agrupacion de organismos de
investigacion y de difusion de conocimiento.

Agrupacién AEIl: Se trata de la agrupacién de organismos de investigacion y de difusién de
conocimientos que realiza un proyecto de I+D en el marco de una actuacion coordinada entre esta
agrupacion y una agrupaciéon de empresas.

Actuacion AEIl: Se trata del proyecto de |+D a ejecutar por la agrupacién de organismos de
investigacion y de difusion de conocimientos en el marco de una actuacion coordinada entre esta
agrupacion y una agrupaciéon de empresas.

Actuacion CDTI: Se trata del proyecto de I1+D a ejecutar por la agrupacién de empresas en el
marco de una actuacion coordinada entre esta agrupacion y una agrupacion de organismos de
investigacién y de difusiéon de conocimiento.

Esta convocatoria establece la ayuda para las entidades que forman parte de la Agrupacion AEI..
Roles en la Aplicacion de Solicitud - Entidades de la Agrupacion AEL:

Para la cumplimentacion del formulario electronico, es necesario distinguir los roles que van a
desempenfiar en la aplicacion de solicitud las diferentes entidades participantes de la Agrupacion AEI
asi como las posibles acciones a realizar cada una de ellas dentro de la aplicacion de solicitud:

a).- El Representante de la Agrupacion AEIl o Entidad Coordinadora de la Agrupacion AEl : La
Entidad Coordinadora de la Agrupacion AEIl sera la solicitante de la ayuda en la aplicacion de
solicitud. Séra la encargada, por tanto, de crear la solicitud de ayuda en el formulario electrénico
habilitado a tal efecto, indicar datos generales de la Actuacién Coordinada, datos generales de la
Actuacién AEIl y los datos especificos relativos a su participacién en la ejecucion de la Actuacion AEI
(ya que ademas de ser la entidad coordinadora de la agrupacion AEIl es también una entidad
participante en la ejecucion de la Actuacién AEI)

b).- Participante: El resto de entidades participantes en la ejecucién de la Actuacion AEI tendran el
rol de “Participante” y deberan implementar en el formulario electronico habilitado a tal efecto los
datos relativos a su participacion en la ejecucion de la misma.
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Acciones a realizar por cada Rol:
ROLES ACCIONES

Representante de la
Agrupaciéon AEIl o
Entidad Coordinadora
de la Agrupacion AEI

Abriréd/creara una solicitud

Indicara las entidades que forman parte de la Agrupacion AEI asi como los
compromisos de ejecucion de cada una de ellas

Proporcionara informacion general de la Actuacion Coordinada e
informacion especifica sobre la Actuacion AEI

Podra elegir a uno de sus Delegados (figura de RUS) para cumplimentar la
solicitud

Aportara informacion acerca de su participacion en la ejecucion de la
Actuacién AEl (ya que ademas de ser la Entidad Coordinadora de la
Agrupacién AEI también es una de las Entidades Participantes de la misma.

Adjuntara a la solicitud de ayuda la Memoria Técnica de la Actuacién
Coordinada

Generara la solicitud de ayuda

Firmara y registrara electronicamente su Declaracion de Conformidad de
Participacion en la Actuacion AEI, asi como la Solicitud de Ayuda

Participante

(Entidades Participantes
en la ejecucion de la
Actuacion AEI)

Podra elegir a uno de sus Delegados (figura de RUS) para cumplimentar la
solicitud

Aportara informacién acerca de su participacion en la ejecucion de la
Actuacién AEI

Generara su Declaracion de Conformidad de Participacion en la Actuacion
AEI

Firmara electrénicamente la Declaracion de Conformidad de Participacion
en la Actuacion AEI
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MANUAL DE USUARIO- SOLICITUD DE AYUDA

Este manual se organiza en varias secciones:

REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION O ENTIDAD COORDINADORA: Describe las acciones
gue debe realizar la entidad que actia como representante de la Agrupacion AEI.

PARTICIPANTE: Describe las acciones que debe realizar cada entidad participante de la
Agrupacién AEI.

CERRAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION DE CONFORMIDAD DE
PARTICIPACION: Describe el proceso de firma de las Declaraciones de Conformidad de
Participacion por parte de las entidades que van a ejecutar la Actuacion AEI.

CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA: Describe
el proceso de firma y registro electronico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad
coordinadora de la Agrupacion AEl.

INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA SU
REGISTRO ELECTRONICO

ATENCION: Se recomienda, antes de comenzar con el proceso de presentacion de la solicitud de
ayuda, comprobar que todas las personas que ostentan la representacion legal de las entidades
participantes cuentan con un certificado electronico valido. En este sentido se recuerda que se podra
utilizar tanto el DNIe como la firma electronica institucional.

También es recomendable comprobar que el equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la
presentacion de solicitudes cuente con los requisitos técnicos necesarios para poder entrar en la
aplicacion de firma y registro electrénico del Ministerio de Ciencia e Innovacién, accesible a través de
su Sede Electrénica

Para mas informacién acerca de la validez del certificado electrénico a utilizar y acerca de las
caracteristicas con las que debe contar el equipo PC a utilizar, consultar en el siguiente link:
Preguntas Frecuentes - ¢Necesitas Ayuda? de la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e
Innovacién.
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1 REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION AElI O ENTIDAD
COORDINADORA

Para crear una solicitud de ayuda es necesario que la persona que ostente la representacion legal de
la entidad coordinadora de la Agrupacion AEI cree la referencia/solicitud en la aplicacion informatica
y dé de alta en ella al resto de entidades participantes de dicha Agrupaciéon. Ademas, aportara
informacion general sobre la Actuacion Coordinada y sobre la Actuacion AEI.

1.1 CREAR/GESTIONAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda se debe cumplimentar el formulario electrénico disponible en la
Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacién, apartado “Procedimientos”, desde donde,
accediendo al Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacién 2021-2023,
Subcategoria Programa Estatal para Impulsar la Investigacién Cientifico-Técnica y su Transferencia,
se llegaré a la aplicacion relativa a la convocatoria (Pantalla 1).

AV,

S, % O ; .
“§i- ° GOBIERNO  MINISTERIO sy Fecha y hora oficial: 20/06/2023 1155 (@
W DEESPANA  DECIENCIA Ao A A
’ AGENCIA
Ly EINNOVACION 5o ity §

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Espafiol | Cataldn | Euskera | Galego |

[ . e =
<2 Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL
MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Acceso

La iniciativa TransMisiones 2023 es una accion que se ejecuta en colaboracidn entre el Centro para el Desarrollo El acceso a la aplicacion puede realizarse con
Tecnoldgico y de Innovacién y la Agencia Estatal de Investigacion por la que se coordina la financiacién a ~ Usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
agrupaciones de empresas y a agrupaciones de organismos de investigacion y de difusion de conocimiento que  de Solicitantes).

colaboran para el desarrolle conjunte de una actuacidn coordinada de 1+D, que dé respuesta a los desafios

identificados en las prioridades tematicas.

2 :]
@& Usuario: & Clave:

La presente convocatoria, gestionada por la Agencia Estatal de Investigacion, forma parte de esta iniciativa v
financiara los proyectos desarrollados en colaboracidn por agrupaciones de organismos de investigacidn y
difusién de conocimientos, que se enmarguen en una actuacion coordinada de 1+D en el marco de la iniciativa
TransMisiones 2023. Los proyectos a financiar pueden ser proyectos de investigacion industrial, de desarrollo
experimental o una combinacicn de ambos.

Nuevo Usuario
Recordar Clave
Su finalidad es dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas, mediante la financiacion Cambiar Clave

de proyectos inter y multidisciplinares en los que la cooperacion cientifica sea constitutiva y se valore el
solapamiento entre disciplinas a nivel metodoldgico, conceptual o tedrico. Asimisme, se pretende dar impulso a

los avances en el campo de aplicacidn al que se dirigen los proyectos, tanto en el ambite cientifico como en el deceder Limpia
desarrollo tecnolégico v la innovacion.

Enlaces de interés

» Boletin Oficial del Estado » Validacion de firmas y certificados en linea » DNI electronico

» Agencia Espariola de Proteccidén de Datos » CERES » Registro electrdnico comun de la AGE

Pantalla 1

La persona que ostente la representancién legal de dicha entidad podra acceder a dicha aplicacion
con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante RUS) o a
través de la plataforma Cl@ve. En todo caso, dicha persona debe estar dado de alta como tal en
RUS.
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Una vez autentificado el acceso, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla relativa a la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos
digitales para que el usuario declare su conformidad a este respecto.

[} El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley
Organica3i2012, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el
tratamiento de mis datos personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICIN) v la Agencia Estatal de
Investigacion (AEl) para la finalidad propia del presente procedimiento y DECLARO gue he sido informado/a de la politica
de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades) que puede ser consultada en el siguiente
enlace:

Agzencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO gue, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento
con su consentimiento expreso para que dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este
procedimiento ¥ que han sido informados de su politica de datos.

Enviar Cancelar

Pantalla 2

Una vez enviado su consentimiento sobre el tratamiento de datos personales, la aplicacion mostrara
la siguiente interfaz en la que se podra crear la solicitud pulsando sobre el botén “Afadir” (Pantalla
3).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

|Selet:l:i|:'m|Ralﬁn social | Entidad Coordi |Tilu|n|" iulEstﬂdolTipn|

Ho hay ningdn elemento

Afadir Editar Eliminar

Pantalla 3

A continuacién, la aplicacion mostrard una pantalla en la que se debera indicar tanto el titulo
completo de la Actuacion Coordinada como su Acrénimo.

ATENCION: Se recuerda que es muy importante que dicha informacion coincida exactamente con
la especificada en la convocatoria de ayudas destinadas a “Misiones de Ciencia e Innovacion” en el
marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2023) del CDTI, por parte de la agrupacion de
empresas con las que se colaborara en la ejecucion de la Actuacion Coordinada.
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Nuevo Proyecto
Trtulo de la Actuacién Coordinada®
|
Acrénime de la Actuacidn Coordinada®
|
Organismo®
| Elija una opcidn de |z lista ~
/ Guardar Cancelar
Enlaces de interés
= Boletin Oficial del Estado = Validacidn de firmas y certificados en linea = DNI electrdnico
= Agencia Espariola de Proteccion de Datos = CERES = Registro electrénico comun de la AGE

(version: 1.2.9)
@ 2023 ministerio de Ciencia e Innovacidn Aviso Legal Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Pantalla 4
También se deberd elegir la entidad que va a actuar como entidad coordinadora de la Agrupacion
AEI, ya que hay que tener en cuenta, en este sentido, que un mismo usuario 0 persona puede
ostentar la representacion legal de mas de una entidad. (Pantalla 4)

Para seguir con la solicitud se debe pulsar sobre el boton “Guardar”.

Una vez guardada esa informacién, la aplicacion mostrara, en la pantalla de “Gestiéon de Solicitudes”,
la solicitud creada, ya con una referencia informatica asignada.

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

Entidad

Seleccion | Razon social e e Titulo Referencia Estado | Tipo ‘
) CENTRO PUBLICO NANOSENSORES RECONOCIDOS POR LAS . .
1O PRUEEA RETOS CELULAS TUMORALES SRTCZ100C007521XV0 Abierte Coordinadora
Anadir Editar Eliminar
Pantalla 5

Dicha pantalla contiene los siguientes elementos:
- Seleccibn, permite al usuario del sistema elegir entre una de las opciones mostradas.
- Raz6n Social, denominacién social de la entidad que se presenta a la convocatoria.
- Titulo, hace referencia al titulo de la Actuacion Coordinada.
- Referencia, codigo informatico asignado a la Actuacion AEI
- Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud.®
- Tipo, identifica si la entidad participa en la ejecucion de la Actuacién AEI seleccionada
como entidad coordinadora o como entidad participante.

) Los Estados en los que se puede encontrar una solicitud de ayuda en la aplicacion son los
siguientes:
- Abierto> Mientras la solicitud de ayuda se encuentre en este estado, se podra modificar e
implementar la informacion solicitada en el formulario electronico.
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- Pendiente de Firmar > Una solicitud se encuentra en este estado una vez la entidad
coordinadora haya generado el documento tipo “pdf.” relativo a la solicitud de ayuda (opcién
“Generar documento pendiente de registrar” en la aplicacion), pero todavia no la haya
firmado/registrado electrénicamente.

- Reqistrada y Cerrada > Una solicitud de ayuda se encuentra en este estado una vez la
entidad coordinadora de la Agrupacién AEI la haya firmado y registrado electronicamente a
través de la aplicacion de firma electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacién (seccion 5
de este Manual).

También se encuentran en ella las siguientes opciones:
- Afadir: A través de este botdn el coordinador crea una nueva solicitud.
- Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar informacién o modificar
datos del formulario electrénico.
- Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando ésta no se encuentre en el
estado de “Registrada y Cerrada”.

ATENCION: Se recuerda que hasta que la entidad coordinadora de la Agrupacién AEI no firma y
registra electrénicamente la solicitud de ayuda en la aplicaciéon de firma del Ministerio de Ciencia e
Innovacion, ésta no se considera validamente presentada. Tanto la cumplimentacién del formulario
electrénico como la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad
coordinadora de la Agrupacion AEI, deben realizarse, por tanto, dentro del plazo legal establecido en
la convocatoria para la presentacién de solicitudes.

1.1 IMPLEMENTACION DE DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Una vez se ha creada la solicitud, el siguiente paso es implementar la informacién o datos solicitados
en la aplicacion de solicitud a través de los apartados y subapartados mostrados en el lateral

izquierdo de la pantalla:
PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023  Gestién mhtitud Borrador Solicitud de Ayuda | Generar

WUcumento pendiente de registrar | Salir |
Datos de identificacion /
® Datos de la entidad atos de 13 entidad

@ Datos del Representanie
@ Dalos de la persona de Razdn social

Ultimo acceso: 20/06/2023 09:22:44

contacto (Delegado) [PRUEBAS UNIVERSIDAD CCC
@ Delegado para
cumplimentar la solicitud seréni
ronima
Datos generales del
proyecto Coordinador
Datos generales de la CIE
Entidad Participants - I
Desglose Presupuesto Domicilic social
Participant
DD [PASEO CASTELLANA
Financiacion
Datos de la ion de Provincia
empresas(CDTI) [mADRID |
Ahadir documentos Localicad
Coordinador ‘
Madrid |
salir
Cédigo postal
28071
Correo electrénico
Pagina Web
Tipo Entidad
OPI (Ley 14/2011) |

Clasificacion
‘ ORGANOS O CENTROS DE I+D PUBLICOS ‘

Naturaleza Juridica
[Per. Jur. Esp. 0D.AA. Estatales y asimilados |

Sector
PUBLICO |

Si desea modificar los datos asociados a la entidad. nuls@

Pantalla 6
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Para comenzar el proceso de cumplimentacién de la informacion en la aplicacion de solicitud es
necesario editar la solicitud creada pulsando sobre el botén "Editar” (Pantalla 5).

Para la implementacion de datos, cabe tener en cuenta lo siguiente:

e No es necesario cumplimentar la solicitud en una Unica sesion; se puede realizar en sesiones
sucesivas.

e Siempre que se introduzcan nuevos datos en el formulario se debe pulsar sobre el botén
“Guardar” para no perderlos al salir de la aplicacion de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben ser cumplimentados obligatoriamente, de
modo contrario la aplicacién mostrara errores al generar la solicitud de ayuda.

e Durante todo el proceso de cumplimentacién del formulario, la aplicacion permitird al usuario
ir consultando posibles errores o defectos encontrados en la informacién cumplimentada.
Ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc.). Esta consulta se podra
realizar cuantas veces se necesite pulsando sobre el boton “Guia de errores” (zona
superior derecha de la pantalla 6).

1.1.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado se muestra la informacion acerca de la entidad solicitante de la ayuda.

1.1.1.1 Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacion relativa a la naturaleza juridica de la entidad
coordinadora que esta realizando la solicitud de ayuda (Pantalla 6). Dicha informacién se encuentra
registrada en el Sistema de Entidades (SISEN), por lo que no es editable desde aqui. Es importante
comprobar la veracidad de la informacion mostrada. Para modificar cualquiera de los datos
mostrados, se debera contactar directamente con SISEN. La aplicacion permitira acceder
directamente a dicho registro pulsando sobre el botén “Aqui” (botdn accesible en la parte inferior
derecha de la pantalla mostrada).

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su
caso, de acuerdo con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles
problemas a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a
la mayor brevedad posible.

1.1.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacién legal
de la entidad solicitante de la ayuda (pantalla 7). La informacién mostrada en esta pantalla no es
editable ya que coincide con la informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS). Para modificar cualquier dato, se debera solicitarlo directamente a dicho registro
RUS. La aplicacion de solicitud permitira acceder directamente a él pulsando sobre el botén “Aqui”
(botdn accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada).

11

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



)

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA ; i
E INNOVACION AGENCIA

ESTATAL DE |
INVESTIGACION

UITIMO ACCES0: LW/Ub/ £ULS UYILL144

Datos de identificacién

= Datos de la entidad
» Datos del Representante

@ Datos de la persona de Tipo Documento Dacumento
contacto (Delegado)

» Delegado para
cumplimentar la solicitud Mombre

Datos del Representante

Datos generales del |
proyecto Coordinador Primer apellido segundo apellido

Datos generales de la | |
Entidad Participante

Teléfono

Desglose Presupuesto | |
Participante

Fax

Correg Electrdnico

Afiadir documentos [2zaa@mineco.net |
Coordinador

Financiacion

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Domicilia

Salir
[ PASEO CASTELLANA |

Localidad
| Madrid |

Provincia
[MaDRID |

Cddigo postal
[28071 ]

Si desea modificar los datos del representante seleccionado, puede solicitarlo @

Pantalla 7

1.1.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el RUS con el rol de
Delegado.

ATENCION: Para que el usuario que esta realizando la solicitud de ayuda pueda asignar a uno de
los delegados de la entidad a la que representa, éstos tendran que haberse dado de alta
previamente en RUS como Delegado de la entidad.

1.1.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de

ayuda
En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad
para que continde con la cumplimentacion del formulario de solicitud. Para ello es imprescindible que
dicha persona se haya dado de alta previamente en RUS como Delegada de esa entidad.
Una vez se grabe esta designacion en la aplicacién, esa persona ya podra acceder a la aplicacién de
solicitud de la convocatoria con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@ y
seguir con la cumplimentacién del formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que NO PODRA NI FIRMAR NI REGISTRAR NINGUN
DOCUMENTO en la aplicacion de firma. Tendra que ser la persona que ostente la representacion
legal de la entidad solicitante de la ayuda quien firme y registre la misma.

1.1.2 DATOS GENERALES DEL PROYECTO. ENTIDAD COORDINADORA

En este apartado, la entidad coordinadora debera aportar informacion general tanto de la Actuacién
Coordinada como de la Actuacion AEI para la que se va a solicitar ayuda, a través de los apartados y
subapartados mostrados (Pantalla 8).

12

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA ; ,
E INNOVACION oo 3
INVESTIGACION

Datos de identificacidn

/

a Se recuerda que la entidad coordinadora y el resto de las entidades participantes que forman parte de la Agrupacién
AEI deben realizar los siguientes pasos para poder llegar a registrar correctamente la solicitud de ayuda:

Datos generales del
proyecto Coordinador

s Datos generales
» Resumen Ejecufivo de la

Actuacion Coordinada - . ‘. . L - . PP
» Enfidades de Ia Agrupacion Participantes: Cada entidad participante debe primero cerrar en la aplicacion de solicitud su conformidad de participacion

AEI mediante la opcién “Generar documento pendiente por firmar” y, posteriormente, firmarla electronicamente a través de la
= Tareas o actividades aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia e Innovacion.
principales de la Actuacion
AEI

s Resumen Coordinador: Una vez firmadas electronicamente todas las conformidades de participacion, el coordinador debera “Generar el
Financiacién/Presupuesto documento pendiente de registrar” en la aplicacién de solicitud. El documento generado (que incluira tanto la informacion
Total referente a su conformidad de participacion, por ser una entidad participante mas del proyecto, como la relativa a los datos

generales de la solicitud de ayuda), lo debera firmar y registrar electronicamente a través de la aplicacion de firma del

Datosiqensslegidella Ministerio de Ciencia e Innovacion.

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Dates de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 8

1.1.2.1 Datos Generales del Proyecto. Coordinador

En este apartado se debe aportar informacion general de la Actuacion Coordinada y de la Actuacion
AELI.

1.1.2.1.1 Datos Generales
a) DATOS GENERALES DE LA ACTUACION COORDINADA:

7
°

Titulo de la Actuacién Coordinada, en castellano y en inglés.

Acrdénimo: Se debe indicar el acrénimo asignado a la Actuacién Coordinada

Prioridad Temética: A través del desplegable mostrado se debe elegir la prioridad temética a
la que la Actuacion Coordinada pretende dar respuesta.

< Duracion de la Actuacién Coordinada: Se debe indicar el periodo de ejecucion de la
Actuacién Coordinada (3 o 4 afios). En funcion del nimero de afos seleccionado, la aplicacion
mostrara la fecha fin de ejecucién de la misma. Se recuerda que, tal y como se establece en la
convocatoria, la fecha de inicio para todos los proyectos sera el 01/01/2024.

7
°

7
°

ATENCION: Se recuerda que es muy importante que la informacion relativa a la Actuacion
Coordinada coincida exactamente con la especificada en la convocatoria de Ayudas destinadas a
“Misiones de Ciencia e Innovaciéon” en el marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2023)
del CDTI, por parte de la agrupacién de empresas (o Agrupacién CDTI) con las que se colaborara en
la ejecucion de la actuacion.

b) DATOS GENERALES DE LA ACTUACION AEI:

% Areay subarea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un area y subéarea de las
mostradas en los desplegables. Opcionalmente se podra elegir un area y subarea secundaria.

% Area temaética Ford: Se debera elegir un codigo de los mostrados en el desplegable. El codigo
Ford seleccionado recogera el &rea asociada a la Actuacioén AEI, segun la clasificacion de areas de
conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de Ciencia y Tecnologia de la OCDE
(FOS 07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati. Los cédigos FORD pueden consultarse en
el siguiente enlace: Cédigos Ford
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Palabras Clave/KeyWords: Se debera indicar alguna palabra/s clave/s que identifique/n a la
Actuacion AEl, tanto en castellano como en inglés.

¢En la Actuacion AEl se tiene previsto el uso de plataformas marinas, buques
oceanogréaficos o embarcaciones de otro tipo?. En el caso de indicar que Sl, se debera aportar
un documento con el Plan de Campafia, de acuerdo con el modelo publicado en la web de la
Agencia Estatal de Investigacion. De no adjuntarse, la aplicacibn mostrara error al generar la/s
Declaracion/es de participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en la
aplicacién de solicitud como BUQUES-Plan de campana.

¢La Actuacion AEIl se va a desarrollar en las bases antarticas? En el caso de indicar que Sl, se
debera aportar un documento con el Plan de Campafia, de acuerdo con el modelo publicado en la
web de la Agencia Estatal de Investigacion. De no adjuntarse, la aplicacion mostrara error al
generar la/s Declaracién/es de participacion y/o la solicitud. Este documento se debera catalogar en
la aplicacion de solicitud como ANTARTIDA-Plan de camparia.

Nivel de madurez tecnoldgica de la Actuacion AEIl: Se debe indicar el nivel de madurez
tecnolégica (TRL). La aplicaciébn permitird seleccionar varios a través del botén de seleccion
mostrado en la parte inferior de la pantalla.

Datos generales del
proyects Coordinador Datos generales

» Datos generales
@ Resumen Ejecutivo de I a. Datos generales de la Actuacién Coordinada
Actuzeidn Coordinada
s Entidades d I Agrupacién )
AE Para poder modificar el titulo de la Actuacién Coordinada y/o su Acrénima es necesario que el estado de las entidades
Tareaz 0 sctvidsdes | participantes s2a 'Abierta’
principales de ks Actuseidn
AEl Titulo e la Actuacién Coordinada (mdzx. 250 caracteres)
@ Resumen Actuacién AEL - prugba
FinancacidnPrasupuests
Tatzl

Datos generales de la
Entidad Participants i

Desglosz Prasupuesto

Farticipante Titulo en Inglés (mdx. 250 caracteres)

Financiacién

Datos de la agrupacion de
empresas{COTI)

Anadir
Coordinador

Salir L .
acrinimo de La Actuacisn Coordinada®

PRUEBAAEIZ3 |

Prioridad Tematica ()
Elija un= opcién de Iz lista v

Duracidn de la Actuacion Coordinada %)

Elijz unz opcién de |3 lista w
Facha de inicio de la Actuacisn coordinada (%)

01,/01/2024

Facha de fin de [a Actuacisn coordinada [*):

b. Datos generales de la Actuacidn AEI

Area tematica principal®
Elija una opcibn de Is sts ¥]

subdrea temdtica principal®
Elija una opcién de I lista ¥
Area temética secundaria
Elij unz opcién de Iz lista v

subdrea temdtica secundaria
Elijz unz opcien de |3 lista %
cddigo Ford *)
Elij= un= opcién de 2 ete ¥]
Falatras clave 7} Keywarss [

42N |3 Actusacidn AZI se tiene previsto el uso de plataformas marinas, buguss oosanograficos o emiarcacionss de otro tipd? (1)

Elija una opdién de Ia lista v

L3 ACtuacion AEI 52 va a desarrollar en las bases antarticas? (%)

Elijz unz opcien de |3 lista %
Hivel de madurez tecnolgica a la que 3= azocia la opsracidn (7)
seleccionables

Nivel 1 - Investigacion basica: las principios elementales son observados y refenides
Nivel 2 - Investigacian =plicada: == formula =l concepto de |2 tecnalagia v/o =u aplicacién
Nival 2 - Funcian critica. nnisha v sstahlacimiantn dal concantn

Pantalla 9
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1.1.2.2 Resumen Ejecutivo de la Actuacion Coordinada

(Operation Summary)

En este apartado se debe aportar un resumen ejecutivo de la Actuacion Coordinada (con un maximo
de 4.000 caracteres), en castellano y en inglés (Operation Summary) (pantalla 10).

umtima acceso: 200062023 09:22:44

Datos de identificacian

Datos generales del : - P -

= Resumen Ejecutivo de la Actuacion Coordinada

~ Resumen (méx. 4000 caracteres) *

# Datos generales

» Resumen Ejecutivo de la
Actuacion Coardinada

s Entidades de |a Agrupacién
AE|

Tareas o actividades
principales de la Actuacion
AE|

» Resumen
Financiaciin/Presupusste
Tetal

Datos generales de la
Entidad Participante
Resumen =n inglés (Operation Summary) (max. 4000 caracterss) *

Desplose Presupuesto
Participante

Financiacion
Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Guardar Walidar

Pantalla 10
1.1.2.3 Entidades participantes de la Agrupacion AEI

La entidad coordinadora, en este apartado, tiene que dar de alta a las entidades que participan en la
ejecucion de la Actuacion AEI (pantalla 11).

Datos de identificacion

Datos generales del ENTIDADES PARTICIPANTES
proyecto Coordinador

o Dwatos generales
» Resumen Ejecutive de |a Listado de las entidades de la Agrupacion AEI
Actuacicn Ceordinada
» Entidades dela
Agrupacion AEI
Taress o acfividades
principales de la Actuacion
AEI 5 Mo hay ningun slaments
» Resumen
Financiacidn/Presupussto
Total Anadir Editar Eliminar Desbloquear

seleccién| Razén Social| CIF| Estado|

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Partizipants

Financiacion

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 11

Tras pulsar el boton “Afadir’, la aplicacion mostrara otra pantalla en la que se debe seleccionar a la/s
entidad/es que vaya/n a participar en la ejecucion de la Actuacion AEI (pantalla 12).
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Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinadar

» Dstos penerales

» Resumen Ejecutive de la
Actuacidn Coordinada

» Entidades dela
Agrupacion AE1
Tareas o actividades

principales de la Actuacicn
AE|

» Resumen

Financiacidn/Prasupussta

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participants

Financiacion

Datos de la agrupacion de

empresas(COTI)

Afadir documentas
Coerdinador

Salir

Con el botén “Buscar organismo” la aplicacion

Datos de identificacion

Datos generales dal
proyecto Coordinador

» Distos generales

» Resumen Ejecutive dela
Actuacidn Coordinada

s Entidades de la
Agrupacidn AEI
Tareas o actividades
principales de la Actuacion
AEI

s Resumen

Financiaciin/Prasupussto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupussto
Participants

Financiacién

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

D,

AGENCIA
ESTATAL DE |
INVESTIGACION

MINISTERIO
DE CIENCIA |
E INNOVACION

GOBIERNO
DE ESPANA

Seleccion entidad participante

Guardar

entidad (¥}

Buscar organismo

Pantalla 12

Seleccion entidad participante

Guardar
Entidad (*}
Buscar organismao
Blsqueda organismos
Razon social CLE

‘\

Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completeo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar organismo Cancelar

Pantalla 13

permite buscar y seleccionar la entidad en cuestion.
Esta busqueda se puede hacer a través del NIF de la entidad o por su Razén Social (Pantalla 13).

Una vez implementados los datos, la busqueda se ejecuta a través de “Buscar organismo”.

A continuacion, la aplicacion mostrara el listado correspondiente a dicha bisqueda. Se debe
seleccionar la entidad a través del boton “Seleccionar”.
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Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinador

o Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes
en el proyecto

o Tareas o actividades

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO )
DE CIENCIA |
E INNOVACION e

A ;
INVESTIGACION

Seleccién entidad participante

Guardar
Entidad (")
\ |

Buscar organisma

principales
@ Resumen . .
Financiacion/Presupuesto q organismos
Total
Razén social C.LE

Datos generales de la
Entidad Participante

| [Gs4017199

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacién
- ~ - Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
\[l)'l:‘flsfhc_amon del "principio letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678
Afiadir documentos
Coordinador

Buscar organismo Cancelar

Salir

Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de 1a misma aqui. (Por favor, asegirese de que no existe
dicha entidad en el sistema)

Razén social Accién ‘

FUNDACION PRIVADA PRUEBA Selecciunab

Pantalla 14

NOTA: Si la entidad buscada no se encuentra entre el listado mostrado probablemente se deba a
gue ésta no esta dada de alta en el registro del Sistema de Entidades. Se debe contactar, por tanto,
con la persona que la represente legalmente para que ésta proceda, en la mayor brevedad posible, a
solicitar el alta en dicho registro.

La aplicacién de solicitud no permitira dar de alta a ninguna entidad tipo “empresa” ya que las
empresas que vayan a formar parte de la Agrupacién CDTI, con las que se vaya a colaborar en la
ejecucion de la Actuacién Coordinada, deberan dirigirse a la convocatoria de ayudas destinadas a
“Misiones de Ciencia e Innovacion” en el marco de la iniciativa TransMisiones (convocatoria 2023)
del CDTI.

Una vez seleccionada la entidad, la aplicacion mostrara la pantalla con las entidades participantes
seleccionadas (pantalla 15)

Datos de identificacion
» Formulario guardado
Datos generales del =

proyecto Coordinador
o ENTIDADES PARTICIPANTES

Distos penerales
Resumen Ejecutive de la
Actuacidn Coordinada
Entidades de la
Agrupacian AEl

Tareas o actividades
principaies de |z Actuacien -
AEI -
Resumen

Financiacion/Presupussto — .
Total Afadir Editar

Listado de las enfidades de la Agrupacion AE|

Seleccién | Razén Sacial CIF |Estada|

FUMDACION PRIVADA PRUEEA Abierto

Eliminar Desbloquear

Diatos generales de la
Entidad Participants

Desplose Presupussto
Participante

Financiacidn
Diatos de la agrupacion de
empresas{COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 15
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ATENCION: Una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO tal y como se
explica en la seccion 2 de este manual, si anteriormente la entidad coordinadora de la Agrupacion
AEI no ha cursado su alta como entidad participante de la Actuacién AEI en este apartado.

1.1.2.3.1 Utilidades de la pantalla “Entidades Participantes de la Actuacién
AEI”:

Desde esta pantalla 15, la entidad coordinadora dispondra de varias UTILIDADES a tener en cuenta:

1.1.2.3.1.1 Estados de las Declaraciones de Conformidad de Participacion

Consultar en qué estado se encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacion de las
entidades participantes (Columna “Estado”).

Los posibles estados en los que se puede encontrar una Declaracion de Conformidad de
Participacion de cada entidad son:

e Abierto 2 lLa entidad participante no ha finalizado su Declaracion; el proceso de
cumplimentacion de datos aun no ha finalizado.

e Pendiente de firma 2 La entidad participante ha finalizado la cumplimentacién de datos y ha
generado su documento de Declaraciéon de Conformidad de Participacion, aunque todavia no
ha procedido a firmarla electronicamente en la aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia e
Innovacidn habilitada a tal efecto.

e Firmado -2 La entidad participante ha firmado su Declaracion de Conformidad de
Participacion. En este estado la entidad participante ya no podra modificar ningin dato del
formulario. En caso de ser necesario, la entidad coordinadora tendr4 que desbloquear su
participacion de acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

1.1.2.3.1.2 Desbloqueo de las Declaraciones de Conformidad de Participacion

“Desbloquear” una Declaracion de Conformidad de Participacion generada o firmada por una
entidad participante de la agrupacion significa devolverla al estado “Abierto”.

Es importante tener en cuenta que una vez se haya generado alguna Declaracion de Conformidad de
Participacion (es decir, una vez su estado no sea el de “Abierto”), la entidad coordinadora no podra ni
modificar la informacion implementada en los apartados de Datos Generales del Proyecto — Datos
Generales de la Actuacion Coordinada y Datos Generales de la Actuacién AEI ni tampoco podra
modificar, en el caso de ser necesario, la documentacion aportada (ej. Memoria Técnica de la
Actuacion Coordinada).

Algunos ejemplos:

1.- Una entidad participante firma su Declaracion de Conformidad pero después se da cuenta de que
hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendr4 que Desbloquear su
Declaracion de Conformidad de Participacion. Una vez desbloqueada, la entidad podrda cambiar sus
datos erréneos y firmarla de nuevo.

2.- La entidad coordinadora necesita modificar la memoria técnica de la actuacion coordinada
aportada en la aplicacién de solicitud pero la aplicacién no le permite hacerlo debido a que una de las
entidades participantes en la Actuacién AEl ya ha firmado su Declaracion de Conformidad de
Participacion. En este caso, la entidad coordinadora debera desbloquear dicha Declaracién, eliminar
el documento adjuntado y anexar de nuevo el documento correcto. Posteriormente, deberd
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comunicar a esa entidad participante que vuelva a firmar su Declaracion de Conformidad de
Participacion

La manera de proceder a desbloquear una Declaracion de Conformidad de Participacion firmada es
pulsar sobre el botén “Desbloquear”. La aplicacion automaticamente devolvera dicha declaracion al
estado de “Abierto”.

El desbloqueo de Declaraciones de Conformidad de Participacion se podra realizar siempre y cuando
la entidad coordinadora no haya generado aln en la aplicaciéon su documento a registrar (es decir, el
estado de la Solicitud de Ayuda sea “Abierto”.) De no ser éste el estado en que se encuentre la
solicitud de ayuda, y siempre y cuando ésta no se haya ni firmado ni registrado electrénicamente (es
decir, que se encuentre en el estado de “Pendiente de Firma y Registro), ésta se debera
desbloquear de acuerdo con el siguiente apartado.

1.1.2.3.1.3 Desbloqueo de una solicitud de ayuda

Para desbloquear una solicitud de ayuda en el estado de “Pendiente de Firma y Registro) se debe
contactar con el 6rgano instructor de la convocatoria a través del envio de un correo electrénico
dirigido a la siguiente direccion: ple.c.solicitud@aei.gob.es . En dicho correo electrénico se debera
solicitar el desbloqueo de la solicitud.

1.1.2.4 Tareas o Actividades Principales

En este apartado la entidad coordinadora deberd indicar las tareas o actividades principales a
realizar en la ejecucién de la Actuacion AEL, y definir4 los compromisos de ejecucion de cada una de
las entidades participantes. Para ello se dispondra de dos subapartados:

- Tareas o actividades Principales de la Actuacién AEI
- Compromisos de ejecucién de las entidades de la Agrupacion AEI

Datos de identificacion

Datos generales del TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES DE LA ACTUACION AEI
proyecto Coordinador

Dstos generales
Resumen Ejecativo de la Listado de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI
Artuacién Coordinada
Entidades de la Agrupacién
AE|

Selmiénl Tareas o actividades principales de la Actuacion AEI | Descripeidn | % Actuacian AEI

Tareas o actividades
principales de la
Actuacion AE| # Mo hay ningon siemento

s Tareas o actividades
principales de |a Afizdir Editar Eliminar
Actuacion AEI

Comgromises de

gjecucién de las

entidades de la

Agrupacion AE|
Resumen
Financiacidn/Presupussto
Total

il Mota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.

Datos generales dela @ Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacién
Entidad Participante AEI

Desglose Presupussto

Participants

FIETEEETT i La suma total de los porcentajes de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI debe ser 100

Datos de |2 agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos
Coerdinader

Salir

Pantalla 16
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La informacion cumplimentada en estos subapartados (los compromisos de ejecucion asumidos por
cada entidad, asi como el importe de ayuda solicitada por cada una de ellas) se trasladara a la
Declaracion de Conformidad de Participacion. La firma electrénica de dicho documento por parte de
las personas que ostentan la representacién legal de dichas entidades dara cumplimento a lo
establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones referente a agrupaciones de
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

NOTA: Es recomendable consultar la correcta cumplimentacién de datos en este apartado a través
de la opcién “Guia de errores” (pantalla superior derecha de la pantalla) antes de que alguna de las
entidades participantes de la Agrupacién AEI firme su Declaracién de Conformidad de Participacién.
De esta manera se evitara tener que desbloquearlas, tal y como se indica en el apartado 1.1.2.3.1.2
de este manual, para poder realizar la modificacién de los datos erréneos.

1.1.2.4.1 Tareas o Actividades Principales de la Agrupacion AEI

La entidad coordinadora debera definir en este subapartado las tareas o actividades principales a
realizar en la ejecucion de la Actuacion AEI. Estas tareas no deben ir ligadas al presupuesto de la
Actuacion AEIl sino ala ejecucion de la misma (100% de ejecucidn).

Para definir dichas tareas o actividades principales se pulsara el boton “Afadir’” (pantalla 16),
desplegandose una interfaz, en donde se debera describir la actividad o tarea principal a realizar, y el
% de ejecucidn que supone dicha tarea sobre la ejecucién total de la Actuacién AEI (pantalla 17).

Datos de identificacién

Datos generales dal
proyecto Coordinador

Distos genersles

Resumen Ejecutivo de I3
Artuacidn Coordinada
Entidades dz la Agrupacién
AEI

Afiadir tareas o actividades principales de la Actuacion AEl

Descripcion de la actividad (mdx. 1000 caracteres) (*):

Tareas o actividades s
principales de la
Actuacion AEI

Tareas o actividades * Actuacion AE1 [*):
principales dela

Actuacidn AEI

Compromisos de
sjecucidn de las d Mo se admiten decimales
entidades de la
Agrupacion AE|
Resumen
Financiacidn/Prasupussto Guardar Cancelar

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupussto
Participants

Financiacién

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 17
Para la cumplimentacion de este apartado, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Es necesario introducir, al menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.

2. La suma de todos los porcentajes de las tareas o actividades principales debe alcanzar el
100% de la ejecucion de la Actuacion AEI.

3. Se pueden afadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, a través del
botén “Afadir’, y pulsando siempre sobre el boton de “Guardar” para no perder la
informacion cumplimentada.
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Tras guardar las tareas afiadidas, la aplicacion mostrara un listado con la descripcion de las mismas
y el porcentaje que conllevan éstas en la ejecucion de la Actuacion AEI (pantalla 18).

Datos de identificacion

Datos generales del * Formulario guardace
proyecto Coordinad .
ool TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES DE LA ACTUACION AEI

Distos generales.

Resumen Ejecutive de la
Actuacidn Coordinada
Entidades de la Agrupacicn
AE|

Listade de las tareas o actividades principales de la Actuacion AEI

Tareas o actividades Seleccicn | Tareas o actividades principales de la Actuacion AEI I'.'Iescripcic':nl % Actuacion AEI

principales de |3 -

Actuacion AEI - 1 Tareant 4 50
» Tareas o actividades o B Tarean® 1 50

principales de Iz
Actuacian AEI — - —
Afiadir Editar Eliminar
Comgromizos de
sj=cucon de las
entidades de la
Agrupacion AEI
Resumen
;{IDI;EIFEIEGG'I-'PTESJEJESW I Mota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.
3

Datos generales de la

Entidad Participante R
a Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacién

Desglose Presupuesto AE

Participants

Finangiacidn

Datos de Iz agrupacion de

empresas(COTI) i La suma total de los porcentajes de las tareas o actividades principales de la Actuacidn AEI debe ser 100

Afadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 18
NOTA: La aplicacién no permitira modificar o afiadir tareas o actividades principales a la Actuacion
AEI una vez se haya generado/ firmado alguna Declaracién de Conformidad de Participacién por
parte de alguna de las entidades participantes. (Ver apartado 1.1.2.3.1.2 de este Manual).

1.1.2.4.2 Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

En este subapartado la entidad coordinadora debera relacionar las tareas o actividades principales
indicadas en el subapartado anterior con las entidades participantes de la Agrupacion AEI
encargadas de su ejecucién (Pantalla 19).

A este respecto, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Cada tarea o actividad principal debe ejecutarse el 100%; de otra forma la aplicacién
mostrara un error al generar el documento con la solicitud de ayuda.

2. Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o
actividad principal, ya que, de otro modo, al generar el documento con la solicitud, la
aplicacién mostrara un error.

3. Las Tareas o Actividades Principales de la Actuacion AEI tienen que estar relacionadas, al
menos, con una de las entidades participantes de la Agrupacion AEL.
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Datos de identificacion

Datos generales del i : ” - .
PoTeDG G Compromisos de ejecucion de las entidades de la Agrupacion AEI

s Dstos generales
» Resumen Ejecutivo de la Anadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades
Actuacién Coordinada
: Eglluades de | Agrupacidn Seleccion| Tareas o actividades principales de |a Actuacion ﬂEII Descripl::iénIRar.c'm SncLaIICIFI Parcentaje
s Tareas o actividades

principales de la
Actuacion AEl 3 Mo hay ningan siaments

» Tareas o sctvidsdes
principales de Ia Afadir Editar Eliminar
Actuacidn AEl

» Compromisos de
ejecucion de las
entidades de la
Agrupacion AE|

s Resumen
Financiacidn/Presupussto
Total

8 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacién
AEI

Datos generales de la
Entidad Participants

Desglose Presupuesto
Participants

Financiacion

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos
Coordinader

Salir

Pantalla 19

Para afiadir un compromiso de ejecucion, se debe pinchar sobre el botdn “Afadir’. A continuacion, la
aplicacion muestra a través de desplegables las tareas o actividades principales implementadas en el
apartado anterior, asi como las entidades seleccionadas previamente (pantalla 20). Para cada tarea
se debe indicar también en qué porcentaje la realizara cada entidad.

Datos de identificacien

%ﬂ%m Relacion (Tarea o actividad principales-Entidad)
proyecto Coordinador
| Distos genersies Tarea o actividad principal (%)

s Resumen Ejecutive de la [Elija una op<ién de Iz fista |
Actuacidn Coordinada

s Entidades de la Agrupacicn Entidad [*)
AEI [Elija una opcidn de |z lista W

» Tareas o actividades
principales de |2

-
Actuacion AEI Farcentzle 1)

» Tareas o actvidsdes
prncipales de la
Aztuacion AEI Guardar Cancelar

» Compromisos de
gjecucion de las
entidades de la
Agrupacion AEI

¢ Resurmen
Financiacion/Fresupussto
Total

Datos generales de la
Entidad Farticipante

Desglose Presupussio
Participants

Financiacidn

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 20
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Finalmente, en la pantalla 21, la aplicacién mostrara una ventana resumen con los compromisos de
ejecucioén grabados.

Datos de identificacion

E FG'I'I'.LIliI'iO guarcaco

Datos generales del =

proyecto Coordinador . . . - -
Compromisos de ejecucion de las entidades de la Agrupacion AE]

Ci=tos generales
Resumen Ejecutive de la
Actuacion Coordinada

Enfidzdes d= |3 Aprupacidn Anadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades
AE|

Tareas o actividades | Seleccion ITaJeas o actividades principales de la Actuacién AE|| Descripcion I Razdn Social CIF Ichentaje
principales de la - .
Actuacion AEI - 1 Tarsan®1 | FUMDACION FRIVADA FRUEBA 100

o Tareas o actwidsdss o 2 Tarsans 2 FRUSBAS UMIVERSIDAD CCC | 100

orincipales de s
Actuacidn AE|
Afiadir Editar Eliminar

Compromisos de

sjecucion de las

entidades de la

Agrupacién AE|

Resumen

;i;c'lll'ﬁiacé'l-'PfESJC'J5510 a8 Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades de la Agrupacion
= AE

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participantz

Financiacian

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentes
Coardinador

Salir

Pantalla 21

1.1.2.5 Resumen Financiacién/Presupuesto Total de Ia

Actuacion AEI

La utilidad de este apartado es importante para la entidad coordinadora ya que la aplicacion muestra
un resumen con los datos econdémicos totales de la Actuacion AEI. Los datos mostrados a través de
los distintos resimenes de este apartado seran, por tanto, el resultado de sumar de manera global
los datos econémicos introducidos por todas las entidades participantes de la Agrupaciéon AEI.

El detalle de la informacion cumplimentada por cada entidad participante se podra consultar en sus
Declaraciones de Conformidad de Participacion. Dichos documentos seran visibles en el momento
en que se vaya a proceder a firmar electronicamente la Solicitud de Ayuda.

Este apartado muestra, por tanto, el presupuesto total de la Actuacidn AEI a través de tres
resimenes diferentes:

1.- Resumen del presupuesto total de la Actuacién AEI = Suma de los presupuestos introducidos por
todas las entidades participantes (Pantalla 22).
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Datos de identificacion

%ﬁ%m Resumen del Presupuesto Total de la Actuacion AEI
proyecto Coordinador

s Dstos generales Periodo gjecucidn

@ Resumen Ejecutivc de la -
Actuacien Coordinada Costes Directos. Personal

o Entidades de |a Agrupacion Otros Costes Directos
AEI

« Taress o actividades Costes Indirectos
principsles de la Actuacion
AE] Total

# Resumen
Financiacidn/Presupussto
Total

» Resumen del
Presupuesto Total de
la Actuacion AEI

» Resumen Total
Financiacion de la
Actuacion AEI

» Resumen Financiagion
Tots! de 3 Actuscion

AEI
Datos genserales de la
Entidad Participants

Desglose Presupuesto
Participants

Financiacian

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 22
2.-Resumen Otras Ayudas concedidas = Suma de los datos introducidos por todas las entidades

participantes en el apartado “Otras Ayudas Concedidas” para la ejecucion de la Actuacion AEI.
(Pantalla 23)

Datos de identificacion

g‘%&%w Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI
proyecto Coordinador

# Datos generales
# Resumen Ejecutive de la
Actuacicn Coordinada
) Egtli:ades de la Agrupacién Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI

o Taress oactividades Origen de la Ayuda [ Periodo sjecucion
principakes de |a Actuacidn

AEl
E
# Resumen el ) |
FinaneiaciéniPresupuests
Total Nacional [ 0]

[

» Resumen def .
Fresupuesto Total de Autonomice [ 1]
3 Actuscion AEI

» Resumen Total L] | O'

Financiacion de la
Actuacion AEI Otros [ 0]

@ [Resumen Financiacion
Tatal dz I3 Actuacicn TOTALES | ﬂ|

AEI

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Datos de Iz agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 23
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3. Resumen Financiacion Total Actuacion = Suma de los datos de Otras Financiaciones concedidas
a las entidades participantes de la Agrupacién AEI asi como la suma total de la Ayuda solicitada por
todas ellas. (Pantalla 24).

Datos de identificacion

Dstos generales del < PR <
proyecto Coordinader Resumen Financiacion Total de la Actuacion AEI
Cistos generales

Resumen Ejecutive de |3

Actuacidn Coordinada

EE[IEEUEE dz |2 Agrupacian Resumen Financiacién Total de la Actuacion AEI

Tarzss o actividades |

principsies de la Actuzcion FPeriedo ejecucion
AEI

Resumen Ayuda Solicitada | D|

FinanciacioniPresupuesto
Total Resumen Otras Ayudas concedidas | Dl

Resumen del
Frzsupuesto Total dz TOTALES [ 0]
3 Actuscion AE|

» Resumen Total
Financiacion de la
Actuacion AE|

» Resumean
Financiacion Total de
la Actuacion AEI

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupussto
Participants

Finangiacion

Datos de la agrupacion de
empresas{COTI)

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 24

1.1.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado la entidad coordinadora debera seguir las instrucciones dadas en el punto 2.2.3 de
este Manual.

1.1.4 DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado la entidad coordinadora debe introducir los datos relativos al presupuesto de su
participacion en la Actuacion AEI. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones
dadas en el apartado 2.2.4 de este Manual.

1.1.5 FINANCIACION

En este apartado la entidad coordinadora debe introducir los datos especificos de su financiacion
para la ejecucion de la Actuacion AEIl. Para cumplimentar este apartado deberd seguir las
instrucciones dadas en el apartado 2.2.5 de este Manual.

1.1.6 DATOS DE LA AGRUPACION DE EMPRESAS (CDTI)

En este apartado la entidad coordinadora debera aportar informacion acerca de las empresas con las
qgue se va a colaborar en la ejecucién de actuacion coordinada de I+D, que dé respuesta a los
desafios identificados en las prioridades teméaticas.
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1.1.6.1 ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DE LA AGRUPACION
CDTI

En este apartado se deberan indicar las empresas con las que se va a colaborar en la ejecucion de
la Actuacion Coordinada, es decir, las empresas que forman parte de la Agrupacién CDTI. Se debera
aportar:

» Naturaleza Juridica de cada empresa
» NIF empresa

Ultimo accesor 20/06/2023 09:22:44

Datos de identificacion

Datos generales del i -
i ararai Entidades que forman parte de la agrupacion CDTI

Datos generales de la

Entidad Participante | Selmlml Maturaleza .Iurldl-:al NIF|

Desglose Presupuesto
Participante @ o hay ningon sismento

Financiacién
Datos de la agrupacion de Anadir Editar Eliminar
‘empresas(COTI)

» Entidades que farman
parte de la agrupacion
Tl

Presupussto tatal de 13
actuacidén COTI

Afiadir documentas
Coordinador

Salir

Pantalla 25

La aplicacion permitira dar de alta tantas entidades como se necesite pulsando sobre el boton “Afadir’. A través
del botén “Eliminar” se podran borrar.

1.1.6.2 PRESUPUESTO TOTAL DE LA ACTUACION CDTI

Otro dato a aportar en este apartado es el relativo al presupuesto total de la Actuacion CDTI presentado a la
convocatoria 2023 de la iniciativa “Misiones para la Ciencia y la Innovacion” del CDTI. Se deberéa indicar, por
tanto, el importe total del presupuesto de la Actuacion CDTI.

» Presupuesto total de la Actuacién CDTI.

Datos de identificacién

E‘r;ﬁ;%ﬁ”g;';ﬁ,?;;}w Presupuesto total de la actuacién CDTI

. .
Datos generalss de la Presupuesto total de la actwacion COTI (¥

Entidad Participants

Desglose Presupuesto
Participante Guardar Waligar

Financiacian

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

#» Entidades que forman
parts de Is agrupacidn
coTl
Presupuesto total de la
actuacion CDTI

Afiadir documentos
Cocrdinador

Salir

Pantalla 26
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1.1.7 ANADIR DOCUMENTOS

En este

apartado la entidad coordinadora anexara la documentacién requerida en la convocatoria.

Desde esta interfaz se podran visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se adjunten a través
de los botones que aparecen en la parte inferior de la pantalla:

Datos de identificacion

Datos generales del Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda
proyecto Coordinader

Datos generales de la
Entidad Participante

| Selecciénl DucumenIDITipu Documento

Desglose Presupuesto
Participante @ Mo hay ningun slsments

Financiacidn

Datos de la agrupacion de
empresas{COTI)

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Visuzlizar Afiadir Eliminar

Pantalla 27

Para afiadir un documento se debera pulsar el botén “Anadir”’, desplegandose la siguiente pantalla:

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinador

Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda

Datos generales de la Solo se permitira ficheros con extension .pdf y con un tamafo menor o igual a 6MB

Entidad Participante

Tipo Documento

Desglose Presupuesto ‘ Elija una opcion de la lista v

Participante

Financiacién

Elegir archivos

Datos de la agrupacion de Guardar Cancelar
empresas(CDTI)

Anadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 28

Se seleccionara el “Tipo Documento” a través del desplegable mostrado en la pantalla 28, y se
pinchard sobre el botéon “Examinar” para elegir el documento a adjuntar. Los tipos de documentos
gue una entidad coordinadora puede adjuntar son los siguientes

Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada (Documento obligatorio). S6lo se permite
adjuntar un Unico documento y con una extensiébn maxima de 100 paginas; de modo
contrario, la aplicacion mostrara error al insertarlo. Se recuerda que dicho documento
debera ser el mismo _gue el presentado_a la convocatoria de Ayudas destinadas a
“Misiones de Ciencia e Innovacién” en el marco de la iniciativa Transmisiones del
CDTl por parte de la agrupacién de empresas con la gue se va a ejecutar en colaboracion
el Proyecto de 1+D (0 Actuacion Coordinada).

En su caso, los Informes de los planes de campafia si se ha respondido Si a las preguntas
relativas al uso de plataformas marinas, buques oceanograficos o embarcaciones de otro
tipo para la ejecucién de la Actuacion AEI, o si ésta se va a desarrollar en las bases
antarticas.

Todos los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extension “pdf” y con un tamafo menor o
igual a 6MB.
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ATENCION: Ninguna entidad participante podra generar/firmar su Declaracién de Conformidad de
Participacion si no se ha adjuntado previamente la Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada en
la aplicacion de solicitud por parte de la entidad coordinadora. Esta tampoco podra, una vez
generada/firmada alguna Declaracion de Conformidad, modificar o eliminar este documento. De ser
necesario su modificacion, el coordinador debe desbloquear la/s Declaracién/nes de
Participacion/nes firmada/s (Ver apartado 1.1.2.3.1.2 de este manual).

ENTIDADES PARTICIPANTES (AGRUPACION AEI)

Para que las entidades participantes puedan cumplimentar esta parte del formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE LA ENTIDAD COORDINADORA las haya dado de alta
como Entidades Participantes de la Agrupacion AEI (Ver punto 1.1.2.3 de este Manual).

Cada Entidad Participante debe seleccionar la solicitud de ayuda creada por su entidad
coordinadora, editarla e implementar la informacion solicitada relativa al presupuesto de los gastos
relativos a su participacion en la Actuacion AEL, y a la ayuda que solicita para la realizacién de
Sus compromisos de ejecucion.

Cuando finalice la cumplimentacion de sus datos, la entidad participante deberd firmar
electrénicamente su “Declaracion de Conformidad de Participacion” tal y como se indica en la
seccion 3 de este Manual. El documento con la declaracion a firmar se generara automaticamente
en la aplicacion de solicitud al pulsar el botén “Generar el documento pendiente de firmar” (zona
superior derecha de la pantalla 31).

ATENCION: En dicho documento se incluiran ya las declaraciones responsables solicitadas en la
convocatoria (articulo 13), por lo que no sera necesario adjuntar en la aplicacién ningun otro
documento a este respecto.

2.1 ACCESO A LA APLICACION DE SOLICITUD

Para acceder a la solicitud de ayuda creada previamente por la entidad coordinadora y proceder a la
cumplimentacién de la informacion solicitada se deberd cumplimentar el formulario electrénico
disponible en la Sede Electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacién, apartado “Procedimientos”,
desde donde, accediendo al Plan Estatal de Investigacion Cientifica, Técnica y de Innovacion 2021-
2023, Subcategoria Programa Estatal para Impulsar la Investigacion Cientifico-Técnica y su
Transferencia, se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria (Pantalla 29).
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“§l 5 GOBIERNO  MINISTERIO s Fecha y hora oficial: 20106/2023 1258 (@

b . DE ESPAMNA DE CIENCIA AGENDA e
=ik s EINNOVACION 5 gy (7 8

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Espafiol | Catalin| Euskera | Galago |

. Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL
MARCQ DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Acceso

La iniciativa TransMiziones 2023 =5 una accidn que se ejecuta en colaboracidn entre el Centro para el Desarrollo El acceso a la aplicacidn pusde realizarse con
Tecnolégico y de Innovacion y la Agencia Estatal de Investigacidn por la gue s coordina la financiacion a usuario y contrazefia de RUS (Registro Unificado
agrupaciones de empresas y a agrupaciones de organismos de investigacidn y de difusidn de conocimiento que de Solicitantes).
colaboran para el desarrollo conjunto de una actuacion coordinada de |+0, gue de respuesta a los desafios
identificados en las prioridades tematicas.

& ususrio: & clave:
La presente comvocatoria, gestionada por la Agencia Estatal de Investigacidn, forma parts de esta iniciativa y
financiard los proyectos desarrollados en colaboracién por agrupaciones de organismos de investigacion y
difusidn de conocimientos, que se enmarguen n una actuacion coordinada de I+D en el marco de la iniciativa
TransMisiones 2023. Los proyectos a financiar pueden ser proyectos de investigacion industrial, de desarrolle

Nuevo Usuario

experimental o una combinacion de ambos. Recordar Clave

Su finalidad es dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas, mediants la financiacion Cambiar Clave

de proyectos inter y multidisciplinares en los que la cooperacion cientifica sea constitutiva y se valore el

solapamiento entre disciplinas a nivel metodoldgico, conceptual o tedrico. Asimismo, = pretende dar impulso a Zroceder Limpiar

los avances en el campo de aplicacidn al que se dirigen los proyectes, tanto en el ambito cientifico come en &l

desarrollo tecnoldgico v la innovacidn. .

Enlaces de interés

= Boletin Oficial del Estado » Validacién de firmas y certificados en linea = DHI electrénice
» Agencia Espaniola de Proteccién de Datos » CERES » Registro electronico comdn de la AGE

{Wersign: 1.2.9)
© 2023 Ministerio de Ciencia  Innovacién #viso Legal Proteccion de Datos  Mapa Web  Accesibilidad

Pantalla 29

La/s persona/s que ostenta/n la representacion legal de las entidades participantes podra/n acceder
a dicha aplicacion con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en
adelante RUS), o bien, a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, deberd/n estar dado/s de alta
en RUS.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara la pantalla “Gestion de Solicitudes”. En dicha
pantalla se mostrara la lista con las solicitudes en las que la entidad participa (Pantalla 30). A
continuacion, se seleccionara la solicitud (la entidad aparecera como “participante en la columna
Tipo) y se pulsara el boton “Editar”.
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Gestion de solicitudes

| Seleccién[Razﬁn social | Entidad Coordinadora Titulo Referencia I Estado| Tipo /
@ ISAABEL PRUEEA FINAL SPLEC2100C007523XV0 Abierto Participan

PRUEBAS ey FPG
O :JSI‘?ITI?BEXS PRUEBAS 1 SPLEC2100C007525XV0 Abierto Coordinadora
Afadir Editar Eliminar
Pantalla 30

La informacién mostrada en dicha Pantalla 30 acerca de las solicitudes de ayuda creadas en la
aplicacion de solicitud es la siguiente:
- Selecciodn: permite al usuario del sistema elegir la solicitud mostrada.
- Razo6n Social: entidad que participa en la solicitud de ayuda
- Entidad Coordinadora: identifica a la entidad coordinadora de la Actuacién AEI en la que
va a participar.
- Titulo: hace referencia al titulo de la Actuacién Coordinada.
- Referencia: referencia informatica asignada a la solicitud de ayuda por la aplicacion.
- Estado: identifica en qué estado se encuentra la Declaracion de Conformidad de
Participacion. ©
- Tipo: identifica si la entidad esta participando en la Actuacion AEl como entidad
coordinadora o como entidad participante.

("Los Estados en los que puede encontrarse una Declaraciéon de Conformidad de Participaciéon son
los siguientes:

e Abierta &> En este estado se pueden seguir cumplimentado los datos en el formulario de
solicitud.

e Pendiente de firma ->Se ha generado el documento .pdf con la Declaracion de
Conformidad de Participacion, pero todavia no se ha firmado electronicamente._En el que
caso de ser necesario modificar alguno de ellos, se deberd solicitar a la entidad
coordinadora de la Agrupaciéon AEI el “Desbloqueo” de su participacién. Dicho desbloqueo
lo realizara dicha entidad de acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.1.2.3.1.1 de
este manual

e Firmada > La Declaracién de Conformidad de Participacién se ha firmado correctamente.
En este estado la aplicacion ya no permite modificar datos en el formulario. En el gue caso
de ser necesario modificar alguno de ellos, se deberd solicitar a la entidad coordinadora de
la Agrupacién AEI el “Desbloqueo” de su patrticipacién. Dicho desbloqueo lo realizara dicha
entidad de acuerdo con las instrucciones dadas en el punto 1.1.2.3.1.1 de este manual.

2.2 IMPLEMENTACION DATOS EN LA SOLICITUD DE AYUDA

Editada la solicitud, la aplicacion mostrard una interfaz en la que apareceran diversas pestafias con
apartados y subapartados que deberan cumplimentarse, tal y como se indica en las siguientes
secciones de este documento. - Pantalla 31.
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Datos de identificacion

Datos de la entidad
» Datos del Representante
» Datos de la persona de
contacto (Delegado)
Delegado para
cumplimentar la solicitud

Dates generales

Dates generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Datos de la entidad

Razon social

)
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Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento

_””" pendiente de firmar | Salir |

Ultimo acceso: 22/06/2023 13:57:40

| ISAABEL PRUEBAS

Acrénimo

C.LF

Participante Domicilio secial
Financiacién Participante | ERSTELLAL
Datos de la agrupacion de Provincia
empresas(CDTI) | MADRID ‘
Afadir documentos
Localidad
Salir [ Madrid |

Codigo postal
[28071 |

Correo electrénico

Pagina Web

Tipo Entidad
[UNIVERSIDADES |

Clasificacion
[uNIVERSIDADES |

Naturaleza Juridica
| Persona juridica espafiola. Sociedad Colectiva |

Pantalla 31

Antes de comenzar con la cumplimentacion del formulario es importante tener en cuenta las
siguientes consideraciones:
e No es necesaria la cumplimentacion del formulario electronico en una Unica sesion. Se
puede continuar en sesiones sucesivas.
e Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente. De
modo contrario, se producira un error al generar el formulario en la aplicacion.
e Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se deberé utilizar el
botén “Guardar” para que éstos no se pierdan al salir de la aplicacién.

Durante todo el proceso de cumplimentacion de los apartados la aplicacién permitira al usuario
consultar, en cualquier momento, los posibles errores o defectos realizados en la informacion
cumplimentada (ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc.). Esta consulta se
podra realizar a través del botén “Guia de errores” (zona superior derecha de la pantalla).

2.2.1 DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definird los datos generales sobre su identicacion.

2.2.1.1 Datos de la Entidad
En este subapartado la aplicacién muestra informacion relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad. Dicha informacién se encuentra registrada en el Registro del Entidades (SISEN) del
Ministerio de Ciencia e Innovacién, por lo que ésta no es editable desde esta pantalla. Para modificar
cualquiera de los datos mostrados, se debera contactar directamente con el SISEN. La aplicacion de
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solicitud permitira acceder directamente a él pulsando sobre el botén “Aqui” (boton accesible en la
parte inferior derecha de la pantalla mostrada)._ Es importante comprobar la veracidad de la
informacion mostrada.

ATENCION: Se informa que las modificaciones solicitadas al SISEN no se realizan de manera
automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso, de
acuerdo con la documentacién aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas a la
hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones en la mayor
brevedad posible.

2.2.1.2 Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion legal
de la entidad participante. La informacién mostrada en esta pantalla no es editable ya que coincide
con la informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Para
modificar cualquier dato, se deberé solicitar la misma directamente en dicho registro RUS. La
aplicacién de solicitud permitira acceder directamente a €l pulsando sobre el boton “Aqui” (botdn
accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada).

2.2.1.3 Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el RUS con el rol de
Delegado.

ATENCION: Para que el usuario pueda asignar a uno de los delegados de la entidad a la que
representa, éstos tendran que haberse dado de alta previamente en RUS como Delegado de la
entidad.

2.2.1.4 Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de

ayuda

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a
la que representa legalmente para que continte con la cumplimentacion del formulario de solicitud.
Para ello es imprescindible que dicha persona conste dada de alta previamente en RUS como
Delegada de esa entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, el Delegado ya podra acceder a la aplicacién de
solicitud (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@), elegir la solicitud ya
creada por la entidad coordinadora, y seguir con la cumplimentacién del formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que esta persona NO PODRA FIRMAR la Declaracién de
Conformidad de Participacion; la aplicacion de firma no se lo permitird. Tendra que ser la persona
gue ostente la representacion legal de la entidad participante la que firme la misma.

2.2.2 DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado las entidades participantes podran_consultar (es decir, no seran editables para
ellos) los datos generales implementados por la entidad coordinadora en la aplicacién acerca de la
Actuacion Coordinada y de la Actuacion AEI. Dicha informacion se mostrara a través de varios
subapartados:

i. Datos Generales
a. Datos Generales de la Actuacién Coordinada: Muestra informaciéon general de la
Actuacion Coordinada (Titulo, Prioridad Tematica, Acrénimo, Duracién, Fecha Inicio y
Fin)
b. Datos Generales de la Actuacion AEI: Muestra informacion general de la Actuacion
AEI (Area Tematica, Cédigo Ford, Palabra Clave, etc.)
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Tareas o Actividades Principales de la Actuacion AEl: Muestra las tareas o actividades
principales en las que se va a dividir la ejecucién de la Actuacion AEI (se recuerda que estas
tareas no van ligadas al presupuesto de la Actuacion AEI sino a su ejecucion).
Compromisos de ejecucion de las Entidades de la Agrupacion AEIl: Muestra los
compromisos de ejecucién de cada una de las entidades participantes de la Actuacion AEL.
Se recuerda que todas las entidades participantes deben tener asignada alguna tarea o
actividad principal. En caso contrario, la aplicacibn mostrara error a la hora de generar el
documento a firmar. En el caso de advertir que alguna de las entidades participantes de la
agrupacion AEI no_tiene asignado ninglin compromiso de ejecucion se deberd contactar con
la entidad coordinadora en la mayor brevedad posible para que realice su modificacion. (Se
recomienda en este sentido consultar la inexistencia de dicha casuistica a través de la “Guia
de Errores”).

Datoc de ldantflcasion

Datos generales

Datas generzies

a. Datos generales de la Actuacion Coordinada

Se recusrda que los datos mostrados en este apartado han sido cumplimentadas por la entidad coordinadora del proyectn, por
tanta, noson editables.

Titule oo la Actuacion Coordinada (max. 230 caractencs) *

DCator genaralsc da in
Entidad Parlizipants

Decgloce Pracupussio
Parfiolpanis

Finanolactdn Farticipants

Dator o I8 agrupsoien ds
ampracac C0TI

Afladir dooumantos

Salir

Titule cm Inglés {max. 350 caracteres) ©

Acrésvima de La Actuacdn Coordinada’

Prioridad Tematca (%)

W
Durackin de la Actuacion Coordinada ()
W
Fecha de Iniclo de la Actuacitn Coondimada (%)
0170172024
Fecha oc fin de la Actuacion Coordinada ()0
b. Datos generales de la Actuacion AEI
Arca tematica princigal®
v
Subarea tematica principal®
W
Arca tematica secundaria
W
Subarea tematica secundaria
W
Codigo Ford {*)
™
Palabras clave {* Keywords )

JEn la Actuacin AE| s thene previsto of uso de plataformas marinas, buques occancgrificos o embarcaciones de otro tipo? ()
W

iLa Actuacion AE| sc va a desamrcdlar en s bases antarticas? (°)
o

Miwvel de madurcz tecnaldgica 2 la gue e asecla L cperachin ')
Selceclonables

Pantalla 32
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2.2.3 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.2.3.1 Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera aportar informacion especifica de la entidad a la que representa
asi como el n° de patentes solicitadas en los dos ultimos afios por la entidad o grupo de investigacion
de la misma. Para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos y/o
lineas de trabajo bien diferenciados, el nUmero de patentes a sefialar en la solicitud sera el nUmero
gue haya solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacién de
la Actuacion AEI, explicando dicha circunstancia en la memoria técnica.

Datos de identificacién

LERTTErE S Datos generales de la Entidad Participante

Datos generales de la _— - : N . . : P
Entidad Participante El personal propio esta financiado con cargo a los presupuestos de la AGE u otras administraciones plblicas (*)

[Elija una opcign de |z lista W |

Datos especificos de la

entidad Hirmero de patentes salicitadas =n los dos dltimos afics por la entidad/grupo de investigacion [¥)
Desglpse Presupussto
SR Codigos MABS (*):
Financiacién Participants Elija una opcion de |a lista v
Datos de la agrupacion de . INACE (%]
empresas(COTI) Codiga CHAZS NA_C' ()
[Elijz una opcian de Ia lista |
Afiadir documentos
Salir i
NUMERO DE COMTRATOS PREVISTOS TOTAL (EJC)

HUMErD de personas que esta pra'\'jsto contratar, n -:'quival-:-rci:a 3 jornada cnmpletq (EJC), con cargo al proyecto/operacidn, esto es, numers de
DErsONEs que Ssta previsto que ssran contratada de forma sspecifica para la realizacion de (@ actividad de 1+0+1 solicitada (%)

PREVISION EQUIPAMIENTO / INFRAESTRUCTURA

Indicar 5i esta prevista la adguisicidn de equipamiento y/o el desarroll de alguna infrasstructura con cargo al proyecto/operacion (*):

Elija una opcion de |z lista W

Guardar Valicar

Pantalla 33

2.2.4 DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, cada entidad participante deberd introducir su presupuesto de gastos. Para
cumplimentar estos apartados, es necesario tener en cuenta lo siguiente:

Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligatoria.

No se permiten campos sin ningun coste asignado.

El importe del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora de los
gastos de personal).

Todas los importes deber ser expresadas en EUROS.

Para cumplimentar el presupuesto se dispondra de varios subapartados en los que se podran ir
especificando los importes por concepto de gasto

Finalmente, en el subapartado “Resumen del Presupuesto” la aplicacion mostrara al usuario el
sumatorio de todos los conceptos de gasto cumplimentados en los dos subapartados anteriores.

34

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



Datos de identificacion

Datos generales

Datos generales de la
Entidad Participants

Desplose Presupuesto
Participante

» Desgloss Presupussto
Costes Direcios Personal

» Desgloses de Presupuesto.
Ottros Costes Directos.

2

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA ;
E INNOVACION o
INVESTIGACION

Resumen del Presupuesto

id Todas las cantidades estin representadas en Euros (sin decimales).

| Periodo sjecucion

Costes Directos. Personal
Otros Costes Directos

Cizsglosss d= Prasupuesto
Costes Indirectos

Costes Indirectos

» Resumen del

Presupuesto Total

Financiacian Participante

Datos de la agrupacidn de
empresas(COTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 34

2.2.4.1 Desglose de Presupuesto. Costes directos Personal.

Corresponde al gasto subvencionable “Personal” contemplado en la orden de bases y convocatoria y
se implementara a través de diferentes subapartados:

2.2.4.1.1 Desglose de Personal

Se debe pulsar sobre el botén “Afadir” para poder indicar los datos generales del personal de su
entidad dedicado a la ejecucion de la Actuacion AEI.

Datos de identificacion
COSTES DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado)

Datos generales

Diatos generales de la
Entidad Participante

Desplose Presupuesto
Participante

Listado de costes directos personal (titulado y no titulado}

| seleccitn| Nombre| Tipe| Titulacién | c. Profesional (G. Cotizacian)|

» Desplose Presupussto
Costes Directos Personal

Mo hay ningan sisments
» Desglose de
Perscnal

o Erasupuesto Fersonal Afiadir Editar Eliminar
= Resumen de
Fresupugsto Personsl
» Desglosss de Presuguesio.
Otros Costes Dirsctos
» Desglosss de Presuguesio.
Costes Indirectos
Resurmen del Fresupussto

Financiacicn Participante

Datos de |2 agrupacion de
empresas{COTI)

Afiadir documentas

Salir

Pantalla 35

En la siguiente interfaz mostrada se debera introducir los datos relativos al personal que participa en
la ejecucion de la Actuacion AEI, especificando lo siguiente:

e Tipo personal: Si se trata de personal contratado o propio de la entidad.

e Sise acoge al articulo 23.bis de la Ley Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la
Tecnologia y la Innovacién: esta opcion solamente en el caso de haber indicado
anteriormente que se trata de personal propio.

e Perfil: indicando la titulacion académica u otros

e Grupo de Cotizacion.

35

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
CONVOCATORIA PROYECTOS EN LINEAS ESTRATEGICAS DENTRO DEL PROGRAMA TRANSMISIONES AEI



2

Datos de identificacion
Datos generales

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

= Desglose Presupuesto
Costes Directos Personal

» Desglose de
Personal

» Presupuesto Personal

» Resumen de
Presupuesto Personal

» Desgloses de Presupuesto.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA ;
E INNOVACION o
INVESTIGACION

COSTE DIRECTOS PERSONAL (Titulado y no titulado)

Tipe de personal (*):

MNombre Completo (7):

Sexo (%)

Tipe Documento (%)

Documento (7)

iS¢ acoge su coste a lo
establecido en el articulo 23.bis
de la ley 14/2011, de 1 de junio,

de la Ciencia, la Tecnologia y la
Innovacion? (*)

[ Personal Propio v]

[ Elija una opcién de Ia lista v |

[ Elija una opcién de Ia lista v |

L]

| Elija una opcidn de la lista V\

Otros Costes Directos Perfil (%)
» Desgloses de Presupuesto [Doctorado <]
Costes Indirectas
= Resumen del Presupuesto C. Profesional (G. Cotizacion)
)
]

Financiacién Participante

\ Elija una opcidn de la lista

Datos de la agrupacién de

empresas(CDTI) Guardar Cancelar Validar
Afadir documentos
salir

Pantalla 36

ATENCION: Se recuerda que tal y como se establece en la convocatoria en este apartado se debe
consignar el presupuesto de TODO EL PERSONAL DEDICADO A LA EJECUCION DE LA
ACTUACION AEL.

2.2.4.1.2 Presupuesto Personal

Una vez finalizada la introduccion de los datos generales del personal implicado en la ejecucién de la
actuacion, en el siguiente subapartado se debera indicar su Coste/Hora y el Niumero de Horas de
dedicacion a la actuacion.

Datos de identificacion

Datos generalas Presupuesto Personal

Datos generalas de la

Entidad Parficipante personal®

Elija una opcion de la lista %

Coste de Personal [swrosshora) ()

Desglose Presupuesto
Participante

» Desplose Presupussto
Costes Directos Personal .
Dedicacion (M= horas) (7]
» De=glose de Personal

» Presupuesto
Perscnal

. Resumen ds i sclamente se permite decimales {2} en el Coste de Parsonal (euros/hora).

Frasupuesto Personsl

» Desgloses de Presupussto.
Otros Costes Directos

» Desglozes de Presupussto.
Costes Indirectos
Resurmen del Fresupussto

Guardar Walicar

Financiacidn Participante

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documeantos

Salir

Pantalla 37

En este apartado se permite la inclusion de decimales, utilizando como separador decimal "," con un
méaximo 2 decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacién de cada persona al
proyecto de la agrupacion solo se permitird la inclusién de valores enteros. El importe del coste de

personal se calculara autométicamente.
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GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE CIENCIA

D,

AGENCIA
ESTATAL DE |
INVESTIGACION

E INNOVACION

2.2.4.1.3 Resumen de Presupuesto Personal

En este subapartado la aplicacién mostrara, a modo de resumen y de manera calculada, el importe
total imputado a la actuacion con respecto al coste directo de personal.

Datos de identificacién
Datos generales

i Desglose de Presupuesto Personal
Datos generales de la
Entidad Participante

Nombre H Periodo ejecucion

Desglose Presupuesto
Farticipante

Dedicacion 1.300,00

» Desglose Presupuesto
Costes Directos Personal

Coste/Hora 45,00

Total 58.500,00 €

@ Desglose de Personal
= Presupuesto Personal

» Resumen de
Presupuesto
Personal

@ Desgloses de Presupuesto.
Otros Costes Directos

» Desgloses de Presupuesto.
Costes Indirectos

» Resumen del Presupuesto
Financiacién Participante

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 38

2.2.4.2 Desglose de Presupuesto. Otros Costes Directos

Corresponde al resto de gastos subvencionable asociados a los costes directos y que estan
contemplados en la convocatoria.

Datos de identificacion

HERSNENZ el OTROS COSTES DIRECTOS

Datos generales de la

Entidad Participants

Desglose Presupuests Listado de Otros Costes Directos
Participante

i !Cenr.epml ipcion|

s Desplose Presupussto
Costes Directos Personal

» Desploses de
Presupuesto. Otros
Costes Directos

o hay ningan slemento

s Desgloses de Anadir Modificar Eliminar
Presupussto. Otros

Costes Directos

» Presupuesto Otros
Costes Dirsctos

= Resumen de
Frasupuesto Jwros
Costes Directos

s Desplosss de Presupussto.
Caostes Indirectos
Resumen del Fresupussto

Financiacion Participante

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentos

Pantalla 39

Como muestra la pantalla 40 estos conceptos de gasto van a ser:
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GOBIERNO MINISTERIO )
DE ESPANA DE CIENCIA

E INNOVACION e
INVESTIGACION
= Adquisicion de Inventariable
= Alquiler de Inventariable
= Fungible y Similares
= Mantenimiento de Inventariable
=  Movilidad
= Otros Gastos
Datos de identificacien
e OTROS COSTES DIRECTOS
E“:}‘,’;E?:ﬂf;ama Afiadir Otros Costes Directos al proyecto
%g lose Eesupuesw
an_lClpaL Subconcepta (7] [Elija una opcién de I listz v
el Descripeion (') -
s Desgloses de Adquisicion de inventarisble
Presupuesto. Otros Alguiler de inventariable

Costes Directos Fungible y similarss

Mzntenimiente de inventariable
» Desgloses de

Presupussto. Otras MGVllldEd
Costes Directos Otros gastos

| Eancelar

» Presupussto Diros
Cosztes Dinsctes

» Resumen de=
Presupuesto Otros
Costes Directes

» Desglesss de Presupussio.
Costes Indirecios
» Resumen del Presupussto

Financiacion Participante

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 40

Sera necesario completar la descripcion del gasto y el presupuesto asociado al mismo.

Finalmente se mostrara la ventana resumen de presupuesto de Desglose de Presupuesto. Otros
Costes Directos.
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA
AGENCIA
E INNOVACION sy, 4
INVESTIGACION
Datos de identificacion
ELT AR Resumen de Presupuesto Otros Costes Directos
Datos generales de la
Entidad Participants Periodo gjecucion
Desplose Presupuesto EQUIPD INVENTARIAELE 1 30.000
Participante
ALQUILER EQUIPD E5.000
s Desglose Presupueste
Caostes Directos Personal VARIOSGASTOS EJEMPLO £0.000
» Desgloses de
Presupuesto. Otros Total 136.000
Costes Directos

» Desgloses de
Fresupuesto. Oiros
Costes Dirsctos

» Fresupuesio Otros
Costes Divectos
» Resumen de
Presupuesto Otros
Costes Directos
» Desglosss de Presupuasio.

Costas Indirecios
Resumen del Presupussto

Financiacion Participante

Datos de la agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 41

2.2.4.3 Desglose de Presupuesto. Costes Indirectos
Corresponde al gasto subvencionable: “Costes indirectos” contemplado en la convocatoria.

Datos de identificacicn

LERSTEEL e COSTES INDIRECTOS
Datos generales de la

Entidad Participante

Desglose Presupussto Costes Indirectos
Participante

m Descripcion

» Desgloze Presupussts
Costes Direcios Personal

» Desglozes de Presugussto.
Oitros Costes Divectos
Desgloses de
Presupuesto. Costes e
Indirestos Afizir

Mo hay ningin slamenta

Madificar Eliminar

» Costes Indirectos

s Presupussio Costes
Indirectos.

s Resumen ds
Srasupuesio Costes
Indirectos.

Resumen del Fresupussto

Finaniciacion Participants

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Afiadir documentas

Salir

Pantalla 42

2.2.5 FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado cada entidad de la Agrupacién AEI debe indicar la ayuda que solicita en esta
convocatoria y declarar, en su caso, otras ayudas diferentes concedidas también para la ejecucion
de la Actuacion AEI para la que se esta solicitando ayuda. Para cumplimentar esta informacion se
dispondra de varios subapartados:

e Ayuda solicitada en esta convocatoria.

e Otras Ayudas concedidas.

¢ Resumen financiacion.
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA
E INNOVACION e

A ;
INVESTIGACION

2.2.5.1 Ayuda solicitada en esta convocatoria

En este subapartado la entidad participante debera declarar el importe de la ayuda que solicita para
la realizacién de sus compromisos de ejecucién. Todas las entidades participantes del proyecto de la
agrupacion deben solicitar ayuda y tener presupuesto de ejecucion, de modo contrario, la aplicacion
mostrara error a la hora de “Generar documento a firmar”. Es importante comprobar que el importe
indicado en este apartado es correcto ya que, en_ningin caso _se podrd conceder una ayuda
superior a la indicada y tampoco se podrd modificar el dato una vez se haya registrado la

solicitud de ayuda.

Datos de identificacien
LELE e = Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

Datos generales de la I 1
Entidad Participants | T TR

L 1

Desglose Presupuesto
Participants

Finaneiacién Farticipante

» Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria

¢ Otrss Ayudas concedidas

¢ Resumen Total
Financiacidn de I3
Actuacién AZI

Ayuda solicitada 3 esta convecatoria

|| Importe solicitado

Guardar

Datos de |2 agrupacion de
empresas{COTI)

Afadir documentos

Salir

Pantalla 43

2.2.5.2 Otras ayudas concedidas
En este subapartado la entidad participante debera indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la
ejecucion de la misma Actuacion AEI.

Datos de identificacion
Datos gensrales Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta Actuacion AEI

Datos generales dz la
Entidad Participants

| Selecc.irfml Referencia del expedientel Impaorte concedido

Desglose Presupuesto

Participants
Financiacidn Participante

o hay ningan elaments

) gﬂzi?gﬁ:ﬂ en etz Afiadir Editar Eliminar
s Oftras Ayudas concedidas
s Resurnen Totsl

Financiacion de la

Actuacidn AZ]

Datos de |z agrupacion de
empresas|COTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 44

Para afiadir una ayuda se debera pulsar en el botén “Afadir’, mostrandose la siguiente interfaz:
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Datos de identificacion
Datos generales

Datos generales de la
Entidad Participants

Desglose Presupussto
Participantz

Financiacidn Participante

o Myuds Solicitadz en =sta
Conwocatoria

s Ofras Ayudas concedidas

s Resurmen Total
Financiacion de la
Artugcidn AEI

Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)

Anadir documentos

Salir

En el caso de que no se disponga de alguno de los datos solicitados en la aplicaciéon se podra
consignar N/A. Para ayudas que se tengan concedidas en forma de préstamo, en el campo “Importe
concedido”, se debera consignar el importe en términos de Subvenciéon Bruta Equivalente. Para
ayudas concedidas en forma de subvencioén, sera suficiente consignar el importe.

2

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DECIENCIA
E INNOVACION e

A ;
INVESTIGACION

Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta Actuacion AEI

origen de la syuda [*):
[Elija una opcién de Iz lista v |

Homire de la Convocatoria () :

Codigo de la convecatoria en la Base Hacional de subvenciones (1D BONS) (*) -

Referencia del sxpedients (7

Tipo de Financiacidn (¥}
[Elija una opcin de |z lista v |

Tipo de sector para la financiacion (*):
[Elija una opcién de Iz lista v |

o

Imparts concedide (%)

Guardar Walidar Cancelar

Pantalla 45

2.2.5.3 Resumen Total Financiacion.

En este subapartado el participante podra verificar que la informacion que ha ido aportando en los
apartados anteriores es correcta.

Datos de identificacion
Datos generales

Datos generales de la
Entidad Participants

Desglose Presupuesto
Participantz

Financiacion Participante

o #yuds Solicitsdz en =sta
Convocatoria

» Otras Ayudas concedidas

» Resumen Total
Financiacién de la
Actuacion AE

Datos de la agrupacion de

empresas|COTI)
Afiadir documentas

Salir

Resumen Total Financiacidn de la Actuacion AEI

Resumen Total Financiacion de la Actuacion AEI

I Irnporte|
#yuda solicitada [+
otras ayudas concedidas o
TOTAL o

Pantalla 46

2.2.6 DATOS DE LA AGRUPACION CDTI

En este apartado las entidades participantes de la Agrupacion AEIl podran visualizar los datos
implementados por la entidad coordinadora referentes a las empresas que forman parte de la
Agrupacién CDTI, con la que se colaborara en la ejecucién del Proyecto de I+D (Actuacion
Coordinada).

% Entidades que forman parte de la Agrupacion CDTI

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA
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INVESTIGACION
Datos de identificacion
Datosaenerales Entidades que forman parte de la agrupacién CDTI

Datos generales de la
Entidad Participante

|5eleccién|Na!uraleza Juridica| NIF

Desglose Presupuesto
Partigcipanhe P ® empresa (13934484848

Financiacion Participante

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

Se recuerda que los datos mostrados en este apartado han sido cumplimentados por la entidad coordinadora del
proyecto, por tanto, no son editables.

» Entidades que forman
parte de la agrupacion
cDTl

» Presupuesto total de la
actuacion COTI

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 47

« Presupuesto total de la Actuacién CDTI

Datos de identificacién
Datos generales sz
g Presupuesto total de la actuacién CDTI

Datos generales de la .
Entidad Participante Presupuesto total de la actuacion CDTI (*):

\ 50.000]

Desglose Presupuesto
Participante
Se recuerda que los datos mostrados en este apartado han sido cumplimentados por la entidad coordinadora del

Financiacion Participante r
proyecto, por tanto, no son editables.

Datos de la agrupacién de
empresas(CDTI)

» Entidades que forman
parte de la agrupacion
CDTI

» Presupuesto total de la
actuacion CDTI

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 48

ATENCION: Se recuerda que esta informacion no es editable para las entidades participantes que
forman parte de la Actuacién AEIl. De ser necesario su modificacion, se deberd contactar con la
entidad coordinadora de la solicitud.

2.2.7 ANADIR DOCUMENTOS

Desde este subapartado el participante podra visualizar la documentacion que la entidad
coordinadora ha subido previamente a la aplicaciéon: Memoria Técnica de la Actuacion Coordinada
y documentos relacionados con a ejecucion de la Actuacién AEIl en bases antartidas o uso de
buques, en su caso.
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DE ESPANA DE CIENCIA
AGENCIA
E INNOVACION ey, 4
INVESTIGACION
Datos de identificacién
Datos generales Documentos adjuntados a la Solicitud de Ayuda
Datos generales de la
Entidad Partizipante | Selecciénl DucumenIDITipu Diocumento
E:;igé?::n:eresupuesw ® blanco.pdf | Memoria Técnica
Financiacion Participante
Datos de la agrupacion de
empresas(COTI)
Afiadic documentos Visualizar Afiadir Eliminar
Salir
Pantalla 49

Con respecto a estos documentos, hay que tener en cuenta lo siguiente:

a) Ninguna entidad participante podra firmar su Declaracién de Conformidad de Participacion
sin que la entidad coordinadora haya adjuntado en la aplicacion de solicitud dichos
documentos.

b) Una vez se haya firmado electronicamente una Declaraciéon de Conformidad de Participacién
por parte de alguna entidad participante, no se le permitird a la entidad coordinadora ni
modificar ni eliminar los documentos ya adjuntados. De ser necesario su modificacion o
eliminacién el coordinador debera desbloquear antes la/s Declaracién/nes de Conformidad
de Participacién/nes firmada/s de acuerdo con las instrucciones dadas en el apartado
1.1.2.3.1.2 de este manual.

¢) Una vez se haya firmado electronicamente alguna Declaracion de Conformidad de
Participacion, la aplicacion no permitira a la entidad coordinadora ni modificar ni los datos
generales de la Actuacion Coordinada ni de la Actuacion AEIl. De ser necesario su
modificacion o eliminacién el coordinador debera desbloquear antes la/s Declaracion/nes de
Conformidad de Participacién/nes firmada/s de acuerdo con las instrucciones dadas en el
apartado 1.1.2.3.1.2 de este manual.

GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION
DE PARTICIPACION - PARTICIPANTE

Una vez cumplimentada toda la informacién solicitada por parte de las entidades participantes, sera
necesario generar y firmar electronicamente el documento generado en la aplicacién de solicitud,
Dicho documento, la “Declaracion de Conformidad de Participaciéon”, equivale a la regulada en
el articulo 13,1.e) de la convocatoria, por tanto, no se tendra que adjuntar o enviar ningln otro
documento a la solicitud en este sentido.

En el documento tipo .pdf generado en la aplicaciéon de solicitud se trasladara toda la informacion
implementada por la entidad participante, asi como la referida a sus compromisos de ejecucion e
importe de ayuda solicitada. La firma electrénica de este documento, por tanto, por parte de las
personas que ostentan la representacion legal de las entidades participantes dard cumplimento a lo
establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones para agrupaciones de personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

Los pasos a seguir por cada entidad participante para poder generar y firmar su Declaracién de
Conformidad de Participacion seran los siguientes:

1. Generar documento pendiente de firmar (men( superior dcha. de la pantalla — aparecera
tras generar el documento pendiente de firma)
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2. Firmar el documento generado, a a través de la aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia
e Innovacion. A dicha aplicacion y documento accedera la/s persona/s que ostente/s la
representacion legal de la entidad participante con el usuario y clave de RUS, o a través de
la plataforma de Cl@ve.

ATENCION: Antes de firmar la Declaracion de Conformidad de Participacién se recomienda
consultar el borrador del documento (“Generar documento pendiente de firmar”) (menu lateral
superior derecho) para verificar que la informacién implementada en el formulario es correcta.

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Gestidn solicitudes | Guia errores | Borrader | Generar documento

pendiente de firmar | Salir |

Ultimo acceso: 21/06/2023 11:10:03

Datos de identificacion

Datos Hensiaies) Guia de errores

Datos generales de la

Entidad Participante A continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:

Desglose Presupuesto
Participante La validacién del formulario completo es correcta

Financiacidn Participante

Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI)

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 50

3.1 Generar documento pendiente de firmar
Para generar el documento — Declaracion de Conformidad de Participacion — se debe pulsar en el
apartado “Generar documento pendiente de firmar”, apareciendo la siguiente interfaz:

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento

de firmar | Salir |

Ultime acceso: 21/06/2023 11:10:03

Datos de identificacién
Datosioencnies Solicitud Definitiva
Datos generales de la

Entidad Participante
B Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacién en la misma.

Desglose Presupuesto
Participante . . N _ B B

= = = Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar que todos los datos introducidos son los
Financiacién Participante correctos y se visualizan correctamente.
Datos de la agrupacion de
empresas(CDTI

2 ( ) Enviar Cancelar

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 51

Pulsando sobre el botén “Enviar”, la aplicacion mostrard la siguiente pantalla:
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Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
%i lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar v regiztrar su zolicitud electranicamente, para ello ez necesario un certificado valido, Para

firmar la solicitud debe firmar aqui. < —

Deberd acceder a la aplicacion de "firmar solicitud", disponible en nuestra zede del minizterio, para firmar v registrar zu
saolicitud,

| Wizualizar | Salir

Pantalla 52

A continuacion, la aplicacion muestra la siguiente interfaz:

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS, EN EL MARCO DE INICIATIVA TRANSMISIONES 2023 Gestisn solicitudes | Firmar Solicitud | Ver Conformidad | Salir |
Itimo acceso: 21/06/2023 11:10:03

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.
Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud electrdnicamente, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar la
solicitud debera acceder a la aplicacién de "Firmar solicitud”, disponible en el enlace superior de esta pagina o en la sede del
Ministerio.

Visualizar Salir

Pantalla 53

El siguiente paso sera proceder a realizar la firma electrénica de la declaracion de conformidad de
participacion.

3.2 Firmar Electronicamente la Declaracion de Conformidad de
Participacion

Se debe entrar, bien en la aplicaciéon de firma electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion

disponible en su Sede Electronica, seccion “Procedimientos”, “Servicios Comunes”, Firma-Registro

de Solicitudes: FIRMA - Registro de Solicitudes - Ministerio de Ciencia e Innovacién (sede.gob.es) o

bien directamente pulsando sobre la opcion “Firmar Solicitud” de la pantalla 53.

En ambos casos, la aplicacion de firma se abrir4, mostrando la siguiente interfaz:
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FIRMA ELECTRONICA Espafiol | Cataldn | Euskera | Galeg

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electrdnico” del Ministerio de Ciencia, Innovacion puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

» Usuario y contrasena del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Cli@ve: Plataforma de identificacion y autentificacidn del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electronico de firma:

= Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autefirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

* Una vez acceda con su usario y contrasena, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prusba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzeca su usuario y contrasena:

Usuario: [ |

Contrasefia: [ |

Acceda a través de Cl@ve

Pantalla 54

Para acceder a dicha plataforma de firma se podré utilizar bien con la clave de RUS (usuario y
contrasefia) bien con la autenticacion Cl@ve (se recomienda consultar la guia de firma de dicha
aplicacién para poder culminar con éxito la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda).

FIRMA ELECTRONICA Salix| |Guia de firma |

Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

[nico [

stro
Documentos Entidad en
Convocatoria . .
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacidn

Referencia

<

Subprograma
Afio 2021 ~
Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del aiio en curso. Tiene la opcidn de utilizar los filtros para cambiar el afio y
L4 el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
plazo asignado para la presentacidn de la justificacidn correspondiente.

Listadn de Resistros de documentacian

Pantalla 55
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ATENCION: Se recuerda que una entidad participante sélo tendra que firmar su Declaraciéon de
Conformidad de Participacion, es decir, no se registra electrénicamente dicho documento. Sera el
coordinador quien firme y registre (en nombre de todas las entidades participantes) la solicitud de
ayuda.

CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA
SOLICITUD DE AYUDA - ENTIDAD COORDINADORA

La entidad coordinadora o solicitante de la ayuda deberd cerrar y registrar electrénicamente la
solicitud de ayuda, una vez se hayan firmado todas las Declaraciones de Conformidad de
Participacion por parte de las entidades participantes, a excepcion de la suya que se firmara a la vez
que se firme la solicitud de ayuda.

ATENCION: Se recomienda que antes_de firmar/registrar la_solicitud de ayuda se consulte el
borrador del documento a registrar para comprobar que la informacién introducida es correcta.

A continuacién se detallan los pasos a seguir para cerrar, firmar y registrar electrénicamente una
solicitud de ayuda:

4.1 Generar documento aregistrar

Una vez finalizada la cumplimentacién de toda la informacion solicitada en la aplicacion, se debe
pulsar en el enlace “Generar documento a registrar”. Para que la aplicacion no muestre ningln error
en este punto es necesario que previamente todas las Declaraciones de Conformidad de
Participacion se hayan firmado electronicamente; de modo contrario la aplicacion de solicitud
mostrara un error.

En el documento generado (documento tipo .pdf) se distinguirdn dos partes:

1°) La solicitud de ayuda, con la informaciéon general del proyecto de I+D a realizar por la
Agrupacion AEI.

2°9) La Declaracion de Conformidad de Participacion de la entidad coordinadora, con la informacién
relativa a su participacion en la ejecuciéon de la Actuacién AEI-.

Una vez se haya generado el documento a registrar, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla, en
la que se debera pulsar sobre el botén “Enviar”.

D=tos de idertificacidn

Datos generales del

i o o Solicitud Definitiva

D=tos gemerales de =

Ertidad Farticipanta Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Desglose Presupuesto . L . . . .

Participarte Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para wverificar gque todos los datos introducidos son los
) o correctos y se visualizan correctamente.

Financiacidn

Afadir documentos

Coordinador Enwiar Cancelar

Salir
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4.2 Firmar Electrénicamente la Solicitud de Ayuda
Para seguir con el proceso de firma y registro, se debera pulsar sobre el botén “aqui”

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar y registrar los documentos

anteriormente citados puede pulsar aqui. <

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud", disponible en nuestra sede del ministerio, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar Salir

Pantalla 57

Tras pulsar sobre el boton “aqui”, la aplicacion de solicitud conectara ya con la plataforma de firma
electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion, para desde alli proceder a firmar y registrar
electrénicamente la solicitud de ayuda.

FIRMA ELECTRONICA Espariol | Catalan | Euskera | Gales

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electrénico” del Ministerio de Ciencia, Innovacidn puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

» Usuario y contrasena del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Cl@ve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electronico de firma:

* Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autoefirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

* Una vez acceda con su usario y contrasefa, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prusba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzca su usuario y contrasena:

Usuario: [ |

Contrasefia: | |

Acceda a través de Cla@ve

'

Pantalla 58
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El acceso a dicha plataforma de firma se podra realizar utilizando bien la clave de RUS (usuario y
contrasefa) bien la autenticacién Cl@ve.

FIRMA ELECTRONICA Salir | |Guia de firma |

Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

[ico [N

istro
Documentos Entidad en
Convocatoria . ,
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacién

Referencia

Subprograma
Afio 2021
Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del aiio en curso. Tiene la opcidn de utilizar los filtros para cambiar el afio y
£ el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
plazo asignado para la presentacidn de la justificacidn correspondiente.

Listadn de Resistros de documentacian

Pantalla 59

INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA
UNA VEZ REALIZADA SU REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro electronico de la solicitud de ayuda, s6lo se podra acceder a la
documentacién registrada entrando de nuevo en la plataforma de firma — registro de solicitudes
indicada en el punto anterior. Firma - Reqistro de Solicitudes .

Se recuerda que el acceso a dicha plataforma se puede realizara bien a través a través del usuario y
clave de RUS bien a través de autenticaciéon Cl@ve.

Una vez se accede, se debe seleccionar la solicitud registrada y pulsar sobre el boton "informacién
del registro”. Desde aqui se podra acceder a la solicitud de ayuda registrada (que incluira todas las
Declaraciones de Conformidad de Participacion firmadas por las entidades de la Agrupacion AEl y la
solicitud de ayuda (o formulario de solicitud).
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