MANUAL PARA REALIZAR EL REGISTRO DE LAS SOLICITUDES MEDIANTE FIRMA
ELECTRONICA
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A continuacién se detalla las pautas o pasos necesarios, para firmar electrbnicamente una
solicitud en estado Definitivo.

Los pasos del 1 al 3, serdn necesarios para identificar la solicitud de la ayuda que queremos
firmar con la persona fisica firmante (debera ser el Representante Legal de la Entidad
beneficiaria de la ayuda o solicitud); los pasos del 4 al 8, son los pasos necesarios para firmar
electronicamente.

IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD DE AYUDA

PASO 1: Estar registrado como Representante Legal en el Registro Unificado de
Solicitantes.

Si ha interactuado previamente como Representante Legal en alguna de nuestras aplicaciones,
ya estara registrado, por tanto bastard con poner el usuario y clave de acceso, con el que quedd
identificado.

Si no estuviera registrado, debera hacerlo, seleccionando la opcién disponible desde la
aplicacion para ello, exactamente lo encontrard en la nota “Puede dar de alta una cuenta de
acceso como Representante Legal”. De este modo, obtendria la cuenta de acceso
(usuario/clave).




Acceso

Usuario

Identificador de Sobcitud (PIN

it Para poder acceder Usted debe de tener una cuenta de acceso {(usuario y clave) como Representante Legal
de la entidad beneficiaria de la solicitud asociada al Identifcador de Solicitud {(PIN).

Puede dar de alta una cuenta de acceso como Representante Legal pulsando agqui

] Recuerde que para poder firmar mediante firma electrénica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
{Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica {(clase 2CA).

Aceptar Lirnpiar

Recuerde que este registro como Representante Legal, esta destinado para la persona que en
virtud de nombramiento, estatutos o apoderamiento esta legalmente facultada para representar
la institucion.

Ademas, debera disponer de firma electrdnica; ésta debe haber sido emitida por la FNMT
(Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica (clase 2CA).

Una vez que haya introducido el usuario y la clave, debera escribir el Identificador de Solicitud
(PIN) de la solicitud a firmar. Dicha informacién se recoge en la solicitud .pdf que se obtiene al
realizar la opcion “generar definitiva”.

Una vez cumplimentado los campos, seleccione el botén “ Aceptar”.

Se validara que la Entidad u Organismo beneficiario de la solicitud, corresponde con la entidad
del Representante legal, que se esta indicando con el usuario y clave de acceso. Si no
coincidiera, daria mensaje de error.

Si la informacién es correcta, pasara a la siguiente pantalla



PASO 2 Visualizacién y conformidad

Si los datos introducidos en el “Paso 1” son correctos, visualizaremos una pantalla con todos los
documentos que se han anexado a través de la aplicacion informatica cuando se ha
cumplimentado la solicitud, junto la solicitud propiamente dicha.

Debera “Visualizar” todos los documentos visibles en el listado, y una vez visualizados todos
los documentos, y en caso de estar de acuerdo con dicha documentacién, deberd dar la
conformidad (marque Si) de que la documentacién que se va a firmar es correcta (razén por la
cual es necesario que se obligue a visualizar todos los documentos a firmar). Posteriormente
seleccione el boton “Siguiente”.

 solicitud Disponible para Firmar Electrénicamente

A i ion se todos los i ala icit que se va a firmar.

Datos del Representante Legal de la Entidad Solicitante

Nombre

| I

Apellidos

Bl ]

Tipo DD&l_rnentD
[

Docurnento

Listado de Documentos a Firmar
i mento
Curriculum Vitae del Investigador Principal Yisualizar

Yisualizar

Declaro que he vi i todos los que voy a firmar, ¥ que son correctos.

Siguiente |




PASO 3 Acceso al Reqgistro Telematico

Visualizara una ventana, que indica las pautas a seguir en la firma electrénica 0 “Registro
Telemético”. Pulse “Acceder”.

Acceso al Registro Telematico

Para completar el proceso de firma electrdnica, Usted accedera a la aplicacidn de Registro Telemético.
1. Una vez entre en el Registro Telematico, pulse Continuar.
Z. Firme los datos, utilizando el botdn Firmar,

3. Envie los datos al Registro Telematico, utilizando el botdn Enviar,

Unicamente después de enviar los datos, el proceso de Firma Electrdnica estard completo.

Recuerde que para poder firmar mediante firma electrdnica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
i ]
{Fabrica Macional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica (clase 2ZCA).

Acceder

PASO 4

Una vez que seleccionemos el botén “Acceder”, visualizaremos la pantalla que a continuacion
se muestra. Pulse “Continuar”.

Registro Telematico

NTINUAR" para ir al siquisnts Das CONTINUAR

=




PASO 5

Una vez seleccionado el boton “Continuar”, se visualizara una nueva pantalla que informa del
NIF, nombre de la persona que firma, el nombre de la convocatoria de la solicitud, érgano al que
se dirige, referencia,... También se visualiza un campo bajo el literal de “FIRMA” que a priori
esta vacio.

Registro Telematico
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PASO 6

Por tanto los pasos a seguir seran:

Primero debe presionar el botén “Firmar”. Cabe la probabilidad que aparezca una ventana de
Alerta de Seguridad en la que debera seleccionar el boton “Yes”.

Registro Telematico

Por favor, pulse &l botén “FIRMAR" para firmnar los datos v después pulse el botdn “ENVIAR™ para enviar los datos firmados:

FIRMAR || ENVIAR

7\ Security Alert i x|
This Web site needs 1o create a digital signature using pour private key
NIF
YARNING: Allowing an untrusted Web ite to uze your private key is a secunty sk
The Web site could use your private key to compromize protected data or assume
wour identity.
"""""""" Do you want this \Web site to create the signahue now?
NOMBRE DE LA PERSONA QUE FIRMA: ™ Do not show this dislag bos again
If pou select this check box, any \Web pages within this site vl be able to create
degital signatures wathout prompting you agan. Howewver, you will be prompted
again when you vizit another 'web site.
ASUNTO: Yes | No
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PASO 7

Mediante esta opcién se carga informacién asociada a la firma electrénica que tenemos
instalada en el navegador. Podra visualizarse informacion en el campo “Firma” (ver imagen).

Posteriormente el paso siguiente sera seleccionar el boton “Enviar”

Registro Telematico

FPor favor, pulse el botdn "FIRMAR" para firmar los datos y después pulse el botdn "EMWIAR" para enviar los datas firrmados:

FIRMAR EMWIAR
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FIRMA.

MLLGVOYJEOLLAVENAUCLOLLILS LU EQY U AR XU ZAJHOUr DORLGQUANASLUSQLSIDS =
DOEHAACCBUYwagVW CMIIEqe ADAGEC A B hJzBMAOGCCSqeS Ih 3 DQERBQUAMDY Tz AT
BgMNVEAYTARKVTHMQOwC oY DPVOOKEWRCTRIUMRgwFgYDVOQLEWOCTRIVIEN2YXNIIDIy
QOEwEhcNNDURNTExNTIxODEZ WheNMDgxNTEXNTIxODECVICELDELMAKCALUEBRNS
RVMXI TALDgNVDAoTDEZOTVOxGDAWDGNVD AsTDOZOTVOQQOZ xhel UgM1DDQTESMDAS
ALVECAMINTAWN | UwMD IZMTUuwNUYDVQODE vEOTO1CURUuTUFUVV I BTREWUOFOQONLF
WABBTIRPTELBICUGTKLIGLDUZADASAINZWICENZANBORQNK1GYWUBAOEF AAOH I DA
GYRCcYEAQIENQC ke lIE20RSvyIgqlLe2 kil +ave B FOExes JSTeMCVE LT8G 7/ mOW1E jxa
2 JMuwCatVhEVeNvi hVnBhGo B8 vvrQkvwSOuiue 2 N4+NBLC L 3 ThIQTO33 1Yic IMcQCSS
wbbby ZrMNNUMdV ) INgy7oblichdoCdIShlpEQr y 7w FoyocdWE 12c0C AvE AAQOC Avww
ggMIPIGLDgNVIIREEg Y Mwy TCOFOFOVESOSUEUTUF UVVID TKF ATUVD LEVTpGUwTZEY
MBYGCsGAQQBLGYBBEMINTHw M e kv MeNaMRYwF AT K VBBAGSs IUEDEWUTQUSDIEV A
MHECWPOYJRKWYHBBAGSLOELEWANUVEVURFOUIEWHBOGCUSSLAVOBT GYBARNHOUSU IUS)
QTAJEGNVHEME A AAMC s CRALUAEAQKMCEAD s TwMD U MTEXNTIxODEZ Vo EPM ) AwODER
MTEXF¥3IEANTZaMAsCAL1UADwOEAwIFoDARBglghkgBhwhCAQEERANCEaAwHQYDVROD
BEYEFO1cC1S0CpLCIININIA/ cqOaSENMNBECAI VA IwQYHBGATECadkkSHdAfErBTL
o 1lPORVOMNAhNI IDMQYDPVROGDIIDEDCCASQuwygEgDgkr DGEE saaxmAwUwggERNDQS
CCoGAQUFBwIBF AivdHRwO LB vIIAILuadN leaQuImSLlCSley® (W2 SZEVSpbvSheGlu
CURME LN Y BOOr BOEF BUCCAILBYXABYEN LCNED Zm1 I YMEVLEJ LY 29 UbZND 20804400
IVRp IC8go2Vn4mdghtVnalNesYUNpS2 4gcdmlnIVE0ISSVe28gbhtleaXPhICE8gYSEr
YSEDE2 11bml kYWQuRWx LYZRy825pY2EgeCOyIHZhL GO yIGI heGlebyBRISARMDAY
ZSBcYWx2byBleCN1eCNpb2S51leyBlbiBEUENuQ2 OudCF 1dC8gtk SNVD pDLOpwvemdl
IEp1iW4gHTAZLTI4ANDASLULLZN p2CIFcIDhOVEUNDOGCSsGAQQDGYDIQQQOF gS2
RVJTTOSBIEZJUOLDQTAvBuuL BUEFBQUBAwQ | NMCEwCATGBACORYEBMBUGBUQA (kYE
AJALEWNEFVV ICAWOUC AQAVERY DVHUIBFOWUIBOOE OO TKEKNEGRL ZAJEBONVEAY TARV]
MA0wCuYDVOOKEVRGTRIUVMRguF g YDVOOLEVEGTRIVIENs YN L I D IgQOExEDACOEgNY
BAMTEONSTD IyMDewD QY Ko ZIhvweNAQEFBQADGYEAeuNyhr €Y,/ aULeFaus jNkM&e3p
£QcovoSECSCONBOCTIUCTIPNEELTusHML 1 ulmiwlWMionliLl 1 QZXgir1wdgCWOE6CET
zf=20FZ5W 3 Dvwe IMCUKZDall=Pons7MPCEVIAGC IXy 7 1cNTH yrLASSmeo EROQ/ /40
EvodiCuveay3ulQlIaUagquFDNIIBPwIBATA+ND Y ACc AJBUNVBAYTAKVTHQOwCwYD
VOOKEWHG I K1URRQUF QY PVOOLEWSGIRIUVLENSY XN LIV IQUUECEDYENNEWCOY F KW4D
AhoFAKBAMEgCCSqiSIbIDQEJAzELEgkahla COwOBEwEvVHAY IR0 Z ThveNAQKFMOSX
DTA4ETAwWOTEZNDAON1ovIwYIKoZIhvoNACKENRYEFCOJef1DobgqiuyovhGABODEE
harxFAOCCE8gqCS Ib3DOERBAQUABICAd AVIScEN1pSEFC/ gNBEET 2 uélaoul Ymfmy
S YWYTEP+9beof IINRFIDRzbIvrir Jvp l+nd 16Vndmwe OuCH+J 0yl c UILbe DEOAADH
L D3tELLPLZ14UNsuyES N psscWISZLUAASIaPAYUWEUXe HE L Iuik 1Q9u0+ad 838
NIibAsLK=




Si todas las validaciones han sido correctas, es decir, la firma electrénica que tiene instalada en
su navegador, es correcta y todos los pasos ha funcionado, usted habréa firmado correctamente
mediante firma electrénica la solicitud que ha identificado en el Paso 1.

PASO 8

El justificante que se obtiene cuando el proceso de firma electrénica ha sido realizado
correctamente, es similar al que a continuacién se muestra en la imagen.

Registro Telematico

Justificante del texto registrado

(Es recomendable que anote el ndmero de reerencia o que imprima esta pagina)
Numero de referencia: 10423
Thu Oct 09 1l6:06:34 CEST 2008

MIIEygYIKoZThvcNAQeCoIIEuzCCBLeCAQEXCzAIBgUrDyMCGgUAYASGCSYGSIb3DOEHAACC Ak
goMIMIIC) qADAGECAGEBMAOGC SgGSTh3DOQEBBIUANFEx CzAJBgNVEAY TANV2NQ8wDQVYDYQQIEWZN
YWRvall(xDzANBoNVBACTERLhZHIpZDEMMACGALUE ChMD TUVDHMQ 0wl wYDVQQLEWRTRIRJMREwDWYT
VQQDEwh)YS1lzdGFrcDAe Fulul JEwMTYxMzUxMD JaFuliwNzEwNTYx ¥ zUxND J aMGAx CzAJB gNVEBAYT]
AuVzMQ8ewDQYDVOQIEWZNYURyal(xDzANBgNVBACTEL LhZHIp ZDENVA0GA LUEChMD TUVDMQ OwCwyT
VOQLEWRETRIRIMRIVEAYDVQQDEw10aWll c3RhbXAwgZ 6wDQYIKoZTkveNAQEBEQAD gV DANIGT AoGH
ADgBzDphqUxhRE8J /7eK17VYECYVScEdIB19g 70 20yyTE8ycAQAVUBEK LoJAetZ7+Fi97JPja6d] /|
tuVWDDVBEduhDkHeNEX1ZGXcOeCNXseLihc £4BYFDh S0 0Ywe Gogv /nAd 7ZMdS q+ 1k cIpyTU+ruxH
blVpVx1Vzox Jw3IMEDArr AGMBAAG) geBwyewwl (YDVROTBAIwWADASEgl ghkgBhvhCAQUEHxYAT3E ]
BANTTCEHZWS lenFOZWQgQ2VydCluallNhAdCUwHOYDVROOBEYEFO JhivwE 3xoHalxaie /TECNK3MZ I
MIGRBgNVHSMEgVEwyVaAFPGed S+EN0KMVS7295+snZYy) ZXD oWk YTBENQswCQYDVQQGEwT 1czER
MAOGALVECBMGTWFE cnl kMOBwDQYDVOQHE wZNYVRyallxDDAKBgNVEACTAO LFQzENMA s GA L UE Cx MH
U0AUSTERMAGGALUEAXMIY2E te3RhbXCCCQCeCOQWEZXpRDANE gk qbk 1 GOwOBAQUFAAOBgQAEX 1]
I+phSXugRMUP9wS 1M SxkNgz g C3y 51+ jA0%h1 0AeqR+8td0c /dsELPARSTY IDNPnSTISYDkuwyT(
a7GivkN3tepKINS6x 2qqE Inl pRNDNxKTSIi+CZe FDXCHucr EDQWEEbbqE goGwlnkA1HAO 71 9LY:

FulJVwlc23PGrzGCAkwygF 1AGEBNGOwX zELMAK GALUEBhMCZ XM« zANByNVEAYTER LhZHIpZDE

MAOCALVEBxMCTUFR ol MQuwC g ¥DVQQREWNNIUNDTALE gNVBASTE FNHVExETAIEgNVEANTCCNY
LXN0YWlwAgEBMAKGES s0AwIaBQC g TAYBgkghk1G9w0BCQMx CuYJEoZ ThveNAQCcBMBwGL SqGSIh 3
DOEJETEPFwOwODEWMDExNDAZMzRaMCHGCSqGSIbIDQEJBDEWEETORAHPYEUdQtECPCWEZ2vk e J gl
2zANBgkqhk1G9w0BAQEFAASE I lumx I /yMnoTXzEUSwQE2UL /Gd+Bbz EVNpMK £ g SkHD+QMv 0w
Tdénuskg/wBE0CHygkqCCBDZ8YGDPL4ELCGRAVh+IB3C2Xe TVgHzTsNczeToovgop409dowlu] F4
wygskS21yUnvOVEZbQ2uwx023xx8YhT8dmar /0wiStr9Bo

ASUNTO:
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El proceso de firma ha finalizado. Le aconsejamos que imprima dicho justificante.

Todos aquellos que deseen obtener duplicados de los justificantes de los registros telematicos
realizados, podran obtenerlos en:

http://web.micinn.es/contenido.asp?menul=2&menu2=6&dir=01_Portada/02@ Servicios/08
-RegTel

Si no recibiera dicho justificante significard que no ha firmado electronicamente de forma
correcta. Por tanto siempre tiene la opcién de contactar con consultas informaticas o bien de
presentar su solicitud mediante la via de registro tradicional.



