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CONTROL DE CAMBIOS

e Persona que Persona que :
Modificacion . 'q . q Observaciones
modifica autoriza
Creado MALM/JMAH 15/02/2019 Creacion del manual
Actualizado MALM/JMAH 04/02/2020 Actualizacién del manual

(Incorporaciéon  convocatoria 2019.
Eliminadas referencias a convocatoria
2015, ya finalizada)

Actualizado MALM/JMAH/AMG 04/11/2020 Se vuelven a introducir datos
convocatoria 2015 (para que estas
instrucciones sean  “completas”).
Referencias a contrato por lotes.
Nueva redaccion aclaratoria fichero
“justificante de gasto sin contrato”.
Actualizacion Punto 7. Actualizacion
Anexo 6.

Actualizado MALM/JMAH/AMG 17/05/2021 Se eliminan datos convocatoria 2015.
Se eliminan referencias a la Ley
30/2007. Actualizacién de normativa.
Actualizacion enlace Manual
Informacién y Publicidad. Introduccién
enlace a las Instrucciones de
Subsanacidn. Actualizacién del Anexo 2
(documentacidn de contratos), Anexos
3.1 y 3.2 (checklist de contratos),
Anexo 4 (informe de ejecucién) y
Anexo 6 (formulario de peticién de
devolucién voluntaria). Incorporacion
de Anexos 7 (declaracién de otras
ayudas) y 8 (declaracion de medidas
antifraude adoptadas). Actualizacion
forma de justificacién contratos
menores. Justificacion 1GIC/IPSI como
IVA.

Actualizado IMAH/AMG 06/06/2022 Actualizacion  buzones  genéricos
(justificacion.eqc y reintegros.eqc). Se
eliminan datos convocatoria 2018.
Eliminacién Anexo 3.1 (checklist de
contratos Ley 30/2007). Actualizacion
documentacién a adjuntar contratos
menores (3  ofertas). Inclusién
“Instrucciones Comunicacion y
Publicidad AEI”.
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1 GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO

SIGNIFICADO

AEI Agencia Estatal de Investigacion

SAFE Subdivision de Gestidn de Ayudas de Fondos Europeos

EQC Equipamiento Cientifico-Técnico

RDC Reglamento (UE) n2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,
por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondos Social Europeo, al Fondo de Cohesidn, al Fondo Europeo de Desarrollo Rural y Al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo

LGS Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

UE Unién Europea

CE Comision Europea

FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

AG Autoridad de Gestidn del FEDER

SEUIDI Secretaria de Estado de Universidades, Investigacion, Desarrollo e Innovacién

ol Organismo Intermedio.
En este periodo de programacion 2014-2020, la Agencia Estatal de Investigacidn ha sido designada por
la AG como Organismo Intermedio en la gestion de las ayudas del FEDER por ella gestionadas desde el
30 de noviembre de 2020

OSF Organismo con Senda Financiera.
En este periodo de programacion 2014-2020, la Agencia Estatal de Investigacién también es un
Organismo con Senda Financiera.

DECA Documento que establece las Condiciones de la Ayuda

JUSTIWEB Aplicacién web a disposicidn de los beneficiarios para la carga telematica de la justificacion de ayudas.

Facilit@ Plataforma web a la que acceden los beneficiarios y la AEl para interactuar en relacidén con los
procedimientos administrativos (ayudas, registros, informes...). Su funcién es doble: por una parte, el
envio de requerimientos y notificaciones a los beneficiarios por parte de la AEl y, por otra, la recepcién
de la documentacidn aportada por el beneficiario.
Esta aplicacion estd conectada con otras aplicaciones corporativas desde las que se generan los
documentos que se transmiten por Facilit@.
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2 INTRODUCCION

La Agencia Estatal de Investigacion (AEl), como entidad gestora de las convocatorias de ayudas para la
Adquisicién de Equipamiento Cientifico-Técnico, una vez concedidas dichas ayudas, es responsable de su
seguimiento y posterior control, a fin de velar por el cumplimiento del marco legal y las condiciones
especificas bajo las que fueron concedidas, asi como de la certificacién de los gastos elegibles presentados
por los organismos beneficiarios a la Autoridad de Gestion del FEDER (AG), para que sean remitidos a la CE
y, de esta manera, hacer posible el retorno de los Fondos Europeos. En concreto, esta tarea es asumida por
la Subdivisién de Gestién de Ayudas de Fondos Europeos (SAFE).

En este contexto, la SAFE ha elaborado las presentes Instrucciones, con el fin de dar a conocer a los
beneficiarios de las ayudas, el procedimiento a seguir para la justificacion de los gastos de las operaciones
aprobadas, haciendo hincapié en algunos aspectos que puedan tener especial relevancia en la fase de
seguimiento y control de estas ayudas.

En este documento, de obligado cumplimiento para los destinatarios de las ayudas, se describe un
procedimiento que cuenta con una aplicacién para la justificacion telemdtica (Justiweb), que la AEl pone a
disposicion de los destinatarios de las ayudas en la pagina web de la Agencia, y que va a permitir la
cumplimentacién y envio electréonico de los gastos efectuados, y desde la cual se genera y firma un
documento justificativo que acredita la presentacion de estos gastos (ficha resumen de gastos o
certificado de justificacion).

Las Instrucciones y modelos para la justificacion econdmica de las ayudas para la Adquisicion de
Equipamiento Cientifico-Técnico, que se encuentran actualmente en fase de justificacion econdmica, se
pueden encontrar publicadas en la pagina web de la AEl, siguiendo la siguiente ruta para la convocatoria
2019:  https://www.aei.gob.es/convocatorias/buscador-convocatorias/equipamiento-cientifico-tecnico-
2019/justificacion

[‘ﬁ* S J T‘ AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Buscar. Q Espaiiol 1

SOBRE LA CONVOCATORIAS ~ AREAS EVALUACION ~ AYUDAS COLABORACION FONDOS CONTACTANOS
AEI~ TEMATICAS ~ CONCEDIDAS ~ INTERNACIONAL ~ EUROPEOS -

Inicio / Convocatorias / Buscador de convocatorias / Equipamiente Cientifico-Técnico 2019 / Justificacién

Equipamiento Cientifico-Técnico 2019

* *
* *
Volver a la convocatoria L
e ., UNION EUROPEA
Justificacion
P Justificacion de Ayudas de Adquisicion de Equipamiento Cientifico-Técnico Informacion
P S o 8 8 P R = Orden de Bases
» Control/Auditorias de Ayudas de Adquisicién Equipamiento Cientifico-Técnico
- Convocatoria
» Tramitacién de la ayuda
* Ejecucion de la ayuda

Tal y como se explica en el siguiente apartado, la justificacidn telematica de las ayudas concedidas se
realiza a través de la aplicacion Justiweb.
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AMBITO DE APLICACION Y NORMATIVA

El procedimiento de justificacidn y certificacion de gastos que se describe en estas Instrucciones se aplica a
las ayudas para la realizacién de operaciones de Adquisicidon de Equipamiento Cientifico-Técnico concedidas
al amparo de las 6rdenes de bases y Resoluciones indicadas a continuacion:

3.1 Ordenes de bases y Resoluciones de convocatorias

v

Orden CNU/384/2019, de 2 de abril, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion
de ayudas publicas del Subprograma Estatal de Infraestructuras de Investigaciéon y Equipamiento
Cientifico-Técnico del Programa Estatal de Generacién de Conocimiento y Fortalecimiento Cientifico y
Tecnolégico del Sistema de [+D+i del Plan Estatal de Investigacidn Cientifica y Técnica y de Innovacion
2017-2020, destinadas a organismos de investigacién y de difusion de conocimientos y de
infraestructuras de investigacion.

Resolucién de 9 de mayo de 2019 de la Secretaria de Estado de Universidades, Investigacién, Desarrollo
e Innovacién y de la Presidencia de la Agencia Estatal de Investigacién, por la que se aprueba la
convocatoria correspondiente al afio 2019 del procedimiento para la concesidon de ayudas para la
adquisicion de equipamiento cientifico -técnico, correspondientes al Programa Estatal de Generacién
de Conocimiento y Fortalecimiento Cientifico y Tecnoldgico del Sistema de I+D+i, Subprograma Estatal
de Infraestructuras de Investigacidon y Equipamiento Cientifico -Técnico, en el marco del Plan Estatal
de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacién 2017 -2020.

3.2 Normativa comunitaria

v

Reglamento (UE) n? 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,
por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondos Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo de Desarrollo Rural y Al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo
Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesiéon y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y se deroga el Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo (RDC).

Reglamento Delegado (UE) 480/2014 de la Comision de 3 de marzo de 2014 que complementa el
Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo por el que se establecen
disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al
Fondo de Cohesidn, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de
la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca.

Reglamento (UE) no 1301/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,
sobre el Fondo Europeo de Desarrollo Regional y sobre disposiciones especificas relativas al objetivo
de inversidn en crecimiento y empleo y por el que se deroga el Reglamento (CE) n2 1080/2006.

Reglamento de Ejecucién (UE) n° 821/2014 de la Comisidn, de 28 de julio de 2014 , por el que se
establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) n ° 1303/2013 del Parlamento Europeo y
del Consejo en lo que se refiere a las modalidades concretas de transferencia y gestidon de las
contribuciones del programa, la presentacién de informacidn sobre los instrumentos financieros, las
caracteristicas técnicas de las medidas de informacidén y comunicacidn de las operaciones, y el sistema
para el registro y el almacenamiento de datos
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Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de julio de 2018
sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general de la Unidn, por el que se modifican los
Reglamentos (UE) n2 1296/2013, (UE) n2 1301/2013, (UE) n2 1303/2013, (UE) n2 1304/2013, (UE) n2
1309/2013, (UE) n2 1316/2013, (UE) n2 223/2014 y (UE) n2 283/2014 y la Decisién n2 541/2014/UE y
por el que se deroga el Reglamento (UE, Euratom) n2 966/2012.

3.3 Otra normativa nacional

¥v"  Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

v" Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

v"  Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

v Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

¥" Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las normas sobre los gastos
subvencionables de los Programas Operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional para el
periodo 2014-2020, modificada por la Orden HAC/114/2021 de 5 de febrero.
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4 JUSTIFICACION DE GASTOS

La justificacion del gasto constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir los organismos
a los cuales se les ha concedido una ayuda al amparo de la convocatoria que se sefiala en el apartado 2 de
estas Instrucciones.

El procedimiento de justificacién que se describe en estas Instrucciones exige la grabacion de los gastos
realizados y pagados por el beneficiario de la ayuda en un periodo determinado, asi como la aportacién de
la documentacion justificativa de dichos gastos y pagos, los procedimientos de contratacion utilizados, el
Informe de Ejecucién/Seguimiento y la Ficha resumen de gastos/Certificado de justificacién.

4.1 Plazos

Cada afo se abrird, al menos, un plazo ordinario de justificacidon de gastos, previsiblemente en el mes de
marzo, sin perjuicio de que, en cumplimiento de las directrices de ejecucién del FEDER, se abran mas plazos
extraordinarios o se modifique la fecha del mismo.

La apertura de cada periodo ordinario de justificacion de gastos (ventanilla) se notificara a los beneficiarios
con la suficiente antelacidn, indicando el periodo en el que deben haberse realizado los gastos y pagos que
se justifiquen.

Dicha notificacion se realizara a través de la Carpeta Virtual de Expedientes (Facilit@).

También se crearan, cuando proceda, “ventanillas de subsanacidon” para que el beneficiario pueda realizar
las actuaciones requeridas en el caso de que, tras la verificacién administrativa de un proyecto, la AEl le
remita un “Requerimiento de Subsanacion” (RS). La apertura de las ventanillas de subsanacion se producira
en el momento en el que el Representante Legal proceda a la lectura del RS en Facilit@. Si no se procede a
la lectura, a los 10 dias de la notificacion se iniciard el periodo de subsanacién que, en cualquier caso, tiene
una vigencia de 15 dias.

La presentacién de la justificacion ordinaria es OBLIGATORIA, aunque no se hayan generado gastos.
4.2 Conceptos financiables

El objeto de las ayudas a las que se refieren estas Instrucciones es la adquisicion, mejora, actualizacidon e
instalacion y puesta en marcha de equipamiento cientifico—técnico necesario para la ejecucion de la
investigacion de calidad, la mejora de los resultados y del impacto cientifico, econédmico y social de los
mismos, asi como para el propio funcionamiento de las infraestructuras de investigacion existentes.

Se entiende por equipamiento cientifico-técnico, a los efectos de estas convocatorias, el conjunto de
medios fisicos (equipos o instrumentos) con autonomia para su funcionamiento, necesarios para la
realizacidn de actividades de I+D, incluyendo los accesorios o aparatos auxiliares que se requieran para
que sea plenamente funcional. Puede consistir en un Gnico equipo o instrumento o bien un conjunto de
equipos e instrumentos para la dotacién de un espacio Unico.

Se considera, asimismo, equipamiento cientifico-técnico una instalacién que en si_misma tenga
funcionalidades equiparables a un equipo o instrumento y constituya el medio fisico necesario para el
desarrollo de actividades concretas de I+D+i.
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Se consideraran gastos financiables (elegibles) los costes directos de ejecucidn realizados en el plazo
determinado que corresponda en cada caso y derivados directamente de la adquisicion, mejora o
actualizacién de equipamiento cientifico-técnico.

a) Concretamente, se considerardn gastos financiables los siguientes:

v' La adquisicion de equipos, incluidos sus accesorios o aparatos auxiliares, nuevos, incluida su
instalacidn y puesta en funcionamiento.

v' La mejora o actualizacién de equipamiento cientifico-técnico preexistente con el fin de aumentar
sus prestaciones o retrasar su obsolescencia, incluyendo la adquisicién de accesorios, aparatos
auxiliares, las instalaciones necesarias u otros medios.

v El transporte del equipamiento adquirido con cargo a la ayuda prevista en la convocatoria.

v' La obra civil imprescindible para la construccién de una instalacién que en si misma tenga
funcionalidades equiparables a un equipo o instrumento y constituya el medio fisico necesario para
el desarrollo de actividades concretas de |+D+i.

v" La obra civil imprescindible para la realizacién del acondicionamiento necesario para la instalacién
y puesta en marcha del equipamiento cientifico-técnico adquirido o actualizado con cargo a la
ayuda prevista en la convocatoria.

v' Otros costes necesarios para instalar o poner en funcionamiento el equipamiento cientifico-técnico
adquirido, mejorado o actualizado con cargo a la ayuda prevista en la convocatoria.

v' las licencias permanentes de programas de ordenador de caracter técnico y destinado
exclusivamente a la investigacion y que posibilite la utilizacion adecuada del equipamiento
cientifico-técnico adquirido, mejorado o actualizado con cargo a la ayuda prevista en esta
convocatoria.

b) Se consideraran gastos NO financiables, entre otros, los siguientes:

v El mobiliario de oficina.

v" El equipamiento para laboratorios de alumnos o docencia en general.

v"  El material fungible.

v’ Los gastos de mantenimiento o reparacion.

v Los seguros del equipamiento.

v Las garantias del equipamiento que no estén incluidas en el precio de adquisicidn.

v" Los gastos de formacidn que no estén incluidos en el precio de adquisicién del equipamiento.

v" El material bibliografico, gastos de suscripcidn a publicaciones o acceso a bases de datos.

v El alquiler de equipos.

v’ Las actuaciones llevadas a cabo mediante arrendamiento (renting) o arrendamiento financiero
(leasing), aunque se contemple la obligacién de compra al final del contrato.

v La obra civil que no sea la establecida en el apartado 4.2. a).

v Los gastos de gestién de la ayuda concedida.

Calle Torrelaguna 58 Bis
Planta 3, Oeste
justificacion.eqc@aei.gob.es 28027 MADRID

Tfno.: 91 603 84 66
10



; DIVISION DE PROGRAMACION Y
GESTION ECONOMICA
ol ¥  GOBIERNO MINISTERIO Y ADMINISTRATIVA
b3 ';z DE ESPANA DE CIENCIA
a a E INNOVACION

Union Europea SUBDIVISION DE GESTION

AGENCIA
ESTATAL DE DE AYUDAS DE FONDOS
INVESTIGACION = yrOPEOS

Una manera de hacer Europa

v" No serdn objeto de financiacidn los costes indirectos.

v" En ningln caso se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando sean
susceptibles de recuperacidn o compensacion.

c) Otras condiciones:

v' El equipamiento cientifico-técnico adquirido a través de estas ayudas serd propiedad de las
instituciones beneficiarias de las ayudas, que deberdn incorporarlo a su inventario y destinarlo al
uso para el que ha sido concedida su financiacion.

v" De conformidad con el articulo 71 del RDC, debera reintegrarse la ayuda recibida si, en el plazo de
cinco afos desde el pago final a la entidad beneficiaria de la ayuda FEDER se produce cualquiera de
las siguientes circunstancias:

e uncambio en la propiedad del equipamiento que proporcione a una empresa o0 a un organismo
publico una ventaja indebida o

e un cambio sustancial que afecte a la naturaleza, los objetivos o las condiciones de ejecucidn,
de modo que se menoscaben sus objetivos originales.

v' Para que tenga la consideracion de gasto elegible, el gasto que se presente a justificacion deberd
haber sido realizado en el plazo de ejecucidon establecido en la Resolucién de concesién o
Resoluciones de autorizacidn de modificaciones posteriores.

En cualquier caso, sera de aplicacion lo dispuesto en la Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la
que se aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los Programas Operativos del Fondo
Europeo de Desarrollo Regional para el periodo 2014-2020, modificada por la Orden HAC/114/2021, de
5 de febrero.

4.3 Justificacion econémica

Con el fin de que los organismos beneficiarios puedan cumplir con sus obligaciones de justificacidn, la AEI
cuenta con una aplicacion informatica (Justiweb) a la que se puede acceder a través de la pagina web de la
AEl, a través de la siguiente URL:

https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Sede electronica

Acceso

Acceso por Usuario/Contraseiia

usuaro |

Clave

_Enviar | | Limpiar

Acceso por Cigve

Esta aplicacion permite introducir los datos y documentos requeridos en el proceso de justificacion de los
proyectos mediante carga manual (consignando la informacién de manera individual por proyecto).
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La aplicacién de justificaciéon ofrece también la posibilidad de justificar los gastos a través de un fichero de
carga masiva para facilitar y agilizar la justificacién econdmica.

Mediante la carga masiva se podrdn cargar de forma automatica, y a la vez, los datos de uno o varios
proyectos. Este sistema se considera idéneo cuando el nimero de proyectos/operaciones es elevado, de
forma que el beneficiario puede hacer el volcado generando el fichero de carga desde sus propios sistemas
informaticos.

Para poder realizar esta operacion, es necesario que previamente se cree un fichero de tipo Excel o XML. El
contenido y estructura de estos ficheros, asi como el manual de instrucciones de JUSTIWEB (aplicacion para
la justificacidn telematica de ayudas), se encuentran disponibles en la siguiente URL:

https://www.aei.gob.es/convocatorias/buscador-convocatorias/todas-convocatorias/justificacion-
telematica

ST comewo  HNsTEI ) AGENCIA ESTATAL DE T o ~
. = DERSARA  DECENCA GEMCIA ESTATAL DE INVESTIGACION Buscal Q

“li> EINNOVALION

ez - .

SOBRE LA AEl - CONVOCATORIAS - AREAS TEMATICAS - EVALUACION - AYUDAS CONCEDIDAS - COLABORACION INTERNACIONAL - FONDOS EUROPEDS ~ CONTACTANOS

Editar Borrar Revigionas Clonar Traducir
Para todas las convocatorias
Justificacion Telematica
El Ministerio de Cienciz, Innovacion y Universidades dispone de una aplicacion informatica que pemite introducir los gastos y los informes técnicos necesarios para justificar |a gjecucion de |as ayudas concedidas.
Para justificar teleméticamente |as ayudas concedidas por este Min'sterio es necesario introducir los gastos y los informes téenicos justificativos en 3 aplicacion gue esta disponinle en estz pagina,
Para su utilizacion serd requisito imprescindible estar registrado en 2 aplicacion, tal v como se explics en el Marual de instrucciones ubicado en esta pégina,
Se aconsefa visitar as paginas de los subprogramas de las ayudas a Justificar, donde aparecen los datos y documentos que se deben presentar,

Acceso a la aplicacion Informatica

» Soporte

p Fichero de carga masiva en formato Excel

» Fichero carga masiva en formato XML

» Manual de instrucciones para la justificacion de las ayudas

El procedimiento de justificacidén de gastos es el siguiente:

Cumplimentacion de Datos:

4.3.1 Datos asociados a los gastos.

Los gastos elegibles realizados en la ejecucidn de los proyectos que se presenten se justificardn a través de
la grabacion de una serie de datos y, ademas, se han de justificar documentalmente, mediante la remision
de copia escaneada de las facturas/otros justificantes que los soporten. Los datos que se graben deben
ser congruentes con los que aparezcan en los documentos requeridos para la justificacion de los gastos y
de los pagos.
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Los gastos que se presenten pueden soportarse en facturas u otros documentos contables de valor
probatorio equivalente (otros justificantes). A continuacidn, se describen los datos a cumplimentar segin
el tipo de justificante del gasto del que se trate (Facturas/otros justificantes). En todos aquellos items en
los que aparezca un asterisco (*) sera obligatorio cumplimentar el campo/dato.

IMPORTANTE: Antes de grabar los datos correspondientes a un gasto determinado, si éste estd
relacionado con un contrato (que es lo habitual), es imprescindible DAR DE ALTA EL CONTRATO
PREVIAMENTE a través de la pantalla de “Contratos” para poder asociarlo al contrato. El Sistema validara
que el dato “N? Contrato asociado” que se introduce en la pantalla de facturas corresponda exactamente
con el campo “Referencia contrato” grabado en la pantalla de “Contratos”. En caso contrario, se emitira
el siguiente mensaje de error: El nimero de contrato introducido no existe para esta ayuda.

4.3.1.1 Facturas.

- CIF Entidad Pagadora (*). Aparece seleccionado por defecto el CIF del organismo beneficiario de la
ayuda.

- Tipo de gasto (*). Permite elegir las opciones “Accesorios o complementos”, “Equipo principal” vy
“Otros”.

- Numero de Factura (*). Nimero de la factura que se esta imputando.

- Proveedor (*). Nombre o razén social del Proveedor.
- Tipo de documento (*). Tipo de documento identificativo del proveedor.

Elija una opcidon de la lista
MIF
YMIE

Otros
CIF

- Documento (*). Numero del Documento.

- Fecha de Factura (*). Fecha de emision de la factura.

- Fecha de pago (*). Fecha en que se realiza el pago real de la factura.
- Base imponible (*). Base Imponible de la factura.

- Importe IVA imputable (*). IVA de la factura no recuperable e imputable a la ayuda (sera en este campo
también donde deba consignarse el IGIC (Canarias) o IPSI (Ceuta y Melilla) imputable al proyecto).

- Importe Imputado (*).

- Imputacién (%) (*). Porcentaje de imputacién de la factura al proyecto. Se cumplimenta el valor
correspondiente sin poner el simbolo %. Este porcentaje de imputacién solo sera inferior al 100%
cuando una parte de ese gasto no se destine al proyecto de referencia. Es importante no confundir
con el porcentaje de la ayuda FEDER. Debe justificarse el 100% del presupuesto financiable no solo la
ayuda FEDER.

- Numero de contrato asociado. Cuando existe, es la referencia del expediente de contratacién al que
estd asociada la factura. Debe haberse dado previamente de alta en la opcién “Contratos”, tal como
se indicé en el punto anterior. Muy importante: cumplimentar siempre que la factura esté asociada a
un contrato.

En el caso de los contratos por lotes, las facturas irdn asociadas al correspondiente lote que se habra
grabado en el apartado de contratos con el cédigo del expediente de contratacidon y el lote
correspondiente, por ejemplo: Expte. 196/2020_L1. Es decir, cada lote se grabard en Justiweb bien
identificado y separadamente como un contrato independiente.
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N¢ de Inventario.

Numero de operacidn contable (*). N2 con el que se identifica, en la contabilidad del beneficiario de la
ayuda, el gasto/pago relacionado con la factura/justificante de gasto que se estd imputando.

Numero de serie. N2 de serie de la factura.

Concepto de la Factura (*). Concepto recogido en el documento de gasto que identifica el elemento
adquirido.

Descripcion del Gasto (Observaciones). Aunque este apartado no es obligatorio, si es recomendable su
cumplimentacién de tal manera que permita relacionar el equipamiento adquirido con el aprobado.

Una vez cumplimentados todos los datos, es preciso “guardar” el formulario completo para poder cargar,
a continuacion, los documentos que soporten los datos grabados (ver apartado documentos asociados a la
justificacion de gastos).

4.3.1.2  Otros justificantes

CIF Entidad Pagadora (*). Aparece seleccionado por defecto el CIF del organismo beneficiario de la
ayuda.

Tipo de justificante (*).

ija una opcién de la lista
Cuadro amortizaciones
Hoja Liquidacion viajes
Mota interna cargo / Albaran
Recibos [ Tickets

Tipo de gasto (*). Permite elegir las opciones “Accesorios o complementos”, “Equipo principal” y
“Otros”.

Numero de Justificante (*). NUmero del justificante que se esta imputando.

Proveedor (*). Nombre o razén social del Proveedor.

Tipo de documento (*). Tipo de documento identificativo del proveedor.

Documento (*). Nimero del Documento.
Fecha Justificante (*). Fecha de emisidn del justificante.

Fecha de pago (*). Fecha en que se realiza el pago real del justificante.
Base imponible (*). Base Imponible del justificante.

Importe IVA imputable (*). IVA del justificante no recuperable e imputable a la ayuda (sera en este
campo también donde deba consignarse el IGIC (Canarias) o IPSI (Ceuta y Melilla) imputable al
proyecto).

Importe Imputado (*).

Imputacién (%) (*). Porcentaje de imputacién de la factura al proyecto. Se cumplimenta el valor
correspondiente sin poner el simbolo %. Solo sera inferior al 100% cuando una parte de ese gasto no
se destine al proyecto de referencia. Es importante no confundir con el porcentaje de la ayuda FEDER).
Debe justificarse el 100% del presupuesto financiable no solo la ayuda FEDER.

Concepto del justificante (*). Concepto recogido en el documento de gasto que identifica el elemento
adquirido.

Descripcidn del Gasto (Observaciones). Aunque este apartado no es obligatorio, si es recomendable su
cumplimentacion de tal manera que permita relacionar el equipamiento adquirido con el aprobado.
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También en este caso, una vez cumplimentados todos los datos, es preciso “guardar” el formulario
completo para poder cargar, a continuacidn, los documentos que soporten los datos grabados.

4.3.2 Datos asociados al contrato

Marcados con (*) los datos obligatorios.

CIF del contratante (*)

Referencia del contrato (*). Nimero de expediente de contratacion. En el caso de los contratos por
lotes, se grabara un contrato por cada lote, con el cédigo del expediente de contratacion y el lote
correspondiente, por ejemplo: Expte. 196/2020 L1.

Procedimiento de adjudicacidn (*). Tipo de procedimiento de adjudicacién utilizado:

Adguisicion Centralizada

Contrato Menor

Diadlogo Competitivo

Otros

Procedimiento Sbierto

Procedimiento Abierto Simplificado
1Procedimiento Abierto Supersimplificado
1Procedimiento Megociado

Procedimiento Megociado Sin Publicidad
JProcedimiento Restringido

Sujeto a Regulacién Armonizada (SARA) (*). Muy importante cumplimentar correctamente este
campo.

Presupuesto de licitacién (*).

Importe de adjudicacidn (*).
CIF/NIF Adjudicatario (*).
Nombre del adjudicatario (*).

Tipo de contrato (*).

ija una opcion de la lista
Obra
Servicio

Suministro

Objeto del contrato (*). Debe ser congruente con el objeto de la ayuda y con el concepto de las facturas
asociadas al mismo.

Diario Oficial 1 (*). Este dato no sera obligatorio cuando se trate de un procedimiento negociado sin
publicidad o un contrato menor.

Elija una opcion de la lista
Boletin Oficial Com. Autdnoma
Boletin Oficial del Estado

BOP

DOUE

OTRO

Fecha de publicacidn diario 1 (*). Este dato no sera obligatorio cuando se trate de un procedimiento
negociado sin publicidad o un contrato menor.

Diario Oficial 2.

Fecha de publicacidon diario 2.
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Cddigo contrato complementario.

Cddigo contrato modificado.

En ese momento se guarda el formulario cumplimentado; esta operacién es necesaria para poder cargar
los documentos que soporten los datos grabados e inherentes al procedimiento de contratacion.

Documentos asociados a la justificacion de gastos y expedientes de contratacion relacionados:

4.3.3 Documentos asociados al Periodo de justificacion

v Ficha Resumen de Gasto/Certificado de justificacion (Anexo 5): En ella se recoge el resumen de la
cuenta justificativa presentada para un proyecto determinado, en el periodo de justificacién
(ventanilla) de que se trate. Este documento se obtiene directamente de Justiweb al finalizar y cerrar
la justificacién de un proyecto y debera ser firmado electréonicamente.

v" Informe de ejecucién/seguimiento (Anexo 4). Es la Memoria de actuacion justificativa del
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la ayuda, con indicacidn, entre otros
aspectos, de las actividades realizadas.

Se cumplimentara haciendo uso del modelo normalizado que se encuentra en la pagina web, con
independencia de que se hayan realizado o no gastos durante el periodo de referencia y en todos los
apartados que se recogen en dicho modelo de Informe.

Es preciso sefialar la importancia de la correcta cumplimentacién de TODOS los apartados del informe
de ejecucion, puesto que la informacion en él recogida sera objeto de revision administrativa y podra
determinar la aceptacion o rechazo del gasto presentado en la justificacion.

El informe de ejecucidn se presentara a través de la aplicacién telematica junto con la justificacion de
gastos.

Para los proyectos que hayan finalizado su ejecucidn, dicho informe debera presentarse como informe
final que aglutine la informacién relevante de informes anteriores, cumplimentando todos los
apartados y destacando los aspectos mds importantes.

MUY IMPORTANTE: Con el objeto de poder realizar una correcta verificaciéon de las justificaciones
presentadas, asi como en relacidon con las posibles auditorias de las que pudieran ser objeto los
proyectos justificados, reiteramos laimportancia de que todos los apartados del informe de ejecucién
estén correctamente cumplimentados con la aportacidon de toda la informacion requerida. Esta
recomendacioén es especialmente relevante cuando el informe de ejecucidn sea el “Informe final”.

En cada periodo de justificacién (ventanilla) ordinario que se abra es preciso generar ambos
documentos (ficha resumen e informe de ejecucién) para todos los proyectos aprobados y no
finalizados formalmente, aunque no se haya iniciado su ejecucién, o no se haya efectuado/pagado
todavia ningun gasto. En este caso, en el informe de ejecucidén, habra que justificar los motivos por los
gue no se ha realizado ninguna actuacién.

4.3.4 Documentos asociados al Gasto

v Justificante de Gasto correspondiente a cada gasto justificado. Normalmente se correspondera con la
factura del gasto y excepcionalmente seran “Otros justificantes”. Un archivo de 1Mb maximo
(obligatorio para todos los gastos). Ver Anexo 1 “Documentos justificativos de Gasto y Pago en
Proyectos de Equipamiento Cientifico-Técnico”.
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v" Justificante de pago correspondiente a cada gasto justificado. Un archivo de 1Mb méximo (es

obligatorio que exista un justificante de pago para cada gasto que se haya justificado). Ver Anexo 1
“Documentos justificativos de Gasto y Pago en Proyectos de Equipamiento Cientifico-Técnico”.

Documento Obligatorio Acciones
lustificante del Gasto | ~ 4
Justificante del Pago | ~ 4

Si se hubiera vinculado la factura a un contrato, se cargaran Unicamente dos documentos asociados al
gasto: el Justificante del Gasto y el del Pago.

v Justificante del gasto sin contrato. En el caso de que la factura no esté vinculada a un contrato (no se

ha cumplimentado el campo N2 de contrato asociado), ademas del Justificante del Gasto (Factura) y
del Justificante del Pago habra que incorporar un “Justificante del gasto sin contrato”.

Documento Obligatorio Acciones
lustificante del Gaste 51 é
lustificante del Pago 51 é
Justif gasto sin contrato 51 é

El fichero “Justificante de gasto sin contrato”, se podra cargar en los siguientes casos:

Gastos elegibles que, por sus caracteristicas, en ningln caso estaran asociados a un expediente de
contratacidn (tasas, licencias...)

En estos casos el beneficiario deberd presentar, junto con los documentos justificativos del gasto y
pago, el fichero “justificante de gasto sin contrato” para asegurar que esos gastos estan amparados
por la normativa que sea de aplicacidn y que justifique suficientemente el motivo por el que no se ha
dado de alta un contrato en Justiweb.

Procedimientos de Adquisicidn Centralizada.

Si se trata de procedimientos de Adquisicién Centralizada, no sera necesario dar de alta un contrato
en Justiweb.

En este caso, en el fichero “Justificante de gasto sin contrato” se incluira la “Peticién de contratacidn
centralizada” del beneficiario al Organo competente (actualmente, en el ambito estatal, la Direccidn
General de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion) y el “Acta de recepcion”.

4.3.5 Documentacion asociada al Expediente de contratacidn

Documentacién relativa a cada uno de los procedimientos de contratacién relacionados con los gastos
justificados.
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Toda la documentacién justificativa de los procedimientos de contratacidon se podra incorporar en 6
ficheros (3 como minimo, segln se describe a continuacidn), cada uno de 4Mb mdaximo y todos los
documentos en formato pdf:

1. Un indice de la documentacion que se adjunta para un contrato determinado, indicando lo que
contiene cada uno de los ficheros que se carguen para cada contrato dado de alta. Obligatorio.

2. Una Checklist (segiin modelo adjunto como Anexo 3, Ley 9/2017) cumplimentada por el beneficiario
en relacién con ese contrato. Es muy importante cumplimentar correctamente esta lista de
comprobacién. En el apartado “observaciones y documentacién relacionada” deberd recogerse
expresamente la documentacidn justificativa que se aporta en cada caso en relacion con la pregunta
correspondiente de la lista o, en su defecto, las explicaciones pertinentes. Obligatorio.

A propuesta de la Autoridad de Gestion del FEDER, se han incluido en la lista de verificacion de la Ley
9/2017 de Contratos del Sector Publico (Anexo 3.2) las siguientes preguntas:

- ¢los pliegos incluyen alguna referencia o mencidn a normas técnicas?

- Deresponderse siala pregunta anterior: éSe incluye la expresidn “o equivalente” tras la referencia
a cada una de las normas técnicas mencionadas?

- En caso de no incluirse la expresién “o equivalente” tras todas o alguna de las normas técnicas
mencionadas: ¢esta ausencia es admisible conforme lo previsto en la normativa de contratacion
publica (Directiva/Ley de Contratos)? (la justificacién debe explicarse sucintamente en el campo
notas de la checklist, sin perjuicio de mayor desarrollo en los papeles de trabajo).

3. Hasta 4 ficheros conteniendo la documentacion escaneada solicitada para el contrato (segun la
relacion de “Documentacion justificativa a remitir segin procedimiento de contratacién” que se
adjunta como Anexo 2, que también se ha actualizado).

Como es imposible establecer a priori el tamafio de los documentos que se adjuntardn, que serd
variable dependiendo del contrato en cuestién, solicitamos que la documentacién a adjuntar se
distribuya, segun se indique en el indice respectivo (indice Doc. Contrato), en un maximo de 4 ficheros.
Para cada contrato dado de alta, sera obligatorio adjuntar, al menos, un fichero de este tipo.

Check List Contrato 51 Ml
Doc. Contrato 1 51 L
Doc. Contrato 2 NC =
Doc. Contrato 3 NO =
Doc. Contrato 4 NC =
Indice Doc. Contrato 51 Ml

Este procedimiento se aplica también a los contratos menores con la especificidad que se recoge en el
Anexo 2.

En resumen: cada gasto justificado debera ir acompafiado de copia de la factura, copia del documento
de pago, n2 de contrato asociado a ese gasto y documentos del expediente de contratacion. En caso de
gue un gasto no tenga un n? de contrato asociado, debera aportarse, junto con los pdf del gasto y del
pago, otro pdf que justifique esta situacién, denominado “justif. gasto sin contrato” en la lista de posibles
documentos a adjuntar en JUSTIWEB.
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En un periodo de justificacion (ventanilla) determinado, se podra dar de alta y presentar un contrato (con
todos los datos y documentos obligatorios) que quedara grabado al cerrar la justificacién econémica del
proyecto, aunque, en ese momento, no se asocie a él ninglin gasto. No se podra adjuntar documentacién
adicional relacionada con un contrato en una ventanilla posterior. Por ello, debe darse de alta el contrato
cuando se cuente con toda la documentacidn. Si se podrd, sin embargo, asociar un gasto introducido en
una ventanilla posterior a un contrato dado de alta en una ventanilla anterior. Deberan asociarse a dicho
contrato el/los gastos correspondientes imputados en las siguientes ventanillas.

Es muy importante que se aporte correctamente toda la informacidn y documentacion indicada. La
ausencia_de alguno de los documentos obligatorios impedird la validacion del gasto en revisidon
administrativa y conllevara su retirada.

4.4 Instrucciones para la Justificacion Telematica (Ventanilla Ordinaria).
4.4.1 Justificacidn de gasto a través de la pantalla de “FACTURAS”.

Una vez que se ha accedido a la ayuda concreta para la que se desea justificar gastos, se selecciona la
pantalla de facturas que se encuentra dentro del menu de “Gastos”:

» Listado Convocatorias

Datos Ayuda

» Datos Ayuda

, Gastos EQC2018-00 P Infragstructura de COmI_—_——

v Resumen economico

v Facturas

» Gastos Personal Facturas pendientes de enviar
v (Otros Justificantes

» Contalos Seleccion Cod. Gasto N° Factura original Importe Imputado Proveedor Documento

» Documentos y Preguntas

y Informes Anferiores » La biisqueda no produjo resultados

I Afiadir | | Editar | | Eliminar | | Eliminar todos |

A través de esta pantalla, pulsando el botdn “Afiadir”, se accede a la siguiente pantalla en la que se podran
grabar los datos correspondientes a un gasto determinado, asi como adjuntar la documentacién asociada
al mismo.
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» Listado Convocatorias

Datos Ayuda

» Datos Ayuda
EQC2018-00 omP Infraestructura de crecimiento de plantas en el CRAG

Besumen scondmico
Facturas

» (astos Personal

» Ofros Justificantes Los campos con (*) son obligatorios

» Contratos

T = Cif Entidad Pagadora(*®)
Documentos y Preguntas
- Ll QUE— ]
Infi Anteri
PHETES5T S1 EE Tipo Gaste(*) Numero de Factura(™)
b Cerrar jusfificacion [Equipo principal [12345 |

Proveedor(*) Tipo Documento(*) Documento(*)

[PRUEBA PARA GUIA | |crF E____1
Fecha Factura (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)

Base Imponible(*) Importe iva imputable £0*) Importe Imputado(®)  Imputacion(%)(*)

| 10.000] | 21000 | 12.100,00] | 100]

M2 Contrato Asociado(1) N2 de Inventario N2 Factura origen del abono
12345 | | | | |

NC de operacion contable(*) N° de serie
[54321 | [246 |

Concepto de la factura(*)
Prueba para Guia de justificacion

Quedan 967 caracteres

Descripcion del Gasto (Observaciones)

Se cumplimentardn, al menos, todos los datos obligatorios marcados con (*).

A través de esta pantalla, y después de que se haya guardado el formulario de la factura, se adjuntaran los
documentos “Justificante del gasto” y “Justificante del pago”, obligatorios para todos los gastos.

5
f
?

usthcante del Gasto 61 &
sthcante del Pago ‘1 &
Juatd gasto wn contrato 3] s

Pulsando sobre el icono = aparece la siguiente pantalla desde la que se pueden adjuntar los documentos:
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EQCZ01E-00 NP Infraestructura de N

Documentacion a aﬂ]untar

. e Guardar Wobwer

Sélo se permitird ficheros con extengdn .pdf v con un tamalo Menar o gual & 1Mb

Tipo Documento: Justificante del Pags

| Proveedor [ Trabajador: SGFSG - dugdfeg

Examrar

En ella, debera pulsarse el botdn “Examinar” para seleccionar el archivo con el justificante de gasto o de
pago, previamente grabado en el equipo desde el que se estd realizando la justificacion. A continuacion,
se deberd pulsar el botén “Guardar” para adjuntar el documento.

Para cada gasto justificado serd obligatorio:

v" 0 bien cumplimentar, en la pantalla de “Facturas”, el campo “N2 Contrato asociado” con la “referencia
contrato” (que correspondera al nimero de expediente asignado por el beneficiario al procedimiento
de contratacion relacionado con el gasto que se estd justificando) y que se habrd introducido en la
pantalla de “Contratos” al grabar el alta de un contrato (tal como se explica mas adelante).

IMPORTANTE: En este caso, es imprescindible DAR DE ALTA EL CONTRATO PREVIAMENTE a través
de la pantalla de “Contratos”. El Sistema validard que el dato “N° Contrato asociado” que se
introduce en la pantalla de facturas corresponda exactamente con el campo “Referencia contrato”
grabado en la pantalla de “Contratos”. En caso contrario, se emitird el siguiente mensaje de error:
El numero de contrato introducido no existe para esta ayuda.

v' 0, en caso de no cumplimentar este campo (porque no exista contrato asociado), como ya se ha
indicado, serd obligatorio aportar el documento justificativo de esta situacion: “justificante gasto sin
contrato” que se adjuntard desde esta misma pantalla de “Facturas”.

La justificaciéon de gastos también puede hacerse a través de ficheros de “carga masiva” (en formato Excel
o en formato XML). En este caso, igualmente sera obligatorio cumplimentar en el fichero, para cada gasto,
el campo “Numero de contrato” en el caso de que exista contrato asociado dado de alta para ese gasto o,
en caso de no cumplimentarse, se debera adjuntar para ese gasto, el documento “justificante gasto sin
contrato”. Aligual que en el procedimiento de carga manual (a través de la pantalla de facturas), el sistema
validara, en este procedimiento de carga masiva, que el dato que se introduce en el campo del fichero
denominado “Numero de contrato” corresponda exactamente con el campo “Referencia contrato” grabado
en la pantalla de “Contratos”.

Mientras no se haya efectuado el cierre de la justificacion de los datos, los ficheros adjuntos podran
eliminarse/sustituirse por otros. Para ello, debera pulsarse el icono *»

Antes de cerrar la justificacién econdmica del proyecto, el sistema hara las comprobaciones pertinentes, y
no permitira su cierre si no se cumplen las condiciones indicadas. El sistema avisara con los mensajes de
error correspondientes indicando las carencias o incidencias existentes que impiden el cierre para que se
proceda a su subsanacién. Todos los ficheros deben ir en formato pdf y no pueden superar el tamafio
asignado (1Mb para los documentos asociados al gasto).
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4.4.2 Justificacidon de gasto a través de la pantalla de “Otros justificantes”.

» Datos Ayuda Datos Ayuda
EQC2018-003282-P Infraestructura de crecimiento de plantas en el CRAG

» Resumen econdmico

) Facturas Oftros Justificantes
»_Giasios Personal
v Otros Justificantes Los campos con (*) son obligatorios
oie Susitcanes |
» Gesfibn documentacion Cif Entidad Pagadora(=)
gasics Coma—

DO R e Tipo Justificante(®) Tipo Gasto(*)
» Informes Anteriores \Elija una opcion de la lista |EIija una opcién de la lista

Numero de Justificante(*)
Proveedor(™) Tipo Documento(™) Documento(™)

[ | [Elija una opcion de Ia lista|v] | |
Fecha Justificante (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)

E— I
Base Imponible(™) Importe iva imputable £(*) Importe Imputado(*) Imputacion(%)(*)
| | [ o | 0,00] | 100)

Concepto del Justificante(*)

Descripcion del Gasto

La informacién que se recoge en este apartado es muy similar a la que aparece en el apartado 4.4.1,
justificacion de gastos a través de la pantalla “Facturas”, por lo que basta con seguir las indicaciones
sefialadas en el mencionado apartado.

4.4.3 Introduccion de informacidon/documentacién de los expedientes de contratacién asociados
al gasto a través de la pantalla “CONTRATOS".

Accediendo en la aplicacidn a través del menu de “Gastos” y eligiendo “Contratos”, se muestra esta pantalla
a través de la que se inicia el alta de los expedientes de contratacidon relacionados con los gastos que se
certifican, pulsando la tecla “Anadir Contrato Sector Publico”.

irez | UNIVERSIL Ayuda | F.A.Q| Noticias | Salir |

* Listado Convocatorias

Contratos

* Datos Ayuda

A continuacion se listan los contratos asociados con esta ayuda. Si desea utilizar un contrato que no aparece en este listado debera
anadirlo mediante los botones "AfRadir Contrato Plblice"”,"ARadir Contrato Privado” o "Afiadir Contrato Leasing”, segun sea el tipo. Si el
» Resumen econémico contrato a agregar ya esta siendo utilizado por otras ayudas de este organismo, podra copiarlo a través de |a siguiente opcidn:

» Facturas

» Gastos Personal

» Otros Justificantes
» Contratos

» Importar Contratos del organismo
Contratos asociados a la ayuda

» Documentos y Preguntas il Seleccion Referencia Contrato Tipo  NIF/CIF adjudicatario Nombre adjudicatario

» informes Anteriores

- A » La basqueda no produjo resultados
*» Cerrar justificacion

I

I Afiadir Contrato Sector Piblico I| | Afiadir Contrato Privado | l Afiadir Contrato Leasing I [ Editar l [ Eliminar
Ver Gastos/Contratos Asociados I
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En esta pantalla también se podra “Editar” un contrato previamente dado de alta, para modificar alguno
de los datos introducidos en la pantalla siguiente, o “Eliminar” siempre que no se haya cerrado la
justificacion econdmica en la que se dio de alta. No podrdn editarse (para modificar o afiadir
documentacién) los contratos dados de alta y guardados en ventanillas de justificacidon anteriores.

Al pulsar la pestafia “Ver Gastos/Contratos Asociados”, antes de cerrar la justificacién econémica del
proyecto, se mostraran tanto los expedientes de contratacion como los gastos justificados para ese
proyecto vy filtrando los datos que se muestran, sera posible ver los gastos certificados asociados a cada
contrato.

Al pulsar la tecla “Afiadir Contrato del Sector publico”, se muestra la siguiente pantalla a través de la cual
se daran de alta los expedientes de contratacion relacionados con los gastos y se adjuntara la
documentacién asociada a cada uno de los expedientes de contratacién:

¢ Listado Convocatorias

Contratos Sector Publico

» Datos Ayuda
» m
Entidad UNIVERSIDAD DE OO

¥ REsumen econdmico
¥ Facturas Guardar | watver | Los campos con (*) son obligatorios
+ (Gasies Personal L |
b _CAn Justificantes -
. CIF del contratante(™)

[Q1 e—c ™~
il Dl Ll geterencia Contrato{™)  Procedimiento adjudicacion(”)
» Informes Anteriofes [123/2018 | [Procedimiente Abierto ~]
» Cerrar justificacion Contratos sujetos a regulacidn armonizada (arts 13 a 16 LCSP)(™)

[noO 2

Presupuesto licitacién(*) Importe adjudicacién(=) MIF/CIF adjudicatario(*)
[ 100.000] 90.000) Q58550498

Nombre adjuedicatario]™)
Prueba para guia de justificacidn ‘

Quedan 217 caracteres
Tipo contrato(™)
| Suministro v

Objeto del contrato(®]
Espectrémetro de masas ‘

Quedan 228 caracteres

Diario oficial 1{*) Fecha publicacién diario 1 (dd/mm/vyyy)(™)
[Boletin Oficial del Estade [~] [o7/03rz01s | )

Diario oficial 2 Fecha publicacién diario 2 (dd/mm/yyyy)
[Elija una opcién de la lista ||

Cédiga contrato complementario Cddigo contrato medifica

Documento Oblsgatono Acciones
Crask Lt Cortrats b~ [
Doc Cortate & £~ [
Do Contrats 2 %0 =
Soc Costrats ) w =
Ooc. Contrate ¢ w0 s
ingce Do Cortrals = &
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En ella se deberan cumplimentar, al menos, todos los datos marcados como obligatorios (*) y adjuntarse la
documentacioén solicitada, segun se ha descrito anteriormente.

Los campos correspondientes a la publicacién de la licitacién “Diario oficial (1)” y “Fecha publicacién diario
1 (dd/mm/yyyy)” no seréan obligatorios cuando se trate de un procedimiento negociado sin publicidad o un
contrato menor, por las propias caracteristicas del procedimiento.

Los ficheros se afiadiran de la misma forma que en la pantalla de “Facturas”. Todos los ficheros deben ir en
formato pdf y no pueden superar el tamafio asignado (4Mb para los ficheros relacionados con el contrato).

Antes de cerrar la justificacion econdmica del proyecto, el sistema hara las comprobaciones pertinentes y
no permitird su cierre si no se cumplen las condiciones indicadas y se ha aportado la documentacidn
obligatoria solicitada. El sistema avisara con los mensajes de error correspondientes indicando las carencias
o incidencias existentes que impiden el cierre para que se proceda a su subsanacion. Si las incidencias estan
relacionadas con un contrato, se indicard el contrato que presenta errores.

+» JUSTIFICACIONES edugon | UNIVERSIDAD Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

* Quedan contratos pendientes de Documentar. Dirijase a la seccién "Contratos” del apartado "Gastos” para completarlos.
as referencias son: referencia2, prueba, ref_ConPub.

A, T EQC2018 S P PERFILOMETRO OPTICO
v Cerrar justificacion \
» Ver Justficaciones
Cemadas Cerrar Justificacion

Proyecto: EQC201MD-P PERFILOMETRO OPTICO

Va a proceder a cerrar |a justificacion seleccionada. Es recomendable que obtenga un borrador previo para cerciorarse que su justificacion es
correcta.

Plazo de Justificacién: 05/10/2015- 13/11/2015
Periodo de gastos a justificar: 01/01/2008- 25/10/2015

Tipo Justificacion: Cientifico-Técnico y Econdmica

Documento Responsable Obligatorio Fichero
INFORME DE SEGUIMIENTO Representante Legal st SB01-14.pdf

La URL de acceso a “Firmar Solicitud”, a la que deben acceder los Representantes legales, es:

https://sede.micinn.gob.es/firmarsolicitud/
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4.5 Verificaciones de Gestion del articulo 125.5. del Reglamento UE 1303/2013 de
Disposiciones Comunes.

4.5.1 Verificaciones administrativas (art. 125.5.a) del RDC).

La AEl, a través de la SAFE, realizara verificaciones administrativas (art. 125.5.a) sobre las declaraciones de
gasto (justificaciones) presentadas por los beneficiarios para garantizar la regularidad del 100% del gasto
declarado, comprobando la realidad de los pagos y su adecuacion a las condiciones de aprobacion de la
ayuda, incluidas todas las normas que sean de aplicacidn a esta ultima.

En el 100% de los proyectos se realizara la verificaciéon administrativa del 100% del gasto presentado por
cada beneficiario en cada periodo de justificacion.

En todos los casos se revisara que la documentacidn aportada es formalmente correcta y se corresponde
de forma indubitada con el gasto que soporta y, sobre ella, asi como sobre el resto de los datos cargados
en la aplicacién informatica, se comprobara la elegibilidad de dicho gasto en relacién con la normativa de
aplicacién en cada caso. Asimismo, se revisara la documentacién relativa a los procedimientos de
contratacién y la informacién contenida en el Informe de ejecucidn y en la Ficha resumen de gasto o
certificado de justificacién.

La verificaciéon administrativa implicara la validacion (aceptacidn) o el rechazo total o parcial de los gastos
presentados a justificacién.

Para realizar esta revision el verificador responsable realizara, al menos, las siguientes comprobaciones:

a) Que el proyecto estd en plazo de ejecuciéon (por Resolucion de concesidon o autorizacion de
modificacion del plazo o prérroga posterior) o que, estando terminado (plazo de ejecucion finalizado),
los gastos presentados estan dentro del periodo de ejecucion autorizado para el proyecto.

b) Que cada uno de los gastos justificados se corresponde con la operacién aprobada.

c) Que existen facturas, o documentos de valor probatorio equivalente, y comprobantes de pago para la
totalidad de los gastos justificados y que éstos se corresponden individualmente con el gasto que
acreditan, son formalmente correctos y existe una pista de auditoria suficiente.

d) Se comprobara, asimismo, la adecuacion formal de los gastos introducidos (concepto del gasto, fechas
de gasto y de pago, proveedor, importe total del gasto, porcentaje de imputacién...).

e) Si se ha justificado IVA (o IGIC/IPSI), se verificard si es correcta su imputacidén para el organismo
beneficiario, fecha de la factura y el importe imputado.

f) Que se cumplen las normas en materia de desarrollo sostenible, igualdad de oportunidades y no
discriminacién.
g) Que se cumplen las normas nacionales y de la Unidn Europea en materia de contratacién publica.

h) Que se cumplen las normas nacionalesy de la Unién Europea en materia de comunicacion,-informacion
y publicidad.

i) Que se acredita la entrega del bien o la prestacién del servicio de forma plenamente conforme con las
condiciones de la Resolucion de concesidn de la ayuda o Resoluciones de modificacion autorizadas.

j) Que existe el “Informe de ejecucidon o seguimiento” y que estd correctamente cumplimentado,
aportando toda la informacién que en él se solicita. Se revisara pormenorizadamente la informacion
recogida en este informe.
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k) Que existe la “Ficha Resumen de Gastos o Certificado de Justificacion” y contiene toda la Informacidn
necesaria correspondiente a la justificacién que se esta revisando, firmada por el Representante Legal
del organismo.

4.5.2 Verificaciones sobre el terreno (art. 125.5.b) del RDC)

La AEl, a través de la SAFE, realizara verificaciones sobre el terreno (también denominadas “verificaciones
in situ”) de operaciones concretas (art. 125.5.b), utilizando para ello un método de muestreo que garantice
la representatividad de las mismas (art. 125.6). La frecuencia y alcance de las verificaciones sobre el terreno
seran proporcionales al importe del apoyo publico dado a la operacién y al nivel de riesgo identificado por
las verificaciones administrativas y por las auditorias de la autoridad de auditoria, o de otros érganos de
control en relacién con el sistema de gestion y control en su conjunto.

Las verificaciones sobre el terreno se efectuardn con el fin de verificar la ejecucién fisica de las operaciones,
las entregas de bienes o servicios y el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la cofinanciacién de
las actuaciones (pista de auditoria, contabilidad separada, comunicacion, informacidon y publicidad,
cumplimiento de las normas de accesibilidad para las personas discapacitadas, implementacién de medidas
antifraude por el beneficiario, etc.). Supondran el desplazamiento a la ubicacion fisica del organismo en el
gue se haya desarrollado la operacion.

Previamente, la SAFE realizard la notificacidn al beneficiario de la fecha de la visita y expedientes que seran
objeto de la verificaciéon in situ, solicitando los datos identificativos de las personas de contacto de la
entidad que atenderdn al equipo auditor. Asimismo, se solicitard al beneficiario la remision de la
informacién/documentacion que proceda para su anadlisis previo a la visita fisica. A la finalizacién de la
misma, se levantard acta de la visita que serd firmada por el equipo auditor y un representante del
beneficiario auditado.

Concluidas las verificaciones sobre el terreno, se emitira el Informe Provisional de Verificaciones sobre el
Terreno que sera remitido al organismo beneficiario que ha declarado el gasto, para que presente las
alegaciones y la documentacidén que estime oportuna o, en su caso, realice las correcciones de errores
subsanables, en el plazo otorgado al efecto.

Vistas las alegaciones y los comentarios del Organismo Beneficiario se elaborara un Informe Definitivo de
las Verificaciones sobre el Terreno.

La SAFE conservara registros de todas las verificaciones realizadas, en los que indicara el trabajo realizado,
la fecha y los resultados de la verificacion, asi como las medidas adoptadas en caso de observacion de
alguna irregularidad. Cuando se detecten irregularidades en relacién con las verificaciones, se indicara si
estas son sistémicas, indicando, en tal caso, el tratamiento otorgado a las mismas.

En caso de haberse detectado errores o irregularidades a las que corresponda retirada de importes, la SAFE
procederd, asimismo, a la deduccidn de los importes erréneos o irregulares, una vez sean identificados y
cuantificados.
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5 OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

Los beneficiarios han de cumplir con las obligaciones establecidas en la normativa nacional y comunitaria
y mas concretamente, la referida al FEDER.

Deben cumplirse las obligaciones establecidas en las Ordenes de Bases, las Convocatorias, Resoluciones de
concesion /DECA) y en estas Instrucciones. De forma general, y con caracter no exhaustivo, se sefialan las
siguientes:

v' Cumplir el objetivo final para el que se concedié la ayuda: ejecutar el proyecto, realizar la actividad o

adoptar el comportamiento que fundamenta la concesién de ayuda, segun lo establecido.

v" Justificar el gasto y presentar la documentacién requerida en la forma establecida.

v Mantenimiento de la pista de auditoria: la entidad beneficiaria debera contar con los sistemas de

informacion y procedimientos necesarios para garantizar una pista de auditoria adecuada. Deberdn
custodiar la documentacion justificativa de los gastos y pagos presentados en cada justificacion y
ponerla a disposicién de la AEl en cualquier procedimiento de seguimiento y control de las ayudas
cofinanciadas. El lugar de custodia debera reflejarse en la informacidon a remitir a la AEI con motivo de
la rendicidn de la correspondiente memoria econdmica justificativa. Dicha documentacidn deberd
conservarse el periodo resultante de la aplicacién del articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones; y en su caso, del articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013.

Para ello, la entidad debera conservar los documentos originales o copias debidamente compulsadas
en soportes de datos cominmente aceptados, en especial versiones electronicas de documentos
originales o documentos existentes Unicamente en versidn electrdnica, justificativos de la actuacion
realizada y la aplicacidn de los fondos recibidos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacién y control.

Cumplir los requisitos exigidos por la legislacion comunitaria y nacional sobre contratacion publica.

Adoptar las medidas de comunicacidn, informacion y publicidad de las inversiones conforme a la
legislacion comunitaria y nacional:

En lo que respecta a la cofinanciacidn por el FEDER, el beneficiario debera dar cumplimiento a las
obligaciones en materia de informacidn y comunicacion reguladas en el anexo Xll, apartado 2.2 del
Reglamento de Disposiciones Comunes (RDC), que regula las responsabilidades de los beneficiarios en
relacidn con las medidas de informacién y comunicacion destinadas al publico.

El objetivo de cumplir las obligaciones en materia de informacién y comunicacidn es dar visibilidad y
transparencia a la actuacion financiada por la Unidn Europea y ofrecer en todos los Estados miembros
una imagen homogénea de las intervenciones. Los organismos destinatarios de las ayudas deberan
comprometerse a:

Aceptar su inclusion en una lista publica de destinatarios de las ayudas, que se publicara
electrénicamente o por otros medios.

Tener a disposicion de la SAFE toda la documentacion e informacion grafica qgue facilite el control
acerca de la aplicacion de todas las medidas en materia de comunicacidn, informacién y publicidad
que estuviese obligado a llevar a cabo.

Que en todos los equipamientos cientifico-técnicos adquiridos figure, en lugar visible, que han sido
cofinanciados con fondos FEDER. Asimismo, en todos los procedimientos de contratacion publica
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utilizados para las licitaciones, tanto los anuncios de licitacién de los contratos, como los pliegos de
cldusulas administrativas y de prescripciones técnicas, deberan incluir una mencidn a la financiacién
de la Unidén Europea, especificando el Fondo en el marco del cual se realiza la actuacidn, en este caso
el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

La Autoridad de Gestion del FEDER ha publicado un manual en el que se recogen cuestiones de tipo
practico para implementar las medidas de comunicacién, informacién y publicidad en este periodo
2014-2020. A dicho manual se puede acceder en el siguiente enlace:

https://www.dgfc.sepg.hacienda.gob.es/sitios/dgfc/es-
ES/ipr/fcp1420/c/se/Documents/MANUAL RECOPILATORIO JULIO2019.pdf

Con las instrucciones recogidas en este documento, se pretende garantizar una buena difusién e
informacidn acerca de las obligaciones y responsabilidades de los distintos beneficiarios de estas
ayudas en relacién con la financiacion del FEDER. Asimismo, se pretende potenciar la comunicacién
hacia el publico en general, de modo que se incremente su percepcion del papel que juegan los fondos
europeos, en concreto el FEDER, en su realidad cotidiana y en la mejora de su calidad de vida, para
aumentar asi el conocimiento y la afeccidén con Europa.

Ademads, en lo que respecta a la_prefinanciacién nacional de los proyectos, el beneficiario debe
adoptar las oportunas medidas de difusion para dar la adecuada publicidad al caracter publico de
dicha financiacion. Habra que tener en cuenta lo que se recoge sobre este asunto en las Bases
Reguladoras (BB.RR.) Orden CNU/384/2019 (articulos 5 y 31) y en la convocatoria.

Para dar cumplimiento a las citadas obligaciones, deben consultarse las “Instrucciones para la
comunicacion y publicidad de las ayudas concedidas por la AEI”, colgadas en la pagina web:

https://www.aei.gob.es/ayudas-concedidas/comunicacion-publicidad-ayudas-concedidas

Tal y como se indica en ellas, en el equipamiento adquirido y en los documentos de las licitaciones
realizadas para su adquisicién, asi como en la pagina web del beneficiario (entre otros aspectos),
debera mencionarse la financiacidn recibida de la AEl y del Ministerio de Ciencia e Innovacién (MCIN)
asi como, en su caso, de Fondos de la Unién Europea (en este caso, FEDER).

La entidad beneficiaria debe tener en cuenta que, en el caso de que la ayuda cuente con financiacion
de otras entidades, los logotipos de la Agencia Estatal de Investigacién y del Ministerio de Ciencia e
Innovacion y, en su caso, del Fondo comunitario correspondiente, debe ocupar un lugar preferente
sobre otras entidades, tanto publicas como privadas, que hayan realizado una aportacidén econémica
menor.

Para mostrar la imagen institucional (logotipo) en la difusion de libros, monografias, audiovisuales,
congresos, conferencias, seminarios, folletos, carteles, placas, asi como en paginas web,
procedimientos de contratacidon publica, en el equipamiento cientifico-técnico adquirido y otros
medios, debera incluirse la siguiente informacién:

Ayuda Referencia de la ayuda financiada por: logotipo MCIN, logotipo “FEDER
Una manera de hacer Europa”, logotipo AEI.

La descarga de los diferentes logos puede realizarse desde las Instrucciones:
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Y desde el siguiente enlace:

https://www.aei.gob.es/sobre-aei/imagen-institucional

Someterse a las actuaciones de comprobacidn y control que puedan realizar tanto la AEl como los

demads érganos competentes nacionales y comunitarios.

Comunicar a la AEl la obtencidn de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que financien las
actividades subvencionadas. Esta comunicacion deberd efectuarse tan pronto como se conozca y en
todo caso, con anterioridad a la justificacion de los fondos percibidos. En el caso de haber recibido
otros ingresos o ayudas externas (que no sean fondos propios) que hayan contribuido a financiar un
proyecto, se rellenard y firmard (adjuntandola como Anexo al Informe de Ejecucidn) la declaracion
responsable incluida en el Anexo 7 de estas Instrucciones de Justificacion. En todo caso, deberd
respetarse la normativa que resulte de aplicacién en relacidon con la concurrencia y compatibilidad de
ayudas.

Disponer de los libros contables, asi como cuantos estados contables y registros especificos sean
exigidos con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de control y
comprobacion.

Tener un sistema de contabilidad separada o, al menos, contar con una codificacion contable
adecuada que permita identificar, de forma inequivoca, los proyectos cofinanciados por el FEDER y
los ingresos y gastos asociados a esos proyectos. De conformidad con el art.125. 4b) del Reglamento
(UE) N.2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013, la entidad
beneficiaria estd obligada a mantener un sistema de contabilidad aparte, o bien asignar un cddigo
contable adecuado a todas las transacciones relacionadas con una operacién cofinanciada con FEDER,
que permita identificar claramente dichas transacciones, debiendo distinguir las partidas
presupuestarias de la contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional.

Por tanto, se ha de poder comprobar que la Entidad dispone de una contabilidad separada para
aquellos proyectos cofinanciados con FEDER, a fin de poder realizar un seguimiento correcto y eficaz
del destino y empleo de la ayuda. Por ello es muy importante que se cumplimente adecuadamente
esta informacién en el informe de ejecucion.

Aplicar medidas antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos detectados, si
los hubiere, en relacién con las operaciones cofinanciadas. EI cumplimiento de esta obligacidn
adquiere especial relevancia en este periodo de programacion (Ver punto 6 de estas Instrucciones).

Tener la capacidad administrativa, financiera y operativa para cumplir con todas las obligaciones que
asume.

Reintegrar los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo 37 de la Ley General de
Subvenciones vy, para proyectos cofinanciados por FEDER, ademas, en los casos en los que resulte
procedente la exigencia del reintegro de conformidad con la normativa especifica de los Fondos
Estructurales.
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6 MEDIDAS DE LUCHA CONTRA EL FRAUDE.

Este apartado pretende remarcar la importancia de la implementacién, por parte de todos los beneficiarios
de ayudas de la UE, de politicas, procedimientos y medidas concretas, eficaces y proporcionadas de lucha
contra el fraude. Este sefialamiento de la importancia de la lucha contra el fraude constituye una de las
principales novedades en la gestidon de los Fondos Estructurales en este periodo de programacion 2014-
2020.

En este nuevo marco financiero, que corresponde al periodo de programacion 2014-2020, la Comisién
Europea hace especial hincapié en que todos los Organismos que gestionan Fondos Europeos se
comprometan con el objetivo de reforzar, dentro del ambito de sus competencias, la politica antifraude
en el desarrollo de sus funciones.

MUY IMPORTANTE: La Autoridad de Gestidn (AG) y, en su nombre los Organismos Intermedios (OO.
1l.), deben garantizar que, tanto ellos mismos como los organismos y entidades beneficiarias de las
ayudas, aplican medidas antifraude eficaces y proporcionadas teniendo en cuenta los riesgos
detectados (articulo 125.4.c del RDC).

Tanto la AG como los OO. Il. han adoptado la politica y metodologia recogida en la “Guia de la Comision
Europea para el periodo de Programacion 2014-2020, sobre evaluacion de riesgo de fraude y medidas
antifraude eficaces y proporcionadas” (EGESIF 14-0021-00 y sus anexos de 16/06/2014). Este documento
proporciona orientacion técnica para las autoridades publicas, los profesionales, los beneficiarios o
potenciales beneficiarios y otros organismos involucrados en la supervisién, el control o la aplicacién de los
Fondos Estructurales sobre la manera de interpretar y aplicar las normas de la UE en este ambito. Su
objetivo es proporcionar explicaciones e interpretaciones de los servicios de la CE de dichas reglas.

Todos los actores intervinientes en la gestion de los Fondos Europeos, entre ellos los beneficiarios de las
ayudas, deben comprometerse a una tolerancia cero frente al fraude. Una evaluacion de los riesgos de
fraude bien dirigida, combinada con un compromiso de combatir el fraude claramente comunicado, puede
enviar un mensaje claro a los posibles defraudadores. En el EGESIF 14-0021-00 se explica la herramienta
de autoevaluacidn del riesgo de fraude propuesta por la CE, junto con instrucciones detalladas, que se
puede utilizar para evaluar el impacto y la probabilidad de que los riesgos de fraude comun ocurran.
Asimismo, se indican los controles de mitigacion recomendados.

Los beneficiarios de proyectos cofinanciados por el FEDER deben establecer procedimientos para
detectar los posibles fraudes y tomar las medidas adecuadas cuando se detecta un caso sospechoso
de fraude.

Para ello, todos los beneficiarios deben tener una politica de lucha contra el fraude, a través de la que
comuniquen su voluntad de luchar contra el fraude, con los siguientes objetivos:

a) Desarrollo de una cultura contra el fraude (Cédigo de conducta. Declaracion institucional).

b) Dar visibilidad a la lucha contra el fraude.

c) Establecer/informar canales de denuncias para sospechas contra el fraude (buzones de denuncias).
d) Cooperar con el resto de actores implicados en la lucha contra el fraude.

Para el disefio e implantacidn de las necesarias medidas antifraude, merece especial mencién otro
documento de la CE relacionado con la lucha contra el fraude: se trata de la Nota COCOF 09/0003/00 de
18 /09/2009 (Nota informativa sobre los Indicadores de fraude para el FEDER, el FSE y el FC). En este
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documento se recogen una serie de “Banderas rojas”, o lista de fraudes comunes y recurrentes, por una
parte, del ambito de la contratacion publica y, por otra, del dmbito de los servicios de consultoria, junto
con su descripcién y sus indicadores. Los beneficiarios deben tener la capacidad, de identificar éstas u otras
“banderas rojas”, en caso de que existan, de forma que puedan actuar sobre ellas y controlar sus efectos
indeseables, a través de los procedimientos de lucha contra el fraude establecidos en el seno de su
organizacion.

Por otra parte, es importante sefialar que los beneficiarios tienen, asimismo, la obligacion de informar
a su personal de los distintos cauces existentes para la notificacion de las sospechas de fraude (ver
informacién en pdgina web del Ministerio de Ciencia e Innovacién).

La Agencia Estatal de Investigacién como Organismo Publico, quiere dejar constancia de que cualquier
ciudadano de la Unién Europea puede informar a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF) de
aquellas sospechas de fraude que afecten a los intereses financieros de la UE, y que podra dirigirse a esta
entidad en todas las lenguas oficiales de la Unidén. La Agencia Estatal de Investigacion ha incluido
informacidn y documentacién relevante para el control del fraude en su pagina web a la que se puede
acceder en la siguiente url:

https://www.aei.gob.es/fondos-europeos/lucha-fraude

Recomendamos encarecidamente el acceso a toda la informacidn referenciada en este apartado, la
lectura, andlisis y aplicacion de los documentos indicados.

La SAFE debera constatar, al realizar las verificaciones de gestion de los proyectos cofinanciados, la
aplicacion de medidas antifraude por parte del beneficiario, eficaces y proporcionadas, teniendo en
cuenta los riesgos detectados.

Con este fin se incluye como Anexo 8 de estas Instrucciones de Ejecucién y Justificacion una declaracion
responsable sobre medidas antifraude adoptadas, que sera adjuntada (firmada por el Representante Legal)
en el Informe de Ejecucidn/Seguimiento final.
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7 DEFECTO DE JUSTIFICACION ECONOMICA, SUBSANACIONES E
INCUMPLIMIENTOS.

Tras la justificaciéon de los gastos a través de la aplicacién Justiweb, éstos serdn verificados por la SAFE
(6rgano competente en el caso de los proyectos de las convocatorias de Adquisicidon de Equipamiento
Cientifico-Técnico), siguiendo el procedimiento indicado anteriormente.

Si, tras la realizacidn de dichas verificaciones, se hubiesen detectado “anomalias” que supongan la retirada
de gasto y como consecuencia de ello, existiese un defecto de justificacidon (el importe validado es inferior
al presupuesto financiable), se enviara al beneficiario un REQUERIMIENTO DE SUBSANACION (RS).

Es decir, se realizard un “Requerimiento de Subsanacion” para todas aquellas ayudas que presenten un
defecto de justificacion cuyo motivo sea la retirada de gastos en el proceso de verificacion/validacién. Este
requerimiento se enviard al beneficiario a través de Facilit@. En el RS se recogerd un cuadro resumen con
los importes validados y varios anexos que recogeran los gastos retirados, indicando el motivo de su
retirada y las posibles incidencias detectadas en el informe de ejecucién/seguimiento, asi como en los
contratos y su documentacién asociada, cuando proceda.

El beneficiario realizara la subsanacién de los elementos indicados en el RS a través de una “ventanilla de
subsanacion” que se abrira en Justiweb a estos efectos. A través de esta ventanilla de subsanacién, el
beneficiario podra rectificar/volver a introducir, en su caso, los gastos previamente retirados (por alguin
motivo que resulte subsanable), asi como la documentacidn que corresponda.

Una vez realizada por la SAFE la verificacidn administrativa de la informacion (datos y/o documentacidn)
incluida a través de dicha ventanilla, se procedera a aceptar o mantener la retirada del gasto segun criterios
de elegibilidad.

Los posibles INCUMPLIMIENTOS v, en su caso, los criterios de graduacion de los mismos de acuerdo con el
principio de proporcionalidad se encuentran detallados en la Orden CNU/384/2019 (articulo 31) y en el
articulo 24 de la Resolucién de la convocatoria 2019.

En términos generales, el incumplimiento de esos requisitos a que estd obligado el beneficiario, asi como
de las condiciones que se hayan establecido en la correspondiente Resolucidn de concesidn, dard lugar,
previo el oportuno procedimiento de reintegro, a la obligacidn de devolver las ayudas percibidas y no
ejecutadas y los intereses de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo |
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones administrativas en materia de subvenciones y
ayudas publicas.

Las Instrucciones para realizar la subsanacion, actualmente disponibles para la convocatoria EQC2018 por
ser la que en este momento se encuentra en proceso de subsanacién, estan colgadas en la pagina web y se
puede acceder a ellas en la siguiente URL:

https://www.aei.gob.es/sites/default/files/convocatory info/2022-01/Gu%C3%ADa-
Beneficiario Requerimientos%20de%20Subsanaci%C3%B3n-Justiweb.pdf
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8 REINTEGROS VOLUNTARIOS

En los casos previstos en los articulos 36 y 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se tramitara el correspondiente procedimiento de reintegro de conformidad con lo
dispuesto en su Titulo Il y en el Titulo Il de su Reglamento, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio.

Con independencia de lo anterior, el beneficiario de la ayuda podra efectuar reintegros voluntarios, como
prevé el articulo 90 del citado Real Decreto 887/2006. Para ello deberad hacer la oportuna peticién a la
siguiente direccién de correo electrdnico reintegros.eqc@aei.gob.es utilizando el formulario que figura
como Anexo 6 debidamente cumplimentado.

La Subdivisidn de Gestion de Ayudas de Fondos Europeos respondera a dicha peticién remitiéndole, a través
de la sede electrdnica (Facilit@) y/o por correo electrénico, los documentos necesarios para realizar la
devolucidn voluntaria por el importe que hayan indicado:

- Paralas ayudas otorgadas con cargo al Capitulo 8 (Anticipo y/o préstamo): modelo 069 de ingresos no
tributarios.

- Para las ayudas otorgadas con cargo al Capitulo 7 (Subvencién): carta de pago.

Por ultimo, en el caso de que la devolucién voluntaria se haya realizado por medio del modelo 069 de
ingresos no tributarios, el beneficiario deberd remitir dicho modelo al expresado correo
reintegros.eqc@aei.gob.es con la justificacién mecdnica del pago bancario o justificante del mismo.

Calle Torrelaguna 58 Bis
Planta 3, Oeste

justificacion.eqc@aei.gob.es 28027 MADRID
Tfno.: 91 603 84 66
33


mailto:reintegros.eqc@aei.gob.es
mailto:reintegros.eqc@aei.gob.es

DIVISION DE PROGRAMACION Y
) GESTION ECONOMICA
od %{ ud GOBIERNO MINISTERIO Y ADMINISTRATIVA

b7 ".: DE ESPANA DE CIENCIA
a Py E INNOVACION

Union Europea SUBDIVISION DE GESTION

AGENCIA
ESTATAL DE DE AYUDAS DE FONDOS
INVESTIGACION = yrOPEOS

Una manera de hacer Europa

ANEXO 1. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE GASTO Y PAGO EN
PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO.

Documentacion justificativa del gasto.

El presupuesto a justificar es el presupuesto total financiable que figura en la Resolucion de concesion.

Los gastos, que deben realizarse dentro del periodo de ejecucidn, se acreditardn con facturas u otros
documentos de valor probatorio equivalente.

Los beneficiarios deberan custodiar todas las facturas y demas documentos que acrediten los gastos y los
pagos en que hayan incurrido, y tenerlos a disposicion del 6rgano concedente y de cualquier otro con
competencias en materia de control de las ayudas, que podran requerirlos para su comprobacion.

Estos documentos deberdn reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, relativo a las obligaciones de facturacién (BOE de 1/12/2012), entre los
gue cabe destacar las siguientes:

- Fecha de expedicion

- Identificacién, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios.

- Descripcidn de las operaciones y fecha de realizacidn de las mismas.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse, en
su caso, por separado las partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o
sujetas a distintos tipos impositivos.

En las facturas, los gastos apareceran desglosados. No se admitirdn descripciones genéricas o
insuficientes, como, por ejemplo: “Otros”, “Material informatico”, “Varios”.

NO SE ACEPTARAN FACTURAS PROFORMA.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrdnicas, siempre que
cumplan los requisitos para su aceptacion en el ambito tributario. Para ello se presentara el documento pdf
(Ley 25/2013, Orden HAP/492/2014).

Documentacidn justificativa del pago.
Los justificantes de pago, para ser considerados validos, deberdn reflejar:
1. El beneficiario de la ayuda.
2. Eltercero que percibe las cantidades pagadas (proveedor, Hacienda Publica...).

3. Lafecha de pago (fecha valor) o salida efectiva de los fondos del organismo beneficiario, debiendo
coincidir ésta con la fecha introducida en la aplicacién de justificacion.

4. El importe a justificar, debiendo coincidir con el imputado para el documento de gasto en la
aplicacion de justificacidn (en caso de que existan diferencias se recomienda reflejar el motivo de
las mismas mediante un comentario en la aplicacidn y dejar constancia junto a la documentacidn
justificativa de pago para su mejor comprension por autoridades de verificacién y control).

5. Concepto del pago.

Calle Torrelaguna 58 Bis
Planta 3, Oeste

justificacion.eqc@aei.gob.es 28027 MADRID
Tfno.: 91 603 84 66
34



s 7

%;"5 DE ESPANA DE CIENCIA
lMgsS CEES
F-Y

DIVISION DE PROGRAMACION Y
) GESTION ECONOMICA

GOBIERNO MINISTERIO Y ADMINISTRATIVA

E INNOVACION

Union Europea AGENCIA SUBDIVISION DE GESTION
ESTATAL DE DE AYUDAS DE FONDOS

INVESTIGACION = ;g opEOS
Una manera de hacer Europa

Los justificantes de pago mas habituales son:

v

Extractos de cuenta del movimiento. En caso de que el organismo utilice la banca electrénica, sera
valida la consulta realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la
factura, direcciéon URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacién en el
ambito tributario.

Justificante de pago por transferencia bancaria: deben figurar al menos, como ordenante del pago,
el beneficiario de la ayuda, como destinatario, el perceptor del pago, el importe que se paga y el
concepto, debiendo quedar reflejado con claridad el gasto. Las 6rdenes de transferencia no se
consideraran justificante de pago valido.

Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa. Si el justificante de pago
agrupa varias facturas, deberd estar acompafiado de una relacion de las mismas,
independientemente de que éstas formen parte de los gastos justificados. El gasto debe marcarse
por el beneficiario para su mejor identificacién. Si la remesa de transferencias supone un archivo
muy voluminoso, se incluird la primera pagina, la pagina donde figure el gasto o gastos
seleccionados y la ultima pagina en la que figure el importe total de la transferencia que ha de
coincidir con el justificante de pago por transferencia bancaria.

Certificaciones de la entidad bancaria que permitan identificar la fecha de pago, al organismo
beneficiario de la ayuda, al perceptor del pago, el importe y el concepto, asi como al firmante de
dicho certificado y a la entidad que lo expide.

En caso de pagos mediante cheque o taldn, se aportara fotocopia del cheque, detalle del cargo en
la cuenta del organismo que justifique la salida efectiva de fondos (la fecha del citado cargo en
cuenta del talén es la fecha de pago que se indica en la aplicacién de justificacion web).

En caso de pagos en divisa extranjera, junto con el justificante de pago se debera aportar el tipo
de cambio aplicable en la fecha de pago.
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ANEXO 2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA A REMITIR SEGUN PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA
REVISION ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO ABIERTO

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SUPERSIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159.6)

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD

Anuncios de licitacion (perfil
del contratante y
BOE/DOUE)

Anuncios de licitacion
en perfil del
contratante

Anuncios de licitacion
en perfil del
contratante

* Anuncios de licitacion
(perfil del contratante y
BOE/DOUE)

* Invitaciones cursadas

* Anuncios de licitacion
(perfil del contratante vy
BOE/DOUE)

* Invitaciones cursadas

Invitaciones cursadas

Pliego de clausulas
administrativas particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas
particulares

Pliego de clausulas
administrativas particulares

1) Pliego de clausulas administrativas
particulares.

2) Certificado del 6rgano de
contratacion, que justifique de forma
indubitada que concurre alguno de los
supuestos legalmente previstos para
utilizar este procedimiento. No se
admitiran las justificaciones firmadas
por persona distinta de las indicadas.
3) Ademas, cuando el contrato sélo
pueda ser adjudicado a un empresario
determinado por razones técnicas
(exclusividad), debera acompanarse un
certificado emitido por un técnico sin
vinculacién con la empresa
adjudicataria, en el cual se acredite
efectivamente que ésta es la Unica que
puede realizar el objeto del contrato.
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PROCEDIMIENTO ABIERTO

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SUPERSIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159.6)

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD

Informe favorable del
servicio juridico sobre el
pliego de clausulas

administrativas particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre
el pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre
el pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre el
pliego de clausulas
administrativas
particulares

Informe favorable del
servicio juridico sobre el
pliego de clausulas

administrativas particulares

Informe favorable del servicio juridico
sobre el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Direccion web en la que se
puede acceder al perfil del
contratante

Direccion web en la
que se puede acceder
al perfil del
contratante

Direccion web en la
que se puede acceder
al perfil del
contratante

Direccion web en la que
se puede acceder al perfil
del contratante

Direccion web en la que se
puede acceder al perfil del
contratante

Direccion web en la que se puede
acceder al perfil del contratante

Certificacion o documento
del registro de la oficina
receptora donde conste el
momento de presentacion
de proposiciones

Certificacion o
documento del registro
de la oficina receptora
donde conste el
momento de
presentacién de
proposiciones

Certificacion o
documento del registro
de la oficina receptora
donde conste el
momento de
presentacion de
proposiciones

Certificacién o
documento del registro
de la oficina receptora
donde conste el
momento de
presentacion de
solicitudes de
participacion y
proposiciones

Certificacion o documento
del registro de la oficina

receptora donde conste el
momento de presentacion

solicitudes de participacion

y de proposiciones

Certificacion o documento del registro
de la oficina receptora donde conste el
momento de presentacion de
proposiciones.

Justificacion de la
constitucion de garantia
definitiva

Justificacion de la
constitucion de
garantia definitiva

Justificacion de la
constitucion de garantia
definitiva

Justificacion de la
constitucion de garantia
definitiva

Justificacion de la constitucion de
garantia definitiva
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PROCEDIMIENTO ABIERTO

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SUPERSIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159.6)

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD

Declaracién responsable del
organo de contratacion
sefialando que se ha
verificado la capacidad de
obrar del adjudicatario, no
estar incurso en prohibicion
de contratar (entre ellas
debe mencionarse
especificamente el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de
Seguridad Social) y su
solvencia econdmica y
financiera y técnicay
profesional, o en los casos
previstos legalmente, de su
debida clasificacion. NO
DEBE APORTARSE NI SE
ACEPTARA
DOCUMENTACION
DISTINTA DE DICHA
DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS
ANTERIORES EXTREMOS.

Declaracion responsable
del 6rgano de
contratacion sefialando
que se ha verificado la
capacidad de obrar del
adjudicatario, no estar
incurso en prohibicion de
contratar (entre ellas
debe mencionarse
especificamente el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias y
de Seguridad Social) y su
solvencia econémica y
financiera y técnicay
profesional, o en los
casos previstos
legalmente, de su debida
clasificacion. NO DEBE
APORTARSE NI SE
ACEPTARA
DOCUMENTACION
DISTINTA DE DICHA
DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS
ANTERIORES EXTREMOS.

Declaracidn responsable
del érgano de
contratacion sefialando
que se ha verificado la
capacidad de obrar del
adjudicatario, no estar
incurso en prohibicion
de contratar (entre ellas
debe mencionarse
especificamente el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias
y de Seguridad Social) y
su solvencia econémica
y financiera y técnica 'y
profesional, o en los
casos previstos
legalmente, de su
debida clasificacion. NO
DEBE APORTARSE NI SE
ACEPTARA
DOCUMENTACION
DISTINTA DE DICHA
DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS
ANTERIORES
EXTREMOS.

Declaraciéon responsable
del érgano de
contratacién sefialando
que se ha verificado la
capacidad de obrar del
adjudicatario, no estar
incurso en prohibicion de
contratar (entre ellas
debe mencionarse
especificamente el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias y
de Seguridad Social) y su
solvencia econémica y
financiera y técnicay
profesional, o en los
casos previstos
legalmente, de su debida
clasificacion. NO DEBE

Declaracién responsable del 6rgano de
contratacion senalando que se ha
verificado la capacidad de obrar del
adjudicatario, no estar incurso en
prohibicion de contratar (entre ellas
debe mencionarse especificamente el
cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de Seguridad Social) y su
solvencia econémica y financiera y
técnica y profesional, o en los casos
previstos legalmente, de su debida
clasificacion. NO DEBE APORTARSE NI SE
ACEPTARA DOCUMENTACION DISTINTA
DE DICHA DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS ANTERIORES
EXTREMOS.

Declaracién responsable del
dérgano de contratacion
sefialando que se ha
verificado la capacidad de
obrar del adjudicatario, no
estar incurso en prohibicion
de contratar (entre ellas
debe mencionarse
especificamente el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de
Seguridad Social) y su
solvencia econdmica y
financiera y técnicay
profesional, o en los casos
previstos legalmente, de su
debida clasificacién. NO
DEBE APORTARSE NI SE
ACEPTARA

APORTARSE NI SE
ACEPTARA
DOCUMENTACION
DISTINTA DE DICHA
DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS
ANTERIORES EXTREMOS.

DOCUMENTACION
DISTINTA DE DICHA
DECLARACION PARA
ACREDITAR LOS
ANTERIORES EXTREMOS.
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PROCEDIMIENTO ABIERTO

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159)

PROCEDIMIENTO
ABIERTO
SUPERSIMPLIFICADO
(Introducido por la Ley
9/2017: art 159.6)

PROCEDIMIENTO
RESTRINGIDO

PROCEDIMIENTO
NEGOCIADO CON
PUBLICIDAD

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN
PUBLICIDAD

Documentacion del 6rgano
de contratacidn que recoja
todas las ofertas, su
valoracion justificando la
eleccion de la
econdmicamente mas
ventajosa y, en su caso, los
informes técnicos.

Documentacion del
érgano de contratacion
que recoja todas las
ofertas, su valoracion
justificando la eleccion
de la econémicamente
mas ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del
dérgano de contratacion
que recoja todas las
ofertas, su valoracion
justificando la eleccion
de la econémicamente
mas ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del
drgano de contratacion
que recoja todas las
ofertas, su valoracion
justificando la eleccion
de la econémicamente
mas ventajosa y, en su
caso, los informes
técnicos.

Documentacion del 6rgano
de contratacion que recoja
todas las ofertas,
justificacion de la elegida
como econdmicamente mas
ventajosa como
consecuencia de las
negociaciones y, en su caso,
los informes técnicos.

Documentacion del érgano de
contratacién que recoja todas las
ofertas, justificacion de la elegida como
econdémicamente mas ventajosa como
consecuencia de las negociaciones y, en
su caso, los informes técnicos

Adjudicacion:
notificaciones realizadas a
los licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacidn:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones
realizadas a los
licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacion:
notificaciones realizadas
a los licitadores y al
adjudicatario.

Adjudicacidn: notificaciones
realizadas a los licitadores y
al adjudicatario.

Adjudicacidn:
notificaciones realizadas a los licitadores
y al adjudicatario.

Anuncios de publicacion de
la formalizacion.

Anuncios de
publicacion de la
formalizacion.

Anuncios de
publicaciéon de la
formalizacion.

Anuncios de publicacion
de la formalizacion.

Anuncios de publicacion de
la formalizacion.

Anuncios de publicacion de la
formalizacion.

Contrato suscrito con el
adjudicatario

Contrato suscrito con
el adjudicatario.

Contrato suscrito con
el adjudicatario o, en
su caso, resolucion de
adjudicacion con la
firma de aceptacion del
contratista.

Contrato suscrito con el
adjudicatario

Contrato suscrito con el
adjudicatario.

Contrato suscrito con el adjudicatario.
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Acta de recepcidén Acta de recepcidn Acta de recepcion Acta de recepcion Acta de recepcidn Acta de recepcion

En procedimiento urgente, la declaracién de urgencia

En el supuesto de que existan proposiciones consideradas anormales o desproporcionadas, documentacion acreditativa de la audiencia
al licitador para la justificacion de las mismas

CONTRATOS MENORES
NORMA APLICABLE DOCUMENTACION A APORTAR
Copia de la factura abonada + justificacion de que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién de los
LEY 9/2017 (LCSP) umbrales del art. 118.1 LCSP (o D.A 542 en su caso) + publicacion en el perfil del contratante + solicitudes de un minimo de tres
ofertas y ofertas recibidas
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ANEXO 3. LISTA DE COMPROBACION CONTRATACION -
BENEFICIARIO

LEY 9/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO (LCSP)

REFERENCIA PROYECTO:
TiITULO PROYECTO:

N° DE EXPEDIENTE:
TIPO DE CONTRATO:
OBJETO DEL CONTRATO:

FECHA VERIFICACION:

VERIFICADOR:

Si |No | NP OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

. ¢, Se ha difundido el perfil de contratante de acuerdo con
lo establecido y con el contenido previsto en el articulo
63 de la LCSP?

. ¢Se ha justificado adecuadamente en el expediente el
procedimiento de adjudicacion seleccionado?

. ¢Ha sido informado favorablemente el pliego de
clausulas administrativas particulares por el servicio
juridico?

. Enlos pliegos de clausulas administrativas particulares,
¢se incluye algun criterio de valoracion de ofertas no
vinculado directamente con el objeto del contrato?

. ¢Existen en el expediente indicios de fraccionamiento
del gasto, de forma que se eludan obligaciones de
publicacion, procedimiento?

. En el supuesto de no haberse previsto la realizacion
independiente de cada una de las partes del contrato
mediante su division en lotes, ¢ existen motivos validos,
debidamente justificados en el expediente?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

7. En el caso de contratos menores, ¢se ha justificado en
el expediente y el 6rgano de contratacion ha
comprobado que no se esta alterando el objeto del
contrato para evitar las reglas generales de
contratacion y que el contratista no ha suscrito contratos
menores que individual o conjuntamente superen el
limite establecido?

8. Si se trata de contratos menores, ¢,se han publicado en
el perfil del contratante los datos del contrato (al menos
objeto, duracién, importe de adjudicacion IVA incluido e
identidad del adjudicatario) respetando la periodicidad,
al menos trimestral, legalmente exigida?

9. En caso de haberse utilizado la tramitaciéon de urgencia
0 emergencia ¢estd debidamente justificado segun la
ley?

10.¢Se cumplen las normas de publicidad de las
licitaciones?

11.En el caso de haberse publicado, ¢ incluian los anuncios
de licitacidbn una mencién a la cofinanciacion europea?

12.Una vez realizada la convocatoria de la licitacion, ¢se
han cumplido los plazos de presentacion de las
solicitudes de participacién y de las proposiciones?

13.;Se ha acreditado la personalidad juridica del
adjudicatario, clasificacién o solvencia, no estar incurso
en prohibicién de contratar, asi como el cumplimiento
de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social?

14.Tratandose de una licitacion basada en varios criterios
de valoracion de ofertas, ¢consta en el pliego de
condiciones/documento descriptivo (en caso de dialogo
competitivo), la ponderacion relativa atribuida a cada
uno de los criterios de valoracion?

15.;.En el caso de establecerse un Unico criterio de
adjudicacion, estd relacionado con los costes y
constituido por el precio o un criterio de rentabilidad,
como el coste del ciclo de vida, calculado conforme al
articulo 148 LCSP?

16.Y en el caso de que el tnico criterio de adjudicacion sea
el precio, ¢,se ha considerado que la mejor oferta es la
de precio mas bajo?

17.¢,Son perfectamente distinguibles los criterios de
solvencia de los criterios de valoracion de ofertas en los
anuncios de licitacion o pliegos de condiciones?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

18.En su caso, ¢se ha dado plazo para subsanacion de
problemas en la presentacion de la documentacion?

19.¢,Se han respetado los principios de libertad de acceso
a las licitaciones, publicidad, transparencia y no
discriminacién e igualdad de trato entre los licitadores?

20.Si se ha utilizado el procedimiento negociado sin
publicidad por tratarse de entregas adicionales
efectuadas por el proveedor inicial, se cumple lo
previsto en el articulo 168.c). 2.° de la LCSP?

21.En caso de contratacion conjunta de redaccion de
proyecto y de ejecucion de las obras, ¢ se cumplen los
requisitos del art. 231 de la LCSP?

22.En su caso, ¢existe certificado de disponibilidad de
terrenos?

23.Si se ha procedido a una subasta electronica, ¢se
ajusta a lo establecido en el articulo 143 de la LCSP?

24.;Se ha adjudicado el contrato al licitador que ha
presentado la oferta econémica mas ventajosa
mediante criterios basados en la mejor relacion calidad-
precio o, si asi se ha justificado en el expediente, mejor
relacion coste-eficacia?

25.¢Existe documentacién acreditativa del 6érgano de
contratacion o de la mesa que recoja todas las ofertas
y la valoracion de las mismas, y se ha dispuesto de los
informes de valoracion técnica correspondientes?

26.Para la valoracion de las proposiciones y la
determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa, ¢ se han tenido en cuenta exclusivamente los
criterios de valoracién recogidos en el pliego y
directamente vinculados al objeto del contrato?

27.En caso de presuncion de que una oferta resulte
inviable por haber sido formulada en términos que la
hacen anormalmente baja, ¢ se ha requerido al licitador
para que la justifique y desglose en los términos del art.
149 LCSP?

28.¢,Se han cumplido las normas sobre notificacion y
publicacioén de la adjudicacién?

29.¢Se ha constituido la garantia definitiva?

30.¢El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido por
el importe de la oferta que éste ha presentado y no
contiene clausulas contrarias a los pliegos?
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Si

No

NP

OBSERVACIONES Y DOCUMENTACION
RELACIONADA

31.¢Se ha publicado la formalizacién en los plazos legales
exigibles?

32.Si el contrato se ha modificado, ¢se ha respetado lo
dispuesto en los articulos 203 a 207 de la LCSP?

33.¢El 6rgano de contratacion ha comunicado a todo
candidato o licitador rechazado que lo solicite, los
motivos del rechazo de su candidatura o de su
proposicién y las caracteristicas de la proposicién del
adjudicatario determinantes de la adjudicacion a su
favor?

34.¢ Existe acta de recepcién que acredite el cumplimiento
del contrato por el contratista en los términos del art.
210 de la LCSP?

35.¢Los pliegos incluyen alguna referencia o mencion a
normas técnicas?

36.De responderse si a la pregunta anterior: ¢ Se incluye la
expresion “o equivalente” tras la referencia a cada una
de las normas técnicas mencionadas?

37.En caso de no incluirse la expresion “o equivalente” tras
todas o alguna de las normas técnica mencionadas:
¢esta ausencia es admisible conforme lo previsto en la
normativa de contrataciéon publica (Directiva/Ley de
Contratos)? (la justificacion debe explicarse
sucintamente en el campo notas de la checklist, sin
perjuicio de mayor desarrollo en los papeles de trabajo)
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ANEXO 4. INFORME DE EJECUCION

~ INFORME DE EJECUCION ,
ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO

ORGANISMO:

CODIGO DEL PROYECTO:

TiTULO DEL PROYECTO:

PERIODO DE JUSTIFICACION: Fecha de inicio y fin del actual periodo a justificar.
RESPONSABLE DEL PROYECTO: Nombre del Investigador Principal.

FECHA DE EMISION: Fecha en la que se emite el informe

1. Descripcion

- Finalidad del proyecto.
- Lineas de investigacién en las que se utilizara.

2. Avance material

Actuaciones realizadas en el periodo de referencia dentro del proyecto (es muy importante cumplimentar este
apartado, aunque no se haya presentado gasto en este periodo):

- Las que han tenido como consecuencia la realizacidn de pagos (que se reflejaran en el certificado que se
presenta junto al informe).

- Las que se han materializado en pagos no elegibles o relacionados o que no han dado lugar a pagos y
que por tanto no se incluyen en el certificado.

Ejemplos del tipo de actuaciones a las que se debe hacer referencia en este apartado:

- Sino se han adquirido los equipos aun, indicacion de los motivos.
- Fase en la que se encuentra la adquisicion de los equipos/ejecucion del proyecto.

- Incidencias o imprevistos que se hayan producido en la adquisicién y/o funcionamiento de los equipos o
en la ejecucion del proyecto.

- Cualquier otra actuacién que se considere relevante para indicar el grado de ejecucidn o progreso del
proyecto.

3. Expedientes de contratacion

Si en el desarrollo del proyecto se han llevado a cabo procedimientos de contratacion deberén rellenarse los
siguientes apartados por cada procedimiento realizado:

o Tipo de tramitacién: Indique el tipo y justifique su eleccion de conformidad con la normativa de contratacion
del Sector Publico.

- Ordinaria
- Urgente

- De emergencia
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e Procedimiento de adjudicacion: Indique el procedimiento establecido y justifique su eleccion de
conformidad con la LCSP.

- Abierto (y en su caso, abierto simplificado o “supersimplificado”)
- Restringido
- Negociado con publicidad
- Negociado sin publicidad
- Didlogo competitivo
- Contrato menor
o Existencia de Pliegos de prescripciones técnicas y clausulas administrativas:
s [ NO [

o Criterios de adjudicacion: en este apartado hay que consignar los siguientes aspectos:

o Descripcion de los criterios de adjudicacion previstos en los pliegos, asi como el peso de cada
uno de ellos.

o Licitacion:
o Numero de expediente.
o Fecha de publicacién en el Perfil del Contratante.

o Fecha de publicacion en el BOE, Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma y en el DOUE,
cuando proceda.

o Valor estimado del contrato / Importe de licitacion.

o Referencias realizadas a la financiacion del FEDER.
o Licitadores: indicar la relacidn de licitadores.
o Adjudicacion:

o Fecha de publicacién en el Perfil del Contratante.

o Fecha de notificacion a candidatos vy licitadores.

o Importe de adjudicacion.

o Referencias realizadas a la financiacion del FEDER.

e Contratos modificados: indicar si han existido modificaciones de contratos o se han celebrado contratos
complementarios a los inicialmente suscritos. En cualquiera de estos casos debe incluirse:

o Informacion clara y precisa sobre la causa que ha determinado la necesidad de modificar el
contrato o de celebrar un contrato complementario.

o Descripcion detallada del procedimiento seguido en el supuesto de que se trate y que permita
verificar que se ha seguido la normativa de contratacion del Sector Publico (o de las
Instrucciones Internas de Contratacion del organismo cuando éstas resulten de aplicacién).

o La informacidn requerida en los dos puntos anteriores se exige en todos los casos en que se
haya producido una modificacion de contrato, incluyendo los supuestos en que el modificado
tenga “coste cero”, es decir, que no suponga incremento de cuantia del contrato inicial.
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4. Plazos y modificaciones

o Plazo de ejecucion: Fecha prevista de finalizacién del proyecto, de acuerdo a su avance real.

Un proyecto se considerara finalizado cuando se haya producido la inversion necesaria para la adquisicién y puesta
en marcha del equipamiento cientifico-técnico, que puede ser superior al coste total de la inversién concedida
(ayuda FEDER + cofinanciacién del organismo).

o Modificaciones: Indicar las modificaciones autorizadas de los conceptos cofinanciados (equipamiento, obra,
red, etc.), asi como la fecha, los términos y condiciones especificas en que se autorizan dichas
modificaciones.

o Prédrrogas: En su caso, indicar la/las prorrogas/s autorizadas de ejecucion del proyecto.
o Motivos de la solicitud de prérroga

o Nueva fecha de finalizacion del proyecto

5. Informacion y publicidad

Informacién de todas las actuaciones realizadas por la Institucién para cumplir con el principio de informacién y
publicidad al que obliga la normativa comunitaria, en los términos establecidos en el documento “Breve manual
recopilatorio de cuestiones de tipo practico para los beneficiarios en materia de comunicacion 2014-2020” de la
Autoridad de Gestion, disponible en la pagina Web de la Direccién General de Fondos Comunitarios, y en las
“Instrucciones para la comunicacion y publicidad de las ayudas a la [+D+i concedidas por la AEI” (también colgadas
en su pagina web). En el caso de que se haya realizado una misma actuacion para varios proyectos (por ejemplo,
referencia a la cofinanciacién del FEDER en la pagina web del organismo), se indicaran, en este apartado, todos
los proyectos afectados.

El beneficiario es responsable de la custodia de la documentacion soporte de dichas actuaciones, que estara a
disposicion de los organismos auditores de las actuaciones.

Se adjuntara en este apartado evidencia fotografica de la publicidad realizada en los equipos adquiridos
(etiquetas/pegatinas, carteles, etc.).

6. Otras ayudas

En el caso de haber recibido otros ingresos o ayudas externas (diferentes de los fondos propios de la entidad) que
hayan contribuido a financiar el presente proyecto, se rellenara y firmara (adjuntandola como Anexo al Informe de
Ejecucion) la declaracion responsable incluida en el Anexo 7 de las Instrucciones de Justificacion.

La compatibilidad de ayudas concurrentes para la actuacion financiada esta determinada en la Resolucion de
convocatoria. La percepcion de las ayudas sera compatible con la percepcidn de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad que financien la cuantia correspondiente a «cofinanciacion nacional,
excepto si proceden de la UE.

En cualquier caso, se estara sujeto a lo que disponen las normas sobre incompatibilidades previstas en el articulo
65 del Reglamento (CE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, y en la
Orden de Bases y Convocatoria que regulen la ayuda.

7. Impuestos Indirectos

Este tipo de gastos no podrén justificarse en el caso de que se hayan considerado “no elegibles” en la Resolucion.
No tienen derecho a contribucion del FEDER el impuesto sobre el valor afiadido (IVA) ni el impuesto general
indirecto canario (IGIC) u otros de naturaleza similar, si son recuperables por la entidad beneficiaria.
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En consecuencia, debe indicarse si para el beneficiario:
[] a Esrecuperable la totalidad del IVA/IGIC soportado en la ejecucion del proyecto.

[ ] b) Es recuperable una parte del IVA/IGIC soportado en la ejecucion del proyecto. Indicar porcentaje de
IVA/IGIC recuperable:

[ ] c) Noes recuperable la totalidad del IVA/IGIC soportado en la ejecucion del proyecto.

En los casos b) y c) el beneficiario debe justificar con la documentacién oficial correspondiente la imposibilidad de
recuperar total o parcialmente el IVA/IGIC soportado.

8. Contabilidad separada

De conformidad con el articulo 125.4 del Reglamento (UE) N.° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 17 de diciembre de 2013, como beneficiario de la ayuda, esta obligado a mantener un sistema de contabilidad
separado para todas las transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacién o, al menos,
contar con una codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones, debiendo
distinguir las partidas presupuestarias de la contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las
normas de contabilidad nacional

En este apartado se indicaran detalladamente los procedimientos seguidos por el organismo para cumplir con la
obligacion de mantener una contabilidad separada o, al menos, contar con una codificacion contable adecuada
que permita identificar, de forma inequivoca, los proyectos cofinanciados por el FEDER vy los ingresos y gastos
asociados a esos proyectos.

9. Custodia de la documentacion

El beneficiario conservara toda la documentacién sobre el gasto, las verificaciones y las auditorias necesarias para
contar con una pista de auditoria apropiada, de conformidad con el articulo 29 (convocatoria 2019) de la Orden de
bases.

En caso de cofinanciacion FEDER, en virtud del articulo 140 del Reglamento (UE) N° 1303/2013 del Parlamento
europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 (Reglamento de Disposiciones Comunes), el beneficiario
debera garantizar la conservacién de la documentacién original justificativa de la ejecucién del proyecto. En todo
caso, el lugar de custodia debera reflejarse en la informacion a remitir a la Agencia Estatal de Investigacion con
motivo de la rendicién de los correspondientes informes. Dicha documentacion debera conservarse el periodo
resultante de la aplicacién del articulo 39 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; y, en
su caso, del mencionado articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013.

En este apartado se indicaran detalladamente los procedimientos seguidos por el organismo para cumplir con la
obligacion de mantener la custodia de la documentacion en los términos recogidos por el RDC, con el objeto de
mantener una pista de auditoria adecuada. Asimismo, se indicara la ubicacion exacta de toda la documentacion
relativa al proyecto, incluida la de los procedimientos de contratacion, en su caso.

10. Medidas antifraude adoptadas

Tal y como se detalla en el apartado 6 “Medidas de lucha contra el fraude” de las Instrucciones de Ejecucion y
Justificacion, los beneficiarios de proyectos cofinanciados por el FEDER deben establecer procedimientos para
detectar los posibles fraudes y tomar las medidas adecuadas cuando se detecta un caso sospechoso de fraude.

Se indicaran en este apartado las principales medidas adoptadas por el Organismo en este ambito (elaboracion
de un cddigo de conducta o declaracién institucional, apertura de buzones para presentar denuncias,
procedimientos internos para detectar las denominadas “banderas rojas” en contratacion, etc.).
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Se incluye como Anexo 8 de las citadas Instrucciones una declaracion responsable sobre medidas antifraude
adoptadas, que seré adjuntada (firmada por el Representante Legal) en el Informe de Ejecucion final.
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ANEXO 5. JUSTIFICACION DE GASTOS REALIZADOS.

JUSTIFICACION DE GASTOS REALIZADOS.
PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO.
PERIODO DE PROGRAMACION 2014 - 2020
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

N° DE CERTIFICACION: TIPO DE AYUDA:

ORGANISMO:

REFERENCIA DEL PROYECTO:

TITULO DEL PROYECTO:

FECHA INI DEL PERIODO DE JUSTIFICACION: FECHA FINAL DEL PERIODO DE JUSTIFICACION:

RESUMEN DE GASTOS

Gastos imputados
Conceptode | tado | Total validad
gasto ot presentado otal validado Justificacion Actual
anteriormente anteriormente
Costes Por afio Total
Directos
TOTAL
Junto con la justificacion se ha incluido el siguiente informe de seguimiento:
DOCUMENTO DE SEGUIMIENTO TIPO Resumen

Lugar fisico donde se encuentra custodiada y/o depositada la documentacion justificativa y Unidad responsable de la misma:

Como responsable institucional de este organismo certifico la elegibilidad, veracidad y exactitud de los datos arriba
consignados en este informe. Asi como el cumplimiento de la normativa comunitaria sobre fondos estructurales en relacion
con el medio ambiente, la igualdad de oportunidades y la contratacion publica.

NOTA: El resguardo de entrega de esta justificacion debe ser firmado y registrado electronicamente.

Nota importante: Esta hoja resumen sélo sera vélida si ha sido generada por la aplicacion telematica. EI documento obtenido
por esta via no sera valido si incorpora correcciones o enmiendas.
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DOCUMENTACION ASOCIADA A GASTOS
Cod. Gasto Tipo de Fichero Resumen Cod. Gasto Tipo de Fichero Resumen
1081720V V2W104 Justicants del Gasto 96300208050 TRTE3GM1206T200 | | 10817I20152B 164 Jusrtcants tei Page 6471530 RABI0BaT a2WuDe 1064
1061 77201678184 Justficads del Gavo ABSodde4icabModDo0baTbatns | | 1081720 12054 Jusicente dol Pago StiZnencd 15ed 10G0EHI00500
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ANEXO 6. FORMULARIO DE PETICION DE DEVOLUCION
VOLUNTARIA

Formulario de peticion de devolucién voluntaria

DATOS GENERALES

Beneficiario:

CIF:

Referencia del proyecto:
MOTIVO DEL REINTEGRO

(marcar el que corresponda)

Renuncia a la ayuda:
Remanente no ejecutado:
Recepcion de Requerimiento de Renuncia a la presentacion de aclaraciones:
Subsanacion: [ Si [1No
Recepcion de Acuerdo de Inicio de Renuncia a la presentacion de alegaciones:
Procedimiento de Reintegro: 1 Si 1 No
Amortizacién anticipada de préstamo: [ Total [ Parcial

TIPO DE FINANCIACION DE LA AYUDA

(marcar el que corresponda)

Subvencién:

Anticipo Reembolsable (con o sin subvencién):
Préstamo (con o sin anticipo rembolsable y subvencién):
IMPORTE A REINTEGRAR

(desglosar la cantidad segun tipo de financiacién)

Subvencién:
Anticipo Reembolsable:
Préstamo:

Fecha, nombre y firma del solicitante:

La informacion requerida es necesaria para la gestion del reintegro y su posterior asociacion con la ayuda.

Si el importe a devolver corresponde a mas de un tipo de financiacion de la ayuda, es necesario se desglose el importe para
cada tipo.

Ademés, se informa de que el ingreso voluntario no supone una actualizacion automatica de los cuadros de amortizacién. Los
cuadros se actualizaran sélo cuando se emita la Resolucién de Reintegro de la ayuda.

Remision de informacién relativa al pago del reintegro:
e  Modelos 069: envio a reintegros.eqc@aei.gob.es
e (Cartas de pago: no es necesario enviar comprobante de la transferencia.
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ANEXO 7. RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAYAN
CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION

RELACION DE OTROS INGRESOS O AYUDAS .
QUE HAYAN CONTRIBUIDO A FINANCIAR LA ACTUACION

DATOS DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

RAZON SOCIAL CIF
DOMICILIO (CALLE/PLAZA, NUMEROQ Y PUERTA) CP
LOCALIDAD PROVINCIA TELEFONO
DATOS DE LA AYUDA

REFERENCIA;

COSTE FINAL DE LA ACTIVIDAD:

CERTIFICADO/DECLARACION

D/D? con NIF

Representante Legal de la entidad beneficiaria, CERTIFICA:

Marque lo que proceda:

[1Que NO se han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que hayan contribuido a financiar la actuacion.

[J Que S se han obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que hayan contribuido a financiar la actuacion, con el siguiente detalle:

TIPO

PROCEDENCIA

% Financiacion
sobre el coste final
IMPORTE de la actividad

Recursos propios

Fondos propios del beneficiario no afectados

Publicas
(excluidas otras
ayudas
procedentes de la
UE)

Subtotal

Publicas
(procedentes de
la UE)

Subtotal

Privadas

Subtotal

TOTAL OTROS INGRESOS

Observaciones:

En

,a de de 20
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Cargo, nombre y firma electrénica

ANEXO 8. MEDIDAS ANTIFRAUDE ADOPTADAS

Declaracion responsable del Representante Legal del Beneficiario. Medidas antifraude
adoptadas.

Don XXXX, Representante Legal de XXX

Declara:

Que (NOMBRE DE LA ENTIDAD) dispone de politicas relativas a la aplicacion de medidas antifraude
eficaces y proporcionadas en su dmbito de gestion y cumple la normativa en materia de contratacion
publica. Asimismo, se compromete a evitar la doble financiacion y las falsificaciones de documentos,
y a proporcionar informacidon para la deteccién de posibles “banderas rojas”, incluyendo la
contratacidon amafiada, las licitaciones colusorias, el conflicto de intereses, la manipulacidn de ofertas
y el fraccionamiento del gasto.

Fecha, firma RL Yy sello

Calle Torrelaguna 58 Bis
Planta 3, Oeste

justificacion.eqc@aei.gob.es 28027 MADRID
Tfno.: 91 603 84 66
55



