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1. INTRODUCCION

El objetivo de este documento es orientar y explicar como se debe realizar
el proceso para solicitar ayudas al subprograma INNCORPORA.

Este texto pretende ser una ayuda pero, en caso de duda, omisién o
discrepancia, el UNICO TEXTO VALIDO es el de la convocatoria oficial
publicada en el BOE. Ademas de leer detenidamente la orden de la
convocatoria y leer este manual le recomendamos encarecidamente que
repase el documento de Preguntas Mas Frecuentes, disponible en la pagina
web del subprograma INNCORPORA, dentro del portal web del Ministerio de
Ciencia e Innovacion (http://www.micinn.es).
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2.  PASOS PREVIOS

Todas las comunicaciones que se establezcan para esta convocatoria de
ayudas se deberan realizar obligatoriamente a través de los medios
electronicos facilitados en la Sede Electronica del Ministerio de Ciencia e
Innovacion.

Para poder cumplimentar y presentar la solicitud telematica es necesario que
haya realizado dos pasos previos para que pueda comunicarse eficazmente
con la administracion. Le recomendamos que, antes incluso de gue se abra el
periodo de solicitudes, realice estos pasos previos, porque puede llevarle varios
dias completar cada uno de ellos.

a. Obtener firma electronica valida

En esta convocatoria la presentacibn de solicitudes, escritos y
comunicaciones debe realizarse mediante un sistema de firma electronica
avanzada. Por lo tanto, para poder presentar y registrar la solicitud esta debera
ir firmada electronicamente mediante alguno de los certificados digitales
admitidos por la Sede Electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion. En
todo caso la firma debera ser de un Representante Legal de la entidad.

Para saber que certificados son admitidos debe consultar la plataforma
“@firma”. Todas las firmas digitales admitidas por esta plataforma son admitidas
por la Sede Electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion. Por ejemplo,
uno de los certificados admitidos es el emitido por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre.

Para obtener mas informaciéon sobre certificados electronicos y coémo
obtener alguno de ellos consulte el apartado “Certificados digitales” de la Sede
Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

b. Registro de entidades

Para poder interactuar telematicamente con el Ministerio de Ciencia e
Innovacion debe inscribirse en el “Registro de Entidades” del Ministerio de
Ciencia e Innovacion. El registro de entidades forma parte del Registro
Unificado de Solicitantes. El objetivo de este registro es centralizar toda la
informacion sobre Personas Fisicas y entidades que interactian con el
Ministerio.
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Se debe inscribir en dicho Registro el Representante Legal de la entidad,
que debe estar previamente acreditado como tal (mediante poder notarial) y
debe poseer una firma electronica valida. Dicha inscripcion debe realizarse a
través de la aplicacion telemética disponible en la Sede Electronica del
Ministerio de Ciencia e Innovacion en el apartado de “Registro de Entidades”
https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/ .

Puede encontrar mas informacion sobre el Registro de Entidades y
sobre el Registro Unificado de Solicitantes en el apartado de “Informacién sede
electrénica”.

Le recordamos que la tramitacion de la inscripcion de la entidad en este
registro puede prolongarse durante varios dias.
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3. INSTRUCCIONES PARA
COMPLETAR EL FORMULARIO DE
SOLICITUD

Puede acceder a la solicitud telematica a través del portal web del Ministerio
de Ciencia e Innovacion.

Debe ser el Representante Legal (previamente inscrito en el Registro de
entidades) el que realice la solicitud. El Representante Legal debe introducir el
mismo usuario y contrasefia que en el Registro de entidades.

a. COMANDOS BASICOS DE LA APLICACION DE SOLICITUD

En cada apartado de la solicitud existen dos botones:

GUARDAR: Para grabar los datos introducidos. Siempre, después de introducir
los datos se debe pulsar este boton para guardar los datos introducidos

REVISAR: Verifica que se han introducido correctamente todos los datos
obligatorios que se piden en cada apartado del formulario.

En el mend situado arriba a la izquierda de la pantalla existen los siguientes
comandos:

GUIA DE ERRORES: Es un informe con una lista de todos los datos o
requisitos que no estan correctamente cumplimentados o presentan algun error
en todo el formulario. Hasta que no haya ningun error no se podra generar la
version definitiva.

BORRADOR: Genera un borrador del formulario de solicitud (en formato pdf)
con todos los datos introducidos hasta el momento, presenten algin error o0 no.

GENERAR DEFINITIVA: Genera el formulario de solicitud definitivo.
Importante: Una vez que se ha generado esta version definitiva, ya no se
pueden hacer modificaciones en la solicitud.

ENVIAR: Paso necesario para el envio telematico de la solicitud una vez
generado el formulario definitivo. Hay que seleccionar esta opcion 2 veces.
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b. ENTIDAD

i. Datos de la entidad solicitante
Se indican los datos de la entidad solicitante que se encuentran en el Registro
de Entidades. El sistema ofrece la posibilidad de modificar dichos datos
accediendo al Registro de Entidades.

Tipo de entidad: Debera definir su entidad dentro de las opciones de la lista
atendiendo a los tipos de beneficiarios que aparecen en la convocatoria.

En el caso de marcar los casilleros para denegar el consentimiento de
obtencion de certificado relativo al cumplimiento de obligaciones con la
Seguridad Social y de obligaciones tributarias, debera aportar dichos
certificados en el periodo de 20 dias habiles después de la propuesta de
Resolucion provisional.

No se olvide de completar el apartado “Otros datos de la entidad”

:+ Subprograma Inncorpora 2010 Gesti6n solicitudes | Guia de errores | Borrador | Generar|

definitive | Salir |

Pl Datos Entidad Solicitante

+ Datos Entidad Solicitante
* Otros Datos de la Entidad

Los campos seiialados con * son obligatorios.

+ Datos Representante legal Guardar | | Revisar
+ Datos de notificacion

v Datos Personal Entidad Entidad =
+ Datos Inversionss Entidad [PRUEBAMATURANA =
+ Datos Capital Social

+ Composicion accionarial

Razon Social

(relacion de accionistas) [PRUEBAMATURANA ]

+ Consejo de administracién
+ Empresas fiiales o

participadas C.1.F

+ Extracto de cuentas de [Q11112121 |
pérdidas y ganancias

+ Balance Anual-Activo Domicilio social de la Entidad

+ Balance AnuakPasive Direccion

|nmacere

Comunidad Auténoma Provincia

» Proyect:

(oAb | [oatmn |
* Presupuest

S

[Madrid ] | ]
» Memoria Técnica de

3¢
ecnica Correo electrénico Teléfono
S [ I |
* Documentos a Anexar
H si desea medificar los dates asociados a la entidad, pulsf

CNAE =
| Fabricacisn de equipo e instrumentos médico-quirdrgicos, de ~|

Fecha de constitucién (dd/mm/aaaa) *

11/03/2009

Tipo de entidad =
| Pequefia empresa -/ v

El sclicitante AUTORIZA |a ebtencién de certificade relative al cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social
S Wsea denegar el consentimients, marque |a siguiente casilla:

solicitante AUTORIZA |a obtencién de certificado relative al cumplimiento de obligaciones tributarias

il. Datos del representante legal
Se indican los datos del Representante Legal que se encuentran en el Registro
de Entidades. El sistema ofrece la posibilidad de modificar dichos datos
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} Datos Entidad Solictante

al Registro

Datos Representante legal

Los campos sefialados con * son obligatorios.

Entidades.

+ Datos Representante
legal

+ Datos de notificacion

» Datos Personal Entidad

} Datos Inversiones Entidad

+ Datos Capital Social

» Composicion accionarial
(relacion de accionistas)

+ Consejo de administracién

+ Empresas filales o
participadas

} Extracte de cuentas de
pérdidas y ganancias

» Balance Anual-Active

+ Balance Anual-Pasivo

Datos Representante legal

Mombre

[anTONIA ]

Apellido 1 Apellido 2

[MaTURANA | [sancHEZ

Correo electrénico

| antonia.maturana@micinn.es |

Tipo Documento Documento

[mIF | [530392332 ]

* Proyecto Teléfono Teléfono mdvil
[T — [916904339 | |
Fax

» Memoria Técnica de
Contratacion

» Documentos a Anexar . . N
H si desea modificar sus datos personales o afiadir una nueva configuracién pinche aqui.

d

Recuerde utilizar el botén Guardar antes de ir por las de la izqui

iii. Datos de notificacién (no obligatorio)
La direccion fiscal sera la direccion para enviar las notificaciones por defecto. Si
desea que se remitan las notificaciones a otra direccion debera dar de alta a un
delegado a través del Registro Unificado de Solicitantes.

Datos Delegade

Sils
M dicha funcidn,

Datos Dedogade
& Selecoone defegaden duporsbles
m Flja ura opodn de ls ke w
T

Comizstaciian

1 Pars dar du alias & asociado 8 pulse aqul,

Wecoords wilizar of bolén Guardar antes dn ir navegands por las epciones de la irquisrda

iv. Datos de personal de la entidad
Se debera indicar el nimero de empleados que forman la entidad para los
distintos afios que se indican.
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Los campos seflalados con * sen obiégatorios.

[re— Revnar

Teuinges meges

Recuerde utilizar ol botoe Guardar astes de ir navegando por las opciones de la irquierda

v. Datos inversiones de la entidad y Datos del capital social
Se debera indicar los datos de la entidad relativos a inversiones y gastos para
los afos que se indican y del capital social.

vi. Composicion accionarial
Se debera indicar todos los accionistas con participacion en la entidad, sean
tanto Personas Fisicas u otras entidades.

Se recuerda que uno de los requisitos que debera reunir el tecnélogo propuesto
€S gue no posea una participacidbn que suponga una capacidad de control
directo o indirecto en la administracion de la entidad.

Ademas se recuerda que si una entidad inversora de capital de riesgo posee
una participacion de mas del 25 % de la entidad solicitante, la entidad se
califica de Gran Empresa (independientemente del nUmero de empleados y su
volumen de negocios anual no exceda de 50 millones de euros).

> Subprograma Inncorpora 2010 el arh e ““5;“,:1.‘:.'.1,3?21.‘;'\'
Compesicion accionarial (relacion de accionistas)

» Datos Enfidad Solicitante Los campos sefialados con * son obligatorios.

» Datos legal

» Datos de notificacion Razén sacial =

¥ Datos Personal Entidad [ ]

¥ Datos Inversiones Entidad

» Datos Capital Social -

» Composicié I ]
(relacion de

» Consejo de administracisn

g+
» Empresas fiiales o

particibadas | Elija una opcién de la lista v
» Extracto de cuentas de

pérdidas y ganancias Tipe empresa *

Elija una opcién de la lista v

Las cuantias
H habra que inclu
maximo dos de:

estan repr das en Euros. Las cuantias que hagan referencia a porcentajes, no
I simbolo (%). Se admiten decimales, siendo la coma (,) su caracter separador, y como
ales.

Guardar | [ cancelar

Recuerde utilizar el botén Guardar antes de ir do por las opci de la izqui
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vii. Consejo de administracion
Se debera completar los datos de todos los miembros que formen el Consejo
de Administracion.

Contejo de administracien

Lus camgpos sefialados ten * son sbligatorios,

Guader | [ Cancelar

Recusrds utilizar ol boton Guardar antes de ir navegands por las opeioses dn la irqulords

viii. Empresas filiales
Se debera completar los datos de todas las empresas con las que la entidad
solicitante mantenga cualquier relacién accionarial o social.

Los eampos sefalados con * sen obligabarios.

% Cagial =

Emoress FAMIY) & ParcioadalP)*)
Elja una cpedn de b kats ¥

Lars e Lk Ewros. | b hagan rek e
wl (). Se siendo la cema (,) w4 carbcber separador, ¥ como

Guardar Cancelar

Recuerde utilizar ol boton Guardar antes de ir navegande por las epciones de la irquierda

ix. Extracto de cuentas
Se deberan completar los datos econdémicos para el afio que se indica.
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Bubprograma INncorpora 810 Gestinin salicflinbes | Gula de erroces | Barrador | Generar

delmilive | Salir

_ Extracto de cuentas de pérdidas y ganancias

# Datos Erinied Sclctasts
* Caa Reprresceme wow

Txiractn de coentas de péndidas y ganancias fen eures]. Datos del 2003

1 Pars agusiios que « vaber "0” en bos

Vertas{™)

RESLLTADO DFL EERCICION™)

Las cuantias econémicos estin representadas en Eurss. Las cuastias que hagan relerencia 3 porcentajes, ne
1 habiri qua incleir ol simbalo (%), S0 admiten decimalns, sienda la coma [} su cankcier separadar, y somo
mkima dos decimales.

Recunrde utilizar ol botén Guardar antes di i navegands por las opeiomes de la irguierda

Xx. Balance Anual-Activo y Balance anual-Pasivo
Se debera completar el los datos del activo y del pasivo para el afio 2009.

Subgrograma Inncerpors 2010 Geathn waliitinkes | Guka g ereores | Borrador | Gemerar

Gimatiiin solirfiudes | Gula o arvases | Nocradis | Genarss
Subprograma lnncorpers 3610 pirtm e
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c¢. TECNOLOGO

i. Datos personales del tecnélogo
Se debera completar los datos personales del tecndlogo propuesto

rdar antes de ir e las opeienis de L irquierda

ii. Datos académicos del tecnélogo propuesto
Se debe de rellenar los datos académicos del tecnologo.

En el caso de estar el tecnélogo en posesion de un titulo extranjero se debe de
presentar la credencial de homologacion al titulo equivalente en Espafia.

Dat del tecndlogo prop

Recwerde que los &y deben con of OV del or Sarko of extite:

wimcisl previo, en ef formate £ deben bl
Tambidn, cuands sea el caso, debe sedalarse of nombre de la empresa vinculada accionarial o socialments a b
salicitante.

Guardsr pr

Wecserde ulilizar of botén Guardar antes de ir navegando por las apciones de la lquierda

d. PROYECTO

i. Datos generales del proyecto
Se debe de rellenar los datos generales al proyecto de I+D.
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sabicitudes |Gk de Barradar | Gen
[ ———— errnres B “mli

Recunrde slilizar ol botén Guardar antas dn ir navegands por las epciones de la irquisrda

ii. Datos del contrato del tecnélogo propuesto
Hay que rellenar los campos relativos al contrato del tecndlogo. Para cada linea
se debe de especificar la titulacion requerida. La modalidad del contrato se
debe de ajustar a las fechas de contratacion.

Recserde wiilizar of bolén Guardar antes de ir navegando por ks opciones de ba rquierda

e. PRESUPUESTO

i. Presupuesto presentado
Se debe de rellenar la retribucién anual del tecnélogo y los costes de seguridad
social a cargo de la entidad de acuerdo al periodo de ejecucion y a las
anualidades Inncorpora.

Retribucion bruta: Los costes de la retribucion bruta del tecnélogo del periodo
de ejecucion de la actividad que estén incluidos en cada anualidad Inncorpora.

Seguridad Social: Los costes de la cuota empresarial de la Seguridad Social
del periodo de ejecucion de la actividad que estén incluidos en cada anualidad
Inncorpora.
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Las cusnfiss scondmicos eabin representsdes on buros. Las cusrdes gue hagan referencis o porcenisies. ne habok gue mcher of
= e =

Frees Edaar Sl

Periodo de ejecuciéon de la actividad: (Art. 5 Orden CIN/3214/2010) Es el
periodo de tiempo en el que coinciden el periodo de contratacion del tecnélogo
y el periodo de realizacion del proyecto.

PERIODO DE EJECUCION

/ EJEMPLO 1 \

Duracion del Proyecto

Duracion
Duracion del Contrato minima 12 6 18

meses.

Esta Gltima
Periodo de ejecucion para (EE y CF)

e 3

o /
/ EJEMPLO 2 \

Duracion del Proyecto

Duracion
Duracion del Contrato minima 12 6 18

meses.

Esta Gltima
Periodo de ejecucion para (EE y CF)

- /

Periodo Financiable: El plazo de ejecucion de la actividad que se
subvencionara .Sera como maximo 36 meses y como minimo 12-18 meses
(depende de cada linea),a partir de la fecha de inicio de la primera anualidad
de cada linea.
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LINEAS 12 anualidad 2% anualidad 32 anualidad
INNCORPORA | Inncorpora Inncorpora Inncorpora
TU 16/05/2011 — 15/05/2012 | 16/05/2012 — 15/05/2013 16/05/2013 — 15/05/2014
FPGS 01/01/2012 — 01/01/2013 | 01/01/2013 — 01/01/2014 01/01/2014 - 01/01/2015
CF 14/06/2011 — 13/06/2012 | 14/06/2012 — 13/06/2013 14/06/2013 — 13/06/2014
EE 19/05/2011 — 18/05/2012 | 19/05/2012 — 18/05/2013 19/05/2013 - 18/05/2014
Il 16/05/2011 — 15/05/2012 | 16/05/2012 — 15/05/2013 16/05/2013 — 15/05/2014

Fechas anualidades Inncorpora

ii. Presupuesto solicitado
Presupuesto solicitado: Es el presupuesto presentado restandole el importe
de otras ayudas recibidas para la contratacion del tecnélogo dentro de cada
anualidad Inncorpora.

En el caso de no tener otras ayudas para el proyecto el presupuesto
presentado y solicitado coinciden.

Gastain  Gaela i 1

iii. Presupuesto de I+D
Presupuesto Proyecto 1+D: Se debe indicar la suma de todos los gastos que
van a existir en el proyecto de 1+D (personal, material...) que estén incluidos en
cada anualidad Inncorpora.

iv. Resumen presupuesto
Finalmente se recogen todos los datos relativos al presupuesto en una tabla.
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v. Otras ayudas concedidas para el proyecto
Se debe de especificar si la entidad ha obtenido cualquier otro tipo de ayudas
para el proyecto.

Dube afladii 8l mones un proyecs de ke que ha iido beauliciarie
 satocciin [ Vipo | inrwncia | mégirs oo I sywcn [ Cusnie Pristars ). | Cusntia Sutrion 1) |
- Corcededa | referenca | Ambad 15,000,00 128000

s drar Ennas

f. DESCRIPCION DE COMO SE FINANCIA LA AYUDA

Se debe de detallar de cdmo se va ha hacer frente al pago de la amortizacion
del anticipo reembolsable. Es decir, como se esperan obtener los fondos
necesarios para devolver ese anticipo.

Retribucion anual bruta: La retribucion anual bruta para cada anualidad
(incluyendo las subidas salariales que se hayan previsto) que aparecera en el
contrato con el tecnélogo propuesto.

~ Subprograma Inncerpara 2018

I o .cipcidn cs cémo van a financiar o pagar s| presFUSKIS prosantad
Loa campos sefialados con * son abligmonios.

Dxidadime 2900 cacmie) =

Guarder Rasar

Recuerde ulillzar ef bobén Geardar antes de i navegands por las opciones de la zgulerta

g. MEMORIA TECNICA DE LA CONTRATACION

Se debe de rellenar los distintos cuadros, explicando de una manera detallada
lo que se pide.
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En la enumeracién motivada del cumplimiento de los criterios de evaluacion, se
debe justificar y puntuar segun su punto de vista cada uno de los criterios de
evaluacion enumerados en el articulo X desarrollando cada uno de ellos.

ubprograma Inncorpora 2010 Gestién solicitudes | Guia de errores | Borrador | Generar|
2 .

Los campos seiialados con * son obligatorios.

H solo se permite incluir texto plano.

Descripcion, alcance y la duracidn del conjunto de actividades que va a realizar el tecndlogo contratado propuesto, dentro el
proyecto de I+D que va a desarrollar (Maximo 3500 caracteres) *

Explicacién de la idoneidad del tecndlogo propuesto para el proyecto de I1+D gue va a desarrollar, explicandose la necesidad de
esta contratacién, junto con los objetivos especificos que se pretenden conseguir con ella (Méximo 3500 caracteres) *

Relacion de trabajos/actividades a desarrollar por el tecnélogo a lo largo del periodo de su contratacién que puedan servir como
indicadores de progreso de su evolucion (Maximeo 3500 caracteres) *

Enumeracién motivada del cumplimiento de los criterios de evaluacién dispuestos en la convocatoria de ayudas para 2011 de
INNCORPORA publicada en el BOE (Maximo 3500 caracteres) *
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4. DOCUMENTOS A ANEXAR

Se debe anexar documentacion adicional relativa a la entidad solicitante, al
proyecto y al tecnologo a contratar. Debe de enviarse en formato pdf y con una
capacidad de informacion inferior a 4 Mbytes.

Importante:  Algunos documentos requeridos deberan presentarse
obligatoriamente utilizando los modelos normalizados publicados en la pagina
web del Ministerio de Ciencia e Innovacion en el apartado del subprograma
INNCORPORA.

Documentos con particularidades especiales:

a. Memoria de incentivacion:

Debera ser presentada por las grandes empresas y por aquellas que el
proyecto de 1+D se haya iniciado con anterioridad a la fecha de publicacion de
la convocatoria.

En la memoria de incentivacion se debe dejar constancia de que, la persona
contratada con cargo a este subprograma realizara labores adicionales
respecto de las que venga realizando la entidad solicitante, de forma que se
acredite que esas ayudas provocan, un cambio en el comportamiento del
beneficiario tal que éste incremente su grado de actividad de 1+D; el resultado
de las ayudas ha de revertir en un incremento del volumen del proyecto, del
ambito del mismo, de las cuantias invertidas en las actividades de 1+D o de la
rapidez de las actividades de I+D.

Es decir, se debera justificar la necesidad y el efecto de incentivacién de la
ayuda, mediante un analisis que compare la situacién con y sin concesion de
ayudas y sobre la base de los criterios cuantificables, siguientes:

a) Incremento del volumen del proyecto: incremento del coste total del proyecto
(sin descenso del gasto del beneficiario en comparacion con una situacion sin
concesion de ayudas); aumento del numero de personal destinado a
actividades de [+D.

b) Incremento del alcance del proyecto: incremento de la cantidad de
resultados esperados del proyecto; un proyecto mas ambicioso, ilustrado con
mayores probabilidades de llevar a cabo avances cientificos o tecnologicos o
mayores riesgos (debido a que la investigacién implica mayores riesgos, es un
proyecto de larga duracion y los resultados son inciertos).
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c¢) Incremento de la rapidez: reduccion del tiempo de terminacion del proyecto
en comparaciéon con la realizacion de ese mismo proyecto sin concesion de
ayudas.

d) Incremento de la cuantia total empleada en 1+D el beneficiario de la ayuda
incrementa el gasto total en 1+D; cambios del presupuesto comprometido para
el proyecto (sin descensos correspondientes del presupuesto de otros
proyectos); el beneficiario de la ayuda incrementa el gasto total en 1+D como
porcentaje de todo el volumen de negocios.

b. Certificado académico:
Se entiende por certificado académico la relacion de las asignaturas con sus
notas correspondientes pertenecientes al titulo. Es el certificado de notas
(expediente académico) pero oficial. Este certificado académico debe de estar
firmado por el centro.

¢. Certificado de vida laboral:
El certificado de vida laboral emitido por la seguridad social del ministerio de
trabajo e inmigracién actualizado como _minimo con fecha posterior a la de
apertura del plazo de solicitudes (para comprobar que el tecnélogo no ha tenido
relacion laboral con la entidad solicitante).

d. Plan de negocio:

Deberan presentarlo todas aquellas entidades de reciente creacion (afio 2010 o
posterior).

> Subprograma Inncorpora 2010 Gestion solicitudes | Guia de errores | Borrador | Generar|

definitivo | Salir |
» Entidad

* Tecnodlogo

Documentos a Anexar

Sélo se permitird ficheros con extensién .pdf v con un tamafio menor o igual a 4Mb

" Para el anexo de documentos, recuerde que en la pagina web del MICINN en el Subprograma Inncorpora, estan
+ Descripcion Global disponibles los modelos de los documentos que deben anexarse

} Memoria Tecnica de
Contratacién Tipo Documento

Elija una opcién de la lista |
Autorizacion del Tecnélogo al MICINN de comprobacién de sus datos

Autorizacion del Tecndlogo: presentacion y uso de sus datos
Certificacion de Experiencia I+D

Certificade Académico

Certificado de Vida Laboral emitido por la Seguridad Social
Curriculum Vitae del Tecndlogo DDDD PRUEBA

Declaracion resp de no estar incurso en prohibiciones del art.13 Ley 38/200 olicitudes de
Declaraciones no deudoras por reintegro de subwvencién responsable ympartidos con
Doc. acreditative de otra ayuda concedida para la contratacién del técnico_ministeric de industria_referencia do como
Documentacién acreditativa de la representacién legal del firmante
Identificacidn Fiscal de la Entidad {CIF)

Memoria del Proyecto

-+ Memeria Incentivacion

Otros documentos

Plan de Negocio

Solicitud de homoloegacion del titulo

Titulo Universitario / Titulo Homologado

INNCORPORA - Manual de usuario 1.1 Pagina 20




.i
Manual de Usuario 1.1 S

@-2 MINISTERIO

T
RN DE CIENCIA

s .z
W= E INNOVACION Unién Europea SR
ESTATAL
Fondo Social Europeo : e I I l DE INNOVACIGN
“El FSE inviarte an tu future’ E

5. FIRMA Y REGISTRO DE LA
SOLICITUD

A través de “GENERAR DEFINITIVA” y “ENVIAR” (opcibn que habra de
seleccionar 2 veces) se genera el documento definitivo de la Instancia de Solicitud.
En la pantalla habra dos enlaces para poder firmar electrénicamente la solicitud. Si
se pulsa “Firmar aqui” solicitar4 directamente el certificado electronico y si se pulsa
“Firmar solicitud” permitira el acceso, bien mediante certificado electronico o bien
mediante el usuario y clave de RUS utilizado en el registro para hacer la solicitud;
en este Ultimo caso posteriormente se solicitara también el certificado electrénico.
En el caso de que se haya “Generado definitiva” y “Enviado” la solicitud y se
aplace la firma electronica para otro momento, se podra realizar posteriormente
accediendo de nuevo a la propia aplicacion de solicitud del subprograma en la
pagina de INNCORPORA o desde la Sede Electronica del MICIN, entrando en
“Tramites destacados” y “Firma de solicitudes”

No hay que presentar la Instancia de Solicitud, ni ninguna otra documentacion,

impresa, ya que el proceso de firma electronica de la solicitud del Centro incluye
también registro electrénico. La propia aplicacion de firma permite obtener un
documento con los datos del registro, el cual se podra utilizar como justificante del
mMismo en caso necesario.

En caso de cualquier tipo de incidencia con el tramite de firma y registro de la
solicitud debe ponerse en contrato con el Centro de Atencion al Usuario |+D+i
cauidi@micinn.es

IMPORTANTE: Le recomendamos no dejar el proceso de firmay registro para
los ultimos dias del plazo de solicitud, porque pueden surgir errores en el
proceso de firma y registro debidos a la configuracion de su equipo, y el
plazo de solicitudes es improrrogable.
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