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INTRODUCION

Este texto esta escrito con el Unico propdésito de ayudarle con la utilizacion del Registro Unificado de
Usuario (aplicacion de identificacion); por ello se ha querido utilizar un lenguaje directo y fécil,
huyendo del lenguaje administrativo y ademas se ha decidido enumerar todos y cada uno de los
pasos, aun siendo algunos evidentes, para poder asi seguir un orden de exposicion cronoldgico que
entendemos ayuda a comprender y realizar todo el proceso.

NOVEDADES

Esta aplicacion aparece en la intencién de unificar el control de acceso y aumentar el nivel de
seguridad de nuestras aplicaciones. Paulatinamente se integraran todas las aplicaciones que
dispone el Ministerio de Ciencia e Innovacion al publico general, con la ventaja de utilizar la misma

cuenta de acceso (usuario y clave) para cualquier solicitud del MICINN .
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1 Alta e ldentificacion de Usuarios

Importante: No deberan registrarse de nuevo todos aquellos que hayan justificado en la nueva
aplicacion del Ministerio o que hayan solicitado una ayuda durante la convocatoria del afio 2009.

Los usuarios en dichas aplicaciones seguiran siendo validos.

> Su usuario estara disponible cuando active la cuenta de acceso. Dicha activacion sera
enviada al correo electrénico que haya indicado en la peticidén de registro.

> Recuerde que la peticién de registro, tiene fecha de caducidad. Contara con 15 dias para
activar la cuenta de acceso. Si hubiera transcurrido tal periodo. Deberd volver a efectuar la
peticién de registro.

La identificacion o alta de usuario es distinta dependiendo de quién se identifique. Los casos seran:

e Alta 0 Registro de Representante Legal, estd destinado para la persona que en virtud de
nombramiento, estatutos o apoderamiento esta legalmente facultada para representar la institucion,
por ejemplo, rector de universidad (vicerrector si procede), director de instituto, director general de
una empresa o presidente de fundacion.

e Alta o Registro de Delegados, esta destinado a figuras de contacto como gerentes, jefes de
unidades de gestidn, etc., de las instituciones o entidades, siempre deben de tener un representante
legal que sera el que les autorice a actuar como delegados. Por otra parte el Representante Legal
tendr& disponible la opcion para crear Delegados.

e Alta o Registro de Investigador, seran todos aquellos solicitantes de una ayuda que no sean
representantes legales, ni sus delegados.

1.1 Alta de Representante Legal (RL)

El Representante Legal para obtener una cuenta de acceso (usuario/clave) para la aplicaciéon de
Justificaciones debe estar previamente registrado él y la entidad a la que pertenece en la “base de
datos de Centros”.

Si ya ha sido tramitada alguna solicitud en la que usted es el representante legal, estara registrado
en el registro de Centros junto con la entidad.

Si no sabe si se encuentra en la entidad le recomendamos utilice la busqueda de entidad que
ponemos a su disposicion:
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Busqueda de entidad

Mormbre de la entidad |

C.LF, |

H Para realizar una bisqueda por C.I.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la letra
¥ los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar Cancelar

Introduciendo los datos de su entidad bien en nombre de la entidad o bien en el CIF podra obtener
una tabla de resultados similar a la siguiente:

Sino encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma a cui. (Por favor, asequrese de que no existe dicha entidad en el sistema)

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Pagina 1 de 4 (34 reqistros) Siguiente Ira pdgina |1 % Ultima

En este preciso instante puede ocurrir que su entidad esté en la base de datos de Centros o no,
vemos los dos casos.

1.1.1 La entidad y el representante legal estan en el registro de Centros

En el caso en que el representante legal esté en nuestra base de datos de Centros podré seleccionar
el organismo al que pertenece y una vez elegido deber& seleccionar entre los representantes legales
el que corresponda.
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Registro de Representante Legal

El Registro de Representante Legal, estd destinado para la persona que en virtud de nombramiento, estatutos o
H apoderamiento esta legalmente facultada para representar la institucién, por ejemplo, rector de universidad
{vicerrector si procede), director de instituto, director general de una empresa o presidente de fundacidn.

Si posee una cuenta de acceso (usuario y clave) en este sistema no debera registrarse nuevamente.

Seleccione el organismo o entidad v el representante que va a registrar.

Organismo *; | l' Buscar |

® Elnombre de su entidad |

Si no encuentra el Representante Legal, puede solicitar su alta pinchando aqui.

Representantz *: | Elija una opcidn de la lista ]|
-

“"'““‘i El nombre del Representante Legal |

Por favor, introduzca su correo electronico. El sistema comprobara si coincide con el correo eletronico asociado al representante legal.
A la direccion de correo electronico asociada al representante legal llegara su peticion con instrucciones para validarla.

Correo Electrdnico *! | |

Fepetir Correo | |
Electranico *:

'+ Caorreo Electronico del Representante Legal v su werificacion

Los campos con (') son obligatorios

_ validar

Se le pedira que introduzca el correo electrénico del representante legal, para comprobar si coincide
con el correo electronico que existe en la base de datos de Centros.

Si es correcta la direccion de correo se le permitird continuar con la peticion de registro de
representante legal y posteriormente se enviara a dicha direccion de correo electronico la activacion
de la peticion de registro. Debido que para acceder con su cuenta de acceso (usuario y clave)
debera haber realizado el proceso de activacion, desde su correo electrénico.

1.1.2 La entidad no esta en el registro de Centros

Ahora bien, si no ha realizado ningun tramite y no encuentra su Entidad debe realizar una peticién de
alta conjunta de organismo y representante legal.

Cuando ha realizado la busqueda de entidades podrd observar que sobre la tabla de resultados
aparece el siguiente texto :

Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Por favor, asegurese de
gue no existe dicha entidad en el sistema)


http://localhost:9090/identificacion/editarRegistroRepresentantePrevio.mec
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Alta de entidad

Nombre de la entidad

L

¥ WL s . L

Seleccionar

. W o

Seleccionar

representante legal. La primera parte de la entidad:

Alta de Organismo o Entidad

Si pincha sobre el enlace se encontrara con el formulario que le permitira dar de alta a la entidad y al

Los campos con () son obligatorios

Datos de Organismo o Entidad

el Mormbre *

Acrdnimao Tipo de Entidad *

Subtipo de Entidad *

| |—-Se|eccione una opcidn--

vl |—-Se|eccione una opcidn-- vl

C.I.T.

Direccion web

Provincia *: Municipio *:

Cddigo Postal *

|——Se|ecciune una opcidn-- vl |——Se|ecciune una opcidn-- vl |

Direccidn *

Correo electrénico *

Teléfono *

La segunda parte del mismo formulario correspondiente al representante legal:
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Datos de Representante legal

Hota: indique a continuacion =i el representante Legal de la entidad posee Usuario en la aplicacion de ldentificacion. Si no lo posee debera
introducir todos los valores para su registro en estos campos. 5i por el contrario, ya posee usuario, debe rellenar el usuaric y clave para cargar
sus datos.

Muevo Usuario &

El Usuario va Existe O

Usuario *

Clave * Repetir Clave *

Tipo documento *; Docurnento de Identidad *:

|Elija una opcidn de la lista V| | |

Prirmer Apellido *

Segundo Apellido

Mombre *

Cargo *

Correo electranico ¥

Tel&fono * Fax

AY¥IS0: Este procesamiento puede demorarse varios dias.

Ohservaciones

Observaciones

Enwviar

1.2 Alta o Registro de Delegados

Esta opcion soélo estara activa para usuarios que sean Representantes Legales.
Podremos encontrarla en la primera pantalla de la aplicacion en el menu izquierdo:
Para crear nuevos Delegados se deber& pinchar el botén “Afadir’ y completar los
datos que solicita la aplicacion.

Para que su usuario/clave sea valido debe esperar un mensaje donde se le
indicara la direccion donde debera conectarse para activarlo.
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1.3 Alta o Registro de Investigador

Debera indicar usuario y clave con el que quiere acceder, su hombre y apellidos
(obligatorio el primero ), el correo electronico, el documento de identidad y mas informacion
necesaria con el fin de identificarle para las convocatorias del Ministerio de Ciencia e Innovacion.
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Registro de Investigador

" El Reqgistro de Investigador, esta destinado para todos los solicitantes de una ayuda, que no sean representantes legales de una
entidad, ni sus delegados

Siposee una cuenta de ace eso (usuario v clave) en este sistema no debera registrarse mievamente,

Usuario *

Clave * _ Repetir Clave *
Marnbre * .

Apellidol * ~ ApellidoZ

Tipo docurnento * Documento de Identidad *

Elija una opddn de la lista %

Correo Electrdnico * Repetir Comreo Ele ctrdnica *

Tipo de Teléfono * Teléfono * Extension de Teléfonao
Elija una opddn de la lista %

Sexo *
_Elija una opcidn de lalista ¥

Macionalidad *
Elija una opddn de la lista hd

Fecha de nadmiento (dd/mmdyyryd *

Direccion
Pais *; IEI|Ja una op;:ic'.n.n de la lista v
Provincia: | |
Municpio: | |
Cddigo Postal *; |
Tipo de Wia: EEIija una opdan de lalista
Direcddn *: |
Mimero: | |
Mimero de Piso: l J
Letra del Piso: ' '

Los campos con (') son obligatorios

Introduzca su usuario ¥ clave deseados ¥ sus datos personales actualizados.
I Por favor, tenga en cuenta que el MIF y el NIE deben seguir el patrdn: "nnnnnnnnL’ ¥ "Xnnnnnnnnl’, donde 'n' es un digito numérico,
‘X" eslaletra X' 6 'Y " ¥ 'L" es laletra del NIF en maydscula.

Reaqistrar

Una vez cumplimentado dicho apartado deberé seleccionarse el botdén “Registrar”.

De este modo se realizara la peticion de registro.
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Recibird a la cuenta de correo electrdnico indicada, la activacion de la cuenta de acceso, para poder
acceder con el usuario y clave con el que usted ha llevado a cabo la peticion de registro. Si la
activacion es correcta, recibird de modo inmediato en la misma cuenta de correo, un correo
electrénico donde le indica que ha quedado correctamente registrado y recordandole su usuario y
clave.

Cabe destacar el registro del Investigador en la aplicacidén de Justificacion Telemética, se cita en el
punto siguiente.

1.3.1 Alta o Registro de Investigador en Justificacion Telemética

1.3.1.1 El investigador no esta registrado en RUS

Si no esta registrado previamente en el “ Registro Unificado de Sistemas” y tiene que justificar como
investigador una ayuda de la que usted es beneficiario, debera realizar las siguientes pautas:

Seleccionaré la opcion de “Registro Investigador”. Visualizard la siguiente pantalla

Para obtener cuenta de acceso (usuario y contrasefial a la aplicacién, debers haber sido previamente beneficiario como investigador de
alguna ayuda correspondiente a los siguientes subprogramas. Las siguientes pantallas le ayudarsdn a seleccionar la ayuda de la que es
beneficiario.

Una wez hava obtenido su cuenta de acceso no debersd registrarse mas, aunque sea beneficiario de warias avudas. Si tiene Mmas de una
ayuda que deba justificar tendrad gque wincularla a su cuenta de acceso en la opcidn de mend "Bdsgueda de ayudas"

Listado Subprogramas

ACCIOMES COMPLEMERMNTARIAS INTERMACIOMNALES Abierto

ol 5

Juar DE LA CTIERW A Abierto

PROYECTOS I+D Abierto

3(a(q

RAMOM 7 CAaIAL Abhisrto

Acceder

Deberé seleccionar el Subprograma de la ayuda de la que es beneficiario ( para nuestro ejemplo nos
basaremos en un investigador de Juan de la Cierva) y seleccionar el boton “Acceder”.

Puede que el Subprograma tenga diferentes convocatorias por tanto debera seleccionar una de
ellas. En la misma pantalla se da la opcidn de si se sabe la referencia de la ayuda de la que se es
beneficiario, indicarla y acceder directamente.

Si no fuera el caso, iriamos navegando por las pantallas, es decir, seleccionamos la convocatoria a
la que pertenece nuestra ayuda y dentro de la misma, buscariamos nuestra ayuda.

Una vez seleccionada nuestra ayuda, pasariamos a cumplimentar los datos de la peticion de registro
De este modo, ya habriamos identificado nuestra ayuda a la que queremos identificarnos, creando
una cuenta de acceso. Para ello, nos quedaria introducir los datos de comprobacion, que permitiran

a la administracion garantizar que la persona que se registra es el que se identifico en su dia cuando
realizo la peticion de dicha ayuda . Se solicita la siguiente informacion :

10
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Introduzeca el documento de identidad, correo electranico y teléefono que introdujo en la solicitud seleccionada. Para poder realizar el
registta con exito estos datos deben coincidir exactamente con los introducidos en la solicitud. En una pantalla posteriar se le pedira que
introduzea los datos actualizados,

Documento de identidad de la solicitud *

Ermail de la solicitud * Repetir email de la solicitud *

Teléfono de la solicitud *

Rol
IInvestigador principal ;l

Registrar

La informacion que se le esta solicitando, es aquella que en su dia utiliz6 y registré cuando
cumplimentd la solicitud de la ayuda en cuestion.

Una vez incluida tal informacion seleccionara el botdn “ Registrar” y se habilitar4 una nueva pantalla
de identificacion, cuya finalidad es obtener datos actualizados que faciliten la comunicacion con el
investigador:

Actualizar identificacidén

Introduzca su usuario v clave deseados v sus datos personales actualizados.
Por favor, tenga en cuenta que el MIF y el NIE deben seguir el patrdn: 'nnnnnnnnl’ ¥ "<nnnnnnnnl’, donde 'n' es un digito numérico v 'L' es
la letra del MIF en mavydscula,

Usuario *

I |

Clave * Repetir Clave *

Mombre *

Apellidol * Apellidoz

Tipo docurmento * Docurnento *

|E|ija una opcidn de la lista ;I |RR

Ernail *

|Il@mes.es | | Carnbiar |

Tipo de Teléfono * Teléfono * Extensian de Teléfono

|E|ija una opcidn de la lista ;I |91123456? | |

Enwiar

Deberé indicar usuario y clave con el que quiere acceder, su nombre y apellidos (obligatorio el primero ) el
e-mail es heredado de la anterior pantalla, pero si e-mail fuera erréneo o no estuviera activo, podra
indicarse un e-mail actualizado. El teléfono también es heredado de la anterior pantalla, y debera
corregirse si es erroneo, al igual que el documento.

Una vez cumplimentado dicho apartado debera seleccionarse el boton “Enviar”. De este modo se realizara
la peticidn de registro.

El proceso de registro es multicanal, es decir, en funcién de los datos de comprobacion el sistema se
comunicara con el usuario de diferente forma:

11




GOBIERMT  MIMISTERIO

DE ESPARA  DE CIEMCIA
E IMMOVACION

Pag 12 de 21 RUS — Manual de Usuario E ’%

e Puede recibir un simple correo en el que confirma la activacion del usuario y clave de acceso, en
especial para aquellos usuarios cuyo correo actual corresponda con el de la solicitud.

e O bien puede recibir una llamada telefénica al usuario.

En cualquier caso, para cerrar la peticion de registro, el investigador deberd recibir un correo electronico
con la direccién donde debe conectarse para activar su usuario/clave.

1.3.1.2 El investigador esta registrado en RUS

Si el Investigador, ya tiene su cuenta de acceso, porque ha solicitado previamente alguna ayuda, o
bien se registrd para justificar una ayuda en cuestion pero ademas tiene mas ayudas asociadas a él,
en ambos casos deberd “Asociar ayudas ala cuenta” ,ayudas de la que es beneficiario, siguiendo
las siguientes pautas:

I. Accedera con su usuario y clave ( cuenta de acceso ):

Listado Ayudas

* La bisqueda no produjo resultados

Acceder

Visualizara mediante la opcién de “Listado Ayuda”, las ayudas que tiene asociadas o
vinculadas a su cuenta de acceso (usuario / clave ). En nuestro ejemplo, no tenemos ninguna.

Il. A continuacion seleccionaremos la opcion “ Asociar ayuda a la cuenta “, aparecera un
listado de los subprogramas habilitados para poder registrarse como investigador.

Listado Subprogramas

ACCIONES COMPLEMENTARIAS INTERMNACIONALES Abierto

"

@ 1JUAN DE LA CIERVA Abierto
[ PROYECTOS I+D Abierto
C RAMON 7 CAJAL Abierto

Acceder

lll. Seleccionara el subprograma de su ayuda, antes de pulsar “Acceder”. Visualizara una nueva
pantalla, donde deber& seleccionar la convocatoria en cuestion o bien podra buscar la
referencia de la ayuda directamente :

12
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Seleccione una convocataria de la que es beneficiaria

Listado Convocatorias

[ JUAN DE LA CIERVA 2004
& JuaN DE LA CIERMA 2007 INVESTIGADORES
Campo Rek eicl
* Fus ukrab pea boce ue wu m omosn
- L ik L]
- e F—
Referencia

Acceder

a. Siopta por seleccionar la convocatoria, accedera a una pagina donde vera todas las
ayudas asociadas a ella y debera encontrar la suya para poder seleccionarla.

b. En cambio, si opta por buscar la ayuda directamente, indicando la referencia de la
misma en el campo habilitado para ello y si el resultado es correcto, visualizara la
ayuda para que pueda ser seleccionada.

IV. Asi, de este modo, ya habriamos identificado nuestra ayuda para asociarla a la cuenta de
acceso que tenemos creada. Por tanto ahora nos quedaria identificarnos y para ello se le
solicita la siguiente informacion, mediante la pantalla:

Introduzea el documento de identidad, corren electrdnico v teléfono que introdujo en la solicitud seleccionada. Para poder realizar el
reqgistro con exito estos datos deben coincidir exactamente con los introducidos en la solicitud. En una pantalla posterior se le pedird que
introduzea los datos actualizados,

Docurnento de identidad de la solicitud *

Email de la solicitud * Repetir email de la solicitud *

Teléfono de la solicitud *

Rol
IInvestigador principal ;I

Registrar

La informacion que se le esta solicitando, es aguella que en su dia utilizd y registro

cuando cumplimento la solicitud de la ayuda en cuestion.

V. Recibird un correo, donde se le indicara si la ayuda ha sido vinculada a su cuenta de

acceso o bien podria recibir una llamada para validar si los datos son correctos.

13
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1.4 Acceso Investigador Registrado

Todo usuario debe tener una cuenta de acceso (usuario /clave) que habra
obtenido a través de la opcion de “Registro Investigador”:

Acceso

Bienwenidos al R egistro Unificado de Solcitantes v Entida des del Ministerio de Clencia e Innovacion

Usuano | |

Clave | P AR |

Enwviar Limpiar

Si no recordara la clave, podra realizar un recordatorio de clave, indicando el
usuario de acceso y el correo electronico que aparece en la solicitud, o bien el
correo actual que exista ligado a la solicitud. Debera utilizar la opcién “Recordar
Clave” .

Recordar clave

Tipo documento *:

Docurnento de Identidad *: |

Correa Electréanico *: |

Los campos con ("} =on obligatorios

Enwviar

Podra hacer mas confidencial su clave, realizando un cambio de la misma, para
ello deberé utilizar la opcién de “Cambiar Clave”:
Cambiar clave

Usuario * |

Clave * |

|
|
MNuewva clave * | |
|

Repetir nueva clave * |

Los campos con (') son obligatorios

Enviar

Cuando tenemos creada la cuenta de acceso y accedemos podremos realizar la
justificacion técnica.

1.5 Datos Personales
Cada vez que accede, la aplicacion le mostrard una pantalla con sus datos personales.

14
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Usuario: - - -

Datos personales

Mombre *
Apellidol * Apellidoz

Sexo *
[HoMERE v

Macionalidad *
|ANTILLAS HOLANDESAS e

Fecha de nacirmiento {(dd/rmm/yyyy) *

Tipo docurnento * Documento de Identidad *
|Pasapor‘te v| |

Los campos con (‘) son obligatorios

Si usted solicita alguna ayuda al Ministerio de Educacidn y Ciencia debera tener en cuenta que estos datos seran
H cargados en la solicitud ¥ posteriormente en la tramitacién. Nunca pase su cuenta de a otra persona ya que esto podria
accarrear la desestimacion de sus solicitudes.

Guardar

En esta pantalla podré verificar sus datos personales y modificarlos si asi lo desea. Podra actualizar todo a
excepcion de su nombre y apellidos y NIF, por ser campos sensibles a la identificacion de la persona.

1.6 Libro de Direcciones

1.6.1 ¢Qué es una Direccion de Notificacion?

Desde el Ministerio de Ciencia e Innovacion pensando en la mayor flexibilidad para todos, hemos
implantado un sistema que permite tener todos nuestros teléfonos, domicilios y direcciones de correo
electronico. Asi podremos configurar como van a contactar con nosotros en cada una de las ayudas que
solicitemos.

Para las diferentes ayudas a la investigacion que promueve el Ministerio de Ciencia e
Innovacion(www.micinn.es) es muy importante poder ponerse en contacto con las personas solicitantes.
Una direccion de notificacion es el conjunto de datos de contacto: correo electronico, teléfonos, fax y
direccion postal; que permiten al Ministerio realizar una notificacion al solicitante.

A partir de ahora, todas las ayudas que estén integradas en el Registro Unificado de Solicitantes utilizaran
para toda la tramitacion la ultima version actualizada de este registro.

1.6.2 CoOmo he de hacer esto:

La primera vez que se haya registrado en una aplicacion, creara la primera direccion de notificacion. Esta
sera la direccidn de notificacion principal, la direccidn principal es la opcion por defecto. Es la que
aparecera seleccionada cuando se intenta cumplimentar una ayuda.
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Si quisiera modificarla o crear una nueva debe acceder a RUS donde encontraré en el menu lateral derecho
la opcion “Libro de Direcciones”.

Pulsando sobre esta opcion apareceran las direcciones de notificacion disponibles. Si es la primera vez que
accede después del registro vera una Gnica opcion que es la que rellend cuando se registr6. Ahora puede
afiadir una direccion de notificacion o editar la que ya tiene.

No se permite hacer modificaciones de las direcciones de correo, teléfonos o direcciones. Se permitira
editarlo para visualizarlo, pero si tuviera que hacer alguna modificacion, lo que deberé hacer es

afiadir un nuevo teléfono, o direccion de correo o una direccion ( dependiendo de la informacion que
se vaya a modificar ) y dar de baja la informacion incorrecta.

1.6.3 Ejemplo de uso

Por ejemplo, si yo trabajo en Telefonica I1+D como investigador a tiempo parcial y para la Universidad
Politécnica de Madrid, podré tener estos datos de contacto (los datos mostrados son publicos y/o ficticios):

Direcciones de Correo:

Gestione las direcciones de ocorreo electrdnico con las que desee recibir notificadones,

nombre.apelidol @etsit upm.es

nombre@grnail.com

Afiadir Eliminar Volver

nombre.apellidol@etsit.upm.es

nombre@agmail.com

Teléfonos:

Gestione los teléfonos (fijos, mdvil v fax) con los que desee que nos pongamos en contacto con usted.

16 wil 629123456
Fax 913567216
Fijo 913367219
Fijo 913574004
Fijo 913374578

Afiadir Elirninar Molver |

629 123 456 (Mi mavil personal)

91 337 45 78 (Mi numero directo de Telefdnica I+D)

91 337 40 04 (El fax de Telefénica 1+D)

91 336 72 19 (Mi numero directo en la Universidad Politécnica de Madrid)
91 336 72 16 (El fax de la Universidad Politécnica de Madrid)
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Domicilios:

Gestione los domilicios a los que desee que podaros notificade wa correo postal,

® Ciudad Universitaria s/n Madrid | MADRID ESPARA |

&) Calle Emilio Vargas & Madrid | MADRID ESPaRA |

Q Calle Garda Noblejas 75 Madrid | MADRID ESPARA |
I Ver | afiadir Elirninar | Molver

Telefonica 1+D- Madrid
C/ Emilio Vargas, 6
28043 Madrid — Madrid - Espafa

Universidad Politécnica de Madrid- E. T.S.1. de Telecomunicacion
Ciudad Universitaria s/n
28040 Madrid — Madrid - Espafa

Mi casa
Garcia Noblejas 75
28055 Madrid — Madrid - Espafa

Luego los datos de Notificacidn para ayuda que pida dentro de la UPM podrian ser:
Domicilio: Ciudad Universitaria s/n

Teléfono 1: 91 336 72 19

Teléfono 2: 629 123 456

Fax: 91336 7216
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Datos personales

Mornbre *
HEEEE

Apellidol * ~ Apellida2
T

Sexo *
HOMBRE |

Madonalidad *
ESPAM A

Fecha de nacimiento {dd/mmAyyy) *
17/02/1977

Tipo docurnento * ~ Docurnento de Identidad *
MIF | [n9a486845
Libro de Direcciones

Maornbre de Direccidn de Motificacidn {e]. Mi direcddn de trabajo):
| Mi Direccan de la UPM

Correo Electranico:

|nomhre.apellidul@ets'rt.upm.es v Correns Eledrdnicos Disponibles

Teléfono: Segundo Teléfono: Fax:
|91336?219 ¥ 629123456 b 913567216
Dormiclio:

| Ciudad Universitaria sin %] | Domicilios Disponibles |

Municipio: ~ Codigo Postal:

Madrid [ 28040 |
.vaincia: . Pais:

MADRID | [ESPafia |

Los ¢campos ¢ o ') son oblgatorios

Guardar

V| | Telefonos Disponibles
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1.7 Historico de Direcciones

En esta opcion del mend lateral podra ver las direcciones de notificacion que ha dado de baja y ya no estan
disponibles.

=+ Registro Unificado de Solicitantes

+ Datos Personales P B B . o io- i i i
_ Histérico de Direcciones de Notificacion Usuario: josedaaaaa joseda joseda
¢ Libro de Direcciones

+ Histérico de Direcciones

v Histérico de Direcciones El historico de Direcciones de Hotificacion le permite consultar las Direcciones de Hotificacion que ha dado de baja.
b Correos Eletronicos dados

e Baja q Ao q Ao
» Teléfonos dados de Baja Direccion de Notificacion

b Domicilios dados de Baja

Seleccidn Correo Electranico Teléfono Segundo Teléfono Fax Direccién
+ ; Es ademas . .
Repre=sentante Legal? @® jose.gil@mec.es sadfas

1.8 ¢Es ademas Investigador?

Esta opcion de menu sélo estara disponibles si usted es Representante Legal o Delegado. Es posible que un
Representante Legal o Delegado de una entidad pueda ser Investigador, bien porque tenga concedida una

ayuda como Investigador o bien quiera solicitarla como tal, si este es su caso debera acceder a esta opcion
y debera contestar afirmativamente a la pregunta.

Si es un Representante Legal, aparte de contestar afirmativamente a la pregunta, debera afiadir una
direccion en el libro de direcciones, como se ha indicado en el punto 1.6, anteriormente citado.

1.9 ¢(Es ademas Representante Legal?

Esta opcion de mend solo estara disponibles si usted es Delegado o un Investigador. Es posible que un

investigador sea también el Representante Legal de una entidad, si este es su caso debera acceder a esta
opcidn y solicitar que sea vinculado con esta entidad.

Para poder ser vinculado es imprescindible que esté dado de alta como representante legal de dicha entidad
en la Base de datos de Centros.
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Asociacion de Entidad como Representante Legal Usuario: s - -

El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona que en virtud de nombramiento, estatutos o
H apoderamiento esti legalmente facultada para representar la institucign, por ejemplo, rector de universidad
{vicerrector si procede), director de instituto, director general de una empresa o presidente de fundacion.

Seleccione el organizsmo o entidad v el representante que va a registrar.

Qrganismo *; Buscar

Por favor, introduzca su correo electrdnico. El sistema comprobara si coincide con el correo eletronico asociado al representante legal.
A la direccion de correo electronico asociada al representante legal llegara su peticion con instrucciones para validarla.

Correo Electranico *: | |

Repetir Correo | |
Electronico *:

Los campos con (') son obligatorios

Guardar

1.10¢Es Representante de Otra Entidad?

Esta opcion de menu sustituye a “Es ademas Representante Legal” cuando el usuario es un Representante
Legal, explicada en el punto 1.8.

Dado que un representante Legal puede serlo de varias entidades a la vez, aqui se podra vincular a las
entidades de las que sea Representante Legal.

1.11 Entidades

En el caso de que sea un Representante Legal o un Delegado podré ver esta opcion en el menu lateral. Si
pulsa aparecera un listado de las entidades a las que esta vinculado y el rol que posee: Delegado o
Representante Legal.

Usuario: » - . - -

Seleccion de Entidad

Si usted es un Representante Legal o Delegado, debe wer lafs entidad/es a las que estd vinculado. Desde aqui puede designarse o darse
de baja como Representante Legal o Delegado de una Entidad,

f:,.‘ Representante

\":_2' Representante

[} Representante

'C) Representante
Desvincular de Entidad como Representante Legal o Delegado Ver Direccion de Notificacidn

Como se puede observar en la imagen existen dos botones bajo el listado:
e Desvincular de Entidad como Representante Legal o Delegado
e Ver Direccion de Notificacion
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La primera opcion le permitird dar de baja la vinculacion que existe entre usted y la entidad que seleccion
como Representante Legal o Delegado.

La segunda opcién le permitira ver la direccion de Notificacion de dicha tiene asociada con la Entidad
seleccionada.

1.12 Delegados

Si usted es Representante Legal de al menos una entidad podra ver la opcion Delegados en el menu lateral
derecho. En esta pantalla podra dar de alta o de baja delegados de las Entidades de las que usted es
Representante Legal.

Si modifica el valor en el desplegable Entidad podra ver como se actualiza la tabla que se encuentra justo
debajo con los delegados existentes en la entidad elegida.

Delegados UsuUario; s o S

Entidad

Entidad: | - \ v|

Instituto o Facultad: | s |

Delegados

Seleccién Delegado Documento de Identidad

» La bisqueda no produjo resultados

| Editar | | Ariadir | | Eliminar |

Para poder dar de alta correctamente al delegado debera seleccionar en el desplegable la Entidad para la
cual desea dar de alta el Representante.
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