FIRMA ELECTRONICA

A continuacion se detallan las pautas o pasos necesarios, para firmar electrénicamente una
solicitud en estado Definitivo.

Los Pasos del 1 al 3, seran necesarios para identificar la solicitud de la ayuda que se quiere
firmar con la persona fisica firmante ( deber& ser el Representante Legal de la Entidad
beneficiaria de la ayuda o solicitud).

Los Pasos del 4 al 8, son los pasos necesarios para firmar electronicamente.
PASO 1
Estar registrado como Representante Legal en el Registro Unificado de Solicitantes.

Si ha interactuado previamente como Representante Legal en alguna de nuestras aplicaciones
como por ejemplo, Justificacion Telematica, ya estara registrado, por tanto bastara con poner el
usuario y clave de la cuenta de acceso, con el que quedd identificado.

Si no estuviera registrado, debera hacerlo seleccionando la opcién disponible desde la
aplicacion para ello. Lo encontrara en la nota “Puede dar de alta una cuenta de acceso como
Representante Legal .....”. De este modo, obtendra la cuenta de acceso (usuario/clave) y la
indicara.

Recuerde que este registro como Representante Legal se refiere a la persona que en virtud
de nombramiento, estatutos o apoderamiento esta legalmente facultada para representar
la institucion.

Ademés, deberd contar con firma electronica. Esta debe haber sido emitida por la FNMT
(Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica (clase 2CA).

Una vez que haya puesto el usuario y la clave, debera indicarse el Identificador de Solicitud
(PIN) de la solicitud a firmar. Dicha informacion se recoge en la solicitud pdf que se obtiene al
realizar la opcion “generar definitiva”

Acceso

Usuario

Clave

Identificador de Solicitud (PIN) |

i ] Para poder acceder Usted debe de tener una cuenta de acceso {usuario y clave) como Representante Legal
de la entidad beneficiaria de la solicitud asociada al Identifcador de Solicitud (PIN).

Puede dar de alta una cuenta de acceso como R

p tante Legal aqui

i | Recuerde que para poder firmar mediante firma electronica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
{Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y debe ser una firma de persona fisica {clase 2ZCA).

Aceptar Limpiar



. B . 3 Aceptar
Una vez cumplimentados los campos, debera seleccionar el boton

Se validara que la Entidad u Organismo beneficiario de la solicitud, corresponde con la
entidad del Representante legal, que se esta indicando con el usuario y clave de acceso. Si no
coincidiera, daria mensaje de error.

Si la informacion es correcta, pasaré a la siguiente pantalla

PASO 2
Si los datos introducidos en el “paso 1” son correctos, visualiza una pantalla con todos los
documentos que se han anexado a través de la aplicacion informatica cuando se ha
cumplimentado la solicitud, junto la solicitud propiamente dicha.
Debera Visualizar los documentos visibles en el Listado, para poder seguir con el proceso.
Para poder seguir avanzando, deberda dar la conformidad de que la documentacién que se va

a firmar es correcta. Para ello le obligara a visualizar todos los documentos a firmar.
Posteriormente seleccionara el boton “Siguiente”.

Solicitud Ijispo nible para Firmar Electrénicamente

A contil ion se detallan todos los di it iados ala it que se va a firmar.

Datos del Representante Legal de la Entidad Solicitante

Nombre
| CARMEN

Apellidos

Tipo Documento
| NIE

Documento

Listado de Documentos a Firmar

Curriculum Vitae del Investigador Principal {Microsoft Word - PRUEBA DE TAMA.pdf Visualizar

Solicitud_Definitiva 6946_6945 ,pdf Yisualizar

Declaro que he wi: izado todos los di tos que voy a firmar, ¥ que son correctos.

st C no ©
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PASO 3

Visualizara una ventana que nos indica las pautas a seguir en la firma electronica o “Registro
Telemético”

Acceso al Registro Telematice

Para completar el proceso de firma electrinica, Usted acceder a la aplicacion de Registro Telemitico.
1. Una vez entre en el Registro Telematico, pulse Continuar.
2. Firme los datos, utilizando el 2otén Firmar.
3. Envie los datos al Registro Telematico, utilizando el botdn Enviar.

Unicamente después de enviar los datos, el proceso de Firma Electrénica estard completo.

n Recuerde que para poder firmar mediante firma electrénica, ésta debe haber sido emitida por la FNMT
{Fabrica Macional de Moncda y Timbre) y debe scr una firma de persona fisica {clase 2CA).

Acceder

PASO 4

Una vez que seleccione el botdn “Acceder”, visualizaremos la pantalla que a continuacion se
muestra.

Registro Telematico

CONRTINUAR

Se han comprobado los datos. Por favor, pulse &l botén "CONTINUAR" para ir al siguients paso

v o

PASO 5

Si quiere seguir adelante con el proceso de firma electronica, seleccionar el boton
“Continuar”. De este modo se visualizara una nueva pantalla que nos informa del NIF,
nombre de la persona que firma, el nombre de la convocatoria de la solicitud, érgano al que se
dirige, referencia,... También se visualiza un campo bajo el literal de “FIRMA” que a priori
esta vacio.

Ver Imagen



Registro Telematico
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PASO 6
Los pasos a seguir seran :

Primero seleccionara el boton FIRMAR. Cabe la probabilidad que aparezca una ventana de
Alerta de Seguridad. Debera seleccionarse el botén “YES”. Ver Imagen.

Registro Telematico

Por favor, pulse el botén "FIRMAR" para firmar los datos v después pulse el botén "ENVIAR" para enviar los datos firmados:

A secuniy e |

This ‘Web site needs to create a digital signature using your private key.

NIF:
WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The 'wieb site could use your private key to compromize protected data or assume
your identity.

———————————————— Do you want this Web site to create the signature now?

NOMERE DE LA PERSONA QUE FIRMA: [~ Do not show this dislog box again.

If you select this check box, any ‘Web pages within thiz site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, pou will be prompted
again when you visit another Web site.

ASUNTO: Yes | lTI
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GRGAND AL QUE SE DIRIGE:
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PASO 7

Mediante esta opcion se carga informacion asociada a la firma electronica que tenemos
instalada en el navegador. Podra visualizarse informacion en el campo “Firma”. Ver Imagen.

Posteriormente el paso siguiente sera seleccionar el botén “ENVIAR”

Registro Telematico

Por favor, pulse e| botdn "FIRMAR" para firmar los datos y después pulse el botdn "ENVIAR™ para enviar los datos firrnados

NIF:

ASUNIU:
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FIRMA;
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RVHxLTALDgNVDASTIEZOTVO=xGDAWDgNVDASTDOZOTVOgQE xhe 2 UgMADDOTESHDAS
ALUECANINTAwN | UwMD IZHTYywNyYDVQODEYSOTOLCURUGTUFUVVIE TREWUOF OQOLF
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Si todas las validaciones han sido correctas, es decir, la firma electrénica que tiene instalada

en su navegador es correcta y todos los pasos se han efectuado correctamente, habra firmado
correctamente mediante firma electronica la solicitud que ha identificado en el PASO 1.

PASO 8
El justificante que se obtiene cuando el proceso de firma electrénica ha sido realizado
correctamente, es similar al que a continuacion se muestra en la imagen. Si no recibiera
dicho justificante, habra incurrido en algun error. Si lo necesita puede contactar con consultas
informaticas.

El proceso de firma ha finalizado. Podra imprimir dicho justificante.



Registro Telematico

Justificante del texto registrado

{Es recomendable gue anoze &l nimero de re‘erencia o que impnma esta pagina)
Humero de referencia: 10423
Thu Oct 09 16:06:34 CEST 2008
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ATEXD 1:

longitud: 128515
md5: H9753ebbdfdesfelc3faffiodnii32£20
shal: bdfelffdbfiaOchcliZflgaE9del2afeedl 25045

FIRITA:

MITGwO VKo ZThweHAQeColIGs CCEqACANE Ce A By rDgMC GylUAMASGE SF5Th
DOEHAACCETY gV CMITEqeADAGE CAg0Sh I e EMAOCC 2GS Th 3D IEEEQUTAND T Ca b
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AITTE Cx MINT Al TuMD T2MT col o YDV ODE w2 0T0 L CUE Uy TUFIVVIBTEE IO FOQOLF
WiBETIE?TE1BICOgTE LGIDT=MDMEM M= CEnsARE gk bl i GOwOBAQE FALOE ] Qv
gTECYTEALIBDACkE 1IE=0RSw - qLa 2k C4+ewd 3FOEXcad STrMEWE 1 7 5w G /ulWlE xS
2dMulaTThiVeNvihvnEhGeDEvwr Qkwiiuint2X4bELC 1 ThIOTO331¥icIMcOC 30
whbbpZrFEMP AV 4Ny Y obEchdoCAT ShlpEQry 7w FyoedE LXe 0 CAWE AL a0 C Avmrr
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