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CUESTIONES GENERALES

Estas instrucciones se refieren a la ejecucion y justificacion de las ayudas correspondientes a la convocatoria
2019 de Acciones de Dinamizaciéon “Europa Excelencia” del Plan Estatal de Investigacién Cientifica y Técnica
y de Innovacion 2017-2020 aprobada en la Resolucién de 30 de abril de 2019 de la Presidencia de la Agencia
Estatal de Investigacién (en adelante AEI) (BOE de 9 de mayo de 2019) (en adelante convocatoria).

La convocatoria fue aprobada al amparo de la Orden CNU/320/2019, de 13 de marzo, por la que se aprueban
las bases reguladoras para la concesion de ayudas publicas en el marco del Programa Estatal de Generacion
de Conocimiento y Fortalecimiento Cientifico y Tecnoldgico del Sistema de I+D+i y en el marco del Programa
Estatal de I1+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y
de Innovacion 2017-2020, destinadas a organismos de investigacion y de difusion de conocimientos (en
adelante orden de bases reguladoras).

La ejecucion y justificacion de los proyectos se rige por la orden de bases reguladoras, la convocatoria y la
Resolucion de concesion, con sujecidn a la normativa nacional y comunitaria aplicable. Estas instrucciones
son aclaratorias de algunos puntos recogidos en esta normativa.

El documento esta diferenciado en dos partes:

1. El apartado de Ejecucién hace referencia a todas las actuaciones que tengan lugar durante el periodo de
ejecucién del proyecto, tanto a las situaciones que requieran modificacién de la resolucién de concesién
(cambio de entidad beneficiaria y modificacion del periodo de ejecucién de la actuacién) como a las incidencias
gue pudieran surgir a lo largo del periodo de ejecucion del proyecto (cambios en la composicion del equipo de
investigacién, autorizaciones de gasto u otras consultas). La mayoria de las circunstancias se encuentran
reflejadas en el articulo 20 de la convocatoria.

2. El apartado de Justificacion Cientifico-Técnica se refiere al seguimiento cientifico-técnico de los
proyectos aprobados, tal y como se establece en los articulos 21 y 23 de la convocatoria. La Subdivision de
Programas Cientifico-Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia llevara a cabo el seguimiento del
cumplimiento de los objetivos cientifico-técnicos de estas actuaciones.

1. EJECUCION

1.1. Cuestiones generales

La presentacion de solicitudes, escritosy comunicaciones se hara obligatoriamente a través de la Carpeta
Virtual de Expedientes-Facilit@ tal y como se establece en el articulo 4 de la convocatoria. De igual manera,
la Subdivision de Programas Cientifico-Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia, como érgano
encargado de la gestién y seguimiento cientifico-técnico de las ayudas concedidas, respondera a los
requerimientos a través de este mismo medio. Se puede consultar cualquier duda sobre el funcionamiento de
la sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades (MICINN) en la seccién de ‘Preguntas
frecuentes (FAQ).

En Facilit@, la aportacion de documentos podra hacerla tanto el/la Investigador/a Principal (en adelante
IP) como el/la Representante Legal (en adelante RL) de la entidad beneficiaria, pero en ambos casos se
requerird la firma electrénica del RL, cuya fecha serd considerada como la fecha de recepcion de la
documentacion en los sistemas de tramitacion de la AEI.

Los documentos en Facilit@ se aportaran a través de “Acciones a realizar” > “Realizar instancia”

Acciones a realizar

Realizar instancia

Historial del expediente

Notificaciones Documentacidn aportada Estades

Adjuntando y firmando la documentacién durante los pasos indicados.
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Paso 1: Paso 2 Faso 3
Adjuntar documentos Firmar documentos Descargar resguarde

—o0

Adjuntar documentos

# Adjuntar un documento

Los diferentes modelos de solicitud se encuentran disponibles en el apartado Ejecucién y Justificacion de la
pagina Web de la convocatoria.

1.2. Solicitudes de modificacion

Solo podran modificarse las condiciones de ejecucion aprobadas en los casos y en las condiciones establecidos
en el articulo 24 de la orden de bases requladoras y en el articulo 20 de la convocatoria.

Casos posibles:

< PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE
< FECHA DE SOLICITUD
TIPOS DE SOLICITUDES DE MODIFICACION MODIFICACION
Desde el inicio
CAMBIO DE ENTIDAD BENEFICIARIA INSTANCIA EN CVE .
Hasta 1 mes antes del final
) Desde % periodo de actuacion
CAMBIO EN EL PERIODO DE EJECUCION INSTANCIA EN CVE .
Hasta 1 mes antes del final
CAMBIO DE IP NO SE ADMITE
. . En periodo de justificacion
MODIFICACION DEL EQUIPO INVESTIGADOR UUSTIFICACION EN EL SEGUIMIENTO FINAL* . .
(hasta 3 meses después del final)
CAMBIO DE LAS CUANTIAS EN LOS CONCEPTOS . En periodo de justificacion
TIFICACION EN EL SEGUIMIENTO FINAL*
CONCEDIDOS jus © SEGU © (hasta 3 meses después del final)
. , En periodo de justificacion
MODIFICACION DEL PLAN DE TRABAJO UUSTIFICACION EN EL SEGUIMIENTO FINAL* . .
(hasta 3 meses después del final)

* Si hubiera dudas durante la ejecucidn, remitirlas al correo de la convocatoria (europaexcelencia.seg@aei.gob.es)

Solo en tres casos sera por tanto necesaria una solicitud de autorizacién de la modificacion de la Resolucion
de concesién por parte de la Subdivision de Programas Cientifico Técnicos Transversales, Fortalecimiento y
Excelencia.

Para ello han de cumplirse las siguientes condiciones:
1. Que sea solicitado al menos un mes antes de que finalice el plazo de ejecucion del proyecto y que sea
autorizado expresamente por el érgano concedente.
2. Que obedezca a causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la solicitud.
3. Que no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, a sus aspectos fundamentales o que hayan
sido determinantes para la concesién de la ayuda, a la determinacidon de la entidad beneficiaria, y que
no dafie derechos de terceros.

La decision adoptada por la AEl acerca de cualquier cambio se comunicara al IP que figure como interlocutor/a,
quien debera informar a la entidad beneficiaria de la ayuda.

Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, independientemente de que hayan sido solicitados
expresamente o0 no, deberan justificarse adecuadamente en el Informe cientifico-técnico final.

1.2.1 Cambio de Entidad beneficiaria

Podra autorizarse el cambio de entidad beneficiaria de la ayuda siempre que la nueva entidad se comprometa
a mantener la actuacidn objeto de la ayuda y se cumplan el resto de las condiciones establecidas en los
articulos 3 y 5 de la orden de bases reguladoras y en los articulos 5, 6 y 18 de la convocatoria. Asi mismo la
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nueva entidad debera contar con los recursos necesarios, tanto humanos como materiales, necesarios para
poder llevar a cabo la actuacién comprometida.

Se requiere la autorizacién de la Subdivisién de Programas Cientifico Técnicos Transversales, Fortalecimiento
y Excelencia a través de un Informe técnico en el que se constate la idoneidad del nuevo beneficiario para
garantizar la viabilidad del proyecto.

Con la solicitud de cambio de entidad beneficiaria se debera remitir la siguiente documentacion:

e Solicitud de cambio de Entidad beneficiaria rellenada segun el modelo disponible en el apartado
Ejecucion y Justificacion de la pagina Web de la convocatoria.

e Declaracién responsable de la nueva Entidad beneficiaria segin el modelo disponible en el
apartado Ejecucién y Justificaciéon de la pagina Web de la convocatoria.

e Certificacion de la vinculacion laboral del IP con la nueva Entidad beneficiaria.

e Informe de un auditor de cuentas externo, inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas,
gue certifique el estado de cuentas de la ayuda concedida en la fecha de la solicitud de cambio.

o Enelcasode que no se haya realizado gasto alguno con cargo a la ayuda, este informe no
sera necesario y sera sustituido por un documento firmado por las personas que ostenten la
representacién legal de ambas entidades en el que se declare esta circunstancia.

o Talycomo se establece en el articulo 8.3, apartado o, de la convocatoria, los gastos derivados
del preceptivo Informe de auditoria requerido en caso de cambio de entidad beneficiaria son
elegibles, con un limite de 1.200 €.

e En el caso de que la entidad beneficiaria no sea una administracion, organismo o entidad publica,
Declaracion expresa de consentimiento u oposicion para que el érgano gestor pueda comprobar o
recabar de otros érganos, administraciones o proveedores de informacidn, por medios electrénicos, la
informacion sobre el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social, segun lo
dispuesto en el articulo 22.4 del Reglamento de desarrollo de la Ley General de Subvenciones para la
actuacion de referencia.

o En caso de oposicion, se deberan adjuntar los certificados de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

e En el caso que la entidad lleve a cabo actividades econdémicas, Declaracion Responsable de que
disponen de una contabilidad separada que permita distinguir con claridad las actividades economicas
de las no econdmicas.

En caso de que el beneficiario anterior tuviera que justificar gastos correspondientes al periodo en el que la
ayuda estuvo asociada a su entidad, debera informar a la Subdivision de Seguimiento y Justificacion de Ayudas
de la AEI remitiendo un Excel de carga masiva con dichos gastos a la direccién de correo electrénico
justieco@aei.gob.es

1.2.2 Modificacion del plazo de ejecucidn de la actuacién

En casos debidamente justificados, siempre que surjan circunstancias concretas como consecuencia de las
cuales no sea posible la ejecucién de la actividad en el periodo inicialmente previsto, el/la IP podra solicitar la
ampliacidn del periodo de ejecucion de la actuacion.

A diferencia del resto de solicitudes, s6lo podra solicitarse una vez trascurrida la mitad del periodo de
ejecucion de la ayuda que figure en la Resolucién de concesion.

El periodo de ejecucion podra ampliarse, como maximo, en seis meses, en el caso de proyectos de un afio de
duracién. En los proyectos de dos afios de duracion, el plazo de ejecucion sera improrrogable.

La solicitud de ampliacién del periodo contendra la siguiente informacion:

e justificacion cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la ampliacién del plazo de
ejecucion, incluyendo las razones que han motivado el retraso en la ejecucion de los objetivos del
proyecto;

e propuesta detallada de actividades a desarrollar para conseguir el cumplimiento de los objetivos
pendientes;

e estado actualizado del gasto realizado y comprometido hasta la fecha y del remanente del que se
dispone para las actividades pendientes;
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e detalle de la previsién de gasto por conceptos hasta la finalizacién del proyecto, incluyendo la prérroga
solicitada.

El modelo de solicitud de prérroga se encuentra disponible en el apartado Ejecucién y Justificacion de la pagina
Web de la convocatoria.

1.2.3 Modificacion en la composicién del equipo investigador

a) Cambio de IP

No estd permitido el cambio de IP en esta actuacion, tal y como se establece en el articulo 20.5 de la
convocatoria.

b) Altas/Bajas de los miembros del equipo de investigacion
No se contemplan en esta actuacion.

¢) Modificaciones de la dedicacion de los miembros del equipo de investigacion al proyecto
No se contemplan en esta actuacion.

1.2.4 Cambio de las cuantias en los conceptos concedidos

El importe aprobado se podra destinar a cualquiera de los gastos elegibles establecidos en el articulo 8 de la
convocatoria de acuerdo con las necesidades del proyecto, no precisando la solicitud de autorizacidn previa
por parte de la Subdivision de Programas Cientifico Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia.

No seran elegibles los siguientes gastos:

. Costes de amortizacion de los bienes inventariables.

o Material de oficina.

. Gastos de comidas de trabajo y atenciones de caracter protocolario.

. No se admitiran retribuciones en especie.

. Gastos de ampliacion o renovacion de aquellas patentes u otros derechos no generados

durante el periodo de ejecucién del proyecto.

. Honorarios por participacién en actividades cientifico-técnicas y pagos a conferenciantes.
. Cuotas a sociedades cientificas nacionales o internacionales.
. Costes indirectos.

No obstante, para que cualquier cambio respecto a los gastos contemplados en el presupuesto de la solicitud
inicial del proyecto pueda ser aprobado, deberan reflejarse obligatoriamente en el correspondiente Informe
final, justificando su necesidad para la consecucion de los objetivos del proyecto.

2. JUSTIFICACION CIENTIFICO-TECNICA

2.1 Cuestiones generales

Tal y como se establece en el articulo 23 de la convocatoria, el seguimiento cientifico-técnico sera competencia
de la Subdivisién de Programas Cientifico-Técnicos Transversales, Fortalecimiento y Excelencia de la AEI, que
podra designar a expertos individuales o comisiones de expertos para llevarlo a cabo.
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En el caso de las actuaciones de un afio de duracién sélo se debera presentar una justificacion cientifico-
técnica final en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a la finalizacién del periodo de ejecucién
del proyecto.

En el caso de las actuaciones de dos afios de duracién se deberan presentar dos justificaciones cientifico-
técnicas:

1. Unajustificacion cientifico-técnica intermedia entre el 1 de octubre de 2020y el 4 de enero de 2021,
gue consistird en un formulario de preguntas que permita conocer la experiencia del Investigador/a
principal durante los cuatro afios anteriores al de la publicacion de la convocatoria y una autoevaluacion
del estado actual de desarrollo de las actividades planificadas en la solicitud y de los avances
realizados. Esta informacion es necesaria para poder realizar una evaluacion adecuada del progreso
de la actuacion y del grado de cumplimiento de los objetivos y de la finalidad de estas ayudas, y quedara
completada con los datos que se aporten en la justificacion cientifico-técnica final de la actuacién. No
es necesario adjuntar ningiin documento. El listado de las preguntas se encuentra dentro de la propia
aplicacién.

2. Y una justificacion cientifico-técnica final en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente a
la finalizacién del periodo de ejecucién del proyecto, que consistird en un informe cientifico-técnico final
y un formulario de preguntas sobre el estado actual de desarrollo de las actividades planificadas en la
solicitud y de los avances realizados.

La documentacion relacionada con las justificaciones cientifico-técnicas intermedias y finales sera presentada
por el/la IP a través de la aplicacion de justificacion telematica de las ayudas Justiweb, y deberd ser firmada
electronicamente por el RL de su entidad para que llegue a los sistemas de tramitacion de la AEL.

Todos los informes deberan adjuntarse en formato electrénico utilizando los formatos disponibles para cada
tipo de informe en el apartado de Ejecucion y Justificacion de la pagina web de la convocatoria. El tamafio
maximo de cada fichero del informe sera de 4 MB.

El/la IP tiene que estar registrado en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) y debe ocuparse de que sus
datos estén siempre actualizados para que las notificaciones y comunicaciones con la AEI sean eficientes. El
acceso a la aplicacion de justificacion Justiweb se realiza usando las mismas credenciales utilizadas para el
acceso en RUS.

Independientemente de la Justificacion econdmica que debera ser presentada a la Subdivision de Seguimiento
y Justificacion de Ayudas, en los informes Cientifico-Técnicos debera cumplimentarse también la informacién
de los gastos en los apartados correspondientes, sin necesidad de desglosar todas las facturas del proyecto;
relacionando el gasto realizado en el proyecto con el presupuesto solicitado inicialmente y su adecuacion con
los objetivos y actividades del proyecto. Por otro lado, si el gasto no estuviera previsto inicialmente o se hubiera
realizado cerca de la finalizacion del proyecto, deberan indicarse las razones de haberlo hecho.

Cualquier modificacion del proyecto respecto a la solicitud inicial debe indicarse vy justificarse en el Informe
Cientifico-Técnico final, en los apartados existentes para tal fin.

Complementariamente, el seguimiento cientifico-técnico podra incluir entrevistas presenciales del
investigador o de la investigadora principal con personas expertas.

2.2 Resultado del seguimiento cientifico-técnico final

Como resultado del seguimiento cientifico-técnico final, la Subdivision de Programas Cientifico-Técnicos
Transversales, Fortalecimiento y Excelencia de la Agencia elaborard un informe cuyo resultado podra ser muy
satisfactorio, satisfactorio, aceptable, poco satisfactorio y no satisfactorio.

La valoracion cientifico-técnica del proyecto se podra tener en cuenta para la evaluacion de futuras solicitudes.
La no presentacion o la valoracion cientifico-técnica no satisfactoria o poco satisfactoria del informe final podra

suponer el reintegro total o parcial de la subvencion concedida, y de sus correspondientes intereses de
demora, en base a lo establecido en el articulo 24 de la convocatoria.
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Adicionalmente, podran realizarse seguimientos cientifico-técnicos posteriores (seguimiento ex-post) con el
fin de evaluar la efectividad y el impacto general de la convocatoria, para lo cual se requerira a las entidades
beneficiarias la aportacién de nuevos indicadores.

3. DUDAS Y CONSULTAS

Las consultas relacionadas con las solicitudes de modificacién y la justificacién cientifico-técnica de los
proyectos deberan remitirse al siguiente buzén de correo electrénico: europaexcelencia.seg@aei.gob.es

Cualquier duda o consulta sobre problemas informéticos debe plantearse a través del siguiente buzén de correo
electrénico: cauidi@aei.gob.es

Cualquier duda o consulta sobre el seguimiento econdmico de esta convocatoria debe plantearse a través del
siguiente buzén de correo electrénico: justieco@aei.gob.es
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