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ANTES DE PRESENTAR LA SOLICITUD

Antes de completar el formulario de solitud es recomendable que lea atentamente el texto
completo de la convocatoria 2021 de acciones de dinamizacion «Europa Excelencia», a la
gue podré acceder a través de la pagina web del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MCIN)
0 a través de la Base de Datos Nacional de Subvenciones introduciendo el ID BDNS.

Asimismo, es recomendable que lea la informacion que podra encontrar en la pagina web de
la convocatoria, donde podra informarse de los plazos de presentacion de solicitud,
descargar los modelos de documentos que deberd presentar y consultar el documento de
preguntas frecuentes, asi como acceder a la aplicacién telematica de solicitud.

Si tiene dudas al presentar su solicitud o durante el periodo de instruccion, puede enviar su
consulta a eur.excel.solicitud@aei.gob.es. En caso de tener algun problema informatico al
rellenar la aplicacion de solicitud, pongase en contacto con el Centro de Atencion a Usuarios
de la Agencia (cauidi@aei.gob.es).

¢ QUIEN DEBE PRESENTAR LA SOLICITUD?

El/la investigador/a principal (IP) sera quien rellene el formulario a través de la aplicacién
de solicitud y adjunte la documentacién que deba acompafiarla. Una vez que lo haya
completado debera validarlo y enviarlo telematicamente. Seguidamente firmara el
documento que genera la aplicacién, de forma manuscrita o electronicamente, y lo pondra a
disposicion de la persona que ostente la representacion legal de la entidad solicitante, que
sera quien firme y registre electrénicamente la solicitud.

La persona que ostente la representacion legal de la entidad (RL) podra acceder al
formulario de solicitud que ha completado y validado el/la IP. Si toda la documentacion es
correcta, el RL de la entidad la firmara y la registrara a través de la aplicacion de firma. Para
ello, es imprescindible que el RL posea un certificado digital valido.

MODELOS DE DOCUMENTOS

Recuerde que los documentos deben cumplir los requisitos indicados en la convocatoria.

1. CVA

En el apartado “Convocatoria” — “Modelos de documentos comunes a todos los proyectos”
de la pagina web de la convocatoria dispone del modelo de CVA en castellano e inglés
preparado para que pueda rellenarse en el formato establecido en la convocatoria, asi como
de las instrucciones para rellenar el documento.

Asi mismo, se puede presentar el que se genera de forma automatica desde la aplicacién
«Curriculum vitae» normalizado disponible en la pagina web de la Fundacién Espafiola para
la Ciencia y la Tecnologia (FECYT), utilizando la opcion de generaciéon de curriculum
abreviado. Puede acceder a través del enlace disponible en el apartado “Convocatoria” ->
“Accesos relacionados” de la pagina web de la convocatoria.

La extension maxima del documento no puede sobrepasar las 4 paginas. La aplicacion de
solicitud no admitird CVA con una extension superior.

2. Memoria cientifico-técnica

En el Anexo IV de la resolucion de la convocatoria se encuentra la descripcion del contenido
de dicha memoria. Para facilitar su presentacion, se ha incluido en el apartado
“Convocatoria” — “Modelos de documentos comunes a todos los proyectos” de la pagina
web de la convocatoria de un modelo recomendado de memoria cientifico-técnica,
preparado para que pueda rellenarse-

ey
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La memoria debera tener una extension 8 paginas. La aplicacion de solicitud no admitird una
extension superior. Recuerde que los anexos, imagenes, tablas, formulas, etc., forman parte
del documento y, por tanto, computan a efectos de la extensién maxima permitida.

3. Otros documentos

Para determinados proyectos, debera ademas aportar los documentos relativos, buques
(COCSABO) y del Tratado Antartico (Comité Polar Espafiol). Puede acceder a los modelos
de estos documentos en el apartado “Convocatoria” — “Modelos de documentos especificos
para determinados proyectos” de la pagina web de la convocatoria. Se le solicitardn en el
apartado “Anadir documentos” de la aplicacion de solicitud cuando rellene el apartado
“Buques” en la pestana “Proyecto” o responda afirmativamente a la pregunta:

- ¢Su proyecto se va a desarrollar en las bases antarticas? *

ACCESO A LA APLICACION DE SOLICITUD

1. Altadel/de lainvestigador/a principal en el registro unificado de solicitantes.

El/la IP del proyecto sera el/la interlocutor/a con la Agencia para la solicitud presentada. En
el articulo 6 de la convocatoria se enumeran los requisitos especificos para ser IP de la
solicitud.

Una vez constatado que se cumplen los requisitos para ser IP, se debera asegurar de que
esta dado de alta en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) con el rol de “investigador
principal”.

- Si no esta registrado/a como IP en el RUS, deberd darse de alta accediendo a la
direccion electrénica del RUS disponible en la sede electronica del Ministerio. Para
darse de alta en el RUS como IP, debera seleccionar en la primera pagina la
opcion “Registro Investigador”, que encontrard en la parte izquierda de la pagina.

- Siya esta dado de alta como IP en el RUS, debera comprobar, haciendo uso de su
clave de acceso, que el rol asignado es el correcto para cumplimentar la solicitud.

Si usted fuera al mismo tiempo RL e IP de la solicitud a realizar, debe declararlo en el
RUS antes de comenzar a rellenar la solicitud pues de lo contrario, prevaleceria su
caracter de RL y no podria proceder a cumplimentar la solicitud electrénica como IP de la
actuacion.

Si ya esta registrado como RL, puede acceder al RUS, con sus claves o mediante certificado
electrénico si dispone de él, para declarar que también va a ser IP de la actuacion.

ey
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Registro Unificado de Solicitantes Espaiiol | Cataldn | Euskera | Galego |

E Manual

Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de
Ciencia, Innovacidén y Universidades El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario

v contrasefia de RUS (Registro Unificado de

El objetivo de este registro es centralizar toda la informacion sobre personas fisicas de forma que se garantice la integridad Solicitantes).

de la informacidn con dos objetivos principales:

& Usuario:
Proporcionar una fuente fiable de informacidn para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo requieran. l:l
7 Clave:
A continuacién puede seleccionar una de las siguientes opciones: ]
Recordar clave

Registro de Usuario

- Recordatorio de Activacion
Registro Investigador

Registro Representante de Corporacién Local

Registro Representante

Registro Delegado
El acceso a la aplicacidn requiere de un Certificado
Electrénico reconocido per @firma (FMNMT, DNl-e v
otros).

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion
mediante su certificado digital

2. Acceso para cumplimentar la solicitud electrénica de la convocatoria.

El enlace para cumplimentar la solicitud electrénica los encontrara en la pagina web de la
convocatoria, dentro de la sede electréonica del ministerio.

Bienvenido a Europa Excelencia 2021
Acceso a la solicitud

El plazo establecido para la presentacion de solicitudes es Unico para el investigador/a principal (IP) y para la persona que Si entra por primera vez, deberd usar la opcicn

ostente la representacian legal (RL) de la entidad solicitante. Registro.

Para que el envio guede completado, el/la IP debera generar la solicitud definitiva en esta aplicacion, aportando los

documentos obligatorios establecidos por convocatoria, y el RL debera firmarla mediante certificado electrénico en la aplicacion 2 . ) N
@ Usuario " Contrasefia

Firma de Solicitudes (Representante legal).

Los campos Usuario y Contrasefia son sensibles a
mayusculas y minlsculas.

El/la IP, ademas de generar la solicitud definitiva, debera imprimirla, consignar en ella su firma manuscrita y entregarsela al RL,
junto con el reste de la documentacion aportada en la aplicacicn, para su custodia.

AVISO IMPORTANTE: Registro

Como consecuencia de los errores que se han producido por la caida del servicic entre las 13:30 y las 14:00, se amplia el

plazo de presentacién de solicitudes de la convocatoria hasta las 14:00 h de mafiana, dia 19 de mayo del 2021, Recordar Contrasefia

Cambiar Contrasefia

Aceptar Limpiar

El/la IP debera introducir sus cédigos de usuario y contrasefia de acceso con los que esta
registrado/a en el RUS para entrar a la aplicaciéon de solicitud. A partir de aqui, el/la IP podra
comenzar a rellenar los datos de su solicitud.

Lo primero de todo, el/la IP debera aceptar el tratamiento de sus datos personales por parte
del Ministerio de Ciencia e Innovacion y la Agencia Estatal de Investigacion conforme a lo
establecido en la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
personales y garantia de los derechos digitales.
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D El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo & (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley Organica3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el tratamiento de mis datos personales por
parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICIN) y la Agencia Estatal de Investigacion (AEl) para la finalidad propia del presente
procedimiento y DECLARO que he sido informado/a de la politica de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades)
que puede ser consultada en el siguiente enlace:

Agencia Estatal de Investigacidn

Asimismo, DECLARO que, en el cazo de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento con su consentimiento
expreso para que dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este procedimiento y que han sido informados de su
politica de datos.

Aceptar Cancelar

b hocoss pormilido pars esle usueanolclave

Gastion solicitudes

Amlscckin beniilicado del progecio | Eeisds

Lib s irprerlin P ot sy § 8 irallaiban

A S chinan |

Si pulsa Afadir, automéaticamente se le generara un formulario solicitud con su cddigo
correspondiente, como en la siguiente figura:

* Acceso permitido para este usuario/clave

Gestion solicitudes

Seleccion | Identificador del proyecto | Estadn|

O] 7714111990-111990-47-720 Abierto

Seleccionar

El estado “Abierto” indica que puede empezar a cumplimentar la solicitud. Una solicitud en
estado “Cerrada” no se podra continuar editando.

El identificador del proyecto sera el primer cédigo numérico que le asignara la aplicaciéon
para el seguimiento de esta solicitud. Si usted sale de la solicitud sin concluirla y entra de
nuevo pasado un tiempo a ella, el identificador del proyecto permanecera invariable.

Cuando finalice su solicitud, con la firma y registro por parte del/de la RL, se le asighara un
cadigo alfanumérico distinto (la referencia administrativa) que identificara su solicitud.

Cada vez que cumplimente datos en las distintas pantallas, debe dar al botén “Guardar” en
cada una de ellas para que los datos queden almacenados. En caso de no pulsar “Guardar”,
perdera los datos que hubiese rellenado en esa pantalla. Se recomienda no usar los botones
“‘Adelante” y “Atras” del navegador, ya que no se guardaran las modificaciones que realice.

RELLENAR UN FORMULARIO DE SOLICITUD Y ADJUNTAR
DOCUMENTOS

1. Aspectos generales.

Una vez generada la primera solicitud, al dar en Gestion de Solicitudes y pulsar el boton
Seleccionar, accedera a la siguiente pagina:
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Entidad solicitante

Guardar Revisar

Entidad * | | Buscar

A la izquierda se agrupan las partes fundamentales de las que se compone la solicitud.
Cuando se selecciona cada uno de los apartados, se despliegan paginas diferentes que
deberan ser cumplimentadas.

Solicitante

» Entidad solicitante
» Datos del investigador/a
principal

Proyecto

Presupuesto

Implicaciones éticas ylo
de bioseguridad

Anadir documentos

En la parte superior derecha de la pantalla tiene las opciones siguientes:

Deteccion de errores | Borrador | Generar definitivo | Volver | Salir |

- Deteccién de errores: muestra los campos pendientes de rellenar en toda la solicitud.
No podra cerrar la misma hasta que en este campo se indique que no existen
errores.

- Borrador: genera un borrador de la solicitud en formato PDF, con la informacion
cumplimentada hasta ese momento.

- Generar definitivo: genera el documento en formato PDF de la solicitud definitiva, que
sera la que debera firmar el/la RL.

- Volver: vuelve a la pantalla con el listado de solicitudes del/de la IP.

- Salir: sale de la aplicacién de solicitud.

En todo momento, y como ayuda, puede pulsar en Deteccion de errores en la parte
superior derecha de la solicitud, con el fin de comprobar si todos los datos obligatorios que
componen cada pagina estan cumplimentados. Se recomienda que antes de guardar cada
pagina de la solicitud, pulsen en esta ayuda que le hara saber si algiin campo obligatorio no
ha sido cumplimentado y que le impediria poder cerrar adecuadamente la solicitud.

Asimismo, en cada ventana aparece los botones de Guardar (guarda la informacion
introducida en esa ventana) y Revisar (para mostrar los errores de los datos de esa
ventana en concreto).

Entidad solicitante

Guardar Revisar

Es obligatorio rellenar todos los campos que aparecen con asterisco “*”.

Por defecto, la primera pagina que vera es la de Solicitante - Entidad Solicitante.

2. Pagina “Solicitante”

Se compone de dos paginas: “Entidad solicitante” y “Datos del investigador/a principal”.

2.1. Seccion “Entidad solicitante”.

‘‘‘‘
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Entidad solicitante

Guardar Revisar

Entidad * | Buscar

;Su entidad tiene segundo nivel? *
|EIija una opcidn de la lista V|

Centro (Facultad/Instituto/ Fundacidn)

| »

Representante Legal *
|Elija una opcidn de Ia lista V|

Correo electrénice del representante *

Para gestiones de entidades la persona que ostente la representacion legal (RL) podra acceder a la aplicacion "Sistema de Entidades™,
disponible en la sede electronica, que permite realizar diversas peticiones. Recuerde que es necesario tener un certificado electronico
vilido para cualquier peticion.

Debe introducir los datos de la persona de contacto responsable de la gestion de estas ayudas en la entidad

*

MNombre

Primer Apellido *

Segundo Apellido

*

Teléfono

x

Correo electrénico

+

Cargo

Si la entidad solicitante y su RL ya estan dados de alta en el SISEN y en el RUS, el/la IP
puede, pinchando en el botdn “Buscar”, acceder a un listado de todas las entidades dadas
de alta en SISEN y sus RL. Podra buscar bien a través del nombre de la entidad, incluyendo
parte del mismo, o bien por su NIF. Es importante que revise que el NIF corresponde a la
entidad que esta buscando.

Entidad solicitante

Guardar Revisar
Entidad * | Buscar
Blsqueda de entidad
Nombre de la entidad NIF

Para realizar una bilisqueda por NIF debera incluir el NIF completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar Cancelar

Una vez seleccionada la entidad, se desplegara, en su caso, mas informacién como el
nombre del centro y/o departamento de la entidad solicitante y los nombres de los/las RL
de esta entidad que estén dados de alta en el RUS, si hubiera mas de uno/a. En este
caso, tendra que escoger el nombre del/de la RL competente para firmar su solicitud, que



RECOMENDACIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD
«EUROPA EXCELENCIA»

se hara cargo del visado de toda la informacion aportada, cuyas claves en SISEN deberan
estar en vigor para poder realizar la firma y registro de la solicitud.

Deberé aportar también los datos de la persona de contacto responsable de la gestion de
estas ayudas en la entidad solicitante.

Recuerde pulsar en la tecla Guardar antes de pasar a la siguiente pagina.

2.2. Seccidn “Datos del investigador/a principal”.

Debera rellenar los diferentes apartados que componen la pagina:

- “Datos personales”.
“Entidad a la que pertenece”.
“Datos académicos”.

Algunos de los campos del apartado “Datos personales” aparecen ya completados a partir
de los datos introducidos en el RUS. Estas casillas aparecen en gris y no son modificables
desde esta pantalla. Compruebe que todos los datos sean correctos y estén actualizados.
De no ser asi, podra actualizarlos entrando en su perfil del RUS.

Datos del investigador/a principal

Guardar Revisar

Datos personales

Seleccione una configuracion de sus datos personales

| v

Si desea modificar sus datos personales o afiadir una nueva configuracion, pinche aqui.

Mombre *
I |

Apellido 1* Apellido 2

Correo electrdnico *

Sexo *

| ~

Macionalidad *

| ~

Fecha nacimiento (dd/mm/aaaa) *

Tipo documento * Documento *

[N ] | |

Tipo telefono * Teléfono * Extensidn
[Fijo v | | |

Otro teléfono mdvil de contacto

Direccidn *
|
Provincia ® Municipio * Codigo Postal *
| V] | ]

A continuacion, debera rellenar los datos de la Entidad a la que pertenece. Pulse en
“Buscar” y como ocurria para Entidad solicitante, podré seleccionar la entidad a través del
nombre o el NIF. Ademas, debera rellenar el Centro y/o departamento.
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En el apartado Datos académicos apareceran los siguientes apartados.

Datos académicos

Grado *
|Elija una opcién de la lista V|

Titulacion académica *
|Eli1'a una opcidn de la lista ~

Vinculacién con el centro ™
|Elija una opcién de la lista V|

Recuerde que elige la opcion 'En expectativa’, la entidad solicitante debera contar con el documento que acredite
[l la expectativa de nombramiento o contratacién, quedando como depositaria del mismo, no siendo necesario
presentarlo en solicitud.

Resumen del CV.!") (méximo 3000 caracteres) *

) El contenide podra ser publicado a efectos de difusidn si el proyecto resultara financiado en esta convocatoria. A efectos de evaluacion se
considerara el CVA que se adjunte en solicitud.

Indigue la base de datos que ha utilizado
|Elija una opcién de la lista V|

Cddigo ORCID (NNNN-NNNN-NNNN-NNNA) *

Guardar Revisar

Recuerde que la entidad solicitante serd responsable de verificar el cumplimiento de las
condiciones de titulacién, vinculacion y cualesquiera otros requisitos exigidos al/a la IP en
esta convocatoria. En el caso de que la vinculacion sea con una entidad distinta de la
solicitante, el documento que le autorice a participar en el proyecto lo custodiara la entidad
solicitante, no debiendo aportarlo en la solicitud de la ayuda.

3. Pagina “Proyecto”.

Se compone de cuatro secciones: “Datos del proyecto”, “Otros datos del proyecto”,
“Indicadores del proyecto” y “Buques”. Al pulsar en “Proyectos”, se abrira siempre la primera
de ellas, “Datos del proyecto”.

Cuando se hayan cumplimentado todos los campos de cada una de las paginas, se podra
grabar toda la informacién aportada pinchando en Guardar.

3.1. Seccién “Datos del proyecto”.

Recuerde que el contenido del resumen del proyecto (en castellano e inglés) que incluya en
la aplicacion de solicitud podra ser publicado a efectos de difusion si el proyecto resultara
financiado en esta convocatoria.

En el modelo de memoria disponible en la pagina web se indica qué informacion se
recomienda incluir en el apartado “impacto esperado de los resultados”.

El contenido de este apartado se solicita en la aplicacion informética de solicitud (méaximo de
3.000 caracteres) y en la memoria cientifico-técnica.

.......
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Solicitante

Erovecto Recuerde utilizar el botén Guardar.
o Datos del proyecto No utilizar los botones Adelante y Atras del navegador.
@ Otros datos de proyecto Los campos sefialados con * son i ios.

@ Indicadores del proyecto Datos del proyecto
@ Bugques

Presupuesto Guardar Revisar

Implicaciones éticas ylo : - M-
de bioseguridad Area tematica principal(*)

|EIija una opcidn de la lista

Aiadir documentos
Subérea tematica principal(*)
[Elija una opcién de la lista %]

Area tematica secundaria
|E|ija una opcidn de la lista

Subérea tematica secundaria
|E|ija una opcidn de la Iista

Cadigo MABS *
|E|ija una opcidn de la lista

Cddigo FORD *
|EI|Ja una opcidn de la lista

INFORMACION PROYECTO
Titulo (maxime 175 caracteres) * Title *

Acrdnimo (maximo 15 caracteres)

Modalidad del proyecto *

Elija una opcidn de la lista

Duracidn (afios) *

|2 afios

3.2. Seccidén “Otros datos del proyecto”.

Otros datos de proyecto

Guardar Revisar

:Estima gue el proyecto de investigacion que presenta puede ser susceptible de generar resultados en los que haya que proteger la propiedad
intelectual (publicaciones) o industrial (patentes)? *

|EIija una opcidn de la Iista

i5u proyecto se va a desarrollar en las bases antarticas? *
|E|ija una opcidn de la Iista

:Contempla el proyecto el desarrollo o la aplicacion de herramientas de analisis masive {gendmica, protedmica u otras - omicas)? *
|EIija una opcidn de la Iista

:Tiene previsto realizar actividades en zonas protegidas (areas marinas protegidas, red Natura)? *
|EIija una opcidn de la Iista

:Planea acceder a una ICTS para la consecucion de los objetives del proyecto? *
|EIija una opcidn de la Iista

ila propuesta de investigacion contiene una dimensidén de género por su temdtica, resultados o aplicaciones? *
|EIija una opcién de la Iista

Este analisis debera estar desarrollado en la memoria cientifico técnica en sus distintos apartados.

Resuma brevemente como ha contemplado la Integracion del analisis de género en la investigacion (IAGI) en los distintos aspectos de la propuesta:
objetivos, metodologia, resultados, aplicaciones € impacto social y econdmico de los mismos. (maximo 3500 caracteres)

En este apartado se realizaran una serie de preguntas relativas al proyecto. La respuesta
afirmativa a la pregunta de Antartida implica la necesidad de aportar documentos en la
pagina “Afadir documentos”.
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3.3. Seccion “Indicadores del proyecto”.

En este apartado se solicita una serie de informacion acerca del personal del grupo de
investigacion donde actualmente el/la IP esta desarrollando su actividad.

Indicadores del proyecto

Guardar Revisar

PERSONAL INVOLUCRADO EN EL PROYECTO
Personal del grupo de investigacion donde el/la IP desarrolla su actividad actual

;Dirige actualmente el grupo de investigacion donde desarrolla su actividad? *

|Eliia una opcién de la lista V|

;Cuantos HOMBRES hay en el grupo de investigacion donde desarrolla su actividad actual? *

jCudntos tienen una relacion permanente o indefinida con la institucidn? *

3.4. Seccién “Buques”

Esta seccion se rellenara solo si para el desarrollo del proyecto se van a emplear buques
oceanograficos. Si se rellena, ademas, se le solicitara que afiada documentaciéon en el
apartado “Afadir documentos”.

Solicitante

Proyecto Buque oceanografico
» Datos del proyecto

» Otros datos de proyecto m

o Indicadores del proyecto
» Buques
La bisqueda no produjo resultados
Presupuesto
Implicaciones éticas yfo

de bioseguridad Afiadir Editar Eliminar

Anadir documentos

Para incluir buques, debera pulsar en el botén “Afadir’ y se abrira unos nuevos campos que
deber&a completar.

Buque oceanografico

Guardar Revisar Cancelar

Antes de continuar cumplimentando la solicitud, lea atentamente el Manual de procedimientos "Uso de buques oceanogrificos
coordinados por la COCSABO en proyectos de investigacion del Plan Nacional de +D+i o proyectos europeos":m

;Qué buque planea utilizar como primera opcion? *

|Elija una opcion de la lista V|

;Qué buque necesitara como segunda opcidn?
|Eliia una opcion de la lista e

Posible fecha de salida (dd/mm/aaaa) *
L 1

Posible fecha de regreso (dd/mm/aaaa) *

[ =

4. Pagina “Presupuesto”.

El presupuesto de las ayudas se aplicard a los costes directos. Esta convocatoria no tiene
costes indirectos.
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Esta pagina se compone de las paginas “Gastos de personal’, “Gastos de Ejecucion” y
“‘Resumen del presupuesto”. Debe rellenar las dos primeras y la tercera se completara
automaticamente con los datos aportados en las dos anteriores y sélo esta disponible para
su consulta.

Para poder rellenar el presupuesto, antes debe haber seleccionado la duracion del proyecto
(que ser& de 2 afos) y el régimen de subvencion (siempre “Costes marginales”).

4.1. Seccion “Gastos de Personal”

Solicitante

Proyecto Gastos de personal
Presupuesto

» (Gastos de personal
= Gastos de ejecucién
» Resumen del presupuesto

| Seleccion || Perfil ” Coste imputable ” Justificacion de su necesidad y tareas que realizara

» La bisqueda no produjo resultados
Implicaciones éticas ylo

de bioseguridad o . .
Afiadir Editar Eliminar

Ariadir documentos

Los conceptos elegibles se describen en el articulo 8 de la resolucién de convocatoria.
Para cargar gastos en cada uno de los conceptos deberd pulsar en “Afadir”.

Gastos de personal

Guardar Revisar Cancelar

Coste imputable *

Relacidn con el centro *
|Eliia una opcidn de la lista V|

Perfil *
|Elija una opcion de la lista

Justificacién de su necesidad y tareas que realizara (maximo 1000 caracteres) *

De nuevo, al pulsar cada uno de estos campos en el desplegable, podra afiadir
cuantos conceptos considere necesarios para ejecutar el proyecto. Debera incluir una breve
descripcion de los mismos, asi como la justificacibn de su solicitud para el proyecto

presentado.
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4.2. Seccion Gastos de Ejecucion

+ Gastos de personal
¢ Gastos de ejecucion
+ Resumen del presupuesto

Gastos de sjecucion

Guardar Ravisar Cancelar
Implicaciones éicas ylo
de bieseguridad

Adadir documentos

Tipo de gasto *

Adquisicon de inventariable
Alguiler de Inventariable
Fungible y similares
Mantenimiento de Inventariable

Otros gastos
Vigjes y dietas

Descripcidn (mdximo 1000 caracteres) *

Jistiflcacidn de uso (mdximo 1000 caracteres) ©

Segun vaya afiadiendo gastos, aparecera una tabla similar a la siguiente:

Gastos de ejecucion
| Seleocjénl Tipo de gasto Descripcion | Coste imputable
(O] Viajes y dietas Descripcidn viajes y dietas 1.000 EUR
QO Adquisicidn de inventariable Descripcion adquisicion inventariable 5.000 EUR
Afiadir Editar Eliminar

Cuando haya introducido todos los gastos que componen el presupuesto, podra obtener un
resumen del mismo pinchando en el “Resumen del Presupuesto”.

4.3. Seccién “Resumen del presupuesto”.

Esta pantalla solo le permitird consultar los datos introducidos. Si desea modificarlos, debera
hacerlo a través de la opcién “Editar’ en las pantallas anteriores. Recuerde que en esta
convocatoria no se financian los costes indirectos.

IResumen del presupuesto (Costes marginales)

CONCEPTO | coste €
| Personal 30.000
| Viajes y dietas | 1.000
Otros gastos 0
COSTES DIRECTOS Adgquisicion de inventariable 5.000
Alquiler de Inventariable 0
Mantenimiento de 0
Inventariable
| Fungible y similares 0
TOTAL 36.000

5. Pagina “Implicaciones éticas y/o de bioseguridad”.

Aqui debera indicar, con un “si” o un “no”, si su propuesta contempla alguno de los
siguientes aspectos que pueden tener implicaciones éticas y/o relativas a la bioseguridad:

A. Investigacion en humanos o utilizacion de muestras biolégicas de origen humano.
B. Utilizacion de células troncales embrionarias humanas, o lineas derivadas de ellas.
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Ensayos clinicos.

Uso de datos personales, informacion genética, otros.

Experimentacion animal.

Utilizacion de agentes biologicos de riesgo para la salud humana, animal o para el
medioambiente.

Uso confinado de organismos modificados genéticamente (OMG).

Liberacion de OMG.

Otros.

nmoo

Implicaciones éticas, o relativas a experimentacion animal, bioseguridad, seguridad biologica y diversidad
biologica de la investigacion

Guardar Revisar

Indicar si la propuesta contempla alguno de los siguientes aspectos que puedan tener implicaciones éticas y/o relativas a la bioseguridad (5i/Ma)

A - Investigacion en humanos o utilizacidn de muestras bioldgicas de origen humano *

[no [~]
B - Utilizacion de células troncales embrionarias humanas, o lineas derivadas de ellas *
[No [v]

C - Ensayos clinicos *
|No

<l

D - Uso de datos persenales, infermacién gendtica, otros *

(o ~]
E - Experimentacidn animal *
[No ~]

F - Utilizacidn de agentes bioldgicos de riesgo para la salud humana, animal o para el medioambiente *
[si ]

Justificacidn F - Utilizacidn de agentes bioldgicos de riesgo para la salud humana, animal o para el medicambiente (mdximo 1000 caracteres) *

:Dispone de las autorizaciones necesarias para la ejecucion del provecto solicitade? Tipo F - Utilizacidn de apentes bicldgicos de riesgo para la
salud humana, animal o para el medicambiente (maximo 500 caracteres) *

G - Uso confinado de organismos modificados genéticamente (OMG) *

o ~]
H - Liberacidn de OMG *

(Mo [~]
| - Otros *

o ~]

Guardar Revisar

Se trata de campos obligatorios para poder cerrar la propuesta.

En caso de contestar afirmativamente a alguno de ellos, deberé rellenar el campo de
justificacion e indicar si dispone de las autorizaciones necesarias.

En tal caso, se incluira:

1. Una descripcion de los aspectos éticos v/o de bioseguridad referidos a la
investigacion que se propone.
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2. Una explicacion de las consideraciones, procedimientos o0 protocolos a aplicar en
cumplimiento de la normativa vigente, asi como una descripcion de las instalaciones y las
preceptivas autorizaciones de las que se dispone para la ejecucion del proyecto.

6. Pagina “Afadir documentos”.

Para terminar su solicitud, es necesario afadir los documentos obligatorios a aportar
en su solicitud antes de proceder a la firma de ésta.

Solicitante
HITEET Afnadir documentos
Presupuesto
Implicaciones éticas ylo Seleccion | Documento | Tipo documento
de bioseguridad
w La biisqueda no produjo resultades
Visualizar Afiadir Eliminar

Para continuar con la carga de documentos, pinche en Afiadir.

Aparecera un desplegable con los documentos que son obligatorios para poder cerrar la
solicitud y que son los siguientes:

Solicitante

Proyecto PR
v Afiadir documentos
Presupuesto . . )
Solo se permitiran ficheros con formato PDF y tamafio menor o igual a 4Mb.
Implicaciones éticas ylo ~ L . . ) .
de bioseguridad Los nombres de los ficheros no pedréan incluir tildes, ni signos, ni espacios

Afiadir documentos

En la pagina web de la Agencia Estatal de

ion tiene disponi los nor i R que debe cumplir con el
¥ dado en la Resolucid

de toria:

a) Memoria cientifico-técnica {contenido descrito en el ANEXO 1V): en letra Times New Roman, Calibri o Arial, tamafic minimo 11 puntos; margenes
laterales de 2,5 cm; margenes superior e inferior de 1,5 cm; y espaciado minimo sencillo. Extensién maxima & paginas.

b) =Curriculum vitae- abreviado (CVA): en letra Times Mew Roman, Calibri o Arial, tamafic minime 11 puntos; margenes laterales de 2,5 cm;
margenes superior & inferior de 1,5 cm; v espaciade minimo sencille. Extensidn méxima 4 piginas.

También serd vélide el CVA que se genera de forma automatica desde |z aplicacidn =Curriculum vitae= normalizado disponible en la pagina web de
la Fundacién Espaficla para la Ciencia y la Tecnologia {FECYT), utilizande la cpcién de generacién de curriculum abreviade.

Tipo documento

Elija una opcidn de la lista

Acceso a bases de otros paises

Acreditacion de la solicitud de tiempo de uso

Compromiso de aceptacion de las actividades en las bases

CV del IP |

Datos para el estudio de evaluacidn del impacto ambiental

Evaluacién recibida en la convocatoria Starting Grants

Memoria Cientifico Técnica presentada a la convocatoria Starting Grants
Memoaria cientifico-técnica

Plan campafias buques

Plan de campafia v solicitud de infraestructura en las bases espafiolas

“ Boletin Oficial del Estad|solicitud de apoyo logistico @ DNI electrénico

 Agencia Espafiola de Proteccion de Datos o CERES  Registro electrénico comtn de la AGE

gr

Enlaces de interés

Los modelos de los documentos los puede descargar en la pagina web de la convocatoria,
en los apartados modelos de documentos comunes a todos los proyectos (CVA y memoria

cientifico-técnica) y modelos de documentos especificos de determinados proyectos
(relacionados con buques, Antéartida).

9F Presentacion de Solicitudes
4 Modelos de documentos comunes a todos los proyectos
4F Modelos de documentos especificos de determinados proyectos

4 Accesos relacionados

La memoria cientifica-técnica deberé ser un archivo en formato PDF, con un tamafo
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inferior a 4Mb. En caso de que sea superior a 4Mb no podrd anexarlo a la solicitud.
Ademas, la memoria serd de 8 paginas como maximo. La aplicaciéon no le permitira
cargar archivos con un numero de paginas superior al permitido. Apareciendo en la
resolucion de la convocatoria, tanto la descripcion del contenido que se detalla en el Anexo
IV, como las caracteristicas de formato que se describen en el articulo 13.2.a.

Los CVA del/ de la IP seran igualmente archivos en formato PDF, con un tamafio
inferior a 4 Mb y con una extensién maxima de 4 paginas, cada uno. La aplicacién no le
permitird cargar archivos con un numero de paginas superior al permitido. Debera
presentarse en el modelo normalizado y debera cumplir las caracteristicas de formato que
se describen en el articulo 13.2.b de la resolucion de convocatoria.

IMPORTANTE: De acuerdo a lo establecido en el articulo 14 de la convocatoria, €l

curriculum vitae del/de la IP v la memoria cientifico-técnica no podran mejorarse una
vez finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, ya que se consideran parte

integrante y contenido minimo de la solicitud. Por ello asegurese gque los ficheros
It nl [rect [ rticipar en | nvocatori

7. Finalizacion del proceso de solicitud.

Una vez haya cumplimentado la Gltima parte de la solicitud, es recomendable que proceda a
realizar una deteccién de errores, pulsando en la parte superior derecha en “Deteccién de
errores”.

De esta manera se comprueba automaticamente que todos los campos obligatorios en la
cumplimentacién de la solicitud se han rellenado. Corrija todos los campos que le indique la
deteccibn de errores hasta que encuentre que la solicitud esta correctamente
cumplimentada. De lo contrario, no podra presentarla.

Este botén de deteccion de errores le informa de los campos obligatorios que no estan
cumplimentados o campos que no cumplen con la validacion de la aplicacion de solicitud,
por ejemplo, un NIF con un formato no valido. No obstante, recuerde que el/la IP asi como el
RL son los responsables de que la informacion introducida en la aplicacion de solicitud sea
la correcta.

7.1. Borrador.

Si pulsa en Borrador obtendra un documento en formato PDF similar a la solicitud final.
Este documento estar4 acompafiado de una marca de agua que le hara saber que solo tiene
un documento que es el borrador de su solicitud.

Lea atentamente el documento para detectar los fallos, si los hubiera, ya que la deteccién de
errores soOlo le asegurara que el dato obligatorio esta cumplimentado, pero no le asegura
gue ese dato sea el correcto. Si encuentra algun error, vaya a la parte de la aplicacién en
donde rellené ese campo para rectificarlo.

7.2. Generar Definitivo.

Cuando se haya asegurado de gue el borrador de la solicitud es correcto, sera el momento
de pinchar en Generar definitivo.

IMPORTANTE: Una vez haya pinchado en el botdn Generar Definitivo los datos
qgue se han introducido en la solicitud no podran ser modificados. Por ello se aconseja
gue se compruebe antes que el documento en formato PDF del “Borrador” contiene toda la
informacién correcta que se quiere presentar.
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Generar Definitivo

Una vez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA usted no podrd hacer modificaciones adicionales. Asepurese de que todos los datos introducidos son
correctos y de que la solicitud esta completa. Para ello puede ayudarse de la utilidad borrador que le permitira generar una version en formato
borrador de su solicitud. Usted deberia examinar dicha versidn minuciosamente antes de realizar la SOLICITUD DEFINITIVA.

:Ha verificado que el documento CY abreviado del/de la IP que ha subido a la aplicacién corresponde al/a la IP, no estd vacio, en blanco o dafiado

¥ cumple los requisitos de extension, formate, tamarno v tipo de letra v los demas requisitos indicados en la convocatoria? O

o Tenga en cuenta que el CV abreviado del/de la IP se considera requisito indispensable para completar la solicitud
de ayuda y por lo tanto no podra ser mejorado en un momento posterior a la finalizacion del plazo de seolicitud.

:Ha verificado que €l documente memoria cientifico-técnica que ha subido a la aplicacidn corresponde no esta vacio, en blanco o dafiade y cumple
los requisitos de extension, formato, tamano v tipo de letra y los demas reguisitos indicados en la convocatoria?

Tenga en cuenta gue la memoria cientifico técnica se considera requisite indispensable para completar la
il solicitud de ayuda y por lo tanto no podrd ser mejorada en un momento posterior a la finalizacién del plazo de
solicitud.

Solicitud definitiva Cancelar

Generar Definitivo

IMPORTANTE: Una vez realizada la SOLICITUD DEFIMITIVA usted no podrd hacer modificaciones adicionales. Aseglrese de que todos los datos
introducides son correctos y de que la solicitud esta completa.

# 5i presiona SOLICITUD DEFIMITIVA usted no podra hacer modificaciones adicionales.

* 5i presiona CAMCELAR podra revisar de nuevo su solicitud y realizar las modificaciones que estime oportunas.

Solicitud definitiva Cancelar

Una vez haya pinchado en Generar definitivo, le aparecera un fichero en formato PDF en
el que ya no figurara la marca de agua de borrador. Sera el documento que se traslade al
modulo de firma electronica de la solicitud (recuerde que no se deberd entregar ningun

papel).

En esta solicitud definitiva, se consignara la firma original del/de la IP, bien electronica o
manuscrita, y se pondra a disposicién del/de la RL para su custodia. Este documento
firmado no debe enviarse a la Agencia Estatal de Investigacion, salvo que le sea
reguerido posteriormente por el érgano instructor de esta convocatoria.

El/la IP que ha rellenado los datos de la solicitud no sera quien presente la solicitud.
Una vez ha pulsado “Generar definitivo”, ellla IP debera informar al/a la RL de la entidad
solicitante que se le ha enviado electrénicamente la solicitud para su visado, y para que
proceda a su firma y registro electrénico si lo considera oportuno. Todo esto se puede
realizar desde el moédulo de firma electrénica que dispone al efecto el MCIN y al que se
podra acceder directamente si pulsa en la pestafia “Firma de Solicitud” o entrando en el
médulo de firma de MCIN cuando haya generado el documento definitivo de su solicitud.

FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

1. Altadel RL de la entidad en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS).

Ellla RL de la entidad solicitante sera el responsable final de todo lo que se declare y
presente en la solicitud. Deberé firmarla electrénicamente, por lo que tendra que estar dado
de alta en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) del MCIN, como responsable de la
entidad solicitante, y en el Sistema de Entidades (SISEN) del MCIN.

Si no esté registrado como RL de la entidad solicitante en el RUS, debera acceder a
esta direccion electrénica en la pagina web de MCIN para darse de alta.
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En esta pagina puede encontrar un manual de usuario del RUS para ayudarle a darse de
alta.

Registro Unificado de Solicitantes Espaiiol | Cataln | Euskera | Galego |

B Manual

Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de
Ciencia, Innovacién y Universidades El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario

y contrasefia de RUS (Registro Unificado de

El objetivo de este registro es centralizar toda la informacion sobre personas fisicas de forma que se garantice la integridad Solicitantes).

de la informacidn con dos objetivos principales:

& Usuario:
Proporcionar una fuente fiable de informacidn para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo requieran. l:l
2 Clave:
A continuacién puede seleccionar una de las siguientes opciones: ]
Recordar clave

Registro de Usuario

i Recordatorio de Activacion
Registro Investigador

Registro Representante de Corporacién Local Limpiar

Registro Representante

Registro Delegado
El acceso a la aplicacidn requiere de un Certificado
Electrénico reconocido per @firma (FNMT, DNl-e v
otros).

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion
mediante su certificado digital

Para ello, inicialmente, debera disponer de un certificado digital electrénico valido.

Para darse de alta en el RUS deberd acceder con su certificado electrénico valido en la
opcion “Registro Representante”, una de las opciones que encontrard en la parte izquierda
de la pagina.

Si ya esta dado de alta como RL en el RUS podra acceder o bien mediante sus claves o
bien mediante certificado electronico valido.

Al mismo tiempo, la entidad solicitante que quiera participar en esta convocatoria y a la que
pertenece el RL, debera estar dada de alta en el Sistema de Entidades (SISEN) del MCIN.
Si el RL no esta asociado a la entidad que representa o la entidad no ha sido dada de alta
en el Registro de Entidades, podran realizarse estas gestiones desde la pagina web del
Sistema de Entidades.
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ﬁ{- DEESANA  DFCIEC INnoWAGION Sede electronica Fecha: 23/08/2018
-

FUNIVEISIBASES sede.micinn.gob.es Hora oficial: 13:00

Sistema de Entidades/Administracion

Acceso

Registro y Administracion de Entidades del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades

El acceso a la aplicacién requiere de un Certificado Electronico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y otros).

D Acceso con Certificado Electrénico

Referencias de interés:
Apartado "Certificado Digital" en Sede Electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

Acceso con Cl@ve

clieve

Si ya esta dado de alta como “Representante Legal” en el SISEN, puede acceder mediante
certificado electrénico valido para comprobar que toda la informacién esta actualizada. Antes
de empezar a rellenar la solicitud, deberd cerciorarse de que toda la informacion del RUS y
SISEN es correcta, con el fin de proceder adecuadamente al visado, firma y registro
electronico de la solicitud.

Si tiene que realizar la gestion de alta en SISEN como “Representante Legal’” de una
entidad, debera cumplimentar la informacién requerida en la pagina web y entregar para un
visado posterior los siguientes documentos:

- Documento acreditativo del poder o representaciébn como representante legal.
- Documento de Estatutos.
- Documento de Escrituras.

Una vez comprobado que todo esté en orden, desde el MCIN se le facilitaran las claves de
entrada al SISEN.

Solamente podra visar, firmar y registrar electronicamente una solicitud un/a RL
dado/a de alta en el RUS y en el SISEN y ostente legalmente la representacion de la
entidad solicitante.

2. Aplicacion de Firmay Registro electrénico

Si usted es el/la RL de una entidad y precisa firmar y registrar la solicitud realizada por el/la
IP correspondiente, si tiene un certificado digital o DNI Electrénico valido o con un usuario
y clave reconocidos en el modulo de firma electrénica.
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RECOMENDACIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD
«EUROPA EXCELENCIA»

Inicio / FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA, - Registro de Solicitudes

0 FIRMA - Registro de Solicitudes

':“: Manual del vsuario para Firma y Regiztro (pdf 1.4 MB)
‘:“,\ Configuracién del equipo para Firma y Registro (pdf 939 KB)

FIRMA ELECTRONICA Espaiiol | Catalan | Euskera | Galego |
Acceso

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electrdnico” del Ministerio de Ciencia, Innovacion puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

= Usuario y contrasefia del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Certificade digital valide admitido por la plataforma @Firma del Ministerio de Funciones Puablicas.
= Cl@ve: Plataforma de identificacidn y autentificacidn del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electrénico de firma:

=+ Para realizar el proceso de firma, debera tener instalade el componente de Autofirma que se puede cbtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

» Una vez acceda con su usario y contrasefia, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prueba de firma para
comprobar si su configuracidn es correcta.

Introduzca su usuario y contrasefia:

Usuario: 1 |

Contrasefia: | |

Haga clic aqui para acceder a la aplicacion mediante su certificado digital

Acceda a través de Clave

Puede obtener un manual de coémo estar dado de alta en el médulo de firma de
solicitudes y como configurar el equipo para proceder a la firma de la solicitud en el apartado
de Firma Electrénica de la Sede Electrénica del MCIN.

ABREVIATURAS.

- RUS: Registro Unificado de Solicitantes.

- MCIN: Ministerio de Ciencia e Innovacion.

- |+D+i: Investigacion, Desarrollo e innovacion.

- SISEN: Sistema de entidades en la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e
Innovacion.

- RL: Persona que ostenta la representacion legal.

- IP: Investigador/a principal.

- CVA: Curriculum Vitae abreviado.
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