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CONVOCATORIA PROYECTOS |+D+i EN LINEAS
ESTRATEGICAS (COLABORACION PUBLICO-PRIVADA)

Tal y como se establece en la convocatoria de PROYECTOS I+D+l EN LINEAS ESTRATEGICAS
(COLABORACION PUBLICO-PRIVADA), la presentacion de una solicitud de ayuda, asi como de
toda la documentaciéon requerida, debe realizarse obligatoriamente a través de los medios
electronicos habilitados en la sede electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacién. Este manual
ofrece ayuda para la presentacion telematica de la solicitud a través de la cumplimentacion del
formulario electrénico disponible en la sede electronica del Ministerio.

Para la cumplimentacién del formulario electrénico, es necesario distinguir los roles que van a
desempefiar en la aplicacion de solicitud las diferentes entidades participantes del proyecto y las
acciones dentro de la aplicacion de solicitud que van a poder desempefiar cada una de ellas.

Roles de las entidades participantes de un proyecto:

a).- El representante de la agrupacion, entidad participante solicitan te de la ayuda o Coordinador: El
representante de la agrupacion o solicitante de la ayuda tendr& el rol de Coordinador del proyecto
en la aplicacién de solicitud. Séra el encargado de crear la solicitud de ayuda, indicar los datos
generales del proyecto y sus datos especificos de participacion en el mismo.

b).- Participante: El resto de entidades del proyecto tendra el rol de Participante y tendra que
rellenar los datos especificos de su participacion en el proyecto.
- Acciones a realizar por cada Rol:

ROLES ACCIONES

Abrira/creara una solicitud

Indicara las entidades que participan en el proyecto y sus
compromisos de ejecucion en el mismo.

Proporcionara los datos generales del proyecto

Representante de la Agrupacién | Podra elegir a un Delegado (figura de RUS) de su entidad
o Coordinador para cumplimentar la solicitud

Indicara informacion relativa su participacion por ser ésta

(Entidad participante solicitante de también una entidad participante més del proyecto.

la ayuda) Aportara a la solicitud la Memoria Técnica del proyecto

Generara la solicitud de ayuda
Firmar4 y registrar4d electronicamente su declaracion de
conformidad de participacion y la solicitud de ayuda
Podra elegir a un Delegado (figura de RUS) de su entidad
para cumplimentar la solicitud
Indicara informacién relativa la participacién de la entidad a la

Participante gue representa por ser una de las entidades participantes del

proyecto

(Entidades Participantes en el

Generara la Declaracion de Conformidad de Participacion de
proyecto)

la entidad a la que representa

Firmara electrénicamente la Declaracién de Conformidad de
Participacion
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Este manual se organiza en varias secciones:

12.- REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION O COORDINADOR: Describe las acciones que debe
realizar la entidad que actia como representante de la agrupacién (entidad coordinadora del
proyecto).

22.- PARTICIPANTE: Describe las acciones que debe realizar cada entidad participante del
proyecto.

32- CERRAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE UNA DECLARACION DE CONFORMIDAD DE
PARTICIPACION — Entidad Participante: Describe el proceso de firma de las declaraciones de
conformidad de participacion por parte de las entidades que van a ejecutar el proyecto.

42.-. CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA -
COORDINADOR: Describe el proceso de firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por
parte de la entidad coordinadora.

52,- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA SU
REGISTRO ELECTRONICO

Se recomienda, antes de comenzar con el proceso de presentacion de la solicitud de ayuda,
comprobar que todas las personas que ostentan la representacién legal de las entidades que van a
participar en la ejecucion del proyecto cuentan con un certificado electrénico valido. En este sentido
se recuerda que se podra utilizar tanto el DNIle como la firma electrénica institucional.

También es recomendable comprobar que el equipo informatico a utilizar (Ordenador/PC) en la
presentacion de solicitudes cuente con los requisitos técnicos necesarios para poder entrar en la
aplicacion de firma y registro electronico del Ministerio de Ciencia e Innovacion, accesible a través
de su Sede Electrénica

Para mas informacion acerca de la validez del certificado electrénico a utilizar y acerca de las
caracteristicas con las que debe contar el equipo PC a utilizar, consultar en el siguiente link:
Informacién sobre Certificados - MICIN
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1.- REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION O
COORDINADOR

Para crear una solicitud de ayuda es necesario que la persona que ostente la representacion legal
de la entidad representante de la agrupacién cree la referencia/solicitud en la aplicacién de solicitud
y dé de alta en ella al resto de entidades que va a participar en la ejecucién del proyecto. También
debe aportar la informacion general del mismo en la aplicacion de solicitud.

ATENCION: Ya que la entidad coordinadora del proyecto también participa en la ejecucion del
mismo (es por tanto, una entidad participante mas de la agrupacion), la persona que ostente su
representacion legal va a tener que realizar las acciones descritas en los apartados 1, 2 y 4 de este
Manual.

1.1.- CREAR/GESTIONAR UNA SOLICITUD

Para crear una solicitud de ayuda PROYECTOS [+D+l EN LINEAS
ESTRATEGICAS_COLABORACION, el coordinador debera cumplimentar el formulario electrénico
disponible en la Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion, apartado “Procedimientos”,
desde donde, accediendo al Plan Estatal de Investigacion, Desarrollo e Innovacién 2017/2020,
Subcategoria Programa Estatal de |+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad, se llegar4 a la
aplicacion relativa a la convocatoria Proyectos 1+D+i en Lineas Estratégicas_Colaboracion (Pantalla

1).
_ -'q" . )
*Pi: " GOBIERNO MINISTERIO 'r‘ "" Fecha y hora oficial:
18T DE ESPANA DE CIENCIA .. LL i
&l 2 E INNOVACION 5035 it N
PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS COLABORACION 2021 Espaiiol | Catalin | Euskera | Galego |

v Preguntas frecuentes ;E Manual < % Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS

COLABORACION Acceso

El abjetivo de la convocatoria es conceder ayudas a provectos de [+0+i en lineas estratégicas, El acceso a la aplicacidn puede realizarse
destinadas a financiar provectos de investizacion industrial en colaboracién entre empresas v con usuado y contrasefia de RUS (Registro
organismos de investigacidn, Unificado de Solicitantes),

Esta convocatora representa una oportunidad para la ejecucidn de provectos de investigacidn - )
industrial realizados en cooperacidn entre empresas ¥ agentes de [+ tanto pdblicos como privados, a fin @ Usuario: &7 Clave:
de dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas (topics), a través de provectos H
inter ¥ mulltidisciplinares en los que la cooperacidn cientifica sea constitutiva v se valare el

zolapamiento entre dizciplinas a nivel metodoldgico, conceptual o tedrico,

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Limpiar

-

Pantalla 1
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La persona que ostente la representancién legal de la entidad coordinadora podra acceder a dicha
aplicacion con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en adelante
RUS) o a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, dicha persona debe estar dado de alta
como tal en RUS.

Una vez autentificado el acceso, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla relativa a la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos
digitales para que el usuario declare su conformidad a este respecto.

] El solicitante declara bajo su responsabilidad:

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley
Organica3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el
tratamiento de mis datos personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICIN) v la Agencia Estatal de
Investigacion (AEI) para la finalidad propia del presente proceditiento y DECLARO gue he sido informadora de la politica
de proteccion de datos de caracter personal de la entidad (las entidades) que puede ser consultada en el siguiente
enlace:

Agencia Estatal de Investigacion

Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento
con su consentimiento expreso para gue dichos datos personales sean tratados por la AEl para la finalidad de este
procedimiento ¥ que han sido informados de su politica de datos.

Enwiar Cancalar

Pantalla 2

Una vez enviado su consentimiento sobre el tratamiento de datos personales, la aplicacién mostrara
la siguiente interfaz en la que se podra crear la solicitud pulsando sobre el boton “Afadir” (Pantalla
3).

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

|Selecci6n|Raz6n social| Entidad Coordi |Titulu|" iulEstﬂdolTipo|
Mo hay ningin elemento
Afiadir Editar Eliminar
Pantalla 3

En la siguiente pantalla mostrada se debe indicar el titulo completo del proyecto (el titulo debe
aportar informacion suficiente para diferenciar al proyecto; no sera suficiente, por tanto, indicar s6lo
un acrénimo) y se debe elegir la entidad que va a actuar como entidad coordinadora del proyecto ya
que hay que tener en cuenta, en este sentido, que un mismo usuario puede ostentar la
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representacion legal de mas de una entidad. (Pantalla 4)

Nuevo Proyecto

Titulo (Titulo extendido. Por faver no titulen el proyecto sélo con acrénimo. 5i lo desean el acrénimo debe aparecer al final. Max 250)*

Organismo*®
Elija una opcion de la lista il

Guardar Cancelar

Pantalla 4
Para seguir con la solicitud se debe pulsar sobre el botén “Guardar”.

Una vez guardada esa informacion, la aplicacién mostrara la nueva solicitud de ayuda con una
referencia informatica asignada.

Gestion de solicitudes

Gestion de solicitudes

= z . Entidad " - .
Seleccion | Razén social e Titulo Referencia Estado | Tipo ‘
= CENTRO PUBLICO MANOSENSORES RECOMOCIDOS POR LAS N .
- PRUEEA RETOS CELULAS TUMORALES SRTCZ100C007521XV0 Abierto Coordinadora
Afiadir Editar Eliminar
Pantalla 5

Esta pantalla 5 “Gestion de Solicitudes” contiene los siguientes elementos:

- Seleccion, permite al usuario del sistema elegir entre una de las opciones mostradas.
- Razén Social, entidad que se presenta a la convocatoria.
- Entidad Coordinadora, identifica a la entidad que ejerce de coordinadora del proyecto.
- Titulo, hace referencia al titulo del proyecto.
- Referencia, cadigo informéatico del proyecto.
- Estado, identifica en qué estado se encuentra la solicitud O,
- Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto seleccionado como entidad
coordinadora o como entidad participante.
También se encuentran en ella las siguientes opciones:
- Anadir: A través de este boton el coordinador creara una nueva solicitud.
- Editar: Permite seleccionar una solicitud para poder cumplimentar informacién o modificar
datos del formulario electrénico.
- Eliminar: Permite eliminar una solicitud, siempre y cuando no esté en el estado de
“Registrada y Cerrada”.
(*) Los Estados en los que se puede encontrar una solicitud de ayuda en la aplicacién son los
siguientes:

- Abierto> Mientras la solicitud de ayuda se encuentre en este estado, se podra modificar e
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implementar la informacion solicitada en el formulario electrénico.

Pendiente de Firmar - Una solicitud se encuentra en este estado cuando el coordinador
ha generado el documento tipo “pdf.”. relativo a la solicitud de ayuda (opcién “Generar
documento pendiente de registrar” en la aplicacién), pero todavia no la ha
firmado/registrado electrénicamente. Se deberd firmar y registrar por tanto, la solicitud de
ayuda en la aplicacién de firma electrénica tal y como se indica en el punto 4 de este
Manual.

Registrada y Cerrada-> Una solicitud de ayuda se encuentra en este estado una vez la
entidad coordinadora del proyecto la haya firmado y registrado electrénicamente a través
de la aplicacién de firma electronica (punto 4 de este Manual) .

ATENCION: Se recuerda que hasta que la entidad coordinadora del proyecto no firma y registra
electronicamente la solicitud de ayuda en la aplicacién de firma del Ministerio de Ciencia e
Innovacién, ésta no se considera validamente presentada. Tanto la cumplimentacion del formulario
electrénico como la firma y registro electrénico de la solicitud de ayuda por parte de la entidad
coordinadora del proyecto, deben realizarse, por tanto, dentro del plazo legal establecido en la
convocatoria para la presentacion de solicitudes.

Para comenzar el proceso de cumplimentacion de la informacion en la aplicacion de solicitud es
necesario editar la solicitud creada pulsando sobre el boton "Editar” (Pantalla 5).

La siguiente interfaz que muestra la aplacion es la siguiente (Pantalla 6):

Gestion solicitudes | Guia errores | Borrador Solicitud de Ayuda | Generar
documento pendiente de registrar | Salir |

Ultimo acceso: 23/03/2021 09:17:42

Datos de identificacién

Datos de la entidad i
» Datos del Representante Datos de la enfidad
Datos de la persona de Razén social
contacto (Delegado) [CENTRO PUBLICO PRUEBA RETOS
» Delegado para
cumplimentar la solicitud Acrénimo
Datos generales del [
proyecto Coordinador
C.I.F.
Datos generales de la |
Entidad Participante )
Desglose Presupuesto Domicilio social
Participante
Financiacién
Provincia
Afiadir documentos ‘ MADRID ‘
Coordinador
salir Localidad
[Madrid |
Cédigo postal
[28071 |
Correo electrénico
Pégina Web
Tipo Entidad

[oPI (Ley 14/2011) |

Clasificacidn
‘ORGANOS O CENTROS DE 14D PUBLICOS |

Maturaleza Juridica
[Per. Jur. Esp. 00.AA. Estatales y asimilados ]

Sector
[PuBLICO |

Si desea modificar los datos asociados a la entidad, pulse aqui.

Pantalla 6
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Deberan cumplimentarse por tanto todos los apartados y sub-apartados mostrados en esta Pantalla
5.

Pero antes de empezar a cumplimentar la informacién solicitada en el formulario electrénico es
importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e No es necesario cumplimentar la solicitud en una Unica sesion; se puede realizar en
sesiones sucesivas.

e Siempre que se introduzcan nuevos datos en el formulario se debe pulsar sobre el boton
“GUARDAR” para no perderlos al salir de la aplicacion de solicitud.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben ser cumplimentados obligatoriamente, de
modo contrario la aplicacién mostrara errores al generar la solicitud de ayuda.

e Durante todo el proceso de cumplimentacion del formulario, la aplicacion permitira al usuario
ir consultando posibles errores o defectos realizados en la informaciéon cumplimentada ej.:
campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc..). Esta consulta se podra
realizar cuantas veces se requiera pulsando sobre el boton “Guia de errores” (zona
superior derecha de la pantalla 5).

1.2.- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado el coordinador ira aportando y cumplimentando la informacién solicitada acerca de
la entidad a la que representa legalmente. Para aportar dicha informacién debe ir cumplimentado los
subapartados del menu lateral izquierdo desplegado.

1.2.1.- Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacion relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad coordinadora que esta realizando la solicitud de ayuda (Pantalla 5). Dicha informacién se
encuentra registrada en el Sistema de Entidades (SISEN) , por lo que es editable desde esta
pantalla. Es importante comprobar la veracidad de la informacion mostrada. Para modificar
cualquiera de los datos mostrados, se debe contactar directamente con el SISEN. La aplicacion de
solicitud permitira acceder directamente a dicho registro pulsando sobre el botén “Aqui” (botdn
accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada).

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su
caso, de acuerdo con la documentacion aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles
problemas a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones a
la mayor brevedad posible.

1.2.2.- Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion
legal de la entidad solicitante de la ayuda (pantalla 6). La informacion mostrada en esta pantalla no
es editable ya que coincide con la informacion registrada por el usuario en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS). Para modificar cualquier dato, se debera solicitar la misma directamente en
dicho registro RUS. La aplicacion de solicitud permitir4 acceder directamente a él pulsando sobre el
botén “Aqui” (botdn accesible en la parte inferior derecha de la pantalla mostrada). (Pantalla 6)
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Datos de identificacion

» Datos de la entidad
» Datos del Representante

Datos del Representante

o Daltoas ?e(lg ﬁ'emod"a) de Tipo Documento Documento
contacto (Delegado —|
» Delegado para |NI F ﬂ|
cumplimentar la solicitud Nambre
Datos generales del
proyecto Coordinador Primer apellido Segundo apellido
Datos generales de la | |
Entidad Participante Teléfano
Desglose Presupuesto
Participante
Fax

Financiacion | |

Aiiadir documentos
Coordinador Correo Electrdnico

[aaaa@mineco.net |

Salir

Domicilio

I

Localidad
[ Madrid |

Provincia
[MADRID |

Cdédigo postal
[28071 |

Si desea modificar los dates del representante seleccionado, puede solicitarle agui.

Pantalla 7

1.2.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona debera estar dada de alta en el RUS con el rol de
Delegado.

ATENCION: Para que el usuario que esta realizando la solicitud de ayuda pueda asignar a uno de
los delegados de la entidad a la que representa, éstos tendran que haberse dado de alta
previamente en RUS como Delegado de la entidad.

1.2.4.- Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a
la que representa legalmente para que continde con la cumplimentacion del formulario de solicitud.
Para ello es imprescindible que dicha persona se haya dado de alta previamente en RUS como
Delegada de esa entidad.

Una vez se grabe esta designacion en la aplicacion, la persona designada como tal ya podra
acceder a la aplicacion de solicitud de la convocatoria (con su usuario y clave de RUS o a través de
la plataforma Clav@) y seguir con la cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que esta persona NO PODRA NI FIRMAR NI
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REGISTRAR NINGUN DOCUMENTO en la aplicacion de firma. Tendra que ser la persona que
ostente la representacion legal de la entidad solicitante de la ayuda quien firme y registre la misma.

1.3.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO. COORDINADOR

En este apartado, el coordinador debe aportar informacién general del proyecto para el que se va a
solicitar ayuda a través de varios sub-apartados:

- Datos Generales del proyecto

- Resumen Ejecutivo (Operation Summary)

- Entidades participantes en el proyecto

- Tareas o Actividades Principales

- Resumen de la financiacion y del presupuesto

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinador a Se recuerda que la entidad coordinadora y el resto de las entidades participantes que forman parte de este proyecto

deben realizar los siguientes pasos para poder llegar a registrar correctamente la solicitud de ayuda:

» Daios genersles del
proyecto

. :‘ﬁ;;i;a:i‘i‘;::,"es «n | Participantes: Cada entidad participante debe primero cerrar en la aplicacion de solicitud su conformidad de participacion
&l proyecta mediante la opcion "Generar documento pendiente por firmar” y, posteriormente, firmarla electronicamente a través de la
s Tareas o sctvidades aplicacion de firma del Ministerio de Ciencia e Innovacion.
principales
B Eiisald—r:i?;ién:mesuauesm Coordinador: Una vez firmadas electronicamente todas las conformidades de participacion, el coordinador debera "Generar el
Total documento pendiente de registrar” en la aplicacion de solicitud. El documento generado (que incluird tanto la informacion
referente a su conformidad de participacion, por ser una entidad participante mas del proyecto, como la relativa a los datos
heTn T e generales del proyecto de la solicitud de ayuda), lo debera firmar y registrar electronicamente a través de la aplicacion de firma
del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 8

1.3.1.- Datos Generales del Proyecto
En este subapartado se debe aportar informacién general del proyecto referente a:

e Titulo del Proyecto, en castellano y en inglés. Para poder modificar un titulo grabado
previamente es requisito imprescindible que ninguna de las entidades participantes del
proyecto haya generado su declaracion de conformidad de participacion en la aplicacion de
solicitud (punto 3 de este manual); de modo contrario, la aplicacion mostrara error. Para
poder modificar el titulo del proyecto en este caso, la manera de proceder seia la de
desbloquear la participacién de la entidad que haya generado su declaracion de
conformidad de participacion (Ver instrucciones sobre Desbloqueo indicadas en este
manual).

e Prioridad Tematica o “Topics”: Se debera elegir una Unica prioridad teméatica o “topic” a la
gue el proyecto presentado pretende dar respuesta. Para rellenar esta informacion se
dispondra de una lista desplegable.

e Fecha Inicio del proyecto: Se deberd indicar la fecha en que comienza la ejecucién del
proyecto, que nunca podra ser anterior a la fecha fin de presentacién de solicitudes
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establecida en la convocatoria, y siempre dentro del afio 2021.

e Areay subarea tematica principal: Se debera elegir obligatoriamiento un cédigo de los
mostrados en los desplegables. Opcionalmente se podra elegir otra area y subarea
secundaria.

e Area temética Ford: Se deberéa elegir un codigo de las mostrados en el desplegable. El
cbédigo Ford seleccionado recogera el area asociada al proyecto solicitado, segun la
clasificacion de areas de conocimiento dada por el estandar internacional de Areas de
Ciencia y Tecnologia de la OCDE (FOS 07/FORD 15), recogida en el Manual de Frascati.
Los cddigos FORD pueden consultarse en el siguiente enlace: Cédigos Ford

e Palabras Clave/KeyWords: Se debera indicar palabras clave que identifiquen a proyecto
presentado, tanto en castellano como en inglés.

Datos de identificacidn

Datos generales del

et e hEEy Datos generales del proyecto

s Datos generales del
prayecta [ El itulo del proyecto se permitird modificar siempre ¥ cuando el estado de las entidades participantes sea "abierto’.
» Resumen Ejecutivo
= Entidades Paricipantes Titulo (m&x. 250 caracteres) *

&n el provecto

PRUEBA 2
= Tareas o actividades

principales

s Resumen y
. - 7
Financiacion/Presupuesto

Total Quedan 241 caracteras

Titulo en Inglés (max. 250 caracteres) *

Datos generales dala
Ertid=ad Participante

De=glase Presupuasto
Participante

Financiacidn

Afiadir documentos
Coordinador Frioridad Tematica o Topic (%)

Salir [Elija una opcién de la lista el

Fecha de inicio del proyecta (*):
—

Area temética principal*

[Elijia una opcidn de la lista w

Subdrea temdtica principal®

[Elija una apridn de la lista v

Area tematica secundaria

[Elija una opcidn de la lista W

Subarea tematica secundaria

Elija una opcidn de la lista v

Cadige Ford (*)

[Elija una opcién de la lista v

Palabras clawe (*) Keywards (*)

| |
Guardar walidar

Pantalla 9
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1.3.2.- Resumen Ejecutivo (Operation Summary)

Se debe implementar un resumen ejecutivo (con un maximo de 4.000 caracteres), en castellano y
en inglés (Operation Summary), en el que se refleje lo siguiente:

Las entidades participantes del proyecto. En el caso de que haya alguna Universidad

Pudblica y/o OPIs, se debera detallar el grupo/departamento involucrado en el desarrollo del
mismo.

Breve descripcién del proyecto presentado a la convocatoria

Datos de identificacidn

Datos generales del

provecto Coordinador Resumen EjECI.ItIVD
. Datos generales del Resumen {max. 4000 caractares) *
proyecto

» Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes
en &l proyecto

= Tareas o actividades
principales

s Resumen
Financiacidn/Presupuesta
Total

Datos gererales de la Resumen en inglés (Operation Summary) (max. 4000 caracteres) *
Ertidad Partici pante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinadaor

Salir

Guardar Walidar

Pantalla 10

1.3.3.- Entidades participantes en el proyecto

El coordinador, en este apartado, tendrd que dar de alta a las entidades que participan en la
ejecucion del proyecto (pantalla 11).
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Datos de identificacion

P e antor ENTIDADES PARTICIPANTES

o Datos generales del
proyecto

» Resumen Ejecutivo

@ Entidades Participantes
en el proyecto

o Tareas o actividades
principales i .

» Resumen % No hay ningin elemento
Financiacién/Presupuesto
Taotal

Listado de las entidades participantes en el proyecto

Seleccion| Razén Social | CIF | Estado)

Afiadir Editar Eliminar Desbloquear

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Enlaces de interés

Pantalla 11

Tras pulsar el boton “Afiadir”, la aplicacion mostrara otra pantalla en la que se deberéa seleccionar a
la entidad que vaya a participar en el proyecto (pantalla 12).

Datos de identificacion

Dat les del . . -
,,L“c.,?ic%ﬁ’giﬁﬁn;o, Seleccion entidad participante

» Datos generales del
prayecto Guardar
@ Resumen Ejecutivo .
« Entidades Participantes Entidad (*)
en el proyecto I |
o Tareas o actividades -
principales Buscar organisma
» Resumen
Financiacién/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 12

Con el botén “Buscar organismo” la aplicacion permitira buscar y después seleccionar la entidad que
se quiere dar de alta. Esta busqueda se podra hacer a través del NIF de la entidad o por su Razén
Social (Pantalla 13).
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Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Ajiadir documentos
Coordinader

Salir

En la pantalla 14 ejecutar la accion “Seleccionar”.

Datos de identificacion

Datos generales del
proyecto Coordinador

@ Datos generales del
proyecto
@ Resumen Ejecutivo

» Entidades Participantes

en el proyecto

o Tareas o actividades
principales

» Resumen

Financiacién/Presupussto

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto

Participante
Financiacion
Anadir documentos
Coordinador

Salir

74

Financiado por

MINISTERIO
DE CIENCIA la Unién Europea ¥
E INNOVACION :
NextGenerationEU .‘,?Jé;%ﬂ%m
Datos de identificacién
o Seleccion entidad participante
= Datos generales del
proyecto Guardar
@ Resumen Ejecutivo
= Entidades Participantes Entidad (*)
en el proyecto |
@ Tareas o actividades e
principales Buscar organismo
@ Resumen
Financiacién/Presupuesto Blsqueda organismos
Total
C.I.F.

Razdn social

Para realizar una bisqueda por C.1.F. debera incluir el C.I.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar organismo Cancelar

Pantalla 13

Seleccion entidad participante

Guardar

Entidad (%)

Buscar organismo
Busqueda organismos

Razdn social C.I.F
T

a Para realizar una biisqueda por C.I.F. debera incluir el C.1.F. completo, sin guiones ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar organismo I I Cancelar

Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta de la misma aqui. (Por favor, asegirese de que no existe

dicha entidad en el sistema)
ISAABEL PRUEBAS | Seleccionar, \

Pantalla 14

NOTA: Si no encuentra la entidad deseada, puede solicitar el alta a través del enlace al Sistema de
Entidades al que puede acceder pinchando en “Aqui”.

Ffinalmente en la pantalla 15 “Guardar” la seleccion realizada.
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Datos de identificacion

Dat les del i : L
,,L‘L,?Z.:%E"c"‘;iﬁfin;"dm Seleccion entidad participante

o Datos generales del
proyecto I Guardar
@ Resumen Ejecutivo .
o Entidades Participantes Entidad (*)
en el proyecto [rsaseeL PRUEBAS |
o Tareas o actividades -
principales Buscar organismo
@ Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
Aiiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 15

ATENCION: Una Entidad Participante NO PODRA CUMPLIMENTAR NINGUN DATO tal y como se
explica en la seccion 22 de este manual, si anteriormente la entidad coordinadora del proyecto no ha
cursado su alta como entidad participante del mismo en este apartado.

La pantalla 16 mostrara el listado de las entidades participantes en el proyecto que han sido dadas
de alta por la entidad coordinadora del proyecto

Datos de identificacién
Baioelk oo bkis] * Formulario guardado
proyecto Coordinador
ENTIDADES PARTICIPANTES
= Datos generales del
proyecto
» Resumen Ejecutivo . _ .
» Entidades ,’,ﬂmcipﬂmes Listado de las entidades participantes en el proyecto
en el proyecto
» Tareas o actividades | seteccién| Razon social CIF | Estado|
principales -
» Resumen O] EMPRESA PRUEBA PUBLICA RTC-2015 Abierto
Financiacion/Presupuesto — .
Total O PRUEBAS CONVOCATORIAS Abierto

Datos generales de la O ISAABEL PRUEBAS Abierto

Entidad Participante

Desglose Presupuesto Afiadir Editar Eliminar Desbloguear
Participante

Financiacion

Afiadir documentos.
Coordinador

Salir

Pantalla 16
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Desde esta pantalla, la entidad coordinadora dispondra de varias UTILIDADES a tener en cuenta:

1.- Consultar en qué estado se encuentran las Declaraciones de Conformidad de Participacién del
resto de las entidades participantes del proyecto (Columna “Estado” de la pantalla 16).

Los posibles estados en los que se puede encontrar una declaracion de conformidad de cada
entidad son:

- Abierto > El participante no ha finalizado su declaracion; esta cumplimentando su
informacion.

- Pendiente de firma - El participante ha generado el documento de conformidad de
participacion, pero aun no lo ha firmado electrénicamente en la aplicacién de firma del
Ministerio.

- Firmado - El participante ha firmado su declaracién de conformidad de participacion. En
este estado la entidad participante ya no podra modificar ningln dato del formulario. En
caso de ser necesario, la entidad coordinadora tendré que desbloquear su participacion de
acuerdo con las instrucciones dadas en el siguiente punto.

Es importante tener en cuenta que si alguna de la declaraciones de participacion de conformidad del
proyecto ya ha sido generado por parte de alguna de las entidades participantes del proyecto(es
decir, si alguna de ellas se encuentra en el estado “Pendiente de firma”, la aplicacion no permite
permitir al coordinador modificar la informacion general del proyecto aportada por él en la solicitud.
En tal caso, para poder realizar la modificacion de los datos generales del proyecto, se tendra que
desbloquear antes la/s participaciébn/nes que se encuentren en ese estado, de acuerdo con las
instrucciones dadas en el siguiente punto.

2.- Desbloquear las declaraciones de conformidad de participacién generadas/firmadas por alguna
de las entidades participantes del proyecto:

La entidad coordinadora del proyecto podra desbloquear una conformidad de participacion a través
del botén “Desbloquear”.

Debloquear una declaracion de participacion generado o firmada por una entidad participante del
proyecto significa devolverla al estado “Abierto”. De esta manera, se podra modificar en la aplicacion
la informacién deseada.

Ejemplo: Una entidad participante firma su declaracion de conformidad pero después se da cuenta
de que hay un error en su presupuesto. Para poder corregirlo, el coordinador tendra que
Desbloquear su Declaracion de Conformidad de participacion. Una vez desbloqueada, la entidad
podra cambiar sus datos erréneos y firmarla de nuevo.

También es importante tener en cuenta que para poder realizar el desbloqueo de una declaracion
de participacion firmada es necesario que el coordinador no haya generado todavia el documento a
registrar en la aplicacion. El estado de la solicitud del proyecto por tanto debe ser “Abierto”.

1.3.4.-Tareas o Actividades Principales

En este apartado la entidad coordinadora debera indicar las tareas o actividades principales en las
que se va a dividir la ejecucion del proyecto, y definira los compromisos de ejecucién de cada una
de las entidades participantes. Para ello se dispondra de dos sub-apartados:

- Tareas o actividades Principales.

- Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.
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Datos de identificacion
e TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
proyecto Coordinador
» Datos generales del
proyecto Listado de las tareas o actividades principales del proyecto
Resumen Ejecutivo
N glns:le;riec:o?amcmantes en ‘ Selecci()nl Tareas o actividades principales | Descripcion | % de la tarea o actividad principal en el proyecto
» Tareas o actividades
principales
No hay ningiin elemento
. Tareas o actividades
principales
Anadir Editar Eliminar
» Compromisos de
ejecucion de las
entidades
participantes
» Resumen
Financiacion/Presupuesto [l Nota: Es necesario que exista al menos una entidad participante.

Total

Datos generales de la

Entidad Participante
Il Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion
= Il La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser 100
Ariadir documentos

Coordinador

Salir

Pantalla 17

La informacion cumplimentada en estos sub-apartados con los compromisos de ejecucién asumidos
por cada miembro de la agrupacién, asi como el importe de ayuda solicitada por cada uno de ellos
se trasladara al pdf generado por la aplicacion de solicitud como su “Declaracion de Conformidad de
Participacion”. La firma electrénica por parte de las personas que ostentan la representacion legal
de dichas entidades dard cumplimento a lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de
Subvenciones para agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin
personalidad juridica propia.

1.3.4.1.- Tareas o Actividades Principales

El coordinador debera definir en este sub-apartado las tareas o actividades principales que se van a
realizar en el proyecto.
Para definir Tareas o Actividades Principales se pulsara el botén “Afadir” (pantalla 15),
desplegandose una interfaz, en donde se debera describir la actividad o tarea principal del proyecto
a realizar, y el % de ejecucion que supone dicha tarea sobre la ejecucion total del proyecto.
Para la cumplimentacion de este apartado, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:
1. Es necesario introducir, al menos, una tarea para poder finalizar la solicitud.
2. La suma de todos los porcentajes de las tareas o actividades principales debe alcanzar el
100% de la actividad/ejecucién del proyecto.
3. Se pueden afiadir cuantas tareas o actividades principales sean necesarias, pulsando
siempre el botén de “Guardar” para grabar la informaciéon cumplimentada.

Destacar que el porcentaje de las tareas o actividades principales NO van ligadas al presupuesto
del proyecto sino a las actividades/tareas a realizar en el proyecto.

ATENCION: La aplicacion no permitirda modificar o afiadir tareas o actividades principales al
proyecto una vez se haya generado/ firmado alguna declaracion de conformidad de participacién por
parte del resto de entidades participantes del proyecto. La manera de proceder en este caso sera la
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de desbloquear la/s declaracion/nes firmada/s. (Ver punto 1.3.3 de este Manual)

Finalmente se mostrara un listado con la descripcion de las actividades y el porcentaje que
conllevan en el proyecto.

Datos de identificacion
Datos generales. del * Formulario guardado
proyecto Coordinador
TAREAS O ACTIVIDADES PRINCIPALES
= Datos generales del
proyecio
» Resumen Ejecutive

- Entidades Parlicipantes en Listado de las tareas o actividades principales del proyecte

el proyecto
» Tareas o actividades -. | Tareas o actividades L. % de la tarea o actividad principal en el
principales Seleczion principales Descipcion proyecto
. Tareas o actividades O] 1 Contratacién personal 50
principales
2 Desarrollo nanosensares 20
Compromisos de
ejecucién de las ') 3 Estudio de la interaccidn entre los 20
entidades ~ Nanosensor...
participantes
' Resumen Afiadir Editar Eliminar

Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto Nota: Es necesario gue exista al menos una entidad participante.

Participante
Financiacién

Aiiadir documentos Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes
Coordinador

Salir

La suma total de los porcentajes de los tareas o actividades principales respecto del proyecto debe ser 100

Pantalla 18

1.3.4.2.- Compromisos de ejecucion de las entidades participantes.

En este sub-apartado el coordinador debera relacionar las tareas o actividades principales del
proyecto indicadas en el apartado anterior con las entidades participantes del proyecto que van a
llevarlas a cabo (Pantalla 19).

Para cumplimentar esta informacidn se tiene que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. La suma de los porcentajes de participacion en cada tarea o actividad principal de las
posibles entidades que la lleven a cabo tiene que alcanzar el 100% de ésta; de otra forma la
aplicacion mostrara un error al generar el documento con la solicitud de ayuda.

2. Es obligatorio que todas las entidades participantes se relacionen con al menos una tarea o
actividad principal, ya que, de otro modo, al generar el documento con la solicitud, la
aplicacién mostrara un error.

3. Las Tareas o Actividades Principales del proyecto grabadas anteriormente tienen que estar
relacionadas, al menos, con una de las entidades participantes del proyecto.
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Datos de identificacién

Datos generales del H i A 0 ]
DrOVECOICOoBRAT o Compromisos de ejecucién de las entidades participantes

= Datos generales del
proyecto Afiadir los Compromisos de ejecucion en las que participan las entidades
@ Resumen Ejecutivo
= Entidades Participantes en . T P Y - N N
ol proyecto | |Tareas 0 ac Descripcién | Razén SoclallCIFl Porcentaje
@ Tareas o actividades
principales

No hay ningin elemento
= Tareas o actividades
principales
Afadir Editar Eliminar
@ Compromisos de
ejecucion de las

entidades
participantes

» Resumen
Financiacién/Presupuesto Para definir tareas o actividades principales debe tener definidas previamente las entidades participantes

Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Aiiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 19

Pinchando en “AfAadir’ se muestra la pantalla 20. Seleccionar la tarea o actividad, la entidad que la
va a llevar a cabo y en qué porcentaje lo hara.

Datos de identificacion

e e Relacién (Tarea o actividad principales-Entidad)

Tarea o actividad principal (*)

= Datos generales del
proyecto ‘Elija una opcién de la lista ll
> Resumen Ejecutive
= Entidades Participantes en Entidad (%)
@l proyecio Elija una opcidn de la lista v
@ Tareas o actividades ‘ L P —I
principales Porcentaje (%)

= Tareas o actividades
principales
@ Compromisos de Guardar Cancelar
ejecucion de las
entidades
participantes

= Resumen
Financiacion/Presupuesto
Total

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 20

1.3.5.- Resumen Financiacion/Presupuesto Total

La utilidad de este apartado es importante para la entidad coordinadora ya que la aplicacion muestra
un resumen con los datos econémicos totales del proyecto. Los datos mostrados a través de los
distintos resimenes de este apartado seran, por tanto, el resultado de sumar de manera global los
datos economicos introducidos por todas las entidades participantes del proyecto.
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La informacion cumplimentada por cada entidad participante se podra cosultar en sus declaraciones
de conformidad de participacién Dichos documentos seran visibles en el momento en que se vaya a
proceder a firmar electronicamente la solicitud de ayuda.

Este apartado muestra tres resumenes diferentes:

1.- Resumen del presupuesto total del proyecto = Suma de los presupuestos introducidos por todas
las entidades participantes (Pantalla 21).

Datos de identificacidn

Datos generales del

Proyects Coordinador Resumen del Presupuesto de la Solicitud

o Datos generales del Feriodao &jecucidn
proyecto

Aparatos y Equipos 25.005. 100
o Resumen Ejecutivo

= Entidades Participantes Materiales Fungibles £5.000
&n el proyvecto

o Tareas o actividades Fersonal 120.000

principales
» Resuman

:;?alnci aci dndPresupuesta Otros Costes Directos 4500
=l

Subcontratacion £5.000

Auditoria de Cuentas 9.000
2 Resumen del

presupuesto total Costes Indirectos 2.000
provects

Total 25.270.600

= Resumen Otras
Ayudas concedidaz

= Resumen
Financiacidn Total
actuacion

D=tos generales de ls
Ertidad Participante

Desglose Presupuesto
Farticipante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 21

2.-Resumen de Financiacion = Suma de los datos introducidos por todas las entidades participantes
del proyecto en el apartado “Otras Ayudas Concedidas” (Pantalla 22) para la ejecucion de las
mismas actividades que se presentan a esta convocatoria.
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Datos de identificacidn

Datos generales del

provests Coordinadar

. Datos generales dal
proyects
Resumen Ejesutive

. Entidades Patticipantes
an el proyecte

» Tareas o aclividades

Resumen Otras Ayudas concedidas

Resumen Otras Ayudas concedidas

Origen de 1= Ayuda

| Perioda ejecucidn

TOTAL

principales Europee I I
» Resumen

Finznciacién/Prasupussto Naciaral £5.000 545.000

Tatzl

& Resumen del
presupuasto total

Autandmico

L 9

L 9

Local 50.000 50.000
prayacts
o Resumen Dirss otros L 9 L 9
Fyudas concedidas
TOTALES 105.000 1046.000

@ Resumen
Financiacidn Total
actuacion

Datos generales de la
Entidad Participante

Desglose Presupuesto
Participante

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

DE CIENCIA la Unién Europea AGENCIA
E INNOVACION NextGenerationEU Fl?\}g‘T\ILG?\BIDN

Pantalla 22
3. Resumen Financiacion Total Actuacién = Suma de los datos de Otras Financiaciones concedidas
a las entidades participantes del proyecto y la suma de la ayuda solicitada por todas las entidades

participantes del proyecto en esta convocatoria. (Pantalla 23).

Datos de idertificacidn

Datos generales del
provects Coardinadar

Resumen del Presupuesto de la Solicitud

Datos generales del Periodo ejecucidn
prayects Aparatos v Equipos 7.000
s Entidades Partisipantes Materizles Fungibles 5,000
en el proyecto
2 Tareas o actividades e &.000
principales Subsartratacion £.000
s Resumen
Finansiacién/Fresupuests Otros Costes Directos 116.100
Tatal
Anditoria de Cuentas 2,000
5 Resumen dsl
presupuesto total Costes Indirectas 5,000
prayacte
Tatal 213,100
= Resumen Otras

Ayudas concedidas

= Resumen
Financiacion Tetal
actuacion

Datos generales de |=
Ertidad Participante

Desglose Presupusste
Participarta

Financiacidn

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 23
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1.4. - DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

En este apartado la entidad coordinadora debe introducir los datos relativos a su entidad, ya que
ademas de ser la entidad coordinadora del proyecto, también es una de las entidades participantes
del mismo. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas en el punto 2.3
de este Manual.

1.5.- DESGLOSE PRESUPUESTO PARTICIPANTE

En este apartado la entidad coordinadora debe introducir los datos relativos al presupuesto de su
participacion en el proyecto. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones dadas
en el punto 2.4 de este Manual.

1.6.- FINANCIACION

En este apartado la entidad coordinadora debe introducir los datos especificos de su financiacion
para la ejecucion del proyecto. Para cumplimentar este apartado debera seguir las instrucciones
dadas en el punto 2.5 de este Manual.

1.7. - ANADIR DOCUMENTOS. COORDINADOR

En este apartado la coordinadora anexara la documentacién requerida en la convocatoria. Desde
esta interfaz se podran visualizar, afiadir o eliminar los documentos que se adjunten a través de los
botones que aparecen en la parte inferior de la pantalla:

Datos de identificaci dn

Botesiosnenaleslds) Afadir documentos
proyecto Coordinador

Datos generales de la

Entidad Participarte Seleccion | Documenta | Tipo Documento

Desglose Presupuesto

Participante & Nohayningon slam snto

Financiacion

Afiadir documentos

Coordinador NOTA: En esta pestafia el coordinador sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad, Cada

Salir participante, si tiene que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

| Visualizar | Afiadir | Elirninar

Pantalla 24

Para afiadir un documento se debera pulsar el botén “Afadir’, desplegandose la siguiente pantalla:
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Datos de identificacion

Datos generales del

proyacts Coordinadar Afadir documentos

Datos generales de la Sélo se parmitira ficheros con extensidn .pdf y con un tamafio menor o igual a 4Mb

Ertidad Participante
Tipo Documento

gl cslie=tpuesto Elija una opcidn de la lista v |
Participante
Afiadir documentos Guardar Cancelar

Coordinadar

Salir

Pantalla 25

Para poder adjuntar un documento, se debera elegir primero el “Tipo Documento” a través del
desplegable mostrado en la pantalla, y seleccionar con el botén “Examinar” para elegir el documento
a adjuntar. Los tipos de documentos que una entidad coordinadora puede adjuntar son los
siguientes

- Memoria técnica del proyecto (Documento obligatorio): s6lo se permite adjuntar un
documento y con un nimero maximo de 40 paginas. De modo contrario, la aplicacién
mostrara error.

- En su caso, las Adendas a la Memoria relativas a la entidad coordinadora ya que también
actlia como una entidad participante mas del proyecto. En este caso se debera seguir las
instrucciones dadas en el apartado 2.6 de este Manual. (Documentos no obligatorios).

- En su caso, la titulacion académica y escritura notarial de las personas participantes del
proyecto que se haya indicado en el apartado Desglose Presupuesto Participante —
Desglose Presupuesto Personal como socios accionistas de la entidad. En este caso se
debera seguir las instrucciones dadas en el apartado 2.6 de este Manual. (Documentos
obligatorios).

Los documentos a adjuntar deben ser ficheros con extensién “pdf” y con un tamafio menor o igual a
4MB.

ATENCION: Ninguna entidad participante podra generar/firmar su declaracion de conformidad de
participacion si antes la entidad coordinadora no ha adjuntado en la aplicacion la Memoria técnica
del proyecto. El coordinador tampoco podra, una vez generada/frmada alguna declaracion de
conformidad de participacion, modificar o eliminar este documento. De ser necesario su
modificacidn, el coordinador debera desbloquear la/s declaracién/nes de participacién/nes firmada/s
(ver apartado 1.3.3 de este manual).

2.- PARTICIPANTE

Cada Entidad Participante debe introducir en la aplicacion de solicitud el presupuesto de los
gastos relativos a su participacion en el proyecto, asi como indicar la ayuda que dicha entidad
solicita para la realizacion de sus compromisos de ejecucion.

Para que las entidades participantes puedan cumplimentar esta parte del formulario, es
IMPRESCINDIBLE QUE PREVIAMENTE LA ENTIDADAD COORDINADORA las haya dado de alta
como Entidades Participantes del Proyecto (ver punto 1.3.3 de este Manual).
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Cuando finalice la cumplimentacion de sus datos, el participante debera firmar electrénicamente su
“Declaracion de Conformidad de Participacion” tal y como se indica en el apartado 3 de este
Manual. El documento con la declaraciéon a firmar se generara automaticamente en la aplicacion de
solicitud al pulsar el botdén “Generar el documento pendiente de firmar”.

ATENCION: En el documento generado se incluiran ya las declaraciones responsables solicitadas
en la convocatoria, por lo que no sera necesario adjuntar en la aplicacién ningin otro documento a
este respecto.

El acceso a la aplicacion de solicitud estara disponible en la Sede Electronica del Ministerio de
Ciencia e Innovacién, apartado “Procedimientos”, desde donde, accediendo al Plan Estatal de
Investigacion, Desarrollo e Innovacién 2017/2020, Subcategoria Programa Estatal de [|+D+i
Orientada a los Retos de la Sociedad, se llegara a la aplicacion relativa a la convocatoria Proyectos
I1+D+i en Lineas Estratégicas_Colaboracion

» _\" 2 )
ol * GOBIERNO MINISTERIO = " Fecha y hora oficial:
OT8 T DEESPANA  DE CIENCIA " ot
& a M gl
= 2 EINNOVACION S0z n tity §
PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS COLABORACION 2021 Espaiiol | Catalin | Euskera | Galego |
v Preguntas frecuentes D Manual " Registro Unificado Solicitantes

Bienvenido al Subprograma PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS

COLABORACION Acceso

El objetivo de la corwocatoria es conceder ayudas a provectos de 0+ en lineas estratégicas, El acceso a la aplicacidon puede realizarse
destinadas a financiar provectos de investigacidn industral en colaboracidn entre empresas v con usuano y contrasefia de RUS (Registro
organismos de investigacidn, Unificada de Solicitantes).

Esta convocatoria representa una oportunidad para la ejecucion de provectos de investigacidn - .
industrial realizados en cooperacidn entre empresas v agentes de [+D tanto pdblicos como privados, a fin @ Usuario: & Clave:
de dar respuesta a los desafios identificados en las prioridades tematicas (topics), a través de proyectos H

inter v mulltidizsciplinares en los que la cooperacidn cientifica sea constitutiva v se valare el
salapamiento entre disciplinas a nivel metodolégico, conceptual o tedrico.

Nuevo Usuario
Recordar Clave

Cambiar Clave

Acceder Lirnpiar

-

Pantalla 26

La/s persona/s que ostenta/n la representacién legal de las entidades participantes podra/n acceder
a dicha aplicacién con su clave de usuario del Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio (en
adelante RUS), o bien, a través de la Plataforma Cl@ve. En todo caso, debe/n estar dados de alta
en RUS.

Una vez autentificado el usuario, el sistema presentara una lista con las solicitudes en las que su

entidad participa, bien como entidad participante bien como entidad coordinadora (Pantalla 27).
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Gestion de solicitudes
‘Seleccién{Razén social | Entidad Coordinadora Titulo Referencia IEstaan'l’lpo w
® :jsmg;; SSI\%_LIT(EE,E;)O DE INVEST. QUIMICAS Y AMBIENTALES J EEEEBA FINAL o) 2100C007523%V0  Abierto Pa icipante
(@] Eﬁﬁg&s PRUEBAS 1 SPLECZ2100C007525XV0  Abierto Coordinadora
Afadir Editar Eliminar
Pantalla 27

Para poder cumplimentar los datos como entidad participante, se seleccionara la solicitud en la que
la entidad aparezca como participante en la columna Tipo y se pulsara el boton “Editar”.

En esta Pantalla 27 se muestra la siguiente informacion:

- Seleccion permite al usuario del sistema elegir una de entre todas las solicitudes que se
muestran.

- Razdén Social, entidad que cumplimenta el formulario.

- Entidad Coordinadora, identifica a la entidad coordinadora del proyecto en el que la
entidad participa.

- Titulo, hace referencia al titulo del proyecto.

- Referencia, referencia informética de la solicitud de ayuda.

- Estado, identifica en qué estado se encuentra la declaracion de conformidad de
participacion.

- Tipo, identifica si la entidad participa en el proyecto seleccionado como coordinadora o
como participante.

Los Estados en los que puede encontrarse una declaracion de conformidad de participacioén son los
siguientes:
- Abierta = En este estado se pueden seguir cumplimentado los datos de la solicitud.

- Pendiente de firma >Se ha generado el documento de declaracion de conformidad de
participacion pero todavia no se ha firmado electronicamente.

- Firmada - La declaracién de conformidad de participacién se ha firmado correctamente.
En este estado la aplicacion ya no permitira modificar ningiin dato del formulario. En el que
caso de que fuera necesario modificar alguno se debera solicitar a la entidad coordinadora
del proyecto el desbloqueo de su participacion, de acuerdo con las instrucciones dadas en
el punto 1.3.3 de este manual).
Editada la solicitud, la aplicacién mostrara una interfaz en la que apareceran diversas pestafias con
apartados y sub-apartados que deberdn cumplimentarse, tal y como se indica en las siguientes
secciones de este documento. - Pantalla n°® 28.
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@ Datos de |3 entidad Datos de la entidad
» Datos del Representante
s Datos de la persana de Razdn social
cantacts (Delegada) [EMPRESA PRUEBA RETOS
= Delegado para L
cumplimentar la solicitud iﬂcrommo |
Datos generales del
provecta C.LF
Datos generales de | [ |
Entid=d Participante
Domicilio sacial
Desglose Presupuesto
Farticipante | ALBACETE
Financiacién Participante P rovincia
Afiadir docurertas [maDRID |
Salir Localidad
| Madrid |
Cadigo postal
I 1
Pantalla 28

Antes de comenzar con la cumplimentacién del formulario es importante tener en cuenta las
siguientes consideraciones:

e No es necesaria la cumplimentacién del formulario electrénico en una Unica sesion. Se
puede continuar en sesiones sucesivas.

e Los campos marcados con asterisco (*) deben de ser cumplimentados obligatoriamente. De
modo contrario, se producira un error al generar el formulario de solicitud en la aplicacion.

e Siempre que se introduzcan datos nuevos en un apartado del formulario se deberd utilizar el
botén “GUARDAR” para que éstos se guarden y no se pierdan al salir de la aplicaciéon
telematica.

Durante todo el proceso de cumplimentacién de los apartados la aplicacion permitira al usuario
consultar, en cualquier momento, los posibles errores o defectos realizados en la informacion
cumplimentada(ej.: campos sin rellenar, documentos obligatorios sin aportar, etc.). Esta consulta se
podra realizar a través del botén “Guia de errores” (zona superior derecha de la pantalla 26).

2.1- DATOS DE IDENTIFICACION

En este apartado la entidad participante definira los datos generales sobre su identicacion.

2.1.1.- Datos de la Entidad

En este subapartado la aplicacion muestra informacién relacionada con la naturaleza juridica de la
entidad. Dicha informacién se encuentra registrada en el Sistema de Entidades (SISEN) del
Ministerio de Ciencia e Innovacion, por lo que no es editable desde esta pantalla. Es importante
comprobar la veracidad de la informacién mostrada. Para modificar cualquiera de los datos
mostrados, se debera contactar directamente con el SISEN. La aplicaciéon de solicitud permitird
acceder directamente a él pulsando sobre el boton “Aqui” (boton accesible en la parte inferior
derecha de la pantalla mostrada).

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica ya que el personal gestor del mismo tiene que validarlas y aprobarlas, en su

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA

P . < - 28
CONVOCATORIA PROYECTOS DE |+D+i EN LINEAS ESTRATEGICAS (COLABORACION PUBLICO-PRIVADA)



)

MINISTERIO o Financiado por
DE CIENCIA M |a Union Europea ¥
E INNOVACION it NextGenerationEU L

caso, de acuerdo con la documentaciéon aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles
problemas a la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar este tipo de modificaciones
en la mayor brevedad posible.

2.1.2.- Datos del Representante

En este apartado se muestran los datos personales de la persona que ostenta la representacion
legal de la entidad . La informacién mostrada en esta pantalla no es editable ya que coincide con la
informacién registrada por el usuario en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Para modificar
cualquier dato, se debera solicitar la misma directamente en dicho registro RUS.

2.1.3.- Datos de la persona de contacto (Delegado)

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de su entidad
como persona de contacto. Dicha persona deberd estar dada de alta en el RUS con el rol de
Delegado.

ATENCION: Para que el usuario pueda asignar a uno de los delegados de la entidad a la que
representa, éstos tendrdn que haberse dado de alta previamente en RUS como Delegado de la
entidad.

2.1.4.- Datos del Delegado para cumplimentar la solicitud de ayuda

En este apartado el usuario puede, si lo estima conveniente, designar a una persona de la entidad a
la que representa legalmente para que contintie con la cumplimentacion del formulario de solicitud.
Para ello es imprescindible que dicha persona se haya dado de alta previamente en RUS como
Delegada de esa entidad.

Una vez se grabe esta designacién en la aplicacién, el Delegado ya podra acceder a la aplicacion
de solicitud (con su usuario y clave de RUS o a través de la plataforma Clav@), para seguir con la
cumplimentacion del formulario.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que esta persona NO PODRA FIRMAR la Declaracion
de Conformidad de Participacion; la aplicacion de firma no se lo permitira. Tendr4 que ser la
persona que ostente la representacién legal de la entidad participante la que firme la misma.

2.2.- DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Desde este apartado el participante podra _consultar los datos generales del proyecto que el
coordinador haya cumplimentado en el formulario. Dicha informacion se mostrar4 en tres sub-
apartados diferentes:

- Datos Generales del Proyecto: Muestra informacion general del proyecto (Titulo, Linea o
Topic al que se presenta, Areas tematicas, Palabras clave del proyecto, etc.)

- Tareas o Actividades Principales: Muestra las tareas o actividades principales en las que
se va a dividir la ejecucion del proyecto.

- Compromisos de ejecucion de las entidades Participantes: Muestra los compromisos
de ejecucion que cada una de las entidades participantes del proyecto va a asumir.
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IMPORTANTE: Todas las entidades participantes del proyecto deben estar relacionadas con al
menos una tarea o actividad principal. Si en este apartado (pantalla 29) una entidad participante
advirtiera que_no tiene ningln compromiso de ejecucién asignado, debe contactar con la entidad
coordinadora para que modifique la asignacion de los compromisos de ejecucion del proyecto. De
otro modo la aplicacion mostrard un error al cerrar su participacion, ya que es obligatorio que todas
las entidades participantes (incluyendo a la entidad coordinadora) estén relacionadas con al menos
una tarea o actividad del proyecto.

La informacibn cumplimentada en estos sub-apartados con los compromisos de ejecucion
asumidos, asi como el importe de ayuda solicitada se trasladara al documento generado por la
aplicacion como “Declaracion de Conformidad de Participacion”. La firma electrénica por parte de
las personas que ostentan la representacioén legal de las entidades participantes dara cumplimento a
lo establecido en el articulo 11.3 de la Ley General de Subvenciones para agrupaciones de
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin personalidad juridica propia.

Este documento generado equivaldra a la Declaracion de Conformidad de Participacion regulada en
el articulo 14.1 c) de la convocatoria.

ATENCION: Es importante tener en cuenta que una vez se haya firmado al menos una declaracién
de conformidad de participacion por parte de alguna de las entidades participantes del proyecto, la
aplicacion no permitira a la entidad coordinadora modificar, afiadir nuevas tareas o actividades al
proyecto ni tampoco permitira modificar los compromisos de ejecucion imputados a cada entidad en
el formulario. Para poder realizarlo la entidad coordinadora deberéa desbloquear la declaracion
generada/firmada siguiendo las instrucciones dadas en el punto 1.3.3 de este manual.

Datos de identificacion

Datos generales del < : P s :
RO Compromisos de ejecucion de la entidad
: Eraot;jc%éenerales del |Tamas o actividades principalesl Descripcion | % de participacion de la entidad en la tarea
» Tareas o actividades 2 TAREA 2 50
principales 5 A o

» Compromisos de
ejecucion de las
entidades participantes

Datos generales de la

Entidad Participante Compromisos de ejecucion del resto de entidades participantes
Desglose Pr mr — =
Barbcipgant B Tareas o actividades ... || % de participacion de la entidad
articipante Entidad principales Descripcién e
Financiacion Participante
Afadir documentos o ! TAREAT 50.0
Salir PRUEBAS CONVOCATORIAS 1 TAREA 1 50.0
3 TAREA 3 50.0
PRUEBAS CONVOCATORIAS Z TAREAZ 50.0

Los compromisos de ejecucion de las entidades participantes del proyecto reflejados en esta pantalla son definidos
por entidad cecordinadora del proyecto. La informacién reflejada en esta pantalla no es, por tanto, editable. Se
recuerda que es obligatorio que todas las entidades participantes del proyecto tengan al menos un compromiso de
ejecucién asignado para que se pueda finalizar correctamente la solicitud de ayuda.

Pantalla 29
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2.3.- DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE

2.3.1.- Datos especificos de la Entidad

En este apartado el usuario debera declarar informacion especifica de la entidad que representa.
Estos datos variardn en funcion de su naturaleza juridica. (Pantalla 30)

En todo caso, siempre se debera sefalar el n°® de patentes solicitadas en los dos Ultimos afios por la
entidad/grupo de investigacién.(*)

(*) Para el caso de entidades que cuenten en su organizacion con diversos grupos y/o lineas de
trabajo bien diferenciados, el nUmero de patentes a sefialar en la solicitud sera el nimero que haya
solicitado dicho grupo o unidad diferenciada que participa directamente en la realizacion del
proyecto solicitado, explicando dicha circunstancia en la memoria técnica.

Datos de identificacién

Datos generales del

P clE s ey Datos generales de la Entidad Participante
Datos generales de la :Sujeto a Hacienda Foral? (7)
Entidad Participante [Elija una apcién de la lista] v|
. Ie]:tli(:‘::specl'ﬁcns de la :La Entidad tiene la cbligacién de Auditar sus Cuentas Anuales? (*)
= Lugar de realizacion del [Elija una opcion de Ia lista[ v
proyecto
El personal propio esté financiado con cargo a los presupuestos de la AGE u otras administraciones piblicas (*)
Desglose Presupuesto [Elija una opcién de la lista[ ]
Participante

Financiacion Numero de patentes solicitadas en los dos dltimes afos por la entidad/grupe de investigacion (%)

Afadir documentos

Coordinador Cédigos NABS (*):

Salir ‘Elija una opcién de la lista ll
Cadigo CHAE/NACE (%):
‘Elija una opcion de la lista il

Guardar Validar

Pantalla 30

2.4.- DESGLOSE DE PRESUPUESTO. PARTICIPANTE

En este apartado, cada entidad participante en la ejecucidon del proyecto debera introducir su
presupuesto de gastos. Para rellenar estos apartados, es necesario tener en cuenta lo siguiente:

- Los campos marcados con * son de cumplimentacion obligada

- No se permiten campos sin ningun coste asignado.

- El importe del presupuesto de cada concepto no admite decimales (excepto el coste/hora
de los gastos de personal).

- Todas los importes deber ser expresadas en EUROS.

- En el presupuesto, el tipo de coste indicado en la convocatoria como “Costes de
consultoria de gestién del proyecto” sélo podra imputarlo la entidad coordinadora del
mismo. Al resto de entidades participantes del proyecto no se les permitira, por tanto,
imputar este coste en la aplicacion.
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Para cumplimentar el presupuesto de la entidad para llevar a cabo el proyecto, se dispondra de
varios sub-apartados en los que se podran ir especificando los importes por concepto de gasto
(aparatos y equipos, material fungible, personal, subcontratacién, otros costes directos, auditoria de
cuentas y costes indirectos). La informaciéon se debera cumplimentar, por tanto, a través de dos
pestafas:

12.- Tipo de coste (desglose de presupuesto aparatos y equipos, desgloses de presupuesto
materiales fungibles, etc.)

22.- Presupuesto (por tipo de coste — presupuesto aparatos y equipos, presupuesto materiales
fungibles, etc..)

Finalmente, en el sub-apartado “Resumen del Presupuesto” la aplicacion mostrara al usuario el
sumatorio de todos los conceptos de gasto cumplimentados en los dos sub-apartados anteriores.

Datos de identificacion

Datos generales del

T i B IR Resumen del Presupuesto

Datos generales de la
Entidad Participante Todas las cantidades estan representadas en Euros (sin decimales).
Desglose Presupuesto
Participante

Periodo 2021-2023

de Pr
Aparatos y Equipos
D

Aparatos y Equipos

de Pr
Materiales fungibles
Desglose Presupuesto
Personal
» D de Pr

Materiales Fungibles

Personal

Subcontratacién
de Pr

Subcontratacion

Otros Costes Directos
de Pr

Otros Costes Directos

» D
Auditoria de cuenias

Auditoria de Cuentas

de Pr

Desgl
Costes Indirectos

Costes Indirectos

420.000

54.000

122.500

60.000

95.000

2.000

100.000

» Resumen del
Presupuesto Total 853.500

Financiacion

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 31

2.4.1.- Desglose de Presupuestos. Aparatos y equipos

Corresponde al gasto subvencionable: “Aparatos y equipos” contemplado en la orden de
convocatoria.

2.4.2.- Desglose de Presupuesto. Material Fungible
Corresponde al gasto subvencionable: “Material fungible” contemplado en la orden de convocatoria.

2.4.3.- Desglose de Presupuesto Personal. Gastos de Personal

Corresponde al gasto subvencionable: “Personal” contemplado en la orden de convocatoria.

En este apartado, se permite la inclusion de decimales, utilizando como separador decimal "," con
un maximo 2 decimales, para el campo "Coste/Hora". Para las horas de dedicacion de cada persona
al proyecto solo se permitird la inclusion de valores enteros. El importe del coste de personal se
calculara automaticamente.
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Se debera indicar si el personal imputado para la realizacién del proyecto es personal propio o de
nueva contratacién. En el caso de personal de nueva contratacion no serd necesario rellenar los
campos de nombre completo, NIF y sexo.

En el caso de personal propio, se deberd indicar si es 0 no socio-accionista de la entidad. En el caso
de que se indique que una persona Sl es socio accionista, se debera adjuntar obligatoriamente
en la aplicacién copia de su titulacion académica y de la escritura notarial en la que conste la
vinculacion del personal imputado en los gastos de personal. De no adjuntarse la aplicacién
mostrara error a la hora de “Generar el documento a firmar.”

ATENCION: Se recuerda que en este apartado se debe consignar el presupuesto de TODO EL
PERSONAL DEDICADO AL PROYECTO, aunque parte del gasto no vaya a ser susceptible de
financiacion (ej.: gasto de personal que consolida en los presupuestos de las AAPP).

2.4.4.- Desglose de Presupuesto. Subcontratacion

Corresponde al gasto subvencionable: “Subcontrataciones” contemplado en la orden de
convocatoria.

2.4.5.- Desglose de Presupuesto. Costes Directos

Corresponde a los gastos subvencionables contemplados como “Otros costes directos” en la orden
de convocatoria: Patentes, Contratos y asistencias técnicas, Viajes.

2.4.6.- Desglose de Presupuesto. Auditoria de Cuentas
Corresponde a los gastos subvencionables: Informes realizados por un auditor contemplado en la
orden de convocatoria.

2.5.7.- Desglose de Presupuesto. Costes Indirectos

Corresponde al gasto subvencionable: “Costes indirectos” contemplado en la orden de
convocatoria.

2.5.- FINANCIACION PARTICIPANTE

En este apartado cada entidad participante debera indicar la ayuda gue solicita en esta convocatoria
y deberd declarar, en su caso, las ayudas que tiene concedidas para la ejecucién del mismo
proyecto para el que esta solicitando ayuda. Para cumplimentar esta informacion se dispondra de
varios sub-apartados:

e Ayuda solicitada en esta convocatoria.

e Otras Ayudas concedidas.

¢ Resumen financiacion.
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2.5.1.- Ayuda solicitada en esta convocatoria

En este sub-apartado la entidad participante debera declarar la ayuda que solicita para la realizacion
de sus compromisos de ejecucion. Se recuerda que es importante comprobar que la informacion
introducida en este apartado es correcta, ya que en ningln caso se podra conceder una ayuda
superior a la indicada en este apartado ni se podran modificar los importes indicados, una vez se
haya registrado la solicitud de ayuda.

Todas las entidades participantes del proyecto deben solicitar ayuda y tener presupuesto de

ejecucion. De modo contrario, la aplicacion mostrara error a la hora de “Generar documento a
firmar”.

Datos de identificacion

Dat les del . B
o eh S E T Ayuda Solicitada en esta Convocatoria

Datos generales de la ! 1
Entidad Participante | 2021

Desglose Presupuesto Ayuda solicitada a esta convocatoria Importe solicitado l:l
Participante

Financiacién

Guardar
= Ayuda Solicitada en esta
Convocatoria
o Otras Ayudas concedidas
» Resumen Ofras Ayudas
concedidas

Afiadir documentos
Coordinador

Salir

Pantalla 32

2.5.2.- Otras ayudas concedidas

En este sub-apartado la entidad deberd indicar qué otras ayudas tiene concedidas para la ejecuciéon
del mismo proyecto para el que esté solicitando la presente ayuda.

Oatos de idertificacidn

Datos generales del

= Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacion
proyecto

Ei?dsage::rrtiacl:ie:a‘::ela | Selecciénl Referencia del expedientel Importe conceadido

Dezglose Presupuesto
Participant= & Nohagningan slemsnto

Financiacidn Participants

. Afadir Editar Elirminar
» FAyuda Solicitada en esta
Conwocatoria

o Ctras Ayudas
concedidas

o Resumen OtrazAyudas
concedidas

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 33
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Para afiadir una ayuda se debera pulsar en el boton “Afadir’, mostrandose la siguiente interfaz:

Datos de idertificacisn

Dt les del . A o
o Otras ayudas concedidas para la realizacion de esta actuacién

proyecto

Datos generales de = Origen de la Ayuda {*:

Entidad Participante Elija una opcidn de la lista v
D | Fi =t

P:iigc?::meresupue ° Mombre de la Convocataria (*) :

Cédige de la convocatoria en la Base Macional de Subwenciones (10 BONS) (*)

Financizcién Participante

o Ayuda Solicitada en esta
Canmvocatoria | |

o Otras Ayudas

i i 1 -
concedidas Referencia del expadiants (*) :

\ Resumen Otras Ayudas

did .
saneedidas Tipo de Financiacidn (*):
TEEnT C e Elija una opcién de la lista v
Salir Tipo de sector para la financiacidn (*):

Elija una opcién de la lista v

Imparte concadide (*):

Guardar Validar Cancelar

Pantalla 34
Para cumplimentar los diferentes campos que aparecen la aplicacion mostrard diferentes
desplegables en esta pantalla en los que se deberéa ir aportando informacién relativa a la ayuda
concedida. En el caso de que no se disponga de alguno de los datos solicitados en la aplicacién se
podré consignar N/A.

Para ayudas concedidas en forma de préstamo, en el campo “Importe concedido” se debera
consignar el importe en términos de Subvencién Bruta Equivalente. Para ayudas recibidas en forma
de subvencion, sera suficiente con consignar el importe de la ayuda concedida.

2.5.3.- Resumen Total Financiacion.

En este sub-apartadon el participante podra verificar la informaciéon que ha ido aportando en los
apartados anteriores.

Datos de idertificacion

Datos generales del R Otras Ayudas concedid
proyecto +

Datos generales de |a
Enttidad Participarte Resumen Otras Ayudas concedidas

Desglose Presupuesto
Participante I Irnporte |

Financiacién Participante Ayuda Solicitada 5.000

o Ayuda Solicitada en esta Otras ayudas concedidas 5.000
Convocataria
o Otrasfyudas concedidas TOTAL 10.000

# Resumen Ctras Ayudas
concedidas

Afiadir documentos

Salir

Pantalla 35
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2.6.- ANADIR DOCUMENTOS

Desde este sub-apartado el participante podra afadir, de ser necesario, los documentos regulados
en el Anexo IV de la convocatoria y podra visualizar la memoria técnica del proyecto que haya
adjuntado el coordinador en la aplicacion de solicitud.

ATENCION: La documentacion que aporte una entidad participante, sélo podra ser visualizada por
ella, es decir, ni el coordinador ni el resto de entidades participantes del proyecto podran consultarla.

Datos de identificacidn

Detos generales del Afiadir documentos
provecto

Datos generales de la

Ertidad Participante Seleccidn | Documenta | Tipo Documento

[C] blanco.pdf | Memoria Técni
De=glose Presupuesto = anco.p emotia Tecnica

Participante

Financiacidn Participante
o o e NOTA: En esta pestaiia el coordinador sdlo anexa las Adendas de la Memoria referentes a su entidad. Cada
——————— participante, si tiene que presentarla, anexara las suyas a través de la aplicacion de solicitud

Salir

| Vizualizar | Afiadir | Elirninar

Pantalla 36

Una entidad participante podra afiadir la siguiente documentacion:

1.- El documento “anexolV_punto2”: Dicho documento debera recoger la informacién referenciada
en el Anexo IV — punto 2 de la orden de convocatoria. (Documento no obligatorio)

2.- El documento “anexolV_punto3”: Dicho documento debera recoger la informacion referenciada
en el Anexo IV — punto 3 de la orden de convocatoria. (Documento no obligatorio)

3.- La titulacién académica de las personas que se hayan indicado en la aplicacion como socios
accionistas de la entidad (Documento obligatorio en el caso de haber imputado como gasto de
personal a algun socio-accionista de la entidad)

4.- Escritura notarial en la que conste la vinculacién con la entidad de aquellas personas que se
hayan indicado como socio accionistas de la misma. (Documento obligatorio en el caso de haber
imputado como gasto de personal a algiin socio-accionista de la entidad)

Se recuerda que la aplicacién sélo permite adjuntar ficheros con formato pdf y con un tamafio menor
oigual a 4 MB.

Con respecto al documento subido a la aplicacidn de solicitud por la entidad coordinadora como
Memoria Técnica del Proyecto, hay que tener en cuenta lo siguiente:

a) Ninguna entidad participante podrd firmar su declaracion de conformidad de participacién
antes de que la entidad coordinadora haya adjuntado en la aplicacion de solicitud la
memoria.

b) Una vez se haya firmado alguna declaracion de conformidad de participacion, la aplicacién
de solicitud no permitird al coordinador ni modificar ni eliminar el documento adjuntado
como memoria técnica. De ser necesario su modificacion o eliminacion el coordinador
deberad desbloguear antes la/s declaracién/nes de conformidad de participacién/nes
firmada/s de acuerdo con las instrucciones dadas en el apartado 1.3.3 de este manual.

¢) Una vez se haya firmado electronicamente la declaracion de conformidad de participacion,
la aplicacion no permitird a la entidad firmante visualizar los documentos adjuntados. Es
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conveniente, por tanto, antes de generar y firmar la declaracion, comprobar los datos
introducidos y guardar en un PC los documentos que se adjuntan al formulario.

3.- GENERAR Y FIRMAR ELECTRONICAMENTE
UNA DECLARACION DE PARTICIPACION -
PARTICIPANTE

La entidad participante, para poder generar y firmar su declaracion de conformidad de participacién
debera realizar los siguientes pasos:
1. Generar documento pendiente de firmar
2. Firmar Solicitud (menu dcha. superior de la pantalla — aparecera tras generar el documento
pendiente de firma)
3. Firmar en la plataforma de firma el documento, a la que accedera la persona que ostente la
representacion legal de la entidad participante con su usuario y clave de RUS, o bien a
través de la plataforma de Cl@ve.

ATENCION: Antes de firmar la declaracion de conformidad de participacion se recomienda consultar
el borrador del documento (“Generar documento pendiente de firmar”) (menu lateral superior
derecho) para verificar que la informacion implementada en el formulario es correcta.

PROYECTOS LINEAS ESTRATEGICAS COLABORACION 2021 Gestién solicitudes | Guia errores | Borrador | Generar documento
pendiente de firmar | Salir |

%o acceso: 0740472021 11:22:54

Datos de identificacion

Datos generales del Guia de errores
provecto

Datos generales de la i : ) . .
continuacidn se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Ertidad Participarte P pagi

Desglose Presupuesto

=" La walidacidn del farmulario completo a5 corracta.
Participante

Financizacidn Participante

Afiadir documentos

Pantalla 37

1. Generar documento pendiente de firma: Para generar el documento — Declaracién de
Conformidad de Participacion — se debe pulsar en el apartado “Generar documento pendiente
de firmar”, apareciendo la siguiente interfaz:

MANUAL DE USUARIO PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE AYUDA

. . < - 37
CONVOCATORIA PROYECTOS DE |+D+i EN LINEAS ESTRATEGICAS (COLABORACION PUBLICO-PRIVADA)



)

MINISTERIO Financiado por
DE CIENCIA la Unién Europea ¥
E INNOVACION NextGenerationEU ,E,ﬂg%%m

Datos de identificacian

Datos generales del . o

e Solicitud Definitiva

Datos generales de la N L . - - N - " N

Enﬁdag Participarte Una vez emviada la solicitud definitiva, ya no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Desglose Presupuesto N o ~ N N ~

Participante Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar gque todos los datos |nt|:nduudns_mn_ln§

) -y . correctos y se visualizan correctamente.
Financiacion Participante

Afiadir documentos
Enwiar Cancelar

Salir

Pantalla 38

Pulsando sobre el botén “Enviar”, la aplicacién mostrard la siguiente pantalla:

Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo gque no se pueden realizar cambios.
Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que deberd firmar v regiztrar su zolicitud electrdnicamente, para ello ez necesardo un certificado valido, Para

firmar la solicitud debe firmar aqui, €<————

Debera acceder a la aplicacian de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del miniztero, para firmar v registrar su
solicitud.

| Visualizar | Salir

Pantalla 39

2. En esta pantalla 39 se debera pulsar en el botén “aqui’ para enlazar directamente con la
plataforma de Firma — Registro de Solicitudes del Ministerio de Ciencia e Innovacion, para firmar
el documento con la Declaracién de Conformidad de Participacion generado en la aplicacién de
solicitud. Se recomienda consultar la guia de firma que hay publicada en dicha aplicacion.
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Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

inicio [N
Documentos Entidad en
Convocatoria . .
Para mostrar/focultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma -
Afio 2021
Estado del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcidn de utilizar los filtros para cambiar el afio y
[ el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
plazo asignado para la presentacion de la justificacidn correspondiente.

Listado de Resistros de doacumentacisn

Pantalla 40

ATENCION: Se recuerda que una entidad participante sélo tendra que firmar su declaracion de
conformidad de participacion , es decir, no tedra que registrar ningin documento a este respecto.
Sera el coordinador quien firme y registre (en nombre de todas las entidades participantes) la
solicitud de ayuda.

4.- CERRAR, FIRMAR Y REGISTRAR
ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD DE AYUDA —
COORDINADOR

El coordinador/solicitante de la ayuda debera cerrar y registrar electrénicamente la solicitud de
ayuda, una vez se hayan firmado todas las declaraciones de conformidad de participacion por parte
de las entidades participantes, a excepcion de la suya que la firmara a la vez que firme la solicitud
de ayuda.

ATENCION: Se recomienda que antes_de firmar/registrar la solicitud de ayuda se consulte el
borrador del documento a registrar para comprobar que la informacion introducida es correcta.

A continuacién se detallan los pasos a seguir para cerrar, firmar y registrar electrénicamente una
solicitud de ayuda:

1. Una vez finalizada la cumplimentacion de toda la informacion solicitada en la aplicacion, se
debe pulsar en el enlace “Generar documento a registrar”.
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En este documento generado se incluira la informacion general del proyecto, aportada por la
entidad solicitante del proyecto, y su declaracién de conformidad de participacion, ya que, ademas
de ser la entidad que solicita la ayuda en nombre de todas las entidades participantes del proyecto,
es también una de las entidades participantes del mismo

ATENCION: Para poder generar este documento de solicitud de ayuda es imprescindible que las
entidades patrticipantes tengan firmada ya su Declaracién de conformidad de participacién. De
modo contrario la aplicacién de solicitud mostrara ese error.

También es importante tener en cuenta que una vez se genere el documento en la aplicacién de
solicitud, ya no sera posible realizar ninguna modificacién en la misma, pasando la solicitud a estar
en el estado de “Pendiente de Firma y Registro”. No obstante, si se detectara algun error en la
informacion mostrada, y siempre gue la solicitud no se haya ni firmado ni registrado
electronicamente, se podra enviar un correo electronico al 6rgano instructor de la convocatoria
para que sea éste el que devuelva la solicitud de ayuda al estado de “Abierto”. La direccion de
correo a la que debe enviarse el correo electrénico (indicando la referencia informatica del proyecto)
es la siguiente: ple.c.solicitud@aei.gob.es

2. Una vez se haya generado el documento a registrar, la aplicacion mostrara la siguiente
pantalla:

D=tas de idertificacidn

T (R Solicitud Definitiva

Datos generales de |a N . . - - N _ . N
Ertidad Participanta Unavez enviada la solicitud definitiva, va no se podra realizar ninguna modificacion en la misma.

Dezglose Presupuesto

Participarte Es recomendable generar e imprimir previamente un borrador para verificar gque todos los datos introducidos son los
) . correctos y se visualizan correctamente.
Financiacidn
Afiadir documentos
Coordinador Enviar Cancelar
Salir
Pantalla 41

3. Se debera pulsar sobre el boton “Enviar”, para seguir con el proceso de firma y registro, y
se posteriormente sobre el boton “aqui”
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Solicitud Cerrada
Su solicitud ya ha sido cerrada, por lo que no se pueden realizar cambios.

Si lo desea, puede visualizarla.

Recuerde que debera firmar y registrar su solicitud, para ello es necesario un certificado valido. Para firmar y registrar los documentos
anteriormente citados puede pulsar aqui.

Debera acceder a la aplicacion de "firmar solicitud”, disponible en nuestra sede del ministerio, para firmar y registrar su solicitud.

Visualizar Salir

Pantalla 42

4. Tras pulsar sobre el botén “aqui”, la aplicacién de solicitud conectara ya con la plataforma
de firma electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacion para desde alli proceder a firmar
y registrar electrénicamente la solicitud de ayuda.

FIRMA ELECTRONICA Espafiol | Catalan | Euskera | Galeg

Acceso

Acceso

El acceso a "Firma y Registro Electronico" del Ministerio de Ciencia, Innovacidn puede hacerlo mediante una de las tres
vias siguientes:

» Usuario y contrasena del sistema de Sistema Unificado de Solicitantes (RUS).
» Cl@ve: Plataforma de identificacion y autentificacion del Ministerio de Funciones Publicas.

Procedimiento electrénico de firma:

» Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de Autofirma que se puede obtener de la pagina de
descargas de Autofirma y siga las instrucciones que se explican en la Guia de firma.

» Una vez acceda con su usario y contrasenia, dispondra de un sistema que le permitira realizar una prueba de firma para
comprobar si su configuracion es correcta.

Introduzca su usuario y contrasena:

Usuario: [ |

Contrasefia: | ‘

Acceda a través de Cl@ve

Pantalla 43

Para acceder se podra utilizar la plataforma de identificaciéon y autenticacion Cl@ve, el usuario
y clave de RUS o un certificado digital valido.
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Se recomienda consultar la guia de firma que hay publicada en dicha aplicacion.

FIRMA ELECTRONICA ——————| |Guia de firma|

Ultimo Acceso: 16/04/2021 15:34:41

Documentos Entidad en
Convocatoria
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic aqui AYUDA

Realizar test de firma

Busqueda de registros de documentacion

Referencia

Subprograma ~
Afio 2021
Estade del registro

INFORMACION: El filtro por defecto muestra las peticiones del afio en curso. Tiene la opcion de utilizar los filtros para cambiar el afio y
L4 el estado del registro. Recuerde que en los procesos de registro de justificaciones el Afio es el que corresponde a la fecha de inicio del
plazo asignado para la presentacion de la justificacidn correspondiente.

Listado de Resizstroz de dacumentacién

Pantalla 44

5.- INSTRUCCIONES PARA ACCEDER A LA
SOLICITUD DE AYUDA UNA VEZ REALIZADA SU
REGISTRO ELECTRONICO

Una vez realizado el registro de la solicitud de ayuda, sélo se podra acceder al documento
entrando de nuevo en la plataforma de firma — registro de solicitudes indicada en el punto
anterior. Firma - Registro de Solicitudes . Se recuerda que el acceso a dicha plataforma se
puede realizara bien a través de la plataforma de identificacién y autenticacién Cl@ve, a través
del usuario y clave de RUS o a través de un certificado digital valido.

Una vez se acceda, se debe seleccionar la solicitud que previamente se ha registrado y se
pulsara sobre el boton "informacién del registro”. Desde aqui se podra acceder a la solicitud de
ayuda registrada (que incluira todas las declaraciones de conformidad de participacién firmadas
por las entidades participantes del proyecto y el formulario de solicitud).
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