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|. CONSIDERACIONES GENERALES -

Segun la orden ministerial que regula la solicitud de refinanciacion de cuotas de préstamos con
vencimiento anterior al 2020, la solicitud debe constar de un Formulario de Solicitud. Dicho formulario
de solicitud se debera cumplimentar en la aplicacion de solicitud habilitada para ello. Este manual de
usuario recoge las instrucciones para rellenar dicho formulario.

Antes de comenzar con la cumplimentacion del formulario, es importante tener en cuenta lo siguiente:

*

*

No es necesario cumplimentar el formulario de solicitud en una Unica sesién. Se puede
continuar en sesiones sucesivas.

La entidad promotora de un parque cientifico y tecnologico sélo debe realizar en la aplicacion
de solicitud una unica solicitud vy en ella agrupard todas las cuotas con_vencimiento
anterior_al afio 2020 de préstamos concedidos en virtud de convocatorias gestionadas por el
Ministerio de Ciencia e Innovacién (o el Ministerio competente en materia de |+D+i en afios
anteriores) que le interese refinanciar.

Los estados en los que se puede encontrar la solicitud dentro de la aplicacion son los
siguientes:

v' Abierto: Se puede seguir cumplimentando/modificando los datos del formulario de
solicitud.

v" Pendiente de Firma y Registro: El formulario de solicitud (documento pdf.) ya se ha
generado pero todavia no se ha firmado ni registrado electrénicamente. En este estado
no se permite realizar ningun cambio en la informacion cumplimentada.

v' Registrada: La solicitud se ha firmado y registrado electrénicamente.

ATENCION: Hasta que una solicitud no se firma y registra electronicamente en la aplicacion de
Firma—Registro de Solicitudes del Ministerio de Ciencia e Innovacion ésta no se considera
validamente presentada. Tanto la cumplimentacién del formulario electronico como su firma y registro
deben realizarse dentro del plazo legal establecido para la presentacion de solicitudes.

*

Para poder cumplimentar la informacién acerca de las cuotas a refinanciar (apartado Ill, puntos
2 y 3 de este manual - Datos Expedientes / Datos Cuotas -, se recomienda que las entidades
solicitantes consulten previamente con sus delegaciones de Hacienda las deudas que tienen
pendientes de pago.

Se recuerda que en esta convocatoria sélo se deben incluir cuotas de préstamos que tengan
un vencimiento ANTERIOR al afio 2020.

En la aplicacion de solicitud existen campos marcados con asterisco (*) que deben ser
cumplimentados obligatoriamente. De modo contrario, se producird un error al generar el
formulario de solicitud en la aplicacion.

Siempre que se introduzcan datos nuevos en cualquier apartado del formulario se debera
utilizar el boton “GUARDAR” para que éstos se graben y no se pierdan al salir de la aplicacién
informética.

SOLICITUD DE REFINANCIACION DE CUOTAS DE PRESTAMOS - PARQUES CIENT{FICOS Y TECNOLOGICOS - Péagina 3 de 19



4

MINISTERIO
DE CIENCIA

L. EINNOVACION ESTATAL DE
V= INVESTIGACION

. COMO CREAR UNA SOLICITUD -

Para poder crear una solicitud la persona que ostenta la representacion legal de la entidad promotora
del Parque Cientifico y Tecnoldgico (en adelante Solicitante) deberd acceder a la aplicacion
informética habilitada para ello a través del enlace publicado en la Sede Electronica del Ministerio de
Ciencia e Innovacion:

https://ciencia.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Ciencia_Concesi_n_de_moratorias_a_entidades_promotoras
_de_Parques_Cient_ficos_y Tecnol_gicos

S )
*p7 ¥ GOBIERNO MINISTERIO i : Fecha y hora oficial:
BT DEESPANA  DE CIENCIA ACENDA
L EINNOVACION 5o ity §
Refinanciacidn de Cuotas con Yencimiento Anterior a 2020 Espaiiol | Catalin | Euskera | Galege |

E danual

Bienvenidos a Refinanciacion de Cuotas con Yencimiento Anterior a 2020
Acceso

Si ertra por primera vez, debera usar la opcidn

Orden Ministerial del afio 2020 por la que se da cumplimienta a la disposicidn adicional duedécima en materia de apoyo financiero a Registro

las actuaciones en parques cientificos  tecnoldgicos del Real Decreto-ley 15/2020, de 21 de abril, de medidas urgentes
complementarias para apovar la economia v el emplea.

-
@ vrario & Clave

Loz campos Usuarico vy Clawe son sensibles =
mawisculas v mindsculas.

Aceptar Limpiar

Enlaces de interés

Boletin Cficial del Estada “alidacidn de firmas y certificados en linea DRI electrdnico
Agencia Espafiola de Proteccign de Datos CERES Registro electrdnico comun de la AGE
© 2009- 2020 Ministerio de Ciencia e Innovacian Propiedad Intelectual  Proteccion de Datos Mapa Wisb  Accesibilidad

Subdireccidn Geneal de Tecnokg@s de b Informacian w Bs Comunicaciones

El Solicitante podra acceder a dicha aplicacion a través del usuario y clave proporcionados por el
Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia e Innovacion (en adelante RUS), o bien,
a través de la plataforma Cl@ve. Una vez autentificado al usuario, la aplicacion mostrard la interfaz
de acceso a la peticion de solicitudes.
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i * GOBIERNO MINISTERIO v - Fecha y hora oficia
o187 DEESPANA  DE CIENCIA ACENDA
2 2 E INNOVACION 2030 Hy

Refinanciacidn de Cuotas con ¥encimiento Anterior a 2020 salir |

Ulimo acceso: Es su primer acceso

* Acceso permitide para este usuariodclave

Acceso peticidn solicitudes refinanciacion de Cuotas con Vencimiento anterior a 2020

| Selecciénl Referencial Entidadl Estadol

% Mo hay ningiin elemento

Afiadir Seleccionar
Enlaces de interés
° Boletin Oficial del Estado * “alidacidn de firmas v certificados en linea “ DNIelectranico
* Agencia Espafinla de Proteccidn de Datos * CERES ° Registra electrdnica comin de la AGE
& 2009-2020 Ministerio de Ciencia & Innowvacian Propiedad Intelectual  Proteccion de Detoz Mapa Wiek  Accesibilidad

Subdireccibn Generl de Tecnologis de b Informacion y s Comunicaciones

Para comenzar con la solicitud, se debera pulsar el botdn “Afadir’. A continuacién, el usuario, a
través del desplegable mostrado, deberéa elegir la entidad solicitante de la refinanciacion (hay que
tener en cuenta que una misma persona puede estar dado de alta en RUS como representante
legal de varias entidades).

5 A -
*pi: ¥ GOBIERNO MINISTERIO v “: ) Fecha y hora oficial 0 10:04 .
b7 ﬁ

T DE ESPANA DECIENCIAc‘ ACENDA
a EINNOVACION S 84
—_ 2030

B TCA LN

Refinanciacion de Cuotas con Vencimiento Anterior a 2020 salir |

l i ealizar la solicitud de refinanciacion de Cuotas Adeudadas
[Elija una opcidn de la lista v ]

Uhtimo acceso: 3071052020 10:02:53

Seleccionar Cancelar
Enlaces de interés
“ Boletin Oficial del Estado * “alidacian de firmas y certificados en linea “ DMIelectranico
* Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos * CERES “  Registro electronico comun de la AGE
& 2009- 2020 Ministerio de Ciencia e Innowacion Propiedad Intelectual  Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Subdireccitn Geneal de Tecnokg@s de B Informacién v Bs Comunicaciones
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Se debera seleccionar la entidad correspondiente y se pulsara sobre el boton “Seleccionar”.

A partir de este momento el formulario de solicitud para la refinanciacion de cuotas ya esta creado
pero carece de datos. Para cumplimentar dichos datos se debera elegir desde la pantalla de “Acceso”
el formulario creado y pulsar el boton “Seleccionar”.

- AW, )
= = o J .
iﬁi GOBIERNO MINISTERIO s Fecha y hora oficial: 30/10/2020 10:06 .
ST DEESPANA  DE CIENCIA A A
L EINNOVACION oot e

2030 S

Refinanciacidn de Cuotas con Yencimiento Anterior a 2020 falir |

Ulimo acceso: J0M02020 10:03:02

*  fucceso permitido para este usvariofclave

Acceso peticion solicitudes refinanciacion de Cuotas con Vencimiento anterior a 2020

| Sl ecciénl Referencial Eritid=d | Estzado |
(] EMPRESA PRUEEA RETOS Abierta
Afadir Seleccianar
Enlaces de interés
*  Boletin Oficial del Estadn * walidacidn de firmas v certificados en linea * DMI electrénica
* Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos * CERES * Registro electrdnico comun de |a AGE
& 2009-2020 Ministerio de Ciencia & Innowacion Propiedad Intelectual  Proteccion de Datos Mapa Web  Accesibilidad

Subdireccidn Geneml de Tecnokg@s de B Informacibn y Bs Comunicaciones

Una vez seleccionado, la aplicacion de solicitud mostrara una interfaz con apartados y sub-apartados
en los que se debera aportar la informacién solicitada en ellos para poder generar el Formulario de
Solicitud.
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“"Retinanciacioin dé Cuotas con Veéncimiento Anterior a 2020

Ultimo acceso: 3051052020

Solicitante \

s Datos Entidad Fromctora Parque Cientifico y Tecnolagico
o Datoz Representante
Legal Mombre

o Datos Fersona de |

Fentacts Entidad Promotora Solicitante
Datos expedientes MNombreRazdn social
Datos Cuotas | EMPRESA PRUEBA RETOS
Procedi misrtos Tipo Documento Documenta
Accionistas | IR |

Teléfona

Afiadir documertos ) | |

Corren electrdnico

Tipo entidad
[EMPRESAS |

Subtipo entidad
[PrymEes |

Maturaleza juridica

| Persona juridica espafiola. Sociedad Andnima |

Sector
[PRIVADO |

Direccidn fiscal

Tipe de Via Mombre de la Via

| Calle | |
Nimerao Piso Puerta Ciadigo Postal

[5 | | | | | | |

Fafs Comunidad Autdnoma

[Esparia | [MaprID |
Provincia Localidad

[mMacrID | [madrid |

3i observa que algin dato no es correcto deberd de modificarlo en el $istema de Entidades (SISEM), para ello pulse Aqui

A través de la “Guia de Errores”, mostrada siempre en la zona superior derecha de la aplicacion, se
podré ir consultando los errores generados en el Formulario.

Para salir de la aplicacién se debera pulsar el boton “Salir”.

lI.  FORMULARIO DE SOLICITUD — CUMPLIMENTACION DE DATOS -

La informacién solicitada en el formulario de solicitud se debera cumplimentar a través de las
pestafias que la aplicacion mostrara en la zona izquierda de la pantalla:

1. Solicitante

2. Datos Expedientes

3. Datos Cuotas
T
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4. Procedimientos
5. Accionistas
6. Afnadir Documentos

1. SOLICITANTE

En este apartado la aplicacién mostrara al usuario la informacion que consta en el Sistema de
Entidades (SISEN) acerca de la naturaleza juridica de la entidad solicitante y la persona que ostenta
su representacion legal. Estos datos, por tanto, no seran editables desde esta aplicacion de solicitud.
Si se deseara maodificar alguno, se debera contactar directamente con el SISEN y solicitar alli su
modificacion.

ATENCION: Las modificaciones en el registro del Sistema de Entidades (SISEN) no se realizan de
manera automatica; el personal gestor de dicho registro tiene que validarlas y aprobarlas, en su caso,
de acuerdo con la documentacion aportada por el usuario. Por tanto, para evitar posibles problemas a
la hora de presentar la solicitud, se recomienda gestionar estas modificaciones con la antelacion
suficiente y a la mayor brevedad posible.

1.1.- Datos Entidad Promotora

Desde la pestana “Datos Entidad Promotora” se puede consultar la informacion acerca de la
naturaleza juridica de la entidad promotora del parque cientifico y tecnolégico que solicita la
refinanciacion de las cuotas adeudadas.

Desde esta misma pantalla se podra acceder al Sistema de Entidades (SISEN) en el caso de
necesitar modificar alguno de los datos mostrados (boton de la parte inferior derecha — “Aqui”).

SOLICITUD DE REFINANCIACION DE CUOTAS DE PRESTAMOS - PARQUES CIENT{FICOS Y TECNOLOGICOS - Péagina 8 de 19
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Solicitante
@ Datos Ertidad Pramotora Parque Cientifico y Tecnoldgico
o Datoz Representante
Legal MNombre
? Datos Persona de |
Contacte Entidad Promotora Solicitante
D=tos expedientes Nomb re/Razdn social
Datos Cuctas [
Procedi miertos Tipo Documento Documento
NIF '
Accionistas | |
Teléfono

Afiadir documentos | |

Corren electrdnica

Tipo entidad
[EmMPRESAS |

Subtipo entidad
[Prmes |

Naturaleza juridica

| Persona juridica espariola, Sociedad Andnima |

Sector
[PRIVADG |

Direccidn fiscal

Tipo da Wia Mombre de la Wia

| Calle | l |
Nomero Pisa Puarta Cadige Postal

[5 | | | | |

Fais Comunidad Autdnoma

[EsPafia | [maprID |
Frovincia Localidad

[MapRrID | [t1adrid |

31 observa que algdn date no e corrects deberd de modificarlo en el Fistemna de Entidades (SI5EM), para ello pul

1.2.- Datos Representante Legal

En esta pestafia de “Datos Representante Legal” se muestran los datos personales del Solicitante. Se
podra acceder al Sistema de Entidades (SISEN) en el caso de necesitar modificar alguno de ellos
pulsando en el botén — “Aqui”).
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Solicitarte
» Datos Entidad Promotora Usuario Representante Legal/Representante Legal Provisional

o Datoz Represertarts
Legal Mombre w Apellidos

o Datoz Persona de
Contacto Tipo documents Dacuments

Datos expedientes GHZ l —l

Taléfonn Fax
Datos Cucta= | |
Procedi miertos ..

Corren electrinico
Ascionistas |aaaa@mineco.net |
Afiadir documentos

3iobserva que algin dato no es correcto debera de modificarle en el $istema de Entidades (S3EM), para ello puls‘ Aqui ’
uiiiiie”

1.3.- Datos Persona Contacto

En esta pestafia el solicitante debera introducir los datos de una persona de contacto de la entidad
solicitante

Solicitarte

» [rates Entidad Frometera Datos Persona de Contacto

o Datos Representante

Lagal Mombre *

o Datos Persona de |

Corntacto
Primer apellide *

Datos expedientes |

Datos Cudtas Segundo apellide

Procedimientos | |
A oni stas Tipo documento *

Afiadir documerntos [MIF hod

Documente. *

A través de los siguientes apartados y sub-apartados de la aplicacion se podra aportar la informacion
de las cuotas objeto de esta solicitud de refinanciacién. La cumplimentacion de esta informacion se
realizard en tres partes:
1°) Desde la pestafia Datos Expedientes, se indicardn los Expedientes y la Anualidad del
Préstamo cuyas cuotas van a ser objeto de solicitud de refinanciacion (la aplicaciébn mostrara
una linea diferente para cada Expediente global/ Actuacion/Anualidad Préstamo)
2°) Una vez grabadas estas lineas (Expediente global/ Actuacion/Anualidad Préstamo) en la
aplicacion, se procedera a cumplimentar los datos de las cuotas a través de la pestafia Datos
Cuotas.
3°) Se aportara, a través de la pestafia Procedimientos informacion sobre los procedimientos de
refinanciacion sin resolver en los que se encuentran incursas las cuotas grabadas

anteriormente.
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2. DATOS EXPEDIENTES

En este apartado se deben indicar los expedientes y las anualidades del préstamo cuyas cuotas se va
a solicitar refinanciar.

Para afiadir un expediente y anualidad del préstamo se debe pulsar el botén “Anadir’. Una vez
pulsado, la aplicacion mostrard la siguiente pantalla:

Solicitante
Datos expedientes .
s Datos expedientes

Datos Cuotas . R .
Identificador compuesto del Hiomero de expediente global {Linea - CIF - Afo)

Procedimientos
— Linea * CF* Afio *
Accionistas [ |- | - [Elijz una opcién de la lista v

Afadir documentos

Identificador compuesto del Mimero de expediente individual de la actuacidn (Linea - Area - Afio - Himero)

Linea Area * Afig * Himero *

Anualidad de préstamo *

[Elija una opcidn de la lista v |

Codigo PRESYA

Para poder rellenar el campo del codige PRESYA les recomendamos que consulten con su delegacion de Hacienda las deudas pendientes
de pago.

Ultima afio de vencimiento del préstama de la anualidad indicada *

La entidad promotora del parque cientifics o tecnoldgico es titular del préstamo cuyo aplazamisnto solicita: *

[Elija una opcién de Ia lista

Guardar Cancelar

La cumplimentacién de la informacion acerca de las referencias de los expedientes se realizara a
través de los diferentes apartados mostrados.

U NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN AN NI NN AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NENENENEENENEEEEEEEEEEEEEE,

ATENCION: Debido a que la estructura de las referencias de los expedientes varia en funcion del afio
en que se convoco la ayuda, la aplicacion ira guiando al usuario al introducir dicha informacion.

sEsmmEmmEEw,
MITE LI

*
AN NN NI NI N NN NN NI E I N NN NN NN N NN NN NN I NN NN NN NI NI N NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NEEEEEEEEEEEEEEES

La referencia de un expediente se cumplimentard, por tanto, de la siguiente manera:

1. Identificador compuesto del numero de expediente global. En este campo se deberd introducir
la referencia general de la actuacion. Para ello se debe tener en cuenta lo siguiente:

e En convocatorias del afio 2000, 2001 y 2002 s6lo se tendra que rellenar el campo “Afio” ya que
no existia expediente global; en las convocatorias del afio 2003 al 2011, se rellenaran los tres
campos (Linea, CIF y Afo):

o Linea. En esta casilla s6lo se podra introducir letras. La linea a introducir dependera del
afo de la convocatoria en que ese expediente recibi6 la ayuda. Segun esto, los valores
de la linea pueden ser:

T ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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o 2003, 2004, 2005, 2006 y 2007: PCT
o 2008,2009y 2010: PEP
o 2011:INP

o CIF/N° del Pargue: En las actuaciones de las convocatorias del afio 2003 al 2010 se
deber& poner el NIF de la entidad promotora del parque que gestioné originalmente el
parque cientifico-tecnolégico. En las actuaciones de la convocatoria del afio 2011 se
introducira en este campo el N° que se le adjudico al parque. Ejemplo: En la referencia
INP-0012-2011, el CIF/N° del Parque seria el 0012.

o Afio. Este campo se refiere al afio de la convocatoria en la cual se solicito la ayuda.

o Para expedientes de la ayuda de Moratoria 2014, se debera rellenar solamente los campos de
Linea y Afio (MOR y 2014 respectivamente).

2. lIdentificador compuesto del cédigo de la actuacion (niumero de expediente individual) En
este campo se debera introducir la referencia del expediente individual. Para ello se debe tener en
cuenta lo siguiente:

e Linea: En esta casilla s6lo se podra introducir letras. La linea a introducir dependeré del afio de
la convocatoria en que ese expediente recibié la ayuda, segun esto los valores de la linea
puede ser:

o 2000y 2001: P

o 2002: PR o PU

o 2003, 2004, 2005, 2006 y 2007: PCT
o 2008,2009, 2010 y 2011: PEP

e Area: En los expedientes cuyas ayudas se solicitaron en 2000, 2001, 2002 y 2014, esta casilla
se dejara vacia. En el resto de convocatorias, sera el numero que en el expediente individual
va al lado de la linea. Ejemplo: En la referencia PCT-010000-2009-0025, seria 010000.

¢ Afo: Es el afio de la convocatoria en la cual se solicité la ayuda (en el ejemplo anterior, 2009).
¢ Numero de actuacion: En el ejemplo anterior, seria el 0025.

o Para expedientes de la ayuda de Moratoria 2014, se deberan rellenar solamente los campos
de Linea, Afio y NUmero de actuacién. A modo de ejemplo, con la referencia MOR-2014-
00156, los datos a introducir serian: Linea - MOR; Afio — 2014; Numero de actuacion - 00156

3. Anualidad del préstamo: En este campo se debera indicar la anualidad del préstamo cuyas
cuotas, con vencimiento anterior al 2020, seran objeto de solicitud de refinanciacioén. Dichas
cuotas se indicaran en el siguiente apartado — Datos Cuotas.

4. Codigo PRESYA: La informacion a cumplimentar en este campo, si bien no es obligatorio
aportarla, si que es recomendable indicarla. En este sentido, se aconseja consultar con la
Delegacién de Hacienda correspondiente las cuotas qgue el parque cientifico y tecnoldgico tiene
pendientes de pago para poder localizar asi los cédigos PRESYA de cada anualidad del
préstamo.

5. Titularidad de Ayuda: Otro campo a cumplimentar en este apartado sera el relativo a la
titularidad de la ayuda indicada en los campos anteriores. Se debera indicar si la entidad
solicitante es beneficiaria de esa ayuda en virtud de una resolucion de concesion del préstamo
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cuya refinanciacion solicita o en virtud de una transferencia de titularidad de una entidad a la que
le fue concedida el préstamo.

En el caso de seleccionar esta ultima opcidén, se debera cumplimentar ademas, de manera
obligatoria, la siguiente informacion:

e Fecha de la autorizacion de la transferencia de titularidad de la ayuda
e Razon social de la entidad que ha transferido la titularidad:

¢ NIF de la entidad que ha transferido la titularidad:

Para cada anualidad del préstamo de un expediente, se debera crear una linea nueva
(referencia/actuacion/anualidad del préstamo).

Salicitante

WE (G4 elniisS Datos expedientes
Datos Cuaotas
Erocedimisntos Para pedir la refinanciacion de las cuotas adeudadas con vencimiento anterior al afio 2020 se debera rellenar:
Accionistas Expediente-Actuacitn-Anualidad, tantas veces como anualidades de dicha actuacion se guieran aplazar.

Afiadir documentos

| Selecciénl NP Expedierte | Actuacion IAnuaIidad préstamo

Lineas Diferentes para cada HAOR--2014-00%9 | 2013

Expediente/Actuacion/Anualidad

i MOR--2014-00%9 2015
del préstamo

Afiadir Editar Eliminar

Para modificar los datos de una linea se debe seleccionar la misma a través de la columna
“Seleccion” y se pulsara el botén “Editar’. Una vez modificada la informacion, se debera pulsar de
nuevo el botdn “Guardar” para conservar los datos modificados.

Para eliminar una linea creada se debera seleccionar la misma desde la columna “Seleccién” y se
pulsara el boton “Eliminar”.

3. DATOS CUOTAS

En esta pestafa se deberd aportar la informacion de las cuotas que se quieren refinanciar.
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Solicitante

Datos expedientes Datos Cuotas

Datos Cuotas

Procedimient . N
e e Cuotals para la/s que se solicita refinanciacion

Accionistas

ARadir documentos | Sele-cciénl N® Expediente.'ﬂcluaciénlhﬁo de vencimiento de la cuota | Refinanciacion Pen:lientel Capitall Interés|

> Mo hay ningdn elemento

Afadir Editar Eliminar

Para afadir los datos de una cuota se debera pulsar el boton “Anadir”. - Es importante tener en
cuenta que a través de este boton se podra afadir la informacién de tantas cuotas como se requiera. -

Una vez se haya pulsado dicho botén, la aplicacién mostrara la siguiente pantalla:

Solicitante

Datos expedientas Datos Cuotas

Datos Cuctas . R

MNP Expediente fMActuacion Ahnualidad préstamo *
Frocedimiertos [Elija una opcidn de la lista b
Accionistas

Afadir documentos " L
Afo de vencimients de la cuota *

[Elija una opcidn de la lista w |

Capital *

Interés *

;Esta cuota estd incursa en algun otro procedimienta de refinanciacidn, aplazamiento o morataria sin resolver?*

[Elija una opcidn de la lista + |

Guardar Cancelar

Los campos a cumplimentar, para cada cuota del préstamo, seran por tanto, los siguientes:

» Expediente/Actuacién/Anualidad préstamo: Se deberé elegir, a través del combo mostrado,
la linea a la que pertenece la cuota que se va a cumplimentar (las lineas que aparecen en
este combo se corresponden con las lineas grabadas en el apartado anterior)

» Afo del vencimiento de esa cuota. Se debera indicar el afio de vencimiento de la cuota que
se esté indicando.

» Capital: Se deberd indicar el importe del capital de la cuota
» Intereses: Se debera indicar el importe de los intereses de la cuota

» Se deberd indicar si la cuota en cuestion esta incursa en algun otro/s procedimiento/s de

refinanciacion, aplazamiento o moratoria pendientes de resolver. En el caso de contestar
T ———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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gue SlI, se debera aportar informacién sobre dicho/s procedimiento/s a través del siguiente
apartado de la aplicacion - “Procedimientos”.

4. PROCEDIMIENTOS

Desde esta pestafia el usuario debera aportar informacion relativa a los procedimientos de
refinanciacién, aplazamiento o moratoria pendientes de resolver en los que las cuotas, grabadas en el
apartado anterior, se encuentran incursas.

Para iniciar esta cumplimentacion se debera pulsar el botén “Anadir’ de la pantalla.

Solicitarte

Datos expediantes Procedimientos
Datos Cuctas

Procedimiertos

Accionistas a Otros procedimientos de refinanciacion, aplazamiento o moratoria pendientes de resolver en los que las cuotas

efiadir docurmentos objeto de solicitud de refinanciacidn estin incursas.

Procedimientos
e TSl ealelr L= et |2l el Resclucion/Orden/Disposicion ba
Seleccion | ExpedientelActuacion/Anualidad | de venci miento de |2 procedimiento o i Expedients
. . Adicional oy
preéstamo cuots pendiente de resolwer o =olicitud

= Mo hay ningin elemento

Afiadir Editar Eliminar

Una vez se haya pulsado dicho botén, la aplicacién mostrara la siguiente interfaz:

Solicitante
Dtos expadisntas Procedimientos

Datos Cuctas . R
M Expediente fActuacion Shnualidad préstamo *

Frocedi mientas [Elija una apcién de la lista w |

Ancionistas
ldentificador custaddfio de wencimienta de la cuata *

ST Il GBS [Elija una opcidn de la lista W |

Afio del procedimiente pendiente de resolver *

[Elija una apcién de la lista w |

Resolucidn /Orden Disposicidn Adicional *

M Expediente o solicitud *

Guardar Cancelar

Los campos a cumplimentar serén los siguientes:
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» N° Expediente/Actuacion/Anualidad préstamo - Se debera elegir, a través del combo mostrado,
la linea a la que pertenece la cuota (se indicara su referencia en el siguiente campo).

> ldentificador cuota /Afio de vencimiento de la cuota — Se debera elegir, a través del combo
mostrado, la cuota que esta incursa en el procedimiento de refinanciacién, aplazamiento o
moratoria sin resolver. Para ello se debera seleccionar su afio de vencimiento (informacion
indicada el apartado anterior).

» Afo del procedimiento: Se debera indicar el afio en el que se convoco el procedimiento sin
resolver

» Resolucién/Orden/Disposicion Adicional del procedimiento pendiente de resolver

» N° Expediente o solicitud del procedimiento pendiente de resolver

Una vez cumplimentada toda la informacion solicitada, para conservar los datos se debera pulsar el
botén “Guardar’.

En el caso de que una cuota esté incursa en mas de un procedimiento de refinanciacién y/o moratoria
sin resolver, se debera crear, a través del boton “Afadir’ de la primera pantalla, tantos procedimientos
COMO sea necesario.

5. ACCIONISTAS

En este apartado se deberan indicar los principales accionistas o patronos de la entidad solicitante de
la moratoria. La suma de los porcentajes de participacion de los accionistas debe ser del 100%.

Solicitante

e e e Principales accionistas o patronos de la entidad solicitante
Datos Cuctas

Frocedi mient - - ] .
resedimientos Principales accionistas o patronos de la entidad solicitante

Accioni stas

Afiadit decumentos |Selecci6n| Razdn Social |% Particip.l Nacionalidadl Maturaleza Juridica PlblicasPrivads

: Mo hay ningiin elemento

La suma del porcentaje de participacion de todos los accionistas debe ser del 100%. Si no procede, deberd cumplimentar los
campos, indicando en el campo % Padicip. el walor 100%

Afiadiv Editar Eliminar

Para afiadir a un patrono o accionista, se debera pulsar el boton “Afadir’ tantas veces como distintos
accionistas se quiera indicar. Una vez rellenados los campos de forma correcta se debera pulsar el
botdn “Guardar”, apareciendo al mensaje en la parte superior de la pantalla de “Formulario guardado”.

SOLICITUD DE REFINANCIACION DE CUOTAS DE PRESTAMOS - PARQUES CIENT{FICOS Y TECNOLOGICOS - Pagina 16 de 19



MINISTERIO

DE CIENCIA
E INNOVACION

ESTATAL DE |
INVESTIGACION

Solicitante

s Gt [ * Formularie guardado ]

2T (e e Principales accionistas o patronos de la entidad solicitante

Frocedimientos
i onist ihci ioni i ici
SOl Principales accionistas o patronos de la entidad solicitante

Afiadir documertos

|Selec:c:i6n| Razdn Social | % Partic:ip.l Nacionalidad | Maturaleza Juridica Poblica/Privada

[C] JLc 100.0 ESPAA Puiblica

Lz sum=z del porcentzje de participacion de todos los accionistas debe zer del 100%. Si no proceds, deberd cumplimertar los
campos, indicando en el campo % Particip. el walor 100%

Afiadir Editar Elirminar

6. ANADIR DOCUMENTOS

En este apartado, el solicitante podra asociar a la solicitud la documentacién indicada en la orden, si lo
estima conveniente — Estatutos actualizados de la entidad y/u Otros documentos.

Desde esta misma pantalla se podra visualizar o eliminar los documentos incorporados en la
aplicacion a través de los botones que aparecen en su parte inferior:

Solicitante

WS EFERIEES Afiadir documentos
D=tos Cuctas

Procedimientos Seleccidn | Documento I Tipo Documento

Accionistas
. = Mo hay ningiin elemento
Anzdir docurmertos

“Wisualizar Afiadir Elirminar

Para anadir un documento se debera pinchar el botén “Afadir’, desplegandose la siguiente pantalla:

Solicitante

Datos expediertes = .
Afiadir documentos
Datos Cuctas
o Tipo Documento
Procedimientos

[Elijza una apcidn de |2 lista w

Accionistas - -
Elegir archivos

Afiadir documentos

Guardar Cancelar

Se debera elegir el “Tipo Documento” a través del desplegable, y seleccionar con el botén “Examinar”
el documento a adjuntar.

Cuando el solicitante adjunte por primera vez un documento, la tipologia elegida para ese documento

desaparecera automaticamente del desplegable, indicando de este modo que el documento ya esta
T ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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afiadido. Con la tipologia “Otros documentos” la aplicacion permitira enviar hasta un total de 6
documentos. Soélo se permitiran ficheros con extension “pdf” y con un tamafio menor o igual a 4MB.

Para no perder los datos aportados, se debera de pulsar el boton “Guardar’ o “Cancelar” para la
opcion contraria.

IV. FORMULARIO DE SOLICITUD - FIRMA Y REGISTRO ELECTRONICO

Una vez cumplimentado correctamente el formulario de solicitud (se recomienda consultar la “Guia de
Errores” para comprobar que todo esta correcto), el siguiente paso es generar el documento definitivo
para, posteriormente, proceder a su firma y registro electronico.

Para generar definitivamente el formulario de solicitud se debera pulsar en el botén “Generar
Definitivo” (menu superior derecha de la pantalla).

Una vez realizado este paso, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla.

VN

Refinanciacién de Cuotas con Yencimiento Anterior a 2020 Inicio | Guia de errores | Borrad& | Generar definitivo | 5>|ir|
Ultimo acceso: 09:03:24

Generar Definitivo

IMPORTANTE: Una wez realizada la SOLICITUD DEFINITIVA usted no podra hacer modificaciones adicionales. Aseglrese de gue todos los datos
introducidos son cormectos y de que la solicitud esta completa.

¥ 5i presiona SOLICITUD DEFIMITIVA usted no podrd hacer modificaciones adicionales.

% 5i presiona CANCELAR podra revizar de nueva su solicitud g raalizar las madificaciones gue estime oportunas.

Solicitud definitiva Cancelar

Se debera pulsar sobre el botdén “Solicitud definitiva” para generar el documento a firmar y registrar.
No obstante, antes de pulsar dicho botén, se recomienda revisar, a través del botén “Borrador”, la
informacion cumplimentada ya que, una vez generado el documento definitivo, ya no se podra
modificar ningln dato en el mismo.

Una vez se haya pulsado sobre “Solicitud definitiva”, la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:

Refinanciacion de Cuotas con Yencimiento Anterior a 2020 Listado Solicitudes | Ver Sclicitud Definitiva | Firmar Solicitud | Salir |

Firmar Solicitud

Ultimo aceeso: 12/11/2020 09:03:24

* Se ha generado el documento pendiente de registrar.

Wer Solicitud Definitiva
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A continuacion se debera pulsar el botén “Firmar Solicitud” para proceder a la firma y registro
electronico de la misma a través de la aplicacion de Firma-Registro de Solicitudes del Ministerio de
Ciencia e Innovacion.

Para proceder a dicha firma y registro electrénico se recomienda consultar el manual de usuario que
el Ministerio de Ciencia e Innovacion tiene publicado en su web. El link es el siguiente:
https://cutt.ly/DI60VIW .

En dicho link también se puede encontrar un documento de ayuda para conocer las caracteristicas
principales que debe tener el equipo/PC utilizado en la firma y registro de una solicitud de ayuda y/o
configurarlo adecuadamente en su caso.

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / FIRMA - Registro de Solicifudes

FIRMA - Registro de Solicitudes

FIRMA - Registro de Solicitudes Utilidades

Consulta de mis expedientes

0 FIRMA - Registro de Solicitudes REC - Registro Electrénico
Comun (Instancia Genérica)

CVE / CSV - Validacion de

‘ij Manual del usuario para Firma y Registro (pdf 1.4 MB) d 1 lectréni
ocumentos slectrénices

‘_;'j Configuracién del equipo para Firma y Registro (pdf 937 KB)

VALIDe - Validacién de firma y
certificados

Consulta en DIR3

Oficinas de Registro

Calendarios de dias inhdbiles

Cartas de Servicios

Seguridad electronica

Sedes de organismos
asociadeos

Normativa reguladora

Quejas y sugerencias

Contacte con nosotros
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