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1.- CUESTIONES GENERALES

1.1 MARCO LEGAL

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE 18 de noviembre).

- REAL DECRETO 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 25 de julio).

- Orden de bases PRE/756/2008, de 14 de marzo, (Boletin Oficial del Estado nimero 68 de
19 de mayo de 2008).

- Resolucién de 13 de octubre de 2008 de la Secretaria de Estado de Investigacion por la que
se efectla la convocatoria del afo 2008 (Boletin Oficial del Estado numero 252 de 18 de
octubre).

- Resolucion de concesion de 2 de noviembre de 2009, de la Secretaria de Estado de
Investigacion.

- Las condiciones particulares que figuran en las notificaciones individuales de concesion de
ayudas.

1.2 PROCEDIMIENTO DE PRESENTA,CI()N Y DOCUMENTOS A
PRESENTAR PARA LA JUSTIFICACION DE AYUDAS

La justificacion se hara por via telematica, a través del portal del Ministerio de Ciencia e
Innovacion (www.micinn.es), apartado justificaciones, donde el interesado o su
representante podran efectuar la presentacion electronica de acuerdo con las garantias
recogidas en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los
Servicios Publicos y su desarrollo reglamentario. Para proceder a la justificacion telematica
es necesario que el beneficiario esté registrado en la Base de Centros del MICINN (en caso
contrario, deberad consultar en la web cdmo proceder a darse de alta). Para mayor detalle
puede consultarse el MANUAL DE JUSTIFICACION TELEMATICA.

Una vez confeccionada y cerrada la justificacion telematica, como resultado se obtendra una
hoja resumen. Ademas se requiere:

- En el caso de entidades sujetas al control del Tribunal de Cuentas y de la Intervencion
General del Estado, presentaran un certificado de la gerencia o servicio de contabilidad en el
que se especifiquen, detallados por conceptos, los gastos efectuados. Si procede, deben
remitirse también fotocopias del reintegro al Tesoro Publico de los fondos no utilizados. Este
certificado deberd ser presentado junto con la hoja resumen en el Registro General del
Ministerio de Ciencia e Innovacidn, sito en Madrid, ¢/ Albacete n® 5, o cualesquiera otros
registros y lugares de presentacion recogidos en el articulo 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento
Administrativo Comun, articulo 38.4.

- En el caso de entidades no sujetas al control del Tribunal de Cuentas y de la Intervencién
General del Estado, se presentaran los justificantes originales de los gastos realizados,
(facturas, notas internas de cargo, extractos bancarios, néminas, documentos que acrediten
las cotizaciones a la Seguridad social), asi como documento original que acredite el reintegro
al Tesoro Publico de los fondos no utilizados. Estos justificantes podran ser sustituidos por
copias, que deberan ser presentados en papel en los registros sefialados en el parrafo
anterior, junto con la hoja resumen.

1.3 PRESUPUESTOS Y GASTOS

Se entiende por presupuesto a justificar, la subvencion total concedida que figura en la
resolucion de la concesion de ayuda. Esta subvencion se encuentra dividida en dos pagos
correspondientes a las anualidades de los afios 2009 y 2011.

En el presupuesto a justificar consta de las siguientes partidas:

e Gastos de personal

e Gastos de ejecucidon (gastos de inversidn en equipamiento informatico y gastos de
funcionamiento)

e Subcontrataciones derivadas exclusivamente de las actuaciones previstas en el PAE

e Costes indirectos



Se entiende por Gastos Imputados, el conjunto de gastos para los que el beneficiario
presenta documentacion justificativa.

Se entiende por Gastos justificados, el conjunto de gastos imputados que han sido
validados por el Organo Instructor.

Solamente se debera presentar la documentacion correspondiente a las partidas incluidas
en dicho presupuesto a justificar.

Deberan presentar un Informe Técnico y Econémico Justificativo del cumplimiento de
las condiciones técnico-econdmicas incluidas en la notificacién de concesién de la ayuda, con
indicacidon de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos, asi como descripcion
de los gastos imputados haciendo referencia a su vinculacidon con el proyecto o actuacién y
sus posibles desviaciones y causas.

1.4 FACTURAS

La fecha de las facturas justificantes de los gastos o compromisos de gasto correspondientes
a las diferentes partidas del presupuesto a justificar, debe encontrarse dentro del plazo de
realizacion o ejecucién establecido para esa actuacion. En casos excepcionales, se aceptaran
facturas con fecha limite hasta el ultimo dia del mes siguiente al plazo indicado
anteriormente siempre que en la propia factura se justifique debidamente que el gasto se
realizé en el plazo para el que se concedid la ayuda. El pago de dichas facturas puede ser
librado con 90 dias, después de su emision.

En caso de haberse dictado Resolucidn expresa concediendo una ampliacion del plazo de
realizacion o ejecucion, se aplicaran las condiciones dispuestas en dicha Resolucion.

2. FECHAS Y PLAZOS

2.1 PLAZO DE EJECUCION

Se entiende por plazo para la realizacion o ejecucion del proyecto, el plazo de que
dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas
incluidas en el presupuesto a justificar detallado en la correspondiente Resolucién de
Concesion de Ayuda.

Este plazo sera el comprendido desde el 1 de enero de 2009 hasta el 31 de diciembre
de 2012, con excepcidon de las posibles modificaciones concedidas. El beneficiario
podra solicitar la ampliacion de los plazos, de acuerdo al apartado treinta y seis de la
resolucién por la que se efectla la convocatoria.

El periodo de ejecucion de la primera fase serda el comprendido entre el 01/01/2009 vy el
31/12/2010. La segunda fase comenzara al terminar la primera fase y finalizara el
31/12/2012, con excepciéon de las modificaciones concedidas. La subvencion concedida
estara dividida en dos partidas fraccionadas con cargo a los presupuestos de los afios 2009 y
2011 y que daran origen a dos Unicos pagos, tal y como se indica en el apartado 26-Pago de
las ayudas del BOE Boletin Oficial del Estado numero 252 de 18 de octubre 2008. Los fondos
asignados al proyecto se ejecutaran a lo largo de toda su duracién. Los libramientos
constituyen un plan de pagos, pero no necesariamente un plan de ejecucién del proyecto. El
gasto por anualidades podra acomodarse a las necesidades del proyecto.

La evaluacion prevista en el apartado trigésimo segundo parrafo dos se podra realizar con
anterioridad a la finalizacion del proyecto y esta previsto que se realice durante el afio 2011
para evaluar la consecucion de los objetivos fijados en los PAE 2009-2012.



2.2 PLAZO PARA LA JUSTIFICACION ECONOMICA E INFORME
TECNICO DE RESULTADOS

La justificacion de las anualidades posteriores a la de concesidn se realizara preferentemente
en el periodo comprendido entre el 1 de enero a 31 de marzo del afio inmediato
posterior.

La justificacién técnico-econdmica de la actuacidn se realizard segun los modelos incluidos en
los anexos de este manual.

Asi mismo, los beneficiarios deberan presentar un informe final dentro del plazo de tres
meses desde la fecha de la finalizacion de la actuacidn objeto de la ayuda.

3. JUSTIFICACION ECONOMICA Y SEGUIMIENTO
CIENTIFICO

3.1 JUSTIFICACION ECONOMICA

El seguimiento econdmico de la ejecucion de los Planes de Actuacidon Estratégica,
corresponde a la Subdireccion General de Gestion Econdmica y Presupuestaria de la
Secretaria de Estado de Investigacion.

La hoja Resumen de Carga telematica deberad ser presentada, debidamente firmada, a la
Subdireccién General de Gestion Econdmica y Presupuestaria (C/ Ramirez de Arellano 29, 52
Planta Sur - MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION). A efectos del mejor seguimiento de
la ejecucion, la Subdireccidon General de Gestion Econdmica y Presupuestaria podra recabar
la presentacion de informacion complementaria que considere oportuna.

En el caso de los proyectos en coordinacion, el coordinador del mismo sera el que aporte
toda la documentacion referida a la realizacion de la actuacion y el informe contendra la
firma de los responsables y el visto bueno de los representantes legales de cada uno de los
subproyectos coordinados. En los proyectos en coordinacidon, cada uno de los representantes
de los subproyectos deberda confeccionar un informe, que posteriormente aportara el
coordinador principal.

La modalidad y forma de justificacion sera la cuenta justificativa, segun lo establecido en el
Capitulo II del Titulo II del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 38/2003, General de Subvenciones con aportacién de justificantes de gasto y pago,
que contendrad memoria de actuacién, memoria econédmica y, en su caso, carta de pago de
reintegro al Tesoro de remanentes no aplicados, asi como de los intereses derivados de los
mismos.

Los beneficiarios deberan custodiar los justificantes de todos los gastos y pagos realizados en
ejecucion del presupuesto a justificar y ponerlos a disposicién de los 6rganos competentes
para su control y comprobacién. Ademas, los beneficiarios estaran sujetos a las actuaciones
de control que lleven a cabo las instituciones facultadas para ello por la normativa vigente en
materia de subvenciones, asi como a facilitar cuanta informacion les sea requerida por el
Ministerio de Ciencia e Innovacidon, por la Intervencion General de la Administracion del
Estado y por el Tribunal de Cuentas.

Se entiende por presupuesto a justificar la ayuda concedida especificada en la resolucién
de la convocatoria que incluye todos los conceptos susceptibles de ayuda, relativo a los
gastos subvencionables de la Resolucién de convocatoria y que se compone de todas o
alguna de las siguientes partidas.

¢ Gastos de personal

e Gastos de Ejecucion (Gastos e inversiones en equipamiento informatico y Gastos de
Funcionamiento)

e Subcontratacién

¢ Costes Indirectos



¢ Reintegro al Tesoro, en su caso. (No es una partida de gasto, es un documento afiadido a
la cuenta justificativa de gasto, normalmente sélo pertinente en la justificacidn final)

Los gastos admisibles son los que, estando comprendidos dentro estas partidas, se realicen
en el plazo de ejecucion aprobado en la notificacion individual y sean justificados con
documentos validos en derecho. Los justificantes de dichos gastos asi como los justificantes
de los pagos, se podran emitir hasta el final del plazo de rendicién del correspondiente
informe, siempre que en ellos se refleje que la fecha de realizacién del gasto o del pago esta
dentro del plazo de ejecucién aprobado.

En el caso de los organismos beneficiarios que, en razéon de su actividad, estan exentos de
IVA (o impuestos analogos tales como el IPSI y el IGIC) el montante del impuesto que
soporten puede ser justificado como gasto.

En el supuesto de que los organismos realicen actividades exentas y otras no exentas, se
admitird como gasto el IVA soportado, en la proporcién autorizada por la Administracién
Tributaria, debiendo acreditarse este extremo (regla de prorrata).

Se consideraran admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos
siguientes:

e Extractos o certificaciones bancarios

e Recibi del proveedor (excepcionalmente limitado a gastos de escasa cuantia)

e Depdsitos en fedatarios publicos

En caso de facturas en moneda extranjera, se acompafiaran fotocopias de los documentos
bancarios de cargo en los que conste el cambio utilizado.

En caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas a la ejecucidn de la
actuacion, la justificacion del pago se realizard mediante la aportacion del extracto bancario
acompafado de uno de los siguientes documentos:

e Relacién emitida por la entidad financiera de los pagos realizados

¢ Orden de pago, sellada por la entidad financiera

¢ Recibi del proveedor

Para las partidas de gastos no justificadas, por no haberse empleado todos los fondos
percibidos, deberd acreditarse su reintegro al Tesoro Publico, en la justificacion
correspondiente al informe final de finalizacién de la ejecucion. Este remanente se calculara
por el beneficiario en funcion de las justificaciones econdmicas presentadas y teniendo como
base la ayuda concedida para la primera fase de ejecucion; todo ello sin perjuicio de
ulteriores comprobaciones que se realicen por el érgano concedente, o por otros érganos de
control.

3.2 JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

Los gastos realizados estaran recogidos en facturas o documentos contables de valor
probatorio equivalente. Los servicios y materiales imputables a la accién y suministrados
internamente por el propio beneficiario, se acreditaran mediante notas interna de cargo,
albaranes de almacén, etc.

Las facturas y los documentos justificativos que tengan ese mismo valor, deberan reunir los
requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1496/2003, relativo a
las obligaciones de facturacién (BOE de 29/11/2003), entre los que cabe destacar los
siguientes:

e Fecha de expedicion

e Identificacion, CIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes

y/0 servicios

e Descripcion de las operaciones, y fecha de realizacion de las mismas

e IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo
especificarse en su caso por separado las partes de la base imponible que se encuentren
exentas y/o no sujetas y/o sujetas a distintos tipos impositivos.

Respecto de la fecha de expedicién de las facturas y demas justificantes, se debera tener en
cuenta el articulo 9 del citado Real Decreto.

A. GASTOS DE PERSONAL.-

El concepto de “personal” esta destinado a la imputacion de costes de personal contratado.
Dicho personal deberd incorporarse bajo cualquier modalidad de contratacion, acorde con la
normativa vigente y con las normas a las que esté sometido el organismo solicitante, sin que
ello impliqgue compromiso alguno en cuanto a su incorporacidn posterior a dicho organismo.
No se podran generar complementos salariales para el personal de plantilla. En cualquier
caso deberd respetarse lo establecido en la Ley organica 6/2001, de 21 de diciembre, de



Universidades y en la Ley 13/1986, de 14 de abril, de Fomento y Coordinacién General de la
Investigacion Cientifica y Técnica. En el caso de organismos publicos de investigacion, otros
centros publicos de investigacion, universidades publicas y entidades de derecho publico
cuyos presupuestos consoliden, para evitar la doble financiacién no se financiaran los costes
de personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente a dichos organismos.

En ningln caso se consideraran como justificados gastos de personal realizados con
anterioridad a la fecha de iniciaciéon aprobada en la notificacion individual.

B. PARA EL RESTO DE GASTOS .-

Tratdndose de consumos o servicios internos, la documentacién justificativa consistird en
partes de salida de almacén o notas internas de cargo, junto con copia de facturas o tiques
de los proveedores que permitan la justificacion del coste de dichos consumos o servicios.
Dentro de este apartado, se incluyen los siguientes:

a) Gastos de inversion en equipamiento informatico: adquisicion de dicho
equipamiento, su instalaciéon y puesta en funcionamiento (incluyendo software de caracter
especializado y redes de comunicacion). El equipamiento informatico y material inventariable
(aparatos y equipos) seran propiedad de los centros beneficiarios, y debera quedar a la
disposicion de la Oficina de Proyectos Europeos que gestione la implantacion del PAE-7PM.
En este caso ha de presentarse las facturas correspondientes a su adquisicion. En el caso de
pagos en divisa, justificacion del tipo de cambio en el momento de su pago, preferiblemente
mediante copia del justificante bancario de la transferencia y justificantes de pago.

b) Gastos de funcionamiento: gastos de material fungible, viajes, estancias vy
manutencién, subcontratacion de servicios, honorarios de expertos consultores para la
preparacién de propuestas y negociacién de entrada en consorcios y de contratos, y gastos
generales, incluidos los que se produzcan de la negociacion para la entrada en Consorcios del
7PM, organizacidon de reuniones o cursos, asistencia a ferias, congresos, elaboraciéon de
paginas web, servicios de consultoria o asesoria, publicidad, etc. En este caso ha de
presentarse las facturas de adquisicion, o tratdndose de consumos internos de materiales,
fotocopias de partes de salida de almacén junto con copia de facturas de los suministradores
que permitan la justificacion del coste de dichos consumos internos.

Los billetes correspondientes al medio utilizado y de las liquidaciones por indemnizacion de
alojamiento y otros gastos, que hayan suscrito las personas desplazadas.

c) Subcontratacion. Podran imputarse a este concepto los gastos de contratacion con
terceros (persona fisica o juridica distinta de todos y cada uno de los beneficiarios)
determinadas actividades exclusivamente derivadas del proyecto o actuacién. No todos los
servicios/prestaciones contratados por el beneficiario tendran la consideracién de gasto
financiable como subcontratacién, sino Unicamente si se dan las condiciones siguientes:

- que la prestacion que se contrata tenga una relacién singular con la actuacion,

- que, consiguientemente, no forme parte de los gastos generales de la entidad (en cuyo caso
sera financiable sélo en la medida en que se tenga reconocido presupuesto para costes
indirectos del proyecto, y el gasto correspondiente se integre en los saldos computables de las
subcuentas del grupo 62).

- que esté expresamente recogida en la resolucién de concesién o en las modificaciones
posteriores expresamente autorizadas por el 6rgano concedente.

- que se concierte con las mismas personas fisicas o juridicas que se sefialan en las
resoluciones de concesién o de modificacion; en ausencia de mencién por parte de éstas, se
considerard vinculante lo sefialado en la solicitud de ayuda.

C. COSTES INDIRECTOS.-

Estos costes seran subvencionables a condicién de que estén recogidos de forma expresa
en laresolucién de concesién, y correspondan a costes reales de ejecucién del proyecto. Los
costes indirectos deben responder a gastos reales de ejecucidon de las actuaciones, asignados
a prorrata con arreglo a un método justo y equitativo y debidamente justificado. En el caso
de organismos publicos de investigacion, otros centros publicos de investigacion,
universidades publicas y entidades de derecho publico cuyos presupuestos consoliden,
podran imputar adicionalmente en concepto de costes indirectos un importe maximo
equivalente al 15% de los costes directos (personal y ejecucién) de las actuaciones.



3.3 JUSTl’IFICACIC')N Y SEGUIMIENTO CIENTIFICO DE LA
EJECUCION

El seguimiento cientifico-técnico de las actuaciones estimadas corresponde a la Direccion
General de Cooperacién Internacional y Relaciones Institucionales (Subdireccion General de
Programas Europeos), que establecera los procedimientos adecuados pudiendo designar los
organos, comisiones o expertos que estime necesarios para realizar las oportunas
actuaciones de seguimiento y comprobacion de la aplicacion de la ayuda, y se evaluara el
grado de cumplimiento de las actividades previstas, que debera ser debidamente justificado
mediante los informes cientifico-técnicos que deberan acompafiar a los informes econdmicos
de justificacién de gastos.

Asi mismo, los beneficiarios deberan presentar un informe final dentro del plazo de tres
meses desde la fecha de la finalizacidn de la actuacion objeto de la ayuda, que contendra la
justificacidon cientifico-técnica final del proyecto.

Los informes, deberan ser presentados por el Responsable Principal, con el visto bueno del
representante legal de la entidad beneficiara a la Direccion General de Cooperacion
Internacional y Relaciones Institucionales. En el caso de los proyectos en coordinacion,
contendran la firma de los responsables de cada uno de los subproyectos, y el visto bueno de
los representantes legales. Los informes se presentaran haciendo uso de los modelos de
impresos normalizados y los medios telematicos facilitados en los servidores de informacion
del Ministerio de Ciencia e Innovacion (www.micinn.es).

El informe final incluird la descripcidon de los logros y el cumplimiento de los objetivos, asi
como la justificacion econdmica correspondiente, que consistira en la cuenta justificativa ya
indicada en apartado 1.2, incluyendo los siguientes documentos como minimo:

1.-Informe técnico-econdémico.

2.-Hoja Resumen de Carga telematica.

3.-En su caso, Reintegro modelo 069.

A efectos del mejor seguimiento de la propuesta estimada, la Direccién General de
Cooperacion Internacional y Relaciones Institucionales podra recabar la presentacion de
informacidon complementaria que considere oportuna.

4. INDICACIONES GENERALES

En las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar la ayuda Eurociencia debera
mencionarse al Ministerio de Ciencia e Innovacidn como entidad financiadora, citando la
denominacidn «Eurociencia» y deberan hacer constar la referencia asignada a la misma, asi
como en el activo inmovilizado que se pueda adquirir, con inclusion del emblema del
Ministerio y los contratos que se formalicen y financien con cargo a las ayudas Eurociencia
que se concedan también se mencionara que han sido financiadas por este subprograma.

GOBIERMO MIMISTERIMY
DE ESPARA DE CIEMCLA
E INMOVACHIN

El incumplimiento de la obligacion de justificacion o justificacion insuficiente, dara lugar a la
devolucién de las cantidades percibidas y no justificadas.

El incumplimiento de las condiciones impuestas en la resolucién de concesién dara lugar al
reintegro de las cantidades indebidamente percibidas, conforme a lo establecido en la
disposicién 62 de la Orden de bases reguladora y articulos 15 y 35 de la Resolucién de la
Convocatoria.

Los beneficiarios permitirdn la inspeccidn y comprobaciones necesarias del destino y
aplicacion de los fondos concedidos. Si como resultado de las funciones de seguimiento,


http://www.micinn.es/

inspeccion y control, se observaran desviaciones o incumplimiento imputable a los
beneficiarios, de las obligaciones derivadas de la concesion de las ayudas, falseamiento,
inexactitud u omision de datos, podran iniciarse las acciones legales que procedan, que
incluirdn, en su caso, la inhabilitacion para la percepcion de otras ayudas, sin perjuicio de las
acciones de los procedimientos de reintegro pertinentes, mas los intereses de demora.

Si los beneficiarios reciben otros fondos publicos o privados, deberan ponerlo en
conocimiento del 6rgano competente para la instruccién de esta convocatoria, tanto en el
momento de la presentacion de solicitudes como durante el desarrollo y ejecucion del
Programa, y se aceptaran las eventuales minoraciones aplicables, de acuerdo al apartado
Vigésimo segundo y Vigésimo tercero de la Resolucién de convocatoria.

5.,TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA
TECNICA

Para consultas generales

informa@micinn.es

902 21 86 00

De lunes a viernes, de 9.00 a 17.30 h.; sabados, de 9.00 a 14.00 h.

Para consultas técnicas
eurociencia@micinn.es

Para consultas informaticas
cauidi@micinn.es

Las direcciones y teléfonos indicados estan sujetos a posibles cambios, que seran
actualizados en estas instrucciones.



