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 1. INTRODUCCIÓN 

1.1. Objeto 
Este manual describe la aplicación INNFLUYE, cuya finalidad es la cumplimentación de 
Solicitudes en el ámbito de la convocatoria del año 2010, para la concesión de las 
ayudas del Programa Nacional de Redes, subprograma de apoyo a Plataformas 
Tecnológicas (INNFLUYE), dentro de la línea instrumental de articulación e 
internacionalización del sistema, en el marco del Plan Nacional de Investigación 
Científica, Desarrollo e Innovación Tecnológica, 2008-2011. 

La aplicación INNFLUYE realizará la recopilación de datos telemáticos y generará una 
solicitud de ayuda que deberá ser firmada por la entidad que realice los gastos, en el 
caso de actuaciones individuales, o el representante de la agrupación en el caso de 
actuaciones en cooperación. Dicha solicitud será sometida a evaluación para la 
estimación o no de la concesión de las ayudas. 
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 2. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SISTEMA 

2.1. Entornos de Trabajo 
La aplicación consiste en una aplicación web, de modo que puede ser completada en su 
totalidad en un equipo que tenga acceso a Internet y disponga de un navegador.  

El navegador debe tener habilitado JavaScript. Para poder leer el manual de usuario es 
necesario tener instalado Acrobat Reader en el equipo. 

 

2.2. Perfiles de Usuario 
Existen dos tipos de usuario o perfiles diferentes que pueden rellenar información de las 
Solicitudes: 

• Entidad Coordinadora. 

• Entidad Participante. 

No es necesario que el Representante Legal de las Entidades, tanto Coordinadora como 
Participantes, sean quienes rellenen sus datos de la Solicitud. Ésta podrá ser rellenada 
por un usuario solicitante de la entidad.  

Los Representantes Legales de las Entidades sí que deberán necesariamente ser 
quienes firmen digitalmente la Solicitud o la Declaración de Conformidad en su caso. 

Los usuarios que quieran trabajar con la aplicación deben estar dados de alta en el 
Registro Unificado de Solicitantes (RUS) del Ministerio de Ciencia e Innovación1. En 
caso de que no estén dados de alta pueden obtener las claves (USUARIO y 
PASSWORD) dándose de alta en el RUS.  Independiente del modo de obtención del 
USUARIO y del PASSWORD, éstos son únicos, y deben coincidir durante todo el 
proceso para cada usuario.  

Con su nombre de usuario y contraseña existentes podrá entrar en la aplicación. 

Para poder trabajar con una Entidad, ya sea Coordinadora o Participante en la solicitud, 
ésta deberá haber sido dada de alta por un Responsable Legal de la misma en el 
Sistema de CENTROS del Ministerio de Ciencia e Innovación2. 

                                                      

 
1 Las Entidades que deseen registrarse en el Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de 
Ciencia e Innovación (o quieren actualizar sus datos) pueden contactar con la página Web del 
Ministerio (www.micinn.es) donde se encuentra una pestaña específica del RUS con las oportunas 
indicaciones. La aplicación INNFLUYE no es el cauce para la modificación del RUS. 
2 Las Entidades que deseen registrarse en el Sistema de CENTROS (o quieren actualizar sus datos) 
pueden contactar con la página Web del Ministerio (www.micinn.es) donde se encuentra una pestaña 
específica de CENTROS con las oportunas indicaciones. La aplicación INNFLUYE no es el cauce 
para la modificación de CENTROS. 
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2.3. Funcionalidad del Sistema 
La aplicación soporta el proceso de cumplimentar una solicitud de ayuda en el ámbito 
del subprograma de apoyo a Plataformas Tecnológicas (INNFLUYE). 

Las solicitudes de ayuda se podrán presentar bajo dos modalidades: 

a) Individual: actuación realizada por una única entidad  

b) En cooperación: actuación realizada por varias entidades, una de las cuales será 
designada como representante. El número máximo de integrantes de la 
agrupación será cinco. 

En ambos casos la solicitud será promovida por una entidad que denominaremos 
Entidad Coordinadora que: 

a) En el caso de actuaciones individuales se dará de alta a si misma también como 
participante y dará de alta la actuación. 

b) En el caso de actuaciones en cooperación se dará de alta a si misma como 
participante y dará de alta la actuación. El resto de entidades que formen parte 
de la agrupación se anexará a la actuación, y la entidad coordinadora validará su 
participación en la misma. 

 

La secuencia del proceso completo para una Solicitud será la siguiente: 

1) En primer lugar el usuario solicitante de la Entidad Coordinadora debe estar dado de 
alta en RUS (en color amarillo en la imagen de la página 9). En caso de que aún no 
se haya dado de alta podrá registrarse desde la aplicación. 

2) Este usuario deberá seleccionar la entidad que será Coordinadora, para lo cual esta 
entidad deberá estar dada de alta en el registro de CENTROS. En caso de que aún 
no se haya dado de alta podrá registrarse desde la aplicación. 

3) Para completar el marco de la Solicitud y que todos los participantes puedan, en 
paralelo, comenzar a trabajar sobre ella, el usuario solicitante de la Entidad 
Coordinadora debe: 

• Seleccionar la Entidad Coordinadora 

• Indicar la denominación de la Actuación 

 

Una vez creado este marco de la Solicitud, los solicitantes de las Entidades 
Participantes pueden empezar a cumplimentar la información concerniente a su entidad. 

 

4) Para cumplimentar la parte de la Solicitud de los participantes, éstos deben asociar 
su solicitud a la Solicitud abierta por la Entidad Coordinadora. 

 

5) En paralelo se rellena toda la información requerida por parte de todos los miembros 
de la Solicitud: 
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• La Entidad Coordinadora 

- Selecciona los Representantes Legales y Datos de Notificación de la 
Entidad Coordinadora 

- Introduce los detalles de la Actuación 

- Anexa los documentos que se le exigen 

 

• Las Entidades Participantes 

- Seleccionan los Representantes Legales y Datos de Contacto de la 
Entidad Participante 

- Detalla la información de su actividad en la Actuación 

 Introduce datos de su presupuesto de Inversión y Gastos para la 
Actuación 

• Inversiones en Aparatos Físicos y Lógicos 

• Materiales Utilizados 

• Personal de Gestión 

• Subcontratación 

• Otros Gastos Generales directamente derivados de la 
Actuación 

 Introduce datos de su Financiación, tanto Pública como Privada, 
para la Actuación 

- Anexa los documentos que se le exigen 

 

6) El usuario de la Coordinadora confirmará de las Entidades Participantes que se han 
asociado a la Solicitud cuáles participarán finalmente en el proyecto. 

7) El Representante Legal, o los Representantes Legales en caso de firma 
mancomunada, de las Entidades Participantes firman la Declaración de Conformidad 
de participación.  

8) Una vez que todos los datos de la Solicitud sean correctos y puedan ser enviados, el 
Responsable Legal de la Entidad Coordinadora firmará digitalmente la Solicitud y 
será enviada a los Sistemas del Ministerio, junto con las Conformidades de 
Participación de todos los participantes. 

 

La imagen de la página siguiente muestra el proceso simplificado del ciclo de vida de 
cumplimentación de la Solicitud en el ámbito del programa INNFLUYE. 
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2.4. Descripción de la interfaz 
A continuación se describen los elementos básicos que se podrán encontrar en las 
pantallas al cumplimentar la solicitud. 

 

2.4.1. ELEMENTOS BÁSICOS 
 

 
 

En las páginas de la solicitud vamos a encontrar diferentes partes, tal y como se 
muestra en la imagen anterior: 

• Menú lateral: Compuesto por las diferentes secciones de la solicitud. 

• Menú superior: Este menú contiene otras opciones sobre la Solicitud.  

o Solicitudes. Vuelve a pantalla inicial donde aparecen todas las solicitudes 
en las que está trabajando el usuario. 

o Borrador. Genera un documento pdf borrador para poder previsualizar la 
Solicitud. En caso de usuario de la Entidad Coordinadora el borrador 
contiene la información sobre toda la solicitud, en caso de usuario de 
Entidad Participante el borrador contiene únicamente los datos de su 
declaración de conformidad. 

o Generar Definitivo. En caso de usuario de Entidad Coordinadora, y 
siempre que no existan errores en la información, cerrará la solicitud y se 
generará documentación para Firma digital. En caso de usuario de 
Entidad Participante, y siempre que no existan errores en la información 
sobre su Entidad, cerrará su parte de la solicitud y generará la 
declaración de conformidad para Firma digital. 
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o Salir. Cierra la sesión en curso y volver a la página de login de la 
aplicación. 

• Botones: En esta sección aparecen los botones con las acciones a realizar para 
la página actual. Aunque estos botones pueden ser diferentes para algunas 
pantallas. 

• Área Datos: En esta sección se muestran los datos a rellenar por el usuario en 
cada pantalla. 

 

2.4.2. MENÚ 
 

El menú lateral es un menú de dos 
niveles que permite acceder a 
diferentes opciones dentro de la 
solicitud.  

 

Consta de un primer grupo de botones 
de color azul, donde cada uno de ellos 
contiene un submenú compuesto por 
botones de color blanco.  

En el nivel 1 (color azul) aparecen 
todos los grupos principales de 
opciones, por ejemplo, Presupuesto o 
Financiación. En el nivel 2 (color 
blanco) aparecen todas las opciones  
que componen ese epígrafe, por 
ejemplo Financiación Pública o 
Financiación Privada.  

El menú nos permite pasar de una 
pantalla a otra cualquiera de la 
solicitud, no obstante es MUY 
IMPORTANTE asegurarse de haber 
seleccionado el botón  Guardar, ya 
que sólo así se grabarán los datos 
que se introduzcan.  

Este menú es diferente para la 
cumplimentación de información de la  
Entidad Coordinadora y de las 
Entidades Participantes. 
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2.5. Caducidad de sesiones 
Cuando un usuario se identifica en la aplicación, se crea para él lo que se denomina 
sesión.  

Cada usuario dispone de su propia sesión. La sesión identifica a cada usuario que está 
conectado a la aplicación en un momento determinado, permite identificar los datos que 
dicho usuario introduce en la aplicación sin interferir con el resto de usuarios, y facilita el 
trasiego de información entre las distintas páginas. Mientras el usuario mantenga 
actividad con la aplicación, la sesión permanece activa.  

Si el usuario deja la aplicación abierta, pero no interactúa con ella, al transcurrir un 
tiempo determinado la sesión caduca por sí sola, como medida de seguridad para evitar 
la entrada de otras personas que pueden hacerse pasar por el usuario original. En ese 
momento se avisa de que la sesión ha caducado y se solicita de nuevo el nombre de 
usuario y su contraseña, para autentificar que la persona que interactúa con la 
aplicación es la esperada. No supone un error en el funcionamiento de la aplicación. 

 



 
Manual de Usuario 

INNFLUYE 

MINISTERIO  
DE CIENCIA  
E INNOVACIÓN 

 

 

30/04/2010 INNFLUYE  – Manual de Usuario. V1.4.doc Página 13 de 13 

 3. DESCRIPCIÓN DE LA APLICACIÓN 
 

En el presente Capítulo se describen las pantallas y la navegación que realizarían los 
usuarios en el proceso de dar de alta y completar una Solicitud dentro del ámbito del 
Programa de apoyo a Plataformas Tecnológicas (INNFLUYE). 

 

3.1. Login en el Sistema  
Cuando el usuario llega al enlace dentro de la Web del Ministerio de Ciencia e 
Innovación desde donde comenzar con la aplicación se le presenta la pantalla de 
Acceso al Sistema. 

Desde esta pantalla inicial tendrá las opciones de  

• Acceder a la aplicación 

• Registrarse en el Sistema del Ministerio, si aún no se hubiera dado de alta 

• Solicitar al Sistema que le recuerde su clave de acceso, en caso de que la 
hubiera olvidado 

• Modificar la clave de acceso 

 

 

3.2. Entrada al Sistema 
El sistema autenticará al usuario en el sistema RUS y presentará una lista con las 
posibles solicitudes en las que pudiera estar trabajando, y la posibilidad de comenzar la 
cumplimentación de una nueva Solicitud como Coordinadora o como Participante. 
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Al hacer click sobre el botón Aceptar pasaría a la edición de la solicitud seleccionada 
para continuar con ella. 

LOS USUARIOS QUE VAYAN A PARTICIPAR EN LA SOLICITUD COMO ENTIDAD 
PARTICIPANTE, DEBERÁN PRESTAR ESPECIAL ATENCIÓN EN SELECCIONAR 
EL BOTÓN “NUEVA COMO PARTICIPANTE” PARA INICIAR UNA NUEVA 
SOLICITUD. EL SELECCIONAR EL BOTÓN “NUEVA COMO COORDINADORA” 
PODRÍA LLEVAR A TENER QUE COMENZAR DE NUEVO COMO PARTICIPANTE 
PERDIENDO EL TRABAJO REALIZADO COMO COORDINADORA. 
 

3.3. Nueva Solicitud como Coordinadora 
Desde esta pantalla inicial al seleccionar sobre el botón Nueva como Coordinadora, el 
sistema le llevará a iniciar una nueva solicitud como Entidad Coordinadora. 
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Para iniciar una nueva Solicitud como Coordinadora deberá identificar la Entidad que 
actuará como Coordinadora de la Solicitud. 

La Entidad para poder ser seleccionada deberá estar registrada en CENTROS. 

 

La pantalla para seleccionar la Entidad Coordinadora es la siguiente: 

 

 
 

Podrá realizar una búsqueda sobre el Sistema de CENTROS mediante condiciones 
establecidas en los campos “Nombre de la Entidad” y “C.I.F.”, y seleccionando en el 
botón Buscar. 

El sistema le presentará todas las Entidades en el Sistema de CENTROS que cumplen 
con las condiciones de búsqueda. 
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El usuario seleccionará la Entidad Coordinadora de la Solicitud de la lista obtenida, y al 
hacer click en el botón Guardar generará una nueva Solicitud como Coordinadora 
asociada a ese usuario en la que la Entidad Coordinadora será la seleccionada. 
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En cualquier momento podría salir de la aplicación y al volver a entrar le aparecería la 
Solicitud que acaba de crear pudiendo continuar con la edición más adelante. 

 

 
 

3.3.1. IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL DE 
LA ENTIDAD COORDINADORA 

En esta pantalla se indicará el Representante Legal de la Entidad Coordinadora de la 
Solicitud, en caso de representación mancomunada se incluirán además los del 
segundo representante legal. 

Además, se seleccionarán los datos para Notificación que se emplearán en 
comunicaciones oficiales referentes a la Solicitud con la Entidad Coordinadora. 

Los campos que aparecen en color gris son no editables y muestran información 
existente en otros sistemas de registro del Ministerio. 

En toda la aplicación, los campos que aparecen en color amarillo deben ser 
obligatoriamente rellenados para que al dar al botón Guardar los cambios tengan efecto. 
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Las listas desplegables de Representante Legal y 2º Representante Legal contendrán la 
lista de representantes legales para esa Entidad contenida en otros sistemas del 
Ministerio. 

LOS REPRESENTANTES LEGALES QUE SE SELECCIONEN EN ESTA PANTALLA 
SERÁN LOS QUE AL CERRAR LA SOLICITUD DEBERÁN FIRMAR DIGITALMENTE 
LA SOLICITUD. 
La lista desplegable de Persona de Contacto contendrá la lista, tanto de representantes 
legales como de delegados para esa Entidad contenida en otros sistemas del Ministerio. 
De toda esa lista de contactos en la Entidad se seleccionará el que deba emplearse 
para Notificaciones. 

La información que aparece en los campos no editables en color gris se corresponderán 
con las selecciones realizadas en estas 3 listas desplegables. 

Los datos de contacto para Notificación podrán corresponder a un Delegado que el 
Representante Legal de la Entidad haya autorizado en RUS. 
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3.4. Datos de la Actuación 
Para introducir la información sobre la Actuación el usuario de la Entidad Coordinadora 
deberá añadir inicialmente la actuación a la Solicitud desde la siguiente pantalla: 

 

 
 

Al seleccionar Añadir pasará a la siguiente pantalla donde introducirá la información 
sobre la Actuación. 
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El código CNAE no se seleccionará de una lista desplegable, ya que esta lista sería 
demasiado larga. El usuario deberá introducir libremente el código CNAE, si bien el 
código introducido se valida contra la lista de códigos CNAEs válidos. 

 

Una vez introducida la información en caso de que la selección sea Guardar, se 
almacenarán los datos reflejándose en la pantalla anterior la nueva información. 
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3.4.1. HITOS DE LA ACTUACIÓN 
En esta opción la Coordinadora definirá los Hitos en los que se descompone la 
Actuación, y el porcentaje que supone cada uno de los hitos sobre el total de la 
Actuación. 

La primera visualización mostrará la lista de la información ya definida sobre este 
apartado, y desde ahí se podrá borrar alguna de las líneas, o añadir o modificar alguna. 
En caso de añadir o modificar el sistema le llevará a otra pantalla para introducir 
información. 
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La pantalla con la información sobre las líneas ya definidas tendrá el aspecto y 
funcionalidad siguientes. 

 

 
 

Al seleccionar el botón Añadir el sistema llevará a la pantalla de introducción de datos. 
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Una vez introducida la información en caso de que la selección sea Guardar, se 
almacenarán los datos reflejándose en la pantalla anterior la nueva información. 

 

 
Al seleccionar Salir Actuación el sistema saldrá de la parte del programa donde se 
introducía información de detalla de la actuación y llevará a la pantalla que se muestra 
en la siguiente imagen y desde la cuál podrá continuar con la cumplimentación de la 
Solicitud. 
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3.5. Nueva Solicitud como Participante 
Desde esta pantalla inicial al seleccionar sobre el botón Nueva como Participante, el 
sistema le llevará a iniciar una nueva solicitud como Entidad Participante. 

ESTA SERÁ LA OPCIÓN QUE NECESARIAMENTE DEBERÁN SELECCIONAR LAS 
ENTIDADES PARTICIPANTES CUANDO VAYAN A COMENZAR A CUMPLIMENTAR 
UNA SOLICITUD COMO PARTICIPANTE. 
LOS USUARIOS QUE VAYAN A PARTICIPAR EN LA SOLICITUD COMO ENTIDAD 
PARTICIPANTE, DEBERÁN PRESTAR ESPECIAL ATENCIÓN EN SELECCIONAR 
EL BOTÓN “NUEVA COMO PARTICIPANTE” PARA INICIAR UNA NUEVA 
SOLICITUD. EL SELECCIONAR EL BOTÓN “NUEVA COMO COORDINADORA” 
PODRÍA LLEVAR A TENER QUE COMENZAR DE NUEVO COMO PARTICIPANTE 
PERDIENDO EL TRABAJO REALIZADO COMO COORDINADORA. 
 

 
Para iniciar una nueva Solicitud como Participante deberá identificar la Entidad que 
actuará como Participante. 

 

Para iniciar una nueva Solicitud como Participante deberá identificar la Actuación que la 
Entidad Coordinadora de la Solicitud está tramitando, y seleccionar la Entidad que 
actuará como Participante. 

La Entidad para poder ser seleccionada deberá estar registrada en CENTROS. 

La pantalla para seleccionar la Entidad Participante es la siguiente: 
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La Actuación a la que se asociará esta Entidad como Participante será seleccionada de 
la lista dentro del desplegable. Las actuaciones que se mostrarán en esta lista 
desplegable serán todas aquellas que en ese momento tengan abierta alguna Solicitud 
por parte de alguna Entidad Coordinadora. 

Podrá realizar una búsqueda sobre el Sistema de CENTROS mediante condiciones 
establecidas en los campos “Nombre de la Entidad” y “C.I.F.”, y seleccionando en el 
botón Buscar. 

El sistema le presentará todas las Entidades en el Sistema de CENTROS que cumplen 
con las condiciones de búsqueda. 
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El usuario seleccionará la Entidad Participante de la lista obtenida, y al hacer click en el 
botón Guardar generará una nueva solicitud como Participante que quiere participar en 
la Solicitud para esa Actuación y asociada a ese usuario en la que la Entidad 
Participante será la seleccionada. 

En cualquier momento podría salir de la aplicación y al volver a entrar le aparecería la 
Solicitud que acaba de crear pudiendo continuar con la edición más adelante. 
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3.5.1. DATOS DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE 
En esta pantalla se indicará el Representante Legal de la Entidad Participante, en caso 
de representación mancomunada se incluirán además los del segundo representante 
legal. 

Además, se seleccionará la persona de contacto operativo dentro de la entidad, y se 
indicará el lugar de realización de la actuación. 

Los campos que aparecen en color gris son no editables y muestran información 
existente en otros sistemas de registro del Ministerio. 

Las listas desplegables de Representante Legal y 2º Representante Legal contendrán la 
lista de representantes legales para esa Entidad contenida en otros sistemas del 
Ministerio. 

LOS REPRESENTANTES LEGALES QUE SE SELECCIONEN EN ESTA PANTALLA 
SERÁN LOS QUE AL CERRAR LA PARTICIPACIÓN DE LA ENTIDAD 
PARTICIPANTE EN LA SOLICITUD DEBERÁN FIRMAR DIGITALMENTE LA 
DECLARACIÓN DE CONFORMIDAD. 
La lista desplegable de Persona de Contacto contendrá la lista, tanto de representantes 
legales como de delegados para esa Entidad contenida en otros sistemas del Ministerio.  

La información que aparece en los campos no editables en color gris se corresponderán 
con las selecciones realizadas en estas 3 listas desplegables. 
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3.5.2. PARTICIPACIÓN EN HITOS DE LA SOLICITUD 
Desde esta pantalla la Entidad Participante definirá cuál es el porcentaje de su 
participación en cada uno de los Hitos de los definidos por la Entidad Coordinadora. 

La lista mostrará los hitos definidos por la Entidad Coordinadora y al hacer click sobre 
Editar podrá indicar su porcentaje de participación sobre el hito seleccionado. . Si la 
Entidad Participante no colabora en algún hito debe indicar un porcentaje de 
participación del 0%. 
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3.5.3. DETALLE DE PARTICIPACIÓN EN LA ACTUACIÓN 
Desde las siguientes pantallas el usuario de la Entidad Participante definirá los detalles 
de Inversiones y Gastos, y Financiación para su participación en la Actuación. 

La información del detalle de Inversiones y Gastos, y Financiación para su participación 
en la Actuación se realizará desde diferentes pantallas (Inversiones en Aparatos Físicos 
y Lógicos, Materiales Utilizados, Personal de Gestión, Subcontratación, otros Gastos 
Generales directamente derivados de la Actuación, y Financiación Pública y Privada). 
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3.5.4.  INVERSIONES EN APARATOS FÍSICOS Y LÓGICOS 
En las siguientes pantallas se introducirá en el sistema información sobre Inversiones en 
Aparatos Físicos y Lógicos de la Entidad Participante en la Actuación. 
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3.5.5. MATERIALES UTILIZADOS 
En las siguientes pantallas se introducirá en el sistema información sobre Materiales 
Utilizados por la Entidad Participante en la Actuación. 
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3.5.6. PERSONAL DE GESTIÓN 
En las siguientes pantallas se introducirá en el sistema información sobre Personal de 
Gestión dedicado por la Entidad Participante a la Actuación. 

 

 
 

 

 



 
Manual de Usuario 

INNFLUYE 

MINISTERIO  
DE CIENCIA  
E INNOVACIÓN 

 

 

30/04/2010 INNFLUYE  – Manual de Usuario. V1.4.doc Página 36 de 36 

 

 

 

 



 
Manual de Usuario 

INNFLUYE 

MINISTERIO  
DE CIENCIA  
E INNOVACIÓN 

 

 

30/04/2010 INNFLUYE  – Manual de Usuario. V1.4.doc Página 37 de 37 

 

3.5.7. SUBCONTRATACIÓN 
En las siguientes pantallas se introducirá en el sistema información sobre 
Subcontratación realizada por la Entidad Participante en la Actuación. 
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3.5.8. OTROS GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS 
DERIVADOS DE LA ACTUACIÓN 

En las siguientes pantallas se introducirá en el sistema información sobre otros Gastos 
Generales Suplementarios directamente derivados de la Actuación por parte de la 
Entidad Participante. 
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3.5.9.  FINANCIACIÓN PÚBLICA 
En la siguiente pantalla se introducirá en el sistema información sobre Financiación 
Pública de la Entidad Participante para la Actuación. 
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3.5.10. FINANCIACIÓN PRIVADA 
En la siguiente pantalla se introducirá en el sistema información sobre Financiación 
Privada de la Entidad Participante para la Actuación. 
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3.6. Selección Participantes por parte de Coordinadora 
Desde esta pantalla la Coordinadora de la Solicitud seleccionará las Entidades que 
finalmente participarán en la misma.  

Anteriormente las Entidades Participantes se han asociado a la Solicitud de la Entidad 
Coordinadora, pero debe ser finalmente la Coordinadora la que confirme de las 
Entidades que han presentado información asociada a su Solicitud cuales serán 
incluidas. 

Esta operación será realizará por la Entidad Coordinadora desde esta pantalla. 

Inicialmente la lista de entidades que participarán estará vacía y tendrá que ir 
añadiéndolas de las que aparecen en la lista desplegable. 

En la lista desplegable inferior aparecen las Entidades Participantes que han solicitado 
adherirse a la Solicitud de la Entidad Coordinadora de la Actuación, pero aún no han 
sido confirmadas por ésta. 

Al hacer click en Añadir, se añadirá a la lista la Entidad Participante seleccionada en el 
desplegable. Esa Entidad Participante habrá sido confirmada para participar en la 
Solicitud. 

Al hacer click en Eliminar, desaparecerá la entidad seleccionada de la lista de Entidades 
Participantes, y volverá a la lista desplegable. Esa Entidad Participante habrá dejado de 
estar confirmada para participar en la Solicitud. 
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3.7. Guía de Errores 
Tanto la Entidad Coordinadora como las Entidades Participantes podrán en cualquier 
momento ver un resumen de la información obligatoria que aún no ha sido rellenada 
para poder cerrar su parte dentro de la Solicitud. 
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3.8. Anexado de Documentación 
Tanto la Entidad Coordinadora como las Entidades Participantes deberán anexar la 
documentación requerida para poder cerrar su parte dentro de la Solicitud. 
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3.9. Cierre de Participante y Declaración Conformidad 
Cuando la Entidad Participante haya rellenado toda la información sobre su participación 
en la Actuación, y anexado la documentación requerida, procederá a cerrar su parte 
dentro de la Solicitud. 

UNA VEZ LA ENTIDAD PARTICIPANTE HAYA SIDO CERRADA, YA NO SE PODRÁ 
REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN SOBRE LOS DATOS INTRODUCIDOS. 
EL USUARIO DE LA ENTIDAD PARTICIPANTE DEBERÁ CERRAR SU 
PARTICIPACIÓN EN LA SOLICITUD CUANDO ESTÉ COMPLETAMENTE SEGURO 
DE QUE LOS DATOS YA INTRODUCIDOS REFLEJAN SU PARTICIPACIÓN EN LA 
ACTUACIÓN, Y QUE NO EXISTE ERROR EN LOS MISMOS. 
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En este momento la participación de la Entidad Participante en la Solicitud está cerrada, 
y su Declaración de Conformidad se encuentra en el sistema de Firma del Ministerio de 
Ciencia e Innovación para ser firmada digitalmente por el Representante Legal 
(Representantes Legales en caso de representación mancomunada) seleccionado en 
los datos de la solicitud. 

Al seleccionar el botón Aceptar, el sistema permitirá descargar el documento de 
Declaración de Conformidad con el resumen de la participación de la Entidad 
Participante en la Solicitud. 

 

3.10. Cierre de Solicitud por parte de Coordinadora 
Cuando la Entidad Coordinadora considere que toda la información de la Solicitud está 
completa, y se ha anexado la documentación requerida, procederá a cerrar la Solicitud. 

UNA VEZ LA ENTIDAD COORDINADORA HAYA CERRADO LA SOLICITUD, YA NO 
SE PODRÁ REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN SOBRE LOS DATOS 
INTRODUCIDOS. 
EL USUARIO DE LA ENTIDAD COORDINADORA DEBERÁ CERRAR LA SOLICITUD 
CUANDO ESTÉ COMPLETAMENTE SEGURO DE QUE LOS DATOS YA 
INTRODUCIDOS REFLEJAN TODOS LOS DATOS DE LA ACTUACIÓN, Y QUE NO 
EXISTE ERROR EN LOS MISMOS. 
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Para poder cerrar la Solicitud es necesario que todas las Entidades Participantes en la 
Solicitud, que hayan sido confirmadas por parte de la Coordinadora como participantes, 
hayan cerrado su parte de la Solicitud y firmado la Declaración de Conformidad de su 
participación en la Solicitud por parte de los Representantes Legales requeridos. 

 

 
 

Una vez cerrada la Solicitud, ésta se encuentra en el sistema de Firma del Ministerio de 
Ciencia e Innovación para ser firmada digitalmente por el Representante Legal 
(Representantes Legales en caso de representación mancomunada) seleccionado en 
los datos de la solicitud. 

Al cerrar la Solicitud, el sistema permitirá descargar el documento resumen de la 
Solicitud. 
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