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Por favor, lea atentamente este manual de instrucciones. Le
ayudara a preparar adecuadamente la documentacion justificativa
que deben presentar anualmente en relaciéon con la ayuda que les
corresponde percibir. Estd orientado tanto a los responsables del
proyecto en su organizacion, como al personal del departamento
financiero y administrativo.

Para cualquier aclaracion pueden dirigirse a las direcciones vy
contactos que figuran en el punto 11 de este manual.

Los anexos se publicaran en documento separado editable.
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La comprobacion de la realizacién del proyecto o actuacion se realizara de acuerdo con lo
establecido en el Titulo IV de la orden de bases (articulos 60-61) y los articulos 7 y 17 de
la resolucion de convocatoria . La forma de la cuenta justificativa sera la de cuenta con
aportacion de justificantes de gasto, salvo para la partida de personal, que se hara segun
maodulos basados en tarifas horarias.

Tras la verificacion, el 6rgano concedente emitira una certificacion acreditativa del
cumplimiento de los fines que justificaron la concesibn de la ayuda y del valor
comprobado de los gastos, que servird de base para la liquidacion de la ayuda.

Se exponen a continuacion las NOCIONES BASICAS que han de considerarse al elaborar
la documentacion justificativa:

1. Se entiende por PRESUPUESTO QUE HAY QUE JUSTIFICAR el “Presupuesto
Financiable” que figura en la resolucion de de la ayuda.

2. Dicho PRESUPUESTO FINANCIABLE, determinado por el 6rgano concedente, difiere
tanto del presupuesto de la actuacion (presentado por el interesado al solicitar la
ayuda) como del coste real de la actuacién que pueda determinarse al finalizar la
ejecucion.

3. El presupuesto financiable se compone de todas o alguna de las siguientes
PARTIDAS de gasto (también denominadas “CONCEPTOS/SUBCONCEPTOS” o
“COSTES ELEGIBLES” del proyecto):

- Personal
- Subcontrataciones; Contratacion de servicios.

- Otros Gastos Generales Suplementarios

Sélo deberan presentarse las fichas de justificacion (Anexo Il) de aquellas partidas
incluidas en el presupuesto financiable

4. Cada partida del presupuesto financiable es independiente y NO SE APLICARA
COMPENSACION DE GASTOS DE UNAS PARTIDAS CON OTRAS.

5. Al verificar la documentacion justificativa, se tendran en cuenta los importes
siguientes, referidos separadamente a cada una de las partidas:

- IMPORTE FINANCIABLE: El que se indica en la resolucidn de concesion
0, en su caso, las resoluciones por las que se autorizan modificaciones.

- GASTO IMPUTADO: ElI que indica el beneficiario en la fichas de
justificacion.
- COSTE REAL: El resultante de la comprobacién, por parte del 6rgano

competente, del gasto imputado de acuerdo con la documentacién que
aporta el beneficiario y la normativa de aplicacion.

6. Definidas las cuantias anteriores, el 6rgano encargado de la comprobacion
determinara cual es IMPORTE VALIDO JUSTIFICADO, teniendo siempre como
limite absoluto el IMPORTE FINANCIABLE de cada partida.



Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberan haberse justificado gastos,
y acreditado los correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del importe
definido en cada una de las partidas del presupuesto financiable.

Si no se realiza la totalidad de la inversion financiable, ya sea porque lo manifieste el
beneficiario, o asi se considere por el 6rgano competente al examinar la documentacion
justificativa, se revocara parcialmente la ayuda en cantidad proporcional a la parte no
ejecutada, siempre que el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo
significativo al cumplimiento total y se acredite por éste una actuacién inequivocamente
tendente a la satisfaccién de sus compromisos y de las condiciones de otorgamiento de la
ayuda. En caso contrario se procedera a la revocacion total de la ayuda concedida.



1. PLAZO DE EJECUCION:

Se entiende por plazo de ejecucion (realizacion del proyecto), el periodo de que dispone
el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas incluidas en
el presupuesto financiable.

Para el ejercicio 2009 se tomaréan las siguientes fechas de referencia:

INICIO PLAZO EJECUCION: Fecha de solicitud de la ayuda?®
FIN PLAZO EJECUCION: 31 de diciembre de 2009

Si existiese resolucidon por la que se concede prérroga a la ejecucion del proyecto, se
tomard la fecha que en ella se sefnale en lugar del 31 de diciembre)

2. PLAZO DE JUSTIFICACION:

Se entiende por plazo de justificacion el comprendido desde la fecha en que acaba el
proyecto hasta la fecha limite para la presentacion de la documentacion justificativa, y
comprende desde 1 de enero hasta 31 de marzo del ejercicio que corresponda, ambos
incluidos®.

INICIO PLAZO JUSTIFICACION: 1 de enero de 2010
FIN PLAZO JUSTIFICACION: 31 de marzo de 2010

Estos plazos se entienden sin perjuicio de la posible PRORROGA, cuya concesion se
tramitara de acuerdo con lo sefialado en el apartado 5 de este manual.

3. FECHA DE LAS FACTURAS Y DEMAS JUSTIFICANTES DE GASTO:

La fecha de las facturas que se relacionen como justificantes de gasto en las respectivas
fichas de justificacién debe encontrarse comprendida dentro del plazo de ejecucién (con o
sin prorroga), con las salvedades siguientes:

- cuando no exista prérroga, excepcionalmente podran presentarse facturas con
fecha posterior al final del ejercicio, siempre que se cumplan, a la vez, las dos
condiciones siguientes:

1. que la fecha sea anterior o igual al 31 de enero del ejercicio
inmediatamente posterior
2. que la factura haga constar en su concepto que el bien o prestacién se
suministré en el ejercicio de origen, o bien esta factura se presente por el
beneficiario acompafiada de (alternativamente):
- un albaran de entrega con fecha anterior o igual a 31 de
diciembre, firmado o sellado por proveedor
- un resguardo de pago/entrega a cuenta de factura con fecha
anterior o igual a 31 de diciembre.

2 \gase articulo 17.2 de la convocatoria.

% Sj transcurriese plazo de presentacion de la documentacion justificativa sin que el beneficiario la realizase, el érgano
instructor del expediente requerira a éste para que proceda a efectuarla en 15 dias improrrogables, advirtiéndole de que de no
realizarla en dicho plazo se procedera al reintegro de la ayuda en caso de pago anticipado.



4. FECHA DE LOS PAGOS:

La fecha limite para efectuar en firme los pagos que correspondan con el gasto imputado
debe estar comprendida entre:
- el inicio del periodo de ejecucién
- el final del periodo de justificacion (es decir, 31 de marzo del ejercicio que
corresponda o fecha que se determine en la resolucién por la que se concede
proérroga).



De acuerdo con la resolucién de convocatoria, la forma de la justificacion sera la de
CUENTA JUSTIFICATIVA CON JUSTIFICANTES DE GASTO, en los términos indicados por el
Reglamento General de Subvenciones, articulo 72; la partida de gastos de personal
cuando el gasto se impute por tarifa podra justificarse mediante el SISTEMA DE
MODULOS previsto por los articulos 76 a 79 del citado reglamento (véase 17.3 de la
convocatoria)

1. FORMA DE PRESENTACION:

La justificacion se hard por via telematica, a través del portal del Ministerio, donde el
interesado o su representante podran efectuar la presentacién electrénica de acuerdo con
las garantias recogidas en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos y su desarrollo. Para proceder a la justificacion
teleméatica es necesario que el beneficiario esté registrado en la Base de Centros del
MICINN (en caso contrario, debera consultar en la web cémo proceder a darse de alta).
Para mayor detalle puede consultarse el MANUAL DE JUSTIFICACION TELEMATICA.

La convocatoria prevé el envio teleméatico de la documentacion original necesaria siempre
que se cuente con firma electronica avanzada. No obstante, dado que las
reestructuraciones ministeriales operadas en 2009 han trasladado desde el Ministerio de
Industria, Turismo y Comercio (MITYC) al Ministerio de Ciencia (MICINN) la gestidon de
este programa de ayudas, ha sido necesario adaptar la forma de presentacion a la
infraestructura disponible en el MICINN al inicio del plazo de justificacion: por ello parte
de la documentacién ha de presentarse necesariamente en soporte fisico (papel o CD,
segun se indica en este manual) a través del Registro General del Ministerio de Ciencia e
Innovacion, sito en Madrid, C/ Albacete n® 5, o cualesquiera otros registros y lugares de
presentacion recogidos en el art. 38.4. de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun,
art. 38.4. (En los epigrafes siguientes se sefala qué documentos han de presentarse en
soporte fisico. Se empleara el modelo de solicitud facilitado en el Anexo | para la
presentacion de la documentaciobn requerida que no pueda aportarse
teleméaticamente)

Respecto a la parte de la justificacion que si se hace por via telematica, ha de clarificarse
que, aunque el plazo de justificacion sea a efectos legales de 1 de enero a 31 de marzo,
las ventanas para la carga de datos podran abrirse en plazo distinto. Se anunciara
oportunamente en la web del MICINN la apertura de estas “ventanas de justificacion” de
los distintos programas de ayudas, cuya apertura esta prevista para el 21 de enero. No
obstante esta posible no coincidencia exacta en los plazos, toda la documentacion que se
aporte debera cumplir los requisitos sobre fechas (documentos de gasto y pago, etc) que
constan en este manual)

2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA BASICA QUE HA DE PRESENTARSE:

2.1. ESCRITO DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION TECNICO-ECONOMICA,
que consistird en una copia de la hoja resumen proporcionada por la aplicacién de
la web del MICINN. La copia debera ser firmada por el representante legal de la
entidad solicitante.

Este documento debe ser presentado en papel.



2.2. MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA (MEMORIA DE ACTUACION) acreditativa de
la realizacién las actividades contempladas por el Plan de Actuacidon Estratégico
(PAE en adelante) del centro que motivo la concesion de la ayuda, y segun las
condiciones en ella expresadas.

Su finalidad es explicar de forma explicita y clara la situacién final del proyecto
0 actuacion respecto a la situacion inicial recogida en la solicitud de ayuda. Se
debera incluir, de forma concreta y detallada, informacién sobre el grado de
cumplimiento, desviaciones y sus causas.

Los contenidos de la memoria se estructuraran de forma anéloga al PAE
presentado con la solicitud de ayuda, y se concretara el detalle del gasto imputado
a las distintas actividades inicialmente presupuestadas.

Este documento puede presentarse en papel o en soporte CD (formato “pdf” o
“doc™)

2.3. INFORME ECONOMICO o "MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA"), de acuerdo
con el modelo facilitado en ANEXO I1l, mediante el que se efectuara la verificacion
de las inversiones y gastos realizados, asi como su correspondencia con la
resolucidon de concesion de la ayuda. Debe estar firmado por el representante legal
de la entidad beneficiaria.

Este documento debe ser presentado en papel.

2.4. RELACION DESCRIPTIVA DE GASTOS Y PAGOS, debidamente identificados,
utilizando las fichas normalizadas que figuran en el ANEXO Il de este manual. Ha
de presentarse un juego de fichas por cada beneficiario/participante.

Sélo se presentara este documento (soporte papel) en caso de no haber podido
efectuar la carga de estos datos por via telematica.

2.5. CD DE JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO, que incluira copias digitalizadas de
los justificantes originales (deberan estar compulsadas por la administracién o
fedatario publico). Se estructurara en carpetas de archivos en correspondencia con
los distintos conceptos financiables de la ayuda. Cada factura debera ir seguida
de su correspondiente documento de pago; deberan seguir el orden
expuesto en las fichas normalizadas.

2.6. DECLARACION RELATIVA A LA FINANCIACION DE LA ACTIVIDAD
subvencionada, que contendrd la relacién de todos los ingresos o ayudas que la
hayan financiado, con indicacion de su importe y procedencia. Se presentara en
formato libre, firmada por el representante legal de cada beneficiario y con sello
de la entidad.

Este documento debe ser presentado en papel.

2.7. DECLARACION RESPONSABLE, segin ANEXO V, relativa al depésito de la
documentacion original, con la firma del representante legal de la entidad
beneficiaria (una declaracion por participante)”

Este documento debe ser presentado en papel.

2.8. JUSTIFICACION DE LOS RETORNOS, segun modelo facilitado en el Anexo IV
donde se recogeran todos los indicadores y datos que se detallan en el Anexo Il
de resolucion de convocatoria.

Este documento debe ser presentado en papel, con la firma original del
representante de la entidad beneficiaria

* Véase apartado 4.1 de este manual
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1. DEBER DE CONSERVACION:

El beneficiario conservara todos los justificantes ORIGINALES de gasto y de pago como
minimo hasta tres afios después del fin del programa correspondiente al Fondo
Tecnolégico 2007-2013 (es decir, hasta 1 de enero de 2017). Para asegurar el
cumplimiento de este deber de conservacion, asi como para facilitar, en su caso, los
muestreos y las eventuales actuaciones de control financiero, cada
beneficiario/participante declarara, en el momento de presentar la justificacion, dénde
esta depositada la documentacion justificativa original y los libros contables
correspondientes al periodo abarcado por la accién subvencionada

2. REQUISITOS DE LOS DOCUMENTOS:
2.1. FACTURAS:

Para que sean conformes, habra de constar de forma clara:

a) fecha y numero de factura,

b) datos identificativos del expedidor (nombre/razéon social, NIF/CIF,
domicilio/domicilio social),

c) datos identificativos del destinatario (nombre/razén social, NIF/CIF,
domicilio/domicilio social)

d) importes, con desglose de IVA (y, en su caso retenciones a cuenta,
descuentos, ...)

e) descripcion de los bienes o servicios que se facturan de forma clara y precisa,
que permita apreciar la vinculaciéon al proyecto/subproyecto.

NO SE CONSIDERARAN VALIDAS A EFECTOS DE JUSTIFICACION LAS FACTURAS
EMITIDAS A PERSONA JURIDICA DISTINTA DEL BENEFICIARIO (CADA UNO DE LOS
PARTICIPANTES®)

2.2. DOCUMENTOS DE PAGO:

Los documentos acreditativos del pago del gasto subvencionable han de hacer
expreso:

a) la FECHA-VALOR del pago, que debe ser como maximo la fecha tope de
justificacion

b) la identificacion del BENEFICIARIO DEL PAGO Y DEL ORDENANTE DEL MISMO:
el ordenante del pago debe ser el beneficiario de la ayuda (coincidencia de CIF
y denominacién social) °

c) CONCEPTO en que se ordena el pago, con remisiéon al nUmero o nimeros de
factura a que corresponde (si el documento de pago como tal no hace
referencia a la/s factura/s, debera ir acompafiado de la documentacion
complementaria que permita verificar la correspondencia entre gasto y pago)

> Ello sin perjuicio de lo sefialado por el articulo 42.2 de la orden de bases respecto de los “miembros asociados
del beneficiario”

® En caso de endoso o cesion de derechos de cobro del proveedor inicial a otra persona fisica o juridica, debera documentarse
esta circunstancia al presentar la justificacion, pues de otro modo no se manifestara la necesaria correlacion entre gasto y
pago, no dandose por valido este dltimo

11



NO SE ACEPTARAN AQUELLOS DOCUMENTOS DE PAGO QUE, AUN SIENDO
CONFORMES CON LOS REQUISITOS FORMALES SENALADOS ANTERIORMENTE, NO
PERMITAN IDENTIFICAR CLARAMENTE LAS FACTURAS VINCULADAS AL PROYECTO A
LAS QUE CORRESPONDEN
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Se entiende por MODIFICACION cualquier cambio respecto de las condiciones aprobadas
por la resoluciéon de concesion.

Cualquier cambio en el la actuacion financiada en el sentido establecido en el articulo 58
de la orden de bases que suponga variacion del importe de la inversion aprobada, de sus
conceptos, del los plazos de ejecucion o de personal vinculado a la actuacidon requerira:

a) Solicitud del cambio antes de que finalice el plazo de ejecucién del proyecto,
expresando claramente el nombre de la entidad beneficiaria de la ayuda y el niumero de
expediente.

b) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, ni a sus aspectos
fundamentales.

La Direccion General competente aceptard o no por escrito los cambios solicitados,
comunicandolo oportunamente. Por tanto, no se aceptaran variaciones ni entre partidas,
ni entre conceptos de una misma partida, que no hayan sido solicitadas en fecha por el
beneficiario y aceptadas por escrito por la Direccion General correspondiente.
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No seran financiables los gastos e inversiones siguientes:

1.

Los gastos y pagos que hayan sido realizados FUERA DE LOS PLAZOS de ejecucion del
proyecto y de justificacion, respectivamente.

Los debidos a la aplicacion del IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA), excepto
cuando dicho impuesto sea real y definitivamente soportado por el organismo la
entidad destinataria final o Ultima, sin que sea susceptible de recuperacion o
compensacion y pueda demostrarse mediante la presentacion de la documentacion
oficial correspondiente:”’

GASTOS FINANCIEROS derivados del pago aplazado de inversiones o de otros
motivos, excepto los incluidos en las cuotas de arrendamiento financiero.

INVERSIONES EN TERRENOS.

INVERSIONES EN OBRA CIVIL

Inversiones financiadas mediante ARRENDAMIENTO FINANCIERO O LEASING
Inversiones en EQUIPOS O INSTALACIONES USADAS.

Gastos asociados a PERSONAL QUE NO IMPUTE HORAS directamente al proyecto.

Cualquier gasto que de acuerdo con la normativa aplicable resulte ser no
subvencionable/no financiable

7 Obsérvese que no es suficiente la declaracion de un responsable del organismo certificando que no repercuten el IVA
soportado. La documentacion necesaria consiste en:

En el caso de EXENCION TOTAL, debera presentarse certificado de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

(AEAT en adelante)

En el caso de PRORRATA, debera presentarse:
- Si se trata de prorrata general: certificado AEAT y/o copia de las declaraciones anuales, segln los
modelos 390 (pymes) o 392 (gran empresa) En el caso de prorrata general: certificado AEAT y/o copia
modelos 390 0 392
- Si se trata de prorrata especial: certificado AEAT vy relacion de facturas vinculadas con el proyecto,
asi como copia del libro de IVA en el que aparezcan reflejadas.

Para transacciones intracomunitarias, se seguird su reglamentacion especifica
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l.- Personal

NOTA PRELIMINAR SOBRE SUPUESTOS NO FINANCIABLES:

1. En el caso de los ORGANISMOS PUBLICOS DE INVESTIGACION, UNIVERSIDADES
PUBLICAS Y DEMAS ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO, quedan excluidos los costes
de personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente a la entidad. Sin embargo,
debera figurar en la solicitud y memoria técnica la relacion del personal fijo vinculado
estatutaria o contractualmente que intervenga en la actuacion, asi como del numero
de horas dedicadas al mismo (a coste cero).

2. No se considerara financiable el personal investigador en formacién cuyo estatuto se
regula por Real Decreto 63/2006, de 27 de enero (B.O.E. de 3 de junio), dada la
doble financiacion en que se incurriria por parte de los organismos beneficiarios de los
programas de ayudas para becarios sujetos al EPIF. La segunda fase de la beca de
este personal (los dos udltimos afios, de acuerdo con el contrato suscrito entre el
organismo y el investigador) tampoco seréa financiable toda vez que, segun el articulo
8.3 del citado Real Decreto, "la entidad convocante del correspondiente programa de
ayuda a la investigacion abonard a los organismos, centros o universidades de
adscripcion del personal investigador en formacion de contrato la cantidad global de la
ayuda, incluyendo en la aportacién el coste de la seguridad social”

Podran tener caréacter financiable, por el contrario, aquellos titulados directamente
remunerados por la entidad beneficiaria que se incorporen a su cuadro de personal
segun la modalidad de contrato de trabajo en practicas® y estén adscritos al proyecto
0 actuacioén objeto de ayuda. El gasto correspondiente se acreditara con el contrato, el
modelo 190 y/o néminas, y los boletines de cotizacion a la seguridad social.

Las actuaciones de comprobacién de la justificacion verificaran los datos del personal
imputado como para asegurar que no se incurre en doble financiacion.

MODIFICACIONES EN EL CUADRO DE PERSONAL

Unicamente se aceptaran los cambios, tanto en personas como en horas imputadas,
cuando estén debidamente motivados y tengan lugar entre personas del mismo grupo®.
Ademas, la modificacion debera haber sido solicitada en plazo y aceptada de forma
expresa por el drgano concedente.

FORMA DE JUSTIFICACION POR MODULOS

Los costes de personal se calcularan mediante médulos en base a tarifas horarias, segin
se especifica en el Anexo 11, apartado c) de la convocatoria.

Se emplearan las Fichas F.3.1 para cumplimentar los datos requeridos aportando los

8 \éase art 11.1 del Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto de los Trabajadores.

® Grupos de personal segn las categorias profesionales definidas en el Anexo Il, apartado b) de la orden de
convocatoria: G1 (investigador principal), G2 (investigador senior), G3 (investigador junior), G4 (técnico)
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siguientes documentos justificativos:

- Certificacion del Director del Proyecto acerca del personal adscrito al mismo y de
las horas empleadas.

- Partes de trabajo de las actividades realizadas por el personal adscrito al proyecto.
Los partes deberan estar firmados por el trabajador y por el responsable del
proyecto.

11.- Subcontrataciones y contratacion de servicios

La subcontratacién en sentido estricto refiere exclusivamente a la ejecucién por terceros
de actividades o hitos que forman parte del proyecto (ejemplo: en la memoria de solicitud
consta que el hito 1 del proyecto X, que consta de 10 hitos, consiste en una “recogida de
muestras”, y el beneficiario externaliza la realizacion de ese trabajo/hito concreto con la
empresa Y). Para este tipo de gasto se utilizara la ficha F.4.1.

La CONTRATACION DE SERVICIOS es un concepto méas amplio que el de subcontratacion,
e incluye el concierto de prestaciones de contenido general que, aunque puedan afectar
directamente al proyecto, no forman parte como tales de la actuaciébn que se esta
financiando (ejemplo: en el mismo proyecto X, el beneficiario celebra con una empresa de
seguridad un contrato para la vigilancia de las instalaciones en que se desarrolla el
proyecto). Para justificar este tipo de gasto se utilizara la ficha F.4.2. Cuando la concesion
estime la financiacibn de contratos de consultoria o0 asistencia técnica se imputara
asimismo como un contrato de servicios (no subcontratacion).

Como documentos justificativos para la contratacion con terceros (sea subcontratacion o
contratacion de servicios en general) se aportara:
- Facturas convenientemente descriptivas, en las que se especifique claramente la
prestaciéon y su vinculaciéon con el proyecto o actuacion.
- Documentos de pago, en los que conste de forma expresa la vinculacion al
gasto/factura a que corresponden.
- Contratos y/o convenios® cuando proceda.
- Tres ofertas previas en el caso de contratos sefialados por el articulo 31.3 de la
Ley General de Subvenciones.!

10 Para la justificacion de las colaboraciones externas/subcontratacién no se aceptaran convenios/acuerdos marco
ni aquellos cuyo contenido obligacional entre las partes no resulte lo suficientemente preciso para poner de
manifiesto su relacién con la actuacion subvencionable. En caso de preexistencia de un convenio/acuerdo marco,
debera suscribirse a su amparo un instrumento singularizado vinculado al proyecto.

11 Segun este articulo, “Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 30.000 euros en el
supuesto de coste por ejecucion de obra, o de 12.000 euros en el supuesto de suministro de bienes de equipo 0
prestacion de servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, el beneficiario deberd solicitar como
minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccion del compromiso para la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten, o salvo que
el gasto se hubiera realizado con anterioridad a la solicitud de la subvencion. La eleccion entre las ofertas
presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso, en la solicitud de la subvencion, se realizara
conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccion
cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.”(subrayado nuestro)
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RESTRICCIONES A LA SUBCONTRATACION:

El concierto con terceros de la ejecucion de la actividad que constituye el objeto de la
subvencion esta sujeto a las limitaciones, tanto de caracter cuantitativo como cualitativo
0, en su caso, procedimental, establecidas por la Ley 38/2003, General de Subvenciones
(titulo I, capitulo 1V, articulo 29), su reglamento de desarrollo (RD 887/2006, titulo II,
capitulo I,_articulo 68), las bases reguladoras, la resolucion de convocatoria y la
resolucidon de concesion. Resaltamos las siguientes:

- Para el total del proyecto podra subcontratarse un maximo del 50% del coste
anual de la actuacion, salvo en el caso de que el beneficiario tenga la condicion
de entidad sin animo de lucro, en cuyo caso podra alcanzar el 95% (art 47.2
de la orden de bases)

- Con independencia de estos porcentajes, si el importe del subcontrato excede
del 20% del importe de la ayuda y éste es superior a 60.000 €, el contrato
debera formalizarse por escrito entre las partes y presentarse con caracter
PREVIO a la resolucién de concesion.

- No podran concurrir en una misma entidad (persona fisica o juridica) las
condiciones de participante en el proyecto y subcontratado (art 47.4 de la
orden de bases)

- No se admitirdn facturas de subcontratacién por concepto indeterminado, ni
aquellas en las que resulte incierta la vinculacion de la prestacion con la
actuacion para la que el beneficiario (contratante) solicita ayuda.

- Debe respetarse la concurrencia. En relacién con ello, la subcontratacién con
empresas vinculadas al beneficiario se considera excepcional, y estara
escrupulosamente sujeta a las condiciones requeridas por el articulo 29 de la
ley 38/2003.
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111.- Otros Gastos Generales Suplementarios

Segun el articulo 7 de la convocatoria sélo seran financiables en este concepto los viajes
y las cuotas de inscripcidon en congresos y seminarios (formacion externa del personal
vinculado al proyecto). En ambos subconceptos los trabajadores deberan estar
nominativamente identificados tanto en los justificantes de gasto como en las fichas.

1. VIAJES

Se admitirdn uUnicamente los billetes de avion y/o tren y los gastos de alojamiento
referidos a personas que imputan horas al proyecto, y siempre que aparezcan
nominativamente identificadas, salvo que en las condiciones técnico-econémicas
especificas se incluya mas personal 12,

Se cumplimentaran todos los conceptos de la ficha F.5.2 aportando los documentos
siguientes:

- Hojas resumen de liquidacion.
- Documentos justificativos de los gastos del hotel y billetes de viaje.

- Justificantes de pagos de los mismos.

El viaje debera estar relacionado con los fines del proyecto o actuaciéon y realizado dentro
de su plazo de ejecucién.

2. GASTOS DE FORMACION EXTERNA DEL PERSONAL

Unicamente se admitiran este tipo de gastos referidos a personas participantes en el
proyecto, indicadas en el cuadro de personal y que aparezcan nominativamente
identificadas. Se emplearé la ficha F.5.3. de acuerdo con la documentacion siguiente:

1. Facturas.
2. Documentos de pago

(Si la formacién de personal incluye ademas gastos de viaje, se empleara la ficha F.5.2.
segun los documentos citados en el epigrafe anterior, e indicando como concepto “viajes
relativos a gastos de formacion de personal”)

2 Ejemplo: viajes de personal no financiable por tener un vinculo de carécter estatutario o laboral fijo con la
entidad beneficiaria.
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Se consideraran admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos
siguientes:

- Extractos o certificaciones bancarios.

- Recibi del proveedor (excepcionalmente limitado a gastos de material y otros
gastos que no superen un importe de 300 euros).

- Depositos en fedatarios publicos (notarios, etc.)

Para ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO la acreditacion del pago requerird no solo la
presentacion de los documentos contables de gasto previstos en la legislacion
presupuestaria, sino también la orden de pago.

En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se acompafiard una
relacién de las mismas debidamente detallada y en la que se pueda apreciar, de forma
clara, que el pago se corresponde con dichas facturas.

A las facturas en moneda extranjera se acompafaran fotocopias de los documentos
bancarios de cargo en los que conste el cambio utilizado.

En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas al proyecto, la
justificacion del pago se realizara siempre mediante la aportacion del correspondiente
extracto bancario acompafado de la orden de pago de la empresa sellada por el Banco,
con relaciéon detallada de las facturas, y su suma total debera coincidir con el total del
extracto bancario.

No se admitiran como acreditacion de pago documentos contables privados, salvo los que
en su caso y de acuerdo con procedimientos normalizados fuesen objeto de un volcado
automaético en los archivos de la Administracion Tributaria.

Cuando el documento de pago tenga la forma de talén, pagaré, letra, etc., debera
acompafarse en la justificacion del correspondiente extracto bancario donde figure la
FECHA-VALOR del cargo.

Cada factura debera ir unida a su correspondiente documento de pago y deberan
seguir el orden expuesto en las fichas normalizadas.
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A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere el art. 50 de la
orden de bases y segun el art. 18 de la convocatoria, con fundamento en el articulo 18.4
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en las publicaciones y
otros resultados a los que pueda dar lugar el proyecto, los beneficiarios deberan hacer
constar las menciones siguientes®3:

Referencia concreta (citando el nimero de referencia asignado al proyecto) a que el
proyecto ha recibido financiacion del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICINN), dentro
del Plan Nacional de Investigacion Cientifica, Desarrollo e Innovaciéon Tecnoldgica 2008-
2011, con inclusion del emblema del Ministerio:

GOBRIERMNO HMINISTERM
DIE ESPARIA, DE CIEMCILA
E INMOVACION

La mencién al MICINN debera ser visible tanto en las publicaciones como en los
documento web que hagan referencia a la actuacién financiada.

13 5j el beneficiario incumple esta obligacion se estara a lo dispuesto por el articulo 31.3 del Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, segin el cual: “Si se hubiera incumplido esta obligacién, y sin perjuicio de las responsabilidades en que, por
aplicacion del régimen previsto en el Titulo 1V de la Ley pudieran corresponder, se aplicaran las siguientes reglas: a) Si
resultara aun posible su cumplimiento en los términos establecidos, el 6rgano concedente debera requerir al beneficiario para
que adopte las medidas de difusion establecidas en un plazo no superior a 15 dias, con expresa advertencia de las
consecuencias que de dicho incumplimiento pudieran derivarse por aplicacion del articulo 37 de la Ley. No podra adoptarse
ninguna decisién de revocacion o reintegro sin que el 6rgano concedente hubiera dado cumplimiento a dicho tramite. b)Si por
haberse desarrollado ya las actividades afectadas por estas medidas, no resultara posible su cumplimiento en los términos
establecidos, el érgano concedente podra establecer medidas alternativas, siempre que éstas permitieran dar la difusion de la
financiacién publica recibida con el mismo alcance de las inicialmente acordadas. En el requerimiento que se dirija por el
organo concedente al beneficiario, debera fijarse un plazo no superior a 15 dias para su adopcion con expresa advertencia de
las consecuencias que de dicho incumplimiento pudieran derivarse por aplicacion del articulo 37 de la Ley.”
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Los posibles incumplimientos y, en su caso, los criterios de gradacion de los mismos de
acuerdo con el principio de proporcionalidad se encuentran detallados en articulo 62 de la
orden de bases y en el articulo 19 de la resolucién de convocatoria, segun el cual
“Especialmente, se consideraran incumplidos los objetivos cuando no se hubiera realizado
un cincuenta por ciento de actividades, gastos e inversiones previstos en el proyecto para
cada una de las anualidades”**

En relacion al deber de justificacibn se establece que, si transcurriese plazo de
presentacion de la documentacidn justificativa sin que el beneficiario la realizase, el
o6rgano instructor del expediente requerira a éste para que proceda a efectuarla en 15
dias improrrogables, advirtiéndole de que de no realizarla en dicho plazo se procedera al
reintegro del total de la ayuda.

El incumplimiento del deber de publicidad ha sido detallado en el apartado 9.

En términos generales, el incumplimiento de las obligaciones del beneficiario establecidas
por la normativa de aplicacion, asi como de las condiciones especificas que se hayan
establecido en la correspondiente resolucion de concesion, dara lugar a la pérdida del
derecho al cobro de la ayuda o, en su caso (si el pago es anticipado) previo inicio del
oportuno procedimiento de reintegro, a la obligacién de devolver total o parcialmente las
ayudas percibidas, incrementadas en los intereses de demora correspondientes, conforme
a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.

Serda igualmente de aplicacién lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones
administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas.

4 La Resolucién de 28 de octubre de 2009, de la Direccién General de Transferencia de Tecnologia y Desarrollo
Empresarial, por la que se publican las ayudas concedidas en el afio 2009 (BOE de 10 de noviembre) so6lo
contempla financiacion para la anualidad 2009.
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Secretaria General de Innovacion,
Direccion General de Transferencia de Tecnologia y Desarrollo Empresarial,
SUBDIRECCION GENERAL DE GESTION ECONOMICA:

>4 informa@micinn.es

J 902 21 86 00

a8 De lunes a viernes, ininterrumpidamente, de 9.00 a 17.30 h.;
sabados, de 9.00 a 14.00 h.

mblanca.fernando@micinn.es

® Blanca Fernando Santos

) 9160376 13

£ 9.30 a 14.30 horas, de lunes a viernes.

Las direcciones y teléfonos indicados estan sujetos a posibles cambios, que
seran oportunamente publicados a través de nuestra web.
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