MANUAL DE INSTRUCCIONES

DE JUSTIFICACION TECNICA AL
SUBPROGRAMA NACIONAL DE ACTUACIONES EN
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
(ACTEPARQ 2008 )* Anualidad 2010

SECRETARIA GENERAL DE INNOVACION
Direccion General de Transferencia de Tecnologia y Desarrollo Empresarial
Subdireccion General de Transferencia y Valorizacién del Conocimiento

* Aprobado por la Orden PRE/660/2008, de 7 de marzo, por la que se establecen las bases reguladoras
para la concesiéon de ayudas publicas a la ciencia y tecnologia en la linea instrumental de actuacién de
infraestructuras cientifico-tecnolégicas, del Plan Nacional de Investigaciéon Cientifica, Desarrollo e
Innovacién Tecnolégica, 2008-2011 de ayudas para algunas de sus modalidades de actuacion.

Por favor, lea atentamente este manual de instrucciones. Le ayudara a
preparar adecuadamente la memoria técnica justificativa que deben
presentar anualmente en relaciéon con la ayuda que les corresponde
percibir. Para cualquier aclaracién pueden dirigirse a las direcciones y
contactos que figuran en el punto 7 de este manual.
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En este manual de instrucciones se incluyen ademéas el modelo de informe
técnico.
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1. CUESTIONES GENERALES

La justificacion del proyecto o actuacion debera realizarse al amparo de lo previsto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en el Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, en la Orden de bases,
en la convocatoria y a lo establecido en la legislacibn Comunitaria en el caso de
cofinanciacién con el FEDER®.

2. FECHAS Y PLAZOS

1. Se entiende por plazo para la realizaciéon o ejecucién del proyecto, el plazo de que
dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas
incluidas en el Presupuesto Financiable detallado en la correspondiente Resolucion de
Concesion de Ayuda. Para PROYECTOS PLURIANUALES ACTEPARQ 2008 que hayan
justificado la anualidad 2009 el plazo de ejecucion serd el comprendido desde el 1 de
enero de 2010 hasta el 31 de diciembre de 2010, con excepcion de las posibles
prérrogas concedidas en donde el plazo para realizar el gasto seré el que aparece
en la resolucion.

2. Se entiende por plazo de justificacion, el comprendido entre la fecha en que acaba el
proyecto o una de las anualidades de este, hasta la fecha final en que debe presentarse la
documentacion justificativa y sera para los PROYECTOS PLURIANUALES ACTEPARQ 2008,
anualidad 2010 desde 1 de enero a 31 de marzo del afio 2011, con excepciéon de las
posibles prérrogas concedidas en donde el plazo para realizar la justificacion sera
el que aparece en la resolucién.

3. PROYECTOS EN COOPERACION

En los proyectos en cooperacion uno de los miembros actuard como representante o
apoderado Unico, siendo designado por los demas participantes, y sera el que una vez
recibidas las justificaciones de los demas participantes aporte toda la documentacion referida
a la realizacion del proyecto o actuacion.

Cada participante debera justificar los gastos referidos a su parte del proyecto. No
existe compensacion posible entre los presupuestos a justificar de los participantes.

4. INCUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Bases y Convocatoria el incumplimiento de los
requisitos establecidos en dichas Ordenes, asi como de las condiciones que se hayan
establecido en la correspondiente resolucién de concesion daréa lugar a la pérdida del derecho
al cobro de la ayuda o, en su caso, previo el oportuno procedimiento de reintegro, a la
obligacion de devolver las ayudas percibidas y los intereses de demora correspondientes,
conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

! Reglamento (CE) n° 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre de 2006 y al Reglamento (CE) n° 1083/2006 del
Consejo, de 11 de julio de 2006.- VVéase también Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las
normas sobre gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional y
Fondo de Cohesion
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Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones
administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas.

6. INDICADORES FEDER ESTRATEGICOS Y
OPERATIVOS.

El representante legal del la entidad beneficiaria de la ayuda tendra que rellenar un fichero
excell que podra descargarse desde la pagina del Ministerio con informacion relativa a los
indicadores estratégicos y operativos referentes al proyecto a justificar.

La presentacion de estos indicadores FEDER sera imprescindible para superar el proceso de
justificacion técnica de la actuacion.

6. COMO PRESENTAR LA DOCUMENTACION DE
JUSTIFICACION TECNICA.

La presentacion de la documentacion justificativa dentro del plazo sefialado se presentara
SOLAMANTE DE FORMA TELEMATICA usando el registro telematico del Ministerio de la
Carpeta Virtual de Expedientes (CVE) de la forma siguiente:

El documento para la justificacidon técnica serd confeccionado por un representante de la
entidad beneficiaria siguiendo el modelo que puede descargarse desde la pagina web de la
convocatoria. El original, firmado y sellado por su representante legal de la entidad
beneficiaria de la ayuda, sera entregado a la entidad colaboradora que le representa.

El fichero con la informacion relativa a los indicadores FEDER, una vez relleno, debera
pasarse a formato “pdf” para ser también enviado a la entidad colaboradora.

Sera la entidad colaboradora la que realizara la entrega telematica tanto del documento de la
justificacién técnica una vez digitalizado en formato “pdf” como del fichero con la informacién
relativa a los indicadores FEDER en formato “pdf”’, usando el sistema CAU en plazo. El
representante legal de la entidad firmara y registrara estos dos ficheros mediante su firma
electrdnica valida en el sistema CAU.

En el caso de proyectos en colaboracion, cada beneficiario rellenara su documentacion de
justificacién y serd la entidad elegida como coordinadora o representante la que se encargue
de entregar la documentacion para esa actuacion a la entidad colaboradora que actuara de la
misma manera descrita anteriormente.

7. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA

[l innplanta@micinn.es
Para consultas técnicas

[] cauidi@micinn.es

[1 916038220

Para consultas informaticas

Las direcciones y teléfonos indicados estan sujetos a posibles cambios, que seran
oportunamente publicados a través de nuestra web

Pagina 3 de 7



MINISTERIO SECRETARIA GENERAL DE INNOVACION
DE CIENCIA

E INNOVACION DIRECCION GENERAL DE TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA Y DESARROLLO EMPRESARIAL

ANEXO: MODELO PARA LA REALIZACION DE MEMORIAS
TECNICAS JUSTIFICATIVAS

SUBPROGRAMA NACIONAL DE ACTUACIONES EN
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
(ACTEPARQ 2008)

Anualidad 2010

Cdodigo del proyecto:
Titulo:

Entidad Beneficiaria:
Parque:

Anualidad:

Orden de ayudas:
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A. INTRODUCCION:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO Y OBJETIVOS DEL PROYECTO
Describa brevemente el contenido y los objetivos del proyecto. Destaque su
relevancia cientifica y/o interés tecnoldégico (maximo 1.000 palabras).

B. DESARROLLO DEL PROYECTO:

RESOLUCION DE AYUDAS CONCEDIDAS:

Anualidad

2008

2009

2010

Importe solicitado

Presupuesto Financiable

Subvencién concedida

Préstamo concedido

Anticipo Reembolsable
Concedido

Costes Directos de Personal

Edificios e Infraestructuras
para I+D+i

Subcontratacion

Equipamiento Cientifico o
Técnico

Otros Gastos

RENUNCIAS, PRORROGAS, MODIFICACIONES:

Anualidad

2008

209

2010

Renuncia

SI/ NO

SI1/ NO

SI1 / NO

Prérrogas

SI/ NO

SI1/ NO

SI/ NO

Modificaciones en las
partidas

SI/ NO

SI / NO

SI/ NO

*En caso de que
documentacion oficial

la respuesta sea afirmativa se adjuntara la
asociada a dicha incidencia (Documentos de
renuncia a la ayuda y depoésito de dicho importe, documentacion de
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aceptacion de prorrogas por parte del Ministerio, y solicitud y aceptacion
de modificaciones y cambios en las partidas de ayudas).

RELACION DE DOCUMENTACION ANEXADA:

Documento Anualidad y Descripcion del documento

1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Adjuntar el plan de trabajo del proyecto presentado en la memoria técnica de
solicitud.

Si en el epigrafe anterior se ha respondido afirmativamente a alguna de las
cuestiones anteriores y esto ha significado una modificacién en el plan de trabajo,
incluirla segun se justifica en la prorroga extraordinaria que se tramité.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

En base a las tareas identificadas en el plan de trabajo anterior, describir las
actividades realizadas para su ejecucion, el estado actual de la ejecucion vy
principales incidencias (maximo 750 palabras por tarea).

TAREA 1:

TAREA 2:

TAREA N:

Cuando entre las actividades del Plan de trabajo, se encuentre la adquisicion de
equipamientos fisicos y l6gicos adquiridos, se completara la siguiente tabla.

Equipamiento Ubicacién En uso

(maximo 200 palabras) Si/ No

Pagina 6 de 7




C. TABLA RESUMEN:

Tarea/Hito segun el plan de
trabajo

Grado de consecucion

Porcentaje de
consecucion

No iniciado / en elaboracion
/ Finalizado.

D.PROXIMOS PASOS DE ACUERDO CON EL PLAN DE

TRABAJO:

Describir las proximas actividades a realizar en el marco del proyecto (maximo

750 palabras).

E. ANALISIS TECNICO DEL PROYECTO:

Describir las novedades cientificas aportadas por el proyecto (maximo 700

palabras).
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