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Por favor, lea atentamente este manual de instrucciones. Le
ayudara a preparar adecuadamente la documentacion
justificativa que deben presentar anualmente en relacion
con la ayuda que les corresponde percibir. Esta orientado
tanto a los responsables del proyecto en su empresa, como
al personal del departamento financiero y administrativo.

Para cualquier aclaracion pueden dirigirse a las direcciones
y contactos que figuran en el punto 12 de este manual.
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ANEXOS

En este manual de instrucciones se incluyen ademas, los siguientes Modelos vy Fichas:

ANEXO 1. FICHAS

F.1. Aparatosy equipos fisicos y logicos

F.1.1. Aparatos y equipos fisicos y logicos (amortizaciones)
F.1.2. Aparatos y equipos fisicos y logicos (Alquiler o leasing)
F.2. Materiales

F.3.1. Gastos de personal de apoyo técnico

F.3.2. Gastos de otro personal

F.4. Subcontrataciones

F.5.1. Otros gastos generales: viajes

F.5.2. Otros gastos generales: formacion

F.5.3. Otros gastos generales

F.5.4. Otros gastos generales: costes indirectos

F.6. Gastos de edificios

ANEXO 2. INFORME ECONOMICO (Para la auditoria externa)

ANEXO 3. LISTA DE COMPROBACION (*CHECKLIST”) FEDER,
qgue debe acompafiar al informe de auditoria.

ANEXO 4. MODELO DECLARACION RESPONSABLE (FEDER)



1. CUESTIONES
GENERALES

La justificacién del proyecto o actuacién debera realizarse al amparo de lo
previsto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en
el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, en la Orden de bases, en la convocatoria y a lo establecido
en la legislacién Comunitaria en el caso de cofinanciacién con el FEDER.!

Se entiende por presupuesto a justificar el Presupuesto Financiable segin
la Resolucion de Concesion de ayuda.

El Presupuesto Financiable se compone de todas o algunas de las siguientes
Partidas:

e Aparatos y Equipos

e Materiales

e Gastos de Personal

e Subcontrataciones

e Otros Gastos Generales
e Gastos de edificios

Se deberan presentar los justificantes de gasto y pago correspondientes a las
partidas incluidas en dicho Presupuesto Financiable.

Cada partida del Presupuesto Financiable es independiente y no se
aplicara compensacion de gastos de unas partidas con otras.

Se entiende por Gastos Imputados el conjunto de gastos de los que el
beneficiario presenta documentacion justificativa.

Los proyectos plurianuales, deberan ser justificados ejercicio por ejercicio de
ejecucion de los mismos, entendiéndose por cada uno de ellos el periodo
comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

! Reglamento (CE) n° 1828/2006 de la Comisién, de 8 de diciembre de 2006 y al Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo,
de 11 de julio de 2006.- VVéase también Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las normas sobre gastos
subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional y Fondo de Cohesion.



Plazo de Ejecucion
del proyecto:

Fecha de las facturas:

Plazo de
Justificacion:

2. FECHAS Y PLAZOS

1. Se entiende por plazo para la realizacién o ejecuciéon del proyecto, el
plazo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto
correspondiente a las diferentes partidas incluidas en el Presupuesto
Financiable detallado en la correspondiente Resolucién de Concesién de
Avyuda. Este plazo serd el comprendido entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre inclusive del aio correspondiente.

a) Para PROYECTOS NUEVOS iniciados en 2008 (primera anualidad en los
plurianuales) este plazo sera el comprendido desde la fecha de solicitud
de la ayuda hasta el 31 de diciembre del mismo ejercicio.

b) En el caso de ejercicios sucesivos al 2008 de PROYECTOS
PLURIANUALES, respecto de cada anualidad para la que se haya
concedido ayuda, este plazo de ejecucién serd el comprendido entre el
1 de enero y el 31 de diciembre, ambos incluidos, del ejercicio que
corresponda.

c) En el caso de que durante el 2008 se ejecuten anualidades
correspondientes a PROYECTOS FINANCIADOS SEGUN
CONVOCATORIAS ANTERIORES, el plazo de ejecucidn sera igualmente
del 1 de enero al 31 de diciembre, ambos incluidos.

2. La fecha de las facturas que se incluyan como justificantes de las
diferentes partidas del presupuesto financiable debe encontrarse dentro del
ejercicio presupuestario para el que se concedié la ayuda, considerando
ademas que:
a) para proyectos nuevos las fechas de las facturas no podran ser
anteriores a la solicitud de la ayuda.
b) para anualidades subsiguientes, las fechas de las facturas
deberan estar comprendidas entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre.

Excepcionalmente, podradn presentarse facturas con fecha posterior al final
del ejercicio, siempre que ésta sea anterior o igual al 31 de enero del
ejercicio siguiente, y siempre que en la propia factura se justifique
debidamente que el gasto se realizé en el ejercicio para el que se concedi6
la ayuda. (Si en dichas facturas no constara este Ultimo extremo, habra de
acompafnarse ademas, un albaran firmado o sellado, o una certificacién del
proveedor en los que conste que tal gasto se realiz6 entre el 1 de enero — o
desde la concesién, en caso de proyectos nuevos — y el 31 de diciembre del
ano anterior)



Plazo para pago en

firme:

3. Se entiende por plazo de justificaciéon, el comprendido entre la fecha en
que acaba el proyecto o la anualidad del proyecto, hasta la fecha final en
que debe presentarse la documentacion justificativa y serd de 1 de enero a
31 de marzo del aiio inmediato posterior.

(Este plazo es el que rige por defecto, sin perjuicio de la posible
PRORROGA, cuya eventual concesién se tramitard de acuerdo con lo
que en este manual se detalla para la solicitud de cambios en las
condiciones técnico-econémicas aprobadas en la resolucién de
concesion).

4. La fecha de los documentos de pago que se presenten como justificantes
de las diferentes partidas del presupuesto financiable estard comprendida
entre el 1 de enero del ejercicio presupuestario en el que se concede la
ayuda (si son proyectos nuevos, en lugar del 1 de enero sera la fecha que
se corresponda con la solicitud de concesiéon) y el 31 de marzo del afo
siguiente.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA DE LAS INVERSIONES REALIZADAS EN 2008:
31 de marzo del aino 2009.




3. DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

La presentacion de la documentacién justificativa dentro del plazo sefalado podra efectuarse en
los lugares y formas siguientes:

o PRESENCIAL para la documentacién que deba presentarse en soporte papel (formulario
salido de la aplicacién y otros documentos que se estimen convenientes). Se
presentaran en el Registro General del Ministerio de Ciencia e Innovacién, sito en
Madrid, C/ Albacete n°® 5, o cualesquiera otros registros y lugares de presentacion
recogidos en el articulo 38.4. de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Pudblicas y Procedimiento Administrativo Comun,
articulo 38.4.

e TELEMATICA, (preferiblemente se utilizard esta forma), a través del portal del
Ministerio de Ciencia e Innovacidon, donde el interesado o su representante podra
efectuar la presentacion electrénica de la justificacion cientifico-técnica que
proporcionara la aplicacién informatica, de acuerdo con las garantias recogidas en la ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios
Publicos y su desarrollo.

Documentacion

et o A. Escrito de Presentacién de Documentacion Técnico-Econémica que serd
justificativa basica:

proporcionada por la aplicacién informatica (deberd presentarse un
Unico escrito, a través del representante del proyecto)

B. Informe de Auditoria, elaborado por auditor o empresa de auditoria
inscrita en el ROAC (Registro Oficial de Auditores de Cuentas),
mediante el que se efectuard la verificacidon de las inversiones y gastos
realizados, asi como su correspondencia con la resolucién de concesiéon
de ayuda. (deberéa presentarse un informe de auditoria por beneficiario)

C. Un CD AUDITADO, en el caso de proyectos cofinanciados con FEDER,
incluyendo el conjunto de facturas y de comprobantes de gasto y pago,
para dar cumplimiento a las exigencias de la normativa comunitaria
para actuaciones cofinanciadas con cargo al FEDER.

De conformidad con el articulo 60.f) y del articulo 90.1 del
Reglamento (CE) 1083/2006, respecto a las garantias sobre la
disponibilidad de toda la documentacidn sobre el gasto, las
verificaciones y las auditorias necesarias para contar con una




pista de auditoria apropiada, SE CONSERVARA TODA LA
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA HASTA TRES ANOS
DESPUES DEL FIN DEL PROGRAMA (al tratarse de recursos del
Fondo Tecnolégico 2007-2013 la documentaciéon ha de
conservarse hasta 1 de enero de 2017).

El beneficiario ha sido previamente informado de esta exigencia a través del
clausulado de la DECLARACION RESPONSABLE de acompafiamiento a la
aceptacion de la concesién de ayuda.

El el caso de proyectos que no estén cofinanciados con FEDER, no sera
necesario que el CD esté auditado.

D. Memoria Técnico-Econémica justificativa, en la que se debera explicar de
forma clara y precisa la situacién final del proyecto respecto a la situacién
inicial descrita en la Memoria Descriptiva y Técnica de la solicitud de ayuda.
Se debera incluir de forma concreta y detallada informacién sobre el
desarrollo y el grado de cumplimiento del proyecto, si se han producido
desviaciones en el mismo y cuales han sido sus causas. En relacién con lo
anteriormente expresado en la memoria se incluiradn los siguientes puntos:

1. Objeto y finalidad del proyecto o actuacioén.

2. Contenido y alcance del proyecto. Resultados obtenidos.

3. Plan de trabajo, con referencia expresa a los hitos del proyecto
recogidos en el cuestionario de solicitud.

4. Cambios producidos en las diferentes partidas del presupuesto
financiable no sometidos a autorizaciéon expresa. Debera explicarse el
motivo del cambio.

5. Descripcion detallada y comprensiva de los conceptos imputados
relacionados en las fichas presentadas haciendo referencia a su
naturaleza, motivo de imputacién y vinculaciéon con el proyecto, asi
como sus posibles desviaciones respecto a lo presupuestado
inicialmente.

E. Relaciéon descriptiva de gastos y pagos, debidamente identificados, que
se proporcionaran a través de la aplicacion informatica. Cada uno de
los participantes debera rellenar las fichas que se adjuntan (F.1.a F.5)
y F.6.

F. Lista de comprobacion FEDER (“CHECKLIST"”): certificacién
normalizada segin un conjunto de items que el auditor debe



Documentaciéon
justificativa
adicional:

confeccionar en documento separado, preceptiva para las actuaciones
cofinanciadas, cuyo modelo se facilita en el ANEXO 3.

G. Declaracion responsable prevista por la reglamentacion sobre el
F.E.D.E.R. y que figura en el ANEXO 4 (Unicamente deberad adjuntarse
a la justificacién si no ha sido previamente presentada en el momento
de la concesiéon de la ayuda)

Cuando asi lo establezca la resolucion de concesién, se requerird al
beneficiario que, ademas de la documentacion general referida
anteriormente aporte alguno o varios de los documentos siguientes:

1. En el caso de las grandes empresas y cuando la Resoluciéon de
concesion de la ayuda asi lo establezca, se presentard un informe
acreditativo de las actividades adicionales de investigacion cientifica y
desarrollo tecnolégico en virtud de la ayuda concedida de acuerdo con lo
establecido en la convocatoria de ayudas. Para justificar el efecto
incentivador de la ayuda se utilizaran criterios cuantificables, por ejemplo, la
evolucion del gasto 1+ D, del personal dedicado a actividades de 1+ D o de
la relacién gasto en 1+ D / volumen de negocios.

2. Informe de explotacion de resultados, el 6rgano instructor de la ayuda
concedida podra requerir al beneficiario la presentacién de un informe
técnico y econdmico sobre los resultados del proyecto o actuacién objeto
de la ayuda, segun lo establecido en la Orden de bases, dicho informe se
presentara en el plazo que se fije en la resolucidon de concesién.

3. Informe final, cuando asi lo establezca la Resolucion de concesién, se
presentard un informe final dentro del plazo de tres meses desde la fecha de
finalizacién de la actuacién, en los términos que se establezcan en dicha
resolucién.

4. Informe sobre el efecto incentivador (sélo si no se ha presentado con la
solicitud).

5. Cualesquiera otros documentos que se determinen en la resoluciéon de
concesion.
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Presentacion de la
documentacion
justificativa:

Para ayudas concedidas por importe global inferior a 60.000 euros, podréa
tener caracter de validez juridica para la justificaciéon de la ayuda la cuenta
justificativa simplificada regulada en el articulo 75 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. En este caso, el
6rgano concedente de la ayuda podra requerir al beneficiario la remisién de
los justificantes de gasto que seleccione y considere oportunos, de modo
que le permita obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicaciéon de
la subvencién.

Se debera presentar la siguiente documentacion.

Segun la convocatoria el informe de auditoria hace innecesaria
su presentacién individualizada de las copias de las facturas
en el momento de la justificacién, se debe aportar, de acuerdo
con lo sefalado en apartados anteriores, un CD con copia de
las facturas y los documentos de pago.

El beneficiario habrad de conservar el original de estos
documentos, que debe cumplir las siguientes condiciones:

1. FACTURAS:

Cada factura ird unida a su correspondiente documento de pago, todas las
facturas irdn debidamente ordenadas.

Las facturas deberan reunir los siguientes requisitos: nimero de la factura,
fecha, datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacién
o razén social, NIF y domicilio), datos identificativos del destinatario (debera
ser la entidad ejecutante del proyecto al que se imputa el gasto, descripciéon
detallada, precio sin IVA, IVA correspondiente y precio con IVA, lugar y
fecha de emisiéon y pago, firma y sello del emisor de la factura en la que
figure la recepcion de los fondos y forma de pago de la factura: metalico,
transferencia o cheque. Descripcion de los bienes o servicios que se
facturan de forma clara y precisa, que permita apreciar la vinculacién al
proyecto/subproyecto.

2. DOCUMENTOS DE PAGO:
La fecha - valor del pago que debe ser como maximo la fecha tope de

justificacion (treinta y uno de marzo del ejercicio siguiente a aquel para el
que se concedi6 la ayuda).
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Justificacion del total
del Presupuesto
Financiable
establecido en la
Resolucion de
Concesion

Identificacién del beneficiario del pago y del ordenante del mismo: el
ordenante del pago debe ser (coincidencia del CIF y denominacién social) el
beneficiario de la ayuda.

Concepto en que se ordena el pago, con remisiéon al nimero o nimeros de
factura que corresponde. No se admitirdn aquellos documentos de pago,
que aun siendo conformes con los requisitos formales sefalados
anteriormente, no permitan identificar claramente las facturas vinculadas al
proyecto a las que corresponden. (Si el documento de pago como tal no
hace referencia a la/s facturas, debera ir acompafiado de la documentacién
complementaria que permita verificar la correspondencia entre gasto y
pago).

4. REQUISITOS PARA QUE SE
RECONOZCA EL TOTAL DE LA AYUDA

1. El beneficiario deberd haber cumplido tanto lo establecido en la Orden
PRE/660/2008, de 7 de marzo, por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesién de ayudas publicas a la ciencia y
tecnologia en la linea instrumental de actuacién de infraestructuras
cientifico-tecnoldgicas, del Plan Nacional de Investigacién Cientifica,
Desarrollo e Innovacién Tecnolégica, 2008-2011, como en la Orden
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PRE/1083/2008, de 11 de abril, por la que se efectla la convocatoria
del afio 2008, para la concesién de las ayudas del Programa Nacional
de infraestructuras cientifico-tecnolégicas dentro del Plan Nacional de
Investigacion Cientifica, Desarrollo e Innovacién Tecnolégica 2008-
2011, asi como en las condiciones de la Resolucién de Concesién.

2. Deberan haberse justificado gastos iguales o superiores al 1T00% de los
gastos incluidos en cada una de las partidas del presupuesto financiable
y, también, haberse realizado los pagos correspondientes.

3. Salvo concesiéon de prérroga:

Los GASTOS deben haberse realizado dentro del ejercicio presupuestario
para el que se solicité la ayuda (desde la solicitud de concesién - o el 1
de enero en plurianuales- y el 31 de diciembre, ambos incluidos).

Los PAGOS podran realizarse hasta la fecha limite de justificacién de los
mismos, el 31 de marzo, inclusive, del aiio siguiente al de la concesién
de la ayuda.

Si no se realiza la totalidad de la inversion financiable, ya sea porgue lo
manifieste el beneficiario, o asi se considere por el Organo Competente
al examinar la documentacién justificativa, se revocara parcialmente la
ayuda en la cantidad proporcional a la parte no efectuada, siempre que,
a juicio del Organo Competente, el cumplimiento por el beneficiario se
aproxime de modo significativo al cumplimiento total y se acredite por
éste una actuacién inequivocamente tendente a la satisfacciéon de sus
compromisos y de las condiciones de otorgamiento de la ayuda.

4. En la justificacion de los gastos realizados no se aplicara compensacion
de gastos de unas partidas con otras.

5. CAMBIOS EN LAS
CONDICIONES APROBADAS
EN LA RESOLUCION

DE CONCESION
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Cualquier cambio en el Proyecto en el sentido establecido en la Orden de bases y
convocatoria, que suponga variacién del importe de la inversiobn aprobada, de sus
conceptos, del cumplimiento de los plazos aprobados para la realizacién del mismo o de
sus fases requerira:

a) Solicitud motivada del cambio antes de que finalice el plazo de
ejecucion del proyecto, segun figura en la resolucién de concesién,
expresando claramente el nombre de la entidad beneficiaria de la ayuda
y el nimero de expediente correspondiente.

b) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, ni a
sus aspectos fundamentales.

La Secretaria de Estado de Universidades o la Direccion General de Programas y Transferencia de
Conocimiento por delegaciéon, aceptardn o no por escrito los cambios solicitados (segun el
apartado vigésimo de la Orden PRE/660/2008, y de 7 marzo, y de la ORDEN PRE/1083/2008, de
11 de abril, las solicitudes de modificaciones justificadas del proyecto o actuaciéon objeto de la
ayuda concedida que supongan variaciéon del importe de la inversién aprobada, de sus conceptos,
del cumplimiento de los plazos aprobados para la realizacion del mismo o de sus fases, se
someteran al informe de los 6rganos competentes para la tramitacién y serdn resueltos por el
titular del 6rgano que dicté la resolucién de concesion).

Cambios en el proyecto que no necesitan autorizacion expresa:

No serd necesaria la autorizacién expresa por el procedimiento anterior de
aquellos cambios en el proyecto que consistan en la sustitucién de elementos
del presupuesto financiable por otros dentro de la misma partida con
funcionalidad equivalente. En la memoria técnica debera explicarse el motivo
de la sustitucion
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6. GASTOS E INVERSIONES
NO FINANCIABLES

No seran financiables los gastos e inversiones siguientes:

= Los gastos y pagos que hayan sido realizados fuera de los plazos indicados
anteriormente de ejecucién del proyecto y de justificacién, respectivamente.

= Los debidos a la aplicacién del impuesto sobre el Valor Afadido (IVA), excepto
cuando dicho impuesto sea real y definitivamente soportado por el organismo
destinatario final o Ultimo, sin que sea susceptible de recuperacién o
compensaciéon y pueda demostrarse mediante la presentacién de la

documentacion oficial correspondiente.

= Gastos financieros, derivados del pago aplazado de inversiones o de otros
motivos, excepto los incluidos en las cuotas de arrendamiento financiero.

= Gastos de amortizaciéon de equipos, excepto los recogidos expresamente en el
presupuesto aprobado.

= Inversiones en terrenos.

= Despliegue de infraestructuras para prestacién de servicios.

= Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero o leasing, excepto
las que estén recogidas en el presupuesto financiable y solo por las cantidades
pagadas durante el periodo de ejecucidn de la actuacion.

= |nversiones en equipos o instalaciones usadas.

= Gastos asociados a personal gue no impute horas directamente al proyecto.

= Cualquier gasto que de acuerdo con la normativa aplicable resulte ser no
subvencionable/no financiable.
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7. JUSTIFICACION
DE GASTOS

Aparatos y equipos fisicos y l6gicos

Los aparatos y equipos fisicos y l6gicos que se presenten a justificaciéon seran los que
inicialmente fueron aprobados y con las mismas denominaciones, o aquellos
contemplados en los cambios posteriormente aprobados.

No sera necesario solicitar cambios en aparatos y equipos, siempre que los nuevos
tengan una funcionalidad equivalente. No obstante, estos cambios deberan estar
explicados claramente en la Memoria Técnico-Econémica.

Los aparatos y equipos inicialmente aprobados como compra, no podran ser imputados
como gastos de alquiler/leasing, o viceversa, salvo que dicho cambio sea solicitado y
aprobado. Cuando la compra de los equipos se realice por medio de leasing, sélo
podran imputarse las cuotas pagadas desde el inicio del periodo imputable hasta el 31
de diciembre del afo para el que se concedié la ayuda.

Ficha F.1. Inversiones en aparatos y equipos fisicos y légicos (adquisiciéon de
equipos)

Se empleara la ficha F.1.3. , y se aportara el contrato, las facturas y los documentos
de pago de las cuotas correspondientes al periodo de ejecucién del proyecto o
actuacion.

No se admitirdn amortizaciones salvo las que expresamente figuren en la Resolucién
de concesion.

En el caso de suministro de bienes de equipo, cuando el importe del gasto
subvencionable, supere la cuantia de 12.000€, se deberan presentar como minimo 3
ofertas previas de diferentes proveedores junto con el documento justificativo
definitivo del compromiso para la entrega del bien, salvo que se demuestre que no
existen en el mercado otras entidades suministradoras o que el gasto fue realizado con
anterioridad a la solicitud de ayuda.

Se empleara la ficha F.1.1. para las inversiones en aparatos y equipos fisicos y légicos
(amortizacién de equipos nuevos adquiridos para el proyecto o actuacion)
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No se admitirdn amortizaciones de equipos usados, salvo si se autoriza de forma
expresa por la resolucion de concesion (ficha F.1.2). Se admitird la amortizacién de
inversiones en aparatos y equipos fisicos y légicos nuevos adquiridos por la empresa o
entidad con anterioridad a la realizacién del proyecto, cuando hayan sido utilizados en
la realizacion del mismo, siempre que el presupuesto aprobado Ilo admita
expresamente.

LA FINANCIACION DE APARATOS Y EQUIPOS SE HARA DURANTE EL PERIODO EN
QUE SE UTILICEN PARA EL PROYECTO O ACTUACION.

La factura de compra documenta el valor de partida del bien. Sobre este importe se
calculard la parte que tenga la consideraciéon de gasto financiable en concepto de
amortizacién, tomando como referencia la VIDA UTIL DEL EQUIPO.

Asimismo, para evitar una eventual doble financiacién, deberd considerar la
DEDICACION (exclusiva o no) DEL EQUIPO AL PROYECTO, en forma de tanto por

ciento.

El preceptivo informe de auditoria verificara el ajuste del calculo de amortizaciones a la
buena practica contable.

Gastos de materiales

Para el material fungible se empleard la ficha F.2. aportando los documentos
siguientes:

= Factura, con clara identificacién de los materiales y cantidades
utilizados, asi como la denominacién o referencia del proyecto al

que se imputa el gasto.

= Documentos de pago.
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Gastos de personal

En el caso de los Organismos Publicos de Investigacion, quedan excluidos los costes
de personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente a los mismos, segin la Orden
de bases , excepto los derivados de contratos de obra o servicio determinado vy cierto.
Sin embargo, deberéa figurar en la solicitud y memoria técnica la relaciéon del personal
fijo vinculado estatutariamente o contractualmente que intervenga en el proyecto, asi
como del nimero de horas dedicadas al mismo (coste O).

En este apartado se consignardn cuando procedan los costes de personal que cotice a
la Seguridad Social en el régimen de auténomos. También podréd consignarse el coste
de los becarios que intervengan en el proyecto y figuren en la solicitud de ayuda (el
gasto se acreditara con el modelo 190 y la credencial de la beca).

Se aceptard el niumero total de horas inicialmente presupuestadas que figuren en la
solicitud de ayuda, con una variacién maxima del 10% sobre el total de las mismas
que se impute al proyecto, y siempre con el limite del Presupuesto Financiable
aprobado en esta partida. Cualquier variacidén mayor debera ser objeto de solicitud de
cambio, y su aprobacidn se ajustara a lo establecido en este manual

No sera necesario solicitar cambios de personal titulado por otro de cualificacion
equivalente.

Se emplearan las fichas F.3.1. y/o F.3.2. para cumplimentar los datos requeridos
aportando los siguientes documentos justificativos:

= Modelos TC2 de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social en los que se
identificara debidamente a cada empleado participante en el Proyecto. Se
deberan presentar los modelos TC2 correspondientes a todos los meses en
los que han intervenido en el proyecto por cada empleado participante.

: .
MINISTERID . —— i
DE TRABAJC Ralacidn nominal de irabajadorss - TESCRERIA GEMERAL
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= Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas), con las hojas correspondientes a
las retribuciones anuales satisfechas de las personas que imputan horas al
proyecto, identificando debidamente a los participantes en el mismo. Se
admitirdn copias de los Certificados de Retenciones entregados a los
trabajadores para su declaracion del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas, debidamente sellados y firmados por el beneficiario.

Retenciones e ingresos a cuenta del LR.P.F. Relacion de percepciones

&ﬁ@cncia Tributaria

Haja interior l

lf-.'?«:lﬁq e
Frdifes P poiwe, sl Por el

Cuando no sea posible presentar el modelo 190 por no tratarse de un ejercicio fiscal
completo (en caso de las prérrogas, por ejemplo), en su lugar se aportara el/los modelos
110 de las declaraciones trimestrales y, en defecto de éstos, por contemplarse periodos
inferiores al trimestre, las nédminas de los trabajadores, en las que aparecerdn debidamente
desglosadas las retenciones a cuenta.
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Para el personal no titulado, se rellenard convenientemente la ficha F.3.2., sin que las
desviaciones al alza en Gastos de Personal no Titulado puedan compensar menores
gastos de los previstos en Personal Titulado, con idéntica documentacién justificativa
a la senalada mas arriba.

= Partes horarios debidamente firmados por los trabajadores y por la empresa.

La férmula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en el Proyecto,
serd la que se expresa a continuacién:

X+Y
H

Coste Hora =

Siendo:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado
en el modelo 190.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese empleado,
calculada atendiendo a la Base de Cotizacion (expresada en los modelos TC2
debidamente identificada) multiplicada por el coeficiente final resultante de la
aportacién del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado.

H = Horas anuales del empleado, segin convenio de aplicaciéon al beneficiario, en
caso de no presentacién del mismo se aplicaran 1800 horas/anuales.
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Gastos en Subcontrataciones

Se imputardn a este concepto los gastos de subcontratacién de entidades juridicas
exclusivamente derivadas del proyecto. También se imputard a este epigrafe la
contratacién de personas fisicas que facturen sus servicios.

Se empleara la ficha F.4. aportando como documentos justificativos los siguientes:

= Facturas convenientemente descriptivas, en las que se especifique
claramente el servicio prestado y su vinculacién con el proyecto.
= Documentos de pago

En el caso de subcontrataciones con Centros Tecnolégicos y/o Centros publicos de
I+D los convenios/contratos, ofertas o cualquier otro documento que describa el
contenido de la colaboracion.

Las subcontrataciones imputadas seran las que inicialmente fueron aprobadas, o
aquellas contemplados en los cambios posteriormente aprobados por el d6rgano
competente, siempre que dichos cambios no sean equivalentes en el contenido y en la
cualificaciéon de la entidad subcontratada.

Cuando los cambios en la subcontrataciéon sean equivalentes en el contenido y en la
cualificacién de la entidad subcontratada no sera necesario solicitar los mismos.
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Otros gastos generales

Gastos en Viajes

Unicamente se admitirdn este tipo de gastos referidos a personas participantes en el
proyecto, entendiéndose como tales las recogidas en el apartado de Gastos de
Personal, y siempre que aparezcan nominativamente identificadas.

Se cumplimentaran todos los conceptos de la ficha F.5.1. aportando los documentos
siguientes:

= Hojas resumen de liquidaciéon

= Documentos justificativos de los gastos del hotel y billetes de viaje,
en su defecto certificado de compaiiia.

= Justificantes de pagos de los mismos.

Gastos de formacion externa del personal

Unicamente se admitirdn este tipo de gastos referidos a personas participantes en el
proyecto, indicadas en el apartado de Gastos de Personal, y siempre que aparezcan
nominativamente identificadas.

Se empleara la ficha F.5.2. aportando la siguiente documentacién:

e Factura.
e Documento de pago

Si la formacién de personal incluye ademas gastos de viaje, se empleara la ficha F.5.2.

aportando los documentos citados en el punto anterior, e indicando como concepto
“viajes relativos a gastos de formacién de personal”.

Otros Gastos

Para gastos de Registro de Patentes y excepcionalmente para otros gastos no
incluidos en los puntos y nimeros anteriores se empleara la ficha F.5.3. aportando los
documentos relativos a su facturacion o comprobantes necesarios y documentos de

pago.

Costes Indirectos del proyecto

Estos costes serdn subvencionables a condicién de que estén recogidos de forma
expresa en la resoluciéon de concesion, y correspondan a costes reales de ejecucion del
proyecto.
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Son aquellos que forman parte de los gastos imputables al proyecto, pero que por su
naturaleza no han podido imputarse en forma directa al no poder individualizarse (por
ejemplo, el consumo eléctrico, teléfono, etc.), estando incluidos en el presupuesto
financiable en la Resoluciéon de Concesién.

Se calculardn proporcionalmente a las horas imputadas al proyecto respecto del
nuimero de horas totales del personal de la empresa. Su célculo se realizard de la
siguiente forma:

Suma de las cuentas del subgrupo 62 que se detallan a continuacion:

621 Arrendamientos y Canones

622 Reparaciones y Conservacion

624 Transportes: Aquellos realizados por terceros por cuenta de la empresa, salvo los
realizados para las ventas.

628 Suministros

629 Otros servicios:

(En el caso de organismos publicos, para el célculo se utilizardn los conceptos
presupuestarios que figuran en la contabilidad publica y que son equivalentes a los del
citado subgrupo 62)

Esta suma se multiplicara por el ratio obtenido de:

N° de horas dedicadas al proyecto (en gastos de personal)

N° de horas totales de actividad de la empresa

Donde: N° de horas totales de actividad de la empresa = Plantilla media x jornada
anual

La justificacién, en todo caso, se hard presentando:

= Balance de sumas y saldos? detallado con cuentas al n°® maximo de
digitos, donde se deben senalar las cuentas utilizadas para el célculo

0 En caso de organismos publicos: balance, cuenta de resultado
econdémico-patrimonial, estado de liquidacion del presupuesto y
memoria donde se refleje la plantilla media del ejercicio.

= Copia del balance de situaciéon y de la cuenta de pérdidas y ganancias,
con los cuales debe cuadrar.

2 Dada la fecha limite de justificacion, estos balances seran los provisionales (trimestrales) de la contabilidad privada de la
empresa.- No obstante mas adelante el 6rgano gestor podra requerir a la empresa que acredite la correspondencia del balance
con lo declarado anualmente a la Administracion Tributaria ( modelo 200 o equivalente).- Analogamente en lo que refiere a

Cuenta de PyG.
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Se cumplimentaré la ficha F.5.4.

NO SE IMPUTARAN para céalculo de los costes indirectos los

A siguientes gastos incluidos en el subgrupo 62: Gastos financieros,
gastos comerciales, poélizas de seguros impuestos o aquellos de
similar naturaleza, ademas de los que se excluyan en la normativa
vigente

Dentro de la aplicacién de justificacién telematica, a nivel de ayuda tipo PROFIT (entre las que se
encuentran las ayudas ACTEPARQ), cuando se procede a justificar una ayuda (PCT, PEP, . . .) en
el apartado econdémico, si la ayuda tiene Costes Indirectos se le mostrard una opcién para
justificar los costes indirectos tanto de su organismo (entidad) como de todos los participantes de
la ayuda.

(= JUSTIFICACIONES - Windaws Internet Explorer

53;' ‘@' | tpresabel mec. esfjustificacionesflistad caPrafitSubordinads. m V| & | X |Gnng\e |P =

Archivo  Ediciin  Ver Fawortos  Henramientas  Ayuda @'

w & [@JUSHFICACIONES ]_‘ B B o ragna v O Henamentas +

N ﬁﬁmmmuo MINSTERIO
o 5 DEESPANA  DE CIENCIA
E INNOVACION
STIFICACIONES

* Listado Convocatorias.
A— Datos Ayuda
P35-370000-2008-004 Sistemas de supervisién de | Estabilidad de Vehiculos industriales.

» Resumen econdmico
Subordinado

b Facturas

» Gastos personal

» Otros Justificantes

¥ Reintegros Estado

» Costes Indirectog

b Amortizaciones

Resumen Econdmico

Tipo Importe Imputade ltems

Reintegros 0,00 EUR|

» Contratos

qui tiene un resumen de los gastos que aun no han sido cerrados ni volcados a gestion interna.
» Justificacion Técnica = P . . . . 3
_ NTE Una vez haya cerrado la justificacion econdmica, los gastos asociados a dicho cierre no se veran reflejados
umen. Si desea verlos acceda a la opcidn: Cerrar Justificacién --> Ver justificaciones Cerradas --> Ver

‘ Obtener Litado Gastos Introducidos Pendientes de Enviar
"\ Obtener Listado Todos Gastos Enviados

Aqui podemos ver la opcidn para PROFIT
que tienen Costes Indirectos.

Una misma entidad que tenga N ayudas tipo PROFIT con costes indirectos debera introducir sus
costes indirectos N veces, una vez por ayuda.
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Gastos de edificios

Se imputaran a este concepto los gastos de construccion de un edificio nuevo, ampliacion
o remodelacion de edificios ya existentes, siempre que sean utilizados exclusiva y
permanentemente (salvo en caso de cesion a titulo oneroso) para la actividad de
investigacion.

Por lo tanto, la ayuda correspondiente a la construccién de edificios se realizara con la
condicién de que los mismos se utilicen exclusiva y permanentemente para actividades de
investigacion y no se realice su cesion a terceros, en los términos previstos en el art.31 de
la Ley Gral. Subvenciones, segun se indica en las condiciones técnico-econémicas
generales que figuran en la resolucién de concesion.

Quedan excluidas las inversiones en terrenos.

Se empleara la ficha F.6. aportando la siguiente documentacién:

e Facturas
e Documentos de pago

Ademads, el contrato y demds documentacidon técnica deberd estar disponible cuando
asi se requiera por el érgano instructor de la ayuda concedida.
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8. JUSTIFICACION
DE LOS PAGOS

Se consideraran admisibles como justificantes de pago algunos de los documentos
siguientes:

= Extractos o certificaciones bancarios

= Recibi del proveedor (excepcionalmente, limitado a gastos de material y
otros gastos que no superen un importe de 200 euros).

= Depésitos en fedatarios publicos (notarios, etc.)

En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se acompanara
una relacién de las mismas debidamente detallada y en la que se pueda apreciar, de
forma clara, que el pago se corresponde con dichas facturas.

A las facturas en moneda extranjera se acompafiaran fotocopias de los documentos
bancarios de cargo en los que conste el cambio utilizado.

En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas al proyecto, la
justificacion del pago se realizard& siempre mediante la aportacion del
correspondiente extracto bancario acompanado de la orden de pago de la empresa
sellada por el Banco, con relacién detallada de las facturas, y su suma total debera
coincidir con el total del extracto bancario.
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9. PROYECTOS EN
COOPERACION

En los proyectos en cooperaciéon uno de los miembros actuard como representante
0 apoderado Unico, siendo designado por los demads participantes, y sera el que una
vez recibidas las justificaciones de los demas participantes aporte toda la
documentacion referida a la realizacién del proyecto o actuacion .

Cada participante debera justificar los gastos referidos a su parte del proyecto.

No existe compensacidn posible entre los presupuestos a justificar de los
participantes.
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10. INFORMACION
Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere la Orden
de bases, en las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar el
proyecto, los beneficiarios deberan hacer:

= Referencia concreta (citando el n° referencia asignado al proyecto) a que el
proyecto ha recibido financiacion del Ministerio de Ciencia e Innovacion,
dentro del Plan Nacional de Investigacion Cientifica, Desarrollo e Innovacién
Tecnolégica 2008-2011, con inclusiéon del emblema del Ministerio,

MIMISTERRC
DE CIEMCILA,
E INMOVACION

= En caso de tratarse de un proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional (FEDER), deberd realizarse la mencién correspondiente

de acuerdo con lo establecido en el Reglamento (CE) n® 1828/2006 de la
Comision, de 8 de diciembre de 2006 y al Reglamento (CE) n® 1083/2006 del Consejo,
de 11 de julio de 2006, y con inclusiéon del emblema de la UE.
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11. INCUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en la Orden de Bases y Convocatoria el
incumplimiento de los requisitos establecidos en dichas Ordenes, asi como de las
condiciones que se hayan establecido en la correspondiente resolucién de
concesion dara lugar a la pérdida del derecho al cobro de la ayuda o, en su caso,
previo el oportuno procedimiento de reintegro, a la obligacién de devolver las
ayudas percibidas y los intereses de demora correspondientes, conforme a lo
dispuesto en el Titulo IlI, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17

de noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de
infracciones administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas.
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12. TELEFONOS Y
DIRECCIONES DE CONSULTA

A justieco.parquecyt@micinn.es
Para consultas técnico-econémicas

>4 cauidi@micinn.es
J 916038220
Para consultas informaticas

Las direcciones y teléfonos indicados estan sujetos a posibles cambios, que seran oportunamente

publicados a través de nuestra web

También se puede ver el manual de justificacion del programa de investigacion aplicada colaborativa
para posibles lagunas y dudas de interpretacion que surjan en este manual.
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ANEXO 1. FICHAS DE GASTO

F. 1. INVERSIONES EN APARATOS Y EQUIPOS FiSICOS Y LOGICOS
(ADQUISICION DE EQUIPOS)

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
Denominacion del Fecha de los documentos: Importe % | Referenciaal
. dedicacion | mismo apartado
aparato/equipo. Proveedor N° Factura factura o
Marca (sin IVA) al en la solicitud:
Factura Doc. pago proyecto

Sumayy sigue o TOTAL




F.1.1. INVERSIONES EN APARATOS Y EQUIPOS FiSICOS Y LOGICOS

(AMORTIZACION DE EQUIPOS NUEVOS ADQUIRIDOS PARA ELPROYECTO O ACTUACION)
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
PERIODO DE
DATOS DE LA ADQUISICION AMORTIZACION , % de
. i Porcentaje Importe ., | Importe
Designacion dedicacion | .
R de dela : imputable
del Activo Fijo , fecha N | delequipo
Fecha NUmero o Amortizacion | amortizacion resultante
Fact Fact Proveedor inicial al proyecto
actura aclura fecha final
TOTALES
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F.1.2. INVERSIONES EN APARATOS Y EQUIPOS FiSICOS Y LOGICOS
(AMORTIZACION DE EQUIPOS USADOS ADQUIRIDOS CON ANTERIORIDAD AL PROYECTO O

ACTUACION)
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
PERIODO DE
DATOS DE LA ADQUISICION AMORTIZACION . % de
) g Porcentaje Importe ., | Importe
Designacion dedicacion | .
R de dela : imputable
del Activo Fijo , fecha N | delequipo
Fecha Numero . Amortizacion | amortizacion resultante
Fact Fact Proveedor inicial al proyecto
actura actura fecha final
TOTALES
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F.1.3. INVERSIONES EN APARATOS Y EQUIPOS FiSICOS Y LOGICOS

(ALQUILER O LEASING)
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. N° del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
. Fecha Importe total .
Nombre aparato/equipo de adquisicion (SIN IVA) Coste mensual Meses imputados Coste Total
TOTAL
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F. 2. MATERIAL FUNGIBLE
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros

Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
o Referencia al

Denominacion del Fecha de los documentos: Importe .
. Empresa mismo apartado
aparato/equipo. - N° Factura Facturado .
suministradora en la solicitud:
Marca (SIN'IVA)
Factura Doc. pago
Sumay sigue 6 TOTAL
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F.3.1. GASTOS DE PERSONAL TITULADO DE APOYO TECNICO
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
Coste anual Coste Imputado Actividad
Nombre, Apellidos y Puesto Per;ic;;iz?;ado Seg.Sociala | coeficiente N° Horas
del trabajad ; cargo aplicado Coste Total
el trabajador (Mes y afio) Salario Bruto dela trabajador Coste hora Imputadas ()
o : (1 @
presa
Sumay sigue 6 TOTAL
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F.3.2. GASTOS DE OTRO PERSONAL

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:
CODIGO PROYECTO o ACTUACION. N° del expediente PCT:
Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE:
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE:

Euros
Euros

Coste anual Coste Imputado Actividad
Periodo dedicado : P
Nombre, Apellidos y Puesto ;I proyeclto Seg.Social a | coeficiente N° Horas
; . cargo licad Coste Total
del trabajador (Mes y afio) Salario Bruto ° apIcatio 1 coste hora Imputadas °
Sy dela trabajador ) o) (1x(2)
empresa )
Suma'y sigue 6TOTAL
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F. 4. SUBCONTRATACIONES

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. N° del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
. Objeto del Fecha de los documentos: Importe Referencia al
Empresa, Centro o Periodo del .

contrato N° Factura Facturado mismo concepto
departamento contratado contrato -

y Fecha Factura Doc. pago (SIN'IVA) en la solicitud:

Sumay sigue 6 TOTAL

38




=F. 5.1. OTROS GASTOS: VIAJES
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
Lugares de origen y Referencia al mismo
destino, Periodo de Nombre, apellidos y Fechas del | Importe facturas Otros gastos Total gastos concepto en la
desplazamiento, Motivo del | puesto del trabajador/es viaje (SIN IVA) g imputados solicitud:
viaje.
Sumayy sigue 6 TOTAL
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F. 5.2. OTROS GASTOS: FORMACION EXTERNA DE PERSONAL
PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. N° del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
Titulo del curso o Nombre, apellidos y Referencia al
- . Fecha documentos Importe ,
formacion puesto de Entidad mismo concepto
. . N° Factura Facturado .
y periodo de trabajadores docente en la solicitud:

o . Factura Doc. pago (SIN'IVA)
realizacion asistentes

Sumayy sigue 6 TOTAL
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F.5.3. OTROS GASTOS GENERALES

PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros

Referencia al mismo
Fecha de los documentos
Gasto concepto en la
Concepto del gasto y Empresa ) .
descripcion Suministradora \*Facura Documento de imputado solicitud:
P Factura (SIN'IVA)
pago
Sumayy sigue 6 TOTAL
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F.5.4. OTROS GASTOS GENERALES: COSTES INDIRECTOS

TITULO:
DATOS CODIGO PROYECTO (EXPEDIENTE PCT, PEP) -2008-
PROYECTO REPRESENTANTE: CIF:
PRESUPUESTO FINANCIABLE 2008 (€): GASTO REALIZADO 2008 (€):
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
PARTICIPANTE | CIF:
PRESUPUESTO FINANCIABLE 2008 (€): GASTO REALIZADO 2008 (€):
N° Cuenta | Concepto Valor
621 Arrendamientos
622 Reparaciones
624 Transporte
628 Suministros
629 Otros
TOTAL GASTOS (A)

Namero total de empleados:

Nimero de horas del convenio:

Horas Totales de la empresa (N° total empleados x N° horas del Convenio)

Horas admitidas en el proyecto

HORAS ADMITIDAS EN EL PROYECTO/HORAS TOTALES DE LA EMPRESA (B)
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F.6. GASTOS DE EDIFICIOS

PARQUES CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

Nombre del Beneficiario:

CIF:

Titulo del proyecto o actuacion:

CODIGO PROYECTO o ACTUACION. Ne del expediente PCT:

Presupuesto Financiable DEL PARTICIPANTE: Euros
Gastos realizados DEL PARTICIPANTE: Euros
Fecha de los
; Objeto del documentos: Referencia
Periodo Importe .
contrato No° al mismo
Empresa del Fecha Factura D Facturado concepto en
contrato y Factura 0c. (SIN IVA) _p_
pago la solicitud:
Sumay
sigue 6
TOTAL
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ANEXO 2.

INFORME ECONOMICO" [ ] GLOBAL
[ ] PARCIAL

DATOS DE LA ACTUACION:
Cumpliméntese Unicamente la tabla que proceda segln se trate del informe econémico global del proyecto o parcial por
subproyecto o actuacion:

N° de expediente proyecto (PCT):

Representante:

Denominacion del proyecto

PRESUPUESTO QUE SE DEBE JUSTIFICAR (PRESUPUESTO FINANCIABLE) (Euros)

Aparatos y equipos fisicos y

Materiales:

Gastos de Personal:

Subcontrataciones:

Otros Gastos Generales:

Gastos de edificios:

TOTAL:

IMPORTE DEL ANTICIPO REEMBOLSABLE
(Euros):

IMPORTE DEL AVAL (Euros):

CONDICIONES TECNICO-ECONOMICAS:

* z . - . .. .
Debera cumplimentarse un modelo de informe por cada proyecto, que acumule los importes referentes a todos los participantes que lo integran.
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DATOS SOBRE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES:
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ANALISIS DEL GASTO POR CONCEPTOS DEL PRESUPUESTO FINANCIABLE:

Presupuestado

. . Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentacion de:

|:| Facturas
[ ] Documentos de pago

La diferencia entre los gastos presentados vy justificados se debe a:

importe en euros
(de la desviacion)

Conceptos no
presupuestados

Facturas no presentadas

Facturas anos anteriores

Facturas anos posteriores

I

Pagos fuera de plazo

Otros (indicar cuales)

Presupuestado

. ) Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentacién de:

|:| Facturas
[ ] Documentos de pago

La diferencia entre los gastos presentados y justificados se debe a:

importe en euros (de la
desviacion)

Conceptos no | []
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presupuestados

Facturas no presentadas

Facturas anos anteriores

Facturas afnos posteriores

HiNnn

Pagos fuera de plazo

Otros (indicar cuales)

Presupuestado

. . Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentaciéon de los siguientes documentos:

[]TC2
[ ] Modelo 190 y TC2
[ ] Certificado de retenciones y TC2

La diferencia entre los gastos presentados vy justificados se debe a:

importe en euros (de la
desviacion)

Conceptos no
presupuestados

Facturas no presentadas

Facturas afios anteriores

Facturas afos posteriores

I

Pagos fuera de plazo

Otros (indicar cuales)

Presupuestado

. . Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentacién de:
|:| Facturas
[ ] Documentos de pago
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La diferencia entre los gastos presentados vy justificados se debe a:

importe en euros
(de la desviacion)

Conceptos no
presupuestados

Facturas no presentadas

Facturas anos anteriores

Facturas anos posteriores

oo o

Pagos fuera de plazo

Otros (indicar cuales)

Presupuestado

. ) Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentacién de:
[ ] Facturas
[ ] Documentos de pago

Comentarios:

P
resupuestgdo Presentado Justificado
(Pto. Financiable)

El beneficiario ha justificado los gastos mediante la presentacion de:
|:| Facturas
[ ] Documentos de pago

CONCLUSION

En el trabajo de andlisis de gastos realizados, se han tenido en cuenta los criterios generales
establecidos por esa Direccion General para el control de los presupuestos aprobados. En base
a dicho andlisis, se considera que el beneficiario ha justificado, de acuerdo con las condiciones
de la ayuda, los siguientes importes (en euros):
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Conceptos

Presupuestado
(Pto. Financiable)

Presentado

Justificado

Aparatos y equipos
fisicos y logicos

Gastos de Personal

Materiales

Subcontrataciones

Otros Gastos
Generales

Edificios

Totales

En
200

Fdo.:
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ANEXO 3.

LISTA CONTROL FEDER (FONDO TECNOLOGICO 2007-2013)

10.

11.

12.

13.

Certificacion del Auditor

Contribuciones en especie: ;Se incluyen contribuciones en especie?

Gastos de amortizacién: ;Se cumple lo establecido en el punto 4 de la Norma nacional sobre
subvencionabilidad del gasto aprobada por Orden EHA/524/2008 del Ministerio de Economia y
Hacienda del 26 de febrero de 2008 (en lo sucesivo, Norma nacional de subvencionabilidad)?

Gastos generales: ;Se cumple lo establecido en el punto 5 de la Norma Nacional de
subvencionabilidad?

;Los pagos de los beneficiarios finales estan justificados documentalmente con arreglo al art. 78
del Reglamento 1083/2006

¢Se han incluido gastos pagados fuera del periodo elegible establecido en el art. 56 del Reglamento
1083/2006 y en la correspondiente Decisién que aprueba el Programa Operativo (Fecha inicial /
final)?

¢;Se han incluido pagos realizados fuera del periodo establecido en la normativa propia de la
operacién?

¢;Se han incluido gastos realizados fuera del periodo establecido en la normativa propia de la
operaciéon?

Gasto certificado: ;Corresponde de manera indubitada a la operacién aprobada conforme a los
criterios fijados por el Comité de seguimiento?

Fondos de desarrollo urbano: ;Se cumple lo establecido en los articulos 43, 44 y 46 del Reglamento
1828/20067?

Fondos de capital riesgo, de garantia y de préstamos: ;Se cumple lo establecido en los articulos 43
a 45 del Reglamento 1828/20067?

IVA y otros impuestos y gravdmenes: ;Se han incluido gastos pagados en concepto de IVA
recuperable , impuesto general indirecto canario recuperable u otros impuestos similares
recuperables, en contra de lo establecido en el punto 2.e de la Norma nacional sobre
subvencionabilidad?

Adquisicion de terrenos y bienes inmuebles: ;Se cumple lo establecido en el punto 3 de la Norma
nacional sobre subvencionabilidad?

Adquisicion de bienes de equipo de segunda mano: ;Se cumple lo establecido en el punto 6 de la
Norma nacional sobre subvencionabilidad?
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Gastos financieros, judiciales y de otra naturaleza: jlos gastos incluidos cumplen con lo establecido
en el punto 2 de la Norma nacional de subvencionabilidad?

Se ha cumplido lo establecido en el articulo 8 del Reglamento 1828/2006.

Modificados de contratos: ;Se han incluido gastos pagados correspondientes a modificaciones de
contratos publicos, sin autorizacidon de la Direccién General de Fondos Comunitarios, en contra de lo
establecido en el punto 2.k de la Norma nacional sobre subvencionabilidad?

Gastos derivados de contrataciones publicas: ;Se han incluido descuentos efectuados o pagos
realizados por el contratista a la Administracién en concepto de tasa de direcciéon de obra, control de
calidad u otros conceptos, en contra de lo establecido en el punto 2.k de la Norma nacional sobre
subvencionabilidad?

Adelantos concedidos a beneficiarios en regimenes de ayuda: ;Se ajustan los gastos incluidos por
este concepto a las condiciones y requisitos establecidos en el articulo 78 del Reglamento
1083/20067?

Gastos de gestidon y ejecuciéon: ;Se cumple lo establecido en el punto 7 de la Norma nacional sobre
subvencionabilidad?

Asimismo, se certifica:

Que acuerdo al Reglamento CE 1083/2006, todos los gastos incluidos en la declaraciéon anterior, asi
como en el CD adjunto, cumplen los criterios de subvencionalidad del gasto establecidos en el
articulo 56 del Reglamento CE 1083/2006 y en la Norma nacional sobre subvencionabilidad del
gasto aprobada por Orden EHA/524/2008 del Ministerio de Economia y Hacienda del 26 de febrero
de 2008, habiendo sido abonados por los beneficiarios al ejecutar las operaciones seleccionadas en
el marco del programa operativo de conformidad con las condiciones de concesidon publicas con
arreglo al articulo 78.1 del Reglamento CE 1083/2006.

Que la declaraciéon del gasto es exacta, procede de sistemas de contabilidad fiables, y se basa en
documentos acreditativos verificables.

Que las transacciones conexas son licitas y se atienen a las normas, y que se han seguido los
procedimientos de forma satisfactoria.

Que los documentos acreditativos de lo anteriormente sefalado estan disponibles durante periodo de
tres anos a partir del cierre del programa declarado, se atiene a las normas nacionales y comunitarias
aplicables en la materia y ha servido para financiar operaciones seleccionadas de conformidad con
los criterios aplicables el marco del programa operativo de conformidad con las condiciones de
concesion publicas con arreglo al articulo 78.1 del Reglamento CE 1083/2006.

Firma Auditor, tc.

Fecha
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ANEXO 4.

DECLARACION RESPONSABLE (FEDER)

A efectos de lo dispuesto en el Reglamento (CE) n°® 1828/2006 de la Comision, de 8 de
diciembre de 2006 y al Reglamento (CE) n® 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006,
asi como con la Orden PRE/998/2008, de 8 de abril, por la que se efectla la convocatoria del
ano 2008, para la concesion de las ayudas del Programa Nacional de Proyectos de
Investigacidon aplicada en el marco del Plan Nacional de Investigacion Cientifica, Desarrollo e
Innovacién Tecnolégica, 2008-2011. (Subprograma de Investigacién Aplicada Colaborativa),

D/Dna

, con domicilio en
i e eeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeraaaaaarrraaaes Y DNI NUMEro ..eoviiiiiii i e , en
representacion de
.................................................................. , con domicilio social en
..................... Y CIF NUMEro ....ccovvviiiiiiiiiiiiiiiiinen,

DECLARA

1. Que esta informado, conforme a lo dispuesto en el articulo 60 a) del Reglamento (CE)
1083/2006, de los puntos siguientes:
e las condiciones especificas relativas a los bienes entregados o servicios prestados en el
marco de la operacion
las condiciones de financiacion de la operacion (plan de financiacion)
el plazo limite de ejecucion
la normativa a aplicar
la informacién financiera y de otro tipo que se ha de conservar, comunicar y facilitar cuando
sea requerido.

2. Que ha recibido las orientaciones adecuadas para la ejecucion y puesta en marcha de los
procedimientos de gestion y control que sean necesarios para el buen uso de los Fondos,
incluida la lista de comprobacion FEDER (Fondo Tecnolégico 2007-2013) para efectuar por la
auditoria del ROAC

3. Que no se da el caso de la doble financiacion del gasto declarado con otros regimenes
comunitarios 0 nacionales y con otros periodos de programacion.

52



10.

11.

Que realizara declaracion de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
con indicacién de sus importes y procedencia.

Que, de conformidad con el articulo 60 d) del Reglamento (CE) 1083/2006, como
beneficiario/coordinador/responsable de la ayuda (asi como los otros organismos participantes
en la ejecucién de las operaciones, si los hubiere) esta obligado a mantener un sistema de
contabilidad separado para todas las transacciones relacionadas con las operaciones objeto
de cofinanciacion o, al menos, cuenta con una codificacion contable adecuada que permita
identificar claramente dichas transacciones, debiendo distinguir las partidas presupuestarias
de la contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional.

Que, de conformidad con el articulo 60 f) y el articulo 90.1 del Reglamento (CE) N° 1083 /
2006 del Consejo de 11 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, y
demés fondos estructurales, sobre las garantias sobre la disposicion de toda la
documentacion sobre el gasto, las verificaciones y las auditorias necesarios para contar con
una pista de auditoria apropiada, conservara toda la documentacion justificativa hasta tres
afos después del fin del Programa (Fondo Tecnolégico 2017-2013). No obstante lo dispuesto
en cuanto a la documentacion justificativa, para dar cumplimiento a lo establecido en los
citados articulos, estd informado de que debera presentar, junto con los otros documentos
sefalados para la justificacién, un CD auditado con el conjunto de facturas y de comprobantes
de gasto y pago.

Que, dentro de su esquema organizativo, cumple con los articulos 8 y 9 del Reglamento
1828/2006, que definen las responsabilidades de los beneficiarios relativas a las medidas de
informacion y publicidad destinadas al publico. Para ello, toda referencia en cualquier medio
de difusion a la citada actuacién y a los logros conseguidos debera incluir que la misma ha
sido objeto de ayuda con cargo al presupuesto de gastos del Ministerio de Ciencia e
Innovacion y del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, cuando dicha ayuda esté
cofinanciada por el citado Fondo, dando asi cumplimiento a lo establecido en el Reglamento
(CE) n° 1828/2006 de la Comision, de 8 de diciembre de 2006 y al Reglamento (CE) n°
1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, sobre medidas de informacion y publicidad.

Que conoce las obligaciones medioambientales que comporta la cofinanciacion FEDER, de
conformidad con lo dispuesto en los Reglamentos CE 1083/2006 y, especialmente,
1828/2006.

Que, de conformidad con lo dispuesto en los Reglamentos CE 1083/2006 y 1828/2006,
autoriza al MICIN a facilitar copia autentificada de esta declaracion de responsabilidad a la
autoridad de gestion del FEDER.

Se autoriza al 6rgano gestor de la ayuda para que se pueda proceder a la cesion de la
informacién correspondiente, cuando se establezcan mecanismos telematicos para poder
obtener esa informacién, y acepta ser incluido en la lista publica que se recoge en el articulo
7, apartado 2 letra d del Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision de 8 de diciembre de
2006

Por dltimo, que, asimismo, de conformidad con el articulo 13.1 del Reglamento (CE)
1828/2006, como beneficiario, tiene capacidad y esta dispuesto para cumplir las condiciones
enumeradas con anterioridad, asi como la normativa comunitaria, nacional y , en su caso,
autondémica o local que le afecte.
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Y para que asi conste a los efectos legales de poder obtener la condicion de beneficiario de una
ayuda, firma la presente declaracion

Firma del representante legal y sello de la entidad
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