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MANUAL DE USUARIO

La aplicacién para la convocatoria Parques Cientificos y Tecnolégicos consta de un
programa descargable mas un moédulo web. Mediante el médulo descargable, es posible
cumplimentar todos los datos de las entidades participantes y de los proyectos que desean
presentar sin necesidad de un navegador web, es decir, de forma local. Este médulo realiza
comprobaciones de que todos los datos se hayan introducido correctamente. Cuando todo esta
correcto, el madulo permite realizar el envio , ademas de la impresion del formulario sin marca
de aguas imprescindible para que se pueda tramitar la solicitud de ayuda, para lo cual se utiliza
el navegador web.

El moédulo web consta de una serie de paginas, en las cuales se realiza el registro de las
entidad solicitante y el envio tanto de los datos introducidos en el médulo descargable, asi
como las Memorias de los Proyectos y el Plan de Viabilidad del Parque.

En este documento, se define como debe ser el funcionamiento de la aplicacién para un
correcto uso de la misma. En primer lugar, se verd cdmo se debe realizar la descarga e
instalacién del médulo descargable y a continuacion se hara la descripcién de la operacion.

1. Guiade instalacion.
Se deben seguir los siguientes pasos para la correcta instalacién del mddulo descargable:

i Desde el navegador, visitar la siguiente direccién: www.mec.es y realizar
la descarga del presente cuestionario.

ii. En el caso de que el navegador no tenga instalada una version adecuada
del JRE de Java, aparecera un mensaje con un enlace para descargar la
version correcta. Para poder realizar esta descarga debe ser usted
administrador de su ordenador , para que le permita la instalacion de
software en el mismo.

iii. Una vez que el navegador comprueba que tiene el JRE apropiado,
aparecera el siguiente enlace, sobre el que se debe hacer clic, para
descargar el médulo: pincha agui para entrar en el formulario electrénico de solicitud.

iv. Automaticamente se descargarda e instalara en el Ordenador. Ademas, al
concluir la descarga se inicia la aplicaciéon, para poder comenzar a
introducir datos.

V. Excepto la primera vez, es posible acceder directamente al maédulo
descargable mediante el icono que aparecera en el Escritorio, sin
necesidad de volver a descargarlo desde el navegador.
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2. Manual de uso.

Se va a dividir esta guia de uso en dos partes diferenciadas. Por un lado, se va describir el
uso del médulo descargable, que permite la introduccién de los datos. A continuacion, se vera
como se realiza el envio de esos datos via web.

A. Cumplimentacién de los datos de la Solicitud.

El mddulo descargable se puede abrir tanto desde el navegador (la primera vez), como
desde el icono del Escritorio , si durante la instalacion inicial le permite la creacion del
mencionado icono. En la pantalla de comienzo, es posible la seleccién una de las siguientes
opciones:

Tipo de Entrada de Datos |

® Nueva solicitud
Elija esta opcidn =i acoede por primera wez 3 rellenar su salicitud

o Recuperar datos ya guardados

Elija esta opcidn =i ya ha comenzado a rellenar los datos de la salicitud

Importar datos desde archivo
Mediante esta opcidn podra recuperar datos desde un archivo XML o
PG

Aceptar Cancelar

Java dpplication window

En un primer acceso, habra que seleccionar la primera opcién Nueva solicitud.

Dado que el programa permite guardar las solicitudes incompletas, si se desea cargar
datos de alguna de estas, se seleccionara la segunda opcion Recuperar datos ya guardados.
Solo es posible recuperar datos de solicitudes creadas en el propio Ordenador.

En el caso de que se quieran cargar datos de solicitudes creadas en otro ordenador, existe
la tercera opcién de Importar datos desde archivo. Como se verd mas adelante, es posible

generar un archivo con los datos introducidos, mediante la opcién de Exportar, en cualquier
momento.

El primer dato necesario para crear una nueva Solicitud de ayuda es asignarle un nombre:

x
Nombre de la ayuda: |

Aceptar Cancelar

Java application WwWindow

NOTA: Este nombre sirve Unicamente para identificar la solicitud de forma local, por lo que no seras necesario que
coincida con el nombre de la Entidad Promotora o del Proyecto que se quiere presentar.
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Visién general

Al asignar un nombre, aparecera la pantalla principal de la aplicacion:

Furrmlarln electronico de Solicitud para la Convocatoria hapulla; para actividades

[;@ E W Plan Naciondl I+D+l 2 2009 ,20‘%

E IMNOVACIGN

(= Pargues Clenliitos y Teenoldgicos
o= 5 Entidades
o [ Datos bésicos del parque
S Datos de 3 solicitud
= 5 Prayedlos

i Exportar & Importar
@ myda
€ Guia errores Guardar i o
. m:nmu ) saiir i

Java Apoicaticen Windouw

Como se puede observar, la ventana esté dividida en 4 zonas diferenciadas:

i Comenzando por la zona de la parte superior izquierda, vemos un resumen en
carpetas de la informacion que requiere la aplicacion. Haciendo doble clic sobre
cualquiera de ellas, se desplegaran los subapartados de que constan.

ii. Sobre la zona superior derecha, apareceran los diferentes campos que se deben
completar. Cuando se selecciona un apartado sobre la zona de la izquierda,
aparece en la derecha un formulario con los campos de que consta.

Ademas, en todas las pantallas de esta zona existe un botdn Validar, que permite
verificar si los datos introducidos para ese apartado son correctos.

iii. Sobre la zona inferior derecha, aparece el conjunto de errores que se detecten
cuando el usuario pulsa el botén Validar.

iv. Finalmente, en la zona inferior izquierda se observan un conjunto de botones:

i Generar def: este boton se activa cuando se ha completado la solicitud sin
errores. Permite generar un fichero que contiene todos los datos de la solicitud,
para poder enviarlos.

ii. Envio: una vez que se ha generado el fichero de solicitud con los datos
definitivos, se deben enviar mediante este boton. Al igual que el anterior, no se
activa hasta que la solicitud esté libre de errores.

iii. Exportar: como se ha comentado anteriormente, en cualquier momento es
posible generar un fichero con los datos introducidos, para poder utilizarlos en
otro Ordenador.
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iv. Importar: permite cargar datos que hayan sido generados mediante una
exportacién, en el mismo u otro ordenador.

V. Ayuda: muestra la ayuda general de la aplicacion, que resuelve las dudas
sobre el funcionamiento.

Vi. Ayuda directa: se trata de una ayuda concreta sobre algin aspecto de la
aplicacion. Permite resolver dudas de forma mas rapida que la Ayuda general.

Vii. Guia de errores: comprueba la coherencia y completitud de los datos

introducidos en la aplicacion. Aunque cada pantalla cuenta con un boton de
validacion, la funcién principal de este botdn es comprobar la coherencia entre
las diferentes secciones.

viii. Guardar: permite guardar una copia de los datos introducidos, aunque
existan errores, de forma que se pueda completar la solicitud en diferentes
sesiones del programa.

iX. Imprimir: genera ficheros pdf con los datos introducidos. Los ficheros
obtenidos contendrdn marcas de agua, por lo que no serd permitida su
presentacion en los Registros. Solamente se podrd obtener una impresion
vélida para la tramitacién del expediente a partir del modulo web , es decir , si
usted ha procedido al envio de la solicitud , mientras tanto si realiza una
impresion aparecera con la marca de aguas borrador ( indica que no se han
rellenado todos los datos del cuestionario correctamente ) o pte de envio (
indica que los datos del cuestionario se han rellenado correctamente pero que
no se ha realizado el envio ). En ninglin caso con este botdn se pude obtener
la impresién de la Solicitud sin marca de aguas.

X. Salir: cierra el programa.

Rellenar los datos

Se deben ir introduciendo los datos que aparezcan en la zona de la derecha de la pantalla.
Para ir cambiando entre los diferentes formularios, se deben ir activando los apartados y
subapartados del menu de la izquierda.

Control de errores

Uno de los elementos mas importantes que se debe tener en cuenta a la hora de rellenar
los datos es el control de errores de la aplicacion. Al pulsar el botén Guia de errores, se genera
una pantalla en la que se detallan todos los errores que se han detectado. Todos aquellos
errores que se refieran a algdn campo concreto o alguna pantalla concreta, apareceran
resaltados en azul subrayado, de forma que haciendo clic sobre ellos, lleva directamente a la
pantalla en la que se ha detectado el error, con el fin de que sea mas sencillo corregirlo. En
algunas ocasiones no aparecera subrayado en azul porque el error es general y puede ser
solventado en multiples ubicaciones.

Ademas, de los botones que hemos visto anteriormente, en la zona superior izquierda
donde se estructuran los apartados y subapartados de la Solicitud, se puede comprobar si todo
esta correcto, ya que las etiquetas pasan a color verde si no hay fallos, o a rojo si los hay:
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Formulario electrénico de Solicitud para la Convocatoria de ayudas para actividades de I+ realiz — |EI |i|
Plan Nacional
E B o meme Plan Naciondl I+D+| 2008 - 2011

= Pargues Cientificos y Tecnoldgicos
(9 Entidades
B = Datos bésicos del parque :
@ 23 Datos adicionales de identificacién Mombre del Pargue ©
@ 25 Qrigen Captal Social A Fecha constitucion : 18i0412008
0 2.6, Principales Accionistas |
@ 27 Personal total del parcue
@ 23 Gastoz WD
= = Datos de la solicitud
@ 2.1 Dstos relativos & la notificacion
[ Proyectos

———
2008 - 2011

2.3 Datos adicionales de identificacion

Kimero de disco: 113093606

o validar

@ Generar def g Enwio
@ Exportar & Impartar
@ Ayuds [\9 Ayuda directa
@ Guia errores Guardar
“r
@ Impritnir 6 Salir

Jawva Application Window

Impresién de la Solicitud

La aplicacion permite comprobar en cualquier momento el resultado de los documentos
gue se deben presentar en el Registro. Para ello, se debe pulsar el boton Imprimir. Al pulsar el
boton se podra seleccionar cual es el documento que se desea imprimir y dénde se quiere
almacenar.

Ew Impresion de la solicitud x|
= Impresidn PARQUES :
@ solicitug :
@ Cuestionario 1 GSalir
@ Ccuestionario 2 i
@ Cuestionarios 3.
@ Conformidades

¥ Generar archivo PDF

Java dpplication Window

Se seleccionaran uno a uno los documentos de la izquierda y se pulsara el boton Generar
archivo PDF, lo cual abrira el menu para seleccionar el destino del archivo, que posteriormente
deberé ser abierto con un lector de pdfs e impreso. Una vez generados todos los documentos
gue se quieren visualizar, se pulsara el boton Salir, para volver al programa principal. Como se
ha mencionado anteriormente, cualquier impresién se realizara con la marca de aguas, no es
posible obtener desde este botén una impresién sin marca de aguas.

Finalizar la Solicitud

Una vez completados todos los datos de forma correcta, se activaran los botones de
Generar def. y Envio. Lo primero que se debe hacer es generar el archivo de solicitud
definitivo, mediante Generar def. La aplicacion solicita un nombre y una ubicacién en la que
guardarlo, que debe ser decidido por el usuario. Debe recordar en qué directorio ha guardado
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el fichero para proceder posteriormente a su envio junto con las memorias del proyecto y el
Plan de Viabilidad, que en todo caso seran de un tamafio menor de 2MB.

Es recomendable antes de enviar los datos, que se tome nota de un parametro de la
aplicacion denominado NUmero de Disco, situado en la tabla del apartado 3.2 Datos relativos a
la identificacion. Este dato identifica la Solicitud de forma Unica y se debe comprobar que
coincide con el que ofrece el navegador durante el envio de los datos, como veremos mas
adelante.

La creacion del archivo definitivo completa el uso del médulo descargable. Por Gltimo, se
pulsara el boton de Envio, que abre el navegador en la pagina de Registro y que se describira
en el siguiente epigrafe.

B. Envio de datos.

Al pulsar el boton de Envio en el descargable, se abrird en navegador en la siguiente
pagina:

ZAMEC > Becas, ayudas y subvenciones > Cierkia y Ternologia = Solicituedes dels o : _| o] s¢]
Afchivo  Edician Vet Eavoritos  Hesramisttas  Ayuds
watss - 4 - 2 [2) ot QBooueds lFavodtos ivemeds o By S8 - 5
Cwecoian [@ htlp: fpieproducconwe b mec. e 2080 parquesonine fCont raladonRegistio d Fedli
" AL Plan Naciondl I+D+| 2008 - 2011
s comm e an Nacional D+ -2
atea E INNOVACISN e ey
I+DT solicivud de subvencitn |
Regjslro tle acceso ENWI0 DE SOLICITUDES Parques Cientificos y Tecnoldgicos 2006
b ACCESO Introduzea el CIF de la entidad selicitants y adjunte el erchivo de la colictud a registrar
b REEITRARSE CIF entidad solicitante : |
Fichere de la solicitud : F Examina_ I
Kogistrar Lirnpiar
D e o e Educesiion Y Cieneia
&) P 1 B nranet joca 4

En esta pagina, se debe introducir el CIF de la Entidad Promotora, que debe coincidir con
el que se ha introducido en el descargable anterior, y el nombre del fichero generado por el
descargable anteriormente guardado en su ordenador. Mediante el botén Examinar, se podra
buscar este fichero en el Ordenador del usuario.

Si se desean borrar los datos del formulario, se pulsara el botdn Limpiar.

Una vez completados los datos, se pulsara el boton Registrar. Si los datos son correctos,
aparecera una pantalla informando de esta circunstancia en la que se mostraran el CIF y el
numero de disco de la Solicitud. Es recomendable comprobar que este nimero coincide con el
del modulo descargable, para verificar que todo se esta realizando correctamente, y recordarlo,
ya que sera necesario para acceder al resto de la aplicacion.

El siguiente paso sera pulsar a la derecha de la pagina el enlace de ACCESO. Esto nos
llevard a una péagina en la que es necesario introducir la identificacion para proceder al envio
de las Memorias de los Proyectos.
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i GOBIERNO  MINISTERIO
| DE ESPANA  DECIENCIA
A e DYEaiON,

Piar ISt 2008 28t

I+DT Solicitud de subvencidn |
BAcceso ENVID DE SDLTCITUDES PARDUES CIENTIFICOS ¥ TECHOLOGICDS 2006
+ RCCESD Esta os |2 aplicacion para el envio telsmatico de solicitudes de Pargues Clentificos ¥ Tecnologicos

{convocataria 2006).
r  REGISTRARSE
Para acceder & la aplicacion debe registrar previamente su solictud, indicéndonos el CIF de la entidad
solicitante de la avuda v adjuntando el fichero generado mediante el descargable. Si ya ha registrado su
solicitud, puede acceder nuevamente a los datos relacionados indicandonos el CIF v el nimero de disco
aue se le asignd,

CIF ||

ramero de disco @ I

Auceder Liripiar

@ Mirigtario de Educacion y Cisncia ;I

€ [T B nwamet ol i

Se deben introducir los datos de CIF de la entidad proponente y Nimero de disco que se
ofrecian en la pagina anterior, y pulsar el boton Acceder.

Seguidamente, aparecera una pantalla para el envio de las Memorias y del Plan de
Viabilidad del Parque.

Es importante recordar que éstos no podran tener un tamafio superior a 2 MB:

ZYMLL > Uecar, ayudas 1 subvencianes > Cienda y | ecnologia = Salichudes de sulrvencin - Hicrosodt Intemes Bl =101
grehivo Edodn fer  Fevoios  Herremientes  Ayude
hesitrds = = < ) [ o} | fBdnueds (i Farodtos @fhokmeds | 5Y- Of B - (5]

Byt [ 2] b ipreprsdummonvcbs v s 080 sk Corirobsbor fLogin [E |

Plan Naciondl |+D+1 2008 - 2011

GOBIERMNO MINISTERICH
DE ESPARIA  DE CENCIA

E INNOVACICN
i+DT Felmtud de subrenciin |
Memeoria del proyecto £viD DE SOLICITUDES Parques Clentificos ¥ Tecnold gicas 2006
IR FEEDREA ddjunte & continuacn la memoria del progecta
' CERRARSEFION riemonta del proyeceo PrYL - | Examina
Memuoria del proyects PRY2 @ | Eusming. .

Enviar Mernoials)
Plan de wiabilidad del parque

sdjurte a coatinuacin la memaria del proyecto

Flan dr viabilidad - | Exareirun

Erviiar Plan de Wabilidad

Leos archeeos aawbe tendrio un tamafio mdame de 2 WE. y deberin pertenecer o alguns de los sguientes fomatos: DOC. PDF o BIF

@hdnisterio de Edacaciin v Cncly

- |
[E]sto [T Bl werocation 7

Mediante el boton Examinar se seleccionara la ubicacién de los diferentes archivos y
mediante los botones Enviar Memoria(s) y Enviar Plan de Viabilidad se procedera al envio. No
obstante, en una siguiente pantalla, se solicitara la confirmacion de que se han seleccionado
los documentos adecuados:

En caso de que se desee maodificar, pulsando el botdn Borrar se regresa a la pantalla
anterior.
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femaria del provecto ENVIO DE SDLICITUDES Pargques Clentificos v Tecnold gives 2006
b SUEEEEE LR A Adite 5 continussidn b mamaria del prayacts
" CERRAR SESION Hemoria del proyecta PRYT ; Ci\Hmmonn FRYLdec Eerer
Memoria del proyecto PR | i\ Mipioria_ PRYE dop B oo

Plan de viabilidad ] parque

Flan de viabili ded Cayplan yiabiladagd.par Forrar

Los sschrees a sibir Eenerin i bimafio miseme de 2 ME, § Gsberin pertenceer 2 algins de 193 sigmentes fesmmates: TROC, BDF o BTE

B 8 B Db e

[Euso [T B et el E

Si esta conforme con los archivos seleccionados, bastara con pulsar Finalizar. Esto
generara una pantalla de confirmacion que debera guardar o imprimir como justificante del
correcto envio de las Memorias, el Plan de Viabilidad y el fichero con los datos del proyecto.

Con este paso, se completaria el envio de informacion a la aplicacion.

C. Registro de la solicitud.

Una vez llegado aqui, ya se encuentran todos los datos cargados en la aplicacién. Lo Unico
gue resta es presentar la Solicitud en el Registro. Esta operacion se puede realizar de dos
formas: imprimiendo los datos ( Sin marca de aguas ) Yy presentandolos en un Registro
presencial, o enviandolos mediante el Registro Telematico.

Vemos en la pantalla anterior que a la izquierda estan las dos opciones. Cada usuario
debera seleccionar la que se adecue a sus circunstancias.

i Si seleccionamos la opcién de llevar presencialmente los documentos,
pulsaremos IMPRESION DEFINITIVA. Haciendo doble clic sobre Impresion
definitiva de la solicitud, apareceran los diferentes documentos que se
deben imprimir y llevar al Registro , en esta opcién y sélo en esta opcion
sera posible realizar la impresion sin marca de aguas , necesario para que
se pueda llevar a cabo la tramitacion.
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R MEC > Becas, ayudas v subvenciones > Cienciay Tecnologia - Solicitude u . oftTnky e =18

|ar:h|'m Edicidn  Wer  Favoritos  Heramientas  Ayuda

s - = - = | ﬁ|'ﬂﬁtmuedﬁ JFavortas S Mukinedia gﬂ%- = fE - 5

Direccion I@ Fikpfipreproduccianseh, met.ss: 9080/ panquesonlins Cantroladar (Imprasion

Eﬁ el Plan Naciondl 1+D+1 2008 - 20

|
E

Zolicitud de subvencién |

I+DT
ENVION DE SOLICTTUDES Parques Cientificos y Tecnoldgicos 2006
DO 5alicitud
b SUBIR MEMORIA D Cuestionario 1%
b IMPRESION DEFINITIVA DcCuestionario 2.3
»  REGISTRD TELEMATICO O Cuestionanos 3.4
»  CERRAR SESION O Conformidades

@ Minicterio ge Educacidn ¥ Ciencia ;|

l&l [ | | Emranetiocal 7

En cualquier caso, todos los proyectos que se realicen en colaboracion
deberan imprimir los documentos de Conformidad y presentarlos fisicamente
en un Registro, aunque presenten la Solicitud a través del Registro Telematico.

ii. En caso de seleccionar el Registro Telematico, sera necesario que el
Representante de la Entidad Promotora, con poder para firmar la Solicitud,
posea un Certificado Digital de la FNMT-RCM.

Sobre la pantalla anterior, se pulsara en REGISTRO TELEMATICO:

/3 MEC > Becas, ayudas y subvenciones > Ciencia y Tecnologia > Solicitudes de subvencion - Microsoft Internet Explarer =] ]
Archiva  Edicion  Mer Faworitos  Herramientas  Avuda ﬁ
= Atrds ~ = - @ at | @Bdsqueda [l Favaritas @Multimad\a @ | %v =] - E
Direccion I@ http: ffpreproduccionweb, mec. es: 9080/parquesonline/ Cantrolador fRegistraTelematica j

B
i@i MINISTERIC
DE EDUCACION
Y CIENCIA
1+DT Solicitud de subvencian |
Registro Telematico ENVID DE SOLICITUDES PARQUES 2006

Use esta opcidn se desea firmar v enviar la solicitud usando el registro telemético del Ministerio de

»  SUBIR MEMORIA - . o o - .
Educacidn ¥ Ciencia. Para hacerlo necesitard un certificado digital emitide por la FNMT.

b IMPRESISM DEFIMITIVA

»  REGISTRO TELEMATICO NIF de la persona que firma la solicitud |458?T 236T vl
»  CERRAR SESION Enviar
@ Ministerio de Educacion v Ciencia
E
] [ BEmtranetioed

Se selecciona el NIF del representante de la entidad solicitante de la ayuda
y se pulsa Enviar. Al realizar esto, se comprobaran los datos y aparecera
una pantalla con los datos que se van a firmar:
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3 firma y envio - Microsoft Internet Explorer ;IEI&I
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
atras v = - (@D &t | QiBisqueda  [GgFavoritos  SMultimedia  £% | A S -

Direccidn I@ http:/ fvequa.mec. es)registrofisp/firmar. jsp j ‘ Winculos ECIBanMyPC - El 4 Blocked

| £
MINISTERIO

DE EDUCACION

¥ CIENCIA

Registro Telematico

Por favar, pulse &l botdn "FIRMAR" para firmar los datos v después pulse el botdn "EMYIAR" para enviar los datos firmados:

NIF de la persona oque firma la solicitud:

. | o

L3
[ Listo [ | | |E mtranet local 2

Se debe pulsar primero el botén FIRMAR, para generar la firma que
aparecera al final de la pagina. Serd necesario en este momento tener
adecuadamente instalado el Certificado Digital, ya sea en el navegador, en
dispositivo extraible o mediante lector de tarjeta.

Finalmente, se debe pulsar el botdbn ENVIAR y asi se completara el
registro de la Solicitud. Tras el envio, la aplicacion mostrard una pagina
como justificante, que debe ser guardada en formato electronico, anotando
los datos del registro realizado. Sera imprescindible guardar la informacion
en formato electronico por si fuera necesario verificar la veracidad del
envio.
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